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Segédlet a ,,Microsoft Teams” tavoktatasi szoftver telepitéséhez.

Az Edutus Egyetemen a tavoktatashoz a ,Microsoft Teams” szoftvert
rendszeresitettik melynek hasznalatdhoz sziikséges telepitési segédletet biztositjuk.
Alapkovetelmények:

- Microsoft Windows 10, 11 operaciés rendszert futtaté szamitogép.

- Internet csatlakozas.

- Webbdngészd szoftver.

A szoftver telepitése

Ha 6n, mint felhasznal kapott egyetemlnktél felhasznalédnevet és jelszét, az
alabbiakban kell eljarnia:

Toltse le a Microsoft Teams asztali alkalmazast az alabbi linkrdl:
https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/download-app

< ] ¢ [“ https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/download-app x ]

=r~.~ Microsoft | Teams Termékek «  Funkcidk ~  Arképzés Ipardgak +~  Forrdsok «~ Tamogatds

A Microsoft Teams letdltése windowsos asztali eszkozre

Megszervezheti magénéleti és munkahelyi teenddit, és kapcsolatot tarthat a csalddjaval, barétaival
és munkatarsaival. Cseveghet, telefonon beszélhet és értekezletet folytathat barkivel, és biztonségosan hozzaférhet a fajljaihoz
— mindehhez csak a Teamsre van sztiksége.

A Teams letSltése c

A telepitéfajlt toltsuk le, majd inditsuk el. A letdltés és telepités utan a szoftver elindul.
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A szoftver kérni fogja az EgyetemUnk altal megadott felhasznaldi fiokot, valamint
jelszot.

& 2ejelentkezés 3 Microsoft Teamsbe X

irja be a kapott felhasznaldnevét
(hallgatdink részeére)
Neptunkéd@webinarium.edutus.hu
(el6éadoink és oktatdink részeére)
felhasznalonév@webinarium.edutus.hu
Bpjeletiazis formaban, majd kattintson a

T .Bejelentkezés” gombra.

B= Microsoft

Hallgatéink a kezdé jelszavukat a
Neptun feliiletiikon talaljak a ,,Sajat
adatok/Személyes adatok/Webinarium
jelsz6” mezében.

& Bejelentkesés a Microsoft Teamsbe - o x| Hamég nem hasznalta még az
Egyetemink altal megadott felhasznaloi
nevét, akkor a rendszer kéri 6nt, hogy
teszt hallgato@webinarium.edutus.hu valtoztassa meg a jelszaVét.

B® Microsoft

Jelszd frissitése

Frissitenie kell a jelszavat, mert most jelentkezik be eldszor, UJ jelszavét adja meg kétszer A

vagy mert lejart a Jelszava. vy L .. -
rendszer kellé bonyolultsagu jelszét

Jelentegi jeiszo fogad csak el. Kis- és nagybetit,

valamint szamot vagy egyéb karaktert
tartalmaznia kell!

Uj jelszo

Jelszé megerdsitése

A jelszévaltoztatas utan a Teams asztali
alkalmazas elindul és belép fiokjaba:

Bejelentkezés

Q A = @ Cimzett: Irja b 2| t, -mail-cimet, rt t imkét
o o Cseveges ~ = ¥ imze rja be a személynevet, az e-mail-cimet, a csoportnevet vagy a cimké ~

g Kitlzve

Czevegés

TII° Teszt Hallgatd (On)

e LT
e Uj csevegés \.)

(o) ——
Csapatok !

&
A

A szoftver telepitése ezzel befejezodott!
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Csatlakozas Online eloadasokhoz:

Az online el6adasokba torténé becsatlakozashoz a szikséges URL-ek a

https://neptun.edutus.hu/hallgato ng/login/info/downloads

portalon elérhetéek.
A weboldalon a sziikséges Excel fijlt kivalasztjuk és megnyitjuk:

C [ ;i Phttps://neptun.edutus.hu/hallgato_ng/login/info/downloads| x ]

|4

£33 heptun

Vissza a bejelentkezéshez

Hirek Letoltheto dokumentumok

Ia 2024.10.04.05.xlsx
wsx

| [l Letélthets dokumentumok 2024. oktéber 4. 10:30

szakmai_Gyakornoki allas hirdetés_Touche EventKft.pdf

[1 Hasznos linkek
2024. szeptember 5. 14:32

8

Szakdolgozat témak_2024_25_1.xlsx
2024. szeptember 4. 9:21

§

Levelezos orarend 241002.xlsx
2024. szeptember 2. 20:58

§

2024251 hallgatdi félévkezdési tajékoztato pdf
2024. augusztus 5. 10:00

§[0d

Erasmus-24-25-1-drarend.xlsx
2024, junius 19. 13:10

§

ORA-24-25-1-Kinai MSC.xlsx
2024. junius 19. 13:09

A=

ORA-24-25-1-Th-FOKSZ.xls
2024, jinius 19. 13:08

0

ORA24-25-1-Th-BA-mad.xls

i)
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A megnyitott Excel allomanyban megkeressuk az érara elkészitett URL-t.:

RS ——
Vagdlap [F} Betlitipus [F} |gazitas [F} Szdm [F1 Stilusok Cellak Szerkesztés -
E49 M 5 v
4 A | B | c | 1] | £ | F [ 6 | H | 1 | J |k [4]
5 | oktdbers. EDD-11.15  Aktudlis nemzetkdzi g. trendek Buds Lorina budapesti, tatabanyai alapképeés, FOKSZ 205 218 Bp.-rdl web nem hitps://teams. microsoft. com/|fmestup-join,/19%34
6 | oktdbers. B.D0-13.00  CAD alapjai, 1. csoport Grgyiné Gydngydsi anyai Epé 3 web igen hitps://teams. microsoft. com//lfmeetup-join// 15433
7 | oktdbers. B.00-13.00 iy 2 5) i anyai Epzé: 504 Zépterem, web igen https://teams. microsoft. com/meetup-join/19%34
& | okudbers. E.00-11.15  Gardasdgi matematka L S2abd Tinde budapest alapképaés 201 web nem hitpe://teams. micrasoft. com/lmeetup-join/1o%3s
9 | oktdbers. B.00-13.00 S0 feil. azell. i Do i gpze 207 gepterem nem
10 | okudbers. B.00-13.00  Jeffeldoigozds és5z. i Jandezki Mihdly tatabdnyai alapképzés a03 web nem https://teams. microsoft. com//lfmeetup-join/ 19%34
11|  oktdbers. E00-11.15  Kdzgazdasdgtan Barocsi Zoftan tatabdnyai FOKST 218 web mem hitps://teams. microsoft. com//lfmeetup-join// 15433
12| oktébers. BDD-11.15  Kreativ médiakemmunikaco (szv.) |Rdz=a Zoltin Ibudapesti, tatabanyai alapképeés 210 401 otthonrl web igen hitps://teams. microsoft. com/|fmestup-join,/19%34
13| okubers. B.O0-1L.15  Marketing tervezés & kont. Deés S7ivia budapesti mesterképzés 214 web nem hitps://teams. microsoft.comy/lmeetup-join/10%3:
14| oktdbers. E.00-13.00  Matematkal. Brunner Zsuzsanna tatzbényai alapképaés, FOKSZ 501 web nem https://teams. microsoft. com/l/meetup-join/19%34
15| okubbers. B.O0-11.15  MEmBKi etika ‘Richter Zoftin tatabdnyai alapképzés 217 web igen htps://teams. microsoft. comy/lfmestup-join/19%34
16| oktdbers. E.DD-13.00  Miszakiszaknyely |, 1. csoport Geliért Judit Martz tatabdnyai alapképzés aos nem
17| oktdbers. B.OD-13.00  Miiszakiszaknyehv |, 4. csoport Szabd Zséfia tatabdnyai alapképzes 213 nem
18 | okudbers. B.OO-11.15  Memzetkdz pénziigyek [s2v.) Belyd pal budapest, tatabdnyai alapképoés 202 a0z Bp.rdl web igen hitps://teams. microsoft.comy/lfmeetup-join/10%34
19| oktdbers. B.00-13.00 Szamitogéppel segitett gy, s m. alapjai  Molndr Laszlo tatabanyai FOKSZ 4 nem
20| okbers. B.O0-11.15  Szdmwvitel 1. Labossa Ikiks tatabdnyai alapképaés 212 web nem https://teams. microsoft. com/lfmeetup-join/ 19%34
21| okbers. BDO-11.15  Szamwitel | Menich-Jonds Judit budapesti alapképzés 27 web igen hitps://teams. microsoft. com//lfmeetup-join// 15433
22| oktibers. 0.45-13.00  Garzdasigi matematika . 3 anyai Epzg 01 web nem hitps://teams. microsoft. com/|fmestup-join,/19%34
23| okwbers. 11301645 Altalinos és gaadasdzijog Zalahegyi Zotin Ibudapesti alapképzés 201 web igen https://teams. microseft. com//|/mestup-join/ 16932
24 ita: Vig Csila tatabanyai FOKSZ 216 web nem https://teams. microsoft. com/l/meetup-join/19%34
2| Egyed s2ildrd ‘budapest, tatabdnyai 2lapképaés 210 217 Th.-r8l web nem hitps://teams. microsoft.comy/lmeetup-join/10%3:
2| GadlBéla budapesti mesterképzés 202 web igen  hitps://teams. microsoft.com/i/meetup-join/15%34
28 | ti Bedta anyai & 212 web mem hitps://teams. microsoft. comy/lfmeetup-join// 15433
2 | Firozka Liszid budapesti alapképzés 208 web nem | hitps:/fteams. micrasoft.com/|/meetup-oin/ 15%3]
30| Labozza ks tatabdnyal alapképaés 214 web nem hitps://teams. microsoft.comy/lmeetup-join/10%3:
31| Fétersira budapesti alapképzés 208 web nem hitps//teams. microsoft. com//|/mestup-join/ 15332
3z | 2 i épzé 217 web igen hittps://teams. microseft. com/lfmeetup-join/ 19933
33| i i 218 web igen Ihttps://teams. microsoft.com/lf meetup-join/ 19433
EXd ‘Vargs Istvan tatzbényai slapképaés 601 web nem https://teams. microsoft. com/l/meetup-join/19%34
35| Bardesi Zoftdn tatabdnyal alapképas 501 web nem hitps://teams. microsoft.comy/lmeetup-join/19%34
37 | Moindr Liszié tatzbdnyai FOKSZ 3 web nem hitps://teams. microsoft. com/|fmestup-join,/19%34
40 igh yai FOKSZ. 805 web igen hitps://teams. microsoft.comy/lfmeetup-join/10%3:
41
42|
a3 L
-
[«1 \ []
= O -————+ 7%

I — 020N 19, T3.08 II

Az adott URL-t kimasoljuk, és beillesztjik a bongészé URL mezdjébe.
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Amennyiben még sosem nyitottunk meg Teams eléadast a webbdngészdnk
megkérdezheti télunk hogy mit is tegyen ebben az esetben.

8 MNeptun.Net STUD_HW * Csatlakozas beszélgetéshez x4+ (4] - O X

C D teams.microsoft.com

Ez a webhely megprébalja megnyitni a(z) Microsoft Teams (work or school) alkalmazast.

£(z) https://teams.microsoft.com meg szeretné nyitni ezt az alkalmazast.
¢ D Mindig engedélyezze, hogy alz) teams.micresoft.com megnyissa az ilyen tipusd hivatkozdsoMga gt alkalmazdsban

1. lehetdség Megnyitas m
T T
*

Csatlakozis a Teams-értekezlethez 2. lehetdség

Folytats ebben a bongészoben <:
Csatlakozzon a Teams alkalmazasban @

Alapvetéen két lehet6ség kozul valaszthatunk:

1. Megengedjik webbongészénknek hogy a mar feltelepitett Teams asztali
alkalmazast inditsa el, és az értekezletet abban kivanjuk megtekinteni. A
jelolénégyzet segitségével ezt a dontést mejegyezheti igy a jovében nem teszi
fel Ujra ezt a kérdést.

2. Lehet6séget ad arra, hogy nem az asztali alkalmazast hasznaljuk, hanem a
webbongészd ablakaba toltse be a Teams alkalmazést. Ebben az esetben
.vengégként” csatlakozunk az értekezletbe hacsak elézetesen mar nem
jelentkeztiink be webbdngészdnkkel a Microsoft fiokunkba webinariumos
felhasznaldi fiokunkkal.

Erdemes a Teams asztali alkalmazast valasztani, a kapcsolat minésége jobb vele. A
webbongészds lehetdéséget csak akkor valasszuk, ha olyan eszk6zon csatlakozunk
amelyre nem lehet az asztali alkalmazast telepiteni, vagy nem is szeretnénk
telepiteni azt. Ne feledjik a webbongészés alkalmazast hasznalva a mikrofon és
kamera
hasznalatat
engedélyezni kell
Allow "teams.microsoft.com” to use your a bongészében!
microphone? (kérés eltéré lehet
béngészbnkkeént)

O & teams.microsoft.com

Allow
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Ha az alkalmazas elindult, az alabbi képhez hasonlé ablakot kell kapnunk:

Vided- és hangbeallitasok kivalasztasa

Ekkor még nem
@ﬂc’)gépes hangkommunikD kapCSO|édtunk be aZ
. eléadasba, csak az

Egyéni beallitas s . , "

‘@ P — o ,El6szobaban
vagyunk. Itt érdemes
kiprébalni, hogy
Q Helyiség audio rendszerének hasznélatao SZém Irtégépunk

—

e

Kikapcsoltuk a kamerit

[t Dzas a telefon hangjava

S © ) e Hatersae 3 Gyl Bekapesolédas hang nélkiil @ kameréja éS mikrofonja
ﬁ wegse rendben Gzemel-e.

Kép és hang
beallitasara az
.Eszkozbeallitasok” menuben van lehetéségunk:

E> Eszkézbedllitisok X

Hangbeallitasok

S Itt kivalaszthatjuk a hangszéré eszkdzeinket
Hangsz6rék (Realtek(R) Audio) v (ha tobb is rendelkezésre all

st szamitogépunkon), valamint a mikrofon
Microphone (Webcam C110) v bemeneteket is (ha tdbb is rendelkezésre all

szamitdégépunkon) és a kamerat is (ha tobb

Terbeiinang © @ | isrendelkezésre all szamitégéplinkon).

Természetesebb, magéval ragaddbb
hangzas. Tovabbi informacio

Visszatérve az ,El6szobaba” a ,Csatlakozas”
Zajkioltés (D gombbal csatlakozhatunk az el6adasba.

Valassza az Alacsony beallitast, ha azt szeretné,

L) hogy masok hallhassék a zenét. Tovabbi informacic
Automatikus (alapértelmezett) g
Videcobeallitasok
lata O
Kamera
O Webcam C110 w
Video tiikrozése @ c)
Csatlakozas
Fényerd besllitisa (D) @)

A csatlakozas Online eloadasokhoz befejez6dott.
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Az Online eloadas beallitasai eloadoknak:

A képerny6n a csatlakozok szamatol fuggden egy vagy tobb kameraképet latunk
majd, és a képernyd jobb felsé navigacios savjaban tudunk egyeéb beallitasokat
végezni a konferenciaval kapcsolatosan:

© & & © 8 ® [~ =,

Csevegés Személyek Kézemelés Reagalds  Mézet  Alkalmazasok Jovabbia Kamera Megosztés

Balrdl jobbra haladva ezek a kdvetkezok:

- Chat lista megtekintése

- Résztvevdi lista megtekintése

- Jelentkezés (informativan jelzi az eléadonak, hogy a hallgatonak kérdése
lenne)

- Reagalas (hangulatjelek)

- Nézet (kulonbozé nézetmddok a webkamerak és megosztott tartalomhoz)

- Tovabbi miiveletek (...)

- Webkamera ki/bekapcsolasa

- Mikrofon ki/bekapcsolasa

- Tartalom megosztasa

- Ertekezlet vége

A ,Tovabbi miiveletek” (...) menlben szamunkra fontos elemek a kdvetkez6ek

lehetnek:
e B Rogzités és atiras:
L AL Veaot Az arra jogosult eléadd/résztvevd az
értekezletet rogzitheti, illetve a rogzitést
|| (@ Rogzités és tirds > leallithatja.

Ertekezlet adatai:

Az értekezlethez valo csatlakozasi adatokat
adja ki.

Videdeffektusok:

A webkamerank hattérképét médositja.
Hangbeallitasok:

Itt allithatjuk be az értekezlethez szikséges
hang ki és bemeneteket.

Nyelv és beszéd:

El6 feliratot kérhetiink az értekezlethez. Nyelvek
kozotti atjaras is lehetséges.

(i) Ertekezlet adatai

] Videdeffektusok és -bealli...

% Hangbeillitisok

A Nyelv és beszéd >

£33 Bedllitasok

(7 sagé

Az Ertekezlet beallitasai -ban (csak ,szervezdi jogosultsaggal’) allithatjuk be a
csatlakozé hallgatok jogosultsagait, el6szobat, kameraképet, csevegést, reagalasi
jogok kiosztasat.
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A ,Tartalom megosztas” menlben az alabbi lehetéségeket valaszthatjuk:

Tartalom
megosztasa

Szamitogéphang
belefoglalasa
Eldadoi mod

O G &= &

Hattér hozzaad...

Képernyd Ablak (3)

Microsoft Whiteboard
Egyittmiikadés rajztablan

El6 PowerPoint
A jegyzetek, didk &5 a kézdnség megtekintése, mikdzben
bemutatot tart.

Mincsenak elérhetd
fajlok

Excel Live
Osszon meg egy munkafizetet, amelyen mindenka kézésen
dolgozhat.

Mincsensk elérhetd
fajlok

& Tallézas a OneDrive-on

T Tallozas a szamitogépen

’ H - 2800 Tatabanya, Studium tér 1.

@ +36 34 520 400 ®+36 1450 2420

@)
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Legel6szor a
talalhaté kapcsolo
ki/bekapcsolasaval a
szamitégépunk hangjat is
bejatszhatjuk az el6adasba.
kepefBRf s video és hang
megosztasanal.
A valaszthatjuk
ki a hallgatok felé vetiteni
kivant nézetmaodot, itt sajat
kameraképunk és a
megosztando tartalmak
kulonféle elhelyezkedését
lehet allitani.
A azt
n Vvalaszthatjuk ki, hogy
szamitogépunk teljes
képernygjét, vagy csak egy
program ablakat osszuk meg.
be\ egy
virtualis firka tablat, vagy a
kameraképbdl bejatszott
tartalmat oszthatunk meg (ez
mer(ﬂsen kisérleti jellegi még).

Véqgll, a

lehetbségunk van prezentaciot
feltolteni az el6adasba, és azt
megosztani a hallgatokkal.
Ebben az esetben el6szor a
,1allézas a szamitégépen”
menuponttal feltoltjuk,
késobbiekben pedig a mar
feltoltott anyagot a OneDrive
tartertletinkon helyezi el, a
»1allézas a OneDrive-on”
menuben megkereshetjuk és
ismételten megoszthatjuk.
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