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Verzié Dt Viltozas
erzio atum
Pont Cim Oldal
Tanulmanyok/Féléves adatok/,,Bévebb
4.1 2014.02.26. 422 informéciok” (75162) 43.
Hivatalos bejegyzés kivezetése
4.1 2014.03.13. 415 kiilonall6 meniipontra (65547) 75
Uj ,.Kollégiumi hallgatéi adatok™
4.1 2014.03.13. 9.14 meniipont (72852) 162.
Hallgat6 képzésének szervezeti
4.1 2014.03.13. 4.1 egységének kijelzése Hallgat6i weben 43.
(73227)
"Minden intézményi targy" szlird
4.1 2014.03.13. 53 stnevezése (75666) 89.
Targyfelvétel mentipontban keresési
lehetdség targynévre, targykddra,
4.1 2014.03.13. 53 kurzuskodra (75797) 89-90.
Kurzusoktato sziirdé modositas (75647)
Hallgato6i és Oktatoi weben extra mezok
4.1 2014.03.13. 3.1-3.2 megjelenitésének szabalyozésa (40786) 33-36.
Webes belépd képernydn
4.1 2014.03.13. 1.1.1 dokumentéciok nyelv szerinti 10.
megjelenitése (42401)
Cimzett ellenérzése lizenetiraskor
4.1 2014.03.13. 233 (72430) 22-23.
Ervénytelen bankszamlaszdamok
4.1 2014.03.13. 7.5.1 kezelése (74128) 122.
Hallgatoi szakdolgozat feltoltés
4.1 2014.03.13. 4.9 korlatozasi lehetdsége(73323) 69.
Kollégiumi jelentkezés sorrendezés
4.1 2014.03.13. 9.2.1 informaciéja (74936) 135.
4.1 2014.03.13. 5.5 Megajanlott jegy javithato lehet (51694) 99.
Kérvény rendszeriizenetek atalakultak
4.1 2014.03.13. 252 (40257) 26.
Varosok, iranyitoszamok felajanlasa
4.1 2014.03.13. 335 cim felvitelekor (69222) 37.
Koréabbi eredmények
4.2 2014.06.13. 6.1 vizsgajelentkezésnél(71085) 103.
Osszevonds/Megosztas funkcio
4.2 2014.06.13. 717 lathatdsaganak szabalyozasa(75454) H18.
Targyfelvétel meniiponton a targytipus
4.2 2014.06.13. 53 valasztas profilba mentése 90.
szabalyozhat6 (78219)
Bejelentkezés modositasa bongészo
4.2 2014.06.13. 1.1.1 vltozésok miatt(78489) 11.
Szakirdnyjelentkezéselnevezés
4.2 2014.06.13. 9.3 médositasok (79096) 142.
Lezaratlan féléves atlagok
4.2 2014.06.13. 4.5 lathatdsaganak szabalyozasa (78222) 61.
Targyfelvétel feliileten a félévvalasztas
4.2 2014.06.13. >3 profilmentés szabdlyozésa(81316) 20.
Véleményezett, elbiralt kérvényeknél
4.2 2014.06.13. 0.9 kérvény adatok megjelenitése(78899) 158.
4.2 2014.07.11. 53 Targyfelvétel feliilet atalakitasa 90-100.
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Lista nyomtatasa az dsszes elemre

4.2 2014.07.11. 1.1.3 vonatkozéan (78256) 17.
Targy / kurzus lista - 4j meniipont

4.2 2014.07.11. 8.10 kialakitasa (78261) 133.

Zardvizsga modulban tortént
4.2 2014.07.11. 9.4 fejlesztések (78259, 79537) 144-152.
Informacid/Szervezeti egységek

4.2 2014.07.11. 8.3 meniipont, mintatantervek (78269) 128.

4.2 2014.07.11. 3.1 FIR link(79521) 34.
Erasmus gyakorlati palyazat esetén

4.2 2014.07.11. 9.12 gyakorlati koordinator valasztasi 164.
lehetdség 0sszes oktatobol(77889)

4.2 2014.07.11. 6.2.3 Vizsgacsere funkcio(81920) 110.

4.2 2014.07.11. 7.1.6 CityPass befizetési lehetdség(79853) 117.

4.2 2014.07.11. 9.15 Kollégiumi felvétel HWEB-en(80014) 170.

49 2014.0711. 46 Elektronikus index elonézet nyomtatas 64,

hallgatoi webrsl(78023)

MINDEN INTEZMENYI TARGY
4.2 2014.07.11. 5.3 FELVEHETO WEB rendszerparaméter 90-100.
uj: targyak csak megtekinthetok(79004)

Targyfelvétel — regisztracio ujdonsag

4.2 2014.07.11. 5.3 (79417) 90-100.
Kérvény kitoltés soran képzésvaltas
4.2 2014.07.11. 9.7 tiltasa(10793706) 155.
Ekvivalencia kérelmekben nem lehet
4.3 2014.10.14. 8.5 azonos a beszamitani és az elismerni 144.
kivant targy (77704)
Uj informéciés panel a tagyfelvétel
4.3 2014.10.14. 5.3 feliiletre (82041) 96.
Konzultaciok feliiletre félév sziird
4.3 2014.10.20. 4.13 (83920) 77.
Kurzus érarendi valtozasakor
4.3 2014.10.20. 2:52 general6do rendszeriizenet (83518) 28.
43 2014.1021. Altaldnos Feladatkezelés feliiletek modositasa Altaldnos
(79358)
a1z Targy adatok eléugro ablakban Tenls
43 2014.10.22. altalanos szervezet bévebb adatai link (84274) altalanos
43 2014.1022. 714 Pénziigyi tétel kiirasakor zarovizsga 129,

targyak megjelenitése(84468)

HWEB bankszamlaszamok feliiletre
4.3 2014.10.22. 7.5.1 OTP kedvezmény esetében Uj 137.
tajékoztatod iizenet(84224)

Passziv félévre torténd beiratkozas

43 2014.10.29. 9.1.1 esetén targyak csoportos leadasanak 152.
lehetésége (53589)

4.3 2014.10.30. 2.5.2 Nap végi (digest) tizenetkiildés (79308) 28.
5.4 Feladat NMS szerinti egységesités 110.

4.3 2014.11.07. Altalnos (85684) Altaldnos

4.3 2014.11.07. 5.3.9 Orarendtervez6 kialakitasa (70876) 108.

Szakmai gyakorlat tobbszori rogzitése
43 2014.11.07. 4.10 plusz adatokkal (78333) 75.

"Informacio - Targy/kurzus lista" feliilet

4.3 2014.11.07. 8.10 targy és kurzus ablakaiban

147.
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admin.szervezeti egység (85750)

4.3 2014.11.07. 432 Intézményi orarendek kijelzése (77737) 58.
Minden tovabbi intézményi targy - 0j
4.3 2014.11.07. 53 sziirési lehetdsée (84105) 96.
43 2014.11.07 altalanos Webes feliileteken 1 HTML editor a altalanos
) o 1.1.4 szovegszerkesztd mezOkben (81621) 20.
Erasmus dokumentumok nyomtatasi
4.3 2014.11.07. 9.12 lehetésége weben (83111) 179.
Szakdolgozat bovebb adatok
44 2015.03.12 49 megjelenitése hallgatoknak (90153) 7
4.4 2015.03.12 5.39 Orarendtervezé modositasok (90456) 110.
Belépés utani nyelvvaltoztatasi
44 2015.03.12 112 lehetdsée kialakitasra keriilt (87094) 15,
Webes oszlopmiiveletek korrekcidja
4.4 2015.03.12 1.1.2 (10795557) 16.
Felhasznaldi 6sszevonasrol automatikus
4.4 2015.03.12 252 rendszeriizenet (72708) 30.
Tobb képzéses hallgatonal
4.4 2015.03.12 1.1.2 alapértelmezett képzés meghatarozasa 14.
¢és profilmentés (74479)
Nem teljesiilé kovetelmény esetén hiba
4.4 2015.03.12 9.1.1 jelzése még a regisztracios folyamat 155.
elején (75174)
Targyfelvételnél jelentkezett hallgatok
44 2015.03.12 >-3.6 lathatosaganak szabalyozasa (91774) 106.
Specialis indexsorban targy kapcsolat
4.4 2015.03.12 4.6 nélkiil rogzitett indexsor megjelenités 70.
Leckekonyv feliileten (90747)
Informacié meniipontban FIR adatok
44 2015.03.12 811, megtekintési Ichetdség (91823) 153.
Félév sziirési lehetség az
4.4 2015.03.12 8.8 Informaci6/OMHYV riportok 148.
meniiponton (79821)
Szakdolgozat téma statusz,
4.5 2015.04.21. 4.9 szakdolgozat statusz pontositasok 75
A "Pénziigyek/Befizetés" feliileten
4.5 2015.05.06. 7.1 oszlop valtoztatasok (95036) 125.
Cimke athelyezések -
4.5 2015.07.01. 4.2 "Tanulmanyok/Féléves adatok" (97448) 45.
Féléves atlagokkal kapcsolatos
4.5 2015.07.01. 4.5 viltozasok (97420) 64.
Erasmus jelentkezés megtekintése soran
4.5 2015.07.01. 012 a modositas feliiletre navigalas (92092) 182.
Rendszeriizenet kurzus orarendi
4.5 2015.07.01. 252 alkalmanak torlésckor (95073) 27
SMS szolgaltatas megsziintetése
4.5 2015.07.01. 253 (98353) 30.
Orarendtervezébekurzus csak orarendi
4.5 2015.07.01. 3:3.9 informaciéval rendelkezve(95041) 109.
Kérvény mez6 véleményezés atalakitasa
4.5 2015.07.01. 9.9 (95128) 176.
Szakdolgozat adatainak nyomtatasi
4.5 2015.07.01. 4.9 lehetdsége hallgatoknak (95061) 75
4.5 2015.07.02. 4.9 Szakdolgozat titkositas (95058) 75.
4.5 2015.07.02. 4.6 "Leckekdnyv" feliileten féléves éraszam 67.
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megjelenitése (94299)
4.5 2015.07.02. 4.1 Abszolutorium datuma (95455) 44.
Uj kérvénystatusz: Javitas alatti
4.5 2015.07.02. 07 dokumentum feltoltés (97177) 173.
45 2015.07.02. Altalédnos Kurzus ade.ltok .abrla’k/Hallgatok tabfiil Altaldnos
optimalizalasa (91761)
Uj informéciés ikon diakigazolvany
4.5 2015.07.02. 9.13 igénylésnél (96929) 186.
Felettes targycsoportok megjelenitése a
4.5 2015.07.02. 471 "Mintatanterv" feliileten (97498) 194.
Tanulmanyok/Képzés feliilet cimkéinek
4.5 2015.07.02. 4.1 Korrekcija (98090) 44.
Torzslap elokép nyomtataisa HWEB-r6l
4.5 2015.07.02. 4.6 (97539) 68.
Zarovizsgak meniipont alatt idészakhoz
4.6 2015.10.26. 9.4 tartoz6 miiveleti lehetdségek korrigalasa 171.
(94859)
Lejart zarévizsga iddszak
46 2015.10.26. 04 lathatésaganak szabalyozasa (101786) 171.
Outlook export link webes naptarakhoz
4.6 2015.10.26. 3.5.6 (101804) 44,
46 2015.11.05 112 Webes feluleteken. Toxfa})bl funkciok 16.
gomb kialakitisa
Szakdolgozat bévebb adatainal oktatoi
4.6 2015.11.05 4.9 draszazalék ijelzése (98910) 78.
E-vizsga modositasok:
4.6 2015.11.06 altalanos Vizsgazas/Gyakorlas meniipontok altalanos
atalakitasa (101537,92476)
Uj meniipont kiilsé gyakorlat
4.6 2015.11.06 4.16 adminisztralasahoz: Tanulmanyok/6. év 85.
kiilsé gyakorlat (102752)
Beiratkozas /Bejelentkezés valtozasok
4.6 2015.11.08 9.1 (97667) 162.
Hallgatd6 a rd vonatkozo6 jelenléti
4.6 2015.11.08 5.3.8 adatokat lassa a kurzus jelenléti 113.
statisztika fiile alatt. (101328)
Modositasok a hallgatoi web
4.6 2015.11.08 9.2 Kollégiumi jelentkezés meniiponton 167.
(98162)
Kurzus rangsorban elfoglalt hely és
4.6 2015.11.09 5.3.8 pont eldzetes kijelzése hallgatdi weben 113.
(96973)
Tanulmanyok/Tanulményi atlagok
4.6 2015.11.09 4.5 feliileti 4talakitds (98913) 67.
Tobb (aktualis féléves) képzéses
4.6 2015.11.09 1.1.2 hallgatoknak belépéskor képzésvalasztd 13-
modal (98277)
Péarhuzamos tanulméanyok adatok
4.6 2015.11.09 3.2.2 megjelenitése HWEB-n (101580) 39.
WEB-en adatmddositasnal
4.6 2015.11.09 34 dokumentum csatolasi lehetdség 42.

(100576)
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4.6.1 2015.12.23 4.16 6.¢v kiils6 gyakorlat kiegészitések 85.

Zarovizsga tipus kijelzése hallgatok

4.7 2016.03.10 94.1 Y
szamara

174.

Tobb (aktualis féléves) képzéses
4.7 2016.03.10 1.1.2 hallgatoknak belépéskor modal 12.
valasztashoz(98277)

47 2016.03.10 543 Feladatoknal felti')ltes“ale’itt 1évo 125.
dokumentumok torlése

Diakigazolvany igénylés letiltasa egyes

4.7 2016.03.10 9.10 esetekben(103081)

192.

Vizsgaazonositdé weben torténd
4.7 2016.03.10 6.1.2 megjelenitése "Vizsga adatok” eléugro 130.
ablakban(104399)

Publikaciok meniipont

4.7 2016.03.10 4.11 atalakitasa(103648)

79.

Webes intézményi orarendben sziilo

47 2016.03.10 4.3.2 orarendi elemek megjelenitése(100659)

60.

Weben "Vizsgak" és "Vizsgak,
4.7 2016.03.10 6.1.1 jegybeiras" meniipontokban feliileti 128.
véltoztatasok

Tagozat kapcsolattal rendelkezd
4.7 2016.03.10 4.3.1 szlinnap megjelenitése hallgatdi 58.
weben(102858)

E-leckekonyv miveletek feliileten
4.7 2016.03.10 5.6 megajanlott jegy elfogadas 128.
tiltasa(10798289)

4.8 2016.05.10 94.2 Jogasz zarovizsga struktura kialakitasa 179.

Hallgatoi webre torténd belépéskor
4.8 2016.07.09 1.1.1 CAPTCHA generator 13.
kialakitasa(112567)

Szakmai gyakorlat meniipont

4.8 2016.07.09 4.10 Kibdvitése(114549)

80.

Beiratkozasi kérelem modalon
megjelend "Nyomtatasi kép" gomb
legyen jogosultsaggal
leszedhet(100770)

4.8 2016.07.09 9.13 166.

Torzslap atlag adatai rész

4.8 2016.07.09 4.5 jogosultsaggal tilthato legyen(112516)

70.

Hallgat6i weben 6nallé mintatanterv sor
4.8 2016.07.09 4.7.1 esetében sor kod és sor név 74.
megjelenitése(94860)

Hallgaté weben
"Tanulmanyok/Szakmai gyakorlat"
meniipontban 10j tabulatorfiilek
késziiltek(117207)

4.8 2016.07.09 4.10 81.

4.8 2016.07.09 4.7.1 Térgyrol indithat6 kérvény(108963) 74.

HWEB, Szakdolgozat feliileteken

4.8 2016.07.09 011 oktatd nevének megjelenitése(112636)

192.

Cimtar tagok csoportos felvétele

4.8 2016.07.15 2.6 (104124)

34.

Jogosultsaggal allithato a kollégiumi
4.8 2016.07.16 9.2.3 jelentkezésnél a "Pontok 0sszege" 169.
cimke megjelenése (117111)

Uj rendszeriizenet: ,,.Befizetési

4.8 2016.07.16 252 kotelezettség teljesitése” (105923)

31.
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Informaciods ikonok a feliileten

4.8 2016.07.16 1.1.3 (114157) 21.
Dokumentum csatolds gomb
4.8 2016.07.16 34 elhelyezkedésének modositas 43.
adatmodositas esetén (117210)

Neptun logoéra kattintva nyissuk meg a

4.8 2016.07.16 1.1.2 kezdboldalt (116989) 15.

FIR 5.0 xsd-ben Allampolgarsag

4.8 2016.07.16 3.12 hatalyossag keriil bevezetésre (117978) 38.
A "Targyak/Felvett kurzusok" feliiletrél

4.8 2016.07.18 5.2.1 egyszerten elérhetd a kurzus targya 101.

(117817)
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1. Altalanos funkciok
1.1. Altalanos funkciék

Bejelentkezés, Megjelenitési, keresési, sorrendezési lehetoségek a listaban

1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére 1épve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytol
kapott azonosito és a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a feliilet belépéshez szilikséges magyar szdvegei is az adott nyelvre valtoznak. Fontos, hogy a kivalasztott
nyelven belépve, majd szabalyosan kijelentkezve a programbol, a tovabbiakban a vélasztott nyelven fognak
érkezni a rendszerben generalddo automatikus rendszeriizenetek!

A feliilet also felében az intézmény altal tetszOlegesen feltoltott friss hirek, letoltheté6 dokumentumok ¢s
hasznos linkek talalhatok(eltérd nyelveken csak az adott nyelvii hirek,leirasok é¢s dokumentumok jelennek
meg). Ilyen mddon ezen a felilleten intézménye ugy is tajékoztathatja Ont aktualis, altalanos
informéciokrol, hogy be sem sziikséges 1épnie a feliiletre.A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként
valtozhat.

A Friss hireknél a feliileten is megjelenik a hozzaadott leiras, a letoltheté dokumentumoknal, hasznos
linkeknél a leirast tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhaszndlé az adott dokumentum, vagy
link f61¢ pozicionalja az egeret.

@jfgységes Tanulmanyi Rendszer
Hallgatéi
Nyelv: oy =
Azonosito:
Jelszo:
L e Build: 400 {2010, 10. 25, 4:15:1
o =3 Tamogstett béngészdk: Micresoft Internet Explorer
# Friss hirek it Letolthetd dokumentumok i# Hasznos linkek

Figyelem! Regisztraciés iddszak lejar!

Tajékoztatjuk, hogy hamarosan lejar a regisztracids iddszak! Amennyiben regisztricigjat

(2010, 10, 05, 10:13:11 ) Atlagszamitas.doc.doc » SDA weboldal
{ 2010, 10, 05, 10:13:11 ) g (2010, 10. 5, 13:42:14)

elmulasztja az idGszakon beldl, Ggy azt kdvetien mdr csak kildnejardsi dj keretében tudja szt = Felhaszn_doc.pdf » Educatio
potolni tovabbi 5 munkanapig. o EA=00CH (2010, 10..01. 14:48:48)
. » Neptun portal
e W Hasznalati utasitas.doc
Intézményi sziinnap 5 o {2010, 10. 01, 14:48:48 )
(2010, 10, 05, 14:55:08 ) » Intézmény weboldala

Tisztelt Oktatdk/Hallgatdk! Téjékoztatjuk Ondket, hogy intézményiink oktdber 26-3n fellitdsi & jolantkezési lap.xis

munkdlatok miatt zérva lesz. Az erre 3 napra meghirdetett drak mds iddpontban kerlinek {2010, 10. 01, 14:43:49)

megtartdsral

Neptun hallgatdi bejelentkezo feliilet

Amennyiben nem tdmogatott webes bongészon probal bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a
program, hanem a feliileten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely tdjékoztat réla, hogy nem tamogatott
bongészét hasznal. Ekkor a tdmogatott bongészOk aktudlis verzidjanak letoltésére szolgald linkek is
megjelennek, melyekre kattintva konnyen, gyorsan és ingyenesen letdlthetd a tdmogatott verzid.
Amennyiben figyelmen kiviil kivanja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehetdsége van tovabb 1épni és
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bejelentkezni a webes feliiletre. A Neptun biztonsagos hasznalatdhoz azonban érdemes mindig a szoftver
altal tAmogatott bongészéprogramot hasznalnia.

Amint a Bejelentkezés gombra kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb Ujra aktivva valik, igy lehetséges az jboli
belépés inditasa.

Intézményi szinten bedllithat6, hogy egy hallgaté hanyszor 1éphet be. Amennyiben a felhasznalé csak
egyszer jelentkezhet be, akkor a program nem tiltja az jboli bejelentkezést, hanem a miikddés értelmében
ilyenkor belépéskor a program megvizsgalja, hogy a hallgat6 be van e mar l1épve. Ha igen akkor egy 1j
munkamenetet kap €s a régit toroljik.

CAPTCHA hasznilata:

Intézményi szinten bedllithatd, hogy a belépd képernydn megjelenjen egy CAPTCHA generator, azaz egy
olyan automatikus teszt, ami képes megkiilonboztetni az emberi felhasznalot a szamitdogéptol. Megjelenése
eseténOnnek a felhasznaloneve és jelszava mellé a torzitva megjelenitett szamokat is be kell irnia a
CAPTCHA generator melletti mezdbe, hogy sikeres legyen a bejelentkezése. Amennyiben nem tudja
elolvasni a generalt képet, rakattintva 0j toltddik be.

Nyelv: oo i i [} SR

Azonosito: NVECOFZZ

}EIEI[}: -------

Automatikus beléptetés

A webes bejelentkezd feliileteken kijelzésre keriil (a nyelvnél latott zaszlok feletti részen) az adott szerver
neve és egy létszamérték, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott
szerveren a beallitott 1étszdmkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a
hallgat6, vagy oktatd jelentkezésekor tullépné a megszabott létszamkorlatot, intézményi beallitastol
fliggben megjelenhet egy automatikusan bejelentkeztetd ablak, mely 10 masodpercenként automatikusan
megkisérli bejelentkeztetni a felhasznalot. Ez tovabbi miivelet hijan 5 percig tart, utana a rendszer
automatikusan megsziinteti a beléptetési folyamatot.

A kisérleteket szdmolja, azok szamat kiirja, valamint utdna szdvegben megjelenik, hogy a kisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szoveg zolden jelenik meg, majd be
is Iépteti a felhaszndlot. A kordbbi "szerver talterheltség"-re hivatkozd lizenet megsziinik ezzel az uj
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhaszndloknak az olyan iddszakokban is megkonnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

A program biztonsagos felhasznalasa érdekében a bejelentkezési név €s jelszo elmentése nem miikodik a
tamogatott bongészok esetében (igy megakadalyozhaté az illetéktelen belépés mentett jelszoval).
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FIGYELEM! Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eldugré ablakban kell
kivalasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnének.

1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fliggdlegesen és vizszintesen is tobb részre tagolhatd, baloldalt és a képernyd tetején
talaljuk a mentisorokat, a k6zépso feliileten pedig a meniiknek megfelelo tartalmat.

Els6 belépéskor egy el6ugrd ablakban meg kell véltoztatni a jelszot, ez a felhasznalo érdekét szolgélja.
Csak ezek utan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkezo feliiletet az intézmény tudja beéllitani, minden
egyes belépéskor erre a feliiletre 1ép automatikusan a program.

Amennyiben On tbbaktualis képzéssel rendelkezik,akkor rdgton bejelentkezés utan egy eldugréd ablakban
kell kivalasztania azt a képzést, mellyel dolgozni szeretne.

FIGYELEM!A funkcidintézményi igénynek megfelelden keriil megjelenitésre, ezért lehetséges, hogy az
On altal hasznalt feliileten az intézményi beallitasok miatt nem jelenik meg.

Tovabbi belépésekkor is eldfordulhat figyelmeztetd eléugrd ablak megjelenése, mely példaul arrol
tajékoztathatja, hogy kotelezden elolvasando lizenete, vagy megajanlott jegye van, mely felett rendelkeznie
kell, vagy kitoltendd kérdéive van. Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva
szeretné rendezni a felhivasban foglaltakat, akkor a program az erre szolgald feliiletre navigalja.

Képzés | Pedagégia BA - alapképzés (BA/BSc)(Felv. éve:[Nappali]) [h_addsubjects] 2 Vém;@%nédra | vagasi Feri - HAAY4K | (999:35) Kijelentkezés
S ho?
o
= ﬂﬂ

~ L NEPTUN

Egységes Tanulményi Rendszer

IR

Tanulmanyi rendsz Neptun Meet Street
¥
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A feliilet zold témaban
A fejléc

A fejléc felett a jobb felsd sarokban lathatd a bejelentkezett hallgaté neve és neptunkddja, valamint a
"Kijelentkezés" felirat (ezzel 1éphet ki biztonsdgosan a programbol). A Neptunkod és a kijelentkezés kozott
egy visszaszamlald idoé Kkijelz6 mutatja, hogy mennyi id6 mulva fogja automatikusan kiléptetni a
felhasznalot a program, ha az nem végez semmilyen miiveletet. Azt az iddintervallumot, mely tétlen
programhasznalatnal rendelkezésre all, munkamenetnek hivjuk és a tovabbiakban is emlitésre keriil.
Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentésége van, 1ényege, hogy amennyiben véletleniil nem
Iép ki szabalyosan, a program a beallitott id0 utan automatikusan kilépteti. Természetesen a szamlalo
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visszadll alapértékre minden egyes feliileti miivelet soran, tehat amennyiben On aktivan hasznélja a
programot, ez semmiféle idékorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés elott figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkeriilhetd.

A fejléc felett a bal felsé sarokban pedig lathato a "Képzés" felirat, melynek segitségével tobbképzésesként
valtani tud a képzései kozott. Az aktudlisan kivalasztott képzés neve a felvétel évével, valamint a képzési
szinttel(pl. nappali, vagy levelez0s, stb.) lathato a képzés felirat mellett.

A fejlécben talalhato Neptun logo-ra kattintva az intézménye altal beallitott kezddoldalra navigalhat.

A képzésvalaszto lehetdség kiilon ablakban jelenik meg.

Képzésvaltas [ 3
i Képzés: Miszaki menedzser - egyetemi képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali]) kv
\issza

Képzesvalto ablak

FIGYELEM! Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eldugré ablakban kell
kivalasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnének.

A fejlécben megjelend foldgomb ikonnal lehetséges a felhasznaldi nyelv megvaltoztatdsa belépést
kovetden. A nyelvek kivalasztisa a foldgomb ikonra kattintva zéaszlok kijelolésével lehetséges, a
bejelentkez6 képerny6 nyelvvalasztasahoz hasonldan.

== Bels6 nyelvvaltas esetén a feliilet a kivalasztott nyelvnek megfelelden jelenik meg, a forditasok
S megfeleld befrissiilése érdekében ilyenkor minden feliiletrdl az alapértelmezett belépdképernyore
fog valtani a feliillet. Azaz a felhasznalonak ujra vissza kell térnie a kordbban, nyelvvaltoztatas el6tt
hasznalt feliiletre. Belsé nyelvvaltassal nyelvet valtoztatva, majd az ) nyelven szabalyosan kijelentkezve
megvaltozik a felhasznald nyelvi profilja, ugyantigy, mintha a belépd képernydn tortént volna a valtoztatas.
Ilyenkor tehat a kilépést kovetden keletkezett rendszeriizenetek a belsd nyelvvaltassal kivalasztott 1
nyelven keriilnek generdldsra a rendszerben a tovabbiakban egészen addig, amig masik nyelvre nem valt a
felhasznal6, majd igy ki nem 1ép a rendszerbdl.

A fejlécben lathaté a Neptun grafikdja, mely a beallitott tématol fiigg. A témat a fejléc jobb oldalan
== taldlhato szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon fo6l¢ hiizva eléugro informacios
E ablak (tooltip) is tajékoztatja errdl. A kiillonbozd szinek f6l¢ hizva az egeret megjelenik az aktudlis
téma miniatiir képe, igy egyszeriibb a valasztas. A téma a fejléc és az egész feliillet megjelenitését

egy bizonyos szinséma alapjan hatdrozza meg.

R A témavalasztd ikon mellett egy masik, sarga kor alaku ikon egy kontrasztos téma megjelenitését
= teszi lehetové a gyengén laté felhasznalok szamara.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (NMS) kezeld
feliiletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fiil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznélja ezt a
modult. Ilyenkor rékattintva tajékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhat6é az On intézményében.
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Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtudlis terek létrehozédsara szolgal uj kommunikéacios
csatornaként, akar a tanulményi iigyektdl fiiggetleniil.

A fejléc eltiintetheté, amennyiben a fejléc és a felsé mentisor kozotti lires sav f6lé hlizza az egeret és az
igy megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy el6tiing
lizenet is tdjékoztat errdl a lehetdségrdl. A fejléc 6sszezarasaval a Tanulményi rendszer €s az NMS kozotti
valasztasi lehetdség az oldal tetejére, a képzésvalasztasi lehetdség mellé keriil. A bezart fejléc a bezarassal
megegyez0 modon Ujra kinyithatd, ilyenkor a kis nyil lefelé mutat.

A bal meniisor

A bal meniisorban 6t ikont lat: egy A betiit (mint aktualis informaciok), egy csillagot, egy boritékot ¢s
egy naptart, és egy szovegbuborékos ikont.

Az ikonokra Kkattintva az esetleges aktualis informaciot, az iizenetekkel kapcsolatos miiveleti
lehetoségeket, a naptarat, a kedvenc forumokat ¢és egy kedvenc funkciok meniipontot hivhatunk el6 (ide
a gyakranhasznalt meniipontokat - akar almeniipontokat is - gyiijthetjiik 0ssze). A Naptar a tanordkat,
vizsgékat és talalkozokat jeleniti meg az dérarendnek megfelelden.

Amennyiben mégegyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetdségek eltlintethetéek a feliiletrdl, igy
pedig akar novelhetd a kozépsé miveleti feliilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.

A bal meniisor egyszerre is eltiintethetd, amennyiben a bal meniisor és a fofeliilet (kozépsd kezeld
feliilet) kozotti savban az eldtiing kis nyilra kattint. A lehetdség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athuzza a valasztd sav felett. Amennyiben kinagyitotta a feliiletet, akkor a feliilet bal oldalan a kis nyil
fixen lathatova valik, rakattintva barmikor jra 6sszehtzhatja a kozépso fofeliiletet.

A bal meniisor mezdinek hattérszine egyenként valtoztathato amennyiben a mez6 fejlécének elején lathato
kis szinvalaszto6 ikonra kattint.

Lehetdség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitasok, Uzenetek, Kedvenc funkciod, Naptar, Kedvenc
forumok NMS hasznalatakor) sorrendjét tetszOlegesen athelyezéssel modositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhatd felirat mellé hiizva az egeret egy kettds nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal
gombjat lenyomva, azt nyomvatartva az elem athtuizhaté egy masik elem helyére tetszlegesen.

Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun SMS szolgaltatasat, akkor errdl az Aktualitasok mezdben is
olvashat, valamint lehetdsége van regisztralni is innen a szolgaltatasra.

A Naptar mezdben az aktualis nap kijelolve jelenik meg és az eseményeket (6ra, vizsga, feladat, talalkozo,
feliratkozasi lista €s konzultacid tipusu bejegyzések) tartalmazoé napok egyedi jelolést kapnak. A naptaron
beliil barmely napra klikkelve, a hozza tartozé hét megjelenitésével az 6rarend nyilik meg. A naptér alatt 6
Jelolonégyzet talalhatd, amely koziil kevesebb hasznalhaté abban az esetben, ha az intézmény nem
hasznélja az NMS modult. (Orék, Vizsgak, Feladatok, Konzultaciok). Ezek bejeldlésével valaszthatja ki,
mely naptéri bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjeldini.

A Naptar mez6 aljan lathaté Outlook export gombra (mely el6tt az Outlook ikonja lathato) kattintva
naptarjat (orarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja
meg azt.Az Outlook export gomb az drarend feliileten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomasat kovetden egy Uj feliiletre navigdl a program: ,,Sajat
adatok/Beallitdsok” meniipont, ,,Outlook export” tabulator fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertetOt az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentacio.
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A felso meniisor

A fels6 meniisor szolgal az intézményi teendOkkel (pl. tanulmanyokkal) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.

A mentipontokra kattintva, illetve a kiilonb6z6 belsd sziiréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a
beallitasoknak megfeleld allomanyt tartalmazza. A listdhoz szolgédld sziird bedllitdsokat a "Sziirések"
feliratu fejléc baloldalan lathatdé nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlintetni. Ez minden
felilleten egységesen mukodik. A felfelé mutatdé nyilak esetében a szlrések épp le vannak nyitva,
amennyiben a nyilak lefel¢ mutatnak, akkor a szlir6 feliilet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenithetd.
A "Listazas" gomb a szlirés aktudlis helyzetének megfeleléen pozicionalodik. Amennyiben a sziirés nincs
lenyitva, Gigy a szlrés fejlécében foglal helyet.

| Pl szirasek Teljesitett targyak: Nem teljesitett targyak, Mintatantervek: M_Miszaki menedzser_VGIZE_39517_G,M_Mdszaki
menedzser_GHIIV_48317_G,M_Mdszaki menedzser_USIHU_45261_G

A szlrés fejléce Listazas gomb nélkiil a megjelend beallitdsokkal

A tartalom megjelenitésére egyszerii példa a "Beérkezett lizenetek" feliilet, ahol megjelenik az iizenetek
listdja. A lista egy kiilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezOben beallithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista
tetején talalhato szamok jelzik az oldalakat, az épp halvany szamu oldalt 14tja éppen.

A lista cimsordaban barmelyik mezOre kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden feliilet sorrendezési
beallitasai elmentddnek a felhasznald profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat kisziirkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat f61¢ hlizva az
egeret, egy tooltipben az alabbi szoveg lathatd: "Nem sorrendezhetd!".

Kialakitasra keriilt a tobb oszlop adata szerint torténd sorrendezés lehetdség. igy tobb oszlop szerint, azaz
az egyik oszlop adata alapjan torténd sorrendezést kovetden a CTRL billentyli nyomva tartasaval egy, vagy
tobb masik oszlopfejlécre kattintva tobbszords sorrend kialakitasara van lehetdség.

Sorrendezéskor az oszlopfejlécnél a szovegtdl jobbra jelennek meg a sorrendezd nyilak és ahol az
oszlopfejlécben sziikséges, a fejlécben lathatd elnevezés betiimérete csokkentésre keriilt, hogy a kijelolések
szama kiférjen az oszlopban.

FIGYELEM! Nem célszeri a bongészdben az alapértelmezetten engedélyezett "Shockwaveflash"
kiegészitét kikapcsolni, mert ennek kovetkeztében a feliileten el6fordulhatnak anomalidk ennél a
funkcional!

A listdban szerepld sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetéségek" ikon (.), vagy a mas szinl
szoveg szolgal, de azon feliileteken, ahol a "Lehetdségek" ikon latszik, a sor barmely adatara kattintva

megjelenik egy kis szovegbuborék ikon (.), melyre ismét rakattintva el6hozhatok a miiveleti lehetdségek,
az adathoz tartozo informéciok.

Mezok, melyek kitoltése kotelezo
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Bizonyos feliileteken, vagy el6ugré ablakokban kitdlthetd adatmezdk is szerepelnek. Az adatmezdk kozott
egyesek tetszdlegesen tolthetok, masok kitoltése kotelezd érvényli. Az ilyen kotelez6 mezok megjelenitése
kiilonbozik a hagyomanyos adatmezdktol, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezden toltendd mezOk esetleges ignoraldsa esetén a miivelet mentésekor a program eléugro
figyelmeztetd iizenetben tajékoztat a mezd kitoltésének sziikségességére. Ez a figyelmeztetd lizenet az
iiresen hagyott kotelez6 mezd mellett jelenik meg.

Ilyen kotelezd mezdk talalhatok példaul az iizenetiras ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,,Neptun
kodok™ mezdk kitdltése kotelezO az lizenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezdkkel talalkozhatunk
még elérhetéségek felvitelénél is.

Tovabbi funkciék gomb

Olyan feliileteken kertilt elhelyezésre, ahol a funkcidgombok nagy szamban

torténd eléfordulasa miatt, a feliilet kinézetének kialakitdsa sziikségesség tette a LTovébbi funkciok - |
megjelenését. A gombra kattintva lenyilo listdban tudja kivalasztani a felhasznalé — =
a kivant muveletet.

Dokumentum feltoltési lehetoség

Bizonyos feliileteken lehetdsége van dokumentumot feldlteni, ezeken a feliileteken ez a lehetdség jelenik
meg:

+ Fajl feltoltése

A gomb segitségével lehetdség van intézmény altal meghatarozott formatumu allomanyok feltoltésére.

Hierarchikus sorok, eléugré ablakok a feliileten

Amikor a listaban lathatd sorok tobb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informacidt, ugy a sorok
elején talalhato + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartozé masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc +
jelére kattintva a tablazat 6sszes elemének masodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy feliileten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten
talalhaté miiveleti gombok a konnyebb kezelhetdség érdekében megdupldzodnak; a lista tetején és aljan is
lehetosége lesz a gombok hasznélatara. Ez els6sorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a
munkat, hiszen ilyenkor példaul a tablazat aljan kijeldlt sorral torténd tovabbi miivelethez nem kell
visszagorditenie a tablazat tetején talalhaté gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran eléugré ablakban jelenik meg a lekérdezett informaci6 (példaul targy adatai). Az
eléugré ablak méretét az ablak jobb alsé sarkdban lathatd pontokbol 4llo nyilra Kkattintva lehet
megvaltoztatni, novelni, vagy csokkenteni. Az eldugrd ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva
tartva pedig mod van az ablak mozgatdsara is. Az ablak jobb felsé sarkaban taldlhatd kis kérddjelre
kattintva az eléugré ablak (popupmodal) feliiletérzékeny sugojat is megjelenitheti.

Az elbugrd ablakok lehetnek visszajelzd iizenetet tartalmazé ablakok, de figyelmeztetd ablakok is. Ilyen
figyelmeztetd ablak jelenhet meg a rendszerbe torténd elsd belépést kdvetden, amikor a kotelezd
jelszovaltoztatasra szolit fel a program. De ilyen figyelmeztetés lehet a kotelezOen elolvasando iizenetek
beérkezésekor is, vagy akar példaul megajanlott jegyek 1étrejottekor.
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FIGYELEM! A kozépso, nagy miveleti feliilethez (a listdzott adatokhoz) tartozo kiilonboz6 utasitasok
(pl. ,,Pénziigyek/Befizetés” feliileten az ,, Tétel kiirds” miivelet) a szlirések blokk alatti linkekben jelenik
meg.

A profilba mentés

A webes feliileteken végzett sziirések és oszlopsorrendezések automatikusan elmentddnek a felhasznald
profiljaba. Igy ha késébb tjra dolgozni kivan a feliilettel, akkor a korabban eszk6zolt beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve szlirnie.

FIGYELEM!A webes feliiletek helyes miikodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongészé biztonsagi beallitasainal a '"Scripting/Active scripting" beallitasanal lehet
ellendrizni. Internet Explorerben a kovetkezé helyen (magyarul): "Eszkozok, Internetbeallitasok,
Biztonsag, Egyéni szint, Parancsfajlkezelés - Active Scripting" utvonal végén talalhato
jelolonégyzetet "Engedélyezés'-re Kell allitani a helyes miikodéshez.

A labléc

A lablécben talalhato a webes tajékoztatd dokumentacid: "Segitség", a "Sago" (feliiletérzékeny help), az
"Oldaltérkép" ¢és a "Hiba/Igénybejelentd" is. Amennyiben a feliiletérzékeny stigbhoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazédsokndl szokdsos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
id0 utdn (ezt az id6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helyteleniil 1ép ki a
felhasznal6, akkor mas ne férjen hozza az adataihoz.A munkamenet (session) lejarata elott néhany perccel
(ezt is az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a program a lejaratra ¢s felajanlja lehetéségként, hogy
folytatjuk-e az aktudlis miiveletet, vagy bezarjuk-e a programot. igy lehetésége van az éppen folyamatban
1év6 hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. lizenet megirasa, elkiildése).

Az informacios panel
Bizonyos feliileteken egy-egy kifejezetten fontos informacié megjelenitésére szolgal az informaciés panel.

Az informacids panel feltiind helyen feltind sarga szdvegbuborékban egy "smile arc" mellett szerepel
minden feliileten, ahol erre sziikség van.

¢ a a \‘. P T e P - s = - . PR - - - " I3 = - . - - -
\35/4 Kérjiik eloszor adja meg régi jelszavat, majd az uj jelszot és kattintson a "Jelsz6 megvaltoztatasa' felirati nyomégombra.

h

Az informacios panel megjelenése a jelszovaltoztato felileten

1.1.3. Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)

N o

Tkonok a webes fellileteken
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A keresés (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibdl
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd szoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listdban mar csak a
megadott feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszora is miikddik, €s nem érzékeny a
kis- és a nagybetiikre.

A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban iigyeljen arra, hogy azokat a taldlatokat is mind listdzza a program,
melyekben barhol (nem feltétlentil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szdvegrészlet.
Ha ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra tigy, hogy a ,,Keresendd szoveg”
mezOt liresen hagyja.

A rajzszeg (térképtll) ikon az aktudlis lista "megtlizésére" szolgal, amit akkor célszeri hasznalni, ha sok
adat talalhat6 az adott listaban, ilyenkor bels6 gordito sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtat6 ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy 10 ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Minden olyan feliileten, ahol lehet6ség van a listdzott adatok nyomtatdsara és az elemek tobb oldalon
jelennek meg, lehetdség van az 0sszes adat nyomtatasara. A nyomtato ikonra kattintva megjelenik egy
figyelmeztetd iizenet: "Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset"
valaszt adja, akkor a nyomtatasi el6képen a lista 0sszes sora megjelenik attol fliggetleniil, hogy az oldalon
¢pp milyen oldalméret van beallitva €s hanyadik oldalnal tart. Amennyiben egy feliileten listazasra keriil az
Osszes sor €s nincs lapozasi lehetdség sem, akkor nem jelenik meg az eldugré ablak, ilyen esetben
értelmetlen lenne.

Uzenetek

Kérdés x

Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?

Igen MNem, 3z dsszeset

Az excel (xlIs) ikon a lista tartalménak excelbe exportaldsara szolgdl, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehetdség van az 6sszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az oOsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.
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Kérdés x

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen Mem, az osszeset

.Informéci(')s ikon a listdkban. Az egyes feliilleteken tovabbi, bovebb informacié megjelenitésére
szolgal, mely az egeret az ikon f6l¢ huzva tooltipben jelenik meg.

Az egyes listak "Leiras" oszlopainak informacios ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a feliileten, ha
informaciot tartalmaznak.

1.1.4. Egyéb elemek

A datumvalaszté elougro feliilet

(4] Jilius 2012 [ +]

H K Sze Cs P Szo0 V

8 10 | 33| S 14 15

16: 17 18|49 20 21 22
23| 24 25 ||-26: 27 28 29
38| 3%

1dd 158:49

ara

|Perc

| Mast Kész

Minden olyan feliileten, ahol beallithatd id6pont, hasznalhato a daitumvalaszto eléugrd ablak. Hasznélataval
az év, honap, nap kivalasztdsan tal o6ra, perc adatok kivalasztdsara is van lehetdség. Az oOra/perc egy
csuszka segitségével hatarozhatd meg.

Az év és honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutatd nyillal valtoztathato.

A "Most" gombbal az aktualis datum/id6 keriil beallitasra. A datumvalaszto feliilet az idopont kivalasztasat
kovetden a "Kész" gombbal zarhato vissza.

Hasznélataval lehetdség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billentytizetrdl is
tolthetd legyen a datum. Billentylizetrdl valo toltés esetén figyeliink arra, hogy nem létezé datum adatot
nem lehet beirni.

Magyartol eltérd nyelven belépve a rendszerbe, a feliilet koveti az adott nyelv datum sajatossagait.
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Torlés miivelet megerdsités — visszajelzés

Azokon a feliileteken, ahol lehetséges adatok torlése, a torlés miivelet elvégzése eldtt a program megerdsitd
visszajelzd iizenetet kiild, melyben megkérdezi, hogy biztosan térdlni szeretné-e a felhasznald a kijeldlt
sort, vagy értéket.

fgy elkeriilhetéek a véletlen torlések.

Kéerdés ®
o Biztosan torli?

Igen Mem

Szovegszerkeszté hasznalata

Azokon a feliileteken(példaul lizenetszerkesztés), ahol szovegszerkesztésre lehetdségeket ad a program,
egy altalanossagban ismert funkciokkal ellatott HTML editor all a felhasznalé rendelkezésére.

Lehetdség van kiilséleg (pl. Wordben) formézott szoveg bemasoldsa a formazasok megtartdsaval, vagy
annak levételével, vagy Osszes formazas utolagos, egyszerre torténd eltavolitisa. Tovabba blokk stilus,
formatum, betliméret és betliszin meghatarozas, betlitipus meghatarozas, kozvetlen egész alakosra nyités
lehetdsége, visszavonds lehetdsége, also €s felsd indexes megjelenités. A Neptun altal hasznalt komponens
segitségével nem jelent problémat a kiilséleg formazott szoveges dllomanyok bemasolasa.

@ @ B I 5 U=x x I ||

A= 99

KA
(4]

=] Stilus - Formatum - Betlitipus - Méret - A~
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2. Kiemelt funkciok

2.1. Képzés

Itt van modja azt a képzést kivalasztani (amennyiben tobb képzésre is jar), mellyel kapcsolatban
tevékenykedni szeretne a tovabbiakban.

A képzésvalasztd lehetdség kiilon ablakban jelenik meg, ahol egy legordiild listabol van lehetdsége
valasztani. Amennyiben nem kivan mégsem valtoztatni, akkor a "Vissza'" gombra kattintva" térhet vissza
az el6z0 feliiletre.

Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eldugrd ablakban kell kivalasztaniuk azt a
képzést, mellyel dolgozni szeretnének. Csak ez utan haladhatnak tovabb.

FIGYELEM! Amennyiben kivalasztja valamelyik képzését, azutan az Osszes tovabbi mivelet és a felsd
mentiisorral elérhetd Osszes miivelet kizardlag ehhez a képzéshez fog csak kapcsolodni. Ezért
koriiltekintéen jarjon el és mindig bizonyosodjon meg rdla, hogy a megfelelé képzésen all, amikor
modositani szeretne valamit!

Fontos, hogy az orarend feliileten minden képzésének minden oraja, vizsgdja feltlinik, de csak azokkal van
lehetdsége miiveleteket végrehajtani, melyek ezen a feliileten beallitott képzéshez kapcsolodnak.

Hallgat6éi webre torténd bejelentkezés utan képzésvaltd és/vagy tobb képzéses hallgatok esetében a
fejlesztés eredményeként alapértelmezetten az a képzés jelenik meg, melyen a hallgatonak van aktualis
féléve. Parhuzamos képzés esetén tovabbi sorrendezés nincs az aktudlis félévvel rendelkezd képzések
kozott. A kivalasztott képzés mentésre keriil a hallgatd profiljaba. Profiltorlés utan ismét visszadll az
alapértelmezett mitkodés, tehat az aktualis félévvel rendelkezd képzésre all a program.

2.2. Kedvenc funkciok

A bal meniisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkciok", ahol lehetdsége van sajat elvarasainak
megfelelden sajat meniisor létrehozasara. Ide tehat azokat a gyakran hasznalt meniipontokat - akar
almeniipontokat is - gyfijtheti Ossze, melyek az On szdmara a programban kiemelkedd
jelentdséggel birnak.
Ez lehetdvé teszi, hogy nem kell a sok meniipont kdzott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek mentije a
felhasznalé webes profiljaba mentédik, nem vész el.

A kedvencek mez6 ikonja a feliilet bal oldalan lathato sarga csillag. Erre az ikonra kattintva jelenithetd
meg ¢s tintethetd el a kedvencek mezo.

Amennyiben a felsd meniisorral egy bizonyos feliiletet megjelenit, akkor minden feliileten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" gomb, melyre kattintva fel tudja venni ezt a meniipontot a kedvencek
kozé, ami ilyenkor bekertil a bal mentiisor kedvencek mezdjébe. Ezutan mar magan a feliileten nem jelenik
meg ez a felirat tobbé.

A kedvencek ablakban a meniipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett meniipontot ki
tudja tordlni a kedvencek koziil.

A Kedvencek mezd jobb felsd sarkdban lathatd x-szel lehetdsége van bezarni ezt a feliiletet, amely ilyenkor
eltlinik a bal meniisorbol. A kedvencek mez6 eltliintetése, vagy megjelenitése a baloldali sarga csillag
ikonra kattintva is lehetséges.
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2.3. Uzenetek/Beérkezett iizenetek

4=, A bal meniisor egyik mezdje az "Uzenetek" mez6, melyet a sarga boriték ikonra kattintva tud
eléhozni, vagy elrejteni a bal meniiben. Az ilizenetek mezd6t a sajat bezar6 gombjaval is
eltlintetheti, mely egy kis x a mezd jobb felsd sarkaban.

Az lizenetek mezében harom meniipontot talal:

- Beérkezett iizenetek
- Elkiildott iizenetek
- Beallitasok

Ebben a mezd6ben a "Beérkezett lizenetek" linkre kattintva tekintheti meg beérkezett lizeneteit, €s itt van
lehetdsége 1j lizenet megirasara is. A Neptunban lizeneteket kaphat a felsdoktatasi intézmény tanulményi
tigyekkel foglalkozé munkatarsaitol, az oktatoktdl, és azoktdl a hallgatoktol, akik szamara On ezt az
iizenetekhez tartoz6 "Beallitasok" feliileten engedélyezte. Emellett a Neptun automatikusan kiild iizenetet
azokrol a rendszerben bekovetkezé eseményekrdl, amelyek Ont érinthetik (példdul adminisztratori
jegybeirés, adminisztratori targyfelvétel, stb.). Ezekrdl az ugynevezett rendszeriizenetekrdl az lizenetekhez
tartoz6 "Bedllitasok" meniipont alatt olvashat bévebben, ahol e-mail és SMS értesitést is kérhet.

Intézménye bizonyos iizenettipusok megtekintését kotelezéveé teheti, ilyenkor az iizenet a feliilet
frissiilésekor (de legkésébb 5 perc mulva) egy eléugrd ablakban jelenik meg, mely addig nem zarhat6 be,
amig az lizenet tartalma meg nem jelent.

5 perces késleltetéssel jeleniti meg a program eléugrd ablakban a kotelezd iizenetet. Tehat a kotelezd
rendszeriizenetek a felhasznalds kozben is megjelenhetnek eldugrd ablak forméjaban, igy felhasznalas
kozben is feltétleniil értesiil az aktudlis kotelezd lizenetrdl, nincs hozza sziikség Ujra belépésre. Az egyéb
figyelmeztetd tlizenet ablakok (pl. kérddiv kitdltésére, megajanlott jegy elfogadasara, jelszovaltasra
felszolitd ablakok) esetében csak a bejelentkezéskor jelennek meg a figyelmeztetések.

Azon {lizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér, betlivel jelennek meg, valamint a bal meniisor
"Beérkezett lizenetek" linkje is félkovéren jelenik meg, mellette kis zarojelben pedig megjelenik a még
nem olvasott iizenetek szdma. Igy az olvasatlan iizenetek latvanyosan elkiiloniilnek a mar olvasottaktol.

Az ilyen lizenetek sordban a targy mezo elott zart boriték ikon, mig az olvasott lizeneteknél ezen a helyen
nyitott boriték ikon lathato.

Talalkozo6 Kiirasarol tajékoztaté iizenet esetében a kiildé neve eldtt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolé ikon, igy konnyebben megkiilonboztethetdek az ilyen jellegli izenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés iddpontja szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezére (Kiildo, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mezd alapjan.

A ,,Beérkezett iizenetek” meniiponton az tizenetek 3 tipus szerint listazhatdak:

- Egyedi iizenetek,
- Automatikus iizenetek,
- Osszes lizenet.

»Egyedi lizenetek” jelolonégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett iizenetek jelennek meg a
feliileten fiiggetleniil attol, hogy oktatotol, hallgatotol, adminisztratortol érkezett a programon keresztiil.

Az ,,Automatikus lizenetek™ kijelold négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan iizenetek jelennek meg a
feliileten, melyek automatikus {iizenetek, vagyis valamely esemény bekovetkeztekor general6do
rendszeriizenet. Ha az ,Osszes iizenet” kijeldld négyzetet vélasztjak, akkor a korabbi miikodésnek
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megfelelden minden iizenet megjelenik a feliileten. Alapértelmezetten az ,,Osszes iizenet” jelolénégyzet
alapjan jelennek meg az tizenetek. A kijel6lé négyzetek allapota mentésre kertiil a felhasznalé profiljaba.

Az lzenetek listajat a nyomtatd ikonra, majd a megjelend nyomtatasi képnél a "Nyomtatds" gombra
kattintva tudja kinyomtatni. Az egyes lizeneteket pedig az ilizenet el6ugrd ablakaban lathaté "Uzenet
nyomtatasa" gombbal.

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetévé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szdmos feliileten, igy
az intézmény elvardsainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koziil vélaszthat, akkor
sablonvalaszt6 ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltoltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson az iizenet sordban talalhato Targyoszlop linkjére. Az {izenet szovegét a
felugré ablakban tekintheti meg. A “Cimzettek” mezOben 5 cimzett jelenik, amennyiben ennél tobb
cimzett van, akkor a cimzettek teljes névsorat a "Tovabbi cimzettek” linkre kattintva tekintheti meg.

Intézményi bedllitastol, illetve egyes iizenetek szintjén is el6fordulhat a cimzettek megjelenitésének
korlatozdsa. Amennyiben az iizenet kiildésekor titkos cimzettek keriiltek meghatarozasra, akkor a
cimzettek kozott csak az On neve fog megjelenni.

A "Valasz" gombra kattintva lehetdsége van az azonnali valaszadésra. Ez az opci6 rendszeriizenet esetében
nem hasznalhat6. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint iizenet irdsakor azzal a
kivétellel, hogy itt nem a Neptunkod alapjan torténik a cimzés. Valasz lizenetben és elkiildés utan az
elkiildott tizeneteknél azonban a cimzett neve fog latszodni.

Uzenet g X

& Térgy Tanulmanyi statusz valtozas képzésen
% Kildé Rendszeriizenat

# Kuldés idejs 2013.06.26. 12:16:25

i Ervényesség wége

¥ Cimzattek dr. Ugrosdyl Aboska

Tisztelt Hallgato!
Tajékoztatjuk, hogy Gazddlkodas (TEMK-F-L-GGA) képzésének tanulmdnyi stdtusza valtoztatdsra kerOlt, ‘aktiv’ statuszrol
‘Aktiv (Keszthelyen)' statuszra Dr. Polyacsekné Asztéria modositotta 2013.06.26, datummal.

Tarlés Uzenet nyomtatasa Vissza

Beérkezett lizenet ablaka
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Az ,,Uzenet nyomtatisa” gombra kattintva lehetésége van az intézmény éltal meghatarozott sablon szerint
kinyomtatni az iizenetet.

A szovegmezd feletti ,,E16z6”, ,,Kovetkezd” gombok segitségével atugorhat a soron kovetkezd, vagy
megeldz0 lizenethez.

A ,,Felhasznal6 felvétele a cimtarba” gombra kattintva az lizenet kiilddje hozzdadhat6 a cimtarhoz. Egy
eléugro ablakban a megfeleld, meglévd csoporthoz rendelheti az illet6t. Ebben az eléugré ablakban még 1j
csoport is 1étrehozhat6 a csoport legordiild meniije melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznal6 innentdl kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

2.3.2. Uzenetek torlése

Ha torolni szeretne iizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott {lizenet(ek) sordban taldlhato
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra. Az lizenet eléugro ablakaban is talalhato egy torlés
gomb, amellyel szintén torolheti az iizenetet.

Ha az adott oldalon 1év0 Osszes tlizenetét ki szeretné torolni, akkor kattintson a "Toérol" oszlopban 1évo
legfelsd jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

Webes feliileteken {izenet torlésekor az ilizenetek sorainak tetején egy zold szinii informéaciés savban
jelenik meg a torlés sikerességérdl a visszajelzO iizenet, amely idOzitetten 5 masodpercig lathato, utdna
eltinik a feliiletr6l. Amennyiben az Intézmény NMS modult haszndl, a kiirt taldlkozoérdl érkezd
rendszeriizenet elfogadasa/elutasitdsa esetén is ugyanilyen moédon jelenik meg a visszajelzd {izenet a
miivelet sikerességérol.

o A
Uzenetek listaja et ‘ 7

Miveletek: BDOUES 2 3 45 »Moldalméret 20

Torsl [ Kiildé Targy Erkezés idépontjal ™|

] Rendszeriizenet Befizetés a gvujtoszamlara 2013.10.29. 12:12:32
0 Rendszeriizenet 1 Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:06:21

Uzenettorlés kijelzése

2.3.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznaldjanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), 4am 6k csak
abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitasaikndl engedélyezték az On szamara az
iizenetek kiildését. Ellenkezd esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor megprobalja elkiildeni iizenetét. Az
tizenet kiildéséhez tudnia kell a célszemély Neptun kodjat is, melyet csak akkor lathat, amennyiben ezt a
fogado fél lehetdve tette.

Uj iizenet irdséhoz, kattintson az "Uj iizenet"gombra. A megjelené ablakban irja be a cimzett vagy
cimzettek Neptun kdédjat (amennyiben tobb van, vesszOovel vélassza el egymastol a kddokat), toltse ki az
iizenet targyat, és gépelje be az iizenet szovegét! Ezen mezOk kitdltése mindenképpen sziikséges az
tizenet elkiildéséhez. Az lizenet szerkesztéséhez HTML editor all rendelkezésére, mely segitségével
szovegét tetszés szerint szerkesztheti.

Cimzettek iizenetfogadasanak validalasa

Uzenet irasakor a "Cimzett(ek)" mezdbe a cimzettek beirasakor, vagy bekeriilésekor a program
megvizsgalja, hogy a cimzett fogadhat-e iizenetet.
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Amint a kovetkez0 mezdre kattint ilyenkor és a cimzettek kozott szerepel olyan, aki nem fogad iizeneteket,
akkor a program piros betlivel figyelmeztetd szoveget ir a mez6 folé: "Egyes cimzettek nem fogadhatnak
uzenetet!".

Ilyenkor maga a mezd is elszinezddik, és hogyha a cimzett neptunkodja f6l¢ huzza az egeret, akkor kiirja
egy eléugro tajékoztatd (tooltip), hogy mely cimzett nem fogadhat {izenetet.

Amennyiben tobb cimzett is szerepel a mezében, akkor kiildésnél elkiildésre keriil az {izenet azoknak, akik
fogadhatnak {izenetet ¢és tdjékoztatd iizenetben megjelenik, hogy kinek nem sikeriilt elkiildeni az
lizenetfogadas tiltdsa miatt.

Uj iizenet létrehozasa g %

& Cimzettiek):

% Titkos cimzett(ek):

@@

& Az (zenet targya:

& Ervényesség vége: ]

Uzenet szivege

E @ @ B I S U Xx x I, = :Z /9 E = £ E
=] Stilus ~ | Formatum = | Betltipus = || Méret - | A~ B3~ | 2%
A
Elkuld Letezd dokumentum hivatkozas 1Jj dokumentum hivatkozas Vissza
Uzenet irasa

Titkos cimzettek

Intézményi beallitastol fiiggden lehetdség van a cimzettek titkositasara. Ennek megfeleléen az lizenetkiildd
ablakban két cimzett mezd jelenhet meg:

*  Cimzett(ek)

* Titkos cimzett(ek)

A "Cimzett(ek)" mezdében lathatd, a "Titkos cimzett(ek)" mezdben pedig a titkositott cimzettek Neptun
kodja adhatd meg.
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Eléfordulhat, hogy az intézmény csak nyilvanos, csak titkos, vagy nyilvanos és titkos (egyszerre) cimzettek
meghatarozasat teszi lehetove.

Uzenet fogadasakor csak a lathatd, nem titkositott cimzettek jelennek meg az iizenet egyes cimzettjei
szémara, a titkos cimzetteket az iizenet fogaddja nem latja.

Uj iizenet irasakor formai ellenérzés fut le a "Cimzett(ek)" és a "Titkos cimzett(ek)" mezdk tartalmara.
Amennyiben a mezdk nem - vesszdvel elvalasztott - Neptun kodokat tartalmaznak, a rendszer nem kiildi el
az lizenetet, s a visszajelzd ablakban felsorolja a formai hibas cimzetteket.

Csoportos iizenetkiildés

Csoportos iizenetet a ,,”Beérkezett lizenetek” feliiletrél a neptunkodok beirdsaval kiildhet, de ilyen jellegli
tizenetkiildésre tObb meniipontnal is lehetdség nyilik. Csoportosan kiildhet iizenetet példaul a kurzus, vagy
vizsga hallgatdinak (csoporttarsainak) az erre szolgal6 feliileteken. Ilyen esetben a cimzetteket név szerint
fogja megjeleniteni a program és a cimzetteknél valaszthat, hogy minden hallgatonak kiildi az iizenetet,
vagy a listabol valasztani szeretne, hogy kinek kivanja elkiildeni.

Uzenetkiildés 2 o X

) Minden hallgaté it
®) Egyedi hallgatok kivalasztisa
1 Titkos

(s
Cimzettek — ¢ 7

BIAEEIES Tovabb az dzenetkildéshez

Név Kivalasze [

JRRRE R R A AR E

Vissza

Csoportos (izenet cimzett valasztas

Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgaté" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opciok koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolénégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott
cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mezObe keriilnek be, ha pedig a jelolénégyzet hamis allasu, akkor a
"Cimzett(ek)" mezdbe.

Az "Ervényesség vége" mezSbe egy datumot tud felvenni, amely utan a Neptun automatikusan torli az
lizenetet a cimzett postalad4jabol. Ezt a mezdt nem kotelezd kitdlteni.

Megirt lizenetét az "Elkiild" gombra kattintva kiildheti el. Az lizenetkiildés sikerességérél a rendszer
visszajelzést ad.

A "Vissza" gomb segitségével, vagy a felugrd ablak bezarasaval az iizenet elkiildése nélkiil visszaléphet az
eldzo feliiletre.
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FIGYELEM! Uzeneteket csak a Neptun kod alapjan lehet kiildeni (kivéve a vilasziizenet, amikor
csak a cimzett neve latszik)! Tobb cimzett esetén a kodokat vesszovel valassza el egymastol!
Intézményi dontés értelmében bizonyos hallgatok kommunikacioja letiltasra keriilhet, ilyenkor az
iizenetkiildés nem lehetséges az adott hallgatonak.

Fajl csatolasa iizenethez

Az elkiildend6é Ttzenethez Ilehet {f4jlt csatolni. A fajl csatoldsa két féle moddon torténhet.
"Létez6dokumentum hivatkozas"gombbal a mar kordbban feltoltdtt dokumentumok a dokumentum
tarbol, vagy az "Uj dokumentum hivatkozas" gombbal teljesen 1ij dokumentumot lehet feltdlteni. A
feltoltott lizenet a Leiras mezoben linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beérkezett lizenet mellett
egy csatolas ikon lathatd mely jelzi, hogy az iizenetcsatolést tartalmaz. A csatolas tigy tekinthetd meg, hogy
meg kell nyitni az {izenetet és az ott talalhato linkre kattintani. A linkre kattintds utan megjelenik a kapott
dokumentum adatait tartalmazé ablak, melyben a Fajl letoltése linkre kattintva a csatolt dokumentum
megtekinthetd.

FIGYELEM!Az iizenethez dokumentumcsatolasi lehetoség csak akkor érheto el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult.

2.4. Uzenetek/Elkiildétt iizenetek

Ezen a feliileten elkiildott lizeneteinek listdjat tekintheti meg (ezek lehetnek ujonnan irt iizenetek, vagy
valaszok).

Az lizenetek sordban megjelenik az lizenet targya ('Targy' oszlop), illetve az,,Elkiildés idépontja” mez0 is,
ez segiti az lizenet azonositasat kereséskor. Ezenkiviil a cimzett is megjelenik, de amennyiben tobb cimzett
is van a mezdben, csak az els6t mutatja itt meg a rendszer, a teljes cimzettlistat az lizenet megtekintésekor
nézheti meg.

2.4.1. Elkiildott lizenetek olvasasa

Az lzenet tartalmat az adott {izenet sordban taldlhatd Targyoszlop linkjérekattintva jelenitheti meg.
Az elkiildott {izenet eldugré ablakaban van lehetdsége nyomtatasra az "Uzenet nyomtatisa" gombbal.
Lehet6sége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetové teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szdmos feliileten, igy
az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koziil valaszthat, akkor
sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.4.2. Elkiildott lizenetek torlése

Ha tordlni szeretne iizenetei koziil, akkor pipéalja be a kivalasztott {lizenet(ek) soraban talalhatd
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a lista alatt talalhato "Torlés" gombra. Az iizenetet megtekintéskor is
torolheti az eldugro ablakban taldlhato "Torlés" gombbal.

Ha az adott oldalon 1év6 6sszes iizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1évo
legfelsd jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.
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2.5. Uzenetek/Beallitasok

A feliileten talalhat6 flileken 1épkedve az tizenetkiildéssel, €s fogadassal kapcsolatos beallitasokat végezheti
el. Bedllithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az iizenetkiildést az On szamara, illetve
megadhatja, hogy milyen formaban és milyen tipusu lizeneteket szeretne fogadni, valamint eldfizethet az
SMS-ben torténd tajékoztatasra is.

2.5.1. Uzenetfogadas engedélyezése (tiltasa)

Itt lehetséges a tobbi hallgatd szamara az iizenetek kiildésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatora" valasztogombnal a "Tilt" opciot valasztva
altalanosan tiltja az dsszes hallgatonak, hogy iizenetet kiildjenek az On szamara. Az "Engedélyez" opciok
hatasara az Osszes hallgatd szamara lehetdvé valik az tizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatéra nem szeretné, hogy a fenti tiltds vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
feliilet aljan talalhatd "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznald(ka)t. Akérmelyik
véltozatot is alkalmazta (globalis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytdl fliggéen engedélyezi, vagy €éppen nem az
tizenet kiildését, és valassza a megfeleld jelolot. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az
elmentett szabaly megjelenik a feliileten, és a késdbbiekben modosithaté és tordlhetd ("Torlés" jelold, majd
a "Kijelolt szabalyok torlése" gomb) is, a megfeleld gombra kattintassal.

FIGYELEM!Az oktatoktol, vagy az adminisztratoroktol érkezo levelek, valamint az automatikus
rendszeriizenetek fogadasa nem tilthato le a rendszerben!

2.5.2. Automatikus értesitések

Ezen a feliileten lathatja felsorolva azokat a rendszeriizenet tipusokat, melyeket a programban végbemend
valtozasok generalnak. Ezek az iizenetek rendkiviil fontosak lehetnek tanulmanyai szempontjabdl, ilyen
iizenet lehet példaul a befizetendd pénziigyi dij létrejotte, érdemjegy beirasa, vagy kurzus oOrarendi
iddpontvaltozasai, kurzus termének megvaltozasa.

Intézménye a képen lathatd Osszes iizenettipusbol general rendszerlizenetet, és lehetdsége van bizonyos
iizenettipusokra kotelez8séget bellitani, ez azt jelenti, hogy Onnek a rendszerbe térténd belépéskor muszaj
elolvasni az iizenetet a tovabbhaladashoz. Ez az On érdekeit szolgalja.

Email / SMS tovabbitas

Itt van lehetdsége meghatarozni, hogy milyen tipust iizenetekrdl szeretne értesitést kapni e-mailben
¢és/vagy SMS formajaban.

FIGYELEM!Az SMS szolgaltatas igénybevétele csak regisztraciot kovetéen lehetséges ("SMS
szolgaltatas" fiil/ "SMS szolgaltatas megrendelése" gomb). Az e-mail cimek felvitele a "Sajat adatok"/
"Elérhetdségek" meniipont "Email cimek" fiilén lehetséges! Fontos, hogy meg kell hatiroznia egy
alapértelmezett e-mailcimet is, automatikusan erre érkeznek az lizenetek.

Az SMS szolgaltatas elérhetdsége attol fiigg, hogy az intézmény hasznalja-e ezt a modult.
Az lizeneteknek alapvetden négy tipusa van: alkalmazotti, hallgatéi, tanulmanyi, és pénziigy. Mind a
négy tipust kérheti e-mailben és SMS-ben is.

A nagy kategoridkon til rendszeriizenetet kaphat kérvényekkel és kérdoivekkel kapcsolatos teendokrol,
értesitésekrol is.

Az "Email" és "SMS" oszlopban 1év6 jelolonégyzetekbe pipat téve allithatja be, hogy igényli-e az adott
sornak megfeleld tlizeneteket. Tehat példaul, amennyiben szeretné e-mailben is megkapni az intézmény
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alkalmazottai altal kiildott izeneteket, ugy az "Alkalmazotti" sor mellett pipalja be az "Email" oszlop alatt
talalhat6 jelolonégyzetet.

A jelolonégyzetek kivalasztasa a csoport neve melletti jeloldnégyzettel egyszerre is lehetséges, de minden
tizenettipust kiilon-kiilon 1s kivalaszthat. Amennyiben a csoportos kivalasztast hasznélja, ugy a csoport
minden tagjahoz automatikusan bekeriil a kijellést.

Az egyes csoportokat kinyithatja, vagy bezarhatja a csoport elején lathatd +, vagy — jel segitségével.

A bedllitasokat a "Mentés" gombbal rogzitheti.

A kovetkez6 lizenettipusok beallitasa lehetséges:

- Vizsgaztatassal kapcsolatos iizenetek
(Vizsgaidépont valtozas,Vizsga vardlistarol bekeriilés,Adminisztratori vizsgalejelentkeztetés, Vizsgaterem
valtozés, Uj vizsgakiirds vizsgaiddszakban)

- Pénziigyekkel kapcsolatos iizenetek
(Befizetési kotelezettség kiirdsa, Osztondij kifizetés teljesiilése, Befizetés a gyiijtészamlara,Visszautalas a
gylijtészamlarol, Befizetési kotelezettség modositasa, Befizetési kotelezettség torlése, Befizetési
kotelezettség teljesitése)

- Jegybeirassal kapcsolatos iizenetek
(Vizsgajegy beiras, Félévkozi feladat eredményének beirasa, Jegybeiras,Vizsgajegy torlése,Kurzusjegy
torlése, Kurzusjegy modositasa, Vizsgajegy modositasa)

- Tiltasokkal kapcsolatos iizenetek
(Regisztracio tiltasa féléven, Féléves targyjelentkezés tiltas,Féléves vizsgajelentkezés tiltas,Adott targy
vizsgajelentkezés tiltas)

- Targy- és kurzusjelentkezéssel kapcsolatos iizenetek
(Kurzus varolistarol bekeriilés, Targyjelentkeztetés adminisztrator altal,Kurzusjelentkeztetés adminisztrator
altal, Varolistas kurzusjelentkeztetés adminisztrator altal, Targyrol vald lejelentkeztetés adminisztrator
altal,Kurzusrol valo lejelentkeztetés adminisztrator altal)

- Kérvényekkel kapcsolatos iizenetek
(Kérvényhez kapcsolodo kiiras statusz modosulasa, Kérvény statuszvaltozas)

- Tanulmannyal kapcsolatos iizenetek
(Tanulmanyi statuszvaltozas,Pénziigyi statuszvaltozas, Uj hivatalos bejegyzés beirasa, Kurzus orarendi
valtozas, Kurzus torlése orarendrdl)

- Virtualis térrel kapcsolatos iizenetek
(Forum hozzarendelés, Forum téma tagsagtorlés, Dokumentum hozzarendelés, Dokumentum hozzaférés

torlése, Tag hozzarendelés, Virtualis tér tagjai koziil torlés)

- Kérdéivvel kapcsolatos iizenetek
(Ertesités kérdoiv 1étrejotténél, Figyelmeztetés kérdoiv kitdltésére hataridé kozeledtével)

- Felhasznalé6i adminisztracioval kapcsolatos iizenetek
Egyéndsszevonas elvégzése

- Oktaté vagy adminisztrator altal kiildott iizenetek
- Hallgatdk altal kiildott iizenetek
- Intézmény altal definialt iizenetek (ezen csoport iizenettipusait tetszolegese hatarozhatja meg az

intézmény)
Napvégi / dsszefuizott iizenetek és email (digest)
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A Dbizonyos iddészakokban megnovekedett rendszeriizenet-forgalom konnyebb attekintése céljabol
beallithatja, hogy az azonos tipusu rendszeriizenetek naponta 1 alkalommal, §sszefiizve kapja meg.

A kézbesités idejét intézménye tetszés szerint hatarozhatja meg.

Ahhoz, hogy bizonyos lizenettipusokbol Osszeflizott, napvégi lizenetet kapjon, a "Napvégi iizenet" és a
"Napvégi email" oszlopokban talalhat6 jelolonégyzeteket kell bepipalnia.

FIGYELEM!Amennyiben a felhasznalé az adott iizenettipusbol napvégi értesitést kér, a program
kizardlag napvégi értesitést kiild, azonnalit nem.

” 157 ' =
Uzenettipusok beallitasa o P

=l Tipus Email sus apvéai Napvéai

izenet email

= Vizsgaztatassal kapcsolatos iizenetek

Mapvégi

ot g U ot
13 vizsgakiiras vizsgaiddszakban = ] [
Vizsgaiddpont valtozas (i} =) (]
Vizsgaterem valtozads E ] i
Adminisztrator vizsgalejelentkeztetes lal 0 0o
Vizsga vardlistardl bekerilés | ] m

=] Tanulmannyal kapcsolatos lzenetek

Mapvégi

e e Mo
Uj hivatalos bejegyzés beirdsa [# & [
Tanulmanyi statuszvaltozas A O i
Oktatd vagy adminisztrator altal kiildétt lizenetek (] i} @}

=l pénziigyekkel kapcsolatos iizenstek

e s "0 napvioi

=] ok ] email [
Befizetési kotelezettség torlése L ] il
Befizetési kotelezettseg modositasa B o O
Visszautalds a gyljtdszamlardl ] O o
Befizetes a gyljtdszamlara B ] ]
Osztond(j kifizetés teljesllése i} B [
............................... = ) gl

Uzenettipusok engedélyezése

A targy- és kurzusjelentkeztetéssel, kurzus és vizsgajegy-beirassal, érdemjegy modositasaval, torlésével
kapcsolatos automatikus rendszeriizenetekben szerepel egy félév paraméter, melynek koszonhetden a
szovegben egyértelmiivé valik, hogy az On képzésének mely félévén tortént a miivelet.

Igy olyan esetben is azonnal vildgossa valik, hogy az adott miivelet milyen félév adataival tortént, amikor
egy-vagy tobb félévvel korabbi iddszakra vonatkozik ez a miivelet (pl. utdlagos kurzus lejelentkeztetés,
vagy jegy modositas, stb...).
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2.5.3. SMS szolgaltatas

Ez a fiil abban az esetben jelenik meg a hallgatoi feliileten, amennyiben az intézmény megrendelte ezt a

modult.
Ebben az esetben az 'SMS szolgaltatas megrendelése' gombbal jutunk el az SMS szolgaltatas feliiletére.

i) PORTAL

NEPTUN

E-mail cim: [ '
Jelszo: L ]
Elfelejtette jelszavat?

Az SMS poa'/ megje/ené’e/ete

A SMS portélra torténd elsé bejelentkezéskor eldszor regisztralni kell a feltételek elfogadasa utan. A portal
ezutan valik hasznalhatova és ezutan az ujabb adag SMS megrendelésekor a Neptun webes feliiletrél mar
bejelentkezés nélkiil Iéphetiink az SMS portal feliiletére.

Az SMS értesitések megrendelésének, hasznalatanak bévebb leirasat az SMS portalon talalja meg.
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2.6. Uzenetek/Cimtar

A cimtér feliileten lehetdsége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos lizenetet kiildeni (a csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fligg).
A feliilet tehat lehetOséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy vizsga szerinti, meglévo csoportoknal
tudjon csoportos tlizenetet kiildeni, vagy cimzettet kivalasztani, hanem létrehozhat egy gyakran hasznalt,
személyre szabott cimzettlistat egyéb, tetszolegesen kialakitott csoportok szerint.

A cimtar feliileten talalhat egy csoportsziirési lehetéség, ahol az On Altal korabban meghatarozott
csoportok koziil valaszthat.

A csoport legordiild meniijében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listdzni
szeretné.Lehetdsége van ,,Minden” csoportot listdzni. A listazashoz nyomja meg a ,,Listazas” gombot!

b Cimtar

E Szirések Csoport: Barataim

# Ceoport: Barataim -

o

e =

Cimtar tagok _ 7
Miveletek: BRGRT=N T Taorlés Csoportos Uzenetkildés Oldalméret 20 ~
Néw Csoport Megjegyzés Kijeldlés [
Fruhmann Teofila Mirandalina Teofilia Barataim  Teofila okos El
Hadlicska Dzsenna Barataim 0 [+
Kesztény Surany Barataim 1 |+
Remel Zoran Barataim  Egy padban iltem vele a Statisztika eldadason. Fl | +
Talilatok széma:1-4/4 (0 ms) (TNERSER Ui felvetel Csoportos tizenetkildés

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tablazatban lathat6, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illetéhoz flztiink. A sorvégi
”Lehetoségekikonalatt modosithatja a személy csoportjat €s a hozza fliz0d6 megjegyzést, valamint
kiildhet ilizenetet a személynek. A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva pedig a lista minden
személyének kiildhet {izenetet egyszerre (a csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol

fligg).

Az ,,Uj felvétel” gombra kattintva neptunkod alapjan tud 6j cimtartagot felvenni ezen a feliileten.
Lehetdség van a cimtar tagok csoportos felvitelére, akar kiilsé allomanybdl. Egyszerre maximum 50
felhasznald Neptun kodjanak csoportos felvitelére van mod. A Neptun kodokat szokozzel kell elvalasztani
egymastol, illetve ha kiils6 allomanybol keriil bemasolasra, erre tigyelni kell (Excel lista oszlopabol
bemasolva eleve igy jelenik meg). Ekkor is a "Neptun kod" mezdbe kell felvinni az 1 tagokat.
Természetesen az 1j tagokat egyszersmind lehetdség van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem
rogzithetdé Neptunkddok ellenére azok felvitele megtorténik, melyek formatuma megfeleld. Errdl
visszajelzd lizenet tajékoztatja a felhasznalot.

Amennyiben a szlirésnél lathato,,Csoport” legdrdiildmenii melletti ,,Szerkesztés” gombra kattint, akkor egy
uj feliilet jelenik meg, ahol a cimtar csoportjait tudja adminisztralni.
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# cimtar csoportok

— B - ' )
Cimtar csoportok == 7
Miveletek ‘ Oldalméret 20 =

Név Kijelslas [[]
Csengdl €= Csengek El
Triumviratus E & eld
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) Miveletek ¢

A ,.Cimtar csoportok” feliileten listazva lathatja eddig létrehozott csoportjait, az ,,Uj csoport” gombbal
pedig 0 csoportot hozhat 1étre. Az ,,Uj csoport” gombra kattintva egy eléugré ablakban csak a csoport
elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az Gjjonnan létrehozott csoport a kattintas
utan meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezése a sorvégi “Lehetoségek™ alatt a “Modositds” linket valasztva
szerkeszthetd. A meghatarozott csoportot jelolonégyzettel jeldlve, majd a “Torlés” gombra kattintva
torolheti.

Személyek felvétele a cimtarba

A cimtarba torténd felvétel a felilleten megtalalhat6 ,,Uj felvétel” gombon kiviil szamos mas teriileten
lehetséges.

A ,,Beérkezett lizenetek™ feliileten megnyitott iizenetben a ,,Felhasznalé felvétele a cimtarba” gombbal az
tizeneteknél mar leirt modon lehetséges.

Tovabbi lehetéségek a cimtarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatéi
névsoraban (ahol ennek megfelelden létrejott egy sorvégi ,Lehetdségek” menii), illetve a Neptun Meet
Street virtualis tagjainal lehetséges.

A hallgat6i webes feliileten az ,,Informacié/Hallgatok™ keresése meniipontban is hozzdadhat6 a cimtarhoz
felhasznalo.

Ezeknél a névsoroknal az adott személy soradban lathatd ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva jon eld a
,Felhasznalé felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy eléugroé ablakban a megfeleld csoporthoz
rendelheti az illetét. Ebben az eldugrd ablakban még 0j csoport is 1étrehozhato a csoport legdrdiilé mentije
melletti z61d gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egyuttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatdéi névsordban csoportos €s egyéni iizenetkiildés funkciod is
1étrejott.

2.7. Aktualitasok

s Az "Aktualitdsok" baloldali meniipont alatt a Neptun hasznalatdhoz, vagy egy¢b

A szempontbo6l fontos informaciokat olvashat. Az aktualitasok mez6 eldhivasahoz, vagy elrejtéséhez

a baloldali A betii ikonra kattintson. A mez6t a sajat x lezar6 gombjaval is eltlintetheti a bal
mentisorbol. A kisablak frissités gombjara kattintva frissitheti a mez6 tartalmat.

2.8. Naptar

s A naptar mez0 a baloldali kis naptar ikonnal jelenithetd meg, vagy tavolithato el a bal meniisorbol.
7
A naptar mezd a sajat kis ablakdnak bezar6 x gombjaval is eltlintethetd, a frissités gombra
kattintva pedig tartalma frissithetd.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8 Oldalszam: 36 / 210



&

NEPTUN Tanulmanyi

RendszerDokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

A Naptar a tanorakat, vizsgakat és talalkozokat, feladatokat, feliratkozasi listakat, konzultaciokat
jeleniti meg. A bal meniiben foglal helyet, igy lehetdsége van barmikor rapillantani, mindig kéznél van.
Hoénapra bontva van lehetdség a napok és a hozzajuk tartoz6 alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc
két sz¢lén talalhatd nyilra kattintva tud valtani. Lehetdsége van a tanorak, vizsgdk és talalkozok kiilonb6zo
variacioban torténd megjelenitésére, akar csak egy tipus kivalasztasaval. Valasztani a megfelelé szoveg
melletti jelolonégyzettel tud. Az aktudlis nap pirosan kiemelve jelenik meg.

Az esemény folé huzva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom részletes adatai. Ugyanazok az adatok
jelennek meg, melyek az 6rarendnél is lathatok. Az tinnepnapok is megjelenitésre keriilnek.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a ”Tanulmanyok / Orarend” feliiletre navigalja a
program, ahol precizebben is megtekintheti idobeosztasat, lehetdsége van targy és kurzusadatok bovebb
megjelenitésére.

A naptarban és az 6rarendben képzés fiiggetleniil jelennek meg a kiilonféle alkalmak. Amennyiben innen
kiindulva egy tanéraval, vagy vizsgaalkalommal kapcsolatban tovabbi miiveleteket szeretne végrehajtani,
akkor az csak abban az esetben lesz lehetséges, ha a "Képzés"-nél kivalasztja az adott targyhoz, vagy
vizsgéhoz tartozo képzést.

Az ,,Outlook export” gombbal Iehetdsége van exportdlni naptarjat / oOrarendjét Outlook
levelezéprogramjanak naptarjaba, a késobbiek folyaman pedig a naptarak szinkronizalasa is lehetséges. A
gombra kattintva a ,,Sajat adatok/Beallitasok” meniipont alatti Outlook export feliiletre navigal a program.

FIGYELEM!Amennyiben az intézmény nem haszndlja az NMS modult, akkor nem jelenik meg a
talalkozo felvitelének lehetdsége sem, valamint nem lathatok a talalkozok!

2.9. Kedvenc forumok

§ Amennyiben az intézmény hasznéalja a Neptun Meet Street kdzosségi tér modult, a baloldali
kiemelt funkciok kozott megjelenik a kedvenc forumok ikon és a hozza tartozd mezo.

Ebben a mezdben a Neptun Meet Streetben tetszOlegesen kivalasztott kedvenc férumok
jelenithetok meg.
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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok

A feliilletennégy tabulatorfiilet talal, az elsd, "Személyes adatok™ fiil alatt lathatja alapvetd személyes
adatait (pl. név,ad6azonositd szam, sziiletési datum, oktatasi azonosito ...stb.), és itt van lehetdsége ezek
modositasara is, az "Adatmddositas" gombra kattintva (intézményi beallitastol fiiggden).

FIGYELEM! Az itt megjelend adatai alapvetd fontossagiak tobbek kozott a koltségtérités utan jaro
adokedvezményhez, az 0Osztondij-kifizetéshez, vagy a tarsadalombiztositasi ellatds igénybevételéhez
sziikséges adminisztracidhoz, ezért csak indokolt esetben valtoztasson ezeken!

Felsooktatasi Informacios Rendszer

A feliilet aljan taldlhato egy link, melynek segitségével megtekinthetok a Felsdoktatdsi Informacids
Rendszerbe (FIR) bejelentett adatok.

A Felsoéoktatasi Informacidés Rendszerbe (FIR) bejelentett adatait a www.magyarorszag.hu honlapon tudja
ellendrizni, ehhez Ugyfélkapu azonosité sziikséges, ami az Okmanyirodakban igényelhetd.

Ennek a birtokaban az Ugyfélkapun keresztiil, a https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/fir.html
cimen a ,,Hasznalom a szolgaltatast” meniipontba belépve, az ,,Adatkeresés” meniipont (baloldalt fent)
kivalasztasa, majd az Oktatdsi azonositd6 megadasa utan tekinthetéek meg az intézmény éltal bejelentett
adatok.

Alapadatok médositasa ablak

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Modositas elkiildése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.

Alapadatok médositdasa ?2 & %

% Vezetéknév: Aberdorfer 1]

I Csalddi dllapot: C“Z.vegy v |l

% Gyerekek szama: 5

3 Adoazonosits; 3419314830

% Sziletési hely: Budapest i Y]
% Szaletési megye: bb I}

CRCI 4 Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy személyes |
M adataim megfelelnek a valosagnak.

Modositas elkildése Vissza

Személyes adatok modositdsa
Intézményi beallitas kérdése, hogy milyen adatokat mddosithat az ablakban.

Az elkiildott modositas elfogadasa az intézményi beallitasoktol fliggden automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manualisan elfogadnia azt. Az utdbbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat
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személyesen is be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia a Tanulméanyi Osztalyon. Ilyenkor az
elkiildott modositast a "Személyes adatok/Adatmodositasok" feliiletennyomon kdvetheti, amig el nem
fogadjak. Az On intézményében érvényes beallitisokrol és az adatmoédositas igazolasahoz sziikséges
dokumentumokrol a Tanulméanyi Osztalyon, vagy az intézménye altal publikalt tdjékoztatokbol kaphat
bdévebb informaciot.

3.1.2. Allampolgarsag

A Személyes adatok feliiletén a masodik tabuldtorfiil alatt taldljameg az allampolgarsdgara vonatkozo
informaciokat. Amennyiben Onnek tobb orszagban is allampolgari viszonya van, az soronként talalhato
meg.

Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye engedélyezi) feltdlteni ij adatokat, vagy modosithatja, esetleg
tordlheti a meglévoket.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,,Allampolgarsag”, ,,Allampolgarsag érvényességének
kezdete”, Allampolgarsag érvényességének vége”, ,, Torol”.

Az ,Uj felvétele” gombra kattintva tudja felvinni allampolgarsagi adatait, amennyiben tordlni szeretné,
akkor a ,,Torol” oszlopban kijeldlve, majd a ,, Torol” gombra kattintva tudja megtenni.

A sorvégi “Lehetdségek”-re kattintva tudja mdodositani egyes adatait. A mdodositasra kattintva egy eldugro
ablakban lathatja a médosithat6 adatokat.

A modosithat6 adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.1.3. Diakigazolvany adatok

ASzemélyes adatok feliileten a harmadik, “Allandé/Ideiglenes diakigazolvany” tabulatorfiil alatt
megjelenitésre keriilnek a hallgatohoz tartozo allando és ideiglenes didkigazolvany adatok.

A didkigazolvany sordban megjelennek a didkigazolvany alapvetd adatai: az igazolvany tipusa (allando,
ideiglenes), az igazolvany sorszama, kiadds datuma, érvényesség ideje, valamint a tagozat (ez a hallgatd
képzésének tagozata, mely lehet példaul nappali, levelezd, vagy esti).

A sorvégi "Lehetdségek" ikonra kattintva az egyes didkigazolvanyhoz tartoz6 matrica és esetleges személyi
lap adatait lehet megnézni. A didkigazolvanyok érvényességi ideje is feltlintetésre kertilt a feliileten, illetve
ideiglenes igazolvany esetén az eléugrd ablakban.
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Matricak [
M
Matricak o ‘ p
Oldalméret[20 /|
Sorszam Kiadas datuma Felév

101% 2013.06.21. 2010/11/1

3191-02 2012.10.321. 201271341

Talalatok szama:1-2/2 (47 ms)

\issza

Didkigazolvany adatai

3.1.4. Okmanyok

A Személyes adatok feliileten a negyedik, ”Okmanyok” tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek
hivatalos okmanyai, melyek feltdltésre keriiltek a rendszerben. Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltdlteni Uj okmanyt/okmanyokat, vagy mddosithatja, esetleg torolheti a meglévd adatokat.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: “Okmany tipusa”, “Azonositd”, “Lejarati datum”,
“Megjegyzés”.

A sorvégi “Lehetdségek”-re kattintva tudja médositani egyes okmanyait. A modositasra kattintva egy
eléugro ablakban lathatja a modosithat6 adatokat (pl. okmény tipusa, azonosito, érvényesség, stb.).

A modosithaté adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.1.5. Elonyben részesités

A Személyes adatok feliileten azotddik, “Eldnyben részesités™ tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek
azon adatai, melyek alapjan On az intézmény 4ltal meghatarozott teriileten elényben részesiilhet. Ilyen
lehet példaul fogyatékossag rogzitése. Adatmddositasi szandékat itt is az intézmény altal meghatarozott
korlatok kozott érvényesitheti.

3.2. Képzettség

Ezen a feliileten lathatja a rendszerbe felvitt, kordbban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgait, valamint
versenyeredményeit.

FIGYELEM! Intézményi bedllitastol fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja modositani a webes
feliiletr6l. Eldfordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetdsége, valtoztatni nem tud
azokon. Adatvaltoztatasi kérelmeit Osszesitve megtaldlja a “Sajat adatok/Adatmodositasok” mentipont
alatt.

3.2.1. Eloképzettség fiil
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Itt lathatja a kordbban megszerzett képzettségeit (érettségi, féiskolai, egyetemi diploma, stb.). Kézépfoka
és fels6fokt végzettségeinek adatai kiilon blokkokban jelennek meg. Tobbek kozott tartalmazzak az adott
intézményhez kapcsolddo tanulményok befejezésének datumat, a képzés tipusat, vagy a végzettséghez
kapcsolodo okmény azonositojat.

Intézményi bedllitastol fiigg, hogy Onnek joga van-e 01j eldképzettséget rogziteni, illetve tordlni/modositani
a korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj el6képzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a modositashoz, illetve egy-egy eldképzettség bovebb adataihoz az adat aljan taldl miveleti
linkeket.

A "Bévebb" opciora kattintva az eléképzettségekhez tartozo, intézmény altal adminisztralt extra adatok is
megtekinthetoek.

3.2.2. Parhuzamos tanulmanyok/vendéghallgatoi tanulmanyok

Parhuzamos és vendéghallgatoi tanulmanyaival kapcsolatos adatokat lathatja a feliileten. A tobbi adathoz
hasonléan itt is lehetdséget adhat az intézmény modositasra.

3.2.3. Nyelv fil

Itt lathatja a kordbban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Minden nyelvvizsga kiilon
blokkban jelenik meg a hozz4 tartozo adatokkal. Itt rogzitve van, hogy milyen nyelvbdl, mikor és milyen
fokon szerzett nyelvvizsgat. Tartalmazza, hogy a nyelvvizsga milyen tipusu, valamint a bizonyitvany
azonositdjat €s azt is feltlinteti, hogy egynyelvii, vagy kétnyelvii, szakmai, vagy altalanos nyelvvizsgarol
van-e sz0.

Intézményi beallitastol fiigg, hogy Onnek joga van-e 0j nyelvvizsgat rogziteni, illetve térélni/modositani a
korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel,
a torléshez a médositashoz, illetve egy-egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan taldl miiveleti
linkeket.

3.2.4. Versenyek fiil

Ez alatt a fiil alatt megtekintheti kiilonbz6 versenyeredményeit.Intézményi beallitastol fiigg, hogy Onnek
joga van-e Uj nyelvvizsgat rogziteni, illetve térolni/modositani a korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj
versenyt az ”Uj versenyeredmény” nevii gombra kattintva vihet fel, a torléshez a modositashoz, az adat
aljan talal muveleti linkeket.

3.3. Elérhetoségek

Ezen az oldalon adhatja meg és szerkesztheti elérhetdségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszamait,
postai elérhetdségeit és honlapcimeit. Ezeket az adatokat, személyes jellegiik miatt Onon kiviil csak a
megfeleld jogosultsaggal rendelkezé adminisztratorok lathatjak a rendszerben.

A feliileten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,,Telefonszamok” fiileken 1épkedve lathatja a
mar felvitt elérhetdségeit, itt modosithatja és torolheti ezeket, illetve 0j adatokat vehet fel a rendszerbe.
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FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes értékek modositasara, torlésére, esetleg uj
érték felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a rogzitett értékeket.

FIGYELEM! Elérhetéségeinek megadasa ¢s naprakészen tartdsa nagyon fontos, mivel egyrészt
intézménye dolgozéinak igy lehetdségiik van felvenni Onnel sziikség esetén a kapcsolatot, masrészt a
Neptunon beliil Onnek kiildott iizenetekrdl csak e-mail cime, ill. mobiltelefonszama megadasa esetén tud e-
mailben, illetve SMS-ben értesitést kapni, harmadrészt pedig allandé lakcimének a postai Uton vald
kapcsolattartason kiviil fontos szerepe van tobbek kozott az intézményi adatszolgaltatasban és a befizetett
koltségtéritésrol készitett szamlak helyes kiallitasaban is.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetdség felviteléhez hasznalja az adott fiilon taldlhato a ,,Uj ... ” felirati gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az 01j informacidkat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.2. Elérhetoség modositasa

Amennyiben modositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sor végén talalhato ,,Lehetéségek” ikonra,
majd a "Modositas" feliratra, és a felugrd ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a
,Mentés” gombra.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

3.3.3. Elérhetoség(ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlendd adatsorban 1év6 ,, Torol” jelolét bepipalja, majd a ,, Torlés™
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitordlni az adott fiilon talalhatd eddig megadott
Osszes adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1€vd jelolonégyzetet, amelynek hataséra az Osszes
adatsorban talalhato jeloldbe pipa keriil, majd kattintson a ,, Torlés” gombra.

3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgatonak, alkalmazottnak Kkell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magén)
hasznalhato, hanem az Gsszes cimre vonatkoztatva tipustdl fiiggetleniil. Az 6sszes email cim koziil csak
egy lehet alapértelmezett.

A program milkodése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim,akkor ha 0j email cim kertil
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus beallitastol
fiiggetlentil. Ha egy email cim szerepel ¢€s az Alapértelmezett jelolonégyzetbdl kivételre kertil a pipa, akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus és egy olyan ciménél keriil megjelolésre az "Alapértelmezett" pipa ahol eddig tires volt
a jelolonégyzet, akkor a koradbbi email cimbdl, amely megjeldlésre keriilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jelolénégyzetbdl a pipat.

Ha alapértelmezett cimet tordl, akkor automatikusan a legutolsonak rogzitett email cim lesz az
alapértelmezett. Ha rogzitésre keriil egy j email cim €s nem keriil kitoltésre az email cim tipusa akkor
automatikusan az utolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat mindig a ,,Hivatalos”
tipust email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a legutolsonak felrdgzitett
email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipusu alapértelmezettnek megjelolt
email cim.

Telefonszam esetében is meghatarozhat6 alapértelmezettség.
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A telefonszam alapértelmezettségének az intézményi SMS kiildés esetén van 1étjogosultsaga. Itt is minden
esetben sziikség van egy alapértelmezett telefonszamra.
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3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrogzitésénél/mddositasanal intézményi beallitastol fligg, hogy cimét részletesen, vagy egyben kell
megadnia, illetve mindkét lehetdség rendelkezésére all. A varos és iranyitdszdm mezok kitoltése kotelezd,
a részletesség a cim egyéb Osszeteviire; a kozteriiletre, hazszamra, 1€pcséhazra, stb. vonatkozik.
Amennyiben az ,,Orszag” mezében Magyarorszag keriil kivalasztdsra, az irdnyitdoszam helyességét a
program ellendrzi, illetve ilyenkor a megye és varos adatok ennek megfeleléen automatikusan toltésre
keriilnek. Kiilfoldi cim esetén az irdnyitdszam ellendrzés nem miikodik.

Véaros beirasakor a program meghatarozott értékkészlet alapjan egy lebegd meniiben felajanlja a
varos/telepiilés nevét és a hozza tartozd iranyitoszamot. Ha a felhasznald valaszt a felkinalt értékekbdl, a
,2Megye” és az ,Iranyitoszdm” mezok is automatikusan toltdédnek. A mezdk értéke utdlag kézzel
modosithato.

Informacids ablak is tajékoztat a felugrd ablak aljan, hogy a valasztasnak megfeleld mezok valnak aktivva.

Lakcimek - Uj felvétel ? @ %
& Cim tipus: Allandé lakcim -
¥ Orszag: Magyarorszag -
& Varos: Kiskunf ;
i Iranyitoszam: Kiskunfélegyhaza 6100 Bacs-Kiskun *
& Megye:
& Cimmegadas madja: @ Részletesen
_'Egyben
& Cim:
& Kozterilet:
& Kozterilet jellege: koz -

# Hazszam:

& Lépcsdhaz:

& Epiilet:
& Emelet:
& Ajta:
9@ . Valasszon! Vagy részletesen, vagy egy mezében rogzitheti cim adatait. A
— mezik ennek megfelelden valnak aktivva.
Mentés Vissza

Cim régzitheto részletesen és egyben is

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listdkat kinyomtathatja, ha eldszor a lista tetején jobb oldalt taldlhato Nyomtatd ikonra, majd a
megjelend ablakban a ,,Nyomtatds” gombra kattint.

A cimek felvitelekor, vagy mddositasakor a varos begépelésével automatikusan téltédik az iranyitoszam és
a megye (amennyiben magyar cimrél van szo). Az irdnyitészam begépelésekor pedig automatikusan
toltodik a varos €s a megye.

FIGYELEM! Elérhetdségeinek modositasat, illetve a webes feliileten barhol kezdeményezett
adatmoddositasi igényeit megtalalja a ”Sajat adatok/Adatmodositasok” meniipont alatt.
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3.4. Adatmodositasi jogosultsagok

Azt, hogy a webes feliilleten milyen adatok mddositasara, torlésére van lehetdsége, illetve, hogy milyen
adathoz/adatkorokhoz vihet fel 0 értéket, intézménye szabdlyozza adatokra/adatkérdkre vonatkozoan.
Ennek megfeleléen bizonyos adatok mez6i modosithatoak lesznek, illetve megjelennek-e 0 érték
felvitelére, torlésre, vagy mddositasra vonatkozd gombok a feliileten.

Intézménye egyes adatokhoz, adatkorokhoz lehetdséget adhat dokumentum csatoléséra.

Ilyen esetben az adott mezd mellett megjelenik egy dokumentum csatoldsi lehetdséget jelzd
»gémkapocs”ikon, melyre kattintva egy el6ugrd ablakban tud allomanyt feltdlteni. Az eléugré ablakban
megjelenik a dokumentum tipusa, nyelve, leirasa, illetve a mar korabban feltoltott dokumentumok.

Alapadatok modositasa 2 2 X

& Vezetéknév: sberdorfer tl
& Csalédi allapot: | Gzveay v
&= Gyerekek szama: 5 .
% Addazonositd: 18419314830
| & Szilletési hely: Budapest llllllllllllllllll OL"J
| ¥ Sziletesi megye: |Gydr-Moson-Sopron ]
) BiintetGjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy személyes
w adataim megfelelnek a valosagnak.

Maodositas elkildése Vissza
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3.5. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehetdsége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét, itt allithatja be a
Neptun kinézetét ("Témak" meniipont), valamint itt van mddja meghatarozni, hogy hallgatotarsai szamara
a ,,Hallgatok keresése” meniipontban mely adatai megjelenitését engedélyezi.

FIGYELEM!A login név-valtoztatas és a jelszovaltoztatas fiilek csak abban az esetben jelennek meg,
ha az intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

3.5.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba valo belépéshez hasznalt login nevét (azonositdjat) tudja itt megvaltoztatni, ami alapesetben
az On Neptun kodja. A valasztott login nevet irja be az "Uj login név" mezdbe, majd kattintson az alatta
talalhatd gombra. A megadott login névben csak nagybetiiket ¢és szdmokat adhat meg.

FIGYELEM! Bir a fent leirt modon megvaltoztathatja a login nevét, a Neptun kodja valtozatlan marad, és
a tovabbiakban is ezt fogjak hasznalni tanulmanyi tigyekben az On azonositdsara, igy ezt mindenképpen
jegyezze meg!

3.5.2. Jelszévaltoztatas fiil(opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba vald belépéshez hasznalt jelszavat valtoztathatja meg. El8szor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az yjat, és kattintson a "Jelsz6 véltoztatasa" gombra. A sikeres jelszovaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszeri, ha masok altal nehezen kitalalhatd, egyedi szdm-betli kombinaciora
cser¢li jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis ¢és nagybetliit €s szamokat is megadhat.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsé rendszert hasznal az authentikéldsra - vagyis nem a
Neptunon beliil kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilsd
rendszerben teheti meg.

Weben belépéskor is, valamint jelszdcserénél, jelszomoddositasnal figyelmeztetd iizenet jelentkezik, ha a
CapsLock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Bizonyos idokozonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenek személyes bedllitasaihoz és adataihoz. Ebbdl az okbol kifolyolag, a
rendszerbe val6 elsé belépéskor automatikusan ez a feliilet jelenik meg.

EKKOR ,MIN!)ENKIEZPPEN, VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A
SZULETESI DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.5.3. Keresés engedélyezése fiil

Itt allithatja be, hogy a tobbi hallgat6 a "Hallgatok keresése" meniipontot hasznalva mely adatait lathatja a
rendszerben. (Ha tehat példaul a "Neptun kod" rovatban az "Engedélyezés" opciot valasztja, akkor mas
felhaszndlok a "Hallgatok keresése" felilleten a Neptun kodja alapjan megtalalhatjdk Ont.)
A kivant beallitasok kivalasztasa utan kattintson a "Mentés" gombra.
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3.5.4. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetdsége van eltordlni az addig a program altal személyre szabottan
elmentett felhasznaldi beallitasokat. Ilyenek példaul a kiilonbozé feliiletek sorrendezési beéllitasai, vagy
keresési beallitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beallitasait
kapjuk vissza.

3.5.5. Becenév

Itt intézményi beallitastol fliggden lehetdsége van becenevet meghatarozni, mely gyakorlatilag megfelel az
interneten hasznalatos "nickname" kifejezésnek. Lényege, hogy a Neptun kiilonbozé feliiletein ezen a
becenéven anonim modon is meg tudjon jelenni, illetve ezaltal is kereshetd legyen (pl. uj taldlkozd
kiirasakor a cimzettek kivalasztasanal). A becenév jelenleg a Neptun Meet Streetben szolgalja a keresés
megkonnyitését hallgatok és oktatok szamara, ezért kérjiik, hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! A becenév csak az NMS modul hasznélatanal elérheté meniipont.

3.5.6. Outlook export

A naptér/6rarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgél az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor
Naptar alkalmazésa alatt is, valamint az orarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
feliileten az orarendhez hasonlé modon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/érarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6feliiletre jut.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités (Outlook és/vagy webes naptar, pl. GoogleCalendar)
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,1de kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betoltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kdvetden a Microsoft Outlook Ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizaldssal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

A weben hasznalt naptarakhoz (példaul Googlecalendar) a webcal protokollnév nem importalhat6, https-re
kell cserélni. Az egyszerli kezelhetdség érdekében egy masik link is lathato "Webes naptarakhoz masolja
be ezt a linket" kezdettel. Az 0j link https protokollt hasznal, igy kimasolas utan webes naptarba beolvasva
lehetdvé teszi a naptar exportjat automatikus frissitéssel. Fontos, hogy webes naptaraknal az automatikus
frissités jellemzden lassabb az Outlookba exportalt naptar frissitésnél.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mezd az aktudlis napi datummal t61tédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezo pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.
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Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
dcs (iCalendar) fjl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve GoogleCalendarba)
importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl GoogleCalendarba is betoltheto, hasznalhato!

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezéprogram mappa szinkronizalasdval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlook programban.

? Beallitasok

RIS Hozz3adds a kedvencekhez

| Loginnév valtoztatas || Jelszo valtoztatasa || Keresés engedélyezése || Profil kezelés || Becenéwv | Outlook export

Automatikus frissités
Ide kattintwa tudja bedllitani az Outlook-ban

Kézi frissités

% Datumtdl: 2012.03.09 5
% Datumig: 2012.04.09 i
& Képzés: Miiszaki menedzser - Egyetemi képzés(Felv. &ve:18997/38 [Nappali]) -
# V] 6rak Vizsgék
¥ Talalkozek [¥IFeladatok

Feliratkozasi listak
Konzultaciok

Outlook export  Excel export

Képzésvalaszto lehetdség

A feliileten a datummezO6k alatt megjelenik egy képzésvalaszté legordiild menii is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkozo eseményeket tetszés szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy megeldzhetd a felesleges iires export.

Hiba g X

_ A megadott idon belil nincsensk naptarbejegyzések.
0 Probalkozzon tovabbi események megjelenitésével vagy
hosszabb iddintervallum megadasavall

Vissza
Visszajelzd lizenet lires exportnal

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhato az Excel export link, amelynek segitségével lehetdsége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportaldsara. Az Excelbe exportalandod adatok sziirésére
vonatkozo beallitas megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt bedllitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor bedllitott iddintervallum nem tartalmaz
naptari bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktatd és hallgato.
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3.6. Adatmadositasok

Itt lathatja az eddig elkiildott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva" oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra keriilt, akkor egy zold pipa keriil az
oszlopba. Ilyenkor az ”Elbirdlas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feliileten szerepel Osszes leadott adatmodositasi kérelme fliggetleniil attol, hogy melyik webes
feliiletr6l kezdeményezte az adatmoddositast (pl. itt talalja a lakcim modositasai igényeit és a nyelvvizsga
modositasi igényeit is).

Itt részletesen utananézhet, hogy egyes adatainak mely értékeit modositotta, mikor és tovabbi részleteket is

megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat.

A modositas 0 soraban lathatja, hogy milyen tipusu adatot modositott (példaul allandé lakcim), ha pedig
lenyitja a hierarchikusan alarendelt sort, akkor megjelenik konkrétan, hogy mit mire médositott (példaul
cim esetében utca, orszag, varos, stb.).

Képzés | Német egyszakos - egyetemi képzés(Felv. éve:2013[Nappali]) Aberdorfer Licia - VEOFZZ | (999:57) Kijelentkezés

& NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi

gL ETRE N7l Neptun Meet Street

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacié Ugyintezes

A AktcBEEok Bt 5 adatmodositasok
Neptun okostelefonra EEEEERN Hozzdadds a kedvencekhez

4| prébaija ki az ingyenes Neptun -
mobilalkalmazast Android, T B - '
Windows vagy 10S rendszerii Adatmodositasok = ¢

okostelefonon.

Oldalméret 20 v

g ¥ Nev: Miivelet Beadas datuma |71 Elfogadva Elbiralas datuma Megjegyzés
- (izenetek [ X] .
7 M Felhasznals Médositas 7 2016.01.27 [+
# Beérkezett iizenetek (18) B Felhaszndls Madoiiis v E
% Elkuldatt uz: tek
Q o B ISR R # E_mail Médosités v [
# Beallitaso = =
& [# Felhasznalo Modosités x |+
& cimtsr
# Felhasznals Médositds v |+
B Felhasznalo Modosités 4 &
- [ Felhasznzlo Madasitss v [+
Naptar (1%
# Felhasznalo Modositas 4 [+
‘ 2016, mércius »
¥ Felhaszna HModositas E
K e i B B W F Felhasznalo Modosita 7 E
2 1 2(3/ 4 5 6 ¥ Felhasznals Modositds 4 4
2
7 8 9 10 11 12 13 B e mal b v [+
14 15 16 17 18 19 20 ‘
21 22 23 24 25 26 27 ¥ Telefon U5 x E
28 29 30 31 1 3 ;
S Ui v [+
4. 8 "
4 U v &l
¥ 6rak ¥\Vizsgak
#Talslkozok  ¥Feladatok lodes v s
IFeliratkozasi listak 03 4 [+
YIKonzultéciok =
[# Telefon Modositas 20 x [+
Bl Otlook export F E_mail Modosités 2015.08.31 v 015.08. &
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4. Tanulmanyok

4.1. Képzés adatok

A meniipontra lépve lathatja a képzéséhez, szakjahoz, (szakjaihoz) és szakiranyahoz, szakiranyaihoz
tartozo adatokat, valamint az oklevél adatokat.

A feliilet tetején a képzéshez tartozo adatokat latja. Itt informécidt kaphat tobbek kozott a képzés
jogviszony iddintervallumaval kapcsolatban, tajékozodhat a képzésen elhasznalhaté maximadlis félévek
szamarol is, de a képzés minden jellemzd adatat megtaldlja itt (tobbek kozott képzési szint, tagozat,
program tipus, modul tipusa, maximalis félévszam, abszolutdrium datuma, stb...).

A “Képzés szervezeti egysége” a hallgatd képzésének szervezeti egysége, ahol a hallgatot adminisztraljak
intézményen beliil.

A feliileten megjelend cimkék az intézményi bedllitasoktol, illetve az egyes adatok adminisztracidjanak
aktualis allapotatol fiigg. Csak olyan cimkék keriilnek megjelenitésre, melyekhez tartozik adat.

> Képzés adatok

8 Hozz3adds a kedvencekhez

Kepzes | germanisztika (néderlandisztika)

M
1

% logviszony kezdets: 2011.09.07. % Tagozat: Mappali

# Felyétel ddtuma: 2011.07.29. Felévek szama: 6

% Térzsszém: T043097/FI80798_1 Max. félévek szama: 6

i Kepizdsek ssarmsn Program tipus: Alapképzés
2 pr . = G Modul: Képzés
% Pénziigyi statusz: Allami 6sztondijas .
) Angel név: German Studies
& Statusz: Aktiv
) ) Myely magyar
% Varhaté befejezés: 2014.06.30. 0:00:00 Ugyintézé: Vasas Natalia

# Képzés kidia BTK-BNEDE-NBHU Abszolutdrium ddtuma: 2015.07.06.

L R el

% Képzes neve: germanisztika (néderlandisztika)

# Szervezeti egység: Bolcsészettudomanyi Kar

& Aletiv félével szama: 7

% Passziv félévek szama: 0

% Befejezés iddpontja: 2014.06.20. 0:00:00

# Beiratkozas tipuza: Uj belépd

% Szint: alapképzés (BA/BSc)

& Leiras: ETR KPR azonositok :5959,7057

Felvett szak | germanisztika (néderlandisztika)

% Wépzés kidja BTK-BNEDE-NBHU % Statusz: Aktiv

% Mév: germanisztika (néderlandisztika) # Maximum felevek szama: 6
% Révidnév: germanisztika (néderlandisztik # Félévek szdma: 6
% Pénzlgyi statusz Allami dsztondijas

# Nyelv magyar

% Leiras ETR KPR azonositok :5959,7057

MNincs megjelenithetd adat!

Qklevél e 3 '

Oklevél eredménye szammal Oklevél eredménye Oklevél szama/ideje
4,25 jb ETK-BNEME-NBHU ELTE-BTK-1971/2014/2014.06.20.

Taldlatok szama:1-1/1 (0 ms)

Képzésre vonatkozo adatok
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A feliilet kozépsé harmadéaban a képzéshez kapcsolodo szakjai/szakiranyai fontos adatait lathatja.
Amennyiben oklevél mindsitésére kivancsi, ezen feliilet aljan talalja.

EB
Oklevél - ¢
Oklevél eredmeéenye szammal Oklevel eredmenye Oklevél szama/ideje
4 cum laude 23/2002. 06. 14.
Talalatok szama:1/1 (0 ms)
Oklevel adatok

Ez a feliilet tjékoztatasra szolgal, Onnek valtoztatdsra itt nincs lehetdsége. Amennyiben adataiban véltozas
kovetkezett be, vagy ugy véli, hogy téves adatok jelennek meg a feliileten, akkor kérjiik, vegye fel a
kapcsolatot intézménye Tanulmanyi Hivatalaval!

FIGYELEM! A felilleten csak azok a szakirdnyok taldlhatak, melyekre Ont mar felvették.
Szakiranyjelentkezéshez az "Ugyintézés" menii "Szakiranyjelentkezés" meniipontjat veheti igénybe,
azonban az itt megjelolt jelentkezések sem azonnal jelennek meg a sajat szakiranyok kozott, hanem csak a
jelentkezés lezarasa utan. Ameddig nincsen szakirdnya a kovetkezd felirat jelenik meg: "Onnek nincs
felvett szakiranya".

A feliileten mindig az aktualisan kivalasztott képzésének adatair6l tajékozodhat. Amennyiben tébb
képzésen is részt vesz, ugy a webes feliilet fejléce felett talalhatd "Képzés" feliratra kattintva, a megjelend
felugro ablakban egy legordiild listabol valaszthat a képzései koziil, ezutan a feliileten az ahhoz tartozo
informéciok fognak megjelenni.

4.2. Féléves adatok

4.2.1. Alapveto féléves adatok

Ezen a feliileten lehetdsége van féléves bontasban megjeleniteni egy-egy féléve alapvetd adatait, az ebben
a félévben felvett targyait, valamint itt is lehetdsége van megtekinteni az egyes targyak részletes adatait, s
a targybol szerzett eredményeket. (Emellett Eldzetes targyjelentkezési, Végleges targyjelentkezési és
Kurzusjelentkezési idoszakban a targy adatoknal lehetdsége van kurzusvaltoztatasra, illetve az adott targy
leadasara is.)

Az "Alapvet6 féléves adatok"-ndla kovetkez6 cimkék jelennek meg: évfolyam, tankor, szemeszter, statusz,
pénziigyi statusz, beiratkozas.

A feliiletre 1épéskor automatikusan az aktualis félév targyai jelennek meg.

4.2.2. Bovebb informaciok

Erre a flilre kivezetésre keriiltek az intézmény altal nyilvantartott alabbi mezdk és értékeik: ,,Finanszirozasi
forma valtozasanak oka”, ,Kiilfoldi finanszirozas” és a ,Passzivalds indoka”.Itt megjelenhetnek az
intézmény altal tetszélegesen meghatarozott egyéb értékek is.

4.2.3. Kivalasztott félév adatainak megjelenitése

A "Félévek" legordiild listabol valassza ki a megjelenitendd félévet, majd kattintson a 'Listazas' gombra!
fgy listazhatja a félévhez tartozo targyakat. Ekkor az 'Alapveté féléves adatok' blokkban megjelennck a
kivalasztott félévre vonatkozo alapvetd informaciok is, ugy, mint pl. "Evfolyam", "Statusz", "Pénziigyi
statusz", ...stb.

Itt jelenik meg a "Rangsorl" és "Rangsor2" mez6 is, amennyiben az intézmény hasznalja a rangsorolast és
ugy allitja be a Neptunt, hogy ezek az értékek a hallgatok szamara is latszodjanak. A rangsor két szamitési
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mad alapjan egy létszamadatot és ahhoz képest - a rangsorolas alapjan - betdltott helyét jeleniti meg x/y
formaban (a szamitdsi moddok intézményenként valtozhatnak, igy ha tovabbi kérdése van ezzel
kapcsolatban forduljon intézményéhez!)

FIGYELEM! Ez a rangsor nem egyezik meg a rangsoros targyjelentkezés altal meghatarozott rangsorral.

A szlirés alapjan listazott féléves targyak kod €s név alapjan is azonosithatok, soraikban szerepel még
informéaci6 a kreditértékre, targytipusra (pl. kotelezd, fakultativ, stb.) vonatkozodan.

A ,,Vizsgara jelentkezhet” oszlopban zdld pipa jelzi, ha jelentkezhet a targybol vizsgara, a ,,Varolista”
oszlopban pedig egy piros, felkialtojeles ikon jelzi, amennyiben az adott targybol vardlistan szerepel.
Varoélistan szerepelhet rangsoros targy- és kurzusjelentkezés eredményeként, illetve olyan esetben, amikor
létszamkorlat miatt nem keriil be egy targyra.

> Féléves adatok

8 Félév valasztas Félévek: 2000/10/2

i Félévek: 200810/2 =
USSR Hozz3ad3s a kedvencekhez

Alapvetd féléves adatok

& Statusz Aktiv
& Pénziigyi statusz All
% Beiratkozas 2010. 03. 26.

& Bvfolyam
% Tankar 0
% Szemeaszter 13

ilag fi irozott

- f_,:

Oldalmeret éﬂ -

Felvett targyak a kivalasztott félévben

Kod Targy neve Kredit Targytipus|al Vizsgara jelentkezhet Varolista

TKQS-G71-14458Y Gyepgazdalkodas 3 Fakultativ % Lehetdzegekk
IKQR-W2W-63432E WEB programozas WEB programozds 2 4 Fakultativ \f" Lehetdzéaskk
BKQK-F2ZF-67118V Filozdfiatérténet 2 Fakultativ .i,//' Lehetdzegekk
BKQG-A2F-79632V A magvar nvelv tdrténete (Unkarin kislen historia) 2 Fakultativ \/ Lehetdzéaskk
9362-53A-72035V Szerves kémia 3 Fakultativ \f Lehetdséaekk
BKQR-525-22328V Szocioldgia 2 Kotelezd @. Lehetdséaskp
mzs2012 wxxHonveédelmi alapismeratek 3 Kotelezd \\)// Lehetdségekk
MKQF-51P-53580V Szervezetpszicholdgia 1 Kotelezd \f” Lehetdzénekk

Feléves adatok

4.2.4. Eredmények megtekintése
A targy soranak végén talalhato "Lehetdségek" ikon alatt talalhatod ,,Eredmények” meniire kattintva egy
felugré ablakban megjelenik az adott targybol elért, a rendszerben régzitett eredményeinek listaja.

m:f,ﬁ

Felvett targyak a kivalasztott félévben

Targy adatok etizo v
Eredmények

Kod: Targy neve Kredit Targytipus Vizsgara j Tetel kiirasa

BKQZ-A2A-49969Y A német kultirtortenet silvpontial 2 Valaszthato '{f

BKQZ-A2F-20371K A felsooktatas tortenete Magyarorszagon 2 Valaszthato Tf

Talalatok szama:1-2/2 (3844 ms)

Eredmények kivalasztdsa

FIGYELEM!A Kkijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett ikonra), a sorban megjelenik egy
kis szovegbuborék ikon, melyre ujra rakattintva szintén elohozhato a helyi menii.

Targy adatok
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A feliileten a targy kodja és neve mellett fontos informacidoként szerepel még a targy kreditje, tipusa,
valamint egy jelolénégyzetes oszlopban lathato, hogy melyik targybol jelentkezhet vizsgara.

Ha a listdban barmely targy nevére kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugré ablakban (a
sorvégi "Lehetdségek/Targy adatok" szovegre kattintva is ide jut). A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem
az emlitett ikonokra), a sorban megjelenik egy kis szovegbuborék ikon, melyre Ujra rékattintva szintén
eléhozhato a helyi menii.

A Targy adatok ablak tobb feliileten is jelentkezik és mindenhol a kovetkezé tabulatorfiilek jelennek meg
az ablakban:

Targy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kiilonbozo kurzusok felvételében (amikor példaul elméleti és gyakorlati kurzust is fel kell vennie).

A ”F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hényan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. A feliileten szerepl6 érték a konkrét kurzusra vonatkozo 1étszam, de fontos, hogy a
kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle létszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgdl az érték
mellett lathato kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson varolistan szerepel, ugy a létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga
varélista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson
vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjdban még nem Kkeriilt be a kurzus valodi
létszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késobbiek folyaman. A piros vardlista ikon létszamkeret €s rangsoros targyjelentkezés eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre keriil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bovebb leirds a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartozo szovegben
talalhato.

Az ,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az érarend szerint, a hét napjait
a kezdobettjiik jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informdaciohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzus kodjara, és ekkor egy ujabb felugro ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informacidkat ezen fejezet kovetkezd pontjdban talalja (vagy feliilet érzékeny stigoként a
targyakhoz, kurzusokhoz tartoz6 mentipontok alatt).

FIGYELEM!Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadas ezen a meniiponton keresztiill nem
lehetséges, ilyen miiveleteket a "Targyfelvétel", '"Felvett targyak", vagy '"Orarend"
meniipontokboél van lehetésége véghezvinni.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozd kovetelmény
("Elokovetelmény", "Végsd kovetelmény"), a targy leirdsa, vagy a targyfelelds oktatd neve és a
targyhoz tartozd szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is (amennyiben atnevezésre kertilt
¢s amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).
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A szervezeti egység neve linkként funkciondl, rékattintva egy eléugrd ablakban elShivhatoak a
szervezeti egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol eldhivhato eldugro ablakkal.

o Témakor, Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartoz6 jegyzetek lathatéak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

o Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listdjat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva tud lizenetet kiildeni hallgat6 tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtardban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud lizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetéség az intézményi beallitasoktol fligg). Az egyéni €s csoportos

iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

e Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat elézetes kovetelményeket kiilonb6zé szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ett6l fiiggden az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelez-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(eldzetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartozo vizsgakra is vonatkoztathatd idészaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az el6zetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelezd. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

Kurzus adatok

A 'Téargy kurzusai' fil alatt a listdban a kurzus kdédjara kattintva, megjelenik a "Kurzus adatok" feliilet (a
targy adatokhoz hasonld eléugré ablak formajaban). A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az
informaciot, hasonldan a targy adatok ablakhoz. A kurzus adatok ablak is megjelenik tobb helyen a webes
feliileten.

o Alapadatok
Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott

szerepel a 1étszamkorlatokra vonatkozo6 informécioé (Min., Max. f6, varolistas 1étszamkorlat), valamint
a kurzus felvételéhez esetlegesen beallitott elokovetelmény is ("Elokovetelmény").

Az Alapadatok alatt talalhat6 a "Bévebb orarendi informacidok" gomb, melyre kattintva egy eldugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus Osszes orarendi iddpontja. Tehat az Alapadatok
feliilleten is lathatd "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja
a konkrét idopontokat.
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A ’Kurzushoz kapcsolédo targyak’ cimili tadblazatban minden olyan targy felsoroldsra keriil,
amelyhez a kurzus hozzéarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti
egység neve linkként funkciondl, rékattintva egy eléugr6 ablakban el6hivhatéak a szervezeti egység
bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol el6hivhato eldugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok
A "Hallgatok" fiillon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra

jelentkeztek. A sorvégi ,,.Lehetdségek™ ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a
,Felhasznalé felvétele a cimtarba” linkkel az illetot rogzitheti személyes cimtaraban.A ,,Csoportos
iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a csoportos
tizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni €s csoportos lizenetkiildés az
azonos nevi meniipont alatt részletezett modon torténik.

Oktatok
Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fillon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulményok" menii
"Orarend" meniipontjanal.

Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartoz6 feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozd félévkozi feladatok, melyekre az oktatdo érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, ugy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktatd. Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetsége
van potolni, ugy egy Ujabb sorban megjelenhet a potlas lehetdség is.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eléugrd ablakdban kizarolag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végén taldlhatd meniibél szintén eléhivhatd a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat €s a hozza tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit
is tartalmazza az eldugrd ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az
adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugrd ablakdban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

» Feladat alapadatok
» Feladat beadas
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> Beadott feladatok
» Uzenet az oktatonak

Ilyenkor a sor végén taldlhatd meniibél is eldhivhatoak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mentipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrdl bdvebben olvashat a dokumentacio
mentiiponthoz tartoz6 leirasaban.

o Jelenléti statisztika
Itt tekintheti meg orai részvételeinek statisztikajat. Oszlopokra bontva minden egyes oraalkalomnal
lathatja, hogy miként keriilt adminisztralasra részvétele. Hairom oszlop jelenik meg: megjelent, késett,
nem jelent meg. Amennyiben nem keriilt adminisztralasra, ugy a negyedik, nincs kitoltve oszlopba
kertil érték.

o Jegyzetek
Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

o E-tananyagok
Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

4.2.5. Tétel kiirasa

A targynal megjelend 'Lehetdségek' ikon alatt talalhatd a '"Tétel kiirdsa' lehetdség. Ezzel a targyhoz tartozo
kiirast tud véghezvinni, amennyiben ezt az intézmény lehetévé tette az On szamara.

Ez a tételkiiras nem egyezik meg a pénziigyek alatti folyamattal, itt konkrétan a targy kurzusaihoz
meghatarozott 6sszeget tud csak kiirni.

Ha valamely felvett kurzusdhoz van meghatarozva 0sszeg, akkor miikodik a tételkiirds. Amennyiben a
targy tobb, On 4ltal felvett kurzusahoz is, akkor az dsszegek Osszeadodnak. Ha nincs sszeg a felvett
kurzusok egyikénél sem, akkor a kovetkezd iizenet jelenik meg: ,,A tétel kiirds nem engedélyezett!”Ha
valamely kurzus a felvett kurzusok koziil varolistas, akkor is ez az lizenet jon.
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4.3. Orarend
4.3.1. Sajat orarend

Az Orarend feliileten lehetdsége van megtekinteni Gsszeallitott oOrarendjét az ,,Orarend” tabulatort
kivalasztva (alapértelmezetten ezen 4ll a program, az Intézményi orarend fiil pedig csak akkor jelenik meg,
ha intézménye gy allitotta be a feliiletet).

Tobb féle beallitds alapjan megtekintheti 6rdinak, vagy vizsgainak idébeosztasat, vagy a kivalasztott
megjelenitési beallitdsnak megfeleléen kinyomtathatja 6rarend;ét.

A "Megjelenitend6é elemek"-nél valaszthat, hogy tanorait, vizsgait, feladatait, talalkozoit, konzultacioit,
vagy feliratkozasi listait kivanja-e megjeleniteni. A megjelenithetd elemek szama fiigghet a nézettdl.

Az orarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kovetkezdek:

- Normal
- Osszevont
- Féléves

?  Orarend

INCEXRN Hozzaadas a kedvencekhez

7 | Intézményi drarend |

Megjelenitends elemeke: Farak| hizegsk| IFeladatok ITalslkozék/Egyeni bejegyzések| IFeliratkazasi listak| konzultacisk
Mézet valasztas @ Normal _(sszevont | Féléves

| Orarand

M \fis=zs a mai napra ;ﬁ.‘iﬁmapi nézat '.%Heti nézat ;ﬁHavi nézet ‘ﬁmaph’) nézat M Frissitds o [ 2014 Oktdber 31 (Péntak) - Novembear 16 (Vassrnap)
£ B

Egész napos nézet List2s nyomitstds  fHyomtsids  Outlook export

Hetfd 11/3 Kedd 11/4 Szerda 11/5 Csutortok 11/6 Péntek 11/7 Szombat 11/8 Vasarnap 11/2

08:00

A Normal nézetben egy konkrét idOintervallum orarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot,
hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsé részében megjelend datumbeallitod lehetdséggel éri el. Az
aktualisan beallitott idészak mindig megjelenik az érarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési médot valasztva a “Normal” nézethez hasonlo feliileten torténik az orarendi
tételek listdzasa, Osszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész
félév Osszes orarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a "Félév” lehetdségnél a megjeleniteni
kivant félévet. Az osszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhaté, igy a megjelenitendd elemeknél
csak az ordk” megjelenitendd elem aktiv, a tobbi tiltasra kertil.

Féléves megjelenitési modnal ki kell valasztania a “Félév” lehetdségnél a megjeleniteni kivant félévet.
Ennél a nézetnél mindegyik megjelenitendd elem (pl. ordk, vizsgak, feladatok, stb.) koziil lehet valasztani.
A Féléves nézet a “Normal” orarendi nézeten beliili Napld nézetéhez hasonldé moddon, lista-szeri
elrendezésben mutatja meg a teljes féléves iddintervallumra vonatkozo6an a napi programjait.

Az egyes napok alatt az orarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a kiilonbozd
programok. Az egyes események soraban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl. feladat, vagy
Ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkozé informacid (pl. Minden hét). Ebben a
megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

A Normal nézeten beliil valaszthat, hogy 6rarendjét ,,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*”vagy
a ,,Naplo nézet”’szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a beallitdsokat az orarend tablazatanak fejlécében
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talalhatd azonos nevil linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szinii
hattérrel.

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigvek Informacio TUgyintézés

A »  Orarend

LIl Hozz3adas 3 kedvencekhez

P , e s . - . i
Megjelenitends elemek: V] &rak [ vizsgak [ Feladatok [T Talalkozak/Egyéni bejegyzeések [ | Feliratkozasi listak || Konzultaciék
b
Nezet valasztas: © Normal ' Gsszevont ' Féléves
.v [ | Orarend
| | =
L vissza @ mai napra Eﬁﬁl\lapi nézet @Heti nézet ;—%EHavi nézet %Naplé nezet "“_ Frissités | |, 2012 Jdnius 25 (Hétfd) - Jdlius 1 (Vasamap)
-7' Egész napos nezet |istds nyomtatss  Nyomtatds Outlook export

Heatfd 6/25 Kedd 6/26 Szerda 6/27 Csltértok 6/28 Péntek 6/22 Szombat 6/20 Vasarnap 7/1

Q‘ 02:00

08:00

ghRN ), 10:00 - 11:00 T

M
11:00

Tanorak az orarendben kék szinnel

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontasban csak a kivalasztott kezdé daitummal kezd6dd hét
kurzusai és vizsgai jelenithetok meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atdleld idészakot jelenit
meg.

A Naplo nézet a listdss nyomtatashoz hasonlé modon, lista-szerli elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az orarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a
kiilonboz6 programok. Az egyes események sordban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlédésére vonatkozo informacio (pl. Minden
hét). Ebben a megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek
meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsé részében megjelend datumbedllito
lehetdséggel éri el. Az aktudlisan beallitott idészak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

A ,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbeallitast egyszeriien igazithatja a mai naphoz. A , Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktualis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutat6 kis nyilakkal pedig 1épkedhet az épp beallitott iddegységnek megfeleléen (amennyiben példaul napi
nézet van beallitva, akkor egy napot eldre, vagy vissza).

Lehetdsége van dinamikus nézet és egész napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend iddbeosztasa 0.00-24.00 6raig tart. Dinamikus nézetre valtva az orarend idébeosztasa 8.00-16.00
oraig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét irdnyba attol fiiggden, hogy az orarendi tételeknek mi a
kezd6 ¢és vég idOpontja. A nézetek kozotti valtasra szolgald gomb az orarend fejlécében talalhato.
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Amennyiben egész napos nézetben haszndlja a feliiletet, a gomb felirata ,,Dinamikus nézet”, dinamikus
nézetben pedig a gomb neve ,,Egész napos nézet”.

A normadl - dinamikus, illetve az 6sszevont megjelenités esetében, amennyiben a héten szerepel a napi 17
oras korlaton tul nytld esemény, akkor az orarend felsd iddkorlatja kibdvitésre keriil a talnyal6 alkalom
befejezési idépontjdig. Ezéltal minden olyan alkalom maradéktalanul megjelenitésre kertil, melynek kezdd
id6pontja a nézetnek megfeleld idésavba esik.

Az o6rarend kinyomtatdsdra az oOrarend fejlécében lathatd ,,Nyomtatas™ linkkel nyilik lehetdsége (a
kivélasztott megjelenitésnek megfelelden).

A ,,Listas nyomtatas” link segitségével orarendjét nem tablazatosan, hanem listaszerlien tudja nyomtatni,
igy egy listaban latja az alkalmak idépontjait, tipusait és az esemény konkrét megnevezését (pl. tanora a
targy ¢és kurzus kodjanak és a targy nevének megjeldlésével).

A webes "Orarend" feliileten az egyes beallitisok mentésre Keriilnek a felhasznaléi profilba. Mentésre
keriil tehat, hogy a felhasznald legutobb milyen nézetet valasztott ki, milyen elemeket jelenitett meg (pl.
orak, vizsgak, stb...), milyen félév adatait listazta (6sszevont és féléves nézetnél). A "Normal" nézeten beliil
mentésre keriilnek a tovabbi beallitasi lehetdségek; a tovabbi nézetek, pl. heti, havi, illetve a kivalasztott
datum - intervallum. A felhasznalé szamara igy az "Orarend" felilletre torténd visszalépéskor nem
sziikséges mindig ujra kivalasztani az egyes bedllitasi modokat, a program emlékezni fog a legutobbi
beallitasokra.

Az Outlook export

A naptar/6rarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgdl az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor
Naptar alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
feliileten az orarendhez hasonlé modon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhaté!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezeldfeliiletre jut.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,lde kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve orarendi
bejegyzés betoltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook Ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizaldssal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatéd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mezd az aktualis napi datummal t6ltédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mez6 pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipust bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6érarendben a megjelenitendd elemeknél kijelolésre keriilnek.
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Megnyitassal azonnal betdlthetd az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
dcs (iCalendar) f4jl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve GoogleCalendarba)
importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitési .ics fajl GoogleCalendarba is betolthetd, hasznalhato!
A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizalasdval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlook programban.

A feliileten a ddtummezdk alatt megjelenik egy képzésvalasztéo legordiild menii is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkozo eseményeket tetszés szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor beéllitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy megel6zhetd a felesleges lires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhaté az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportaldsara. Az Excelbe exportalandoé adatok sziirésére
vonatkoz6 bedllitas megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetéséggel, a
beallitds is ugyanott torténik. Megadhato egy iddintervallum, amely intervallumban 1évé bejegyzéseket
exportaljuk.

Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb megnyomasa
elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor bedllitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést,
akkor errdl figyelmeztetd iizenetet kap az oktato és hallgato.

Az orarend feliilet tovabbi jellemzo6i

Az egész napra vonatkozd, vagy tobb napon at tartdé tevékenységet a napok alatt kiilon savban van
lehetdsége feltiintetni napi és heti nézetben.

Az ,,Osszevont/Féléves nézet” tabulatorfiilet valasztva orarendjét, hogy oOsszevont,vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell valasztania a Félév lehetdségnél a megjeleniteni kivant
félévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév dsszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az Osszevont bontds csak kurzusokra alkalmazhato, ilyenkor a kiilonbdzd heteken megjelend kurzusokat
egy hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnéltalalhaté még a Hét tipusa valasztasi lehetdség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Péros hét, Paratlan hét. A hét tipusa 0sszevont ¢€s teljes félév orarend tipusoknal egyarant beallithato.
Minden hét valasztasanal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén
szerepel (itt nem csak a minden héten oktatott bejegyzés jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld,
akar csak egy héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely péaros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatasra keriil). Paratlan hét
kivalasztasakor minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott félévben
(tehat a minden héten oktatott orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatasra
keriil).

Az Osszevont és a féléves nézet nem exportalhatdé Outlookba.

*FIGYELEM! A havi nézet csak akkor wvalaszthatd ki, ha van Ilehetéség az NMS
kozosségi tér hasznalatara is.

A "Talalkozok/Egyéni bejegyzések" megjelenitést valasztva a naptar feliileten megjelennek a taldlkozok
¢s egyéni bejegyzések. Az orarend feliiletén tetszéleges idOpontra kattintva megjelenik egy lehetdség: "Uj
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talalkozo felvitele". Erre Kkattintva Uj taldlkoz6t tud kiirni meghatarozott idOpontra, melynek
iddintervallumat az eléugrd ablak kezdé és befejezd idépontjaindl adhatja meg.

A "Targy" mezdében a taldlkozo targyat, a "Hely" mezdben annak helyét hatdrozhatja meg, a "Leiras"
mezdben pedig lehetdsége nyilik bovebben kifejteni, hogy mirdl fog szo6lni a talalkozo.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathaté "Mentés" gomb megnyomasakor valnak lathatova, ekkor
megjelenik a "Cimzettek" fiil, ahol lehetdsége van a talalkozohoz résztvevdket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzaadasa" gomb megnyomasaval az igy eléugrd ablakban lehetésége van meghatarozott
szirések bedllitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatdkat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A talalkoz6 kiirasanak és a talalkozok megtekintésének lehetosége csak azoknal az
intézményeknél jelenik meg, akik hasznaljak az NMS kozosségi tér nevii modult.

Szinezés az orarendben
Normal nézetben az egyes bejegyzés tipusok kiilonbozo szinnel keriilnek megjelenitésre:

- Orik (az érarendbél): kék

- Vizsgak (az érarendbél): voros

- Talalkozok/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Konzultaciok: lila

Egységes halvanysarga szinezés keriilt bevezetésre az aktualis nap jelolésére.
A sziinnapok kisziirkitve keriilnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe bekeriil
szlirkészold szinezéssel.

Az orarendi tételek

Az 6rarendben megjeleno tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfelel6 ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak). A tanodrara kattintva példaul a targy adatok ablak jelenik meg.

Az Orarendi tétel folé huzva az egeret egy eléugré informacios ablak (tooltip) tijékoztat a tétel
adatair6l anélkiil, hogy ra kellene kattintania. Igy abban az esetben is tajékozodhat egy-egy esemény
fontosabb adatair6l, ha nem szeretne rakattintani, a feliileten viszont nem lat elég informaciot.

Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga iddintervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl.
szobeli), valamint a vizsga helye.

A tanoéraknil megjegyzés mezd is megjelenik, melyben az oktatd bdvebb megjegyzést is flizhet a
tételhez.Azok a naptarbejegyzések, melyekhez tagozat keriilt hozzarendelésre (pl. nappali, levelezd)
megjelenésre keriilnek az On orarendjében, abban az esetben, ha a belépett képzésének tagozata
megegyezik a naptarbejegyzéshez rendelt tagozathoz.

Az egyes oOrarendi tételek a szerver idObeallitasai alapjan jelennek meg, igy az egyes gépeken a
felhasznaldi szinten kiilonb6z6 moddon bedllitott id6zondk nem befolydsoljdk az egyes orarendi tételek
idébeni megjelenését.

Varolista jelzése az orarendben

Az orarendi tételek kozott a kék szinli tandrak fejlécében egy felkialtéjeles sarga haromszog ikon jelenik
meg abban az esetben, ha az 6ra kurzusan varélistan szerepel.
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Amennyiben az oOrarendi tétel fejlécére, illetve a megjelend sarga ikon folé¢ huzza az egeret, akkor egy
eléugrd informécios tooltip tajékoztatja az orarendi tétel alapvetd informécidirol (melyek egyébként magan
a feliileten is megjelennek a tétel blokkjaban, de nem biztos, hogy az egész szoveg kifér). Az alapvetd
informaciok kozott a varolistas kurzus esetén a kdvetkezd szoveg is tajékoztatja arrdl, hogy vardlistan van
az adott kurzuson: A kurzuson, vagy a kurzus targyanak mas kurzusan varolistas!”.

A szoveg az intézményi bedllitasoknak megfelelden eltérd lehet.

“Lﬂgidﬂ - 11:00 i
10:00 [Ora] Villamossagtan 1.

[IKQF-V7V-92847V) - gyakika
{) Minden hét (A kurzuson,
vagy a kurzus tdrgydnak mas

11:00

Vardlistas kurzus orarendi kijelzése

i6 iv7 i3 19

14:00 [Vizsga] Az EU inte

Ied@:2011 Jinius 17 (Péntek) 14:00 - 16:00
Esemeny:[Vizsga] Az EU intézmenyrendszere és
mukodése (BKQS-AZM-97038V) - e Tipus: Szébeli,
Leiras:
Hely:Memn definialt
23 e 25

Tooltip az adott eseményrdl

FIGYELEM! Mivel egy kurzus tobb targyhoz is kapcsolodhat, ezért fontos tudni, hogy az érarendi
bejegyzésben azon targyra vonatkozo informaciot latja, amely targy felol felvételre Kkeriilt a kurzus.
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Targy adatok 782 X

Targy kurzusai | lapadatok Témaka | gy || Hall 5k Tablizatos elékdvetelmény
| |

Az EU intézményrendszere &s milkidése (BKQS-A2ZM-07038V)
Mintatanterv:

= - e

Targy kurzusai toreed 7
Miveletek: Taray leadss

Kurzus kédja Kurzus tipusa Fa/Varalista/Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Oktatak Nyelv Telephely Megj. Leiras |

e Elmélet 2/0/5 :qi S5ZE:10:15-11:30; magyar
Talslatok szama:1-0/0 (437 ms) Miveletal: m Targy leadas
L) A fenti listdban taldlhaté kurzusokat a jelGlonégyzet segitségével fel |
w lehet venni, le lehet adni és kurzust lehet cseréini.

L) A  kurzus hagyomanyos létszam  keretén tal az intézmény

w meghatarozhat vardlista létszamot, errdl a listardl késdbb a kurzus
valédi, vagy maximalis létsza snelk valtozasaval
lehetisége van bekeriilni a kurzus hallgatéi kdzeé.

o
'-9»’ : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatéi kéziott az On véglegesitése a vardlistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

'.(_).-I : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkozo dsszes
létszam adatot.

Vissza

Targy adatok ablak, ahol a targy leadhato, illetve kurzusfelvételre és leadasra van lehetéség
FIGYELEM!
Az itt elohozhaté kurzus adatok csak a mar felvett targyainak kurzus adatai, ebben az ablakban
lehetosége van a targy leadasara, vagy kurzus leadasara is!

4.3.2. Intézményi orarend

A hallgatéi weben a ,,Tanulméanyok/Orarend” meniipont alatt megjelené feliiletenaz ,,Orarend” tabulator
fill mellett taldlhato az ,,Intézményi orarend” fiil. A feliileten azok az intézményi 6rarendek jelennek meg,
melyeket intézménye megtekintésre lehetdvé tett.

A feliileten a ,,Kivalasztott érarend” mezdben egy legordiild listdban megjelenik azoknak az 6rarendeknek
a listja, amelyet az intézmény engedélyezett. A listdban szerepel az orarend kodja, neve, ha van az
orarendhez szak vagy szakirany rendelve, akkor a modul kodja, neve és tipusa is megjelenik a feliileten. A
Sziilo orarend jelolonégyzetet kijelolve, barmelyik nézet valasztasa esetén megjelenitheti a kivalasztott
intézményi 6rarendhez kapcsolddo sziild orarendek elemeit is.

A kivalasztast kovetden, a ,,normal” orarendi feliilethez hasonloan megjelenik az orarend, és kivalaszthato,
hogy féléves, heti vagy napi bontasban, vagy naplé nézetben kivanja-e megtekinteni.

Az utoljara kivalasztott orarend a felhasznalod profiljdba mentésre keriil és ismételten a tabulatorfiilre
1épéskor betoltésre keriil. Nem keriil mentésbe az, hogy utoljara a sajat orarendjének, vagyaz intézményi
6rarend tabulatoron volt.

A feliiletre lépéskor mindig alapértelmezetten a sajat Orarendje kerlil megnyitasra. Az Uj tabulator
feliiletérdl lehet6ség van a kivalasztott 6rarendet nyomtatni, exportalni. A tabulator fiilre kiilon jogosultsag
késziilt. Abban az esetben, ha az intézmény nem szeretné hasznalni ezt a lehetdséget, ugy letilthat6 a
tabulator megjelenitése, ez esetben Onnél sem jelenik meg.
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?  Orarend

EREEENN Hozzaadas a kedvencekhez

| Orarend ‘ Intézményi Grarend

Megjelenitendd elemele: ¥
Nézet vélasztas ®'Mormal . Osszevon it Féléves

Kivélasztott érarend orarend123 - crarend123(2015/18/2) Q Szulé érarenddel egyutt:

Heét tipusa: [ Minden nét v

[ Orarmind

Egész napos nézet | Listas nyamtatas | Nyomtatds  Outlook export

Hétfd 2/1 Kedd 2/2 /3 Csiutortok 2/4 Péntek 2/5 Szombat 2/6 Vasdrnap 2/7

00 13
0 (ET) - EE3 - (Waltazb, H
 l3sd bévebb drarend! informacs) || Paratian hét
Paratlan het

Intézményi orarend megjelenése

4.3.3. Targy adatok

A targyadatok eldugrod ablak a webes feliileten tobb helyen is megjelenik. Attol fiiggden, hogy van-e
lehetdség a meniipontnak megfeleléen kurzus-, vagy targyfelvételre, a tdrgyhoz tartoz6 kurzusok 'Targy
kurzusai', vagy 'Felveheté kurzusok' elnevezéssel jelennek meg. Itt van lehetdség kurzus felvételére,
tehat itt igy fog megjelenni.

Felveheto kurzusok fiil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, és tekintheti meg a
felvett targyat és annak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhato jelolonégyzet
segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzust szeretné leadni. A felvett kurzusoknal
alapértelmezetten bent van a pipa.

Egy kurzus tobb targvhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listadjaban, ha adott
felévben az adott kurzus masik targybol mar felvételre keriilt, akkor a kurzushoz tartozé kijelolonégyzet
inaktiv lesz, és a kurzus sora folé huzva az egeret, egy eldugré tajékoztatd szovegbdl tajékozodhatunk
arrol, hogy ez a kurzus egy masik targybol mar felvételre kertilt.

Az ablakban a kurzus kdodja mellett még megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban.
A kurzustipus segit a hallgatonak a kiilonb6z6 kurzusok felvételében.

A ”Fé/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Osszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozo 1étszam, de fontos, hogy
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a kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathato kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson mar csak varélistan van hely, vagy a kurzuson varélistan szerepel, ugy a
létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak vardlistara keriilhet fel, vagy mar adott kurzuson
vardlistan szerepel. A varolistara keriilés azt jelenti, hogy On valdjdban nem keriil be a kurzus valodi
létszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késobbiek folyaman. A piros varodlista ikon létszamkeret €s rangsoros targyjelentkezés eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre kertiil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérél bévebb leiras a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartozé szévegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdSbetijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték. A "Megjegyzés" és "Leiras" mezdk tartalma
a mezo6 folé huzott egérrel tooltipben (ideiglenesen eldugrd informacios panelben) jelenik meg.

Ha kijeldlte a leadni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan taldlhato ,,Targy leadas ”
gombra. Ez utdn minden esetben visszajelzést kap arrdl, hogy sikeriilt-e leadni a targyat és a
kurzus(oka)t, illetve ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van éllitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthatod
kurzusok listajaban megjelenik ugyan, de a jelolonégyzet elhalvanyodik kijelolni felvételre nem lehet,
¢s a kurzus folé hizva az egeret egy eldugrd informécios panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a
kurzus nem indul."

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus f61¢ huizva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra
a jelentkezés letiltasra Keriilt.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az vanbe allitva, hogy a kurzusrol a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijelolésen valtoztatni, a jelolonégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz ésa kurzus f6lé htizva az
egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrol a lejelentkezés letiltasra keriilt.”

Kurzuslejelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha van targy- és kurzusjelentkezési idészaka, valamint,
ha a tanulmanyi rendszerben Onnek ezt nem tiltottak le.

Ha az egyes kurzusokrdl szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzus kodjara, ekkor egy ujabb felugrdé ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informéaciokat ezen dokumentum 3. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehetd
kurzusok" fiilon megjelend "Targy leaddsa" gomb segitségével teheti meg.

FIGYELEM! A felvehet6 kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a
beallitott telephely megegyezik a hallgatd képzésének szervezeti egységéhez tartozo telephellyel, vagy
olyan kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!
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o Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozé kovetelmény
("Eldkovetelmény", "Végsd kovetelmény"), a targy leirdsa, vagy a targyfelelds oktatd neve és a
targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is (amennyiben atnevezésre keriilt
¢s amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkciondl, rikattintva egy eldugr6é ablakban eléhivhatéak a
szervezeti egység bovebb adatai, kdzte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az

,Informacid/Szervezeti egységek” meniipontbol eléhivhatéd eléugro ablakkal.

o Témakor, Jegyzetek fiillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatoak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

» Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listdjat, akik mar jelentkeztek az adott tdrgyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktdl fiigg). Az egyéni és csoportos

tizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

o Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatdrozhat eldzetes kovetelményeket kiilonbozé szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ett6él fiiggéen az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(eldzetes és rangsoros targyjelentkezéskor) ¢és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartoz6 vizsgakra is vonatkoztathatd idészaknak megfeleld kdvetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az elozetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok ¢és az alé
tartoz6 targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

4.3.4. Kurzus adatok

A Térgy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listajdban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" ablak.

A 'Kurzus adatok' eldugrd ablak a webes feliileten tobb helyen is megjelenik. A kurzus adatok fiilekre
szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

e Alapadatok
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Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozo informéciéo (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen bedllitott eldkdvetelmény is ("Elokovetelmény").

A maximum és minimum fé értékei a kurzusra vonatkozo bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. 1étszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszam az
adott kurzuson.

A kurzus oktatéinal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.

A ’Kurzushoz kapcsolédo targyak’ ciml tidblazatban minden olyan targy felsoroldsra keriil,
amelyhez a kurzus hozzéarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti
egység neve linkként funkciondl, rékattintva egy eldugrd ablakban eléhivhatoak a szervezeti egység
bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol eléhivhato eldugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" filon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathatd, akik erre a kurzusra
jelentkeztek.

A sorvégi ,Lehetoségek” ikonra kattintva tud tlizenetet kiildeni hallgatd tarsanak, illetve a
,Felhasznalo felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitdsoktdl fiigg). Az egyéni és csoportos
tizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett moédon torténik.

Amennyiben rangsoros targy-/kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a feliileten lathatoak
az egyes hallgatok rangsorpontjai, a rangsor sorrend €s az esetleges varolista jelleg (piros ikon jelzi, ha

a hallgato a rangsoros és varolistas jelentkezéskor egyeldre csak vardlistan van). A felhasznald sora
sziirke hattérrel €s kivastagitott betiikkel jelenik meg.

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" meni

"Orarend" mentipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik 6ran volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehet8ségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, ugy a "Nincs kitdltve" oszlopba keriil bele érték az draszamnak
megfelelden.
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Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzendo feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hatarido, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok ¢s az
eredmény beszamitasi modjanak meghatdrozasa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listaban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozo részfeladatok és a
potlasok jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz €s részfeladathoz is, igy akar 3 szintli hierarchia is
elképzelheto.

A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

Kurzus adatok 2 X
| Alapadatok || Hallgatélk “ Oktaték “ Jegyzetek H Grarend || Jelenléti statisztika E-tananyagok -
| | | | |
| Rangsoros jelentkezés |
s = ‘ =
Feladatok — V=
Oldalméret 20 ~
¥ Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targynév Kurzus kod Eredmény
E FoFELADAT Kiszarthelyi 2014.08.31. 1:30 {cvantitativ technikak (S2633) 2 Kizepes (3) E
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény 2
E RESZFELADAT Egyeni meres 2014.08.30. 1:20 Elégséges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény
PATLAS Demonstracios meres 2014.08.30. 1:20 Elégseges
RESZFELADAT 2 Kiszarthelyi 2014.10.31. 0:00 18 (4)
[# FOFELADAT RESZEREDMENYES Kiszarthelyi 2014.09.30. 0:00 Kvantitativ technikak (52633) 2 Elégséges (2) E
B A Kiszarthelyi 2014.07.07. 1:20 Kvantitativ technikak (52633} 2 16 (4) E
B Kiszarthelyi 2014.11.18. 0:00 Kyvantitativ technikak (SZ633) Kozepes (3) [+
B Kizzarthelyi 2014.10.31. 10:01 Kvantitativ technikék (SZ633) 2

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eldugrd ablakaban kizéardlag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végén taldlhatd meniibol szintén eléhivhatd a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az elsO sorban taldlhato feladatnal a feladat €s a hozza tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit
is tartalmazza az eléugrd ablak, mig a részfeladatokndl a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az
adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugrd ablakdban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

] Feladat alapadatok
'] Feladat beadas

[J Beadott feladatok

1 Uzenet az oktatoénak
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Ilyenkor a sor végén taldlhatd meniibl is el6hivhatéak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mentipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrdl bdvebben olvashat a dokumentacio
meniiponthoz tartoz6 leirdsaban.

o Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

o E-tananyagok

Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

Amennyiben a vizsgaira keres, akkor az 6rarendben a vizsgaidépontok és hozzajuk tartozé informacidk
fognak  megjelenni, rajuk  kattintva pedig a  ,Vizsgaadatok” ablak jelenik  meg.
FIGYELEM! Ezen a feliileten nincs lehetOsége vizsga leadasara vagy felvételére.

4.3.5. Vizsga adatok

Amennyiben az 6rarendben a vizsgékra szlir, gy az orarend tablazataban a vizsgak jelennek meg. Az adott
vizsgéra kattintva (az utolsé oszlopot leszamitva), egy felugré ablakban megtekintheti a vizsga adatait. A
vizsga adatai fiilekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a feliileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szobeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a 1étszamadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatdi megjegyzés, vagy egyedi jelentkezési idOszak.

A 'Vizsga bizonylat nyomtatasa' gombbal kinyomtathat egy vizsgan szerzett eredményére vonatkozo
bizonylatot. Ehhez ki kell valasztania a megfelel6 nyomtatasi sablont. Lehetdsége van tobb nyomtatasi
sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A Neptun webes feliiletén az
intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy az intézmény
elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja).

Nyomitatasi sablon kivalasztasa g ®

Myomtatdsi templatek: |Akt.Jé|i5\r zsgalap “w

Nyomtatas \issza

Nyomtatasi sablon kivdlasztdsa

Amennyiben csak egy sablon van feltdltve, akkor nem jelenik meg sablonvalaszt6 ablak, hanem egybdl
az egyetlen pdf. nyomtatasa torténik.

o Kurzusok, jelentkezett hallsatokfiil
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Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik idépontjat
is. A sor végén lathatd "Varodlistan" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgaté van egyeldre csak a
vizsga varolistajan (a vardlistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bdvités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga létszamaba, azonban ha a vizsga 1étszdmat nem
bovitik, a vardlistan levok nem vizsgazhatnak). A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva tud {lizenetet
kiildeni hallgat6 tarsanak, illetve a ,,Felhasznalé felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti
személyes cimtaraban.A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni
a felhasznaloknak (a csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és
csoportos lizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett médon torténik.

e Vizsgaztatok

Ezen a feliileten lathatok a vizsgdhoz rendelt vizsgaztatok.

e Elézmények

Itt az adott targybol, félevtdl fuggetlentil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listdja, melyekre
On korabban jelentkezett. A listdban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartoz6 eredmény is megjelenik,
illetve az is, ha On a vizsga elétt lejelentkezett az adott alkalomrol.

4.4. Specialis indexsorok

A feliilet olyan indexsorok (tantargyakkal kapcsolatos) informéciok megjelenitésére szolgdl, melyet
intézménye kiilonleges (specidlis) médon adminisztral az On szdméra, igy nyilvantartdsat kiilon feliileten
végzi. Szamos esetben ezen a feliileten jelennek meg az ugynevezett ,.elismert” (korabban akkreditalt)
tantargyak is.

A listdban tehat azok az informaciok jelennek meg, melyeket egyéb targyainal a "Leckekonyv", vagy a
"Féléves adatok" feliileteken lathat.

A kovetkezo informaciok keriilnek megjelenitésre:

- Targy kodja

- Targy neve

- Félév

- Tipus

- Kredit

- Kovetelmény

- Bejegyzés tipusa
- Bejegyzés

- Elismerés

- Teljesitettség

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznalja, igy lehetséges, hogy Onnél nem
jelenik meg!

4.5. Tanulmanyi atlagok

Ezen a feliileten az elvégzett és az aktudlis féléveinek adatait, a hozzajuk tartozo6 kiillonbozo atlagokat, a
felvett és megszerzett kreditpontok értékét lathatja. Megtekintheti a félévenkénti, és a tanulméanyai soran
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Osszesen felhasznalt IV-i szdmat, valamint a targyfelvétel tipusok szerinti felvett darabszamot és
kreditértéket is (a kiegészitd képzésadatok mezdben) is.

Az atlagolt értékek egy hierarchikus tablazatban jelennek meg. A {6 sorban a kovetkez6 legnépszeriibb,
leggyakrabban hasznalt és vizsgalt értékek jelennek meg:

o Felvett kreditpont: Az adott félévben a targyfelvétel soran felvett targyak kreditpontjainak Gsszege.

« Osszes felvett kreditpont: A korabbi és az aktualis félév(ek)ben a targyfelvétel soran osszesen felvett
targyak kreditpontjainak 0sszege.

o Teljesitett kreditpont: Az adott félévben sikeresen elvégzett targyak kreditpontjainak 0sszege.

o Osszes teljesitett kreditpont: A korabbi és az aktualis félév(ek)ben sikeresen elvégzett targyak
kreditpontjainak Osszege.

o Atlag: Az adott félévben elért eredményeibdl szamitott atlag. Az atlagszamitas szabalyait (mely targyak
szamitanak bele, milyen stllyal, stb.) az intézmények sajat hataskdrben hatarozzdk meg, igy ennek
menetérél On az intézménye Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzatabol (TVSZ), vagy a Tanulményi
Osztalyan (TO) keresztiil tud tajékozodni.

o Kumulalt atlag: A kordbbi és az adott félévében elért eredményeibdl szamitott, dsszesitett atlag. Az
atlagszamitads szabdlyainak meghatarozédsa ebben az esetben is az adott felsdoktatdsi intézmény
kompetencigja.

FIGYELEM!

Felhivjuk figyelmét, hogy a fent emlitett értékek elnevezése a program miikodésébdl fakadoan
intézményenként valtozhat! Az egyes elnevezésekkel kapcsolatban intézménye szervezeti szabalyzatabol
tajékozodhat.

Egyéb értékek:

Amennyiben a fo sor bal oldaldn talalhato kis pluszjelre kattint, megjelennek a félévhez tartozd egyéb
értékek. A tovabbi, intézmény altal szamolt értékeket harom oszlopban lathatja: ,, Tovabbi féléves
atlagok”, ,, Tovabbi kumulalt atlagok™ ¢s ,,Tovabbi extra atlagok” eclnevezéssel, mely alatt az értékek
aszerint jelennek meg, hogy féléves, vagy kumulalt értékként keriilnek szamitasra az intézménynél.

A hierarchikus sorokbanrészint az ismételt vizsgak szamitasat (IV), illetve a kreditindex és korrigalt
kreditindex szamitasokat, valamint az 6sztondij atlag szamitasat jelentik. El6zdek segitenek eligazodni a
vizsga szamok meghatarozasaban, utobbiak fontos szamitdsok alapjait képezhetik (példaul a korrigalt
kreditindex lehet a hallgatoi atsorolas meghatarozoja.

Ide keriilnek az tgynevezett Extra adatok,melyek nyilvantartjdk az olyan,az intézmény altal szamolt
esetleges egyéb tanulmanyi értékeket, melyek valamilyen szempontbdl fontosak lehetnek. (Az Extra
értékeket az intézmény tetszOlegesen nevezheti el, igy On a felilleten az Extra megnevezéssel nem
feltétlentil fog talalkozni).

Kiegészito képzésadatok
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Ezen a feliileten lathatja a felvett/teljesitett targyak targyfelvétel tipusok szerinti darabszamanak és
teljesitett kreditjének kiszamitott értékét is:

o Osszes kotelezden felvett és teljesitett targy darabszama és kreditértéke
o Osszes kot. valaszthatoan felvett és teljesitett targy darabszdma és kreditértéke
e Osszes szab. valaszthatoan felvett €s teljesitett targy darabszdma és kreditértéke

FIGYELEM! Ezek az értékek a teljesitett és a felvett targyakra vonatkoznak oly mddon, hogy a teljesitett
¢s felvett értéket / jellel valasztja el egymastdl a program!

A feliileten csak akkor jelenik meg érték, hogyha intézménye hasznalja az atlagszamitasban az ezen
értékek kiszamitasahoz sziikséges szamitast.

Intézményi beallitastol fliiggden eléfordulhat, hogy a félév lezarasaig kizarolag a felvett kreditek keriilnek
kijelzésre a feliileten.

Kiegészito kepzésadatok:

i Osszes kotelezd targy (teljesitett db/felvett db) -/- i Osszes ktelezd targy (teliesitett kredit/felvatt kredit) -/-
% Osszes kitelazfien valaszthatd tirgy (teljesitett db/felvett db) - /- i Osszes ktelezden vilaszthatd targy (teljesitett kradit/felvett kredit) -/-

& Os on va o ta (teliesite 8 -f-
% Gsszes szabadon vlaszthatd targy (taljesitett dbjfelvatt db) -/- % Qsszes szabadon valaszthatd targy (teljesitatt kredit/felvett kradit) -/

Teljesitett és felvett targytipusok

? Tanulmanyi atlagok

Sl Hozz3ad3s a kedvencekhez

s -
Adatok: —; ' 7

Oldalmeéret 20 =

MM

B Tanév, Halloats statusza Pénziigyi Teljesitett Felvett Kumulalt teljesitett Kumulalt felvett Silyozott tanulmanyi Osszesitett siilyozott
- felev 9 statusz kredit kredit kredit kerdit atlag atlag
B 201371471 Aktiv Binkaltséges 7
E z013/14/2 Aktiv Onksltséges 5 5
Tovabbi féléves atlagok Tovabbi kumulalt atlagok Tovabbi extra atlagok
Os=ztandi] atlag: 0
Kredit index: 0 danil: 0
Korrigalt kredit index: 0 daniZ; 1
v 1
B 2014/15/1  Aktiv Onkiltséges iz 17
Tovabbi féléves atlagok Tovabbi kumulalt atlagok Towvabbi extra atlagok
Osztondij dtlag: 1,5
Kredit indsx: 0,6 danil: 0
Korngalt kredit index: 0,3 daniz: 3
v 2
F 2014/15/2  Aktiv Onkiltzéges 18 25
& opis/ie  MEDNEM E——
T+ 2015/16/2 rheghatarazott Onkidltséges 1
F 2015/16/1  Aktiv Onkiltzéges 14
Talalatok szama:1-6/6 (16 ms)
Kiegeészitd képzésadatok
4 Dsszes katelezd targy (teljesitett db/felvett db) -/6 ¥ Osszes kitelezd targy (teljesitett kredit/felvett lredit) -/0
% (sszes kotelezden vélaszthatd targy (teljesitett db/felvett db) - /0 % Osszes kotelezden valaszthats trgy (teljesitett kradit/felvett kredit) -/0
# (sszes szabadon vélaszthats targy (teljesitett db/felvett db) -/9 % Osszes szabadon valaszthatd targy (teljesitett kredit/felvett kredit) -/8

Tanulmanyi atlagok hierarchikus elrendezésben

Torzslap atlagok
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A torzslap atlagot tekintheti meg, amennyiben intézményi kiszamitja. A torzslap atlag meghatarozott
atlagszdmolasi szabaly alapjan keriil kiszamitasra. A torzslap atlagok blokkrész megjelenése intézményi
jogosultsaggal allithato.
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4.6. Leckekonyv

Ezen a feliileten féléves bontasban megtekintheti sajat indexének digitalis valtozatat, specialis
indexsorait (példaul elismert targyak) és az adott félévben bekeriilt hivatalos bejegyzéseket lathatja.

A "Félévek" listajabol kivalasztva egy elemet, majd a 'Listdzds' gombra kattintva az adott félévre
vonatkozo adatok jelennek meg.

¥ Leckekdnyv

n Félév valasztas Félévek: 2011/12/2

¥ Félévek: 20111122 -

Teljesitési lap nyomtatdsa il Hozzaadas a kedvencekhez | Leckekonyv nyomtatasi elokep

Féléves indexsorok - 2011/12/2 = 7
Targykod Targy cime, eléadd neve Kr. Kéwv. Ora (E/GY/L) Alairas Jegyek Megjegyzés Varolista Teljesitett
3082-A2K-67218E Abrazals geometna, geprajz, 2 Evkozi jegy 0/2/0 r Vadon -;;f

12.02. 01.
IKQF-V7V-93847V  Villamossdgtan 1., 7 Vizsga 5/2/0 @ x
Taldlatok szamas1-2/2 (47 ms)
" T S

Féléeves specialis indexsorok - 2011/12/2 s 7
Targykod Targy cime, eldado neve Kr. Kov. Ora (E/GY/L) Alairas Jegyek Megjegyzés varaolista Teljesitett
BKQZ-K1IN-87468E Kisebbsegtudomany N Gyakaorlatl jegy X
BKQK-22F-70098E Z2.Angol kot.val, targy I11., Vizsga ofz2/a >
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Hivatalos bejegyzések =t y

Oldalméret 20 =

Targy Bejegyzés tipusa Bejegyzés idépontja Feltoltott dokumentumok

Nincs talalat

Talilatok sziama:1-0/0 (0 ms)

Leckekonyv

Amennyiben a "Félévek" legordiilo listabol a "Minden félév" lehetséget valasztja, akkor egyszerre tudja
megnézni Osszes félévének indexbejegyzéseit. Ilyenkor a megjelenitett listdba bekeriil egy "Félév" oszlop
is, igy lathatja, hogy melyik félévhez tartozik a bejegyzés.

,Minden félév’-et valasztva kétféle specialis indexsor blokk keriil megjelenitésre, az egyikben a félévhez
kothetd, mig a masikban a félévhez nem kotddo specialis indexsorok talalhatoak (a specidlis indexsorok
lehetnek olyan, a tanulménytol fiiggetlen, félévhez nem kothetd tanulmanyok, melyeket az intézmény
rendhagyd mddon adminisztral. [lyenek elsésorban az elismert tantargyak).

A specialis indexsorokat - funkcionalitasabol adoddan - a feliileten elérhetd teljesitési lap nyomtatvany
nem tartalmazza!

A feliileten az "Alairas" és "Jegyek" mezokben a kivalasztott félévben elért eredményei lathatoak idérendi
sorrendben, a bejegyzést rogzitd személy nevével és a bejegyzes idépontjaval.

A hagyomanyos indexnek megfelelden a targy neve, kodja, kovetelménye (pl. vizsga), draszamai (elmélet,
gyakorlat, labor) és kreditszama is megjelenik, mint informaci6. A heti, illetve a féléves oraszamok is
megjelenitésre keriilnek az Ora oszlopban. Nappali képzés esetében a heti, a tobbi tagozat esetében
(levelezo, esti, tav) a féléves oraszam jelenik meg.
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Alapértelmezetten mindig az aktualis félév adatait tolti be a rendszer.

A ,Varolista” oszlopban piros, felkidltojeles ikon keriil akkor, hogyha az adott targy kurzusan csak
varolistan szerepel.Ez azt jelenti, hogy On valdjaban még nem keriilt be a kurzus valddi létszamkeretébe,
hanem egy olyan listin var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni a késObbiek
folyaman. A piros varolista ikon létszamkeret €és rangsoros targyjelentkezés eredményeként keriilhet a
feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérél bévebb leiras a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartozd szovegben
talalhato.

Az utolsd, "Teljesitett" elnevezésii oszlopban lathatja, hogy az adott tdrgyat a Neptun rendszer adatai
szerint On az adott félévben elvégezte-e avagy sem. Az elvégzett illetve nem teljesitett targyak kénnyii
felismerése érdekében a ,,Teljesitett” oszlopban a teljesitett targyaknal nagy zold pipa, a nem teljesitett
targyaknal pedig nagy piros X jelenik meg.

Abban az esetben, ha a hallgatonal még tart a félév és még nem kapott bejegyzést a targybol, a ,, Teljesitett”
oszlopban egy narancssarga felkidltojeles ikon jelenik meg:

Amennyiben elismeréssel (korabban akkreditacioval) teljesitett egy targyat, akkor a ,Megjegyzés”
oszlopba az ,,Elismert” kifejezés kertil.

A specialis indexsoroknal megjelenhet az intézmény altal rogzitett eredeti targynév az azonos nevil
oszlopban. A megjelenés intézményi beallitastol fiigg.

A ,, Teljesitési lap nyomtatasa” gombra kattintva tud leckekonyv kivonatot nyomtatni a feliiletrol.

A targylista és a specialis indexsorok blokkjai alatt lathatoak a targyakhoz tartoz6 esetleges hivatalos
bejegyzések, illetve annak feltoltott allomanyai.

Hivatalos bejegyzéseinek megtekintésére kiillon meniipont is szolgal: ,,Tanulmanyok/Hivatalos
bejegyzések”, ahol szintén megtekinthetdok a feltdltdtt dokumentumok.

Amennyiben intézménye hasznalt elektronikusan tarolt és nyomtatott leckekonyvet, lehetdsége van
barmikor PDF-es nyomtatasi eldképet késziteni és nyomtatni az indexérdl, melynek segitségével
ellendrizheti a dokumentumban szerepld adatait. Ezt a "Leckekonyv nyomtatasi elokép" gombbal teheti
meg.

A feliileten nyomtatasi lehetdségként intézményi bedllitastol fliggden megjelenhet a "Torzslap kivonat
nyomtatasi elokép" gomb, mellyel lehetdség van torzslap kivonatot kinyomtatni.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8 Oldalszam: 75 / 210



&

NEPTUN Tanulmanyi
RendszerDokumentacio

HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

4.7. Mintatanterv

Ezen a feliileten a képzéséhez tartoz6 mintatanterveket, és az azokhoz tartozé targyakat, valamint abbol
elért eredményeit tudja megjeleniteni. A listdk tetején jobb oldalt talalhatd6 nyomtatd ikonok segitségével
mind a mintatanterveinek, mind a hozzajuk tartozo targyak listajat ki tudja nyomtatni.

4.7.1. Mintatanterv targyainak listazasa

A feliilet tetején kivalaszthatja, hogy teljesitett, vagy nem teljesitett targyakra keressen a rendszer,
esetleg mindkét (6sszes) tipusra.

Ha meg szeretné nézni, hogy az egyes mintatantervekhez mely targyak tartoznak, valasszon ki
a 'Mintatantervek' mez6 melletti'..! gombbal tetszOleges szdmi mintatantervet a jobb sz€ls
jelolonégyzeteket haszndlva, majd kattintson a "Mintatantervek kivalasztasa" gombra. A lista fejlécében
talalhato jelolonégyzet segitségével egyszerre valaszthatja ki, illetve vetheti el az dsszes mintatantervet a
listaban.

A megfeleld0 mintatantervek kivéalasztasa utan tovabbi lehetdsége van a 'Targycsoport’ mezdében
targycsoportra keresni.

Az Osszes sziirési feltétel bedllitdsa utan a 'Listazas' gombra kattintva tudja megjeleniteni a targyak listdjat.

¥ Mintatanterv

n Sziirések Teljesitett targyak: Osszes targy, Mintatantervek: M_Miiszaki menedzser_VGIZE_39517_G

& Teljesitett targyak: @ fisszes targy
2 Teljesitett targyak

7 Nem teljesitett targyak

& Mintatantervek: M Miszaki
menedzser VEIZE_339517_G ' x
% Tdrgycsoport: i
[ Hozzdadas 3 kedvencekhez
= g
Kivalasztott mintatantervekhez tartozé targyak: —_ Vs
2 Oldalméret 20 ~
Kod Név KkeadiJaniot: Mintatanterv TRy ESonort TArgycsoport . oytipus Eredmény iRk bolay (Ealey
felav|al kédija neve min max
e . M_Miszaki .
NMS3 NMS3 4 1 enedzser VEIZE 35517 G Kotelezd 3 3
SR i Vizsgajegy
g Fizika I 'r";rr::dft: [ Kotelezd  Jeles 1 3
SHERY e 1998.06.02.
= . Vizsgajegy
IKQK-MAM- : M_Miiszaki i 2
Matematika 1. 4 1 = Kitelezé  Jeles 1 1 3
52306V menedzser_VGIZE_39517_G 1997.12.22.
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A targycsoportnial a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithatok és lathatd, hogy mely
targyak szerepelnek adott targycsoportban.

Eléfordulhat, hogy egy-egy targycsoport is hierarchikus viszonyba keriil meghatarozasra az intézmény
altal, ilyenkor tobb szintli hierarchidban megjelenitésre kerililnek az egymas ala rendelt targycsoportok.

Azok a targyak, melyeket mar teljesitett vastag betiivel, sotétebb hattérrel jelennek meg a "Kivalasztott
mintatantervekhez tartozé targyak" listajaban. A lista ,,Eredmény” és ,,Felv. szam” oszlopaban emellett
ezeknél a targyaknal lathatja, hogy a teljesitett targyakbol milyen érdemjegyet szerzett, és azt, hogy hany
alkalommal vette fel oket. FIGYELEM! Az érdemjegynél csak az utolsé (érvényes) érdemjegy
szerepel.
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A teljesitett targyak esetében az "Eredmény" oszlop adatira egérrel rakozelitve egy eldugrd informacios
ablakban megjelenitésre keriil, hogy a teljesités melyik félévben tortént (pl."Teljesités féléve: 2011/12/2").

Az ,Ajanlott félév” oszlopban megjelenitésre keriil az a félé, amelyen a mintatanterv szerint a targy
felvétele/teljesitése ajanlott. A sorok végén lathatd ,,Félév min.” és ,,Félév max.” oszlopok pedig egy
idointervallumot hataroznak meg, amikor a mintatanterv szerint a targy felvétele/teljesitése ajanlott.

A "Targycsoport kodja" és "Targycsoport neve" oszlopokbandnallé mintatantervsorként 1étrehozott csoport
esetében a mintatanterv sor kodja és neve keriil megjelenitésre.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kiviil lehetdsége van tobbek kozott targycsoportra (targycsoport kodja,
targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven beliil lehet 1atni milyen csoportok vannak és azokhoz
milyen targyak tartoznak. Targycsoport targyainak, vagy targycsoport tovabbi targycsoportjainak
megtekintéséhez a sorelejiplusz jelre kattintva el6hivhato, a kétszintli, vagy tobbszintii hierarchia.

Kérvény leadasa

Amennyiben a kérvényezni kivant targy soraban a sorvégi ,,.Lehetdségek”-re kattintva a ,,Kérvény leadds”
lehetoséget valasztja, lehetséges a targyhoz rendelt kérvénysablonokra vonatkozod kérvény leadas. A
,Kérvény leadds” lehetdsége csak abban az esetben aktiv, ha az adott targyhoz olyan kérvénysablon van
hozzarendelve, melyhez érvényes kérvényezési idOszak tartozik.

Ekvivalens targy teljesitettsége

Ekvivalencia alapjan elfogadott eredmények is megjelenitésre keriilnek a ,Mintatanterv” feliileten.
Amennyiben egy olyan targyat teljesitett, amely targy ekvivalens egy, a mintatantervében szerepld targgyal
¢és az ekvivalencia szabdaly 100%-os, akkor a ,,Tanulmanyok/Mintatanterv’” meniiponton kiemelve jelenik
meg az ekvivalens targyhoz tartozo targysor, €¢s megjelenik az eredmény az eredmény oszlopban. Egérrel
az eredményre pozicionalva tooltipben megjelenik, hogy mely targy adta az ekvivalencia alapjan a
teljesitettséget.

4.7.2. Targy adatok

Ha a listdban barmely targy nevére kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugré ablakban. Ez a
'targy adatok' ablak a webes feliilet tobb részén is elérhetd. A kovetkezd bels6 meniipontokat (fiileket
tartalmazza):

o Targy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kiilonbozd kurzusok felvételében.

A ”Foé/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Osszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozé 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathaté kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetéek a tovéabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson vardlistan szerepel, ugy a létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga
vardlista ikon jelenik meg (szintén felkialtdjeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson
vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjdban még nem keriilt be a kurzus valdodi
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létszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késobbiek folyaman. A piros vardlista ikon 1étszdmkeret €s rangsoros targyjelentkezés eredményeként
kertilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bovebb leiras a ,, Targyfelvétel” mentiponthoz tartoz6 szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az érarend szerint, a hét napjait
a kezddbettjiik jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informaciohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzus kodjara, ¢és ekkor egy ujabb felugro ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informacidkat ezen fejezet kovetkezd pontjaban taldlja (vagy feliiletérzékeny sugoként a
targyakhoz, kurzusokhoz tartoz6 mentiipontok alatt).

FIGYELEM!Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadds ezen a meniiponton Keresztiill nem
lehetséges, ilyen miiveleteket a "Targyfelvétel", '"Felvett targyak', vagy 'Orarend"

meniipontokbol van lehetésége véghezvinni.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kovetelmény, a targy leirdsa,
vagy a targyfelelds oktatd neve €s a targyhoz tartozd szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti
neve is (amennyiben atnevezésre keriilt és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkciondl, rikattintva egy eldugrdé ablakban el6hivhatéak a
szervezeti egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az

,Informécid/Szervezeti egységek” meniipontbol elohivhatod eléugro ablakkal.

Témakor, Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatéak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listdjat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva tud lizenetet kiildeni hallgat6 tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.
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Vissza

Targy adatok ablak (targyleadasra, vagy kurzus modositasra itt nincs lehetoseg)

e Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat eldzetes kovetelményeket kiilonb6zd szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettl fliggéen az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(elozetes ¢és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi idészakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartoz6 vizsgakra is vonatkoztathatd idészaknak megfeleld kdvetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az elozetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kovetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok ¢és az aléd
tartoz6 targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

4.7.3. Kurzus adatok

A kurzus adatok flilekre szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

e Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszdmkorlatokra vonatkozo informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen bedllitott elokdvetelmeény is ("Elokdvetelmény").

A maximum és minimum fé értékei a kurzusra vonatkozé beallitott 1étszdmkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az
adott kurzuson.

Az Alapadatok alatt talalhato a "Bévebb érarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eléugrd
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 0sszes orarendi id6pontja. Tehat az Alapadatok feliileten
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is lathato "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A kurzus oktat6indl megjelenik az intézmény altal beallitott szdzalékos arany.

A *Kurzushoz kapcsolodo targyak’ cimi tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkciondl, rakattintva egy eldugrd ablakban el6hivhatoak a szervezeti egység bdvebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,Informacid/Szervezeti egységek”
mentiipontbol eléhivhat6 eléugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listdja lathatd, akik erre a kurzusra
jelentkeztek. A sorvégi ,,.Lehetdségek” ikonra kattintva tud lizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a
,Felhasznalo felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos
tizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy-/ kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a feliileten lathatoak
az egyes hallgatok rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges varolista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgatd a rangsoros és varolistas jelentkezéskor egyelOore csak varolistan van). A felhasznalé sora
sziirke hattérrel és kivastagitott betiikkel jelenik meg.

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus orainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii
"Orarend" mentipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik 6ran volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetdségek kozott szerepel a "Megjelent", "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, gy a "Nincs kitdltve" oszlopba keriil bele érték az oraszamnak

megfelelden.

Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi iddszakban elvégzendo feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.
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A feladat tipusa, a leadasi hataridd, az alkalmazott értékelés az igénybe vehet6é potlasok és az
eredmény beszamitasi modjanak meghatirozasa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozé részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz ¢és részfeladathoz is, igy akdr 3 szintli hierarchia is
elképzelheto.

A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy poétlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eldugro ablakaban kizardlag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végén talalhatd meniibél szintén eléhivhatd a feladat/részfeladat/potlas bévebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban taldlhato feladatnal a feladat és a hozza tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az elfugrd ablak, mig a részfeladatokndl a részfeladat €és potlasai, a potldsoknal csak az
adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakéban a kovetkezo lehetdségek jelennek meg:

Feladat alapadatok
Feladat beadas
Beadott feladatok
Uzenet az oktatonak

OO0

Ilyenkor a sor végén talalhatd ~meniibdl is eldhivhatbak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrdl bdvebben olvashat a dokumentaciod
meniiponthoz tartozé leirasaban.

Jegyzetek

Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz (tantargyhoz) rendelt elektronikus tananyagok (e-
tananyagok) megtekintésére. A nyelvi verzio kivalasztasa utan van lehetdség a tananyag elinditasara.

Amennyiben meg van hatarozva, hogy hdnyszor jatszhat6 le egy-egy e-tananyag, akkor a 'Lejatszasi
lehetdségek' oszlopban latszik ez az érték.
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4.8. Mérfoldkovek

Ezen a feliileten az un. tanulméanyi mérfoldkdveinek listajat lathatja. Ezek olyan komplex feltételek,
melyeket az intézmény sajat Tanulmdnyi és Vizsga Szabalyzata alapjan kitliz a hallgatok elé.
A mérfoldkdvek feltételeinek 6sszeallitisara az intézménynek szamos lehetdsége van, az Onre vonatkozd
szabalyokr6l ezen a felilleten kivil elsésorban a TVSZ-b6l (Tanulmanyi és Vizsga
Szabalyzat) és intézménye Tanulmanyi Hivatalatol szerezhet tobb informaciot.

A listaban szerepelnek az egyes mérfoldkdvek alapvetd adatai, és az, hogy teljesitette-e mar az adott
mérfoldko altal szabott feltételeket.
Onnek ezen a feliileten modositasi lehetdsége nincsen, a feliilet csupan tajékoztatd funkciot tolt be.

4.9. Hallgato szakdolgozatai

Ezen a feliileten lathatja szakdolgozatanak intézmény altal feltoltott adatait.
A feliileten a szakdolgozat adatai kozott megtalalja a szakdolgozat nevét, sorszamat, témakorét és
eredményét, statuszat.

A "Statusz" oszlopban tudja megtekinteni a hallgatd, hogy az adott szakdolgozatot elfogadtdk, vagy
elutasitottak. Az elutasitott ~ szakdolgozatokndl  allomény  feltoltése  nem  lehetséges.
Amennyiben bévebb informaciora kivancsi a szakdolgozattal kapcsolatban, ugy a sor elején a
szakdolgozat sorszamara, vagy a sorvégi 'Lehetéségek/Bovebb' linkre kattintva egy eldugré ablakban
megjelennek a szakdolgozat egyéb adatai.

A bdvebb adatok alatt a bejelentés és elfogadas datuman til a visszavonas, beadas és védés datumait is
megtekintheti. Ezental a szakdolgozat nyelve és a Szervezeti egység neve is megjelenik, melyhez a
szakdolgozat tartozik.Az ablak aljaban pedig a biralot lathatja a 'Biralo tipus' és a 'Biralat eredménye' és az
*Oraszazalék’(oktatéi 6raszazalék) oszlopokkal.

Az ,Oktatd” oszlopban a szakdolgozat témahoz rendelt oktaté(k) nyomtatasi neve jelenik meg.
Amennyiben egy szakdolgozat témahoz tobb oktatdt rendeltek hozza, mindegyik hozzarendelt oktatd neve
felsorolasra keriil a mezdben.

A szakdolgozat soranak végén lathat6 ,,.Lehetdségek™ ikonalatt a ,,Szakdolgozat feltoltése” linkre kattintva
lehetdsége van szakdolgozatahoz elektronikus allomanyt feltolteni.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fiigg, hogy a feliileten megjelenik-e a ,,Szakdolgozat feltdltése”
mentiipont. S6t, intézményen beliil is valtozhat az erre vonatkozd jogosultsag.

Ez alatt a meniipont alatt azonban kizdrélag a mar ténylegesen elbiralt (beosztott), tehat az
elfogadott/elutasitott statuszl szakdolgozat jelenik meg.

A szakdolgozat feltoltésekor megjelend eldugro ablakban a “Titkes” jelolonégyzet kipipalasaval kérheti,
hogy szakdolgozatat az intézmény ne nyilvanosan kezelje, masok szdmara elérhetd modon.

Nyomtatasi lehetdség is van a feliileten, melynek segitségével ki tudja nyomtatni a szakdolgozat adatait. A
nyomtatasi lehetdség a szakdolgozat sordnak végén a "Szakdolgozat adatainak nyomtatasa" linkkel
érheté el. Intézményi igény lehet, hogy ezt a nyomtatvanyt — melyen szerepel az esetlegesen
megvaltoztatott leirds - a hallgatd magaval vigye a szakdolgozathoz kiirt konzultacios alkalomra.
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4.10. Szakmai gyakorlat

Ezen a feliileten lathatja elvégzett szakmai gyakorlatanak intézmény altal rogzitett adatait, valamint itt
adhat hozza 0j szakmai gyakorlati helyszint, vagy tordlheti a korabbit*.
A feliileten két tabulatorfiil talalhato, ,,Szakmai gyakorlat” és ,,Dudlis szerz6dés” elnevezéssel.

¥»  szakmai gyakorlat

LIRS Hozzaadas a kedvencekhez |§ Szakmai gyakorlat hozzaadasa

‘Szakmai gyakoriat | Duélis szerzédés |

- - ' =)
Szakmai gyakorlat = &
Miveletek: Oldalméret/ 20 ¥

Kivalaszt
Képzeés neve |4 Szakmai gyakorlat helye Leiras Kezdete  Veége Idétartam Igazold neve Igazolas ideje Targykod Targy Telj. elfog.

Gazdilkodds  Teszt Eovetem @ 050111 20160124, 2(Hen) TKQS-598-91365A Szakmai gyskorlat 4

A ,,Szakmai gyakorlat” tabulatorfiilet valasztva a kovetkezd oszlopokban lathatd informaciok keriilnek
megjelenitésre:

o képzés kodja

o szakmai gyakorlat helye

e leiras

o kezdete, vége, id6tartam (hetek szama)
e igazold neve

e igazolas ideje

o targykdd

o targy

A "Szakmai gyakorlathozzaadasa" gombbal lehetdsége van a mar rendszerbe felvitt szervezetek koziil
kivalasztani szakmai gyakorlatdnak helyszinét, a "Torol" gombbal pedig kitdrolheti azt a sort, ahol a
"Kivalaszt" jelolonégyzetet kijeldlte.

*FIGYELEM! A hallgato altal felrogzitett szakmai gyakorlati hely addig tordlhetd, amig a kliens
programban elfogadasra nem keriil. Elfogadas utan a hallgat6 altal a szakmai gyakorlat mar nem torolhetd.

Intézménye korlatozhatja a szakmai gyakorlat feltdltési lehetdségét, de ki is bdvitheti annak lehetdségét.

Bizonyos képzéseken lehetséges az ugyanazon szakmai gyakorlati helyszinen eltoltott gyakorlat tobb
cikluson ativeld eltdltése. Intézménye ilyen esetben lehetévé teheti, hogy ugyanazt a szakmai gyakorlati
helyet tobbszor is feltdlthesse. Ekkor a gyakorlati hely kivalasztdsara szolgald eléugré ablakban a
kovetkezd adatok is tolthetéve valnak:

B Leiras

B Szakmai gyakorlat kezdete/vége
B Szakmai gyakorlat idétartama
B Igazolo neve

A sorvégi "Lehetoségek" meniiben talalhato "Bovebb" linkre kattintva egy felugré ablakban, az adott
szakmai gyakorlattal kapcsolatos bovebb informaciok jelennek meg.

A kovetkez6 informaciok talalhatoak meg: ,,Képzés neve”, ,,Szakmai gyakorlat neve”, ,,Szakmai gyakorlat
helye”, ,Leirds, Kezdete, Vége, Idotartam, Igazolé neve, Igazolds ideje, Targykod, Targy,
Gyakorlatvezetok neve, Elfogadva, Elfogado6 neve.
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Szakmai gyakorlat adatai 2 %

& Képzés neve Gazdalkodas

& Szakmai gyvakorlat neve 2 gyak megnevezeés
& Szalkmai gyakorlat helye Teszt Egyetem

& Leiras a leiras de a helyet szerv egyseg alapjan adjuk meg
% Kezdete 2016.01.11.

& Vége 2016.01.24.

& Idotartam 2(Het)

& Igazold neve

& Igazolés ideje

& Térgyked TKQS-S98-91365A

& Targy Szakmai gyakoriat

& Gyekorlatvezetdk neve

& Teljesités elfogadva Igen

& Elfogadd neve

& Teljesités elfogadésanak idapontja

& Jelentkezés elfogadva Nem

\fissza

A "Dualis szerz6dés" tabulatorfiilon pedig dudlis képzés esetén, a szakmai gyakorld helyekkel kapcsolatos
informéciok jelennek meg. A feliileten Onnek moédositasi lehetdsége nincsen, a kovetkezé oszlopok
jelennek meg tajékoztatasul: "Szerzddés kezdete", "Szerzddés vége", "Szerzddés szama', "Szerzddés
megsziinésének indoka", "Szakmai gyakorlohely".

4.11. Publikaciok

A Publikiciok felilleten Onnek lehetésége van a hallgatéi webes feliiletre sajat publikacidit feltdlteni.
Ez els6sorban a doktori képzésen résztvevd hallgatok disszertacidinak feltoltését jelenti a doktori iskola
adminisztratorai szamara, de a feltdltésre minden hallgatonak lehetdsége nyilik.Publikaciét az ,,Uj
publikacié felvétele” gombbal tud felvenni, melyre rakattintva egy felugr6 ablak jelenik meg a kovetkezd
adatokkal:

A ,Publikécio adatai” tabulator fiilon a kovetkezd adatokat adhatja meg:,,Kod”, ,,Cim”, , Alcim”,
,Publikacio tipusa”, ,,Publikacié nyelve”, , Tudomanyag”, , Targykor”, ,,Részvételi mindség”, ,,Kiadas
datuma”, ,Megjelenés helye”, ,Megjelenés helye”, ,Kezddéoldal”, ,Végoldal”, ,Kiadd6 neve”,
,,Larsszerz6/Tarsforditd”.

A Publikécio részletek tabulator fiilon pedig a kovetkezd adatok felvitelére van lehetdsége: ,,URL”, ,,Forras
cime”, ,,Forras szerzdje”, ,,Sorozatszam”, , Kotetszam”, , Extral”, ,,Extra2”, ,ISBN szam”, ,,ISSN szdm”,
»Nemzetkozi”, ,,Leiras”, ,,Megjegyzés”.

A publikacio tartalmat a ,,F4jl feltdltése” gombbal toltheti fel a webre, a feltoltott dllomany neve a 'Fajl
neve' mezében olvashato késébb. Ez a funkcié mindkét tabulatorfiilrdl elérhetd.

A feltoltheto allomany/ok maximalizalt mérete 10MB.

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznilja, igy eléfordulhat, hogy Onnél nem
jelenik meg.
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4.12. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok meniiponton lehetdsége van az oktatd, vagy az intézmény altal feltoltott
elektronikus oktatasi, illetve tdjékoztatd anyagok lejatszasara. Itt harom fiilre osztva lathatoak a hallgatd
szédmara elérhetd e-tananyagok. Mindharom fiilon ugyanugy tudja kezelni ezeket a tananyagokat.

Kurzusok anyagai fiil

Olyan, kurzushoz rendelt e-learning anyagok, melyeket az oktatd toltott fel a hallgatok szdmara. Az
allomany soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az anyagot rendelték, a tananyag
neve, verzidja és lejatszhatosaganak szdma. Lejatszas utan ebben a listdban megjelenik a pontszam illetve
az eredmény (szazalékos formaban) is. Itt a félév-valasztdo mezd segitségével lehetdsége van félév szerint
szlirni a feltoltott e-learning anyagokra. A félév kivalasztasa utan a "Listdzas" gomb megnyomasaval
listazhatjuk a tételeket.

Egy tananyag elinditasahoz el0szor a sor végén talalhaté "Nyelvi verzio valasztas" linkre kattintva, a
megjelend felugré ablakban ki kell vélasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-
tananyagot. Ezutdn megjelenik az "Inditas" link a tananyag soraban, erre kattintva elindul a tananyag
lejatszasa. Felhivjuk a figyelmét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szdmu alkalommal jatszhato
le (egy szam lathato a "Lejatszasi lehet6éségek" oszlopban, akkor minden egyes tananyaginditas utan
csokkenni fog a szamlalo, és a lehetéségek kihaszndldsa utin On mér nem fogja tudni tobbszor
elinditani ezt a tananyagot.

Virtualis tér anyagai fiil
Ezen a fiilon a virtudlis terekhez rendelt tananyagok lathatok. Ezen a fiilon csak akkor taldl informaciot, ha
az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Altalanos anyagok fiil
Ide olyan, az intézmény altal feltoltott egyéb e-learning anyagok keriilnek fel, melyek hasznosak lehetnek a
hallgatok szamara. Ezek a tartalmak az 6sszes hallgato szamara elérhetdk.

4.13. Konzultaciok

A “Konzultaciok” meniipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altalanossagban nem tartoznak
konkrét tanulmanyi kotelezettségeihez, igy nem vehetok fel targyként, azonban mégis érdemjegy
rogzithetd fel hozzajuk, melynek az intézmény egyénielvarasai alapjan jelentdsége lehet, akar tanulmanyai
tekintetében is.

A konzultacioknak lehet érarendi idépontja, helye (terem), oktatdja és eredménye.

Ezen a feliileten listazni tudja a konzultacidkat €s jelentkezni tud rajuk.

A sziirésnél lehet6sége van kipipalni a “Csak jelentkezett konzultaciok” jelolonégyzetet, ebben az
esetben a ,Listdzds” gombra kattintva csak azok az alkalmak fognak megjelenni, melyekre mar
jelentkezett. Amennyiben liresen hagyja a jelolonégyzetet és ugy listaz, akkor azok az alkalmak fognak
megjelenni, melyekre jelentkezhet.

Szintén lehetésége van félév szerint Vélasztani a konzultéci(')it Alapértelrnezetten az aktuélis félévén all a

crer

megj elemthetl (ilyen esetben jelennek meg a felevhez nem ko6tédé konzultaciok is).
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Az események egy hierarchikus listdban jelennek meg. A konzulticidkhoz tartozik jelentkezési iddszak,
az id6szak kezdete €és vége idOpont lathato a konzultacié f6 soraban. Itt lathatja a konzultacio nevét, a targy
nevét (ha a konzultaci6 valamely targyhoz kapcsolodik) és a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva). A
"Leiras" oszlopban plusz informacidoként a konzultacid létrehozasakor megadott leiras mezd tartalmat
jeleniti meg a program.

Ha mar jelentkezett a konzultaciora, akkor a ,Jelentkezés idOpontja” oszlopban lathatja a jelentkezés
pontos idejét, amennyiben pedig mar el is végezte, akkor az ,,Eredmény” oszlopban jelenik meg a
konzultaciora kapott eredménye.

A konzultacids idészakokhoz tartozhatnak konkrét konzultacios idépontok, ezeket lathatja, ha az iddszak
soranak elején talalhato pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az iddszak aldrendelt idépontjai, melyeknél lathatoak az egyes
alkalmak kezdd- €és végidOpontjai, az alkalomhoz rendelt oktato €s a terem, ahol a konzultacié zajlik.

Az iddszakhoz tartozo f6 sor végén talal egy ,Lehetdségek™ ikont, melyre kattintva lehetosége van
jelentkezni a konzultaciéra, vagy ha mar jelentkezett, akkor a ,,LLeadas” linkre kattintva leadhatja azt.
Amennyiben egy idOszakra jelentkezik, akkor az iddszakhoz tartozo 6sszes alkalomra jelentkezik.

A ,,Lehetdségek” ikon alatt meg tudja nézni a konzultaciora jelentkezett hallgaték névsorat is.

A jelentkezés sikerességérol visszajelzo lizenet tajékoztat, el6fordulhat, hogy intézménye a jelentkezéshez
feltételeket allit, illetve hallgatd csoportokat hatarozhat meg.

A konzultacio felvétele utdn az alkalom megjelenik az 6rarendben / naptarban is lila szinnel.
0B:D0 - 10:

[Konzultaci
2012.03.06. 13:55

teszt konzultacio -

NMS4

Konzultacio az orarendben

Amennyiben a konzultaciohoz dijtipus keriil hozzarendelésre, akkor a konzultaciora torténd jelentkezéskor
automatikusan Kkiirasra keriil a konzultacio dija. A dij kiirdsardl a hallgatd iizenetben értesiil. Ezt
kovetden a szokasos modon, a "Pénziigyek/Befizetés" meniipontban fizetheti be a konzultacié dijat.

4.14. Elorehaladas

A meniipont a hallgaté szamara megjeleniti a képzés szerinti elorehaladast.

Az eldrehaladas lényege, hogynyomon kovetheti, hol tart az intézmény altal eldirt tanulmanyok
teljesitésével. Mintatantervei €s targycsoportjainak kivalasztasaval, illetve sziirésével listazhatja ki a
targyait és ellendrizheti azok teljesitettségét.
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Képzés | Nemet egyszakos - egyetemi kepzés(Felv. éve:2013[Nappali]) Aberdorfer Licia - VEOFZZ | (999:39)  Kijelentkezés

&I NEFTUN

Egységes Tanulmdnyt

Neptun Meet Street

<
Sajitadatok | Tanulminyok = Targyak = Vizsgik  Pénziigyek  Informicio = Ugyintézés
A Al fiA=ak Edbd ?  Elérehaladas
Neptun okostelefonra - 5 i
E Sziirések Mintatantervek: M_Német egy. egyszakos 2002_YIIXA_58777_G
€™ probéliz ki 2z ingyenes Neptun
mobilalkaimazast Android,
Windows vagy 10S rendszeri % Mintatantervek: M_NEm: y37akos
okostelefonon. 2002_YIIXA_ TG G 3
# Térgyesopart: Winden v
7 Uzenetek (] X] M
[UEECRN Hozzaadas a kedvencekhez
# Beérkezett iizenetek (18)
# Elluldott uzenstek
c. o -
% Bedllitasok Mi ita k _— ' —
intatantervi targyal = 7
# Cimtar i
B Tarayked Targvnév Taraycsoport neve jarvesoport  predmény (o9 Kovetelmeny  arovielvetel Manlot  grtuce: Teljesitett
Naptar (]X]
E:] Nem szakterileti térgyak 2008 TCSTKNSZ2008 Nines megadva Valaszthats o
4 2016, mé. 3 » r
» T.arm ” - [+ Testnevelés TCSTESTNEV o Alziras Kotelezoen [
L B : i & u megszerzése valasztott
28 1 2 3 4 5 & [E2] Alt. Ertelmiségképzé targyak - 2008 TCSTKAET-08 Nincs megadva Valaszthats o
72 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20 = TCSTKKISSEB 0 Nincs megadva [
21 22 23 24 25 ‘26 27 = :‘Ie‘mel eayszak kulturtbrtenet 7-8. S CSTERERMTS ” ifigs rcastva ' 3
28 29 30 31 1 By ValaRAE
o = & 5 B = Neémet egyszak kulbirtbrténet 3-6. TR 5 S eon wiaadie Kitelezden ]
feley valasztott
Zorak Pvizsask E:] Nemet egyszak irodalom 7-8. félév TCSTKNSNI7S Nincs megadva Valaszthatd 7
? Gk @
Taldlkozok  ¥Feladatok &) Mémet egyszak irodalom 3-6. félév  TCSTKNBMIZE 0 Nincs megadva !W‘te'““” 3
< Felirathozasi listik it st b
PiKonzultaciok & Neémet egyszak nyelvészet 7-8. féléy  TCSTKNSNL7S 0 Nincs megadva faﬂ:;ifnﬂ;” 7
2 prem xpart [+ Német egyszak nyelvészet 3-6. félév  TCSTKNBNL36 Nincs megadva S 3
[z EU Studies alaokéozesi modul VETKEUSTUDI o Nincs meaa: dva o

Az e/o”reh:;'/édclfés feldilete

A feliileten eldszor a mintatantervet kellmeghatdrozni, majd a kovetkezd szlird feltételben a
targycsoportokat tudja kivalasztani, melynek targyaira kivancsi, ezutdn sziikséges a “Listdzas” gombra
kattintani. Természetesen a sziir6feltételekben minden mintatanterv, minden targycsoportjat valasztva
is hasznalhatja a feliiletet, ilyenkor teljes képet kap a képzésen elvégzett €s elvégzendd targyairdl.

A feliiletena listdzas utan harom panel jelenik meg:

- Mintatantervi targyak
- Nem mintatantervi targyak
- Felvett targyak és kreditek teljesitésének osszesitése

Az elsé "Mintatantervi targyak” panelban megjelennek a mintatantervben talalhato targycsoportok és
targyak. Amennyiben targyrol van szo, akkor értelemszeriien a "Targynév” és “Targykod” oszlopok
toltddnek, amennyiben targycsoportrél, akkor pedig a targy csoport nevére és kodjara vonatkozok.

A targycsoportnal a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithatok és lathatd, hogy mely
targyak szerepelnek adott targycsoportban. Amennyiben a Targycsoport jellemzOkhoz tartozik érték, a
"Targycsoport kodja" mellett megjelenik egy informacios ikon. A "Targycsoport kodja" mellett megjelend
informédcids ikon folé hiizva az egeret, megjelennek a Targycsoport jellemzok értékei: ,,Osszes targy
elvégzendd”, ,Elvégzendd kreditszam”, ,Elvégzendd targyak szama”. A "Targycsoport kodja" és
"Targycsoport neve" oszlopokban 6nallé mintatantervsorként létrehozott csoport esetében a mintatanterv
sor kddja és neve keriil megjelenitésre.

El6fordulhat, hogy egy-egy targycsoport is hierarchikus viszonyba keriil meghatarozasra az intézmény
altal, ilyenkor tobb szintii hierarchidban megjelenitésre keriilnek az egymas alé rendelt targycsoportok.

A targyakrol az oszlopokban a kovetkezd informaciok lathatéak: targykdd, targynév, eredmény, kreditpont,
kovetelmény, targyfelvétel tipusa, ajanlott félév, statusz.

Az elorehaladas sorainak szinezése

A targyak, illetve targycsoport targyai a teljesités alapjan kiillonbozd szinekkel keriilnek megjelenitésre,
errdl a feliilet aljan informacios panel is tajékoztat:
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C @ 5 A feliileten megjelend sorok szinezésének jelentése:
M\ Felvett és teljesitett

A targy ekvivalense teljesitett

Felvett, de nem teljesitett

Mem felvett

A teljesitett targyaknal a szinezésen tul z6ld pipa kertiil a "Teljesitett” oszlopba.

Amennyiben a targycsoport minden targya teljesitett és a hallgatdé adott mintatantervében a targycsoport
jellemzdk bedllitasra keriiltek, akkor a targycsoport sordban is a “Teljesitett” oszlopban zold pipa jelenik
meg. gy konnyebben kap a hallgaté informaciot arrol, hogy a targycsoportot teljesitette-e vagy sem.

A feliileten taldlhato masodik panelban azok a targyak jelennek meg melyeket nem mintatantervbol vett
fel a hallgat6. Ebben a panelben két féle szinkoddolas értelmezhetd, igy csak ez a kétféle szinezés
lehetséges:

- Z01d: Felvett és teljesitett
- Fekete: Felvett de nem teljesitett

Felvett targyak és kreditek teljesitésének osszesitése

A harmadik panelban a felvett targyak és kreditek teljesitésének Osszesitése jelenik meg tablazatos
formaban.

A tablazat két sort tartalmaz:

- Targy teljesitve

- Elért kredit
A téblazat négy oszlopot tartalmaz: “Kotelez6”, “KotelezOen valasztott”,”Szabadon valasztott” és
“Osszesen”. Az oszlopokban az értékek a targyfelvétel tipus alapjan keriilnek kitdltésre (intézményi
adminisztratorok altal beallithato).
Az ”Osszesen” / jelénél elvalasztva az is lathatova valik a felhasznald szamdara hogy mennyi az elvart érték,
¢s ebbdl mennyit teljesitett.

Felvett targyak és kreditek teljesitésének osszesitése — ‘
Kotelezd Kitelezden valasztott Szabadon valasztott Osszesen
Targy teljesitve 113 7 143 263

Elért kredit 471/362 24/6 1891/273 2386/641

Taldlatok szdma:1-2/2 (16 ms)
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4.15. Hivatalos bejegyzések

A ,,Tanulményok/Leckekonyv” feliilet mellett, ezen a kiilondlld6 meniiponton is megtalalhatdo a hallgato
kivalasztott képzésére vonatkozd minden hivatalos bejegyzés.

A feliileten félévszlrési lehetds€g is van, amennyiben a minden félévet valasztja, a félévhez nem rendelt
bejegyzéseket is megjeleniti a program.

A hivatalos bejegyzés targyara kattintva eléugro ablakban tekintheti meg a hivatalos bejegyzés részleteit,
valamint megjelenik a bejegyzés tipusa és idopontja.

A Leckekdonyv meniiponthoz hasonldéan itt is megjelennek a hivatalos bejegyzéshez feltoltott
dokumentumok, melyek a ,,Feltoltott dokumentumok” oszlopban tolthetdk le.

A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva is megtekinthetdk és sablonba ki is nyomtathaték a hivatalos
bejegyzés részletei.

4.16. 6. év kiilso gyakorlat

Egyes képzéseknél a 6. éves hallgatoknak sziikséges kiils6 gyakorlati helyhez kotott gyakorlati targyakat
teljesiteni (példaul orvostanhallgatoknal klinikai gyakorlati targyak).

FIGYELEM! A meniipont megjelenése intézményenként valtozhat, attol fiiggoen, hogy az intézmény
hasznalja-e a funkciot, vagy sem!

A meniipontonaz intézmény altal a képzéshez meghatarozott idészakban kiilsd gyakorlati targyakat vehet
fel, melyekhez kapcsolddo kiilsé gyakorlati helyre/helyekre jelentkezhet.

Ezen/ezeken a gyakorlati helyen/helyeken bizonyos idészakot tdlthet el (akar egyben, akar részletekben),
amit igazolassal bizonyitania kell, aminek kdvetkezményeként plusz vizsgakat kell tennie.

A gyakorlati targy akkor teljesiil, hogyha a targyhoz kapcsolddo sziikséges kiilsé gyakorlati id6 igazoltan
letoltésre keriilt és a kapcsolodod vizsga is sikeresen teljesitésre keriilt.

A meniipontra kattintva egy listas feliilet jelenik meg, ahol az intézmény altal meghatarozott idészakok ¢s a
hozzajuk kapcsolodo kiilsé gyakorlati targyak lathatdak hierarchikus sorokban.

. BAREREE
Neptun Meet S 2 o, R P
Neptun Meet Street '“@fﬂr{b 16 .
: ve ¥
Sajat adatok Tanulmanyok Targyvak Vizsgak Pénziigyek Informicid ffg}'intézés
A Aktualitasok e | oms
¥ 6. év kiilss gyakorlat
Neptun okestelefonra
- Prébalja ki az ingyenes Neptun E Sziirések Targyak, éppen zajlo jelentkezési iddszakkal: 1gen, Jelentkezett targyak: Nem
mobilalkalmazast Android, q
Windows vagy i0S rendszerii X X . X =
hioiteE # Térgyak, éppen zajlé jelentkezdsi
idGzzakial:
# Jelentkezett targyak:
b Uzenetek ked by [EPEESN Hozz3adds a kedvencekhez
% Beérkezett lizenetek (124) oo ' -
! % Elk Kiilsé gyakorlati targyak —_ 7
# B
Oldalméret 20 «
[= 1dészak Idéintervallum
= 2
Naptar aa =l 2015/16/1.6 2015.06.01. - 2016.01.31.
‘ 2015, december » Név Megszakitas tipus stelezd/Felvett/ délyezett hetek Min. megszakitas  Max. megszakitas  Jelentkezett Teljesitett
H K S Cs P 5m V S T o 5 = o
T e Ea e slaydoyasza =ak idgben /13 2
7 8 9 10 11 12 13 Sebészet - traumatoldgis  Csak térben 0 1

14 15 16 17 18 19 20
21 22 33 24 25 26 27
28 29 30 31 1 2/La

Taldlatok szama:1-1/1 (250 ms)
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Megjelenitésre kerlilnek a jelenlegi €s jovObeli idoszak targyai is. Az oldalon a ,,Targyak, éppen zajlo
jelentkezési iddszakkal:” jelolonégyzettel szlirni tudja azokat a targyakat, melyekre épp van jelentkezési
1ddszak.

A L Jelentkezett targyak” jelolonégyzetet bepipalva, csak a mar jelentkezett targyak Kkeriilnek
megjelenitésre. Alapértelmezetten a két jelolonégyzet lires, de mentésre keriil a felhasznal6 profiljaba, igy a
kovetkezo feliiletre 1épéskor mar az utolsd hasznalat szerint jelenik meg.

A kiilsé gyakorlati targy soraiban megjelennek a kovetkezd oszlopok: Targy neve, Megszakitas
tipus,Kotelez6/Felvett/Engedélyezett hetek, Min.megszakitas, Max.megszakitas, Jelentkezett, illetve egy
teljesitést mutato oszlop, melybe akkor keriil z6ld pipa, hogyha ahogyha a targyhoz kapcsolddo sziikséges
kiilsé gyakorlati id6 igazoltan letdltésre kertilt és a kapcsolodo vizsga is sikeresen teljesitésre kertilt.

Jelentkezés kiilso gyakorlati targyra

Targyra jelentkezni a targy sorvégi ,,Jelentkezés/BOvebb” gombra kattintva lehet.

A ,Jelentkezés/BOvebb” gomb, tehat a jelentkezési lehetdség csak anndl a targynal aktiv, melyre épp van
iddszak. Amennyiben aktiv, akkor is lehetséges, hogy az intézmény altal tdmasztott feltétel miatt a
megnyomas utan nem sikeres a miivelet. Ez kijelzésre kertil.

Amennyiben a ,,Jelentkezés” sikeres, akkor egy 0 eldugrd ablakot jelenit meg a program, ahol a kiilsé
gyakorlati targyhoz tartozo kiilsé gyakorlati helyek kivalasztasa a feladat.

Kiils6 gyakorlati helyek kivalasztasa

A gyakorlati helyek eldugré ablakaban két lista keriil megjelenitésre egymas felett.

A felsében a ,Felvett gyakorlati helyek” lathatdak, az alsoban azok, melyekre jelentkezni lehet, a neve:
,Felvehetd gyakorlati helyek”. Mindkét lista sorainak végén tovabbi miiveleti lehetdségeket talal a sor
végeén.

Felvehetd gyak.helyeknél a sorokban a gyakorlati helyek neve, kodja tipusa, illetve a jelentkezési
iddintervallumra vonatkoz6 informacid, valamint a szabad helyek szama jelenik meg, sorvégi miiveleti
lehetdség:

- Jelentkezés/Bdovebb

Felvett gyak.helyeknéla sorokban a gyakorlati helyek neve, a tervezett és elfogadott intervallum
informaciok és a jelentkezés statusza keriil kijelzésre az oszlopokban. Sorvégi muveleti lehetdségek:

- Lejelentkezés

- Dokumentumcsatolés

- Nyomtatvanyok
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=
Felvett helyek _,;; /6
4

| Oldalméret 20 =

Hely neve Tervezett idd intervallum Gyakorlati idd intervalluma Statusz

GyakHely2 2015.11.12. - 2015:11.13. Hallgatdi tervezés
GyakHely2 2015.11.12. - 2015.11.13. Hallgatsi tervezés
e2qe 2015.11.10. - 2015.11.17. Hallgatsi tervezés

Talalatok szama:1-3/3 (16 ms)

P
i

Kiilsé gyakorlati helyek

I Oldalméret 20 ~

Mivelatak:

Hely neve Hely kodja Hely tipusa Iddi i Szabad helyek

s2ge 2e2 Osilaci 2015.11.09. - 2015.11.19. 111 [+]

GyalkHelyz Gvz Osilaci 2015.11.12. - 2015.11.18.
Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok  2015.11.12. - 2015.11.02. .

Talslatok szdmar1-2/2 (0 ms) Miveletek:

‘ Vissza ‘

Amikor jelentkezik egy gyakorlati helyre, akkor a ,Jelentkezés/Bovebb” gomb megnyomdésa utan egy
ujabb eléugro ablakbanmeg kell adnia egy id6 intervallumot, amikor a gyakorlati helyen részt kivan
venni a gyakorlaton.

A jelentkezés kizardlag az intézmény altal meghatarozott (heti alapti) blokkokra torténhet.

£ Neptun.Net DEVI2C_HW

2/devic_hwi) external_practices & |[Qferesss

~Kiilsé gyakorlati hely -
# Kulsé gyakorlati hely neve: Gyakhely11
¥ Kulsé gyakerlati hely kédja: 111111
# Férdhelyek szama 20
# Kilsé gyakorlati hely tipusa: i Klinika és

# Kommunikacié nyelve: magyar

a kiilsé hely

Hét: 5 Hét:0 Hét:1 Heét:3 Hét:4 Hét:7 Hét:9 o
12.14-12,20 01.01-01.08 01.08-01.15 [0 01.22-01.29 101.29-02.0% (0 2.14 |02.12-02.19 02.19-02.26 03 [02.05-03.13 |02 3.19 |03 21
5z hely:13| |Sz. hely:19| |sz. hely:18| [s=. helyi15| |52 helyi1s 5z, hely199 |Sz. hely:9s| [5=. halyi9s| |s=. helyiss

Elfogadva | | Elfogadva Elfogadva

Retiiz Het13 Hati14 Mas Mas Hatj17 Hét:i18 Hét: 19 ét:20 Héti21 Hét:22 Heti24
03.26-04.0% |04.02-04.09 [04.09-04.1 taérgybdl térgybdl 04.20-05.01 0S.07-05.14 05.14-0S.21 05.21-05.28 05.28-06.04 06.04-06.11 06.11-06.18 06.18-06.25
52 helyi29| [sz. hely:98] |5z helvi3|| van mar || vanmar |[sz helyios

Héti2s Het He : Hét:30 Hétia1 Hétz2 | Het: Hat Héti3: Hétizs Héti37

126 t:27 ét:28 Hét:23 33 134 t:35
06.25-07.02 07.02-07.09 07.09-07.16 07.16-07.23 07.23-07.30 07.30-08.06 08.06-08.13 08.13-08.20 08.20-08.27 08.27-09.03 09.03-09.10 09.10-09.17 09.17-09.24

Hét:38 Hét:39 ét:at Hétid1 Héti42 ét:43 étiad 145 Héti46 Héti47 Hét:43 Hét:43 iét:50
09.24-10.01 10.01-10.08 10.08-10.15 10.15-10.22 10.22-10.29 10.29-11.05 11.05-11.12 11.12-11.19 11.19-11.26 11.26-12.03 12.03-12.10 12.10-12.17 12.17-12.24

Hét:S1 Hét:52 ét:6¢ Hétis1 ét:58
12.24-12.31 01.04-01.31 12.21-12.27 12.28-01.03 12.07-12.13

Felvett helyek g E\. * (e

1 Oldalméret 20 ~

Hely neve Tervezett idé intervallum Gyakorlati idé intervalluma Statusz

| Gyakhely11 2015.04.16. - 2015.04.23. Hallgatéi tervezés
| Gyakhely11 2015.03.05. - 2015.03.12. Elfogadott jelentkezés

| Gyakhely11 2015.04.02. - 2015.04.09. Hallgatéi tervezés 2

]

Az ablakon beliil kijelzésre kerliltek az alapadatok egyes részei (valamint egy bovebb gombbal a részletei
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egy Uj ablakban). Alatta a blokkok, majd az alatt a jelentkezett blokkok listds megjelenitésben (felvett
helyek). A blokkoknal lehet jelentkezni az adott blokkokat egérrel kijelolve (nyomva tartott egérgombbal
tobb blokk is kijeldlhetd egyszerre).Lejelentkezni ezen az ablakon lathatd also (felvettek) listabol lehet.
Csak megszakitas nélkiili blokk — intervallumra lehet jelentkezni.

A jelentkezhetd blokkok narancssargdk, a nem jelentkezhetdek sziirkék. Azok, melyekre nem jelentkezhet
pirosak, azok, melyekre jelentkezett zoldek. A hét, a datum, a szabad helyek szama és a jelentkezés
statusza kiirasra keriil.
Piros blokkok két esetben alakulhatnak ki:

- betelt a 1étszamkeret

- masik targybdl mar jelentkezett azonos id6szakra

Szabad helyek kijelzése

Egy-egy blokkban szovegesen kijelzésre keriil az intézmény altal meghatarozott blokk intervallumok
szerint kiszdmitott szabad helyek szdma. Ezek a maximum létszdmkorlatoknak megfeleléen keriilnek
kijelzésre a mar elfogadott jelentkezések fliggvényében.

A szabad helyek szama kizarolag Egyetemi klinika hely tipusndl keriil kijelzésre, de ott is van csak
jelentdsége, ott a jelentkezés egybdl elfogadottd valik, igy adott idében a valds szabad helyek szadmat
lathatja a hallgato.

Jelentkezési hataridok:

Kiils6 gyakorlati hely tipusoktdl fiigg, hogy az adott blokk kezdo idopontja elott hany nappal
jelentkezhet utoljara az adott blokkra

- Egyetemi Klinika és egyetemi hdziorvos mentorok: a gyakorlat megkezdése el6tt 28 nap
Oktatokorhaz, egyetemi és magyar akkreditalt gyakorlohelyek: a gyakorlat megkezdése eldtt 28

nap

Kiilfoldi akkreditalt gyakorlohely: a gyakorlat megkezdése elott 1 hét

Kiilfoldi egyetemi klinika: a gyakorlat megkezdése eldtt 1 hét

- M¢ég nem akkreditalt, de az akkreditacios feltételeknek megfeleld magyar és kiilfoldi intézmény: a

gyakorlat megkezdése elott 1 hét
- Nem egyetemi csaladorvosi gyakorlati hely: a gyakorlat megkezdése el6tt 1 honap (30 nap)

Multbéli idépontokra nem lehet jelentkezni.

Amennyiben olyan blokkra szeretne jelentkezni, melyre a beallitott id0 korlatnak megfeleléen nem
lehetséges, hibaiizenetben jelzi a program, hogy a jelentkezési hataridé miatt sikertelen a jelentkezés.
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Jelentkezés a kiilsd gyakorlati hely blokkjaira

i=I:  Figyelmeztetés 2%

> Nem volt sikeres jelentkezés! Nem volt sikeres jelentkezés!
‘:, Erre a blokkra mar lejart a jelentkezési hataridd.

Vissza

4

Oldalméret 20

Kilsd gyakorlati helyet intézmenyi dontés szerint egy nagyobb id6 intervallumban, vagy t6bb kisebb
gyakorlati 1d6 részletben is teljesithet. Igy az alsé listabol ugyanazt a helyet akar tobbszor is kivalaszthatja,
ha eltérd intervallumokkal szeretne jelentkezni.

Uj gyakorlati hely felvitele

Lehetdsége van 11j gyakorlati helyet is hozzdadni a meglévo listadhoz. Ezt az ablak aljan a ,,Gyakorlati hely
hozzdadasa” gombbal teheti meg. Ekkor ki kell toltenie a gyakorlati helyre és az elt6ltott iddintervallumra
vonatkozo adatokat az eldugr6 ablakban.

Amennyiben a hallgaté uj gyakorlati helyet visz fel, ott is blokkokban hatdrozhatja meg, hogy mely
idoszakra szeretne oda jelentkezni. Tekintve, hogy ez 10j gyakorlati hely, ezért a blokkok grafikus
megjelenitése itt nem sziikségszerl, a hallgato altal meghatarozhat6 tetsz6leges kezdd és végsé blokk.
& Ajta:
& Gyakorlat 59 -

Sy kezdets
blokkban:

& Gyakorlat 59 A
vege
blokkban:

& Leirds:

Mentés Vissza

Csak tervezési fazisban jelentkezhet masik kiilsé gyakorlati targybdl ugyanarra az idépontra!
Amennyiben mar jelentkezett egy gyakorlati targybol egy adott kiilsé gyakorlati helyre, adott idépontra,
akkor ugyanerre az idopontra kizarolag addig jelentkezhet masik gyakorlati targybol masik gyakorlati
helyre, amig ennek statusza ,,Hallgatoi tervezés”. Amint ez a statusz megvaltozik, mar nem jelentkezhet
ugyanezen intervallumban talalhato idopontra mas gyakorlati targybol.
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Ez az adott blokkoknal kijelzésre kertil:

Het: & Mas Het:10 Het:11
26-03.0 targybol 03.12-03.1 03.159-03.24
ey 20 van mar Sz. hely:20| (Sz. haly:20
lielentkezase
Tt

Féléves targyként mar teljesitett gyakorlati targyat nem lehet felvenni kiilsé gyakorlati id6északban.

Felvett gyakorlati helyek

Ez a tervezett id6 intervallum a kivalasztott gyakorlati hellyel egyiitt atkeriil a felvett gyakorlati helyek
soraiba jelentkezés utan. A tervezett és a tényleges gyakorlati id6 intervallum kiilén oszlopokban keriil
kijelzésre a felvett gyakorlati helyeknél. Amikor az ligyintéz6 elfogadja a kijeldlt idéintervallumot, akkor a
tervezett idopontbol atkeriil a tényleges gyakorlati idOpont oszlopba az érték (az adminisztratornak
lehetdsége van masik iddintervallumot is meghatarozni).

Felvett helyeknél dokumentumok kezelése

A felvett helyeknél az adott hely sorvégi lebegd meniijének ,,Nyomtatvanyok™ meniipontjaban tudja
megtekinteni és letdlteni az intézmény altal az adott gyakorlati helyhez meghatarozott, gyakorlati hellyel
kitoltendd nyomtatasi sablonokat (befogadd és teljesitési nyilatkozatokat). Csak azok a nyomtatvanyok
jelennek meg, melyek nyelve megegyezik az adott helynél meghatarozott nyelvvel.

A ,.Dokumentum csatoldsa” meniipontra kattintva egy eldugré ablakban tud feltdlteni olyan
nyomtatvanytipust, melyet az intézmény az adott helyhez meghatarozott. Példaul befogado, vagy teljesitési
nyilatkozat, vagy akkreditacios nyilatkozat.

"Elfogadott jelentkezés" statuszra allitastol kezdve kizarolag ,,Teljesitési igazolas™ tipusi nyomtatvanyt
lehet feltolteni. Ez "elott " a statusz eldtt pedig kizarolag Teljesitési igazolas-tol eltérd tipust.
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Proba2 =2 X

+ Fajl feltalése

% Dokumentum tipusa: Befogadd nyilatkozat -
¥ Leirds: Teszt lefrds
il N g
Dokumentum tartalma —_ 7
Oldalméret 20 =
Fajl neve Dokumentum tipusa Leiras Elfogadas ideje Elfogadva F&ajl letditése
Szerverleiras.doc Alkreditacids nyilatkozat SzerverLeiras.doc
azuresqgl.rif Alklkreditacids nyilatkozat azuresgl.rif

Talslatok szdma:1-2/2 (78 ms)

Vissza

Statuszok a jelentkezett helyeknél

Az egyes felvett kiils6 gyakorlati helyek statuszanak kijelzése lathato a fenti listaban.

Jelentkezés utdn a statusz oszlopba a ,,Hallgatoi tervezés™ statusz keriil (Egyetemi klinika tipus kivételével,
mert ennél a helytipusnal egybdl elfogadott a jelentkezés). Ilyen statuszon mar lehet kezdeni a
dokumentumfeltoltést (befogado nyilatkozat).

Amennyiben olyan helyrél van szo, ahol befogadd nyilatkozat feltoltése is sziikséges, a ,,Hallgatoi
tervezeés” statusz automatikusan atéllitasra kertil,,Hallgatoi véglegesités” statuszra dokumentum feltoltést
kovetden. Ugyanez torténik akkor is, amikor ,,Potlas”-ra visszaraktdk a hallgaténak és ez utan tolt fel
allomanyt.

Amennyiben potlas statuszra teszik a jelentkezést, a HWEB-en egy ikon is kikeriil a hallgatd szdmara a
felvett hely sordban, amely f6l¢ huzva az egeret megjelenik az informacid, hogy potlas sziikséges.

,»Potlas” statuszra akkor keriil vissza, hogyha tovabbi hidnyossdg meriil fel a dokumentumokkal
kapcsolatban.

Amennyiben az ligyintéz6 (adminisztrator) validalja a jelentkezést, ,,Elfogadott jelentkezés” statuszba keriil
(Egyetemi klinika helytipusnal jelentkezés utdn automatikusan ebbe a statuszba kertil a jelentkezés).
Eléfordulhat, hogy az adott targy feleldsének allasfoglalasara van sziikség, ekkor el6fordulhat, hogy a
jelentkezés statusza ,, Targyfelelds dontésére var” lesz.

"Teljesitési igazolas beadva": amint a hallgato a teljesitési igazolast feltolti, automatikusan erre a statuszra
ugrik a program.

Végiil vagy ,,Teljesitett”, vagy ,,Teljesitetlen” statuszu lehet a jelentkezés.
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5. Targyak
5.1. Felvett targyak

Ezen az oldalon lathatja azokat a targyakat, amelyeket felvett, itt lehetésége van kurzust valtoztatni, illetve
leadni a targyait.

A felvett targyak listdzasa a "Félévek'"-nél kivalasztott félévnek megfelelden torténik, ahol 6sszes eddigi
félévebol valaszthat. A targyak megjelenitéséhez nyomja meg a 'Listazas' gombot!

5.1.1. Aktualis félév targyai

Ezen az oldalon valaszthatja ki az aktualis félévben felvett targyait is. A félévvalaszto legérdiilé meniiben
az aktualis féléve mellett zarojelben lathato: (aktualis félév).
Aktualis félév az az id6ben legutols6 tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv statuszra
bejelentkezett, vagy tanulmanyi ligyintézdje bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktualis targyak listdjaban nem feltétlentil jelennek meg az éppen felvett targyai, mivel a
targyjelentkezés altalaban nem az aktualis, hanem a kdvetkezo félévre torténik.

5.1.2. A feliilet

A feliileten megjelenik a targy kodja, neve, kreditértéke, a felvételek szama ¢€s a varolista oszlop, valamint
a sor végén egy "Lehetdségek" ikon, mely a bdvebb feliratot, illetve a targybol szerzett eredményeket
tartalmazza.

A felilleten taldlhat6 nyomtatdé ikonnal Ilehetdsége van kinyomtatni a felsorolt targyakat.

A listazott targyak sordban a targy nevén és kodjan til megjelenik a targy kredit értéke ("Kredit"), valamint
a targy eddigi felvételeinek szama ("Felvételek szama").

A Vardlista” oszlopban egy piros, felkialtéjeles ikon jelzi, amennyiben az adott tdrgyon az adott
félévben varolistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjdban még nem keriilt be a targy felvett
kurzusanak valddi létszamkeretébe, hanem egy olyan listin var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen
lehetdsége van bejutni a késébbiek folyaman.

A vardlista ikon kétféleképp keriilhet a feliiletre: vagy nem jutott be az adott targy rendes 1étszamkeretébe,
vagy rangsoros targyjelentkezéssel vette fel a targyat. Varodlistas targyra nem rogzithetd érdemjegy és ilyen
targybol nincs lehetdség vizsga felvételre.

A sor végén pedig a "Lehetdségek" ikon alatt a "Bévebb", a "Felvett kurzus mddositasa", a "Targy
leadasa",a  "Targy alapadatok nyomtatisa", ,Targytematika letoltése”, vagy az
"Eredmények" lehetdségek koziil valaszthat. A lehetdségeket a tovabbiakban részletezziik.

A féléves felvett kreditek Kijelzését is ezen a felileten talalja. A lista aljan informacios panel tajékoztat a
félévben felvett kreditek szamarol, igy Onnek azt nem kell kiilon dsszeszamolni.

A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre
ujra rakattintva szintén el6hozhato a helyi meni.

Amennyiben a tdrgyhoz nem vett fel kurzust, Gigy a targy kodja alatt a kovetkezd felirat jelenik meg:
"Nincs kurzus felvéve", viszont ha a targy akkreditdcioval keriilt felvételre, akkor az "Elismert"
(korabban akkreditalt) felirat olvashato.
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Amennyiben nem teljesiil a targyra vonatkoz6 el6-, vagy végleges targykovetelmény, akkor azt is kiirja a
program a targy kodja ala.

Lehet6ség van az osszes targyexcel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

5.1.3. Targytematika letoltése

oh

A ,Felvett targyak” feliileten felsorolt targyaknal van Ilehet6ség a targytematika megtekintése, a
,Lehetoségek/Targytematika letoltése” meniipont alatt. A meniipont csak akkor aktiv, ha feltdltésre
keriilt a targyhoz tematika. A letolthetd targytematikaban legeneralasra keriil egy plusz oldal a hallgatéra
vonatkozd specialis adatokbol, ha mar lezarasra keriilt a hallgatd féléve (ez tartalmazza a tematikdnak
megfeleld eredményeket).

FIGYELEM! A targyhoz tartozo tematika letoltésére csak ezen a feliileten van lehet6ség!

5.1.4. Targy alapadatok nyomtatasa

A "Targy alapadatok nyomtatasa" funkcio kivalasztasa utdn .pdf formatumban nyomtathatoak a targy
adatok. A kiajanlott sablonon szerepel a Targykod, Targynév, Elokovetelmények, Végleges
kovetelmények, Leirds. (A sablonon megjelenitendd adatok az intézmény altal tovabb bdvithetdek a
sablon szerkesztéskor hasznéalhat6 valtozok sablonra helyezésével.)

5.1.5. Targy leadasa

Ha valamelyik targy sordban a ,Lehetdségek/Targy leadasa” linkre kattint, akkor a rendszer elébb
visszakérdez, hogy tényleg le akarja-e adni az adott targyat, és amennyiben erre igennel valaszol, akkor
keriil a targy leadasra, ¢és ezzel el is tlinik a felvett targyak listajabol. Ugyanez a funkcio elérhetd oly
modon is, hogy a targy barmely adatanal a sorra kattintva megjelend linkre kattintva a "Targy adatok"
ablak "Felvehetd kurzusok" fiilén talalhat6d "Targy leaddsa" gombra kattint.

?  Felvett targyak
h Sziirések Félevek: 2015/16/2 (aktualis felév)

& Félévek: 2015/16/2 (aktualis félgy)

[EITEIBSSN Hozzaadas a kedvencekhez |f Nyilatkozat felvett targyakrol Bavebh

Felvett kurzus modositas ‘ ~
Targyak Targyleadas 7
Targy alapadatok nyomtatasa
Eredményel
Targy kédja Targy neve Kredit Felvételek szama
BKQZ-AZF-20371K A Fels@oktatas tortenste Maavarorszagon 2 il
BKQZ-A24-49959Y A német kulturtérténet silvpontiai
Tallatok szama:1-2/2 (16 ms)
96,  Osszesen felveit kreditek szama a félévben: 4

Felvett targyak feliilet listdja aktualis félévre szliréssel

A targyjelentkezéssel egyiitt természetesen a kurzusokra valo jelentkezése is torlédik, errol
visszajelzést is kap.
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FIGYELEM! Targyat leadni kizarolag elozetes, vagy végleges targyfelvételi, ill. kurzusjelentkezési
idoszakban lehetséges!

Targy adatok s T 3

= = = =
Targy kurzusai | Alapadatok | Te ka Jegy ! H Hallgatdk Tablazatos eldkivetelmény
|

Az EU intézményrendszere és milkddése (BKQS-AZM-970328V)
Mintatanterv:

= - e

Targy kurzusai e F
Miveletek: Térgy leadds

Kurzus kédja Kurzus tipusa Fa/Varalista/Limit Rangsorpontszam Grarend inf. Oktatak Nyelv Telephely Megj. Leiras 1

= Elmélet 2/0/5 @ SZE:10:15-11:30; magyar
Talalatok szdma:1-0/0 (437 ms) Miveletel: m Targy leadas
9 A fenti listaban talalhaté kurzusokat a jelélénégyzet segitségével fel |
‘w lehet venni, le lehet adni &s kurzust lehet cseréini.

e A  kurzus hagyomanyos létszam  keretén tal az intézmény
@ meghatarozhat vardlista létszamot, errdl a listardl késébb a kurzus
valadi, vagy maximalis l&étszamk tenek tleg valtozasaval

lehetisége van bekeriilni a kurzus hallgatoi koze.
o
© . varslistas kurzus

: ezen kurzus hallgatdi kizott az On véglegesitése a varclistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

'.‘_).I : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkozd dsszes
letszam adatot.

Vissza

Targy adatok elougro ablak, ahol lehetéség van targyat leadni

5.1.6. Kurzusvaltoztatas
Ha egy mar felvett targyanal szeretné megvaltoztatni a kurzus(oka)t, ami(k)re jelentkezett, akkor ezt a
felugro ,, Targy adatok™ ablakban teheti meg. Egyszeriien csak be kell pipalni a masik kivant kurzust és a

"Mentés" gombra kattintani, ekkor megtorténik a valtoztatas. A kurzusmodositas linkjét a targy soranak
végén talalhato 'Lehetdségek' ikon alatt is megtalalja 'Felvett kurzus modositas' név alatt.

5.1.7. Eredmények megtekintése

A téargyak sordban a , Lehetdségek/Eredmények” feliratra kattintva egy felugré ablakban megjelenik az
adott targybol elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listaja.

5.1.8. Targy adatok

o Targy kurzusai fiil

Itt lathatja a kivélasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, és itt vehet fel a
targyhoz tovabbi kurzusokat, vagy itt mddosithatja kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhaté
jelolonégyzet segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd alul a
,Mentés gombra kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre
keriilt. Ebben az esetben minden kurzustipusbol egyet-egyet kell felvennie. Kivétel ez aldl a
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vizsgakurzus, amit viszont minden esetben magaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy
targyhoz vizsgakurzust és mas tipust kurzust egyszerre.

Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fiil alatt. A kurzustipus segit a hallgatonak a
kiilonb6z6 kurzusok felvételében. A kurzus tipus mellé, egy /jellel elvélasztva, ugyanebben az
oszlopban megjelenik a kurzus tipus azonosito mezd értéke, melybdl kideriilhet, ha példaul specialis,
vagy vizsgakurzusrol van szo. (A kurzus tipus azonosito értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye
ezt adminisztralja).

A 7Fo6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hényan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Osszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozé 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabol tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathaté kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson mar csak varolistan van hely, vagy a kurzuson vardlistan szerepel, ugy a
létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak varolistara keriilhet fel, vagy mar adott kurzuson
varolistdn szerepel. A varolistara keriilés azt jelenti, hogy On valdjaban nem keriil be a kurzus valédi
l1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekertilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni
a késobbiek folyaman. A piros vardlista ikon létszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorpontszam” oszlop is toltésre kertiil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bévebb leiras a ,, Targyfelvétel” mentiponthoz tartoz6 szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezd8betijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték.

Ha kijelolte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutan minden esetben visszajelzést kap arrol, hogy sikeriilt-e felvenni a targyat és a kurzus(oka)t,
illetve ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthato
kurzusok listajaban megjelenik ugyan, de a jelolonégyzet elhalvanyodik, kijelolni felvételre nem lehet,
¢s a kurzus folé huzva az egeret egy eldugrd informécios panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a
kurzus nem indul."

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus folé huzva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra
a jelentkezés letiltasra keriilt.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az vanbe allitva, hogy a kurzusrdl a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijelolésen valtoztatni, a jelolonégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz ésa kurzus folé huzva az
egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrol a lejelentkezés letiltasra keriilt.”

Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha
- teljesitette a targy €s a kurzus felvételéhez sziikséges kovetelményeket

- van még szabad hely az 6sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit)
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- az 0sszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet, gyakorlat) kijeldlt egyet-egyet

- elézetes, rangsoros, vagy végleges (verseny) targyjelentkezési iddszak és kurzusjelentkezési iddszak
van

- még nem teljesitette a targyat korabban
Ha az egyes kurzusokrdl szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzus barmely adatara, és ekkor egy ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az

ablakra vonatkoz6 informaciokat ezen dokumentum 4. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehetd
kurzusok" fiilon megjelend "Targy leadasa" gomb segitségével teheti meg.

FIGYELEM! A felvehet6 kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a
beallitott telephely megegyezik a hallgatd képzésének szervezeti egységéhez tartozo telephellyel, vagy

olyan kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kovetelmény, a targy leirdsa,
vagy a targyfelelds oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti
neve is (amennyiben atnevezésre keriilt €¢s amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkciondl, rakattintva egy eldugrd ablakban el6hivhatéak a
szervezeti egység bdvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az

,Informacid/Szervezeti egységek™ meniipontbol eldhivhato eldugro ablakkal.

Témakor, Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatoak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud {izenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos

iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantdrgyakhoz meghatarozhat eldzetes kdvetelményeket kiilonb6z6 szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fiiggéen az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(elozetes ¢és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.
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Targyhoz tartoz6 vizsgakra is vonatkoztathatd idészaknak megfeleld kdvetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az elozetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelezd. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgat6. A szabalyok ¢€s az alé
tartoz6 targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

5.1.9. Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listdjaban a kurzus barmely adatara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" feliilet. A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciét, hasonldan a targy
adatok ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozé informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Eldkovetelmény").

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozé bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varoélista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az
adott kurzuson. Akurzus tipus azonosito mez6 értékébdl kideriilhet, ha példaul specidlis, vagy
vizsgakurzusrol van sz6. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

Az Alapadatok alatt talalhato a "Bévebb érarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eléugrd
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes orarendi id6pontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathato "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja
a konkrét id6pontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimi tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rakattintva egy eldugrd ablakban eléhivhatoak a szervezeti egység bévebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,Informacio/Szervezeti egységek”
mentiipontbol eléhivhato eléugrd ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor maésik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

o Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,.Lehetdségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos
lizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy- / kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a feliileten lathatdéak
az egyes hallgatok rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges vardlista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgat6 a rangsoros ¢€s varolistas jelentkezéskor egyelére csak vardlistan van). A felhasznalo sora
sziirke hattérrel és kivastagitott betiikkel jelenik meg.

Kiadas: 2016.07.20. Verzio: 4.8 Oldalszam: 101 / 210



NEPTUN Tanulmanyi HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

RendszerDokumentacio
Kurzus adatok o
Alapadatok | f . | Oktatok | ‘ Jegyzetek | | Orarend | | Jelenléti statisztika | ‘ Feladatok | ‘ E-t. yagol | | os jelentkezés |
(2.5 =
Kurzus hallgatéi (E1) g ‘ 7

Oldalméret 20 -

Néwv: Rangsorpont Rangsor sorrend Vardlista

Szekely Zsdfia [+
Toth Daniel

Dobsi Beatrix

Katona Néra

Sovar Vivien

Van Doremalen Luca

Taladlatok széama:1-6/6 (16 ms)

Vissza

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilén az adott kurzus érdinak listaszerti felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok

felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulméanyok" menii
"Orarend" meniipontjanal.

Jegyzetek
Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik 6ran volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozott szerepel a "Megjelent", "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs bedllitva, gy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az oraszamnak
megfelelden.

Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzendd feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hatarid6, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmény beszamitasi moédjanak meghatirozasa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozé részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akdr 3 szintli hierarchia is
elképzelhetd.
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A feladatokra, részfeladatokra, vagy poétlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eldugrod ablakéban kizarolag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végén taldlhatd meniib6l szintén eléhivhaté a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az eldugrd ablak, mig a részfeladatokndl a részfeladat és potlasai, a potldsokndl csak az
adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakéban a kovetkezo lehetdségek jelennek meg:

'] Feladat alapadatok

"1 Feladat beadas

1 Beadott feladatok

] Uzenet az oktatonak

Ilyenkor a sor végén taldlhatd6 meniibél is el6hivhatéak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fiiggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrél bdvebben olvashat a dokumentacid
meniiponthoz tartozoé leirasaban.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszésara és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzidja €s lejatszhatésaganak szama. Lejatszas utdn ebben a
listdban  megjelenik a  pontszdm  illetve az eredmény (szdzalékos formaban) is.

Egy tananyag elinditdsahoz el6szor a sor végén talalhatd "Nyelvi verzié valasztas" linkre kattintva, a
megjelend felugré ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-
tananyagot. Ezutan megjelenik az "Inditas" link a tananyag sordban, erre kattintva elindul a tananyag
lejatszasa. Felhivjuk a figyemét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szamu alkalommal
jatszhato le (egy szam lathato a "Lejatszasi lehetéségek' oszlopban, akkor minden egyes
tananyaginditas utan esokkenni fog a szamlalé, és a lehetdségek kihasznaldsa utan On mar nem fogja
tudni tobbszor elinditani ezt a tananyagot.

5.1.10. Nyilatkozat felvett targyakrol

Erre a gombra kattintva egy nyomtathatd nyilatkozatot készit el a rendszer a bongészéprogramban,
amelyben szerepelnek a felvett targyak adatai.
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