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ELOSZO

Az Edutus Fdiskola a felséoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban Nftv.) és ennek
végrehajtasat szabalyozd kormanyrendeletek, a szakképzésrdl szolo 2011. évi CLXXXVII. torvény és a
lehetdségekkel élve az alabbi Kreditrendszeri tanulményi és vizsgaszabalyzatot (tovabbiakban:
KTVSZ) alkotja.
Az Edutus Féiskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak részét képezi a Hallgatoi
Kovetelményrendszer (HKR), amely az alabbiakbdl tevddik ossze:

A/ A felvételi eljaras rendje

B/ Hallgatoi kérelmek benyujtasanak és elbiralasanak, valamint a jogorvoslat rendje

C/ Kreditrendszer( tanulméanyi és vizsgaszabalyzat (KTVSZ)

D/ Hallgatdi juttatasok és téritések szabalyzata (HJTSZ)

E/ Hallgatoi fegyelmi és kartéritési ugyek elbiralasanak rendje

F/ A kollégiumi jelentkezések elbiralasanak rendje

G/ Hallgatéi balesetek megelézésével kapcsolatos eljaras.
A HKR részét képezhetik még mas szabalyzatok is.
A féiskolai HKR megalkotoi és a dontéshozok - tiszteletben tartva az Nftv. rendelkezéseit — a C pontban
megnevezett KTVSZ-re vonatkozoan az alabbi szempontokat érvényesitettek:

» Az oktatas szinvonalat nem a szabalyok, hanem az oktatas tartalma és modszerei hatarozzak
meg.

» A szabalyozés a hallgatokat rendszeres tanulasra és a kovetelmények folyamatos teljesitésére
0sztonzi, és kiszamithatova teszi az oktatasszervezéssel kapcsolatos dontéseket.

* A szabalyozas egységes, a Foiskola minden olyan hallgatéjara vonatkozik, aki
kreditrendszerben szervezett és iskolai rendszeri képzési programban vesz részt. A képzési
programok kilonb6zésége miatti eltéréseket a vonatkozd szabaly egyes alpontjai hatarozzak
meg.

» Ajelen KTVSZ vonatkozik azokra a hallgatokra is, akik tanulmanyaikat 2006 szeptembere el6tt
kezdték meg, de a korabbi szabalyzatbdl atemeli azokat a pontokat, melyek e hallgatoi
csoportra kedvezébbek, mint a jelen szabalyzat. (Nftv.: Ertelmezd rendelkezések 108.§ (4)
felmend rendszer).

» A szabalyozas elvi alapjai és fOiskolai szempontjai biztositjak annak stabilitdsat, igy a
valtoztatasok a konkrét mértékekre vonatkozhatnak.

» A szabalyozés - a kreditrendszer elveivel 6sszhangban - tekintettel van a hallgatok egyéni
tanulmanyi fejlédési lehetdségeire.

» A szabalyozas lehet6vé teszi az alaptantargyak keresztféléves meghirdetését, valamint a mas
tagozaton és képzési helyen torténd tantargyfelvételt az adott kapacitas mértékéig. Ezaltal
eléseqiti, hogy a hallgatd tanulményi kovetelményeit folyamatosan teljesithesse a Féiskola
képzési rendszerében akkor is, ha az eltér a mintatantervtdl.

» A szabélyozas szerkezete és megfogalmazésa el0segiti, hogy a hallgatok tisztaban legyenek
hallgatéi jogviszonyukbdl fakadd jogaik és kotelességeik rendszerével (t&jékozodas
feleléssége).

* A hallgatdk tajékoztatdsa magaba foglalia a HKR dsszes részét (A-G részek), amelyben
kitntetett szerepe van a KTVSZ-nek.



(1)

(1)

(2)

(3)

I. Altalanos rendelkezések

1.§ A képzés rendszere a Féiskolan

A Foéiskola az Alapitd Okiratban meghatarozottan, allami elismerés alapjan jogosult kulonbdz6
képzési programokat szervezni, a felséoktatas tobbciklusu képzési rendszerében alapképzést
(Bacheleor of Arts - BA, Bacheleor of Science - BSc), és mesterképzést (Master of Arts — MA)
folytatni. FelsGoktatasi szakképzést és szakiranyu tovabbképzést szervezhet, és kotelessége a
fiskolai rendszer(i képzésben (tdbb ciklusu képzés bevezetése elbtt) és felséfoku szakképzésben
(FSZ) inditott szakjain a képzést biztositani. A Foiskola iskolarendszeren kivili felnéttképzésben is
részt vehet. A felsdoktatasban a képzés a képzési és kimeneti kovetelményekben foglaltak szerint
megszervezhetd teljes idejli képzésként, részidés képzésként, tovabba tavoktatasként. A teljes
ideji képzés dudlis képzésként is megszervezhetd.

Az (1) pontban felsorolt képzési szintekhez tartozé az Oktatasi Hivatalban regisztralt képzéseket az
1. sz melléklet tartalmazza.

A Foiskola altal folytatott hataron tuli képzéseken is a (2) pontban felsorolt képzési programok
indithatok.

2.§ A szabalyzat hatalya

A Féiskola Kreditrendszer(i Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak hatalya kiterjed a Féiskolan folyd
alapképzésekben, mesterképzésekben,  felséoktatasi  szakképzésekben,  szakiranyu
tovabbképzésekben, részismereti képzésekben, valamint a felséoktatasrol szolé6 1993. évi LXXX.
torvény altal meghatarozott féiskolai alapképzésekben nappali, és levelezé munkarendben, magyar
és idegen nyelven tanulmanyokat folytatd hallgatok (a tovabbiakban: hallgatok) tanulmanyi- és
vizsgaugyeire.

A Szabalyzat hatalya kiterjed a fogyatékkal él6 hallgatokra is. A fogyatékkal él6 hallgaték — jelen
Szabélyzattol eltérd - tanulmanyi és vizsgakovetelményeit, valamint a részikre nyujtott
kedvezményeket az ,A fogyatékossaggal él6 hallgatok esélyegyenléségének intézményi
eléseqitése” szabalyzat tartalmazza.

A KTVSZ hatélya kiterjed a Foiskola valamennyi oktatojara, oktatasi feladatokban kozremiikodd
kutatéjara és a fliskolai alkalmazottaira, kilonGs tekintettel a tanulmanyi és vizsgatgyekben eljard
dolgozojara. A KTVSZ alkalmazadsa szempontjabdl oktatdnak mindsul a Fbiskolaval
munkaviszonyban allo oktaton kiviul az egyéb jogviszony keretében oktatast és vizsgaztatast
szakdolgozat/diplomamunka konzultaciét, illetve biralatot végz6 személy(ek) is.

Jelen szabalyzat hatéalya kiterjed Foiskola székhelyén 1év0 (tatabanyai) és székhelyen kivdli
(budapesti) szervezeti egységeire, tovabba az intézmény szakmai iranyitasaval miikodé hatéron tuli
képzési helyek felsGoktatasi tevékenységére. Amennyiben utobbiak tevékenysége a képzési
programok kulonbdz0ségébdl fakaddan a HKR-tél eltér, az eltéréseket kilon mellékletben kell
szabalyozni.



3.§ A kreditrendszerii képzés alapfogalmai

aktiv félév: a beiratkozast kdvetd olyan félév, amelyben a hallgaté legalabb egy, kreditértékkel bird
tantargyat felvesz, vagy szakmai gyakorlatéat teljesiti. Aktiv a féléve annak a kulfoldon tanulmanyokat
folytatd hallgatonak is, aki az adott félévre bejelentkezett.

beiratkozas: hallgatdi jogviszony létesitése.

bejelentkezés: a beiratkozast kovetden a hallgatd minden félévben koteles a Féiskolanak bejelenteni,
hogy az adott félévben tanulmanyait folytatja (aktiv félév), vagy a tanulmanyait sziinetelteti (passziv
félév). A hallgaténak bejelentkezési kotelezettségének a bejelentkezési idészakban a Neptun
tanulmanyi rendszeren keresztul kell eleget tennie.

belsé parhuzamos képzés: a Fdiskola hallgatdja hallgatoi jogviszonya fennallasa mellett ezzel egy
id6ben a Féiskolan belll egyidejlleg tobb szakképzettség, szakképesités megszerzésére készul fel.

dudlis képzés: a mlszaki, informatika, agrar, természettudomany vagy gazdasagtudomanyok képzési
terlleten inditott gyakorlatigényes alapképzési szakon, illetve e képzési terilethez tartozé
mesterképzési szakon folytatott képzés azon forméja, amelyben a szak - képzési és kimeneti
kdvetelményeknek megfeleléen meghatérozott, telies idejli, a képzési idészakra, a képzés
mabdszereire, a tandréra, a megszerzett tudas értékelésére egyedi rendelkezéseket tartalmazé -
tanterve szerint a gyakorlati képzés a Dualis Képzési Tanacs altal meghatarozott keretek kozott,
mindsitett szervezetnél folyik.

ECTS: eurdpai kreditatviteli rendszer, European Credit Transfer System, mely megkonnyiti az ECTS
alapelveit vallalo intézmények hallgatéi szaméra az eurdpai felsboktatasi intézmények kozotti
nagyobb hallgatdi mozgasszabadsagot.

egyéni hallgatéi tanulmanyi munkaidd: a hallgatoi tanulmanyi munka azon része, melyet a hallgaté
atlagosan a tanoran (kontaktdran) kivll dnélléan végez a tananyag elsajatitasa és a kovetelmények
teljesitése érdekében (beleértve a vizsgaidészakban a tanuldsra forditott id6t). Az egyéni hallgatdi
tanulmanyi munkaora az egyeéni hallgatéi munkara forditott id6 drakban.

egyéni tanrend: mintatanterv valtozas miatt a tandradval mar meghirdetésre nem kerilé tantargy
tanulmanyi és vizsgakotelezettségét a hallgatd kérelemre, egyéni tanrend keretében teljesitheti. Az
egyéni tanrendben felvett tantargyhoz nem tartozik kontaktora, a vizsgéra felkészulést az oktato
egyéni konzultacio biztositasaval segiti. Az egyéni tanrendben felvett tantargyakra a vizsgakurzusra
vonatkoz6 szabalyok vonatkoznak.

egyéni tanulmanyi rend: a kreditrendszer lényegébdl kovetkezik, hogy az intézményi tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat, valamint a tantervi eléirasok lehetéséget adnak a hallgaténak arra, hogy egyénileg
tervezze meg tanulmanyait, és igy minden tanulményi id6szakra - a szabalyzatokban és
tantervekben meghatarozott feltételek mellett - valasszon a felajanlott tanulméanyi lehetdségek kozll;
e tekintetben minden hallgaté egyéni tanulményi rend szerint végzi tanulmanyait.

eléadas: olyan oktatasi forma, ahol a meghirdetett tantargy egészét vagy annak egy részét a targyat
felvett 6sszes hallgato hallgatja.

elétanulmanyi rend: egy tantargy ismeretanyaganak megértéséhez sziikséges, a masik tantargyban,
tantargycsoportban szereplé ismeretanyag, és/vagy kritériumkovetelmény igazolt teljesitése. A
hallgaté tantargyat csak az el6feltételek teljesitése utan vehet fel. Parhuzamos targyfelvételre —
vagyis az adott targy és az el6feltétel targy azonos félévben torténd felvételére — nincs lehetdség.

félév: 6t hdnapbol allé oktatasszervezési idészak.

felmené rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az Uj vagy mddositott tanulmanyi és
vizsgakovetelményt azokra a hallgatokra lehet érvényesiteni, akik a bevezetését kovetben kezdték



meg tanulményaikat, illetve azokra, akik azt megeléz6en kezdték meg tanulmanyaikat, de
valasztasuk alapjan az uj vagy médositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények alapjan késztilnek fel;

felevkozi jegy (gyakorlati jegy) a tantargy tanulmanyi kévetelményeinek félévkézi, folyamatos
értékelésén alapul, a hallgato félévkozi teljesitményének kifejezésére szolgald érdemjegy, amely
szorgalmi id6szakban, a Szabalyzatban meghatarozott értékelési eljaras keretében szerezhet

felsdoktatasi informaciés rendszer (FIR) a felsGoktatdssal kapcsolatos allami hataskorok
gyakorldsahoz, a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez, tovabba a felsdoktatasban résztvevdk
jogainak gyakorldsahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez szlkséges adatokat tartalmazd,
elektronikus formaban létrehozott, kdzhiteles kdzponti nyilvantartas

fogyatékossaggal é16 hallgato (jelentkez6): aki mozgasszervi, érzékszervi vagy beszédfogyatékos,
tobb fogyatékossag egyittes eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd;

hallgatoi képzési szerzédés: a Foiskola és az dnkoltséges/koltségtéritéses képzésre besorolast nyert
hallgato kozott a 39. § (3) bekezdése szerint |étesitett szerzGdés;

ismétlo javitd vizsga: a hallgaté altal tett sikertelen vizsga méasodik, vagy tovabbi alkalommal torténd
megismétlése fuggetlenll a tantargyfelvétel szamatdl.

intézményi dokumentum: az alapit6 okirat, tovabba az e torvényben eléirt szabalyzatok, programok,
tervek, igy a szervezeti és miikodési szabalyzat, képzési program, intézményfejlesztési terv,
hallgatéi onkormanyzat alapszabalya, a szamviteli torvény és végrehajtasi rendelete szerinti belsd
szabalyzat;

javito vizsga: a hallgato altal tett sikertelen vizsga elsé alkalommal torténé megismétiése.

kedvezményes tanulmanyi rend: a hallgatd kérelmére indokolt esetben a hallgaté felmentést kaphat
az el6adasokon, szeminariumokon/gyakorlati foglalkozasokon/labor- és tanizemi gyakorlaton val6
részvétel aldl, tovabba a kdvetelményeket — a tantargyi programban elbirtaktél — eltérd idépontban
teljesitheti.

keresztféléves tantargy meghirdetése: az adott tantargy mintatantervtdl eltérd félévben torténd
meghirdetése tanorak tartasaval és/vagy vizsgakurzuskent.

képzési ag: a képzési terilet azon szakjainak dsszessege, amelyeknek a képzési tartalma a képzés
kezdeti szakaszaban azonos.

képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak, készségeknek,
képességeknek (kompetencia) 0sszessége, amelyek megszerzése esetén az adott szakon a
végzettségi szintet és szakképzettséget igazold oklevél kiadhatd.

képzési id6: az elbirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités megszerzéséhez
szlkséges, jogszabalyban meghatarozott id6.

képzési iddszak: a képzési id6 tagolasa szorgalmi idészakra és a hozza tartozé vizsgaidészakra.

képzési program: az intézmeény komplex képzési dokumentuma, amely az alap- és mesterszak,
felsGoktatasi szakképzés valamint a szakiranyl tovabbképzési szak részletes képzési és tanulmanyi
kovetelményeit tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, igy kulonosen a tantervvel, illetve az
oktatasi programmal és a tantargyi programokkal, valamint az értékelési és ellenérzési
maodszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt.

képzési terulet: azoknak a szakoknak és képzési agaknak kormanyrendeletben meghatarozott
dsszessége, amelyek hasonl6 vagy részben megegyezé képzési tartalommal rendelkeznek.



konzultacié: az oktaté altal a hallgatd részére biztositott, a hallgaté tanulmanyaival kapcsolatos
szemelyes megbeszélés lehet0sége.

korrigalt kreditindex: az adott félévi dsztondijak megéllapitdsa az el6zé félévi korrigalt kreditindex
alapjan tortenik.

Korrigalt kreditindex = kreditindex x (teljesitett kredit / vallalt kredit)
kotelez6 targy: olyan targy, melynek teljesitése az oklevél megszerzésének feltétele.

kredit: a hallgatoi tanulmanyi munka mértékegysege, amely a tantargy, illetve a tantervi egység vonat-
kozasaban kifejezi azt a becsilt id6t, amely meghatéarozott ismeretek elsajatitdsahoz, a kdvetelmények
teljesitéséhez szlikséges; egy kredit atlagosan harminc tanulmanyi munkadrat jelent, a kredit értéke -
feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtak - nem flgg attél, hogy a hallgaté a tudasara milyen
értékelést kapott;

kreditakkumulacio: kreditek gyUjtése a tanulményok végzése soran; minden egyes tanulmanyi
id0szakban a megszerzett kreditek hozzaadodnak a korabban megszerzett kreditekhez mindaddig,
amig a hallgat6 az 6sszes, az oklevél megszerzéséhez elbirt szamu kreditet el nem éri.

kreditindex: a tanulményi munka mennyiségi és min6ségi értékelésére szolgél az adott félévre
vonatkozo kreditindex.

kreditkiosztas (allokacid): a tantervben szerepld tanulmanyi kételezettségek teljesitéséhez atlagosan
szukséges 0sszes hallgatéi tanulmanyi munkahoz kreditek hozzarendelése.

kredittarifa: mennyiségi kapcsolat az adott tanulményi feladathoz rendelt kreditek és a feladat
teljesitése érdekében elvarhatd (vagy megbecsilt) 6sszes hallgatdi tanulmanyi munkaora kozott; a
magyar orszagos kredittarifa szerint 1 kredit 30 hallgat6i tanulmanyi munkaoranak felel meg.

kritériumkovetelmény: a képesitési kdvetelményekben, illetve a képzési és kimeneti
kdvetelményekben a mintatantervben el6irt, és az oklevél megszerzéséhez szikséges olyan
kételezéen teljesitendd el6iras, amelyhez nem tartozik kredit. llyen lehet pl. a szigorlat, a
testnevelésben vald részvétel, a komplex vizsga, a képesitési kovetelményekben eldirt nyelvi
kovetelmény.

magyar allami 6sztondijas hallgaté/képzés: a magyar allami 6sztondijjal tamogatott hallgaté/képzés.

magyar allami részdsztondijas hallgato/képzés: a magyar allami részosztondijjal tdmogatott
hallgato/képzeés.

mentorprogram a képzésnek az a sajatos formaja, amelyben a hatranyos helyzetli hallgatd
felkészitéséhez, felkeszlléséhez a Foiskola hallgatoja, oktatdja, kutatoja, tanara segitséget nyuit.

laborgyakorlat/taniizemi gyakorlat: olyan specialis oktatasi forma, ahol a hallgatdk kis létszamu
csoportokban, az adott képzéshez kapcsolddd ismereteket aktiv mddon, altalaban kiilsé helyszinen,
az oktatd, gyakorlati szakember felligyelete mellett sajatitjék el a tantargyat.

levelez6 képzés munkarendije: olyan oktatdsszervezési rend, mely szerint — az érintett hallgatokkal
kotott eltéré megallapodas hianyaban — a hallgatok tanoraira tombositve, pénteki munkanapokon és
a heti pihendnapon kerul sor.

maximalis tanulmanyi id6: a Fdiskola altal meghatarozott, az adott képzési program teljesitésére
fordithatdé maximalis tanulmanyi id6, melynek mértékét a Szabéalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

mintatanterv: az adott szakon egy célszer(i lehetéséget kinal a hallgaténak arra, hogy a
végzettséghez, illetve szakképzettséghez szilkséges tantargyakat milyen idébeosztasban lehet a
képzési és kimeneti kovetelményekben/képesitési kovetelményekben rogzitett képzési id6 alatt
teljesiteni. Félévekre bontva mutatja meg a tantargyi és képzési kdvetelmények teljesitését atlagos



hallgatéi raforditast feltételezve, a mintatanterv szerint haladva a hallgatd a képzési program
kovetelményeit a meghatarozott képzési id6 alatt fejezi be.

nappali képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint — az érintett hallgatokkal
kotott eltérd megallapodas hianyaban — a hallgatok tanoréira heti 6t napbol allo tanitasi hét
keretében a munkanapokon kertl sor. Ettél a Féiskola hallgatoi onkormanyzatanak egyetértésével el
lehet térni.

NEPTUN tanulmanyi és nyilvantartasi rendszer a hallgatok személyes és kullonleges, a
jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével,
illetve tanulmanyi és vizsgaligyeivel dsszefiiggd adatainak, valamint az oktatok, kutatok tanarok
felsGoktatasi informéacios rendszer felé jelentendd adatainak — hatalyos jogszabalyoknak megfeleld —
nyilvantartasara alkalmas informatikai program (a tovabbiakban: NEPTUN).

operativ tanterv: a mintatanterv adott félévre vonatkozd megvalosulasi forméja. A szorgalmi idészak
tervezésének és az oktatas megszervezésének alapja, azaz az adott félévben a meghirdetésre
kerll6 tantargyak listaja és az drarend készitésének alapja.

osszes hallgatéi tanulmanyi munkaidé: atlagos (tehetség, felkésziltségl, atlagosan elvarhatd
teliesitménnyel tanul6) hallgatdé szaméra a tanulmanyi munka sikeres elvégzéséhez (atlagos
kértlmények kozott) szlikséges idé drakban kifejezve, vagyis a tandra (kontaktéra) és az egyéni
hallgatoi tanulmanyi munkadra egyutt

passziv félév: a hallgat6 bejelentése alapjan az a félév, amelyben a hallgaté tanulmanyait szlinetelteti.

parhuzamos képzés: a Fdiskola hallgatdja hallgatdi jogviszonya fennallasa mellett ezzel egy id6ben
masik felsdoktatasi intézményben is tanulhat masik oklevél vagy bizonyitvany megszerzése céljabol.

regisztracids idészak az az idészak, amely alatt a hallgatd a NEPTUN tanulmanyi és nyilvantartasi
rendszerben szabadon vehet fel és adhat le tantargyakat, szabadon valthat egy adott tantargyon
bellil kurzust.

részidos képzés: A részidés képzés az esti vagy levelezd képzés munkarendje szerint szervezett
képzés.

részismeretek: megszerzése érdekében folytatott képzésre az vehetd fel, aki az alap-, illetve
mesterképzésben fokozatot és szakképzettséget tanusitd oklevelet szerzett, valamint teljesitette a
felsGoktatasi intézmény altal a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott és az
intézmény honlapjan kozzétett feltételeket. A hallgatoi jogviszony — kuldn felvételi eljaras nélkil —
beiratkozassal keletkezik.

résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgatd masik felsGoktatasi intézményben vendéghallgatéi
jogviszony keretében szerez kreditet;

specializacié: az adott szak részét képezé onallo szakképzettséget nem eredményezd, speciélis
szaktudast biztosito képzés;

sikeres vizsga javitasa: A vizsgaid6szakban letett sikeres vizsga érdemjegyének javitasara szolgalo
vizsgalehetbseg,.

sulyozott tanulmanyi atlag: a tanulmanyok minéségét a kreditpontok sulyozott atlaga mutatja.

szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez szikséges kepzési tartalom (ismeretek, jartassagok,
készségek) egységes rendszerét tartalmazé képzés.

szakirany: az adott szak részét képezd 6nallo szakképzettséget eredményezd, specialis szaktudast
biztositd képzes;.



szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejileg, valamint a szakirdnyu
tovabbkeépzésben, illetve a felsfoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a szak és a szakirany vagy
specializacié tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorlasara felkészitd szaktudas oklevélben,
fels6foku szakmai oklevélben torténd elismerése;

szakmai gyakorlat: felsboktatasi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan képzésben, kuls6
gyakorléhelyen vagy a Féiskola gyakorlohelyén teljesitendé részben 6nallé hallgatoi tevékenység;

szeminarium/gyakorlat: olyan oktatasi forma, ahol a hallgatok kis létszdmu csoportokban, aktiv
mddon, az oktatbval torténd intenziv kommunikacié lehetéségét kihasznélva sajatitigk el a
tantargyat, vagy annak egy részét (egyes tantargyaknal az eléadas és a szeminarium kiegészitik
egymast).

székhelyen Kiviili képzés: a Foiskola mikddési helyén (székhely, telephely) kivll részben vagy
egészben folyo felsdoktatasi kepzés

székhelyen kiviili képzési hely: az alapité okiratban meghatarozott, a székhelyen kivuli képzésnek
(ide nem értve a szakiranyu tovabbképzést) otthont ado telepulés;

szigorlat: olyan szamonkérési forma, amely soran a képzési cél szempontjabdl alapvetd tantargyak
atfogd, komplex ismeretét kérik szamon.

tanév: tiz honapbdl allo oktatasszervezési iddszak.

tanéra: a tananyag elsajatitasdhoz és a szorgalmi id6szakon belll a hallgatoi teljesitmény
ellenérzéséhez oktatéi kdzremikodést igényld id6. A tandra tipusai: eléadas, szeminarium,
gyakorlat, laborgyakorlat, tanizemi gyakorlat, konzultaci6. Az érarendi foglalkozasok egysége 90
perc (két tanora).

tanulmanyi id6: az adott szakon folytatott tanulmanyok ideje, az aktiv és passziv félévek egyuttes
szama. A tanulmanyi id6 a képzési idonél hosszabb és rovidebb is lehet.

tanulmanyi kovetelmény: a tantervben egyes tantargyak elvégzését eredményez6 eldirt tanulmanyi
feladatok dsszessége.

tantargyfelvétel a regisztracios idészakon belll — illetve ezen kivul csak a jelen szabalyzatban
meghatarozott engedély esetén — egy tantargy meghirdetett eléadasi és/vagy tantermi és/vagy
laboratdriumi Oraira (kurzusara) vagy annak vizsgakurzusara valo jelentkezés. A tantargyfelvételt az
tanterv tantargyi el6kovetelmények teljesitéséhez kotheti.

tamogatasi ido: egy személy tizenkét féléven at folytathat a felséoktatdsban tanulmanyokat allamilag
tamogatott vagy allami (rész)osztondijas képzésben (a tovabbiakban: tdmogatasi id6), beleértve a
felsGoktatasi szakképzést is.
A fogyatékossaggal él6 hallgaté tamogatasi ideje négy félévvel megndvelhetd. A tamogatasi idébe
be kell szamitani a megkezdett allamilag tdmogatott vagy allami (rész)0sztondijas félévet is, kivéve,
ha betegség, szllés vagy mas, a hallgaténak fel nem réhatd ok miatt nem sikeriilt befejezni a
félévet.
Az allamilag tamogatott vagy allami (rész)osztondijas képzésben valo részvételt nem zarja ki a
felsGoktatasban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal a megkdtéssel, hogy azonos
allamilag tmogatott és allami (rész)osztondijas képzésben kizarolag az Nftv. 47.§ (7) bekezdése
szerinti feltételekkel folytathatok tanulmanyok. Ha a hallgaté kimeritette a rendelkezésére all6
tamogatasi idét, csak koltségtéritéses vagy 6nkoltséges képzési formaban folytathat tanulmanyokat
a felsGoktatasban.
Az adott képzéshez rendelkezésre allé tAmogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet hosszabb, mint az
adott tanulmanyok képzési ideje. Ha a hallgatd a tamogatasi id6 alatt nem tudja befejezni
tanulmanyait, azt koltségtéritéses vagy onkoltséges képzési forméban folytathatja.
A hallgat6 tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszonyt létesit, ha
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a) egyidejlileg tobb felsdoktatasi intézménnyel all hallgatoéi jogviszonyban, illetve ha

b) ugyanabban a felséoktatasi intézményben egyidejileg tobb szakképzettség, szakképesités
megszerzésére készill fel.

A tamogatasi idd, illetve a koltségtéritéses/onkoltséges képzéshez rendelkezésre allo id6
szamitasakor:

- egy félévnek kell tekinteni a parhuzamos féléveket, ha a hallgatd 2011 szeptemberében vagy
korabban kezdte meg a Fdiskolan a tanulméanyait, és a parhuzamos hallgatoi jogviszonyt az elséként
megkezdett képzésének legkésdbb harmadik félévében létesitette.

- a tdmogatasi id6bdl félévente a parhuzamosan folyatott allami (rész)dsztondijas képzések
szamanak megfelel6 szamu félévet kell levonni, ha a hallgaté 2012 szeptemberében vagy azt
kdvetben kezdte meg tanulméanyait a Féiskolan allami (rész)dsztondijas képzésben.

teljes idejii képzés: félévenként legalabb haromszaz tandrabol allé képzés. A teljes ideji képzést a
nappali képzés munkarendje szerint kell megszervezni. A teljes ideji képzés dualis képzésként is
megszervezheto.

tudomanyteriiletek: a bolcsészettudomanyok, a hittudomény, az agrartudomanyok, a miszaki
tudomanyok, az orvostudomanyok, a tarsadalomtudoményok, a természettudomanyok és a
mivészetek, amelyek tudomanyagakra tagozodnak.

valaszthato targy: a targyak egy listan felsorolt csoportjabdl kell (kotelezéen vélaszthatd), illetve lehet
(szabadon vélaszthatd) az adott targyat kivalasztani. A szabadon valaszhatd targykorbdl
megszerzendd kreditmennyiség a kotelezen valaszthatd targykorbél torténd valasztassal is —
részben vagy egészben — teljesithetd, de forditva ez nem lehetséges.

vendéghallgato: belfoldi vagy kilfoldi felsGoktatasi intézménnyel hallgatoi jogviszonyban &llo, a
Féiskolan résztanulmanyokat folytato hallgato.

végbizonyitvany (abszolutérium) 2015. augusztus 31-ig beiratkozott hallgatok szamara: a
tantervben elbirt vizsgak eredményes letételét és - a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat
(diplomamunka) elkészitésének kivételével - mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a
szakdolgozathoz (diplomamunkahoz) rendelt kreditpontok kivételével a képzési és kimeneti
kovetelményekben eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és értékelés nélkul
tanusitja, hogy a hallgato a tantervben elGirt tanulményi és vizsgakovetelménynek mindenben eleget
tett.

végbizonyitvany (abszolutérium) 2015. szeptember 1-jétél beiratkozott hallgatok szamara: a
tantervben elbirt vizsgak eredményes letételét és - a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat
(diplomamunka) elkészitésének kivételével - mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a
képzési és kimeneti kovetelményekben elbirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités
és értékelés nélkal tandsitia, hogy a hallgatd a tantervben el6irt tanulmanyi és
vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett;

vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének — értékeléssel
egybekotott — ellendrzési formaja, amely lehet vizsgajegy, gyakorlati jegy, szigorlat.

vizsgakurzus: adott tantargy masodszori, vagy harmadszori felvétele kontaktora nélkul a
vizsgateljesités céljabdl. Vizsgakurzusként targyat csak az a hallgaté vehet fel, aki legalabb egyszer
mar felvette az adott tantargyat, a targy tanulmanyi kételezettségének eleget tett (aldirast szerzett),
de nem teljesitette a targy vizsgakovetelményeit.
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(1)

4.§ Felvétel az intézménybe

A Fdiskola hallgatoja — allampolgérsagra valé tekintet nélkll — az lehet, aki a kiildnbdzd képzési
programok felvételi kovetelményeinek és feltételeinek eleget tesz, és az Nftv.,, valamint a
felsGoktatasi intézmények felvételi eljarasardl szolé 423/2012.(XI11.29.) kormanyrendelet szabalyai
szerint felvételt nyert a Féiskolara.

A felvétellel kapcsolatos kovetelményeket és feltételeket a Hallgatdi kovetelményrendszer részét
képez0 kilon szabalyzat, ,A felvételi eljaras rendje” hatarozza meg.(HKR A)

5§ Atvétel

Més felsGoktatasi intézménybdl az a hallgatd vehetd at, aki ott érvényes hallgatéi jogviszonnyal
rendelkezik, és tanulméanyait azonos képzési szinten és terilleten folytatta. Egyéb esetben az
intézmény képzési programjaira csak felvételi eljaras keretében kerilhet be hallgato.

Atvételre, valamint szak, szakirany, képzési hely, képzési nyelv és munkarend valtasara az el6z6
szorgalmi idszak végétél az Gszi félévre vonatkozdan szeptember 15-ig, a tavaszi félévre
vonatkozoan februar 15-ig kertlhet sor.

Az atvételi eljaras alatt a hallgatonak az atvételi dontést kdvetd beiratkozasig vagy bejelentkezésig
folyamatos jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkez6 esetben az atvétel nem jon létre.

Atvétel csak azonos szint(i képzések kozott kérhetd, kivéve

a) osztatlan képzésbdl alapképzésbe torténd,
b) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzesbdl felsGoktatasi szakkepzésbe torténd atvételt.

Az atjelentkezett hallgatd a beiratkozas utan kérvényezheti a Neptunban a kreditbeszamitast.

A hallgaténak lehetdséget kell adni az elfogadtatott targyakra éplld targyak felvételére az atvétel
félévében.

A hallgaté az atvételi eljaras lefolytatasa elétt is kérheti elézetes kreditatviteli eljaras lefolytatasat.
Az elbzetes kreditatviteli eljaras téritési dijat Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzata 8. sz
melléklete tartalmazza (tovabbiakban HJTSZ). A Féiskola Kreditatviteli Bizottsaga altal tett el6zetes
nyilatkozat a hallgatoi teljesitmény elismerésérdl utdlagosan nem vonhatd vissza.

6.§ Hallgatoi jogviszony keletkezése és a beiratkozas

(1) Aki a felséoktatasi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, a felvételrél, atvételrdl széld dontés

jogerére emelkedését kovetben jogosult beiratkozassal hallgatoi jogviszonyt 1étesiteni, tovabba a
hallgatd kotelessége, hogy megtartsa a felsGoktatasi intézmény szabalyzataiban foglaltakat,
tiszteletben tartsa a felséoktatasi intézmény hagyomanyait, valamint az intézmény alkalmazottai,
hallgatotarsai - illetve az intézménybe felvételt vagy atvételt nyert tarsai - emberi méltosagat.

(2) A hallgatoi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrdl sz6l6 dontés alapjan, a beiratkozassal jon

létre. A magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzésben részt vevd hallgatd az Nftv-ben
eléirt sajatos feltételek teljesitésére koteles. Az onkoltség fizetése mellett folytatott képzés
tekintetében hallgatdi képzési szerzddést kell kotni.

(3) A felvételt, atvételt nyert jelentkez abban a félévben létesithet hallgatdi jogviszonyt, amelyre a

felvételi, atvételi eljaras soran felvételt nyert.
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(4) Aki a felsGoktatasi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, beiratkozassal hallgatéi jogviszonyt
létesithet. A hallgatdi jogviszony fennéllésa alatt Ujabb beiratkozasra nincs szlkség.

(5) A hallgatéi jogviszony a beiratkozas napjaval jon létre.

(6) Atvétel esetén a Féiskola az atvett hallgat beiratkozasa utan az atvételrdl szol6 hatarozatat és az
atvételrdl sz6l6 dontést kovetd beiratkozas datumat megkuldi az elbocsato felsGoktatasi intézmény
részére. A Foiskola az atvétel, és a beiratkozas napjat, valamint az elbocsato intézmény nevét a
FIR-be bejelenti.

(7) A beiratkozas idejét az Oktatasszervezési Osztaly hatarozza meg, melyrél a hallgatét a felvételi és
atvételi hatarozattal egyitt értesiti.

(8) Ha a hallgatd nem tesz eleget beiratkozasi kotelezettségének, tanulmanyait csak Ujabb sikeres
felvételt kovetéen kezdheti meg.

(9) A beiratkozast objektiv okok (betegség, baleset) miatt elmulasztdé hallgatdé a Tanulmanyi
Bizottsaghoz kérelemmel fordulhat hallgatoi jogviszonya létesitése érdekében. A felvételi és
atvételi hatarozat érvényét veszti a félév elsé tanitasi napjat kovetd 30. nap leteltével.

(10)A hallgatoi jogviszonybdl eredd jogokat és kotelességeket a hallgatd annak keletkezésétol
gyakorolhatja.

(11) A beiratkozas a hallgatéi jogviszony |étrejottekor iratkozasi lappal torténik. A beiratkozaskor az
intézmény a hallgatorol torzslapot nyit.

7.§ A hallgaté

(1) A hallgato a hallgatéi jogviszony keletkezésétdl annak megsziinéséig gyakorolhatja jogait és
teljesitheti kotelezettségeit. Aktiv és passziv félév alatt kiilonb6zé jogok illetik meg a hallgatot.

(2) A hallgaté egyéni jogait és kotelességeit az Nftv. altalaban és széleskérlien meghatarozza, mely
partnerként kotelezi mind a hallgatét, mind a Féiskolat a jogok gyakorléasara és a kotelességek
teljesitésére.

(3) A hallgatdi jogok gyakorlasanak intézményi szabalyozasat és a kotelességek teljesitését a HKR
részét képez6 szabalyzatok tartalmazzak. A KTVSZ a tanulmanyok folytatdsahoz kozvetlendl
kapcsolddd jogokra és kotelességekre terjed ki.

(4) A Foiskolan a hallgatok finanszirozéds szempontjabol az alabbi formakban folytathatnak
tanulmanyokat: a 2011 szeptemberében vagy korabban beiratkozott hallgatok allamilag tamogatott
és koltségtéritéses keretben, a 2012 szeptemberében vagy azt kdvetden beiratkozott hallgatok
pedig allami (rész)osztondijas vagy oOnkoltséges keretben tanulhatnak. A képzés koltségeit
allamilag tAmogatott és allami dsztdndijas képzés esetén telies egészében az allami koltségvetés,
allami részosztondij esetén 50%-ban az allami koltségvetés, 50%-ban a hallgato, koltségtéritéses
és onkoltseges esetben pedig teljes egészében a hallgato viseli.

(5) Allami (rész)dsztondijas helyekre az allam &ltal meghatarozott képzésekre és az allam altal
biztositott [étszam mértékeig nyerhetnek felvételt a hallgatok.

a) Az allami (rész)0sztondijas hallgatok az Nftv. 48/A.-48/S.§-aiban foglaltak szerinti hallgatoi
osztondijszerzddést kotelesek kotni.

b) A Féiskola az allamilag tamogatott és allami (rész)osztondijas hallgatok esetében az oklevél
megszerzéséhez nem tamaszthat olyan kdvetelményt, melyért a hallgaténak fizetnie kell,
kivéve, ha az Nftv. és a kapcsolédd kormanyrendeletek errél masként nem rendelkeznek. A
fizetend dijakat a HITSZ mellékletei tartalmazzak, konkretizalva az adott tanulmanyi évre.
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(6)

Az allamilag tdmogatott vagy allami (rész)dsztondijas hallgaténak a képzésért fizetnie kell, ha a
tanulmanyai soran a felvett targyak kreditpontjainak 6sszege elérte az allam altal maximalisan
finanszirozott kreditmennyiséget (KTVSZ 18.§ (4)). A térités mértékét a HITSZ 8.sz melléklete
szabalyozza.
Az allamilag tamogatott vagy éallami (rész)osztondijas hallgato e kedvezd finanszirozasu
statuszat elvesziti, ha nem teljesiti az e hallgatéi korre vonatkozé tanulmanyi kotelezettségeket
(KTVSZ 41.9).
Az allami tamogatas ill. (rész)osztondij elvesztése utdn a hallgatd koltségtéritéses ill.
onkoltséges formaban folytathatja tanulmanyait, amennyiben a KTVSZ egyéb szabélyai azt
nem akadalyozzak.
Az adllamilag tdmogatott vagy allami (rész)6sztondijas hallgatd elvesziti e kedvezd
finanszirozasu statuszat akkor is, ha olyan tagozatra jelentkezik at, ahol nem folyik allamilag
tAmogatott vagy allami (rész)észtondijas képzés. Ujabb tagozatvaltassal automatikusan nem
nyeri vissza az allami tamogatast, (rész)dsztondijat tanulmanyai folytatdsahoz.
Ha a d. és f. pont miatt allamilag tamogatott vagy allami (rész)6sztondijas hely szabadda valik,
akkor a Fdiskola kérelem Utjan a koltségtéritéses vagy onkoltséges hallgatdkat e kedvezd
finanszirozasu képzésbe sorolhatja at a rendelkezésére allé — képzési programokhoz rendelt —
allamilag tamogatott vagy allami (rész)osztondijas keret mértekéig.
Az atsorolasi kérelmet a Tanulmanyi Bizottsag rangsorolja a kérelem beadasat megel6z6 két
félév tanulmanyi atlaga alapjan. Azonos tanulmanyi eredmények eléfordulésa esetén az alabbi
szempontokat is figyelembe veszi a Tanulmanyi Bizottsag:

ha) Képzési programon kivili tanulmanyi teljesitmény: TDK, szakkollégium, szakmai

verseny, stb.

hb) Hallgatdi kdzéleti tevékenység.
Az atsorolasi kérelmekrdl a rangsor alapjan az oktatasi rektorhelyettes dont.
Atvételi kérelemmel a hallgaté nem valhat allamilag tamogatott vagy allami (rész)sztondijas
hallgatéva, de a Féiskolan eltoltott két félév utan a g. pont szerint joga van palyazni.

Koltségtéritéses vagy onkoltséges keretben minden képzési programban tanulhatnak hallgatok az
engedélyezett és meghirdetett létszam hataraig, allampolgarsagra valo tekintet nélkil a KTVSZ
szabalyai alapjan.

(7) A koltségtéritéses vagy onkoltséges képzésben részt vevé hallgatok altal fizetendd térités
vallalasardl, illetve valtoztatasanak lehetséges mértékérdl, a koltségtéritésért/onkoltségeért jard
szolgaltatasokrdl, illetve a befizetett térités visszafizetésének feltételeirdl a hallgato és a Féiskola
szerzGdéesben allapodik meg, mely megallapodast a hallgaté a beiratkozas feltételeként kell, hogy
alairjon. A képzési szerzédés a beiratkozasi lap melléklete.

8.§ Hallgatoi jogviszony fennallasa

(1) A hallgatoi jogviszony fennéll annak keletkezésétdl megsziinéséig minden képzési programon és
formaban.

(2) A hallgatoi jogviszony fennallasa alatt ujabb beiratkozasra nincs szukség, de a hallgatonak minden
félév kezdetén bejelentkezési kotelezettsége van, ami kiterjed

a)
b)

adott félévben a tanulmanyok folytatasdnak megerésitésére (aktiv félév),
adott félévben a tanulmanyok szlneteltetésének bejelentésére (passziv félév).

(3) Nem jelentkezhet be az a hallgato, aki a lejart fizetési kotelezettségeinek nem tett eleget.
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(4) A hallgatonak bejelentkezési kotelezettségét a Neptunon keresztiil az Oktatasszervezési Osztaly,
altal megadott idépontig teljesitenie kell, melyrél a hallgato legalabb egy héttel a bejelentkezési
id6szak kezdete el6tt informalédhat a Neptun belépési oldalon és e-mailben is értesitést kap.

(5) Aktiv az a félév, amelynek soran a hallgat6 tanulmanyainak folytatasara bejelentkezett, és legalabb
egy kreditértéki targyat vett fel.

(6) A hallgaté bejelentkezését a képzési id6szak megkezdését kdvetd egy honapon belil mddosithatja.
Amennyiben a hallgaté ezen idépontig nem kéri tanulményainak szinetelését (passziv félévként
torténd nyilvantartasat), az adott félév aktiv félévnek mindsil akkor is, ha a hallgatd nem vesz részt
a foglalkozason, és nem tesz eleget egyetlen tanterv tanulmanyi kovetelményeinek sem.

(7) Axtiv felév visszamendleges — a szorgalmi id6szak megkezdését kovetd egy hdnapon tuli — passziv
félévvé mindsitése csak a hallgatd dnhibajan kivili esemény (pl., baleset, szlilés, tartés betegség
stb.) vagy més varatlan ok miatt kérheté. A kérelemrél a Tanulmanyi Bizottsag dont.

(8) Ha a hallgato bejelentkezési kotelezettségnek hataridében nem tett eleget, ugy a Féiskola irasbeli
értesitése alapjan a megadott hatéridéig — téritési dij megfizetése mellett - potolhatia a
bejelentkezést.

(9) Hivatalbol passziv a félév, ha a hallgatd bejelentkezési kotelezettségének a Fdiskola irasbeli

értesitése utan megadott hatéridéig sem tesz eleget. Az Oktatasszervezési Osztaly a hallgato
félévét passzivnak tekinti (amennyiben van még lehetésége a hallgatonak passziv félévre).

(10)Ha a hallgatd bejelentkezési kotelezettségét két egymast kdvetd félévben elmulasztotta, és az
ezutan kovetkez6, harmadik félévben sem tesz ennek eleget, akkor hallgatdi jogviszonyat a
Foiskola megsztinteti, melyrdl hatérozatban értesiti a hallgatot.

9.§ Hallgatéi jogviszony sziineteltetése

(1) A képzés soran a hallgatonak lehet6sége van tanulmanyait és ezaltal jogviszonyat sziineteltetni,
azaz passziv félévet igénybe venni.

(2) Passziv félévben a hallgato kreditértékii kovetelményt nem vehet fel (szigorlatra jelentkezhet).
Passziv félévben a hallgaté juttatasokra nem jogosult (pl. osztondij, tamogatésok, diakigazolvany
stb.)

(3) Ha a hallgatd bejelenti, hogy a kovetkezd képzési id6szakban hallgatoi kotelezettségének nem
kivan eleget tenni, illetve, ha a hallgaté a soron kévetkezé képzési idészakra nem jelentkezik be, a
hallgatéi jogviszonya sziinetel.

(4) A hallgatéi jogviszony egybeflggd szuneteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév.

(5) Sziinetel a hallgatéi jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi bintetésként eltiitjak a tanulmanyok
folytatasatol.

(6) A hallgatéi jogviszony szineteltetése minden képzési programban tobbszor megismételheté a
rendelkezésre all6 tanulmanyi idé maximuman belll.

(7) A hallgatéi jogviszony sziineteltetésének tovabbi esetei az Nftv. 45.§-a szerint meghatérozottak.
(8) A hallgatéi jogviszony sziineteltetésére elészor az els6 aktiv félév utan van lehetéség.

(9) Hallgatéi kérelemre szlnetel a hallgatéi jogviszony akkor is, ha a hallgaté a kételezettségeinek
szilés, tovabba baleset, tartés betegség, vagy mas vératlan ok miatt, dnhibajan kivil nem tud
eleget tenni.
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10.§ Parhuzamos hallgatdi jogviszony

(1) A Féiskola hallgatoja hallgatoi jogviszonya fennallasa mellett ezzel egy idében mésik felsdoktatasi
inttzményben is tanulhat Un. parhuzamos képzésben, masik oklevél vagy bizonyitvany
megszerzése céljabdl. Parhuzamos hallgatéi jogviszonyt a hallgaté akkor létesithet, ha a felvételi
kovetelményeknek a masik intézményben is megfelelt.

(2) A parhuzamos képzésben részt vevé hallgaté maga felel tanulméanyi rendjének kialakitdsaért és a
vallalt kdvetelmények teljesitéséért.

(3) Felvételi eredményei alapjan a hallgatdo allamilag tamogatott vagy allami (rész)osztondijas
képzésben vehet részt tobb intézményben is, azonban csak abban a felsfoktatasi intézményben
reszesulhet hallgatdi juttatasokban, amellyel els6ként létesitett allamilag tdmogatott vagy allami
(rész)osztondijas hallgatoi jogviszonyt.

(4) A Féiskola kilon kérelem nélkil engedélyezi a parhuzamos képzésben vald részvételt, de ezt a
hallgatonak az Oktatasszervezési Osztélyra be kell jelentenie.

(5) A parhuzamos képzésre felvett hallgatdnal azt a képzést kell az elsd alapképzésnek tekinteni,
amelyen korabban nyert felvételt, figgetlendl attél, mikor kezdi meg tanulméanyait.

(6) A parhuzamos képzésben résztvev0 hallgatonak mindkét felsGoktatési intézményben kilon
leckekdnyve van.

(7) Bels6 parhuzamos képzésnek tekinthetd, ha a hallgatd a Fdiskolan egyidejileg tobb
szakképzettség, illetve szakképesités megszerzésere készul fel.

11.§ Vendéghallgatoi jogviszony

(1) A Foiskola hallgatja az intézményben fennalld hallgatoi jogviszonya alatt vendéghallgatoi
jogviszony keretében képzési programjahoz kapcsolédéan résztanulmanyokat folytathat
(athallgathat) méasik felsGoktatasi intézményben.

(2) Résztanulmanyok alatt értend6 egy vagy tobb targy felvétele és teljesitése a fogadd intézményben,
belféldon és kulfoldon.

(3) Vendéghallgatoi jogviszony keretében a képzési programhoz rendelt kreditpontok legfeljebb 40%-a
szamithatd be teljesitésként. Ennek mddjat a Hallgatoi kérelmek benyujtasanak és elbiralasanak,
valamint a jogorvoslat rendje tartalmazza.

(4) A vendéghallgatoi jogviszony létesitéséhez a Fdiskola hozzajarulasa szikséges. Ennek
megkezdése el6tt a hallgatonak ki kell kérnie a Kreditatviteli Bizottsag véleményét az athallgatassal
szerzett kreditpontok elismertetésérdl, melynek modjat a Hallgatéi kérelmek benyujtasanak és
elbiralasanak, valamint a jogorvoslat rendje tartalmazza. Dijat a HJTSZ 8. sz. melléklete
tartalmazza.

(5) Az athallgatast a Féiskola akkor nem tamogatja, ha a vendéghallgatoi jogviszony keretében szerzett
krediteket nem tudja beszamitani a hallgat6 tanulmanyaiba.

(6) Mas felsGoktatasi intézmény hallgatéja képzési programjaink barmely tantargyat kérelmezheti. A
kérelmet az Oktatasszervezési Osztaly vezetbjének cimezve az Oktatasszervezési Osztalyhoz kell
benyujtani honlapon talélhaté drlapon.

(7) A kérelem benyujtasanak hatarideje a vendéghallgatéi jogviszony létesitését megel6zben,
legkésbbb az aktudlis félév els6 napjaig (szeptember 1., illetve februar 1.).
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(8) Az Oktatasszervezési Osztaly vezetéjének a vendéghallgatéi jogviszonyt engedélyezd
hatérozataban rendelkezni kell a jogviszony idejérdl, a vendéghallgatd a&ltal folytatott
résztanulmanyok korérdl, a hallgaté finanszirozasi kortiiményeirdl.

(9) Athallgatas esetén a vendéghallgatd csak koltségtéritéses vagy onkoltséges képzésben vehet
részt, és a felvett kreditpontok alapjan az érvényes HJTSZ 7. sz. melléklet VII. pontjaban
meghatarozott téritési dijat koteles fizetni. Az 6rakon vald részvétel a téritési dij teljesitése utan
kezdbdhet.

(10)A beiratkozas eléfeltételeként a hallgatéval felnbttképzési szerzédést kell kdtni.
(11)A Féiskola vendéghallgaté fogadasat akkor tagadhatja meg, ha nincs képzési kapacitasa.

12.§ Vendéghallgatéi jogviszony kulfoldon

(1) Hallgatéi jogviszony esetén képzési programjaval Osszefliggd, kulfoldi tanulményokat folytatd
hallgaté teljesitményei (targyai, jegyei) a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithatdk.

(2) A hallgaté palyazhat a Féiskola éaltal meghirdetett kilfoldi részképzésre és gyakorlatra a
meghirdetett feltételek szerint. A kilfoldi tanulményok beszamitasa a kreditatvitel szabalyai szerint,
a gyakorlat elfogadasa annak altalanos szabalyai szerint torténik.

(3) A Féiskola Hallgatoi palyazatokat elbirald bizottsdga dont a klféldi tarsintézményekben tanuld,
illetve gyakorlaton lévé hallgatok kikuldéserdl palyazat utjan. Az a hallgato palyazhat, aki

a) legalabb 60 kreditpontot megszerzett, ha mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben vagy
szakiranyu tovabbképzésben vesz részt; vagy
b) legalabb 60 kreditpontot megszerzett, ha alapképzésben vesz részt.
(4) A palyazat elbiralasanak fé pontjai:

a) tanulmanyi atlag,
b) nyelvismeret,
c) kotelez6 tanulmanyokon kivil végzett szakmai munka: TDK, szakkollégium, szakmai verseny,
d) a Fdiskola érdekében végzett kozéleti tevekenység,
)

e) egyéb, a képzési programmal kapcsolatos egyedi feltételek.

(5) A Fdiskola altal meghirdetett Erasmus 6sztdndijra a magyarorszagi tagozatainkon tanuld kiilénbzd
képzési programban részt vevd hallgatd jelentkezhet a palyazat kiirdsa szerint.

(6) Erasmus dsztondijjal tanulé hallgato6 targyait be kell szamitani a kreditatvitel szabalyai szerint:

a) kotelezé targyként
b) kotelezOen valaszthato targykeént, vagy
c) szabadon vélaszthatd targyként.

(7) Erasmus 0sztondijban részesulé hallgato legalabb 3 honapos tanulmanyi idd mellett gyakorlaton is
részt vehet a képzesi programjahoz kapcsolddd terileten.

(8) A Fdiskola kulfoldi tarsintézményében tanuld hallgatd a részképzés félévére a Foiskolara is
bejelentkezik, a kuldd intézménnyel is hallgatdi jogviszonyban all. A Fdiskolan targyakat vehet fel,
melyeket kérelem beadasaval kedvezményes tanulmanyi rendben teljesithet.

(9) Erasmus dsztondijpban részesild hallgatét a Féiskolan megilletik azok a juttatdsok, melyek a
hallgatot az aktiv félévben megilletik.

(10)A hallgaténak téritési kotelezettsége a Foiskolan felvett, valamint a fogadd intézményben az
Erasmus program keretében teljesitett targyakért, tovabba a HJTSZ-ben meghatarozott
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szolgéltatasokért van. Az Erasmus hallgaténak a fogadd intézményben teljesitett tantargyak
beszamitasa tekintetében az oklevél megszerzéséhez szlikséges kreditek tullépése esetén nem
keletkezik fizetési kotelezettsége.

(11) A kulfoldi vendéghallgatoi jogviszony részletes szabalyozasa a 4. sz. mellékletben talalhato.

13.§ Részismeretek megszerzése érdekében létrejott jogviszony

(1) A Foiskola a vele hallgatéi jogviszonyban nem &llo fels6foku végzettségli személyeket —
részismereti képzés céljabdl — hallgatdi jogviszony keretében, a Fdiskola barmely tantargyara —
kilon felvételi eljaras nélkil — Onkoltséges képzésre felveheti. A Féiskola a tanulmanyi
teljesitményrél igazolast koteles kiéllitani. Az elvégzett tantérgy teljesitése felséfoku tanulmanyokba
a kreditatvitel szabalyai szerint beszadmithatd.

(2) A hallgaté e jogviszonyéra tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség
megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét kérelmezni, tovabbi (parhuzamos)
hallgatdi, vendéghallgatdi jogviszonyt létesiteni, hallgatdi jogviszonyat sziineteltetni, timogatasi idét
igénybe venni.

(3) A Foiskolaval részismeretek megszerzése érdekében hallgatoi jogviszonyt létesiteni kivand
személy kérelmét - amennyiben tanulményait az 6szi félévben szandékozik megkezdeni —
szeptember 1-ig, a tavaszi félév esetében februar 1-ig - kell leadni. A kérelmet az Oktatasszervezési
Osztaly vezetdjének cimezve az Oktatasszervezési Osztalyhoz kell benyujtani a honlapon talalhat6
Grlapon.

(4) Részismeretek megszerzése érdekében a hallgatd csak onkoltséges kepzésben vehet részt, és
tantargyanként az érvényes HJTSZ 7. sz melléklet VII. pontjaban meghatarozott téritési dijat koteles
fizetni. Az 6rakon vald részvétel a téritési dij teljesitése utan kezdddhet.

(5) A kérelemrdl az Oktatasszervezési osztaly vezet6je dont. A beiratkozas elbfeltételeként a
hallgatéval feln6ttképzési szerzédést kell kotni.

14.§ Hallgatéi jogviszony megsziinése
(1) Megsziinik a hallgatd jogviszonya a kulonb0z6 képzési programok kovetelményeinek teljesitésével
a képzési idészakot kdveté elsé zardvizsga-idészakutolsd napjan.

(2) Megsziinik a hallgaté jogviszonya a kulonb6z6 képzési programokhoz rendelt maximalis tanulméanyi
id6 letelte utan (2. sz. melléklet)

(3) Megsziinik a hallgatd jogviszonya az oktatadsszervezési okokbol tantargy-felvételi lehetéség és
vizsgakotelezettség lehetGségeinek kimeritése utan, mely szerint

a) A tanulmanyi id6 alatt minden egyes tantargy haromszor vehetd fel.
b) A tanulmanyi idd alatt minden egyes targybdl hat vizsga lehetésége van a hallgatonak.
c) A tanulmanyiidd alatt minden egyes szigorlatbdl hat vizsgalehetésége van a hallgatonak.

(4) Atvételkor, az atvevd intézménybe valé beiratkozas napja elétti nappal sziinik meg annak a
hallgatonak a jogviszonya, akit masik felsGoktatasi intézmény atvett. A beiratkozas napjat az atadd
felsboktatasi intézmeny adja meg.

(5) Megsziinik a hallgat6 jogviszonya a hallgatd irasbeli kérelmére a bejelentés napjan,

(6) Megsziinik a hallgatd jogviszonya a hallgatéi jogviszonyhoz kapcsolodd —bejelentkezési
kételezettség elmulasztasa miatt a f6iskolai hatarozat napjaval.

18



(7) Megsziinik a hallgaté jogviszonya a rektori hatarozat jogerére emelkedése napjén, ha a hallgaté
jogviszonya fizetési hatralék miatt sz{inik meg.

(8) Megsziinik a hallgatd jogviszonya ha a hallgatd nem folytathatja tanulmanyait magyar allami
(rész)0sztondijjal tamogatott képzésben, és dnkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni,

(9) Megsziinik a hallgatd jogviszonya felséoktatasi szakképzésben, ha a hallgatd tanulmanyainak
folytatdsara egészségileg alkalmatlanna valt, és a felséoktatasi intézményben nem folyik masik,
megfeleld felsGoktatasi szakképzés, vagy a hallgato nem kivan tovabbtanulni, illetve a
tovabbtanulashoz szlikséges feltételek hianyaban nem tanulhat tovabb, a megszintetés targyaban
hozott dontés jogerére emelkedésének napjan,

(10)Megsziinik a hallgato jogviszonya a kizaras fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan,

(11)Megsziinik a hallgatdé jogviszonya ha a hallgatéi jogviszony létesitéséhez elirt a torvényben
meghatarozott feltétel a tovabbiakban mar nem all fenn, az ennek targyaban hozott megszintetd
dontés jogerére emelkedésének napjan,

(12)Megsziinik a hallgatd jogviszonya ha a magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzésben részt
vevd hallgatd az Nftv. 48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az
onkoltséges képzésben valo részvételt.

(13)Az (1) bekezdésben foglaltak szerint nem szlinik meg az alapképzésben részt vevé hallgatd
hallgatoi jogviszonya, ha az alapfokozat megszerzését kovetéen a soron kovetkezd félévre
mesterképzésre felvételt nyert.

(14)A hallgatoi jogviszony megszinésérdl sz0lo hatarozatban fel kell szolitani a hallgatét a Féiskolaval
szemben fennélld tartozasai (pl.: 6nkoltség, koltségtérités, téritési dij, kollégiumi dij, konyvtari
tartozas stb.) megfizetésére

(15)Oktatasszervezési okokbdl elbocsatott hallgato, vagy hallgatoi jogviszonyat megsziinteté hallgato,

amennyiben Uj felvételi eljarassal felvételt nyer, korabbi tanulmanyainak beszamitasat kérheti a
Féiskolan

15.§ Hallgatéi tanulmanyi és vizsgaligyekben eljaro testiiletek és személyek

(1) Tanulmanyi és vizsgaligynek mindsil a hallgato tanulmanyaival, hallgatdi jogviszonyaval, a szakok
mintatantervével, operativ tantervével és a hallgat6 egyéni tantervével kapcsolatos valamennyi gy.

(2) A hallgatoi jogviszonnyal, a hallgatd tanulmanyi és vizsgaugyeivel kapcsolatos hatérozatot a
hallgatd leckekdnyvébe, illetve torzslapjara a NEPTUN tanulmanyi és nyilvantartasi rendszeren
keresztul be kell jegyezni.

(3) A hallgatok tanulmanyi és vizsgalgyeiben eljard bizottsagok és személyek kore az alabbi:
a) Tanulmanyi Bizottsag
b) Kreditétviteli Bizottsag
c) A ,Hallgatéi kérelmek benyujtasanak és elbiralasanak, valamint a jogorvoslat rendje” szerint
meghatarozott tovabbi bizottsagok és személyek.

(4) A Bizottsagok eljarasi rendjuket ugyrendjikben hatarozzak meg.

16.§ Hallgatoi tajékoztatas és tanacsadas

(1) A hallgat6 joga, hogy a ré vonatkoz6 informéaciokat és szabalyokat megismerhesse, és tanulméanyai
sikeres megvaldsitasahoz tanacsadasban részesuljon.
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(2) A hallgat6i tajékoztatas rendszerének kialakitisa a Fdiskola kotelessége, a szabalyok és
informaciok megismerése pedig a hallgatoe.

(3) A tajékoztatds rendszere magaban foglalja a kommunikacié kilonb6zé eszkozeit — irott,
elektronikus és szobeli —, formait és szintjeit.

(4) A Foiskola biztositja, hogy az intézménnyel hallgatdi jogviszonyt létesitd hallgato irasban és szoban
tanulmanyai megkezdésekor megismerhesse az intézménnyel és a képzéssel, valamint a hallgatéra
vonatkozé szabalyozassal kapcsolatos dokumentumokat, kilonos tekintettel a KTVSZ-re.

(5) A HKR részét képez6 dokumentumok a Neptun belépd oldalén és a Féiskola honlapjan
folyamatosan elérhetdk.

(6) A kreditrendszer(i képzés nagy szabadsagot biztosit a hallgaténak tanulmanyai tervezéséhez és
elvégzéséhez, de nagy felelésséggel is jar, melyhez tanacsadast vehet igénybe.

(7) A hallgaté tanulmanyainak megtervezéséhez, oOrarendjének kialakitasahoz a személyes
tajékoztatast és tanacsadast kulonbdz0 szinteken igénybe veheti a képzés egész idétartama alatt.

a) A hallgaté a kijelolt fogadoorak ideje alatt fordulhat a Hallgatoéi Informacids és Szolgaltatd Iroda
(HISZI) és az Oktatasszervezési Osztaly munkatarsaihoz.

b) A tantargyfelvételi idészakban az Oktatasszervezési Osztaly és a HISZI koncentralt hallgatoi
tanacsadast tart, melyet a félév kezdéséhez kapcsolddd tanulmanyi kérelmek beadésa elétt az
érintett hallgatonak igénybe kell vennie. A hallgatdi tandcsadas az oktatasi id6szak alatt a
megadott ligyfélfogadasi rend szerint rendelkezésre all.

(8) A képzés jelentds merfoldkoveit a Fdiskola szobeli tajekoztaton is ismerteti a hallgatokkal az alabbi
esetekben:

a) tanulmanyok megkezdése (orientacids hét),

b) specializaciok képzési programijai,

c) Nemzetkdzi Hét programjai és nemzetkdzi 6sztondij lehetségek,
d) szakmai gyakorlattal kapcsolatos eljaras és kdvetelmények,

e) szakdolgozat irasaval kapcsolatos eljaras és kovetelmenyek.

(9) A HOK kezdeményezésére a hallgatosagot széles krben érintd tanulmanyi kérdésekben a szébeli
tajékoztatast az oktatasi rektorhelyettes biztositja.

(10) A hallgato szakmai fejl6déseét biztositd kilonb6z6 — a képzési programon fellili — lehetGségekrél az
érintett terliletek vezetdi adnak tajékoztatast, ugymint:

a) tudomanyos diakkori tevekenység,

b) szakkollégiumi tevékenység,

c) hazai és kilfoldi szakmai versenyek,
d) palyazati felhivasok, mas lehet6ségek.

(11) A hallgatét karrierje sikeres megalapozasahoz is megilleti a tanacsadas, melyet a Féiskola az
alabbi szolgaltatasokkal biztosit:

a) Karrierkdzpont szolgaltatasai,
b) képzési programban szerepl6 szabadon valaszthaté tréningek részei,
c) HOK és mas hallgatdi szervezet altal kezdeményezett programok.

(12) A hallgaté tanulmanyait segité életviteli kérdésekben is megilleti tanacsadas, melyet a Féiskola
biztosit. A Karrierkdzpont szervezésében tandcsadasi szolgaltatdst mikddtet. Tanacsadd a
Féiskola féallasu, vezetd és/vagy pedagogiai végzettségl oktatdja lehet.
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Il. Képzésre vonatkozoé rendelkezések

17.§ A Képzési- és kimeneti kovetelmények

(1) A kreditpont a képzési programban meghatarozott tanulmanyi kotelezettségek hallgatd altali
teljesitésének munkadraban kifejezhetd mérészama (mennyiségi mutato).

(2) Egy kreditpont atlagosan 30 hallgatdi tanulmanyi munkadra teljesitését feltételezi. A kreditben mért
teljesitésbe beleértendd az a feltételezett hallgatéi munkamennyiség, melyet a hallgatd az
eléadasok latogatasaval, a szeminériumi, gyakorlati munka teljesitésével és az otthoni egyéni
tanulassal, feladatmegoldassal stb. t6lt.

(3) A kreditrendszer(i képzés lényege, hogy a képzési program tanulmanyi teljesitése meghatarozott
kreditmennyiséghez kotott. A képzési program minden egyes targyanak meghatarozott kreditértéke
van.

(4) A targyhoz rendelt kreditértéken tulmenden a kovetelmények sikeres teljesitését érdemjegy
(gyakorlati jegy, vizsgajegy) fejezi ki (az ismeretek elsajatitasanak mindségi mutatoja).

(5) A kreditrendszer Iényege, hogy elGsegitse a hallgatdk befektetett munkajanak és a kdvetelmények
sikeres teljesitésének elismerését a hazai és kulfoldi tanulményok folytatdsa soran. Ennek eurdpai
megvalosulasat az ,Eurdpai Kreditatviteli Rendszer — European Credit Transfer System: ECTS”
biztositja.

(6) A kreditrendszerii képzés féiskolai megvalositasat a kredit alapelveire épitett képzési program, a
félévek és tantargyi programok biztositjak, melynek informatikai hatterét a Neptun tanulmanyi
rendszer szolgéltatja.

(7) A Fdéiskolan megszerezhetd végzettség, illetbleg a szakképesités szakmai kdvetelményeit az
alébbiak hatarozzék meg:

a) az alap- és a mesterképzési szakok képzési és kimeneti kovetelmenyirél szo6l6 rendelet,

b) a felséoktatasi alapképzés (fGiskolai képzés) szakjainak képesitési kdvetelményeirdl szdld
rendeletek,

c) a felsGoktatasi szakkepzés képzési és kimeneti kovetelményeirdl sz616 rendelet,

d) a szakiranyu tovabbképzés szervezésének altalanos feltételeirdl szol6 rendelet.

(8) A kovetelmények szakok szerint tartalmazzak a képzési cél meghatarozasét, az oktatandd fobb
tanulmanyi terlleteket és ezek aranyait, a képzési id6t félévekben, a képzettség megszerzéséhez
szilkséges tanulmanyi munkamennyiséget kreditpontban meghatarozva a végzettség szintjét, a
szakképzettséget és a hozzajuk kapcsolddd cim megnevezését, tovabba a szak szempontjabol
lényeges mas rendelkezéseket.

(9) Uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakdvetelmények, azaz a szakhoz kapcsolddo kdtelezd és
valaszthato tantargyak véltozasainak bevezetésére felmend rendszerben kerilhet sor.

(10)A tanulmanyait megszakité hallgatd esetében a hallgatd irasbeli kérelmére lehet6ség van a
tanulmanyai folytatasakor érvényben lévé tantargyak alkalmazasara a K&B hatérozata alapjan.

(11)A képzési és kimeneti kovetelmények azoknak az ismereteknek, jartassagoknak, készségeknek,
képességeknek (kompetencia) dsszessége, amelyek megszerzése esetén az adott szakon a
végzettségi szintet és szakképzettséget igazold oklevél kiadhatd

(12)A teljes idejli képzést a nappali képzés munkarendje szerint heti 6t napbdl allo tanitasi hét
keretében, a munkanapokon kell megszervezni. E rendelkezéstdl a felséoktatasi intézmény
hallgatoi onkormanyzatanak egyetértésével el lehet térni.
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(13)A részidés képzés lehet esti vagy levelezd képzés munkarendje szerint szervezett képzés. A
részidos képzés idGtartama - kivéve a szakiranyu tovabbképzést - a teljes idejli képzés tanorainak
legalabb harminc, legfeliebb 6tven szazaléka lehet. A szakiranyu tovabbképzés id6tartama a teljes
idejd képzés tanorainak legalabb husz, legfeljebb otven szazaléka lehet.

(14)A hallgato részére biztositani kell, hogy tanulmanyai soran az oklevél megszerzéséhez elGirt 6sszes
kredit legalabb 6t szazalékaig, az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzata alapjan szabadon
valaszthato targyakat vehessen fel - vagy e targyak helyett teljesithetd dnkéntes tevékenységben
vehessen részt -, tovabba az dsszes kreditet legaldbb hisz szézalékkal meghaladé kreditértéki
tantargy kozul valaszthasson.

(15)Biztositani kell, hogy a hallgatd egyéni tanulmanyi rendjében - kilon onkoltség, illetve téritési dij
fizetése nélkul -
a) az Osszes el6irt kreditet tiz szazalékkal meghaladé kreditértéki targyat, tovabba azt, hogy
b) az Osszes eldirt kredit tiz szazalékaig terjed6en nem magyar nyelven oktatott targyat vehessen

fel.

(16)A hallgaté a tanulmanyaihoz tartozd tantargyakat annak a felséoktatési intézménynek, amellyel
hallgatéi jogviszonyban all, masik képzésében, tovabba mas felsdoktatasi intézményben mint
vendéghallgatd is felveheti.

18.§ A képzési program kreditpont-mennyisége és kritériumkovetelményei

(1) A Féiskola kilonb6z6 képzési programjainak teljesitéséhez meghatarozott kreditpont-mennyiség és
kritérium kovetelmények teljesitése kapcsolodik.

(2) Az oklevél megszerzéséhez szlkséges kreditpontok mennyiségét szakonként a 2. sz. melléklet
tartalmazza

(3) A hallgato egy félévben képzésenként, legfeliebb 39 kreditpont értéki tantargyat vehet fel. A
kreditmennyiség meghatérozasdba nem szamitanak a kovetkezd targyak: elismert targy,
szakkollégium, nemzetkdzi hét.

(5) Az oklevél megszerzéséhez szikséges krediten felil az allamilag tdmogatott és az allami
(rész)észtondijas hallgatd legfeliebb 10%-kal tobb kreditet vehet fel térités nélkil, fuggetlendl a
felvett targyak teljesitésétdl. Ha a hallgaté finanszirozasi statusza atsorolas miatt megvaltozott, a
kreditmennyiségeket az allami finanszirozas félévei szerint aranyositva kell figyelembe venni. Az
allamilag tdmogatott és az allami (rész)dsztondijas képzésben térités nélkil felvehetd maximalis
kreditek szama: (+10%)

(6) A képzési program kritériumkovetelményt is tartalmazhat. A kritériumkovetelmény az oklevél
megszerzésének feltétele, teljesitése a hallgatd tovabbi tanulményi haladésahoz kell, de azzal
kreditpont nem szerezhetd. Kritériumkovetelményeket szakonként a 2. sz. melléklet tartalmazza.

19.§ A mintatanterv

(1) A Féiskolan az oktatés alapja a képzési program, melynek gyakorlati megvaldsitasat a szakok
mintatantervei szolgaljak.

(2) A képzési és kimeneti kdvetelmények szerint megszerezhetd kompetenciak (attitidok, nézetek,
onéllésag és feleldssegvallalas) alapjan meghatarozott tanterv kotelezd, kotelezben valaszthaté és
szabadon valaszthat6 tantargyakbdl, tovabba kritériumkdvetelményekbdl épl fel.
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(3) A mintatanterv félévekre bontva mutatja meg a tantargyi és képzési kdvetelmények teljesitését
atlagos hallgatoi raforditast feltételezve.

(4) Atlagos hallgatoi teljesitményt feltételezve 30 (+/-3) kreditpont a mintatanterv félévente teljesitendd
kreditmennyisége. A mintatanterv szerint haladva a hallgatd a képzési program kovetelményeit a
meghatarozott képzési id0 alatt fejezi be.

(5) A hallgaté a beiratkozaskor megkapja képzési programjanak mintatantervét, melytél tanulméanyai
soran egyeéni haladasa szerint eltérhet.

(6) A mintatanterv targyaihoz tantargyfelvételi és teljesitési kovetelmények kapcsolodnak.

a) Kotelezd targy: olyan targy, melynek teljesitése az oklevél megszerzésének feltétele.

b) Vélaszthatd targy: a targyak egy listan felsorolt csoportjabol kell (kotelezéen valaszthatd), illetve
lehet (szabadon vélaszthatd) az adott targyat kivalasztani. A szabadon valaszhatd targykorbdl
megszerzendd kreditmennyiség a kotelezben valaszthato targykorbdl torténd valasztassal is —
részben vagy egészben - teljesithetd, de forditva ez nem lehetséges.

c) Kritérium kévetelmény: olyan kreditpont nélkili teljesités, mely az oklevél megszerzésének
feltétele.

(7) Felséoktatasi szakképzésben a hallgaté kizardlag a mintatanterv szerinti kotelezd targyakat veheti
fel, a mintatanterv valaszthat6 targyat nem tartalmaz.

20.§ Specializacio, specializaciovalasztas

(1) A specializacié az adott szak elagazé tartalmi kdvetelményei egyikének specialis kibévitése.

(2) Alapképzésben a hallgatdé a mintatervben meghatarozott és az intézmény altal az adott tanévben
meghirdetett specializacidk kozil valaszthat.

(3) A hallgatét a meghirdetésre ker(ld specializaciok tartalmardl, a jelentkezés modjarol, hatéridejérél a
specializacio inditasi félévét megel6z6 félév szorgalmi idészakaban a specializacid-feleldsok
tajékoztatjak.

(4) A specializaciovalasztés a specializacié inditasi félévét megel6z6 félév szorgalmi idészakaban a
Neptun hallgatoi informacids rendszerben torténik.

21.§ A képzési id6 és a tanulmanyi id6 meghatarozasa

tartozik. Egy atlagos felkészlltségl és atlagos teljesitményt nyujtd hallgaté munkajaval a képzési
id0 alatt a képzési program kovetelményei teljesithetok. A szakok képzési és kimenet
kovetelményei rogzitik a szakokhoz tartozo félévek szamat a képzesi idot.

(2) A képzési id6 fogalmatol kilonbozik a tanulmanyi id6 fogalma, mely a képzési program
kovetelményeinek teljesitésére fordithatdo, a Fdoiskola &ltal meghatarozhatdé maximalis
idémennyiség.

(3) A hallgat6 egyéni tanulmanyi ideje a képzési idénél lehet tobb is és kevesebb is, de nem haladhatja
meg a képzési program teljesitésére fordithato maximalis tanulmanyi idét.

(4) A képzésiido és a tanulmanyi idd kildnbségét meghatarozza:

a) a hallgato kordbban megszerzett kreditjeinek beszamitasa (kredit-atvitel), illetve
b) a hallgaté egyéni tanulmanyi elérehaladasa.
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(5) A képzésiidd és a tanulmanyi idé alapegysége a félév.

(6) A Fbiskola kilonbozd képzési programjainak képzési idejét és maximalis tanulmanyi idejét
szakonként a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(7) A képzési id6hoz és a tanulméanyi id6hoz a hallgatoi jogviszonnyal 6sszefluggden kilonbozd
jogosultsagok kapcsolodnak.

22.§ Szakmai gyakorlat

(1) A szakmai gyakorlat hosszat, id6tartamét a szakok képzési és kimeneti kovetelményei hatarozzak
mag, melyet szakonként a 2. sz. melléklet tartalmaz.

(2) A szakmai gyakorlat részletes szabalyait a Szakmai gyakorlati utmutat tartalmazza.
(3) A szakmai gyakorlat megkezdésének elGfeltétele:

a) Gazdasagi alapképzésben a C és D modulbdl legalabb 60 (45) kreditpont és a szakhoz tartozé
szakmai szigorlat teljesitése.

b) Miszaki alapképzésben legalabb 150 kreditpont teljesitése.

c) Felséoktatasi szakképzésben legalabb 75 kreditpont megszerzése.

(4) Gyakorlati félév mintatanterv szerint olyan aktiv félév, amely alatt a hallgaté a képzési programban
a képzési és kimeneti kdvetelmény alapjan meghatarozott féléves szakmai gyakorlati kdvetelményt
teljesiti.

(5) A szakmai gyakorlati félév aktiv félévnek szamit, a hallgatdi juttatasokrdl a HITSZ rendelkezik. A
szakmai gyakorlati félév koltségtérités/onkoltséges félév, melynek mértéke a HJTSZ 7. sz.
mellékletében keril meghatarozasra.

(6) A féléves szakmai gyakorlati félév folyaman a hallgaté az alabbi kdvetelményeket teljesitheti
parhuzamosan:

Alapképzésben és felsdoktatasi szakképzésben: teljesitheti a szakdolgozat megiraséaval
kapcsolatos  kdvetelményeket, szakdolgozati szeminériumra jelentkezhet, kreditértékkel
rendelkez0 targyat elsé alkalommal nem vehet fel, azonban vizsgakurzus keretében ismételt
tantargyfelvetellel vizsgakotelezettségének eleget tehet.

(7) Ha a hallgatd az aktiv szakmai gyakorlati félévre bejelentkezik, de azt nem igazolja le, akkor a
szakmai gyakorlati félév nem teljesitett lesz, és azt meg kell ismételnie.

lll. A tanulmanyi rend

23.§ A tanév és a félévek rendje
(1) A Foiskola a kulonb6z6 képzési programokat tanévekre és azon belll félévekre bontva tervezi és
szervezi meg. A tanév 2 félévbél all.

(2) A képzési idészak szervezésének alapegysége a félév (szemeszter). A félév 15 hét szorgalmi és 5
hét vizsgaid6szakbol all, melynek része lehet a zarovizsga is.

(3) A félév oktatasanak kezdete képzési programonként eltér lehet.
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(4) A tanév fébb tanulméanyi és oktatashoz kapcsoldédd eseményei a tanév rendjéhez igazodnak,
melynek konkrét datumait a Szenatus jovahagyasat kovetben a fétitkar teszi kdzzé a kovetkezd
tanév egészére vonatkozdan majus végéig.

(5) A képzési programokra felvett Uj hallgatok szamara a Féiskola orientaciés programokat szervez,
melynek célja, hogy a hallgatok megismerjék az intézményt és a Hallgatoi Kovetelményrendszert.

(6) Alapképzés, felsGoktatasi szakképzés és féiskolai rendszerli képzés tovabbi szemesztereiben a
félev elsd hete regisztracios hét, melynek célja a targyfelvétel véglegesitése és a felmentési
kérelmek benyujtdsa. Ezen a héten a tavaszi félévben teljes oktatas is van, el6adasokkal és
szeminariumokkal, az észi félévben nincs oktatas.

24.§ A szorgalmi idészak: az operativ tanterv és az 6rarend

(1) Szorgalmi idészakban a hallgatd tandrakon vesz részt, és teljesiti a tantargyi programban
meghatarozott kovetelményeket.

(2) A tanéra a tananyag elsajatitdsahoz és a szorgalmi id6szakon belil a hallgatéi teljesitmény
ellenérzéséhez oktatdi kdzremiikodést igényld id6. A tandra tipusai: eléadas, szeminarium,
gyakorlat, laborgyakorlat, tanizemi gyakorlat, konzultacié. Az érarendi foglalkozasok egysége 90
perc (két tanéra).

(3) A szorgalmi id6szak tervezésének és az oktatds megszervezésének alapja az operativ tanterv. Az
operativ tanterv a meghirdetésre keruld tantargyak listaja és az 6rarend készitésének alapja.

(4) Az operativ tantervet az Oktatasszervezési Osztaly késziti el a mintatanterv és a keresztfélévre
vonatkoz6 meghirdetendd tantargyak szempontjai szerint (KTVSZ 25.§ (2)).

(5) Az operativ tantervet a Tanszékek elézetes attekintése utdn a Szenatus hagyja jéva. Az elfogadott
operativ tantervet az Oktatasszervezési Osztély, a hallgatok szamara legkésébb a targyfelvétel
inditasa el6tt négy héttel a Neptun tanulményi rendszerben kozzé teszi.

(6) Az Oktatasszervezési Osztaly az operativ tanterv alapjan a Tanszékekkel egyuttmikddve késziti el
az adott félévre vonatkozo drarendet.

(7) A szakiranyu tovabbképzésben az adott félevre meghirdetett tantargyak listajat és orarendjét a
Felnbttképzési Intézet allitjia 6ssze.

(8) A hallgato az egyéni orarendjét az operativ tanterv és a mintatanterv figyelembeveételével tervezi
meg.

(9) Az els6 aktiv félévre beiratkozd hallgatok érarendjét az Oktatasszervezési Osztaly hatarozza meg,
kivéve a testnevelés és nyelvi drékat.

(10) A hallgaté érarendjének megtervezéséhez igénybe veheti a hallgatoi tanacsadast (KTVSZ 16.§

(7).

25.§ A tantargyak meghirdetése és inditasa

(1) A tantargy meghirdetése kurzus(ok) megadasat jelenti. A kurzus a tantargy konkrét megjelenési
formaja.
(2) A félévre meghirdetésre kerllé targyak:

a) Alapképzésben, felsGoktatasi szakképzésben:
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aa. a mintatanterv adott félévre vonatkozé targyai,
ab. az els0 ket félév kotelezd targyai un. keresztféléves meghirdetéssel.
b) Mesterképzésben és szakiranyl tovabbképzésben a mintatanterv targyai.

(3) A mintatanterv kotelez6 targyait a képzési programban tervezett félévben a Féiskolanak a hallgatoi
létszamtol flggetlendl inditania kell.

(4) A targyak magyar és angol nyelven is meghirdetésre kerilhetnek melyet az operativ tanterv
tartalmaz.

(5) Keresztfélévben vizsgakovetelménnyel zaruld targyat vizsgakurzusként is lehet inditani.
Vizsgakurzusként targyat csak az a hallgaté vehet fel, aki legalabb egyszer mar felvette az adott
tantargyat, a targy tanulméanyi kotelezettségének eleget tett (alairast szerzett), de nem teljesitette a
targy vizsgakovetelményeit.

(6) A kotelezéen valaszthato, a szabadon vélaszthatd és a kereszifélévben meghirdetett targyak
inditasarol, valamint minden meghirdetett targy esetén a hozzajuk tartozé kurzusok inditasarol az
oktatasi rektorhelyettes altal vezetett Tantargyinditd Ertekezlet dont, figyelembe véve a targyakra és
kurzusokra jelentkez6 hallgatok létszamét és a Tanszékek javaslatait.

26.§ A tantargyak felvétele

(1) Az egyes tantargyak orainak részletes latogatasi kotelezettségét a targyat jegyz6 tanszék hatarozza
meg és teszi kdzzé a Neptun tanulmanyi rendszerben, valamint a targy oktatoja errdl tajékoztatast
ad a tantargybol tartott els6 érarendi foglalkozason.

(2) A hallgato a tantargyakat a Neptun tanulmanyi rendszeren keresztll veheti fel. A tantargyak
felvételére a hallgatonak a tanév rendjében meghatarozott idészak &ll rendelkezésére, mely
legalabb egy, és legfeliebb két hét. A szorgalmi idészak elsé két hetében téritési dij ellenében
(HJTSZ 8.5z melléklet) felvehett Ujabb targy, ezutan a hatarid6 jogveszto.

(3) A hallgatd joga, hogy vélasszon a meghirdetett eléadasok, gyakorlatok, szeminariumok és mas
foglalkozasok, az oktatok és a témavezetok kozott a meghirdetett kapacitas mértékéig.

(4) Tanulményai sordn a hallgatd tantargyat csak az eldfeltételek teljesitése utdn vehet fel.
Parhuzamos targyfelvételre — vagyis az adott targy és az eléfeltétel targy azonos félévben torténd
felvételére — nincs lehetdség.

Az alapszakok tanterveiben szereplé elsé nyelvi targy felvételének elbfeltétele a Nyelvi szintfelmérd
sikeres teljesitése. A Nyelvi szintfelméré megirasa az els6 évfolyamra beiratkozott hallgatdk
szaméra az Orientacios Hétre meghirdetett idépontban kotelezd, utdna barmely vizsgaidGszakban
megismételhetd. A Nyelvi szintfelméré megirasa minden alkalommal téritésmentes.

(5) Egy adott idépontra a hallgaté altaldban csak egy targyat vehet fel a meghirdetett targyak kozl,
orautkozés nem lehetséges. (Id6beli részleges atfedés sem megengedett!) Kivételt jelent:

a) azon targyak kore, amelyekre a jelentkezés eltér a hagyomanyos itemezéstél, és amelyeket
blokkositott formaban tartanak meg (pl.: Nemzetkozi Hét, szakmai tréningek),

b) a nappali tagozatos képzésben az drarendi itkdzés kizérélag az eléadasnak eléadassal, illetve
eléadasnak szeminariummal torténd (tkdzése megengedett, szeminarium szeminariummal nem
utkdzhet.

c) a levelezd tagozatos képzés, ahol az drarendi Utkdzés megengedett, a hallgatd dontheti el
hogy adott id6ben mely tantargy érajan vesz részt.
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(6) Mindazon hatranyok, amelyek a foglalkozasok latogatasanak elmulasztasabol erednek, a hallgatot
terhelik. Orarendi Utkozés esetén - amennyiben valamelyik targy teljesitése sikertelen - a hallgaté
nem hivatkozhat arra, hogy éraltkdzés miatt nem tudott részt venni az oktatasban.

(7) Atantargyfelvétel alatt a hallgato tantargyakat vesz fel, és tantargyak leadasara is lehetésége van.

(8) A tantargyfelvétel lezarasa utan a fGiskola a targyjelentkezések alapjan dontést hoz az induld
targyakrol, kurzusokrol.

(9) A nem indul6 targyakrol, kurzusokrél az érintett hallgatok és oktatdk értesitést kapnak. Az
Oktatasszervezési Osztaly a valtoztatasokat és torléseket elvégzi.

(10)A hallgatonak az ezt kdvetd poéttargyfelvételi idészakban lehetésége van a Neptun tanulméanyi
rendszeren keresztul tovabbi tantargyakra jelentkezni a |étszdmkorlatok mértékéig. A
pottargyfelvételi idészakban targyat leadni mar nem lehet.

(11)A pottantargyfelvétel zarasa utan hallgato targyat 6nalléan mar nem vehet fel és nem adhat le.

(12)Méltanyolhatd okbdl, a Neptunban leadott kérelemre a szorgalmi id6szak masodik hetének végéig a
hallgaté téritési dij megfizetésével vehet fel tantargyat.

(13)A szakiranyu tovabbképzések esetében a targyfelvétel a beiratkozast kovetd két héten belul lezarul.

(14)A Féiskola lehetdvé teszi, hogy tantargyi megfeleléség esetén az intézmény kiilonbozé képzési
programjai keretében inditott targyakat mas programok és tagozatok hallgatéi is felvehessék.
Jelentkezésnél azok a hallgatok élveznek elényt, amely programon és tagozaton azt a targyat
meghirdették. Mas tagozatr6l a hallgaté csak a fennmaradd Iétszam mértékéig jelentkezhet a
targyra akkor, ha sajat tagozatan a targy nem indul. A kérelmeket a Neptun tanulményi rendszerben
kell leadni.

(15)Ha a szakot/specializaciét valto hallgatd sajat képzésén bellll a haladasahoz szikséges tantargyat
orautkozés nélkul nem tudja felvenni, a szak/specializacio valtast kovetd egy éven belul kérelmet
adhat be a Neptun tanulményi rendszeren keresztil a tantargy mas tagozaton torténé felvételére.

(16)Tantargyfelvétel a fenti rendtél eltéréen is meghirdethetd. A tantargy felvétele és teljesitése a
meghirdetett feltételek és kdvetelmények szerint torténik az alabbi esetekben:

a) Nemzetkdzi Hét programja,
b) tréningek,
c) idegen nyelvii szakmai targyak.
(17)Ha egy felvett tantargy kdvetelményeit a hallgatd nem teljesiti, akkor annak kreditpontjait nem szerzi

meg az adott félévben, a targyat azonban Ujra felveheti. A nem teljesitett tantargyat a hallgaté még
két alkalommal veheti fel a tanulmanyai soran.

(18)Sikeresen teljesitett tantargyat még egyszer nem vehet fel a hallgatd.

(19)A hallgatd a tantargyfelvételi id6szak lezarasa utan koteles ellendrizni a Neptun tanulmanyi
rendszerben nyilvantartott kurzusainak listajat .

(20)A hallgato a pottargyfelvetel lezarasa utan 5 munkanapon belil elektronikus levélértesitést kap az
altala felvett targyakrol.

(21)Ha a hallgato igazolni tudja, hogy a nyilvantartas valamely adata nem felel meg a valdésagnak (vagy
hianyzik valamely adat), a hallgato a targyfelvétel lezarulasat koveté 5 munkanapon belil panasszal
élhet a Neptunban leadott kérelemmel. E hataridé eltelte utan jogorvoslatnak helye nincs.
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27.§ Egyéni tanulmanyi rend

(1) Az intézményi tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, valamint a tantervi elGirasok lehetéséget adnak a
hallgatonak arra, hogy egyénileg tervezze meg tanulmanyait, és igy minden tanulmanyi idészakra -
a szabalyzatokban és tantervekben meghatérozott feltételek mellett - valasszon a felajanlott
tanulmanyi lehetdségek kdzll. Amennyiben a hallgaté tanulményai soran eltér a mintatantervtél,
ugy tanulmanyait egyeni tanulmanyi rend szerint folytatja.

(2) Az egyéni tanulmanyi rend szerint torténé tanulmanyok végzése soran is meg kell tartani a
Szabalyzat rendelkezéseit.

(3) A hallgaté az oklevél megszerzéséhez eldirt krediteket a mintatantervben szerepld képzési idonél
rovidebb, illetve hosszabb idd alatt is megszerezheti.

28.§ Tantargyak elfogadtatasa, kreditbeszamitas

(1) Mas intézményben vagy képzési programon teljesitett targy adott képzési programba (szak) vald
beszamitasat és a tantargyhoz tartozé kreditpont megallapitasat jelenti, ami kiterjed a kérelmezé
hallgato jelen képzési programjaban szerepld targyak helyettesithetéségére és kulonbozéségének
meghatarozasara.

(2) A teljesitett targyak elfogadasat a hallgatd kezdeményezi a Kreditatviteli Bizottsag altal eldirt
feltételek és hatarid6 figyelembevételével. A targyak elfogadaséardl a Kreditatviteli Bizottsag dont a
tantargyfelelés véleményének kikérése utan.

(3) A hallgaté a kérelmét kizarélag a Neptun kérvényfeliletén, a szikséges igazolé dokumentumokkal
egyutt nyujthatja be.

(4) A Kreditatviteli Bizottsag a munkatapasztalatokat tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként
elismerheti. A munkatapasztalat alapjan beszamithatd kreditek szama legfeljebb 30 lehet. A
munkatapasztalat ismereteinek ellenérzését meghatarozott irasbeli, szébeli vagy gyakorlati vizsga
formajaban kell elvégezni a Kreditatviteli Bizottsag dontése alapjan.

(5) A jelentkez6 a felvételt megeléz6en is kérheti a mar elvégzett tanulmanyai, illetve a
munkatapasztalat alapjan beszamithat6 kreditek elézetes megéllapitasat.

(6) A Foiskola elismeri és beszamitja a kérelmez0 hallgato kreditponttal teljesitett eredményét, ha azt a
hallgaté felséoktatasi intézményben szerezte fliggetlendl attdl, hogy azt milyen felséfoku képzési
programban teljesitette.

(7) Az intézmény elfogadja azokat a tantargyakat is a feltételek teljesilése esetén, amelyeket a
hallgaté olyan kozépfoku oktatasi intézményben szerzett, mely felséfoku szakképzésre szerzédést
kotott felsGoktatasi intézménnyel.

(8) A Faiskola — figyelemmel a felsboktatasi szakképzések képzési és kimeneti kovetelményeire — a
felsGoktatasi szakképzésben megszerzett kreditpontok 25%-75%-at elismeri az azonos képzési
tertlethez tartoz6 szakokon.

(9) A helyettesitett tantargy kreditpontjaként a tanterv szerinti kreditpontot, érdemjegyként a
helyettesité tantargy érdemjegyét kell elfogadni. Tébb helyettesitd tantargy esetén ezek jegyeinek
atlaga alapjan kell a Kreditatviteli Bizottsagnak az érdemjegyet megallapitani.

(10)Lehet6ség van arra, hogy a Kreditatviteli Bizottsagnak ezen szakasz (5) - (7) bekezdései
figyelembevételével a szak tantervében szerepl6 tantargycsoport helyett egy mashol teljesitett
tantargycsoportot fogadijon el.
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(11)Szabadon valaszthato targy elfogadasakor a képzési program egészét kell alapul venni.

(12)Kreditpont jovairhatd a képzési programhoz kapcsolédd szakmai teljesitmények (pl. TDK-
eredmény, szakkollégiumi munka, szakmai verseny, Nemzetkdzi Hét, stb.) akkreditalt kreditként
torténd beszamitasaval is.

(13)Az akkreditalt kreditként beszamitott kreditpontok a teljesitett kreditek szamat novelik, a felhasznalt
kreditek szamat viszont nem, igy ezek miatt kredit-tullépés — és igy a hallgaté szaméra téritési
kotelezettség — nem keletkezhet.

29.§ A vizsgaiddszak és a vizsgak rendje

(1) A vizsgaidGszak a félévi tanulmanyok értékelésének koncentralt id0szaka, a vizsgak letételére
szolgal.

(2) Vizsgakat vizsgaidészakon kivil is lehet szervezni az alabbi esetekben:
a) szigorlatok,
b) zarbvizsga,
c) levelezd tagozatos hallgatok szdmara a targyak zarasakent,
d) a félév altalanos rendjétdl eltérd targyfelvétel zarasaként (pl.: Nemzetkdzi Hét, idegen nyelvii
targyak, tréning)
e) egyénitanrend engedélyezése esetén.

(3) A Fdiskola a vizsgak megszervezésekor koteles biztositani, hogy minden érintett hallgaté az egyes
vizsgakra a létszamkorlat erejéig jelentkezni tudjon, és vizsgat tehessen.

(4) Az vizsgaidopontokat a Tanszekek hirdetik meg a Neptun tanulmanyi rendszerben. Az elozetes
vizsganaptar elektronikus formaban vald kozzétételét kovetéen a Hallgatéi Onkormanyzat a hozza
beérkezett hallgatoi észrevételek alapjan valtoztatasi javaslattal élhet.

(5) A vizsganapok szamat — a vizsgazok és a vizsgaztatok létszamahoz viszonyitva aranyosan — ugy
kell megallapitani, hogy a fér6helyek szdma a lehetséges jelentkez6k masfélszeresét elérje.

(6) A vizsgaval zaruld tantargyaknal az oktatok a létszam alapjan, a vizsgaidGszak alatt képzési
helyenként és tantargyanként legaldbb heti egy vizsgaiddpontot kotelesek felajanlani. Levelezd

tagozatos hallgatok szaméra a megadott vizsgaidépontok kdzil minimum egy szombati napot,
biztositani kell. A szobeli vizsgakon szlikséges az intézmény szaktanaranak jelenléte.

(7) irasbeli vizsgaknal a tantargyat felvett hallgatdi létszam legfeliebb 10%-a adhaté meg
minimumlétszamként. Szébeli vizsga esetén a résztvevok szamat az illetékes Tanszék hatarozza
meg.

(8) A vizsgan résztvevok maximalis Iétszdmat a kapacitasok alapjan a Tanszékek hatarozzak meg.

(9) A hallgaté a vizsgat a vizsgaid6szakban koteles teljesiteni, kivéve e paragrafus (2) bekezdését. A
hallgaté a kiirt, illetve valasztott vizsgaiddpontban koteles a vizsgan megjelenni, és vizsgat tenni.

(10) A hallgaté vizsgara, szigorlatra csak akkor bocsathatd, ha az adott tantargybdl elézetesen a félévi
kovetelményeket teljesitette.

(11) A hallgaté szigorlatra csak akkor bocsathat6, ha a szigorlat eléfeltétel tantargyait teljesitette.

(12) A vizsgajelentkezés modositasat a hallgatd legkésobb a vizsga kezdési idGpontjat megel6z6
munkanap 12 o6raig teheti meg a Neptun tanulmanyi rendszerben.
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(13) Szigorlat esetén feljelentkezni a vizsga kezdési idépontjat megeléz6 masodik munkanap 12 éraig,
lejelentkezni szobeli szigorlat esetén a vizsgat megel6zé negyedik munkanap 12 oréig, irasbeli
szigorlat esetén a vizsgat megel6z6 masodik munkanap 12 éraig lehet.

(14)A hallgaté a Neptun rendszeren keresztul koteles a vizsgakra jelentkezni, melynek eredményeként
neve felkerll a vizsgalapra. Kizarolag az a hallgatd vehet részt a vizsgan, akinek a neve a
vizsgalapon szerepel. Gyakorlati jeggyel zar6dd tantargyak esetén a vizsgara jelentkezés
kotelezettsége csak a javitd vizsgara vonatkozik.

(15)Szdbbeli vizsgéara a hallgatd kdteles magaval vinni a Neptunbdl kinyomtatott ,Eredményko6zlé lap™ot,
melynek hianyaban a vizsgan nem vehet részt.

(16)A szobeli vizsgan a hallgaté alairja a vizsgalapot, amelyre az oktatd rogzitette az érdemjegyét.
Ezzel egyrészt elismeri az értékelés helyes rogzitését, masrészt pedig azt, hogy az oktaté az
,EredménykozI0 lap™ra is felvezette ugyanezt az értékelést.

(17) A vizsgarol valé igazolatlan tavolmaradas esetén a vizsgalapra ,Nem jelent meg” bejegyzést kell
imi, s a hallgato vizsgalehetéségeinek szama eggyel csokken. Ha a gyakorlati jegy javitasanal a
hallgato igazolas nélkul ,Nem jelent meg”, a javitéasi lehetdséget elveszti.

(18) Az a hallgatd, aki neki fel nem rohaté és igazolt okbdl (pl.: betegség, korhazi kezelés, szlilés, stb.)
nem tudta magéat a vizsganévsorbol toréini, vagy nem tudott a vizsgan megjelenni, a vizsgat a
vizsgaidészakon belul megismételheti. Tavolmaradasat orvosi igazolassal, vagy mas hitelt érdeml
maodon a vizsganapot kdvetdé harom munkanapon bellil személyesen, e-mailben, stb. kell igazolnia.
Az igazolast az illetékes tanszéki vagy felnéttképzési eldadonak kell atadni vagy megkuldeni,
melyet a vizsgaztato oktatd vagy a tanszékvezetd fogadhat el. Elfogadas esetén a vizsgalapra az
,Igazoltan nem jelent meg” bejegyzést kell imi, és a hallgatd vizsgalehetéségeinek szdma nem
csokken.

(19) A hallgato minden vizsgajara koteles a személyi azonositasara alkalmas fényképes okiratat
magaval hozni és bemutatni. Ennek hidnyaban a hallgaté az adott vizsgardl kizarhaté. A hallgatd
szbbeli vizsgan csak az eredménykozIl6 lappal vehet részt.

(20) Az eredménykozlé lap tartalmazza az adott tanév félévét, a hallgatd nevét, a hallgatdi azonositd
szamot, a hallgatd altal felvett tantargy, kodjat, megnevezését, a vizsga idépontjat, a vizsga
értékelését, a vizsgaztato oktatd nevét, oktatoi azonositd szamat és alairasat

(21) A hallgaté a tanulményok teljes ideje alatt tantargyanként és szigorlatonként Gsszesen hat
vizsgalehetéséggel élhet.

a) Egy vizsgaiddszak alatt maximum 3 vizsgat tehet a hallgatd, ha a lehetséges hat alkalombol
még harommal rendelkezik.

b) Az elsé vizsgaért és az azt kovetd javito vizsgaért a hallgato téritést nem fizet. A tovabbi ismétld
vizsgakért (ami 6sszesen négy lehet) a hallgaténak a HITSZ 8.sz mellékletében meghatarozott
teritési dijat kell fizetnie.

c) A gyakorlati jegy is vizsgajegynek szamit, amelyet — ha a tantargyi program lehet6vé teszi
elégtelen esetén -vizsgajelleggel az adott félévben egyszer lehet javitani. Sikertelen gyakorlati
jegy els6 javitasért a hallgaté téritést nem fizet. Targy Ujrafelvétel esetén mér a félévi gyakorlati
jeqgy is javitbvizsganak szamit! A vizsgakért a b) pont alapjan kell téritési dijat fizetni.

(22) Az oktatd minden vizsgara magaval viszi a Neptunbdl kinyomtatott vizsgalapot, és kizarélag olyan
hallgaté részvételét engedélyezheti a vizsgan, aki a vizsgalapon szerepel.

(23) Szdbeli vizsgan csak olyan hallgatd részvételét engedélyezheti az oktatd, aki magaval hozta a
Neptunbdl kinyomtatott ,EredménykozI6 lap™ot.
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30.§ Kedvezményes tanulmanyi rend

(1) A hallgatd kérésére a Tanulményi Bizottsag kedvezményes tanulmanyi rendet engedélyezhet,
melyet a Neptun tanulmanyi rendszerben is nyilvan kell tartani. Kedvezményes tanulmanyi rendet
munkahelyi elfoglaltsagra hivatkozva csak szakmai gyakorlatot kovetden, az utolso félévben kérhet
a hallgatd.

(2) Kedvezmeényes tanulméanyi rendet kérhet a hallgatd

a) kiemelkedd tanulmanyi eredmény,
b) versenysportoldi tevékenység,

c) kulfoldi 6sztondij elnyerése,

d) folyamatos sulyos betegség,

e) egyeb méltanyolhat6 ok alapjan.

(3) Kedvezmeényes tanulmanyi rend keretében az alabbi lehetéségek adhatok:

a) felmentés az eléadasokon, szeminariumokon val6 részvétel aldl,
b) a kovetelmények — a tantérgyi programban eldirtaktol — eltéré teljesitése, melyet a targy
eléaddja hataroz meg.

(4) A kedvezményes tanulmanyi rendrél szdlé kérelemben fel kell tlintetni a hallgaté tanulmanyainak
tervezett Utemezését, és a kért kedvezményeket.

(5) A kedvezményes tanulmanyi rendben tanuld hallgaté tevékenységét az adott targyat oktatd tanar
feligyeli, aki elézetes tamogatasat a Neptunban a kérelemhez bejegyzi.

(6) A kérelmet alatdmasztd ok megsziinése esetén az engedélyt a Tanulmanyi Bizottsag
visszavonhatja.

(7) A kedvezményes tanulmanyi rend a (3) bekezdésben foglalt esetekben egy félévre érvényesitheto,
de a kedvezményre jogositd korllmény hosszabb fennallasa esetén tObbszor s
meghosszabbithatd.

(8) A hallgaté ,egyéni tanrend’-re vonatkozo kérelmet adhat be a Neptun kérvényfellletén a szikséges
igazold dokumentumokkal egyutt nyujthatja be az Oktatasszervezési Osztaly altal meghatarozott
id6szakban.

(9) Egyéni tanrendben olyan tantargy felvétele kérhetd, mely mintatanterv valtozas miatt mar az Uj
mintatanterv szerint nem keril meghirdetésre, de a hallgaté mintatantervében még szerepel.

(10)Az egyéni tanrendben felvett tantargyhoz nem tartozik kontaktora, a vizsgéra valo felkészilést a
tantargy oktatéja segiti.

(11)Az egyéni tanrendben felvett tantargyakra a vizsgakurzusra vonatkozd szabalyok vonatkoznak.

31.§ Tagozatvaltas
(1) Tagozatvéltasi kérelmet a hallgato a Neptun kérvényfellletén nyujthat be az Gszi félévben
augusztus 31-ig, tavaszi félévben januar 31-ig.

(2) Engedélyezett tagozatvaltasa esetén a hallgato teljesitett tantargyai az Uj tagozaton beszamitasra
kerlinek. Egy tantargy korabbi teljesitése, a tantargy felvétel szama és az elégtelen értékelés is
megdrzodik.
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32.§ Szakvaltas

(1) Szakvaltasra csak egy adott képzési tertileten bellil van lehetéség.

(3) Szakvaltasi kérelmet a hallgatd a Neptun kérvenyfeluletén nyujthat be 6szi félévben augusztus 31-
ig, tavaszi félévben januar 31-ig. A hallgatonak a szakvaltast indokolnia kell.

(2) A hallgato egy képzési szinten csak egyszer valthat szakot. Szakvaltasi kérelmet a hallgaté minden
szemeszterben leadhat az adott félévre torténd beiratkozasi/bejelentkezési idbszakban.

(3) Engedélyezett szakvaltdsa esetén a hallgato altal teljesitett, és az Uj szak mintatantervében is
szereplé tantargyai az Uj szakon beszamitasra keriilnek. Egy tantargy korabbi teljesitése, a tantargy
felvétel szama és az elégtelen értékelés is megbrzodik.

(4) A szakvaltasbol eredd hatranyokat a hallgaténak vallainia kell (kredit veszteség, hosszabb
tanulmanyi id6).

33.§ Specializacié valtoztatas

(1) Adott alapképzési szakon a specializiciovaltasra a specializacié felvételét kdvetd masodik félév
végeig van lehetdség.

(4) Specializaciovaltas iranti kérelmet a hallgaté a Neptun kérvényfellletén nyujthat be észi félévben
augusztus 31-ig, tavaszi félévben januar 31-ig.

IV. A hallgatok teljesitményének értékelése
34.§ Az ismeretek ellendrzésének altalanos szabalyai

(1) A képzési célhoz igazodd, egymasra épitett ellendrzési formékat a tanterv, ezek tartalmi
kdvetelményeit a tantargyi program hatarozza meg.

(2) A hallgaté teljesitményét a Féiskola a szorgalmi és a vizsgaiddszakban értékeli.
(3) A hallgaté teljesitményének értékelése torténhet:

a) a szorgalmi idészakban a tandran tett irasbeli vagy szdbeli (prezentacié) beszamoléval, irasbeli
(zarthelyi) dolgozattal, illetve otthoni munkaval készitett kilonb6zd tipusu feladat értékelésével;

b) a vizsgaiddszakban tett vizsgaval, amely valamely tantargy — altalaban egy félévet atfogd —
anyaganak szamonkérése. Ennek keretében arrdl kell meggy6zédni, hogy a hallgatd milyen
szinten sajétitotta el a tananyagot, illetve hogy képes lesz-e az erre épuld tovabbi tananyag
elsajatitasara;

c) szigorlattal, ha a képzési cél szempontjabdl alapvetd tantargyak atfogé, komplex ismerete, és
az osszefuggések felismerése szikseges.

(4) Az ismeretek értékelésének fokozatai a kdvetkezok.

a) Otfokozatu skalan: jeles (5), jo (4), kdzepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités.
Ha az értékelés %-os formaban meghatarozott, akkor 90%-tdl jeles (5), 80 — 89% j6 (4), 70 -
79% kdzepes (3), 60 — 69% elégséges (2), 59% és annél kisebb teljesitmény elégtelen (1).

b) Haromfokozatu skalan: jol megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités.

c) Kétfokozatu skalan: teljesitette, nem teljesitette, vagy leadta, nem adta le,

(5) A hallgaté teljesitménye nem értékelheté:
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a) amegengedettnél tébb hianyzas esetén, vagy
b) egyéb tantargyi kdvetelményt nem teljesitett.

(6) Ezekben az esetekben a vizsgalapra és a Neptun rendszerbe a ,alairas megtagadva” bejegyzés
kerdl, a hallgaté eredménykdzI6 lapot nem kap.

(7) A hallgato teljesitménye abban az esetben sem értékelhetd, alairas megléte esetén sem, ha
vizsgakdvetelmény targynal a vizsgaidészak végéig nem kisérel meg vizsgat. Ebben az estben a
Neptun rendszerbe a ,nem vizsgazott” bejegyzés keril, a hallgaté eredménykozlé lapot nem kap.

(8) Kredit csak olyan tantargyhoz, rendelheté, amelynek mindsitése az (4) a) vagy b) pont szerint
torténik.
(9) Afélév teliesitményének értékelésére szolgalhat:

a) félévkozi jegy (gyakorlati jegy): a szorgalmi idészak alatti teljesitmény értékelésének formaja.
aa. folyamatos szamonkérésen alapuld érdemjegy vizsgaidGszakon bellli javitasi
lehetdség nélkul — elégtelen osztalyzat esetén a targyat meg kell ismételni.
ab. folyamatos szdmonkérésen alapuld érdemjegy vizsgaidészakon belili javitd vizsga
lehetdséggel, — vizsgaiddszakban az elégtelen osztalyzat ismétl6 vizsgaval javithato.

b) vizsgajegy szerezhetd: (irasbeli, szébeli vagy a kettd kombinacioja)
ba. csak a vizsgan mutatott teljesitmény alapjan;
bb. a félévkozi ellenbrzések és a vizsgan mutatott teljesitmény egyuttes figyelembe
vételével. Ez utobbi esetben az érdemjegy megallapitasa legalabb 50%-ban a vizsgan és
legfeljebb 50%-ban a szorgalmi idészak alatti értékelés alapjan torténik.

35.§ A félévi munka elfogadasa

(1) Az egyes tantargyak teljesitésének kovetelményeit (az aldiras megszerzésének a feltételeit) a
tantargyi programok tartalmazzak.

(2) A félév végi alairas megszerzésének a feltétele lehet tobbek kdzott az eléadasokon és a
szeminariumokon vald részvétel.

(3) Az el6adasok esetében a jelenlét ellendrzésének maodjat és a félév elfogadasat a tantargyi program
tartalmazza.

(4) A szeminariumok esetén a jelenlét ellendrzését foglalkozasonként el kell végezni. A hianyzas a
képzési program maximum 20%-a lehet.

(5) A szeminariumok esetében a féléves alairas megtagadasat és a targy nem teljesitését jelenti, ha a
hallgaté hianyzasa meghaladja a képzési program 20%-ét.

(6) A labor/taniizemi gyakorlaton a részvétel kotelezé, hianyzas esetén az elmaradt gyakorlatot pétolni
kell. Ennek elmulasztasa a félév végi alairds megtagadasat eredményezi.

(7) Szeminarium esetében a hianyzas mértékének a szdmitasa az orak tombaositése esetén (minimum
4 é6ras blokk) alkalmanként keril meghatérozasra. Az adott félévben, egy tantargyra vonatkozoan
maximum ketté tombositett blokk esetében, egy tombasitett blokkrol valo hianyzas, a ketténél tobb
tombdsitett blokk esetében pedig kettd blokkrdl valé hianyzas megengedett. Amennyiben a hallgaté
hianyzasa meghaladja a megengedett mértéket, az az alairas megtagadasat jelenti.

(8) A gyakorlati jegy megszerzésének végso hatarideje:

a) nappali tagozaton: a szorgalmi idészak vége,
b) levelez6 tagozaton: a tantérgyi programban meghatarozottak szerint vagy a szorgalmi idészak
vége, vagy a vizsgaiddszak els6 hetének vége.
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36.§ A félév zarasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok

(1) A vizsga és a nem vizsga keretében szerzett értékelésrdl is vizsgalapot kell kiallitani e szabalyzat
60.§ (2) pontban megadott tartalommal.

(2) A tantargy oktatoja a vizsgalap alapjan Neptun tanulmanyi rendszerben tett bejegyzéssel igazolja,
hogy az adott szorgalmi idészakban a hallgato az alairas feltételéll szolgald tanulmanyi
kotelezettségeknek eleget tett.

(3) Ha a hallgatd az alairas félévi kdvetelményeit nem teljesitette, a tantargy oktatdja az alairast
megtagadja, és ezt a szorgalmi idészak utolsd napjaig, illetve a levelezd tagozatos képzés esetén a
vizsgalap alapjan a Neptun tanulményi rendszerben rogziti mind gyakorlati jegy mind vizsgajegy
kdvetelmény esetén.

(4) A gyakorlati jegyet a tantargy el6adoja, vagy a gyakorlatot vezetd oktato koteles a vizsgalap alapjan
a Neptun tanulméanyi rendszerbe bejegyezni. A targy oktatdjanak akadélyoztatasa esetén a
bejegyzésre a tantargy felel6se, a tanszékvezetd, az altala megbizott oktatd, vagy a Felnbttképzési
Intézet vezetGje jogosult.

37.§ A vizsga, mint a teljesitmény értékelésének maodja
(1) A vizsgékat a Foiskola hivatalos helyiségében (ide értve a Fdiskola altal biztositott tanizemi
helyiségeket is) kell lefolytatni. A vizsga torténhet:

a) szoban,

b) irasban,

C) aszbbeli és az irasbeli szamonkérés egyittes alkalmazasaval,

d) manualis munka gyakorlati feladatainak elvégzésével (pl.: ételkészités, felszolgalas stb.).

(2) A vizsgaztatast a tantargy eléaddja, a tanszékvezetd, illetve a Felnbttképzési Intézet vezetdje altal
megbizott oktatdk végzik.

(3) A szbbeli vizsgak — ideértve a zarovizsgat is — nyilvanosak. A vizsgazd szamara lehetévé kell tenni
a felelete el6tti rovid felkészulést.

(4) A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztato és a vizsgabizottsag elnoke felelds.

(5) Szorgalmi id6szakban a tanszékvezetd engedélyt adhat szigorlat tartdsara. Az engedélyezett
idépont az adott szorgalmi idészakot kdvetd vizsgaiddszakhoz tartozik.

(6) Szigorlat passziv félévben is tehetd.

(7) Minden szigorlatot bizottsag el6tt kell lefolytatni. Az irasbeli szigorlati dolgozatokat a szigorlati elndk
ellenérzi. A bizottsag elndkét és tagjait a tanszékvezetd jeldli ki.

38.§ Sikeres és sikertelen vizsgak ismétlése

(1) A Féiskolanak biztositania kell, hogy az adott képzési idészakban a hallgatd a sikertelen vizsgat
megismételhesse (a tovabbiakban: javitovizsga), illetve a sikertelen javitovizsgat is
megismételhesse (a tovabbiakban: ismétl6 javitovizsga).

(2) Elégtelen gyakorlati jegy — amennyiben a tantargyi program szerint javitd vizsgaval javithato
gyakorlati jegyrél van sz6 - egy vizsgaiddszak soran egyszer javithatd. Az elégtelen gyakorlati
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jegyet nappali tagozatos hallgaté a vizsgaid6szak elsd két hetében, a levelezé tagozatos hallgatd
pedig a vizsgaid6szak soran javithatja.

(3) A tantargyi program szerint javito vizsgaval nem javithatd elégtelen gyakorlati jegy kizéarélag Ujabb
tantargyfelvétel soran javithato.

(4) Egy vizsgaidészakban tantargyanként, illetve szigorlatonként maximum 3 alkalommal vizsgazhat a
hallgatd, ha a lehetséges hat alkalombdl erre még maradt lehetésége. A hallgatd
vizsgalehetdségeinek szama akkor is csokken, ha a vizsgara, illetve szigorlatra bejelentkezett, de
azon igazolatlanul nem jelent meg.

(5) Eredményes gyakorlati jegy/vizsgajegy javitdsara a hallgaténak félévenként egy tantargybol, egy
alkalommal van lehetésége. Az Ujabb, elégtelentdl eltéré eredmény értéke végleges.

(6) Ha az Ujabb gyakorlati jegy elégtelen, akkor a hallgaténak ujra fel kell vennie a targyat.

(7) Az eredményes gyakorlati jegy/vizsgajegy javitasara iranyuld kérelmet az Neptun kérvényfeliletén
kell kérvényezni.

(8) Eredményes szigorlat a tanulmanyi idé alatt szigorlatonként legfeljebb egyszer javithatd.

(9) A szigorlat megkezdése utan a szigorlathoz tartozd eléfeltétel tantargyak érdemjegyei mar nem
javithatok.

(10) A sikertelen nyelvi szintfelmérd félévenként egyszer ismételhetd.

39.§ A vizsgakkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok

(1) A gyakorlati jegy/vizsgajegy bejegyzésére és félévi kdvetelmények teljesitésének igazolasara
(alairdas megszerzése/megtagadasa) a tantargy tanrendben feltintetett el6addja, a vizsgaztatd
oktato, a vizsgabizottsag elndke, vagy a tanszékvezeté jogosult.

(2) Az oktatd az irasbeli vizsgadolgozatokat kételes 6t munkanapon belil kijavitani, és az eredményt a
Neptun tanulmanyi rendszeren keresztul a hallgatdé tudomasara hozni. A szobeli vizsgak esetén az
eredmény kdzlése a vizsga napjan torténik.

(3) Az oktato a Neptun tanulmanyi rendszerb6l kinyomtatott vizsgalapra sajat kezlileg rogziti az
értekelést (jegyet, alairast) és alairasaval hitelesiti azt.

(4) Az oktatd szobeli vizsga esetén koteles az eredményeket két munkanapon belll, irasbeli vizsgat
kovetden legkésdbb az 5. munkanapon a Neptun tanulmanyi rendszerben is rogziteni.

(5) Az oktatd a vizsgalapokat az alairas feltételéll szolgal6 tanulmanyi kotelezettségek teljesitésérdl és
a gyakorlati jegyek értékelésérdl legkésébb a vizsgaidészak masodik hetének végéig, szébeli
vizsga esetén legkésébb a vizsga befejezését kovetd munkanapon, irasbeli vizsga esetén az
eredményhirdetést kdveté munkanapon a tanszéki, illetve a felnéttképzési eléaddnak atadja.

(6) A kijavitott és értékelt beszamoldkat, dolgozatokat, teszteket, zarthelyiket, valamint ezek megoldasi
kulcsat — a vizsganaptarban elére meghirdetett idépontban — a hallgatd megtekintheti. Az oktatd
kételes a javitas soran elkovetett hibak esetén az érdemjegyet fellilvizsgalni, és az esetleges
valtozast a vizsgalapon és a Neptun tanulmanyi rendszerben is rogziteni.

(7) A hallgat6 a vizsgaidészak lezarasat kdvetden 5 munkanapon belll elektronikus levélértesitést kap
az altala felvett targyak eredményeinek ellendrzésérdl.

(8) A hallgatd koteles a Neptun tanulmanyi rendszerben nyilvantartott érdemjegyeit, eredményeit
ellendrizni.
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(9) Eltérés esetén, amennyiben a hallgat6 igazolni tudja, hogy a nyilvantartas valamely adata nem felel
meg a valdsagnak (vagy hianyzik adat), a hallgaté az értesitést kovetd 14 napon belul a Neptun
kérvényfeliiletén kérvényezheti az érdemjegy felllvizsgalatat. A jogorvoslati hatéridé letelte utan
javitas nem lehetséges.

(10)Ha a kifogasolt erdemjegy és a vizsgalapon szerepl0 érdemjegy kozott eltérés mutatkozik, ugy a
vizsgalapon szereplé érdemjegyet kell érvényesnek elfogadni.

(11)Ha a hallgato vizsga kovetelmény( targy esetén a vizsgaidszak végéig nem jelent meg vizsgan
nem vizsgazott a ,nem vizsgazott” bejegyzést a Neptunba az Oktatasszervezési Osztaly végzi el a
vizsgaid6szak lezarasa utan.

40.§ A tanulmanyi eredmény nyilvantartasa

(1) A hallgatok tanulmanyokban valé elérehaladasanak mérése és nyilvantartasa kreditben torténik.

(2) A hallgat6 tanulmanyi munkéajanak mennyiségét az adott félévben, illetve a tanulmanyok kezdetétdl
megszerzett kreditpontok szama mutatja.

(3) Atanulmanyok minGségét a kreditpontok sulyozott atlaga mutatja.

A sulyozott atlagba valamennyi teljesitett tantargy végleges eredménye beszamit, beleértve a
kllféldon, vagy belfdldon mas felséoktatasi intézményben tanult és elismert tantargyak osztalyzatait
is.

Sulyozott atlag = > (teljesitett kreditpont x érdemjegy) / > teljesitett kreditpont

,,,,,,

kreditindex.

Alapképzésben, mesterképzésben, valamint a féiskolai képzés nappali tagozatan tanuld hallgatdk
esetében:
Kreditindex = > (teljesitett kreditpont x érdemjegy) / 30

(5) Az adott félévi dsztondijak megéllapitdsa az el6zd félévi korrigalt kreditindex alapjan torténik.
Korrigalt kreditindex = kreditindex x (teljesitett kredit / vallalt kredit)

(6) A befogadott tantargy eredménye nem szamithatd be a sulyozott atlagba, kreditindexbe korrigalt
kreditindexbe, az 0sztondij-indexbe kivéve, ha a tantargy teljesitése abban a félévben tortént,
amelyre az atlag vonatkozik

41.§ A tanulmanyi teljesitmény és a finanszirozasi forma kapcsolata

(1) Az allamilag tamogatott és allami (rész)osztondijas hallgaté juttatasai:

a) Gazdasagi és miiszaki alapképzésben: 7+2 félév,
b) Felsboktatasi szakképzésben: 4+2 félév,
c) Mesterképzésben: 4+2 félév.

(2) A Fébiskola tanévenként koteles Onkoltséges képzésre atsorolni azt a magyar allami
(rész)0sztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatét, aki az utolsd két olyan félév
atlagaban, amelyben hallgatdi jogviszonya nem szinetelt, illetve nem az Nftv. 81. § (3) és (4)
bekezdésében meghatarozott kilfoldi képzésben vett részt, nem szerzett legalabb tizennyolc
kreditet, és nem érte el az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzataban - a Kormany
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rendeletében meghatarozottak szerint - megallapitott tanulmanyi atlagot, tovabbéa azt, aki az Nftv
48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozatat visszavonja.

(3) A hallgaté az allami tamogatas vagy (rész)dsztondij megsziinése utan koltségtéritéses vagy
onkoltséges formaban folytathatja tanulményait, helyére palydzat atjan atsorolassal
kéltségtéritéses/onkoltséges hallgatd kertl (HITSZ 28. § (7)).

V. Szakdolgozatra, zarévizsgara és az oklevélre vonatkozo6 rendelkezések

42.§ Szakdolgozat és a szakdolgozati szakszeminarium

(1) Az alapképzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben, felsboktatasi szakképzésben
és foiskolai rendszerl képzésben résztvevd hallgatonak az oklevél megszerzéséhez szakdolgozatot
kell készitenie. Mesterképzésben a szakdolgozatnak megfeleld elnevezés a diplomamunka,
(tovabbiakban: szakdolgozat).

(2) A szakdolgozat témajat a tanszékek altal az adott szak szaméra meghirdetett témak kozll
szabadon valaszthatja a hallgatd.

(3) A Fbiskola ,Szakdolgozati utmutatoban” ismerteti a szakdolgozat készitésével kapcsolatos
kovetelményeket és eljarasi szabalyokat. A hallgatbnak a meghirdetett hataridok szerint
jelentkeznie kell szakdolgozati témara és a konzulenshez. A jelentkezést a hallgatd a
témavalasztast kovetd félév targyfelvételi idészakaban a Szakdolgozat tantargy és a Szakdolgozati
szakszeminarium/Szakdolgozati konzultacié/ Mester-szeminarium (tovabbiakban: Szakdolgozati
szakszeminarium) tantargy felvételével véglegesiti.

(4) A Szakdolgozatot a Szakdolgozati szakszeminariummal egyiitt kell felvenni.
(5) A szakdolgozat megirasahoz rendelt kdvetelmények:

a) kritériumkovetelmény: gazdasagi alapképzés és felsdoktatasi szakképzés esetén
b) kreditpontot ér6 kovetelmény: miiszaki alapképzés, szakirdnyl tovabbképzés, fbiskolai
rendszer( kepzés és mesterképzés esetén.

(6) A szakdolgozat megirasahoz rendelt kovetelményt a védésre javasolt dolgozattal lehet teljesiteni,
melyet kétfokozatu értékeléssel (a szakdolgozatot leadta, nem adta le) kell rogziteni.

(7) A Szakdolgozati szakszeminarium tantargy teljesitése szintén kétfokozatl értékeléssel torténik:
alairas megadva, alairas megtagadva.

(8) A Mester-szeminarium tantargy teljesitése 5 fokozatl gyakorlati jegy teljesitésével torténik.

(9) Amennyiben a belsé konzulens a szakdolgozat teljesitését igazolo alairast megtagadja, a
hallgaténak egy Ujabb félév soran a Szakdolgozati szakszeminarium tantargyat Ujra fel kell vennie.

(10)A hallgatoé az ismételt Szakdolgozati szakszeminarium felvételéért a HIJTSZ 8.sz mellékletében
meghatarozott téritést koteles megfizetni.

(11)A szakdolgozatot a beadasi hatéridén tal maximum 5 munkanappal késébb lehet leadni HITSZ 8.sz
mellékletében meghatarozott téritési dij ellenében, egyebként az adott vizsgaidészakban a hallgatd
nem tehet zarévizsgat.

(12)A Szakdolgozati szakszeminarium és a Szakdolgozat tantargyakra vald jelentkezés feltétele az elsd
alkalommal:

a) gazdasagi alapképzésben: a C és D modul kreditpontjaibél legalabb 60 (45) pont megszerzése
és a szakmai szigorlat teljesitése,
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b) miszaki alapképzésben: legalabb 150 kreditpont megszerzése,
c) szakiranyu tovabbképzésben: a képzési kovetelményeknek megfelelGen,
) féiskolai rendszer(i képzésben: két kételezd szigorlat €s a szakirany targyaibdl legalabb 18
kreditpont teljesitése,
e) mesterképzésben: legalabb 80 kreditpont megszerzése.
f) felsGoktatasi szakképzésben: legalabb 75 kreditpont megszerzése.

(13)Szakdolgozati  szakszeminariumra/Szakdolgozatra a hallgaténak jogviszonya megsziinését
kdvetden is van lehetésége. A jelentkezés modja ugyanaz, mint hallgatoi jogviszonyban.

(14)A hallgaté munkajat a szakdolgozat elkészitése soran konzulens segiti, aki a Féiskola féallasu
tanara, oktatdja, vagy oktatasi, gyakorlati és kutatasi tapasztalatokkal rendelkez6 vendégoktatdja.

(15)A hallgaténak a konzultacios lehetdséget legalabb 3 alkalommal igénybe kell vennie:

a) amunka kezdetekor,
b) a dolgozat irasa soran,
C) akézirat bekdtése el6tt, a beadast megel6zbéen legalabb két héttel korabban.

43.§ A szakdolgozat beadasa és védése

(1) A szakdolgozatot/diplomamunkat/zarodolgozatot a ,Szakdolgozati Utmutatdéban” meghatérozott
formai kovetelményeknek megfeleléen 1 bekotott, 1 flizott példanyban, tovabba elekironikus
formaban az utmutatoban meghatarozott dokumentumokkal egyltt kell beadni a meghirdetett
hataridére az illetékes Tanszékre, illetve Konyvtarba. A szakiranyl tovabbképzésben résztvevé
hallgaté szakdolgozatat papir alapon, illetve elektronikusan a Felnéttképzési Intézetbe nyuijtja be. A
szakdolgozat benyujtdsanak tényét a Tanszék/Felnbttképzési Intézet adminisztralia a Neptun
tanulmanyi rendszerben (,Szakdolgozat” — leadta/nem adta le bejegyzés rogzitésével).

(2) A szakdolgozat biralatat két opponens, a bels6 és a kulsé birald végzi. A bels6 biralé a hallgatd
konzulense, illetve gyakorlatvezetéje. Kiilsé biréléra a konzulens tesz javaslatot, a tanszékvezetd,
illetve a Felndttképzesi Intézet vezetdje hagyja jova, és a rektor kéri fel levélben.

(3) Klls6 birald csak a Foiskolaval munkaviszonyban vagy munkavegzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban (vallalkozési, megbizasi) nem allé személy lehet.

(4) Felsboktatasi szakképzés esetében a szakdolgozat biralatat csak egy belsé opponens végzi (kivéve
a turizmus-vendéglatas képzésen, ahol egy belsé és egy kilsé opponens mikodik kdzre a
szakdolgozat biralataban).

(5) A Tanszék és a Feln6ttképzesi Intézet eljuttatja a biraloknak a szakdolgozatot/diplomamunkat és a
birdlati szempontokat, valamint gondoskodik arrél, hogy a hallgatdk védés el6tt nyolc nappal
megismerjék a biralok értékelesét.

(6) A szakdolgozat végleges érdemjegyérdl a Zardvizsga Bizottsag dont.

(7) Ha a szakdolgozat a belsd és kilsé birald (opponens) értékelése szerint is elégtelen, akkor a
hallgatd zarévizsgara nem bocsathatd. Ha a dolgozat értékelésének csak az egyik biralata
elégtelen, vagy harom osztalyzatbeli kilonbség van a birdldk értékelése kozott, akkor a
tanszékvezetnek / a Felnbttképzési Intézet vezetdjének fel kell kérnie egy harmadik biralét, aki
lehet klls6 vagy belsé szakember.

(8) Két birald elégtelen értékelésekor a hallgatd atdolgozott szakdolgozatat a kdvetkez6 zardvizsga-
idészakban nyujthatja be.

(9) Bizonyitott plagium esetén a (7) bekezdesben foglaltak szerint kell eljarni.
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(10)A hallgaténak a beadott és két birdld altal elfogadasra javasolt dolgozatat a beadas hatéridejét
kovetd zarovizsga id0szak végéhez viszonyitva 2 éven belll zardvizsgan meg kell védenie. Ha a
védésre egy évnél kés6bb kerll sor, a hallgatd belsé konzulensével/gyakorlatvezetéjével
igazoltatja, hogy dolgozata valtozatlan forméban nem vesztette el aktualitdsat. A felllbiralati
kérelmet a Neptunban kell leadni.

(11) Amennyiben a dolgozat atdolgozasa indokolt, azt Ujra kell biraltatni.

(12) Ha a hallgato a fenti id6tartamon belul szervezett zarovizsgan nem védi meg dolgozatat, akkor Ujra
kell szakdolgozati témat valasztania, szakdolgozat-konzultaciéra jelentkeznie, és dolgozatat Ujra
kell irnia.

44.§ A zarévizsga

(1) A hallgaté tanulméanyait az alapképzésben, a mesterképzésben, a szakiranyu tovabbképzésben, a
féiskolai rendszer(i képzésben valamint a felséfoku és felsdoktatasi szakképzésben zarovizsgaval
fejezi be.

(2) A zérovizsga teljesitése két részbdl tevidik 6ssze:

a) a szakdolgozat védésebdl és
b) a szakmai ismeretekkel kapcsolatos komplex vizsgabol.

(3) A zardvizsgara bocsétas feltétele alapkeépzésben, mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben,
féiskolai rendszerii képzésben és felsboktatasi szakképzésben a végbizonyitvany (abszolutorium)
megszerzése és a biralo(k) altal védésre javasolt szakdolgozat benyujtasa.

(4) Végbizonyitvanyt az a hallgaté kaphat, aki 2015. augusztus 31. elétt kezdte meg tanulméanyait:

a) gazdasagi alapképzésben: a tantervi kdvetelményben eléirt 180 kreditpontot megszerezte, és a
30 kreditpontot ér6 szakmai gyakorlatot teljesitette;

b) miszaki alapképzésben: a tantervi kovetelményekben eldirt 195 kreditpontot megszerezte, és

az eléirt szakmai gyakorlatot teljesitette;

szakiranyu tovabbképzésben: tantervi kovetelményeit teljesitette;

foiskolai rendszeri képzésben: a tantervi kovetelményekben elGirt 195 kreditpontot

megszerezte, és nappali tagozaton az eléirt szakmai gyakorlatot teljesitette;

e) mesterképzésben: a tantervi kovetelményekben eldirt 105 kreditpontot megszerezte,

f) felsGoktatasi szakképzésben: a tantervi kdvetelményekben eléirt 90 kreditpontot megszerezte,
és a 30 kreditpontot éré szakmai gyakorlatot teljesitette.

()
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(5) Végbizonyitvanyt az a hallgaté kaphat, aki 2015. szeptember 1. utan kezdte meg tanulmanyait és a
képzési és kimeneti kovetelményekben elGirt kreditpontok megszerezte.

a) alapképzésben 210 kreditet

b) mesterképzésben 120 kreditet

c) felsboktatasi szakképzésben 120 kreditet

d) szakiranyu tovabbképzésben 60 kreditet megszerezte.

(6) A zérdvizsga letehetd:

a) A hallgaté a végbizonyitvany megszerzését kovetden bocsathato zarovizsgara. A zarovizsga a
végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidészakban a hallgatéi jogviszony keretében, majd
a hallgatéi jogviszony megszlinése utan, két éven belil, barmelyik vizsgaidészakban, az
érvényes képzési kovetelmények szerint leteheté. A tanulmanyi és vizsgaszabalyzat a
zarbvizsga letételét a végbizonyitvany kiallitasatél szamitott masodik év eltelte utan feltételhez
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kétheti. A hallgatdi jogviszony megszlinését kovetd Otddik év eltelte utdn zarévizsga nem
tehetd.

(7) A hallgatd kételes bejelenteni zardvizsgara jelentkezési szandékat a zardvizsgat megel6zd
jelentkezési id6szakban.

45.§ A zarévizsga kovetelményei és értékelése

(1) A zérdvizsga kovetelményeit a Zardvizsga Bizottsag elétt kell teljesitenie a hallgaténak, amikor:

a) Prezentaciéo forméjaban megvédi szakdolgozatat, mely a dolgozat ismertetésébdl, a feltett
kérdésekre adott valaszokbdl és a hallgatd szakmai allaspontjanak kifejtésébdl all.

b) Szoban Osszefoglalja a zardvizsga tételei kozll az egyik szakmai kérdést és valaszol a
Zarovizsga Bizottsag kérdéseire szdban teljesiti (komplex szobeli vizsga), vagy irasban teljesiti
(komplex irasbeli vizsga).

(2) Gazdasagi alapképzésben és fbiskolai rendszerli képzésben a zardvizsgan a hallgatd otfokozatl
értékelés szerint harom részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése amelyet a Zardvizsga Bizottsag allapit meg,
b) a szakdolgozat szébeli védésének értékelése,
c) akomplex szobeli vizsga értékelése.

(3) Gazdasagi mesterképzésben a zarbvizsgdn a hallgaté Otfokozatl értékelés szerint harom
részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zarévizsga Bizottsag allapit meg,

b) a szakdolgozat szobeli védésének értékelése,

c) akomplex irasbeli vizsga értékelése.
A hallgaté a szakdolgozat védését csak a sikeresen megirt komplex irasbeli dolgozat utén
kezdheti meg.

(4) Miszaki alapképzésben a zardvizsgan a hallgatd 6tfokozati értékelés szerint harom részjegyet
szerez az alabbiak szerint:

a) a hallgat6 eddigi tanulmanyi eredményeinek kreditponttal sulyozott szamtani atlaga,

b) akomplex szobeli vizsga értékelése,

C) azardvizsgan a szakdolgozatra megallapitott érdemjegy, amelyet a Zarovizsga Bizottsag a két
birald értékelése és a szakdolgozat szbbeli védése alapjan allapit meg.

(5) Felséoktatasi szakképzésben a zardvizsgan a hallgaté 6tfokozatu értékelés szerint két részjegyet
szerez az alabbiak szerint:

a) a megirt szakdolgozat végleges értékelése (az opponens altal adott érdemjegy és a
szakdolgozat szbbeli védése alapjan), amelyet a Zardvizsga Bizottsag allapit meg,
b) a komplex szdbeli vizsga értékelése.

(6) Szakiranyu tovabbképzésben a zardvizsgan a hallgatd oOtfokozatu értékelés szerint harom
részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zarévizsga Bizottsag allapit meg,
b) a szakdolgozat szobeli védésének értékelése,
c) akomplex szdbeli vizsga értékelése.
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(7) A zardvizsga végsé eredménye a (2) - (6) bekezdés szerint meghatarozott részjegyek egyszer(
szamtani atlaga. Amennyiben az atlagérték nem kerek érdemjegy, akkor a kerekités szabalyai
szerint kell eljarni.

(8) A zérdvizsga szobeli részeinek kovetelményeit egy vizsga keretében kell teljesiteni, kivéve, ha a
jeloltnek valamelyik részbdl javitd vizsgat kell tennie.

(9) A zérdvizsga sikertelen, ha annak barmelyik részét a Zardvizsga Bizottsag elégtelennek értékeli.

(10)A sikertelen zarévizsga — részben és egészében — két éven belll, mindosszesen kétszer
ismételhetd.

(11)Sikertelen zarovizsga esetén a jeldltnek a vizsga azon részét kell megismételnie, melyet a
Zarovizsga Bizottsag elégtelennek mindsit.

(12)A Zardvizsga-bizottsag elndke a sikertelen zardvizsgat jegyzkdnyvben rogziti.

(13) Ismételt zarovizsga a sikertelen vizsga utan legkorabban a kovetkezd zérdvizsga idGszakban
teheto.

(14) Sikeres zardvizsga nem ismételhetd.
(15) Zarobvizsga letételére egy naptari évben legalabb egyszer van lehetdség.
(16) Zarbvizsgan az vehet részt, aki:

a) végbizonyitvanyt szerzett,

b) szakdolgozatat és annak mellékleteit az el6irt formaban és hataridore leadta, és biralatra
bocsathato,

c) tartozasait a FGiskolaval szemben rendezte.

(17) A zarovizsga nyilvanos.

(18) A zardvizsga megszervezése az Oktatasszervezési Osztaly, illetve a Felnéttképzési Intézet
feladata.

46.§ A Zardvizsga Bizottsag

(1) A Zérdvizsga Bizottsag elndkbdl és legaldbb még két taghdl all.
(2) A Zarovizsga Bizottsag egy tagjanak legalabb féiskolai docensnek kell lennie.

(3) A Zarovizsga Bizottsag elnoke kilsé szakember, aki nem all munkavallaloi jogviszonyban a
Féiskolaval.

(4) A Zarébvizsga Bizottsag elnokének személyére javaslatot a szak- és szakirany felel6sok, valamint a
Felnbttképzési Intézet vezetdje tesz, majd &t a rektor kéri fel.

(5) A Zarovizsga Bizottsadg a hallgatod felkésziiltségét zart Glésen értékeli. Vita esetén szavazassal
allapitia meg a zardvizsga érdemjegyét.

(6) A zardvizsgardl e szabélyzat 63.§-a altal meghatéarozott zardvizsga jegyzékonyvet kell késziteni,
melyben részletezni kell a vizsga harom részjegyét és a zarovizsga érdemjegyet.

47.§ A nyilvantartassal kapcsolatos altalanos szabalyok

(1) [Vhr60.§] A Fdiskola a hallgatdi, a vendéghallgatéi, valamint a részismeretek megszerzése
celjabol létesitett hallgatéi jogviszony keretében folytatott tanulmanyok kreditekben mért
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teljesitésérdl nyilvantartast vezet. Az Nftv. 3. melléklet I/B. alcim 1. pont b) alpontja alapjan
nyilvantartott adatok:

a)
b)

a képzésben részt vevd hallgatd koltségviselési formaja;

a képzés jellemzéi: a szak, a felsfoktatasi szakképzés, a szakképzettség megnevezése, a
képzési ciklus, a képzésért felelds szervezeti egység, a képzés munkarendjének, nyelvének,
helyének, a valasztott szakiranynak a megjeldlése;

a hallgaté altal egyéni tanrendjében felvett tantargyakra vonatkozé adatok: a tantargy neve,
kédja, kreditértéke, tandéra szama, a tantargyfelelés neve, a tantargy oktatéjanak neve, a
tantargy kotelezd, kotelezéen valaszthato vagy szabadon vélaszthatdé minésége;

adott tantargy, tantervi egység felvételére és teljesitésére vonatkozd tovabbi adatok: hanyadik
tantargyfelvétel, hanyadik vizsgakisérlet az adott félévben és a tantargy Osszes felvételét
figyelembe véve, félévkozi jeggyel zaruld targynédl a tantérgyfelvétel szama, illetve az
érdemjegy megszerzésére iranyuld kisérletek szama, a kovetelmények teljesitése alapjan
kapott érdemjegy és kreditérték, a vizsga érdemjegye, idépontja;

az egyeéni tantervben adott félévre felvett tantargyak, tantervi egységek neve, kreditértéke, a
felvett targyak dsszegezett kreditértéke; az adott félévben teljesitett targyak, tantervi egységek
osszegezett kreditértéke, kreditindex;

az adott képzési idészakban megszerzett Osszes kredit, a tanulmanyok addigi teljes
idétartamara szamitott halmozott, sulyozott tanulmanyi atlag; az adott félévben teljesitett és az
adott félévre az egyéni tanrendben felvett kreditek aranya; a félévre vonatkozo korrigalt
kreditindex;

a tanulmanyok soran az adott félév befejezéséig igénybe vett aktiv és passziv félévek szama;
adott idszakra a felsGoktatasi intézmény szabalyzataban el6irt minimélisan 0sszegydijtendé
kreditek teljesitésére vonatkoz6 informacidk;

kilfoldi részképzés esetén az adott félévre vonatkozdan a részképzés helye, 6sszes, adott
képzésbe beszamithato kreditek szama;

a képzés ajanlott tanterve szerint elszamolhato, szabadon valasztott kreditkeret; a hallgato6 altal
adott félév befejezéséig a szabadon vélaszthatd targyak felvételevel mar teljesitett és még
teljesitendd kreditek szamaj;

a korabbi, illetve a parhuzamos, a vendéghallgatéi tanulmanyok vagy munka- és egyéb
tapasztalat alapjan elismert tantargyak, tantervi egységek, azok kreditértékei;

a szakmai gyakorlat idétartama, a teljesités idépontja, kreditértéke és érdemjegye;

a nyelvi kdvetelmények teljesitésének ténye;

a keépzési és kimeneti kovetelményben meghatarozott egyéb kritérium-feltetelek teljesitése;
valamint

a szakdolgozat, diplomamunka érdemjegye, a zarovizsga targyai, érdemjegyei, a zarovizsga
mindsitése (érdemjegye), ha a zardévizsga és az oklevél mindsitése eltér6, az oklevél
mindsitése, tovabba az oklevél kiadasanak idépontja.

(2) Tanulmanyi nyilvantartas célja a jogszabalyban elGirt adatok pontos és teljes korli kezelése, amely
alapjaul szolgél a kotelezé adatszolgaltatasnak. A hallgatdi nyilvantartds az Neptunban
elektronikusan torténik.

(3) Minden felhasznéld, aki hozzafér az Neptunban kezelt adatokhoz, koteles betartani az
adatvédelemre vonatkoz6 jogszabalyokat és Féiskolai szabalyzatokat.

5

(4)
(%)
(6)
(7)

4) Minden felhasznald kotelezett az Neptunban a valésagnak megfeleld adatkdzlésre.

A hallgaté koteles személyi adatainak valtozasat 8 munkanapon belll bejelenteni, okirattal igazolni.
A targyfelelés oktato felelds a tantargyra vonatkozé targytematika Neptunban valo rogzitéséért.

7) A kurzus oktatdja felelés a kurzuseredmények Neptunban valé rogzitésert.
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(8) A tanszékvezett felel az informéaciok teljes korli megadasaért, annak ellendrzéséért.
(9) A Neptun jogszabalynak valo megfelelésért az oktatasszervezési osztalyvezetd felel.

48.§ A hallgat6 tanulmanyaival kapcsolatos iratok

(1) [Vhr. 35. § (1)] A fGiskola altal kotelezOen kezelt iratok:
. torzslap, térzslap-kivonat;
doktorjeldlti torzslap;
beiratkozasi lap;
doktorjeldlti regisztracios lap;
jogviszony-igazolas;
leckekonyv, teljesitési lap;
kreditigazolas;
vizsgalap;
zarbvizsga-jegyzékonyy;
. doktori szigorlati jegyz6konyv;
. doktori védési jegyzokonyv;
. az Nftv. 26. § (3) bekezdése szerinti oktatoi nyilatkozat;
. Végbizonyitvany (abszolutorium);
. Végbizonyitvany (abszolutérium) kiallitasarol szolo igazolas;
. a zardvizsga sikeres teljesitésérdl (nyelvi kovetelmények teljesitésének hianya miatt ki nem
adhato oklevélrdl) sz616 igazolas;
16. az oklevél kiallitasardl sz616 igazolas;
17. oklevél;
18. oklevélmelléklet;
19. tanitéi miveltségterileti igazolas.
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49.§ A torzslap, torzslap-kivonat

(1) [Vhr. 36. § (1)] A torzslap a hallgaté személyes és tanulmanyi adatainak nyilvantartasara szolgal a
torzslapban megjelolt hallgatéi jogviszonyhoz kapcsolodoan.

(2) [Vhr. 36. § (3)] A Féiskola ugyanarrél a személyrél az adott hallgatéi jogviszonyahoz kapcsolédoan
- minden jogviszony tipus esetén —egy tdrzslap vezethetd. A hallgatdi jogviszony megsziinése utan,
ujabb jogviszony létesitésekor uj torzslapot kell nyitni.

(3) [Vhr. 36. § (6)] A torzslapot a hallgatdi jogviszony megsziinését kdvetd harom hénapon belll kell
hitelesiteni.
(4) [Vhr.36. § (7)] A lezart és hitelesitett torzslapot ki kell egésziteni és Ujra kell hitelesiteni akkor, ha

a) a hallgatéi jogviszony megsziinését kdvetben keril sor a szakdolgozat, diplomamunka, a
zarovizsga, a nyelvi kovetelmény teljesitésére, illetve az okleveél, oklevélmelléklet kiallitasara,

b) a torzslapban nyilvantartott adatokban mddositas szikséges hiba javitdsa vagy adatvaltozas
atvezetése miatt,

c) az oklevél javitasara, masodlat kiadasara vagy az oklevél érvénytelenitésére kerul sor.

(5) [Vhr. 34. § (4)] A papir alapu irat hitelesitése az oktatdsszervezési osztalyvezetd alairdsaval, a
Féiskola bélyegzdjének lenyomataval, valamint keltezéssel torténik.
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(6) A torzslapot az Neptun adatai alapjan a Vhr.-nek megfelel6 tartalommal kell annak a tanulmanyi
ugyintézének elkészteni, aki a hallgatoi jogviszony megszlinés utolso képzéséért felel, vagy akit az
oktatasszervezési osztalyvezetd megbiz. A kinyomtatott torzslap elsé oldalat az hallgatéért felelés
ugyintézbnek, a torzslapot kinyomtatd ugyintézének és ellenérzés utdn a tanulmanyi
csoportvezetdbnek kell egylttesen hitelesiteni. Az irattarba helyezéskor az Oktatasszervezési
Osztaly irattarosa a kiallitott torzslapot, a sorszam alapjan elhelyezi az archivumban. A térzslap
kivétele az archivumbdl csak az irattaros vagy az oktatasszervezési osztalyvezetd jovahagyasaval
torténhet.

(7) [Vhr. 36. § (9)] A megsemmistilt vagy elveszett torzslap helyett — a rendelkezésre allé nyilvantartas,
illetve iratok és adatok alapjan — péttorzslapot kell kiallitani.

(8) [Vhr. 36. § (10)] A Féiskola a hallgatdi jogviszony megsziinésekor papir alapu hitelesitett térzslap-
kivonatot ad ki

a) hivatalbdl a tanulmanyat végbizonyitvany (abszolutérium) nélkil befejezd hallgato részére,

b) kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkil befejezé
hallgato részére,

c) kérelemre a szakirdnyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgaté részére.

(9) [Vhr.36.§ (11)] Azon hallgato részére, akinek a Féiskola leckekdnyvet ad ki, hitelesitett torzslap-
kivonatot nem kell kiadni.

(10)A torzslap-kivonatot a jogszabalynak megfeleld tartalommal a tanulmanyi tgyintézé az Neptunbdl
nyomtatja ki, az oktatasszervezési osztalyvezetd hitelesiti.

(11)[Vhr. 36. § (11)] Azon hallgato részére, akinek az Féiskola leckekonyvet ad ki, hitelesitett torzslap-
kivonatot nem kell kiadni.

(12) 2015. szeptembere el6tt hallgatéi jogviszonnyal rendelkezOknek csak és kizarolag leckekonyvet,
ezt kdvetben jogviszonyt létesitbknek csak és kizardlag torzslap-kivonatot kell kiallitani.

50.§ A beiratkozasi lap

(1) [Vhr.38.§ (1)] A beiratkozasra a beiratkozasi lap kitoltésével és alairasaval keril sor.

(2) A beiratkozasi lap az Neptunban nyilvantartott adatokbdl eléallitott papir alapu irat. Hitelesiteni az
51. § (5) bekezdésében megadottak szerint a tanulmanyi Ugyintézének legkésébb a beiratkozas
kovet6 15. napig kell.

(3) [Vhr. 38. § (4)] A beiratkozasi lap mellékletei:

a) a felvételi eljaras soran a felvétel feltételeként benyuijtott okirat(ok) masolata, amelyet az eredeti
okirattal valo 0sszevetés utan a felsGoktatasi intézmény hitelesitéssel lat el,

b) a féiskola és az dnkéltséges hallgatd kozott 1étrejott képzési szerzGdés egy eredeti, minden fél
altal alairt példanya,

c) a féiskola altal kért egyéb nyilatkozatok, és

d) a képviseld Utjan beiratkozott hallgatd esetén a képviselének a képviseletre jogositd okiratanak
intézmeény altal hitelesitett masolata.

(4) [Vhr. 38. § (5)] Ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs akadalya a jogviszony létesitésének, a (2)
bekezdésben meghatérozott idében hitelesiti a beiratkozasi lapot. A beiratkozas a beiratkozasi lap
hitelesitésével valosul meg.

(5) [Vhr. 38. § (6)] A beiratkozasi lap a torzslap melléklete.
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(6) [Vhr. 38. § (7)] A magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzésre besorolt jelentkez6 esetében
a jelentkeznek a nyilatkozata, az intézmény és az Onkoltséges hallgatd kozott 1étrejott kepzési
szerzGdés egy eredeti, minden fél altal alairt példanya a beiratkozas idépontjahoz képest késébbi
idépontban is keletkezhet, ebben az esetben azt a beiratkozasi laphoz kell csatolni.

51.§ A jogviszony igazolasa

(1) [Vhr. 40. § (1)] A jogviszony-igazolas tanusitja a hallgaté, a doktorjeldlt jogviszonyanak fennallasat
vagy korabbi fennéllasat.

(2) [Vhr. 40. § (2)] A jogviszony-igazolast a hallgatd, doktorjeldlt kérelemére a torzslap alapjan az
Oktatasszervezeési Osztaly allitja ki.

(3) A jogviszony-igazolast az Neptunban nyilvantartott adatokbdl elallitott papir alapu iraton kell
kiallitani, a tanulmanyi tgyintézének hitelesiteni.

(4) [Vhr. 40. § (6)] A kiadott jogviszony-igazolasok adatait az igazolas egyedi azonositoja alapjan a
neptunban nyilvan kell tartani.

(5) [Vhr. 40. § (7)] A hallgatéi jogviszony fennallasa alatt minden jogviszony-igazolas kiadasa ingyenes.

52.§ A leckekonyv

(1) A Féiskola a 2015 szeptemberétdl hallgatdi jogviszonyt létesitd hallgatéd tanulmanyairdl a Vhr. 41. §
(1) bekezdése szerint leckekonyvet nem allit ki.

(2) A 2015 szeptembere elétti jogviszonnyal rendelkezék esetén a hallgatdi jogviszony megsziinésekor
az Oktatasi Hivatal hatérozatdban engedélyezett, a Neptun-bdl nyomtathatd leckekdnyvet kell
kiadni. A leckekonyvet az oktatasi rektorhelyettes hitelesiti.

(3) Elveszett, megsemmisllt leckekonyvet HJITSZ 8. sz mellékletében meghatarozott téritési dij
megfizetése mellett kell kiadni. Az okirat potlasat a torzskonyv adatai alapjan kell elkésziteni. A
potlas tényét a torzskonyvben rogziteni kell.

53.§ A kreditigazolas

(1) [Vhr. 43. § (1)] A kreditigazolads a Foiskola altal kiadott és hitelesitett papir alapu irat, amely
tartalmazza a hallgaté altal teljesitett tantargy (tantervi kbvetelmény) tematikajanak olyan leirasat,
amely lehet6vé teszi az targyelfogadtatas szerinti dontéshozatal érdekében annak a vizsgalatat és
értekelését, hogy a hallgatd altal megszerzett és igazolt tudas és mas kompetenciak mennyiben
felelnek meg a helyettesitett tantargy (tantervi kdvetelmény) meghatarozott kompetenciainak.

(2) [Vhr. 43. § (2)] A kreditigazolast a hallgato kérésére kell kiadni. A kérelmében a hallgatonak meg
kell jel6inie, hogy mely kovetelmények teljesitésének igazolasat kéri.

(3) [Vhr. 43. § (3)] A kreditigazolast a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait az
Neptunban nyilvan kell tartani.

(4) A kreditigazolast az oktatasszervezési osztalyvezeté hitelesiti.
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54.§ A végbizonyitvany és a tanulmanyok befejezésekor kiadandé igazolasok

(1) [Vhr. 44. § (1)] A Fbiskola, a teljesités napjan megallapitja, hogy a hallgaté adott képzéséhez
tartozo végbizonyitvany kiallitasanak feltételeit teljesitette, majd a teljesités napjat kovetd husz
napon belll a teljesités napjaval a végbizonyitvanyt kiallitja.

(2) [Vhr. 44.§ (2)] A végbizonyitvany kiallitasarol — a kiallitassal egyidejlleg — a hallgatot értesiteni kell.
(3) [Vhr. 44.§ (3)] A végbizonyitvany a Féiskola altal kiallitott és hitelesitett papir alapu irat.

(4) [Vhr. 44. § (4)] A végbizonyitvanyt a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait az
Neptunban nyilvan kell tartani.

(5) [Vhr. 44.§ (5)] A végbizonyitvany a torzslap melléklete.

(6) [Vhr. 45. § (1)] A végbizonyitvany kiallitasardl szol6 igazolast, a zarovizsga sikeres teljesitéserdl
sz0l6 igazolast, az oklevélre vald jogosultsagrol szdlé igazolast a hallgatd kérésere, a torzslap
alapjan kell kiallitani.

(7) Vhr. 45. § (2)] Az igazolasokat a kiéllitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait az
Neptunban nyilvan kell tartani.

(8) A végbizonyitvanyt és a (6) bekezdés szerinti igazolasokat az oktatasszervezési osztalyvezetd
hitelesiti.

55.§ A vizsgalap

(1) A vizsgalapot a Neptunbdl kell nyomtatni legkorabban a vizsgat megel6z6 munkanap 12 érajat
kévetben. A vizsgalap elballitasaért a vizsgaztatd oktato felelds.

(2) [Vhr. 42.§ (1)] A vizsgalap tartalmazza

a) az adott tanév félévének megjeloléset,

b) a tantargy, tantervi egység megnevezését, kodjat,

a vizsga id6pontjéat,

a vizsgaztato oktatd nevét,

a vizsgaztato oktatd oktatdi azonositd szamat és alairasat,

) avizsgara jelentkezett hallgato nevét, hallgatdi azonosité szamat, és
g) avizsga értékelését, a keltezést.
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(3) [Vhr. 42. § (2)] A nem vizsga keretében szerzett értékelésrdl is vizsgalapot kell kiallitani. A
vizsgalapon a vizsgaztatd oktatd rogziti a vizsga értékelését és a vizsgat kovetden alairasaval
haladéktalanul érvényesiti azt. A vizsgalap adatait e szabalyzat 36.§ (3)-(4) bekezdése és a 39.§
(4)-(5) szerint kell rogziteni a Neptunban. Ha a vizsgalapon szereplé és az Neptunban rogzitett
értékelés eltér egymastal, a vizsgalap értékelését kell iranyaddnak tekinteni. Ha a vizsgalapon és az
eredménykozl6 lapon szerepld értékelés eltér egymastdl, az eredménykozlé lapon szerepld
értékelést kell irdnyaddnak tekinteni.

(4) Az oktaté minden vizsga és a nem vizsga keretében végzett értékelésrél az értékelés eredményét
kételes a Neptunbdl kinyomtatott vizsgalapra sajat kezlileg bejegyezni, a bejegyzést keltezéssel és
sajat kez(i alairassal ellatni, a Neptun rendszerben adminisztraini.

(5) A vizsgaidészak végén Neptun tanulmanyi nyilvantartasi rendszerbél dsszesitett vizsgalapot kell
kinyomtatni, amit a vizsgan elért eredménnyel 6ssze kell vetni. Az dsszesitett vizsgalap alairasaval

46



az ellendrzést végzd tanszéki eléadd, az elektronikus tanulmanyi nyilvantartasi rendszerbe felvitt

,,,,,

(6) A vizsgalapot a tanszék kételes az 5 évig megdrizni.

56.§ A zardvizsga jegyz6konyv

(1) A zérdvizsga jegyz6konyv a Neptunban nyilvantartott adatokbél eléallitott papir alapd irat.
(2) [Vhr. 42.§ (3)] A zardvizsga jegyz6konyv tartalmazza:

a) a hallgatd nevét, hallgatoi azonositd szamat,
) a szak megnevezését,
c) a zardvizsga idépontjat, részeinek megnevezesét, azok értékelését,
d) a zérdvizsga-bizottsag tagjainak nevét, oktatoi azonositd szamat, alairasat,
e) a szakdolgozat (diplomamunka) cimét,
f) a szakdolgozat (diplomamunka) témavezetGjének és biraléjanak nevét, oktatoi azonosito
szamat,
g) a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésének idépontjat,
h) a feltett kérdéseket,
i) azarbvizsga végso értékelését, mindsitését.
(3) AjegyzOkonyvet a jegyzdkonyv vezetbjének és a zardvizsga bizottsag elnokének kell hitelesiteni.

(4) Ismétld zardvizsga esetén az ismétld zarovizsga jegyzOkonyvét a korébban tett zardvizsga
jegyz6kdnyvével egyesiteni kell.

(5) [Vhr. 42.§ (6)] A zérovizsga jegyzOkonyv a torzslap melléklete.

57.§ Az oklevél

(1) [Nftv. 51. § (1)] A fels6foku tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadasanak eléfeltétele a
sikeres zarovizsga, tovabba az eldirt nyelvvizsga letétele. Ha a képzési és kimeneti kovetelmény
szigorubb feltételt nem allapit meg, az oklevél kiadasahoz a hallgaténak be kell mutatnia azt az
okiratot, amely igazolja, hogy

a) alapképzésben egy kdzépfoku, ,C” tipusu altalanos nyelvi vagy kozépfoku (B2 szintli) altalanos
nyelvi, komplex,
b) mesterképzésben a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott

allamilag elismert vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgat tett (a tovabbiakban: nyelvvizsga). A tanterv
meghatarozhatja, hogy milyen nyelvekbdl tett nyelvvizsga fogadhato el, azzal a megkotéssel, hogy
a kozépiskolai érettségi bizonyitvany altal tanusitott, illetve az érettségi vizsgaként elfogadott
nyelvvizsgat altalanos nyelvi — komplex — nyelvvizsgaként koteles elfogadni.

(2) [Nftv. 51. § (2)] Az (1) bekezdésben foglaltakat — a zardvizsga kivételével — nem kell alkalmazni, ha
a képzés nyelve nem a magyar nyelv.

(3) [Nftv. 107. § (1)] Ha az oklevél, illetve bizonyitvany megszerzésének az eléfeltétele az altalanos
nyelvvizsga megléte, a kovetelmény teljesitése alol mentesilnek azok a hallgatok, akik
tanulmanyaik els6é évfolyamon torténé megkezdésének évében legalabb a negyvenedik életéviiket
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betéltik. Ez a rendelkezés azoknal alkalmazhaté utoljara, akik a 2015/2016. tanévben tesznek
zarovizsgat.

(4) Az oklevél, illetve a bizonyitvany megszerzéséhez el6irt altalanos nyelvvizsga-kvetelmény
teljesitése alol 2012. szeptember 1-jét6l mentestinek azok a hallgatok is, akik a sikeres zarévizsga
napjatél szamitott harom éven belll nem mutattak be az altalanos nyelvvizsgat igazol6 okiratot, és
az oklevél, illetve a bizonyitvany megszerzéséhez el6irt altalanos nyelvvizsga-kovetelmény
teljesitése helyett az Edutus Féiskola altal szervezett kulon nyelvi vizsgat tesznek. Ez a rendelkezés
azoknal alkalmazhato utoljara, akik a 2012/2013. tanévben tesznek zarovizsgat.

(5) [Nftv. 51. § (3)] Az oklevelet az (1) bekezdés szerinti nyelvvizsgat igazolé okirat bemutatasatol
szamitott harminc napon belll kell kidllitani és kiadni annak, aki sikeres zarévizsgéat tett. Ha a
hallgaté a zarbvizsga idépontjdban mar bemutatta azt az okiratot, amely az (1) bekezdésben
meghatérozott kovetelmények teljesitését igazolja, az oklevelet a sikeres zarovizsga napjatol
szamitott harminc napon belll kell kiallitani és kiadni szamara.

(6) [Vhr. 46. § (1)] A felséfoku tanulmanyok sikeres befejezését és a szakképzettség megszerzését
igazold oklevelet a sikeres zar6vizsga vagy sikeres utolso zardvizsga-rész (e bekezdésben a
tovabbiakban egyiitt: zardvizsga) napjatol szamitott harminc napon belll kell kiallitani, ha a hallgaté
elézbleg teljesitette az eldirt nyelvvizsga-kévetelményeket. A nyelvvizsga-kdvetelmények
teljesitését igazold okirat bemutatésa esetén az oklevelet akkor is a zardvizsga szerinti targyévben
kell kidllitani, ha a zarovizsga szerinti targyévbdl kevesebb, mint harminc nap van hatra.

(7) [Nftv. 51. § (5)] Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a kiallitd
felsboktatasi intézmény nevét, intézményi azonositd szamat, az oklevél sorszamat, az oklevél
tulajdonosanak nevét, szliletési nevét, sziletésének helyét és idejét, a végzettségi szint, illetve az
odaitélt fokozat és a szak, szakképzettség megnevezését, a kiallitas helyét, évét, hdnapjat és
napjat, az oklevél altal tanusitott végzettségnek, szakképzettségnek a Magyar Képesitési
Keretrendszer, az Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti besorolasat, valamint a képzésnek a
képzési és kimeneti kovetelmény szerinti idétartamat. Tartalmaznia kell tovabbéa rektor- eredeti
alairasat, és a Féiskola bélyegzbjének lenyomatat.

(8) [Vhr. 46. § (2)] Az oklevél-formanyomtatvany az Oktatasi Hivatal altal kibocséatott és egyedi
nyomtatvanysorszammal ellatott, nyomdai uton el6allitott papir alapu biztonsagi okméany, amely két
— az egyik a magyar nyelv(i, a masik az idegen nyelvii valtozat kiallitdsara szolgalé — A4 méretii
lapbdl &ll, amelyeken Magyarorszag cimere nyomdai Uton feltintetésre kerlt.

(9) [Vhr. 46. § (3)] Az oklevél a torzslap alapjan kerul kiallitasra.

(10)[Vhr. 46. § (4)] Az oklevél a jogszabalyban meghatarozott zaradékkal lathatd el. A zéradék az
oklevél elvalaszthatatlan részét képezi.

(11)[Vhr. 46. § (5)] Az oklevelet a kiallitaskor egyedi intézményi sorszammal kell ellatni és az adatait az
Neptunban kell nyilvantartani.

(12)[Vhr. 46. § (6)] Az oklevelet a Foiskola keménytabléas dossziéban adja ki.

(13)[Vhr. 46. § (7)] Az atadas el6tt a Foiskola a kiallitott oklevélrél hiteles méasolatot készit, amely a
torzslap melléklete.

(14)[Vhr. 46. § (8)] Az oklevél atadaséat a torzslapra ré kell vezetni. Az irat atadasat atadas-atvételi
dokumentumon kell igazolni.

(15)Az oklevelet a rektor irja ala.

(16)Az oklevél mindsitésének meghatarozasdhoz képzési programonként kilénb6zé teljesitmények
kerlinek beszamitasra a képzés sajatossagainak megfeleléen.
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a) Gazdasagi alapképzésben az alabbi teljesitmények sulyozott szamtani atlaga:

aa. egy szakmai szigorlat, melynek sulya 20%,
ab. szakdolgozat két birdlatdnak értékelése 20-20%-os sullyal,

crar

ad. komplex szdbeli vizsga eredménye 30%-os sullyal.

b) Miszaki alapképzésben az oklevél mindsitéséhez a KTVSZ 45.§ (4) bekezdésében
meghatarozott harom részjegy egyszer(i szamtani atlagat kell figyelembe venni.

c) Szakirdnyu tovabbképzésben az oklevél mindsitéséhez a KTVSZ 45.§ (6) bekezdésében
meghatarozott harom részjegy egyszerl szamtani atlagat kell figyelembe venni.

d) Foiskolai rendszeri képzésben a korabbi szabalyzat szerint:

da. A szigorlatok atlaga 50%-ban keril beszamitasra,
db. A zardvizsga atlaga 50%-ban kerul figyelembe vételre, melynek részei:
- aszakdolgozat birdlatanak Bizottsag altal meghatarozott eredménye,

- szakdolgozat prezentaciojanak eredménye,
- komplex szdbeli vizsga eredménye.

e) Gazdasagi mesterképzésben az oklevél mindsitéséhez a KTVSZ 45. § (3) bekezdésében
meghatarozott harom részjegy egyszerl szamtani atlagat kell figyelembe venni.

f) FelsGoktatasi szakképzésben a KTVSZ 46.§ (5) bekezdéesben felsorolt, zardvizsgan kapott két
részjegynek, valamint a hallgaté teljes tanulmanyi idejére kiszamitott kreditpontokkal sulyozott
tanulmanyi atlaganak, mint harmadik részjegynek az egyszer( szamtani atlaga adja az oklevél
mindsitését.

(17)Az oklevél minésitése:

Kivalo 4,80-5,00
Jeles 4,50-4,79
Jo 3,50-4,49
Kozepes 2,50-3,49
Elégséges 2,00-2,49

(18)A felstoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény alapjan megkezdett képzéseket - folyamatos
képzésben - 2016. szeptember 1-jéig lehet véltozatlan szakmai kOvetelmények, valtozatlan
vizsgarend keretében, valtozatlan oklevél kiadasaval befejezni.

(19)A felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvény alapjan megkezdett képzéseket - folyamatos
képzésben - valtozatlan szakmai kovetelmények, és vizsgarend keretében, valtozatlan oklevél
kiadasaval, bizonyitvany kiallitasaval kell befejezni.

58.§ Az oklevélmelléklet

(1) [Nftv. 52. § (2)] Az alapképzésben és mesterképzésben, felséoktatasi szakképzésben szerzett
oklevél mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Europa Tanacs altal meghatérozott
oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzetiségi képzés esetében — a hallgatd
kérésére — az érintett nemzetiség nyelvén. Az oklevéimelléklet kozokirat.

(2) [Vhr. 47. § (1)] Az oklevélmelléklet formanyomtatvanya az Oktatési Hivatal altal kibocséatott és
egyedi nyomtatvanysorszammal ellatott, nyomdai Uton el6allitott papir alapu biztonsagi okmany,
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amely A/4 méretl, mindkét oldalon nyomtathatd lapokbol és egységes leflizésre alkalmas
dossziébal all.

(3) [Vhr. 47. § (2)] A kiadas el6tt a Féiskola az oklevélmellékletrdl hiteles masolatot készit, amely a
torzslap melléklete.

(4) [Vhr. 47. § (3)] Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, az oklevélmellékletet az oklevéllel egyutt
kell kiadni. Az irat atadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.

(5) [Vhr. 47. § (4)] Az oklevélmellékletben szerepld magyar felsdoktatasi rendszer leirasat a miniszter
felllvizsgalja és mddositas esetén a modositott leirast nyilvanossagra hozza.

(6) [Vhr. 47. § (5)] Az oklevélmellékletrdl masodlat, illetve Uj oklevélmelléklet kiallitasara a 65.§ (6)-(9)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a masodlatra réa kell vezetni a
JMASODLAT!" széveget, de sem a masodlatot, sem az (j oklevéimellékletet nem kell ellatni
zaradékkal.

(7) Az oklevéimellékletet az oktatasi rektorhelyttes hitelesiti.

(8) Az oklevélmelléklet masodlat kiallitasaért a HITSZ 8. sz. mellékletében meghatérozott téritési dijat
fizet.

(9) Az oklevélmellékletet a 2006. marcius 1-je utan tanulmanyaikat befejezd hallgatok esetén kotelezd
kiadni magyar és angol nyelven. A 2003. julius 1-je el6tt tanulmanyaikat befejezk részére a
Foiskola nem allit ki oklevélmellékletet. A 2003. julius 1. és 2006. marcius 1. kozott végzettek
esetén kérelemre magyar és angol nyelven és a (8) bekezdésben meghatarozott HJTSZ 8. sz
mellékletében meghatarozott téritési dij ellenében allitja ki.

59.§ A kiadott oklevél visszavonasa

(1) [Nftv. 64. § (6)] A miniszter, kiildndsen az allami hataskorok ellatasaban kdzrem(ikddé testiiletek, az
oktatasi hivatal inditvanyara kezdeményezi a birésagnal a felsGoktatasi intézmény altal
megszervezett vizsga eredményének, a kiallitott bizonyitvanynak, oklevélnek érvénytelenné
nyilvanitasat.

(2) A Fdiskola, a mar kiadott okleveél, oklevélmelléklet visszavonasaval kapcsolatos, indoklassal ellatott
kérelmét megkildi az oktatasi hivatal felé, amely inditvanyozza az oklevél érvénytelenné
nyilvanitasat a miniszternél.

(3) [Vhr. 48. § (9)] A Féiskola az &ltala vagy jogel6dje altal kiallitott oklevelet és oklevéimellékletet a
kézigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6lé 2004. évi CXL. tdrvény
114. § és 121. §-aban szabalyozottak szerint érvénytelenné nyilvanithatja, ha bebizonyosodik, hogy
az oklevelet jogellenesen szerezték meg.

(4) [Vhr. 48. § (10) Az érvénytelennek nyilvanitott oklevelet a Féiskola bevonja és megsemmisiti. Az
érvénytelenné nyilvanitd hatarozatot az indokolas kivételével a minisztérium hivatalos lapjaban,
valamint a Hivatal honlapjan kdzzé kell tenni.

(5) [Vhr. 48. § (12) Az érvénytelennek nyilvanitott oklevél alapjaul szolgald tanulmanyokrol
térzslapkivonatot kell kiallitani az érvénytelenné nyilvanité hatarozat jogerére emelkedésével.
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60.§ Nyomtatvanyok kezelése, oklevelek ismételt kiadasa

(1) [Vhr. 48. § (1)] A Féiskola az Ures oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokat — az el6allitd
nyomdaval tortént egyeztetést kovetéen — az atvétel megkezdésétdl a kibocsatas végleges
megszlntetéséig a szigoru szdmadasi kotelezettség ala esé bizonylatokra vonatkozo el6irasok
szerint nyilvantartja. Az Oktatasi Hivatal hatésagi ellen6rzés keretében vizsgélhatja az intézmény
nyilvantartasat.

(2) [Vhr. 48. § (2)] A Féiskola az ires oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokat zart helyen
elhelyezi.

(3) A nyomtatvanyokat kizarlag az oktatasszervezési osztélyvezetd altal kijelolt munkatars (a
tovabbiakban: okmanyfelelés) feliigyeli. A zart helyrél nyomtatas céljara kiadott nyomtatvanyokért
az atvevo felel. Az atvevokrol az okmanyfelelds a nyomdai sorszamokat is tartalmazo nyilvantartast
vezet.

(4) [Vhr. 48. § (3)] Az okmanyfelelés az elrontott és a Kkicserélt oklevél, oklevélmelléklet
formanyomtatvanyokrol nyilvantartast vezet és jegyzokonyvet készit. A javitast kovetden uj
oklevelet, oklevélmellékletet kell kiadni és a rontott, kicserélt példanyokat meg kell semmisiteni.

(5) [Vhr. 48. § (4)] Az okmanyfelelés az elveszett, ellopott vagy megsemmisiilt Ures oklevél,
oklevélmelléklet formanyomtatvanyokrol haladéktalanul jegyzékonyvet vesz fel.

(6) [Vhr. 48. § (5)] A Féiskola— a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
sz0l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelettdl eltéréen — az atadast kovetben elveszett, ellopott,
megsemmisult oklevélrdl kérelemre oklevélmasodlatot allit ki e szabalyzat 62.§ (8) bekezdésében
meghatarozott formanyomtatvanyon. A méasodlat tartalmaban megegyezik a torzslaphoz csatolt
oklevél masolattal, tovabba tartalmazza a masodlati zaradékot és a hitelesitést. A masodlat
nyilvantartasanak rendje megegyezik az oklevél nyilvantartasanak rendjével. Ugyanazon oklevélrél
tovabbi masodlat kiallitasakor ugy kell eljarni, mint az elsé masodlat kiadasakor.

(7) Az oklevélrdl kiallitott mésodlathoz a jogszabalyban meghatérozott illetéket és a kiallitas koltségeit a
kérelmezének meg kell fizetni. A kiallitas koltségeit a HITSZ 8. sz mellékletében meghatarozott
téritési dij tablazat tartalmazza.

(8) Az oklevél méasodlat kiallitasaért a HJTSZ 8. sz. mellékletében meghatérozott téritési dijat fizet a
kérelmezé. A téritési dij tartalmazza az illetéket és a kiallitas koltségeit.

(9) A leckekonyvmasodlat kiallitasaért a HITSZ 8. sz. mellékletében meghatarozott téritési dijat fizet a
kérelmezd.

(10)[Vhr. 48. § (6)] A Féiskola hivatalbdl vagy kérelemre a hibdsan kiallitott oklevelet bevonja és
megsemmisiti, a torzslapon a hiba javitasat e szabalyzat 54.§ (4) bekezdés b) pontja szerint
atvezeti, és a javitott torzslap alapjan az oklevelet ismét kiallitia az e szabalyzat 62.§ (8)
bekezdésében meghatarozott formanyomtatvanyon. Az oklevél tartalmazza a javitasi zaradékot és
a hitelesitést.

(11)[Vhr. 48. § (7)] Ha a felsGoktatasi intézmény a (8) bekezdésben foglaltak szerint uj oklevelet allit ki,
és a valtozés érinti az oklevélmelléklet tartalmat, akkor az oklevélmellékletet — a korabbi
oklevélmelléklet bevonasa és megsemmisitése mellett — Ujra kiadja.

(12)[Vhr. 48. § (8)] Az oktatasszervezési osztalyvezetd a megsemmisitett, elveszett, ellopott,
megsemmisult (e bekezdésben a tovabbiakban egyutt: megsemmisult) oklevél, oklevélmelléklet
adatait (az intézmény neve, a szervezeti egység neve, a formanyomtatvany megnevezése,
cikkszdma, sorszama, az oklevél tulajdonosédnak neve, személyes adatai, az oklevél,
oklevélmelléklet sorszama) az uj oklevél, oklevélmelléklet kiallitasat kovetd tizenot napon belll
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bejelenti az Oktatasi Hivatalnak. A megsemmislt oklevél, oklevélmelléklet adatait (az intézmény
neve, a formanyomtatvany cikkszama és sorszama, oklevél, oklevélmelléklet sorszdma) az Oktatasi
Hivatal honlapjan nyilvanossagra kell hozni és a minisztérium hivatalos lapjaban k6zzé kell tenni.

VI. Zaré rendelkezések
61.§

(1) A Kreditrendszer(i Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat nyilvanos, a Fdiskola szervezeti egységeiben, a
belsd szamitdgépes haldzaton, valamint a Neptun tanulmanyi rendszerben hozzaférhetd.

(2) Jelen szabéalyzatot a Szenatus 2016. szeptember 14-i (lése megtargyalta és maddositotta. A
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzatot a 66/2016. (szept. 14.) szamd
hatéarozataval elfogadta, mely 2016. szeptember 15-én |ép hatalyba.

Tatabanya, 2016. szeptember 14.

Dr. Jandala Csilla
rektor
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MELLEKLETEK

KTVSZ 1. sz. mellékletet

Edutus Féiskola Oktatasi Hivatalban regisztralt szakjai

szak képzési teriilet szint munkarend telephely nyelv
gazdalkodasi és menedzsment | gazdasagtudomanyok | alapképzés nappali | Budapest magyar
gazdalkodasi és menedzsment | gazdasagtudomanyok | alapképzés nappali | Tatabanya magyar
gazdalkodasi és menedzsment | gazdasagtudomanyok | alapképzés levelez6 | Budapest magyar
gazdalkodasi és menedzsment | gazdasagtudomanyok | alapképzés levelezd | Tatabanya magyar
kereskedelem és marketing gazdasagtudomanyok | alapképzés nappali | Székelyudvarhely | magyar
kereskedelem és marketing gazdasagtudomanyok | alapképzés nappali | Budapest magyar
kereskedelem és marketing gazdasagtudomanyok | alapképzés nappali | Tatabanya magyar
kereskedelem és marketing gazdasagtudomanyok | alapképzés levelezé | Budapest magyar
kereskedelem és marketing gazdasagtudomanyok | alapképzés levelezé | Tatabanya magyar
kereskedelem és marketing gazdasagtudomanyok | alapképzés levelezé | Székelyudvarhely | magyar
mechatronikai mérnoki miszaki alapképzés nappali | Tatabanya magyar
mechatronikai mérnoki miszaki alapképzés levelezd | Tatabanya magyar
miszaki menedzser miszaki alapképzés nappali | Budapest magyar
miszaki menedzser miszaki alapképzés nappali | Tatabanya magyar
miszaki menedzser mszaki alapképzés levelezd | Tatabanya magyar
nemzetkdzi gazdalkodas gazdasagtudomanyok | alapképzés nappali | Budapest magyar
nemzetkdzi gazdalkodas gazdasagtudomanyok | alapképzés nappali | Tatabanya magyar
nemzetkdzi gazdalkodas gazdasagtudomanyok | alapképzés levelezé | Budapest magyar
nemzetkdzi gazdalkodas gazdasagtudomanyok | alapképzés levelezé | Tatabanya magyar
turizmus-vendéglatas gazdasagtudomanyok | alapképzés nappali | Budapest magyar
turizmus-vendéglatas gazdasagtudomanyok | alapképzés levelezé | Budapest magyar
turizmus-vendéglatas gazdasagtudomanyok | alapképzés nappali | Tatabanya magyar
marketing gazdasagtudomanyok | mesterképzés nappali | Székelyudvarhely | magyar
marketing gazdasagtudomanyok | mesterképzés nappali | Budapest magyar
marketing gazdasagtudomanyok | mesterképzés nappali | Tatabanya magyar
marketing gazdasagtudomanyok | mesterképzés levelez6 | Budapest magyar
marketing gazdasagtudomanyok | mesterképzés levelezé | Tatabanya magyar
marketing gazdasagtudomanyok | mesterképzés levelezé | Székelyudvarhely | magyar
gazdalkodasi és menedzsment | gazdasdgtudomanyok | felsGoktatasi szakképzés | nappali | Tatabanya magyar
gazdalkodasi és menedzsment | gazdasdgtudomanyok | felsGoktatasi szakképzés | nappali | Budapest magyar
gazdalkodasi és menedzsment | gazdasagtudomanyok | felsGoktatasi szakképzés | levelezé | Budapest magyar
gazdalkodasi és menedzsment | gazdasagtudomanyok | felsGoktatasi szakképzés | levelezd | Tatabanya magyar
kereskedelem és marketing gazdasagtudomanyok | felsdoktatasi szakképzés | nappali | Budapest magyar
kereskedelem és marketing gazdasagtudomanyok | felsdoktatasi szakképzés | nappali | Tatabanya magyar
kereskedelem és marketing gazdasagtudomanyok | felsdoktatasi szakképzés |levelezd | Budapest magyar
kereskedelem és marketing gazdasagtudomanyok | felsdoktatasi szakképzés | levelezd | Tatabénya magyar
nemzetkdzi gazdalkodasi gazdasagtudomanyok | felsdoktatasi szakképzés | nappali | Tatabanya magyar
nemzetkdzi gazdalkodasi gazdasagtudomanyok | felséoktatasi szakképzés | nappali | Budapest magyar
nemzetkdzi gazdalkodasi gazdasagtudomanyok | felséoktatasi szakképzés | levelezd | Budapest magyar
nemzetkdzi gazdalkodasi gazdasagtudomanyok | felsdoktatasi szakképzés | levelezd | Tatabanya magyar
turizmus-vendéglatas gazdasagtudomanyok | felsdoktatasi szakképzés | nappali | Budapest magyar
turizmus-vendéglatas gazdasagtudomanyok | felsdoktatasi szakképzés |levelezd | Budapest magyar
turizmus-vendéglatas gazdasagtudomanyok | felsdoktatasi szakképzés | nappali | Tatabanya magyar
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szak képzési teriilet szint telephely nyelv

alkalmazott 1ézertechnoldgiai szakember mszaki szakirdny( tovabbképzés | Tatabdnya | magyar
alkalmazott 1ézertechnoldgiai szakmérndk mszaki szakirdny( tovabbképzés | Tatabdnya | magyar
bor- és gasztroturizmus menedzser gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Budapest magyar
bor- és gasztroturizmus menedzser gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Tatabanya | magyar
bor- és gasztroturizmus menedzser gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Budapest angol

bor- és gasztroturizmus menedzser gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Tatabanya |angol

CRM menedzser-ligyfélkapcsolati vezetd gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Tatabanya | magyar
CRM menedzser-ligyfélkapcsolati vezetd gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest magyar
desztinacié menedzsment gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés | Tatabanya | magyar
desztinacié menedzsment gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest magyar
euromenedzser gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés | Tatabanya | magyar
euromenedzser gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest magyar
fenntarthaté energetikai szakember miszaki szakiranyu tovabbképzés Tatabanya | magyar
fenntarthaté energetikai szakmérndk miszaki szakiranyu tovabbképzés Tatabanya | magyar
hataron atnyulé fejlesztési szakreferens gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Tatabanya | magyar
hataron atnyUlé fejlesztési szakreferens gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Budapest magyar
ipari park menedzser gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés | Tatabanya | magyar
ipari park menedzser gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest magyar
kézép-eurdpai turizmus menedzser gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest angol

kézép-eurdpai turizmus menedzser gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés | Tatabanya | angol

kézép-eurdpai turizmus menedzser gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest magyar
kbzép-eurdpai turizmus menedzser gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Tatabanya | magyar
kulturalis menedzser gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Tatabanya | magyar
kulturalis menedzser gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Budapest magyar
létesitménygazdalkodd gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Tatabanya | magyar
létesitménygazdalkodd gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Budapest magyar
marketingvezetd gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest magyar
marketingvezetd gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés | Tatabanya | magyar
modern (zleti szakujsagiré gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés | Tatabanya | magyar
modern (zleti szakujsagiré gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest magyar
online marketing gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés | Tatabanya | magyar
online marketing gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Budapest magyar
piackutatas gyakorlata gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Budapest magyar
reklam gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Tatabanya | magyar
reklam gazdasagtudomanyok | szakirdnyu tovabbképzés Budapest magyar
rendezvény menedzsment gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés | Tatabanya | magyar
rendezvény menedzsment gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest magyar
Uzletfejlesztési menedzser gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest magyar
SSC specialista gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest magyar
SSC specialista gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés Budapest angol

SSC specialista gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés | Tatabanya | magyar
SSC specialista gazdasagtudomanyok | szakiranyl tovabbképzés | Tatabanya | angol

A szakiranyu tovabbképzések levelezé munkarendben kertinek meghirdetésre.
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Oktatasi Hivatalban regisztralt specializaciok, szakiranyok:

szak

specializacio

gazdalkodasi és menedzsment

kontrolling

kis- és kozépvallalkozasok

tzleti kommunikacio

vallalkozasok nemzetkdzi kdrnyezetben
uzleti szakfordité és tolmacs (angol-német)
SSC

kereskedelem és marketing

marketingkommunikacio

e-gazdasag

e-kereskedelem

kommunikaci6

lizleti szakfordit6 és tolmacs (angol-német)

mechatronikai mérnoki

|ézertechnolégia

miszaki menedzser

folyamat- és projektmenedzser
FM (létesitménygazdalkodasi menedzser)
projekt menedzser

nemzetkozi gazdalkodas

kereskedelem az Eurdpai Unidban
regionalis fejlesztés

uzleti szakfordité és tolmacs (angol-német)
SSC

turizmus-vendéglatas

egészségturizmus

rendezvényszervezés

turisztikai termékmenedzsment
varosi-térségi turizmus

lizleti szakfordit6 és tolmacs (angol-német)
széllodai menedzsment

széllodai és térségi turizmus

marketing

szak

szakirany

gazdalkodasi és menedzsment

kis- és kozépvéllalkozasi projektmenedzsment

kereskedelem és marketing

kereskedelmi
kereskedelmi logisztika
marketingkommunikéaci6

nemzetkdzi gazdalkodasi

eurdpai unids uzleti
killgazdasagi
nemzetkdzi szallitmanyozas és logisztika

turizmus-vendéglatas

turizmus
vendéglato
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10.

11.

12.

13.

KTVSZ 2. sz. melléklete

AZ EGYES KEPZESEK ALAPADATAI

2/a melléklet

Szak megnevezése

kereskedelem és marketing (Commerce and Marketing)

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

Szakképzettség

kézgazdasz kereskedelem és marketing alapképzési szakon (Economist in Commerce and Marketing)
Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

Képzési ag

uzleti

A képzés célja

A képzés célja olyan gazdasagi és Uzleti ismeretekkel, kereskedelmi és marketing szaktudassal és
készségekkel rendelkezé gazdasagi szakemberek képzése, akik alkalmasak a kiilénbdzé termékek és
szolgéltatasok keresletvezérelt beszerzésére és értékesitésére, kis- és kbzépvéllalatok kereskedelmi

tevékenységének szervezésére és iranyitasara, tovabba kelld mélységi ismeretekkel rendelkeznek a
képzés masodik ciklusban torténd folytatasahoz.

Képzési id6 (félév)

7 félév

Maximalis képzési id6

12 félév

Az alapfokozat megszerzéséhez dsszegyiijtendé kreditek szama
180 + 30 kredit

Specializacié

1.sz melléklet 3. sz. tablazat tartalmazza

A szakiranyhoz rendelheté minimalis kreditérték

27 kredit

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama

kritériumkovetelmény kredit nélkal

Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Az alapképzési szakon egy félévig tarté szakmai gyakorlatot kell szervezni. Az dsszefliggd szakmai
gyakorlat kreditértéke: 30 kredit.

A szakmai gyakorlat megkezdésének elbfeltétele a C és D modulbdl legalabb 60 kreditpont és a
szakhoz tartoz6 szakmai szigorlat teljesitése.
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14.

15.

16.

17.

Kritériumkovetelmények

a) Nappali tagozaton az els6 négy aktiv félévben egy félév testnevelés kdvetelményeinek teljesitése.
b) A tantervi programban meghatarozott szakmai szigorlat teljesitése a szakmai gyakorlat kezdetéig.
c) A mintatantervben szerepld kritérium kévetelmények.

Zardvizsga részei, a zarovizsga értékelése
A zardvizsgan a hallgatd 6tfokozatl értékelés szerint harom részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zarévizsga Bizottsag allapit meg,
b) a szakdolgozat szobeli védésének értékelése,
c) akomplex szbbeli vizsga értékelése.

A zardvizsga végsd eredménye a harom részjegy egyszeri szamtani atlaga.
Oklevél mindsitésének meghatarozasa

Az oklevél minésitésének meghatarozasa az aldbbi teljesitmények sulyozott szamtani atlaga alapjén
kerul megéllapitasra:

a) egy szakmai szigorlat, melynek sulya 20%,
b) szakdolgozat két biralatanak értékelése 20-20%-os sullyal,

e

d) komplex szdbeli vizsga eredménye 30%-o0s sullyal.
Idegen nyelvi kévetelmények

Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb egy idegen nyelvbél allamilag elismert kozépfoki (B2)
komplex tipusu, a képzési teriletnek megfelelé szaknyelvi vagy allamilag elismert felséfoki (C1)
komplex tipusu altalanos nyelvvizsga vagy ezekkel egyenérték(i érettségi bizonyitvany vagy oklevél
szlkséges.
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10.

11.

12.

13.

14.

2/b melléklet

Szak megnevezése

gazdalkodéasi és menedzsment (Business Administration and Management)
Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

Szakképzettség

kdzgazdasz gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szakon (Economist in Business Administration
and Management)

Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

Képzési ag

zleti

A képzés célja

A képzés célja: olyan gazdasagi szakemberek képzése, akik kdzgazdasagi, tarsadalomelméleti,
alkalmazott gazdasagtudomanyi és modszertani ismereteik és szakiranyu tudasuk birtokaban képesek a
gazdalkodé szervezetek és intézmények folyamatainak tervezésére, elemzésére, valamint a

gazdalkoddi, vallalkozéi tevékenységek és folyamatok iranyitdséra, szervezésére, tovabba kelld
ismeretekkel rendelkeznek a képzés masodik ciklusban térténd folytatasahoz.

Képzési id6 (félév)

7 félev

Maximalis képzési id6

12 félév

Az alapfokozat megszerzéséhez dsszegyiijtendé kreditek szama
180 + 30 kredit

Specializacié

1.sz melléklet 3. sz. tAblazat tartalmazza

A szakiranyhoz rendelheté minimalis kreditérték

27 kredit

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama

kritériumkovetelmény kredit nélkal

Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Az alapképzési szakon egy félévig tartd szakmai gyakorlatot kell szervezni. Az Gsszefliggd szakmai
gyakorlat kreditértéke: 30 kredit.

A szakmai gyakorlat megkezdésének elbfeltétele a C és D modulbdl legalabb 60 kreditpont és a
szakhoz tartoz6 szakmai szigorlat teljesitése.

Kritériumkovetelmények

a) Nappali tagozaton az elsé négy aktiv félévben egy félév testnevelés kdvetelményeinek teljesitése.
b)  Atantervi programban meghatarozott szakmai szigorlat teljesitése a szakmai gyakorlat kezdetéig.
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15.

16.

17.

c) A mintatantervben szerepl kritérium kdvetelmények.
Zarévizsga részei, a zarévizsga értékelése
A zéarovizsgan a hallgato 6tfokozatu értékelés szerint harom részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zarévizsga Bizottsag allapit meg,
b) a szakdolgozat szobeli védésének értékelése,
c) akomplex szbbeli vizsga értékelése.

A zardvizsga végsd eredménye a harom részjegy egyszer(i szamtani atlaga.
Oklevél mindsitésének meghatarozasa

Az oklevél minésitésének meghatarozasa az alabbi teljesitmények sllyozott szamtani atlaga alapjan
kerul megéllapitasra:

a) egy szakmai szigorlat, melynek sulya 20%,
b) szakdolgozat két biralatanak értékelése 20-20%-os sullyal,

c) szakdolgozat prezentaciojanak eredménye 10%-os sullyal,
d) komplex szdbeli vizsga eredménye 30%-os sullyal.

Idegen nyelvi kévetelmények

Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb egy idegen nyelvbél allamilag elismert kozépfoki (B2)
komplex tipusu, a képzési teriletnek megfelelé szaknyelvi vagy allamilag elismert felséfoki (C1)
komplex tipusu altalanos nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél
szlkséges.
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10.

11.

12.

13.

2/c melléklet

Szak megnevezése

nemzetkdzi gazdalkodas (International Business Economics)

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

Szakképzettség

kozgazdasz nemzetkdzi gazdalkodasi alapképzési szakon (Economist in International Business)
Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

Képzési ag

uzleti

A képzés célja

A képzés célja legalabb két idegen nyelven magas szinten targyaldképes gazdasagi szakemberek
képzése, akik kdzgazdasagi, tarsadalomelméleti, alkalmazott gazdasagtudomanyi és médszertani
ismereteik és szakirdnyu tudasuk birtokaban képesek a nemzetkdzi vallalkozbi tevékenység végzésére

és iranyitasara, szervezésére és kelld ismeretekkel rendelkeznek a képzés masodik ciklusban torténd
folytatasahoz.

Képzési id6 (félév)

7 félév

Maximalis képzési id6

12 félév

Az alapfokozat megszerzéséhez dsszegyiijtendé kreditek szama
180 + 30 kredit

Specializacié

1.sz melléklet 3. sz. tablazat tartalmazza

A szakiranyhoz rendelheté minimalis kreditérték

27 kredit

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama

kritériumkovetelmény kredit nélkl

Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Az alapképzési szakon egy félévig tarté szakmai gyakorlatot kell szervezni. Az dsszefliggd szakmai
gyakorlat kreditértéke: 30 kredit.

A szakmai gyakorlat megkezdésének elbfeltétele a C és D modulbdl legalabb 60 kreditpont és a
szakhoz tartoz6 szakmai szigorlat teljesitése.
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14.

15.

16.

17.

Kritériumkovetelmények

a) Nappali tagozaton az elsé négy aktiv félévben egy félév testnevelés kovetelményeinek teljesitése.
b) A tantervi programban meghatarozott szakmai szigorlat teljesitése a szakmai gyakorlat kezdetéig.
c) A mintatantervben szerepl kritérium kdvetelmények.

Zarovizsga részei, a zarovizsga értékelése

A zardvizsgan a hallgatd 6tfokozatl értékelés szerint harom részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zarévizsga Bizottsag allapit meg,
b) a szakdolgozat szobeli védésének értékelése,

c) akomplex szbbeli vizsga értékelése.

A zardvizsga végsd eredménye a harom részjegy egyszeri szamtani atlaga.
Oklevél mindsitésének meghatarozasa

Az oklevél minésitésének meghatarozasa az aldbbi teljesitmények sulyozott szamtani atlaga alapjén
kerul megéllapitasra:

a) egy szakmai szigorlat, melynek sulya 20%,

b) szakdolgozat két biralatanak értékelése 20-20%-os sullyal,

e

d) komplex szdbeli vizsga eredménye 30%-o0s sullyal.

Idegen nyelvi kévetelmények

Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb két idegen nyelvbdl allamilag elismert kézépfoki (B2)
komplex tipust, a képzési terilletnek megfeleld szaknyelvi nyelvvizsga — amelyek kézll az egyik
allamilag elismert felséfoku (C1) komplex tipust altalanos nyelvvizsgaval kivalthatdo — vagy ezekkel
egyenértékl érettségi bizonyitvany vagy oklevél sziikséges.
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10.

11.

12.

13.

14.

2/d melléklet

Szak megnevezése

turizmus-vendéglatas (Tourism and Catering)

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

Szakképzettség

kézgazdasz turizmus-vendéglatas alapképzési szakon (Economist in Tourism and Catering)

Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

Képzési ag

uzleti

A képzés célja

A képzés célja: olyan gazdasagi szakemberek képzése, akik a kdzgazdasagtudomanyi,
tarsadalomelméleti, alkalmazott modszertani ismereteik és szakiranyu tudasuk birtokaban képesek a

turizmus és a vendéglatas teriiletén tevékenységek végzésére és iranyitasara, szervezésére és kelld
ismeretekkel rendelkeznek a képzés masodik ciklusban torténd folytatasara.

Képzési id6 (félév)

7 félév

Maximalis képzési id6

12 félév

Az alapfokozat megszerzéséhez 6sszegyiijtendd kreditek szama
180 + 30 kredit

Specializacié

1.sz melléklet 3. sz. tablazat tartalmazza

A szakiranyhoz rendelheté minimalis kreditérték

27 kredit

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama

kritériumkovetelmény kredit nélkl

Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Az alapképzési szakon egy félévig tarté szakmai gyakorlatot kell szervezni. Az dsszefliggd szakmai
gyakorlat kreditértéke: 30 kredit.

A szakmai gyakorlat megkezdésének eléfeltétele a C és D modulbdl legalabb 60 (levelezd tagozaton 45)
kreditpont és a szakhoz tartoz6 szakmai szigorlat teljesitése.

Kritériumkovetelmények

a) Nappali tagozaton az elsé négy aktiv félévben egy félév testnevelés kovetelményeinek teljesitése.
b) A tantervi programban meghatarozott szakmai szigorlat teljesitése a szakmai gyakorlat kezdetéig.
c) A mintatantervben szerepld kritérium kdvetelmények.
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15.

16.

17.

Zarévizsga részei, a zarévizsga értékelése
A zardvizsgan a hallgatd otfokozatl értékelés szerint harom részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zarévizsga Bizottsag allapit meg,
b) aszakdolgozat szébeli védésének értékelése,
c) akomplex szdbeli vizsga értékelése.

A zardvizsga végsd eredménye a harom részjegy egyszer(i szamtani atlaga.
Oklevél mindsitésének meghatarozasa

Az oklevél minésitésének meghatarozasa az alabbi teljesitmények sulyozott szdmtani atlaga alapjan
kerll megallapitasra:

a) egy szakmai szigorlat, melynek sulya 20%,

b) szakdolgozat két biralatanak értékelése 20-20%-os sullyal,

c) szakdolgozat prezentaciojanak eredménye 10%-os sullyal,
d) komplex szdbeli vizsga eredménye 30%-o0s sullyal.

Idegen nyelvi kbvetelmények

Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb két idegen nyelvbdl allamilag elismert kdzépfoku (B2)
komplex tipust, a képzési teriiletnek megfelelé szaknyelvi nyelvvizsga — amelyek kéziil az egyik
allamilag elismert fels6foku (C1) komplex tipust altalanos nyelvvizsgaval kivalthatd — vagy ezekkel
egyenértékl érettségi bizonyitvany vagy oklevél sziikséges.
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10.

11.

12.

13.

14.

2/e melléklet

Szak megnevezése

miszaki menedzser (Technical Management)

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BSc)

Szakképzettség

miszaki menedzser (Technical Manager)

Képzési teriilet

miszaki

Képzési ag

miszaki menedzser, mlszaki szakoktatd

A képzés célja

A képzés célia mlszaki menedzserek képzése, akik megfelel6 természettudomanyi, miszaki
tudomanyi, gazdalkodasi és szervezéstudoményi ismeretekkel rendelkeznek a termékek és

szolgaltatasok anyagi, informatikai, pénziigyi és human folyamatai integralt megoldasahoz, tovabba
kellé mélységl elméleti ismeretekkel rendelkeznek a képzés masodik ciklusban térténd folytatasahoz.

Képzési idé (félév)

7 félev

Maximalis képzési id6

14 félév

Az alapfokozat megszerzéséhez dsszegyiijtendé kreditek szama
210 kredit

Specializacié

1.5z melléklet 3. sz. tAblazat tartalmazza

A szakiranyhoz rendelheté minimalis kreditérték

40 kredit

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama

15 kredit

Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Az intézményen kivil teljesitendé szakmai gyakorlatot kritérium-feltétel. A szakmai gyakorlat idétartama
a miszaki alapképzésben legaldbb 6 hét. Intézményen kivili dsszefliggd gyakorlati képzésben
szerezheté minimalis kreditérték: —

A szakmai gyakorlat megkezdésének eléfeltétele legalabb 150 kreditpont teljesitése.
Kritériumkovetelmények

a) Nappali tagozaton az elsé négy aktiv félévben egy félév testnevelés kdvetelményeinek teljesitése.

b) A mintatantervben szerepl6 kritérium kdvetelmények.

c) Hat hét egybefliggd szakmai gyakorlat a hatodik félévet kévetd nyari idészakban, amennyiben a
hallgaté addig legalabb 150 kreditet mar teljesitett.
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15.

16.

17.

Zarévizsga részei, a zarévizsga értékelése

A zardvizsgan a hallgatd 6tfokozatl értékelés szerint harom részjegyet szerez az alabbiak szerint:
a) a hallgaté eddigi tanulméanyi eredményeinek kreditponttal sulyozott szamtani atlaga,
b) akomplex szobeli vizsga értékelése,
C) a zardvizsgan a szakdolgozatra megéllapitott érdemjegy, amit a Zarévizsga Bizottsag a két birald
értékelése és a szakdolgozat sz6beli védése alapjan allapit meg.
A zardvizsga végsd eredménye a harom részjegy egyszer(i szamtani atlaga.

Oklevél mindsitésének meghatarozasa

Az oklevél mingsitésének meghatarozasa az alabbi teliesitmények egyszer(i szamtani atlaga alapjan
kerul megéllapitasra:

a) a hallgaté eddigi tanulmanyi eredményeinek kreditponttal stlyozott szamtani atlaga,

b) akomplex szdbeli vizsga értékelése,

C) a zardvizsgan a szakdolgozatra megéllapitott érdemjegy, amit a Zarévizsga Bizottsag a két birald
értékelése és a szakdolgozat sz6beli védése alapjan allapit meg.

Idegen nyelvi kévetelmények

Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb egy idegen nyelvbdl allamilag elismert, kdzépfoku (B2)
komplex tipusu nyelvvizsga vagy ezzel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél megszerzése
szlkséges.
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10.

11.

12.

13.

14.

2/f melléklet

Szak megnevezése

mechatronikai mérndki (Mechatronics Engineering)

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BSc)

Szakképzettség

mechatronikai mérndk (Mechatronical Engineer)

Képzési teriilet

miszaki

Képzési ag

gépész-, kdzlekedési, mechatronikai mérndki

A képzés célja

A képzés célja mechatronikai mémdkok képzése, akik az elsajatitott komplex természettudoményos,
elektronikai, gépészeti, informatikai és gazdasagi ismeretek birtokdban alkalmasak lesznek
mechatronikai  eszkdzOk,  berendezések  felhasznalasan  alapuld  gyartasi,  szerelési,
mindségszabalyozasi folyamatok felligyeletére és iranyitdsara, egyszerlibb mechatronikai szerkezetek

tervezésére, valamint mechatronikai rendszerek Uzemeltetésére és karbantartasara, tovabba kelld
mélységl elméleti ismeretekkel rendelkeznek a képzés masodik ciklusban torténd folytatasahoz.

Képzési id6 (félév)

7 félév

Maximalis képzési id6

14 félév

Az alapfokozat megszerzéséhez dsszegyiijtendé kreditek szama
210 kredit

Specializacié

1.sz melléklet 3. sz. tablazat tartalmazza

A szakiranyhoz rendelheté minimalis kreditérték

40 kredit

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama

15 kredit

Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Az intézményen kivll teljesitendé szakmai gyakorlat kritériumfeltétel. A szakmai gyakorlat kiilsé szakmai
gyakorld helyen, intézményben, erre alkalmas szervezetnél, vagy felséoktatasi intézményi
gyakorldhelyen teljesitendd, legalabb 6 hétig tarté gyakorlat.

Intézményen kiviili 6sszefliggé gyakorlati képzésben szerezheté minimélis kreditérték: —
A szakmai gyakorlat megkezdésének eléfeltétele legalabb 150 kreditpont teljesitése.
Kritériumkovetelmények

a) Nappali tagozaton az elsé négy aktiv félévben egy félév testnevelés kdvetelményeinek teljesitése.
b) A mintatantervben szerepld kritérium kdvetelmények.
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c) Hat hét egybefliggd szakmai gyakorlat a hatodik félévet kévetd nyari idészakban, amennyiben a
hallgaté addig legalabb 150 kreditet mar teljesitett.

15. Zardvizsga részei, a zarovizsga értékelése

A zardvizsgan a hallgatd otfokozatl értékelés szerint harom részjegyet szerez az alabbiak szerint:
a) a hallgaté eddigi tanulméanyi eredményeinek kreditponttal sulyozott szamtani atlaga,
b) akomplex szobeli vizsga értékelése,
C) a zarbvizsgan a szakdolgozatra megallapitott érdemjegy, amit a Zarévizsga Bizottsag a két biralo
értékelése és a szakdolgozat szbbeli védése alapjan allapit meg.

A zardvizsga végsd eredménye a harom részjegy egyszeri szamtani atlaga.

16. Oklevél minésitésének meghatarozasa

Az oklevél mingsitésének meghatarozdsa az alabbi teliesitmények egyszer(i szamtani atlaga alapjan
kerul megéllapitasra:

a) a hallgaté eddigi tanulmanyi eredményeinek kreditponttal stlyozott szamtani atlaga,

b) akomplex szdbeli vizsga értékelése,

C) a zarbvizsgan a szakdolgozatra megallapitott érdemjegy, amit a Zarévizsga Bizottsag a két biralo
értékelése és a szakdolgozat sz6beli védése alapjan allapit meg.

17. Idegen nyelvi kévetelmények

Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb egy idegen nyelvbdl allamilag elismert, kdzépfoku (B2)
komplex tipusu nyelvvizsga vagy ezzel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél megszerzése
szlkséges.
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2/g melléklet

1. Szak megnevezése
marketing (Marketing)
2. Végzettségi szint
mesterfokozat (magister, master; rviditve: MSc)
3. Szakképzettség
okleveles kdzgazdasz marketing szakon (Economist in Marketing)
4. Képzési teriilet
gazdasagtudomanyok
5. A mesterképzésbe torténé belépésnél elézményként elfogadott szakok:

a) Telies kreditérték beszamitasaval veheték figyelembe: a kereskedelem és marketing, a
gazdalkodasi és menedzsment, a nemzetkdzi gazdalkodas, a pénzigy és szamvitel, a
turizmus-vendéglatas, az emberi er6forras alapképzési szakok.

b) A bemenethez meghatérozott kreditek (6. pont) teljesitésével szamitasba vehetbek az
alkalmazott kozgazdasagtan, a gazdasagelemzés, valamint a kozszolgalati alapképzési
szakok.

c) A meghatarozott kreditek (6. pont) teljesitésével veheték figyelembe tovabba azok az alap-
vagy mesterfokozatot ad6 alapképzési szakok, illetve a felsdoktatasrol szol6 1993. évi LXXX.
térvény szerinti fGiskolai vagy egyetemi szintli alapképzési szakok, amelyeket a kredit
megallapitasanak alapjaul szolgald ismeretek Osszevetése alapjan a felsGoktatasi intézmény
kreditatviteli bizottsaga elfogad.

6. A mesterképzésbe valo belépés feltételei:

A hallgatonak a kredit megallapitasanak alapjaul szolgal6 ismeretek — felsGoktatasi torvényben
meghatarozott — 8sszevetése alapjan elismerhetd legyen legalabb 30 kredit a korabbi tanulmanyai
szerint — az Uzleti alapképzési szakok képesitési kovetelményei tartalmanak megfeleléen — az
alabbi ismeretkorokben:

- a mddszertani alapismeretek (matematika, statisztika, informatika) 8-12 kredit,

- az elméleti-kdzgazdasagtani alapismeretek (mikro- és makrodkondmia, nemzetkdzi gazdasagtan,
regionalis gazdasagtan, gazdasagtorténet) 8-12 kredit,

— és az Uzleti kotelezé szakmai alapismeretek (vallalatgazdaségtan, vallalati pénziigy, marketing,
szamvitel, vezetés-szervezés, emberi eréforras) 10-14 kredit.

7. Aképzés célja

A képzés célja olyan szakemberek képzése, akik kulonbdz6 uzleti és non-business szervezetekben,
intézményekben és vallalkozasokban végeznek marketingtevékenységet. Megszerzett elméleti és
gyakorlati ismereteik birtokaban képesek marketingstratégia kialakitasara, a tag értelemben vett
marketingtevékenységek menedzselésére, kilonb6z0 szervezetek, folyamatok és szakmai programok
iranyitasara, a szlikséges marketingeszkdzok tartalmanak meghatarozasara, feladatok végrehajtasanak
koordinalasara, kapcsolattartasra belsé és kilsd funkciokkal, szervezetekkel. Megfeleld ismeretekkel
rendelkeznek tanulmanyaik doktori képzés keretében torténé folytatasara.

8. Képzési idé (félév)
4 félév

9. Maximalis képzési id6

8 félév
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Az alapfokozat megszerzéséhez 6sszegyiijtendd kreditek szama
120 kredit

A diplomamunkahoz rendelt kreditek szama

15 kredit

Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama
Nincs szakmai gyakorlat a szakon.

Kritériumkovetelmények

Diplomamunka konzultacié (mesterszeminarium) teljesitése, ajanlottan a zarévizsgaval befejez6dd
félévben.

Zardvizsga részei, a zarovizsga értékelése

A zardvizsgan a hallgatd 6tfokozatl értékelés szerint harom részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) amegirt diplomamunka végleges értékelése, amelyet a Zarovizsga Bizottsag allapit meg,

b) adiplomamunka szobeli védésének értékelése,

c) akomplex irasbeli vizsga értékelése.

A hallgat6 a szakdolgozat védését csak a sikeresen megirt komplex irasbeli dolgozat utan kezdheti
meg.

A zardvizsga végsd eredménye a harom részjegy egyszeri szamtani atlaga.
Oklevél mindsitésének meghatarozasa

Az oklevél mingsitésének meghatarozasa az alabbi teliesitmények egyszer(i szamtani atlaga alapjan
kerul megéllapitasra:

a) amegirt diplomamunka végleges értékelése, amelyet a Zardvizsga Bizottsag allapit meg,
b) adiplomamunka szobeli védésének értékelése,
c) akomplex irasbeli vizsga értékelése.

Idegen nyelvi kbveteImények

A mesterfokozat megszerzéséhez angol nyelvbdl allamilag elismert, legalabb kdzépfoku (B2) komplex
tipusu nyelvvizsga, vagy egy masik él6 idegen nyelvbdl kdzépfoki (B2) komplex tipusu, a képzési
terliletnek megfeleld szaknyelvi nyelvvizsga, vagy allamilag elismert felséfoku (C1) komplex tipusu
altalanos nyelvvizsga vagy ezekkel egyenértékii érettségi bizonyitvany, vagy oklevél szilkséges.
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2/h melléklet
2/h melléklet 1.sz tablazat gazdasagtudomanyi képzési terllet szakiranyu tovabbképzési szakok

1. Szakiranyu tovabbképzés, a szakképzettség oklevélben szerepl6 megnevezése:

a) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Online marketing szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: Online marketing menedzser

b) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Kulturalis menedzser szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: Kulturalis menedzser

c) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Piackutatas gyakorlata szakiranyu
tovabbképzés
Szakképzettség: Piackutato

d) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Hataron atnyulé fejlesztési szakreferens
szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: Hataron atnyuld fejlesztési szakreferens

e) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Modern uzleti szakujsagiré szakiranyu
tovabbképzés
Szakképzettség: Uzleti szakujsagird

f) Szakirdnyu tovabbképzés megnevezése: Létesitménygazdalkodé (Facility manager)
szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: Létesitménygazdalkodo

g) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Uzletfejlesztési menedzser szakiranyu
tovabbképzés
Szakképzettség: Uzletfejlesztési menedzser

h) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: CRM menedzser - tigyfélkapcsolati vezetd
szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: CRM menedzser

i) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Euromenedzser szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: Euromenedzser

j) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Marketingvezet6 szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: Marketingvezetd

k) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Reklam szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: Reklamtanacsado

) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Bor- és gasztroturizmus menedzser szakiranyu
tovabbképzés
Szakképzettség: Bor- és gasztroturizmus menedzser

m) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Desztinacié menedzsment szakiranyu

tovabbképzés
Szakképzettség: Desztinacié menedzser
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n) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: SSC specialista szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: SSC specialista

0) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: ipari park menedzser szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: ipari park menedzser

p) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: K6zép-eurdpai turizmus menedzser
szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: Kozép-eurdpai turizmus menedzser

q) Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Rendezvény menedzsment szakiranyu
tovabbkeépzés
Szakképzettség: Rendezvény menedzser

Képzési teriilet

Gazdasagtudomanyok

A felvétel feltételeként

A képzésben barmilyen alapképzésben szerzett oklevéllel rendelkezOk vehetnek részt.

Képzési id6 (félév)

2 félév

Maximalis képzési id6

A képzési id6 kétszerese (4 félév)

A szakképzettség megszerzéséhez 6sszegyiijtendé kreditek szama

60 kredit

A szakdolgozat kreditértéke

7 kredit

Zarovizsga részei, a zarovizsga értékelése

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zardvizsga Bizottsag allapit meg,
b) a szakdolgozat szobeli vedésének értékelése,
c) akomplex szbbeli vizsga értékelése.

A zérovizsga végsé eredménye a harom részjegy egyszer(i szamtani atlaga.

Oklevél mindsitésének meghatarozasa

Az oklevél minésitésének meghatarozasa az alabbi teljesitmenyek egyszerli szamtani atlaga
alapjan keril megallapitasra:

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zardvizsga Bizottsag allapit meg,
b) a szakdolgozat szobeli vedésének értékelése,
c) akomplex szbbeli vizsga értékelése.
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2/h melléklet 2.sz tablazat miszaki képzési terllet szakiranyu tovabbképzési szakok

10.

11.

Szakiranyu tovabbképzés, a szakképzettség oklevélben szereplé megnevezése:

Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Alkalmazott Iézertechnolégiai szakember
szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: Alkalmazott lézertechnolégiai szakember

Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Alkalmazott Iézertechnol6giai szakmérnok
szakiranyu tovabbképzés
Szakképzettség: Alkalmazott lézertechnoldgiai szakmérnok

Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Fenntarthaté energetikai szakember szakiranyu
tovabbképzés
Szakképzettség: Fenntarthat6 energetikai szakember

Szakiranyu tovabbképzés megnevezése: Fenntarthaté energetikai szakmérnok szakiranyu
tovabbképzés

Szakképzettség: Fenntarthat6 energetikai szakmérnok

Képzési teriilet

Miszaki

A felvétel feltételeként

a) Az alkalmazott lézertechnolégiai szakember és a fenntarthatd energetikai szakember
képzésben barmilyen alapképzéshen szerzett oklevéllel rendelkezk vehetnek részt.

b) Az alkalmazott lézertechnoldgiai szakmérndk és a fenntarthatd energetikai
szakmérnok képzésben alapképzésben szerzett mérnoki oklevéllel rendelkezdk
vehetnek részt.

Képzési idé (félév)

2 félév

Maximalis képzési id6

A képzési id6 ketszerese (4 félév)

A szakképzettség megszerzéséhez 6sszegyiijtendé kreditek szama
60 kredit

A szakdolgozat kreditértéke

7 kredit

Zarovizsga részei, a zarovizsga értékelése

d) amegirt szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zardvizsga Bizottsag allapit meg,
e) a szakdolgozat szdbeli védésének értékelése,
f) akomplex szdbeli vizsga értékelése.

A zarovizsga vegsé eredménye a harom részjegy egyszer( szamtani atlaga.

Oklevél mindsitésének meghatarozasa
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Az oklevél minésitésének meghatarozasa az alabbi teljesitmények egyszerli szamtani atlaga
alapjan kerul megallapitasra:

d) amegirt szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zardvizsga Bizottsag allapit meg,
e) a szakdolgozat szdbeli védésének értékelése,
f) akomplex szdbeli vizsga értékelése.
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10.

11.

2/i melléklet

Szak megnevezése

gazdalkodasi

Végzettségi szint

féiskolai szintli képzés

Szakképzettség

kozgazdasz gazdalkodasi szakon

Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

A képzés célja

Gazdalkodasi szakemberek képzése, akik jartasak az alapveté vallalat- és nemzetgazdasagi

kérdésekben, tovabba a vallalatgazdasagi és intézményi folyamatok iranyitasahoz, kdzgazdasagi
elemzéséhez szilkséges specialis ismeretekkel is rendelkeznek.

Képzési id6 (félév)

volt HJF-en: 6 félév, volt MUTF-6n: nappali tagozaton 7+1, levelezd és esti tagozaton: 8 félév
Maximalis képzési id6

16 félév

Az oklevél megszerzéséhez 6sszegylijtendé kreditek szama

volt HJF-en: 180 kredit, volt MUTF-0n: 210 kredit

Specializacioé

volt HJF-en

a) vallalkozasi specializacié

b) nemzetkdzi kapcsolatok specializacid

volt MUTF-6n:

kommuniké&cié specializacio
marketing specializacio
menedzsment specializacio
nemzetk0zi gazdasag specializacio
pénzlgy specializacid

regionalis fejlesztés specializacid

) turizmus specializacio

eseococe

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama

15 kredit

Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama
volt HJF-en: nincs szakmai gyakorlat

volt MUTF-6n nappali tagozaton:

A szakon egy félévig tartdé szakmai gyakorlatot kell teljesiteni. Az 8sszefliggd szakmai gyakorlat
kreditértéke: 0 kredit.

A szakmai gyakorlat megkezdésének el6feltétele: a szakhoz tartoz6 két szakmai szigorlat teljesitése,
tovabba a specializacié targyakbodl legalabb 18 kreditértékd targy teljesitése.
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12.

13.

14.

15.

Kritériumkovetelmények:
volt HJF-en:

a) Nappali tagozaton a 6 félév testnevelés teljesitése.

b) A szak tantervében meghatarozott négy szigorlat teljesitése

c) Nappali tagozaton az intézményi két szaknyelvi kurzus teljesitése.

d)  Szakdolgozat-konzultacio teljesitése, ajanlottan a zardvizsgaval befejezédé félévben.

volt MUTF-6n:

a) Nappali tagozaton az elsd négy aktiv félévben két félév testnevelés teljesitése.

b) Nappali tagozaton egy félév szakmai gyakorlat teljesitése.

c) A szak tantervében meghatarozott négy szigorlat és az intézményi szaknyelvi zérdvizsga
teljesitése.

d) Szakdolgozat-konzultacio teljesitése, ajanlottan a zarovizsgaval befejez6dé félévben.

Zarovizsga részei, a zarovizsga értékelése

A zérdvizsgan a hallgatd 6tfokozatl értékelés szerint részjegyeket szerez az alabbiak szerint:

volt HJF-en:

a) aszakdolgozat szobeli védésének értékelése,
b) akomplex szbbeli vizsga értékelése.

volt MUTF-6n:

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése,
b) a szakdolgozat szobeli védésének értékelése,
c) akomplex szébeli vizsga értékelése.

A zardvizsga végsd eredménye a részeredmények egyszeri szamtani atlaga.

Oklevél mindsitésének meghatarozasa

volt HJF-en:
SZA+Z\/+SZD
OM=
3
ahol

SZA: a szigorlatok eredményeinek atlaga
ZV: a szbbeli zardvizsgara kapott érdemjegy
SZD: a szakdolgozatra kapott érdemjegy, melyet a zarévizsga-bizottsag allapit meg a biraldk altal
javasolt érdemjegyek és a szobeli védés alapjan.
volt MUTF-6n:
Az oklevél minésitésének meghatarozasa az alabbi teljesitmények sulyozott szdmtani atlaga alapjan
kerUl megallapitasra:
a) A szigorlatok atlaga 50%-ban keril beszadmitasra,
b) A zérévizsga atlaga 50%-ban keril figyelembe vételre, melynek részei:
- aszakdolgozat biralatanak Bizottsag altal meghatarozott eredménye,
- szakdolgozat prezentaciojanak eredménye,
- komplex szdbeli vizsga eredménye.

Idegen nyelvi kovetelmények

Egy él6 idegen nyelvbdl legalabb kdzépfoku C tipusu allamilag elismert vagy azzal egyenértéki
nyelwvizsga.

75



10.

11.

12.

2[j melléklet

Szak megnevezése

kereskedelmi

Végzettségi szint

féiskolai szintli képzés

Szakképzettség

kozgazdasz kereskedelmi szakon

Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

A képzés célja

Gyakorlatra felkészitett kereskedelmi szakemberek képzése, akik a kereskedelmi tevékenységek és a

piaci miveletek hatékony szervezéséhez, iranyitasdhoz és lebonyolitdsahoz szlikséges korszer(i
elméleti ismeretekkel rendelkeznek.

Képzési id6 (félév)
a) nappali tagozaton 8 félév, melyb6l ajanlottan a 7. félévet szakmai gyakorlaton téltik a hallgatok, a

gyakorlati félév teljesitése kritériumkdvetelmény, kreditpont nem szerezhetd vele;
b) estiés levelezd tagozaton 8 félév, amely nem tartalmaz szakmai gyakorlati félévet.

Maximalis képzési id6

16 félév

Az oklevél megszerzéséhez dsszegyiijtend6 kreditek szama
180 kredit

Specializacié

a) kommunikaci6 specializacio

b) marketing specializacio

c) menedzsment specializacio

d) nemzetkdzi gazdasag specializacio
e) pénzlgy specializacio

f)  regiondlis fejlesztés specializacio
g) turizmus specializacio

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama
15 kredit
Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

A szakon nappali tagozaton egy félévig tartd szakmai gyakorlatot kell teljesiteni. Az 6sszefliggé szakmai
gyakorlat kreditértéke: 0 kredit.

A szakmai gyakorlat megkezdésének el6feltétele: a szakhoz tartoz6 két szakmai szigorlat teljesitése,
tovabba a specializacio targyakbol legalabb 18 kreditértéki targy teljesitése.

Kritériumkovetelmények

a) Nappali tagozaton az els6 négy aktiv félévben két félév testnevelés teljesitése.

b) Egy félév szakmai gyakorlat teljesitése.

c) A szak tantervében meghatarozott négy szigorlat és az intézményi szaknyelvi zérdvizsga

teljesitése.
d)  Szakdolgozat-konzultacio teljesitése, ajanlottan a zardvizsgaval befejezédé félévben.
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13.

14.

15.

Zarévizsga részei, a zarévizsga értékelése
A zéarovizsgan a hallgato 6tfokozatu értékelés szerint harom részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) amegirt szakdolgozat végleges értékelése,
b) a szakdolgozat szobeli védésének értékelése,
c) akomplex szbbeli vizsga értékelése.

A zardvizsga végsd eredménye a részeredmények egyszerli szamtani atlaga.
Oklevél mindsitésének meghatarozasa

Az oklevél minésitésének meghatarozasa az alabbi teljesitmények sulyozott szamtani atlaga alapjan
kerll megallapitasra:
a) A szigorlatok atlaga 50%-ban keril beszédmitésra,
b) A zarovizsga atlaga 50%-ban kertil figyelembe vételre, melynek részei:
- aszakdolgozat biralatanak Bizottsag altal meghatarozott eredménye,

- szakdolgozat prezentacitjanak eredménye,
- komplex szdbeli vizsga eredménye.

Idegen nyelvi kbvetelmények
2002 el6tt felvettek:

Két él6 idegen nyelvbdl legalabb kozépfoku C tipusu allamilag elismert vagy azzal egyenérték(
nyelvvizsga, amelybdl az egyiknek angol nyelv(i nyelvvizsganak kell lennie.

2002-ben, illetve 2002. utan kezdték meg tanulmanyaikat:

Egy él6 idegen nyelvbdl legalabb kdzépfoku C tipusu allamilag elismert vagy azzal egyenértéki
szaknyelvi vizsga.
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2/k melléklet

Szak megnevezése

|degenforgalmi és szalloda szak

Végzettségi szint

féiskolai szintli képzés

Szakképzettség

kdzgazdasz idegenforgalmi és szalloda szakon

Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

A képzés célja

Gyakorlatra felkészilt szakemberek képzése, akik a turizmus és a széllasadas valamennyi teriletére, az

ott jelentkezd Uzleti és ,nonprofit” tevékenységekkel dsszefliggd folyamatok tervezésére, szervezésére,
iranyitasara és végrehajtasara alkalmas, korszerii elméleti ismeretekkel, szikséges készségekkel

10.

11.

12.

13.

rendelkeznek, valamint két idegen nyelven kommunikalni tudnak.
Képzési id6 (félév)

8 félév , amely képzési idé a nappali tagozaton 2 félév szakmai gyakorlatot is tartalmaz
Maximalis képzési id6

16 félév

Az oklevél megszerzéséhez dsszegyiijtend6 kreditek szama

240 kredit

Specializacié

a) turizmus marketing specializacio

b)  eurdpai unio specializacié

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama

20 kredit

Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Nappali tagozaton két félév szakmai gyakorlatot kell teljesiteni. Az 6sszefliggé szakmai gyakorlat
kreditértéke: 20+20 kredit.

Kritériumkovetelmények

a) Nappali tagozaton a 6 félév testnevelés teljesitése.

b)  Nappali tagozaton két félév szakmai gyakorlat teljesitése.

c) A szak tantervében meghatarozott négy szigorlat teljesitése

d) Nappali tagozaton az intézményi két szaknyelvi kurzus teljesitése.

e) Szakdolgozat-konzultacio teljesitése, ajanlottan a zardvizsgaval befejezédé félévben.

Zarovizsga részei, a zarovizsga értékelése
A zérovizsgan a hallgato 6tfokozatu értékelés szerint két részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) aszakdolgozat szobeli védésének értékelése,
b) akomplex szbbeli vizsga értékelése.

A zardvizsga végsd eredménye a részeredmények egyszeri szamtani atlaga.
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14. Oklevél minésitésének meghatarozasa

SZA+Z\V+SZD
OM =

3
ahol
SZA: a szigorlatok eredményeinek atlaga
ZV: a szbbeli zardvizsgara kapott érdemjegy
SZD: a szakdolgozatra kapott érdemjegy, melyet a zarévizsga-bizottsag allapit meg a biraldk altal
javasolt érdemjegyek és a szobeli védés alapjan.

15. Idegen nyelvi kéveteImények
2002 elétt felvettek:

Két él6 idegen nyelvbdl legalabb kézépfoku C tipusu allamilag elismert vagy azzal egyenértékii
nyelvvizsga.

2002-ben, illetve 2002. utan kezdték meg tanulmanyaikat:

Egy él6 idegen nyelvbdl legalabb kozépfoku C tipusu allamilag elismert vagy azzal egyenértéki
szaknyelvi vizsga.
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10.

11.

12.

13.

2/l melléklet

Szak megnevezése

gazdalkodasi és menedzsment felséoktatasi szakképzés

Szakképzettség

fels6fokd kdzgazdasz asszisztens kis- és kdzépvallalkozasi szakiranyon

fels6foku kdzgazdasz asszisztens projektmenedzsment szakiranyon

Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

Képzési ag

uzleti

A képzés célja

A felsBoktatasi szakképzés célja olyan szakemberek képzése, akik megfeleld elméleti megalapozas
birtokaban képesek a gyakorlati ismeretek elsajatitasara és olyan gyakorlati esettanulmanyok
megoldasara, amelyek szimulaljgk a vallalkozasi gyakorlat folyamatat. Ismerik a vallalkozasok
tevékenységét szabalyozd jogszabalyokat, a vallalat piaci alkalmazkodasanak legfontosabb pénziigyi
feltételeit, tovabba a gazdalkodasi és menedzsment folyamatok iranyitdsanak, szervezésének,
miikddtetésének alapelveit és mddszereit. Tisztaban vannak a vallalati gazdalkodas finanszirozasi,

szamviteli, adozasi alapjaival, a vallalati finanszirozas alapelveivel, a tevékenységek elemzésének
modszertanaval, a dontés-elékészités modszertani alapjaival.

Képzési id6 (félév)

3 félév + 1 félév szakmai gyakorlat

Maximalis képzési id6

8 félév

Az oklevél megszerzéséhez dsszegyiijtend6 kreditek szama
90 + 30 kredit

Szakirany

a) kis- és kozépvallalkozas szakirany
b)  projektmenedzsment szakirany

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama
kritériumkGvetelmény kreditpont nélkl
Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Nappali munkarendben 14 hét (560 dra), levelezé munkarendben 6 hét (240 dra) egybefiiggb szakmai
gyakorlatot kell teljesiteni a képzés 4. félévében.

A szakma gyakorlat kreditértéke: 30 kreditpont.
Kritériumkovetelmények

a) szakdolgozat-konzultacio teljesitése
b) szakdolgozat megirasa

Zarovizsga részei, a zarovizsga értékelése

A zardvizsgan a hallgatd 6tfokozatl értékelés szerint két részjegyet szerez az alabbiak szerint:
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14.

15.

a) a szakdolgozat végsé értékelése (az opponensi értékelés és a szobeli védés alapjan), amelyet a

Zarbvizsga Bizottsag allapit meg,
b) akomplex szdbeli vizsga értékelése

A zardvizsga végsd eredménye a részeredmények egyszer(i szamtani atlaga.
Oklevél mindsitésének meghatarozasa
SZD + KV +STA
3

OM =

ahol:

SZD: a szakdolgozat végsé értékelése

KV: a komplex szobeli vizsgara kapott érdemjegy

STA: a teljes tanulmanyi idére vonatkozé kreditpontokkal sulyozott tanulmanyi atlag

Idegen nyelvi kévetelmények

Alapszint(i szakmai idegennyelvtudas.
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10.

11.

12.

13.

2/m melléklet

Szak megnevezése

kereskedelem és marketing felsdoktatasi szakképzés

Szakképzettség

fels6fokl kdzgazdasz asszisztens kereskedelmi szakiranyon

fels6foku kdzgazdasz asszisztens marketingkommunikaci6 szakiranyon

fels6foku kdzgazdasz asszisztens kereskedelmi logisztika szakiranyon

Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

Képzési ag

uzleti

A képzés célja

A felséoktatasi szakképzés célja olyan gazdasagi szakemberek képzése, akik képesek altalanos
gazdalkodasi és ugyviteli feladatok lebonyolitasara, dontések elékészitésére; alkalmasak
kisvallalkozasok aruforgalmi vagy marketing tertletén vezetéi, nagyobb vallalkozasoknal

kdzépvezetdk és a felsbvezetdk mellett kereskedelmi, illetve marketing szakreferensi, asszisztensi
tevékenységet folytatni.

Képzési id6 (félév)

3 félév + 1 félév szakmai gyakorlat

Maximalis képzési id6

8 felév

Az oklevél megszerzéséhez 6sszegylijtendd kreditek szama
90 + 30 kredit

Szakirany

a) kereskedelmi szakirany
b)  marketingkommunikacio szakirany
c) kereskedelmilogisztika szakirany

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama
kritériumkovetelmény kreditpont nélkl
Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Nappali munkarendben 14 hét (560 dra), levelezé munkarendben 6 hét (240 dra) egybefiiggd szakmai
gyakorlatot kell teljesiteni a képzés 4. félévében.

A szakma gyakorlat kreditértéke: 30 kreditpont.
Kritériumkovetelmények

a) szakdolgozat-konzultacio teljesitése
b) szakdolgozat megirasa

Zarovizsga részei, a zarovizsga értékelése

A zardvizsgan a hallgatd 6tfokozatl értékelés szerint két részjegyet szerez az alabbiak szerint:
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14.

1.

a) a szakdolgozat végsé értékelése (az opponensi értékelés és a szobeli védés alapjan), amelyet a

Zarbvizsga Bizottsag allapit meg,
b) akomplex szdbeli vizsga értékelése

A zardvizsga végsd eredménye a részeredmények egyszer(i szamtani atlaga.

Oklevél mindsitésének meghatarozasa
+ +
OM = SZD + KV +STA
3
ahol:

SZD: a szakdolgozat végsé értékelése
KV: a komplex szobeli vizsgara kapott érdemjegy
STA: a teljes tanulmanyi idére vonatkozé kreditpontokkal sulyozott tanulmanyi atlag

Idegen nyelvi kévetelmények

Alapszint(i szakmai idegennyelvtudas.
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10.

11.

12.

13.

2/n melléklet

Szak megnevezése

nemzetkdzi gazdalkodas felséoktatasi szakképzés

Szakképzettség

fels6fokl kdzgazdasz asszisztens eurdpai unios Uzleti szakiranyon

fels6foku kbzgazdasz asszisztens kilgazdasagi szakiranyon

fels6fokl kdzgazdasz asszisztens nemzetkézi szallitmanyozas és logisztika szakiranyon
Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

Képzési ag

Uzleti

A képzés célja

A felsboktatasi szakképzés célia olyan gazdasagi szakemberek képzése, akik alkalmasak

ugyintézéi feladatok ellatdsara a nemzetkdzi gazdalkodas kilonbdzd teriletein tevékenykedd
elemzé, szervezd, iranyito, stratégiai tervezési feladatokat ellatd szakemberek mellett.

Képzési id6 (félév)

3 félév + 1 félév szakmai gyakorlat

Maximalis képzési id6

8 félév

Az oklevél megszerzéséhez dsszegyiijtend6 kreditek szama
90 + 30 kredit

Szakirany

a) eurdpai unids (zleti szakirany
b)  kilgazdasagi szakirany
c) nemzetkozi szallitmanyozas és logisztika szakirany

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama
kritériumkovetelmény kreditpont nélkiil
Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Nappali munkarendben 14 hét (560 o6ra), levelezé munkarendben 6 hét (240 6ra) egybefiiggé szakmai
gyakorlatot kell teljesiteni a képzés 4. félévében.

A szakma gyakorlat kreditértéke: 30 kreditpont.
Kritériumkovetelmények

a) szakdolgozat-konzultacio teljesitése
b) szakdolgozat megirasa

Zarévizsga részei, a zarévizsga értékelése
A zérovizsgan a hallgato 6tfokozatu értékelés szerint két részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) a szakdolgozat végsé értékelése (az opponensi értékelés és a szobeli védés alapjan), amelyet a
Zarévizsga Bizottsag allapit meg,
b) akomplex szobeli vizsga értékelése
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14.

15.

A zardvizsga végsd eredménye a részeredmények egyszer(i szamtani atlaga.

Oklevél mindsitésének meghatarozasa
+ +
OM = SZD K3V STA

ahol:

SZD: a szakdolgozat végsé értékelése

KV: a komplex szobeli vizsgara kapott érdemjegy

STA: a teljes tanulmanyi idére vonatkoz6 kreditpontokkal sulyozott tanulmanyi atlag

Idegen nyelvi kdvetelmények

Legalabb alapfoku (B1) komplex tipusu allamilag elismert szaknyelvi vizsga vagy azzal egyenértéki
érettségi bizonyitvany.
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10.

11.

12.

13.

2/0 melléklet

Szak megnevezése

turizmus-vendéglatas felséoktatasi szakképzés

Szakképzettség

fels6fokl kdzgazdasz asszisztens turizmus szakiranyon

fels6foku kdzgazdasz asszisztens vendéglato szakiranyon

Képzési teriilet

gazdasagtudomanyok

Képzési ag

uzleti

A képzés célja

A felsGoktatasi szakképzés célia a turizmus és a vendéglatas vallalkozasaiban és non-profit
szervezeteiben szakmai idegen nyelvet beszélé, gyakorlattal is rendelkezé szakemberek képzése. A
végzett hallgatok képesek a turizmusban és a vendéglatasban mikodé mikro- és kisvallalkozasok

alapitasara, vezetésére és mikddtetésére, valamint kdzép-, és nagyvallalatok egyes részlegének
vezetéseére, illetve felsévezetbk munkéjat segitd szakreferensi és asszisztensi feladatok ellatasara.

Képzési id6

3 félév + 1 félév szakmai gyakorlat

Maximalis képzési id6

8 felév

Az oklevél megszerzéséhez 6sszegylijtendé kreditek szama
90 + 30 kredit

Szakirany

a) turizmus szakirany
b) vendéglaté szakirany

Szakdolgozathoz rendelt kreditek szama
kritériumkovetelmény kreditpont nélkiil
Szakmai gyakorlat, a szakmai gyakorlathoz rendelt kreditek szama

Nappali munkarendben 14 hét (560 dra), levelezé munkarendben 6 hét (240 éra) egybefiiggb szakmai
gyakorlatot kel teljesiteni a képzés 4. félévében.

A szakma gyakorlat kreditértéke: 30 kreditpont.
Kritériumkovetelmények

a) szakdolgozat-konzultacio teljesitése
b) szakdolgozat megirasa

Zarovizsga részei, a zarovizsga értékelése
A zérovizsgan a hallgato 6tfokozatu értékelés szerint két részjegyet szerez az alabbiak szerint:

a) a szakdolgozat végsé értékelése (az opponensi értékelés és a szobeli védés alapjan), amelyet a
Zarévizsga Bizottsag allapit meg,
b) akomplex szobeli vizsga értékelése

A zérdvizsga végsd eredménye a részeredmények egyszeri szamtani atlaga.
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14. Oklevél minésitésének meghatarozasa

OM :SZD+K??/+STA

ahol:

SZD: a szakdolgozat végso értékelése

KV: a komplex szobeli vizsgara kapott érdemjegy

STA: a teljes tanulmanyi idére vonatkoz6 kreditpontokkal sulyozott tanulmanyi atlag

15. Idegen nyelvi kvetelmények

Legalabb kozépfoku (B2) komplex tipusu, a képzési teriletnek megfeleld allamilag elismert
szaknyelvi vizsga vagy azzal egyenértéki érettségi bizonyitvany.
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