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Eloszo

A szakdolgozat — mesterképzés esetén diplomamunka® — elkészitése a fdiskolai tanulmanyok
befejezésének része, az oklevél megszerzésének egyik lényeges kovetelménye. A szakdolgo-
zat célja, hogy a hallgatd szamot adjon elméleti és szakmai felkésziiltségérdl, valamint bizo-
nyitsa, hogy képes onalldan kutatdémunkat végezni. A dolgozat megirasa és az ehhez kapcso-
16d6 kovetelmények is eltérnek a tanulmanyok végére mar rutinna valt feladatoktol.

Az Utmutat6 célja, hogy attekintést adjon az Edutus Foiskola alapképzésben, mes-
terképzésben és felsdoktatasi szakképzésben® részt vevd hallgatdi szamara a szakdolgozat
megirasanak folyamatardl, annak fobb szakaszairdl, feladatairdl és kovetelményeirol.
Az Utmutaté csak eligazit és felhivja a figyelmet a legfontosabb tartalmi és formai kove-
telményekre. Az Utmutatonak nem lehet célja, hogy a tartalmi kovetelményeket részletesen
bemutassa, modszertani ajanlast adjon a dolgozat elkészitéséhez. A hallgatok tanulmanyaik
soran mar elsajatithattdk azokat az ismereteket és modszereket, amelyek sziikségesek egy
tudomanyos jellegii dolgozat megirasahoz. Emellett a szakdolgozat megirasa soran tamasz-
kodhatnak olyan konyvekre, jegyzetekre, amelyek a szakszerii dolgozat elkészitését segitik.
Az Utmutatoban megjeldliink tobb forrast is, de koziiliik itt is kiemelnénk munkatarsunk, dr.
Voit Pdl ,,A szakdolgozat-készités modszertana” c. konyvét, ami a szakmai igényesség mel-
lett nagymértékben épitett a hallgatok szakdolgozataival kapcsolatos tapasztalatokra.

A szakdolgozat a hallgato tudasanak szintézise és képességeinek tiikre, olyan mara-
dandé alkotas, munka, amit valoszinii, hogy a hallgaték az oklevéllel egyiitt életiik soran
megoériznek. A hallgatok szakdolgozatait Konyvtarunk megérzi, igy forras lehet majd mas
hallgatok, szakemberek szamara. A hallgatoi szakdolgozatok nemcsak az egyén teljesitmé-
nyét minésitik, hanem a Foiskolaét is. A szakdolgozatok tartalmi szinvonala, formai megje-
lenitése magukba foglaljak azokat a kovetelményeket, amelyeket a Foiskola elvar hallgatoitol
annak érdekében, hogy sajat maguk és az intézmény is biiszke lehessen teljesitményére. A
szakdolgozat beadasanak része az egy-egy oldalas magyar és angol nyelvii 6sszefoglalo,
ami lehetévé teszi, hogy az Osszes dolgozatrdl atfogd képet adjunk a hazai és kiilfoldi érdek-
16d6knek.

A tanulmanyok utols6 vagy utolsd két félévében (szaktol fliggéen) a szakdolgozat
megirdsdhoz mar kelld elméleti és modszertani felkésziiltség, és még megfeleld id6 all ren-
delkezésre. A hallgatoé 6nallo munkat végez, amit konzulense szakmailag iranyit. A szak-
dolgozat elkészitése a hallgatok és oktatok kozott sajatos munkakapcsolatot, partnerséget hoz
l1étre. Reméljiik, hogy ezzel a partnerséggel a hallgatok jol élnek és sikeres munkak sziiletnek!
Az Utmutato és mellékletei a Neptun belépdfeliiletén is megtalalhatok. A szakdolgozatirassal
kapcsolatos hataridket altaldnosan hatdrozzuk meg, melyeket az 1. sz. melléklet tartalmazza.

Sikeres dolgozat elkészitéséhez tanulmdnyozza az Utmutatét és a szakdolgozat meg-
irasat segito modszertani forrasokat is!

Jovahagyta:
Tatabanya, 2017. méjus 17.
Némethné Dr. Gal Andrea
oktatdsi rektorhelyettes

! A jelen Gtmutatoban a tovabbiakban egységesen a ,,szakdolgozat” megnevezést alkalmazzuk.
2 A szakiranyu tovabbképzésekre kiilon Gtmutato 4ll rendelkezésre.
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1. A szakdolgozat készités kezdete és befejezése
1.1. Témavalasztas

A foiskola tanszékei/intézetei az oktatott tantargy-csoportokhoz kapcsolodoan, a konzulens
tanarok feltlintetésével, szakdolgozati témakoroket hirdetnek meg. A meghirdetett témak
atfogd jellegliek (tehat nem dolgozatcimek!), melyekhez a hallgatd sajat konkrét kutatdsat
illeszteni tudja.

A szakdolgozat megirasat és a szakdolgozati szakszeminariumra/szakdolgozati konzulta-
ciéra/mester-szeminariumra® valo jelentkezést azon hallgatok szamara javasoljuk, akik
elvégzett tanulmanyaik alapjan a témavalasztastél szamitott 1-2 féléven beliil szeretnének
zardvizsgat tenni, dolgozatukat megvédeni A szakdolgozat és a szakdolgozati szakszeminari-
um helyét a mintatanterv tartalmazza, valamint megadja a hozza tartozé eldfeltételeket, kre-
ditpontokat, kdvetelményeket. (8. sz. melléklet)

Ha a hallgato kivadlasztotta a témat, akkor fel kell keresnie az oktatot és egyeztenie kell a té-
ma kidolgozdsaval kapcsolatban.

A szakdolgozat témajat a hallgaté sajat szakmai érdeklodésének, gyakorlati helyének, je-
lenlegi vagy leendé munkateriiletének figyelembevételével hatdrozza meg. A hallgatd a téma
meghatarozasaval kapcsolatban is fordulhat segitségért: a foiskola oktatoihoz, a tanszékveze-
tokhoz, a szakirany-felel6sokhoz.

A hallgatonak nem kotelezé a specializacidjanak/szakiranyanak megfeleld témat valaszta-
nia. A valasztott ttmanak azonban a foiskola képzési profiljanak megfelelden a hallgato szak-
jahoz kapcsolédonak kell lennie.

Javasoljuk, hogy a nappali tagozatos hallgatok a szakdolgozat témajat lehetdség szerint
kapcsoljak ossze a vallalati gyakorlattal. fgy a valasztott téma gyakorlati megvalésulasat meg-
ismerhetik és a téma konkrét elemzéséhez a vallalatnal vagy mas intézménynél adatokat,
anyagokat gytijthetnek.

Az levelez6 tagozatos hallgatok esetében a szakdolgozat témavalasztasat és kidolgozasat
megkonnyiti, ha a vélasztott témat a hallgatd jelenlegi munkaltatoja is jonak, a cég, intéz-
mény, hivatal stb. szempontjabol hasznosnak tartja és biztositja a sziikséges adatokat, infor-
macidkat.

A vizsgalt témanak nem kell feltétleniil a gazdasag mikro-egységeihez (vallalat, intézmény,
haztartas) kapcsolddnia. A dolgozat kiterjedhet a nemzetgazdasagra és a nemzetkozi gazda-
sagra is.

A tudomanyos diakkori dolgozat (TDK) is tovabbfejlesztheté szakdolgozatta.

A témajavaslatok meghirdetése a Neptunban, elektronikus ton torténik az 1. sz. melléklet-
ben megadott iitemezés szerint. A Foiskola egy tanévben két alkalommal szervez zaré-
vizsgat, igy a szakdolgozat megirasat segitd szakdolgozati szakszeminariumot is egy tanév-
ben két alkalommal hirdetjiik meg.

¥ A jelen (itmutatoban a tovabbiakban egységesen a ,,szakdolgozati szakszeminarium” megnevezést hasznaljuk.
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1.2. Téma- és konzulens jovahagyasa
A jovahagyas folyamata

A szakdolgozati t¢émak meghirdetése eltér az adott félév mas targyainak meghirdetésétol. Ko-
rabban kozzétessziik azokat, hogy a hallgatonak legyen ideje sajat témajanak meghatarozasara
¢s megalapozasara. A kutatomunkat mar ekkor el kell kezdeni a dontés megalapozasahoz és
a vazlat elkészités¢hez.

A szakdolgozat készitését konzulens segiti. A féiskola biztositja, hogy minden egyes hallga-
tonak legyen szakmai témavezetdje (konzulense), aki a féiskola féallasa oktatéja/tanara,
vagy hosszabb ideje vendégoktatdja.

A hallgat6 a megadott hataridéig jelentkezik az altala valasztott témara és konzulenshez a
Neptunban a Neptun/Tanulmanyi rendszer/Ugyintézés/Szakdolgozat témara jelentkezés me-
niipontban.

A tanszék feladata, hogy megadott hataridéig a hallgatd szamara a témanak megfeleléen
biztositsa a konzulenst, amit a Neptunban tesziink kozzé. A szakdolgozati témajavaslat
alapjan a tanszékvezetd bizza meg a konzulenst a hallgatd munkéjanak segitésére. A hallgato
altal megjelolt konzulens személyét nem minden esetben tudja a tanszék biztositani. Eléfor-
dulhat, hogy a valasztott téma felvételére nincs lehetdség, ha az azt egyediil meghirdet6 téma-
vezetOnél betelt a [étszam.

A szakdolgozati témavalasztasi (pot témavalasztasi) idészakban valasztott €s jovahagyott té-
ma és konzulens, a témavazlat leadasi hataridejét megel6zé hét végéig modosithaté a
Neptunban leadott kérvényen.

Az 1j konzulens személyére a hallgat6 javaslatot tehet, konzultdlva az 0j szaktanarral. Sze-
retnénk felhivni a hallgatok figyelmét, hogy a konzulens személyét is érinté valtozas nem
egyszeri, mivel a fdiskola oktatdi konzulensi feladatokat bizonyos létszdmkorlat mellett és
meghatarozott témakorben tudnak érdemben ellatni.

1.3. Jelentkezés szakdolgozati szakszeminariumra

A jelentkezés a szakdolgozati szakszeminariumra egybeesik az adott félév mas tantargyai-
nak felvételével. A hallgatonak két targyat kell felvennie minden esetben.

1. Szakdolgozat

2. Szakdolgozati szakszeminarium

Azon szakokon, ahol a szakdolgozatnak vagy a szakdolgozati szakszeminariumnak kredit-
pontja van, a kreditpont abban a félévben szamit bele az dsszes kreditmennyiségbe, amelyik
felevben a hallgato teljesitette a felvett két tantargyat.

A szakdolgozat irasanak folytatasara van lehetéség a kovetkez6 félévben, ha az adott félév-
ben nem sikertiilt azt beadnia a hallgatonak. Viszont a szakdolgozat folyatatasa nem automati-
kus, azzal kapcsolatban a hallgatonak szdamos hatarid6hoz kétott teendéje van, amit az Utmu-
tato 1.10. pontja részletez.
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1.4. A konzulens feladatai

A hallgaté szakdolgozatat a szamara kijelolt konzulens szakmai iranyitasa mellett irja meg.
A konzultacié a konzulens és a hallgatdo kozotti munkakapcsolat, ami a dolgozat megirasa
soran rugalmasan alakul ki.

A konzulens meghatéarozott konzultacioés idépontokban, tovabba online konzultacié forma;ja-
ban e-mailen keresztiil is a hallgatok rendelkezésére all. A konzulens igazolja a szakdolgozat
készitésének eldrehaladasat, fazisait. A konzulens a kész dolgozat bekotése eldtt leadott kéz-
irat elolvasasa utan dont arrol, hogy a dolgozatot beadasra javasolja-e. A konzulens f6 felelés-
sége abban all, hogy csak szakmailag megalapozott, formailag helyes, 6nallé hallgatéi munka
eredményeként 1étrejott dolgozat beadasat engedélyezze. A konzulensnek térekednie kell arra,
hogy a nem 6nall6 hallgat6éi munkan alapul6d dolgozatokat, illetve a plagizalt szovegrészeket
tartalmaz6 munkakat kisziirje.

A konzulens feladata a magyar nyelvii reziimé (lasd 5. pont) szakmai ellenérzése is.

A szakdolgozat beadasardl és biralatra bocsathatdsagardl szolo végleges dontést a tanszékve-
zetd hozza meg.

1.5. A cim, a témavazlat és a tervezett forrasok jegyzéke

A cim meghatarozasa és a témavazlat elkészitése a dolgozat megirasanak els6, nagyon fontos
mérfoldkove, amit igen komoly munkénak, széleskorti és alapos szakirodalom-kutatasnak kell
megeldznie. A témavazlat logikai sorrendben tartalmazza a dolgozat téméjanak fobb pontjait,
1-2 oldal terjedelemben. A témavazlat a dolgozatiras vezérfonalaul szolgal, segit logikai
egységben tartani a gondolatmenetet, ezért fontos, hogy jol atgondolt és kimunkalt, stabil vaz-
lat késziiljon. Természetesen indokolt esetben (a munka soran felmeriilé ujabb 6tlet, gondolat
nyoman) a témavazlat modosithato.

Szakdolgozat Kiséré lap (9. sz. melléklet)

A szakdolgozat kisérd lap nyomon koveti a szakdolgozat készités folyamatat a témavalasztas-
tol a beadasig.

A lap hasznalata minden szakon kotelezd, kivéve a turizmus-vendéglatas felsGoktatasi szak-
képzési és alapképzési szakokat.

A témavalasztas tanszéki elfogadasa utan a hallgaté kinyomtatja a Szakdolgozat kisér6 lap
mindkét oldalat, majd az elsd oldalt — a ,,hallgato aldirdsa” szovegig — kitdltve leadja a belsd
konzulensnek az 1.sz. mellékletben meghatarozott idépontig.

A hallgatonak meg kell hataroznia a dolgozat konkrét cimét és ossze kell allitania a legfobb
vdzlatpontokat, amit késobb lehet még boviteni, részletezni. A cél az, hogy lathato legyen a fo
tartalmi vaz, a gondolatmenet.

Amikor a konzulens elfogadja a cimet és a témavazlatot, ezt alairasaval jelzi a lap els6 oldalan
¢s atveszi a hallgatotol a hallgato altal is alairt szakdolgozat kisérd lapot.

Jovahagyott, leadott témavazlat hianyaban a hallgaté6 nem kezdheti meg (vagy ha meg-
kezdte, nem folytathatja) a szakdolgozatirast.

Ezt kdvetden a hallgato kibOvitheti a témavéazlatat, majd a végleges témavazlatot és a tervezett
forrasjegyzéket — a konzulens altal megadott hataridéig — eljuttatja a konzulenshez.
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1.6. A szakdolgozat megirasa
1.6.1. A hallgaté feladata

A dolgozatot a hallgat6é onalléan és sajat felel6ssége mellett késziti el. Ez a feleldsség kiter-
jed

e adolgozat tartalmara €s annak szinvonalara,

e a forrasok felhasznalasanak szakmai, jogi €s etikai szabalyainak betartasara,

e a hataridok betartdséra.
Kiilon ki kell emelni a felhasznalt forrasokkal kapcsolatos kdvetelmények, szabalyok betar-
tasat, amelyek jol megismerheték a javasolt médszertani konyvekbdl.
Figyelem!
Ha a hallgat6 a felhasznalt forrasokat nem jeloli szakszertien, akkor sulyosan vét. Helytelen
munkamodszer az is, ha a hallgatdé megjeldli ugyan a forrashelyet, de egy az egyben (vagy
kisebb valtoztatasokkal) atveszi a szamara sziikséges szovegrészeket. Sz6 szerinti szovegatvé-
tel kizarolag idézdjeles hivatkozassal és csak indokolt esetben, korlatozott terjedelemben le-
hetséges. Egy szakdolgozat ugyanis nem lehet idézetgylijtemény. Kizarélag olyan szakdol-
gozat fogadhaté el, amelynek szovegét a hallgato onalloan fogalmazta meg (néhany indo-
kolt idézojeles, hivatkozott idézet kivételével). Ez ugy érheto el, ha a szakdolgozatird a forra-
sokat elolvassa, majd a mondanivalojat sajat szavaival fogalmazza meg.
A szoveglopas (plagium) kovetkezményeként a dolgozatra kizardlag elégtelen osztalyzat ad-
hato. E kovetelmények fegyelmezett betartasat segiti az a ,,Nyilatkozat” is, amelyben a hall-
gatd kijelenti, hogy munkaja mind etikai, mind a szerz6i jogokra vonatkozo szabalyoknak
megfelel, az 6nall6 tudomanyos munka eredménye (2. sz. melléklet).

1.6.2. Konzultacié

A szakdolgozo hallgatonak "Szakdolgozati Szakszeminarium" kurzust kell felvennie a
Neptunban. A késébbiekben ennek keretében lesznek a szakdolgozati konzultaciok megtartva
¢és ennek a Neptunban torténd alairasaval igazolja az oktatd, hogy a hallgato jart konzultaciora
¢s a dolgozata beadhato.

A hallgatonak a konzultaciot a KTVSZ 42.§ (15) szerint kotelezo igénybe vennie:
e amunka megkezdésekor,
e adolgozat irdsa soran és
e a kézirat bekotése el6tt, a beadast megel6zden legalabb egy honappal korab-
ban.

A konzulenst haromnal tobb alkalommal is fel lehet keresni, nemcsak személyesen, hanem
a dolgozat megirasa soran kialakult kapcsolattartasnak megfelelden, pl. e-mailen, telefonon.

A konzultaciok idépontjat a konzulens a ,,Szakdolgozat kisérd lap”-on rogziti és alairasaval
igazolja.

A hallgatonak a kéziratot bekotés elott — a megadott hataridéig - elektronikus (Word) for-
matumban kell eljuttatni a konzulenséhez, illetve a konzulens kérésére nyomtatva is.

A szakdolgozati szakszeminarium és a szakdolgozat teljesitését, a hallgatok munkdjanak
fejlodését, illetve a védésre bocsatast a konzulens a Neptun tanulmanyi rendszerben:
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a. minden képzés esetén a szakdolgozati szakszeminarium targy alairasaval igazolja
(nem teljesités esetén az aldirdst megtagadja),

b. azon szakoknal, ahol nincs kreditpontja a szakdolgozatnak, a ,,Szd. leadas — teljesitet-
te” vagy a ,,Szd. leadas — nem teljesitette” bejegyzéssel igazolja,

A szakdolgozati szakszeminarium teljesitése az alabbiakat igazolja:
a) akotelez konzultaciok igénybevételét,
b) az elvégzett hallgatéi munkat,
c) akonzulens és a tanszékvezeté dontését, hogy a szakdolgozatot védésre javasol-
jak.

Amennyiben a bels6 konzulens a szakdolgozat teljesitését igazolo aldirast megtagadja, vagy a
,,Szd. leadas — nem teljesitette” bejegyzést tette, a hallgatonak egy jabb félév soran a Szak-
dolgozat és a Szakdolgozati szakszeminarium tantargyakat Gjra fel kell vennie.

A hallgat6 dolgozatanak megirasat a gyakorlati helyen is segitheti szakember, aki ott a hall-
gatd munkajat irdnyitja. A foiskola a dolgozat megirasat segitendd a gyakorlati hely szakem-
berével szemben kdvetelményt nem tdmaszthat. Tapasztalataink alapjan azonban a hallgatok
tobbségének munkajat ezen a téren is készséggel segitik a vallalati szakemberek.

1.7. A szakdolgozat benyujtasa

Az elkészitett szakdolgozat elektronikus valtozatat (1db CD-re kiirva) a hallgatonak a meg-
adott hataridéig a Tanszéken Kkell leadnia. A Tanszék munkatarsai megvizsgaljak az elektro-
nikus és a nyomtatott valtozat egyezOségét, ugyanekkor, de ellendrzés utan veszik at a szak-
dolgozatot két példanyban (1 kotott és 1 fiizott példany), amennyiben a meghatarozott
formai kovetelményeknek megfelel. A hataridé tallépése megadott Gjabb hataridén beliil
(max. 5 munkanap) kiilon-eljarasi dijért lehetséges. A péthataridé nem maédosithato.

A szakdolgozat beadasat tobb dokumentum is Kkiséri. A 7. sz. mellékletben talalhato a
beadando dokumentumok ellendrzését segito lista.

Amennyiben a hallgato sikeresen megvédi szakdolgozatat, ugy a dolgozat kotott példanyat
zarovizsga utan visszakapja.

1.8. Titkositasi kérelem

Abban az esetben, ha a dolgozat a vallalatot/intézményt érintd bizalmas informaciokat
tartalmaz, a vallalat/szervezet irasban kérheti a szakdolgozat titkositasat.

Az ilyen dolgozatok esetében a dolgozat cimoldala elé be kell kotni a 6. sz. mellékletben ta-
lalhato ,, Titoktartasi nyilatkozatot”. A titkositasi kérelmet a szakdolgozat leadasakor a
Tanszéken jelezni kell!

A titkositasi kérelmeket a Foiskola tiszteletben tartja, amelynek nyoman a dolgozatot 5 évig
zart anyagként kezeli.
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1.9. A szakdolgozat biralata

A szakdolgozatot két birald (opponens) értékeli:

e Azegyik birdlé azonos a dolgozat konzulensével,

e A masik biradl6 kiilsé szakember, aki a témat jol ismeri, egyetemi végzettség-
gel rendelkezik, szakdolgozatok, tanulmanyok értékelésben tapasztalattal ren-
delkezik.

A kiils6 biralo személyére a dolgozat belsé konzulense tesz javaslatot, amit a tanszékvezetd
hagy jova.

A szakdolgozatok értékelése egységes szempontrendszer szerint torténik, amit a hallgato is
megismerhet az Utmutatobol (3. sz. melléklet).

A szakdolgozat biralati lapjat a megadott biralati szempontokkal, valamint a szakdolgozatot a
Rektor felkérd levelével egyiitt a Tanszék kiildi ki az opponenseknek. A biralatot és a biralok
altal javasolt érdemjegyet - megadott hataridore - a Tanszék részére kell visszakiildeni.

A birdlok értékelésének két osztalyzatbeli kiillonbsége esetén a Tanszékvezetd felkérhet egy
harmadik birdlot a dolgozat mindsitésére. A birdlok harom osztalyzatbeli kiilonbsége esetén,
valamint ha az egyik biralat elégtelen, akkor a Tanszékvezetonek fel kell kérnie egy har-
madik biralot is, aki lehet kiilso és belsé biralo is.

A védésre javasolt szakdolgozat végleges értékelésérdl a Zarovizsga Bizottsag dont. A
szakdolgozat végleges jegye a zarovizsga mindsitésébe, mig a kiilsé és a belsd biralat ered-
ménye az oklevél mindsitésébe szamit be (részletek a KTVSZ 57.§ (16) és 2. sz mellékleté-
ben).

A biralatokat a szakdolgozat védése elott nyolc nappal a Tanszék eljuttatja a hallgatéhoz.
Ezt a hatarid6t a Tanszék tallépheti, ha a kiilsé konzulens elfogadhat6 akadalyok miatt késik,
vagy ha a hallgato potidészakban adta le a dolgozatat.

1.10. A szakdolgozat védése

A hallgatonak a szakdolgozatat a Zardvizsga Bizottsag elétt a komplex zarovizsga részeként
meg kell védenie. Komplex zarovizsgara — egyéb feltételek teljesitése mellett - csak akkor
bocsathato a jelolt, ha a szakdolgozatat mindkét biralé, belsé és kiilsé, elfogadasra java-
solja.

A hallgatonak a beadott és két biralo altal elfogadasra javasolt dolgozatat a beadas hataridejét
kovetd zarovizsga iddszak végéhez viszonyitva 2 éven beliil zarovizsgan meg kell védenie.
Ha a védésre egy évneél késobb keriil sor, a hallgaté a Neptunban beadott kérvényén a belsd
konzulens/gyakorlatvezetdje igazolja, hogy dolgozata véltozatlan formaban nem vesztette el
aktualitasat. Amennyiben a dolgozat atdolgozasa indokolt, azt ujra kell biraltatni. Ha a hallga-
to a fenti idétartamon beliil szervezett zarévizsgan nem védi meg dolgozatat, akkor ujra kell
szakdolgozat-konzultaciora jelentkeznie, és dolgozatat ujra kell irnia.

A védés harom részbdl all, a hallgato
a) ismerteti munkajanak lényegét tiz percben:
e adolgozat tém4jat
e céljat
e akutatds modszereit
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e akutatds eredményeit és
e a hallgat6 6nallo kovetkeztetéseit.
b) kitér a biralatokra:
e elfogadja vagy
e nem ért egyet a birdlatban felhozott kritikus pontokkal, amelyeket a kutatas ér-
veivel meggydzden alatamaszt.
¢) valaszol a Zarovizsga Bizottsag tagjai altal a szakdolgozattal kapcsolatban
feltett kérdésekre.

A hallgatoknak a szakdolgozat védésekor alkalmazniuk kell a tanulmanyaik soran elsajatitott
prezentacios technikakat, ppt-ben kell elkésziteniiik a védés anyagat, melynek bemutatasara
tiz perc all rendelkezésiikre. Ennek alkalmazasa minden hallgatd esetében kovetelmény a
zaréovizsgan minden védés alkalmaval. A ppt-ben elkészitett anyagot a hallgatonak kell
magaval hoznia, annak bemutatasat szolgalo technikai eszk6zokrél a féiskola gondoskodik.

A tizperces ppt-ben szerkesztett prezentacidt gondosan eld kell késziteni, mivel az idé
betartasa a védés értékelésének része.

A dolgozat megvédését a Zardvizsga Bizottsag érdemjeggyel minésiti, ami a komplex zaro-
vizsga eredményének része.

Ha a Zardévizsga Bizottsag a szakdolgozatot, ill. annak védését elégtelenre értékeli, hall-
gatonak a dolgozatot Gjra Kell irnia.

1.11. Szakdolgozat irasanak folytatasa, ill. javitasi lehetosége

Szakdolgozat irasanak folytatasara a kovetkez6 félévben az alabbi esetekben keriilhet sor:
a) A hallgaté a megadott hataridéig nem tudja megirni a dolgozatat,
b) A konzulens nem engedélyezi a dolgozat beadasat,

A szakdolgozat irasanak folytatasara a kovetkezo félévekben az alabbi esetekben is sor kertil-
het:
C) A zarOvizsgan a szakdolgozatot elégtelenre értékelik.
d) A leadott és védésre bocsathatd dolgozatat két éven beliil nem védte meg a hallga-
to.

Amennyiben a hallgatd a szakdolgozatat nem fejezi be az elsd felvétel félévében, abban az
esetben, vagy 0j témat valaszt a kdvetkez6 témavalasztasi idoszakban, vagy kérvényezi a té-
ma folytatasat a Neptunban leadott kérvénnyel, hogy a mar korabban kijelolt konzulensnél
folytathassa a dolgozatirast. Az adott félévben ismételten fel kell vennie a szakdolgozat-
irashoz kapcsolodo technikai targyakat (Szakdolgozati szakszeminarium, Szakdolgozat).
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2. A szakdolgozat osszeallitasa, szerkezete
2.1. A dolgozat dsszeallitasa

Ebben a pontban a dolgozat dsszeallitasat segitendd mindazon elemeket felsoroljuk, amelyek
egy szakdolgozatban szerepelhetnek, ill. szerepelniiik kell. A sorrend kovetése érdekében
tartalmi és formai elemek is taldlhatok az alabbi felsoroldsban, amelyek majd a 3. és a 4.
pontban kertilnek részletes bemutatésra.

e Kiilso cimoldal (kételezo a boriton)

e Belsé cimoldal (kbtelezo)

e Tartalomjegyzék (kotelezo)

e Eloszo (lehetséges, de nem kdtelezd)

A szakdolgozatban irhat a hallgato elészot is. Itt keriilhet sor a témavalasztas és a dol-
gozat megirasaval kapcsolatos személyes hangvételit megnyilvanulasra, valamint a ko-
szonetnyilvanitasra. Kdszonetnyilvanitas csak akkor indokolt, ha az nem {ires formali-
tas. A koszonetnyilvanitas egyébként keriilhet kiilon lapra is, ha indokolt €s nincs el0-
sz0. Az el6sz6, a koszonetnyilvanitds, illetve ezek elmaradasa nem befolyasoljak a
biralat eredményét!

Bevezetés (kotelezo)

A téma Kkifejtése (kotelezo)

Befejezés (kotelezo)

Irodalomjegyzék / Felhasznalt irodalom (kotelezo)

Mellékletek/Fiiggelék (sziikség szerint kell elkésziteni)

Mellékletbe keriilnek pl. egész oldalas tablazatok, abrak, térképek, nyomtatvanyok,
stb.. A mellékletek a dolgozat olyan elemei, amelyek kapesolédnak a témahoz, en-
nek bizonyitékaul pedig a dolgozat szovegében a mellékletetekre tett utalasok, hivat-
kozésok szolgalnak.

A mellékleteket sorszamozni kell, ami lehet arab és romai szam is. A melléklet sor-
szama biztositja, hogy a szoveges értékeléskor, illetve hivatkozaskor az olvaso a
forrast azonositani tudja. Az alkalmazott mellékletek nagy szama esetén, az attekint-
hetdség biztositdsa miatt, célszerli azokrol egy listat késziteni és a mellékletek elé
szerkeszteni.

2.2. A dolgozat szerkezete

A tartalomjegyzék mutatja a dolgozat szerkezetét, logikai felépitését, €s segiti a keresett ré-
szek megtalalasat az oldalszamok feltiintetésével. A tartalomjegyzékben szerepelnie kell a
dolgozat minden elemének, de nem minden elem kap azonositd szamot, pl. a Bevezetés ¢és a
Befejezés sem! (Lasd lentebb!) A dolgozat kifejtése fejezetekbdl, alfejezetekbdl és tovabbi
egysegekbdl all. Célszerti a fejezeteket romai szammal tagolni, az alfejezeteknél és a tovabbi
egységeknél pedig decimalis tagolast alkalmazni.

A tartalomjegyzéknél kezdddik a dolgozat oldalszamozasa. Példa a dolgozat elemeinek
sorrendje a tartalomjegyzékben:

El6szo

Bevezetés

I. A téma elméleti hattere (pl.)

12
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1.2,

II. A vallalat bemutatasa (pl.)

3220

III. A téma elemzése a vallalatnal (pl.)

IV........

Befejezés

Irodalomjegyz¢ék

Mellékletek /fiiggelék (az oldalszamozés lehet folyamatos)

A tartalomjegyzékben az oldalszdmokat is fel kell tlintetni, ami szovegszerkesztdvel hibatla-
nul elkészithetd.

3. A szakdolgozat tartalmi kovetelményei

A szakdolgozat tartalmi kovetelményei sokfélék, egy-két oldalon nem lehet Gsszefoglalni
azokat. A tartalmi és formai kovetelmények teljesitésére a hallgatok tanulmanyaik soran fel-
késziilhetnek tobb targy, tobb Onalld feladat keretében is. A javasolt mdodszertani konyvek is
JO alapot adnak a dolgozat szakszerii elkészitéséhez. Ebben a pontban csak néhany igen Ié-
nyeges kovetelményre szeretnénk felhivni a jeloltek figyelmét.

3.1. A szakdolgozat nyelve

Teljes mértékben 6nallé, magyar nyelven irt munka fogadhato el szakdolgozatnak. Eldzetes
rektori engedély alapjan a dolgozat idegen nyelven is benyujthato.

3.2. Altalanos kiovetelmények

A szakdolgozat tartalmabdl ki kell tiinnie, hogy a hallgato

e a dolgozat megirasahoz sziikséges szakmai, modszertani ismereteket a tanul-
manyai soran elsajatitotta,

e 0nallo kutatasra képes, tudja alkalmazni a primer és szekunder kutatds modsze-
reit és képes az Osszegyljtott informaciokat elemezni, kovetkeztetéseket le-
vonni,

e a valasztott t¢émahoz kapcsolddo szakirodalomban jartas €s azok adaptalasara
képes,

13
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o megfeleld képességekkel rendelkezik ahhoz, hogy a témajaval Osszefiiggd
problémat elméleti és gyakorlati megkozelitésben kifejtsen, 6nalldé véleményt
alkosson és megoldasi javaslatot tegyen,

e aszakdolgozata a stilisztikai kovetelményeknek megfelel,

e szakszerlien 0sszeallitott irodalomjegyzéket készit,

e aszakirodalmi hivatkozasai helyesek,

e képes a vizsgalt allapotokat, tendenciakat, elemzésének eredményeit, kovetkez-
tetéseit igényesen kivitelezett tablazatok, abrak segitségével szemléltetni, és
ezek sorszama, cime, valamint forrasa rendben fel van tiintetve.

3.3. A szakdolgozat tartalmi elemei

A dolgozat 6 szerkezetének tartalmi szempontbdl a hagyoméanyos harmas tagozodast kell
kovetnie:
a) Bevezet6 rész (Bevezetés)

e Tartalmazza a témavalasztds indoklasat, a téma szakmai fontossaganak
hangstlyozasat, személyes motivacié megfogalmazasat;
Hatarozza meg a dolgozat f6 céljait, és azokat a kérdéseket, amelyekre a
kutatdsa soran a hallgat6 valaszt keres;
Foglalja 0ssze a megoldasra varo feladatokat;
Vazolja fel a kutatas, a szakdolgozat készitésének koriillményeit;

Mutassa be és indokolja a kutatasi modszereit.

b) A téma Kkifejtése (a dolgozat torzse)

e Mutassa be a szakdolgozat témajanak elméleti vonatkozasait,

e Ismertesse a megoldandoé feladat gazdasagi/miiszaki kornyezetét, a vizsgalt
szervezetet/egységet és a gazdasagi/muiiszaki problémat,

e Részletezze a megoldasra varo feladatot,

e Tartalmazza a megoldand6 feladathoz sziikséges elemzéseket és modszere-
ket (statisztikai elemzések, mérések, stb.),

e Mutassa be a kutatas konkrét eredményeit.

Figyelem: Fdiskolankon elvart, hogy a szakdolgozat tartalmazzon statisztikai adato-
kat, tablazatokat, grafikonokat és azok elemzését is!

c) Befejezo rész (Befejezés)
e Foglalja 6ssze a vizsgalodas legfobb eredményeit,
o Osszegezze sajat kovetkeztetéseit,
e Tegyen javaslatot a felvetett probléméak megoldasara.

Alapképzésben és mesterképzésben:

A szakdolgozat javasolt aranyai: 40-50% elméleti, szakirodalmi feldolgozas, 50-60% az
adott konkrét feladat, gyakorlati probléma elemzése, illetve egyéni kutatés.

Felsdoktatasi szakképzésben:

A szakdolgozat javasolt aranyai: 30-40% elméleti, szakirodalmi feldolgozas, 60-70% az

adott konkrét feladat, gyakorlati probléma elemzése, ill. egyéni kutatas, a téma kifejtése.

3.4. A szakdolgozat szakirodalmi hattere
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A szakdolgozat tudomanyos jellegii munka, amelynek tiikréznie kell a vizsgalt kérdés elmé-
leti hatterét, mérvado képviseldinek véleményét, a vitatott allaspontokat és a téma feldolgo-
zott szakirodalmi forrasait. A vizsgalt kérdés elméleti hatterének bemutatasat e tajékoztato
flizet nem tartalmazhatja, a mddszertani forrasok erre is j6 utmutatast adnak. E tajékoztatoban
csak azokat a pontokat emeljiik ki, amelyek rairanyitjak a hallgatok figyelmét arra, hogy az
alabbi elemek nélkiil a dolgozat nem tekinthetd szakszeri munkénak.

3.4.1. Szakirodalmi hivatkozas

A szakdolgozat-készités egyik alapvetd kovetelménye, hogy a hallgatd tanulmanyozza a va-
lasztott t¢émahoz kapcsolodd elméleti és aktualis szakirodalmat, és az ott olvasottakat adek-
vat médon alkalmazza a témafeldolgozas soran

Figyelem!

A szakirodalmi hivatkozasok elengedhetetlen részei a dolgozatnak, amelyeket a szo6 sze-
rinti és a tartalmi idézeteknél, valamint az adatkozléseknél, abraknal, tablazatoknal,
képeknél is fel Kkell tiintetni. A hivatkozasoknak a forras oldalszamat is tartalmazniuk kell.

A forrashivatkozas dokumentalasanak tobbféle modja lehetséges:
e A szévegben az idézet utan csak a szerzé nevét és a konyv/cikk megjelenésének
évszamat valamint az oldalszamot kozoljiik, vagy
e Szamozott jegyzettel, dltaldban labjegyzetben adjuk meg a forrast. A szovegben az
idézet, illetve hivatkozott szoveg utan jobbra font egy kis szamot irunk, amihez a
labjegyzetben - a szovegkozi hivatkozdshoz hasonldan — a szerzét, az évszdmot €s
az oldalszamot szerepeltetjiik.
A dolgozat fejezeteiben mindkét megoldéasnal elegend6 ilyen rovid hivatkozassal élni, ami
alapjan beazonosithat6é az irodalomjegyzékben (pontosan, minden fontos paraméterével
egylitt) feltlintetett szakirodalom.
Az irodalomjegyzékben minden forrdsnal szerepeljen: a szerzd(k) neve, kiadés éve, cim,
kiado. Folyoirat esetén meg kell adni az évfolyamot €s a folyoirat sorszamat is.

Az idézés fobb lehetdségei a kovetkezok:
e Sz szerinti idézés
Tartalmi idézés
Idézet idegen nyelven
Idézet méasodkézbol
Tablazatok, diagramok, abrak, képek forrasmegjelolése.

Fontos, hogy az idézés korrekt és pontosan ellendrizheto legyen!
3.4.1.1. Sz0 szerinti idézés

Rovidebb, szd szerinti idézéseket idézdjellel illesztiink be a dolgozat szovegébe. A forrast
ebben az esetben célszerii a labjegyzetben megadni a szerz6 nevének, a kiadas évszamanak,
valamint az oldalszamanak megjeldlésével. De elfogadott a szovegen beliili idézet, példaul
igy:

Robert K. Yin szerint: "Tekintet nélkiil a forrdasra, az esettanulmany tartalmazhat kvalitativ,
illetve kvantitativ adatokat...Kvalitativ adatoknak tekintjiik a nem szamszerii adatokat,
kategorikus informdciokat, melyeket szisztematikusan gytjthetiink és eléadhatunk; a kvantita-
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tiv adatok pedig szamszeriiek, példaul informdciok, amelyek sorrendi, iddrendi, vagy ardany
szerinti méréseken alapulnak.” (Yin 2008, 8.)

A szdvegkdzti sz6 szerinti idézés csak néhany mondat lehet. Ha az idézett szovegbdl kiha-
gyunk, azt harom ponttal jelolni kell. A kihagyas nem valtoztathatja meg az idézett szoveg
jelentését.

A sz6 szerinti idézetek mennyisége nem haladhatja meg a szakdolgozat terjedelmének a
20%-at!

3.4.1.2. Tartalmi idézés

Ebben az esetben egy szerzot nem sz6 szerint, hanem 6sszefoglalva idéziink. A forrasra valo
hivatkozast ilyenkor célszerii szovegen beliil jelolni, zarojelben a szerzd nevének, a kiadas
évének ¢és az oldalszdmnak vagy intervallumnak feltiintetésével. Példaul: (Tomcsanyi 2011,
34-42.)

3.4.1.3. Idézet idegen nyelven

Eléfordulhat, hogy a dolgozatban eredeti idegen nyelven idéziink egy fontos szakaszt. Ilyen-
kor labjegyzetben megadjuk a magyar forditast is.

3.4.1.4. Idézet masodkézbol

Ha egy szovegrészt nem az eredeti forrasbol vesziink at, s nem sikeriil azt felkutatnunk, lab-
jegyzetben meg kell adni, hogy kitél, milyen munkabol vettiik at az idézetet.

3.4.1.5. Tablazatok, abrak/grafikonok

A tablazatok, abrak/grafikonok mind a gazdasagi, mind a miiszaki témaju szakdolgozat Ié-
nyeges részeit alkotjak, nélkiiliik dolgozat nem késziilhet.

A tablazatok és az abrak kiilon-kiilon sorszamot és cimet kapnak, amit célszer(i a tablazat és
abra folé szerkeszteni. Mind a szovegben, mind a mellékletben szerepld tablazatoknak és ab-
raknak meg kell adni a forrashelyét. Ilyenkor a forrashivatkozas altalaban a tablazat, grafi-
kon alatt szerepeljen (pl. Forras: a szerz6 neve, a mii cime, kiado, év, oldalszam).

A tablazatok, abrak, grafikonok altalaban aldtdmasztjak, szinesitik a dolgozat tartalmi monda-
nivalgjat. Fontos, hogy amennyiben ezeket a szovegben helyezziik el, akkor a tartalom és az
illusztracio lehetSleg szerves egységet alkosson, és utaljunk a szévegben a tablazat, grafi-
kon, stb. adataira. Az elemzés soran a tablazat és az abra sorszama teszi egyértelmiivé hivat-
kozasunkat. Ha a tablazat és az abra nagyobb méretli, vagy a kapcsolat ezekkel a forrasokkal
kevésbé kozvetlen, akkor azokat a Mellékletben célszerii szerepeltetni, de ezekre is minden
esetben utalni kell a szovegben.

Téablazatok nemcsak a hivatkozott forrasokbodl szerepelhetnek a dolgozatban, hanem a hallga-
to sajat maga is szerkeszthet tdblazatokat és abrakat is. Ilyenkor forrasként feltiintethetjiik,
hogy sajat szerkesztés (sajat kutatds eredményeinek szemléltetésekor) vagy sajat szerkesztés
megjeldlve, hogy mely forrasokbdl vettiik az adatokat.
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3.5. Irodalomjegyzék/ Felhasznalt irodalom
3.5.1. Irodalom, forrasok

A dolgozat megirasa soran a jelolt sokféle forrasra tamaszkodhat, melyeket az irodalomjegy-
z¢ékben fel kell tiintetni!

A forrasok lehetnek pl.:
e Szakkonyv
e Fdiskolai tankonyv
e Szakmai folyoirat tanulmanya
e Napilap cikke
e A vizsgalatban érintett szervezet (vallalat, pénziigyi intézmény, hivatal stb.) anyagai
e Internetes anyagok
e Stb........

Szeretnénk a hallgatok figyelmét felhivni arra, hogy a dolgozat nem allhat csak a tanul-
manyaik soran hasznalt kotelez6 irodalombol és internetes forrasokbol. Utobbiak ara-
nya ne haladja meg a papiralapu dokumentumok 30%-at.

Internetes forrasok

A hallgat6 torekedjen arra, hogy az internetes forrast is els6sorban a papiralapinal megismert
paraméterekkel adja meg (az informacids anyag vagy a weboldal konkrét cime, a szerzd sze-
mély vagy szervezet neve). Nem elegendo tehat csak az URL (webcim) feltiintetése.

Az internetes forras felhasznalasa és hivatkozésa is oly médon torténhet, hogy azt az olvaso
vissza tudja keresni! Az irodalomjegyzékben az internetes forrast részletesen, a pontos talalati
hely cimét feltiintetve kell megadni, a letdltés idejének perc-pontos megjelolésével. Ha ismert
a feltoltés ideje, akkor azt is szerepeltetni kell, mert ez utal az informacio keletkezési idejére
(&s aktualitasara).

3.5.2. Irodalomjegyzék

A felhasznalt forrasokat szakszerlien rendezni kell, ami a dolgozat irodalomjegyzéke lesz. Az
irodalomjegyzék a szakdolgozat nélkiilozhetetlen része, amelynek dsszeallitasa tiikkrozi, hogy
a dolgozat szerzdje mennyire ismeri €s gylijtotte Ossze a téma alapvetd és aktudlis irodalmat.
Az irodalomjegyzék és a hivatkozasok kapcsolata pedig bizonyitja, hogy a jelolt mennyire
tarta fel az irodalmat, mennyire ismeri a téma elméleti, altalanos hatterét, és mennyire képes
hitelesen tamaszkodni a felhasznalt forrasokra, beleértve a vallalati, intézményi anyagokat is.

Az irodalomjegyz€k és a hivatkozasok szoros kapcsolata abban is megnyilvanul, hogy minden
hivatkozott forrds szerepeltetendd az irodalomjegyzékben. Az irodalomjegyz¢k az a hely, ahol
egy forras Osszes fontos paramétere szerepel, tehat a hivatkozasoknal nem kell Gjra- és Gjra
egy forras szamos adatat feltiintetni, hanem elegendd a (dolgozatban a 3.4.1. alatt emlitett)
rovid formaban hivatkozni.

Az irodalomjegyzék szakszerli 0sszedllitasa a dolgozat kotelez6 része, tartalmi és formai je-
gyeket tiikkroz. Irodalomjegyzék és hivatkozasok nélkiil a dolgozat nem adhaté be!
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Az irodalomjegyzék osszeallitasa soran a szerzok nevének alfabetikus sorrendbe allitasaval
fel kell sorolni mindazokat a konyveket, tanulmanyokat, cikkeket, internetes forrdsokat és
vallalati, intézményi stb. anyagokat, amelyeket a jelolt a dolgozat megirasakor felhasznalt. Ha
az adott forrasnak nincs szerzdje vagy szerkesztdje, akkor a cim els6 betlije (néveld nélkiil)
hatarozza meg a forras helyét a listaban! A kizarélag interneten elérhetd forrasokat, valamint
a felhasznalt jogszabalyokat elkiilonitve (kiilon cimszo alatt) soroljuk fel.

Az irodalomjegyzék szakszerit formaban tobbféle modon is késziilhet. Ezek szabatos leira-
sat tartalmazzak a szakdolgozatok irasat segité kiadvanyok. A hallgato valaszthat e lehetésé-
gek koziil, de nagyon fontos, hogy dolgozatdban kovetkezetesen egyféle eljarast alkalmazzon!
Az Utmutat6 7. pontjaban néhiny médszertani forrast jeloliink meg, amelyek pontosan
bemutatjak az irodalomjegyzék elkészitésének maodjait is.

Az irodalomjegyzék szakszerii elkészitése a szakdolgozat alapveté kovetelménye, amely a
hivatkozasok szakszerii hasznalataval egyiitt a biralat soran nagy figyelmet kap!

Példa irodalomjegyzék készitésre

Irodalomjegyzék

Szakkonyvek:

Balazs Péter (2002): Az Eurdpai Unio kiilpolitikaja és a magyar-EU kapcsolatok fejlodése.
KJK-KERSZOV Jogi és Uzleti Kiad6 Kft, Budapest.

Blaho A. (szerk.) (2007): Eurdpai integracios alapismeretek. Aula Kiado. Budapest.

Borsos B. et al. (1998): Otletek a fenntarthaté vidékfejlesztési programok tervezéséhe:z.
CEEWEB, Miskolc

Gundel 1. és Harmath J. (1982): A4 vendéglatas emlékei. 2. kiadas, Kozgazdasagi és Jogi
Konyvkiado, Budapest.

Hartley, E. (2007): Sokszinii Europa. 50 meglepd tény Europdrdl és az Europai Uniorol.
HVK Kiadé Zrt., Budapest.

Konyvrészletek:

Beszteri Sara (2006): Vamunio, vamiigyek. In: Marjan Attila (szerk.): Az Europai Uni6 gaz-
dasaga. 2. atd. bov. kiad. HVG Kiado Rt., Budapest. 225-244. o.

Folyoirat-cikkek:

Horvath Gy. (2005): Magyarorszag térszerkezete és a régiok intézménye. Teriileti Statisztika.
4.sz. 309-323. o.

Vallalati irodalom:
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A kovetkez6 adatokat kell megadni: a vallalat neve, a kiadmany cime és kiadasi éve, a vallalat
cime, az elébbiekben megadott formaval egyezden. Példaul:

ACCOR Hotels Magyarorszag (2005): Tdjékoztato fiizet. Szdllodaipar. 1075 Budapest,
Kéthly Anna tér 1.

Danubius Szallodaiizemelteté és Szolgaltaté Zrt. (2008): Eves beszdmols. 1051 Budapest,

Szent Istvan tér 11.

Interjuk:

Az interjualany neve, munkahelye, munkakdre, és az interju készitésének helye és idopontja.
Példaul:

Erdei Janos elnok, Magyar Szallodaszovetség, Budapest, 2009.09.20.

Jogszabalyok:

A jogszabaly pontos szama, az azt kiado szerv megjelolése, a kdzzététel datuma
Példaul:
74/1999. (XII. 25.) EiM rendelet a természetes gyogytényezokrol

URL -hivatkozasok:
The European Central Bank, the Eurosystem, the European system of Central Banks. (2006)
<www.ech.int/pub/html/indexen.html> (2007. 04.19. 3.30)
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4. A szakdolgozat formai kévetelményei

Ebben a pontban olyan formai kdvetelményekrél szélunk, amelyeket a megadott mértékek
figyelembe vétele mellett rugalmasan lehet alkalmazni, €s a dolgozat igényes megjelenitését
szolgalja.

4.1. A dolgozat formai elemei

e Formatum: A/4 fehér papir
e Terjedelem:

o Alapképzésben minimum 80 ezer, mesterképzésben minimum 120 ezer,
felséoktatasi szakképzésben minimum 60 ezer karakter székoz nélkiil (tar-
talomjegyzék és mellékletek nélkiil).

o Maximalis terjedelem: alapképzésben és felsdoktatasi szakképzésben 120 ezer,
mesterképzésben 140 ezer karakter szokoz nélkiil (tartalomjegyzék mellékletek
nélkiil).

o Egy oldalon minimum 32 sor és 60 leiités (1800 karakter szokoz nélkiil)

= Sortavolsag: 1,5

= Betiinagysag: 12
Betiitipus: Times New Roman, Ariel, Curier New
Margé: balrél 3,5 - 4 cm, jobbrdl 2,0 —2,5
Nyomtatas: a papir egyik oldalara (kétoldalasra nyomtatott dolgozat nem adhato be)
Oldalszamozas: a lap aljan kdzépen vagy jobb oldalt arab szamokkal. Az oldalsza-
mozas a tartalomjegyz¢ektol indul.
o Kotés: 1 példanyban lehetdleg sotét szinli vaszon- vagy miibor ktésben + 1 spiralo-

zott példany + 1 CD

4.2. A dolgozat boritéja

A dolgozat kiilsé boritéjan arany betiikkel a 4. sz. mellékletben megadott informaciokat és
formatumot kell alkalmazni.

4.3. A dolgozat bels6 cimoldala

A dolgozat belsé cimoldalanak formai kdvetelményeit lasd az 5. sz. mellékletben!

A belsd cimoldal jobb felsé sarkéban kell feltiintetni a ,,Bizalmas” megjeldlést, ha a valla-
lat/intézmény a dolgozat titkositasat irasban kérte a Fdiskola rektoratol. (6. sz. melléklet)

4.4, Az elektronikus adathordozo

A dolgozatot elektronikus adathordozon, CD lemezen is le kell adni az aldbbi paraméterek
figyelembe vételével:
Alkalmazhat6 program:
Windows Word
Excel
PDF
Alkalmazhat6 karakterkészlet: UNICODE
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5. Osszefoglalok, reziimék

A szakdolgozat benyujtasanak kiilonallo melléklete az egy-egy oldalas magyar és angol
nyelvii osszefoglalo, reziimé. A rovid Osszefoglalok lehetové teszik, hogy a hallgatdé mind
magyar, mind angol nyelven bemutassa a dolgozatat.

A reziiméket sorrendben az alabbi pontok szerint kell 6sszeallitani:

A hallgato6 neve (balra zarva)

A dolgozat cimet, alcime (kdzépre igazitva)

A dolgozat rovid Osszegzése:
e A dolgozat célja,
e A dolgozat fébb tartalmi elemei,
e A dolgozat soran alkalmazott f6bb kutatasi modszerek,
e A dolgozat eredményei és a hallgaté 6nallo kovetkeztetései.

A reziiméket nem Kkell a dolgozatba bekotni, azokat 1-1 példanyban kinyomtatva, és a leme-
zen kiilon file-ban rogzitve kell beadni.

A hallgatdk altal készitett reziimék osszességében atfogd képet adnak a Foéiskolan késziilt
valamennyi dolgozatrdl.

6. A szakdolgozat leadasa és eljarasi kérelmek
6.1. A szakdolgozat leadasa

A szakdolgozat leadasanak menete:

1. A Tanszéken kell leadni a kinyomtatott szakdolgozatot két példanyban valamint az
elektronikus adathordozot (CD).

2. A nyomtatott és elektronikus anyag tartalmanak teljesen megegyezdének kell lennie,
ezt az atvételkor ellendrzik €s eltérés esetén a Tanszek a dolgozatot nem fogadja el!

3. A szakdolgozati szeminarium vagy a szakdolgozat kisér6 lap aldirdsanak hidnyaban a
Tansz€k a dolgozatot nem fogadja el!

4. A hataridd tallépése megadott Gjabb hataridén beliil (max. 5 munkanap) kiiloneljarasi
dijért lehetséges a Tanszéken keresztiil. A pothataridé nem modosithato.

6.2. Szakdolgozati eljarassal kapcsolatos kérelmek és lehetéségek

A szakdolgozat megirasaval kapcsolatban és annak irasa soran is felmeriilhetnek kiilonb6z6
kérdések, problémak és gondok. Kérdéseikkel a hallgatok az adott probléma jellegének meg-
feleloen fordulhatnak:

a) akonzulenshez

b) aszak-, szakirany-, specializacio felels

C) atanszékvezetohoz

d) Oktatasszervezési Osztaly vezet6jéhez

e) az oktatasi rektorhelyetteshez, valamint

f) arektorhoz.
A felmeriil6 problémakat azon a szinten célszerli rendezni, ahol azok felmeriilnek. Természe-
tesen a hallgatok személyesen, bizalommal fordulhatnak a fentiekben felsorolt, a szakdolgo-
zat irasaval és beadasaval érintett munkatarsainkhoz a szigoru hivatali sorrend betartasa nél-
kil 1s.

21



EDUTUS FOISKOLA

A szakdolgozattal kapcsolatos kérelmet a Neptunon keresztiil az oktatasi rektorhelyetteshez
cimezve kell beadni.

7. Modszertani ajanlas

A szakdolgozat szakszerii elkészitését és a zarovizsgan vald megvédését az alabbi forrasok is
segitik:

BABBIE, E. (2003): 4 tarsadalomtudomanyi kutatas gyakorlata. 6. atd. kiad. Balassi Kiado,
Budapest

ECO, U.(1996): Hogyan irjunk szakdolgozatot? Kairosz Kiado, Budapest

HOGYAN KELL...(2011): Hogyan kell prezentaciot tartani? Letoltve Prezent:
http://www.hogyankell.hu/Prezent%C3%A1ci%C3%B3t_tartani (2013. oktober 15. 23:05)

KOZA A. (2010): Szakdolgozat hat lépésben. Konyvmiihely, Budapest

REYNOLDS, G. (2009): PreZENticio. HVG konyvek, Budapest Letoltve:
http://www.sakkom.hu/blog/2010/08/24/hat-prezentacios-fogas-konyvajanlo/ (2011. novem-
ber 2. 21:10)

MAJOROS P. (2004): A kutatasmédszertan alapjai. Tanacsok, tippek, triikkkok (nem csak
dolgozatiroknak). Perfekt Rt., Budapest

SZABO K. (2001): Kommunikdcié felséfokon. 2. atd. bov. kiad. Kossuth Kiado, Budapest
THE PRESENTATION...(2011): The Presentation Secrets of Steve Jobs.

Letoltve: http://www.youtube.com/watch?v=k-zMRPZpvcw&feature=player embedded
(2011. november 12. 21:20)

TOMCSANYT P. (2011): 4 kutatdis és mds szellemi munka segitése médszeres kreativitdssal.
Polgari ~ Szemle,  2011. (7. ¢évf) 3. szam, 6-29. old.  Letdltve:
http://www.polgariszemle.hu/app/interface.php?view=v_article&ID=444 (2011. oktober 30.
10:25)

VOIT P. (2004): A szakdolgozat-készités modszertana. Praktikum. TRI-MESTER, Tatabanya

YIN, R. K. (2003): Case Study Research. Thousand Oaks, CA: Sage Letdltve: Harward
Educational Review homepage - http://www.hepg.org/her/booknote/96 (2011. szeptember 15.
22:10)

YIN, R.K. (2008): Esettanulmany készitési modszerek. Forditotta: R. Fedor Anita. Letoltve:
Debreceni Egyetem NTDI http://cherd.unideb.hu/fedor_esettanulmany.pdf (2011. november
12. 21:55)

Fenti forrasok a féiskolai Konyvtarban, az elektronikus adatbazisban elérhetdk.
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8. Mellékletek

1. sz.

A szakdolgozat készitéssel kapcsolatos fontosabb hataridok

Szakdolgozat/diplomadolgozat — Zarévizsgak hataridok a

2017/2018. tanévben

Ki?

Mit és hogyan?

Mikor?

2017/18. tanév Gszi
félév

2017/18. tanév B6szi
félév

2017/18. tanév
tavaszi félév

2018. janudr 4.
elérehozott zaré-
vizsga esetén

2018. janudr 22-
februar 2.
zardvizsga esetén

2018. jlnius 18-28.
zardvizsga esetén

Hallgatok

Kapcsolatfelvétele a konzulenssel a téma-
valasztas egyeztetése (személyesen, a
konzulenssel egyeztetve). Szakdolgozatra
jelentkezés a Neptunban téma és konzu-
lens szerint. Egyeztetés az oktatdkkal a
témavdlasztasrdl.

2017. majus 22.— 2017. jdnius 17.

2017. december 11. -
2018. januar 13.

Tanszék

Hallgatok tajékoztatasa a téma elfogadasa-
rél és a konzulens kijel6lésérdl: a témava-
lasztds elfogaddsa esetén a Neptunban
(Tanulmanyok/Hallgato szakdolgozatai
mentipontban régzitésre kerdl a szakdol-
gozat témdja, cime és a konzulens neve); a
témavalasztds elutasitdsa esetén a hallga-
tot a tanszék értesiti ki e-mailen.

2017. junius 30.

2018. januar 27.

Hallgatok

Kapcsolatfelvétele a konzulenssel a
tamavalasztas egyeztetése (személyesen,
a konzulenssel egyeztetve). Szakdolgozat-
ra pétjelentkezés a Neptunban téma és
konzulens szerint. Azon hallgaték szamara,
akik a normal hataridében nem vdélasztot-
tak, vagy témavalasztasukat elsé kdrben
elutasitottak.

2017. szeptember 5 - 10.

2018. februar 6-11.

Tanszék

Hallgatdk tajékoztatdsa a pot téma elfoga-
dasardl és a konzulens kijel6lésérdl.

2017. szeptember 16.

2018. februar 17.

Hallgatok

A szakdolgozati témavdlasztési (pdt téma-
valasztasi) id6szakban valasztott és jova-
hagyott téma és konzulens, a témavazlat
leaddsi hataridejét megel6z6 hét végéig
mddosithatd a Neptunban leadott kérvé-
nyen.

2017. szeptember 23.

2018. februar 24.

Hallgatok

A témavazlat elkészitése és benydjtdsa (a
konzulenssel egyeztetve). A szakdolgozati
kisérélap szakdolgozati cim, révid vazlat
elkészitése leadasa.

2017. szeptember 30.

2018. februar 28.

Hallgatok

Konzultécié (a konzulenssel egyeztetve).

Igény szerint, de harom alkalommal kételez6!

Hallgatok

A teljes kéziratot konzulenshez elektroni-
kusan vagy kinyomtatva (nem kotve) eljut-
tatni (a konzulens dontése szerint).

2017. november 27.

2018. 4prilis 30.
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Ki?

Mit és hogyan?

Mikor?
2017/18. tanév 8szi | 2017/18. tanéy Gszi 2017/18. tanév
félév félév tavaszi félév

2018. janudr 4.
el6rehozott zard-
vizsga esetén

2018. janudr 22-
februar 2.
zardvizsga esetén

2018. junius 18-28.
zardvizsga esetén

Hallgatok

Szakdolgozat beadasa (sziikséges mellék-
letekkel) Beadandé: Szakdolgozat 2 pél-
danyban (1 példanyban kétve, 1 példanyban
spirdlozva a Tanszéken); rezimé (magyarul
+ angol); nyilatkozat(ok); 1 szakdolgozati
példany CD-n.

2017. december 4-t6l 2017. december 9.
12:00-ig

2018. majus 7-tdl
2018. majus 12.
12:00-ig

Hallgatok

Szakdolgozat leadasa hatariddn tul, téritési
dij ellenében (5.500,- Ft). A tételt a hallga-
ténak kell kifrnia a Neptunban, a szakdol-
gozat a dij teljesitett statusza esetén adha-
té be a Tanszéken

2017. december 16.
12:00-ig

2018. majus 19.
12:00-ig

Hallgatok

Zardvizsgara jelentkezés a Neptunban. (Az
el8-zardvizsgandl a jelentkezéshez csatolni
kell a mesterképzésre torténd jelentkezés
hitelesit6 adatlapjat)

2017. november 16-

19.

2017. december 4 -
2017. december 17.

2018. majus 7 -
2018. majus 21.

Hallgatok

Szakmai gyakorlatos prezentaciék hatar-
ideje zarévizsgazok részére

2017. december 21.

2018. janudr 10.

2018. junius 2.

Hallgatok

Zarovizsgazo hallgaté vizsgaidészakanak
vége.

2017. december 21.

2018. januar 13.

2018. junius 9.

Hallgatdk,
Tanszék,
Oktatds-

szervezési

Osztaly

Zarovizsgak lebonyolitasa

2018. januar 4.

2018. januar 22 -
februar 2.

2018. junius 18 -
2018. junius 28.
Marketing MA képzés:
2018. junius 18. hétfs -
komplex irasbeli vizsga,
2018. junius 22. péntek -
szakdolgozat védése

Hallgatok

Oklevél kiallitasahoz sziikséges nyelvvizs-
ga bemutatasa az Okt. O-n: Az eredeti
bizonyitvany bemutatasa kételezd. Az
oklevél atvételére csak azok jogosultak,
akik a hataridét betartjak!

2018. janudr 4.

2018. februar 14.

2018. junius 23.

Oktatas-
szervezési
Osztdly

Oklevelek kiallitasa

2018. janudr 10.

2018. februar 28.

2018. junius 29.

Mindenki

Oklevélatado ilinnepség

2018. marcius 2. (péntek)

2018. julius 6. (pén-
tek)

Zardvizsgara az a hallgaté keril beosztasra, aki:

o Jelentkezett zardvizsgara 2017/18/1 félévben 2017. december 17-ig, illetve 2017/18/2 félévben
2017. majus 21-ig.
* Teljesitette a zardvizsgara bocsatas tantervi kovetelményeit, a végbizonyitvanyt 2017/18/1 félév-
ben 2018. januar 14-ig, illetve 2017/8/2 félévben 2018. junius 10-ig megszerezte.
e Pénzligyi tartozasa nincs, tartozasait rendezte EZV:2017. december 22-ig; ZV januar: 2018. januar
14-ig; illetve ZV janius: 2018. junius 10-ig.
Ha a zardvizsgara jelentkezett hallgatd a fenti feltételek valamelyikét hatarid6ig nem teljesiti, akkor
automatikusan toroljik a zarévizsgazok névsorabol!
vége: EZV:2018. januar 4.; ZV januar: 2018.februdr 2.; ZV junius: 2018. junius 28.
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EDUTUS FOISKOLA

2.sz. Nyilatkozat az 6nallé munkardl

Nyilatkozat

ATUIIOt ..ot az Edutus Féiskola hallgatoja-
ként ezennel biintetdjogi felelésségem tudataban nyilatkozom és alairasommal igazolom,
hogy a benyujtott szakdolgozatom sajat, 6nalld6 munkam. Az abban hivatkozott nyomtatott és
elektronikus szakirodalom felhasznalasa a szerz6i jogok szabalyainak megfelelden késziilt.

Tudomasul veszem, hogy szakdolgozat esetén plagiumnak szamit:

* szOszerinti, vagy attol kismértékben eltérd idézet kozlése idézdjel és hivatkozas megjeldlése
nélkiil;

« tartalmi idézet hivatkozéas megjeldlése nélkiil;
» mas publikalt gondolatainak (cikkének, dolgozatanak) sajatomként valo feltiintetése.

Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat megismertem, és tudomasul veszem, hogy pla-
gium esetén szakdolgozatom visszautasitasra kertil.

Tatabanya/Budapest, ......... €V i hé ... nap

Hallgat6 alairasa
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EDUTUS FOISKOLA

3.5z. Biralati szempontok

ALAPKEPZES
SZAKDOLGOZAT BIiRALATA

2 N T3 [0 o 4 )
A hallgat6 szakja és specializaciofja: ... s s s s s s e s s

W (0] Ve L 0 ) o L

A biralo neve és titulusa: ............

(géppel vagy nyomtatott betiivel kérjiik kitdlteni)

AZ ERTEKELES KRITERIUMAI

Maximalisan ad-
haté pontszam

Pontszam

1. A témavalasztas szakmai fontossaganak megitélé-

se, célja, vezérfonala, aktualitasa 10
2. A dolgozat szerkezeti egysége, logikai felépitése 10
3. A témakor feldolgozasanak elméleti megalapo-

zottsaga, a felhasznalt hazai és kiilf6ldi szakirodalom 15
relevancidja, korszerlisége

4. A kutatasi modszerek kapcsol6dasa a valasztott 10
témahoz

5. A dolgozat eredményei, a hallgaté kovetkeztetése-

inek megalapozottsaga, a jeldlt altal produkalt hoz- 30
zaadott érték, a feldolgozott téma gyakorlati hatdsa

6. A dolgozat stilusa, nyelvezete, kiilalakja 15
7. Az irodalomjegyzék szakszer(i 0sszeallitasa, a

szakirodalmi hivatkozasok formai és tartalmi kove- 10
telményeinek érvényesitése, tdblazatok, grafikonok

szabatos alkalmazdasa

Osszpontszam 100

Kérjik, hogy a Biralé a dolgozatot szévegesen is értékelje kb. egy oldal terjedelemben a
fenti szempontok szerint (lehet e lap hatoldalan is). Kérjiik, hogy biralataban térjen ki a dol-
gozatra jellemz0 sajatossagokra és vegye figyelembe, hogy a terjedelmi kévetelmény min. 80
ezer karakter (szokoz nélkiil). Kérjiik a Birdlot, hogy a szoveges értékelést szovegszerkesz-

tovel 2 példanyban készitse el és a szakdolgozattal egyiitt kiildje el a megadott cimre.

A dolgozat mindsitése: 0-59 pontig: elégtelen (1), 60-69 pontig: elégséges (2), 70-79 pon-

tig: kozepes (3), 80-89 pontig: j6 (4), 90 ponttdl: jeles (5)

Erdemjegy (betiivel és SZAMMAI): ......cccceevereveinecreseereseseseresesseserens (seseeens
1D F= 11011 1 0
A biral¢ alairasa (a biral6 munkahelye, munkahely cime)
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EDUTUS FOISKOLA

A dolgozat szoveges értékelése

3 B 1Lz U001 Uy

W L] F e L 0 ) o L

| D F= Y10 ¢ o

A biralé alairasa
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EDUTUS FOISKOLA

FELSOOKTATASI SZAKKEPZES
SZAKDOLGOZAT BIRALATA

2 N T3 [0 o 4 )
A hallgato szaKja €S SZaAKITANYA: ....cuueeiieeissrmmses s sssmssses s nssassns e s e sas ns e sns e sas sns sas ns e snans sassnes

W 1] Ve L 0 1 LT

A biralo neve és titulusa: .............

(géppel vagy nyomtatott betiivel kérjiik kitolteni)

AZ ERTEKELES KRITERIUMAI

Maximalisan ad-
haté pontszam

Pontszam

1. A témavalasztas szakmai fontossaganak megitélé-

se, célja, vezérfonala, aktualitasa 10
2. A dolgozat szerkezeti egysége, logikai felépitése 10
3. A témakor feldolgozasanak elméleti megalapo-

zottsaga, a felhasznalt hazai és kiilfoldi szakirodalom 10
relevanciaja, korszer{isége

4. A kutatasi modszerek kapcsolddasa a valasztott 10
témahoz

5. A dolgozat eredményei, a hallgaté kdvetkeztetése-

inek megalapozottsaga, a jelolt altal produkalt hoz- 35
zaadott érték, a feldolgozott téma gyakorlati hatasa

6. A dolgozat stilusa, nyelvezete, kiilalakja 15
7. Az irodalomjegyzék szakszerii 6sszeallitasa, a

szakirodalmi hivatkozasok formai és tartalmi kove- 10
telményeinek érvényesitése, tdblazatok, grafikonok

szabatos alkalmazasa

Osszpontszim 100

Kérjlik, hogy a Biradl6 a dolgozatot szévegesen is értékelje kb. egy oldal terjedelemben a
fenti szempontok szerint (lehet e lap hatoldalan is). Biralatdban térjen ki a dolgozatra jel-
lemz6 sajatossagokra, melynek soran kérjiik figyelembe venni, hogy a fels6oktatasi szakkép-
zés szakdolgozati kovetelményei kozott az alapképzéshez képest kisebb sullyal szerepel az
elméleti megalapozas és nagyobb sullyal a gyakorlati eredmények bemutatasa, valamint a
terjedelmi kdvetelmény is alacsonyabb (min. 60 ezer karakter székoz nélkiil). Kérjiik a Bira-
16t, hogy szoveges értékelést szovegszerkesztovel 2 példanyban készitse el, és a szakdol-

gozattal egyiitt kiildje el a megadott cimre.

A dolgozat mindsitése: 0-59 pontig: elégtelen (1), 60-69 pontig: elégséges (2), 70-79 pon-

tig: kozepes (3), 80-89 pontig: j6 (4), 90 ponttdl: jeles (5)

Erdemjegy (betiivel és SZAMMAI): ......cccceevereveinecreseereseseseresesseserens (seseeens
1D F= 11011 1 0
A biral¢ alairasa (a biral6 munkahelye, munkahely cime)
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EDUTUS FOISKOLA

A dolgozat szoveges értékelése

3 B 1Lz U001 Uy

W L] F e L 0 )1 L

| D F= Y10 ¢ o

A biralé alairasa
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EDUTUS FOISKOLA

4, sz, Kiilso cimoldal

(A lap fels6 szElétél 5 cm-re, Times New Roman 16-os méret, nagybetiivel)

EDUTUS FOISKOLA

(Kozépen Times New Roman 32-36-0s bettivel)

SZAKDOLGOZAT

vagy mesterképzés estén:

DIPLOMAMUNKA

(Also szélétél 5 cm-re Times new Roman 16-os, nagybetiikkel)

HALLGATO NEVE
beadas éve
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EDUTUS FOISKOLA

5.5z. Belso cimoldal

(A lap fels6 sz€létdl 2,5 cm-re, Times New Roman 16-os méret, nagybetiivel)

EDUTUS FOISKOLA

(K6zépen Times New Roman 16-os méret, nagybetiivel)

CiMm
Konzulens: Készitette:
Témavezeto neve Hallgato neve
titulusa Tagozat
Szak
Specializacio (BA/BSc)
Szakirany (FOKSZ)

(A lap also szélétol 2,5 cm-re, Times New Roman 16-os méret, nagybetiivel)
év
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EDUTUS FOISKOLA
6.sz. Titoktartasi nyilatkozat

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

A szakdolgozat elkészitése soran a hallgato titokban tart minden olyan informdciot, amelyet
irasban, szoban vagy mas mddon kapott, szerzett, azt a titokgazda elézetes irasbeli engedélye
nélkiil nem hozhatja nyilvanossagra, vagy kiils6 harmadik személynek nem szolgaltathatja ki
¢s nem teheti hozzaférhetdvé.

A titokvédelem leghosszabb id6tartama a beadastol szamitott 6t év.

A szakdolgozat kizardlag a biraloknak és a zardvizsga-bizottsagnak adhat6 ki titokvédelmi
nyilatkozatuk megtételével egyidejiileg.

A szakdolgozat egy példanya a titokvédelmi iddszak alatt a Konyvtar pancélszekrényében

elkiilonitve tartando.

TITOKGAZDA
N BV .
Sz Oy . o

Kapcsolattartd neve, beosztasa, elérhetdsége: ........oovviiiiiiiiiiiii i

HALLGATO

Hall@atl NeVe: ..ot e
Hallgatd KepzE&se: ..o
Hallgatd 1akCime: ..o e e e e
Hallgat6 személyazonositd igazolvany Szama: .............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin e,

| D F: 11310 1 PP

TEMAVEZETO:
N V. oot
13 4151 10 1< o Pt

AU . s

32



EDUTUS FOISKOLA

7.sz. Beadando dokumentumok listaja

Dokumentum
Szakdolgozat
Nyomtatott dolgozat
Elektronikus példany
Reziimé magyarul
Reziimé angolul
Reziimé magyarul
Rezlimé angolul

Nyilatkozat

© ©o N o gk~ W DNdPE

Titoktartasi nyilatkozat (ha van)

Forma
vaszon/miiborkotés
spiralozott

CD

nyomtatva
nyomtatva

CD-n kiilon file
CD-n kiilon file
nyomtatva

dolgozatba bekotve
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EDUTUS FOISKOLA

8. sz. Mintatanterv alapjan a szakdolgozat-készités tantargyai

Gazdasagtudomanyi képzési teriilet:

Felséoktatési szakképzés

mintatanterv eléofeltétel 4 félév kredit | kovetelmény
gazdalkodasi és . Szakdolgozati szakszeminarium | Q krit. m/nm
75 kredit -
menedzsment Szakdolgozat 0 krit.
nemzetkdzi gaz- . Szakdolgozati szakszeminarium | Q krit. m/nm
. (- 75 kredit -
dalkodasi Szakdolgozat 0 krit.
turizmus- . Szakdolgozati szakszeminarium | Q krit. m/nm
o 1iea 75 kredit :
vendéglatas Szakdolgozat 0 krit.
Alapképzés
mintatanterv elofeltétel 7 félév kredit | kovetelmény
gazdalkodasi és | Szakmai szigorlat és C + D Szakdolgozati szakszeminarium | 0 krit. m/nm
menedzsment modulbol min. 60 kreditpont | Szakdolgozat 0 krit.
kereskedelem és | Szakmai szigorlat és C + D Szakdolgozati szakszeminarium | 0 krit. m/nm
marketing modulbol min. 60 kreditpont | Szakdolgozat 0 krit.
nemzetkdzi gaz- | Szakmai szigorlat és C + D Szakdolgozati szakszeminarium | 0 krit. m/nm
dalkodas modulbol min. 60 kreditpont | Szakdolgozat 0 krit.
szak félév | elofeltétel tantargy neve kredit | kovetelmény
C + D modulbol min. 38
6 kreditpont (nappali)/ C + o .
21y | D modulbdl min. 30 kre- Szakszeminarium 0 krit. m/nm
turizmus- dit (levelezd)
vendéglatas Szakmai szigorlat és C + | Szakdolgozati szakszeminarium | 0 krit. m/nm
7 D modulbdl min. 60 kre-
félév | ditpont+ Szakszeminari- | Szakdolgozat 0 krit.
um
Mesterképzés
mintatanterv | eléfeltétel 4 félév kredit | kovetelmény
. . Mester- indri it, & i
marketing 80 kredit - szeminarium | 5 krit, er.demj ey
Diplomamunka 15 érdemjegy
Miiszaki képzési teriilet
Alapképzés
mintatanterv elofeltétel 4 félév kredit | kovetelmény
mechatronikai mérno- Szakdolgozati konzultacid 0 krit
ki 150 kredit Szakdolgozat 15 érdemjegy
i . Szakdolgozati konzultacid 0 krit
miiszaki menedzser . - ;
150 kredit Szakdolgozat 15 érdemjegy
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EDUTUS FOISKOLA

9. sz. Szakdolgozat kisérolap

~ KERELEM A SZAKDOLGOZAT CIMENEK
UTUS FG ES ROVID VAZI ATANAK JOVAHAGYASAHOZ *
ED S FOISKOLA Beadasi hatarido 2016/17/1. felew: 2016, szeptember 30.
201671772, felew: 2017. februar 28.

A szakdolgozat készitdjének adatai:
BN e e e e e anaennaene DNEPIR ke
BT e

LT T N

A felkért belsd konzulens neve a vele tortént egyeztetés alapjan-. ... ...
A konzulens altal elfogadott témakir:

A dolgozat fé vazlatpontjai:

A dolgozat beadisi hatarideje a belsd konzulens sziméira:
2016/17/1. felév: 2016. november 26.
2016/1772. felév: 2017. apnhs 29.

Budapest:Tatabanya, 20 ..... év ho nap

hallgats aldirasa

A belsé konzulens nyilatkozata:
A dolgozat cimét és révid vazlatit elfogadom.
Budapest:Tatabdmya, 20 ... év ha nap

konzulens alairasa

*Minden képzés (FOESZBABScMA) hallgatdl szimara, kiveéve mumznms-vendéglatas
FOESZBA
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EDUTUS FOISKOLA

EDUTUS FOISKOLA SZAKDOLGOZATI KISEROLAP

A szakdolgozat készitdjének adatai:

L U PPUUSTSURPRPRPR A - - 1 ' 1 1 S SOORORORRRN
BT e
L 1 T S
A dolgozat cime:
Belsd konzulens meve: ...
Konzulticids idépontok (legalabb 3):

Datum Konzulens alairisa

Eiilso konzulens (ha van) meve: ..
Konzulticids iddpontok:
Datum Eonrulens alairdisa

A belsd konzulens nyilatkozata a dolgozat beadhatosagardl:

BEADHATO NEM ADHATO BE
Budapest:Tatabanya, 20 ..... év he nap
lonzulens alairdasa
A tanszékvezetd nyvilatkozata a dolgozat birdlatra bocsatisarcl:
BIRALATRA BOCSATHATO NEM BOCSATHATO BIRALATRA
Budapest:Tatabanya, 20 ..... év ho nap
tanszékveratd aldirdsa
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