EDUTUS FOISKOLA

Hallgatéi tajékoztaté a félévkezdésrdl 2017/2018/2 félév

2017. november 23.

KEDVES HALLGATO!

A 2017/18. tanév 2. félévi tanulményok folytatasaval kapcsolatban az alabbiakrdl téjékoztatjuk.

1. TANEV RENDJE

Szorgalmi idészak: 2018. februar 5 - 2018. majus 19.
Regisztracids hét: 2018. februar 5 - 2018. februar 11.
Nemzetkozi hét: 2018. marcius 19 - 2018. marcius 24.
Tavaszi sziinet: 2018. marcius 26 — 2018. marcius 31.
Vizsgaidgszak: 2018. majus 22 — 2018. junius 23.

2. FELADATOK—HATARIDOK OSSZEFOGLALO TABLAZATA

FELADAT

HATARIDO

Bejelentkezés a 2017/18/2. félévre

2018. janudr 15. 12:00 éra — 2018. februdr 11.

Targyfelvétel
Pot-targyfelvétel

2018. janudr 15. 12:00 éra - 2018. januar 28.
2018. februar 6. 12:00 6ra - 2018. februar 11.

Kedvezményes tanulmanyi rend irdnti kérelem benyujtasa

2018. janudr 15 — 2018. februdr 9.

Képzésvaltasi (szak- és tagozatvaltas) kérelem benydjtasa

2018. janudr 2 - 31.

Méltanyossagi kérelem tanulmanyok folytatasra

2018. janudr 20 - 2018. februdr 4.

Méltanyossagi kérelem (szakmai gyak.)

2018. janudr 2- 2018. februdar 9.

Engedélyezett méltanyossagi vizsgak

2018. februar 19 — 23.

Szakdolgozati témavdlasztas (azoknak, akik a tavaszi félév-
ben szakdolgozatukat szeretnék irni)

2017. december 11. - 2018. janudr 13.

Szakdolgozati pot-témavalasztas (azoknak, akik a tavaszi
félévben szakdolgozatukat szeretnék irni)

2018. februdr 6-11.

Kreditbeszamitasi kérelmek benyujtasa

2018. janudr 2 - 2018. februdr 10.

Testnevelési felmentési kérelmek (egészségigyi, sportoldi)

2018. janudr 15— 2018. februdr 10.

Pegazus Program kérelem

2018. janudr 15 - 2018. februdr 15.

Sportoldi Program kérelem

2018. janudr 2- 2018. februdr 28.

Szakmai gyakorlat regisztracidja gazdasagtudomanyi képzé-
sek

FOKSZ 2017. november 6 — 2018. februdr 28.

alapszak 2017. november 6 — 2018. februdr 28.

2017/18/2. félévi koltségtéritési dij befizetési hatarideje

1. részlet: 2018. februdr 15.
2. részlet: 2018. mdrcius 15.
3. részlet: 2018. dprilis 15.

RESZLETESEN:

. BEJELENTKEZES 2017/18/2. FELEVRE

Bejelentkezeés, bejelentkezési idészak

A hallgatéknak a 2017/18/2 félévre a NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszerben kell bejelentkezniik, azaz az
Ugyintézés/Beiratkozas/Bejelentkezés meniipontban kell jelezniiik, hogy az adott félévben tanulmanyaikat
folytatni kivanjak (Aktiv félév — Aktiv félév, Szakmai gyakorlatos félév vagy Erasmus félév), vagy tanulmanyaikat
szlineteltetik (Passziv félév).

Bejelentkezési id6szak: 2018. januar 15. 12:00 6ra — 2018. februar 11.

Csak akkor tud a félévre bejelentkezni, ha nincs aktiv tétele.

Aktiv félévben kotelezs legaldbb egy, kreditértékkel rendelkezé targyat felvenni.

Passziv félévben nem lehet kreditértéki targyat felvenni, azonban szigorlat passziv félévben is tehet6! A hall-
gatd egymast kovetGen maximum két passziv félévre mehet el. Azt a hallgatét, aki két passziv félév utan nem
jelentkezik be aktiv félévre, az Oktatasszervezési Osztaly elbocsatja.

A hallgaténak akkor is be kell jelentkeznie, ha jelenleg passziv féléven van, és a kovetkez6 félévben is passziv
féléven kivan maradni. A bejelentkezést elmulasztdk statuszat a tanulmanyi el6add passziv félévre éllitja.
Szakmai gyakorlatos félévre jelentkezé hallgatéknak fel kell venniiik a Szakmai gyakorlat c. tdargyat és a hoz-
zd tartozo kurzust is! Nagyon fontos: nem elegend6 szakmai gyakorlatos félévre bejelentkezni, és a tar-
gyat/kurzust felvenni, hanem az Ugyintézés / Kérvények meniipontban ki kell télteni a Szakmai gyakorlati
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hely regisztrdcidja c. feliiletet is. A regisztraciét kovetGen a tanszéknek véleményeznie kell a szakmai gyakorla-
tos helyet, csak az elfogadott regisztraciét kovet6en kezdjék meg szakmai gyakorlatukat.

Figyelem! Szakmai gyakorlati félévben csak vizsgakurzusként meghirdetett targyakat lehet felvenni ameny-
nyiben a mintatanterv szerint nincs tantargy (pl.: turizmus-vendéglatas levelez§ tagozat).

A hallgaté bejelentkezését a képzési id6szak megkezdését kovets egy honapon beliil visszavonhatja. Ameny-
nyiben a hallgaté ezen id6pontig nem kéri tanulmanyainak sziinetelését (passziv félévként torténd nyilvantar-
tasat), az adott félév aktiv félévnek mingsil akkor is, ha a hallgatd nem vesz részt a foglalkozason, és nem tesz
eleget egyetlen tantargy tanulmanyi kovetelményeinek sem.

Személyes adatok ellenérzése

A bejelentkezéskor sziveskedjen atnézni a NEPTUN-ban a Sajat adatok meniipontban szerepl6 személyes ada-
tai helyességét (telefonszam, e-mail cim, adészam, TAJ szam, kilfoldi allampolgarsag esetén az allampolgarsag,
tartdzkodasi jogcim), tovabba a Sajat adatok/Képzettség/Nyelv mentipontban a nyelvvizsga-adatokat (fel van-e
rogzitve a benyujtott bizonyitvany, ha az legaldbb kozépfoku C tipusu nyelvvizsga). Amennyiben hianyossagot,
illetve eltérést tapasztal, ugy azt sziveskedjen a tanulmanyi el6addéjanal jelezni a sziukséges eredeti dokumen-
tumok bemutatdasdval egyidejlleg.

Pdrhuzamos képzés bejelentése

Amennyiben mas intézményben hallgatéi jogviszonyt |étesitett Ugy a képzés adatait az Ugyinté-
zés/Kérvények/Parhuzamos képzés bejelentése fellleten regisztralnia kell és a jogviszony-igazoldst csatolni.

. TARGYFELVETEL, ORAREND

Az érarend (nappali és levelezd tagozat kiilon doc-ban) a NEPTUN belépési oldalardl is letolthetd.)

A targyfelvételre 2018. januar 15. 12:00 6ra 2018. januar 28. kozo6tt van lehetdségiik.

A targyfelvételt kovetéen a nem induld kurzusokroél a hallgatok 2018. februar 2-ig kapnak tajékoztatast.

A pot-targyfelvételi id6szak 2018. februar 6. 12:00 éra és 2018. februar 11. kozott lesz. Ezen idGszakban a
hallgaténak lehet&sége van a Neptun tanulmanyi rendszeren keresztil a felkinalt targyakra/szeminariumi cso-
portokba jelentkezni a létszamkorlatok mértékéig. Targyat leadni viszont mar nem lehet. Méltanyolhaté okbdl,
a Neptunban leadott kérelemre a szorgalmi idészak masodik hetének végéig (2018. februar 17.) téritési dij
megfizetésével vehet fel tantargyat a Hallgato.

Kérjiik, hogy amennyiben az On 4&ltal felvenni kivant targyat az érarend tartalmazza, de az adott targyat nem
ldtja a NEPTUN-ban, Ugy ezt e-mailen jelezze nappali tagozatos orak esetében a papp.gizella@edutus.hu, le-
velezd tagozatos orak esetében pedig a kovacs.gergely@edutus.hu e-mail cimre.

Keresztfélévben, oktatas nélkiil meghirdetett vizsgakurzust (amennyiben a tantargyi program masképp nem
rendelkezik) csak az a hallgaté vehet fel, aki legalabb egyszer mar felvette az adott tantargyat, a targy ta-
nulmanyi kotelezettségének eleget tett (utolso targyfelvétele alkalmaval aldirast szerzett), de nem teljesitet-
te a targy vizsgakovetelményeit. Vizsgakurzus csak a kollokviummal zarédoé tantargyakbdl hirdethetd. Gya-
korlati jeggyel zar6do tantargy csak dralatogatas keretében vehet6 fel ismételten.

Targyfelvétel angol nyelven — a 2017/18/2. félévben tébb tantargyat angol nyelven is meghirdetiink. A targy-
felvétel elGfeltétele a magyar nyelvd targyéval azonos, valamint angol nyelvbél a Nyelvi szintfelmérg teljesi-
tettsége is kritériuma a felvételnek.

. TANTARGY ELFOGADASI, FELMENTESI KERELMEK

A tantdrgyelfogadas és kreditjovairas kérelmezése a 2017/18/2 félévében is kizardlag elektronikusan a Neptun
rendszerben fog térténni. (Tanulmanyok/Mintatanterv fellleten) A 2017/18/2 félévében a térgyelfogadasi és
kreditbeszamitasi kérelmeket 2018. januar 2-t6l 2018. februar 10-ig lehet leadni.

A nyelvi targyak elismertetése is a fentiek szerint torténik, kivéve a leadasi id6szakot, mely folyamatos. A feltol-
tend6 dokumentumokat kérjik, az utasitdsnak megfelelen csatoljak.

Testnevelési felmentési kérelem esetén , Felmentési kérelem testnevelés targy teljesitése aldl” nevi kérelmet
kell kitolteni. A kérelmeket 2018. januar 15 —2018. februdr 10. kdzott lehet leadni.

. KEPZESVALTASI (SZAK- ES TAGOZATVALTAS) KERELEM

Az esetleges szak-, illetve tagozatvaltasi kérelmeket 2018. janudr 2 — 2018. janudr 31. kézé6tt kell benyujtani a
NEPTUN /Ugyintézés/Kérvények/képzésvdltdsi kérelem meniipontban. A kérelem dija: 10 000,- Ft, mely

a kérelem benyujtasakor automatikusan kiirdsra kertil a NEPTUN-ban. A kérelmet a rendszer csak akkor tovab-
bitja Ggyintézésre, ha a dij teljesitésre kerilt. Be nem fizetés esetén 3 nap mulva a kérelem torlésre kerdil.
Amennyiben csak a specializdcid valtasat, felvételét kivdnja kérelmezni, annak dija 500,- Ft és a NEPTUN
/Ugyintézés/Kérvények/Specializdcié valtdsi kérelemmeniipontban kell benydijtani.
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7. KEDVEZMENYES TANULMANYI REND IRANTI KERELEM

A kérvényt csak azoknak kell leadni akik, NEM vesznek részt a 2017/18/2. félévben a Pegazus illetve az
Edutus Sportoldi programban. (Kiilon Neptun kérvény alapjan kell palyazni minden félévben ezekre a prog-
ramokra.)

Kedvezményes tanulmanyi rendet kérhet a hallgato
— kiemelked6 tanulmanyi eredmény,
— kulfoldi 6sztondij elnyerése,
— folyamatos sulyos betegség,
— egyéb méltanyolhatd ok alapjan.

Kedvezményes tanulmanyi rendet munkahelyi elfoglaltsagra hivatkozva csak szakmai gyakorlatot kovet6en, az
utolso félévben kérhet a hallgato.
Kedvezményes tanulmanyi rend keretében az aldbbi lehet&ségek adhatok:
— felmentés az el6adasokon, szeminariumokon valé részvétel aldl,
— a kovetelmények — a tantargyi programban elGirtaktdl — eltéré teljesitése, melyet a targy
el6addja hatdroz meg.
A kérelem dija: 4.000.- Ft/kérelem, mely a kérelem benyujtasakor automatikusan kiirasra kertil a NEPTUN-ban. A
kérelmet a rendszer csak akkor tovdbbitja Ugyintézésre, ha a dij teljesitésre keriilt. Be nem fizetés esetén 3 nap
mulva a kérelem torlésre kerdl

A kedvezményes tanrend irdnti kérelmeket kizdrdlag elektronikusan lehet benyujtani. A kérelmet a Neptun Egy-
séges Tanulmdnyi Rendszer/Ugyintézés/Kérvények meniipontban kell régziteni 2018. janudr 15 — 2018. febru-
dr 9. kézétt.

8. SZAKDOLGOZATI TEMAVALASZTAS ES POT-TEMAVALASZTAS

Azon hallgatdknak, akik a 2017/18/2. félévben szeretnék szakdolgozatukat irni a NEPTUN Egységes Tanulmdanyi
Rendszer Tanulmanyok /Szakdolgozat témara jelentkezés meniipontban 2017. december 11. - 2018. januar 13.
kozott jelentkeznilik kell szakdolgozati témara és konzulenshez.

Azon hallgatoknak, akik a 2017/18/2. félévben szeretnék szakdolgozatukat irni - és 2018. januar 13-ig nem va-
lasztottak témat - a NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer/Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentke-
zés menlupontban 2018. februar 6-11. kdzott jelentkeznilk kell szakdolgozati témara és konzulenshez. Ebben az
id6szakban mar csak arra a témakra és ahhoz a konzulenshez jelentkezhet, akinél van még szabad hely.

Kérjik, hogy amennyiben szakdolgozati témat valasztott ugy sziveskedjék targyai kdzé felvenni az alabbi targya-

kat:
Alapképzés — | Alapképzés — | Fels6oktatasi Fels6oktatasi Mesterképzés
Nappali tagozat Levelezd tagozat | szakképzés szakképzés
Nappali tagozat levelezd tagozat
szakdolgozati BN-0-7000T BL-0-7000T FON-0-K4000T FOL-0-K4000T ML-0-7000T
szakszeminarium | kivéve TUR szak,
Ok az aktudlis
félévben a Szak-
szemindrium  tdr-
gyat vegyék fel.
szakdolgozat DD-8-8888T DD-8-8888T FON-0-K8000T FOL-0-K8000T
diplomamunka ML-8-8888T

(Kivétel a Turizmus-vendéglatds szakos hallgatdk, 6k két félévig irjak a szakdolgozatot — a szakdolgozatiras 1. fé-
lévében a Szakszeminarium c. targyat kell felvenniiik, a 2. félévében pedig a Szakszemindrium teljesitése esetén
a Szakdolgozati szakszeminarium és a Szakdolgozat c. targyakat.)

A Marketing mester képzés hallgatdinak a 2018. juniusi zardvizsgara késziilve a tavaszi félévben kell a szakdolgo-
zat irdsaval kapcsolatos targyakat felvenniik.

Részletek az ,,Utmutatd a szakdolgozat/diplomamunka elkészitéséhez 2017/2018 tanév”, mely a Neptun Meet
Street felUleten érhet6 el.
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9. SZAKMAI GYAKORLAT

10.

A szakmai gyakorlatos allasajanlatok a Neptun Meet Streeten oldalon a Szakmai gyakorlat informacio alatt ta-
lalhato.

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos kovetelményekrdl, a gyakorlat teljesitéséhez sziikséges teenddkrdl a
Neptun Meet Street oldaldan a Szakmai gyakorlat informaciok virtualis térben taldlhato részletes tajékozta-
tébdl informalodhatnak.

A szakmai gyakorlat regisztraldsa a Neptun rendszerben:

A 2017/18/2. félévben szakmai gyakorlaton lévé hallgatd koteles elGzetesen regisztralni a fogadd céget a
Neptun-ban Ugyintézés/Kérvények/Szakmai gyakorlati hely regisztracidja alatt, melyet a hallgaté szakjanak
megfelel§ tanszéken a szakmai gyakorlatért felel&s oktato fogad el.

A szakmai gyakorlaton Iévé hallgatoknak szakmai gyakorlatos félévre kell bejelentkezniiik.

ONKOLTSEG/KOLTSEGTERITES BEFIZETESE

Az intézményi szabalyzat (HJTSZ) értelmében a koltségtéritést/onkoltséget a hallgaté harom egyenl6 részlet-
ben fizetheti meg.

DiJFIZETESI HATARIDOK :
1. részlet: 2018. februar 15. 2. részlet: 2018. marcius 15. 3. részlet: 2018. aprilis 15.

KIVETELEK A FO SZABALY ALOL:

e ha a hallgaté az Edutus Pegazus Program szerz6dott hallgatéja és 100%-ban kérte a koltségtéri-
tés/onkoltség finanszirozasat, ugy a dijat a szerz6déshen meghatarozott hataridéig kell befizet-
ni. (Figyelem: A szerz6dés a két fél alairasa utan lép életbe, nem a kérvény kitéltésével.)

e ha a befizetést atutaldsos szamla alapjan teljesitik, azaz ha cég, gazdasagi tarsasag fizeti be a
koltségtérités dijat, ugy a befizetési hatarid6t a szamla tartalmazza.

e ha a koltségtérités kiegyenlitése a Didkhitel K6zpont Zrt.-vel kotott engedményezési megalla-
podas alapjan torténik, akkor engedményezési adatlapot kell benyujtani 2018. februar 15. 12
Oradig az Oktatasszervezési Osztalyon.

e ha a koltségtérités kiegyenlitése a Didkhitel K6zpont Zrt.-vel kotott DIAKHITEL2 szerzdés alap-
jan torténik, akkor a szerz6dés szamat a NEPTUN-ban kell berogziteni.

Nagyon fontos: Didkhiteles hallgatoink mihamarabb (lehetéleg februar 1-ig) jelentkezzenek be a
félévre, mert kiirt tétel csak az aktiv félévre bejelentkezetteknek kerul kiirdsra és az engedmé-
nyezés ez alapjan torténik!

Figyelem! Ha a hallgato a szorgalmi id6szak megkezdését kdvet6 1 hdnapon beliil (de legkés6bb 2018. marcius
9-ig) irdsban bejelenti, hogy megsziinteti, vagy szlinetelteti a hallgatdi jogviszonyat a befizetett téritési dijat
visszautaljuk.

Ha ezutan jelenti be a hallgaté a hallgatdi jogviszony megsziintetését vagy a félév passziv félévként torténd
nyilvdntartasat engedélyezik szamara, ugy kételes a teljes félévi koltségtérités 6sszegét megfizetni.

Az Edutus F&iskoldn minden befizetést (6nkoltség/koltségtérités, kollégiumi dij, téritési dijak, (vizsgadij, targy-
felvételi dij, stb.) a NEPTUN gy(ijt6szamlara utalassal kell teljesitenie a hallgaténak.

A koltségtéritést nem elég atutalni a gy(lijtészamlara! A kiirt koltségtéritési dijakat a fenti hataridékig jova is kell
irnia a hallgatdnak a sajat Neptun-feliletén.

A befizetéssel, gylijtészamlara torténd beutaldssal kapcsolatos részletes informacidk:
Az Edutus Fdiskola hallgatoi gy(ijt6szamla szama: 10300002-40000413-49020092
Kozlemény rovatba be kell irni: NK-XXXXXX (kérjlk, a sajat neptun kodjat irja be az X-ek helyére)

A gy(jt6szamldra vald utalasrdl és a tételek teljesitésérdl szol6 tajékoztatdok a Neptun nyitédfeliiletén elérhe-
téek, a ,,Hasznos linkek” alatt.

Budapest, 2017. januar 2. Szabé Maria

Oktatasszervezési Osztalyvezetd



