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Szakmai gyakorlatra vonatkozo szabalyok 2018/2019. tanév

Felhaszndlt jogszabdlyok:

= 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti fels6oktatdsrél — tovabbiakban: Nftv.

= 230/2012. (VHI. 28.) Korm. rendelet a felsGoktatasi szakképzésrél és a felsGoktatasi
képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl — tovabbiakban: KormR.

= Edutus FGiskola Hallgatéi Kovetelményrendszer C része Kreditrendszerl Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat — tovabbiakban: KTVSZ

= Edutus FGiskola Hallgatéi Kévetelményrendszer D része Hallgatdi Juttatdsok és Téritések
Szabdlyzata — tovabbiakban: HJTSZ

Szakmai gyakorlat

A szakmai gyakorlat alatt a hallgatdé a képzési programban meghatdrozott gyakorlati
kovetelményeket teljesiti. Mechatronikai mérnok, m(iszaki menedzser szakoknal a szakmai
gyakorlat az intézményen kivil teljesitend6 kritériumfeltétel. A szakmai gyakorlatot kilsé
szakmai gyakorléd helyen, intézményben, erre alkalmas szervezetnél, vagy felsGoktatasi
intézményi gyakorldhelyen lehet teljesiteni, hossza legaldbb 6 hét. A mintatanterv szerint a 6.
félév utan ajanlott teljesiteni.

A szakmai gyakorlat célja a szaktargyak keretén beliil elméletben tanultak gyakorlati alkalmazasa.
A szakmai gyakorlati helyet a hallgaték sajat maguk szervezik, amihez a féiskola lehetéség
szerint szakmai gyakorlatos helyek kézvetitésével segitséget nyuijt.

A szakmai gyakorlat kritérium kévetelmény, teljesitése a végbizonyitvdny kidllitasanak feltétele.

Szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele

= A szakmai gyakorlatot az a hallgaté kezdheti meg, aki legalabb 150 kreditet teljesitett.

Szakmai gyakorlat szervezése

= A szervezéssel kapcsolatos hallgatéi teenddkrl a hallgatdk személyesen az illetékes
tanszékeken és a szakmai gyakorlati koordinatorndl érdeklédhetnek, valamint a Neptun
Meet Streeten beliil a Szakmai gyakorlat informacidk nevi virtudlis térbél kapnak altalanos
tdjékoztatast, ill. innen nyerhetik a folyamatosan frisstlé aktudlis informacidkat:

1.
2.
3.

6.

altaldnos tajékoztatot

a fogado cég és a fGiskola kozotti egylittmiikodési keretmegallapodas, valamint

a fogaddé cég, a fdiskola, és a hallgatd altal is alairandd kilonmegallapodas
megkotésére vonatkozd formanyomtatvanyt;

szakmai gyakorlatos allasajanlatokat

mar létez6 keret-megallapodasokat (az itt feltoltott szakmai gyakorlé helyekkel a
hallgaténak mar csak kiilonmegallapodast kell kétnie)

egyéb nyomtatvanyokat

= A Neptun Meet Street Szakmai gyakorlat informacidok nevid virtudlis tér elérését és a
dokumentumok let6ltésének Utvonalat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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= A fGiskola altal alairando szerz6déseket a MUszaki Intézet intézeti/tanszéki el6addjanak kell
leadni, a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt. Hatarid6t az 1. sz. tablazat tartalmazza.
o szakmai gyakorlat keretmegallapoddssal
= az egylttmd{kodési keretmegdllapodast 2 példdnyban, melyet a fogadd
szakmai gyakorléhely képvisel6je alairt,
= a kilénmegallapodast pedig 3 példanyban, melyet a hallgaté és a fogadd
szakmai gyakorléhely képvisel6je alairt,
(a leadott megallapodasokat a f6iskola rektora alairja és a hallgatdi, illetve a
gyakorlati hely példanyait a hallgaté visszakapja)
o szakmai gyakorlat munkahely elfogadtatdssal
= munkaviszony igazoldst - eredeti, alairt példanyt
= munkakori leirdst vagy munkaltatéi nyilatkozatot arrdl, hogy a cég biztositja a
szakmai feladatokat - eredeti, aldirt példanyt

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos kévetelmények

A szakmai gyakorlat minimalis id6tartama:

o 6 hét (30 munkanap), amit a hallgatd sajat orszagaban vagy kiilféldon, vallalatnal
vagy intézménynél kételes tolteni,
o mintatanterv szerint a szakmai gyakorlat helye a 6. félévet kévet6 nyaron,

= Aszakmai gyakorlat O kreditpont értékd, kritériumfeltétel.

= A szakmai gyakorlatot, mint tantargyat a 2018/2019. tanév elsé félévéhez kell felvenni.

= A szakmai gyakorlatot a hallgaténak a szakmai gyakorlatot kovetd félév megkezdéséig be kell
fejeznie a prezentacidt a 2018/2019/1. félévének els6é hetében meg kell tartania.

=  Munkahely elfogadtatdsa szakmai gyakorlati helyként:

o Amennyiben a hallgaténak allandé munkahelye van, és a munkahely igazolni tudja,
hogy a hallgatdot a szakmai gyakorlat elGirdsainak megfelel6en foglalkoztatni tudja,
akkor a hallgatd kérelmezheti, munkahelyének szakmai gyakorlati helyként vald
elfogadasat.

o A szakmai gyakorlati hely regisztralasnal az erre vonatkozd kérvényt kell kit6lteni,
leadni a Neptunban és az alabbi dokumentumokat kell hozza csatolni:

= munkaviszony igazolast,
=  munkakori leirast vagy munkaltatoi nyilatkozatot arrdl, hogy a cég biztositja a
szakmai feladatokat,

o Akérelmet a tanszék biralja el.

o Ebben az esetben nincs egyiittm{ik6dési (keret- és kiilon) megallapodas és hallgatoi
munkaszerzddés.

A szakmai gyakorlat megkezdése el6tti teenddk

1)

2)

Szakmai gyakorlati hely regisztralasa a Neptunban:

A hallgaté koteles a NEPTUN- on az Ugyintézés/Kérvények/Szakmai gyakorlati hely regisztracidja
(egyuttmiikodési megallapodassal vagy munkahely elfogadtatassal) kérvény kitoltésével a
kovetkez6 adatokat megadni:

a) aszakmai gyakorlat helyét (véllalat neve, cime, telefon/fax szama);

b) a gyakorlat kezdetének és befejezésének pontos datumat;

c) avallalatndl a hallgaté szamara kijel6lt szakmai irdanyitd nevét, elérhetGségét;

d) a hallgaté varhatd tevékenységi teriletét.

A szakmai gyakorlat helyszinének jovahagyasa a szakjanak megfelel6 tanszéki oktatd részérdl
folyamatosan torténik.

Jévahagyas és aldirt szerz6dések vagy a leadott igazolasok nélkiil a hallgatd nem kezdheti el a
szakmai gyakorlatot.

A hallgaténak a szakmai gyakorlati hellyel munkaszerz6dést kell kétnie. (A nyomtatvanyt
altaldban a szakmai gyakorléhely adja. Ezt nem kell a hallgatdnak a fGiskolan leadni.)
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A szakmai gyakorlat elfogadasanak, lezarasanak feladatai

A szakmai gyakorlat elfogadasahoz a hallgaténak az aldbbi kotelezettségeket kell teljesiteni:
(hataridéket lasd az 1. szamu tablazatban)

O

MUNKANAPLO

= A hallgatd a gyakorlatrél munkanaplét vezet, heti bontasban, melyet a gyakorlat
végén a vadllalatnal igazoltat.
IGAZOLAS
= A fogadd cég altal kitoltott, a hallgaté cégnél végzett munkdjat igazold lap
leadasa. Az igazolds formanyomtatvanyt a hallgaté tolti le a Neptun Szakmai
gyakorlat virtualis térbél és tolteti ki a fogadd céggel. (vagy munkaltatéi igazolas)
ERTEKELG LAP (csak azoknak, akik egyiittm(ikodési megdllapodast kotottek)
= A fogadd cég altal kitoltott, a hallgatd cégnél végzett munkdjat véleményez6
értékelSlap leaddsa. Az értékelSlapot a hallgatéd tolti le a Neptun Szakmai
gyakorlat virtualis térbdl és tolteti ki a fogadd céggel.
KERDOIV (csak azoknak, akik egyiittm(ikodési megallapodast kotottek)
= A hallgaté Aaltal kitoltott kérddiv leaddsa, amelyben a hallgaté a szakmai
gyakorlataval kapcsolatos tapasztalatait 0sszegezi.

PREZENTACIO

=  PowerPoint formatumban elkészitett prezentdcids anyag, mérete max. 10 dia
lehet (cimoldal + 9 dia), képeket nem tartalmazhat, illetve csak olyan mértékben,
amely a szovegt6l nem vesz el helyet (hattérnek, sarokban, fej- és lablécben).
= Ezt a ppt- t személyes prezentacid keretében be kell mutatni a hallgatonak,
melynek id6tartama 10 perc.
= Kiilfoldon toltott szakmai gyakorlat esetén:
= A prezentdciét idegen nyelven kell megtartani
A prezentdcié felépitése:
e Fogadd cég bemutatasa, felépitése, tevékenysége, nagysaga,
e Fogadd cég szerepe és pozicidja a gazdasag adott terlletén, milyen
meghatarozd szerepe van a szlikebb és tagabb piacon (ppt 30 %-a),
e A hallgatd sajat személyes tevékenységének bemutatasa (70 %),
= Magyarorszagon toltott szakmai gyakorlat esetén:
A prezentdcié felépitése:
o Fogadd cég bemutatdsa, felépitése, tevékenysége, nagysaga,
e Fogadd cég szerepe és pozicidja a gazdasag adott teriiletén, milyen
meghatarozé szerepe van a szlikebb és tagabb piacon (ppt 30 %-a),
e A hallgaté sajat személyes tevékenységének bemutatdsa (70 %),
= A prezentdciot a szakmai gyakorlatot kovetd félév szorgalmi idGszakanak elsé
hetében kell megtartani. A vizsganaptdrban meghirdetett prezentdcids
alkalmakra a vizsgdkhoz hasonldéan a hallgatonak a Neptun rendszerben kell
feljelentkezni. (1. sz. tablazat)

Szakmai gyakorlatos kovetelmények hatarid6n tuli teljesitése (prezentacid, igazolasok,
értékelések leadasa stb.) esetén a HITSZ 9. sz. melléklete értelmében késedelmi dijat koteles
a hallgato fizetni, melynek dsszege 5.500,- Ft.

A szakmai gyakorlat ellendrzése, értékelése

= A fGiskola kijelolt képviselGje latogatdst tehet a fogadd cégnél. A latogatast a gyakorlaton
|évé hallgatd is kérelmezheti a Neptunban.

= A szakmai gyakorlat minGségét a fogado cég az értékelGlap segitségével, a hallgaté pedig a
kérdaiv segitségével irasban értékeli.
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= A prezentdcié, mint beszamold jelenik meg a Neptun rendszer szdmonkérései kozott,
haromfokozatu értékelése ,J6l megfelelt”, ,,Megfelelt”, illetve ,,Nem felelt meg”.

= Annak a hallgaténak, aki a prezentacids id6pontra nem jelentkezik fel, nem jelenik meg a
prezentacion, vagy nem viszi magdval az elkészitett el6addsanyagot (ppt) a prezentdcidja
nem értéklehetd, és a szakmai gyakorlatat meg kell ismételnie.

Felmeriilt kérdések a szakmai gyakorlattal kapcsolatban

A szakmai gyakorlat alkalmaval felmerllé problémdak megoldasa érdekében a hallgatéd az aldbbi
személyekhez fordulhat kérelmével irdsban, a szaknak és képzési helynek megfelelé cimen:

Szakmai gyakorlati koordinator: Koppany Annamdria koppany.annamaria@edutus.hu

Szakmai gyakorlatért felelGs oktatd: Dr. Peredy Zoltan Sandor peredy.zoltan@edutus.hu
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Mellékletek

1. szamu tablazat

Hatdridék a 2018/2019. tanév szakmai gyakorlatdra vonatkozéan

Szakmai gyakorlat altaldnos id6pontja: 2018. junius 4. — 2018. szeptember 1.

Egyuttmdkodési keretmegallapodasban és a kiilonmegallapoddsban szerepeltethetd szakmai
gyakorlatra vonatkozé datumok:

Szakmai legkésbbbi kezdés | legkésGbbi befejezés C s ax .
szak gyakorlat . iz . s x . prezentacié idépontja
i idépontja idépontja
id6tartama
m(iszaki menedzser 6 hét
mechatronikai (30 2018. julius 18. |2018. szeptember 1. | 2018. szeptember 4-8.
mérnok munkanap)
Hatariddk
Mit? Ki? Meddig? Hol, hogyan?

Regisztracid a szakmai gyakorlat

NEPTUN

Ve 2 1 . ra .|. 2 - 2 1 i . 1|~ 1 i ") . 7 7 7’ 7 .
véllalati adatainak megaddsa hallgato 018. aprilis 23 018. julius 15 Ugylntezes/Kerver?yek/,S??kmal
gyakorlat regisztracio
folyamatosan, NEPTUN
A gyakorlati hely és id6 tanszék, Tanszék: elfogadas- oktato,
elfogaddsa oktatd | 2018. aprilis 23. — 2018. julius 15. adminisztracio — szakmai
gyakorlati koordinator
. e g Tanszéken
EgylttmUkodési ) o L ,
megallapodasok megkétése hallgats szakmai gyakorlat megkezdéséig, Képzési helyen/a Hallgatd
. ) ’ de legkésGbb 2018. julius 18-ig | szakjanak megfelels Tanszéken, a
leadasa a tanszéken o
tanszéki el6addnak
targyfelvételi idoszak
Neptun bejelentkezés a 2018. a:fujz;:jslié_ 2018.
szakmai gyakorlat targy hallgatd . g e bz NEPTUN, targyfelvétel
. pot targyfelvételi idGszak
felvétele
2018. szeptember 4. - 2018.
szeptember 9.
Szakmai gyakorlat
dok t3 'ngI d4 Az elkészitett szakmai gyakorlati
° urT1en aclokleadasa a hallgaté 2018. szeptember 3. prezentdciokat a prezentdacidra kell
tanszéken (igazolas, kérdsiv, vinni.
értékeld lap)
Szakmai gyakorlat .
(. . . . Neptunban meghirdetett
prezentaciok megtartasanak | hallgato 2018. szeptember 8. P &

hatarideje

prezentdacids id6pontokban
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1. szamu melléklet

Utmutaté a Neptun Meet Street Szakmai gyakorlat informdcidk nevii virtudlis térbe feltoltott
dokumentumok elérésének utvonaldrdl

. Belépés a Neptunba

Atvaltas az alapértelmezetten megjelend Tanulmanyi rendszerb8l Neptun Meet Street-re.

A Szakmai gyakorlat informacidk virtudlis terének megkeresése.

Belépés a térbe a virtudlis tér nevére torténd kattintassal.

Valasztds a dokumentumok listajabdl. Figyelem! A megjelend ablakban csak a legfrissebben

feltoltott harom neve jelenik meg. Az dsszes dokumentumot az Osszes feliratra kattintva

tudjuk kilistazni.

6. A kivalasztott dokumentum nevére kattintva az adott témadahoz tartozé féjl, fajlok vagy
tomoritett mappak letdltésének lehet6ségéhez jutunk.

7. A kivalasztott dokumentum letdltése. 2. Atvaltis a Meet Street-re ]
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7. A dokumentum o
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