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Segédlet a ,,Microsoft Teams” tavoktatasi szoftver telepitéséhez.

Az Edutus Egyetemen a tdvoktatdshoz a ,,Microsoft Teams” szoftvert rendszeresitettiik
melynek haszndlatahoz sziikséges telepitési segédletet biztositjuk.
Alapkovetelmények:
- Microsoft Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10 operacids rendszert futtatd
szamitégép.
- Internet csatlakozas.
- Webbongész§ szoftver.

Ha 6n, mint felhaszndlo kapott egyetemiinktSl felhasznalé nevet és jelszot, az alabbiakban
kell eljarnia:

Toltse le a Microsoft Teams asztali alkalmazast az alabbi linkrdél:

Bejelentkezés | Microsoft Teams

im] J - Bejelentkezés | Microsoft Teams X L-}- - =18 X
&~ &) %)  https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/log-in 6 o= 3

BE Microsoft | Teams temetek . wegodisok + Tobb ~

A Ko6zos mod és a Nagy méretd galéria nézet funkciokat most vezetjik be az iigyfeleknek.

Tovabbi informécié az Gj funkciék bekapcsolasarol >

Udvozli a Microsoft Teams!
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m]

BE A Microsoft Teams asztali ésmo’ X [ + = O X

& C () https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/downloa... {g  ©= L

Teams otthoni vagy kisvallalati hasznalatra

Letdltés Windows 10-
re

Letoltes Windows 11-
re

Teams munkahelyi vagy iskolai hasznalatra

im} I == A Microsoft Teams asztali és mo. XJ a statics.teams.cdn.office.net X |-|—

o
X

&) (D https://statics.teams.cdn.office.net/production-window... Y&  T.=

=
Letsltések /| oQ e P |

T?eams;windows;xﬂ-ﬁ-)rexe

Eltdvolitva

Teams_windows_x64.exe m~
I 5 Fajl megnyitasa @
: F&jl megnyitasa

Tovabbiak
.O

A telepit6fajl letoltése és telepitése utan a szoftver elindul.
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A szoftver kérni fogja az Egyetemiink altal megadott felhasznaléi fi6kot, valamint az 6n
altal modositott fiokhoz tartozd jelszot.

i Microsoft Teams - X

1 »

Microsoft Teams

Adja meg r'n‘unkahelyi,
iskolai vagy Microsoft-
fiokjat.

& @webinarium.edutus.hu

Bejelentkezés

Még nem hasznalja a Teamst? Tovabbi informacio

Irja be a kapott felhasznalénevét Neptunkéd@webinarium.edutus.hu (vagy
felhasznalénév@webinarium.edutus.hu) formaban, majd kattintson a , Bejelentkezés”
gombra.
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Ha még nem hasznalta még az Egyetemiink altal megadott felhasznaléi nevét, akkor a
rendszer kérheti o6nt, hogy valtoztassa meg a jelszavat.

a" Microsoft
@webinarium.edutus.hu
Jelszo frissitése

Frissitenie kell a jelszavat, mert most jelentkezik be
el6szor, vagy mert lejart a jelszava.

IJeIenlegi Jjelszo

Uj jelsz6

Jelsz6 megerdsitése

Bejelentkezés

Hasznalati feltételek  Adatvédelem és cookie-k

Uj jelszavat adja meg kétszer. A rendszer kellé bonyolultsagu jelszét fogad csak el.
Kis- és nagybet(i, valamint szamot vagy egyéb karaktert tartalmaznia kell!
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B® Microsoft

e vebinarium.edutus.hu

Jelsz6 megadasa

D)

Elfelejtettem a jelszavamat

Bejelentkezés masik fidkkal

Bejelentkezés

Hasznélati feltételek  Adatvédelem és cookie-k

Ha elkésziilt, kattintson ismét a ,, Bejelentkezés” gombra.
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Amennyiben sikeresen megadtuk mind a felhasznaldi azonositot és a hozza tartozd
jelszot, a ,Microsoft Teams” belépteti 6nt. Az alabbi ablak jelenik meg:

Maradjon bejelentkezve az &sszes alkalmazasba

A Windows megjegyzi a fiokjat, &s automatikusan bejelentkezik az alkalmazasokba és
webhelyekre az eszk6zon. Eléfordulhat, hogy jova kell hagynia a szervezet szamara,
hogy kezelje az eszkdze egyes beallitasait.

! munkahely feliigyelheti a sajat eszkézt

Pipa be, ezt valasszuk!

Nem, bejelentkez bbe az alkalmazasba

Mindenképpen hagyjuk bepipalva a ,A munkahely feliigyelheti a sajat eszk6zt” opciét

és kattintsunk az OK gombra. Ez azért sziikséges, mert igy jegyeztetjiik meg
Windowsunkkal a Teams felhasznaloi nevét és jelszavat. Az URL-lel torténd el6adas

latogatashoz feltétlen sziikség van ra hogy a rendszer tudja ezeket a paramétereket,
kiiléonben csak ,vendég” ként fog becsatlakozni.
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A szoftver telepitése, és felhasznaloi beallitasa végeztével az alabbi képet kell
megkapnunk:

Q, Keresés

'.. L4 ’ 7,
Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozasa

= |

. W
g
Csoportok
Csoport létrehozasa Csatlakozas a csoporthoz egy

kéd hasznalataval

Hozzon &ssze mindenkit egy helyen, hogy Kapott egy kodot a csoporthoz
maris munkahoz lathassanak! csatlakozdshoz? Adja meg a fentiekben.

Kod megadasa

A szoftver telepitése ezzel megtortént!
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Az online el6adasokba torténd becsatlakozashoz a sziikséges URL-ek a
http://webinarium.edutus.hu/tartalmak/tajekoztatoanyagok

portalon lesznek elérhetéek.
A weboldalon a sziikséges Excel fajlt kivalasztjuk és megnyitjuk:

B% Download desktop and mobi X | €3 Webinarium - Tajékoztaté an, X {+ = 2h el
< O ® A Nem biztonsdgos | webinarium.edutus.... 7% -4
« Nappali és levelezds oktatdason, amennyiben a fogado ol ben nincs jelen hallgato,

1 tanora (45 perc) utan a supporter bontja a csatiakozast €s nem inditja Ujra.
« Az eloadas megtartasa utan, a rogzitett felvételek maximum 2 hetes iddintervallummal kertilnek
megvagasra és feltoltésre a coospace-re. A vided egész félévben megtekinthetd.

Hibabejentés a kovetkezd e-mail cimre irt levélben lehetséges: webinarium@edutus.hu
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A megnyitott Excel dllomanyban megkeressiik az 6rara elkészitett URL-t.:

v _z1_oraknappalionline___veglegesidopont_sze
F&jl Kezddlap Beszirés Lapelrendezés Képletek Adatok Vélemény Fabi Jénos

©@ veoerT Nezer ;‘;’;’t"é:;:"“’;:;mj Sl axkemasb {ifok vk e d Sterkesztés engedélyezése | X
A2 v Jfe Budapest v

A |8 c D E F G H ‘
1 Telephe ~|S~|Nap  ~[idpont - |Milyen hét ~ | Termek |~ [Targynév '~ |Link |
2 lBudapest 1|Hétf6 08:00-09:30 oktaté otthonrdl Gazdasagi matematika Il https://teams.n
3 Budapest | 1|Hétf6 08:45-11:15 BP-316-17 o 2 https://teams.n|
1 Budapest | 1|Hétf6  |09:45-10:30 |t8-B/215 N |https://teams.n
5 Budapest | 1|Hétfs  [09:45-11:15 |ep-315 , [nttps://teams.n
5 Budapest | 1|Hétf6 09:45-11:15  |B hét oktatd otthonrdl
7 Budapest | 1|Hétf6 09:45-11:15  |A hét oktato otthonrdl
3 Budapest | 1|Hétf6 10:45-12:15 TB - B/215 " |https://teams.n
3 Budapest | 1[Hétf6 11:30-13:00 TB - B/604 https://teams.n
0 Budapest | 1|Hétf6 11:30-13:00 BP-315 ogi alapismeretel https://teams.n
1 Budapest | 1[Hétf6 11:30-13:00 |Bp-318 Szamvitel I. 2.csop https://teams.n
2 Budapest | 1[Hétf6 11:30-13:00 oktaté otthonrdl Szamvitel Il https://teams.n
3 Budapest | 1|Hétf6 12:30-13:15 TB - B/215 Turizmus marketing és menedzsmghttps://teams.n
4 Budapest 1|Hétf6 12:55-14:15 oktato otthonrodl Turizmus menedzsment https:/[teamg
5 Budapest | 1|Hétf6 13:30-15:00 BP-222-Gépterem _ [Informatika https://teams.n
6 Budapest | 1[Hétf6 13:30-15:00 IBP-316-17 MdvelGdéstorténet https://teams.n
.7 Budapest | 1|Hétf6 13:30-15:00 [BP-315 Régid- és telepilésmarketing https://teams.n
8 Budapest | 1|Hétf6  [13:30-15:00 BP-318 Sza 11. 2.csop https://teams.n
9 Budapest | 1|Hétf6 13:30-15:00 oktato otthonrol Szamvitel lIl. https://teams.n
'0 Budapest | 1[Hétf6 13:30-15:00 TB - B/215 Turizmus marketing és menedzsmghttps://teams.n
'1 Budapest | 1|Hétf6 14:45-16:00 oktatd otthonrél ment 3
12 Budapest | 1|Hétf6  [15:15-16:00 BP-222-Gépterem sment (
'3 Budapest 1|Hétf6 15:15-16:45 IBP-SIB
‘4 Budapest | 1lHétf6  116:15-17:45 -222-Géoterem  |A

L[] =

Az adott URL-t kimasoljuk, és beillesztjiik a bongész6 URL mezdjébe, vagy rakattintva
elindul a bongészénk és megnyitja az el6adast.
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Az Enter” billentyti lenyomasa utan az URL cimhez tartoz6 weboldal megkezdi az
el6adas kapcsolatanak kiépitését a ,Microsoft Teams” asztali alkalmazas szoftverrel.

Ha az oldal betdltése soran nem toérténik semmi, akkor a bongész6 ablakaban a
»,Megnyitas tjraprobaldsa” lehet6séget valasszuk ki, és kattintsunk addig, mig a
bongészo elinditja a ,Microsoft Teams” alkalmazast:

@ Csatlokozés beszéigetésher X

&« > C o © & nttpsy//teams microsoft.com/dl/launcher/launcher.itmi2type=meetup-join&deeplinkid=1618299%-d739-4080-916b-d( *»» @ noe

A Windowshoz késziilt app
letsltése

A g A legjobb éimény érdekében hasznifa az
asztali appot.

Hogyan szeretne
bekapcsolodni a Teams- A Teams s Microsafe
értekezletbe? @  Edoe bongeszoben

Nincs szikség letoitésre vagy telepitésre.

O Mér rendelkezik a Teams appal?
Megnyitas Ujraprobalasa

@ H-2800 Tatabanya, Stadium tér 1. (@ H - 1114 Budapest, Villanyi at 11-13. @ www.edutus.hu

@© +36 34 520 400 @© +36 1450 2420 @ mail@edutus.hu



E DUTUS Intézmeényi azonosito:

F183139

EGYETEM

Amennyiben nem tortént még ilyen csatlakozas, a bongészd felajanlja szamunkra az
el6adas csatlakozasat a szamitogépre telepitett szoftver segitségével:

@ Csatiskozis beszéigetésher X

«)> C Q © @& nitpsy/reams microsoft.com/dl/launcher/launcher.htm type=meetup-join&deeplinkld=190efef5-7039-4e70-8c0f-e0bs o ) Q n o ®’

Alkalmazés inditisa X
AR gy 4 2 $l megnyitni.
E2t 2 hivatkozast egy alkalmazissal kell megnyitni. shoz késziilt app

Koldés:

. Microsoft Teams bny érdekében haszndlja az
Masik alkalmazas valasatasa Tallézis...

Hogyan szeretne

bekapcsolodni a Te L iotn s Microsoft
értekezletbe? J - _— észoben

O Ssszes tipusy Jetoitésre vagy telepitésre.

Mar rendelkezik a Teams appal?
Megnyitas Gjraprobalasa

Bongészionkkel jegyeztessiik meg, hogy az el6adashoz a ,Microsoft Teams” asztali
alkalmazast hasznalja, jegyeztessiik meg vele dontésiinket és a ,hivatkozas inditasa”
gombra kattintva bongészénk elinditja a ,Microsoft Teams” alkalmazast.

Ha az alkalmazas elindult, az alabbi képhez hasonl6 ablakot kell kapnunk:
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Vide6- és hangbeillitasok kivalasztisa

Bekapcsolédas a szamitégép hangfunkcidina...

Egyéni bedllitas
/(]
Kikapcsoltuk a kamerat 9 Q

Webkamera
kapcsoldja Bekapcsol6das a helyiség hangfunkciéinak h...

Bekapcsolédas hang nélkiil

Ekkor még nem kapcsolédtunk be az el6adasba, csak az , El6szobaban” vagyunk. Itt
érdemes kiprobalni, hogy szamitégépiink kameraja és mikrofonja rendben tizemel.

Kép és hang beallitasahoz az ,Eszkozbeallitdsok” meniiben van lehet6ségiink:

Eszkdzbesllitasok

Videé- és hangbeillitisok kivilasztisa Hangeszkzok

Hangsz6r6

Bekapcsolodas a sz

2D HD LG TV-1 (NVIDIA High De...

Mikrofon
Egyéni beillitas
_ﬂi Mikrofon (Webcam C110)

Kikapcsoltuk a kamerat L3 c

Bekapcsolodas a he

Bekapcsolodas han

9§ H-2800 Tatabanya, Stadium tér 1. (§ H - 1114 Budapest, Villanyi ut 11-13. @ www.edutus.hu
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[tt kivalaszthatjuk a hangszoré eszkozeinket (ha tobb is rendelkezésre all
szamitogépiinkben), valamint a mikrofon bemenetek is (ha tobb is rendelkezésre all
szamitdgépiinkben) és a kamerat is (ha tobb is rendelkezésre all szamitégépiinkben).

Visszatérve az ,El6szobaba” a ,Csatlakozas” gombbal csatlakozhatunk az el6adasba. A
képernydn a csatlakozok szamatol fiiggéen egy vagy tobb kameraképet latunk majd, és a
képernyd jobb fels6 navigacios savban tudunk egyéb beallitdsokat végezni a
konferenciaval kapcsolatosan:

Teszt el6adas

Balrél jobbra haladva ezek a kovetkezdk:

- Résztvevdi lista megtekintése

- Chat lista megtekintése

- Jelentkezés (informativan jelzi az el6addnak, hogy a hallgatonak kérdése lenne)
- Tovabbi miiveletek (...)

- Webkamera ki/bekapcsolasa

- Mikrofon ki/bekapcsolasa

- tartalom megosztasa

- Ertekezlet vége

A ,Tovabbi miiveletek” (...) meniiben szamunkra fontos elemek a kovetkezéek
lehetnek:
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Eszkozbedllitisok

Itt allithatjuk be az értekezlethez sziikséges
hang ki és bemeneteket, illetve a
webkamerdinkat (ha tébb is van)

fo3 Eszkozbeallitasok
Fokuszallas

Ertekezlet besllitasai ./ . Y «
Ezzel az opcidval eltiintethetd a résztvevok

kameraképei, csak az el6add altal megosztott
tartalom lesz a kozvetitésben.

Ertekezletjegyzetek

) Ertekezlet részletei . , P
Teljes képernyd

Ezzel a beallitassal a Teams teljes képernydbe
Galéria valt.

Felvételkészités inditasa, leallitasa

Az arra jogosult el6ad6/résztvevo az
értekezletet rogzitheti, illetve a rogzitést
leéllithatja.

Bejovo video kikapcsolasa

Teljes képernyd

Gyenge internet kapcsolat esetén érdemes a
résztvevOk webkamerainak képét kikapcsolni,
igy jobb hangmindség és megosztott tartalom
érhet0 el. Ez az opcié nem kapcsolja le a
résztvevok kamerait masok szamara!

757 Hattéreffektusok alkalma...
El6 feliratok bekapcsolésa

Felvételkészités inditasa

Tarcsazé billentylizet

Bejovo videod kikapcsolasa
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A ,Tartalom megosztas” meniiben az alabbi lehet6ségeket valaszthatjuk:

Legel&szora piros keretben
talalhato6 kapcsolé
ki/bekapcsolasaval a
(N szamitogépiink hangjat is
S bejatszhatjuk az el6adasba.
El6nyds video és hang
megosztasanal. A zold
keretben valaszthatjuk ki a
hallgaték felé vetiteni kivant
nézetmodot, itt sajat
El6adéi mod kameraképiink és a
megosztandé tartalmak
Hattér hozzaadasa kiilonféle elhelyezkedését
lehet allitani. A sotétkék
Ablak (3) kgretben a,zt \,/é,laslzt.}.latjuk
ki, hogy szamitégépiink
teljes képernydjét, vagy csak
egy program ablakat osszuk
meg. A vilagoskek keretben
egy virtudlis tablat, vagy a
kameraképbdl bejatszott
tartalmat oszthatunk meg

Tartalom

Szamitégéphang

megoszta’sa belefoglalasa

Microsoft Whiteboard (ez erdsen kisérleti jellegli
Egyittmikodés rajztablan meg).

—— Végiil, a Lila keretben
N e lehet6ségiink van

Dok tum, rajztabla & bek zta . .
OXUMETLM, Mpraa & eyehek Megoseiass prezentaciot feltolteni az

el6adasba, és azt
megosztani a hallgatokkal.
Ebben az esetben el6szor a
»Tall6zas a szamitogépen”
mentiponttal feltoltjik,
Nincsenek elérhet6 késébbiekben pedig a mar
fajlok feltoltott anyagot a , Tall6zas
a OneDrive-on” meniiben
ismételten megnyithatjuk.

El6 PowerPoint
A jegyzetek, didk és a k6zonség megtekintése eldadas kozben

Tall6zas a OneDrive-on

T Tallézas a szamitégépen

Edutus Egyetem
Informatika
2022.02.08.

H - 2800 Tatabanya, Studium tér 1. (§ H - 1114 Budapest, Villanyi it 11-13. @ www.edutus.hu

D

@ +36 34 520 400 © +36 1450 2420 @ mail@edutus.hu



