EDUTUS EGYETEM Oktatoi utmutaté 04

Jegybeiras a Neptunban
Ennek a miiveletnek a neve a neptunban: Jegybeiras, (vizsga jegybeiras)
Az SDA iltal készitett ,,Oktatéi Felhasznéloi segédlet OWEB 5.6” 94-100. oldal. és 145-177. oldal.

Fontos!

Minden tantargyhoz, akar gyakorlati jegy, akar vizsga kovetelménye van, eloszor az alairasokat kell rogzi-
teni. (03 Utmutatd) Az aldirds dituma mindig meg kell, hogy elézze a vizsga ddtumdnak idépontjat.

Az Edutus Egyetem KTVSZ alapjan a gyakorlati jegy is vizsgajegynek szamit. Ezért a gyakorlati jegyek és
vizsgajegyek bejegyzése az aldirds megaddsa utin a Neptun/vizsgak, jegybeiras feliiletrol torténik.

Mind a gyakorlati jegy, mind a vizsga kovetelményli targy esetén ugyan dgy kell az érdemjegyeket rogzite-
ni.

A folyamatos kovetelmény(i (gyakorlati jegy) targyak esetén az els6 ugynevezett , fiktiv vizsgat” az Okta-
tasszervezési Osztdly hozza 1étre és az adott kurzus, targy 0sszes hallgatéjat hozzarendeli a vizsgahoz. En-
nek idopontja egységesen a szorgalmi iddszak utolsé napja.

A tobbi vizsgaidOpontot az oktatoknak kell 1étrehozni.

Roviden:

A vizsga elott:
1. Lépjen be a Neptun oktatéi weben
2. Vizsgak, jegybeiras meniipontot valassza ki
a. Félév kivalasztdsa, listdzas
b. A vizsga vagy a kurzus sordnak végén, a jobb oldalon a ,,+”"Lehetdségek" ikonra kattintva a
Vizsgalap nyomtatasa a jelenik meg két féle elnevezéssel: vizsgalap nyomtatdsa, vagy kur-
zus vizsgalap nyomtatdsa.
3. A Vizsgalap nyomtatasa
A meniipontra kattintva megjelenik az adott vizsgahoz tartoz6 vizsgalap, melyet utdna a bongészo-
programon keresztiil tud kinyomtatni. Ez minden tdmogatott bongészo esetében a "File" vagy "Fajl"
menii "Print" vagy "Nyomtatds" meniipontjara kattintva érhet6 el. A Neptunhoz val6 visszatéréshez,
hasznalja bongészdje vissza gombjat.
Tobbféle vizsgalap nyomtatdsdara van lehetdség, nyomtathat minden kurzusra, vagy csak adott kur-
zusra, csoportosan eredményekkel, csoportosan iires vizsgalapot, valamint iires vizsgalapot hallga-
tonként.

A vizsga utan:
A vizsga utdn a vizsgalapra sajat keziileg ra kell irni az eredményt és ddtummal ellatni €s alairni.
Belépés a Neptun oktatéi weben

4. Vizsgak, jegybeiras meniipont-kivalasztiasa

a. Félév kivalasztasa, listazas

5. A kurzus vagy a vizsga sordnak végén, a jobb oldalon a ,,+”"Lehetdségek" ikonra kattintva a Jegybe-
iras a meniipontot valasztva megjelenik a vizsgahoz tartoz6 eredmények rogzitésére szolgalo feliilet.
Itt a 'Bejegyzés tipusa' mezdOben ki tudja valasztani, hogy milyen bejegyzést szeretne rogziteni.

6. Vizsgidn meg nem jelentek rogzitése.

7. Vizsgalapot kinyomtatni az eredményekkel a 3.pont alapjan lehet és a kézzel kitoltott vizsgalappal
Osszevetve ellendrizni tudja a felvitt jegyek helyességét.
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Részletesen képekkel:

Lépjen be a Neptun oktatoi weben

Vizsgak, jegybeiras meniipont kell kivalasztani

Félév kivalasztasa, listazas

Sajat adatok Oktatas Vizsgik, jegybeiras Informicié Ugyintézés

A ? Vizsgak, jegybeiras

o~ B Sziirések i a i litése: Vi Ikalmak kurzusokkal, Féléw: 2015/16/1

b |# Vizsgdk megjelenitése: @vizsgaalkalmak kurzusokkal
rF\Kl.trzusnk vlzsgaalkalmakkal

> B Félév:
% Intervallum kezdete (Példaul:2015.11.22.)
% Intervallum vége (Peldaul:2015.11.22.)

7 % Szervezeti egység:

% Targy neve:
% Targy kod:
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| Vizsga statisztikak H Minden vizsga

Vizsgak
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A kurzus vagy a vizsga sordanak végén, a jobb oldalon a,+ "Lehetoségek" ikonra kattintva a meg-
jelenik a vizsgalap nyomtatasa két féle elnevezéssel: vizsgalap nyomtatasa, vagy kurzus vizs-

galap nyomtatésa.

n Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Félév: 2015/16/1
% Vizsgdk megjelenitése: kurz

C ’Kurzusoi( vizsgaalkalmakkal

Ocsak vizs
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A kurzus vagy a vizsga sordnak végén, a jobb oldalon a ,,+”"Lehetdségek" ikonra kattintva a Jegy-
beiras a meniipontot valasztva megjelenik a vizsgahoz tartozé eredmények rogzitésére szolgald
feliilet.

listazas

RAEEESY Uj vizsga kiirsa

| Vizsga statisztikdk | Minden vizsga
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Vizsgalap nvomtatisa

Vizsgak Vizsgahizonylat nyomtatisa L4
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| Vizsga mdsolisa
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—

Itt a 'Bréjééy-zé‘s— f-fpusa' mezdben ki tu&ja Vélasz-tani, hogy milyen Bejegyzést szeretne réngteni.
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Az "Alairas daituma" mezdben a targybdl kordbban szerzett alairds ddtuma lathatd, ahol nincs da-
tum, ott még nincs aldirds a hallgatonal. Amennyiben "Megtagadva" értéket rogzitettek szamara,
akkor ez jelenik meg a mezdben.

Bejegyzés hallgatonként

Ha ezt az opcidt valasztja, akkor az eredményeket a jelentkezett hallgatok listdjdban a 'Beirand6
eredmény' oszlopra kattintva tudja felvinni, oly médon, hogy az ekkor megjelend kis tdblazatban
tudja kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja az eredmények felvitelét, hogy ha egy sor-
ban rékattintott a 'Befrand6 eredmény' oszlopra, akkor, ha elkezdi begépelni az adott bejegyzést, a
listdbol rogton az keriil kivélasztasra. Ezutdn, ha leiiti a Tab, vagy az Enter billentyfit, akkor a kiva-
lasztott bejegyzés bekeriil a listdba, €s ezutdn a sorban kovetkezd hallgaté eredmény mezdje lesz
aktiv, igy a kezddbetliket beirva majd utdna Tab-ot, vagy Enter-t nyomva gyorsan ki tudja valasz-
tani a megfeleld eredményt az 6sszes hallgaté szamara.

Vizsgan meg nem jelentek rogzitése. A ,,Beirand6 eredmény” mellett a N.J.M (Nem jelent
meg) alatt talalhato négyzetbe elhelyezett pipaval lehet. A vizsgarol valé igazolatlan tdvolmara-
das esetén a hallgatonak csokken a vizsgalehetdségeinek a szdma amennyiben nem igazolja, hogy a
tdvolmaraddsa indokolt volt. A tdvolmaradasrol sz616 igazolast, a vizsgat kovetd 3 munkanapon
beliil a vizsgaztat6 szamara kell leadni, aki az igazolas tényét felvezeti a vizsgalapra és a
Neptunban a Beszdmit (Beszamit a vizsgdba) jeloldnégyzetbdl ki kell venni a pipét.

Vizsgalapot kinyomtatni az eredményekkel a 3.pont alapjan lehet és a kézzel kitoltott vizsgalappal
Osszevetve ellendrizni tudja a felvitt jegyek helyességét.




