EDUTUS
Kedves Oktatok!

Nemsokara itt a 2022/2023 tanév 2. félévének vizsgaiddszaka.

Felhivom minden kedves oktatd kolléga figyelmét, hogy minden, a félévben meghirdetett targybol
2023. majus 8-ig sziveskedjen meghirdetni a 2022/23/2. félévére vonatkozo vizsgaalkalmakat.

A hallgatok szamara 2023. majus 15-t6l indul a kiirt vizsgakra valo jelentkezés.
Fontosabb hataridok:

A tanév rendjéhez kapcsolodo idoszakok:

feladat idészak

2022/23/2 félév szorgalmi idészakanak vége 2023. majus 20.

2022/23/2 félév utolso oktatasi hetének vége 2023. majus 13.

2022/23/2 félév beszamolasi hete* 2023. majus 15-19.

2022/23/2 félév vizsgaidbszaka 2023. majus 22 - 2023. junius 24,
2022/23/2 Zardvizsgazok vizsgaiddszakanak vége 2023. junius 3.

2022/23/2 Zardvizsga idészak 2023. junius 12 — 23.

* Az oktato sajat hataskorében dont arrdl, hogy a beszamolasi héten tart-e még orat vagy a hallgatéi jegyszerzéshez
sziikséges beszamoloknak, prezentacidknak stb. biztosit iddt az ora keretében.

Oktatoi feladatokhoz tartozo fontosabb hataridok:

feladat végzi hatarido
vizsgaidOpontok kiirdsa a Neptunba oktato 2023. majus 8.
hallgatok vizsgéra jelentkezésének kezdete hallgaté | 2023. m4jus 15.

alairva vagy megtagadva bejegyzés beirasanak utolsé napja a

Neptunba, nappali tagozat szorgalmi id6szak utols6 napja oktaté 2023. mdjus 20.

alairva vagy megtagadva bejegyzés beirasanak utolsé napja a
Neptunba, levelezo tagozat vizsgaidészak els6 hetének utolsé | oktatd 2023. majus 27.
napja

a ,GY” kovetelményii targyak érdemjegyei beirdsanak

utolso napja a Neptunba, nappali és levelezé tagozaton oktatd 2023. jinius 2.

a,,K” kovetelményii targyak érdemjegyeinek beirasanak kez-

dete a Neptunba, (a vizsgat kovetd 5 napon beliil) oktat6 2023. majus 22-t6

a ,K” kovetelményii targyak érdemjegyeinek beirdsanak
utolsé napja a Neptunba, vizsgaiddszak utols6 napja plusz 5 | oktatd 2023. janius 30.
nap

Gyakorlati jegyes targy esetén az alairas idépontjanak mindenképp 2023. mdjus 20-dt vagy azt megel6z6 id6-
pontot kell a Neptunban megadni (fiiggetleniil az alairas feltételének tényleges teljesiilésétdl), kiilonben a kiirt
fiktiv vizsgara a jegy nem rogzithet6. Kollokviumos targy esetén az alairasnak a kiirt vizsga el6tt kell a Nep-
tunba keriilni, mivel ez a hallgatoi vizsgajelentkezés feltétele.
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Fontos!

A szobeli vizsgan minden esetben legalabb 3 fének kell jelen lenni. Ez a rendelkezés az elektronikus szobeli vizsgakra is
vonatkozik.

Abban az esetben, ha csak egy vizsgazo6 van, egy oktatd kolléganak, intézeti munkatarsnak is jelen kell lennie a szobeli
vizsganak helyet biztosito teremben vagy az online térben. Tobb vizsgazd esetén az utolséd vizsgazonal pedig az utolsd
el6tti hallgatot meg kell kérni, hogy maradjon a teremben vagy az online térben.

Az oktato feladatai a vizsgaiddszakkal kapcsolatban:

HowobdE

o

©®~No

Vizsgaiddpontok kiirdsa a Neptunban,

Alairva vagy megtagadva bejegyzés megallapitasa,

Erdemjegyek megéllapitasa (gyakorlati jegy, vizsgajegy),

Kurzuslista nyomtatasa az alairva vagy megtagadva bejegyzéshez, mint vizsgalap, kézzel kell rave-
zetni a bejegyzést és datummal, alairassal kell hitelesiteni.

Vizsgalapok nyomtatasa a Neptunbol a gyakorlati jegy, vizsgajegy rogzitéséhez, és kézzel kell rave-
zetni az eredményt és datummal, alairassal kell hitelesiteni.

Alairva vagy megtagadva bejegyzés beirasa a Neptunba

Az érdemjegyek beirasa a Neptunba

A bevitt bejegyzés és érdemjegyek ellendrzése, dsszevetése az eredeti vizsgalappal

Vizsgan meg nem jelentek igazolasainak fogadasa, rogzitése a Neptunban

10 Zarovizsgara jelentkezett hallgatok vizsgaztatasa legkés6bb 2023. junius 3-ig.

A feladatok elvégzéséhez sziikséges tajékoztatok a Neptun bejelentkezési feliileten érhetok el.

01 Oktatoi utmutatd Feladatok kiirasa a kurzusokhoz
02 Oktatoi utmutatd Vizsgakiiras a Neptunban

03 Oktatéi utmutatd Alairas rogzitése a Neptunban
04 Oktatoi utmutato Jegybeiras a Neptunban
OWEB_6.4 (SDA oktat6i felhasznaldi segédlet)

A probléma esetén segitséget ad:

Budapesti és tatabanyai tagozaton:

Szabé Maria oktatasszervezési osztalyvezetd: szabo.maria@edutus.hu
Papp Gizella csoportvezetd: papp.gizella@edutus.hu
Barta Marianna tanulmanyi eléado: barta.marianna@edutus.hu

Tatabanya, 2023. aprilis 14.

Szab6 Maria
oktatasszervezési Osztalyvezetd
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Részletesen

1. Vizsgaidépontok meghirdetése a Neptunban

2023. majus 22 - 2023. junius 24. kdzotti idoszak napjaira lehet tervezni.
A zarovizsgara jelentkezett hallgatok vizsgaid6szaka 2023. junius 3-ig tart.

Hatarido: 2023. majus 8.

Végzi: Oktatd
kivéve a fiktiv vizsgakat, mely meghirdetéseket az Oktatasszervezési Osztaly végzi

A meghirdetett vizsga tipusa irasbeli vagy szébeli.
Edutus Egyetem KTVSZ-e alapjan:

e Minden vizsgakdvetelményti targyhoz kell vizsgaidopontokat megadni.

o A vizsgaval zarulo tantargyaknal a vizsgaidészak alatt képzési helyenként és tantargyanként legalabb heti
egy vizsgaidépontot kotelesek felajanlani. Levelezo tagozatos hallgatok szamara a megadott vizsgaido-
pontok koziil minimum egy szombati napot biztositani kell. A szdbeli vizsgakon sziikséges az intéz-
mény szaktanaranak jelenléte.

o Elégtelen gyakorlati jegy — amennyiben a tantargyi program lehetdvé teszi — egy vizsgaiddszak sordn
kétszer javithato. Az elégtelen gyakorlati jegyet a nappali és levelez6 tagozatos hallgatd a vizsgaid6szak
soran javithatja.

e A vizsgak meghirdetése Neptun/vizsgak, jegybeiras meniipont alatt.(02 Utmutaté alapjan)

e A vizsgak meghirdetésénél vizsga adataindl figyeljenek a vizsgak tipusanak (irasbeli, szobeli) megada-
sara, mely irasbeli vagy szobeli lehet.

2. Alairva vagy megtagadva bejegyzés megallapitasa

Hatarido:
A vizsgajelentkezéshez legkésobb:
nappali tagozat - szorgalmi idészak utols6 napja 2023. majus 20.
levelezo tagozat - vizsgaiddszak elsé hetének utolso napja 2023. majus 27.

Végzi: Oktatod

Figyelem! A hallgato csak akkor tud vizsgara jelentkezni, ha az alairas mar szerepel a Neptunban. (A
fiktiv vizsga miatt legkésobbi bejegyzési datumként a 2023. majus 20-at kell beirni, hogy a fiktiv vizsgaként
beirando jegyet rogziteni lehessen.)

Edutus Egyetem KTVSZ-e alapjan:

e A tantargy oktatoja a vizsgalap alapjan Neptun tanulmanyi rendszerben tett bejegyzéssel igazolja,
hogy az adott szorgalmi idszakban a hallgato az alairas feltételéiil szolgalo tanulmanyi kotelezettsé-
geknek eleget tett.

e Minden targynal be kell jegyezni az alairas megadasat vagy megtagadasat, akar gyakorlati jegy, akar
vizsgajegy a tantargy kovetelménye.

A hallgato teljesitménye nem értékelhetd:

1. amegengedettnél tobb hianyzas esetén, vagy ha

2. egyéb tantargyi kovetelményt nem teljesitett.
Ezekben az esetekben a vizsgalapra és a Neptun rendszerbe az alairas ,,megtagadva” bejegyzés kertil,
a hallgat6 eredménykdzl6 lapot nem kap.
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e Az aldirasok bejegyzése: Neptun/oktatas/targy kivalasztasa/ a sor végén + gomb/jegybeiras (03 Ut-
mutato alapjan)

e Amennyiben a hallgaté nem teljesitette az adott tantargy félévi kovetelményeit (nem szerzett alairast)
vagy lejart hataridejii pénziigyi tartozasa van, nem tud vizsgara jelentkezni.

e Az alairas bejegyzésének mente:

1. Az oktatd megallapitja, hogy aldirva vagy megtagadva bejegyzést kap a hallgato.

A Neptunbol kinyomtat egy kurzuslistat vizsgalapnak,

melyre sajat keziileg ravezeti az eredményeket, a datummal és alairassal hitelesiti.

Ez alapjan a Neptunban berdgziti az eredményt.

Az alairt, kézzel kitoltott ,,vizsgalapot” a Tanszéken kell leadni a vizsgaiddszak végéig.

A vizsgalapot a tanszek koteles 5 évig megérizni.

IS

3. Erdemjegyek megéllapitasa, bejegyzése a Neptunba (04 Utmutaté alapjan)
Gyakorlati jegy esetén

Hatarido:
nappali és levelez6 tagozat - 2023. janius 2.

Végzi: Oktatod

e A KTVSZ alapjan a gyakorlati jegy is vizsgajegynek szamit. Ezért a bejegyzése az aldirads meg-
adasa utan a Neptun/vizsgak, jegybeiras feliiletrol torténik.

e Ehhez minden gyakorlati kovetelmény targy esetén az Oktatasszervezési Osztaly fiktiv vizsgat
hoz létre. Ez csak egy technikai id6pont, erre az id6pontra a targy hallgatoit automatikusan felje-
lentkeztetjiik.

Minden fiktiv vizsga datuma egységesen 2023. majus 21. 21 6ra. Ezekre a fiktiv vizsgakra lehet
a gyakorlati jegy kovetelményii tantargyak érdemjegyét felvinni

e Amennyiben a hallgat6 elégtelent szerzett és vizsgaval javithat, gy szdmara vizsgaidépontot kell

biztositani.

Vizsgajegy esetén

Hatarid6: A vizsgat kovet6 6t napon beliil legkésébb 2023. junius 30-ig.
Végzi: Oktatod

o A vizsgajelentkezés modositasat a hallgato legkésobb a vizsga kezdési idépontjat megel6z6 munkanap
12 6raig teheti meg a Neptun tanulmanyi rendszerben.

e A vizsgan csak az a hallgato vehet részt, akinek a neve a lezart vizsgalapon szerepel.

o A vizsgarol valo igazolatlan tavolmaradas esetén a vizsgalapra ,,Nem jelent meg” bejegyzést kell irni.

e Azahallgato, aki neki fel nem réhat6 és igazolt okbol (pl.: betegség, korhazi kezelés, sziilés, stb.) nem
tudta magat a vizsganévsorbdl tordlni, vagy nem tudott a vizsgan megjelenni, a vizsgat a vizsgaido-
szakon beliil megismételheti. Tavolmaradasat orvosi igazolassal, vagy mas hitelt érdemlé6 modon a
vizsganapot kovetd harom munkanapon beliil személyesen, email, stb. kell igazolnia. Az igazolast az
illetékes tanszéki vagy feln6ttképzési eldadonak kell atadni vagy megkiildeni, melyet a vizsgaztato
oktatd vagy a tanszékvezetd fogadhat el. Elfogadas esetén a vizsgalapra az ,,Igazoltan nem jelent meg”
bejegyzést kell irni €s a Neptunban rogziteni.

e A hallgato minden vizsgajara koteles a személyi azonositasara alkalmas fényképes okiratat magaval
hozni és bemutatni, ez az online szobeli vizsgara is érvényes. Ennek hianyaban a hallgatd az adott
vizsgarol kizarhato.

o Azoktato az irasbeli dolgozatokat kiteles 6t munkanapon beliil kijavitani, és az eredményt a Neptun
tanulmanyi rendszeren keresztiil a hallgatd tudomasara hozni. A szébeli vizsgak esetén az eredmény
kozlése a vizsga napjan torténik.
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Az oktatd vagy a tansz¢k altal kijelolt személy szobeli vizsga esetén koteles az eredményeket két
munkanapon beliil, irasbeli vizsgat koveten legkésobb az 5. munkanapon a Neptun tanulmanyi rend-
szerben rogziteni.

A vizsgalapokat szobeli és irasbeli vizsga esetén is Osszegylijtve a vizsgaiddszak végén a tanszéki,
illetve a felnottképzési eléaddnak at kell adni.
A gyakorlati jegy és vizsgajegy bejegyzésének menete (04 Utmutaté alapjan)

1. A Neptunbol kinyomtat egy vizsgalapot

az oktatd vizsgaztatja a hallgatot és megallapitja az érdemjegyet
a vizsgalapra sajat keziileg rdvezeti az eredményeket, ditummal és alairdssal hitelesiti.
ez alapjan a Neptunban berdgziti az eredményt.
az alairt, kézzel kitoltott ,,vizsgalapot” a Tanszéken kell leadni.

o gk wD

a vizsgalapot a tanszék koteles 5 évig megorizni.

Jogorvoslat
Az oktat6 érdemjegyet a vizsgaiddszakban és az azt kdvetd egy héten beliil irhat be.

A hallgatok kotelesek az érdemjegyeiket a Neptunban ellendrizni. Amennyiben a hallgat6 igazolni

tudja, hogy a NEPTUN tanulmanyi rendszer valamely adata nem felel meg a valoésagnak (vagy hiany-

zik adat), a hallgato a vizsgaidOszak alatt és a vizsgaiddszakot kovetd egy héten beliil (2023. junius

30-ig) panasszal élhet az oktatonal.

e Azezt kovetd 14 napon beliil (azaz 2023. julius 1 - 2023. julius 15-ig) a Neptunban kell kérelmet
leadni. (Ugyintézés/ Kérvények/ Erdemjegy eltérés javitasi kérelem) A kérvényezett érdemjegy
javitasat az elkiildott vizsgalap alapjan az Oktatasszervezési Osztaly végzi.



