EDUTUS
Kedves Oktaté Kollégak!

Nemsokara itt a 2024/2025. tanév 1. félévének vizsgaiddszaka.

Felhivom minden kedves oktato kolléga figyelmét, hogy minden, a félévben meghirdetett targybol 2024.

november 27-ig sziveskedjen meghirdetni a 2024/25/1. félévére vonatkozé vizsgaalkalmakat.

Vizsgat meghirdetni 2024. november 18. 8 6ratdl lehetséges.

A félévkozi és vizsgaiddszaki szamonkéréseket elsésorban jelenlétben kell szervezni, de az oktatdé dontése

alapjan online formaban is szervezhet6k, ha a targy jellege ezt indokolja.

Kérem az oktatd kollégakat, hogy a Neptunban mell6zzék a megajanlott jegy tipusu bejegyzéseket, az

ugynevezett megajanlott jegyeik rogzitéséhez kérjék a tanszéki el6adok segitségét.

A hallgatdék szamara 2024. december 2-t6l indul a kiirt vizsgakra valo jelentkezés.

Fontosabb hataridok:

A tanév rendjéhez kapcsolédé idészakok:

feladat

idoszak

2024/25/1 félév szorgalmi idészakanak vége

2024. december 13.

2024/25/1 félév utolso oktatasi hetének vége

2024. december 6.

2024/25/1 félév beszamolasi hete*

2024. december 8-13.

2024/25/1 félév vizsgaidészaka

2024. december 16 - december 21.

2025. januar 2 — januar 25.

2024/25/1 Zarévizsgazok vizsgaidészakanak vége

2025. januar 6.

2024/25/1 Zarévizsga id6szak

2025. januar 13 — 24.

*Az oktatd sajat hataskérében dént arrél, hogy a beszamolasi héten tart-e még orat vagy a hallgatéi jegyszerzéshez sziikséges

beszamoloknak, prezentacioknak stb. biztosit idét az 6ra keretében.

Oktatoi feladatokhoz tartozo fontosabb hataridok:

napja a Neptunba, (a vizsgaidészak utolso napja plusz 5 nap)

feladat végzi hataridé
vizsgaid6pontok kiirasa a Neptunba oktato 2024. november 27.
hallgatdk vizsgara jelentkezésének kezdete hallgatd | 2024. december 2.
alairva vagy megtagadva bejegyzés beirasanak utolsé napja .

a Neptunba, nappali tagozat szorgalmi idészak utolsé napja oktato 2024. december 14.
alairva vagy megtagadva bejegyzés beirasanak utolsé napja

a Neptunba, levelez6é tagozat vizsgaidészak elsé hetének | oktatd 2024. december 21.
utolsé napja

a ,,QY kovetelmenyu targya_k, erdemjeqyel beirasanak oktaté 2025. januar 3.
utolsd napja a Neptunba, nappali és levelezé tagozaton

a K kovetelmenyu' targyalf_ erq'emjegyel bel_rasanak kez- oktaté 2024. december 16.
dete a Neptunba, (a vizsgat kdvetd 5 napon belll)

a ,,K” kovetelményi targyak érdemjegyei beirasanak utolsé oktaté 2025. januar 31.

Gyakorlati jegyes targy esetén az alairas idépontjanak mindenképp 2024. december 12-ét vagy azt
megel6z6 idépontot kell a Neptunban megadni (fliggetlenll az alairas feltételének tényleges teljestilé-
sétdl), kildnben a kiirt fiktiv vizsgara a jegy nem roégzitheté. Kollokviumos targy esetén az alairasnak a Kiirt

vizsga el6tt kell a Neptunba kertlni, mivel ez a hallgatéi vizsgajelentkezés feltétele.
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A szobeli vizsgan minden esetben legalabb 3 fének kell jelen lenni. Ez a rendelkezés az elektronikus szdbeli vizsgakra
is vonatkozik.

Fontos!

Abban az esetben, ha csak egy vizsgazo van, egy oktaté kolléganak, intézeti munkatarsnak is jelen kell lennie a szébeli
vizsgan. Tobb vizsgazé esetén az utolsé vizsgazonal pedig az utolsé elétti hallgatét meg kell kérni, hogy maradjon a
teremben. Amennyiben online vizsgan van egy vizsgazo, akkor a vizsgat rogziteni szilkséges.

Az oktato feladatai a vizsgaiddszakkal kapcsolatban:

Vizsgaid6épontok kiirasa a Neptunban.

Alairva vagy megtagadva bejegyzés megallapitasa.

Erdemjegyek megallapitasa (gyakorlati jegy, vizsgajegy).

Kurzuslista nyomtatasa az alairva vagy megtagadva bejegyzéshez, mint vizsgalap, kézzel kell ra-

vezetni a bejegyzést és datummal, alairassal kell hitelesiteni.

5.  Vizsgalapok nyomtatasa a Neptunbdl a gyakorlati jegy, vizsgajegy rogzitéséhez, és kézzel kell
ravezetni az eredményt és datummal, alairassal kell hitelesiteni.

6. Alairva vagy megtagadva bejegyzés beirasa a Neptunba.

7. Az érdemijegyek beirasa a Neptunba.

8. A bevitt bejegyzés és érdemjegyek ellenbérzése, 6sszevetése az eredeti vizsgalappal, majd a vizs-
galap leadasa a tanszéki el6adoé részére.

9.  Vizsgan meg nem jelentek igazolasainak fogadasa, rogzitése a Neptunban.

10. Zardvizsgara jelentkezett hallgatok vizsgaztatasa legkésébb 2025. januar 6-ig.
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A feladatok elvégzéséhez sziikséges tajékoztatdk a Neptun bejelentkezési fellileten érheték el:

e 01 Oktatoi utmutatd Feladatok a kurzusokhoz

e 02 Oktatoi utmutatd Vizsgakiiras a Neptunban

e 03 Oktatéi utmutato Alairas rogzitése a Neptunban
e 04 Oktatdi utmutatd Jegybeiras a Neptunban

e OWEB_6.4 SDA oktatoi felhasznal6i segédlet

A probléma esetén segitséget ad:

Budapesti és tatabanyai tagozaton:
Szab6 Maria oktatasszervezési osztalyvezetd: szabo.maria@edutus.hu
Papp Gizella csoportvezetd: papp.gizella@edutus.hu
Barta Marianna tanulmanyi el6ad6: barta.marianna@edutus.hu

Tatabanya, 2024. november 13.

Szabd Maria
oktatasszervezési osztalyvezetd


mailto:szabo.maria@edutus.hu
mailto:papp.gizella@edutus.hu
mailto:barta.marianna@edutus.hu
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Részletesen

1. Vizsgaid6pontok meghirdetése a Neptunban

A vizsgakat 2024. december 16-21. és 2025. januar 2-25. k6z6tti idészak napjaira lehet tervezni.

A zarovizsgara jelentkezett hallgatok vizsgaid6szaka 2025. januar 6-ig tart. Kérem, vegyék figyelembe, hogy
az évzaro 0sszdolgozoi értekezlet 2024. december 16-an 11 ératol kertl megrendezésre, erre az idészakra
ne hirdessenek vizsgat!

Vizsgahirdetési hataridé: 2024. november 27.
Végzi: Oktato
kivéve a fiktiv vizsgakat, mely meghirdetéseket az Oktatasszervezési Osztaly végzi

A meghirdetett vizsga tipusa irasbeli vagy szobeli.
Edutus Egyetem KTVSZ-e alapjan:

e Minden vizsgakdvetelményl targyhoz kell vizsgaidépontokat megadni.

e A vizsganapok szamat — a vizsgazok és a vizsgaztatok létszamahoz viszonyitva aranyosan — ugy kell
megallapitani, hogy a féréhelyek szama a lehetséges jelentkez6k masfélszeresét elérje.

e A vizsgaval zarul6 tantargyaknal a vizsgaid6szak alatt képzési helyenként és tantargyanként legalabb
heti egy vizsgaidépontot kdtelesek felajanlani. Levelezé tagozatos hallgaték szamara a megadott
vizsgaidépontok kozul minimum egy szombati napot biztositani kell. A szobeli vizsgakon szlkséges
az intézmény szaktanaranak jelenléte.

o Elégtelen gyakorlati jegy — amennyiben a tantargyi program lehetévé teszi — egy vizsgaidészak soran
kétszer javithato. Az elégtelen gyakorlati jegyet a nappali és levelez6 tagozatos hallgaté a vizsgaid6-
szak soran javithatja.

e A vizsgak meghirdetése Neptun/vizsgak, jegybeiras meniipont alatt.(02 Utmutaté alapjan)

e A vizsgak meghirdetésénél (vizsga adatai) figyeljenek a vizsgak tipusanak megadasara, mely irasbeli
vagy szoébeli lehet.

2. Aldirva vagy megtagadva bejegyzés megallapitasa

Hatarid6:
A vizsgajelentkezéshez legkésobb:
nappali tagozat - szorgalmi idészak utolsé napja 2024. december 14.
levelez6 tagozat - vizsgaiddszak els6 hetének utolsé napja 2024. december 21.

Végzi: Oktato

Figyelem! A hallgaté csak akkor tud vizsgara jelentkezni, ha az aladirds mar szerepel a Neptunban.
(A fiktiv vizsga miatt legkésébbi bejegyzési datumként a 2024. december 12-ét kell beirni, hogy a fiktiv
vizsgaként beirando jegyet rogziteni lehessen.)

Edutus Egyetem KTVSZ-e alapjan:

e A tantargy oktatéja a vizsgalap alapjan Neptun tanulmanyi rendszerben tett bejegyzéssel igazolja,
hogy az adott szorgalmi id6szakban a hallgaté az alairas feltételéll szolgald tanulmanyi kotelezett-
ségeknek eleget tett.

e Minden targynal be kell jegyezni az alairas megadasat vagy megtagadasat, akar gyakorlati jegy,
akar vizsgajegy a tantargy kdvetelménye.

A hallgaté teljesitménye nem értékelhet6:
1. a megengedettnél tdbb hianyzas esetén, vagy
2. ha egyéb tantargyi kdvetelményt nem teljesitett.
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Ezekben az esetekben a vizsgalapra és a Neptun rendszerbe az alairas ,megtagadva” bejegyzés
kerdl, a hallgaté eredménykozld lapot nem kap.
Az alairasok bejegyzése: Neptun/oktatas/targy kivalasztasa/ a sor végén + gomb/jegybeiras (03 Ut-
mutatoé alapjan)
Amennyiben a hallgaté nem teljesitette az adott tantargy félévi kovetelményeit (nem szerzett ala-
irast) vagy lejart hatarideji pénzugyi tartozasa van, nem tud vizsgara jelentkezni.
Az alairas bejegyzésének menete:

1. Az oktaté megallapitja, hogy alairva vagy megtagadva bejegyzést kap a hallgato.

2. A Neptunbdl kinyomtat egy kurzuslistat vizsgalapnak, melyre sajat kez(ileg ravezeti az eredmé-
nyeket, a datummal és alairassal hitelesiti.
Ez alapjan a Neptunban berdgziti az eredmeényt.
Az alairt, kézzel kitoltott ,vizsgalapot” a Tanszéken kell leadni a vizsgaid&szak végéig.
5. Avizsgalapot a tanszék koteles 5 évig meg®brizni.

oW

3. Erdemjegyek megallapitasa, bejegyzése a Neptunba (04 Utmutaté alapjan)

Gyakorlati jeqy esetén

Hatarido:

nappali és levelez6 tagozat: 2025. januar 31.

Végzi: Oktato

o A KTVSZ alapjan a gyakorlati jegy is vizsgajegynek szamit. Ezért a bejegyzése az alairas meg-
adasa utan a Neptun/vizsgak, jegybeiras feliiletrél torténik.
Ehhez minden gyakorlati kdvetelmény( targy esetén az Oktatasszervezési Osztaly fiktiv vizsgat
hoz létre. Ez csak egy technikai idépont, erre az id6pontra a targy hallgatéit automatikusan fel-
jelentkeztetjuk.
Minden fiktiv vizsga datuma egységesen 2024. december 13. 21 6ra. Ezekre a fiktiv vizsgakra
lehet a gyakorlati jegy kdvetelményi tantargyak érdemjegyét felvinni.

o Amennyiben a hallgaté elégtelent szerzett és vizsgaval javithat, ugy szamara vizsgaidépontot
kell biztositani.

Vizsgajegy esetén

Hataridé:

A vizsgat kdvetd 6t napon belll legkés6bb 2025. januar 31-ig.

Végzi: Oktato

A vizsgajelentkezés modositasat a hallgaté legkésdbb a vizsga kezdési idépontjat megel6z6 mun-
kanap 12 o6raig teheti meg a Neptun tanulmanyi rendszerben.

A vizsgan csak az a hallgato vehet részt, akinek a neve a lezart vizsgalapon szerepel.

A vizsgarol val6 igazolatlan tavolmaradas esetén a vizsgalapra ,,Nem jelent meg” bejegyzést kell
irni.

Az a hallgatd, aki neki fel nem rohato és igazolt okbdl (pl.: betegség, kérhazi kezelés, szllés, stb.)
nem tudta magat a vizsganévsorbdl tordini, vagy nem tudott a vizsgan megjelenni, a vizsgat a vizs-
gaidbészakon belul megismeételheti. Tavolmaradasat orvosi igazolassal, vagy mas hitelt érdemlé mo-
don a vizsganapot kéveté harom munkanapon belll személyesen, email, stb. kell igazolnia. Az iga-
zolast az illetékes tanszéki vagy felnéttképzési eléadonak kell atadni vagy megkuldeni, melyet a
vizsgaztatd oktatd vagy a tanszékvezet6 fogadhat el. Elfogadas esetén a vizsgalapra az ,lgazoltan
nem jelent meg” bejegyzést kell irni és a Neptunban régziteni.

4



e EDUTUS

A hallgaté minden vizsgajara koteles a személyi azonositasara alkalmas fényképes okiratat magaval
hozni és bemutatni. Ennek hianyaban a hallgaté az adott vizsgardl kizarhato.
Az oktatoé az irasbeli dolgozatokat kdteles 6t munkanapon beliil kijavitani, és az eredményt a
Neptun tanulmanyi rendszeren keresztul a hallgaté tudomasara hozni. A szébeli vizsgak esetén
az eredmény kozlése a vizsga napjan torténik.
Az oktato vagy a tanszék altal kijelolt személy szdbeli vizsga esetén koteles az eredményeket két
munkanapon beldl, irasbeli vizsgat kdvetéen legkésébb az 5. munkanapon a Neptun tanulmanyi
rendszerben rogziteni.
A vizsgalapokat szdbeli vizsga esetén legkésdbb a vizsga befejezését kdveté munkanapon, irasbeli
vizsga esetén az eredményhirdetést kdvetd munkanapon a tanszéki, illetve a feln6ttképzési eléado-
nak at kell adni.
A gyakorlati jegy és vizsgajegy bejegyzésének menete (04 Utmutaté alapjan)
Az oktato:

1. a Neptunbdl kinyomtat egy vizsgalapot
vizsgaztatja a hallgatét és megallapitja az érdemjegyet
a vizsgalapra sajat kezlileg ravezeti az eredményeket és alairasaval hitelesiti
ez alapjan a Neptunban berdgziti az eredményt
az alairt, kézzel kitoltott ,vizsgalapot” a Tanszéken kell leadni.
a vizsgalapot a tanszék koteles 5 évig megorizni.

o gk wd

. Jogorvoslat
Az oktatd érdemjegyet a vizsgaiddszakban és az azt kdvetd egy héten belll irhat be.

A hallgatok kotelesek az érdemjegyeiket a Neptunban ellendrizni. Amennyiben a hallgaté igazolni
tudja, hogy a Neptun tanulmanyi rendszer valamely adata nem felel meg a valdésagnak (vagy hiany-
zik adat), a hallgaté a vizsgaid&szak alatt és a vizsgaid6szakot kdvetd egy héten belll (2025. februar
2-ig) panasszal élhet az oktatonal.

Az ezt kdvetd 14 napon belll (azaz 2025. februar 3-t6l - 2025. februar 16-ig) a Neptunban kell ké-
relmet leadni. (Ugyintézés/ Kérvények/ Erdemjegy eltérés javitasi kérelem) A kérvényezett érdem-
jegy javitasat az elkildott vizsgalap alapjan az Oktatasszervezési Osztaly végzi.



