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Kivonat a KTVSZ-bdl vizsgaztatassal érdemjegyek rogzitésével kapcsolatban

29.§. A VIZSGAIDOSZAK ES A VIZSGAK RENDIJE

(1) A vizsgaidészak a félévi tanulmanyok értékelésének koncentralt idészaka, a vizsgak letételére szolgal.
(2) Vizsgakat vizsgaidészakon kiviil is lehet szervezni az alabbi esetekben:

a) szigorlatok,

b) zarovizsga,

c) levelezo tagozatos hallgatok szamara a targyak zarasaként,

d) a félév altalanos rendjétdl eltérd targyfelvétel zarasaként (pl.: Nemzetkozi Hét, idegen nyelvii
targyak, tréning)
e) egyéni tanrend engedélyezése esetén.

(3) A Foiskola a vizsgak megszervezésekor koteles biztositani, hogy minden érintett hallgatdo az egyes
vizsgakra a létszamkorlat erejéig jelentkezni tudjon, és vizsgat tehessen.

(4) Az vizsgaidopontokat a Tanszékek hirdetik meg a Neptun tanulmanyi rendszerben. Az elGzetes
vizsganaptar elektronikus formédban vald kézzétételét kdvetéen a Hallgatéi Onkormanyzat a hozza
beérkezett hallgatoi észrevételek alapjan valtoztatasi javaslattal élhet.

(5) A vizsganapok szamat — a vizsgazok és a vizsgaztatok 1étszamahoz viszonyitva aranyosan — ugy kell
megallapitani, hogy a féréhelyek szdma a lehetséges jelentkez6k mésfélszeresét elérje.

(6) A vizsgaval zarul6 tantargyaknal az oktatok a létszam alapjan, a vizsgaid6szak alatt képzési helyenként
¢s tantargyanként legalabb heti egy vizsgaidpontot kotelesek felajanlani. Levelezd tagozatos hallgatok
szamara a megadott vizsgaidopontok koziil minimum egy szombati napot, biztositani kell. A szobeli
vizsgakon sziikséges az intézmény szaktandranak jelenléte.

(7) frasbeli vizsgaknal a tantargyat felvett hallgatdi létszam legfeljebb 10%-a adhaté meg
minimumlétszamként. Szobeli vizsga esetén a résztvevok szamat az illetékes Tanszék hatarozza meg.

(8) A vizsgan résztvevok maximalis létszamat a kapacitasok alapjan a Tanszékek hatarozzak meg.

(9) A hallgatd a vizsgat a vizsgaidszakban koteles teljesiteni, kivéve e paragrafus (2) bekezdését. A
hallgato a kiirt, illetve véalasztott vizsgaidopontban koteles a vizsgan megjelenni, és vizsgat tenni.

(10) A hallgatd vizsgara, szigorlatra csak akkor bocsathatd, ha az adott tantargybol elézetesen a félévi
kovetelményeket teljesitette.

(11) A hallgato szigorlatra csak akkor bocsathatd, ha a szigorlat eléfeltétel tantargyait teljesitette.

(12) A vizsgajelentkezés modositasat a hallgato legkésébb a vizsga kezdési idépontjat megel6z6 munkanap
12 6raig teheti meg a Neptun tanulmanyi rendszerben.

(13) Szigorlat esetén feljelentkezni a vizsga kezdési idopontjat megel6z6 masodik munkanap 12 oraig,
lejelentkezni szobeli szigorlat esetén a vizsgat megel6zd negyedik munkanap 12 6rdig, irdsbeli szigorlat
esetén a vizsgat megel6z6 masodik munkanap 12 6raig lehet.

(14) A hallgaté a Neptun rendszeren keresztiil koteles a vizsgakra jelentkezni, melynek eredményeként neve
felkeriil a vizsgalapra. Kizarolag az a hallgatd vehet részt a vizsgan, akinek a neve a vizsgalapon
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szerepel. Gyakorlati jeggyel zar6do tantargyak esetén a vizsgara jelentkezés kotelezettsége csak a javito
vizsgara vonatkozik.

(15) Szobeli vizsgara a hallgatd koteles magaval vinni a Neptunbol kinyomtatott ,,Eredményk6z16 lap”-ot,
melynek hianyaban a vizsgan nem vehet részt.

(16) A szdbeli vizsgan a hallgato aldirja a vizsgalapot, amelyre az oktatd rogzitette az érdemjegyét. Ezzel
egyrészt elismeri az értékelés helyes rogzitését, masrészt pedig azt, hogy az oktatd az ,,Eredménykozl
lap”-ra is felvezette ugyanezt az értékelést.

(17) A vizsgarol vald igazolatlan tdvolmaradas esetén a vizsgalapra ,,Nem jelent meg” bejegyzést kell irni, s
a hallgatd vizsgalehetdségeinek szama eggyel csokken. Ha a gyakorlati jegy javitdsanal a hallgaté
igazolas nélkiil ,,Nem jelent meg”, a javitasi lehetOséget elveszti.

(18) Az a hallgat6, aki neki fel nem réhatd és igazolt okbol (pl.: betegség, korhazi kezelés, sziilés, stb.) nem
tudta magat a vizsganévsorbol tordlni, vagy nem tudott a vizsgdn megjelenni, a vizsgat a
vizsgaidoszakon beliil megismételheti. Tavolmaradasat orvosi igazoldssal, vagy mas hitelt érdemld
modon a vizsganapot kovetd harom munkanapon beliil személyesen, e-mailben, stb. kell igazolnia. Az
igazolast az illetékes tanszéki vagy felnottképzési eléadonak kell atadni vagy megkiildeni, melyet a
vizsgaztatd oktatd vagy a tanszékvezetd fogadhat el. Elfogadas esetén a vizsgalapra az ,,Igazoltan nem
jelent meg” bejegyzést kell irni, és a hallgatd vizsgalehetdségeinek szama nem csokken.

(19) A hallgatdo minden vizsgajara koteles a személyi azonositasara alkalmas fényképes okiratat magaval
hozni és bemutatni. Ennek hianyaban a hallgaté az adott vizsgarol kizarhat6. A hallgato szébeli vizsgan
csak az eredménykoz16 lappal vehet részt.

(20) Az eredménykoz16 lap tartalmazza az adott tanév félévét, a hallgato nevét, a hallgatdi azonositd szamot,
a hallgat6 altal felvett tantargy, kodjat, megnevezését, a vizsga idopontjat, a vizsga értékelését, a
vizsgéaztatd oktatd nevét, oktatdi azonositd szamat és alairasat

(21) A hallgato a tanulmanyok teljes ideje alatt tantargyanként ¢és szigorlatonként Osszesen hat
vizsgalehetOséggel ¢lhet.

a) Egy vizsgaiddszak alatt maximum 3 vizsgat tehet a hallgato, ha a lehetséges hat alkalombol még
harommal rendelkezik.

b) Az elsd vizsgaért és az azt koveto javitd vizsgaért a hallgato téritést nem fizet. A tovabbi ismétld
vizsgakért (ami Osszesen négy lehet) a hallgatonak a HJITSZ 8.sz mellékletében meghatarozott
téritési dijat kell fizetnie.

C) A gyakorlati jegy is vizsgajegynek szamit, amelyet — ha a tantargyi program lehetové teszi
elégtelen esetén —vizsgajelleggel az adott félévben egyszer lehet javitani. Sikertelen gyakorlati
jegy elsd javitaseért a hallgato téritést nem fizet. Targy jrafelvétel esetén mar a félévi gyakorlati
jegy is javitovizsganak szamit! A vizsgakeért a b) pont alapjan kell téritési dijat fizetni.

(22) Az oktaté minden vizsgara magaval viszi a Neptunbdl kinyomtatott vizsgalapot, €s kizarélag olyan
hallgat6 részvételét engedélyezheti a vizsgan, aki a vizsgalapon szerepel.

(23) Szobeli vizsgan csak olyan hallgatdo részvételét engedélyezheti az oktatd, aki magaval hozta a
Neptunbol kinyomtatott ,,Eredménykozld lap”-ot.

A vizsgakkal, mint az értékelés modjaval kapcsolatos szabalyozas részletes ismertetését e szabalyzat IV.
rész 34-41. §-ai tartalmazzak.
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IV. A hallgatok teljesitményének értékelése

34.§ AZISMERETEK ELLENORZESENEK ALTALANOS SZABALYAI

A képzési célhoz igazodo, egymasra épitett ellendrzési formakat a tanterv, ezek tartalmi kovetelményeit

a tantargyi program hatarozza meg.

A hallgato teljesitményét a Fdiskola a szorgalmi és a vizsgaiddszakban értékeli.

A hallgato teljesitményének értékelése torténhet:

a) a szorgalmi idGszakban a tanoran tett irasbeli vagy szobeli (prezentacid) beszamoloval, irasbeli
(zarthelyi) dolgozattal, illetve otthoni munkaval készitett kiilonb6zd tipusu feladat értékelésével,

b) a vizsgaidészakban tett vizsgaval, amely valamely tantargy — altalaban egy félévet atfogd —
anyaganak szamonkérése. Ennek keretében arrol kell meggy6zddni, hogy a hallgaté milyen szinten
sajatitotta el a tananyagot, illetve hogy képes lesz-e az erre épiilo tovabbi tananyag elsajatitasara;

c) szigorlattal, ha a képzési cél szempontjabol alapvetd tantargyak atfogd, komplex ismerete, és az
Osszefiiggések felismerése sziikséges.

Az ismeretek értékelésének fokozatai a kovetkezok.

a) Otfokozatu skalan: jeles (5), j6 (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités.

b) Ha az értékelés %-os formaban meghatarozott, akkor 90%-t6l jeles (5), 80 — 89% jo (4), 70 — 79%
kdzepes (3), 60 — 69% elégséges (2), 59% ¢és annal kisebb teljesitmény elégtelen (1).

€) Haromfokozatu skalan: jol megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités.

d) Kétfokozatu skalan: teljesitette, nem teljesitette, vagy leadta, nem adta le,

A hallgato teljesitménye nem értékelhetd:

a) a megengedettnél tobb hianyzas esetén, vagy

b) egyéb tantargyi kdvetelményt nem teljesitett.

Ezekben az esetekben a vizsgalapra és a Neptun rendszerbe a ,,alairds megtagadva” bejegyzés keriil, a

hallgat6 eredménykoz16 lapot nem kap.

A hallgatd teljesitménye abban az esetben sem értékelhetd, aldirds megléte esetén sem, ha

vizsgakovetelményl targynal a vizsgaiddszak végéig nem kisérel meg vizsgat. Ebben az estben a Neptun

rendszerbe a ,,nem vizsgazott” bejegyzés kertil, a hallgaté eredménykozI6 lapot nem kap.

Kredit csak olyan tantargyhoz, rendelhetd, amelynek mindsitése az (4) a) vagy b) pont szerint torténik.

A félév teljesitményének értékelésére szolgalhat:

a) félévkozi jegy (gyakorlati jegy): a szorgalmi iddszak alatti teljesitmény értékelésének formaja.
aa.) folyamatos szamonkérésen alapuld érdemjegy vizsgaidészakon beliili javitasi
lehetdség nélkiil — elégtelen osztalyzat esetén a targyat meg kell ismételni.
ab.) folyamatos szamonkérésen alapuld érdemjegy vizsgaiddszakon beliili javito vizsga lehetdséggel,
— vizsgaiddszakban az elégtelen osztalyzat ismétld vizsgaval javithato.

b) vizsgajegy szerezhet6: (irasbeli, szobeli vagy a kettd kombinacidja)
ba.) csak a vizsgan mutatott teljesitmény alapjan;
bb.) a félévkozi ellendrzések és a vizsgan mutatott teljesitmény egyiittes figyelembe vételével. Ez
utobbi esetben az érdemjegy megallapitasa legalabb 50%-ban a vizsgan és legfeljebb 50%-ban a
szorgalmi 1d6szak alatti értékelés alapjan torténik.
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35.§ A FELEVI MUNKA ELFOGADASA

Az egyes tantargyak teljesitésének kovetelményeit (az alairds megszerzésének a feltételeit) a tantargyi

programok tartalmazzak.

A félév végi aldirds megszerzésének a feltétele lehet tobbek kozott az eldéadasokon ¢és a

szeminariumokon val6 részvétel.

Az eldadéasok esetében a jelenlét ellendrzésének modjat és a félév elfogadéasat a tantargyi program

tartalmazza.

A szeminariumok esetén a jelenlét ellendrzését foglalkozasonként el kell végezni. A hidnyzas a képzési

program maximum 20%-a lehet.

A szeminariumok esetében a féléves alairds megtagadasat €s a targy nem teljesitését jelenti, ha a hallgatd

hianyzésa meghaladja a képzési program 20%-at.

A labor/taniizemi gyakorlaton a részvétel kotelezO, hidnyzas esetén az elmaradt gyakorlatot potolni kell.

Ennek elmulasztasa a félév végi aldiras megtagadasat eredményezi.

Szeminarium esetében a hianyzas mértékének a szamitasa az 6rdk tombositése esetén (minimum 4 6ras

blokk) alkalmanként keriil meghatdrozasra. Az adott félévben, egy tantargyra vonatkozéan maximum

ketté tombositett blokk esetében, egy tombositett blokkrdl vald hidnyzas, a ketténél tobb tombdsitett

blokk esetében pedig ketté blokkrél valdo hidnyzds megengedett. Amennyiben a hallgatd hidnyzasa

meghaladja a megengedett mértéket, az az alairas megtagadasat jelenti.

A gyakorlati jegy megszerzésének végso hatarideje:

a) nappali tagozaton: a szorgalmi idGszak vége,

b) levelez6 tagozaton: a tantargyi programban meghatarozottak szerint vagy a szorgalmi idszak vége,
vagy a vizsgaiddszak els6 hetének vége.

36.§ AFELEV ZARASAVAL KAPCSOLATOS ADMINISZTRATIV FELADATOK

A vizsga és a nem vizsga keretében szerzett értékelésrdl is vizsgalapot kell kiallitani e szabalyzat 60.§
(2) pontban megadott tartalommal.

A tantargy oktatoja a vizsgalap alapjan Neptun tanulmanyi rendszerben tett bejegyzéssel igazolja, hogy
az adott szorgalmi iddszakban a hallgatd az alairas feltételéiil szolgald tanulményi kotelezettségeknek
eleget tett.

Ha a hallgato az alairas félévi kvetelményeit nem teljesitette, a tantdrgy oktatdja az alairast megtagadja,
és ezt a szorgalmi iddszak utolso napjaig, illetve a levelezd tagozatos képzés esetén a vizsgalap alapjan a
Neptun tanulményi rendszerben rogziti mind gyakorlati jegy mind vizsgajegy kovetelmény esetén.

A gyakorlati jegyet a tantargy eldaddja, vagy a gyakorlatot vezetd oktatd koteles a vizsgalap alapjan a
Neptun tanulményi rendszerbe bejegyezni. A targy oktatdjanak akadalyoztatdsa esetén a bejegyzésre a
tantargy feleldse, a tanszékvezetd, az altala megbizott oktatd, vagy a Felndttképzési Intézet vezetdje
jogosult.

37.§ AVIZSGA, MINT A TELJESITMENY ERTEKELESENEK MODJA

A vizsgdkat a Fdiskola hivatalos helyiségében (ide értve a Fdiskola altal biztositott taniizemi
helyiségeket is) kell lefolytatni. A vizsga torténhet:

a) szoban,

b) irasban,
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C) aszobeli és az irasbeli szamonkérés egytittes alkalmazasaval,

d) manualis munka gyakorlati feladatainak elvégzésével (pl.: ételkészités, felszolgalas stb.).

A vizsgaztatast a tantargy eldaddja, a tanszékvezetd, illetve a Feln6ttképzési Intézet vezetdje altal
megbizott oktatok végzik.

A szbbeli vizsgdk — ideértve a zardvizsgat is — nyilvanosak. A vizsgdz6 szamara lehetové kell tenni a
felelete eldtti rovid felkésziilést.

A vizsgak zavartalansagédért, nyugodt 1égkoréért a vizsgaztatd és a vizsgabizottsag elndke felelds.
Szorgalmi idészakban a tanszékvezetd engedélyt adhat szigorlat tartdsdra. Az engedélyezett iddpont az
adott szorgalmi idészakot kovetd vizsgaiddszakhoz tartozik.

Szigorlat passziv félévben is tehetd.

Minden szigorlatot bizottsag el6tt kell lefolytatni. Az irdsbeli szigorlati dolgozatokat a szigorlati elnok
ellendrzi. A bizottsag elnokét €s tagjait a tanszékvezeto jeloli ki.

38.§ SIKERES ES SIKERTELEN VIZSGAK ISMETLESE

A Foiskolanak biztositania kell, hogy az adott képzési id6szakban a hallgatd a sikertelen vizsgat
megismételhesse (a tovabbiakban: javitdvizsga), illetve a sikertelen javitovizsgat is megismételhesse (a
tovabbiakban: ismétlo javitovizsga).

Elégtelen gyakorlati jegy — amennyiben a tantdrgyi program szerint javitd vizsgaval javithat6 gyakorlati
jegyrdl van sz6 — egy vizsgaiddszak soran egyszer javithatd. Az elégtelen gyakorlati jegyet nappali
tagozatos hallgat6 a vizsgaiddszak elsé két hetében, a levelezd tagozatos hallgatd pedig a vizsgaiddszak
soran javithatja.

A tantargyi program szerint javitd vizsgaval nem javithato elégtelen gyakorlati jegy kizarolag ujabb
tantargyfelvétel soran javithato.

Egy vizsgaiddszakban tantdrgyanként, illetve szigorlatonként maximum 3 alkalommal vizsgazhat a
hallgatd, ha a lehetséges hat alkalombol erre még maradt lehetdsége. A hallgatd vizsgalehetdségeinek
szama akkor is csokken, ha a vizsgara, illetve szigorlatra bejelentkezett, de azon igazolatlanul nem jelent
meg.

Eredményes gyakorlati jegy/vizsgajegy javitdsara a hallgatonak félévenként egy tantargybol, egy
alkalommal van lehetésége. Az ujabb, elégtelentdl eltérd eredmény értéke végleges.

Ha az ujabb gyakorlati jegy elégtelen, akkor a hallgatonak ujra fel kell vennie a targyat.

Az eredményes gyakorlati jegy/vizsgajegy javitasara iranyulo kérelmet az Neptun kérvényfeliiletén kell
kérvényezni.

Eredményes szigorlat a tanulmanyi 1d6 alatt szigorlatonként legfeljebb egyszer javithato.

A szigorlat megkezdése utan a szigorlathoz tartozo eldfeltétel tantargyak érdemjegyei mar nem
javithatok.

10) A sikertelen nyelvi szintfelmér6 félévenként egyszer ismételhetd.

1)

39.§ A VIZSGAKKAL KAPCSOLATOS ADMINISZTRATIV FELADATOK

A gyakorlati jegy/vizsgajegy bejegyzésére és félévi kovetelmények teljesitésének igazolasara (alairas
megszerzése/megtagadasa) a tantargy tanrendben feltiintetett el0addja, a vizsgaztatd oktato, a
vizsgabizottsag elndke, vagy a tanszékvezetd jogosult.
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Az oktatd az irasbeli vizsgadolgozatokat koteles 6t munkanapon beliil kijavitani, és az eredményt a
Neptun tanulmanyi rendszeren keresztiil a hallgatd tudomasdra hozni. A szdbeli vizsgak esetén az
eredmény kozlése a vizsga napjan torténik.

Az oktatdé a Neptun tanulményi rendszerbdl kinyomtatott vizsgalapra sajat keziileg rogziti az értékelést
(jegyet, alairast) és alairasaval hitelesiti azt.

Az oktaté szobeli vizsga esetén koteles az eredményeket két munkanapon beliil, irasbeli vizsgat
kovetden legkésdbb az 5. munkanapon a Neptun tanulmanyi rendszerben is rogziteni.

Az oktatd a vizsgalapokat az alairas feltételéiil szolgald tanulmanyi kotelezettségek teljesitésérdl és a
gyakorlati jegyek értékelésérdl legkésobb a vizsgaiddszak masodik hetének végéig, szobeli vizsga esetén
legkésobb a vizsga befejezését kovetd munkanapon, irasbeli vizsga esetén az eredményhirdetést kdvetd
munkanapon a tanszéki, illetve a felndttképzési eléadonak atadja.

A kijavitott és értékelt beszamolokat, dolgozatokat, teszteket, zarthelyiket, valamint ezek megoldasi
kulcsat — a vizsganaptarban elére meghirdetett idopontban — a hallgatd megtekintheti. Az oktatd koteles
a javitads sordn elkovetett hibdk esetén az érdemjegyet feliilvizsgalni, €s az esetleges valtozast a
vizsgalapon és a Neptun tanulményi rendszerben is rogziteni.

A hallgaté a vizsgaidészak lezarasat kovetden 5 munkanapon beliil elektronikus levélértesitést kap az
altala felvett targyak eredményeinek ellendrzésérol.

A hallgatd koteles a Neptun tanulmdnyi rendszerben nyilvantartott érdemjegyeit, eredményeit
ellendrizni.

Eltérés esetén, amennyiben a hallgatd igazolni tudja, hogy a nyilvantartas valamely adata nem felel meg
a valosagnak (vagy hidnyzik adat), a hallgatd az értesitést kovetd 14 napon beliil a Neptun
kérvényfeliiletén kérvényezheti az érdemjegy feliilvizsgalatat. A jogorvoslati hataridé letelte utan javitas
nem lehetséges.

10)Ha a kifogasolt érdemjegy és a vizsgalapon szerepld érdemjegy kozott eltérés mutatkozik, ugy a

vizsgalapon szerepld érdemjegyet kell érvényesnek elfogadni.

11) Ha a hallgato vizsga kovetelményii targy esetén a vizsgaidoszak végéig nem jelent meg vizsgan nem

vizsgdzott a ,nem vizsgazott” bejegyzést a Neptunba az Oktatasszervezési Osztaly végzi el a
vizsgaiddszak lezardsa utan.



