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Valtozaskezelés
Valtozas
Verzio Datum
Pont Cim Oldal
40 2013.11.04. 45 Orarendi beallitasok felhasznaloi profilba mentése 75
(70150)
Oweb, Targytematika nyelvesitett mezdk értékeinek
4.0 2013.11.04. 4.1.5 mentése (10791327) 40.
Jogosultsagallitasi lehet6ség a vizsga kiirasanal talalhato
4.0 2013.11.04. 53 mezékre (60431) 106.
en1s Témakor feliileten Téma mezd hosszanak ndvelése 1e1s
4.0 2013.11.04. altalanos (10791330) altalanos
Uj rendszerparaméter jott 1étre
4.0 2013.11.04. altalanos "JEGYBEIRASKORERTEKMEGIJELENITESWEBEN' | altalanos
"néven (63257)
"Sajat adatok/Személyes adatok" meniipont alatt TAJ
4.0 2013.11.04. 3.1 szam, addazonositd megjelenitése oktatoknak (70801) 29.
Oktatoi weben beallithato, hogy csak a vizsga
4.0 2013.11.04. 3:2:3 étszdmadatai modosithatok (41030) 103.
40 2013.11.04. 524 Targynév rneg]elenltesei az Gsszes vizsgalistazasi modnal 08,
kurzussziirés esetén (65088)
4.0 2013.11.04. 5.1.1 Vizsga idOpontja szerinti rendezés (66325) 91.
A "Kurzus jegybeiras" feliilet hierarchikus soraba
4.0 2013.11.04. 4.27 "Képzés" és "Elismert" oszlopok keriiltek (66903) 63.
1 Weben exportal Excelbe bemasolhatok az eredmények | .. .,
4.0 2013.11.04. altalanos Kiils3 forrésbol (51139) altalanos
4.0 2013.11.04. altalanos Egyszerisitett xIsx import jegybeirasnal (63692) altalanos
Mas oktato szakdolgozat birdlatanak megtekintése az
4.0 2013.11.04. 4.4 oktatoi weben (71206) 72.
4.1 2014.03.13. 4.2.6 Kurzus statisztika feliilet tovabbfejlesztése (74712) 61-62.
etz Oktatdi webes xIsx jegyimport allomany nevek s
4.1 2014.03.13. altalanos caységesitése(10792899) altalanos
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4.1 2014.03.13. altalanos Webes jegyimport fejlesztések (74257) altalanos
R Tablazat oszlopok szerinti rendezés elvének modositasa | .. .,
4.1 2014.03.13. altalanos (10792946) altalanos
41 2014.03.13. 591 Vizsgakovetelményt nem teljesitok lejelentkeztetése 95-96.
(73708)
Megajanlott és elfogadott/elutasitott jegy torlése az
.1 2014.03.13. 4.27 oktatoi feliiletrél (40556) 64.
"Jelenléti statisztika" meniipontban sorrendezés a
4.1 2014.03.13. 42.4 "Bejegyzett" érték alapian (72655) 55.
Oktatdi weben csak jovobeni vizsga kiirasara van
4.1 2014.03.13. 5.3 lehetéség (73539) 107.
41 2014.03.13. 599 Vizsgalap nyomtatasi lneh’eFosegek tovabbfejlesztése, 97-98.
egyszerusitése (75770)
Hallgato6i és Oktatoi weben extra mezok
4.1 2014.03.13. 3.1-3.2 megjelenitésének szabalyozasa (40786) 28-31.
41 2014.03.13. 111 Webes belépd kepemyon fl(?kumentacmk nyelv szerinti 9.
megjelenitése (42401)
4.1 2014.03.13. 223 Cimzett ellendrzése tizenetiraskor (72430) 22.
et F4jlfeltolto csere vizsga €s kurzus jegybeiras Excel e1s
4.1 2014.03.13. altalanos fajlhoz (72985) altalanos
41 2014.03.13. 575 Vizsgaidépont mod0s1t?sa}<or figyelmeztet a program a 105.
teremtorlésre (73403)
42 2014.06.13. 73 Véleményezett, elbl.ralt k’ell'venyeknel kérvény adatok 129,
megjelenitése (78899)
49 2014.06.13. 11 Bejelentkezés modositasa bongészo valtozasok miatt 10,
(78489)
Datumvalasztaskor hasznalt calendar idépontvalasztoja
4.2 2014.06.13. 1.1.2 médositasra keriilt (78214) 18.
4.2 2014.06.13. 4.2.7 Részletes kurzus statisztika (74187) 63.
4.2 2014.06.13. 53 Vizsga kiirasa kizarolag relevans félévre (78251) 107.
4.2 2014.06.13. 1.1.2 Lista nyomtatasa az 0sszes elemre vonatkozoan (78256) 17.
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4.2 2014.06.13. 6.9 Targy / kurzus lista - 0j meniipont kialakitasa (78261) 124.
Informacid/Szervezeti egységek mentiipont,
4.2 2014.06.13. 6.2 mintatantervek (78269) 117.
710 Oranyilvantartas (jitasok — ij meniipont, ératartisok 140
4.2 2014.06.13. al taiénos rogzitése, korabbi jelenléti statisztika, oranyilvantartas Al talérios
levétele (79986,79400)
43 2014.10.14 6.3 Modositasok az Infqrmacm/Hallgato véleményezeés 135.
mentiponton (82748)
Oktatoi weben a targyfelelds oktatok szamara is
4.3 2014.10.14 428 elérhetévé valt a jegybeiras (81585) 7477,
et Az dranyilvantartas feliilet funkcionalitasanak elérése e1s
43 2014.10.14 altalanos kapcsolods feliileteken (82267) altalanos
Az oktato oratartasairol szolo igazolashoz nyomtatasi
4.3 2014.10.14 7.10 lehet6ség az oktatoi weben (81853) 157.
Megajanlott jegy beirasanal automatikus alairas rogzités i
4.3 2014.10.18. 4.2.8 oktatéi weben (774938) 74-77.
43 2014.10.20. 4.6 Konzultaciok feliiletre félévsziird (83920) 101.
4.2.6 Kurzus- és vizsgastatisztika feliiletek tovabbfejlesztése 71.
4.3 2014.10.20. 512 (82477) 109,
43 2014.10.22. Altaldnos Targy adatok eléugro gblakban szervezet bovebb adatai Altal4nos
link (84274)
53 Vizsgakiirési lehetdség az ,,Informécio/Teremkeresés” 123
4.3 2014.10.22. 6' 4 meniipont feldl, idéintervallum korrigalasa teremkereso 13 5'
: ablakban (79353) '
4.3 2014.10.30. 242 Nap végi (digest) iizenetkiildés (79308) 26.
Kurzus hozzaadasa vizsgdhoz modalban szlir6 sajat és
43 2014.11.07. >3 oktatott kurzusokra (85957) 123.
43 2014.11.07. Altal4nos Oranyllvantartas, helyetteS{tyeskor”kurzus valasztasahoz Altalanos
tantargy keresé mezé (86050)
43 2014.11.07. 4.5.1 Intézményi o6rarendek — modosult (77737) 91.
Webes feliileteken uj HTML editor a szovegszerkeszto
4.3 2014.11.07. 1.1.2 mezékben (81621) 19.
43 2014.11.07. 73 Erasmus dokumentumoégl}l/(l)rlritatam lehetdsége weben 153.
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"Informaciod - Targy/kurzus lista" feliilet targy és kurzus
4.3 2014.11.07. 6.9 ablakaiban adminisztrativ szervezeti egység (85750) 141.
Belépés utani nyelvvaltoztatasi lehetdség kialakitasra
4.4 2015.03.12 1.1.2 Keriilt (87094) 13.
Oktatoi weben a "Kurzus hozzaadasa vizsgahoz"
44 2015.03.12 >3 feliileten 6j "Kurzus 1étszam" oszlop (90007) 127.
4.4 2015.03.12 1.1.2 Webes oszlopmiiveletek korrekcioja (10795557) 16.
44 2015.03.12 240 Felhasznaloi 0sszevonasrol automatikus rendszeriizenet 3
(72708)
14 "Kurzus adatok" felugré ablakban az oktatok szazalékos | ., .,
4.4 2015.03.12 altalanos arénya kijelzésre keriilt (86029) altalanos
Orarendben megnyitott kurzus felvitt ératartdsa
4.4 2015.03.12 452 mentéskor frissil (10795280) 9.
E-learning tananyagok feltdltésekor kiterjesztett
44 2015.03.12 4.3.2 formatumellendrzés (87096) 84.
44 2015.03.12 53 Oktatoi weben k11rhat(? minimum vizsga id6 intervallum 126.
szabalyozasa (75313)
A "Kurzus jegybeiras" feliilet modositasa "Modositas,
44 2015.03.12 4.2.8 6rlés hallgaténként" nézetben (36695) 7.
"Oktatas/Szakdolgozatok" meniipont alatt szakdolgozat
4.4 2015.03.12 4.4 URL kivezetése (88457) 88.
etz Kurzus hallgatéinal a vizsgajelentkezés engedélyezése | . -,
4.4 2015.03.12 altalanos jogosultsageal allithatd (88468) altalanos
et Uj ,.Elismert” oszlop a "Targy adatok" ablak "Hallgatok" | .. ..
4.4 2015.03.12 altalanos tabulatorfiilon (88795) altalanos
44 2015.03.12 6.3 Félév szlirési lehet’oseg az Informaci¢/Hallgatoi 140.
véleményezés mentiponton (79821)
Akkor lesz ,,Oktato altal timogatva” a statusz, hogyha az
oktatoi weben a szakdolgozat témahoz rendelt oktatod
45 2015.04.21. 44 elfogadja a hallgat6 szakdolgozat témara jelentkezését az 87.
,,Oktatas/Szakdolgozatok” OWEB feliileten.
4.5 2015.07.01. 7.3 Kérvény mez0 véleményezés atalakitisa (95128) 150.
45 2015.07.05. 44 Szakdolgozat lelrasa(sgz%lgel;ztheto az oktato altal 140.
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"CSAKALAIRASFELVITELKURZUSFELOL"

4.5 2015.07.05. 4.2.8 paraméter I értéke esetén "Megajanlott" oszlop 75.
eltiintetése (91997)
Oktatoi riportok oldalon "Nyomtatasi kép" gomb
4.5 2015.07.05. 6.3 elhelyezése (90261) 140.
45 2015.07.05. Altaldnos Kurzus adatok ablakban ?thlvalt kapcsolodo targyak Altaldnos
megjelenitése (94636)
"Oktatas/Kurzusok" meniiponton oszlopnév, tartalom
4.5 2015.07.05. 422 médositasa (95249) 59.
45 2015.07.06 4.2.6 Kurzus- és vizsgastatisztika feliiletek funkcionalis 72.
' T 5.1.2 bévitése, vizsga feliileten tabok atrendezése (94749) 113.

E-vizsga ,,Feladatsor szerkesztése” oszlop 4tmozgatasa a
4.5 2015.07.06. 512 sorvégi "Lehetéségek” ikon ald (97257) H2.
45 2015.07.06. 401 Csoportos iizenetkiildés tobb kurzus hallgatoinak 59,

(97478)
Archivalt targyak lathatosaga az oktatdi weben
4.5 2015.07.06. 4.2 (10796029) 58.
Csoportos kurzusjegybeiras azonos napon, azonos
4.5 2015.07.06. 4.2.8 bejegyzéstipussal (96733) 75.
46 2015.10.20. 519 Jogosultsaggal allithaté a "Minden vizsga" TAB OWEB- 115.
en (101889)
4.6 2015.11.04. 34.5 Outlook export link webes naptarakhoz (101804) 38.
4.6 2015.11.05. 1.1.2 Webes feliileteken "Tovabbi funkciok" gomb kialakitasa 17.
46 2015.11.06. 44 Szakdolgozat bove.:jbb a’datalnal oktatoi Oraszazalék 90,
kijelzése (98910)
46 2015.11.08. 414 Targytematika szerkesztem €s mentési lehetdség oktatott 43,
targy esetén (103018)

AUTOMATIKUSTARGYTEMATIKA ELFOGADAS

4.6 2015.11.08. 4.1.5 2 allasa esetén a weben ne latszodjon az "Elfogadas" 44.
gomb. (100830)
46 2015.11.08 4.2.12 Automatikus eredményszamolési lehetdség oktatoknak 83.
’ o 5.2.6 vizsgahoz ¢s kurzushoz (101449) 130.
Kurzusoktato jogosultsag kialakitasa. Oktatoknal kurzus
megjelenésének, vizsgahoz rendelésének, alairas és

4.6 2015.11.08. altalanos érdemjegy rogzitésének tiltasi lehetosége, illetve altalanos

kapcsolodo vizsgakra hallgatok jelentkeztetésének
engedélyezése (100831)
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4.6 2015.11.09. 5.4 E-vizsga ponthatarok kezelése (101960) 144.
Vizsgaalkalmak feliileteken a vizsgaalkalomhoz
46 2015.11.9. 3+ 5.3 tartoz6 jelsz6 beallitsi lchetdség (101414) 143.
5.2.1 Vizsgafeladatsorok kozvetlen kezelési lehetdsége 119.
4.6 2015.11.09. ey (101648) i
4.6 2015.11.09. 223 Régi hallgatoknak iizenet kiildés (97844) 25.
Oktatoi web alapértelmezett félév bealltasa
4.6 2015.11.09. 1.1.2 (101065) 18.
Oktatas/Kurzusok meniipontban hierarachikus nézet
4.7 2016.03.08. 4.2 kialakitasa (112238) 60.
Oktatas/Kurzusok meniipontban Oktat6 oszlop
Kurzus adatok modal, Feladatok tabfiilon 1j gomb
4.7 2016.03.08. 4.2.5 (104194) 72.
Kurzus jegybeiras feliileten megjegyzés irasanak,
4.7 2016.03.08. 4.2.9 szerkesztésének lehetésége (106450) 81.
A "VIZSGAADATAI JELENTKEZETTEKKEL
4.7 2016.03.08. 5.2.7 MODOSITHATO" paraméter uj értékekkel boviilt 136.
(103499)
Vizsga jegybeiras feliileten vizsga azonositd
4.7 2016.03.08. 524 megjelenitése (106384) 129.
Kurzusok vizsgaalkalmakkal megjelenitést
4.7 2016.03.08. 511 vélasztva dsszes kurzus kijelzése (106602) 18-
Terem hozz4adasahoz intézményi jogosultsag
4.7 2016.03.08. 6.4 szerinti sztirés (104006) 154.
Feladatkiirdshoz dokumentum csatolésa
4.7 2016.03.08. 4.5.2 Dokumentumtarbol (104346) 72.
Letiltva bejegyzés Alairva-ra modositds utan a
4.7 2016.03.08. 424 "Vizsgara jelentkezhet" jelolo aut. igaz legyen 06.
(106402)
Oranyilvantartasnal Kurzusok legordiilében sorrend
4.7 2016.03.08. 424 valtoztatas (108661) 67.
47 2016.03.08. 45 Feladat és csatolt dokumentum lathatdsaga 7.

(102199)
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Intézményi 6rarendben sziil6 orarendi elemeinek

4. 2016.03.08. 4.5.1 . i 102.
7 megjelenitése web (100659)
WEB-en vizsgaazonositd megjelenitése Vizsga
4. 2016.03.08. 2.1 123.
! 016.03.08 . adatok modalban (104399) 3
4.7 2016.03.08. 7.5 Publikaciok meniipont atalakitasa (103648) 167.
Terem keresés feliileteken uj sztirési feltétel kialakitasa
4.8 2016.07.06 6.4 (104035) 153.
Kurzus jegybeiras esetén csoportos jegybeiraskor
4.8 2016.07.06 429 hianyz6 bejegyzésnél visszajelzd iizenet mddositasa 84.
(117485)
4.8 2016.07.06 4.1.5 Targytematika mez6 modositasok OWEB-en (114300) 43.
Oktatoi web, szakdolgozat feliilet bovitése kérvény
4.8 2016.07.13 44 véleményezési/megtekintési lehetdséggel (114296) 95.
,,Kurzusok hozzaadasa vizsgahoz" felugré ablakban
4.8 2016.07.13 >3 radiogombos megjelenités kialakitasa (116332) 138.
4.8 2016.07.13 6.9 Teremorarend feliilet oktatoi weben (117151) 159.
4.8 2016.07.15 25 Cimtar tagok csoportos felvitele (104124) 29.
43 2016.07.16 598 Vizsgamasolas esetén is figyel a program a relevans 136
) T o félév intervallumara (10799201) ’
Informacids ikon csak akkor jelenik meg, ha van
4.8 2016.07.16 1.1.2 tartalma (114157) 20.
Dokumentum csatolas gomb elhelyezkedésének
4.8 2016.07.16 3.1 modositas adatmodositas esetén (117210) 33.
48 2016.07.16 112 Neptun logora kattintva nyissuk meg a kezddoldalt 13,
(116989)
14 OWEB-re kurzushoz extra mezok kivezetése ¢és 114
4.8 2016.07.19 altalanos szerkesztési lehetéséee (121813) altalanos
49 2016.08.19 112 Bels6 nyelvvaltas soran az aktuéhs;’m, hasznalt feliileten 15,
marad a felhasznal6
49 2016.08.25 53 Kurzus hozzaadq‘m VlZ?g?hOZ ab.lakba'n kapcsolo targyak 150,
Osszeflizott megjelenése
49 2016.09.08 710 Kiils6é gyakorlat adminisztralasi lehetosége 192,

targyfelelésnek OWEB-en (117306)
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Megajanlott jegy elfogadottsaganak
4. 2016.10.12 4.2. h e : hy 86.
? ? megkiilonboztetése oktatéi weben (117351)
"Informacid/Targy/kurzus lista" meniipontban
4.9 2016.10.12 6.8 targytematika letoltési lehetdség kialakitasa 171.
(125861)
Oktatdi weben 01 meniipont 1étrehozasa évkozi
4.9 2016.11.02 4.3 feladatok kezeléséhez (114067) o7
WEB-en "Allampolgarsag" tabulatorfiil kialakitésa
4.9 2016.11.04 3.1.2 (117978) 35.
4.9 2016.11.04 6.9 Teremorarend feliileten modositasok (125261) 172.
Vizsgakiirasnal hidnyz6 adat esetén nem lehet
4. 2016.11.04 . . .. 151.
) 016.11.0 >3 menteni, akkor navigaljon oda a feliilet (123413) >
Plusz kurzusoktatd jogosultsag: hallgatd
49 2016.11.04 4.2.16 jelentkeztetése kurzusra (108914) 94
4.9 2016.11.04 altalanos Oweb, szakdolgozat feliiletek atalakitasa (123179) | altalanos
42.13 Részeredmény kezelés kurzus- és vizsgajegy 92.
4.9 2016.11.08 52.7 beirasnal (125385) 147.
49 2016.11.08 425 Oktat6i weben feladathoz torténd teremfoglalési 78.
’ o 434 lehetdség kialakitasa (126360) 107.
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1. Altalanos funkciok
1.1. Bejelentkezés, belso feliilet, feliileti lehetoségek

1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére 1épve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytdl
kapott azonosito és a jelsz6 (valamint a nyelv) kivalasztdsaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a felilet belépéshez sziilkséges magyar szovegei is az adott nyelvre valtoznak.
A feliilet also felében az intézmény altal tetszolegesen feltoltott friss hirek, letoltheté6 dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok (eltéré nyelveken csak az adott nyelvii hirek és leirdsok és dokumentumok
jelennek meg). Ilyen mddon ezen a feliileten az intézmény Uigy is tdjékoztathatja Ont aktualis, altalanos
informéciokrol, hogy be sem sziikséges 1épnie a feliiletre. A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként
valtozhat.

A Friss hireknél a feliileten is megjelenik a hozzdadott leirds, a letdlthetd dokumentumoknal, hasznos
linkeknél a leirést tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhasznal6 az adott dokumentum, vagy link
folé poziciondlja az egeret.

_/Egységes Tanulmdnyi Rendszer
Oktatoi
Nyelv: o S R
Azonosité: ‘| |
Jelszé: | | >
e
pojelentkezes S
R - e Build: 402 (2010. 11, 23. 4:16:10)
o= =S Timogatott béngészdk: Microzoft Internet Explorer 8=; Mozillz Firefox 2.6—
# Friss hirek i# Letoltheté dokumentumok % Hasznos linkek
Megijult a Web ) Hasznalati utasitis.doc » Educatio

( 2010. 11. 23. 10:09:29 )
(2010. 10. 01. 14:48:49 )

Viltozasok torténtek a megujult webes fellleteken. Kérjuk, olvassa el a rovid » Intézmény webaldala

osszefoglaldt a Tovabb-ra kattintva!
Tovabb... e
1, Kliens+telepité.zip.zip

Intézményi sziinnap ( 2010. 10. 01. 14:48:49 )
( 2010. 10. 05. 14:55:08")

& Jelentkezési lap.xls

( 2010. 10. 01. 14:48:49 '
! 2 » Neptun portal

» SDA weboldal

Tisztelt Oktatok/Hallgatok! Tajékoztatjuk Onoket, hogy intézményiink oktober 26- T Felhaszn_doc.pdf
an felujitdsi munkalatok miatt zdrva lesz. Az erre a napra meghirdetett 6rak mas ( 2010. 10. 01. 14:48:48 )

idépontban kertlnek megtartdsra!

A bejelentkezo feliilet

Amennyiben nem tdmogatott webes bongészon probal bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a
program, hanem a feliileten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely tdjékoztat rola, hogy nem tamogatott
bongész6t haszndl. Ekkor a tdmogatott bongészOk aktualis verzidjanak letdltésére szolgdld linkek is
megjelennek, melyekre kattintva konnyen, gyorsan és ingyenesen letOlthetd a tamogatott verzid.
Amennyiben figyelmen kiviil kivanja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehetdsége van tovabb 1épni és
bejelentkezni a webes feliiletre. A Neptun biztonsagos hasznalatdhoz azonban érdemes mindig a szoftver
altal tamogatott bongészéprogramot hasznalnia.

Amint a Bejelentkezés gombra kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb ujra aktivva valik, igy lehetséges az Gjboli
belépés inditasa.
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Automatikus beléptetés

Intézményi dontés értelmében a webes feliilleteken hasznalhaté automatikus beléptetés. A webes
bejelentkezo feliileteken kijelzésre kertil (a nyelvnél latott zaszlok feletti részen) az adott szerver neve €s egy
létszamérték, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott szerveren a bedllitott
l1étszamkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgat6, vagy oktato
jelentkezésekor tullépné a megszabott 1étszamkorlatot, megjelenik egy automatikusan bejelentkeztetd ablak,
mely 10 masodpercenként automatikusan megkisérli bejelentkeztetni a felhasznaldt. Ez tovabbi mivelet
hijan 5 percig tart, utana a rendszer automatikusan megsziinteti a beléptetési folyamatot.

A kisérleteket szamolja, azok szamat kiirja, valamint utdna szovegben megjelenik, hogy a kisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szoveg zolden jelenik meg, majd be
is lépteti a felhasznalot. A kordbbi "szerver tulterheltség"-re hivatkozé ilizenet megsziinik ezzel az 1j
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan idészakokban is megkonnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

A program biztonsagos felhasznalasa érdekében a bejelentkezési név és jelszo elmentése nem miikodik a
tamogatott bongészok esetében (igy megakadalyozhat6 az illetéktelen belépés mentett jelszoval).

1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fliggdlegesen €s vizszintesen is tobb részre tagolhato, baloldalt és a képernyd tetején talaljuk
a meniisorokat, a kdzépso feliileten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

Valtas szerkeszté médra | Holczveber Ozséb - YK2X71 | (999:47) Kijelentkezés

) i

& NEPTUN -

Egységes Tanulmdnyl Rendszer

Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacié Ugyintézés

. ita 44 2
A Aktualitasok > Targyak
SMS Uizenetek o = ¥ T —
Szirések Targy tipus: Sajat targyak, Félévek: Minden
€™ Az alabbi linkre kattintva
lehetdség van a neptunban S Bicaiives
tortént eseményekrdl SMS-ben # Targy tipus: ‘Sa]at targ}/ak
. tajékoztatdst kérni. ZOictatotttirgyak
Regisztracio ‘_'Minden tipus
¥ Félévek: Minden v
.
7 [URYEEERE Hozzaadas a kedvencekhez
Uzenetek e
Q # Beérkezett iizenetek (7) [ Fhray, statisztikak |
# Elkiildstt Gzenetek o ‘ ~
# Bellitasok Targyak listaja - 7
¥ Cimtar
2 3 Oldalméret 20 ~
Targykéd Targy neve Tipus Félév
Naptar
2684- Szildrdtest fizika S 2003/04/2
1 2o maecks kK Szildrdtest fizika s 2004/05/2
H K Sz C P S50 V
23 24 25 26 27 = 1 Szildrdtest fizika S 2005/06/2
2 3 4 5 6 7 8 2684-S2A-76332VS1 Szildrdtest fizika s 2006/07/1 | +
s

9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

2684-S2A-76332V$1 Szilardtest fizika 2007/08/1

A feliilet
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A fejléc

A fejléc felett a jobb felsd sarokban lathatdo a bejelentkezett oktatd neve és neptun kodja, valamint a
"Kijelentkezés" gomb (ezzel 1éphet ki biztonsagosan a programbol).

A Neptun kod és a kijelentkezés kozott egy visszaszamlalo idé kijelzé mutatja, hogy mennyi idé mulva fogja
automatikusan kiléptetni a felhasznalét a program, ha az nem végez semmilyen miiveletet. Azt az
iddintervallumot, mely tétlen programhasznalatndl rendelkezésre 4all, munkamenetnek hivjuk és a
tovabbiakban is emlitésre kertil.

Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentésége van, 1ényege, hogy amennyiben véletleniil nem
Iép ki szabalyosan, a program a beallitott id0 utan automatikusan kilépteti. Természetesen a szamlalod
visszaall alapértékre minden egyes feliileti miivelet soran, tehat amennyiben On aktivan hasznalja a
programot, ez semmiféle idokorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés elott figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkeriilheto.

A fejlécben talalhatd Neptun logo-ra kattintva az intézménye altal beallitott kezddoldalra navigélhat.

Amennyiben olyan felhasznald 1ép be az oktatoi webes feliiletre, aki tanszéki adminisztrator is, annal a fejléc
felett a bal fels6 sarokban taldlhato a Szerepkorvaltas lehetoség. A Szerepkorvaltassal lehetséges a valtas
az adminisztratori, illetve oktatoi szerepkor kozott. A feliilet ennek megfelelden alakul 4t, més mentipontok
érhetdk el adminisztratorként, mas meniipontok oktatoként.

A fejlécben megjelend f61dgomb ikonnal lehetséges a felhasznaloi nyelv megvaltoztatasa belépést kovetden.
A nyelvek kivalasztasa a foldgomb ikonra kattintva zaszlok kijeldlésével lehetséges, a bejelentkezd képernyd
nyelvvalasztasahoz hasonldan.

= Belsé nyelvvaltds esetén a felillet a kivalasztott nyelvnek megfeleléen jelenik meg. Belso
§ nyelvvéltassal nyelvet valtoztatva, majd az 0ij nyelven szabdlyosan kijelentkezve megvaltozik a
felhasznalo nyelvi profilja, ugyanigy, mintha a belépd képernydn tortént volna a valtoztatas. Ilyenkor tehat
a kilépést kovetden keletkezett rendszeriizenetek a belsé nyelvvaltassal kivalasztott uj nyelven keriilnek
generalasra a rendszerben a tovabbiakban egészen addig, amig masik nyelvre nem valt a felhasznal6, majd
igy ki nem Iép a rendszerb6l. Nyelvvaltas soran az aktualisan hasznalt feliileten marad a felhasznalo.

= A fejlécben lathat6 a Neptun grafikaja, mely a beallitott tématol fligg. A témat a fejléc jobb oldalan

E talalhato szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon f6lé hiizva eléugrd informacios

panel (tooltip) is tajékoztatja errél. A kiilonbozé szinek fol¢ huzva az egeret megjelenik az aktudlis

téma miniatlir képe, igy egyszerilibb a valasztas. A téma a fejléc és az egész feliillet megjelenitését egy
bizonyos szinséma alapjan hatarozza meg.

E_; A témavalaszto ikon mellett egy masik, sarga kor alaka ikon egy kontrasztos téma megjelenitését teszi
lehetdveé a gyengén laté felhasznalok szamara.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (roviditve
NMS) kezeld feliiletét kivanja hasznélni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fiil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Ilyenkor rakattintva tajékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhaté az On intézményében.
Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtudlis terek 1étrehozasara szolgal j kommunikacios
csatornaként, akar a tanulményi iigyektol fiiggetleniil.
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A fejléc eltiintethetd, amennyiben a fejléc és a felsé meniisor kozotti iires sav folé huzza az egeret és az igy
megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. [lyenkor egy el6tiing tizenet is
tajékoztat errdl a lehetdségrol. A fejléc dsszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti valasztasi
lehetdség az oldal tetejére keriil. A bezart fejléc a bezarassal megegyez0 modon Ujra kinyithatd, ilyenkor a
kis nyil lefelé mutat.

A bal meniisor

A bal meniisorban 6t ikont 14t: egy A betiit (mint aktualis informaciok), egy csillagot, egy boritékot és egy
naptart, és egy szovegbuborékos ikont. Az ikonokra kattintva az altalanos informaciot, az iizenetekkel
kapcsolatos miiveleti lehetdségeket, a naptarat, a kedvenc forumokat ¢s egy kedvenc funkcidok
mentiipontot hivhatunk el (ide a gyakran hasznalt meniipontokat - akar almeniipontokat is - gyljthetjiik
Ossze). A Naptar a tanorakat, vizsgakat ¢s talalkozokat jeleniti meg az drarendnek megfelelden.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetdségek eltintethetek a feliiletrdl, igy
pedig akéar novelhetd a kozépsdé miiveleti feliilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.
A bal meniisor egyszerre is eltiintethetd, amennyiben a bal meniisor és a fofeliilet (kozépsd kezeld
feliilet) kozotti savban az el6tiing kis nyilra kattint. A lehetdség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athiizza a valasztd sav felett. Amennyiben kinagyitotta a feliiletet, akkor a feliilet bal oldalan a kis nyil fixen
lathatova valik, rakattintva barmikor Gjra 0sszehuzhatja a kozépso fofeliiletet.

A bal meniisor mezdinek hattérszine egyenként valtoztathato amennyiben a mez6 fejlécének elején lathato
kis szinvalaszté ikonra kattint.

Lehetdség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitasok, Uzenetek, Kedvenc funkciod, Naptar, Kedvenc
forumok NMS hasznalatakor) sorrendjét tetszOlegesen athelyezéssel modositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhato felirat mellé huzva az egeret egy kettds nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal gombjat
lenyomva, azt nyomva tartva az elem 4thtizhato egy masik elem helyére tetszélegesen.

A Naptar mezdében az aktualis nap kijeldlve jelenik meg és az eseményeket (ora, vizsga, feladat, talalkozo,
konzultacid, oktatdi mentesités, feliratkozasi lista tipusu bejegyzések) tartalmazd napok egyedi jelolést
kapnak. A naptaron beliil barmely napra klikkelve, a hozza tartoz6 hét megjelenitésével az 6rarend nyilik
meg. A naptar alatt 7 Jelolonégyzet talalhatd, amely koziil kevesebb haszndlhaté abban az esetben, ha az
intézmény nem hasznélja az NMS modult. (Orak, Vizsgik, Feladatok, Konzultacio, Oktatoi mentesités).
Ezek bejelolésével valaszthatja ki, mely naptari bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjeldlni.

A Naptar aljan lathaté Outlook export linkre (mely elétt az Outlook ikonja lathatd) kattintva naptarjat
(6rarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja meg azt. Az
Outlook export link az 6rarend feliileten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomasat kovetden egy uj feliiletre navigal a program: ,,Sajat
adatok/Beallitasok” meniipont, ,,Outlook export” tabulator fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertet6t az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentacio.

A felso meniisor

A fels6 meniisor szolgédl az intézményi teenddkkel (pl. oktatasi iigyekkel) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.

Els6 belépéskor egy eldugro ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznalo érdekét szolgalja. Csak
ezek utan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkez6 feliiletet az intézmény tudja bedllitani, minden egyes
belépéskor erre a feliiletre 1€p automatikusan a program.
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Tovabbi belépésekkor is eldfordulhat figyelmeztetd eldugré ablak megjelenése (pl. ha kitdltendd kérddive
van). Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva szeretné rendezni a felhivasban
foglaltakat, akkor a program az erre szolgalo feliiletre navigalja.

A mentipontokra kattintva, illetve a kiilonb6z6 belsd sziiréseket bedllitva megjelenik egy lista, mely a
beallitasoknak megfeleld allomanyt tartalmazza. A listdhoz szolgal6 szlird beallitasokat a "Sziirések" felirata
fejléc baloldalan lathatd nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlintetni. Ez minden feliileten
egységesen miikodik. A felfelé mutatd nyilak esetében a sziirések épp le vannak nyitva, amennyiben a nyilak
lefelé mutatnak, akkor a szilir6 felillet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenithetd.
A "Listazas" gomb a szlirés aktualis helyzetének megfeleléen pozicionaldodik. Amennyiben a sziirés nincs
lenyitva, Gigy a szlrés fejlécében foglal helyet.

E Sziirések Targy tipus: Oktatott, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2009/10/2

A sziirés fejléce "Listazas" gomb nélkiil

A kozépsO, nagy miiveleti feliilethez (a listazott adatokhoz) tartozé kiilonb6zo utasitasok (pl. ,,Vizsgak,
jegybeiras” feliileten az ,,4j vizsga kiirdsa” miivelet) a szlirések blokk alatti linkekben jelenik meg.

B Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Felév: 2009/10/1

¥ Vizsgak megjelenitése: @ Vizsgaalkalmak kurzusokkal

) Kurzusok vizsgaalkalmakkal
) csak vizsgaalkalmak
& Félévs 20091001 =

& Intervallum kezdete :“ﬁ % Targy neve:
(Peldaul;2011,10.28.)

& Intervallum vége | % Targy kod:

(Peldaul:2011.10.28.)
- -

P Szervezeti egyséa:

Milveletek: Hozz3adsas a kedvencekhez

Sajat vizegak i Minden vizsga |

y ’ o - ¢ ~
Vizsgak — 7
UBPESEYRY  Kijeldlt vizsgak torlése Oldalméret 20 -
T Vizsga v . Vizsga Minimalis Maximalis Jelentkezettek - K Leiia Kijeﬂ:?lés
= kezdete IEN0a Mene tipusa letszam létszam szamal¥| CEmS SIras &

-— 2009.11.05. 2009.11. 05. GMO/94 610. Adnigula =
¥ Se—=ese—e e ! -

I+ = - : 1 Lehetosegek
8:00:00 10:00:00 Azahali il Fellegrin Terem = Lehetséaakh

— 2009.312. 21. 20069.12. 21. oy % 7 = i {
= 2 = = a

- 4dctaiion TeteaD frazheli 5 ) Lehetdséoeky

Targy kodja Targy Kurzus kodja Kurzus tipusa Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Maximalis létszam
2684-S2A-TE332VEL Szilardtest fizika 1 Elmelet Irdsheli El Lehetdzcaekp

A kézépso feliilet miiveleti gombjai a sziirés blokk alatt linkként jelennek meg
(pl. ,, Uj vizsga kiirdasa”)

A tartalom megjelenitésére egyszerti példa a "Beérkezett lizenetek" feliilet, ahol megjelenik az iizenetek
listaja. A lista egy kiilon tdblazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezdben beallithatja,
hogy egy lapon hény sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista tetején
talalhat6 szamok jelzik az oldalakat, az ¢épp halvany szamu oldalt latja éppen.
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A lista cimsoraban barmelyik mezdre kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden feliilet sorrendezési
beallitasai elmentddnek a felhasznalo profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat kisziirkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat f61¢ huizva az
egeret, egy tooltipben az alabbi szoveg lathatd: "Nem sorrendezhetd!".

Kialakitasra keriilt a tbb oszlop adata szerint t6rténé sorrendezés lehetség. fgy tobb oszlop szerint, azaz az
egyik oszlop adata alapjan torténd sorrendezést kdvetéen a CTRL billentyli nyomva tartasaval egy, vagy
tobb masik oszlopfejlécre kattintva tobbszords sorrend kialakitasara van lehetdség. Igy lehetévé valik példaul
az oktatoi feliileten a targyak sorrendezése utan az egyes targyakon beliil a kurzusokat is sorrendezni.
Sorrendezéskor az oszlopfejlécnél a szdvegtdl jobbra jelennek meg a sorrendezd nyilak és ahol az
oszlopfejlécben sziikséges, a fejlécben lathato elnevezés betimérete csokkentésre kertilt, hogy a kijeldlések
szama kiférjen az oszlopban. FIGYELEM! Nem célszer(i a bongészdben az alapértelmezetten engedélyezett
"Shockwave flash" kiegészitot kikapcsolni, mert ennek kdvetkeztében a feliileten el6fordulhatnak anomaliak
ennél a funkcional!

A listaban szerepld sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetéségek" ikon (.), vagy a mas szinil szoveg
szolgal, de azon feliileteken, ahol a "Lehetdségek" ikon latszik, a sor barmely adatara kattintva megjelenik

egy kis szovegbuborék ikon (.), melyre ismét rakattintva eléhozhatdk a miiveleti lehetdségek, az adathoz
tartoz6 informéaciok.

? Targyak
u Szirések Targy tipus: Sa)at tirgyak, Félévek: Minden
$ Targy tYpus ® Sajat targyak

O oktatott targyak

™ 2
 Minden tipus
P Féldvek: Kingen v

Hozz3adas 3 kedvencekhez
19N -
Targyak listaja — ‘ 7

2 3 Cldalméret 20 v

Targykéd Targy neve Tipus Félévial
2684-S2A-76332V STlargtact f2ika S 200971072 ahatdsagesd
Fann 18 mezd 31 termelé s 2008/09/2 LahatdsEgasy
2 s 2008 i 4
az = 2008 a o 2
» " 4
2 g
< 2 abe 3asd
- s -1 4
2 2008/08 K- 4
¢ e 4
& o 4

. 099-255 . adotzorat
Q-0 £h32 SR QIQQN Ry 22y

A listaban megjelend adat sordra

)
¥
-

kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva el6hozhato a helyi
menii
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Mezok, melyek kitoltése kotelezo

Bizonyos feliileteken, vagy eléugrd ablakokban kitdlthetd adatmezok is szerepelnek. Az adatmezdk kozott
egyesek tetszOlegesen tolthetok, masok kitoltése kotelezd ervényli. Az ilyen kotelezd mezOk megjelenitése
kiilonbdzik a hagyomanyos adatmez6ktol, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezéen toltendd mezdk esetleges ignoraldsa esetén a mivelet mentésekor a program eléugro
figyelmeztetd lizenetben tajékoztat a mezd kitdltésének sziikségességére. Ez a figyelmeztetd lizenet az liresen
hagyott kotelez6 mezd mellett jelenik meg.

Ilyen kotelezd mezdk talalhatok példaul az izenetirds ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,,Neptun kédok™
mezok kitdltése kotelezd az iizenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezdkkel taldlkozhatunk még
elérhetéségek felvitelénél, vagy példaul kurzushoz felvitt feladatnal is.

0j iizenet létrehozasa ama‘

# Neptun kéd(ok):

% Az (zenet targya:

& Ervényesség vége:
% Emailben is megkapja:
Uzenet szévege

B I U s 40y @ o9 =

iE =

Kotelezo mezo"kﬂmegjelem'tése halvany hattérszinnel és szaggatott, piros kerettel

Tovabbi funkciok gomb
A gomb olyan feliileteken kertilt elhelyezésre, ahol a funkcidé gombok nagy szamban torténd eléfordulasa
miatt, a feliilet kinézetének kialakitasa szlikségesség tette a megjelenését. A gombra kattintva lenyilo listaban

tudja kivalasztani a felhasznal6 a kivant miiveletet.

‘ Vizsga adatok (2015.11.30. 15:00:00 - 2015.11.30. 17:00:00) ?2 2 %X

i. Alapadatok ‘Knrzmk,jdenﬁl:zeﬂﬁaﬂgaﬁkt Vizsgaztatok H Egyedi beosztasok H Egyéncsoportok

a Sziirések Csak az érvényes jelentkezések: Igen, Csak az aktualis kurzus vizsgainak hallgatoi: Nem

& Csak az érvényes jelentkezések: L4

Efa [
Kurzusok, jelentkezett hallgaték b ‘ 7
[ SV Végsd kovetelmény ellendrzése § Kovetelményseértok torlése [’Tova'bbi funkciok - | | Oldalméret::_ZO v

Vizsgalap nyomtatasa

— Tantargy T4 Kurzus Felé Kurzus Kurzus Ma) : 5 . jzetes Végleges

' kéd argy kod S tipusa VAL CU ULl el Hallgatok hozzarendelése :sgafeltétel vizsgafeltétel
TE-545-  Sportrekreacio =, e 7 % Lejelentkeztetés
= % BRMI 2015/16/1 Gyakorlat Gyakorlati 3 34 SRS
36696G  IIL. =Y : Csoportos lizenetkuldés

Talilatok szama:1-1/1 (16 ms) ENTEeE Vigso kovetelmény ellendrzése § Kovetelménysértok toriése BRI R el e )

I Vissza
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Hierarchikus sorok, elougro ablakok a feliileten

Amikor a listdban lathato sorok tobb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informaciot, igy a sorok elején
talalhato + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartozé masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc + jelére
kattintva a tablazat 0sszes elemének masodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy feliileten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten talalhato
miiveleti gombok a kdnnyebb kezelhetdség érdekében megduplazddnak; a lista tetején és aljan is lehetdsége
lesz a gombok hasznalatara. Ez elsdsorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a munkat, hiszen
ilyenkor példaul a tablazat aljan kijeldlt sorral torténd tovabbi miivelethez nem kell visszagorditenie a
tablazat tetején talalhatd gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran el6ugro ablakban jelenik meg a lekérdezett informécio (példaul targy adatai). Az
eléugrd ablak (popup) méretét az ablak jobb also sarkdban lathaté pontokbol alld nyilra kattintva lehet
megvaltoztatni, novelni, vagy csokkenteni. Az eldugré ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva tartva
pedig méd van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb felsO sarkdban talalhato kis kérddjelre kattintva az
eléugrd ablak (modal popup) feliilet érzékeny sugojat is megjelenitheti.

A profilba mentés

A webes feliileteken végzett szlirések €s oszlopsorrendezések automatikusan elmentddnek a felhasznalo
profiljaba. Igy ha késébb tjra dolgozni kivan a feliilettel, akkor a korabban eszkozolt beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve sziirnie. Bizonyos feliileteken a profil mentés még
Osszetettebb, mert egyszerre tobb bedllitast is képes megjegyezni. Ilyen feliilet példaul a "Vizsgdk,
jegybeirés", ahol a tobbféle vizsgamegjelenitésnek megfelelden a program tobbféle sziirést €s sorrendezést
is képes letarolni.

FIGYELEM! A webes feliiletek helyes milkodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongészo biztonsagi beallitdsainal a "Scripting/Active scripting" beallitasanal lehet ellendrizni.
Internet explorerben a kovetkezd helyen (magyarul): "Eszkozok, Internetbeallitdsok, Biztonsag, Egyéni
szint, Parancsfijlkezelés - Active Scripting" utvonal végén talalhato jelolonégyzetet "Engedélyezés-re kell
allitani a helyes miikodéshez.

Aktualis oktatoi félév / félév profilba mentése

A tanulmanyi rendszerben lehetdség van az intézménynek az oktatok részére aktualis félévet meghatarozni.
Amennyiben ez megtorténik, akkor a profilba nem keriil elmentésre a félév, hanem mindig az emlitett
beallitott félév lesz alapértelmezett minden féléven.

A labléc

A lablécben talalhaté a webes tdjékoztato dokumentéacio: "Segitség", a "Sugd" (feliiletérzékeny help), az
"Oltaltérkép" és a "Hiba/Igénybejelenté" is. Amennyiben a feliiletérzékeny stigbhoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazasoknal szokasos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
id6 utan (ezt az idot az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helyteleniil 1ép ki a

felhasznal6, akkor mas ne férjen hozza az adataihoz.

A munkamenet (session) lejarata eldtt néhany perccel (ezt az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a
program a lejaratra €s felajanlja lehetdségként, hogy folytatjuk-e az aktudlis miiveletet, vagy bezarjuk-e a
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programot. Igy lehetésége van az éppen folyamatban 1évé hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. iizenet
megirasa, elkiildése).

Az informacios panel
Bizonyos feliileteken egy-egy kifejezetten fontos informécié megjelenitésére szolgal az informacids panel.

Az informaciés panel feltlind helyen feltiind sarga szovegbuborékban egy "smile arc" mellett szerepel
minden feliileten, ahol erre sziikség van.

(9 e
“ys._/.;) Kérjiik eloszor adja meg régi jelszavat, majd az 4j jelszot és kattintson a 'Jelsz6 megvaltoztatasa' felirati nyomégombra.

-

L

%

Az informadcios panel megjelenése a jelszovaltoztato feliileten

Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)

1 2
= #f
lkonok a webes feliileteken

A Kkeresés (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibol
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutdn adja meg a keresendd szoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listdban mar csak a
megadott feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszora is miikodik, és nem érzékeny a
kis- és a nagybetiikre.

A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban iigyeljen arra, hogy azokat a talalatokat is mind listdzza a program,
melyekben barhol (nem feltétleniil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szovegrészlet.

Ha ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra tigy, hogy a ,,Keresendd szoveg”
mezOt liresen hagyja.

A rajzszeg (térképtll) ikon az aktuadlis lista "megtlizésére" szolgal, amit akkor célszerii hasznalni, ha sok adat
talalhato az adott listaban, ilyenkor belsd gorditd sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtato6 ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy uj ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Minden olyan feliileten, ahol lehetdség van a listdzott adatok nyomtatdsara és az elemek tobb oldalon
jelennek meg, lehetdség van az 0sszes adat nyomtatasara. A nyomtato ikonra kattintva megjelenik egy
figyelmeztetd lizenet: "Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Gsszeset" valaszt
adja, akkor a nyomtatasi eloképen a lista 6sszes sora megjelenik attol fliggetleniil, hogy az oldalon épp milyen
oldalméret van beallitva és hanyadik oldalnal tart. Amennyiben egy feliileten listdzasra keriil az 6sszes sor
¢s nincs lapozasi lehetdség sem, akkor nem jelenik meg az eléugro ablak, ilyen esetben értelmetlen lenne.
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Kérdés ®

Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?

Igen MNem, az dsszeset

Az excel (xlIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgdl, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni. Jegybeird feliileteken az ikon alkalmas érdemjegyek beimportaldsa az exportalt tablazat
alapjan.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretn¢ exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

Kérdés x

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen Nem, az dsszeset

. Informacids ikon a listdkban. Az egyes feliileteken tovabbi, bévebb informacié megjelenitésére szolgal,
mely az egeret az ikon f61¢ huzva tooltipben jelenik meg.

Az egyes listak "Leirds" oszlopainak informacios ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a feliileten, ha
informéaciot tartalmaznak.

A datumvalaszto eléugro feliilet

0 Jilius 2014 [+ ]
H K Sze Cs P Szo V

1 23 4 5(-6
g S -10-11 12| 13
14 15 16 17 18 19 20

~I

l 21| 22 23| 24 25 26| 27
28| 29 30/ 31

Idé: 08:00

Ora: g =

Perc: | g -
Most Kész

Minden olyan feliileten, ahol beallithatd idopont, hasznalhat6 a datumvalaszté elougrd ablak. Hasznélataval
az év, honap, nap kivalasztasan tal 6ra, perc adatok kivalasztasara is van lehetdség. Az dra/perc érték tolthetd
mez0 segitségével hatarozhatd meg.
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Az év és honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutatd nyillal valtoztathato.

A "Most" gombbal az aktualis datum/id6 keriil beallitdsra. A datumvalaszto feliilet az idOpont kivalasztasat
kovetden a "Kész" gombbal zarhato vissza.

Hasznélataval lehetdség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billentytizetrdl is
tolthetd legyen a datum. Billentytlizetrdl valo toltés esetén figyeliink arra, hogy nem létezé datum adatot nem
lehet beirni.

Magyartol eltérdé nyelven belépve a rendszerbe, a feliilet koveti az adott nyelv datum sajatossagait.

Torlés miivelet megerdsités — visszajelzés

Azokon a feliileteken, ahol lehetséges adatok torlése, a torlés miivelet elvégzése eldtt a program megerdsito
visszajelzd tizenetet kiild, melyben megkérdezi, hogy biztosan tordlni szeretné-e a felhasznalé a kijeldlt sort,
vagy értéket.

fgy elkeriilhetéek a véletlen torlések.

Kérdés x®
e Biztosan torli?

Igen Mem

Szovegszerkeszto hasznalata

Azokon a feliileteken (példaul lizenetszerkesztés, targytematika, targyleiras, stb.), ahol szovegszerkesztésre
lehetoségeket ad a program, egy altalanossagban ismert funkciokkal ellatott HTML editor all a felhasznalo

rendelkezésére.

Lehet6ség van kiilsdleg (pl. Wordben) formazott szoveg bemasolasa a formazasok megtartasaval, vagy
annak levételével, vagy Osszes formazas utdlagos, egyszerre torténd eltavolitdsa. Tovabba blokk stilus,
formatum, betliméret €s betliszin meghatarozas, betlitipus meghatarozas, kozvetlen egész alakosra nyitas
lehetdsége, visszavonas lehetdsége, also és felsd indexes megjelenités. A Neptun altal hasznalt komponens
segitségével nem jelent problémat a kiilséleg formazott szoveges allomanyok bemasolésa.

E @ B I & U x x I

dE 99

KA
(4]

=] Stilus - Formétum - Betiitipus - Méret = || A~
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2. Kiemelt funkciok

2.1. Kedvenc funkciok

A bal meniisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkciok", ahol lehetdsége van sajat elvarasainak
megfeleléen sajat meniisor létrehozasara. Ide tehat azokata gyakran hasznalt meniipontokat - akar
almeniipontokat is - gyfijtheti ssze, melyek az On szdmara a programban kiemelkedd jelentdséggel birnak.
Ez lehetdvé teszi, hogy nem kell a sok meniipont kozott keresgélnie. Kilépés utdn a kedvencek meniije a
felhasznal6 webes profiljaba mentddik, nem vész el.

A ”kedvenc funkciok” mezo ikonja a feliilet bal oldalan lathaté sarga csillag. Erre az ikonra kattintva
jelenithetd meg és tlintethetd el a kedvencek mezo.

Amennyiben a fels6 meniisorral egy bizonyos feliiletet megjelenit, akkor minden feliilleten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" link, melyre kattintva fel tudja venni ezt a meniipontot a kedvencek kozé,
ami ilyenkor bekertil a bal meniisor kedvencek mezdjébe. Ezutdn mar magén a feliileten nem jelenik meg ez
a felirat tobbe.

A kedvencek ablakban a meniipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett meniipontot ki
tudja tordlni a kedvencek koziil.

A Kedvenc funkciok mez6 jobb felsd sarkaban lathatd x-szel lehetésége van bezarni ezt a feliiletet, amely
ilyenkor eltiinik a bal meniisorbdl. A kedvenc funkciok mezé eltlintetése, vagy megjelenitése a baloldali
sarga csillag ikonra kattintva is lehetséges.

2.2. Uzenetek/Beérkezett iizenetek

A bal meniisor egyik mezdje az "Uzenetek" mez6, melyet a sarga boriték ikonra kattintva tud
el6hozni, vagy elrejteni a bal meniiben. Az lizenetek mez6t a sajat bezard gombjaval is eltlintetheti,
mely egy kis x a mez0 jobb felsd sarkaban.

Az lizenetek mezében négy meniipontot talal:

- Beérkezett iizenetek
- Elkiildott iizenetek
- Beallitasok

- Cimtar

Ebben a mezdben a "Beérkezett lizenetek" linkre kattintva tekintheti meg beérkezett lizeneteit, €s itt van
lehetdsége U lizenet megirdsara is. A Neptunban iizeneteket kaphat a felsfoktatdsi intézmény tanulmanyi
iigyekkel foglalkozo munkatéarsaitol, a tobbi oktatotol, és azoktol a hallgatoktol, akik szamdara On ezt az
tizenetekhez tartozd "Bedllitasok" feliileten engedélyezte. Emellett a Neptun maga is kiild automatikus
lizenetet bizonyos rendszerben bekovetkezd eseményekrdl. Az lizenetek listajat a nyomtatd ikonra, majd a
megjelend nyomtatasi képnél a "Nyomtatas" gombra kattintva tudja kinyomtatni.

Azok az lizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér betlitipussal jelennek meg. Az ilyen iizenetek
soraban a targy mezd eldtt zart boriték ikon, mig az olvasott lizeneteknél ezen a helyen nyitott boriték
ikon lathato.

Talalkozo kiirasardl tajékoztato iizenet esetében a kiildé neve eldtt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolé ikon, igy konnyebben megkiilonboztethetdek az ilyen jellegii izenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés idépontja szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezore (Kiildo, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mezd alapjan.
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A ,,Beérkezett lizenetek” meniiponton az iizenetek 3 tipus szerint listdzhatdak:

- Egyedi iizenetek,
- Automatikus iizenetek,
- Osszes lizenet.

»EBgyedi lizenetek” jelolonégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett lizenetek jelennek meg a
feliileten fiiggetlenil attol, hogy oktatotol, hallgatotol, adminisztratortdl érkezett a programon keresztiil.

Az ,,Automatikus lizenetek” kijelold négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan ilizenetek jelennek meg a
feliileten, melyek automatikus {izenetek, vagyis valamely esemény bekovetkeztekor general6do
rendszeriizenet. Ha az ,Osszes iizenet” kijel5ld négyzetet valasztjak, akkor a korabbi miikodésnek
megfelelden minden iizenet megjelenik a feliileten. Alapértelmezetten az ,,Osszes iizenet” jelolénégyzet
alapjan jelennek meg az lizenetek. A kijel6lé négyzetek allapota mentésre keriil a felhasznal6 profiljaba.

2.2.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson ra az adott iizenet soraban talalhato ”Targy” oszlop linkjére. Az iizenet
szovegét egy felugro ablakban tekintheti meg. A ”Cimzettek” mezdben 5 cimzett jelenik, amennyiben ennél
tobb cimzett van, akkor a cimzettek teljes névsorat a Tovabbi cimzettek” linkre kattintva tekintheti meg.
Intézményi beallitastol, illetve egyes iizenetek szintjén is el6fordulhat a cimzettek megjelenitésének
korlatozasa. Amennyiben az lizenet kiildésekor titkos cimzettek keriiltek meghatarozasra, akkor a cimzettek
kozott csak az On neve fog megjelenni.

A "Valasz" gombra kattintva lehetdsége van az azonnali véalaszadasra. Ez az opci6 rendszeriizenet esetében
nem hasznéalhat6. A valaszadasra ugyanazok a szabdlyok vonatkoznak, mint a 3. pontban kifejtett
lizenetirasra.

Az iizenet ablakdban megjelens "Uzenet nyomtatdsa" gombbal lehetésége van a konkrét iizenet
kinyomtatéasara.

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil vélasztani, amennyiben ezt intézménye lehetové teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy
az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koziil valaszthat, akkor
sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltoltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

A szovegmezo feletti ,,E16z6”, ,,Kovetkez6” gombok segitségével atugorhat a soron kovetkezd, vagy
megel6zd lizenethez.
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Uzenet ? o X
i Targy Kervény véleményezése
& Kiuldé Henits Pompilia
% Kaldés ideje 20132.02.21. 16:00:25
% Ervényesség vége

& Cimzettek Holczveber Ozséb (YK2X71)

Tisztelt Holczveber Ozséb! Kérjiik, hogy véleményezze/birdlia a MM1/70 azonositoju kérvényt.

Valasz Tarlés Uzenet nyomtatdsa Felhasznald felvétele a cimtarba Vissza

Beérkezett lizenet ablaka

A ,,Felhasznalé felvétele a cimtarba” gombra kattintva az iizenet kiild6je hozzaadhato a cimtarhoz. Egy
eléugrd ablakban a megfeleld, meglévo csoporthoz rendelheti az illetét. Ebben az eléugré ablakban még 0j
csoport is 1étrehozhat6 a csoport legordiild mentije melletti zold gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznal6 innentdl kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

2.2.2. Uzenetek torlése

Ha torolni szeretne iizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott {lizenet(ek) soradban taldlhato
jelolénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1év6 Osszes iizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1évo
legfelsd jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

Webes feliileteken tizenet torlésekor az tizenetek sorainak tetején egy zo6ld szinii informacios sdvban jelenik
meg a torlés sikerességérdl a visszajelzd lizenet, amely idézitetten 5 masodpercig lathato, utana eltiinik a
feliiletr6l. Amennyiben az Intézmény NMS modult hasznal, a kiirt taldlkozoérol érkezé rendszeriizenet
elfogadasa/elutasitasa esetén is ugyanilyen modon jelenik meg a visszajelzd lizenet a miivelet sikerességérol.

(157 ¢ )

Uzenetek listaja — P
Miiveletek: 23 45 »M Odalméret 20 ~
Torsl [ Kiildé Targy Erkezés idépontjal ™|
[ Rendszeriizenet ] Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:12:32

O Rendszeriizenet < Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:06:21

Uzenet tériésének visszajelzése
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2.2.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznaléjanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), am 6k - a
hallgatok kivételével - csak abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitdsaiknal
engedélyezték az On szamara az iizenetek kiildését. Ellenkezé esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor
megprobalja elkiildeni lizenetét.

Uj iizenet létrehozdsa

& Cimzett(ek):

& Titkos cimzett(=k):

@e

& Az lzenst tadrgya:

& Ervényesség vége:
| % Emailben i= megkapia: #
Uzenet szivege
B @ @& B I § U x x |L|lus I= k9| = = = =
=] Stilus = || Formatum = | Betitipus =~ | Méret - | A- [§- 52
A
Elkuld Letezd dokumentum hivatkozas Ui dokumentum hivatkozas Vissza

Uzenet kiildése ablak

Uj tizenet irdséhoz, kattintson az "Uj iizenet" gombra. A megjelend ablakban irja be a cimzett vagy cimzettek
Neptun kodjat, toltse ki az lizenet targyat, és gépelje be az lizenet szovegét! Ezen mezdk kitdltése
mindenképpen sziikséges az iizenet elkiildéséhez. Uzeneteket csak a Neptun kod alapjan lehet kiildeni! Tébb
cimzett esetén a kddokat vesszdvel véalassza el egymastol!

Titkos cimzettek

Intézményi bedllitastol fiiggden lehetdség van a cimzettek titkositasara. Ennek megfelelden az iizenetkiildo
ablakban két cimzett mez6 jelenhet meg:

Cimzett(ek)
Titkos cimzett(ek)

A "Cimzett(ek)" mezdében lathatd, a "Titkos cimzett(ek)" mezdben pedig a titkositott cimzettek Neptun
kodja adhatd meg.
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Eléfordulhat, hogy az intézmény csak nyilvanos, csak titkos, vagy nyilvanos és titkos (egyszerre) cimzettek
meghatarozasat teszi lehetdveé.

Uzenet fogadasakor csak a lathatd, nem titkositott cimzettek jelennek meg az iizenet egyes cimzettjei
szémara, a titkos cimzetteket az iizenet fogaddja nem latja.

Uj iizenet irasakor formai ellendrzés fut le a "Cimzett(ek)" és a "Titkos cimzett(ek)" mezdk tartalmara.
Amennyiben a mezdk nem - vesszdvel elvalasztott - Neptun kodokat tartalmaznak, a rendszer nem kiildi el
az lizenetet, s a visszajelzd ablakban felsorolja a formai hibas cimzetteket.

Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgato" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opciok koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolonégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolonégyzet hamis allasa, akkor a "Cimzett(ek)"
mezdbe.

Az ,Ervényesség vége” mezSbe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott iizenetet a
cimzett postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdltenie. A legegyszeriibben igy tudja kivalasztani a
kivant datumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten
rakattint a kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolonégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer email-ben az adott {izenetet, fiiggetleniil attol, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az lizenet szerkesztés¢hez HTML editor all rendelkezésére, mely segitségével szovegét tetszés szerint
szerkesztheti.
Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan taldlhato "Elkiild" gombra.

A felugré ablak bezarasaval az lizenet elkiildése nélkiil visszaléphet az el6z6 feliiletre.

Fajl csatolasa iizenethez

Az elkiildendd iizenethez lehet fajlt csatolni. A f4jl csatolasa két féle modon torténhet. ,,Létezé dokumentum
hivatkozas” gombbal a mar kordbban feltsltott dokumentumok a dokumentum tarbol, vagy az ,,Uj
dokumentum hivatkozas” gombbal teljesen ) dokumentumot lehet feltolteni. A feltoltott iizenet a Leiras
mezoben linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beérkezett iizenet mellett egy csatolas ikon lathato
mely jelzi, hogy az lizenetcsatolast tartalmaz. A csatolds ugy tekintheté meg, hogy meg kell nyitni az lizenetet
¢s az ott talalhato linkre kattintani. A linkre kattintas utdn megjelenik a kapott dokumentum adatait tartalmazo
ablak, melyben a F4jl letoltése linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekinthetd.

FIGYELEM! Az iizenethez dokumentum csatolasi lehetdség csak akkor érhetd el, ha az intézmény
haszndlja a Neptun Meet Street modult. ’E-mailben is megkapja’ jelolonégyzet hasznalata esetén az
intézményi szabalyozdsanak megfeleléen kertil kikiildésre e-mailben is a csatolt dokumentum. Bizonyos
beallitasnal lehetséges, hogy amennyiben az e-mail mellékleteként kiildott csatolmany mérete tallép az
intézmény 4altal bedllitott hatdrokon, csak az e-mail keriilt kikiildésre, a melléklet nem. A beallitasokrol
érdekl6djon az intézményi Neptun rendszergazdaknal!

Az intézmény szabalyozhatja, hogy oktatod részérdl ne torténjen meg az tizenet kikiildése azon hallgatok
szamara, akiknek mar nincs jogviszonyuk. Ilyenkor az ilyen sikertelen kiildésekrdl a program visszajelzo
lizenetben tajékoztat.
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2.3. Uzenetek/Elkiildott iizenetek

Ezen a feliileten elkiildott iizeneteinek listajat tekintheti meg.

Az elkiildott lizenetek listajaban a leghasznosabb informaciok jelennek meg, példaul a 'Cimzettek', a 'Targy’
¢s a 'Elkiildés idopontja' mellett a 'csoport' oszlopban azt is megnézheti, hogy csoportosan milyen csoportnak
(targy, vagy kurzus hallgatoinak, stb.) kiildott iizenetet.

Az lizenetek listajat a lista tetején talalhatd nyomtato ikonra kattintva tudja kinyomtatni.

2.3.1. Elkiildott iizenetek olvasasa

Az iizenet tartalmat az adott iizenet soraban taldlhatd Targy oszlop linkjére kattintva jelenitheti meg.
Az it megjelend "Uzenet nyomtatisa" gombbal van lehetésége a  konkrét iizenet
kinyomtatasara. Lehetdsége van tobb nyomtatdsi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye
lehet6vé teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil vélaszthat
szamos feliileten, igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznélhatja). Ha tobb sablon koziil
valaszthat, akkor sablonvalaszto ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltoltve, akkor a
program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.2. Elkiildott lizenetek torlése

Ha tor6lni szeretne elkiildott tizenetei kozil, akkor pipélja be a kivalasztott iizenet(ek) sordban taldlhato
jelolénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1év6 Osszes iizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1évo
legfelsd jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés diatuma szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezdére (Neptun kod, Cimzett, Targy, Elkiildés
idépontja) kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.

2.4. Uzenetek/Beallitasok

A feliileten talalhat6 flileken 1épkedve az iizenetkiildéssel, €s fogadassal kapcsolatos beallitasokat végezheti
el. Beallithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az iizenetkiildést az On szamdra.

2.4.1. Uzenetfogadas engedélyezése

Itt lehetséges a hallgatok szamara az lizenetek kiildésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatéra" vilasztogombnal a "Tilt" opciét véalasztva
altalanosan tiltja az Osszes hallgatonak, hogy iizenetet kiildjenek az On szamara. Az "Engedélyez" opcidok
hatdsara az 0sszes hallgatd szamara lehetové valik az iizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatéra nem szeretné, hogy a fenti tiltds vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
feliilet aljan talalhato "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhaszndlo(ka)t. Akarmelyik
valtozatot is alkalmazta (globalis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytol fliggéen engedélyezi, vagy éppen nem az
tizenet kiildését, és valassza a megfeleld jelolot. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az elmentett
szabaly megjelenik a feliileten, és a késobbiekben modosithato és torolhetd ("Torlés" jelold, majd a "Kijeldlt
kivételek torlése" gomb) is, a megfelelé gombra kattintassal.
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2.4.2. Automatikus értesitések

Ezen a feliileten tudja bedllitani, hogy milyen iizenettipusokbdl szeretne e-mailben is automatikus
lizenettovabbitast. Amennyiben bepipdlja a kivant iizenettipus melletti Email jeldlonégyzetet, majd a
»Mentés” gombra kattint, akkor ezen til az iizenettipusbol a bedllitott alapértelmezett e-mailcimére
automatikusan tovabbitasra keriilnek a Neptun lizenetek.

Alapvetden két féle lizenetbdl kérhet automatikus tovabbitast:

e Hallgatok altal kiildott iizenetek
e Oktato vagy adminisztrator altal kiildott iizenetek

Ezeken az lizeneteken kiviil az oktatok még a tovabbi iizenettipusokbdl kaphatnak attol fliggden, hogy milyen
egyéb teenddi vannak.
Tovabbi ilizenettipusok :

Teremfoglalassal kapcsolatos iizenetek

FIR feldolgozassal kapcsolatos iizenet

UniPoll kérdéivek

Virtualis térrel kapcsolatos iizenetek

Kérvényekkel kapcsolatos iizenetek

Intézmény altal definialt iizenetek (tetszolegesen hatarozhatja meg az intézmény)
Felhasznaléi adminisztracioval kapcsolatos iizenetek

Napvégi / osszefiizott iizenetek és email (digest)

A bizonyos iddszakokban megndvekedett rendszeriizenet-forgalom konnyebb attekintése céljabol
beallithatja, hogy az azonos tipust rendszerilizenetek naponta 1 alkalommal, 6sszeflizve kapja meg.

A kézbesités idejét intézménye tetszés szerint hatarozhatja meg.

Ahhoz, hogy bizonyos {lizenettipusokbol 0sszeflizott, napvégi tlizenetet kapjon, a "Napvégi iizenet" és a
"Napvégi email" oszlopokban talalhat6 jelolonégyzeteket kell bepipalnia.

FIGYELEM! Amennyiben a felhasznal6 az adott izenettipusbol napvégi értesitést kér, a program kizardlag
napvégi értesitést kiild, azonnalit nem.
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2.5. Uzenetek/Cimtar

A cimtér feliileten lehetdsége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos ilizenetet kiildeni. A feliilet tehat lehetdséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy
vizsga szerinti, meglévo csoportoknal tudjon csoportos iizenetet kiildeni, vagy cimzettet kivalasztani, hanem
létrehozhat egy gyakran hasznalt, személyre szabott cimzett listat egyéb, tetszélegesen kialakitott csoportok
szerint.

A cimtar feliileten talalhat egy csoportsziirési lehetdség, ahol az On Altal korabban meghatarozott
csoportok koziil valaszthat.

A csoport legordiil6 meniijében vélaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listazni szeretné.
Lehetdsége van ,,Minden” csoportot listdzni. A listdzdshoz nyomja meg a ,,Listazas” gombot!

? cimtar
n Sziiresek Csoport: teszt
A 3
Cimtar tagok —_ Vs
Mivaletek: DICNE] Csoportos izenetkildés Oldalméret 20+
Néw Csoport Megjegyzés Kijelgles [
Barasovich Barszos teszt Fl
Mard Amadé teszt F +
Talalatok szama:1-2/2 (62 ms) miaveletek: URCNEE Csoportos Gzenetkdldés.

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tablazatban lathat6, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illet6hoz fiiztiink. A sorvégi ,,Lehetdségek”
ikon alatt modosithatja a személy csoportjat és a hozza fiiz0d6 megjegyzést, valamint kiildhet iizenetet a
személynek. A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva pedig a lista minden személyének kiildhet
uzenetet egyszerre.

Az ,,Uj felvétel” gombra kattintva neptunkod alapjan tud 6j cimtartagot felvenni ezen a feliileten.
Lehet6ség van a cimtar tagok csoportos felvitelére, akar kiilsé allomanybdl. Egyszerre maximum 50
felhasznald Neptun kodjanak csoportos felvitelére van méod. A Neptun kodokat szokozzel kell elvalasztani
egymastol, illetve ha kiils6 allomanybol keriil bemasolasra, erre tigyelni kell (Excel lista oszlopabol
bemasolva eleve igy jelenik meg). Ekkor is a "Neptun kod" mezdbe kell felvinni az 01j tagokat. Természetesen
az 0j tagokat egyszersmind lehetdség van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem rogzithetd
Neptunkddok ellenére azok felvitele megtorténik, melyek formatuma megfeleld. Errdl visszajelzd tizenet
tajékoztatja a felhasznalot.

Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgato" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opcidk koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolonégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jeloldnégyzet hamis allast, akkor a "Cimzett(ek)"
mezobe.

Amennyiben a sziirésnél lathat6 ,,Csoport” legordiild menii melletti ,,Szerkesztés”
uj feliilet jelenik meg, ahol a cimtar csoportjait tudja adminisztralni.

gombra kattint, akkor egy
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# Cimtar csoportok

i N 3
Cimtar csoportok i 7
Miveletek : QRS Oldalméret 20 -

Név kijelslés [
Czengdl &z Czengsk E Lehetdz2askp

Lehet
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) Miwvelstelk ¢

A ,.Cimtar csoportok” feliileten listazva lathatja eddig létrehozott csoportjait, az ,,Uj csoport” gombbal
pedig Gj csoportot hozhat 1étre. Az ,,Uj csoport” gombra Kattintva egy eldugré ablakban csak a csoport
elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az Gjonnan létrehozott csoport a kattintas utan
meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezése a sorvégi ,,.Lehetoségek/Modositas” linket valasztva szerkeszthetd. A
meghatarozott csoportot jelolénégyzettel jeldlve, majd a ,, Torlés” gombra kattintva torolheti.

Triumviratus

Személyek felvétele a cimtarba

A cimtarba torténd felvétel a feliileten megtalalhato ,,Uj felvétel” gombon kiviil szamos mas teriileten
lehetséges.

A ,,Beérkezett lizenetek™ feliileten megnyitott iizenetben a ,,Felhasznalé felvétele a cimtarba” gombbal az
tizeneteknél mar leirt modon lehetséges.

Tovabbi lehetéségek a cimtarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsoraban (ahol ennek megfelelden 1étrejott egy sorvégi ,,Lehetdségek” menii), illetve a Neptun Meet Street
virtualis tagjainal lehetséges.

Ezeknél a névsorokndl az adott személy sordban lathatd ,,Lehetdségek” ikonra kattintva jon eld a
,Felhasznalé felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy eléugro ablakban a megfeleld csoporthoz
rendelheti az illetét. Ebben az eldugrd ablakban még 0j csoport is 1étrehozhato a csoport legdrdiilé mentije
melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egyuttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatéi névsoraban csoportos és egyéni iizenetkiildés funkciod is
1étrejott.

2.6. Aktualitasok

_ Az "Aktualitasok" baloldali meniipont alatt a Neptun hasznalatdhoz, vagy egyéb szempontbol fontos

A informéaciokat olvashat. Az aktualitdsok mezd el6hivasdhoz, vagy elrejtéséhez a baloldali I betli

ikonra kattintson. A mez6t a sajat x lezadr6 gombjaval is eltlintetheti a bal meniisorbol. A kis ablak
frissités gombjara kattintva frissitheti a mez6 tartalmat.

2.7. Naptar

. A naptar mez6 a baloldali kis naptar ikonnal jelenitheté meg, vagy tavolithaté el a bal meniisorbol.
7 A naptar mez0 a sajat kis ablakanak bezaré x gombjaval is eltlintethetd, a frissités gombra kattintva
pedig tartalma frissithetd.
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A Naptar az ora, vizsga, feladat, talalkozo, konzulticid, oktatdi mentesités, feliratkozasi lista tipusu
bejegyzéseket jeleniti meg.

A bal meniiben foglal helyet, igy lehetdsége van barmikor rapillantani, mindig kéznél van. Honapra bontva
van lehetdség a napok és a hozzajuk tartozo alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc két szélén
talalhato nyilra kattintva tud valtani. Lehetdsége van az ora, vizsga, feladat, taldlkozo, konzultacio, oktatoi
mentesités, feliratkozasi lista tipust elemek kiilonbdzd varidcidoban torténd megjelenitésére, akar csak egy
tipus kivalasztasaval. Valasztani a megfeleld szoveg melletti jelolonégyzettel tud. Az aktudlis nap pirosan
kiemelve jelenik meg.

Az esemény f0l¢ huizva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom részletes adatai. Ugyanazok az adatok
jelennek meg, melyek az drarendnél is lathatok. Az tinnepnapok is megjelenitésre keriilnek.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a Tanulmanyok / Orarend feliiletre navigalja a
program, ahol precizebben is megtekintheti iddbeosztasat, lehetésége van targy és kurzusadatok bévebb
megjelenitésére.

FIGYELEM! A Naptar bizonyos megjelenithetd elemei csak abban az esetben jelennek meg, amennyiben
az intézmény hasznalja az NMS kozosségi teret.

2.8. Kedvenc forumok

Amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street kozosségi tér modult, a baloldali kiemelt
funkciok kozott megjelenik a kedvenc forumok ikon és a hozza tartoz6 mezo.

Ebben a mezdben a Neptun Meet Streetben tetszélegesen kivalasztott kedvenc forumok
jelenithetdk meg.
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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok
3.1.1. Személyes adatok

A feliilet fels6 részén lathatja alapvetd személyes adatait, és lehetdsége van ezek modositasara is, az
"Adatmédositas" gombra kattintva (pl. név, allampolgarsag, sziiletési datum, stb.).

A feliileten lathatja még alkalmazotti adatait (pl. oktatdsi azonositd, tudomanyos fokozat, informatikai
képesités stb.), a jogviszonyaval kapcsolatos adatokat, a rendszerben rogzitett nyelveket, melyeken oktat, és
azokat a szervezeti egységeket, melyekhez On fel van véve oktatoként. Intézménye extra adatokat is
nyilvéantarthat, melyek szintén itt keriilhetnek megjelenitésre.

A feliileten kiilon blokkot képeznek alkalmazotti adatai, a "Tudomanyos fokozatok", "Kd&zalkalmazott
mashol", "Megbizott mashol", "Kiils6 munkatars", "Nyugdijas" és "Informatikai képesités" mezdk adata
keriilt kivezetésre. Ezen mez6k tartalmanak modosithatosaga az intézmény altal adatmoddositasi
jogosultsdggal szabalyozhatd. Az informatikai képesités meglétét intézményének jelentenie kell a
Fels6oktatasi Informacios Rendszerbe, errdl informacids panelben is olvashato tajékoztatas.

[ a9 Az informatikai képesités jelentése FIR jelentési kotelezettseg.
l%;_,_'d Amennyiben az intéezmenyi beallitas lehetove teszi, akkor modosithato
az adat.

A tudomanyos fokozatainak megtekintésére kiilon tablazat szolgal, ahol az egyes sorokndl nyilik
lehetdsége a felrogzitett fokozat torlésére, modositasara is, valamint kiilon gomb szolgdl 0j fokozat
felrogzitésére.

Modositaskor, vagy 1j fokozat rogzitésekor egy eléugrd ablak jelenik meg, melyben az intézmény altal
meghatarozott fokozatok koziil tudja kivalasztani, majd elnevezéssel ellatni a felvitt tételt.

Tudomanyos fokozatok - Modositas @ X
& Tudomanyos fokozat: |Tuu:|u:umén',-'|[|:uk} doktora (MTA V|

i Név: [oRRR |
Z* Megszarzés iddponija: |2C|13.E'?.Dl j|

¥ e
|55 O

Vissza

Az oktatdi weben is megtekintheto a rendszerbe az oktatohoz felrogzitett "Addazonosito jel" és a "TAJ szam"
a "Sajat adatok/Személyes adatok" meniipont alatt. Ezek az értékek csak akkor jelennek meg, hogyha
intézménye ezekre az értékekre engedélyezte a modositast is.
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Alapadatok modositasa 2 X

& Wezetéknéw: Dacsi ]
& Keresztnév: Axel L
& Nemzetkdzi TAJ szam: 234251364576

& Addazonositd:

& Sziletési hely: “eszprém i U
& Juttatési alapkar: ) [

# Neptun Extra 28:

Alkalmazotti adatok

& Kozalkalmazott mashol:
& Megbizott mashol:

& Nyugdijas:

& Informatikai képesités:

S . Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem;, hogy személyes
w adataim megfelelnek a valosagnak.
Madositas elkiildese Vissza

Személyes adatok modositasa

Alapadatok modositasa

Az "Adatmédositas" gombra kattintva, egy felugr6 ablakban megjelenik az a feliilet, melyen a személyes
(alap)adatait modosithatja.

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Médositas elkiildése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.

Intézményi beallitas kérdése, hogy milyen adatokat modosithat az ablakban.

Az elkiildott modositas elfogaddsa az intézményi beallitasoktol fliggden automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manuélisan elfogadnia azt. Az utobbi esetben eléfordulhat, hogy adatvéltozasat
személyesen is be kell jelentenie ¢és dokumentumokkal igazolnia az intézménye munkaiigyi
adminisztracioval foglalkozo6 osztalyan.

Elkiildott modositasi igényeit a "Személyes adatok/Adatmodositasok" feliileten kdvetheti nyomon. Az On
intézményében érvényes bedllitasokrol és az adatmodositas igazolasahoz sziikséges dokumentumokrol a
munkaiiggyel foglalkozo kollégaitol kaphat bdvebb informaciot.

3.1.2. Allampolgarsag fiil

A Személyes adatok feliileten a masodik tabulatorfiil alatt talalja meg az allampolgarsagara vonatkozo
informéciokat. Amennyiben On rendelkezik mésodlagos allampolgarsadggal, az soronként talalhaté meg.

Itt van lehetésége (amennyiben intézménye engedélyezi) feltdlteni ) adatokat, vagy modosithatja, esetleg
tordlheti a meglévoket.

A feliileten a kovetkezé oszlopok jelennek meg: ,,Allampolgarsag”, ,, Allampolgarsag érvényességének
kezdete”, Allampolgarsag érvényességének vége”, ,, Torol”.
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Az ,,Uj felvétele” gombra kattintva tudja felvinni allampolgarsagi adatait, amennyiben trélni szeretné, akkor
a,,Torol” oszlopban kijeldlve, majd a ,, Torol” gombra kattintva tudja megtenni.

A sorvégi “Lehetdségek”-re kattintva tudja modositani egyes adatait. A modositasra kattintva egy eléugréd
ablakban lathatja a modosithat6 adatokat.

A modosithato adatok intézményenként eltéréek lehetnek.

3.1.3. Okmanyok

A Személyes adatok feliileten a masodik, "Okmanyok” tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek hivatalos
okmanyai, melyek feltoltésre keriiltek a rendszerben. Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltolteni uj okmanyt/okmanyokat, vagy médosithatja a meglévd adatokat.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: “Okmany tipusa”, ”Azonosit6”, “Lejarati datum”,
"Megjegyzés”.

A sorvégi “Lehetoségek”-re kattintva tudja médositani egyes okmanyait. A modositasra kattintva egy
eléugro ablakban lathatja a modosithat6 adatokat (pl. okmény tipusa, azonosito, érvényesség, stb.).

A modosithato adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.2. Képzettség

Ezen a feliileten lathatja a rendszerbe felvitt, kordbban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgait, és felrogzitett
tagsagait.

FIGYELEM! Intézményi bedllitastol fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja mddositani a webes
feliiletrdl. El6fordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetdsége, valtoztatni nem tud azokon.
Adatvaltoztatasi kérelmeit Osszesitve megtaldlja a “Sajat adatok/Adatmoéddositasok” meniipont alatt.

3.2.1. Eloképzettség/Képzettség fiilek

Itt lathatja a kordbban megszerzett képzettségeit (érettségi, féiskolai, egyetemi diploma, PhD, stb.).
Intézményi bedllitastol fiigg, hogy Onnek joga van-e 0j eléképzettséget rdgziteni, illetve tordlni/modositani
a korabban rogzitett eloképzettségeket. Uj eloképzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a moédositashoz, illetve egy-egy elOképzettség bovebb adataihoz az adat aljan talal muveleti
linkeket. Megjelenik a "Képzettség” fiil is, mely az intézményben betdltott munkakorhoz tartalmaz fontos
informaciokat korabbi képzéseirdl.

A "Bdvebb" opcidra kattintva az el6képzettségekhez tartozo, intézmény altal adminisztralt extra adatok is
megtekinthetdek.

3.2.2. Nyelv fiil

Itt lathatja a korabban megszerzett €s a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Intézményi bedllitastol fiigg, hogy
Onnek joga van-e 0j nyelvvizsgat rogziteni, illetve tdrolni/modositani a korabban rogzitett eldképzettségeket.
Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel, a torléshez a médositashoz, illetve
egy-egy nyelvvizsga bovebb adataihoz az adat aljan talal miiveleti linkeket.

3.2.1. Tagsagok fiil

Itt 1athatja a rendszerben felrdgzitett tagsagait. Az uj felvitelére, meglévok modositasara, torlésére a tobbi
fiilnél leirtak érvényesek.
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3.3. Elérhetoségek

Ezen az oldalon adhatja meg ¢és szerkesztheti elérhetéségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszdmait,
postai elérhetdségeit és honlapcimeit. Ezeket az adatokat, személyes jellegiik miatt Onon kiviil csak a
megfeleld jogosultsaggal rendelkezdé adminisztratorok lathatjak a rendszerben.

A feliileten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,,Telefonszamok” fiileken lathatja a mar felvitt
elérhetdségeit, itt modosithatja és tordlheti ezeket, illetve 0j adatokat vehet fel a rendszerbe.

# Elérhetéségek

Hozzaadas a kedvencekhez

" Email cimek || Cimek || URL 1, Telefonszamok \
I
[ ‘ )
Email cimek —_ 7
Uj Email  Torlés Oldalméret|20 v|
Email cim Tipus Alapértelmezett O
cgliG@dmail.hu Hivatalos V O LehetSségeidr
Talalatok széma:1/1 (62 ms) Uj Email Torlés

Elérhetdségek fellilet alapértelmezett e-mailcimmel

FIGYELEM! Allandé lakcimét mindenképpen adja meg, mivel ez sziikséges az intézményi
adatszolgaltatashoz! Ezen kiviil még az email cimét érdemes megadnia, mivel ez sziikséges ahhoz, hogy a
Neptunban érkezé iizeneteit automatikusan tovabbitsa. Ezt a feliilet bal oldalan talalhat6 "Uzenetek"
dobozban talalhato Bedllitdsok meniipont segitségével tudja megtenni.

FIGYELEM! Intézménye meghatirozhatja, hogy egyes értékek mddositasara, torlésére, esetleg uj
érték felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a rogzitett értékeket.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetéség felviteléhez hasznélja az adott fillon talalhaté a ,,Uj ... ” felirati gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az 0j informacidkat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

Az elérhetéség hianyos kitdltése esetén (a csillaggal jelzett mezok kitoltése kotelezd) figyelmeztetd felirat
tajékoztat rola, hogy a mezd kitdltése kotelezd.

Uj cim felvitelénél a varos beirdsaval a program automatikusan tolti a 'Megye' és 'Iranyitoszam' mez6ket.

3.3.2. Elérhetoség modositasa

Amennyiben modositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sorban talalhat6 ,,Modositas” linkre, €s a
felugré ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.3. Elérhetoség(ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlendd adatsorban 1év6 ,, Torol” jelolot bepipalja, majd a ,, Torlés’
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitordlni az adott fiilon talalhaté eddig megadott 0sszes
adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1év6 jelolonégyzetet, amelynek hatdsira az Osszes adatsorban
talalhat6 jelolébe pipa keriil, majd kattintson a ,, Torlés” gombra.

b
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3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgatonak, alkalmazottnak Kkell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magan) hasznalhato,
hanem az Osszes cimre vonatkoztatva tipustol fliggetleniil. Az 6sszes email cim koziil csak egy lehet
alapértelmezett.

A program miikodése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim, akkor ha {j email cim keriil
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus beallitastol
fliggetleniil. Ha egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jelolonégyzetbdl kivételre keriil a pipa akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha t6bb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus €s egy olyan ciménél keriil megjelolésre az "Alapértelmezett" pipa ahol eddig {ires volt
a jelolonégyzet, akkor a korabbi email cimbdl, amely megjelolésre keriilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jelolonégyzetbdl a pipat. Ha alapértelmezett cimet torol, akkor automatikusan a legutolsénak
rogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Ha rogzitésre keriil egy ij email cim és nem keriil kitoltésre az
email cim tipusa akkor automatikusan az utolsonak felrdgzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat
mindig a ,,Hivatalos” tipusi email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a
legutolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipust
alapértelmezettnek megjeldlt email cim.

Telefonszam esetében is meghatarozhat6 alapértelmezettség.

A telefonszam alapértelmezettségének az intézményi SMS kiildés esetén van 1étjogosultsaga. Itt is minden
esetben sziikség van egy alapértelmezett telefonszdmra.

3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrogzitésénél/modositasanal int€zményi | \akcimek- o1 feiveter —
beallitastol fiigg, hogy cimét részletesen, vagy | .o S =

egyben kell megadnia, illetve mindkét lehetdség | # o= [Magyarorszdg V]
rendelkezésére 4ll. A varos és iranyitoszam | | '°° e o2 aezon) V]

mezok kitoltése kotelezd, a részletesség a cim | # wenyessasm

# Cimmegadas modja: & Ririetenss

egyéb Osszetevoire; a kozteriiletre, hdzszamra,
lépcséhazra, stb. vonatkozik. 5 -

Amennyiben az ,,Orszag” mezoében | i ceersien | |
Magyarorszag kertil kivalasztasra, az | kosteslet rioe [ o %]
iranyitoszam helyességét a program ellenérzi, & = o : :
illetve ilyenkor a megye és varos adatok ennek | &z | |
megfeleléen automatikusan toltésre kerlilnek. | #&m== | |
Kiilfoldi cim esetén az irdnyitdszam ellendrzés | l
nem mitkodik.

Informéciés ablak is tajékoztat a felugré ablak
aljan, hogy a valasztasnak megfeleld6 mezok
valnak aktivva.

O Egyben

C Valasszon! Vagy részletesen, vagy egy mezdben rdgzitheti cim adatait.
i*e-.ﬁ’ A mezdk ennek megfelelden valnak aktivva.

Mentés Vissza

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listakat kinyomtathatja, ha eldszor a lista tetején jobb oldalt talalhaté Nyomtatd ikonra, majd a megjelend
ablakban a ,,Nyomtatds” gombra kattint.

FIGYELEM! Elérhetoségeinek modositasi igényeit a ’Sajat adatok/Adatmédositasok™ meniipont alatt
tekintheti meg.
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3.4. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehetdsége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét. Itt tudja a webes
beallitasokat alapértelmezett értékekre visszaallitani (profil torlése) és itt allithatja be becenevét.

FIGYELEM! A loginnév valtoztatas ¢€s a jelszovaltoztatas fililek csak abban az esetben jelennek meg, ha az
intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

3.4.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba valdé belépéshez hasznalt login nevét (azonositdjat) tudja megvaltoztatni (intézményi
beallitastol fiigg, hogy megvaltoztathatd-¢), ami alapesetben az On Neptun kodja. A valasztott login nevet
irja be az "Uj login név" mezébe, majd kattintson az alatta talalhat gombra. A megadott login névben csak
nagybetliket és szamokat adhat meg.

3.4.2. Jelszdvaltoztatas (opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba vald belépéshez hasznalt jelszavat valtoztathatja meg. Elészor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az ujat, és kattintson a "Jelszd valtoztatdsa" gombra. A sikeres jelszévaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszerli, ha masok altal nehezen kitalalhato, egyedi szdm-betli kombinaciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis és nagybettiit €s szamokat is megadhat.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénél, jelszomodositasndl figyelmeztetd lizenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsé rendszert hasznl az authentikalasra - vagyis nem a
Neptunon beliil kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilsd
rendszerben teheti meg.

FIGYELEM! Bizonyos id6kdzonként ajanlott jelszot véltoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenck személyes beallitdsaihoz és adataihoz. Ebbdl az okbol kifolydlag, a
rendszerbe vald elsé belépéskor automatikusan ez a feliilet  jelenik meg.
EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A SZULETESI
DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.4.3. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetésége van eltdrdlni az addig a program altal személyre szabottan
elmentett felhasznaloi beallitasokat. Ilyenek példaul a kiilonbozo feliiletek sorrendezési beallitasai, vagy
keresési bedllitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beallitasait
kapjuk vissza.

3.4.4. Becenév

Itt lehetésége van becenevet bedllitani, mely gyakorlatilag megfelel az angol nyelvii weboldalak,
programokban hasznalatos "nickname" kifejezésnek.

Lényege, hogy a Neptun kiilonb6z0 feliiletein ezen a becenéven anonim mddon is meg tudjon jelenni, illetve
ezaltal is kereshetd legyen (pl. 0 talalkozo kiirasakor a cimzettek kivalasztasanal). A becenév jelenleg a
Neptun Meet Streeten beliil szolgalja a keresés megkonnyitését hallgatok és oktatok szdmara, ezért kérjiik,
hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fiigg, hogy megvaltoztathat6-e, hogyha nem, akkor a meniipont meg
sem jelenik.
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3.4.5. Outlook export

A naptar/orarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezé programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor Naptar
alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feliileten
az 6rarendhez hasonlé médon).

FIGYELEM! Az dsszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhaté!
Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feliiletre jutunk.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités (Outlook és/vagy webes naptar, pl. Google Calendar)
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,lde kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve orarendi
bejegyzés betoltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizaldssal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

A weben hasznalt naptarakhoz (példaul Google calendar) a webcal protokollnév nem importalhatd, https-re
kell cserélni. Az egyszerl kezelhetdség érdekében egy masik link is lathato "Webes naptarakhoz masolja
be ezt a linket" kezdettel. Az 01j link https protokollt haszndl, igy kimasolas utan webes naptarba beolvasva
lehetdvé teszi a naptar exportjat automatikus frissitéssel. Fontos, hogy webes naptaraknal az automatikus
frissités jellemzden lassabb az Outlookba exportalt naptar frissitésnél.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mez06 az aktualis napi datummal t6ltédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkez6 honap ugyanezen napjéaval t6ltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipust bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az érarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.cs (iCalendar) f4jl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kovetden a levelezdprogram mappa szinkronizalasaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni. A Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importéalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitési .ics fajl Google Calendarba is betolthet6, hasznalhato!
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? Beallitasok

UV Hozzaadas a kedvencekhez

‘ Loginnéwv valtoztatas H Jelszo valtoztatasa H Profil |

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitam az Outlook-ban

Kézi frissités

¥ D3tumtal: 2012.03.09 i

% Datumig: 2012.04.09 |

¥ V] 6rak Vizsgék
Talalkozok V| Feladatok

Feliratkozasi listak
Oktato mentesitések
Konzultaciok

Outlook export  Excel export

Naptar bejegyzések outlook exportia

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy elkeriilhetd a felesleges iires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhato az Excel export link, amelynek segitségével lehetdsége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasdra. Az Excelbe exportdlandd adatok sziirésére
vonatkozo beallitas megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetéséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhato egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari
bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktato és hallgato.
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3.5. Adatmaddositasok

Itt lathatja az eddig elkiildott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva" oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra keriilt, akkor egy zold pipa keriil az
oszlopba. Ilyenkor az ’Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feliileten szerepel Osszes leadott adatmoédositasi kérelme fliggetleniil attol, hogy melyik webes
feliiletr6l kezdeményezte az adatmoddositast (pl. itt taldlja a lakcim moddositasai igényeit és a nyelvvizsga
modositasi igényeit is).

Itt részletesen utananézhet, hogy egyes adatainak mely értékeit modositotta, mikor és tovabbi részleteket is
megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat.

A modositas f6 soraban lathatja, hogy milyen tipust adatot modositott (példaul munkahelyi cim), ha pedig
lenyitja a hierarchikusan alarendelt sort, akkor megjelenik konkrétan, hogy mit mire modositott (példaul cim
esetében utca, orszag, varos, stb.).

Sajat adatok

A

A

& NEF | UN

Egységes Tanulmanyi Rendszer

Tanulmanyi rendszer

Oktatas

Aktualitasok

Szoftver letoltés

Az aldbbi linkre kattintva
lehetdség van a specidlisan az
On szamara készilt egyedi
Microsoft terméktelepiték
letoltésére.

Campus portal

i Beérkezett lizenetek (5)

Uzenetek

% Elkildott izenetek
% Bedllitasok
% Cimtar

AM

Waduvans funlkridls

Neptun Meet Street

Vizsgdk, jegybeiras

Informacié ~ Ugyintézés

? Adatmédositasok

i Hozz5adss a kedvericekhez

Adatmodositasok

i+ Névlal Mivelet
(i Munkahelyt cim Torles
= Munkahelyi cim Uj

Mezdénév

Cim tipusa

Utca

Crszag

Megye

Iranyitészam

Véros

P-Ligm L =P
bl

Beadas datuma
2012.09.27.
2012.09.27.

Régi érték

Elfogadva
v
4

Dacsil Axel - V6LSS3 | (999:28) Kijelentkezés

m":‘,”f

1 Oldalméret 20 ~

Elbiralas datuma Megjegyzés
2012.08.27.
2012.08.27.

Uj érték

Munkahelyi cim

Budafoki Ut 555.

Magyarorszag

Budapest

1111

Budapest
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4. Oktatas
4.1. Targyak

Ezen a feliileten tekintheti meg sajat és oktatott targyait, és lehetdsége van az egyes targyak adatait
megtekinteni, bizonyos esetekben mddositani, illetve a targy hallgatéinak csoportosan {lizenetet kiildeni.

A ,Sajat targyak” elnevezés azt jelenti, hogy On az adott targynak az intézmény altal meghatarozott
targyfeleldse. Ilyen esetben széleskorii lehetdségei vannak a targy egészére tekintve (példaul ilyen esetben
hatarozhat meg targytematikat).

Az ,,Oktatott targyak” esetében olyan targyakrol beszélhetiink, ahol On a tantargy valamely kurzusanak
oktatoja. Ebben az esetben a targy adatait (pl. tematika) megtekintheti, de a tantargynak csak az Onhoz
tartozo oktatott kurzusat all modjaban adminisztralni.

A feliileten informécids panel is tdjékoztatast ad a sajat és oktatott targyakrol:

a8 Térg',rtip!.!s:
o/ - Sajat (On a targyfelelds oktaté),

= - Oktatott (On valamely kurzus oktatdja),
- Minden (On a targyfelelés oktats, vagy valamelyik kurzus oktatoja,
vagy mindkettd egyszerre).
A megjelend listaban az 'S/0" oszlopban az 'S’ a sajat tarayat jelenti,
az '0" az oktatott targyat.

4.1.1. Sziirések

A targyakat két szempont: Targy tipus és Félév szerint tudja leszlirni. A targy tipusok koziil a sajat targy
azokat a targyakat jelenti, melyeknél On targyfelelés oktatoként szerepel, az oktatott targyak pedig azokat,
ahol On a targy valamely kurzusénak oktatdja. A ,,Minden tipus” halmazban azok az el6z6 két kategoria
targyai dsszesitve szerepelnek, itt a ,, Tipus” oszlopban S/O jeldlést kapnak azok a targyak, melyeknél On a
targyfelelds és a targy valamely kurzusanak oktatdja.

A félévek legordiils listaban azok a félévek jelennek meg, amelyekben az On valamelyik kivélasztott tipust
targyahoz tartozik az adott félévben meghirdetett kurzus.

A sziirések megvaltoztatasa utdn a targyak listdja a "Listazas" gombra kattintva frissiil a megadott
sziiréseknek megfelelden, €s a rendszer tarolja a beallitasokat, igy a késObbiekben visszatérve az oldalra
ugyanezt a listat fogja itt talalni.
A feliileten két tabulatorfiil jelenik meg:

- Targyak

- Targy statisztikak
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¥ Targyak

G Sziirések Targy tipus: Minden tipus, Félévek: Minden

& Targy tipus:

& Félévek:

U ST Hozz3ad3s 3 kedvencekhez

") 5ajat targyak

) Dktatott targyak

@ Minden tipus
Minden

Targyak listaja

=l N ¥

2 3 45 »M¥ podaiméret 20

Targykod Targy neve Tipus Féléw

IKQR-TXS-16801E Tanitasi avakorlat O 2009/10/1 Lehetozeagskk
MKQP-M2ZA-10657V Menedzsment ] 2000/01/2 LehetdsEgelkk
IKQF-SEH-95409Y Szabalvozott villamaos haitdsok a] 2003/04/1 Lehetdzegelkk
TKQS-E51-96548Y Erddgazdalkodas I S0 20086/07/2 Lehetozegekk
TKOQS-ES1-96546W Erddgazdalkodas I 5/0 2008/09/2 Lehetdzegekk
THQS-099-334784 Diplemadolgozat Iv S/0 2006/07/2 Lehetdzsqekk
MKQU-B2E-17392E Borkultira-borturizmus o] 2003/04/1 Lehetd=daekk

4.1.2. Targyak listaja

Targyak feliilet

Ebben a listaban az oldal tetején beallitott sziiréseknek megfeleld targyak listajat lathatja. A Tipus oszlopban
az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A téblazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitisa utdn a bedllitas
automatikusan elmentédik, igy amikor legkozelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi beallitasok

lesznek lathatoak.

A sorokban a targyhoz tartoz6 olyan alapvetd informaciok lathatok oszlopok szerint, mint "Targykod",
"Targy neve", "Tipus", "Félév".

4.1.3. Lehetoségek egy targy soraban

Targy kurzusai

Targy hallgatoi
Jeoyzetek

Témakir
Targytematika letiliése
Targy targycsoportjai

Targy mintatantervei

Csoportos tlizenetkiildés

Targy alapadatok

Egy targy soraban talalhato targynévre, vagy a targy soranak végén
talalhato "Lehetoségek" ikonra kattintva megjelenik a targyhoz
kapcsolodd helyi menii, melynek segitségével a targyhoz
kapcsolodo kiilonbozd funkciokat érheti el. A legdrdiild menii
»largytematika  letoltése” és ,,Csoportos ilizenetkiildés”
meniipontjait leszamitva minden esetben a targy adatok jelennek
meg egy felugré ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak
szétosztva, ezeket a fiileket lehet kdzvetleniil elérni a helyi menti
elemeire kattintva.

FIGYELEM! A kijelo6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett
linkekre), a sorban megjelenik egy kis szovegbuborék ikon, melyre
ujra rakattintva szintén el6hozhato a helyi menii.
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4.1.4. Targytematika letoltése

Az ,Oktatds/Targyak” feliileten attol fiiggéen, hogy On targyfelelés (tehat sajit targyrol van szd), vagy
csupan a targy egyik féléves kurzusanak oktatoja (tehat oktatott targyrdl van szo), eltérd lehetdségei lehetnek
a targytematikat illetden.

Altalanosan elterjedt intézményi beallitis szerint sajat targy esetében lehetésége van targytematika
meghatarozasara, ezt a ,,Targy adatok” ablakon beliil teheti meg.

A program lehet6séget nyujt a tdrgytematika oktatott targyak esetében torténd szerkesztésére és mentésére
is (az adott targy adminisztrativ szervezeti egységéhez tartozd bedllitas érvényes), ez tehat intézményi
beallitastol fiigg.

A targytematikat letolteni azonban mind sajat, mind oktatott targyak esetében az , Oktatas/Targyak”
feliileten tudja a targy soranak végén a ,,.Lehetdségek/Targytematika letdltése” meniiponttal. Ez a meniipont
kizarolag a feltoltott €s elfogadott targytematika esetén aktiv.

4.1.5. Targytematika felvitele a targyhoz

A ,,Targy adatok” eldugro ablakban az ,,Alapadatok” tabulator alatt tud tematikat is felvinni az adott
targyhoz a ,,Targytematika” gomb segitségével (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat tdrgyarol van szo).

A targytematika feliileten megtekinthetéek a targy adatok: Tematika féléve, Targytematika nyelve
(kivalaszthat6), Targynév, Targykod, Felelds szervezet neve, Felelds szervezet kodja, Targyfelelds neve.
Ezek az adatok ezen a feliileten nem szerkeszthetdek, csak a kliens programban a Targyak meniiponton.

A targytematikdhoz kapcsolddo mezdk, amelyeket a targyfelelds tud szerkeszteni:
- Oktatas célja,
- Tantargy tartalma,
- Szamonkérési és értékelési rendszere,
- Kotelez6 irodalom.

Targytematika 2 2 %
% Tematika féleve: 2015/16/2

o Targytematiks nyelve: HU ¥

I Targynév: A kétnyelviiség pszichologiaja

I Targykod: PKQD-A36-57118F

& Kavetelmeny tipus: Folyamatos szamonkeérés

% Heti draszém (E/GY/L): o/o/o0

& Féléves draszam (E/GY/L): 0/0/0

% Felelds szervezet neve; Gyetven Etnikai és Novénytudomanyi Tanszék
% Felelds szervezet kddja: PK-D-SMZ

I Tantargyfelelds neve: Holczveber (zséb

Oktatas célja:

B @ @ « B I S Ux x L =:= (=l = =
(==} Stilus - || Nomal - || Betitipus || ME. - A- - 32
il
Targytematika letdltése Vissza
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Targytematika nyelvét kivalasztva tolthetok a kivant nyelven az adatok. Mentést kovetden a targytematika
még nem kerlil legenerdlasra, csak ha elfogadasra keriil. Az elfogadésig a targyfelelds szerkesztheti a
targytematikat. A targy adatokban tortént valtozasok frissiilnek a targytematikaban is mindaddig, ameddig
csak mentés tortént, de még nem kertilt elfogadasra a targytematika.

Az adatok valtozasarol figyelmeztetd lizenetet kap, amelyben megjelenik, hogy melyik nyelvii tematikdban
tortént a valtozas, és a kod mellett a valtozdsok szama is megjelenitésre keriil. Amennyiben olyan adat
valtozik, amely minden nyelven azonos (pl. targykdd), ennek valtozasat csak a magyar nyelvil tematikdhoz
jelenitjik meg a valtozast jelzd lizenetben. Az iizenethez kapcsolodik egy részletes nézet, amelyben a
valtozésok részleteit is megtekinthetjiik, azaz pontosan milyen adat mir6l mire valtozott. Ha valamilyen targy
alapadat valtozik, és ezt a valtozast érvényesiteni szeretnénk a tematikaban, akkor jra menteni kell a
targytematikat.

A targytematika adott nyelven torténd toltését kovetden, ha nem hasznalja az alsé ,,Mentés” gombot, akkor
tematika nyelv valtdsakor egy kérdés jelenik meg arra vonatkozoéan, hogy az adott nyelven kitoltott tematika
adatokat kivanja-e menteni: ,,Menti a moédositasokat?”. ,,Igen” valasz esetén mentésre keriilnek a mar
kitoltott mezok értékei, és ezutan van lehetéség nyelv valtasara. ,,Nem” valasz esetén megtorténik a tematika
nyelv valtasa, de az el6z6 kivalasztott nyelven to6ltott adatok nem keriilnek mentésre.

Ha egy adott nyelven hianyzik a targynév, abbdl a nyelvbol nem keriil mentésre a targytematika. Errdl
mentéskor visszajelzé lizenetben értesiilhet a felhasznalo.

Amely nyelvekhez kitoltésre keriilt a targytematika, és amely nyelvekhez tartozik targytematika sablon,
elfogadaskor ahhoz generdlja le a targytematikat a rendszer, pdf f4jl formajaban.

A sablont a targytematikahoz a kliens programban kell felvinni!

Elfogadast kdvetden a legeneralt targytematika oktatdi weben errdl a targytematika feliiletrdl is megnyithato,
vagy a targyak meniiponton, a targy soraban a Lehetdségek/Targytematika letoltése linkkel.

Amennyiben a targytematika elfogadasra keriilt, akkor az "Elfogadas" gomb f6lé huzva az egeret megjelenik
egy tooltip, benne a "A targytematika nem moédosithaté elfogadas utan!" szoveggel.

FIGYELEM! Figyeljen arra, hogy tllsdgosan 0Osszetett, nagy terjedelmli tematikdkat egyes webes
bongészok tul lassan jelenitenek meg!

Intézményi beallitasnak megfelelden elképzelhetd, hogy a tematika elfogadasa automatikusan torténik, sot
adott esetben szerkeszthetd elfogadas utan is. Ilyenkor bekeriil a tematikdhoz az elfogadas datuma, de a
tematika tovabbra is szerkeszthetd. A feliiletrdl ilyenkor eltiinik az ,,Elfogadéas™ gomb.

4.1.6. A ,Targy adatok” ablak

Ebben a felugré ablakban érhetéek el a tdrgyhoz kapcsolodo adatok, fiilekre szétosztva. Az ablak tetején
talalhatd egy félév-valaszto legordiilé menii, mely azt szabalyozza, hogy a targyak egyes, félévtol fiiggd
adatai (pl. a hallgatok) koziil melyek jelenjenek meg. Ha masik félévet valaszt, akkor a flileken lathaté adatok
automatikusan frissiilnek a valasztasnak megfelelden. Alapértelmezetten a listabol az a félév van kivalasztva,
amelyikre On mar eleve lesziirte a targyak listajat. Félévtdl fiiggetlen adatok esetében (pl. alap adatok,
targycsoportok) mindegy, hogy melyik félév van itt kivalasztva.
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Targy adatok (A magyar mint idegen nyelv - BKQG-A11-74951V) ? o %
Alapadatok Hallgatok | Jegyzetek | Temakdr | Targy targycsoportjai Targy mintatantervei
E Sziirések Felév: 2010/11/2
B Féldv: [2010/11/2 v
= = ¢
Targy kurzusai — V4
Oldalméret[20 |

Kl:lr_ZUS Nyelv K'urzus Féléw Grarend inf. Oktatak Oldtats

kédja tipusa kurzusa

21 magyar Elmélet 2010/11/2  P:07:00-09:00; Po ','ar__s.ekr:_e_ Asz:.era. r-.'op’e_:' Detra.. Beck Amina, Dr. Szninszky

Demetria. Jirant Honorat, Grinzweig ...
: H:12:00-13:00; K:10:00-11:00; CEE 2

05 magyar Elmelet 2010/11/2 P:10:00-11:00; Holczveber Dzséb L+

VK magyar Elmzlat 2010/11/2 Diacsi Axal

KL magyar Elmzlat 2010/11/2 Dacsi Axal

K1 magyar Elmélet 2010/11/2 Holczveber Ozséb \'ff

kK2 magyar Elmélet 2010/11/2 Holczveber Ozséb \';;

13- magyar Gyakorlat 2010/11/2

te=std3 magyar Elmélet 2010/14/2 P:07:00-09:00;

VKT magyar Elmélat 2010/11/2

Talalatok szama:1-9/9 (0 ms)

Targytematika Targyleirds mentése Targyleiras nyomtatdsa Vissza

Targy adatok ablak

A targy adatok ablakban a fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

Alapadatok (félévtol fiiggetlen)

Itt jelennek meg a kivalasztott targy alapvetd adatai. Sajat targy esetében - tehat amikor az oktatd az adott
targy targyfelelOse - lehetdség van a targyleiras szerkesztésére, amelyet az erre rendelkezésre allo "Leiras"
mezOben lehet megtenni, majd a "Targyleiras mentése" gombra kattintva tudja elmenteni a valtozasokat,
melyrdl a rendszer visszajelzést ad. A targyleirdas mezében HTML editor segiti a szovegszerkesztést.

Ez alatt a fiil alatt megtekintheti a heti és féléves draszamokat, valamint a targyfelelost is.

A targyleirason tul az alapadatok alatt tud tematikat is felvinni az adott tdrgyhoz a ,, Targytematika” gomb
segitségével (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat targyarol van szo).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rédkattintva egy el6ugré ablakban el6hivhatoak a szervezeti
egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
»Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol el6hivhato eldugro ablakkal.

Targy kurzusai (félévfiiggd)

Itt egy listaban megjelennek a targy kurzusai. Az ablak tetején a sziirés mezdben lehetéség van félév
kivalasztasara és igy az annak a félévnek megfeleld kurzusok fognak megjelenni. Egy kurzus kodjara, vagy
a sor végén taldlhato linkre kattintva megjelenik a kurzushoz tartozo helyi menii, melynek segitségével a
kivalasztott kurzushoz tartozé funkciokat érheti el (a sor barmely adatara kattintva megjelenik egy kis ikon,
mellyel szintén elérhetdk a funkciok). Ezek részletezését és leirasukat megtalalja a dokumentacié kurzusokra
vonatkozo részében.
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A listaban vastag betfivel jelennek meg azok a kurzusok, ahol On oktatoként szerepel, és ilyenkor a lista
"Oktato kurzusa" oszlopban megjelenik egy zdld pipa.

Hallgatok (félévfiiggo)

Ezen a fiilon lathatoak az adott félévben a targy barmely kurzusara jelentkezett hallgatok. Az ablak tetején a
szlirés mezdben lehetdség van félév kivalasztasara és igy az annak a félévnek megfeleld hallgatok fognak
megjelenni. Alapértelmezetten azon félév listazasa torténik, mely félév a "Targyak™ feliileten beallitasra
keriilt.

A hallgatok képzés adatain tal az ,,Elismert” oszlopban zold pipa lathatd azon hallgatoknal, akik a targyat
elismeréssel teljesitették.

Egy hallgato soranak végén 1év6 "Lehetéségek" ikonra kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont
segitségével az adott hallgatonak tud lizenetet irni. Az ehhez szilikséges feliilet a meniipont kivalasztasa utan
egy ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirdsat a dokumentécio lizenetekre vonatkozo részében, vagy
az lizenetekhez tartozo feliilet érzékeny sugoban talalja meg.

A listahoz tartozé "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva lehet a targy Osszes hallgatojanak, vagy a
koziiliik kivalasztottaknak tizenetet kiildeni a Neptunon beliil.

- Csoportos iizenetkiildés ablak

Ebben az ablakban lathatja a kivalasztott targy 6sszes hallgatojat név és Neptun kod szerint, és a kijeldlés
oszlopban talalhatd négyzetek segitségével tudja megjeldlni, hogy ezek koziil mely hallgatoknak szeretné
elkiildeni az Tlzenetet. Ha kivalasztotta a cimzetteket, akkor a lista tetején talalhaté "Tovabb az
tizenetkiildésre" gombra kattintva tudja megirni az elkiildendd iizenetet.

Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgatd" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opcidk koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jel616négyzet. Ha ez bepipalasra kertil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolonégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezdbe.

- Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkiildeni a Neptunon beliili izeneteket. A Neptun koéd(ok) mezdben
lathatja a cimzettek Neptun kodjat. Ha a csoportos iizenetkiildés funkciot valasztva éri el ezt a feliiletet, vagy
a hallgatok listdjaban valasztotta az iizenetkiildés opciot, akkor a rendszer ezt a mezdt automatikusan kitolti,
de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy torolni tud koziiliik.

Az érvényesség vége mezobe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott lizenetet a cimzett
postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdltenie. A legegyszeriibben ugy tudja kivéalasztani a kivant
datumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten rakattint a
kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolénégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott lizenetet, fliggetlentil attol, hogy 6k mit
allitottak be altalanos szabalyként.

Az lizenet targyat és szovegét minden esetben kdtelezd kitdlteni.

Ha végzett az lizenet megirdsaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 "Elkiild" gombra. Ha mégsem
akarja elkiildeni az lizenetet, akkor az oldal aljan talalhaté "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.

A hallgatd soraban 1évo "Lehetdségek" meniiben taldlhato az "Elérhetoségek" funkcid. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgato elérhetdségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgaté cime (cimtipusonként
minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes e-mail cim,
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tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatd telefonszama (minden megadott érvényes telefonszam,
tipusonként, tipus megjelolésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam aldhuzva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l¢ huzva az egeret kiirdsra keriil, hogy ez az
""Alapértelmezett' adat.

Elérhetdségek - Tarcsy Detre B B

Cimek

& Allands lakeim: 9327 Vag Esze Tamas utca 499,
Email cimek

# Magan: detre.28.tarcsy@msn.com
Telefonszamok

# Mobil: (796) 852-5814
# Vezetékes: (492) 414-1859

1]
e E

Elérhetdségek ablak

Jegyzetek (félévtol fiiggetlen)

Itt a targyhoz tartozd hivatalos jegyzetek listdjat tekintheti meg. Jelenleg ezeket csak a Neptun
kliensprogrambo6l lehet szerkeszteni. Itt csak megtekinteni tudja az egyes jegyzetek bdOvebb adatait,
amennyiben a "Lehetdségek" ikon alatt az "Adatok" feliratra kattint.

Témakor (félévtol fiiggden)

Itt a targyhoz tartozo témakoroket tekintheti meg. Onnek is lehetdsége van témakdrdket hozzarendelni a sajét
targyhoz (akar tobbet is), illetve a témakorhoz tartozo jegyzeteket is hozzaadhat. Itt csak azok koziil a
jegyzetek koziil valaszthat, melyeket a kliensprogramba feltoltott az intézmény. Egy témakor
szerkesztéséhez kattintson a felsorolt témakdr soranak végén talalhaté "Kivalaszt" linkre, j témakor
felviteléhez az "Uj felvétel" gombra. Az igy eléugrod ablakban tudja megszerkeszteni az egyes témakoroket,
¢s jegyzetet hozzarendelni. A téma mezében HTML editor segiti a szovegszerkesztést.

Uj témakor felvétele esetén a "Téma" mezSbe irhatd szoveg hossza 300 karakter.

FIGYELEM! Témat kizarolag sajat targyahoz tud hozzarendelni!

Targy targycsoportjai (félévtol fiiggetlen)

Ezen a feliileten azokat a targycsoportokat lathatja, amelyek az adott targy a fent kivalasztott félévben
szerepel. A targycsoportok neve mellett bal oldalt talalhatd + jelre kattintva meg tudja jeleniteni az adott
targycsoport 0sszes targyat targykod és név alapjan.

Targy mintatantervei (félévtol fiiggetlen)

Itt azoknak a mintatanterveknek a listdja jelenik meg, amelyekben szerepel az adott targy. Ha raviszi az
egeret a tablazat valamelyik soranak végére , akkor egy kis ablakban megjelenik, hogy az adott targy az adott
mintatantervben milyen targyfelvétel tipussal, kdvetelmény tipussal, kredittel, draszammal, illetve ajanlott
félévvel szerepel.
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4.1.7. Kurzus adatok (a Targy kurzusai tabulatorfiil felol érheto el)

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fiilekre bontva. A targyak feldl indulva elsésorban
informdciot tud szerezni a kurzusokroél, és adminisztracidra ez kevésbé hasznalhat6 (legalabbis csak sajat és
oktatott kurzusok esetén €s az ablak egyes fiilei is ennek megfelelden jelennek meg), ezért azt javasoljuk,
hogy az Oktatas\Kurzusok meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A targyak fel6l indulva a megjelend
fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkcidk a kovetkezok:

Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus

féléve, tipusa, oktatodi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6é értékei a kurzusra vonatkozd beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszdm az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fliggden lehetdsége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcié engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f6” mezd értéke valtoztathatd a
megadottndl magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozod véltoztatasait elmenteni.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fliggden a kapcsolodo targyak blokk felett megjelenik egy
,»Extra mezok” nevi blokk, melynél a kurzushoz kapcsol6do, az intézmény altal definidlt extra értékek
jelenitheték meg. A 4 szabad szoveges €s a 4 kodtételes extra mezd az oktatd altal szerkeszthetd és
elmenthetd.

A feliilet aljan lathat6 a Kurzushoz kapesolodé targyak cimi tablazat, ahol minden olyan targy felsoroldsra
keriil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (az archivalt tantargyak is megjelennek). A szervezeti
egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugrd ablakban eldhivhatdak a szervezeti egység bovebb
adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informacio/Szervezeti egységek”
mentipontbol eléhivhato eléugré ablakkal.

A "Bévebb orarendi informaciék" gombbal a kurzushoz tartozé 6rarendi informacidkat tekintheti meg.

Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén taldlhatd "LehetOségek" ikonjara
kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud lizenetet kiildeni a kurzus dsszes hallgatdjanak.
Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgato" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opcidk koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jel6ldnégyzet. Ha ez bepipalésra kertil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolonégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezobe.

Az tizenetkiildéssel kapcsolatos részletesebb leirast a dokumentacio tizenetkiildéssel kapcsolatos részében
talal.

A tablazatban kiilon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése" gomb.
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A, Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal 1athat zold pipat, akik vardlistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgato ténylegesen bekertil a kurzusra (1étszdmemeléssel, vagy mas hallgato kikeriilésével), a zold
pipa automatikusan eltlinik a feliiletrdl.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehetdség van a lista pdf. formatumban valé megjelenitésére
¢s nyomtatasara. A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett
targy kodja és neve jelenik meg. Ezen kiviil a tdblazatban két oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy
informaciok: ,,Felvett targy kodja”, ,,Felvett targy neve”. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy fel6l
tortént a kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy el6ugr6 ablakban vélaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltdltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listajanal a Felvett targy kodja”, és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgato felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a kurzusfelvétel.
A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykdd és targynév szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktatd szamadra lathato, hogy hany alkalommal vette fel a hallgaté a
kurzust. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasndl a hallgatd neve mellett talalhatéd plusz jelre
kattintva tekintheti meg.

Az ”Utolso félév” oszlopban zold pipa jelzi az oktatod szdmara, ha a kurzus hallgatdja utolsé féléves. A pipak
korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen irdnyu, teljes korti adminisztracioja a kliens
programban.

A hallgat6 soraban 1évd "Lehetdségek" meniiben taldlhatdo az "Elérhetdségek" funkcid. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgaté elérhetéségei tekintheték meg. Megjelenik a hallgato cime (cimtipusonként
minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes e-mail cim,
tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes telefonszam,
tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam aldhtizva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat folé huzva az egeret kiirasra keriil, hogy ez az
""Alapértelmezett' adat.

Oranyilvantartas

Az erre a fiilre kattintva megjelend feliilleten lehetésége van Oratartasok felrogzitésére és azok
adminisztralasara, az oratartasokhoz kapcsolodo jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrogzitésére,
Oratartdsok nyomtatasara, vagy Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatdsara.
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Kurzus adatok L
Alapadatok || Kurzus hallgatoéi | Feladatok || Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak &
Alapadatok
» Féléw: 2014/15/1

« Oranyilvantartds tipusa: | drarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktats]

Orarendi 6rak

m

Kurzusok: vB-31/Gyakorlat (Mechanika I1. [IKQL-M3M-18787V])

. m__ ' o~
Oraredi 6rak (VB-31/Gyakorlat (Mechanika II. [[KQL-M3M-18787V]) ) hours &
ENUEERS Oratartdsok rogzitése Oldalméret 20 ~

Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijelslés |

2014.12.12 09:00 - 11:00 2 O L]

2014,12.05 09:00 - 11:00 2, ]

2014.11.28 09:00 - 11:00 2 ;:l

2014.11.21 09:00 - 11:00 2

o

Vissza
4 . Ve s . Ve . P 7,
Oranyilvantartas feliilet, ahol meg nincsenek alkalmak felrogzitve
Ve 77 Ve
(orarendben szereplo kurzus eseten)
Kurzus adatok o X
Alapadatok ‘ ‘ Kurzus hallgatoi | | Feladatok | | Befizetett tetelek | | Vizsgaalkalmak

: s W ' ~
Oratartasaim — Y g
# Azonosité Tipus Félév Targykod Targynéwv Kurzus Cim Ora kezdete - vége
(e TK:BKQR-F2I-20407E; KKicvbovb; 1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfazia  cvbevb 2014.09.29 09:00 - 13:00 |+
B TK:BKQR-F2I-20407E; KK:cvbovb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlddesi diszfazia cvboub 2014.08.29 08:00 - 10:30

Oktato Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma

Holczveber Ozséb 2014.05.29 03:00 - 10:30 Kurzus oktatd 3 | +
Vissza

Oranyilvéntartas feltilet, ahol mér vannak alkalmak felrégzitve

Az oktatéi weben ez a funkci6 tobb feldl is elérhetd, az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartis” meniiponton kiviil az
,,Oktatas” meniipont alatt talalhato ,, Targyak”, ,,Kurzusok” és ,,Orarend” meniipontokbdl is. A kiilonbozo
mentipontokbol elérhetd oranyilvantartas funkcionalitasa a kiinduld képernyd tekintetében kiilonbozik.

Az ,Orarend” meniipontban a kivalasztott 6rarendi alkalomhoz, a ,,Kurzusok” meniipontban az adott
kurzushoz rogzithetd oranyilvantartas.

Amennyiben még nem tartozik a kurzushoz oranyilvantartas, ott egybdl az 01j oratartas létrehozasara szolgald
mez0 jelenik meg.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van oOranyilvantartds rogzitve, akkor a feliileten (az
,Oratartasaim” listiban megjelennek a mar rogzitett éranyilvantartasi tételek. Utobbi esetben tjabb
oratartas rogzitésére a feliileten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehet8ség.

Az ,,Uj felvitele” gombra kattintva felugro ,,Oranyilvantartas” parbeszéd ablak funkcionalitasa minden, fent
emlitett feliileten megegyezik. Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett dranyilvantartashoz lehetséges. A
kivalasztott dranyilvantartas a sor végén talalhato ,,Lehetdségek™ meniibol kivalasztva rogzitheté Hallgatoéi
jelenlét, csatolhaté dokumentum, illetve megtekintheté mar csatolt dokumentum.

Az ,,Oratartas nyomtatasa” gombbal adott intervallumba es oratartasainak kinyomtatasara van modja.

Kiadas: 2016.11.08. Verzio: 4.9. Oldalszam: 52 / 213



NEPTUN Tanulmanyi z ;s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

= + Automatikus nagyitis %

Oktatdi ératartas - Foglalkozasok listaja

Oktaté: Holezveber Ozsé YK2X71
Szervezeti egysége: Batyka Novénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félév: 2014/15/1
Idoszak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kédja | Kurzus kédja Tipus Oraszam
é%ﬁ%%g%q%g% Fejlodesi diszfazia | BKQR-F21-20407E cvbevb niﬁg?:; é‘?;gn”dfm 3
22%11‘:%%12% 9]%%%- Fejl6dési diszfazia BKQR-F21-20407E cvbevb 4

Orarendi éra dsszesen:

Egyéb foglalkozas:

Duplan szamité kurzusok éraszama osszesen:
YTy

NIiNac 1.

~N|O| | W)

Szervezeti egység vezeldiének aldirdsa Okato aldirdsa

2014.10.21.

Oratartds nyomtatasa pdf-ben

Az ,,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eldugrd ablakban lathatja az dsszes Oratartdsra
vonatkoz6 Osszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakként.

Oratartas rogzitése

Az Oratartds rogzitésének menete megegyezik az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartis” meniipontban torténd
Oratartds rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas feliileten talalhat6 ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetSség Gj oranyilvantartasi
alkalom rogzitésére. A feljové ,,Oranyilvantartas” ablakban megadhaté adatok dinamikusan valtoznak a
feliileten megadott Oratartds esetének megfelelden. Az Oratartds eseteit az Oratartds tipusa €s az oktatdi
jelenlét hatdrozza meg.

Valamennyi feliileten megtalalhat6 adatok: félév, dratartas tipusa, oktatoi jelenlét tipusa, ora eleje, ora vége,
generalt azonositd, oktatd, megjegyzés, ora targya. Az Oratartas tipusatol (orarendi, kurzus, konzultacid)
fliggden az alkalomhoz hallgatoi jelenlét is rogzitheto.

Oratartas rogzitésekor az ,,Oranyilvantartas” parbeszéd ablak ,,Alapadatok” feliiletén az Oratartasi
alkalmainak rogzitéséhez els6 1épésben félévet kell valasztania és az ,,()ranyilvzintartzis tipusa" mezobe a
legordiild listabol ki kell valasztani az dratartas tipusanak ( €s az oktatdi jelenlét tipusanak megfeleld oratartés
esetet (Orarendi, nem orarendi, konzultacid, egyéb tevékenység, stb.). A ,,R0gzit” gombra kattintva a
kivalasztott oratartasi esetnek megfeleld feliileten rogzithetdek az oratartas adatai.

Az oratartas eseteinek és az oranyilvantartdshoz kapcsolddo intézményi beallitasoknak megfelelden valtozik
a feliileten a tolthetd/toltend6 mezdk kore.

Amennyiben nem orarendi kurzus oOratartasa kertil rogzitésre a feliiletrdl, a tipus kivalasztdsa utan a feliileten
megjelenik a ,,Kurzus orai” blokk, ahol tetszdlegesen tud valasztani oktatott kurzusai koziil és konkrét
datumot kell meghatdroznia az drarenden kiviili esemény rogzitéséhez.

Abban az esetben, ha az intézményi beallitas szerint kotelezd csengetési rendet valasztani, akkor az oratartas
rogzitésekor az drarendi oratartas tipus kivételével, minden feliileten megjelenik a ,,Csengetési rend” feliilet
(csak nem orarendi tételeknél). A feliileten ki kell vélasztani egy legordild listabol szervezeti egységet
¢s/vagy telephelyet. A kapcsolodd csengetési rendek megjelenitéséhez a ,,Csengetési rend megjelenitése”
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gombra kell kattintani. A kivalasztott szervezetnek/telephelynek megfeleld csengetési rendek koziil lehet
valasztani.

A kivélasztott csengetési rendben talalhatd ordk megjelolésével kell megadni az oratartas kezdd és vég
idépontjat. Az idépont kivalasztasat kovetden a mentéshez kattintson az ,,Oratartisok rogzitése” gombra.

Oranyilvantartas 2 X
Alapadatok 2
« Félay; 2014/15/1 -
« Oranyilvantartds tipusa:  Kurzus (A kurzus nincs az érarenden)[Kurzus oktatd] -

Kurzus orai

m

« Kurzusok: cvbevb/Elmélet (Fejlddési diszfizia [BKQR-F21-20407E]) b

» Oratartds datuma: 2014.11.12 i

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egység/Telephely kadja
* neve: Minden Csengetési rendet listdzzon -

UV Oratartasck rogzitése Oldalméret 20 ~

= Csengetési rend

[=| KEE CSENGETESI REND

Ora kezdete - vége Kijeldlés [

07:00 - 08:00 [

0%:00 - 09:00 ]

09:00 - 10:00 ]

10:00 - 11:00 | -
Vissza

Oratartds hozzdaddsa, hogyha nem Jrarendi iddpont

Amennyiben o6rarendi kurzus oratartasa keriil rogzitésre a feliiletrdl, akkor megjelenik egy ,,Orarendi 6rak”
blokk, ahol valasztani tud, hogy minden orarend, vagy csak a kurzus orarendjének orarendi alkalmait
jelenitse-e meg a program.

,Minden orarend” valasztasa esetén az 0sszes kurzus 0sszes orarendi alkalma listazasra keriil, ,, Kurzus
orarendje” esetén elobb kurzust kell valasztania és csak a valasztott kurzus orarendi adatai jelennek meg.

Az ,Orarendi 6rak” listabol kivalasztott alkalom egybdl rogzithetd oratartasként.
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Oranyilvantartas %
Alapadatok 2l
» Félév, 2014/15/1 =
« Oranyilvdntartas tipusa: Orarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktatd] -

Orarendi é6rak

@Minden drarend " Kurzus drarendje

m

Oraredi érak (Minden kurzus)

EOMEECIsl Oratartisok rogzitése 2 Oldalmeéret 20 -

Kurzus Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeldlés &
WB-31 Gyakorlat Mechanika II. IKQL-M3M-18787V 2014.11.21 09:00 - 11:00 2 D

01 Vizzgakurzus Wellness é= fitnesz a mindennapokban TENK-W2ZW-81974G 2014.11.11 12:05 - 14200 2 ]

01 Vizzgakurzus Wellness é= fitnesz a mindennapokban TENK-W2ZW-81974G 2014.11.04 12:05 - 14:00 2 |j

01 Vizsgakurzus Wellness és fitnesz a mindennapaokban TENK-W2W-81974G 2014.10.14 12:05 - 14:00 2 @

01 Vizsgakurzus Wellness s fitnesz a mindennapokban TENK-WZ2W-81974G 2014.09.09 12:05 - 14:00 2 ]

dfg Elmélet UJj irdnyzatok az adatmodellezésben 1. hello IKQR-UBU-48747V 2014.11.11 14:30 - 16:00 2 | 4
dfg Elmélet Uj irdnyzatok az adatmodellezéshen 1. hello IKQR-USU-48747y 2014.09.23 14:50 - 16:00 2 ]

Oratartds hozzéaddsa, hogyha orarendi idpont

Oranyilvantartas o
Alapadatok
« FEléy: 2014/15/1 -
o Oranyilvantartds tipusa: Konzultacid[Egyeb] >

Oratartas targya

Konzultacid

Konzultaciok
o Konzultaciok: ARONkonzultacio K-2012.03.06. 17:00 Faldmiveléstan TKQS-F12-85094V ~

» Konzultdcio iddpontok: 2012.03.12 08:00 - 10:00

o Oratartds datuma:

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egyseg/Telephely kodja
* nave: Minden Csengetési rendet listazzon -

Vissza

Konzultacios oranyilvantartas rogzitése
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Hallgatoi jelenlét rogzitése
FIGYELEM! Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett oranyilvantartashoz lehetséges!

Az ,Oratartisaim” listaban kivélaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-oraalkalmat. Az éraalkalom
sorveégi lehetdségeinél talalja a ,,Hallgatoéi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.

Kurzus adatok

Alapadatok || Kurzus hallgatoi | Oranyilvantartas | Feladatok || Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak

Oratartasaim

M=l 1] felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika

[+ Azonosité Tipus

Feléy Targykaod Targynév K Dokumentum feltiltese

[ Tw:BKQR-F2I-20407E; KiC:cvbevb; 1 2014/15/1 EKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfazis o LeHoltott dokumentumok

[# TH:BKQR-F2I-20407E;KK:ovbavb;2 Kurzus (& kurzus nincs az grarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlodési diszfdzia ~cvbevb 2014.09.25 08:00 - 10:30 i+
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Vissza

Az igy megjelend feliileten lehetdség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz
tartozo hallgatoi jelenlét tipusat a feliileten talalhato radiogombok segitségével.
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Vissza

A ,,Bejegyzés csoportosan” radidgomb valasztisa esetén meg kell adnia a kdzponti legordiild listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett talalhato jelolonégyzet segitségével.

A ,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” vélasztasakor hallgatonként legordiilobdl valasztva lehet
modositani vagy uj értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgatdéi sorok végén talalhaté ,,LehetOségek™ alatt megtekinthetd a ,,Hallgato jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy oraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes hallgatohoz
tartozo bejegyzés tipusok (példaul hanyszor késett) Gsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak szerint az egyes
idépontoknak megfelelden keriil megjelenitésre a hallgato jelenléte.

A bejegyzésen tul lehetdség van szabad szoveges megjegyzes felrogzitésére is.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizarolag az aktualis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van mod,
részletes oranyilvantartasi teendékhdz navigaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartis” feliiletre.

Feladatok

Itt 1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0 feladatot, 4t tud mésolni

mas kurzusrol feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozzé tudja adni més kurzusokhoz, és fel tudja vinni a
feladatok eredményeit.
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Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagiban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy potlés, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" és "Potlas
hozzaadasa" feliratokkal adhat hozzd. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a poétlas mar csak
részfeladathoz adhaté meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzdadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.

A megjelenités az elézéeknek megfeleléen 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsd fosorban ¢€s a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozé részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhato potlas is. A Potlds mindig az el6bb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy celldban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszdleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és pont
vagy szazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirdsnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A feladat masolhat6, azonos félév masik targyadhoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a rész feladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdd és vég datumot (6ra perc is kotelezd).
A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kotelezd mezd.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza potlast, hogyha nem tartozik hozzé részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhato "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugro ablakban
megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdben valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a
hozzéjuk tartozo, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol fiiggnek.
A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt
feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgat6 tobb értékelést is kap az adott feladatra, akkor
azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végsd eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetdségek" ikonjara ¢és a megjelend felugrd meniibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van 1épegetni
szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kovetkezd érték).
Ez megkonnyiti a gyors €és hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat neve az ablak tetején kozépen
olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatok a potlasok
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- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztés€hez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara és a
megjelend felugré meniibdl valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eldugro ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahdny eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott potlasok max. szdma + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listdja. Az eredmények egyszerd
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatoak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szamai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirdsnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatdsa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévo feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok listdjanak
aljan talalhatdo "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban megjelennek a mas
kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhaté jelolonégyzet segitségével
tudja megjelolni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzdadni. Ezutan az ablak aljan taldlhato
"Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és megjelennek a
feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivélaszt oszlopban
talalhatd jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend ijabb ablakban tudja kivalasztani.
A kurzusok sziirhetéek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra
tud sztirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adéasdhoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan taldlhaté "Madasol" gombra. A feladatmasolds megtorténtérdl a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezdé datumot - ha tltve van - Gigy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindul6 feladat
kurzusa félévének kezdd datuméhoz képest hany napra van a kiindulo feladat kezdé/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusédban szerepld félév kezd6 datumahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné tordlni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Torlés" gombra.
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Osszesitett hallgat6i eredmények
Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak 6sszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb

sablont is feltoltott a rendszerbe.

Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkdzoltek az adott kurzushoz kapcsoldddan. Az ablak
tetején talalhat6 valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt
vizsga) dijakat, illetve a kiillonb6z0o szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozé szolgaltatasi dijak
jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Ezen a fiilon a kivalasztott kurzus vizsgaalkalmainak listajat tekintheti meg. Amennyiben bévebb adatokra
kivancsi, akkor azt javasoljuk, hogy vagy a Vizsgdk, jegybeiras meniipontot, vagy az Oktatas\Kurzusok
mentiipontot hasznalja. (a "Lehetdségek/Bévebb" linkre kattintva innen is elérheti a bévebb informaciot).

FIGYELEM! Az exportélt excel file visszaimportalasara csak a jegybeirdsra szolgald feliileten van
lehetosége ¢és azokon a feliileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltdlteni. Az excel
visszaimportalasa csak xIsx fajltipussal lehetséges.

FIGYELEM! Nyomtatasi lehetéségeknél mod van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt
intézménye lehetdveé teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltdtt nyomtatvanyok koziil
valaszthat szamos feliileten, igy az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznéalhatja). Ha tobb
sablon koziil valaszthat, akkor sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe
feltoltve, akkor a program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.
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Rendszer Dokumentacio

4.1.8. Targy statisztikak

crer

A feliileten a targyhoz tartozo teljesitettség, aldirds ¢s érdemjegy beirdsara vonatkoz6 informaciok kertilnek
megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl. hanyan
teljesitették az adott targyat a targy dsszes hallgatoi koziil).

# Targyak
h Sziiresek Targy tipus: Sajat taragyak, Féléevek: Minden
# Térgy tipus: @ sajat targyak
) Oktatott targyak
) Minden tipus
# Felévelk: Minden =

(1% "
Targyak listaja — ' 7

Oldalméret 20 -

Targykod Targy neve Tipus Féléw Teljesitettség létszam Alairas megadva Erdemjegy beirva

NMS3 NMS3 5 2010/11/2 /21 8/21 Bf21

NMS3 NMS5 S 2010/11/1 /6 1/6 0/6

NMZ5 MNMS5 S 2010/11/2 3/16 316 3/16

NMS1 NMS1 = 2011/12/1 16/16 16/16  wf 16/16 o
NMS4 NMs4 S 2010/11/2 3/10 2/10 3/10

A feliiletre érvényes a felsd sziirési lehetdség, tehat lehetdsége van targytipusnak, illetve félévnek
megfelelden keresni. A feliileten a Targyaknal mar megszokott ,, Targykod”, ,, Targy neve”, ,, Tipus”, ,,Félév”
oszlopokon tul harom statisztikai oszlop jelenik meg a kdvetkezd informaciokra vonatkozdan:

- Teljesitettség
- Alairas megadva

- Erdemjegy beirva

Z6ld pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a teljesitettség, a beirt
alairasok szédma, az eredmények felrogzitése 100%-o0s. Ily modon, ezeken a feliileteken egyszeriien
utdnajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracid (pl. a targy hallgatoi
kozott mindenkinek beirasra keriilt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat rola, ha valamely
targynal adminisztracios hidnyossagai vannak.

A targy sordnak végén egy kiilon zold pipa jelzi, ha minden érték 100%-os.

Olyan targyaknal, melyek oktatott kurzusahoz eleve nem vihetd fel "Aldiras" tipusu bejegyzés, a statisztika
feliileten az érték folé allva egy tooltip tajékoztatja a felhasznalot rola, hogy ez az informdcié itt nem
értelmezhetd. Ilyen esetben a kovetkezd felirat jelenik meg: "Nem relevans informacio, mert alairas nem
irhato be!".
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4.2, Kurzusok

Ezen a feliileten lathatja azokat a kurzusokat, melyeknél oktatoként szerepel, €s az Osszes, hozzajuk
kapcsolodo adminisztraciot innen indulva tudja elvégezni.

4.2.1. Sziirések

A kurzusok megjelenitése a feliileten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor €s ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel
a targyakat és a hozza tartoz6 kurzusokat.

A kétféle megjelenitést a sziirés blokk tetején taldlhatdo két radiogomb teszi lehetdvé a ,,Kurzusok
megjelenitése” blokknal:

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal

A kurzusokat haromféle szempont szerint lehet sziirni. Az elsé szempont a kurzusokhoz kapcsolddo targyak
tipusa, mely lehet Sajat (On a targyfelelds oktato), Oktatott (On valamely kurzus oktatdja), illetve Minden
(On a targyfelelés oktatd és/vagy valamelyik kurzus oktatéja is).

A rendszer a felsoroltak koziil mindig minden lehetdséget mutatja, de eléfordulhat, hogy az elébb felsoroltak
koziil valamelyik valasztasi lehetdség nem tartalmaz sort.

-
Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegvbeiras Informacio Ugyintézés
' (353 ms) 1
?  Kurzusok |
= B Sziirések Kurzusok megjelenitése: Targyak kurzusokkal, Targy tipus: Minden, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2015/16/1
L\ =
@ Kurzusok megislenitése; _'Csak kurzusok
. A - @' Targyak kurzusokkal |
= & Targy tipus: Minden - 2
& Kurzus tipus: Minden tipus -
e # Félévek: 20150161 =
7
r [EPEEE Hozzaadds a kedvencekhez |§ Osszesitett eredménykozle :
- -
m| Kurzus statisztikak | .
e P8
Kurzusok [2015/16/1] —_— Vo
UNFEIEEUS Csoportos tzenetkildés Oldalméret 100 «
[ Targykoed Targy név Targy kredit s/0 Létszam
[ BrQZ-A1Y-19009E A "Heimat" jelenseq 1 o] g
[+ BHQR-AZB-84985G 4 brazil kultira kérdései 2 o 3
[+ 1KQF-14E-98075V Informatika az egeszséqiagvben 4 o] H
= 1kQF-kar-22488Y Kutatas-fejlesztés 3 o 1
- Kijeldlés
Félév Kurzus kéd Kurzus tipus Telephely Leiras Létszam Orarend inf. Oktatdk M
[
Elmelet/ y . : = : =1 ey 2 =
2015/16/1 a1 N 1/0/993 /dltozd, ldsd bdvebb drarendi informacia Holczveber Ozseb =1

Oktatas/ Kurzusok feltilet

A sajat és oktatott fogalmak értelmezéséhez informacios panel is segitséget nyujt a feliileten:
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) A kurzusok sziréseénel az egyik szempont a kurzusokhoz kapcsolodo
w targyak tipusa, mely lehet
- 8ajat (On a targyfelelds oktatd),
- Oktatott (On valamely kurzus oktatéja),
- Minden (On a targyfelelés oktatd, vagy valamelyik kurzus oktatdja,
vagy mindkettd egyszerre).
A megjelend listaban az 'S/0" oszlopban az 'S’ a sajat targyat jelenti,
az '0" az oktatott targyat.

A kovetkez6 szlirési szempont a kurzus tipusa. Itt az eldzé szliréshez hasonldan szintén egy legordiild
listabol valaszthatja ki, hogy mely tipust kurzusokat szeretné megjeleniteni a tdblazatban (pl.: Elmélet,
Gyakorlat, Vizsgakurzus, stb.), de a "Minden opci6 kivalasztasaval lehet0sége van az 0sszes tipust kurzusat
egyszerre is megjeleniteni.

A harmadik szlirési szempont a félév, melynek segitségével az egyes félévekben meghirdetett kurzusokra
tudja szilikiteni a tdblazatot. A "Minden" opci¢ itt is rendelkezésre all, ekkor a tablazat elsé oszlopaban tudja
nyomon kovetni, hogy az adott kurzus mely félévben keriilt meghirdetésre.

A szlirések bedllitdsa utdn a "Listaz" gombra kattintva lehet megjeleniteni az értékeket.

Uzenetkiildés tobb kurzus hallgatéinak

Kiildhet csoportos iizenetet egyszerre tobb kurzus hallgatojanak is, amennyiben az “Oktatds/Kurzusok™
feliileten jelolonégyzetek segitségével tobb kurzust is kijeldl, majd a lista tetején megjelend ,,Csoportos
iizenetkiildés” gombra kattint. Ilyenkor a kiillonb6z0, kijelolt kurzusok hallgatoit Gsszesiti a program és
szdmukra kertiil kikiildésre az iizenet.

4.2.2. Kurzusok listaja

Ebben a listdban az oldal tetején beallitott szliréseknek megfeleld kurzusok listajat lathatja.

A kurzusok megjelenitése a feliileten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor €s ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel
a targyakat és a hozz4 tartozo6 kurzusokat.

A Kkétféle megjelenitést a szlirés blokk tetején taldlhatdé két radidgomb teszi lehetévé a ,,Kurzusok
megjelenitése” blokknal

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal

»Csak kurzusok” megjelenités

Az 'S/O' oszlopban az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A "Telephely" oszlopban a kurzushoz bedllitott telephely jelenik meg.

Az ,,Oktatok” oszlopban nagyobb szamu oktatd esetén egyszerre maximum 3 oktato keriil megjelenitésre
egymas alatt, az ezen feliili oktatokat eldugro lebegd ablakban jeleniti meg a program, ha a képen lathaté
oktatok folé huzza az egeret.

Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat. A listaban egy kurzus akkor is csak egy sorban fog megjelenni, ha
tobb targyhoz is kapcsolodik. Ennél a megjelenitési médnal csak az alapértelmezett targy adatait jeleniti
meg a program a kurzus kodja mellett a targy informaciot hordozo6 oszlopokban.

A kurzushoz kapcsolodo egyéb targyak a Kurzus adatok mentipont, Alapadatok tabulatorfiilon tekinthetok
meg a ,,Kurzushoz kapcsolodé targyak” nevii tablazatban.

A feliileten az intézmény altal archivalt targyak kurzusai is megjelenitésre kertilnek.
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A ,,Kurzus tipus” oszlopban a kurzus tipusa utan / jelt kovetden a kurzushoz esetlegesen beallitott kurzus-
tipusazonositd jelenik meg. A ,Létszdm” oszlopban F&é/Varolistas/Limit struktaraban keriilnek
megjelenitésre az adatok, mely f61é poziciondlva az egeret ez az informécio eléugrd informacios ablakban is
megjelenik. Amely kurzusnal nem jelentkezik a beallitott minimum létszamnak megfeleld szamu hallgato, a
létszam adatok piros szinben figyelmeztetik a felhasznalot, valamint ide hiizva az egeret, szintén eléugro
tajékoztato ablak jelenik meg, miszerint a kurzusra nem jelentkezett kelld szamu hallgato.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitdsa utan a bedllitas
automatikusan elmentédik, igy amikor legkozelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi beallitasok
lesznek lathatoak.

Egy kurzus targyanak nevére, vagy a kurzus sordnak végén taldlhatdo "Lehetoségek" ikonra kattintva
megjelenik a targyhoz (alapértelmezett targyhoz) kapcsolodd helyi menti, melynek segitségével az adott
kurzushoz kapcsolodd kiillonbozoé funkciokat érheti el. A

legtdbb esetben a menii egy elemére kattintva a kurzus adatok || Kurzus adatok

jelennek meg egy felugrd ablakban, ahol az adatok fiilekre
vannak szétosztva, ezeket a fiileket lehet kozvetleniil elérni a
helyi menii elemeire kattintva. Kivétel ez alol a Jegybeiras | Alapadatok (01)
¢s a Csoportos iizenetkiildés, melyek kiilon feliileten | 4 ... o1
jelennek meg, ezek leirasat ezért a dokumentacio idevagod
részében, vagy a jegybeirashoz és csoportos lizenetkiildéshez
kapcsolodo feliiletek feliilet érzékeny sugdjaban talalja. & Minimum f: 0
Amennyiben intézménye hasznédlja a Neptun Meet Street B Maximum fé:
modult, akkor a lehetdségek kozott a ,,Virtualis tér”
meniipont is megjelenik, erre kattintva a kurzus virtudlis 3 Nyzlv magyar
terére navigal a program. 3 Filiy 2011/12/2

Alapadatok Kurzus hallgatai | Jelenleti stat

#* Targy neve Szocioldgia

& \izsga tipusa Irasheli és szobeli

¥ Vardlista max. létszdm: 10

% Kurzus tipusa: Elmélet

Targy tipusnal a "Sajat" sziirési feltételt valasztva a | ., _. ..
"Jegybeiras" funkcié nem érhetd el. Ha ilyen sziirési feltétel B Magjeayzés:
mellett a sajat targy sordban a "Lehetdségek/Jegybeiras"
keriilt kivalasztasra, akkor a kdvetkezo, figyelmeztetd lizenet
jelenik meg: "Ez a funkci6 csak az oktatott kurzusokra érhetd
el! A funkcid hasznalatdhoz a Targytipus sziirési feltételnél
az "Oktatott" targy tipust sziikséges kivalasztani."

Kurzushoz kapcsolodo targyak

A feliileten lathatd egy ,,Félév” oszlop is, mely a kurzus Targykéd Targynév Targyl
félévének megjelenitésére szolgal. Abban az esetben, ha a BKQR-S25-21488V Szociolégis Vizzgs
szird feltételnél, a féléveknél a ,,Minden” lehetdséget
valasztjuk, akkor ebben az oszlopban lathato, hogy az adott
kurzus melyik félévhez tartozik.

Talalatok szama:1-1/1 {16 ms)

Mentés Bovebb drarendi informaciok Vissza

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az [

emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.
Az exportalt excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a feliileten van lehetdsége (jegybeiras), ahol
utana lehetdség van visszaimportalsra.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.
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FIGYELEM! Egy kurzus tobb tantargyhoz is kapcsolodhat ¢és a kurzusok listajanal a ,,Csak kurzusok”
nézetnél az alapértelmezett targy adatai tekinthetok meg.

»largyak kurzusokkal” megjelenités

Ennél a megjelenitési modnal hierarchia alapjan keriilnek megjelenitésre a kurzusok. A hierarchia {6 eleme
a tantargy, ennek alarendelt sora a kurzus sor. A kurzus sort a sor eleji plusz jelre kattintva lehet kinyitni.

Ilyen megjelenitésnél a f6 sorban a ,,Targykod”, ,, Targynév”, , Targy kredit”, ,,S/O”, illetve ,,Létszdm”
oszlopok  jelennek meg. A  targy sordnak végén nincs miveleti lehetéség  ikon.
A Sajat/Oktatott (S/O) oszlop tehat a targy soraban foglal helyet ennél a megjelenitési modnal. A ,,Létszam”
oszlop a targy félévre vonatkozo6 abszolut 1étszamat jeleniti meg (magédban foglalva a kurzusok létszamait).

A hierarchidban alarendelt, kurzus sor oszlopai:
- Félév
- Kurzuskod
- Kurzus tipus
- Telephely
- Leiras
- Létszam
- Orarend inf.
- Oktatok

A ,Kijelolés” oszlopban lathato jelolonégyzettel van lehetdség csoportos kijeldlésre és igy csoportos lizenet
kiildésére.

A ,,Kurzus tipus” oszlopban a kurzus tipusa utan / jelt kovetden a kurzushoz esetlegesen beallitott kurzus-
tipusazonosito jelenik meg.

A kurzusok soraban lathato egy ,,Félév” oszlop is, mely a kurzus félévének megjelenitésére szolgal. Abban
az esetben, ha a sziir6 feltételnél, a féléveknél a ,,Minden” lehetdséget valasztjuk, akkor ebben az oszlopban
lathato, hogy az adott kurzus melyik félévhez tartozik.

A ,,Telephely” oszlopban a kurzushoz esetlegese beallitott telephely jelenik meg.

A ,Létszam” oszlopban F6/Varolistas/Limit struktirdban keriilnek megjelenitésre az adatok, mely folé
pozicionalva az egeret ez az informacid eldugro informacids ablakban is megjelenik. Amely kurzusnal nem
jelentkezik a bedllitott minimum létszamnak megfeleld szamua hallgato, a 1étszam adatok piros szinben
figyelmeztetik a felhasznalot, valamint ide huzva az egeret, szintén eléugré tajékoztatd ablak jelenik meg,
miszerint a kurzusra nem jelentkezett kelld szamu hallgato.

Az ,,Oktatok” oszlopban nagyobb szamu oktato esetén egyszerre maximum 3 oktato keriil megjelenitésre
egymas alatt, az ezen feliili oktatokat eléugrd lebegd ablakban jeleniti meg a program, ha a képen lathato
oktatok f6lé huzza az egeret.

A targy sorban lathat6 targy nevére, vagy a kurzus soraban lathaté kurzuskddra, vagy a kurzus sordnak végén
talalhato "Lehetdségek" ikonra kattintva megjelenik a kurzushoz kapcsolodd helyi menii, melynek
segitségével az adott kurzushoz kapcsolodo kiilonbozé funkcidkat érheti el. A legtobb esetben a menii egy
elemére kattintva a kurzus adatok jelennek meg egy felugrd ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak
szétosztva, ezeket a fiileket lehet kozvetleniil elérni a helyi menii elemeire kattintva. Kivétel ez alol a
Jegybeiras ¢és a Csoportos iizenetkiildés, melyek kiilon feliileten jelennek meg, ezek leirdsat ezért a
dokumentécio idevago részében, vagy a jegybeirashoz és csoportos iizenetkiildéshez kapcsolodo feliiletek
feliilet érzékeny sugdjaban talalja. Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor a
lehetdségek kozott a ,,Virtualis tér” meniipont is megjelenik, erre kattintva a kurzus virtualis terére navigal
a program.
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Targy tipusndl a "Sajat" szlirési feltételt valasztva a "Jegybeiras" funkcié nem érhetd el. Ha ilyen szilirési
feltétel mellett a sajat targy soraban a "Lehetdségek/Jegybeiras" keriilt kivalasztasra, akkor a kovetkezo,
figyelmeztetd lizenet jelenik meg: "Ez a funkcié csak az oktatott kurzusokra érhetd el! A funkcid
hasznalatdhoz a Targytipus szlirési feltételnél az "Oktatott" targy tipust sziikséges kivalasztani."

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rakattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

Az exportalt excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a feliileten van lehetdsége (jegybeiras), ahol
utana lehetéség van visszaimportaldsra.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az Osszes adat megjelenik.

4.2.3. Kurzuslétszamok, oktatoi Iétszamemelés

A kurzushoz beallitott 1étszamkorlat a fofeliileten a ”Létszam™ oszlopban a Limit értéke. A jelentkezett
hallgatok szamat jeloli a Fo, a varolistara kertilt hallgatok szama pedig az oszlopfejléc szerinti masodik érték,
azaz a Vardlistas adja.

Ha egy kurzushoz minimum létszdm van beéllitva, és a jelentkezettek szdma nem éri el a minimum létszamot,
akkor az Oktatas/Kurzusok meniiponton a ,,LLétszam” oszlopban talalhat6 adatok piros szinnel jelennek meg.
A 7F6/Varolistas/Limit” oszlopban a létszam adatok kijelzése mellett 1athatd zargjelben, hogy mennyi a
beallitott minimum 1étszam. Ha a jelentkezettek szdma nem éri el a minimum létszamot, akkor a ”Létszam”
oszlop f6l¢ huzva az egeret, tooltipben (eldugrd informacids panelban) megjelenik az informacio, hogy miért
keriilt pirossal kiemelésre a 1étszam adat: ,,A kurzushoz minimum 1étszam lett bedllitva, ¢s a jelentkezettek
szdma nem ¢€ri el a bedllitott értéket". Amikor a 1étszdm eléri a bedllitott minimum értéket akkor a kurzus kék
szinnel jelenik meg. A piros szinnel torténd megjelolés a sajat, az oktatott és a sajat és oktatott
targytipusoknal is elérhetd.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fliggden lehetdsége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcié engedélyezése esetén a ,,Kurzus adatok" ablakban a ,,Maximum f6” mez6 értéke valtoztathatd a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis 1étszamra vonatkoz6 véltoztatasait elmenteni.

Amennyiben nem az aktualisnal magasabb értéket probal menteni, akkor a program figyelmeztetd lizenetet
kiild, és nem torténik meg a mentés. Illyenkor a figyelmeztetd tizenetben szerepel, hogy az aktualis 1étszamnal

csak magasabb értéket adhat meg.

Szoveg: ,,A maximalis 1étszam legyen nagyobb mint [eddigi maximalis létszam]!”
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4.2.4. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a hozzajuk
kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

Kurzus adatok e X

| Kurzus hallgatéi || Jalenléti statisztika || Feladatok i Bafizetett tétalek H i Healmalk i 6
; | |

Alapadatok (TESZT)

¥ Kéd: TESZT & Kurzus 2ra
i Orarend informéciék C5:10:00-12:00(BRM/44 197. Haab Lambert Terem,BOB_TERME);

i Tirgy neve A regionilis kéznyelviség vizsgilatinak elméleti- médszertani kérdéssi

i Vizsga tipuss frdsbeli &s szobeli F0ktatak Holcresher Ozech

3 L = & Kurzus £ L

& Minimum %1 0 SRS fp
¥ Telephely:

Maximum f&: % Web cdim
7 Wardlista max. létszdm: 1 & Eldkavetalmény
& Nyslv magyar

@ Félév 2010/11/2

# Kurzus tipusa: Vizsgakurzus

B Leirds:

% Megjegyzést

=l
Kurzushoz kapcsolodo targyak L ys
Oldalmeéret[20 |
Targykéd Targynév Targykavetelmény tipusa Szervezati egység

BKQG-A1R-83303G A regionalis kéznyelvissg vizsgalaténak elméleti-médszertani kirddssi Vizsas BK-G-10K - Kopsrdsk Balcsészettudeményi &s BSlcsészattudomanyi Tanszik

Tallatok széma:1-1/1 (0 ms)

Mentés B&vebb érarendi informacick Vissza

Kurzus ablak

Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus

feléve, tipusa, oktatodi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozo bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszdm az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggden lehetdsége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcio engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f6” mezd értéke valtoztathato a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktatdinal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb tirgyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fliggden a kapcsolodo targyak blokk felett megjelenik egy
,Extra mezok” nevi blokk, melynél a kurzushoz kapcsol6do, az intézmény altal definidlt extra értékek
jelenithetdk meg. A 4 szabad szoveges €és a 4 kodtételes extra mezd az oktatd altal szerkeszthetd és
elmenthetd.

A feliilet aljan lathat6 a Kurzushoz kapesolédé targyak cimi tablazat, ahol minden olyan targy felsoroldsra
keriil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (az archivalt tantargyak is megjelennek).
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A szervezeti egység neve linkként funkcional, rdkattintva egy el6ugr6 ablakban eldhivhatoak a szervezeti
egység boOvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
»Informacid/Szervezeti egységek’™ meniipontbdl el6hivhato eldugro ablakkal.

A "Bdévebb orarendi informaciok" gombbal a kurzushoz tartozé oérarendi informéaciokat tekintheti meg.

Kurzus hallgatéi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén taladlhatd "Lehetdségek" ikonjara
kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni. Az ehhez
sziikséges feliilet a meniipont kivalasztdsa utan egy ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirdsat a
dokumentacid iizenetkiildésre vonatkozd részében, vagy az iizenetkiildéshez tartozo feliilet érzékeny
sugoban talalja.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud lizenetet kiildeni a kurzus 6sszes hallgatojanak,
ennek leirdsat a dokumentacié iizenetkiildésre vonatkozo részében, vagy az lizenetkiildéshez tartozo feliilet
érzékeny sugbban talalja. A tablazatban kiilon oszlopban kijeldlhetd, hogy a hallgato jelentkezhet-e vizsgara,
vagy sem. A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgdl a "Vizsgajelentkezés
engedélyezés mentése" gomb, kijelzésére pedig a ,,Vizsgara jelentkezhet” oszlop jelolonégyzete. A
"Vizsgara jelentkezhet" oszlop megjelenitése jogosultsaggal allithat6. Igy azon intézményeknél, ahol ennek
hasznalata nem kivanatos, az oszlop megjelenitése letiltasra kertilhet.

A "Vizsgéra jelentkezhet" oszlop jelolonégyzetének allasa automatikusan hamis alldsura valtozik, ha
"Kurzus jegybeiras" feliileten "Letiltva", vagy "Megtagadva" tipusi bejegyzést ad a felhasznald, ilyen
bejegyzésekkel ugyanis nem jelentkezhet vizsgara a hallgat6. Amennyiben "Letiltva" és "Megtagadva"
bejegyzéseket "Aldirva"-ra modosit vissza a felhasznald, akkor a "Vizsgara jelentkezhet" oszlop
jeloldnégyzete automatikusan "Igaz" értéket kap az adott hallgatora.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehetdség van a lista pdf. formatumban valé megjelenitésére
¢s nyomtatdsara. A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett
targy kodja és neve jelenik meg. Ezen kiviil a tdblazatban két oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy
informaciok: ,,Felvett targy kodja”, ,,Felvett targy neve”. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy fel6l
tortént a kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugr6 ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktudlis nyomtatvanyok feltoltése intézményi kompetencia.

Kurzus adatok : A

Alapadatok | Jelenléti statisztika

| -Feladatnk -

| Kurzus hallgatéi | Bafizetett téatelak H i Ikalmalk | o

B =
Kurzus kod: TESZT; Targynév: A regionalis kéznyelviség vizsgalatanak eiméleti-modszertani kérdései; Targy kod: BKQG-A1R-83303G — ' s

LTSSl Hallgatok listajanak nyomtatisa | Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése § Csoportos lizenetkiildés Oldalméret

Eldtag Név NP aprés  Eufolyam ENESlek  FeeR o roiuetttargy neve il ot O JeI:tkghk [] Vérdtista Yiotss
e wwe. G oa T i i @
o T : T @ .

Vissza

Kurzus hallgatdja varolistara kerdilt
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A, Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat z6ld pipat, akik vardlistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgato ténylegesen bekertil a kurzusra (I1étszamemeléssel, vagy mas hallgato kikeriilésével), a zold
pipa automatikusan eltlinik a feliiletrdl.

A hallgatok listajanal a “Felvett targy kodja” és egy “Felvett tdrgy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgatd felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a kurzusfelvétel.
A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktatd szdmara lathatd, hogy hany alkalommal vette fel a hallgato a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgaté neve mellett talalhatd plusz jelre
kattintva tekintheti meg.

Az ”Utolso félév” oszlopban zold pipa jelzi az oktatod szdmara, ha a kurzus hallgatdja utolsé féléves. A pipak
korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen irdnyu, teljes kori adminisztracidja a kliens
programban. A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgaté milyen datummal
jelentkezett a kurzusra.

A hallgat6 soraban 1év0 "Lehetdségek" meniiben taldlhatd az "Elérhetdségek" funkcid. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgaté elérhetéségei tekinthet6k meg. Megjelenik a hallgato cime (cimtipusonként
minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes e-mail cim,
tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatd telefonszama (minden megadott érvényes telefonszam,
tipusonként, tipus megjelolésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam aldhuzva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l¢ huzva az egeret kiirdsra keriil, hogy ez az
"Alapértelmezett' adat.

Amennyiben az oktato rendelkezik az intézmény altal meghatarozott kurzusjelentkeztetési jogosultsaggal,
akkor itt, a kurzus hallgat6inal van lehetdsége a meglévd hallgatokat lejelentkeztetni, vagy 0j hallgatokat
felvenni a kurzusra. Ezzel kapcsolatos részletesebb leirds a dokumentacié ,,Oktatoi kurzusjelentkeztetés”
részében olvashato.

Oranyilvintartas

Az erre a fllre kattintva megjelend feliileten lehetdsége van Oratartdsok felrogzitésére ¢€s azok
adminisztralasara, az dratartasokhoz kapcsolodo jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrdgzitésére,
oOratartasok nyomtatasara, vagy 6sszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatasara.
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Kurzus adatok o X
Alapadatok ‘ ‘ Kurzus hallgatoi | Feladatok | | Befizetett tetelek | | Vizsgaalkalmak

: s W - ' ~
Oratartasaim — 7
UEMEE =Sl U felvitele § Oratartss nyomtatdsa | Osszesitett hallgatsi jelentét statisztika Oldalméret 20 =
# Azonosité Tipus Félév Targykod Targynéwv Kurzus Cim Ora kezdete - vége
(e TK:BKQR-F2I-20407E; KKicvbovb; 1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfazia  cvbevb 2014.09.29 09:00 - 13:00 |+
B TK:BKQR-F2I-20407E; KK:cvbovb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlddesi diszfazia cvboub 2014.08.29 08:00 - 10:30

Oktato Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma

Holczveber Ozséb 2014.05.29 03:00 - 10:30 Kurzus oktatd 3 | +
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) [EVEES U felvitele § Oratartas nyomtatssa § Osszesitett hallgati jelenlét statisztika

Vissza

Oranyilvantartas feltilet

Az oktatéi weben ez a funkcié tobbfeldl is elérhetd, az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniiponton kiviil az
,Oktatas” meniipont alatt talalhato ,,Targyak”, ,, Kurzusok™ és ,,Orarend” meniipontokbol is. A kiilonb6zd
meniipontokbol elérhetd oranyilvantartas funkcionalitdsa a kiindul6 képernyd tekintetében kiilonbozik.

Az ,,Orarend” mentipontban a kivalasztott orarendi alkalomhoz, a ,,Kurzusok” meniipontban az adott
kurzushoz rogzithetd oOranyilvantartds. Amennyiben a kurzus nem modosithato, akkor a ,,Kurzusok”
mezoben irt kurzusinfo ("Targynév", "Targykod", "Kurzuskod", "Kurzustipus") inaktiv. Ha modosithato,
akkor az ezek alapjan megjelenitett kurzusok sorabol kell vélasztani.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van oOranyilvantartds rogzitve, akkor a feliileten (az
,.Oratartasaim” listiban megjelennek a mar rogzitett 6ranyilvantartasi tételek.

Ujabb oratartas rogzitésére a feliileten talalhat6 ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetdség.

Az ,,Uj felvitele” gombra kattintva felugré ,,Oranyilvantartas” parbeszéd ablak funkcionalitasa minden, fent
emlitett fellileten megegyezik. Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett 6ranyilvantartashoz lehetséges. A
kivalasztott éranyilvantartas a sor végén taldlhato ,,.Lehetdségek™ meniibdl kivalasztva rogzitheté Hallgatoi
jelenlét, csatolhatdé dokumentum, illetve megtekintheté mar csatolt dokumentum.

Az ,,Oratartas nyomtatasa” gombbal adott intervallumba esé Oratartisainak kinyomtatasara van modja.
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= + Automatikus nagyitis %

Oktatdi ératartas - Foglalkozasok listaja

Oktaté: Holezveber Ozsé YK2X71
Szervezeti egysége: Batyka Novénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félév: 2014/15/1
Idoszak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kédja | Kurzus kédja Tipus Oraszam
é%ﬁ%%g%q%g% Fejlodesi diszfazia | BKQR-F21-20407E cvbevb niﬁg?:; é‘?;gn”dfm 3
22%11‘:%%12% 9]%%%- Fejl6dési diszfazia BKQR-F21-20407E cvbevb 4

Orarendi éra dsszesen:

Egyéb foglalkozas:

Duplan szamité kurzusok éraszama osszesen:
YTy

NIiNac 1.

~N|O| | W)

Szervezeti egység vezeldiének aldirdsa Okato aldirdsa

2014.10.21.

Oratartds nyomtatasa pdf-ben

Az ,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eldugro ablakban lathatja az dsszes Oratartasra
vonatkoz6 Osszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakként.

Oratartas rogzitése

Az oratartas rogzitésének menete megegyezik az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniipontban torténd
oOratartas rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas feliileten talalhat6 ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetéség Gj oranyilvantartési
alkalom rogzitésére. A feljové ,,Oranyilvantartas” ablakban megadhaté adatok dinamikusan valtoznak a
feliileten megadott oOratartds esetének megfeleléen. Az oOratartds eseteit az Oratartds tipusa és az oktatoi
jelenlét hatarozza meg.

Valamennyi feliileten megtalalhat6 adatok: félév, oratartés tipusa, oktatdi jelenlét tipusa, Ora eleje, 6ra vége,
generalt azonositd, oktatd, megjegyzés, Ora targya. Az oOratartds tipusatol (orarendi, kurzus, konzultacio)
fiiggden az alkalomhoz hallgatéi jelenlét is rogzithetd.

Abban az esetben, ha az intézményi beallitas szerint kdtelezd csengetési rendet valasztani, akkor az oratartés
rogzitésekor az orarendi Orataras tipus kivételével, minden feliileten megjelenik a ,,Csengetési rend” feliilet.
A feliileten ki kell vélasztani egy legordiild listabol szervezeti egységet és/vagy telephelyet. A kapcsolddo
csengetési rendek megjelenitéséhez a ,,Csengetési rend megjelenitése” gombra kell kattintani. A
kivalasztott szervezetnek/telephelynek megfeleld csengetési rendek koziil lehet valasztani.

A kivalasztott csengetési rendben taldlhatdo orak megjelolésével kell megadni az oOratartas kezdd és vég
idépontjat. Az idépont kivalasztasat kovetden a mentéshez kattintson az ,,Oratartasok rogzitése” gombra.

Oratartas rogzitésekor az ,,Oranyilvéntartés” parbeszéd ablak ,,Alapadatok™ feliiletén az Oratartasi
alkalmainak rogzitéséhez elsd 1épésben félévet kell valasztania és az ,,Oranyilvéantartas tipusa" mezébe a
legdrdiilo listabol ki kell valasztani az oratartas tipusanak és az oktatoi jelenlét tipusanak megfeleld oratartas
esetet. A ,,ROgzit” gombra kattintva a kivalasztott oratartasi esetnek megfeleld feliileten rogzithetéek az
Oratartds adatai. Az Oratartds eseteinek és az dranyilvantartashoz kapcsolodd intézményi beallitasoknak
megfelelden valtozik a feliileten a tolthetd/toltendé mezdk kore.
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Oranyilvantartas

Alapadatok =
o Feléy: 2014/15/1 -
« Oranyilvantartds tipusa: Kurzus (A kurzus nincs az érarenden)[Kurzus oktaté] -
e
Régzit
Kurzus o6rai
« Kurzusok: cvbevb/Elmélet (Fejlddési diszfizia [BKQR-F21-20407E]) hd s
» Oratartds datuma: 2014.11.12 ;

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egység/Telephely kadja
* neve: Minden Csengetési rendet listdzzon -

Csengetési rend megjelentése
I ' [

- e

— / -"‘A’

IS Oratartdsok rogzitése . Oldalméret 20 ~

[# Csengetési rend

[= KEE CSEMGETESI REND

Ora kezdete - vége

Kijelsles [
07:00 - 08:00 [
0%:00 - 09:00 ]
09:00 - 10:00 ]
10:00 - 11:00 | -

Vissza

Oratartds hozzdadssa
Hallgatoi jelenlét rogzitése
FIGYELEM! Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett dranyilvantartashoz lehetséges!

Az ,Oratartasaim” listaban kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-oraalkalmat. Az oraalkalom
sorvégi lehetdségeinél talalja a ,,Hallgatoi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.

Kurzus adatok

| Alapadatok || Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartas | Feladatok || Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak

Oratartasaim

Miiveletek: Osszesitett hallgatdi jelenlst statisztika

¥ Azonosito Tipus Felév Targykod Targynév K Dokumentum feltiltése

[+ TK:BKQR-F2I-20407E;KK:cvbavb;1 2014/15/1 BSKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfdzia ¢ Feltiltitt dokumentumol B
[# TK:BKQR-F21-20407E;KK:avbovb; 2 Kurzus (& kurzus nincs az grarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlédési diszfazia ~cvbevb 2014.09.2% 08:00 - 10:30 L+
[# TK:BEKQR-F2I-20407E;KK: ovbavh3 kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfdzia  cvbevb 2014.11.12 07:00 - 23:00 k__,

Talalatok szama:1-3/3 (0 ms) IRt Ui felvitele § Oratartas nyomtatdsa Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika

Vissza
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Az igy megjelend feliileten lehetdség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz
tartozo hallgatoi jelenlét tipusat a feliileten talalhato radidgombok segitségével.

B X
-
& Bejegyzés madia '@'Bejegyzés hallgatéonként i
_'Bejegyzés csoportosan
% Ora eleje 2014.09.29 08:00
& Gra vége 2014.09.29 10:30
B = ' =, E
Miveletek:
Méwv Meptun kod Bejegyzett Kiilsd megjegyzés Belsd megjegyzés Bejegyzés 5
Arjoca Amazia JI1KB4 Igazaltan tavol Iz‘
Blazzina Rodrigo GCYPUZ [esstt IE‘
Horvatitsch Latinka HEELEG Megielent E
Sahin Anetta FOSF] Megjelent [~]
Kollarics Ronett DCQOYL | |
Skotnar Hedda E3MZE3 :5"::': e

Igazoltan tavol

Bercsinszley Aszpazia Z3INCSF i
Kesett

Gschrei Lina IB613M Megjelent
o ) Nem jelent meg -
Marianyi Irnik PPBRW2 —_
Rajkavics Manon IK2GEI [~]
Krom Ince FZISKE [+]
4| i s =i
Vissza

A ,.Bejegyzés csoportosan” radiogomb vélasztdsa esetén meg kell adnia a kdzponti legordiild listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgat6i sorok mellett talalhato jelolonégyzet segitségével.

A ,,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” valasztdsakor hallgatonként legordiilobol valasztva lehet
modositani vagy 1) értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgatdi sorok végén talalhatd ,Lehetdségek™ alatt megtekintheté a ,,Hallgaté jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy oraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes hallgatohoz
tartozo bejegyzéstipusok (példaul hanyszor késett) dsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak szerint az egyes
idépontoknak megfelelden keriil megjelenitésre a hallgato jelenléte.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizarolag az aktualis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van mod,
részletes Oranyilvantartasi teend6khoz navigéljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” feliiletre.

Feladatok

Itt 1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0j feladatot, at tud masolni

mas kurzusrdl feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozzé tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja vinni a
feladatok eredményeit.
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Részletesebb informacio a dokumentacio ,,Kurzus feladatkezelés” bekezdésében olvashato.

Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkozoltek az adott kurzushoz kapcsoloddan. Az ablak
tetején talalhatd valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt
vizsga) dijakat, illetve a kiillonb6z0 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozo6 szolgaltatasi dijak
jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom soranak végén talalhato
"Lehetdségek/Bovebb"-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugré ablakban, fiilekre
bontva.

Alapadatok fiil
Itt a kivalasztott vizsga alapveto adatait latja.

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszintli tabldzatban meg tudja tekinteni a vizsgdra jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsd szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhat6 + jelre
kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkezd hallgatok listaja.

A fejlécben talalhato + jelre kattintva a tablazat Osszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listajaban a Varolistan oszlopban pipa taldlhatd, ha az adott hallgatd vardlistdn van az adott
vizsgara, ehhez hasonléan miikodik a "Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt" oszlop is. Ugyanitt
lathatd még az alairds datuma, amennyiben a hallgatd mar szerzett aldirast az adott kurzusbol.

Az oldal aljan talalhatd "Végso kovetelmény ellendrzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végso kovetelményeknek, és amelyik
hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kdvetelményellendrzésnek megfelelt oszlopba.

A "Kovetelménysértok torlése" gomb megnyomdasakor a program elvégez egy végsé vizsgakdvetelmény-
ellendrzést, majd a vizsgajelentkezési hatarido figyelmen kiviil hagyasaval le is jelentkeztet minden olyan
hallgat6t a vizsgarol, aki a végleges vizsgakdvetelményt nem teljesiti és nem ligyintézd jelentkeztette fel a
vizsgéara. A muvelet végén visszajelz0 lizenetben tdjékoztatja a felhasznalot a sikeresen és a sikertelentil
lejelentkeztetett hallgatok tételes listajarol.

A hallgat6 soraban 1év0 "Lehetdségek" meniiben taldlhatd az "Elérhetdségek" funkcid. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgaté elérhetéségei tekinthet6k meg. Megjelenik a hallgato cime (cimtipusonként
minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes e-mail cim,
tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatdo telefonszdma (minden megadott érvényes telefonszam,
tipusonként, tipus megjelolésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam aldhtizva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l¢ huzva az egeret kiirdsra keriil, hogy ez az
""Alapértelmezett' adat.
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Vizsgaztatok fiil
Az adott vizsgahoz tartozo vizsgaztatok listaja lathato itt. Ha tor6lni, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatot a
vizsgadhoz, azt a vizsga modositdsaval teheti meg, melynek leirdsat a "Vizsgak, jegybeiras" meniipont
leirasaban talalja.

Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgdhoz tobb terem vagy vizsgaztato tartozik, vagy csak szeretné idében beosztani a vizsga
idétartaman beliil is a hallgatokat (pl. egy szobeli vizsganal adott iddintervallumokra), akkor ezt a beosztast
itt van lehetdség megtenni. A listaban lathat6 hallgatok koziil a Kivalaszt oszlop segitségével valassza ki
azokat, akiknél k6zos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Beosztas"
gombra.

Ekkor megjelenik egy 0jabb felugré ablak, melyen egy leugro listabol ki tudja valasztani a vizsgahoz rendelt
termek, illetve vizsgéztatok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni, illetve az
Idépont mezében meg tud adni a vizsga idétartaman beliil egy, a teljes vizsga idépontjatol eltérd kezdési
idépontot. A datum megadasahoz hasznalja a mez6 mellett talalhato kis naptar ikont, melyre kattintva egy
ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelelé datumot. Ezutan a "Mentés" gombra kattintva
tudja elmenteni a beallitasokat. Az egyedi beosztassal rendelkezd hallgatok szamara a Neptun Hallgatoi
Weben a vizsga mar a mddositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgatd egyedi beosztasdnak moddositasat ugyaniigy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozd adatokat.

4.2.5. Kurzus feladatkezelés

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagdban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy poétlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" és "Potlas
hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a poétlas mar csak
részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.

A megjelenités az elézéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé fOsorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozé részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozzéa részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlds mindig az el6bb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy celldban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszoleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.
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Vissza

Feladatok €s részfeladatok hierarchikus megjelenitése

Eredmény beirasara lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és pont
vagy szazal¢k).

A feladat mésolhato, azonos félév masik targyadhoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a rész feladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6 és vég datumot (6ra perc is kotelezd).
A végdatum hataridokeént funkcional, tehat ez a kotelezd mezo.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonléan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kit6ltotte a hallgatok eredményeivel €s mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A kiexportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export elott, a feliileten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerti
beallitani.

Lehet6ség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiils6é allomanybol

A kiexportalt Excel fajlba kiils6 forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhat6 a "Bejegyzés" oszlopba az
értekeket. A bemdsoland6 allomanyban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért ligyelni kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliileten (pl. hallgatok vizsgaazonositja ABC sorrendben). gy lehetévé valik, hogy kiilsé listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a feliiletre. Ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.
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Kiils6 allomany beimportalasa

A jegybeirast szolgalo feliileteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegy-beiras) a kotott formdji import
allomanyanak beolvasasan tul lehetdség van egy egyszerlibb xIsx importra is, amikor az Excel f4jlba csupan
a hallgatoi Neptun kodokat és a hozzajuk tartozo érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg 1étrehozott (nem a programbol kiexportalt) lista is. Az elso
oszlopban szerepelnie kell a Neptun kédoknak, a maésodik oszlopban pedig szoveges formatumban az
érdemjegyeknek (nagy- €s kisbetli érzékenység nincs).

Olyan értéket, mely a feliiletr6] nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importalni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az exportalt allomany elnevezése

Az oktatdi weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt dllomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

A feladat import allomany elnevezésének felépitése: jegyimport [feladat neve].xlsx.

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalési lehetdség.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza potlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

ij feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhato "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugro ablakban
megadhatja a feladat adatait. A tipus mezOben valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a
hozzajuk tartozo, valaszthato értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol fiiggnek.
A feladat sorszdmanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt
feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra, akkor
azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgatd végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonségainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetdségek" ikonjara ¢és a megjelend felugré meniib6l valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El6z3" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van Iépegetni
szerkesztOablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kovetkezo érték).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat neve az ablak tetején kozépen
olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére
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Alapadatok fiil

A feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatja itt (pl: feladat neve, tipusa, potlas tipusa, értékelése) és
bizonyos mezdit (sdrga mezok) modosithatja is. Bovebb leirast is megadhat a feladathoz.
A oktatok altal szabalyozhat6 a feladat, illetve egyes részeinek lathatosaga a hallgatoi webes feliileten harom
jeloldnégyzet segitségével:
"A feladat a kezd6 datumig nem lathato" jelolonégyzet értékének igazra allitdsaval a hallgatoi weben
nem latszik a feladat addig, amig a "Kezd6 datum" mezében megadott iddpont be nem kovetkezik.

- "A csatolt f3jl a kezdé datumig nem lathato" jelolonégyzet igaz értékre allitdsaval a feladat maga
igen, azonban a létrehozo altal hozzarendelt dokumentumok nem latszanak a hallgat6éi weben addig,
amig a "Kezd6 datum" mezében megadott idopont be nem kovetkezik.

- A "Beadott feladat nem lathato" jelolonégyzet értékének igazra allitasa esetén a hallgatdi weben nem
lathato, igy onnan késObbiekben sem letdlthetd az hallgatok 4ltal a feladathoz feltoltott fajlok (beadott
feladatok).

Elektronikus feladat esetén jelszo is rendelhetd a feladathoz, erre szolgal az ,,E-vizsga jelsz6 alkalmazas
minden kurzusra” mezd, amibe magat a jelszot kell beirni.

Ilyenkor az ,,E-vizsga IP figyelés™ jelolonégyzet is jelolhetd, mely az Unipoll kérddivkezeld program
szamara hasznos informacio.

Termek hozzaadasa feladathoz

Terem hozzaadasa az ,,Uj feladat felvitele”, illetve a ,,Feladat modositadsa” felugré ablakok ,,Alapadatok™
tabulator fiilén lehetséges, mely kiilon a ,,Lehetdségek’ meniiben talalhatd "Teremfoglalas" linkre kattintva
is elérheto.

Kurzus adatok ? @ X
| Alapadatok || Kurzus hallgatai || Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak
Feladatok Szerkesztés 7
Eredmények
EEEEERE () felvatele § Meglévd feladat hozzaadssa JREE it aRel o Reészfeladat hozzaadasa
Potlas hozzaadisa
[# Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Potlas tipusa Teremfoglalas
’7 Daniteszt Beszamold 2016.10.25, 11:33 2016.10.28, 0:00 i [
Danitesztd Beszamolsd 2016.10.26. 13:00 2016.10.26. 16:00 i3 (] | +
Meagjelenes teszt (017 Beszamold 2016.10.27. 9:00 2016.10.28. 0:00 2 [ &
Taldlatok szama:1-3/3 (0 ms) EOPEIEERE U] felvetele § Meglévd feladat hozzdaddsa JRENCRT L Gl ol
S—

Vissza

A ,,Termek” blokkban lathat6 ,, Terem hozzaadasa feladathoz” gombra nyomva egy felugr6 ablakban egy
Osszetett szlirés jelenik meg, szamos paraméter lehetdséggel. A sziirések segitségével tobbek kozott példaul
a telephely, terem neve, minimalis és maximalis kapacitasa és az épiilet szerint tudja sziikiteni a listat. A
»lerem” mezObe szovegrészlet alapjan is kereshet.

A szilirési feltételek intézményi beallitastol fliggden valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
szlirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul ,Kiils6 Tér”,
,»Leépcsbhaz”, ,,Folyosd”, ,,Vendégszoba”, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek
meghatarozasara is. A megjelend sziirési lehetdségek mellett legordiilo listabol valogathat. Példaul az épiilet
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alapjan vald sziiréshez kattintson a mezd melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az intézmény
¢épiileteinek listaja, melybdl ki tudja vélasztani a kivant szervezeti egységeket.

Terem hozzaadasa feladathoz 2 2 X
Sziirések
Intervallum kezdete 2016.11.03 00:00 ﬁg‘lmtervallum vége 2016.11.04 00:00 ﬁ
3 Minimalis kapacitas & Maximalis kapacitds
% Terem & Teremfoglalas tipusa Lefoglalhatd terem -
# Telephely: Budapest ~ & Epilet: CYR/45 épilet -
& Kilsd tér: Minden & Lépcsdhaz: Minden -
% Aula: Minden + & Emelet: Minden -
& Tersm: Minden & Iroda: Minden
% Labor: Minden & Kollégiumi szoba: Minden
# Raktar/tarolé: Minden & Wendeégszoba: Minden
3 Egyéb: Minden &
% Szervezet egység
- R
Eszkbzok
3 Eszkoz tipus: Projektor ~ % Darab: =] m
+ Teremeszkoz hozz3addsa
"Koreses.

Keresés Vissza

Az ,,Eszk6zok” melletti ,, Teremeszk6z hozzdadasa” gombra sziirési feltételként meghatarozhat hasznalni
kivant eszkoz tipusokat és az igényelt darabszdmot (példaul projektor, 1 db.)

Ha bedllitotta a megfelel6 sziiréseket, akkor kattintson a "Keresés" gombra, ezutdn megjelenik a termek
listaja a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

A termek feladathoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a feladathoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az intézmény
beallitasaitol fiiggden a kivalasztott termeket a feladat adatainak elmentése utan a rendszer vagy azonnal
lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késobb még egy adminisztratornak el kell
fogadnia. A termek statuszat a lista "Tipus" oszlopban lathatja.

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara és a
megjelend felugrd mentibol valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eldugro ablak "Eredmények" fiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott potlasok max. szdma + 1).

Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listdja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasdhoz ugyanigy hasznalhatoak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szédmai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

A rogzithetd eredmény mez6k mellett szabadon toltheté szoveges kiegészités mezé talalhato. Igy minden
érdemjegyhez szoveges kiegészités flizhetd.
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A jegybeiras folyaman a beirhaté eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a szoveges érték
mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

Feladatok eredményeinél jegybeirdsnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonléan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az Osszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartoz6 eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatdsa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Potlasok fiil
Itt jelennek meg a feladatoz esetleg meghatarozott potlas lehetdségek.

Feltoltott dokumentumok fiil

A feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltltésére, hozzarendelésére, torlésére. Akar 1j dokumentumot
is feltolthet (,,Uj dokumentum felvétele” gomb), vagy létez6 dokumentumot is idemasolhat (,,Létezo
dokumentum masolasa” gomb).

Uj dokumentum felvételénél, vagy a tablazatban szerepld, méar korabban feltoltott dokumentumok sorvégi
,Dokumentum bdvebb” lehetdségére kattintva a dokumentum bdvebb adatai jelennek meg egy eléugro
ablakban, ahol lehetdség van a dokumentum adatainak meghatarozasara (neve, leirasa, kulcsszavak, tipusa)
¢s konkrét fjl feltoltésére, illetve mar feltoltott Allomany torlésére (ha meglévd dokumentum).

,,Létez6 dokumentum masoldsa” gombra kattintva az oktatd dokumentumtaraban mar létez6 dokumentum
rendelhetd hozz4 a feladathoz. A gombra kattintva egy lista jelenik meg a felhasznal6 Dokumentumtaraban
szereplé Osszes dokumentummal. A kivalasztott dokumentumnak egy masolata jon létre, amely
hozzarendelésre keriil a feladathoz. A masolatként 1étrejott uj dokumentum neve megegyezik a kiinduld
dokumentumeéval, és kiegészitésre keriil a feladat nevével és kodjaval.
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| Feladat modositasa 2 X
| Alapadatok | | Eredmeények | | Potlasok ‘Feltéltitt dokumentumok
R
Feladathoz rendelt dokumentumok s Vo
UOPEISEISE U7 dokumentum felvétale § Létezd dokumentum masoldsa Oldalmeret 20 =
Kivalaszt

Dokumentum neve Leiras Dokumentum mérete Letiltések szama Utolsé modositas datuma I

tr trirt 8 4 2016.03.04. 10:41:11 8] E
Taldlatok szdma:1-1/1 (0 ms) RIWEIN SIS ()] dokumentum felvétele § Létezd dokumentum masoldsa

Vissza

Dokumentum feladathoz

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha 4t szeretne masolni egy mar meglévo feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok listajanak
aljan talalhat6 "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban megjelennek a mas
kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhato jelolonégyzet segitségével
tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan talalhato
"Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és megjelennek a
feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhatd jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a ,,Tovabbi
funkciok” gomb alatti "Feladat hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend
ujabb ablakban tudja kivalasztani.

A kurzusok szlirhetéek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal vélaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra
tud szlirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz addsdhoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhatod
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan talalhato "Masol" gombra. A feladatmdsolds megtorténtérdl a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a dditumokat. Mind a vég,
mind a kezdé datumot - ha tltve van - Gigy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindul6 feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezdé/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezdé datumahoz.
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Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listdjaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné tordlni, majd kattintson az ablak aljan talalhatd "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények

Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak 6sszes feladathoz tartozo eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugro ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltoltott a rendszerbe.

Osszes feladat eredménye excel-ben

A lehetdség a ,,Tovabbi funkciok” gombra kattintva megjelend meniiben taldlhatd. Hasznalataval a
kurzushoz tartoz6 6sszes feladat eredménye exportalhatd Excel formatumban. Az exportalt fajlban a hallgato
neve mellett a kdvetkezd oszlopok keriilnek megjelenitésre: "Feladat neve", "Feladat kodja", "Sorszam",
"Feladat kezdete", "Feladat tipusa", "Potlas tipusa", "Eredmény", "Kiegészitd eredmény", "Ertékelés tipusa".

4.2.6. Elektronikus vizsga specifikus feliileti funkcidk

Vizsgafeladatsor kezelése Neptunbol

Cél: Elektronikus vizsga tipusi kurzushoz tartozé vizsgédhoz, illetve jelen esetben feladathoz
vizsgafeladatsorok, gyakorlo feladatsorok rendelése, kezelése Neptun oldalrol.

Ha az oktatonak van UniPoll Vizsgaszerkesztoé jogosultsaga:

Itt lehetésége van a ,Vizsgafeladatsorok” meniipontban 0j vizsgakérddiv létrehozdsara, meglévd
hozzaadésara, illetve egyik listdbol a masikba masolasara.

Ujat hozzdad gombra kattintva hozhato létre j vizsgakérddiv.

,»Meglévo hozzdadasa” gombra kattintva megjelenik a sajat vizsgakérdodivek listaja, a listabol valasztva a
,Hozzaad” gombra kattintva rendelhet6 a feladatsor a vizsgahoz, feladathoz.

A mar hozzarendelt feladatsor sorvégi Lehetdségek (+ ikon) gombjéra kattintva érhetd el az ,,Elvesz” ¢és
., Vizsgafeladatsor” vagy ,,Gyakorl6 feladatsor listaba masol” muveletet.

Amennyiben On a vizsgakérddiv adminisztratora a feladatsor cimére kattintva nyithatja meg feladatsorat (a
cim kék linkként jelenik meg, mas esetben sziirke).
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Ha az oktatonak nincs UniPoll Vizsgaszerkeszt6 jogosultsaga:

A, Vizsgafeladatsorok” meniipontban megtekintheti a kurzus

vizsgafeladatsor, gyakorl6 feladatsor cimét.

Feladat médositasa

@ tesztss (tesztss)

‘ Alapadatok H Eredmények H Pétlasok H Feltgltstt dokumentumok H Hallgaték

Vizsgafeladatsorok
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiseing elt, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore =t dolore
Designteszt - magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, g ud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
vizsaa lorem ipsum commads consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
dolor sit amet pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mallit anim id est

Iaborum.
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Jelszo rogzitése feladathoz

A E-vizsga jelsz6 rogzitésére az 0j feladat létrehozasakor, illetve meglévo feladat szerkesztése oldalon van

lehetdség.
Megjelenités jelolot bepipalva tekinthetd meg a mar megadott jelszo.

4.2.7. Kurzus statisztikak

A ,,Kurzus statisztikak” feliilet a kurzusok adminisztraciojanak attekinthetdsége céljabol jott 1étre.
A feliileten a kurzushoz tartozo teljesitettség, alairas €s érdemjegy beirasara vonatkozé informaciok kertilnek
megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl. hanyan

teljesitették az adott kurzust a kurzus 0sszes hallgatdi koziil).

A kurzusok megjelenitése a feliileten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor €s ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel

a targyakat és a hozz4 tartozo6 kurzusokat.

A kétféle megjelenitést a sziirés blokk tetején taldlhatd két radidgomb teszi lehetévé a ,,Kurzusok

megjelenitése” blokknal:

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal
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?  Kurzusok
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Kurzus statisztika feliilet ,, Csak kurzusok” nézetben

A feliiletre érvényes a felsd sziirési lehetdség, tehat lehetdsége van targytipusnak, kurzustipusnak, illetve
félévnek megfeleléen keresni. A feliileten a Kurzusoknal mar megszokott ,, Targykod”, ,, Targynév”,
,Kurzustipus”, ,,Kurzuskéd”, ,,S/O” (sajat, vagy oktatott kurzus), ,,Félév” oszlopokon tul harom statisztikai
oszlop jelenik meg a kdvetkezd informaciokra vonatkozdan:

- Adminisztracio kész
- Alairas rendezve

- Erdemjegy beirva
Egy kék informacids ikon tovabbi értékei kozott megjelenik még (egeret f61é hiizva):

- Teljesitettség létszam
- Alairas megadva

Z.61d pipa jelenik meg azoknal a létszdmértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a beirt aldirds tipusu
bejegyzések szama, valamint az eredmények felrogzitése 100%-o0s. Ily modon, ezeken a feliileteken
egyszerlien utanajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracio (a kurzus
hallgatéi kozott mindenkinek beirdsra keriilt az alairas és / vagy jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet
kaphat réla, ha valamely kurzusnal adminisztracios hianyossagai vannak.

A kurzus sordnak végén az ,,Adminisztracié kész” oszlopban egy kiilon zold pipa jelzi, ha az alairasok és
érdemjegyek felrogzitése 100%-os.

Olyan kurzusoknal, melyeknél eleve nem vihetd fel "Alairas" tipusu bejegyzés, a statisztika feliileten az érték
folé allva egy tooltip tajékoztatja a felhasznalot réla, hogy ez az informacio6 itt nem értelmezhetd. Ilyen
esetben a kovetkez0 felirat jelenik meg: "Nem relevans informacio, mert aldiras nem irhaté be!".
Amennyiben az aldirds nem relevans informacio, akkor az ,,Adminisztracid kész” oszlop z6ld pipajdhoz sem
kellenek az alédirasok (pl. gyakorlati jegynél), ilyen esetben ezek nélkiil is bekeriilhet a zdld pipa, valamint
az "Alairas rendezve" oszlop tartalma a "0/1étszam" helyett "-"-t jelet mutatja.

Alairassal teljesitett kurzus esetén figyelmen kiviil hagyja a program az ,,Erdemjegy beirva” oszlopot, az
érdemjegy ilyenkor nem szilikséges az ,,Adminisztracid kész” oszlop zold pipajanak megjelenéséhez.
Ilyenkor is az oszlop értékére allva jon egy tooltip, mint alairdsnal, hogy ,,Nem relevans informéacié, mert
ehhez a kurzushoz érdemjegy nem rogzitheto!”.
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Amennyiben ,,Alairds megtagadva” bejegyzése van egy hallgatonak, akkor érdemjegyet sem szerezhet, ilyen
esetben is figyelmen kiviil hagyja a program az érdemjegyes oszlopot (kizarélag az adott hallgatd esetében),
tehat a ,,Megtagadva” bejegyzéssel rendelkez6 hallgatok szama hozzajarul az ,,Adminisztracié kész”
oszlop teljesitettségéhez.

A, Vizsgakurzus” tipusit kurzusokndl a program nem figyel az alairds oszlop értékeire, hiszen
vizsgakurzusra eleve csak akkor jelentkezhet a hallgatd, ha mar van aldirasa. Az ilyen esetekben az "Alairas
rendezve" oszlopban automatikusan 100% -os a teljesitettség.

Az ,FErdemjegy beirva” oszlopban a max. l1étszam kijelzGben az alairdssal ("Alairva" alairas tipusu
bejegyzéssel) rendelkezd hallgatok szama lathatd (természetesen abban az esetben, ha tartozik alairas
bejegyzés tipus is a kurzus kovetelménytipusdhoz). Azon hallgatok is levonasra kerlilnek a max. [étszambol,
akiknek az alairasuk "Megtagadva" értékkel szerepel (hiszen szdmukra sem régzithetd érdemjegy).

A részletes kurzus statisztika Orokli a statisztika fent emlitett specifikus miikodését, tehat a fentiek
értelmében ott is valtoznak az értékek.

A feliileten az egyes kurzusok sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonjara kattintva elérhetd a ,,Jegybeiras™ feliilet,
illetve a ,,Részletes kurzusstatisztika”.

»Largy kurzusokkal” nézet

Ennél a nézetnél a {6 sorban a targy sora kertiil az alarendelt sorokban a targyhoz tartoz6 kurzusok lathatok.

A targy sordban a ,,Targykod”, ,,Targynév”, ,,S/O” (sajat vagy oktatott), és ,,Létszdm” oszlopok lathatok. A
lIétszam a targy félévre vonatkozo Osszlétszamat jeleniti meg, magaban foglalva az 6sszes kurzus Osszes
1étszamat ezen a féléven.

A hierarchikusan alarendelt sorban, a kurzusndl a kovetkezd oszlopok talalhatoak: "Kurzus kod", "Kurzus
tipus", "S/O", "Félév", Informacios ikon oszlopa, "Alairas rendezve", "Erdemjegy beirva", "Adminisztracid
kész".

A Lehetdségek ikon csak a hierarchikusan aldrendelt (kurzus) sorok végén jelenik meg, a masik nézetnél mar
ismertetett, azzal megegyez0 tartalommal és lehetdségekkel.

Oldalméret 20

+ Targykod Targy név s/0 Létszam
= BKQZ-A1Y-12009E A Heimat jelenség (0] 8
I Félév Kurzus kod Kurzus tipus Alairas rendezve Erdemjegy beirva Adminisztracio kész

2015/16/1 ptesztt Elmélet (1) 1/8 2/8

Kurzus statisztika Targy kurzusokkal nézetben

4.2.8. Részletes kurzus statisztika

A "Kurzus statisztikdk" feliileten a kurzuskod oszlopban taldlhatd koédra, vagy a sorvégén kialakitott
Lehetdségek ikonra kattintva a tovabbiakban eldhivhaté a "Részletes kurzus statisztika" lehetOség egy
eléugro6 ablak formajaban.

Az eléugré ablakban a kurzus hallgatéi jelennek meg, valamint kijelzésre keriil minden egyes hallgatonal a
teljesitettség egy kiilon oszlopban.

A "Csak a teljesitok" pipa alkalmazasaval leszlithet6k azok a hallgatok, akiknek mar van teljesitést
meghatarozo érdemjegyiik, a "Csak a nem teljesitok" —re keresve pedig azok, akik nem rendelkeznek
ilyennel.
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A feliileten mod van csoportos lizenetkiildésre akar a szlirésnek megfelelden, igy az oktatonak lehetésége
van csoportos iizenetet kiildeni a nem teljesito, vagy teljesito hallgatoknak.

Az eldugro ablakban egytttal lehetdség van hallgatoi lista nyomtatasara, vizsgajelentkezés engedélyezésére,
illetve tiltdsara. Az egyes hallgatok nevére kattintva megtekinthetdek a hallgatok elérhetdségei, illetve a
sorvégi lehetdségekre kattintva egyes hallgatoknak is lehet iizenetet kiildeni.

Részletes kurzus statisztika 2 %
%
E Sziirések Hallgatak megjelenitése: Minden hallgato
% Hallgatdk megjelenitése: @Minden hallgato

_'Csak a teljesiték
Cicsak a nem teljesiték

B ' -,
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Részletes kurzusstatisztika
4.2.9. Jegybeiras (Kurzus-jegybeiras)

Ez a feliilet szolgal az évkozi jegyek, vagy az alairasok felvitelére, szerkesztésére.

Kurzus jegybeiras alapértelmezetten az oktatott kurzusoknal lehetséges, de intézményi beallitas altal
lehetévé véalhat az oktatdi weben a kurzus jegybeiras targyfelelds szdmara is. Ebben az esetben a sajat
kurzusoknal is lehetséges az érdemjegy rogzitése, a bejegyzést beird személy a targyfelelos lesz.
Amennyiben a targyfeleldsnek az intézmény tiltja a jegybeirast, akkor sajat kurzusoknal torténd jegybeirasi
kisérletnél a program eléugro ablakban tajékoztatja a felhasznalot, hogy a jegyrogzités kizardlag oktatott
targyak esetén lehetséges.

A kurzus jegybeirast négyféle médon lehet haszndlni, ezek koziil a "Bejegyzés mddja" részen lathato
opciokra kattintva valaszthat. A valasztasatol fliggden a feliileten taldlhato opcidk, €s a kurzus hallgatoinak
listdja is kiilonbozéképpen hasznalhato, ezért a leirast ezen opcidk alapjan csoportositottuk.
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?  Kurzus jegybeiras
Szoftver letdltés
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Bejegyzés médja

% Bejegyzes modja: © Bejegyzés hallgatonkent
7 'Bejegyzés csoportosan
iizenetek Médositas, térlés hallgaténként

Modositas, térlés csoportosan
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Kurzus ]egybe/ras feliilet, bejegyzés ha//gatonkent

Bejegyzés hallgatonként

Ezt a lehetOséget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordiild listabol kivalaszthatd a bejegyzés tipusa,
az oktato, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a ,,Bejegyzés datuma”.

Fontos, hogy a vizsgajegy kurzus fel6l torténd rogzitése nem minden intézménynél engedélyezett.
Amennyiben megengedett, akkor a Neptun Rendszerben csak akkor mindsiil vizsgajegy-beirasnak a kurzus
felol rogzitett vizsgajegy, ha a vizsga datumaval megegyezik a bejegyzés datuma. Erre bizonyos
intézményi bedllitasok esetén egy sarga informacids panel is felhivja a felhasznal6 figyelmét!

Az oktatonal a kurzus oktatdi koziil lehet vélasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is rogziti
azt, hogy valojaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten az
aktualis datum, ezen ugy tud valtoztatni, ha a mez6 mellett talalhat6 kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor
megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot, vagy kézzel is beirhatja a kivant datumot.

A kurzus hallgatoinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatoak.

A kurzuson aktualis féléven szerzett eredményiik/eredményeik a "Bejegyzések (Akt.félév)" oszlopban
lathatoak, a bal oldalon lathatd plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkezd szintjén megjelennek a
hallgatohoz korabban ebbdl a targybdl rogzitett bejegyzések.

A "Bejegyz6” is megjelenik a hierarchikus sorban. Amennyiben nem a kurzusoktato irta be a jegyet, a
"Bejegyz0" oszlopban a jegyet beird neve mellett megjelenik egy kék informacié ikon, amely f61¢ huzva
az egeret, lathatova valik a tényleges beir6 neve.

A bejegyzések felviteléhez a hallgatd soraban a "Bejegyzés” oszlopba kattintva, az ekkor megjelend kis
tablazatban tudja kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja a bejegyzések felvitelét, hogy ha egy
sorban rakattintott a Bejegyz¢és oszlopra, akkor, ha leiiti az adott bejegyzés kezddbetiijét, a listabol rogton az
keriil kivalasztasra, tobb ugyanolyan betlivel kezd6dd bejegyzés esetén pedig a kezddbetli tobbszori
lenyomasaval tud valtogatni ezek kozott. Otfokozata skéla (pl. vizsgajegy, évkozi jegy) beirasa esetén a
kezdobetiikon kiviil a szambillentyiik is hasznalhatéak az egyes eredmények gyors eléréséhez. Ezutan, ha
letiti a Tab, vagy az Enter billentylit, akkor a kivélasztott bejegyzés bekeriil a listdba, és ezutan a sorban
kovetkezo hallgato bejegyzés mezdje lesz aktiv, igy a kezddbetiiket beirva majd utana Tab-ot, vagy Enter-t
nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfeleld bejegyzést az 6sszes hallgatod szamadra.

Egy masik médja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentytlizetén 1évé nyilakkal is tud 1épkedni a
Bejegyzés oszlop mez6i kozott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni a
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bejegyzést (a nyil billentylik is hasznalhatdak a kivant bejegyzés kivalasztasahoz a listabol), ijabb Enter-t
iitve pedig a kivalasztott bejegyzés bekeriil a hallgatohoz, és a sorban kdvetkezd hallgatod bejegyzés mezdje
lesz aktiv.

Megajanlott érdemjegy rogzitése

Ha az adott bejegyzést megajanlott bejegyzésként szeretné rogziteni, akkor helyezzen pipat a tablazat
“Megajanlott” oszlopaban talalhato jelolonégyzet(ek)be. Megajanlott jelleget csak teljesitettséget
meghatarozo6 érdemjegy kaphat (tehat vizsga kovetelményti targynal az aldirds nem lehet megajanlott!).
Megajanlott jegy beirasi id6észak meghatarozhatd az intézmény altal, ez korlatozhatja a megajanlott jegyek
beirasat, valamint az is intézményi beallitastol fiigg, hogy megajanlott és hallgato altal elfogadott, vagy
elutasitott érdemjegy torolhetd-e a webes feliiletrol.

A megajanlott jegyek az aldbbiak szerint jelenhetnek meg a ,,Bejegyzések (Akt. félév)” oszlopban:
1. Ha a megajanlott jegy fel6l még nem rendelkezett a hallgato, piros szinii a bejegyzés.

2. Ha a megajanlott jegy elfogadasra kertilt, kék szinli a bejegyzés.
3. Ha a megajanlott jegy elutasitasra kertilt, sziirke szinli a bejegyzés.

P = ¢ 28
Kurzus hallgatéinak eredményei pe V=
Miveletek: m Hallgatok eredményeinek nyomtatisa JRETERITI] a0 88 Oldzlméret 20
B Megajanlott Kijelslés
[+ Neptun kod Neéw Tanrend tipus Bejegyzések(Akt.felév) Megjegyzeés Bejegyzés
#F swovs sbonya Admira aldirva, [~]
RKSESK Abrat [+]
& rqeeas Adém Abraham AldirvaJeles (5) [=]
M AGYSVF Trever Géla Aldirva, 16 (4) [+]
Talalatok szama:1-4/4 (125 ms) Miveletek: Hallgaték eredményeinek nyomtatisa JRELCEE] funkcick -

Intézményi bedllitastol fiiggéen lehetséges, hogy megajanlott jegy rogzitése esetén nem sziikséges az
érdemjegy elOtt alairast is felrdgzitenie, mert a program a megajanlott jegy felvitelekor elvégzi ezt.

A megajanlott jegy rogzitésének alapvetden tehat a kovetkezd 3 modja lehetséges intézményi beallitastol
fliggden:

- 1: Nem keriil beirasra alairas, igy nem sikeriil a megajanlott jegy rogzitése.

- 2: Az alairas a megajanlott jegy beirasakor automatikusan beirdsra keriil (az alairas bejegyzés datuma
automatikusan 1 nappal korabbi, mint a kivalasztott bejegyzés datuma).

- 3: Az alairés potlolagos megadasara egy eldugrd ablakban van lehetdség, ahol meghatdrozhato az
alairashoz datum is.

Amennyiben egy kurzushoz kizardlag alairas vihet6 fel, a "Megajanlott” oszlop nem jelenik meg!
Jegybeiras folytatasa, egyéb tudnivalok

Ha végzett a bejegyzések kivalasztasaval, €s bedllitotta, hogy ez mely hallgatoknal szerepeljen megajanlott
bejegyzésként, akkor kattintson az oldal aljan talalhato "Mentés" gombra. Ha a bejegyzések mentése helyett
vissza szeretne térni a Kurzusok feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

A jegybeiras folyaman a beirhat6 eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a szoveges érték

mellett zarojelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

A ,Hallgaték eredményeinek nyomtatisa” gombbal lehetdsége van nyomtatvanyra exportalni, majd
kinyomtatni a hallgatok eredményeit tetszolegesen Gsszeallitott sablon segitségével.
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Itt valaszthat példaul olyan sablont, melyen csak azok a hallgatok szerepelnek, kiknek mar van bejegyzésiik,
vagy olyan sablont, melyen minden egyes hallgaté megjelenik attdl fiiggetleniil, hogy van-e bejegyzése, vagy
sem.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a ""Mentés" gombra a bejegyzések kivalasztasat kovetéen, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

Megajanlott jegyet csak akkor tud beirni, amennyiben ezt az intézménye igy éallitotta be!
Amennyiben nem lehetséges a megajanlott jegy beirdsa, ez kiirasra keriil az oldal tetején, ilyenkor
a megajanlott jelolést nem lehet kivalasztani.

Eléfordulhat, hogy csak akkor tud a kurzus-jegybeirasnal megajanlott jegyet rogziteni, amennyiben az adott
hallgatd képzésén van bedllitva megajanlott jegy felviteli idészak. Amennyiben egy kurzuson tobb képzés
hallgat6i vannak, akkor képzésenként vizsgal és aszerint keriil beirasra a megajanlott jegy.

Intézményi beallitastol fliigg, hogy azonos napon beliil, azonos bejegyzés tipussal rogzitheté-e egyazon
indexsorhoz tobb bejegyzés.

Bejegyzés csoportosan

Ezt a lehetdséget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordiild listabol kivalaszthato a bejegyzés tipusa,
a kivant bejegyzés érteke, megjeldlhetd, hogy megajanlott bejegyzésként kivanja-e rogziteni az adott
bejegyzést, ki tudja valasztani az oktatot, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a
Bejegyzés datuma. Ha a "Bejegyzés" legordiildben nem keriilt kivalasztasra semmilyen érték, akkor egy
visszajelzd hibaiizenet tdjékoztatja Ont: "Csoportos bejegyzés valasztisa esetén a "Bejegyzés" legordiild
meni tartalma nem lehet tires!"

A bejegyzés tipusa az intézményi bedllitdisoknak megfelelden jelenik meg, a bejegyzésnél kivalaszthatod
értékek pedig a kivalasztott bejegyzes tipusnak megfelelden.

Ha a bejegyzéseket megajanlott bejegyzésként kivanja rogziteni, akkor kattintson a jeldlonégyzetbe.

Intézményi bedllitastol fiiggden lehetséges, hogy megajanlott jegy rogzitése esetén nem sziikséges az
érdemjegy elOtt alairast is felrdgzitenie, mert a program a megajanlott jegy felvitelekor elvégzi ezt.

A megajanlott jegy rogzitésének alapvetden tehat a kovetkezd 3 modja lehetséges intézményi beallitastol
fliggben:

- 1: Nem keriil beirasra alairas, igy nem sikeriil a megajanlott jegy rogzitése.

- 2: Az alairas a megajanlott jegy beirdsakor automatikusan beirasra kertil (az alairas bejegyzés datuma
automatikusan 1 nappal korabbi, mint a kivalasztott bejegyzés datuma).

- 3: Az alairas potlolagos megadasara egy eldugro ablakban van lehetdség, ahol meghatarozhat6 az
alairashoz datum is.

Az oktatonal a kurzus oktatoi koziil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is rogziti
azt, hogy valojaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten az
aktudlis datum, ezen gy tud valtoztatni, ha a mez6 mellett talalhaté kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor
megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot.

Intézményi beallitastol fiigg, hogy azonos napon beliil, azonos bejegyzés tipussal rogzithetd-e egyazon
indexsorhoz tobb bejegyzés.

Amennyiben a csoportos jegyrogzitéskor bizonyos hallgatok szamara a beirés sikertelen, akkor a program a
tobbi hallgaté szamara a jegybeird miiveletet elvégzi, a sikertelen eseteket pedig visszajelzé iizenetben kiirja.
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Hallgato6 korabbi bejegyzései a targybol

A kurzus hallgatoinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatdak, €s a baloldalon lathaté
plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkezd szintjén megjelennek a hallgatohoz kordbban ebbdl a targybol
rogzitett bejegyzések.

FIGYELEM! Egyes esetekben tigy tlinhet, hogy duplikalodott egy-egy koradbban felvitt érdemjegy. Ez
akkor fordult eld, hogyha a felvitt érdemjegyet a hallgatd masik képzésén elismerték. Ennek kijelzésére
szolgal a hierarchikus sor masodik szintjén egy "Képzés" és egy "Elismert" oszlop. A képzésnél lathatd, hogy
a hallgatonak masik képzésén keriilt rogzitésre az érdemjegy, az "Elismert" oszlop pedig egyértelmisiti,
hogy ez az érték elismerés miatt jott [étre és a miatt lathatd ezen a feliileten még egyszer.

Kurzus hallgatéinak eredményei - W 7
Milveletak: @ Hallgatok eredményeinek nyomtatdsa
* Neptun kéd Név Tanrend tipus Bejegyzések(Akt.félév) Bejegyzés Megajanlott [] lizenetkiildes []
CIO0R Teszt Deding [+] a ]
Bl aamwes Wesee Hainalia Jeles [~] ] O
Bejegyzés tipusa Bejegyzés Félév Bejegyzés datuma Bejegyzé Megajanlott Képzés Elismert
Seszamols (stfokozatd) Jeles 2013/14/1  2013.11.05. 16:51:17 Dr. Szalbek Atlasz Francia - szinhaztbrténet (TEBK-E-N-FBN_3)
Talalatok szama:1-2/2 {109 ms) Miveletek: @ Hallgatok eredményeinek nyomtatdsa
Korabbi bejegyzések

A bejegyzések felviteléhez kattintson a hallgato soraban a Bejegyzés oszlopban 1évé jeldlonégyzetbe.

A ,Bejegyzés csoportosan” bejegyzési mddot valasztva a kijelolt hallgatok szama megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zardjelben, igy ellendrizhetd, hogy hany hallgatot jeldlt ki az oktato (a
,Bejegyzés” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan taldlhaté "Mentés" gombra. Ha a
bejegyzések mentése helyett vissza szeretne térni a Kurzusok feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a '""Mentés'" gombra a hallgaték kivalasztasat kovetéen, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

Megjegyzés irasa az érdemjegyhez

A kurzus jegybeird felilleten lehet megjegyzést flizni és szerkeszteni a bejegyzések mellé.
Amennyiben az intézmény hasznalja a funkciot, akkor a ,,Bejegyzés hallgatonként” ¢és ,,Bejegyzés
csoportosan” radiogomb valasztasa esetén is megjelenik egy plusz oszlop, ,,Megjegyz¢és” néven.

Az oszlopban minden sorban egy szovegbeviteli mezd jelenik meg, ahol be tudja vinni megjegyzését a
hallgaténak szant bejegyzése mellé. A mellette 1év0 ,,...” gombra kattintva nagyobb méretben, felugréd
ablakban jelenik meg a mezd. A bejegyzés €s megjegyzeEs bevitele utan a megszokottak szerint, a ,,Mentés”
gombbal véglegesithetd a jegybeirds. A bevitt megjegyzes ezutan a hallgato sordban 1€v6 a hierachikus sort
lenyitva lathato, illetve itt lehetséges a modositasa is.

FIGYELEM! Az oszlop intézmenyi igénynek megfeleloen keriil megjelenitesre, ezert lehetseges, hogy az
On altal hasznalt feliileten az intézményi beéllitdsok miatt nem latja a funkciot.

Moddositas, torlés hallgatonként

Ezt az opciot valasztva a kurzus hallgatoinak listdjaban a hallgatok egy bejegyzése lathatd egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgatd tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbol mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa hallgatonként
A hallgaténkénti jegybeirashoz hasonléan minden hallgato bejegyzését tudja valtoztatni egyesével, abban az
esetben is, ha kiilonb6z6 a bejegyzés. Csak a bejegyzés tipusat kell meghataroznia. Ilyenkor a "Bejegyzés"
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mezOben jelenik meg a jelenlegi érték, amit ugyanitt tud atirni, majd a "Mentés" gombbal véglegesitheti az
atirt értekeket. Itt nincs csoportos tizenetkiildési lehetdség, a hallgatok sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonja alatt
tud egyes hallgatoknak iizenetet kiildeni.

Bejegyzések torlése hallgatonként
A bejegyzések torléséhez a "Bejegyzés" mezdben valassza ki a "Torlés" értéket a megfeleld hallgatonal, igy
korabbi bejegyzése mentés esetén torlésre kertiil.

FIGYELEM! Megajanlott érdemjegy torlésének szandéka esetén fontos, hogy intézményi beallitastol fiigg,
hogy megajanlott és hallgato altal elfogadott, vagy elutasitott érdemjegy tordlheté-e a webes feliiletrdl.
Amennyiben a torlés lehetséges, akkor is figyelmeztetd lizenet érkezik, mely felhivja a felhasznal6 figyelmét
arra, hogy olyan megajanlott érdemjegyet kivan tordlni, mely felett a hallgatd mar rendelkezett.

Moddositas, torlés csoportosan

Ezt az opciot valasztva a kurzus hallgatoinak listajaban a hallgatok egy bejegyzése lathato egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgatd tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbol mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa csoportosan

A bejegyzések modositasdhoz a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipust bejegyzést szeretne
modositani, ekkor a listaban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal.
Ezutan a Bejegyzés adatai résznél 1évo tobbi opcid segitségével tudja meghatirozni a modositott bejegyzés
értékét, azt, hogy megajanlott-e az adott bejegyzés, a bejegyzést rogzitd oktatdt, és a bejegyzés datumat.
Ezutdin a modositani kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijelolés oszlopban talalhatod
jelolonégyzetbe, majd kattintson az oldal aljan taldlhatd "Kijeloltek modositasa" gombra.

Bejegyzések torlése csoportosan

A bejegyzések torléséhez a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipust bejegyzést szeretne tordlni,
ekkor a listdban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal. Ezutan a
tordlni kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijelolés oszlopban talalhaté jelolonégyzetbe, majd
kattintson az oldal aljan talalhat6 "Kijeldltek torlése " gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Kijel6ltek modositasa", vagy a "Kijeloltek torlése" gombra a modositani, vagy tordlni
kivant bejegyzések kivalasztasat kovetden, akkor a valtoztatdsok nem keriilnek mentésre a rendszerben!

FIGYELEM!

Jegybeiraskor kétszintli lista jelenik meg, a hallgatok kordbbi bejegyzései a sor elején talalhaté + jelre
kattintva jelennek meg az aldrendelt masodik sorban. Az alarendelt sorok csoportos megjelenitéséhez
kattintson a lista fejlécének elején taldlhato csoportos + jelre. Igy az 6sszes hallgato korabbi bejegyzései
lathatova valnak.

4.2.10. Kurzus alairas / érdemjegy rogzitési jogosultsag

Az intézmény altal esetlegesen megfogalmazott jegybeiras tiltas esetén sem a kurzus, sem a vizsga fel6l nem
rogzithet alairast, és/vagy egyéb érdemjegyet adott kurzushoz. Ilyenkor adott kurzusnal az "Kurzus
jegybeiras" és a "Vizsga jegybeiras" feliileten a kurzus hallgatéinal nem jelenik meg a "Beirand6 eredmény"
oszlopban a legordiilé érdemjegy-valasztasi lehetdség.

Kurzus feldli rogzités esetén a megjelenités fiigg a kivalasztott bejegyzés tipustol is.

A jegybeirasi lehetdség korlatozasardl informacios panel is tajékoztat ilyenkor a feliileten.
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4.2.11. Kurzus-jegybeiras Excel import

A kurzus - jegybeiras feliileten lehetésége van az érdemjegyeket Excel listabol beimportalni. Ehhez elészor
kattintson a lista tetején talalhato xIs. ikonra, melynek segitségével a lista tartalma Excel fajlként jelenik meg.
A feliileten is hasznalhat6 jegybeiré mez6k az Excelben is aktivak lesznek, itt tudja felvinni az eredményeket.
Lehetséges, hogy maés oszlopok adatait is moddositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni
visszaimportalaskor, kizaroélag a "Bejegyzés" ¢s "Megajanlott" oszlopokban tortént valtoztatasok
importalhatok vissza.

Az Excelben tortént modositasok utan a fajlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportalni a sz{irés
mezOk alatt talalhato "Fajl feltoltése" gomb segitségével.

Lehet6ség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az Osszes adat megjelenik.

A kiexportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszer
bedllitani. Az exportalt dlloméany oszlopsorrendje illeszkedik a feliileti sorrendhez, azzal szaz szazalékban
megegyezik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybdl

A kiexportalt Excel fajlba kiils6 forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhatok a "Bejegyzés" oszlopba
az értékeket. A bemasolandd allomanyban a bejegyzés értéke szdm formatumunak kell lennie. Ezen
értékeknek kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a beméasolas sorrendje lesz, ezért tigyelni kell
ra, hogy a kiils6 alloményban ugyanaz a sorrend szerepeljen, mint a feliileten (pl. hallgatok vizsgaazonositdja
ABC sorrendben). igy lehetdvé valik, hogy kiilsd listan rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az
oktatd a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli ¢s nem masolja be a feliiletre. Ettol fiiggetleniil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

A sikeres import utdn a "Mentés" gomb megnyomasaval fognak elmentddni az importalt bejegyzések.
FIGYELEM! Kizéarolag xlsx fajlformatum visszaimportalasara van lehetdség!

Kiils6 allomany beimportalasa

A jegybeirast szolgald feliileteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegybeiras) a kotott formaja import
allomanyanak beolvasasan til lehetdség van egy egyszeriibb xlsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan
a hallgatoi Neptunkodokat €s a hozzajuk tartozo érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg 1étrehozott (nem a programbdl kiexportalt) lista is. Az els6
oszlopban szerepelnie kell a Neptunkodoknak, a masodik oszlopban pedig az érdemjegyeknek (nagy- és
kisbetli érzékenység nincs). A bejegyzés értéke barmely, az intézményben hasznalt alakban rogzithetd. Pl.
0tos érdemjegyre beirhatoak: 5, Jeles, Jeles (5).

Olyan értéket, mely a feliiletr6l nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importalni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.
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Az import sordn a program az importaland6 fajl érvényességét és helyességét vizsgalja. A sikertelen import
soran keletkezd visszajelzo iizenetek az egyez0ség €s érvényesség helyessége szerint a kdvetkezd sablonok
szerint alakulnak:

1. A(z) X. sor els6 oszlopaban szerepld szoveg (Y) nem érvényes neptunkod!

2. A(z) X. sor elsd oszlopaban szerepld neptunkod (Y) érvényes ugyan, de a hallgatonak ezen a feliileten
nem régzithetd jegy!

3. A(z) X. sor masodik oszlopaban szerepld szoveg (Y) nem értelmezhetd jegyként!

4. Az alabbi hallgatok hianyoznak az importalando fajlbol: XY.

Az exportalt allomany elnevezése

Az oktatdi weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

Kurzus xIsx export esetén az exportalt fijl neve tartalmazza a "jegyimport" kifejezést, majd a tantargy,
valamint kurzus kodjat, illetve a félévet. Tehat a kurzus importfajl nevének strukturaja a kovetkezo:
jegyimport [targykod] [kurzuskod] [félév].xlsx

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdség.

4.2.12. Kurzus-jegybeiras — automatikus eredményszamitas

Amennyiben az intézményben hasznaljdk ezt a funkcidt és adott targyhoz adminisztratorok altal feltoltésre
kertiltek eredményszamitasi algoritmusok, akkor ezekkel az elére rogzitett képletekkel lehet az oktatdi weben
¢rdemjegyet meghatarozni adott kurzus, illetve adott kurzusvizsga hallgatoinak.

Amennyiben adott targynal 1étezik felrdgzitett szabaly az adott bejegyzés tipushoz, a feliileten j gomb és 1j
oszlopok, 0j funkcidk jelennek meg. Kikeriil egy "Eredményszamitas" gomb. Megnyomasaval a kijelolt
hallgatokra lefuttatja a program a bedllitott algoritmusokat, €s azok szerint megtorténik az
eredményszamitas.

A szamitott eredmények megjelenitésére két plusz oszlop keriil megjelenitésre a listaban:

- Pontszam
- Részpontszam

A kiszamitott eredmények megjelenitésre kerlilnek a weben (a részpontszdmok adott soron beliil egymas
alatt a megadott elnevezéssel), de szamolt értékiik nem kertil elmentésre az adatbazisba.

A vizsga jegybeirasnal 1étrejott még egy szabadon irhato oszlop is a listdban "Vizsgaeredmény" néven, amit
az oktato szabadon tdlthet és mentésnél ez viszont tarolasra keriil az adatbazisba. Az ide beirt eredmény is
modositja a hallgatd végso bejegyzését.

A szamitott eredmények Excel exporttal kiexportalhatok a feliiletrol.

A szamolt eredmény a hallgat6 adott indexsorahoz tartozoé targyhoz, az indexsorhoz tartozo félévre definialt
szabaly szerint jelenik meg. Azaz, ha egy kurzus két targyrdl is felvehetd, akkor az indexsorhoz tartozoé targy
a mérvadod a szamolasi szabaly tekintetében.

Az "Eredményszamitds" gombra kattintva a "Beirand6 eredmény" oszlop értéke is toltésre keriil a
részpontszdm, pontszam (€s esetleg vizsgaeredmény) oszlopban megjelend értékek szerint. Azonban
ilyenkor még nem torténik mentés.

Az oktatd ezek utdn még szabadon tudja a beirandd jegyet modositani, és a végén dont magardl a
jegybeirasrol a "Mentés" gombbal.
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4.2.13. Részeredmeény felviteli lehetoség kurzusnal

Az oktatoi web kurzus jegybeir6 feliiletén "Részeredmény" nevii oszlop hasznélatira is mod van bizonyos
esetekben (intézményi beallitas szerint), mely egész, vagy tizedes érték felvitelével a beirand6 érdemjeggyel
egyiitt menthetd el.

A "Részeredmény" oszlop jogosultsaggal intézményi szinten helyezhetd ki a feliiletre.

A mez0 folé htizva az egeret tooltip tdjékoztatja a felhasznalot, hogy amennyiben tizedes értéket szeretne
rogziteni, azt kizarolag vessz0 haszndlataval teheti, a pont nem értelmezhetd ilyen esetben.

A "Részeredmény" oszlopba irt szam érték mentésre kertil a programba. A "Kurzus jegybeiras" feliileten az
elmentett részeredmény a hierarchikus sorok masodik szintjén a hallgatonal rogzitett eredmények listdjaban
megjelenik az eredmények mellett. A korabban mar felvitt részeredmény a hierarchidban alarendelt, mentett
sorokban is modosithato, akarcsak a "Megjegyzés" oszlop értéke.

Amennyiben az intézmény a tdrgyhoz tartoz6 automatikus eredményszamitast is hasznal, akkor is lehetség
van a "Részeredmény" oszlop hasznélatara és mentést megeldzden az ilyen kurzusnal rogzitett részeredmény
értékkel is tud szamolni a targyhoz rogzitett eredményszamitd algoritmus (a "Reszeredmeny()" meta
fliggvény segitségével). Tehat az eredményszamitas részévé tehetd a részeredmény, mely ilyenkor
természetesen a tobbi - algoritmus altal szamitott - értékhez hasonléan még nem keriil lementésre, kizarolag
mentéskor.

A "Részeredmény" mez0 €rtéke bekeriilt az import xIsx fjl struktirajaba, melynek segitségével ez az érték
importtal is visszaolvashaté az OWEB-en is (akarcsak a kliens programban).

s ‘ e
Kurzus hallgatéinak eredményei — 7
mivaletek: (T M R e T e el | Tovabbi funkcick - | Oldalméret 20 +
- Megajaniott  Kijeloles
= nNeptun kéd Név Tanrend tipus Bejegyzések(Akt.félév) Megjegyzés Bejegyzés o B Részeredmény
|| |
ToLZ7A Csehonovics Berény [+] ] ]
= peaziz Czrnyansziy Meliton Megtagadva, Aldirva [+] ] [
Bejegyzés tipusa Bejegyzés Megjegyzés Részeredmény Féléw Bejegyzés datuma Bejegyzd Megajanlott Képzés Elismert
Aldiras Aldirva Megjegyzes 23 2015/16/1 2016.11.08. 0:00:00  Holczveber Ozséb Villamasmérnaki BSc (TEIK-B-N-VO1)
&l3lras Megtagadva 2015/16/1 2016.04.22. 0:00:00 Holczveber Ozséb Villamosmérnali BSc (TEIK-B-N-V01)
IGNWLT Danielisz Edgar [=] ] sl
= namceo Galatin Sebestyén aldfrva,Megtagadva [=] Bl L
Bejegyzés tipusa Bejegyzés Megjegyzés Részeredmény Féléw Bejegyzés datuma Bejegyzd Megajanlott Képzés Elismert
alairas Megitagadva 2015/16/1 2016.04.22. 0:00:00 Holczveber Ozséb Villamosmernaki BSc (TEIK-B-N-wO1)
Alalras Lldirva 2015/16/1 2016.02.10. 0:00:00 Dr. Dacsi Axel Villamosmérnski BSc (TEIK-B-N-W01)

Részeredmeény felviteli lehetdség kurzus feldl

4.2.14. Csoportos iizenetkiildés

ol

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud iizenetet kiildeni a kurzus 6sszes
hallgatdjanak. Csoportos lizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgato" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa"
opciok kozil valaszthat, megjelenik egy "Titkos" jelolénégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a
kivélasztott cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jel6lonégyzet hamis allasu,
akkor a "Cimzett(ek)" mezdbe.
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Uzenet tobb kurzus hallgatéinak

Kiildhet csoportos ilizenetet egyszerre tobb kurzus hallgatdjanak is, amennyiben az “Oktatas/Kurzusok”
feliileten jelolonégyzetek segitségével tobb kurzust is kijeldl, majd a lista tetején megjelend ,,Csoportos
tizenetkiildés” gombra kattint. Ilyenkor a kiilonb6z06, kijelolt kurzusok hallgatéit dsszesiti a program és
szdmukra kertiil kikiildésre az iizenet.

Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkiildeni a Neptunon beliili iizeneteket. A Neptun kod(ok) mezdben
lathatja a cimzettek Neptun kddjat. Ha a csoportos lizenetkiildés funkciodt valasztva éri el ezt a feliiletet, vagy
a hallgatok listdjaban valasztotta az iizenetkiildés opciot, akkor a rendszer ezt a mez6ét automatikusan kitolti,
de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy torolni tud koziiliik.

Az érvényesség vége mezobe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott lizenetet a cimzett
postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezo kitoltenie. A legegyszeribben gy tudja kivalasztani a kivant
datumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten rakattint a
kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolonégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott lizenetet, fiiggetleniil attol, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az lizenet targyat és szovegét minden esetben kotelezd kitdlteni.

Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 "Elkiild" gombra. Ha mégsem
akarja elkiildeni az iizenetet, akkor az oldal aljan taldlhaté "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.

4.2.15. E-Learning anyagok

A kurzusok sordban a 'Lehetdségek' helyi meniib6l az 'E-Learning anyagok' meniipontot kivalasztva
kurzushoz rendelt tananyagok jelennek meg. Ezek eredményeit a 'Statisztikak' meniipontot valasztva
jelenitheti meg.

Statisztika

A statisztikai oldalon legfeliil a feltdltéskor megadott informaciokat lathatok. Megjelenik a tananyag cime, a
feltoltd neve, a tananyag tipusa, a feltdltés datuma, a megadott verzidszam, az érvényesség datuma és a nyelvi
verzid is.

Az oldal kdzepén Osszesitett adatokat 1athat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informéciot kap az atlagos
tanulasi 1id6rdl, a hallgatok szamarol, akik elinditottak az anyagot, lathatja a leggyorsabb kitdltési idot, az
inditdsok szamat, a leglassabb kitoltés iddt, az inditasok szdmat és a sikeres kitdltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény, legjobb
eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt és az oldalon lejjebb akkor talal informaciot, ha az
e-tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgaték' fiilon lathaté azoknak a hallgatoknak a listaja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a hozzajuk
tartozd, tananyagkitdltéssel kapcsolatos informacidk. Lathatd a tanulassal toltott idd, az inditasok szama, az
utols6 inditds datuma, az eredmény szazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen, folyamatban), a
hallgato altal valasztott verzi6 nyelve.
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A hallgatok soranak végén taldlhatd 'Teszt kérdések' meniipontra kattintva részletesen lathatja a hallgato
egyes kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott idot, tovabba megjelenik a kérdés sorszédma,
azonositoja ¢és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgat6 nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kitoltd hallgatok osszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld nyelvi
verzid melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az dsszes nyelvi verzio kérdéseit
kibontja.

Az Osszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositdjat, a kérdéstipust, az atlagosan
eltoltott idot, az adott kérdésre jol és rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok szazalékos
aranyat is.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznélja ezt a
modult.

A kurzus e-tananyagai feliileten (jabb tananyagokat is rendelhet az adott kurzushoz. Az 'E-tananyagok
kezelése' gombra kattintva a megjelend listabol - melyben az oktat6 altal feltdltott tananyagok lathatdak - a
tananyag melletti jelolonégyzetet bepipalva valaszthatjuk ki a kurzushoz hozzarendelni kivant tananyagot.
Vilasztasat a 'Mentés' gombra kattintva érvényesitheti.

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportalasara csak a jegybeirasra szolgald feliileten van
lehetdsége ¢s azokon a feliileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltolteni.

4.2.16. Oktatoi kurzusjelentkeztetés

Intézményi bedéllitastdl fliggden eléfordulhat, hogy az oktaté a meghirdetett kurzusaira (és a kurzushoz
tartozo tantargyra) jogosultsag beallitasnak megfelelden fel-, illetve lejelentkeztethet hallgatdkat.

A jogosultsdg bedllitdsa az intézményben a koOvetkezd szempontok alapjan  torténhet:

e Kurzusra jelentkeztethet csak iddszakban, nem teljesiilo metafeltételek esetén is
e Kurzusra jelentkeztethet csak idészakban, kizarolag teljesiilé metafeltételek esetén
e Kurzusra jelentkeztethet id6szakon kiviil, nem teljesiilé metafeltételek esetén is
e Kurzusra jelentkeztethet id6szakon kiviil, kizarolag teljesiilo metafeltételek esetén

Attol fiiggden, hogy a fenti 4 jelolonégyzetbdl melyik van bepipalva, az oktatonak eltérd jogosultsaga van
kurzusra hallgatot fel- és lejelentkeztetni.

Amennyiben csak idészakban jelentkeztethet, akkor a rendszer csak a hallgato képzésnek kurzusjelentkezési
¢és targyjelentkezési iddszakaban engedi a fel és lejelentkeztetést. Amennyiben a kizardlag teljesiilo
metafeltételek esetén jogosultsag keriil beallitasra, akkor rendszer figyelembe veszi a szervezeti szinten,
képzés szinten, és targy, targy mintatanterve, valamint targy kurzusa szinten beallitott metafeltételeket,
tablazatos kovetelményeket €s csak a feltételeknek megfeleld hallgatokat engedi felvenni a kurzusra.

Ha mindegyik feltétel kivalasztasra keriil, akkor értelemszertien a legmagasabb jogosultsag érvényesiil:
,Kurzusra jelentkeztethet id6szakon kiviil, nem teljesiild metafeltételek esetén is”.

Amennyiben barmely fenti felsorolt jogosultsdggal rendelkezik, plusz elemek jelennek meg a kurzus
hallgatoit megjelenitd webes feliileteken, melyek segitségével egyenként, vagy csoportosan jelentkeztethet
fel és le hallgatokat. Ezek a webes elemek kizardlag a jogosultsaggal rendelkezd oktatoknal jelennek meg!
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A jogosultsaggal megjelend plusz feliileti lehetoségek:

Az "Oktatds/Kurzusok" meniiponton adott kurzust megnyitva a megjelend ,kurzus adatok” el6ugréd
ablak ,,Kurzus hallgat61” tabulatorfiil alatt a ,, Tovabbi funkciok™ al4 két plusz link jelenik meg:

- ,,Hallgatok hozzarendelése” melyre rékattintva a megjelend ablakbol a hallgatot vagy hallgatdkat
kivalasztva van lehetdsége az adott kurzusra hallgatot jelentkeztetni.

- ,,Lejelentkeztetés” mellyel a mar a kurzuson 1évd hallgatok ,,Kivalaszt” jelolonégyzettel valo kijeldlése
utan van lehetdsége a kivalasztott hallgatok csoportos lejelentkeztetésére.

Kurzus adatok i SO

| Alapadatok | l‘lﬁfn’;;ﬁéﬁgiﬂ’ﬁi :'. Oranyilvantartas || Feladatok || Befizetett tételek H Vizsgaalkalmak =
= $f

Kurzus kéd: dlveczki123: Targynév: Brit orszagismeret; Targy kéd: BKQK-B2B-23088V —_— Ve

EREEEE Hallgatok listajanak nyomeatasa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése BIRETETLIRELIECT]SS \ Oldzlméret 20 -
o ’ ; Csoportos lizenetkiildés izsgara -
Heptun Képzés Evfolyam Fehectele Fehuett Felve Hallgatok hozzarendelése i Varolista Ulalso

Kivalaszt
Elétag Név &l

kod szama targy kodja neve et B felewv [l )
i::lr: [EWOYS, Anglisztiks BA : * :B;CDQSEZJIQE- Ell:;tzégismeret 1.~2“L2L6 = o [
S oo amiess 3 1 e =L mens g o
Avéd Lilianna AHBENZ  Anglisztika BA lav 1 2 S;:DQSE_EEE_ E:;tzagism5|'et fg]'il}las [+ ]
Balean Ivdna B78C5U  Anglisztika BA lev 1 B BEB B . 2015220 4 [ B

LN

A hallgatok egyedi leJelentkeztetesere a sorok sor\}égi ,,Lehetééé;gek” ikonra Kkattintva megjélené
,Lejelentkeztetés” mentiponttal is lehetdsége van.

A hallgaté kurzusra jelentkeztetésénél a kovetkezo szabalyok érvényesiilnek:

- A kurzusjelentkeztetéssel targyjelentkeztetés is torténik (lejelentkeztetésnél szintén)

- Csak azon hallgatok jelentkeztethetdk a kurzusra, akiknek a kurzus targya szerepel a mintatantervében

- Kurzusoktat6 jogosultsagrol van szo, tehat kizarolag olyan oktatott kurzusoknal/targyaknal miikodik, ahol
rendelkezik ezzel a jogosultsaggal az oktato

- Kizérdlag egy kurzus - egy targy kapcsolati kurzusokra tud jelentkeztetni, illetve ilyenrdl lejelentkeztetni
az oktatdo. Amennyiben tobb kurzus is kapcsolodik a targyhoz és csak egyikre szeretné az oktatd
fel/lejelentkeztetni hallgatdt, az alabbi visszajelzd hibaiizenet jelenik meg: ,,A miivelet sikertelen, mert a
kurzusra valo fel-, illetve lejelentkezés kizarolag akkor lehetséges, hogyha a kurzus targyahoz csak ez az egy
kurzus kapcsolodik.”

Fontos, hogy a kurzus targyanak csak ez az egy kurzusa lehet az adott féléven a jogosultsag
érvényesiiléséhez, azonban olyan esetben is miikodik a jogosultsag, hogyha az adott kurzus tobb
targyhoz is kapcsolodik. Ilyenkor a hozzarendelheto hallgatoknal az 6sszes olyan hallgaté megjelenik,
akinek a kurzus barmely kapcsolodo targya szerepel a mintatantervében az adott féléven (amennyiben
tobb mintatantervben is szerepel, tobb hallgatoi sor is megjelenik, de csak egy sort lesz lehetdség
felvenni a targyra/kurzusra). Ilyenkor természetesen az adott kurzus mellett azon targyra torténik meg a
jelentkeztetés, mely targy az adott hallgatdé mintatantervében a kurzushoz kapcsolodik (igy lehetséges, hogy
a kurzus hallgatoi feliileten a listdban az adott kurzus mellett eltérd targyak fognak szerepelni).

- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatoék jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listajaban,
akiknek a képzés telephelye megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott telephellyel

- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listajaban,
akiknek a képzés tagozata megegyezik a kurzushoz esetlegesen bedllitott tagozattal

- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listajaban, akik
tagjai a kurzushoz esetlegesen beallitott egyéncsoportnak

- Kurzusrol lejelentkeztetni nem lehet olyan hallgatdkat, akiknek:
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e van a kurzushoz rogzitett érdemjegye
e van a kurzus feladatdhoz rogzitett érdemjegye
e van érvényes vizsgajelentkezése

Ha ilyen eset fennall, akkor a lejelentkeztetési kisérletkor visszajelzd hibaiizenet jelenik meg, hogy miért
nem jelentkeztethetd le az adott hallgatd. Ezek a kovetkezOk lehetnek:

»A kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgatonak van érdemjegye a kurzushoz kapcsolodoan.”, ,,A
kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgatonak van érdemjegye a kurzus feladatdhoz kapcsolodoan.”,
»A kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgatonak van érvényes vizsgajelentkezése a kurzushoz
kapcsolodoan.”

Kurzus adatok ? 2 X
Alapadatok i Kﬁr&n}fﬁﬂg&’ﬁl‘ | Oranyilvantartas || Feladatok ‘ | Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak
| | 1l |
(579 - ¢ =
Kurzus kod: 666; Targynév: Folyadékkristalyok; Targy kéd: 9362-F1F-99813V s 7
PSSP Hallgatok istajanak nyomtatasa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése §RENEIR{E] el o Cldalméret 20 -
—
. Lejelentlkeztetni csak olyan hallgatat lehet, akinek a kurzushoz T zenetkiildés
Eldtag Név Nt_aptun Képzés Evfolyam Fe!vetelek artozo targya szerepel a hallgatd mintatantervébent
kad szama ATYY RUUja TTEVE puO ETETIREZE
Hercz Napsugar 2 2 9362-F1F- = i 2016,10.25. 7 =
4 il 7 E
‘ i BES4VU3  Meteorologia i 1 v Folyadeklcristalyok S ¥ L]
P ; - 9362-F1F- — 2016.10.25. 7 H
Lakatos Eusztak CBEKIP  Meteoroldgia 1 i STV Folyadeéklristalyok Fiinits 4 Ll
Malnar vilibald — - . 9362-F1F- N 2016.10.25. 7 i
Foiliah A3HIWU Meteoroldgia 1 i i Folyadékiristalyok e ] ] E

Amennyiben egy kurzus hallgatoi kozott szerepel olyan, aki nem mintatantervbdl vette fel a targyat és
kurzust, a "Lejelentkezés' link inaktiv lesz, és a link folé huzva az egeret megjelenik egy tooltip ezzel az
iizenettel: "Lejelentkeztetni csak olyan hallgatot lehet, akinek a kurzushoz tartozo targya szerepel a hallgato
mintatantervében!". Csoportos lejelentkeztetésnél sem fogja lejelentkeztetni az ilyen hallgatokat, mert csak
a mintatantervi targyfelvétel/leadas torténhet meg ezzel az oktatoi jogosultsaggal.

Amennyiben egy hallgaténak tobb mintatantervében is szerepel ugyanaz a tantargy és kurzus, mint felveheto
elem, a hozzéarendeld listdban az adott hallgatd az 6sszes mintatantervével megjelenik, de akar egyesével,
akar csoportosan torténik a jelentkeztetés, csak az egyik mintatanterves sorat fogja tudni sikeresen felvenni
az oktato, tehat egy hallgato csak egyszer jelentkeztethetd ilyen esetben is. Abban az esetben, ha egy ilyen
hallgaté mar jelentkeztetésre keriilt az egyik mintatantervén 1év0 targyra, a hozzarendeld ablakban tobbé
nem jelenik meg a tobbi mintatanterves sora sem.

Csoportos miivelet esetén azokra torténik meg a lejelentkeztetés, akiknek sikeres, a sikertelen
lejelentkeztetésrdl neptunkdd-név parossal, az alabbi visszajelzd hibaiizenet jelenik meg: ,, A kovetkezd
hallgatok szamara a kurzus lejelentkeztetés sikertelen, mert érdemjegyiik van a kurzushoz, vagy a kurzus
feladatahoz kapcsoloddan, vagy érvényes vizsgajelentkezésiik van a kurzuson:”.

A csoportos hallgatéi hozzarendelés eredményérdl visszajelzd iizenet jelenik meg: ,,A hallgatok
jelentkeztetése a kijelolt kurzusra sikeresen megtortént.”

A lejelentkeztetésrdl visszajelzd dialdgusablakban iizenet jelenik meg: ,,A kijelolt hallgato(k) sikeresen
torlésre keriiltek a kurzusrdl és a kurzushoz tartozo tantargyrol.”
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4.3. Feladatok

Ezen a mentiponton lathatja, hogy milyen évkozi feladatok tartoznak a kurzusaihoz, létre tud hozni 1j
feladatot, at tud masolni mas kurzusrol feladatot, vagy az itt 1évé feladatokat hozzd tudja adni maés
kurzusokhoz, és fel tudja vinni a feladatok eredményeit.

4.3.1. A feladatkezelés szintjei

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagéban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy potlés, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" és "Potlas
hozzaadasa" feliratokkal adhat hozzd. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlds mar csak
részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzadadasa" link inaktiv a feladatok lehetségei alatt.

A megjelenités az elézéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé fOsorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozzé tartozé részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhaté potlas is. A Potlds mindig az elébb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetésége van tetszéleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a pdtlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

A feliileten a kovetkezd szlirési lehetdségek szerint tudja listazni évkozi feladatait: ,,Félévek™, ,, Targy név”,
»largy kod”,”Kurzus kod”, ,,Feladat tipusa”, ,,Feladat neve”, ,,Feladat kodja”.

A feladatait listdzva tajékoztatasul a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,, Targy név”, ,, Targy kod”, ,,Kurzus
kod”, ,Feladat neve”, ,Feladat kodja”, ,Feladat tipusa”, ,Feladat kezdete/vége”, ,Félév”, ,Potlas”,
,,Kivalaszt”.

2  Feladatok

G Sziirések Félévek 2016/17/1, Feladat tipusa Minden

i Félévek 20161741 v % Feladat tipusa Iinden v
& Térgy név % Feladat neve

& Targy kod # Feladat kddja

¥ Kurzus kod

[EMIBESE Hozzaadas a kedvencekhez

il N -

UEESTl Uj felvétele § Meglévd feladat hozzdaddsa BRENEL Rl 0e © Oldalméret/ 20 ¥
3 Kivalaszt
[+ Targy név Targy kéd Kurzus kéd Feladat neve Ivl Feladat kédja Feladat tipusa Feladat kezdete/vége Félév Potlas
Kertészeti géptan I TKQP-K31-16118G 0101 0912FE 0912MM Kiszdrthelyi 2016/17/1 teszt pétids |+
= Kertészeti géptan I. TKQP-K31-16118G 0101 teszt Beszamold 2016/17/1 o | + |
Kivalaszt
Targy név Targy kod Kurzus kéd Feladat neve Feladat kédja Feladat tipusa Félév Pétlas
Kertészeti géptan I TKQP-K31-16118G 0101 részfeladat teszt Csoportos méres 2016/17/1 pétlas |+
Kertészeti géptan 1. TKQP-K31-16118G 0101 teszt 0101 Dolgozat 2016/17/1
Gazdasagi jog MKQB-G41-87987V 01 Beszamolé 2016/17/1 |+
Folyadekkristalyok 9362-F1F-99813V 666 138 Beszamold 2016/17/1 |+
Gazdasdqi jog MKQB-G41-87997V 01 Beszédmold 2016/17/1 L+
# Gazdasagi jog MKQB-G43-87597V o1 Danit Kiszarthelyi 2016/17/1 [+
Folyadékkristalyok 9362-F1F-99813V 666 Daniteszt Beszamold 2016/17/1 E
Talalatok szama:1-8/8 (16 ms) ISl (] felvétele | Meglévo feladat hozzdadasa ( Tovabbi funkciok - |
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4.3.2. Feliileti miveletek

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az "Uj felvétele" gombra. Ezutan el6szor egy felugré ablakban félév sziiré
segitségével valasztania kell egy kurzust, ezutdn adhatja meg a feladat adatait. A tipus mezdben valaszthato
tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a hozzajuk tartozo, véalaszthato értékelési modok (pl.: jegy, vagy
pont) az intézményi beallitasoktol fliggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem
tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgat6 tobb értékelést is kap az adott feladatra, akkor
azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgatd végso eredményeként az adott feladathoz.

Uj feladat felvitele o %

i Feladat neve Teszt feladat i3 Tipus Beszamolo v
% Feladat sorszéma 3 {4 Ertékelés 100 v
% Feladat kédja ¥ Feladat kezdete 2016.11.02090:26 3
% Potlas tipusa Kérem valasszon ¥ | & Feladat vége 2016.11.30 00:00 i
& Leirds T |
B @ @ « B I S U x, x* T,
= 2 = = E| @
| Stilus - || Normal - || Befitipus - || Mé.. - A- B- 52

Teszt leiras.

Mentés Vissza

A ,,Meglévo feladat hozzdadasa™ gombot valasztva eldszor szintén kurzust kell kijeldlnie, majd egy ujabb
ablakban megjelennek a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a ,,Kivalaszt” oszlopban
talalhato jelolonégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy melyik keriilhet hozzaadasra az adott kurzushoz.
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Feladat 2 o X
Ex ‘ )
e
— Vo
Maveletek: 12385 » % Oldaiméret| 20 v
S 2y 2 Kivalaszt
Név Feladat Feladat Feladat vége Kurzuskod Targykod Targynév Félév vl Pétlas Ertekelés Sorszam
tipusa kezdete tipusa tipusa
Daniteszt2  Beszamolg 2016:10.26. 2016-10.26. 4, Valogatatt fejezotek:a 2016/17/1 5 13
y 13:00 16:00 szerves keémiai te
QOrarendi — . 2016.11.03. 2016.11.04. > = 5 2
imegjaleniiis Beszamold 0:00 0:00 01 Szakdolgozat 5 14
. . . 201 3 2 3
Daniteszt01 Kiszérthelyi “D",SLOS';'I' :016‘10'“1' 01 Szakdolgozat 100 12
10:45 0:00
camolg 2016.10.26. 2016.10.26. — : 55
E‘Jamte,ztz Beészamold 13:00 16:00 01 Szakdolgozat 5 13
Orarendi ot . 2016.11.03, 2016.11.02 A A L2 ik i -
B Beszamola 2:00 :00 01 A kommunikacid alapjai 5 1
: - R 2 10.31 e o
Daniteszt01 Kiszarthelyi 7E1,6;08'31' 2016.10.31; 01 A kommunikacid alapjai 100 12
10:45 0:00
: o pe 2016.10.26. 2016.10.26, W FRSEEA - Szt 17f 5 g
L‘.Janltesztz Beszamolo 1;:80 16:00 01 A kommunikacio alapjai 2016/17/1 5 13
Orarendi ; 2016.11.03. 2016.11.04, . il famy - .
2 &s: a s 0 016/17/ 5 4
eI le g Beszamola 2:00 0:00 01 Gazdasagi jog 2016/ 1 5 1
N cieozrthaly; 2016.08.31.  2016.10.31. MKQB-G4]- u g Fsa -
Daniteszt01 Kiszarthelyi 10145 0:00 353 37997 Gazdaségi jog 2016/17/1 100 12
i Ve 2 . e 20161026, 201A.10.26 = MKOR-G41- = . R T I it & \¢

Vissza

A ,,Tovabbi funkciok” gomb a kdvetkezd lehetdségeket tartalmazza: ,,Feladat hozzaadasa mas kurzushoz”,
, Torlés”, , Osszesitett hallgatoi eredmények”, , Osszes feladat eredménye excel-ben”.

Ha egy, vagy tobb feladat masoldsa lenne sziikséges mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a ,Kivalaszt”
oszlopban talalhato jelolonégyzetek segitségével kell feladatot valasztani, majd a "Feladat hozzdadasa mas
kurzushoz" gombra kattintva a kurzusokat egy ekkor megjelend Ujabb ablakban lehet kivalasztani. A
kurzusok szilirhetdek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat, vagy
oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra tud
szlirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasdhoz a kurzusok listdjabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan talalhatd6 "Masol" gombra. A feladatmasolds megtorténtérdl a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a ddtumokat. Mind a vég,
mind a kezdd datumot - ha toltve van - ugy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindul6 feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezdé/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezdé datumahoz.

Egy, vagy tobb feladat torléséhez el0szor a feladatok listdjaban a "Kivalaszt" oszlopban kell bejeldlni, hogy

L b

mely feladatok kertiljenek torlésre, majd a ,, Torlés” gombot kell valasztani.

Az ,,Osszesitett hallgatd eredmények” gombot valasztva lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatdinak
Osszes feladathoz tartozo eredményeit. Nyomtataskor egy eldugro ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok
koziil, amennyiben intézménye tobb sablont is feltoltott a rendszerbe.

Az ,Osszes feladat eredménye excel-ben” hasznalatdval a kurzushoz tartozd Osszes feladat eredménye
exportalhatd Excel formatumban. Az exportalt fajlban a hallgatd neve mellett a kovetkezd oszlopok keriilnek
megjelenitésre: "Feladat neve", "Feladat kodja", "Sorszdm", "Feladat kezdete", "Feladat tipusa", "Potlas
tipusa", "Eredmény", "Kiegészité eredmény", "Ertékelés tipusa".
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2016.11.03

Gazdasagi jog MKQB-G41-87997y 01 CGrarend] meajelenités Beszamold S aang 016/17/1
# Kertészeti géptan I TKQP-K31-161168G 0101 teszt Beszamold FEEIRIG 016/17/2
Feladat hozzdaddsa mds kurzushoz
Kertészeti géptan 1. TKQP-K31-16116G 0101 teszt o101 Dolgozat % Torles
Kertészeti géptan I TKQP-K31-16118G 0101 DO12FE 0912MM Kiszarthelyi s017.0%d [OTERY DesccsileR haligatai eredmenyek
2017.04.29 Osszes feladat eredménye excel-ben
Talalatok szama:1-9/9 (16 ms) LEPCIC Il U] felvétele § Meglévd feladat hozziadisa RISt Rl ol ol

A sorvégi ,Lehetéségek” menii a kovetkezd adatokat tartalmazza: ,,Szerkesztés”, , Eredmények”,
,.Részfeladat hozzaadasa”, ,,Potlas hozzaadasa”.

A listaban az adott feladat neve linkként és tooltipként is funkcidénal. A tooltipben a kdvetkezd informaciok
jelennek meg: ,,Feladat kodja”, ,,Potlas tipusa”, ,,Sorszdm”. A linkre kattintva a ,,Feladat modositasa” felugro
ablak lathato, mely a ,,Lehetdségek” menti ,,Szerkeszt” linkjére kattintva is elérheto.

4.3.3. Feladat modositasa ablak

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetdségek" ikonjara és a megjelend felugré meniibdl vélassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ,,Feladat moddositasa” felugrd ablak tetején lathatdo egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb,
melyekkel lehetdsége van I€pegetni szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok
ha van el6z6 ¢és kovetkezo érték). Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat
neve az ablak tetején kozépen olvashato.

Az ablakban négy tabulator ful jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehet6ség van dokumentum feltoltésére
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Feladat modositasa 2 %

-E ’ 0912FE (avetkez eza“

’l‘ﬁlﬁfﬁ'ﬂi‘k— ‘ Eredmények [ Potlasok ‘ ‘ Feltoltott dokumentumok ‘

| |
& Feladat neve 0912FE i & Tipus Kiszarthelyi ¥
& Feladat sorszéma i3 i @ Ertékelés Vizsgajegy v
¥ Feladat kédja 0912MM i Feladat kezdete 2017.04.13 09:58 |
& PGtlds tipusa Kérem valasszon v| & Feladat vége 2017.04.29 08:00 i
% Leirds T
B @ @ ¢ B I & U x, ¥ I
[ iz = ||| 2 = 8| =|
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Teszt feladat 2016.09.12.

% E-vizsga jelszd alkalmazéds minden

kurzusra Megjelenités

% A feladat a kezdd datumig nem lathatd

& A csatolt f3)l a kezdd datumig nem |3thatd
% Beadott feladat nem |3thaté

% E-vizsga IP figyelés

Mentés Vissza

Alapadatok fiil

A feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatja itt (pl: feladat neve, tipusa, p6tlas tipusa, értékelése) és
bizonyos mezo6it (sarga mezok) mddosithatja is. Bévebb leirast is megadhat a feladathoz.
A oktatok altal szabalyozhato a feladat, illetve egyes részeinek lathatosaga a hallgatoi webes feliileten harom
jelolonégyzet segitségével:
"A feladat a kezd6 datumig nem lathato" jelolonégyzet értékének igazra allitasaval a hallgatoi weben
nem latszik a feladat addig, amig a "Kezd6 datum" mezdben megadott idépont be nem kdvetkezik.

- "A csatolt f4jl a kezdd datumig nem lathatd" jelolonégyzet igaz értékre allitasaval a feladat maga
igen, azonban a létrehozo altal hozzarendelt dokumentumok nem latszanak hallgatéi weben addig,
amig a "Kezdd datum" mez6ben megadott idépont be nem kovetkezik.

- A "Beadott feladat nem lathatd" jelolonégyzet értékének igazra allitasa esetén a hallgatéi weben nem
lathato, igy onnan késdbbiekben sem letolthetd az hallgatok altal a feladathoz feltoltott fajlok (beadott
feladatok).

Elektronikus feladat esetén jelszo is rendelhetd a feladathoz, erre szolgal az ,,E-vizsga jelsz6 alkalmazas
minden kurzusra” mezd, amibe magat a jelszot kell beirni.

Ilyenkor az ,,E-vizsga IP figyelés” jelolonégyzet is jelolhetd, mely az Unipoll kérddivkezeld program
szamara hasznos informacio.
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Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara és a
megjelend felugrd mentibol vélassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eldugro ablak "Eredmények" fiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott potlasok max. szama + 1).

Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivéalaszthatd eredmények listdja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasdhoz ugyanigy hasznalhatéak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szdmai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirdsnal.

A rogzithetd eredmény mezSk mellett szabadon toltheté szoveges Kiegészités mezé talalhato. Igy minden
érdemjegyhez szoveges kiegészités flizhetd.

A jegybeiras folyaman a beirhat6 eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a szoveges érték
mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

Feladatok eredményeinél jegybeirdsnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A kiexportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerti
beallitani.

Lehetdség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiils6é allomanybol

A kiexportalt Excel fajlba kiilsé forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhat6 a "Bejegyzés" oszlopba az
értékeket. A bemasolando allomanyban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért ligyelni kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliileten (pl. hallgatok vizsgaazonositoja ABC sorrendben). Igy lehetévé valik, hogy kiilsd listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a feliiletre. Ett6] fliggetleniil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

Kiils6 allomany beimportalasa

A jegybeirast szolgalo feliileteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegy-beirds) a kotott formdja import
allomanyanak beolvasasan til lehetdség van egy egyszeriibb xlsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan
a hallgatéi Neptun kodokat és a hozzajuk tartozo érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg 1étrehozott (nem a programbél kiexportalt) lista is. Az els6
oszlopban szerepelnie kell a Neptun kodoknak, a masodik oszlopban pedig szoveges formatumban az
érdemjegyeknek (nagy- €s kisbetli érzékenység nincs).

Olyan értéket, mely a feliiletrdl nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importalni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.
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Az exportalt allomany elnevezése

Az oktatdi weben alkalmazott xlsx jegyimport esetén az exportalt alloméanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

A feladat import allomany elnevezésének felépitése: jegyimport [feladat neve].xlsx.

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importéalasi lehetdség.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza potlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

| Feladat médositasa 2 %
Daniteszt2 e
l Alapadatok l } Potiasok ; Feltoltott dokumentumok ‘
| | |
i Bejegyzés mddja * Bejegyzés hallgatonként

Bejegyzés csoportosan

Importalas

+ Fajl feltoitése

Muiveletek: Hallgatok eredményeinek nyomtatdsa

Neptun kéd Hallgaté neve Daniteszt2 Daniteszt2 kieg.
BUFII Abrahdm Gréta Kozepes E] [
FEQDYS Téli Olimpia [+]

Talalatok szama:1-2/2 (78 ms) Miveletek: Hallgatok eredményeinek nyomtatasa

Vissza

Feladatok eredményeinél jegybeirdsnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitdltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehet6ség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartoz6 eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatdsa" gombbal tudja
kinyomtatni.
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Potlasok fiil
Itt jelennek meg a feladathoz esetleg meghatarozott potlas lehetdségek.

: Feladat moédositasa 2 %

0912FE

‘ Alapadatok H Eredmények |
11 ||

Feltoltott dokumentumok ‘
|

Pétlasok — 7
Kivalaszt
Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Sorszam
teszt potlas Csoportos mérés 2016.11.02. 9:29 2016.11.10. 0:00 1 iy

Taladlatok szama:1-1/1 (16 ms) Miiveletek: @

Vissza

Feltoltott dokumentumok fiil

A feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltoltésére, hozzarendelésére, torlésére. Akar 1j dokumentumot
is feltolthet (,,Uj dokumentum felvétele” gomb), vagy 1étez6 dokumentumot is idemasolhat (,,Létezo
dokumentum masoldsa” gomb).

Uj dokumentum felvételénél, vagy a tablazatban szerepld, méar korabban feltoltott dokumentumok sorvégi
,Dokumentum bdvebb” lehetdségére kattintva a dokumentum bdvebb adatai jelennek meg egy eldugro
ablakban, ahol lehetdség van a dokumentum adatainak meghatarozasara (neve, leirdsa, kulcsszavak, tipusa)
¢és konkrét fjl feltoltésére, illetve mar feltoltott Allomany torlésére (ha meglévé dokumentum).

,,Létez6 dokumentum masoldsa” gombra kattintva az oktatd dokumentumtaraban mar létez6 dokumentum
rendelhetd hozza a feladathoz. A gombra kattintva egy lista jelenik meg a felhaszndlé dokumentumtaraban
szereplé Osszes dokumentummal. A kivalasztott dokumentumnak egy masolata jon létre, amely
hozzéarendelésre keriil a feladathoz. A masolatként létrejott Uj dokumentum neve megegyezik a kiindulo
dokumentuméval, és kiegészitésre kertil a feladat nevével és kodjaval.
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Feladat modositasa

oorare

' Alapadatok H Eredmeények H Potlasok

Feltoliott dokumentumok

2 % |

Feladathoz rendelt dokumentumok

UHEEESN U] dokumentum felvétele | Létezd dokumentum masoldsa § T
Dokumentum neve Leiras

| AttribGtum formazasi szabalyok - Attributum formazasi szabalyok -
tesztesetek tesztesetek
Ertékhatérok kezelése Ertékhatdrok kezelése

Talalatok szama:0-0/0 (0 ms)

\fissza

=l &

oriés Oldalméret T20 v |
2 2 o3 Kivalaszt
Dqkumentum Letsltasek Ugolso modositas
mérete datuma
795 0 2016.11.02. 9:30:49
628 0 2016.11.02. 8:30:57

SIS Ui dokumentum felvétele § Létezd dokumentum masolasa

4.3.4. Feladathoz terem hozzarendelése

Terem hozzaadasa az ,,Uj feladat felvitele”, illetve a ,,Feladat modositasa” felugré ablakok ,,Alapadatok™
tabulator fiilén lehetséges, mely kiilon a ,,Lehetdségek’ meniiben talalhat6 "Teremfoglalas" linkre kattintva

is elérhetd.

?  Feladatok

G Sziirések Félévek: 2016/17/1, Feladat tipusa: Minden
& Félevek: [2016n7/1 | # Feladat tipusa: Winden v
3 Targy név: # Feladat neve:
& Targy kod: % Feladat kadia:
& Kurzus kod:
T
LEEEESSN Hozzaadas a kedvencekhez
e ‘
&
EECS Ui felvétele | Meolévs feladat hozzdaddsa QLT R S - 20 ¥
Szerkesztés
 Térgy név Taroy kéd Kurzus kéd  Feladat neve Feladat kédja  Feladattipusa  Feladat kezdete/vége Seamenyer
B Reszfeladat hozzaadasa !
E ” 2016.11.10. .
Kertészeli géptan L. TKQP-K31-16118G 0101 IE Nagyzarthelyi e [+
Kerteszet geptan L TKQP-K31-16118G o101 0912FF 0912MM Kiszarthelyi ggg'gf'g' Teremfoglalas [+
[F Kertészeti geptan 1. TKQP-K31-151186 0101 tesst Beszémols zﬂ‘lg'ﬁg"g' 2016/17/1 (+| ‘
Kertészeti géptan T TKOP-K31-15118G 0101 teszt 0101 Dolgozat 33{2'13'22' 2016/17/1 [+
Gazdasagi jog MKQB-G41-87997V oL Orerendi megielenités Beszamold e 2016/17/1 [E [+]
Gazdasigi jog MKQB-G41-67997V 01 DCaniteszt? Beszimola 38}2'}8'52‘ 20861174 o a
¥ Gazdasagi jog MKQB-G43-67997V 01 Daniteszt01 Kiszarthelyi fgig'ﬁg'ﬁ' 2016/17/1 (] [+]
Folyadékkristalyok 9362-F1F-99813V 666 Caniteszt Beszimols %g}g'img' 2016/17/1 [+
Folyadekkristalyok 9362-F1F-39513V B Megielends teszt o1 Beszamola s 2018/17/1 [+
Falyadékkristalyak 9362-F1F-99813V 666 Danitesztd Beszémola 3312‘13'32‘ 2018/17/1 (@] [+

Talslatok szama:1-10/10 (16 ms)

miveletek: [TRee E ™ (Tovabbi funkeiok -
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A ,,Termek” blokkban lathat6 ,,Terem hozzdadésa feladathoz” gombra nyomva egy felugré ablakban egy
Osszetett szlirés jelenik meg, szdmos paraméter lehetdséggel. A szlirések segitségével tobbek kozott példaul
a telephely, terem neve, minimalis és maximalis kapacitasa és az épiilet szerint tudja szlikiteni a listat. A
,»lerem” mezObe szovegrészlet alapjan is kereshet.

A szilirési feltételek intézményi beallitastol fliggden valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
szlirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul ,Kiilsé Tér”,
,Lépcsohaz”, ,,Folyosd”, ,,Vendégszoba”, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek
meghatarozasara is. A megjelend sziirési lehetdségek mellett legordiild listabol valogathat. Példaul az épiilet
alapjan vald szliréshez kattintson a mezd melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az intézmény
épiileteinek listaja, melybdl ki tudja vélasztani a kivant szervezeti egységeket.

Terem hozzaadasa feladathoz ? oz X
Sziirések
Intervallum kezdete!2016.11.03 00:00 ﬁwlntervallum vége 2016.11.04 00:00 ﬁ
& Minimalis kapacitas & Maximalis kapacitas
& Terem & Teremfoglalds tipusa Lefoglalhatd terem -
2 Telephely: Budapest ~ % Epilet: CYR/45 épulet -
& Kilss ter: Minden & Lépcsdhaz: Minden -
& Aula: Minden + & Emelet: Minden -
& Terem: Minden & Iroda: Minden
2 Labor: Minden & Kollégiumi szoba: Minden
& Raktar/tarolé: Minden & vendeégszoba: Minden
% Egyéb: Minden &
& Szervezet] egység
- R
Eszkdzdk )
¥ Eszkéz tipus: Projektor v & Darab: & m

+ Teremeszkéz hozzdadasa

Keresés Vissza

Az ,Eszkozok” melletti ,, Teremeszkéz hozzdadasa” gombra kattintva szlrési feltételként meghatarozhat
hasznalni kivant eszkdz tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha bedllitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Keresés" gombra, ezutan megjelenik a termek
listaja a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

A termek feladathoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jelolje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a feladathoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az intézmény
beallitasaitol fiiggen a kivalasztott termeket a feladat adatainak elmentése utdn a rendszer vagy azonnal
lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késdbb még egy adminisztratornak el kell
fogadnia. A termek statuszat a lista "Tipus" oszlopban lathatja.

4.4. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok meniipontban lehetdsége van e-learning anyag feldltésére, megtekintésére. Uj
verzidt, illetve nyelvi verzidt is megadhat, valamint az anyagok modositasa ¢€s torlése is lehetséges.
Tananyagait kurzusokhoz és virtudlis terekhez rendelheti. A lejatszott tartalmakrdol a Neptun részletes
statisztikat készit, ami szintén ebben a mentipontban all rendelkezésére.
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4.4.1. E-tananyagok fiil

Az E - Tananyagok tabfiil alatt taldlhatoak az oktato altal feltoltott tananyagok egy hierarchikus listdban. A
tablazat kétszintii, sorban E-tananyag ¢s E-tananyag verzid. A sorok végén egy-egy helyi menii talalhato
¢s az adott sornak megfeleld lehetdségeket ajanlja fel. 'Archiv elemek megjelenitése' jelolonégyzettel, majd
a "Listazas" gombra kattintva mod van a mar archivalt tananyagok megjelenitésére is.

A legfelsd, E-tananyagokhoz tartoz6 meniiben lehetdség van az adott e-tananyaghoz 101j verziot hozzéadni,
moédositani, ill. az anyagot t6rélni. Uj verzié hozzdadasakor egy felugro ablakban meg kell adni az uj
verzidhoz tartozé adatokat, valamint a nyelvi verzio zip fajljat.

Tananyag szerkesztéo: Amennyiben rendelkezik aktiv licenszel, a gombra kattintva 1éphet be a
tananyagszerkesztobe. Hozzaférést ezen az email cimen tud igényelni:
tananyagszerkeszto@sdainformatika.hu

Torlés esetén a rendszer megvizsgalja, hogy az adott anyagot elinditotta e mar valaki. Ha igen, akkor mar azt
torolni nem lehet, csak archivalni. Archivalas utan az anyag tobbé nem fog latszodni a hallgatoknal, az
eredmények viszont lekérdezhetéek maradnak. Torlés esetén az anyag minden kapcsolata is torlddni fog.
Az e-tananyag verzio szintjén az el6z6hoz képest egy bovebb 'Lehetoségek' meniipont jelenik meg, ahol az
adott tananyag verzidt kurzushoz és virtualis térhez tudjuk rendelni, ill. a kurzusokhoz tartozé hallgatok
eredményeit tekinthetjiik meg. Ebben a meniiben a 'Nyelvi verziok' lehetdséget valasztva 0 nyelvi verzidt
tolthetiink fel.

A 'Kurzusok' meniipontot valasztva egy felugr6 ablak jelenik meg az oktatd kurzusaival. A kurzusok félév
szerint listazhatoak az ablak tetején talalhato leugrod menii segitségével. Itt a kordbban kivalasztott e-tananyag
verziot lehet a kurzusokhoz rendelni a kurzusok sordnak végén talalhato jelolonégyzet és a 'Mentés' gomb
segitségével. A mar létezd kapcsolatokat a rendszer jeldli.

A 'Virtualis tereim'-re kattintva a kivalasztott tananyag verziét az oktatdé - a kurzusokhoz vald
hozzéarendeléshez hasonlé modon - hozzarendelheti azokhoz a virtualis terekhez, amelyekben adminisztrator.
Ez a funkci6 természetesen csak akkor miikodik, ha az intézmény hasznalja az NMS kozosségi teret.

Ha a 'Kurzusok' ¢s a 'Virtualis tereim' meniipontok inaktivak, annak az az oka, hogy a tananyag altalanos
anyagként lett feltoltve, vagyis az 6sszes hallgatohoz és/vagy oktatobhoz hozzarendelésre kertilt, ilyenkor mar
nem lehet ugyanazt a tananyag verziot kurzushoz/virtualis térhez rendelni.

A 'Statisztikak' meniipont segitségével az adott e-tananyag verzidhoz tartozo6 kitdltottségi és eredmény
adatokat listazhatja. Ennek leirdsat ennek a sugonak a 4. fejezetében talalja.

4.4.2. Uj e-learning tananyag feltoltése
Az oldal aljan talalhaté 'Uj tananyag feltéltés' gombra kattintva van lehetdsége 0j e-tananyag feltoltésére.

A Neptun Meet Street modul virtualis tereinek "E-learning tananyagok" nézetében 0j tananyag feltoltésekor
a feltolteni kivant fajl formatumellendrzésre keriil. A feliileten kizar6lag SCORM-kompatibilis tananyagot
tartalmaz6 zip fajlok tolthetdek fel, ezen kiviil mas fajl feltoltése nem megengedett. Részletes visszajelzd
tizenetek nyujtanak tajékoztatast arrol, ha a feltolteni kivant fajl nem felel meg a feltételeknek (nem .zip
kiterjesztésli, nem tartalmaz tananyagot).

Itt tudja megadni az e-tananyaggal kapcsolatos informacidkat. Az 'E-tananyag neve' mezoben megadhatja,
hogy a tananyag milyen néven szerepeljen a tananyaglistaban.

Az 'E-tananyag tipusa' csoportositasi lehetdséget biztosit, egyfajta plusz informaciot ad a hallgat6é szamara
a tananyag felhasznalasat illetéen.
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Beallithatja a tananyag lathatosagat is. A 'Publikus' anyagokat barmelyik oktatdo hozzéarendelheti a sajat
kurzusahoz. A 'Lathatd' anyagokat csak a feltolto kezelheti, mas oktatok csak lathatjdk a listdban. A 'Védett'
anyagokat csak a feltoltd lathatja és kezelheti.

Az 'Ervényesség' mezoben adhatja meg azt a datumot, ameddig a tananyag hozzaférheté a hallgatok
szamara. Ez az érvényesség késdbb modosithato.

A 'Kitoltések szama' arra vonatkozik, hanyszor engedélyezett a tananyag elinditésa.

Az 'Altalanos anyag' jelo16négyzetet akkor pipalja be, ha a tananyagot az dsszes hallgatonak, vagy az dsszes
oktatonak szanja. A jelolonégyzet bepipalasa utan két ijabb jelolonégyzet, az 'Oktatok szamara szolo
tananyag' és a 'Hallgatok szamara sz0l6 tananyag' jelenik meg, ahol kivalaszthatja, hogy minden hallgatonak,
vagy minden oktatoénak szénja az anyagot. Mindkettd megjeldlése esetén minden hallgato és oktatd szamara
is elérhetd lesz a tananyag.

Az 'E-tananyag verzio' csoportban kiegészitd informaciokat adhat meg az adott tananyagverzidohoz.
Az 'Uj nyelvi verzié' csoportban a feltoltétt anyag nyelvét valaszthatja ki.

A 'Tallézas' gombra kattintva adhatja meg a tananyagfajl helyét. A feltdlteni kivant anyagnak egy zip fajlban
kell lennie, nem tartalmazhat szo6kozt €s ékezetes betiit. A SCORM anyagnak a zip fajlon beliil kozvetlen a
gyokér konyvtarban kell lennie, kiilonben nem fogja a rendszer elfogadni. Ezt azonban a tananyagszerkesztd
altalaban automatikusan elvégzi a publikalaskor.

A 'Feltoltés' gombra kattintva e-learning tananyaga az LMS rendszerbe feltoltédik, a feltoltés sikerességérol
visszajelzést kap a 'Feltoltés' gomb mellett.

A visszajelz6 ablakon megjelenik a *Beallitasok’ gomb, amelyre kattintva egy 0j ablakban be tudja éllitani,
hogy a feltoltott tananyaghoz szeretné-e, ha a rendszer kiillon navigicios panelt és tartalomjegyzéket
rendeljen, amelyek segitségével tud a tananyagoldalak kozott navigdlni (abban az esetben ajanlott, ha a
tananyag nem rendelkezik sajattal).

Kattintson a ’Tananyag struktira mutatasa’ felirat melletti jelolonégyzetbe, amennyiben olyan
tananyagszerkesztd szoftvert haszndlt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
tartalomjegyzékkel, tananyag struktirat megjelenité elemmel.

Kattintson a ’Navigaciés sadv mutatdsa’ felirat melletti jelolénégyzetbe, amennyiben olyan
tananyagszerkesztd szoftvert hasznalt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
navigécios panellel.

A ’Mentés’ gombra a valtoztatdsok mentésre keriilnek, amirdl visszajelz6 tizenetet kap.

Ha késObb kivanja a *Bedllitdsok’ panelt el6hivni, akkor az E-learning tananyagok meniipont/ nyelvi verzio
szintli lehetdségek/ nyelvi verziok/ lehetdségek/ beallitdsok meniipontja alatt ezt megteheti.

FIGYELEM! Amennyiben a feltoltott tananyag nem rendelkezik sajat lejatszo kerettel és nem valasztja ki

ezt az opcidt, a tananyagoldalak kozt nem fog tudni lapozni. Ha nem biztos benne, hogy a felt6ltott anyag
rendelkezik-e a fentiekkel, probalejatszas utan még modosithat a beallitasokon.

4.4.3. Publikus anyagok fiil
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Olyan tananyagok, melyeket az intézmény oktatdi toltdttek fel publikus vagy lathaté megjeldléssel. Itt a
megjelend e-tananyagok sorainak végén, a 'Létrehozd neve' oszlopban megtekinthetd, hogy ki hozta 1étre.
A ’lathatosag’ oszlopban megtekinthetd, hogy a tananyag milyen statuszu (publikus vagy lathato).

Az ’Altalanos anyag’ oszlopban pipaval jelolt anyagok altalanos tananyagként keriiltek feltoltésre.
Az itt lathato tananyagok és tananyag verzidok kezelése nagyjabol megegyezik az 'E-Tananyagok' fiilon
talalhaté tananyagokéhoz, azzal a kiilonbséggel, hogy az itt talalhat6 tananyagokat és verzidokat nem lehet
modositani. Ha a tananyag publikusként lett feltoltve, akkor kurzushoz, ill. virtualis térhez lehet rendelni az
el6z6 pontban leirt médon. Ha az anyag lathatoként keriilt feltdltésre, akkor ez nem lehetséges.

Mindkét esetben, a 'Hallgatok' meniipontot valasztva a 'Lehetdségek' meniibdl a tananyagot kitlté hallgatok
névsorat tekintheti meg.

4.4.4. Statisztika

Adott e-learning tananyag verzid statisztikdinak megtekintéséhez az 'E-tananyagok' fiilon, a
tananyaglistaban valasszuk ki a tananyagot. A sor elején a + jelre kattintva érhetjiik el a méasodik szinten a
tananyag verziojanak 'Lehetdségek' helyi meniijét. A 'Lehetdségek' helyl menii 'Statisztikak' almeniijét
valasztva jelennek meg az eredmények.

A statisztikai oldalon legfeliil a feltdltéskor megadott informaciokat lathatok. Megjelenik a tananyag cime, a
feltolto neve, a tananyag tipusa, a feltdltés daituma, a megadott verzidszam, az érvényesség datuma és a nyelvi
verzio is.

Az oldal kdzepén Osszesitett adatokat lathat a tananyagkitdltéssel kapcsolatosan. Informéaciot kap az atlagos
tanulasi id6rdl, a hallgatok szdmarol, akik elinditottdk az anyagot, lathatja a leggyorsabb kit6ltési iddt, az
inditasok szamat, a leglassabb kitoltés idot, az inditasok szamat és a sikeres kitoltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény, legjobb
eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt és az oldalon lejjebb akkor talal informaciot, ha az
e-tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fiilon lathatoé azoknak a hallgatoknak a listdja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a hozzajuk
tartozo, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathaté a tanulassal t6ltott id6, az inditasok szama, az
utolsd inditds datuma, az eredmény szazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen, folyamatban), a
hallgat6 altal valasztott verzid nyelve.

A hallgatok soranak végén talalhatd 'Teszt kérdések' mentiipontra kattintva részletesen lathatja a hallgatod
egyes kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott idot, tovabba megjelenik a kérdés sorszama,
azonositoja ¢és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgato nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kitoltd hallgatok osszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld nyelvi
verzi6 melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az Osszes nyelvi verzio kérdéseit
kibontja.

Az Osszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositdjat, a kérdéstipust, az atlagosan
eltoltott idot, az adott kérdésre jOl és rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok szdzalékos
aranyat is.

Kiadas: 2016.11.08. Verzio: 4.9. Oldalszam: 111 / 213



_ NEPTUN Tanulmanyi z ;s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznélja ezt a
modult.
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4.5. Orarend

Az Orarend feliileten lehetSsége van megtekinteni osszeallitott drarendjét az ,,Orarend” tabulatort kivalasztva
(alapértelmezetten ezen all a program, az ,,Intézményi orarend” fiil pedig csak akkor jelenik meg, ha
intézménye gy allitotta be a feliiletet).

Tobb féle beallitas alapjan megtekintheti ordinak, vagy vizsgdinak iddbeosztasat, vagy a kivalasztott
megjelenitési beallitasnak megfelelden kinyomtathatja érarend;ét.

A "Megjelenitend6 elemek"-nél valaszthat, hogy tanorait, vizsgait, feladatait, talalkozoit, konzultacioit vagy
feliratkozasi listait, esetleg oktatdi mentesitéseit kivanja-e megjeleniteni. Itt bejelolheti oktatdoi mentesitéseit
is, melyeket részletesen az ,,Ugyintézés/Mentesités” meniipontja alatt tud adminisztralni.

A mentesités megjelenitése csak a sajat orarendben lehetséges!

FIGYELEM! Feladat, talalkozé, vagy feliratkozasi lista tipusu esemény csak abban az esetben érhet6
el, amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Az orarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kovetkezdek:

- Normal
- Osszevont
- Féléves

»  Orarend

Sl Hozzaadas a kedvencekhez

? | Intézmenyi érarend |

Megjelenitendd elemek: i?l[’]ra’kEM\zsgékE!Feladatnki:ﬁala’lknzﬁkﬁEgvéni hejegyzések[erliratl-cnza’si listak | lkonzultacisk
Nézet valasztas B Normal  Osszevont | Féléves

[=] Grarand

M Vissza a mai napra | Napi nézet | Hati ndzat| [ Havi ndzat  Naplé ndzet MM Frissitds | | 2014 Oktdber 31 (Péntak) - Novambar 16 (Vasdmap)

Egész napos nézet Lists nyomitstis  lyomtstss  Outlook export

Hétfs 11/3 Kedd 11/4 Szerda 11/5 Csltdrtok 11/6 Péntek 11/7 Szombat 11/8 Vasarnap 11/9

08:00

A Normal nézetben egy konkrét idéintervallum érarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot, hetet,
vagy honapot a szintén a tablazat felsd részében megjelend datumbedllitod lehetdséggel éri el. Az aktudlisan
beallitott idoszak mindig megjelenik az drarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési médot valasztva a "Normal” nézethez hasonlo feliileten torténik az érarendi tételek
listdzasa, 6sszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész félév
Osszes oOrarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a "Félév” lehetdségnél a megjeleniteni kivant
félévet. Az osszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhaté, igy a megjelenitendd elemeknél csak az

”orak” megjelenitendd elem aktiv, a tobbi tiltasra kertil.

Féléves megjelenitési modnal ki kell valasztania a "Félév” lehetdségnél a megjeleniteni kivant félévet.
Ennél a nézetnél mindegyik megjelenitendd elem (pl. orak, vizsgdk, feladatok, stb.) koziil lehet vélasztani.
A Féléves nézet a "Normal” oOrarendi nézeten beliili Napld nézetéhez hasonlé moddon, lista-szeri
elrendezésben mutatja meg a teljes féléves iddintervallumra vonatkozo6an a napi programjait.

Az egyes napok alatt az 6rarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a kiilonbozo programok.
Az egyes események soraban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl. feladat, vagy ora, vizsga,
stb...) és az esemény esetleges ismétlodésére vonatkozo informacio (pl. Minden hét). Ebben a megjelenitési
forméban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.
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Az Osszevont és féléves nézet alatt két lehetdség koziil valaszthat: Sajat 6rarend, Intézményi 6rarend.

A Normal nézeten beliil valaszthat, hogy 6rarendjét ,,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*”, vagy
a ,,Naplo nézet” szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a beallitdsokat az orarend tablazatanak fejlécében
talalhat6 azonos nevii linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szin{i hattérrel.

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegvbeiras Informacia Ugyintézés

A #  Orarend
EIEEEVSEE Hozzaadas a kedvencekhez

s ;
Megjelenitends Il ¥ V] TalalkozakiEgyéni V] Feliratkozasi [ V] oktats
b elemnek: Orak Vizsgak Feladatok bejegyzések listak Konzultacidk mentesitések
\_”'- Nézet vilasztas: @ Normal ' Osszevont ' Féléves
= ——
| =| Orarend
p— : Vissza a mai napra :,ﬁ Mapi nézet %Heti nézet % Havi nézet : Frissités | [ 2012 Marcius
7

Egesz napos nezet | jstds nyomtatds Nyomtatds Outlook export

[11:46 - 12:01 [Feladat] [dfgdig] - 150 pont f6léves kay , 72, (Sailikatipar Hokezels mivelstek lab. gyak:] (Feladat tipusa: ) (Ertékelés: 150]

2012.02.29
(Szerda)
11:10 - 13:00 [Ora] Kisebbségszocioldgia (BKOR-K2K-69283E) - 05 () Paratlan-hét (Holczveber Gzséb Dacsi Axal )&

2012.032.09
{Pentek)

0745 - 08:00 [Felsdat] (aas] - 150 pont Eléves kav , 7. (Villamos gépek &5 berendezések] (Feladat tipusa: Utalsd) [Erikelds: 150-2= Srtd)
201Z.03.10
(Szombat)

| 0B:00 - 10000 [Konzultscio] K-2012.03.06. 17100 ARONkonzultacio — Faldmivelestan "3"
2012,03.12
(H&tFs)

Orarend Napld nézetben

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontasban csak a kivalasztott kezdé datummal kezd6do hét
kurzusai és vizsgai jelenithetok meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atdleld iddszakot jelenit
meg.

A Naplo nézet a listds nyomtatishoz hasonlé modon, lista-szeri elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az orarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a
kiilonb6z6d programok. Az egyes események sordban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlédésére vonatkozé informacié (pl. Minden
hét). Ebben a megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsd részében megjelend datumbeallitd
lehetdséggel éri el. Az aktudlisan bedllitott iddszak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

A ,,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbedllitast egyszeriien igazithatja a mai naphoz. A ,,Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktudlis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutatd kis nyilakkal pedig l1épkedhet az épp beallitott idéegységnek megfelelden (amennyiben példaul napi
nézet van beallitva, akkor egy napot eldre, vagy vissza).

Kiadas: 2016.11.08. Verzio: 4.9. Oldalszam: 114 / 213



_ NEPTUN Tanulmanyi z ;s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Lehetdsége van dinamikus nézet ¢és egész napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend idObeosztasa 0.00-24.00 oraig tart. Dinamikus nézetre valtva az orarend idobeosztasa 8.00-16.00
ordig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét iranyba attol fliggden, hogy az érarendi tételeknek mi a kezdd
¢s vég idopontja. A nézetek kozotti valtasra szolgald gomb az orarend fejlécében taldlhatd. Amennyiben
egész napos nézetben hasznalja a feliiletet, a gomb felirata ,,Dinamikus nézet”, dinamikus nézetben pedig a
gomb neve ,,Egész napos nézet”.

A normadl - dinamikus, illetve az dsszevont megjelenités esetében, amennyiben a héten szerepel a napi 17
oras korlaton til nyuldé esemény, akkor az orarend felsé iddkorlatja kibévitésre kertil a tulnyalo alkalom
befejezési idopontjdig. Ezéltal minden olyan alkalom maradéktalanul megjelenitésre keriil, melynek kezdd
idépontja a nézetnek megfeleld idosavba esik.

Az o6rarend kinyomtatdsdra az oOrarend fejlécében lathatd ,,Nyomtatas™ linkkel nyilik lehetdsége (a
kivalasztott megjelenitésnek megtelelden).

A ,Listas nyomtatas” link segitségével orarendjét nem tablazatosan, hanem listaszerlien tudja nyomtatni,
igy egy listdban latja az alkalmak idépontjait, tipusait és az esemény konkrét megnevezését (pl. tandra a targy
¢s kurzus kodjanak és a targy nevének megjeldlésével).

A webes "Orarend" feliileten az egyes beallitasok mentésre keriilnek a felhasznaléi profilba. Mentésre keriil
tehat, hogy a felhasznald legutobb milyen nézetet valasztott ki, milyen elemeket jelenitett meg (pl. orék,
vizsgak, stb...), milyen félév adatait listazta (6sszevont és féléves nézetnél). A "Normal" nézeten beliil
mentésre keriilnek a tovabbi bedllitasi lehetdségek; a tovabbi nézetek, pl. heti, havi, illetve a kivalasztott
datum - intervallum. A felhasznalé szdmara igy az "Orarend" feliiletre torténd visszalépéskor nem sziikséges
mindig Gjra kivalasztani az egyes beallitasi modokat, a program emlékezni fog a legutobbi beallitasokra.

Outlook export

A naptar/6rarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal mentisor Naptar
alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feliileten
az orarendhez hasonldé modon).

FIGYELEM! Az dsszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhatd!
Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feliiletre jutunk.

Két féle export all rendelkezésre:
1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,lde Kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” feliratt linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve 6rarendi
bejegyzés betoltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kdvetden a Microsoft Outlook Ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1év6
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mezd az aktualis napi datummal t6ltédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mez6 pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltédik alapértelmezetten.
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Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.cs (iCalendar) fajl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics f4jl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizaldsaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy elkeriilheto a felesleges iires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhaté az Excel export link, amelynek segitségével lehetdsége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportaldsara. Az Excelbe exportalandé adatok sziirésére
vonatkoz6 bedllitas megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhato egy iddintervallum, amely intervallumban 1évé bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott idéintervallum nem tartalmaz naptari
bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd iizenetet kap az oktatd és hallgato.

Az orarend feliilet tovabbi jellemzdi

Az egész napra vonatkozo, vagy tobb napon at tartd tevékenységet a napok alatt kiilon savban van lehetdsége
feltiintetni napi €s heti nézetben.

Az ,,Osszevont/Féléves nézet” tabulatorfiilet valasztva orarendjét, hogy dsszevont, vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell valasztania a Félév lehetdségnél a megjeleniteni kivant
felévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév Osszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az 6sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhato, ilyenkor a kiilonb6z6 heteken megjelend kurzusokat egy
hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnél taldlhaté még a Hét tipusa valasztasi lehetdség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Paros hét, Paratlan hét. A hét tipusa 0sszevont €s teljes félév orarend tipusoknal egyarant beallithato.
Minden hét valasztasanal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén szerepel
(itt nem csak a minden héten oktatott bejegyzés jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld, akar csak egy
héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivéalasztasakor minden olyan
tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden héten oktatott
orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatasra keriil). Paratlan hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott drarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatasra kertiil).

Az osszevont és a féléves nézet nem exportalhatéo Outlookba.

A "Talalkozok/Egyéni bejegyzések" megjelenitést valasztva a naptar feliileten megjelennek a taladlkozok és
egyéni bejegyzések. Az orarend feliiletén tetsz6leges idépontra kattintva megjelenik egy lehetéség: "Uj
talalkozé felvitele". Erre kattintva 1) taldlkozot tud kiirni meghatirozott iddpontra, melynek
iddintervallumat az eléugro ablak kezdo és befejezd idopontjainal adhatja meg.

A "Targy" mezdben a talalkozo targyat, a "Hely" mezOben annak helyét hatarozhatja meg, a "Leiras"
mezOben pedig lehetdsége nyilik bovebben kifejteni, hogy mirdl fog sz6lni a taldlkozo.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathaté "Mentés" gomb megnyomasakor valnak lathatova, ekkor megjelenik
a "Cimzettek" fiil, ahol lehetdsége van a taldlkozohoz résztvevoket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzaadasa" gomb megnyomasaval az igy eldugré ablakban lehetdsége van meghatarozott
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szlirések beallitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatdkat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A talalkozo kiirasanak és megtekintésének lehetosége csak azoknal az intézményeknél
jelenik meg, akik hasznaljak az NMS kozosségi tér nevii modult.

Szinezés az orarendben
Normal nézetben az egyes bejegyzés tipusok kiilonbozo szinnel keriilnek megjelenitésre:

- Orik (az érarendbél): kék

- Vizsgak (az érarendbdl): voros

- Talalkozok/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Oktatoi mentesitések: sziirke

- Konzultacio: lila

Egységes halvanysarga szinezés keriilt bevezetésre az aktualis nap jelolésére.
A sziinnapok kisziirkitve keriilnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe bekertil
szlirkészold szinezéssel ez az informacio a sziinnaphoz tartozo leirassal egyiitt.

Az orarendi tételek

Az érarendben megjelend tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfeleld ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak). A tanorara kattintva példaul a kurzus adatok ablak jelenik meg. Bizonyos esetekben
azonban eléugro6 ablak nem jelenithetd meg (pl. konzultacid esetében).

Az oOrarendi tétel folé huizva az egeret egy eléugré informacios ablak (tooltip) tajékoztat a tétel adatairol
anélkiil, hogy ra kellene kattintania. {gy abban az esetben is tajékozodhat egy-egy esemény fontosabb
adatairdl, ha nem szeretne rakattintani, a feliileten viszont nem lat elég informaciot.

Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga iddintervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl.
szobeli), valamint a vizsga helye.

A tandraknal a kurzuscsoport megjegyzés mezé is megjelenik.

Az egyes oOrarendi tételek a szerver id6beallitasai alapjan jelennek meg, igy az egyes gépeken a felhasznaloi
szinten kiilonb6z0 moddon beallitott 1dozondk nem befolyasoljadk az egyes orarendi tételek iddbeni
megjelenését.
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10:00 [Vizsga] S=zofajtani

Id&:2011 Majus 27 (Pentek) 10:00 - 12:00
Esemnény:[Vizsga) Szdfajtani gyakorlatok (BKQG-51C-
48809G) - 01, Tipus:, Leiras:

Hely:Mern definialt

3 = =)

ra

Tooltip az orarend bejegyzésrol

Orarendi bejegyzésben mindig a kurzushoz tartozo, alapértelmezett targyra vonatkozo informéciokat lat.
A kurzushoz kapcsolodo egyéb targyakrol az érarendi bejegyzésre kattintva megjelend Kurzus alapadatok
feliileten talalhaté Kapesolddo targyak tablazatban tajékozodhat.

A feladat kurzusonként jelenik meg az orarendben az alapértelmezett targy adataival (ha tobb targyhoz
tartozik a kurzus, akkor is csak egyszer jelenik meg). A részfeladat €és a potlas is megjelenik orarendjében
ugyanolyan szinnel, mint a feladat, a megkiilonboztetés a feladat tipusa alapjan lehetséges.

FIGYELEM! Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, az orarendi bejegyzésben mindig a kurzus
alapértelmezett targyara vonatkozo6 adatok jelennek meg.

4.5.1. Intézményi orarend

Az ,,Oktatas/Orarend” mentiipont alatt megjelend feliileten az ,,Orarend” tabulator fiil mellett talalhato az
»HIntézményi 6rarend” fiil. A feliileten azok az intézményi orarendek jelennek meg, melyeket intézménye
megtekintésre lehetdveé tett.

A feliileten a ,,Kivalasztott 6rarend” mezdében egy legordiild listdban megjelenik azoknak az érarendeknek a
listaja, amelyet az intézmény engedélyezett. A listaban szerepel az 6rarend kddja, neve, ha van az 6rarendhez
szak vagy szakirany rendelve, akkor a modul kédja, neve és tipusa is megjelenik a feliileten. A ,,Sziilé
orarenddel egyiitt” jelolonégyzet segitségével az oOrarend feliileten barmely nézetet valasztva,
megjelenithetdek a kivalasztott intézményi 6érarendhez kapcsolodo sziild orarendek elemei is.

A kivalasztast kovetden, a ,,normal” orarendi feliilethez hasonloan megjelenik az orarend, és kivalaszthato,
hogy féléves, heti vagy napi bontasban, vagy naplé nézetben kivanja-e megtekinteni.

Az utoljara kivalasztott érarend a felhasznalo profiljaba mentésre keriil &s ismételten a tabulatorfiilre [épéskor
betolteésre keriil. Nem keriil mentésbe az, hogy utoljara a sajat orarendjének, vagy az intézményi orarend
tabulatoron volt.

A feliiletre Iépéskor mindig alapértelmezetten a sajat érarendje keriil megnyitasra. Az 0j tabulator feliiletérdl
lehetdség van a kivalasztott drarendet nyomtatni, exportalni. A tabulator fiilre kiilon jogosultsag késziilt.
Abban az esetben, ha az intézmény nem szeretné hasznalni ezt a lehetOséget, ugy letilthatd a tabulator
megjelenitése, ez esetben Onnél sem jelenik meg.

Az intézményi 6rarendben megjelend elemekre kattintva a sajat 6rarendhez hasonléan megjelenik az egyes
elem részletesebb adata (pl. tandra adatai - kurzus adatok, stb...).
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2>  Orarend
EINEEES Hozz33d3s a kedvencekhez
| Grarend Intézményi 6rarend

Megjelenitendd elemek:

Nézet valasztas 'Normal © Gsszevont' 'Féléves
Kivalasztott drarend vb0728 - vb0728(2014/15/2) a
Hét tipusa: Minden hét -

|} Orarend

Listds nyomtatss Nyomtatds

08:00 08:00 08:00 08:00 f08:00 - 09: 08:00 08:00 - 13:0 08:00 - 13:0€08:00 - 13:0c)] 08:00 - 13:0008:00 - 13:00[8
§6r8] [Oral (Oral [Ora |16 L {6ra110ral A [GralAms[Ora] A [oETA mA [Oral A
Munk Mech: magy ] A {1516-G2G-92558V) - I magy magyar nyelv torte magyar torténete I magyar
M33-54412V) - VB_O1 JALT-48052V) - VB-10 Jelem a II. nyelv mag JERASMUS_vb-148 () nyalv nyelv (BKQG-ALT nyalv A1T-48052 nyelv
() Minden hét (Méhes () Minden het (Viezen (9175 (IKQLtortér yar BOFE&I EOrteN 59.00 09.00 §T VE-210 () tSrténate () Paratian torténate
AbbasGyurikovich Abba) M25- M3M- II.  nyel L IL  [Oral[Ora [ hét (Viezes I1. (EKQG- | (Viezan AbI I1. (BKQG-
ZétsHazenfracz Flann) 2V)= B7V) (BKQiv (BKQ (BKQ Grafo ] ALT-4805 A1T-48052
( AAL szoba) DOK: VB-3( A1 T-<torté ALT<ALT-< 11, (1 Graf 2V) - V) -Vve-10
{) Mir Minde 2Vv) 2 2V) - 2v) - ve-10 () {) Minden
Het  hét  ve-1clII, VB-1{VB-10 () Minden hét

{M&h) (Méh: Parat (BKQ Parat Minden hét (Viezen
AbB3: Abba hét G- hét  hét (Viezen Abba)
(Viez (Viezen Abb3a)
Abba' Abba)

Intézményi orarend megjelenése

4.5.2. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a hozzéajuk
kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

o Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kddja, targy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozd beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszdm az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi bedllitastol fliggéen lehetdsége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkci6 engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum {6” mezd értéke valtoztathato a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktatdinal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.
Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy

alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.
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A kurzusoktatoknak intézményi bedllitastol fliggden a kapcsolodo targyak blokk felett megjelenik egy
,Extra mezok” nevii blokk, melynél a kurzushoz kapcsolddo, az intézmény altal definidlt extra értékek
jelenitheték meg. A 4 szabad szdveges és a 4 kodtételes extra mezd az oktatd altal szerkeszthetd és
elmentheto.

A feliilet aljan lathat6 a Kurzushoz kapcsolédé targyak cimii tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra keriil, amelyhez a kurzus hozzéarendelésre keriilt (az archivalt tantargyak is megjelennek).
A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eldugrd ablakban el6hivhatdak a szervezeti
egység bOvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek” meniipontbol eldhivhatd eléugro ablakkal.

A "Bovebb orarendi informaciok" gombbal a kurzushoz tartozé orarendi informaciokat tekintheti meg.

e Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgato6it lathatja egy tdblazatban, melynek a sor végén talalhatdé "Lehetdségek" ikonjara
kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni. Az
ehhez szilikséges feliilet a meniipont kivalasztasa utdn egy ujabb felugrd ablakban jelenik meg, ennek
leirasat a dokumentacid lizenetkiildésre vonatkoz6 részében, vagy az ilizenetkiildéshez tartozé feliilet
érzékeny stigoban talélja.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud iizenetet kiildeni a kurzus 0Osszes
hallgatojanak, ennek leirdsat a dokumentaci6 iizenetkiildésre vonatkoz6 részében, vagy az
iizenetkiildéshez tartozo feliilet érzékeny sugoban talalja. A tablazatban kiilon oszlopban kijel6lhetd, hogy
a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A "Vizsgara jelentkezhet" oszlop megjelenitése
jogosultsaggal allithato. Igy azon intézményeknél, ahol ennek hasznalata nem kivéanatos, az oszlop
megjelenitése letiltasra kertilhet.

A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése" gomb.
A "Hallgatok listijanak nyomtatasa" gombbal lehetdség van a lista pdf. formatumban valod
megjelenitésére s nyomtatasara.

A ,,Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varolistara kertiltek be a kurzusra.
Amint a hallgaté ténylegesen bekeriil a kurzusra (1étszamemeléssel, vagy mas hallgato kikertilésével), a
z0ld pipa automatikusan eltiinik a feliiletr6l. Az ”Utolsé félév” oszlopban zo6ld pipa jelzi az oktatd
szamara, ha a kurzus hallgatoja utolso6 féléves. A pipak korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény

ilyen irdnyu, teljes korti adminisztracioja a kliens programban.

A kurzus hallgatoi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett targy kédja és
neve jelenik meg. Ezen kiviil a tdblazatba két oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy informéciok:
Felvett targy kodja, Felvett targy neve. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy feldl tortént a
kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy el6ugr6 ablakban vélaszthat a nyomtatdsi sablonok koziil, amennyiben intézménye
tobb sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltdltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listajanal a ”Felvett targy kodja”, és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgatéd felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy fel6l torténhet meg a
kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév
szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktatd szamara lathatd, hogy hany alkalommal vette fel a hallgaté a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgato neve mellett talalhato plusz jelre
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kattintva tekintheti meg. A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgaté milyen
datummal jelentkezett a kurzusra.

A hallgat6 soraban 1év6 "Lehetdségek" meniiben talalhato az "Elérhetéségek" funkcio. Erre kattintva a
megjelend felilleten a hallgaté elérhetdségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgat6é e-mail cime (minden megadott érvényes e-
mail cim, tipusonként, tipus megjeldlésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjelolésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, €s alapértelmezett telefonszam
alahuzva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f61é hiizva az egeret kiirasra kertil, hogy
ez az ""Alapértelmezett" adat.

Oranyilvintartas

Ez a fiil kizardlag sajat 6rarendben érhetd el.

Az erre a fiilre kattintva megjelend feliileten lehetdsége van Oratartdsok felrogzitésére és azok
adminisztralasara, az dratartasokhoz kapcsolddo jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrogzitésére,
oratartasok nyomtatasara, vagy 6sszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatasara.

Kurzus adatok (e
Alapadatok || Kurzus hallgatdi ‘ 6r=.|rwilwﬁ'rllul'l&'-Y Feladatok ‘ ‘ Befizetett tételek ‘ | Vizsgaalkalmak
Alapadatok
» FElEy; 2014/15/1

 Oranyilvantartds tipusa: | Grarendi (Kurzus rarenden van)[Kurzus oktatd]

Orarendi 6rak

Kurzusok: VB-31/Gyakorlat (Mechanika I1. [IKQL-M3M-18787V])

Oraredi érak (VB-31/Gyakorlat (Mechanika Il [IKQL-M3M-18787V]) ) — * Vo
EIVEES Oratart3sok ragzitése Oldalméret 20 ~
Ora kezdete - vége Termek Gra hossza Kijeldlés [
2014.12.17 09:00 - 11:00 2 O
2014.12.05 09:00 - 11:00 2 O
2014.11.28 09:00 - 11:00 2 i}
2014.11.21 09:00 - 11:00 2 O

Vissza

Oranyilvantartas feliilet, ahol még nincsenek alkalmak felrogzitve
(6rarendben szereplo kurzus esetén)
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Kurzus adatok 2 X
Alapadatok || Kurzus hallgatéi | * Oranyilvantartas | Feladatok || Befizetett tételek ‘ | Vizsgaalkalmak
B =)
— - ¢
Oratartasaim —_— 7
[EGIEERES Ui felvitele § Oratartds nyomtatdsa § Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika Oldalméret 20 -
# Azonosita Tipus Felev Targykod Targynewv Kurzus Cim Ora kezdete - vége
= TK:BKQR-F2I-20407E; KK cvbevb;1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlddési diszfazia cvbevb 2014.09.26 09:00 - 13:00
=] TKIBKQR-F2I-20407E KK ovhovh;2 Kurzus (& kurzus nincs az orarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfazia cvbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30
Oktato Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Eifogadva Elfogadas datuma
Holczveber Ozséb 2014.09.29 05:00 - 10:30 Kurzus oktatd a | +
Taldlatok szama:1-2/2 (0 ms) [MEE ISR U] felvitele § Oratartss nyomtatdsa J| Osszesitett hallgatéi jeleniét statisztika
Vissza

Oranyilvéntartas feltilet, ahol mar vannak alkalmak felrégzitve

Az ,,Orarend” meniipontban érarendi nézett6l fiiggden a kivalasztott 6rarendi alkalomhoz (normal, vagy
féléves nézetben), vagy a kurzus minden Orarendi alkalmahoz (Gsszevont nézetben) rdgzithetd
oranyilvantartas.

Amennyiben még nem tartozik a kurzushoz oranyilvantartas, ott egybdl az 0j oratartas létrehozéasara
szolgélo mezd jelenik meg.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van oOranyilvantartds rogzitve, akkor a feliileten (az
,Oratartasaim” listdban megjelennek a mar rogzitett 6ranyilvantartasi tételek. Utobbi esetben tjabb
Oratartds rogzitésére a feliileten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetdség.

Az ,Uj felvitele” gombra kattintva felugro ,,Oranyilvantartas” parbeszéd ablak funkcionalitasa minden,
fent emlitett feliileten megegyezik. Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett Oranyilvantartashoz
lehetséges. A kivalasztott oranyilvantartas a sor végén talalhato ,,Lehetdségek™ meniibdl kivalasztva
rogzithetd Hallgatéi jelenlét, csatolhaté dokumentum, illetve megtekinthetdé mar csatolt
dokumentum.

Az ,Oratartas nyomtatisa” gombbal adott intervallumba esé ératartasainak kinyomtatasara van modja.

Kiadas: 2016.11.08. Verzio: 4.9. Oldalszam: 122 / 213



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

= +  Automatikus nagyitss ¥

Oktatéi ératartas - Foglalkozasok listaja

Oktaté: Holczveber Ozsé YK2XT71
Szervezeti egysége: Batyka Névénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félév: 2014/15/1
Idészak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kodja | Kurzus kédja Tipus Oraszam
22%11‘: %%22% ‘1%’%%‘ Fejldési diszfazia | BKQR-F21-20407E cvbevb m';g';;; é’?ﬁfgn'zd“:n) 3
22%11‘: %%22% 01% %% Fejlédési diszfazia BKQR-F21-20407E cvbevb 4

Orarendi dra dsszesen:

Egyéb foglalkozas:

Duplan szamito kurzusok éraszama dsszesen:
Minddsszesen:

~N|O| | W

Szervezei egység vezeldjének aldirdsa Oktaté aldirdsa

2014.10.21.

Oratartds nyomtatasa pdf-ben

Az, Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eléugré ablakban lathatja az dsszes oratartésra
vonatkoz6 0sszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakként.

Oratartas rogzitése

Az oratartas rogzitésének menete megegyezik az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniipontban torténd
Oratartds rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas feliileten talalhat6 ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetéség Gj 6ranyilvantartasi
alkalom rogzitésére. A feljové ,,Oranyilvantartds” ablakban megadhato adatok dinamikusan véltoznak a
feliileten megadott Oratartas esetének megfelelden. Az oratartds eseteit az Oratartas tipusa és az oktatoi
jelenlét hatdrozza meg.

Valamennyi feliileten megtalalhato adatok: félév, oratartas tipusa, oktatoi jelenlét tipusa, ora eleje, ora
vége, generalt azonositd, oktatd, megjegyzés, oOra targya. Az oOratartds tipusatdl (6rarendi, kurzus,

konzultacio) fiiggden az alkalomhoz hallgatoéi jelenlét is rogzithetd.

Amennyiben orarendi kurzus Oratartasa keriil rogzitésre az orarendi feliiletrdl, akkor a félév, az Oratartas
tipusa és a kurzus nem valtoztathato, hiszen adott kurzus 6raalkalmainak rogzitésére van csak mod. Az
oOratartas tipusa orarend fel6l megnyitva automatikusan 6rarendi lesz.

Az ,,Orarendi 6rak” listabol kivélasztott alkalom egyb6l rogzithetd oratartasként.

Az Oratartds rogzitését kovetden egybdl megjelenik a feliileten a rogzitett alkalom és maris
adminisztralhat6 a hallgatéi jelenlét.

Hallgatoi jelenlét rogzitése

FIGYELEM! Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett oranyilvantartashoz lehetséges!

Az ,Oratartasaim” listaban kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-oraalkalmat. Az draalkalom
sorvégi lehetdségeinél talalja a ,,Hallgatoi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.
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Kurzus adatok Z X

| Alapadatok H Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartas | Feladatok H Befizetett tételek H Vizsgaalkalmak

Oratartasaim

(U= U] felvitele § Oratartds nyomtatdsa § Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika i allrator ielenlot

[ Azonosits Tipus Féléw Targykdd Targynéw K Dokumentum feltiltése

#F TK:BKQR-F21-20407E;KK: cvbevb;1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfazia ¢ Feledleiitt dokumentumol B
=+ T BKQR-F21-20407E; Ki: ovbovb; 2 Kurzus (& kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejlédési diszfizia  cvbovb 2014.09.2% 08:00 - 10:30 L+
[# TK:EKQR-FQI-EDiD?E‘:KK:thc.uh:3 Kurzus (A kurzus nincs az érarenden) 2014/15/1 BKQR-F21-20407E Fejlddési diszfézia  cvbovb 2014.11.12 07:00 - 23:00 |+

Talalatok sz&ma:1-3/3 (0 ms) UIWEIERESE 1)) fehvitele § Oratartds nyomtatdsa Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika

Vissza

Az igy megjelend feliileten lehetdség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz
tartoz6 hallgatoi jelenlét tipusat a feliileten talalhat6 radiogombok segitségével.

AT -
-
i Bejegyzés mddia ©Bejegyzés hallgaténként i
_'Bejegyzés csoportosan
# Ora =leje 2014.09.29 08:00
& Gra vége 2014.09.29 10:30 [

m

=l
Miveletek: @

Mew Meptun kéd Bejegyzett Kiilsé megjegyzés Belsd megjegyzes Bejegyzés &
. Arjocs Amazia JI1KB4 Igazoltan tavol E
Blazsina Rodrigé GCYPU3 Késett [~]
Horwvatitsch Latinka HEBELEG Megielent lz‘
Sahin Anetta FDISF Megielent [=]
Kolldrics Ronett DCQOYL ﬂ

e
-Bejegyzés torle
Igazoltan tawvol

Skotnar Hedda E3MZ83

Bercsinszlky Aszpazia Z3INCSF

Késett

Gzchrei Lina JBB13M Megjelent

S - Mem jelent meg -
Marianyi Irnik PPERW2 e
Raikovics Manon 2381 [~]
Krom Ince FZ15KB [~]

r
4 | mm |_p

Vissza

A ,,Bejegyzés csoportosan” radidgomb valasztisa esetén meg kell adnia a kozponti legordiild listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgat6i sorok mellett talalhato jelolonégyzet segitségével.
A ,,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” valasztasakor hallgatonként legdrdiilébdl valasztva lehet
modositani vagy 0j értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgatéi sorok végén talalhato ,,Lehetdségek™ alatt megtekintheté a ,,Hallgato jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy oraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
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hallgatohoz tartozo bejegyzés tipusok (példaul hanyszor késett) dsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak
szerint az egyes idopontoknak megfelelden keriil megjelenitésre a hallgato jelenléte.
A bejegyzésen tul lehetdség van szabad szoveges megjegyzés felrogzitésére is.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizarolag az aktualis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van
mod, részletes dranyilvantartasi teend6khoz navigaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas™ feliiletre.

Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni Gj feladatot, at tud
masolni mas kurzusrél feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pétlas. Onmagéaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a pétlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia.
A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetéségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Potlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar
csak részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzdadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei
alatt.

A megjelenités az el6zdéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsd fOsorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot,
a hozza tartoz6 részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz,
ha nincs hozza részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlas mindig az elébb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszdleges szamu
potlasi lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehetdség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy szazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirdsnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeiros feliiletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutén kit6ltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

A feladat masolhato, azonos félév masik targyadhoz, kurzusdhoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdd és vég datumot (6ra perc is
kotelezo). A végdatum hataridoként funkcional, tehat ez a kotelezd mezo.
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FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

ﬁj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhato "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugrd
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdében valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.),
¢s a hozzajuk tartozo, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol
fliggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a
kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgato végso eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetdségek" ikonjara €és a megjelend felugro meniibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathato egy "E16z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van 1épegetni
szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 €s kovetkezd
érték). Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat neve az ablak tetején
kozépen olvashato.

Az ablakban négy tabulator ful jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatoi eredmények rogzitésére €s megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara €s
a megjelend felugro meniibdl valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eldugro ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt
az adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott potldsok max. szdma + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthat6 eredmények listdja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasdhoz ugyanugy hasznalhatéak az egyes eredmények kezddébetli, vagy szdmai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirdsnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xlIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeiros feliiletekhez hasonléan az Excel export segitségével a hallgatoi
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listat ki tudja menteni egy Excel f4jlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehet6ség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartoz6 eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatdsa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévo feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan taldlhato "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy Gjabb ablakban megjelennek
a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhatd jelolonégyzet
segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzéadni. Ezutan az ablak aljan
talalhatdo "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni més kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhatd jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozziaaddsa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend wjabb ablakban tudja
kivalasztani.

A kurzusok sziirhetéek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra
tud szirni (pL elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adésahoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan taldlhato "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérdl
a rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan médositja a ddtumokat. Mind a vég,
mind a kezdd datumot - ha toltve van - Ggy szdmolja ijra a program, hogy megnézi, hogy a kiindulé
feladat kurzusa félévének kezdé datumahoz képest hany napra van a kiindulé feladat kezdd/vég datuma,
majd a masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezdé datumahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné tordlni, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények
Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatdinak dsszes feladathoz tartoz6 eredményeit.

Nyomtataskor egy eléugrod ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye
tobb sablont is feltoltott a rendszerbe.
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o Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkozoltek az adott kurzushoz kapcsoldddan. Az ablak
tetején talalhatd valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV
(ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonboz6é szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozo
szolgaltatési dijak jelennek meg).

e Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listdjat lathatja. Egy vizsgaalkalom sordnak végén talalhato
"Lehetéségek/Bévebb"-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugré ablakban,
fillekre bontva.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja.

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszintli tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgéara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsd szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus sordban bal oldalt talalhatd +
jelre  kattintva pedig megjelenik az adott  kurzusrol jelentkez6  hallgatok  listdja.

A fejlécben taldlhaté + jelre kattintva a tablazat Osszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listdjaban a Varolistan oszlopban pipa taldlhato, ha az adott hallgaté vardlistan van az adott
vizsgara, ehhez hasonloan miikodik a Végleges kovetelményellenérzésnek megfelelt oszlop is. Ugyanitt
lathatd még az aldirds datuma, amennyiben a hallgatdé mar szerzett alairast az adott kurzusbol.
Az oldal aljan talalhatd "Végsé kovetelmény ellendrzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsd kovetelményeknek, és
amelyik hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kdvetelményellendrzésnek megfelelt
oszlopba.

A  "Kovetelménysértok torlése" gomb megnyomasakor a program elvégez egy végsod
vizsgakovetelmény-ellendrzést, majd a vizsgajelentkezési hataridd figyelmen kiviil hagyasaval le is
jelentkeztet minden olyan hallgatot a vizsgarol, aki a végleges vizsgakdvetelményt nem teljesiti és nem
ligyintézo6 jelentkeztette fel a vizsgara. A miivelet végén visszajelz0 iizenetben tdjékoztatja a felhasznalot
a sikeresen ¢s a sikerteleniil lejelentkeztetett hallgatok tételes listajarol.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud ilizenetet
kiildeni.

A "Vizsgalap nyomtatisa" gombbal pedig ezen a feliileten is lehetdsége van vizsgalapot nyomtatni.
Amennyiben ugy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy elétte nem futtatott végleges kovetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmeztetd ablak tajékoztat errdl. Ez azért fontos, mert a kdvetelményellendrzés
eredménye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgat6 soraban 1év6 "Lehetdségek" meniiben talalhato az "Elérhetéségek" funkcio. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgaté elérhetéségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatdé cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes e-
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mail cim, tipusonként, tipus megjeldlésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes
telefonszadm, tipusonként, tipus megjelolésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
alahuzva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l¢ huzva az egeret kiirasra kertil, hogy
ez az ""Alapértelmezett" adat.

Vizsgaztatok fiil

Az adott vizsgahoz tartozo vizsgaztatok listdja lathato itt. Ha tordlni, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatot
a vizsgahoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirasat a 4.4-es pontban talalja.

Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgadhoz tobb terem vagy vizsgaztatd tartozik, vagy csak szeretné idoben beosztani a
vizsga id6tartaman beliil is a hallgatokat (pl. egy szobeli vizsganal adott iddintervallumokra), akkor ezt a
beosztast itt van lehetdség megtenni. A listdban lathato hallgatok koziil a Kivalaszt oszlop segitségével
valassza ki azokat, akiknél kdzos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan taldhat6
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ujabb felugrd ablak, melyen egy leugro listabol ki tudja valasztani a vizsgdhoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni,
illetve az Iddpont mezében meg tud adni a vizsga idétartaman beliil egy, a teljes vizsga iddpontjatol eltérd
kezdési idOpontot. A datum megadasdhoz hasznalja a mez6 mellett talalhatd kis naptar ikont, melyre
kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelel6 datumot. Ezutan a "Mentés"
gombra kattintva tudja elmenteni a beallitdsokat. Az egyedi beosztassal rendelkez6 hallgatok szamara a
Neptun Hallgat6i Weben a vizsga mar a médositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgaté egyedi beosztdsanak modositasat ugyantiigy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozo6 adatokat.

4.6. Konzultaciok

A “Konzultaciok” meniipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altaldnossdgban nem tartoznak a
hallgatok konkrét tanulmanyi kotelezettségeihez, igy nem vehetdk fel targyként, azonban mégis érdemjegy
rogzithet6 fel hozzajuk, melynek az intézmény egyéni elvarasai alapjan jelentosége lehet, akar a hallgatok
tanulmanyai tekintetében is.

A szlirés mezdében lehetdsége van félév szerint valasztani a konzultacioit. Alapértelmezetten az utolsé olyan
féléven all a valasztd, melyen Onnek konzultacidja van, de tetszés szerint valaszthat félévet, vagy a ,,Minden

crer

konzultaciok is).

A konzultacioknak lehet érarendi idépontja, helye (terem), oktatéja és eredménye.

Ezen a feliileten a listdban megjelennek azok a konzultaciok, melyeket On kiirt, vagy melyeknél oktatoként
hozza lett rendelve €s ezeken az alkalmakon lehetdsége van jegyet felrogziteni a konzultacion résztvevod
hallgatoknak.

A listdban a targy informacid is lathat6d, ha a konzulticio targyhoz kapcsolodik. A félév mezdben a
konzultacio féléve talalhato, a jelentkezett hallgatok szamat kiilon oszlopban latja.

Amennyiben On 4ltal kiirt konzultaciérol van szo, akkor a ,,Sajat” oszlop pipalasra keriil.
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Az események egy hierarchikus listdban jelennek meg.

A konzultaciokhoz tartozik jelentkezési iddszak, az iddszak kezdete és vége idopont lathatod a konzultacio
f6 soraban. Itt lathatja a konzultacid nevét, illetve azonositdjat, a tdrgy nevét (ha a konzultacié valamely
targyhoz kapcsolodik) €s a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva).

A konzultacids idészakokhoz tartozhatnak konkrét konzultacios idépontok, ezeket lathatja, ha az id6szak
soranak elején talalhato pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az id6szak alarendelt id6pontjai, melyeknél lathatoak az egyes alkalmak
kezdd- és végiddpontjai, az alkalomhoz rendelt oktato és a terem, ahol a konzultacié zajlik.

Az iddszakhoz tartozo f6 sor végén talal egy ,,LehetOségek” ikont, mely alatt a ,,Részletek” linkre kattintva
tudja eldhivni a konzultacié ablakat, ahol tovabbi miiveletekre van lehetdség. A ,,Részletek”-re kattintva
megjelenik a konzultacio eldugrd ablaka, mely 3 tabulatorfiilet tartalmaz:

- Alapadatok
- Konzultacio idopontjai
- Jelentkezett hallgatok

Konzultacio idépontjai Jelentkezett hallgatok

iK-2011.12,14, 8:00:5

i # Jelentkezésiid@szak vége: i2010.10,1010:10

i Féldw: 2010/11/1 L

& Targy: i

7 Szervezet: Kérnyezettudomanyi Kar

¥ Dijtipus: N

i Jelantkezési feltétel: igaz

Mentés Vissza

Konzultacio ablaka

Az ”Alapadatok” tabfiil alatt a konzultacio olyan alapvetd adatait tudja megtekinteni, mint a konzultacid
neve, vagy a konzultacids iddszak. Amennyiben sajat konzultacids iddszakrol van szo, a mezdket
modosithatja, valamint jelentkezési feltételt hatarozhat meg.

A ”Konzultacio idépontjai” fiil alatt megtekintheti az idészak konkrét konzultacios idépontjait és a termet,
ahol a konzultacio zajlani fog. A sor végi "Lehetéségek/Termek adatainak megtekintése” linkre kattintva
a foglalt terem részletes adatait lathatja (példaul telephely, féréhelyek szama, alapteriilet, terem tipusa).
Amennyiben sajat konzultacios iddszak, akkor a feliileten megjelennek a kdvetkezé gombok is:

- Uj idépont felvétele
- Oktato felvitele az 6sszes idéponthoz
- Terem foglalas konzultacidhoz
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Ezek a gombok 0j konzultacios idépont felvitelekor is aktivak, leirasuk ott keriil részletezésre.

A ”Jelentkezett hallgaték” fiil alatt listazva lathatja a konzultaciora jelentkezett hallgatokat és itt tudja beirni
a konzultaci6 érdemjegyeit.

A jegybeiro feliileteknél megszokott modon tudja felrdgziteni a hallgatoknak az érdemjegyet. LehetOsége
van egyéni, vagy csoportos jegybeirasra, ezt az ablak felsd részén lathat6 radiogombokkal valaszthatja ki.
Amennyiben egyéni modon rogziti az érdemjegyeket, akkor minden egyes hallgatd soranak “Eredmény”
oszlopaban ki kell valasztania a megfelelé eredményt. Csoportos rogzitésnél a “Beirandé eredmény”
legordiilé meniiben kell kivalasztania az eredményt, majd jelolonégyzettel vélaszthatja ki azokat a
hallgatokat, akiknek ezt az eredményt rdgziteni kivanja.

Mindkét rogzitési modnal az , Eredmények mentése” gombra kattintva véglegesitheti az érdemjegy
felrogzitését.

A hallgato neve, Neptunkddja, képzés informacioi és jelentkezésének idopontja jelenik meg az informaciok
kozott, de az egyes hallgatok sorvégi “Lehetéségek” ikonjara kattintva megtekintheti a hallgatd
elérhetoségeit, illetve lizenetet is kiildhet szdmara.

A ”Konzultaciéo nyomtatasa” gombra kattintva lehetéség van a konzultacié eredményeinek nyomtatasara.
A nyomtatvanyon megjelenithetok a konzulticié adatai, termei, oktatdi, jelentkezett hallgaték adatai,
valamint eredményei.

A “Csoportos iizenetkiildés” gomb segitségével a konzultacid dsszes hallgatdjanak tud ilizenetet kiildeni.
Az lizenetkiildés részleteirdl bédvebben a dokumentécié Uzenetek cimii bekezdésében olvashat.

A konzultacié megjelenik a naptarban és megjelenik az érarendben is lila szinnel.

OB:00 - 10:00 7
[Konzultacia] K-
2012.03.06. 13:55
teszt konzultacio -

NMS4

Konzultdcio az orarendben

4.6.1. Konzultacio kiirasa, modositasa

Lehetdsége van 1j konzultaciot kiirni. Ezt a “Konzultaciok” meniiponton allva az ”Uj konzultacio felvétele”
gombbal teheti meg.

A gomb megnyomasara a konzultacio eléugré ablaka az ”Alapadatok™ fiillel jelenik meg és egyeldre az
ablakban a tovabbi flilek nem latszédnak.

Az alapadatoknal a sargéval jelolt mezok kitoltése kotelezd! Meg kell hataroznia a konzultacids id6szak
kezdetété és végét, a konzultacid kodjat, nevét €s leirasat.

A “Jelentkezési feltétel hozzaadasa” gombbal Ilehetosége van feltételt allitani a hallgatoknak a
jelentkezéshez.
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Miutan kitoltésre keriiltek a mezdk, kattintson a ”"Mentés” gombra, ezutdn meg fog jelenni az eléugro
ablakban a ”Konzultaci6 idépontjai” és a "Jelentkezett hallgatok™ fiil.

Uj konzultaciés idépontok és terem meghatarozasa

A ”Konzultaci6 idpontjai” fiil alatt a kiirt konzultacioknal megjelenik az ”Uj idépontok felvétele” gomb.
Ezzel a gombbal tud konkrét konzultaciot kiirni a meglévé idészakhoz. Az eldugrd ablakban kotelezé mezd
az 1d0szak, ez a konzultacio idéintervalluma.

Az ,,Oktatok felvitele az 6sszes idoponthoz” gombbal kiilsds, vagy belsds oktatokat tud egyszerre az sszes
idéponthoz rogziteni. Intézményi oktatdé valasztasa esetén egy eldugrd ablakban a mar meglévd oktatodi
listabol tud valasztani, kiilsds oktaté felvitelekor Onnek kell beirni az oktatd nevét!

Szintén a “Konzultacidé idépontjai” fiil alatt a kiirt konzultacioknal megjelenik a “Terem foglalas
konzultaciohoz” gomb, mellyel meglévd kiirdsaihoz vélaszthat termet. A teremvalasztast szolgdlo eléugro
ablakban tobbek kozott kapacitas, telephely, épiilet, eszkdz szerint is sziirhet teremre, de tovabbi szamos
szlirési lehetség is rendelkezésére all. A szlirési feltételek megadéasa utan a ”Keresés” gombra kattintva
tudja listazni az adatbazisbol a megfeleld termeket, melyek az eldugrd ablak aljan egy 1j mezdében jelennek
meg. A listdzott termek kozil jelolonégyzettel tud vélasztani, majd véglegesitéshez nyomja meg a
“Kivalasztott termek hozzaadasa” gombot. Ezzel bekertil a kivalasztott terem a konzultaci6 részletes adatai
kozé.

Csak azokat a konzulticiékat tudja médositani, melyeket On irt ki. Ebben az esetben a konzultacio
alapadatait, jelentkezési feltételeit, konkrét konzultacios idépontjait és a foglalt termeket is modositani tudja.
Meglévo konzultacio torlése:
Konzultaciot akkor tud tordlni, ha

- nincs rajta hallgato

- maga az oktato a konzultacio 1étrehozoja

Figyelni kell arra, hogy ha a konzultacidhoz van teremfoglalas, a teremfoglalasokat is tordlni kell, minden
alkalomtol.
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