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Valtozaskezelés
Valtozas
Verzio Datum
Pont Cim Oldal
40 2013.11.04. 45 Orarendi beallitasok felhasznaléi profilba mentése 75
(70150)
Oweb, Targytematika nyelvesitett mezok értékeinek
4.0 2013.11.04. 415 mentése (10791327) 40.
Jogosultsagallitasi lehet6ség a vizsga kiirasanal talalhato
4.0 2013.11.04. 53 mezékre (60431) 106.
14 Témakor feliileten Téma mez6 hosszanak novelése S
4.0 2013.11.04. altalanos (10791330) altalanos
Uj rendszerparaméter jott 1étre
4.0 2013.11.04. altalanos | "JEGYBEIRASKORERTEKMEGJELENITESWEBEN' | altalanos
"néven (63257)
"Sajat adatok/Személyes adatok" meniipont alatt TAJ
4.0 2013.11.04. 311 szam, addazonosité megjelenitése oktatoknak (70801) 29.
Oktatoi weben bedllithato, hogy csak a vizsga
4.0 2013.11.04. 525 létszamadatai modosithatok (41030) 103.
40 2013.11.04. 524 Targynév meg]elemtese" az 6sszefs vizsgalistazasi modnal 98,
kurzussziirés esetén (65088)
4.0 2013.11.04. 511 Vizsga iddpontja szerinti rendezés (66325) 91.
A "Kurzus jegybeiras" feliilet hierarchikus soraba
4.0 2013.11.04. 4.21 "Képzés" és "Elismert" oszlopok keriiltek (66903) 65.
1 Weben exportal Excelbe bemasolhatok az eredmények | .. .,
4.0 2013.11.04. altalanos Kiils forrasbol (51139) altalanos
4.0 2013.11.04. altalanos Egyszertsitett xlsx import jegybeirasnal (63692) altalanos
Mas oktato szakdolgozat birdlatanak megtekintése az
4.0 2013.11.04. 4.4 oktatoi weben (71206) 72.
4.1 2014.03.13. 4.2.6 Kurzus statisztika feliilet tovabbfejlesztése (74712) 61-62.
14 Oktatoi webes xlsx jegyimport allomany nevek 14
4.1 2014.03.13. altalanos egységesitése(10792899) altalanos
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4.1 2014.03.13. altalanos Webes jegyimport fejlesztések (74257) altalanos
14 Tablazat oszlopok szerinti rendezés elvének modositasa | . .,
4.1 2014.03.13. altalanos (10792946) altalanos
41 2014.03.13. 521 Vizsgakovetelményt nem teljesitok lejelentkeztetése 95-96.
(73708)
Megajanlott és elfogadott/elutasitott jegy torlése az
41 ) 2014083427 oktatoi feliiletrs (40556) 64.
"Jelenléti statisztika" meniipontban sorrendezés a
4.1 2014.03.13. 424 "Bejegyzett” érték alapjn (72655) 55.
Oktatoi weben csak jovObeni vizsga kiirasara van
4.1 2014.03.13. 53 lehetség (73539) 107.
41 2014.03.13. 522 Vizsgalap nyomtatasi 1"eh’e"[0segek tovabbfejlesztése, 97-98.
egyszerusitése (75770)
Hallgato6i és Oktatoi weben extra mezok
4.1 2014.03.13 3132 megjelenitésének szabalyozasa (40786) 28-3L.
41 2014.03.13. 111 Webes belépd kepemyon fl(?kumenta01ok nyelv szerinti 9
megjelenitése (42401)
4.1 2014.03.13. 2.2.3 Cimzett ellenérzése tizenetiraskor (72430) 22.
1 F4jlfeltolto csere vizsga €s kurzus jegybeiras Excel 1
4.1 2014.03.13. altalanos fajlhoz (72985) altalanos
41 2014.03.13. 505 Vizsgaidépont modos1t%sa}<or figyelmeztet a program a 105,
teremtorlésre (73403)
492 2014.06.13. 73 Véleményezett, elbi.rélt k,élr'vényeknél kérvény adatok 129,
megjelenitése (78899)
492 2014.06.13. 11 Bejelentkezés modositasa bongészé valtozasok miatt 10.
(78489)
Datumvalasztaskor hasznalt calendar idopontvalasztdja
4.2 2014.06.13. 1.1.2 modositésra keriilt (78214) 18.
4.2 2014.06.13. 4.2.7 Részletes kurzus statisztika (74187) 63.
4.2 2014.06.13. 5.3 Vizsga kiirasa kizarélag relevans félévre (78251) 107.
4.2 2014.06.13. 112 Lista nyomtatasa az 6sszes elemre vonatkozéan (78256) 17.
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4.2 2014.06.13. 6.9 Targy / kurzus lista - Gj meniipont kialakitasa (78261) 124,
Informacid/Szervezeti egységek meniipont,
4.2 2014.06.13. 6.2 mintatantervek (78269) 117.
710 Oranyilvéntartas jitasok — ij meniipont, ératartisok 140
4.2 2014.06.13. Al taiénos rogzitése, korabbi jelenléti statisztika, oranyilvantartas Al taléﬁos
levétele (79986,79400)
43 2014.10.14 6.3 Moédositasok az Infqnnacw/Hallgato véleményezés 135,
meniiponton (82748)
Oktat6i weben a targyfelelds oktatok szamara is i
4.3 2014.10.14 4.28 elérhetové valt a jegybeiras (81585) a7
14 Az oranyilvantartas feliilet funkcionalitasanak elérése S
4.3 2014.10.14 altalanos kapcsolods feliileteken (82267) altalanos
Az oktat6 oOratartasairdl szo6l6 igazolashoz nyomtatasi
4.3 2014.10.14 7.10 lehetség az oktatdi weben (81853) 157.
Megajanlott jegy beirasanal automatikus alairas rogzités i
4.3 2014.10.18. 4.2.8 oktatoi weben (774938) 74-77.
4.3 2014.10.20. 4.6 Konzultaciok feliiletre félévsziiré (83920) 101.
4.2.6 Kurzus- és vizsgastatisztika feliiletek tovabbfejlesztése 71.
4.3 2014.10.20. 51.2 (82477) 109.
43 2014.10.22. Altaldnos Targy adatok eléugro e_iblakban szervezet bovebb adatai Altaldnos
link (84274)
53 Vizsgakiirasi lehetdség az ,Informacio/Teremkeresés” 123
4.3 2014.10.22. 6. 4 meniipont fel6l, iddintervallum korrigalasa teremkeres6 135'
' ablakban (79353) '
4.3 2014.10.30. 24.2 Nap végi (digest) lizenetkiildés (79308) 26.
Kurzus hozzaadasa vizsgahoz modalban sz{ir6 sajat és
43 2014.11.07. >3 oktatott kurzusokra (85957) 123.
43 2014.11.07. Altalénos Oranyllvantartas, helyettes1yt'esk0r”kurzus valasztasdhoz Altalénos
tantargy keres6 mez6 (86050)
4.3 2014.11.07. 451 Intézményi 6rarendek — modosult (77737) 91.
43 2014.11.07. 112 Webes feliileteken uj I?TML editor a szovegszerkesztd 19.
mezbkben (81621)
43 2014.11.07. 78 Erasmus dokumentumoégﬁzr;tatam lehetdsége weben 153,
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"Informacio - Targy/kurzus lista" feliilet targy és kurzus
4.3 2014.11.07. 6.9 ablakaiban adminisztrativ szervezeti egység (85750) 141
Belépés utani nyelvvaltoztatasi lehetdség kialakitasra
4.4 2015.03.12 112 Keriilt (87094) 13.
Oktatdi weben a "Kurzus hozziadasa vizsgahoz"
44 2015.03.12 53 feliileten 0j "Kurzus 1étszam" oszlop (90007) 121.
4.4 2015.03.12 112 Webes oszlopmiiveletek korrekcioja (10795557) 16.
44 2015.03.12 242 Felhasznaldi 6sszevondsrol automatikus rendszeriizenet 28,
(72708)
o1 "Kurzus adatok" felugré ablakban az oktatdk szazalékos | ., .,
4.4 2015.03.12 altalanos ardnya kijelzésre keriilt (86029) altalanos
Orarendben megnyitott kurzus felvitt oratartisa
44 2015.03.12 4.52 mentéskor frissiil (10795280) 9.
E-learning tananyagok feltdltésekor kiterjesztett
44 2015.03.12 4.32 formatumellendrzés (87096) 84.
44 2015.03.12 53 Oktatoi weben knrhat9 minimum vizsga id6 intervallum 126.
szabalyozasa (75313)
A "Kurzus jegybeiras" feliilet modositasa "Modositas,
44 2015.03.12 4.28 torlés hallgatonként" nézetben (86695) .
"Oktatas/Szakdolgozatok" meniipont alatt szakdolgozat
4.4 2015.03.12 4.4 URL kivezetése (88457) 88.
o1 Kurzus hallgatéinal a vizsgajelentkezés engedélyezése | .. -,
4.4 2015.03.12 altalanos jogosultsageal allithaté (38468) altalanos
1 Uj ,Elismert” oszlop a "Targy adatok" ablak "Hallgatok" | . .,
4.4 2015.03.12 altalanos tabuldtorfiilon (88795) altalanos
44 2015.03.12 6.3 Félév szlirési lehet’oseg az Informacié/Hallgatoi 140,
véleményezés meniiponton (79821)
Akkor lesz ,,Oktat6 altal tdmogatva” a statusz, hogyha az
oktatoi weben a szakdolgozat t¢émahoz rendelt oktatod
4.5 2015.04.21. 44 elfogadja a hallgaté szakdolgozat témara jelentkezését az 87.
,,Oktatas/Szakdolgozatok” OWEB feliileten.
4.5 2015.07.01. 7.3 Kérvény mez0 véleményezés atalakitasa (95128) 150.
45 2015.07.05. 44 Szakdolgozat lelrasa(sgz7e(r)1(<)i§ztheto az oktato altal 140.
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"CSAKALAIRASFELVITELKURZUSFELOL"
4.5 2015.07.05. 4.2.8 paraméter I értéke esetén "Megajanlott" oszlop 75.
eltiintetése (91997)
Oktatoi riportok oldalon "Nyomtatasi kép" gomb
4.5 2015.07.05. 6.3 elhelyezése (90261) 140.
A5 2015.07.05. Altalanos Kurzus adatok ablakban ?.I‘,Chlvalt kapcsolodo targyak Altalanos
megjelenitése (94636)
"Oktatas/Kurzusok" meniiponton oszlopnév, tartalom
4.5 2015.07.05. 422 médositasa (95249) 59.
45 2015.07.06 4.2.6 Kurzus- és vizsgastatisztika feliiletek funkcionalis 72.
' R 5.1.2 bovitése, vizsga feliileten tabok atrendezése (94749) 113.
E-vizsga ,,Feladatsor szerkesztése” oszlop atmozgatasa a
4.5 2015.07.06. 512 sorvégi "Lehetdségek" ikon ala (97257) 112
45 2015.07.06. 421 Csoportos iizenetkiildés tobb kurzus hallgatéinak 59
(97478)
Archivalt targyak lathatosaga az oktatdi weben
4.5 2015.07.06. 4.2 (10796029) 58.
45 2015.07.06 428 Csoportos kurzusjegybeirds azonos napon, azonos 75
' R - bejegyzéstipussal (96733) '
16 2015.10.20. 512 Jogosultsaggal allithato a "Minden vizsga" TAB OWEB- 115,
en (101889)
4.6 2015.11.04. 345 Outlook export link webes naptarakhoz (101804) 38.
4.6 2015.11.05. 112 Webes feliileteken "Tovabbi funkciok" gomb kialakitasa 17.
Szakdolgozat bévebb adatainal oktatoi oraszazalek
4.6 2015.11.06. 4.4 Kijelzése (98910) 90.
Targytematika szerkesztési és mentési lehetdség oktatott
4.6 2015.11.08. 414 taray esetén (103018) 43.
AUTOMATIKUSTARGYTEMATIKA_ELFOGADAS
4.6 2015.11.08. 415 2 allasa esetén a weben ne latszodjon az "Elfogadas” 44,
gomb. (100830)
4.2.12 Automatikus eredményszamolasi lehet6ség oktatoknak 83.
4.6 2015.11.08. 5.2.6 vizsgahoz és kurzushoz (101449) 130.
Kurzusoktato jogosultsag kialakitasa. Oktatoknal kurzus
megjelenésének, vizsgahoz rendelésének, alairas €s
4.6 2015.11.08. altalanos érdemjegy rogzitésének tiltasi lehetosége, illetve altalanos
kapcsolodo vizsgakra hallgatok jelentkeztetésének
engedélyezése (100831)
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4.6 2015.11.09. 5.4 E-vizsga ponthatarok kezelése (101960) 144,
Vizsgaalkalmak feliileteken a vizsgaalkalomhoz
46 2015.11.09. 531 tartozo jelszo beallitasi lehetéség (101414) 143.
521 Vizsgafeladatsorok kozvetlen kezelési lehetdsége 119.
46 2015.11.09. 4.2.6 (101648) 73.
4.6 2015.11.09. 2.2.3 Régi hallgatoknak iizenet kiildés (97844) 25.
Oktatoi web alapértelmezett félév bealltasa
4.6 2015.11.00. 112 (101065) 18.
Oktatas/Kurzusok meniipontban hierarachikus nézet
4.7 2016.03.08. 4.2 kialakitdsa (112238) 60.
Oktatas/Kurzusok meniipontban Oktatd oszlop
4.7 2016.03.08. 4.2 optimalizalasa (106316) 60.
Kurzus adatok modal, Feladatok tabfiilon Gj gomb
4.7 2016.03.08. 4.2.5 (104194) 72.
Kurzus jegybeiras feliileten megjegyz¢s irasanak,
4.7 2016.03.08. 4.2.9 szerkesztésének lehetdsége (106450) 81.
A"VIZSGAADATAI_JELENTKEZETTEKKEL_
4.7 2016.03.08. 5.2.7 MODOSITHATQO" paraméter 1 értékekkel boviilt 136.
(103499)
Vizsga jegybeiras feliileten vizsga azonositd
4.7 2016.03.08. 524 megjelenitése (106384) 129.
Kurzusok vizsgaalkalmakkal megjelenitést
47 | 20160308 | 511 vélasztva 6sszes kurzus kijelzése (106602) 118.
Terem hozzaadasahoz intézményi jogosultsag
4.7 2016.03.08. 6.4 szerinti sztirés (104006) 154.
Feladatkiirdshoz dokumentum csatolasa
4.7 2016.03.08. 4.5.2 Dokumentumtéarbol (104346) 2.
Letiltva bejegyzés Alairva-ra modositas utan a
4.7 2016.03.08. 424 "Vizsgara jelentkezhet" jel6l6 aut. igaz legyen 66.
(106402)
Oranyilvéantartasnal Kurzusok legordiilében sorrend
4.7 2016.03.08. 424 véltoztatas (108661) 67.
47 9016.03.08. 452 Feladat és csatolt dokumentum lathatdsaga 79,

(102199)
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Intézményi 6rarendben sziil6 orarendi elemeinek

4.7 2016.03.08. 451 . (o 102.
8 megjelenitése web (100659)
WEB-en vizsgaazonositdo megjelenitése Vizsga
4.7 2016.03.08. 521 adatok modalban (104399) 123.
4.7 2016.03.08. 7.5 Publikaciok mentipont atalakitasa (103648) 167.
Terem keresés feliileteken 0j szlirési feltétel kialakitasa
4.8 2016.07.06 6.4 (104035) 153.
Kurzus jegybeiras esetén csoportos jegybeiraskor
4.8 2016.07.06 429 hianyzé bejegyzésnél visszajelzo lizenet modositasa 84.
(117485)
4.8 2016.07.06 415 Targytematika mezé modositasok OWEB-en (114300) 43.
Oktatoi web, szakdolgozat feliilet bovitése kérvény
4.8 2016.07.13 44 véleményezési/megtekintési lehetdséggel (114296) %.
,Kurzusok hozzaadasa vizsgahoz" felugré ablakban
4.8 2016.07.13 53 radidgombos megjelenités kialakitasa (116332) 138.
4.8 2016.07.13 6.9 Teremorarend feliilet oktatoi weben (117151) 159.
4.8 2016.07.15 25 Cimtar tagok csoportos felvitele (104124) 29.
Vizsgamasolas esetén is figyel a program a relevans
4. 2016.07.1 2. p 136.
8 016.07.16 528 félév intervallumara (10799201) 36
Informacids ikon csak akkor jelenik meg, ha van
4.8 2016.07.16 1.1.2 tartalma (114157) 20.
Dokumentum csatolds gomb elhelyezkedésének
4.8 2016.07.16 311 modositas adatmodositas esetén (117210) 33.
Neptun logoéra kattintva nyissuk meg a kezd6oldalt
4.8 2016.07.16 1.1.2 (116989) 13.
1 OWEB-re kurzushoz extra mezok kivezetése €s 1
4.8 2016.07.19 altalanos szerkesztési lehetésége (121813) altalanos
49 2016.08.19 112 Bels6 nyelvvaltas soran az aktuallsfmr hasznalt feliileten 15.
marad a felhasznalo
49 2016.08.25 53 Kurzus hozzaad;{sa V12§g?h02 ab-lakba'n kapcsolo targyak 152,
Osszeflizott megjelenése
4.9 9016.09.08 710 Kiils6é gyakorlat adminisztralasi lehetdsége 192,

targyfelelésnek OWEB-en (117306)
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Megajanlott jegy elfogadottsaganak
49 2016.10.12 4.2.9 megkiilonboztetése oktatdi weben (117351) 86.
"Informacié/Targy/kurzus lista" meniipontban
4.9 2016.10.12 6.8 targytematika letoltési lehetdség kialakitasa 171.
(125861)
Oktatoi weben 1) meniipont 1étrehozésa évkozi
49 2016.11.02 43 feladatok kezeléséhez (114067) o
WEB-en "Allampolgarsag" tabulatorfiil kialakitasa
4.9 2016.11.04 312 (117978) 35.
4.9 2016.11.04 6.9 Teremorarend feliileten modositasok (125261) 172.
Vizsgakiirasnal hidnyz6 adat esetén nem lehet
49 2016.11.04 >3 menteni, akkor navigaljon oda a feliilet (123413) 151
Plusz kurzusoktat6 jogosultsag: hallgatod
49 2016.11.04 4.2.16 jelentkeztetése kurzusra (108914) 94.
4.9 2016.11.04 altalanos Oweb, szakdolgozat feliiletek atalakitasa (123179) | Aaltalanos
4.2.13 Részeredmény kezelés kurzus- és vizsgajegy 92.
4.9 2016.11.08 5.2.7 beirasnal (125385) 147.
425 Oktato1 weben feladathoz torténd teremfoglalasi 78.
4.9 2016.11.08 434 lehetdség kialakitasa (126360) 107,
4.2.16 9.
5.0 2017.03.24 591 Kurzusoktato jogosultsag kiegészitése (132140) 96.
o 140.
Oktatoi weben "Kurzus hallgatoi” feliileten oszlop 67.
>0 2017.03.24 4.24 valtoztatasok (128057) 68.
Megajanlott jegy bejegyzés érték dsszerendelés I1.
5.0 2017.03.24 4.2.9 (132496) 87.
A Nexiusban talalhato elektronikus tananyagok
5.0 2017.03.24 6.10 elérhetdsége a Neptun webes feliileteirdl (oweb, 177.
hweb) (129333)
"Konzultaci6 idépontjai" feliileten 0j, "Létszdm"
50 2017.03.24 46 oszlop létrehozasa (131818) 130.
Konzultacidhoz oktaté hozzéarendelése feliileteken
>0 | 170324 ) 461 oszlop médositasok (131901) 133
Orarend nyomtatasa soran problémak — szinezés
>0 2017.03.24 43 valtoztatasa (10801546) 114.
Hweb, oweb szakdolgozat meniipontokon mezd
5.0 2017.03.27 8.3 optimalizalas (132282) 209.
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51 2017.05.24 4.21-4.24 Jovahagyasos kurzus 62.
Terem oOrarend mentipontokban terem nevének
5.1 2017.07.08 6.9 megjelenitése (135217) 182.
"Nem indul" mez6é megjelenitése kurzus
A 2017.07. 424 . 72.
° 017.07.08 alapadatainal (135361)
Kurzusok sziirése archivalt tulajdonsaguk alapjan 48.
51 2017.07.08 416,421 (135363) 67
Csoportos tizenetkiildés a kiilonb6z6 kurzusok feldl
A 2017.07. 1.1 . ) 140.
> 017.07.08 > vizsgara jelentkezett hallgatoknak (135782) 0
Oktat6i weben 1j, "Kurzussal rendelkez6 targyak" 44,
51 2017.07.08 411,412 szirés (135853) 45,
Kurzusoktato jogosultsaggal 1 targy / tobb kurzus 49
5.1 2017.07.08 | 4.1.6,4.1.9 esetén is kellene tudni jelentkeztetni hallgatdkat '
62.
(135610)
Kurzusok hozzdadasa vizsgahoz feliileten sziirés
51 2017.07.08 5.3 médositas (135550) 162.
114.
Terem hozzarendelés - Feliileti valtoztatasok 165.
51 2017.07.08 |4.3.4,5.3,6.4 (131394) 176,
Vész esetén értesitendd funkcid kialakitasa
A 2017.07.17 . .
5 017.0 33 (135219) 38
59 20171111 16 Konzultaciéhoz kurzps hf)zrzérendelésl lehetéség 134,
kialakitasa
- 63.
419, 4.2.16, Uj lizenetsablonok létrehozasa OWEB kurzus és
5.2 2017.11.11 424 vizsgajelentkeztetés funkciokhoz (135761) 18003.
Oktatoi webes jegyimportnal feliileti lapozas 97.
5.2 2017.11.11 | 4.2.11,5.24 kikapesoldsa (136561) 151
Oranyilvéantartas oktatoi webes feliilet atalakitasa 74.
5.2 2017.11.11 424,79 (139212) 198.
Szakdolgozat Oktatoi webet érinté modositasok
5.2 2017.11.13. 8 (147201) 213.
5.2 2017.11.13 7.11 Oktatoi értékelés (147238) 212.
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1. Altalanos funkciék

1.1. Bejelentkezés, belso feliilet, feliileti lehetoségek
1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére lépve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytdl
kapott azonosito és a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a felillet belépéshez sziikkséges magyar szovegei is az adott nyelvre valtoznak.
A feliilet also felében az intézmény altal tetszélegesen feltoltott friss hirek, letoltheté dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok (eltéré nyelveken csak az adott nyelvii hirek és leirasok és dokumentumok
jelennek meg). Ilyen modon ezen a feliileten az intézmény gy is tdjékoztathatja Ont aktualis, altaldnos
informaciokrol, hogy be sem sziikséges 1épnie a feliiletre. A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként
valtozhat.

A Friss hireknél a feliileten is megjelenik a hozziadott leirds, a letdlthetd dokumentumoknal, hasznos
linkeknél a leirast tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhasznal6 az adott dokumentum, vagy link
folé poziciondlja az egeret.

@/Egységn Tanulmdnyi Rendszer
Oktatoi
NyelV: o
Azonosité: ||
Jelszé:
A Build: 4 110
— Tamogatott béngészék: Microsoft Internat Explo 6+
# Friss hirek i# Letoltheté dokumentumok i# Hasznos linkek
Megujult a Web # Hasznalati utasitds.doc » Educatio

( 2010. 11. 23. 10:09:29 )
( 2010. 10. 01. 14:48:49 )

Viltozdsok torténtek a megujult webes felileteken. Kérjuk, olvassa el a révid » Intézmény weboldala

osszefoglalét a Tovabb-ra kattintva! iﬂ Jelentkezési lap.xls

( 2010. 10. 01. 14:48:49 )
- “ »Neptun portal
Tovabb... o
{) Kliens+telepité.zip.zip

Intézményi sziinnap ( 2010. 10. 01. 14:48:49)  » SDA weboldal

( 2010. 10. 05. 14:55:08 )
Tisztelt Oktatok/Hallgatok! Tajékoztatjuk Onoket, hogy intézményiink oktober 26- 2 Felhaszn_doc.pdf
an feldjitdsi munkalatok miatt zarva lesz. Az erre a napra meghirdetett 6rdk mas ( 2010. 10. 01. 14:48:48 )

idépontban kertlnek megtartasra!

A bejelentkezo fellilet

Amennyiben nem tdmogatott webes bongészén probal bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a
program, hanem a feliileten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely tajékoztat rola, hogy nem tamogatott
bongészdt hasznadl. Ekkor a tdmogatott bongészok aktualis verziojanak letoltésére szolgalo linkek is
megjelennek, melyekre kattintva konnyen, gyorsan és ingyenesen letdlthetd a tdmogatott verzio.
Amennyiben figyelmen kiviil kivadnja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehetdsége van tovabb lépni és
bejelentkezni a webes feliiletre. A Neptun biztonsagos hasznalatahoz azonban érdemes mindig a szoftver
altal tamogatott bongészoprogramot hasznalnia.

Amint a Bejelentkezés gombra Kkattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb ujra aktivva valik, igy lehetséges az 0jboli
belépés inditasa.

Kiadas: 2017.11.14. Verzié: 5.2 Oldalszam: 14 / 228



@ NEPTUN Tanulmanyi OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Rendszer Dokumentacio

Automatikus beléptetés

Intézményi dontés értelmében a webes felilleteken hasznalhaté automatikus beléptetés. A webes
bejelentkezo feliileteken kijelzésre kertil (a nyelvnél latott zaszlok feletti részen) az adott szerver neve és egy
létszamérték, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott szerveren a beallitott
1étszamkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgat6, vagy oktato
jelentkezésekor tillépné a megszabott 1étszamkorlatot, megjelenik egy automatikusan bejelentkeztetd ablak,
mely 10 masodpercenként automatikusan megkisérli bejelentkeztetni a felhasznalét. Ez tovabbi mivelet
hijan 5 percig tart, utdna a rendszer automatikusan megsziinteti a beléptetési folyamatot.

A Kkisérleteket szamolja, azok szamat kiirja, valamint utdna szOvegben megjelenik, hogy a kisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szoveg zolden jelenik meg, majd be
is Iépteti a felhasznalot. A korabbi "szerver tulterheltség"-re hivatkozo iizenet megsziinik ezzel az 10j
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan idészakokban is megkonnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhat6.

A program biztonsagos felhasznalasa érdekében a bejelentkezési név és jelszd elmentése nem miikddik a
tamogatott bongészok esetében (igy megakadalyozhato az illetéktelen belépés mentett jelszdval).

1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fiiggdlegesen ¢€s vizszintesen is tobb részre tagolhatd, baloldalt és a képernyd tetején talaljuk
a mentisorokat, a kozépso feliileten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

Valtas szerkeszté médra | Holczveber Ozséb - YK2X71 | (999:47) Kijelentkezés
) S g g

&) NEPTUN -

Eqységes Tanulmanyi Rendszer

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgdk, jegybeiras Informacio Ugyintézés

) Aktualitasok m > Targyak

A

SMS Uzenetek o = 5 T —_
Sziirések Targy tipus: Sajat targyak, Félévek: Minden

€5 Az albbi linkre kattintva
lehetéség van a neptunban - N o T
tortént eseményekrdl SMS-ben iAoy Hpus: Saslel tardyale
tajékoztatast kérni. Eletatats trgyak
Regisztracié Minden tipus

& Félévek: Minden v
7 = EVRBERE Hozz3adas a kedvencekhez 7
Uzenetek m
r # Beérkezett lizenetek (7) RG] | Tarov statisztikak
"% ¥ Elkiildétt tzenetek s N ' o
= . gz e
% Bellitasok Targyak listaja = 4
# Cimtér
2 '3 Oldalméret 20 ~
Targykéd Targy neve Tipus Félév
Naptar

Szilardtest fizika S 2003/04/2

< 2015. mércus >
H K Sz C P Szo V
23 12425126 27 28 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

Szildrdtest fizika s 2004/05/2
Szildrdtest fizika 2005/06/2

Szildrdtest fizika 2006/07/1

w o n

Szilardtest fizika

A feldilet

2007/08/1
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A fejléc

A fejléc felett a jobb felsd sarokban lathatdo a bejelentkezett oktatd neve €s neptun kddja, valamint a
"Kijelentkezés" gomb (ezzel Iéphet ki biztonsadgosan a programbol).

A Neptun kod és a kijelentkezés kozott egy visszaszamlalo id6 kijelzé mutatja, hogy mennyi idé mulva fogja
automatikusan kiléptetni a felhasznal6t a program, ha az nem végez semmilyen muveletet. Azt az
idGintervallumot, mely tétlen programhasznalatnal rendelkezésre all, munkamenetnek hivjuk és a
tovabbiakban is emlitésre keriil.

Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentésége van, Iényege, hogy amennyiben véletleniil nem
1ép ki szabdlyosan, a program a bedllitott id6 utdn automatikusan kilépteti. Természetesen a szamlalo
visszaall alapértékre minden egyes feliileti miivelet soran, tehat amennyiben On aktivan hasznédlja a
programot, ez semmiféle idékorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés elott figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkeriilhetd.

A fejlécben talalhato Neptun logo-ra kattintva az intézménye altal beallitott kezddoldalra navigélhat.

Amennyiben olyan felhasznal6 1ép be az oktatdi webes feliiletre, aki tanszéki adminisztrator is, annal a fejléc
felett a bal felsé sarokban talalhato a Szerepkorvaltas lehetéség. A Szerepkorvaltassal lehetséges a valtas
az adminisztratori, illetve oktatdi szerepkor kozott. A feliilet ennek megfelelden alakul 4t, mas meniipontok
érhetok el adminisztratorként, mas meniipontok oktatoként.

A fejlécben megjelend f6ldgomb ikonnal lehetséges a felhasznaldi nyelv megvaltoztatasa belépést kovetden.
A nyelvek kivalasztasa a foldgomb ikonra kattintva zaszlok kijeldlésével lehetséges, a bejelentkezd képernyd
nyelvvalasztasahoz hasonldan.

Belsd nyelvvaltas esetén a feliilet a kivalasztott nyelvnek megfeleléen jelenik meg. Belsé
u nyelvvaltassal nyelvet valtoztatva, majd az 0j nyelven szabalyosan kijelentkezve megvaltozik a
felhasznalo nyelvi profilja, ugyanugy, mintha a belépd képernydn tortént volna a valtoztatas. Ilyenkor tehat
a kilépést kovetden keletkezett rendszeriizenetek a belsd nyelvvaltassal kivéalasztott uj nyelven keriilnek
generalasra a rendszerben a tovabbiakban egészen addig, amig masik nyelvre nem valt a felhasznald, majd
igy ki nem lép a rendszerbdl. Nyelvvaltas soran az aktualisan hasznalt feliileten marad a felhasznalo.

A fejlécben lathato a Neptun grafikdja, mely a beallitott tématodl fligg. A témat a fejléc jobb oldalan

talalhato szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon folé huzva eldugr6 informacios

panel (tooltip) is tajékoztatja err6l. A kiilonb6z6 szinek folé hiizva az egeret megjelenik az aktualis
téma miniatlir képe, igy egyszeriibb a valasztds. A téma a fejléc €és az egész feliilet megjelenitését egy
bizonyos szinséma alapjan hatarozza meg.

F.o' A témavalaszto ikon mellett egy masik, sarga kor alaku ikon egy kontrasztos téma megjelenitését teszi
k®4 lehetdvé a gyengén laté felhasznalok szamara.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (roviditve
NMS) kezel6 feliiletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fiil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Ilyenkor rkattintva tdjékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhaté az On intézményében.
Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtualis terek létrehozéaséara szolgél 1j kommunikacios
csatornaként, akar a tanulmanyi iigyektdl fiiggetlentil.
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A fejléc eltiintethetd, amennyiben a fejléc és a felsd meniisor kozotti iires sav f6l¢ huzza az egeret és az igy
megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy el6tiing lizenet is
tajékoztat errdl a lehetdségrol. A fejléc dsszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti valasztasi
lehetdség az oldal tetejére keriil. A bezart fejléc a bezarassal megegyezé modon Ujra kinyithato, ilyenkor a
kis nyil lefelé mutat.

A bal meniisor

A bal meniisorban 6t ikont 1at: egy A betiit (mint aktualis informaciok), egy csillagot, egy boritékot és egy
naptart, és egy szovegbuborékos ikont. Az ikonokra kattintva az altalanos informaciét, az iizenetekkel
kapcsolatos miuveleti lehetoségeket, a naptarat, a kedvenc féorumokat és egy kedvenc funkciok
meniipontot hivhatunk el6 (ide a gyakran hasznalt meniipontokat - akar almeniipontokat is - gyijthetjiik
0ssze). A Naptar a tanorakat, vizsgakat €s talalkozokat jeleniti meg az drarendnek megfelelden.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetdségek eltlintethetdek a feliiletrdl, igy
pedig akar novelhetd a kozépsé miiveleti feliilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.
A bal meniisor egyszerre is eltiintethetd, amennyiben a bal meniisor és a fofeliilet (k6zépsd kezeld
feliilet) kozotti savban az eldtiing kis nyilra kattint. A lehetdség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athuzza a valaszto sav felett. Amennyiben kinagyitotta a feliiletet, akkor a feliilet bal oldalan a kis nyil fixen
lathatova valik, rakattintva barmikor tijra 6sszehuzhatja a kdzéps6 fofeliiletet.

A bal meniisor mezdinek hattérszine egyenként valtoztathaté amennyiben a mez6 fejlécének elején lathatd
kis szinvalaszto ikonra kattint.

Lehetdség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitasok, Uzenetek, Kedvenc funkcid, Naptar, Kedvenc
forumok NMS hasznalatakor) sorrendjét tetszélegesen athelyezéssel modositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhato felirat mellé huzva az egeret egy kettds nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal gombjat
lenyomva, azt nyomva tartva az elem athtuzhato egy masik elem helyére tetszélegesen.

A Naptar mezdében az aktualis nap kijelolve jelenik meg és az eseményeket (ora, vizsga, feladat, talalkozo,
konzultacio, oktatdéi mentesités, feliratkozasi lista tipusu bejegyzések) tartalmazd napok egyedi jelolést
kapnak. A naptaron beliil barmely napra klikkelve, a hozza tartoz6 hét megjelenitésével az orarend nyilik
meg. A naptar alatt 7 Jelolénégyzet talalhato, amely koziil kevesebb hasznalhato abban az esetben, ha az
intézmény nem hasznalja az NMS modult. (Orak, Vizsgak, Feladatok, Konzultacio, Oktatéi mentesités).
Ezek bejelolésével valaszthatja ki, mely naptari bejegyzést szeretné a fentebb levé naptarban megjeldlni.

A Naptar aljan lathaté Outlook export linkre (mely el6tt az Outlook ikonja lathatd) kattintva naptarjat
(6rarendjét) exportalhatja az emlitett levelezéprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja meg azt. Az
Outlook export link az orarend feliileten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomasat kovetden egy 1j feliiletre navigal a program: ,,Sajat
adatok/Beallitdsok” meniipont, ,,Outlook export” tabuldtor fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertetdt az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentacio.

A fels6 meniisor

A fels6 meniisor szolgdl az intézményi teenddkkel (pl. oktatdsi iigyekkel) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.

Els6 belépéskor egy eldugro ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznalo érdekét szolgalja. Csak
ezek utan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkez6 feliiletet az intézmény tudja beallitani, minden egyes
belépéskor erre a feliiletre 1ép automatikusan a program.
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Tovabbi belépésekkor is eléfordulhat figyelmeztetd eléugrd ablak megjelenése (pl. ha kitoltendd kérddive
van). Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva szeretné rendezni a felhivasban
foglaltakat, akkor a program az erre szolgalo feliiletre navigalja.

A meniipontokra kattintva, illetve a kiilonb6z6 belsé sziiréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a
beallitasoknak megfelel6 allomanyt tartalmazza. A listdhoz szolgal6 szlird beallitasokat a "Sziirések" felirata
fejléc baloldalan lathato nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltiintetni. Ez minden feliileten
egységesen mikodik. A felfelé mutato nyilak esetében a sziirések épp le vannak nyitva, amennyiben a nyilak
lefelé mutatnak, akkor a sziré felilet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenitheto.
A "Listazas" gomb a sziirés aktualis helyzetének megfelelden pozicionalodik. Amennyiben a szlirés nincs
lenyitva, ugy a sziirés fejlécében foglal helyet.

ﬁ Sziirések Targy tipus: Oktatott, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2009/10/2

A sziirés fejléce "Listazas" gomb nélkiil

A kozépso, nagy miveleti feliilethez (a listazott adatokhoz) tartozé kiilonbozo utasitasok (pl. ,,Vizsgak,
jegybeiras” feliileten az ,,0j vizsga kiirasa” miivelet) a sziirések blokk alatti linkekben jelenik meg.

B Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Féléw: 2009/10/1

¥ Vizsgdk megjelenitése: @ vizsgaalkalmak kurzusokkal
©) Kurzusok vizsgaalkalmakkal
©) csak vizsgaalkalmak

& Félév: 2009101 -

& Intervallum kezdete :ﬁ & Targy neve:
(Peldaul:2011.10.28.)

& Intervallum vége i) & Targy kod:

(P€lddul:2011.10.28.)
o -

& Szervezeti egység:

Miiveletek: Hozzdad3as a kedvencekhez

Sajat vizsgak ‘ Minden vizsga ‘

= ) AFS
Vizsgak — 7
PR EVEE  Kijeldlt vizsgak tarlése Oldalméret 20 ~
Vizsga ) . Vizsga Minimalis Maximalis Jelentkezettek L Kijeldlés
kezdete Vizsga vége tipusa létszam l&tszam szamal™| Termek Leiras (]
2009. 11. 05. 200S. 11. 05. . GMO/94 610. Adrigula .
H S 5z 4 . iséq
8:00:00 10:00:00 z6beli 0 Pellegrin Terem O Lehetdsegeky
2009.12. 21. 2009. 12, 21. 2L . _ .
e - - o
= 14:00:00 15:00:00 Irasbeli 5 ] Lehetdségekh
Targy kodja Targy Kurzus kodja Kurzus tipusa Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Maximalis létszam
2684-52A-76332VE1  Szildrdtest fizika 1 Elmélet frasbeli 5 Lehetdségelkp

A kozépso feliilet miiveleti gombjai a sziirés blokk alatt linkként jelennek meg
(pl. ,, Uj vizsga kiirdsa”)

A tartalom megjelenitésére egyszerili példa a "Beérkezett {izenetek" feliilet, ahol megjelenik az iizenetek
listaja. A lista egy kiilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezdben bedllithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista tetején
talalhat6 szamok jelzik az oldalakat, az épp halvany szdmu oldalt latja éppen.
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A lista cimsoraban barmelyik mezdre kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden feliilet sorrendezési
beallitasai elmentddnek a felhasznald profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat kisziirkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat f6l¢ huizva az
egeret, egy tooltipben az alabbi szoveg lathatd: "Nem sorrendezhetd!".

Kialakitasra keriilt a tobb oszlop adata szerint torténé sorrendezés lehetdség. Igy tobb oszlop szerint, azaz az
egyik oszlop adata alapjan torténd sorrendezést kovetéen a CTRL billentyli nyomva tartasaval egy, vagy
tobb masik oszlopfejlécre kattintva tobbszords sorrend kialakitasara van lehetéség. Igy lehetévé valik példaul
az oktat6i feliileten a targyak sorrendezése utdn az egyes targyakon belill a kurzusokat is sorrendezni.
Sorrendezéskor az oszlopfejlécnél a szovegtdl jobbra jelennek meg a sorrendezé nyilak €s ahol az
oszlopfejlécben sziikséges, a fejlécben lathatd elnevezés betlimérete csokkentésre kertilt, hogy a kijelolések
szédma kiférjen az oszlopban. FIGYELEM! Nem célszerli a bongészOben az alapértelmezetten engedélyezett
"Shockwave flash" kiegészitot kikapesolni, mert ennek kovetkeztében a feliileten eléfordulhatnak anomalidk
ennél a funkcional!

A listaban szerepl6 sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetéségek™ ikon (), vagy a mas szinii szoveg
szolgal, de azon feliileteken, ahol a "Lehet6ségek" ikon latszik, a sor barmely adatara kattintva megjelenik

egy kis szovegbuborék ikon (:+), melyre ismét rakattintva eléhozhatok a miiveleti lehetéségek, az adathoz
tartozo informaciok.

? Targyak
u Szurések Targy tipus: S3)at targyak, Félévek: Minden
$ Targy tipus ® Sajat targyak
O Oktatott targyak
O Minden tipus
> Félévek: Minden v
= = - ¢
Targyak listaja — 7
2 3 Oldaiméret 20 W
Targykéd Targy neve Tipus Félévia
2009/10/1 igegeld
TKQS-F28-17016V™ Eenntarthatd mezdgazdasdqi termelds S 2008/09/2 Lehatéségak)
gldsegesd
150
—————— S
L ST 2
plomadolgezaty, 5 2008/03 g
""" gasdy
\aosgement 0000 5  2008/08 gakd
------ ahatdzéqald

KQS-D99-26504A Diplomadoigozat 11, g 2007/08/2 Lehetdeagald
A listaban megjelend adat sorara kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva elohozhato a helyi
menii
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Mezok, melyek kitoltése kotelezo

Bizonyos feliileteken, vagy el6ugr6 ablakokban kitdlthetd adatmezdk is szerepelnek. Az adatmezdk kozott
egyesek tetszélegesen tolthetok, masok kitdltése kotelezd érvényli. Az ilyen kotelezO mezok megjelenitése
kiilonbozik a hagyomanyos adatmezdktdl, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezden toltendd mezdk esetleges ignoralasa esetén a mivelet mentésekor a program eldugro
figyelmeztetd lizenetben tajékoztat a mez0 kitdltésének szlikségességére. Ez a figyelmeztetd iizenet az liresen
hagyott kitelezé mez6 mellett jelenik meg.

Ilyen kotelezd mezdk talalhatok példaul az iizenetiras ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,,Neptun kodok”
mezok kitoltése kotelezd az iizenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezokkel taldlkozhatunk még
elérhetdségek felvitelénél, vagy példaul kurzushoz felvitt feladatnal is.

3
0j iizenet létrehozasa (2 [A]%]

& Neptun kéd(ok):

# Az Gzenet targya:

& Ervényesség vége:

& Emailben is megkapja:
Uzenet szévege

B 7 U s 4 @9

=

ks

Kotelezo mez‘o”k-megjelenitése halvdny hattérszinnel és szaggatott, piros kerettel

Tovabbi funkciok gomb

A gomb olyan feliileteken keriilt elhelyezésre, ahol a funkcié gombok nagy szamban torténd eléfordulasa
miatt, a feliilet kinézetének kialakitasa sziikségesség tette a megjelenését. A gombra kattintva lenyilo listaban
tudja kivalasztani a felhasznal6 a kivant miiveletet.

()
®

| Vizsga adatok (2015.11.30. 15:00:00 - 2015.11.30. 17:00:00) ?

‘ Alapadatok ‘ éKurznsok,jelenthzett hallgaték§ Vizsgaztatok H Egyedi beosztasok H Egyéncsoportok

Sziirések Csak az érvényes jelentkezések: Igen, Csak az aktualis kurzus vizsgainak hallgatoi: Nem
& Csak az érvényes jelentkezések: L4
em——
|
=l W gF
Kurzusok, jelentkezett hallgatok —_— 7

| | Miveletek: Végss kovetelmény ellendrzése § Kovetelménysértok torlése BRI Rl t

Vizsgalap nyomtatdsa

Oldalméret 20 ¥

=] Tantargy Ts Kurzus Folé Kurzus Kurzus Ma) 3 % . jzetes Végleges
— kéd argy kod e tipusa vizsgatipusa létsRIEUGEIGI @ el = :sgafeltétel vizsgafeltétel
TE-S4S- Sportrekredcio = 3 Lejelentkeztetés
5 BRMI 2015/16/1 Gyakorlat Gyakorlati 3 S TS
| 36696G _III. Y 4 Csoportos tizenetkildés

Talilatok szama:1-1/1 (16 ms) EIESCVEE Végso kovetelmény ellendrzése § Kovetelménysértok toriése SRRl ol

|| Vissza
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Hierarchikus sorok, elougro ablakok a feliileten

Amikor a listdban lathat6 sorok tobb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informéciot, ugy a sorok elején
talalhato + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartozé masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc + jelére
kattintva a tablazat 6sszes elemének masodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy feliileten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten talalhato
miiveleti gombok a konnyebb kezelhetdség érdekében megduplazodnak; a lista tetején €s aljan is lehetdsége
lesz a gombok hasznalatara. Ez elsdsorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a munkat, hiszen
ilyenkor példaul a tdblazat aljan kijelolt sorral torténd tovabbi miivelethez nem kell visszagdrditenie a
tablazat tetején talalhatd gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran eléugrd ablakban jelenik meg a lekérdezett informacid (példaul targy adatai). Az
eléugro ablak (popup) méretét az ablak jobb als6 sarkdban lathatd pontokbol all6 nyilra kattintva lehet
megvaltoztatni, novelni, vagy csdkkenteni. Az eléugré ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva tartva
pedig mod van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb felsd sarkaban talalhat6 kis kérddjelre kattintva az
eléugro ablak (modal popup) feliilet érzékeny stugojat is megjelenitheti.

A profilba mentés

A webes feliileteken végzett sziirések €s oszlopsorrendezések automatikusan elmentddnek a felhasznalod
profiljaba. Igy ha késébb tjra dolgozni kivan a feliilettel, akkor a kordbban eszkozolt beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve szlirnie. Bizonyos feliileteken a profil mentés még
Osszetettebb, mert egyszerre tobb bedllitdst is képes megjegyezni. Ilyen feliilet példdul a "Vizsgdk,
jegybeiras", ahol a tobbféle vizsgamegjelenitésnek megfeleléen a program tobbféle sziirést és sorrendezést
is képes letarolni.

FIGYELEM! A webes feliiletek helyes miikodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongeészd biztonsagi beallitasainal a "Scripting/Active scripting” beéllitdsanal lehet ellendrizni.
Internet explorerben a kovetkezé helyen (magyarul): "Eszkozok, Internetbeéllitasok, Biztonsag, Egyéni
szint, Parancsfajlkezelés - Active Scripting" utvonal végén talalhato jelolonégyzetet "Engedélyezés"-re kell
allitani a helyes mitkddéshez.

Aktualis oktatoi félév / félév profilba mentése

A tanulmanyi rendszerben lehetdség van az intézménynek az oktatok részére aktualis félévet meghatarozni.
Amennyiben ez megtorténik, akkor a profilba nem keriil elmentésre a félév, hanem mindig az emlitett
beallitott félév lesz alapértelmezett minden féléven.

A labléc

A lablécben taldlhatd a webes tdjékoztatd dokumentacio: "Segitség"”, a "Sugd" (feliiletérzékeny help), az
"Oltaltérkép” és a "Hiba/Igénybejelenté™” is. Amennyiben a feliiletérzékeny sugohoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazéasokndl szokdsos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
1d6 utan (ezt az 1d6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helyteleniil 1ép ki a

felhasznalo, akkor mas ne férjen hozz4 az adataihoz.

A munkamenet (session) lejarata el6tt néhany perccel (ezt az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a
program a lejaratra és felajanlja lehetdségként, hogy folytatjuk-e az aktudlis miiveletet, vagy bezarjuk-e a
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programot. Igy lehetsége van az éppen folyamatban 1évé hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. iizenet
megirasa, elkiildése).

Az informacios panel

Bizonyos feliileteken egy-egy kifejezetten fontos informacié megjelenitésére szolgal az informécios panel.
Az informacios panel feltiind helyen feltind sarga szovegbuborékban egy "smile arc" mellett szerepel
minden feliileten, ahol erre sziikség van.

R— Kérjiik eloszor adja meg régi jelszavat, majd az Gj jelszo6t és kattintson a "Jelsz6 megvaltoztatasa® felirati nyomégombra.

Az informacios panel megjelenése a jelszovaltoztato feliileten

Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)
—
= ¢ f
Tkonok a webes feliileteken

A Kkeresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibol
kivélaszthatja, hogy a targy mely adatdra szeretne keresni, ezutdn adja meg a keresendd szoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listaban mar csak a
megadott feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszora is miikddik, és nem érzékeny a
Kis- és a nagybetiikre.

A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban ligyeljen arra, hogy azokat a taldlatokat is mind listdzza a program,
melyekben barhol (nem feltétleniil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szovegrészlet.

Ha yjra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra ugy, hogy a ,, Keresendd szoveg”
mez0Gt liresen hagyja.

A rajzszeg (térképtii) ikon az aktualis lista "megtiizésére" szolgal, amit akkor célszerii hasznalni, ha sok adat
talalhato az adott listdban, ilyenkor bels6 gorditd sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtato ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy j ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Minden olyan feliileten, ahol lehet6ség van a listazott adatok nyomtatasara és az elemek tobb oldalon
jelennek meg, lehetéség van az dsszes adat nyomtatasara. A nyomtatd ikonra kattintva megjelenik egy
figyelmeztetd iizenet: "Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 0sszeset" valaszt
adja, akkor a nyomtatasi eloképen a lista 6sszes sora megjelenik attdl fliggetleniil, hogy az oldalon épp milyen
oldalméret van beallitva és hanyadik oldalnal tart. Amennyiben egy feliileten listdzasra keriil az 6sszes sor
és nincs lapozasi lehetdség sem, akkor nem jelenik meg az el6ugro ablak, ilyen esetben értelmetlen lenne.
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Kérdés x

Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?

Igen Nem, az dsszeset

Az excel (xlIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni. Jegybeiro feliileteken az ikon alkalmas érdemjegyek importalasa az exportalt tablazat alapjan.

LehetOség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

Kérdés ®

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen Nem, az dsszeset

" Informéciés ikon a listakban. Az egyes feliileteken tovabbi, bdvebb informacié megjelenitésére szolgal,
mely az egeret az ikon {61¢ hlizva tooltipben jelenik meg.

Az egyes listak "Leiras" oszlopainak informdacids ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a feliileten, ha
informaciot tartalmaznak.

A datumvalaszto eléugro feliilet

0 Jilius 2014 0

H K Sze Cs P Szo V

1 2.3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 13 20

21 22 23 24 25 26 27
25 29 30 31

Idé: 08:00
Ora: [g =
Perc: | g -

Kész

Minden olyan feliileten, ahol beéllithat6 idopont, hasznalhat6 a datumvalasztéd eldugro ablak. Hasznélataval
az év, honap, nap kivalasztasan tul ora, perc adatok kivéalasztasara is van lehetdség. Az ora/perc érték tolthetd
mez0 segitségével hatarozhatdé meg.

Az év és honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutat6 nyillal valtoztathato.
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A "Most" gombbal az aktudlis datum/idd keriil bedllitasra. A datumvalaszto feliilet az idopont kivalasztasat
kovetden a "Kész" gombbal zarhat6 vissza.

Hasznalataval lehet6ség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billentytizetrdl is
tolthetd legyen a datum. Billentytizetrdl valo toltés esetén figyeliink arra, hogy nem létezé datum adatot nem
lehet beirni.

Magyartol eltérd nyelven belépve a rendszerbe, a feliilet koveti az adott nyelv datum sajatossagait.

Torlés miivelet megerdésités — visszajelzés

Azokon a feliileteken, ahol lehetséges adatok torlése, a torlés miivelet elvégzése elott a program megerdsitd
visszajelzd iizenetet kiild, melyben megkérdezi, hogy biztosan tordlni szeretné-e a felhasznalo a kijeldlt sort,
vagy értéket.

fgy elkeriilhetéek a véletlen torlések.

Kérdés x
o Biztosan tarli?

Igen Mem

Szovegszerkeszt6é hasznalata

Azokon a feliileteken (példaul lizenetszerkesztés, targytematika, targyleiras, stb.), ahol szovegszerkesztésre
lehetdségeket ad a program, egy altalanossagban ismert funkciokkal ellatott HTML editor all a felhasznalo

rendelkezésére.

Lehetdség van kiilséleg (pl. Wordben) formézott szoveg bemasoldsa a formazasok megtartasaval, vagy
annak levételével, vagy Osszes formazas utdlagos, egyszerre torténd eltavolitisa. Tovabba blokk stilus,
formatum, betliméret és betliszin meghatdrozas, betlitipus meghatarozas, kozvetlen egész alakosra nyités
lehetbsége, visszavonas lehetdsége, also és fels6 indexes megjelenités. A Neptun altal hasznalt komponens
segitségével nem jelent problémat a kiilséleg formazott széveges allomanyok beméasolasa.

B @ @ B I S UZX®x T

Eo =

LY.
L&}

L==1 Stilus - Formatum - Betlitipus - Méret ~ || A~
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2. Kiemelt funkcidok

2.1. Kedvenc funkciok

A bal meniisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkciok", ahol lehet6sége van sajat elvarasainak
megfeleléen sajat meniisor létrehozéasara. Ide tehat azokata gyakran hasznalt meniipontokat - akar
almeniipontokat is - gyiijtheti dssze, melyek az On szdmara a programban kiemelkedd jelentdséggel birnak.
Ez lehetdvé teszi, hogy nem kell a sok meniipont kdzott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek meniije a
felhasznal6 webes profiljaba mentddik, nem vész el.

A ”kedvenc funkciok” mezé ikonja a feliilet bal oldalan lathat6 sarga csillag. Erre az ikonra kattintva
jelenitheté meg és tiintethetd el a kedvencek mezo.

Amennyiben a fels6 meniisorral egy bizonyos feliilletet megjelenit, akkor minden feliileten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" link, melyre kattintva fel tudja venni ezt a meniipontot a kedvencek koz¢,
ami ilyenkor bekertil a bal meniisor kedvencek mezdjébe. Ezutdn méar magén a feliilleten nem jelenik meg ez
a felirat tobbé.

A kedvencek ablakban a mentipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett meniipontot ki
tudja to6rdlni a kedvencek koziil.

A Kedvenc funkciok mez6 jobb felsé sarkaban lathato x-szel lehet6sége van bezarni ezt a feliiletet, amely
ilyenkor eltiinik a bal mentisorbol. A kedvenc funkciok mez6 eltliintetése, vagy megjelenitése a baloldali
sarga csillag ikonra kattintva is lehetséges.

2.2. Uzenetek/Beérkezett iizenetek

p A bal meniisor egyik mez&je az "Uzenetek" mezé, melyet a sarga boriték ikonra Kattintva tud
el6hozni, vagy elrejteni a bal meniiben. Az iizenetek mez0t a sajat bezard gombjaval is eltlintetheti,
mely egy kis x a mezd jobb felsd sarkaban.

Az lizenetek mezOben négy meniipontot talal:

- Beérkezett iizenetek
- Elkiildott iizenetek
- Beallitasok

- Cimtar

Ebben a mezdben a "Beérkezett iizenetek" linkre kattintva tekintheti meg beérkezett iizeneteit, és itt van
lehetdsége 1) lizenet megirasara is. A Neptunban ilizeneteket kaphat a felsdoktatasi intézmény tanulményi
iigyekkel foglalkozé munkatarsaitol, a tobbi oktatotol, és azoktol a hallgatoktol, akik szamara On ezt az
tizenetekhez tartozo "Beallitasok" feliilleten engedélyezte. Emellett a Neptun maga is kiild automatikus
tizenetet bizonyos rendszerben bekovetkezé eseményekrdl. Az iizenetek listajat a nyomtatd ikonra, majd a
megjelend nyomtatdsi képnél a "Nyomtatas" gombra kattintva tudja kinyomtatni.

Azok az iizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér betiitipussal jelennek meg. Az ilyen {lizenetek
soraban a targy mezo elott zart boriték ikon, mig az olvasott lizeneteknél ezen a helyen nyitott boriték
ikon lathato.

Talalkozo6 Kkiirasarol tajékoztato iizenet esetében a kiildo neve eldtt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolé ikon, igy konnyebben megkiilonboztethetdek az ilyen jellegli lizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés iddpontja szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezoére (Kiild6, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.
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A ,,Beérkezett lizenetek™ meniiponton az tizenetek 3 tipus szerint listdzhatoak:

- Egyedi iizenetek,
- Automatikus iizenetek,
- Osszes lizenet.

,Egyedi lizenetek” jelolénégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett iizenetek jelennek meg a
feliileten fliggetlentil attol, hogy oktatotol, hallgatétol, adminisztratortol érkezett a programon keresztiil.

Az , Automatikus tlizenetek” kijelold négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan iizenetek jelennek meg a
feliileten, melyek automatikus {iizenetek, vagyis valamely esemény bekdvetkeztekor generalodo
rendszeriizenet. Ha az ,,Osszes iizenet” kijelold négyzetet valasztjak, akkor a korabbi miikddésnek
megfeleléen minden iizenet megjelenik a feliileten. Alapértelmezetten az ,,Osszes iizenet” jeldlénégyzet
alapjan jelennek meg az lizenetek. A kijelolé négyzetek allapota mentésre keriil a felhasznalo profiljaba.

2.2.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson ra az adott iizenet soraban talalhato “Targy” oszlop linkjére. Az iizenet
szOovegét egy felugrd ablakban tekintheti meg. A ”Cimzettek™ mez6ben 5 cimzett jelenik, amennyiben ennél
tobb cimzett van, akkor a cimzettek teljes névsorat a "Tovabbi cimzettek”™ linkre kattintva tekintheti meg.
Intézményi bedllitastol, illetve egyes iizenetek szintjén is el6fordulhat a cimzettek megjelenitésének
korlatozasa. Amennyiben az lizenet kiildésekor titkos cimzettek keriiltek meghatarozasra, akkor a cimzettek
kozott csak az On neve fog megjelenni.

A "Valasz" gombra kattintva lehetdsége van az azonnali valaszadésra. Ez az opcio6 rendszeriizenet esetében
nem hasznalhat6. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a 3. pontban Kifejtett
iizenetirasra.

Az iizenet ablakdban megjelené "Uzenet nyomtatisa" gombbal lehetdsége van a konkrét {izenet
kinyomtatasara.

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetévé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltdtt nyomtatvanyok koziil valaszthat szdmos feliileten, igy
az intézmény elvardsainak megfeleld formatumot hasznéalhatja). Ha tobb sablon koziil valaszthat, akkor
sablonvalaszt6 ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

A szovegmezd feletti ,,E16z6”, ,,Kovetkezd” gombok segitségével atugorhat a soron kovetkezd, vagy
megeldz6 lizenethez.
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Uzenet ? 2 X
i Targy Kérvény véleményezése
% Kildé Henits Pompilia
¥ Kildés ideje 2013.02.21. 16:00:25
¥ Ervényesség vége

% Cimzettek Holczveber Ozséb (YK2X71)

675 | Kovetiers)

Tisztelt Holczveber Ozséb! Kérjiik, hogy véleményezze/birdlja a MM1/70 azonositdjd kérvényt,

Valasz Torlés Uzenet nyomtatasa Felhasznalc felvétele a cimtarba Vissza

Beérkezett lizenet ablaka

A ,,Felhasznalo felvétele a cimtarba” gombra kattintva az iizenet kiild6je hozzaadhat6 a cimtarhoz. Egy
eléugro ablakban a megfeleld, meglévd csoporthoz rendelheti az illetét. Ebben az el6ugro ablakban még uj
csoport is 1étrehozhat6 a csoport legordiilé meniije melletti z61d gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhaszndl6 innentdl kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

2.2.2. Uzenetek torlése

Ha tordlni szeretne iizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott iizenet(ek) sordban talalhatd
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1évd Osszes iizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "T6rol" oszlopban 1évo
legfelsd jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

Webes feliileteken iizenet torlésekor az lizenetek sorainak tetején egy zdld szinli informacids savban jelenik
meg a torlés sikerességérol a visszajelzd lizenet, amely iddzitetten 5 masodpercig lathato, utana eltiinik a
feliiletrdl. Amennyiben az Intézmény NMS modult hasznal, a kiirt talalkozor6l érkezd rendszeriizenet
elfogadasa/elutasitdsa esetén is ugyanilyen modon jelenik meg a visszajelzd lizenet a miivelet sikerességérol.

BB ' fom)

Uzenetek listaja — 7
Miveletek: 2345 » M Oldalméret 20 ~
Toral [ Kiilds Targy Erkezés idépontjal ™|
[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:12:32

[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:06:21

Uzenet torlésének visszajelzése
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2.2.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznaldjanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), 4m 6k - a
hallgatok kivételével - csak abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitasaiknal
engedélyezték az On szamara az iizenetek kiildését. Ellenkezd esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor
megprobalja elkiildeni iizenetét.

=
%

Uj iizenet létrehozésa

= Cimzett(ek):

& Titkos cimzett(ek):

& Az (izenet targya:

£ Ervényesség vége: ::ﬁ
% Emailben is megkapja: ¥
Uzenet szbvege
B @ @ B I & U x, x T | = := E | = ==
(=2 Stilus + || Formatum =~ || Betltipus ~ || Méret ~ || A~ [3- | 23
A
Elkld Létezd dokumentum hivatkozas Uj dokumentum hivatkozas Vissza
Uzenet kiildése ablak

Uj iizenet irasahoz, kattintson az "Uj iizenet" gombra. A megjelend ablakban irja be a cimzett vagy cimzettek
Neptun kodjat, toltse ki az iizenet targyat, €s gépelje be az ilizenet szovegét! Ezen mezdk kitdltése
mindenképpen sziikséges az iizenet elkiildéséhez. Uzeneteket csak a Neptun kod alapjan lehet kiildeni! Tobb
cimzett esetén a kodokat vesszdvel valassza el egymastol!

Titkos cimzettek

Intézményi beallitastol fiiggden lehetdség van a cimzettek titkositasara. Ennek megfelelden az iizenetkiildd
ablakban két cimzett mez0 jelenhet meg:

*  Cimzett(ek)

» Titkos cimzett(ek)

A "Cimzett(ek)" mezdben lathato, a "Titkos cimzett(ek)" mezdben pedig a titkositott cimzettek Neptun
kédja adhatd meg.
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Eléfordulhat, hogy az intézmény csak nyilvanos, csak titkos, vagy nyilvanos ¢és titkos (egyszerre) cimzettek
meghatarozasat teszi lehetove.

Uzenet fogadasakor csak a lathatd, nem titkositott cimzettek jelennek meg az iizenet egyes cimzettjei
szémara, a titkos cimzetteket az lizenet fogaddja nem latja.

Uj iizenet irdsakor formai ellenérzés fut le a "Cimzett(ek)" és a "Titkos cimzett(ek)" mezok tartalmara.
Amennyiben a mezdk nem - vesszovel elvalasztott - Neptun kodokat tartalmaznak, a rendszer nem kiildi el
az lizenetet, és a visszajelz6 ablakban felsorolja a formai hibas cimzetteket.

Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgaté" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opciok koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jel6lonégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jeloldnégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezobe.

Az Ervényesség vége” mez6be tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott iizenetet a
cimzett postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdltenie. A legegyszertibben ugy tudja kivalasztani a
kivant datumot, hogy a mezd melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten
rakattint a kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolénégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer email-ben az adott ilizenetet, fiiggetleniil att6l, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az uzenet szerkesztéséhez HTML editor all rendelkezésére, mely segitségével szovegét tetszés szerint
szerkesztheti.
Ha végzett az ilizenet megirasaval, akkor Kkattintson az ablak aljan talalhato "Elkild" gombra.

A felugré ablak bezéarasaval az iizenet elkiildése nélkiil visszaléphet az el6z0 feliiletre.

Fajl csatolasa iizenethez

Az elkiildendd tizenethez lehet fajlt csatolni. A fajl csatolasa két féle modon torténhet. ,,Létezé dokumentum
hivatkozas” gombbal a mar kordbban feltoltott dokumentumok a dokumentum tarbol, vagy az ,,Uj
dokumentum hivatkozas” gombbal teljesen 1) dokumentumot Ilehet feltdlteni. A feltoltott lizenet a Leirés
mezOben linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beérkezett lizenet mellett egy csatolas ikon lathato
mely jelzi, hogy az lizenetcsatolast tartalmaz. A csatolés uigy tekintheté meg, hogy meg kell nyitni az tizenetet
¢s az ott talalhato linkre kattintani. A linkre kattintas utan megjelenik a kapott dokumentum adatait tartalmazé
ablak, melyben a F§jl letoltése linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekinthetd.

FIGYELEM! Az iizenethez dokumentum csatoldsi lehetdség csak akkor érhetd el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult. ’E-mailben is megkapja’ jelolénégyzet hasznalata esetén az
intézményi szabalyozasanak megfelelden keriil kikiildésre e-mailben is a csatolt dokumentum. Bizonyos
beallitasnal lehetséges, hogy amennyiben az e-mail mellékleteként kiildott csatolmany mérete tallép az
intézmény 4altal bedllitott hatarokon, csak az e-mail keriilt kikiildésre, a melléklet nem. A beallitadsokrol
érdeklddjon az intézményi Neptun rendszergazdaknal!

Az intézmény szabalyozhatja, hogy oktatd részérdl ne torténjen meg az iizenet kikiildése azon hallgatok
szdmara, akiknek mar nincs jogviszonyuk. Ilyenkor az ilyen sikertelen kiildésekrdl a program visszajelzd
iizenetben tdjékoztat.
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2.3. Uzenetek/Elkiildott iizenetek

Ezen a feliileten elkiildott tizeneteinek listajat tekintheti meg.

Az elkiildott tizenetek listajaban a leghasznosabb informaciok jelennek meg, példaul a 'Cimzettek’, a 'Targy'
és a 'Elkiildés idépontja' mellett a 'csoport' oszlopban azt is megnézheti, hogy csoportosan milyen csoportnak
(targy, vagy kurzus hallgatoinak, stb.) kiildott lizenetet.

Az lizenetek listajat a lista tetején talalhatdo nyomtatd ikonra kattintva tudja kinyomtatni.

2.3.1. Elkiildott iizenetek olvasasa

Az tlizenet tartalmat az adott iizenet soraban talalhato Targy oszlop linkjére kattintva jelenitheti meg.
Az itt megjelend "Uzenet nyomtatasa" gombbal van lehetdsége a  konkrét iizenet
kinyomtatdsara. Lehetdsége van tobb nyomtatdsi sablon koziil vélasztani, amennyiben ezt intézménye
lehetové teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat
szamos feliileten, igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koziil
valaszthat, akkor sablonvalaszto ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltéltve, akkor a
program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.2. Elkiildott lizenetek torlése

Ha tordlni szeretne elkiildott tizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott lizenet(ek) soraban talalhato
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1évd Osszes iizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "T6rol" oszlopban 1évo
legfelso jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listit az érkezés datuma szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezdre (Neptun kod, Cimzett, Targy, Elkiildés
id6pontja) kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.

2.4. Uzenetek/Beallitasok

A feliileten talalhato fiileken Iépkedve az lizenetkiildéssel, és fogadassal kapcsolatos beallitasokat végezheti
el. Bedllithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az iizenetkiildést az On szdmara.

2.4.1. Uzenetfogadas engedélyezése

Itt lehetséges a hallgatok szdmara az lizenetek kiildésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatora" valasztogombnal a "Tilt" opciot valasztva
altalanosan tiltja az 6sszes hallgaténak, hogy iizenetet kiildjenek az On szaméra. Az "Engedélyez" opcidk
hataséra az Osszes hallgatod szamara lehetévé valik az iizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatéra nem szeretné, hogy a fenti tiltds vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
feliilet aljan talalhatd "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznalo(ka)t. Akarmelyik
valtozatot is alkalmazta (globalis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytol fliggden engedélyezi, vagy éppen nem az
izenet kiildését, és valassza a megfeleld jelolot. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az elmentett
szabaly megjelenik a feliileten, €s a késdbbiekben modosithatd és tordlhetd ("Torlés" jelold, majd a "Kijelolt
kivételek torlése" gomb) is, a megfelelé gombra kattintassal.
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2.4.2. Automatikus értesitések

Ezen a feliileten tudja beallitani, hogy milyen iizenettipusokbol szeretne e-mailben is automatikus
lizenettovabbitast. Amennyiben bepipélja a kivant iizenettipus melletti Email jelolonégyzetet, majd a
»Mentés” gombra kattint, akkor ezen til az lizenettipusbol a beallitott alapértelmezett e-mailcimére
automatikusan tovabbitasra keriilnek a Neptun iizenetek.

Alapvetden két féle iizenetbdl kérhet automatikus tovabbitast:

e Hallgaték altal kiildott iizenetek
e Oktato vagy adminisztrator altal kiildott iizenetek

Ezeken az lizeneteken kiviil az oktatok még a tovabbi iizenettipusokbol kaphatnak attol fliggden, hogy milyen
egy¢éb teenddi vannak.
Tovabbi iizenettipusok :

Teremfoglalassal kapcsolatos iizenetek

FIR feldolgozassal kapcsolatos iizenet

UniPoll kérddivek

Virtualis térrel kapcsolatos iizenetek

Kérvényekkel kapcsolatos iizenetek

Intézmény altal definialt iizenetek (tetszOlegesen hatarozhatja meg az intézmény)
Felhasznaloi adminisztracioval kapcsolatos iizenetek

Napvégi / osszefuzott iizenetek és email (digest)

A bizonyos iddszakokban megnovekedett rendszeriizenet-forgalom konnyebb attekintése céljabol
beallithatja, hogy az azonos tipust rendszeriizenetek naponta 1 alkalommal, 6sszefiizve kapja meg.

A kézbesités idejét intézménye tetszés szerint hatdrozhatja meg.

Ahhoz, hogy bizonyos {izenettipusokbdl Osszeflizott, napvégi lizenetet kapjon, a "Napvégi iizenet" ¢s a
"Napvégi email" oszlopokban talalhat6 jelolonégyzeteket kell bepipalnia.

FIGYELEM! Amennyiben a felhasznal6 az adott lizenettipusbol napvégi értesitést kér, a program kizarolag
napvégi értesitést kiild, azonnalit nem.

2.5. Uzenetek/Cimtar

A cimtar feliileten lehetdsége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos lizenetet kiildeni. A feliilet tehat lehetdséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy
vizsga szerinti, meglévo csoportoknal tudjon csoportos iizenetet kiildeni, vagy cimzettet kivalasztani, hanem
létrehozhat egy gyakran hasznalt, személyre szabott cimzett listat egyéb, tetszélegesen kialakitott csoportok
szerint.

A cimtar feliileten taldlhato egy csoportsziirési lehetéség, ahol az On 4altal kordbban meghatarozott
csoportok koziil valaszthat.

A csoport legdrdiilé meniijében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listdzni szeretné.
Lehet6sége van ,,Minden” csoportot listazni. A listdzashoz nyomja meg a ,,Listazas” gombot!
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> cimtar
n Sziirések Csoport: teszt
s W ~

Cimtar tagok — ' V=
Miiveletek: SRURENE = Oldalmeéret 20 ~

Név Csoport Megjegyzés Kijeldlés =]

Barasovich Barszos teszt |:|

Mard Amade teszt =

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tabldzatban lathat6, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illetohoz fiiztiink. A sorvégi ,,Lehetdségek”
ikon alatt modosithatja a személy csoportjat és a hozza fiiz6d6 megjegyzést, valamint kiildhet {izenetet a
személynek. A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva pedig a lista minden személyének kiildhet
uzenetet egyszerre.

Az ,,Uj felvétel” gombra kattintva neptunkod alapjan tud Gj cimtartagot felvenni ezen a feliileten.
Lehetdség van a cimtar tagok csoportos felvitelére, akar kiilsé allomanybol. Egyszerre maximum 50
felhasznald Neptun kodjanak csoportos felvitelére van mod. A Neptun kodokat szokozzel kell elvalasztani
egymastol, illetve ha kiilsé allomanybdl keriil bemasolasra, erre ligyelni kell (Excel lista oszlopabol
bemasolva eleve igy jelenik meg). Ekkor is a "Neptun kod" mezobe kell felvinni az 4j tagokat. Természetesen
az 1j tagokat egyszersmind lehetdség van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem rogzithetd
Neptunkddok ellenére azok felvitele megtorténik, melyek formatuma megfeleld. Errdl visszajelz6 lizenet
tajékoztatja a felhasznalot.

Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgato" és "Egyedi hallgatok kivélasztasa" opciok koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolonégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezObe keriilnek be, ha pedig a jeloldnégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezdbe.

Amennyiben a sziirésnél lathat6 ,,Csoport” legdrdiild menii melletti ,,Szerkesztés” gombra kattint, akkor egy
yj feliilet jelenik meg, ahol a cimtar csoportjait tudja adminisztrélni.

# Cimtar csoportok

Miwveletek:
Cimtar csoportok — 7
Miiveletek : Oldalméret 20 -
Név kijelslés [
Csengdk és Csengék &l
Triumviratus =
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) Miiveletelk :

A ,,Cimtar csoportok” feliileten listizva lathatja eddig létrehozott csoportjait, az ,,Uj esoport” gombbal
pedig Gj csoportot hozhat 1étre. Az ,,Uj csoport” gombra kattintva egy el6ugré ablakban csak a csoport
elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az ijonnan létrehozott csoport a kattintas utan
meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezése a sorvégi ,,Lehetdségek/Modositas” linket valasztva szerkeszthetd. A
meghatarozott csoportot jelolénégyzettel jelolve, majd a ,, Torlés” gombra kattintva tordlheti.
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Személyek felvétele a cimtarba

A cimtarba torténd felvétel a felilleten megtalalhaté ,,Uj felvétel” gombon kiviil szamos mas teriileten
lehetséges.

A ,Beérkezett lizenetek™ feliileten megnyitott iizenetben a ,,Felhasznalo felvétele a cimtarba” gombbal az
iizeneteknél mar leirt modon lehetséges.

Tovabbi lehetéségek a cimtarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsoraban (ahol ennek megfelelden 1étrejott egy sorvégi ,,.Lehetdségek” menii), illetve a Neptun Meet Street
virtualis tagjainal lehetséges.

Ezeknél a névsoroknal az adott személy soraban lathatd ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva jon el a
,Felhasznalo felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy eléugro ablakban a megfeleld csoporthoz
rendelheti az illet6t. Ebben az eldugrd ablakban még 1ij csoport is 1étrehozhatd a csoport legordiilé meniije
melletti zold gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egyuttal a Targy, Kurzus ¢és Vizsga hallgatéi névsoraban csoportos és egyéni iizenetkiildés funkcio is
1étrejott.

2.6. Aktualitasok

Az "Aktualitasok" baloldali meniipont alatt a Neptun hasznalatahoz, vagy egyéb szempontbol fontos
informdciokat olvashat. Az aktualitdsok mezd el6hivasdhoz, vagy elrejtéséhez a baloldali I betii
ikonra kattintson. A mezd6t a sajat x lezard gombjaval is eltlintetheti a bal meniisorbol. A kis ablak
frissités gombjara kattintva frissitheti a mez6 tartalmat.

2.7. Naptar

A naptar mez0 a baloldali kis naptar ikonnal jelenithetd meg, vagy tavolithato el a bal meniisorbdl.
7 A naptar mez0 a sajat kis ablakanak bezar6 x gombjaval is eltlintethetd, a frissités gombra kattintva
pedig tartalma frissithetd.

A Naptar az o6ra, vizsga, feladat, taldlkozo6, konzultacid, oktatdoi mentesités, feliratkozasi lista tipusa
bejegyzéseket jeleniti meg.

A bal meniiben foglal helyet, igy lehetdsége van barmikor rapillantani, mindig kéznél van. Honapra bontva
van lehetdség a napok és a hozzdjuk tartozé alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc két szélén
talalhato nyilra kattintva tud valtani. Lehetdsége van az 6ra, vizsga, feladat, talalkozo, konzultacio, oktatoi
mentesités, feliratkozasi lista tipusu elemek kiilonb6z6 varidcidban torténd megjelenitésére, akar csak egy
tipus kivalasztasaval. Valasztani a megfeleld szoveg melletti jeldlonégyzettel tud. Az aktudlis nap pirosan
kiemelve jelenik meg.

Az esemény folé huzva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom részletes adatai. Ugyanazok az adatok
jelennek meg, melyek az drarendnél is lathatok. Az linnepnapok is megjelenitésre keriilnek.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a Tanulmanyok / Orarend feliiletre navigilja a
program, ahol precizebben is megtekintheti idébeosztasat, lehetésége van targy €s kurzusadatok b&vebb
megjelenitésére.

FIGYELEM! A Naptar bizonyos megjelenithet6 elemei csak abban az esetben jelennek meg, amennyiben
az intézmény haszndlja az NMS kozdsségi teret.
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2.8. Kedvenc forumok

r Amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street kozosségi tér modult, a baloldali kiemelt
. funkciok kozott megjelenik a kedvenc forumok ikon és a hozza tartozé mezo.
Ebben a mezdben a Neptun Meet Streetben tetszélegesen kivalasztott kedvenc forumok
jelenithetOk meg.
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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok

A feliilet felsé részén lathatja alapvetd személyes adatait, és lehetdsége van ezek modositasara is, az
"Adatmodositas" gombra Kattintva (pl. név, allampolgarsag, sziiletési datum, stb.).

A feliileten lathatja még alkalmazotti adatait (pl. oktatasi azonositd, tudomanyos fokozat, informatikai
képesités sth.), a jogviszonyaval kapcsolatos adatokat, a rendszerben rogzitett nyelveket, melyeken oktat, és
azokat a szervezeti egységeket, melyekhez On fel van véve oktatoként. Intézménye extra adatokat is
nyilvantarthat, melyek szintén itt keriilhetnek megjelenitésre.

A feliileten kiilon blokkot képeznek alkalmazotti adatai, a "Tudomanyos fokozatok", "Ko6zalkalmazott
mashol", "Megbizott mashol", "Kiilsé munkatars", "Nyugdijas" és "Informatikai képesités" mezdk adata
keriilt kivezetésre. Ezen mezOk tartalmanak modosithatésaga az intézmény altal adatmoddositasi
jogosultsdggal szabalyozhatdé. Az informatikai képesités meglétét intézményének jelentenie kell a
Felsooktatasi Informécios Rendszerbe, errdl informécios panelben is olvashato tajékoztatas.

LI Az informatikai képesités jelentése FIR jelentési kotelezettség.
h Amennyiben az intézményi beallitas lehetdvé teszi, akkor modosithatd
az adat.

A tudomanyos fokozatainak megtekintésére kiilon tdblazat szolgal, ahol az egyes soroknal nyilik
lehetdsége a felrdgzitett fokozat torlésére, modositasara is, valamint kiilon gomb szolgél 0j fokozat
felrogzitésére.

Modositaskor, vagy 1j fokozat rogzitésekor egy eléugrd ablak jelenik meg, melyben az intézmény altal
meghatéarozott fokozatok koziil tudja kivalasztani, majd elnevezéssel ellatni a felvitt tételt.

Tudomanyos fokozatok - Modositas [
% Tudomanyos fokozat: |Tud|:|rnér|':.-'[l:lk:l doktora (MTA 'V|

& Név: |DRRR |
2 Megszerzes idopontja: |2-:|13.|:|J".|:|1 j|

Cenies  vira

Vissza

Az oktatoi weben 1s megtekinthet6 a rendszerbe az oktatohoz felrogzitett "Addazonosito jel" és a "TAJ szam"
a "Sajat adatok/Személyes adatok" meniipont alatt. Ezek az értékek csak akkor jelennek meg, hogyha
intézménye ezekre az értékekre engedélyezte a modositast is.
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Alapadatok modositasa ? o X
Alapadatok modositasa

£ Vezetéknév: Dacsi o

# Keresztnév: Axel o

# Nemzetkdzi TA] szam: 234251364576

& Addazonosito:

& Szlletési hely: Weszprem 9
& Juttatdsi alapkar:

& Meptun Extra 28:

Alkalmazotti adatok

% Kézalkalmazott mashol:
% Megbizott méshol:

% Myugdijas:

# Informatikai képesités:

e Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy személyes
e/ adataim megfelelnek a valosagnak.

Modositds elkildése Vissza

Személyes adatok modositdsa

Alapadatok modositasa

Az "Adatmédositas" gombra kattintva, egy felugrd ablakban megjelenik az a feliilet, melyen a személyes
(alap)adatait modosithatja.

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Modositas elkiildése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.

Intézményi beallitas kérdése, hogy milyen adatokat modosithat az ablakban.

Az elkiildott modositas elfogadasa az intézményi beallitasoktol fiiggden automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manudlisan elfogadnia azt. Az utdbbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat
személyesen is be kell jelentenie ¢és dokumentumokkal igazolnia az intézménye munkaiigyi
adminisztracioval foglalkoz6 osztalyan.

Elkiildétt modositasi igényeit a "Személyes adatok/Adatmédositasok" feliileten kdvetheti nyomon. Az On
intézményében érvényes bedllitdsokrol és az adatmoddositas igazolasahoz sziikséges dokumentumokrdl a
munkatiiggyel foglalkozo kollégaitol kaphat bovebb informéciot.

3.1.2. Allampolgarsag fiil

A Személyes adatok feliiletén a masodik tabulatorfiil alatt taldlja meg az allampolgarsagara vonatkozo
informéaciokat. Amennyiben On rendelkezik masodlagos dllampolgarsaggal, az soronként talalhatd meg.

Itt van lehetésége (amennyiben intézménye engedélyezi) feltdlteni 0j adatokat, vagy mddosithatja, esetleg
tordlheti a meglévoket.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,,Allampolgarsag”, ,,Allampolgarsag érvényességének
kezdete”, Allampolgarsag érvényességének vége”, ,, Torol”.
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Az ,,Uj felvétele” gombra kattintva tudja felvinni allampolgarsagi adatait, amennyiben t6rolni szeretné, akkor
a,, Torol” oszlopban kijeldlve, majd a ,,Tor6l” gombra kattintva tudja megtenni.

A sorvégi ”Lehetdségek”-re Kattintva tudja modositani egyes adatait. A modositasra kattintva egy eléugrod
ablakban lathatja a modosithat6 adatokat.

A modosithatd adatok intézményenként eltéréek lehetnek.

3.1.3. Okmanyok

A Személyes adatok feliileten a masodik, ”’Okmanyok™ tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek hivatalos
okmaényai, melyek feltoltésre keriiltek a rendszerben. Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltdlteni i) okmanyt/okmanyokat, vagy moédosithatja a meglévé adatokat.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: “Okmany tipusa”, “Azonositd”, “Lejarati datum”,
“Megjegyzes”.

A sorvégi “Lehet6ségek™-re kattintva tudja médositani egyes okmanyait. A modositasra kattintva egy
eléugro ablakban lathatja a modosithat6 adatokat (pl. okmany tipusa, azonositd, érvényesség, stb.).

A moédosithaté adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.2. Képzettség

Ezen a feliileten lathatja a rendszerbe felvitt, kordbban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgiit, és felrogzitett
tagsagait.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja modositani a webes
feliiletrdl. Eléfordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetdsége, valtoztatni nem tud azokon.
Adatvaltoztatasi kérelmeit Osszesitve megtalalja a “Sajat adatok/Adatmodositasok” meniipont alatt.

3.2.1. Eloképzettség/Képzettség fiilek

Itt lathatja a korabban megszerzett képzettségeit (érettségi, foiskolai, egyetemi diploma, PhD, stb.).
Intézményi bedllitastol fiigg, hogy Onnek joga van-e 01j el6képzettséget rogziteni, illetve tordlni/modositani
a korabban rogzitett eloképzettségeket. Uj el6képzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a médositashoz, illetve egy-egy eloképzettség bovebb adataihoz az adat aljan talal miiveleti
linkeket. Megjelenik a "Képzettség” fiil is, mely az intézményben betdltott munkakorhoz tartalmaz fontos
informaciokat korabbi képzéseirdl.

A "Bovebb" opcidra kattintva az el6képzettségekhez tartozo, intézmény altal adminisztralt extra adatok is
megtekinthetdek.

3.2.2. Nyelv fil

Itt lathatja a korabban megszerzett €s a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Intézményi beallitastol fiigg, hogy
Onnek joga van-e 0j nyelvvizsgat rogziteni, illetve térdlni/modositani a korabban rogzitett eloképzettségeket.
Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel, a torléshez a médositashoz, illetve
egy-egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan talal miiveleti linkeket.

3.2.1. Tagsagok fiil

Itt lathatja a rendszerben felrogzitett tagsagait. Az 0j felvitelére, meglévok modositasara, torlésére a tobbi
fiilnél leirtak érvényesek.
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3.3. Elérhetdségek

Ezen az oldalon adhatja meg és szerkesztheti elérhetdségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszamait,
postai elérhetdségeit €s honlapcimeit és a vész esetén értesitenddk listajat. Ezeket az adatokat, személyes
jellegiik miatt Ondn kiviil csak a megfeleld jogosultsaggal rendelkezd adminisztratorok lathatjak a
rendszerben.

A feliileten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,, Telefonszamok”, ,,Ertesitend6” fiileken lathatja
a mar felvitt elérhetdségeit, itt modosithatja és tordlheti ezeket, illetve uj adatokat vehet fel a rendszerbe.

? Elérhetdségek

QEEEEISY Hozzdadds a kedvencekhez

Email cimek Cimek URL Telefonszamok Ertesitendé

Vész esetén értesitendd(k) (ICE)

Név Telefonszam E-mail Cim Kapcsolat Ertesitési prioritas Megjegyzés
Aberdorfer Méria 30/4321-345 abema@fmail.com 9010, Gydr, Radd Elsddleges

Talslatok széma:1-1/1 (21 ms)

Elérhetdségek fellilet alapértelmezett e-mailcimmel

FIGYELEM! Alland6é lakcimét mindenképpen adja meg, mivel ez szikséges az intézményi
adatszolgaltatashoz! Ezen kiviill még az email cimét érdemes megadnia, mivel ez sziikséges ahhoz, hogy a
Neptunban érkezd iizeneteit automatikusan tovabbitsa. Ezt a feliilet bal oldalan talalhaté "Uzenetek"
dobozban talalhaté Beallitasok meniipont segitségével tudja megtenni.

FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes értékek modositasara, torlésére, esetleg uj
értek felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a rogzitett értékeket.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetdség felviteléhez hasznalja az adott fiilon talalhaté a ,,Uj ... ” feliratd gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az 0j informaciokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

Az elérhetdség hianyos kitoltése esetén (a csillaggal jelzett mezdk kitdltése kotelezd) figyelmeztetd felirat
tajékoztat rola, hogy a mezd kitoltése kotelezo.

Uj cim felvitelénél a véros beirasaval a program automatikusan tolti a 'Megye' és 'Tranyitoszam' mezoket.

3.3.2. Elérhetoség madositasa

Amennyiben moédositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sorban talalhatd ,,Mddositds” linkre, és a
felugro ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.3. Elérhetoség(ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlendd adatsorban 1€vé6 ,, Torol” jelolot bepipalja, majd a ,, Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitordlni az adott fiilon talalhatd eddig megadott 6sszes
adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1€vo jelolonégyzetet, amelynek hatdsara az 6sszes adatsorban
talalhato jelolébe pipa keriil, majd kattintson a ,, Torlés” gombra.

3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam
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A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgatonak, alkalmazottnak kell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magéan) hasznalhato,
hanem az Osszes cimre vonatkoztatva tipustol fiiggetleniil. Az 6sszes email cim koziil csak egy lehet
alapértelmezett.

A program miikédése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim, akkor ha 0j email cim keriil
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus bedllitastol
fliggetleniil. Ha egy email cim szerepel €s az Alapértelmezett jelolonégyzetbol kivételre kertil a pipa akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus és egy olyan ciménél keriil megjeldlésre az "Alapértelmezett" pipa ahol eddig iires volt
a jelolonégyzet, akkor a korabbi email cimbdl, amely megjeldlésre keriilt alapértelmezettként a program
Kiveszi a jelolénégyzetbdl a pipat. Ha alapértelmezett cimet torol, akkor automatikusan a legutolsonak
rogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Ha rogzitésre keriil egy 0j email cim és nem kertl kitoltésre az
email cim tipusa akkor automatikusan az utolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat
mindig a ,,Hivatalos” tipusi email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a
legutolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipusu
alapértelmezettnek megjeldlt email cim.

Telefonszam esetében is meghatirozhato alapértelmezettség.

A telefonszam alapértelmezettségének az intézményi SMS kiildés esetén van 1étjogosultsaga. Itt is minden
esetben sziikség van egy alapértelmezett telefonszdmra.

3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrogzitésénél/maddositasandl intézményi | |axcimek - 0 felvetel ? @ %
beallitastol fiigg, hogy cimét részletesen, vagy | ... ... [Funkahelyt cim <]
egyben kell megadnia, illetve mindkét lehetdség | = oo [Magyarorszdg vl

5

Megye: [Kérem vélasszon! v

rendelkezésére all. A véros ¢és iranyitdoszam
mezOk kitoltése kotelezd, a részletesség a cim
egyéb Osszetevoire; a kozteriiletre, hazszamra,
1épcsdhazra, stb. vonatkozik.

Amennyiben az ,Orszag” mezdben
Magyarorszag kertil kivalasztasra, az
iranyitoszam helyességét a program ellendrzi,
illetve ilyenkor a megye és varos adatok ennek
megfelelden automatikusan toltésre keriilnek.
Kiilfoldi cim esetén az iranyitdoszam ellendrzés
nem mﬁkOdlk LN Valasszon! Vagy részletesen, vagy egy mezdben rigzitheti cim adatait.
Informacios ablak is tajékoztat a felugro ablak | ™ | Amezdkennckmeaicieiden valnak aktivva.

aljan, hogy a valasztasnak megfelel6 mezdok

valnak aktivva.

Varos:

Irdnyitdszdm:

Cimmegadis médja:

FER -

® Részletesen
@] Egyben

Cim:

Kazterdlet:

kéz v|

Kézterilet jellage:

Hazszdm:

Epilet:

o e g o G o
m

Lépcsdhdz | |

Ajtd:

Mentés Vissza

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listédkat kinyomtathatja, ha el6szor a lista tetején jobb oldalt talalhatdo Nyomtato ikonra, majd a megjelend
ablakban a ,,Nyomtatds” gombra kattint.

FIGYELEM! Elérhetdségeinek modositasi igényeit a ”Sajat adatok/Adatmodositasok” meniipont alatt
tekintheti meg.
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3.4. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehet6sége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét. Itt tudja a webes
beallitasokat alapértelmezett értékekre visszaallitani (profil torlése) €s itt allithatja be becenevét.

FIGYELEM! A loginnév valtoztatas és a jelszovaltoztatas fiilek csak abban az esetben jelennek meg, ha az
intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

3.4.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba valé belépéshez hasznalt login nevét (azonositdjat) tudja megvaltoztatni (intézményi
beallitastol fiigg, hogy megvaltoztathato-€), ami alapesetben az On Neptun kodja. A vélasztott login nevet
irja be az "Uj login név" mez6be, majd kattintson az alatta talalhaté gombra. A megadott login névben csak
nagybetiiket és szamokat adhat meg.

3.4.2. Jelszovaltoztatas (opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba vald belépéshez hasznalt jelszavat valtoztathatja meg. Eldszor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az ujat, és kattintson a "Jelsz6 valtoztatasa" gombra. A sikeres jelszovaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszerli, ha masok altal nehezen kitaldlhatd, egyedi szam-betli kombindciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis és nagybetiiit és szamokat is megadhat.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénél, jelszomodositasnal figyelmeztetd iizenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsé rendszert hasznal az authentikélasra - vagyis nem a
Neptunon beliil kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilso
rendszerben teheti meg.

FIGYELEM! Bizonyos id6kozonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetektelen személyek férhessenek személyes bedllitdsaihoz és adataihoz. Ebbdl az okbol kifolydlag, a
rendszerbe vald elsd belépéskor automatikusan ez a felilet  jelenik meg.
EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A SZULETESI
DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.4.3. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetdsége van eltordlni az addig a program altal személyre szabottan
elmentett felhasznalodi beallitasokat. Ilyenek példaul a kiilonbozé feliiletek sorrendezési beéllitasai, vagy
keresési beallitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beéllitasait
kapjuk vissza.

3.4.4. Becenév

Itt lehetdsége van becenevet bedllitani, mely gyakorlatilag megfelel az angol nyelvii weboldalak,
programokban hasznalatos "nickname" kifejezésnek.

Lényege, hogy a Neptun kiilonb6z6 feliiletein ezen a becenéven anonim modon is meg tudjon jelenni, illetve
ezaltal is kereshetd legyen (pl. 0j talalkozo kiirasakor a cimzettek kivalasztasanal). A becenév jelenleg a
Neptun Meet Streeten beliil szolgalja a keresés megkonnyitését hallgatok és oktatok szamara, ezért kérjiik,
hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fiigg, hogy megvaltoztathato-e, hogyha nem, akkor a meniipont meg
sem jelenik.
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3.4.5. Outlook export

A naptar/orarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor Naptar
alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feliileten
az orarendhez hasonldé médon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feliiletre jutunk.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités (Outlook és/vagy webes naptar, pl. Google Calendar)
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,,Ide Kkattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook Gjrainditasaval, illetve a levelezdé programban kézi mappa
szinkronizélassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszdri export.

A weben hasznalt naptarakhoz (példaul Google calendar) a webcal protokollnév nem importalhato, https-re
kell cserélni. Az egyszer( kezelhetdség érdekében egy masik link is lathatd "Webes naptarakhoz masolja
be ezt a linket" kezdettel. Az 1j link https protokollt hasznal, igy kimasolas utan webes naptarba beolvasva
lehetové teszi a naptar exportjat automatikus frissitéssel. Fontos, hogy webes naptaraknal az automatikus
frissités jellemzden lassabb az Outlookba exportalt naptar frissitésnél.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes felilleten megadhat6 egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,.Datumtol” mezd az aktudlis napi datummal toltddik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitendd elemeknél kijelolésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.ics (iCalendar) fajl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizaldsadval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni. A Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!
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Loginnév valtoztatas Jelszo valtoztatasa Profil |

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitani az Outlook-ban

Kézi frissités

¥ Datumtal: 2012.02.09 =

% Détumig: 2012.04.09 |

# ¥ 6rak Vizsgak
# Talalkozék Feladatok

[¥] Feliratkozasi listak
[¥] oktaté mentesitések
[¥ konzultaciek

Outlook export  Excel export

Naptar bejegyzések outlook exportja

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy elkeriilhet6 a felesleges tires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhaté az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportalandé adatok sziirésére
vonatkozo bedllitds megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhaté egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa el6tt ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari
bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd iizenetet kap az oktatd és hallgato.

3.5. Adatmadositasok

Itt lathatja az eddig elkiildott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva” oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra keriilt, akkor egy zdld pipa keriil az
oszlopba. Ilyenkor az “Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feliileten szerepel Osszes leadott adatmodositasi kérelme fliggetleniil attol, hogy melyik webes
feliiletrél kezdeményezte az adatmoddositast (pl. itt talalja a lakcim moddositasai igényeit és a nyelvvizsga
modositasi igényeit is).

Itt részletesen utdnanézhet, hogy egyes adatainak mely értékeit modositotta, mikor és tovabbi részleteket is

megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat.

A modositas 6 soraban lathatja, hogy milyen tipust adatot modositott (példaul munkahelyi cim), ha pedig
lenyitja a hierarchikusan alarendelt sort, akkor megjelenik konkrétan, hogy mit mire modositott (példaul cim
esetében utca, orszag, varos, stb.).
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4. Oktatas
4.1. Targyak

Ezen a feliileten tekintheti meg sajat és oktatott targyait, és lehetdsége van az egyes targyak adatait
megtekinteni, bizonyos esetekben modositani, illetve a targy hallgatéinak csoportosan iizenetet kiildeni.

A ,Sajat targyak” elnevezés azt jelenti, hogy On az adott targynak az intézmény altal meghatarozott
targyfeleldse. Ilyen esetben széleskori lehetéségei vannak a targy egészére tekintve (példaul ilyen esetben
hatarozhat meg targytematikat).

Az ,,Oktatott targyak” esetében olyan targyakrol beszélhetiink, ahol On a tantargy valamely kurzusdnak
oktatdja. Ebben az esetben a targy adatait (pl. tematika) megtekintheti, de a tantargynak csak az Onhoz
tartozo oktatott kurzusat all modjaban adminisztralni.

A feliileten informdcios panel is tajékoztatast ad a sajat és oktatott targyakrol:

CC) Targytipus:
W— - Sajat (On a targyfelelds oktatd),
- Oktatott (On valamely kurzus oktatdja),
- Minden (On a targyfelelds oktatd, vagy valamelyik kurzus oktatéja,
vagy mindkettd egyszerre).
A megjelend listaban az "S/0" oszlopban az 'S’ a sajat targyat jelenti,
az '0" az oktatott targyat.

4.1.1. Sziirések

A targyakat két szempont: Targy tipus és Félév szerint tudja leszlirni. A targy tipusok koziil a sajat targy
azokat a targyakat jelenti, melyeknél On targyfelelSs oktatoként szerepel, az oktatott targyak pedig azokat,
ahol On a targy valamely kurzusénak oktatdja. A ,,Minden tipus” halmazban azok az el6zé két kategoria
targyai Osszesitve szerepelnek, itt a ,, Tipus” oszlopban S/O jeldlést kapnak azok a targyak, melyeknél On a
targyfelelds és a targy valamely kurzusanak oktatoja.

A félévek legordiild listaban azok a félévek jelennek meg, amelyekben az On valamelyik kivalasztott tipust
targyahoz tartozik az adott félévben meghirdetett kurzus.

"Kurzussal rendelkezd targyak" jelolonégyzet "Igaz" értéke esetén azon targyak keriilnek listdzasra,
melyekhez tartozik kurzus az adott féléven, hamis érték esetén pedig az Osszes targy listdzodik.

A sziirések megvaltoztatasa utan a targyak listajaa "Listazas” gombra Kattintva frissiil a megadott
szliréseknek megfelelden, és a rendszer tarolja a beallitdsokat, igy a késObbiekben visszatérve az oldalra
ugyanezt a listat fogja itt talalni.
A feliileten két tabulatorfiil jelenik meg:

- Targyak

- Targy statisztikak
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? Targyak
E Szirések Targy tipus:: Sajat targyak, Félévek: 2016/17/1, Kurzussal rendelkez6 targyak: Nem
& Targy tipus:: ® sajat targyak
Oktatott targyak
Minden tipus
& Félévek: 2016171 v
# Kurzussal rendelkezé targyak:
RCCDS Hozziadss a kedvencekhez
‘ Targy statisztikak ‘
=l 4
Targyak listaja —" 7
Oldalméret| 20
Targykéd Targy neve Tipu Feélév Kurzus
BKQR- 1K-93350V A kommunikécié alapjai S 2016/17/1 V/
BKQG-51C-48809G Széfaitani avakorlatok s 2016/17/1 Q/
BKQG-A1T-55147V 5 2016/17/1 4
BKQK-A2M-86535E A felvilsgosodss és a XIX. sz magyar irodalma I1. ] 2016/17/1 b4
MKQB-G4)-879%7V s 2016/17/1 %
MMS8 s 2016/17/1 v
MkgP-T4T-90919V s 2016/17/1 R/
BKQR- 1K-93350V(M) ] 2016/17/1 b4

Targyak feldilet
4.1.2, Targyak listaja

Ebben a listaban az oldal tetején beallitott szliréseknek megfeleld targyak listajat lathatja. A Tipus oszlopban
az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A tablazat barmelyik oszlopdnak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitisa utdn a beallitas
automatikusan elmentddik, igy amikor legkdzelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi beallitasok
lesznek lathatoak.

A sorokban a targyhoz tartoz6 olyan alapvetd informaciok lathatok oszlopok szerint, mint "Targykod",
"Targy neve", "Tipus", "Félév". A "Kurzus" oszlopban egy zold pipa jelzi, ha a targyhoz tartozik kurzus,
illetve egy piros "X", amennyiben nem.

4.1.3. Lehetoségek egy targy soraban

Egy targy sordban talalhat6 targynévre, vagy a targy soranak végén

argy alapadatok talalhato "Lehetoségek” ikonra Kkattintva megjelenik a targyhoz
Targy kurzusai kapcsolodd helyi menii, melynek segitségével a targyhoz
Targy hallgatéi kapcsolodo kiilonbozd funkcidkat érheti el. A legdrdiilé menii
e ,»largytematika  letoltése” és ,,Csoportos iizenetkiildés”

- meniipontjait leszdmitva minden esetben a targy adatok jelennek
Ll meg egy felugré ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak
Targytematika letdltése szétosztva, ezeket a fiileket lehet kozvetleniil elérni a helyi menii
Targy targycsoportjai elemeire kattintva.

Targy mintatantervei
FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett

linkekre), a sorban megjelenik egy kis sz6vegbuborék ikon, melyre
ujra rakattintva szintén el0hozhato a helyi menii.

Csoportos lizenetliildés

4.1.4. Targytematika letoltése
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Az ,Oktatis/Targyak” feliileten attol fiiggden, hogy On targyfelelds (tehat sajat targyrél van szo), vagy
csupan a targy egyik féléves kurzusanak oktatdja (tehat oktatott targyrol van sz0), eltérd lehetéségei lehetnek
a targytematikat illeten.

Altalanosan elterjedt intézményi beallitds szerint sajat targy esetében lehetésége van targytematika
meghatarozasara, ezt a ,,Targy adatok” ablakon beliil teheti meg.

A program lehetéséget nyujt a targytematika oktatott targyak esetében torténd szerkesztésére és mentésére
is (az adott targy adminisztrativ szervezeti egységéhez tartozd beallitds érvényes), ez tehat intézményi
beallitastol fiigg.

A targytematikat letolteni azonban mind sajat, mind oktatott targyak esetében az ,Oktatas/Targyak”
feliileten tudja a targy soranak végén a ,,Lehetdségek/Targytematika letoltése” meniiponttal. Ez a meniipont
kizarolag a feltoltott és elfogadott tdrgytematika esetén aktiv.

4.1.5. Targytematika felvitele a targyhoz

A ,,Targy adatok” eléugro ablakban az ,,Alapadatok” tabulator alatt tud tematikat is felvinni az adott
targyhoz a ,,Targytematika” gomb segitségével (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat targyarol van szo).

A targytematika feliileten megtekinthetdek a targy adatok: Tematika féléve, Targytematika nyelve
(kivalaszthat6), Targynév, Targykod, Felelds szervezet neve, Felelds szervezet kodja, Targyfelelés neve.
Ezek az adatok ezen a feliileten nem szerkeszthetdek, csak a kliens programban a Targyak meniiponton.

A targytematikdhoz kapcsol6d6 mezdk, amelyeket a targyfelelds tud szerkeszteni:
- Oktatas célja,
- Tantargy tartalma,
- Szamonkérési és értékelési rendszere,
- Kotelezd irodalom.

Targytematika ? o %
i Tematika féléve: 2015/16/2

# Targytematika nyelve: HU ¥

& Targyneéwv: A kétnyelviiség pszichologiaja

% Targykod: PKQD-A36-57118F

& Kovetelmény tipus: Folyamatos szamonkérés

& Heti draszédm (E/GY/L): o/o/o0

& Féléves draszam (E/GY/L): ofo/o0

% Felelds szervezet neve: Gyetven Etnikai és Novénytudomanyi Tanszék
% Felelds szervezet kadja: PK-D-SMZ

& Tantargyfelelds neve: Holczveber (izséb

Oktatas célja:

m @ [ S e T S L ¢ - X s T

RA

& Stilus ~ || Normal ~ || Betltipus ~|| Mé.. ~ Iy

|=
4

(>
4

Targytematika letdltése Vissza

Targytematika nyelvét kivalasztva t6lthetdk a kivant nyelven az adatok. Mentést kovetden a targytematika
még nem keriil legeneralasra, csak ha elfogadasra keriil. Az elfogadasig a targyfelelds szerkesztheti a
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targytematikat. A targy adatokban tortént valtozasok frissiilnek a tdrgytematikaban is mindaddig, ameddig
csak mentés tortént, de még nem keriilt elfogadasra a targytematika.

Az adatok valtozasarol figyelmeztetd iizenetet kap, amelyben megjelenik, hogy melyik nyelvii tematikaban
tortént a valtozas, és a kod mellett a valtozasok szdma is megjelenitésre keriil. Amennyiben olyan adat
valtozik, amely minden nyelven azonos (pl. targykdd), ennek valtozasat csak a magyar nyelvii tematikahoz
jelenitjiik meg a valtozast jelzd lizenetben. Az lizenethez kapcsolodik egy részletes nézet, amelyben a
valtozasok részleteit is megtekinthetjiik, azaz pontosan milyen adat mirdl mire valtozott. Ha valamilyen targy
alapadat valtozik, és ezt a valtozast érvényesiteni szeretnénk a tematikdban, akkor ijra menteni kell a
targytematikat.

A targytematika adott nyelven torténd toltését kovetden, ha nem hasznalja az alsé ,,Mentés” gombot, akkor
tematika nyelv valtasakor egy kérdés jelenik meg arra vonatkozoan, hogy az adott nyelven kitoltott tematika
adatokat kivanja-e menteni: ,,Menti a moddositasokat?”. ,Igen” valasz esetén mentésre keriilnek a mar
kitoltott mezok értékei, €s ezutan van lehetdség nyelv valtasara. ,,Nem” vélasz esetén megtorténik a tematika
nyelv valtasa, de az el6z0 kivalasztott nyelven toltott adatok nem keriilnek mentésre.

Ha egy adott nyelven hianyzik a targynév, abbol a nyelvbdl nem keriil mentésre a targytematika. Errol
mentéskor visszajelzd lizenetben értesiilhet a felhasznalo.

Amely nyelvekhez kitoltésre keriilt a targytematika, és amely nyelvekhez tartozik targytematika sablon,
elfogadaskor ahhoz generdlja le a targytematikat a rendszer, pdf fajl formajaban.

A sablont a targytematikahoz a kliens programban kell felvinni!

Elfogadast kovetden a legeneralt targytematika oktatdi weben errdl a targytematika feliiletrél is megnyithato,
vagy a tdrgyak meniiponton, a tdrgy sordban a Lehetdségek/Targytematika letoltése linkkel.

Amennyiben a targytematika elfogadasra keriilt, akkor az "Elfogadas" gomb f6l¢ huzva az egeret megjelenik
egy tooltip, benne a "A targytematika nem modosithat6 elfogadas utan!" szoveggel.

FIGYELEM! Figyeljen arra, hogy tllsagosan Osszetett, nagy terjedelmli tematikakat egyes webes
bongészdk tal lassan jelenitenek meg!

Intézményi beallitasnak megfelelden elképzelhetd, hogy a tematika elfogaddsa automatikusan torténik, sot
adott esetben szerkesztheté elfogadas utan is. Ilyenkor bekeriil a tematikahoz az elfogadas datuma, de a
tematika tovabbra is szerkeszthetd. A feliiletrdl ilyenkor eltiinik az ,,Elfogadas™ gomb.

4.1.6. A ,Targy adatok” ablak

Ebben a felugro ablakban érhetdek el a targyhoz kapcsolddod adatok, fiilekre szétosztva. Az ablak tetején
talalhatd egy félév-valaszto legordiild menii, mely azt szabalyozza, hogy a targyak egyes, felevtdl fiiggd
adatai (pl. a hallgatok) koziil melyek jelenjenek meg. Ha masik félévet valaszt, akkor a fiileken lathato adatok
automatikusan frissiilnek a valasztasnak megfelelden. Alapértelmezetten a listdbol az a félév van kivalasztva,
amelyikre On mar eleve lesziirte a tirgyak listdjat. Félévtdl fiiggetlen adatok esetében (pl. alap adatok,
targycsoportok) mindegy, hogy melyik félév van itt kivéalasztva.
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Targy adatok ( A kommunikacio alapjai - BKQR- 1K-92350V) 2 ¥
Alapadatok Hallgatdk Jegyzetek Témakor Targy targycsoportjai Targy mintatantervei
E Sziirések Félév: 2016/17/1, Archivaltak is: Nem
* Félév: 2016/17/1 v

2 Archiviltak is:

&3

EE ]
Targy kurzusai s '

2 3 Oldalméret 20

Kurzus Kurzus . . . . Oktato
kédja Nyelv tipusa Felév Orarend inf. Oktatok kurzusa
- - 5 P Krumenacher Bibora, Fabidnics Dézi, Szello Benedikta
ar Wi urz . . ‘. r
ol magyar Vizsgakurzus 2016/17/1 Baldzsfalvi Kiss Tifani
111 magyar Elmélet 2016/17/1 Szelvényi Floransz
55454 magyar Labor 2015/17/1 Ruszan Larissza
S7E: . -12: (i {073 Galsin - - - . - .
AS magyar Szeminarium 2015/17/1 ,:,’LE'D_J:'_I‘LN‘“IRQ' 31610 Gals Bajagics Vida, Basty Liza, Follért Hippolita
Csomor Terem);
A magyar Szemindrium 2015/17/1 Follért Hippolita, Bajdgics Vida
AT magyar Szemindrium 2015/17/1 Bajdgics Vida, Follért Hippolita
A8 magyar Szeminarium 2016/17/1 K:08:00-10:00; Follért Hippolita, Anovics Juszting, Apathi Radiszl,
Bajagics Vida
aglu3 magyar Szemindrium 2015/17/1 Holczveber Ozséb
A9 magyar Szeminarium 2015/17/1 Bajagics Vida, Follért Hippolita
BO magyar Szemindrium 2015/17/1 Follért Hippolita
o U . JG JU UL N ¥ . = W = & R 3 o PP | PSR I Y M
Vissza
g
Targy adatok ablak

A targy adatok ablakban a fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

Alapadatok (félévtol fiiggetlen)

Itt jelennek meg a kivalasztott targy alapvetd adatai. Sajat targy esetében - tehat amikor az oktat6d az adott
targy targyfeleldse - lehetdség van a targyleirds szerkesztésére, amelyet az erre rendelkezésre 4llo "Leiras"
mezdben lehet megtenni, majd a "Targyleiras mentése" gombra kattintva tudja elmenteni a valtozasokat,
melyrdl a rendszer visszajelzést ad. A targyleirds mezében HTML editor segiti a szovegszerkesztést.

Ez alatt a fiil alatt megtekintheti a heti és féléves draszamokat, valamint a targyfelelOst is.

A targyleirason til az alapadatok alatt tud tematikat is felvinni az adott targyhoz a ,,Targytematika” gomb
segitségével (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat targyarol van szo).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugro ablakban eléhivhatoak a szervezeti
egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol eldhivhato eldugro ablakkal.

Targy kurzusai (félévfiigg6)

Itt egy listdban megjelennek a targy kurzusai. Az ablak tetején a szlirés mezdben lehetség van félév
kivalasztasara és igy az annak a félévnek megfeleld kurzusok fognak megjelenni. Egy kurzus kodjara, vagy
a sor végén talalhato linkre kattintva megjelenik a kurzushoz tartozo helyi menii, melynek segitségével a
kivalasztott kurzushoz tartozé funkciokat érheti el (a sor barmely adatéara kattintva megjelenik egy kis ikon,
mellyel szintén elérhetdk a funkcidk). Ezek részletezését és leirasukat megtalalja a dokumentacié kurzusokra
vonatkozo részében.

A listaban vastag betfivel jelennek meg azok a kurzusok, ahol On oktatoként szerepel, és ilyenkor a lista
"Oktato kurzusa" oszlopban megjelenik egy zold pipa.
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Hallgatok (félévfiiggo)

Ezen a flilon lathatoak az adott félévben a targy barmely kurzusara jelentkezett hallgatok. Az ablak tetején a
szlirés mezdben lehetdség van félév kivalasztasara és igy az annak a félévnek megfeleld hallgatok fognak
megjelenni. Alapértelmezetten azon félév listazasa torténik, mely félév a “Targyak” feliileten beallitasra
kertilt. Megfeleld jogosultsag esetén megjelennek a ,,Hallgatok hozzarendelése” és a ,,Lejelentkeztetés”
gombok, melyekkel fel-, illetve lejelentkeztethet hallgatokat kurzusra, illetve a kurzushoz tartozo targyra.
A hallgatok képzés adatain tal az ,,Elismert” oszlopban zold pipa lathatd azon hallgatoknal, akik a targyat
elismeréssel teljesitették.

Egy hallgatd soranak végén 1évé "Lehetéségek" ikonra kattintva megjelené "Uzenetkiildés" meniipont
segitségével az adott hallgatonak tud tlizenetet irni. Az ehhez sziikséges feliilet a meniipont kivalasztasa utan
egy ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirasat a dokumentacio iizenetekre vonatkozé részében, vagy
az lizenetekhez tartozo feliilet érzékeny sigoban taldlja meg.

A listahoz tartozé "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva lehet a targy Osszes hallgatojanak, vagy a
koziiliik kivalasztottaknak tizenetet kiildeni a Neptunon beliil.

- Csoportos iizenetkiildés ablak

Ebben az ablakban lathatja a kivalasztott targy Osszes hallgatdjat név és Neptun kod szerint, és a kijeldlés
oszlopban talalhato négyzetek segitségével tudja megjeldlni, hogy ezek koziil mely hallgatoknak szeretné
elkiildeni az tlizenetet. Ha kivalasztotta a cimzetteket, akkor a lista tetején taldlhatdé "Tovéabb az
tizenetkiildésre" gombra kattintva tudja megirni az elkiildendd tizenetet.

Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgaté" ¢és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opcidk koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jel6lonégyzet. Ha ez bepipalésra keriil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdébe keriilnek be, ha pedig a jelolénégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezdbe.

- Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkiildeni a Neptunon beliili lizeneteket. A Neptun kod(ok) mezdben
lathatja a cimzettek Neptun kodjat. Ha a csoportos iizenetkiildés funkciot valasztva éri el ezt a feliiletet, vagy
a hallgatok listajaban valasztotta az iizenetkiildés opcidt, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan kitolti,
de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy tordlni tud koziiliik.

Az érvényesség vége mezobe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott lizenetet a cimzett
postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdltenie. A legegyszeriibben ugy tudja kivalasztani a kivant
datumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten rakattint a
kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolonégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott {izenetet, fliggetlentil attol, hogy 6k mit
allitottak be altalanos szabalyként.

Az lizenet targyat és szovegét minden esetben kotelezd kitolteni.

Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 "Elkiild" gombra. Ha mégsem
akarja elkiildeni az iizenetet, akkor az oldal aljan talalhat6 "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.

A hallgat6 soraban 1év0 "Lehetdségek" meniiben taldlhatd az "Elérhetdségek" funkcié. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgato elérhetéségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgat6 cime (cimtipusonként
minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes e-mail cim,
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tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes telefonszam,
tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim ¢és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam alahuzva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l¢ htizva az egeret kiirasra keriil, hogy ez az
""Alapértelmezett" adat.

ElérhetGségek - Tarcsy Detre EIE’

Cimek

& Allandd lakcim: 9327 Vag Esze Tamas utca 499,

Email cimek

* Magan: detre.28.tarcsy@msn.com

Telefonszamok

% Maobil: (796) 852-5814
* Vezetékes: (492) 414-1859

Elérhetdségek ablak

Jegyzetek (félévtdl fiiggetlen)

Itt a targyhoz tartozd hivatalos jegyzetek listdjat tekintheti meg. Jelenleg ezeket csak a Neptun
kliensprogrambol lehet szerkeszteni. Itt csak megtekinteni tudja az egyes jegyzetek bdvebb adatait,
amennyiben a "Lehetdségek" ikon alatt az "Adatok" feliratra kattint.

Témakor (félévtdl fiiggéen)

Itt a tArgyhoz tartozé témakoroket tekintheti meg. Onnek is lehetdsége van témakoroket hozzarendelni a sajat
targyhoz (akar tobbet is), illetve a témakorhoz tartozd jegyzeteket is hozzaadhat. Itt csak azok koziil a
jegyzetek koziil vélaszthat, melyeket a kliensprogramba feltoltott az intézmény. Egy témakor
szerkesztéséhez kattintson a felsorolt témakor sordnak végén taldlhaté "Kivalaszt" linkre, 0j témakor
felviteléhez az "Uj felvétel" gombra. Az igy el6ugro ablakban tudja megszerkeszteni az egyes témakoroket,
¢s jegyzetet hozzarendelni. A téma mezdben HTML editor segiti a szovegszerkesztést.

Uj témakor felvétele esetén a "Téma" mezdbe irhatd szoveg hossza 300 karakter.

FIGYELEM! Témat kizardlag sajat targyahoz tud hozzarendelni!

Targy targycsoportjai (félévtol fiiggetlen)

Ezen a feliileten azokat a targycsoportokat lathatja, amelyek az adott targy a fent kivéalasztott félévben
szerepel. A targycsoportok neve mellett bal oldalt talalhato + jelre kattintva meg tudja jeleniteni az adott
targycsoport 0sszes targyat targykod és név alapjan.

Targy mintatantervei (félévtol fiiggetlen)

Itt azoknak a mintatanterveknek a listdja jelenik meg, amelyekben szerepel az adott targy. Ha raviszi az
egeret a tablazat valamelyik soranak végére , akkor egy kis ablakban megjelenik, hogy az adott targy az adott
mintatantervben milyen targyfelvétel tipussal, kdvetelmény tipussal, kredittel, 6raszammal, illetve ajanlott
félévvel szerepel.
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4.1.7. Kurzus adatok (a Targy kurzusai tabulatorfiil feldl érheto el)

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fiilekre bontva. A targyak fel6l indulva els6sorban
informdciot tud szerezni a kurzusokroél, €s adminisztraciora ez kevésbé hasznalhato (legalabbis csak sajat és
oktatott kurzusok esetén €s az ablak egyes fiilei is ennek megfelelden jelennek meg), ezért azt javasoljuk,
hogy az Oktatas\Kurzusok meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A targyak feldl indulva a megjelend
fiilek €s a hozzajuk kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus

féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozd bedllitott 1étszdmkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varodlista 1étszam az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggéen lehet6sége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcié engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f6” mezd értéke valtoztathato a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis [étszamra vonatkoz6 valtoztatasait elmenteni.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A kurzusoktatoknak intézményi bedllitastol fiiggden a kapcsolddo targyak blokk felett megjelenik egy
,Extra mezok” nevi blokk, melynél a kurzushoz kapcsol6do, az intézmény altal definidlt extra értékek
jelenitheték meg. A 4 szabad szoveges €s a 4 kodtételes extra mezd az oktatd altal szerkeszthetd és
elmenthetd.

A feliilet aljan lathato a Kurzushoz kapcsolddoé targyak cimii tablazat, ahol minden olyan targy felsoroldsra
keriil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (az archivalt tantargyak is megjelennek). A szervezeti
egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eldugro ablakban eldhivhatoak a szervezeti egység bovebb
adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informacio/Szervezeti egységek”
mentipontbol eléhivhato eldugréd ablakkal.

A "Bévebb orarendi informaciok" gombbal a kurzushoz tartozo6 o6rarendi informaciokat tekintheti meg.

Kurzus hallgatéi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tadblazatban, melynek a sor végén taldlhatdo "Lehetdségek" ikonjara
kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud tizenetet kiildeni a kurzus 6sszes hallgatdjanak.
Csoportos tizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgato" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opciok koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolonégyzet. Ha ez bepipalasra kertil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jeloldnégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezdbe.

Az tlizenetkiildéssel kapcsolatos részletesebb leirast a dokumentacié tlizenetkiildéssel kapcsolatos részében
talal.

A tablazatban kiilon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatdo jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgdl a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése” gomb.
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A ,Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varolistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgat6 ténylegesen bekertil a kurzusra (I1étszamemeléssel, vagy mas hallgato kikertilésével), a zold
pipa automatikusan eltlinik a feliiletrdl.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehetdség van a lista pdf. formatumban valé megjelenitésére
¢s nyomtatasara. A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett
targy kodja és neve jelenik meg. Ezen kiviil a tdblazatban két oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy
informaciok: ,,Felvett targy kodja”, ,,Felvett targy neve”. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy fel6l
tortént a kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eldugro ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltdltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listajanal a Felvett targy kodja”, és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgatd felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a kurzusfelvétel.
A téblazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod €s targynév szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktaté szamara lathatd, hogy hany alkalommal vette fel a hallgato a
kurzust. A kordbbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgaté neve mellett talalhatéd plusz jelre
kattintva tekintheti meg.

Az ’Utolso félév” oszlopban zdld pipa jelzi az oktatd szamara, ha a kurzus hallgatdja utolso féléves. A pipak
korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen irdnyu, teljes kori adminisztracidja a kliens
programban.

A hallgat6 sordban 1évd "Lehetdségek" meniiben taldlhatd az "Elérhetoségek" funkcio. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgato elérhetéségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgat6 cime (cimtipusonként
minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes e-mail cim,
tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatdo telefonszdma (minden megadott érvényes telefonszam,
tipusonként, tipus megjelolésével).

E-mail cim és telefonszdm esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam aldhtizva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l¢ hiizva az egeret kiirasra keriil, hogy ez az
"Alapértelmezett" adat.

Oranyilvantartas

Az erre a fllre kattintva megjelend feliileten lehetdsége van oOratartasok felrogzitésére és azok
adminisztralasara, az oratartdsokhoz kapcsolodo jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrdgzitésére,
oOratartasok nyomtatasara, vagy Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatasara.
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Kurzus adatok oz %
. S - S . y A
Alapadatok ‘ | Kurzus hallgatoi | | Feladatok ‘ | Befizetett tételek | | Vizsgaalkalmak
Alapadatok
» Félov: 2014/15/1

« Oranyilvantartds tipusa: | Grarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktato]

Orarendi 6rak

Kurzusok: vB-31/Gyakorlat (Mechanika I1. [IKQL-M3M-18787V])

B o
Oraredi érak (VB-31/Gyakerlat (Mechanika II. [KQL-M3M-18787V]) ) - 7
IITE VS Oratart3sok rigzitése Oldalméret 20 -
Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijelslés [
2014.12.12 09:00 - 11:00 2 =] | &
2014.12.05 09:00 - 11:00 2 D
2014.11.28 09:00 - 11:00 2 D
2014.11.21 09:00 - 11:00 2 =]
Vissza
4 . Ve Ve vs Ve B s 7,
Oranyilvantartas feltilet, ahol még nincsenek alkalmak felrogzitve
(6rarendben szereplo kurzus esetén)
Kurzus adatok 2 X
Alapadatok | | Kurzus hallgatoi | | Feladatok | ‘ Befizetett tetelek | | Vizsgaalkalmak
EBn [
Oratartasaim — ¢ 7
YRR Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika Oldalméret 20 =
Azonositd Tipus Félév Targykdd Targynév Kurzus Cim Ora kezdete - vége
TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbovb; 1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlddési diszfazia cvbovb 2014.09.29 09:00 - 13:00
=} TK:BKQR-F2I-20407E;KK:cvbevb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az érarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejl5dési diszfazia  cvbevb 2014.09.29 08:00 - 10:30
Dktato Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma
Holczveber Gzséb 2014.09.29 08:00 - 10:30 Kurzus oktato 3
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) R Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa (Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika
Vissza

Oranyilvéntartas feliilet. ahol mér vannak alkalmak felrégzitve

Az oktatoi weben ez a funkcid tobb felol is elérheto, az ,,UgyintézéS/Oranyilvéntartés” mentiponton kiviil az
,,Oktatas” meniipont alatt talalhato ,,Targyak”, ,, Kurzusok™ és ,,Orarend” meniipontokbol is. A kiilonb6zo
mentipontokbol elérhetd oranyilvantartas funkcionalitdsa a kiindul6 képernyd tekintetében kiilonbozik.

Az ,Orarend” meniipontban a kivalasztott orarendi alkalomhoz, a ,,Kurzusok” meniipontban az adott
kurzushoz rogzithetd dranyilvantartas.

Amennyiben még nem tartozik a kurzushoz éranyilvantartas, ott egybdl az 0j Oratartas létrehozésara szolgalod
mez0 jelenik meg.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van oranyilvantartds rogzitve, akkor a feliileten (az
,Oratartasaim” listdban megjelennek a mar rogzitett éranyilvantartasi tételek. Utobbi esetben wjabb
oratartas rogzitésére a feliileten talalhat6 ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetdség.

Az ,,Uj felvitele” gombra kattintva felugré ,,Oranyilvantartas” parbeszéd ablak funkcionalitasa minden, fent
emlitett feliileten megegyezik. Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett dranyilvantartashoz lehetséges. A
kivalasztott 6ranyilvantartas a sor végén talalhato ,,Lehetdségek™ meniibdl kivalasztva rogzitheté Hallgatoi
jelenlét, csatolhatéo dokumentum, illetve megtekintheté mar csatolt dokumentum.

Az ,,Oratartis nyomtatasa” gombbal adott intervallumba es oratartasainak kinyomtatasara van modja.
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— 4 Automatikus nagyitds ¢

Oktatoi oratartas - Foglalkozasok listaja

Oktato: Holczveber Ozsé YK2X71
Szervezeti egysége: Batyka Noveénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félev: 2014/15/1
Idészak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kodja | Kurzus kodja Tipus Oraszam
2014.09.29 08:00- P . - Kurzus (A kurzus
2014.09.29 10-30 Fejlédési diszfazia BKQR-F21-20407E cvbevb nincs az Grarenden) 3
201408290900 | Fellodesi diszfazia | BKQR F21.20407E cvbevb 4
Orarendi ora 0sszesen: 3
Egyéb foglalkozas: 4
Duplan szamité kurzusok éraszama ésszesen: 0
Mindésszesen: 7

Szervezeti egység vezetdjének alairasa Oktats aléirasa

2014.10.21.

Oratartds nyomtatasa pdf-ben

Az ,,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eléugro ablakban lathatja az dsszes Oratartdsra
vonatkozo Osszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy éraalkalmakként.

Oratartas rogzitése

Az Oratartds rogzitésének menete megegyezik az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniipontban torténd
Oratartas rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas feliileten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetség 4j oranyilvantartasi
alkalom rogzitésére. A feljové ,,Oranyilvantartas” ablakban megadhato adatok dinamikusan véltoznak a
feliileten megadott Oratartds esetének megfeleléen. Az Oratartas eseteit az Oratartds tipusa és az oktatdi
jelenlét hatdrozza meg.

Valamennyi feliileten megtalalhat6 adatok: félév, dratartés tipusa, oktatdi jelenlét tipusa, ora eleje, ora vége,
generalt azonositd, oktatd, megjegyzeés, ora targya. Az Oratartds tipusatol (orarendi, kurzus, konzultacio)
fiiggden az alkalomhoz hallgatoi jelenlét is rogzithetd.

Oratartas rogzitésekor az ,,Oranyilvéntartés” parbeszéd ablak ,,Alapadatok” feliiletén az Oratartdsi
alkalmainak rogzitéséhez els6 1épésben félévet kell valasztania és az ,,Oranyilvantartas tipusa" mez6be a
legordiilo listabol ki kell valasztani az oratartas tipusanak ( és az oktatoi jelenlét tipusanak megfeleld oratartas
esetet (orarendi, nem oOrarendi, konzulticio, egyéb tevékenység, stb.). A ,,Rogzit” gombra kattintva a
kivalasztott oratartasi esetnek megfeleld feliileten rogzithetdek az dratartds adatai.

Az Oratartés eseteinek €s az oranyilvantartashoz kapcsolodo intézményi beallitdsoknak megfelelden valtozik
a feliileten a tolthetd/toltendd mezdk kore.

Amennyiben nem oOrarendi kurzus Oratartasa kertil rogzitésre a feliiletrdl, a tipus kivalasztasa utan a feliileten
megjelenik a ,,Kurzus oérai” blokk, ahol tetsz6legesen tud valasztani oktatott kurzusai koziil és konkrét
datumot kell meghataroznia az 6rarenden kiviili esemény rogzitéséhez.

Abban az esetben, ha az intézményi beallitas szerint kdtelez6 csengetési rendet valasztani, akkor az oratartas
rogzitésekor az orarendi Oratartas tipus kivételével, minden feliileten megjelenik a ,,Csengetési rend” feliilet
(csak nem orarendi tételeknél). A feliileten ki kell véalasztani egy legdrdiilé listabol szervezeti egységet
¢s/vagy telephelyet. A kapcsoldodo csengetési rendek megjelenitéséhez a ,,Csengetési rend megjelenitése”
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gombra kell kattintani. A kivalasztott szervezetnek/telephelynek megfeleld csengetési rendek koziil lehet
valasztani.

A kivalasztott csengetési rendben taldlhatdé 6rdk megjelolésével kell megadni az oratartas kezdd és vég
idépontjat. Az idépont kivalasztasat kovetéen a mentéshez Kattintson az ,,Oratartasok rogzitése” gombra.

Oranyilvantartas 2 X%
Alapadatok i
o Féléy: 2014/15/1 -
« Oranyilvantartas tipusa: Kurzus (A kurzus nincs az 6érarenden)[Kurzus oktaté] -

Kurzus orai

m

o Kurzusok: cvbevb/Elmélet (Fejlédési diszfazia [BKQR-F2I-20407E]) -

» Oratartds ddtuma: 2014.11.12 =

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egység/Telephely kddja
* neve: Minden Csengetési rendet listdzzon -

Csengetési rend megjelentése

m‘:f;

IR Oratartdsok rigzitése Oldalméret 20 =

+| Csengetési rend

=| KEE CSENGETESI REND

Ora kezdete - vége Kijeldlés ]

07:00 - 08:00 ]

08:00 - 09:00 ]

09:00 - 10:00 [

10:00 - 11:00 | -
Vissza

Oratartds hozzéaddsa, hogyha nem Jrarendi iddpont

Amennyiben érarendi kurzus oratartasa keriil rogzitésre a feliiletrdl, akkor megjelenik egy ,,Orarendi 6rak”
blokk, ahol valasztani tud, hogy minden 6rarend, vagy csak a kurzus orarendjének orarendi alkalmait
jelenitse-e meg a program.

,,Minden orarend” valasztasa esetén az Osszes kurzus 6sszes orarendi alkalma listazasra keriil, ,,Kurzus
orarendje” esetén elobb kurzust kell valasztania €s csak a valasztott kurzus orarendi adatai jelennek meg.

Az ,,Orarendi 6rak” listabol kivélasztott alkalom egyb6l rogzitheté Oratartasként.
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Oranyilvantartas 2 %
Alapadatok =
o FElEV: 2014/15/1 A
e Oranyilvéntartas tipusa: Orarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktaté] -

Orarendi 6rak

@minden érarend C'Kurzus drarendje

Orarendi alkalmak megjelenitése

B o)

Oraredi 6rak (Minden kurzus) — * 7~ |F
UIEES Oratartdsok rogzitése 2 Oldalméret 20 ~
Kurzus Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeliélés i
VB-31 Gyakorlat Mechanika II. IKQL-M3M-18787V 2014.11.21 09:00 - 11:00 2 (]

01 Vizsgakurzus Wellness és fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-31574G 2014.11.11 12:05 - 14:00 2 |

01 Vizsgakurzus Wellness és fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81574G 2014.11.04 12:05 - 14:00 2 |

01 Vizegakurzus Wellness é= fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81974G 2014.10.14 12:05 - 14:00 2 =

01 Vizegakurzus Wellness éz fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81574G 2014.09.09 12:05 - 14:00 2 ]

dfg Elmélet U irdnyzatok az adatmodellezéshen I. hello IKQR-UBU-48747V 2014.11.11 14:30 - 16:00 2 ] | 5
dfg Elmélet j irdnyzatok az adatmodellezésben L. hello IKQR-UU-48747V 2014.09.23 14:30 - 16:00 2 |

Oratartds hozzéaddsa, hogyha drarendi iddpont

Oranyilvantartas 2 %
Alapadatok
« Féléy: 2014/15/1 -
» Oranyilvantartas tipusa: Konzulticié[Egyéb] hd

Oratartas targya
Konzultacio
Konzultaciok
s Konzultaciok: ARONkonzultacio K-2012.03.06. 17:00 Féldmuiveléstan TKQS-F12-85004V -

« Konzultdcié idépontok: 2012.03.13 08:00 - 10:00

« Oratartas datuma:

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egység/Telephely kadja
* neve: Minden Csengetési rendet listazzon A
Csengetési rend megjelentése
Vissza

Konzultacios oranyilvantartas rogzitése
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Rendszer Dokumentacio

Hallgatoi jelenlét rogzitése
FIGYELEM! Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett dranyilvantartashoz lehetséges!

Az ,,Oratartasaim” listaban kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-oraalkalmat. Az draalkalom
sorvégi lehetdségeinél talalja a ,,Hallgatoi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.

Kurzus adatok 2 X
| Alapadatok | ‘ Kurzus hallgatoi | Oranyilvantartas ‘ Feladatok | | Befizetett tételek | | Vizsgaalkalmak |

= m - ﬂ
Oratartasaim —_ ‘ e

UIYEEESR Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa § Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika Hallgatéi jelenlét -

Azonosito Tipus Féléw Targykod Targynév k Dokumentum feltltése

TK:BKQR-F2I-20407E; KK:avbavb;1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfazia Feltdltitt dokumentumolk [+
TK:BKQR-F21-20407E; KK:cvbovb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfizia cvbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30 | +
TK:BKQR-F2I-20407E; KK:cvbevb; 3 Kurzus (& kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlédési diszfazia cvbevb 2014.11.12 07:00 - 23:00 | +

Talalatok szama:1-3/3 (0 ms) ENEAEIEVR )] felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika

Vissza

Az igy megjelend feliileten lehetdség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz
tartozo hallgatoi jelenlét tipusat a feliileten talalhato radiogombok segitségével.

= X
-
# Bejegyzés modja @:‘Bejegyzés hallgatonként T
_'Bejegyzés csoportosan

¥ Ora eleje 2014.09.29 08:00 ]

¥ Ora vége 2014.09.29 10:30 fe

Miveletek:
Néwv Meptun kéd Bejegyzett Kiilsé megjegyzés Belsd megjegyzés Bejegyzés |4
Arjoca Amazia JI1KB4 Igazoltan tévaol E
Blazsina Rodrigo GCYPUZ Készett E
Haorvatitsch Latinka HBELEG Megjelent E
Sahin Anetta FDISF Megjelent (=]
Kollarics Ronett DCQOYL »
Skotndr Hedda E3MZ83 i

-Bejegyzes tarl
Igazoltan tavol
Késett

Bercsinszky Aszpazia Z3NCSF

Gschrei Lina IBG13M Megjelent
. . Nem jelent meg -
Marianyi Irnik PPERW2Z —
Rajkovics Manon IK2G8I E
Krom Ince FZISKB [=]
4 n |_p
Vissza
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A ,,Bejegyzés csoportosan” radiogomb valasztasa esetén meg kell adnia a kdzponti legordiild listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett talalhato jelolonégyzet segitségével.

A ,,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” valasztasakor hallgatonként legordiilobol valasztva Ilehet
modositani vagy 1j értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgat6éi sorok végén talalhatd ,,Lehetdségek™ alatt megtekinthetd a ,,Hallgaté jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy oraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes hallgatohoz
tartozo bejegyzés tipusok (példaul hanyszor késett) Gsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak szerint az egyes
idépontoknak megfelelden keriil megjelenitésre a hallgato jelenléte.

A bejegyzésen tul lehet0ség van szabad szoveges megjegyzés felrogzitésére is.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizar6lag az aktuélis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van mod,
részletes oranyilvantartasi teend6khoz navigéljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas™ feliiletre.

Feladatok

Itt 1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 1j feladatot, 4t tud masolni
mas kurzusrdl feladatot, vagy az itt 1év6 feladatokat hozz4 tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja vinni a
feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a pétlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot €s potlast a sorvégi lehetdségek mentijében a "Részfeladat hozzaadasa" és "Potlas
hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pdtlds mar csak
részfeladathoz adhato meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfeleléen 2 szintii hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartoz6 részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhato potlas is. A Potlas mindig az elobb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy celldban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszdleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és pont
vagy szazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIS importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeiros feliiletekhez hasonléan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A feladat masolhatd, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a rész feladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdo és vég datumot (6ra perc is kotelezo).
A végdatum hataridéként funkciondl, tehat ez a kotelezé mezd.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa
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Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhat6 "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré ablakban
megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdben valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a
hozzéjuk tartozo, valaszthat6 értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitdsoktol fliggnek.
A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt
feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra, akkor
azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsdgainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetoségek" ikonjara ¢és a megjelend felugrd6 mentib6l valassza ki a "Szerkesztés" opcidt.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van Iépegetni
szerkesztdablakon beliil a feladatok k6zott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kovetkezd érték).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak tetején kdzépen
olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara és a
megjelend felugré meniibdl valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eldugro ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahdny eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szdma + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listdja. Az eredmények egyszerli
kivalasztasahoz ugyanigy hasznalhatéak az egyes eredmények kezddbetlii, vagy szdmai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyeb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Az egyes feladathoz tartozé eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatdsa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne mésolni egy mar meglévo feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok listajanak
aljan taladlhat6 "Meglévo feladat hozziaadasa" gombra. Ekkor egy tjabb ablakban megjelennek a mas
kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhato jelolonégyzet segitségével
tudja megjelolni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutdn az ablak aljan talalhato
"Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és megjelennek a
feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz
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Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolénégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend tjabb ablakban tudja kivélasztani.
A kurzusok sziirhetdek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra
tud szlrni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasdhoz a kurzusok listdjabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzéadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan talalhatd6 "Masol" gombra. A feladatmésolds megtorténtérdl a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezd6é datumot - ha toltve van - Gigy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindul6 feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozz4 a cél feladat kurzuséban szerepld félév kezdé datumahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné torolni, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények
Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak osszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb

sablont is feltoltott a rendszerbe.

Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkozoltek az adott kurzushoz kapcsolodoéan. Az ablak
tetején talalhato valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt
vizsga) dijakat, illetve a kiilonb6z6 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartoz6 szolgéltatasi dijak
jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Ezen a fiilon a kivalasztott kurzus vizsgaalkalmainak listajat tekintheti meg. Amennyiben bovebb adatokra
kivancsi, akkor azt javasoljuk, hogy vagy a Vizsgak, jegybeiras meniipontot, vagy az Oktatas\Kurzusok
mentipontot hasznalja. (a "Lehetdségek/Bovebb" linkre kattintva innen is elérheti a bdvebb informéciot).

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportalasara csak a jegybeirasra szolgald feliileten van
lehetdsége és azokon a feliileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltdlteni. Az excel
visszaimportalasa csak xIsx fajltipussal lehetséges.

FIGYELEM! Nyomtatasi lehetdségeknél mod van tobb nyomtatési sablon koziil valasztani, amennyiben ezt
intézménye lehetdvé teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil
valaszthat szamos feliileten, igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha t6bb
sablon koziil valaszthat, akkor sablonvélasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe
felt6ltve, akkor a program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.
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4.1.8. Targy statisztikak

crcr

A feliileten a targyhoz tartozo teljesitettség, aldirds ¢s érdemjegy beirdsara vonatkoz6 informéciok keriilnek
megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl. hanyan
teljesitették az adott targyat a targy osszes hallgatoi koziil).

¥ Targyak

E szirések Targy tipus: Sajat taragyak, Félévek: Minden

# Térgy tipus: @ sajat targyak

©) oktatott ta rgyak

© Minden tipus
& Félével: Minden -
A
Listazas
LSS SISl Hozzdadas a kedvencekhez
Targyak Targy statisztikak
Targyak listaja — 7
oOldalméret 20
Targykod Targy neve Tipus Félév Teljesitettség létszam Alairas megadva Erdemjegy beirva
NMS3 NMES3 s 2010/11/2 8/21 g9/21 8/21
NMS5 NMS5 5 2010/11/1 o0/6 1/6 0/6
MNMS5 NMS5 5 2010/11/2 3716 3716 3716
NMS1 NMS1 5 2011/12/1 16/16 16/16 v 16/16 v 4
NMS4 NMS4 s 2010/11/2 3/10 2/10 3/10

A feliiletre érvényes a felsd sziirési lehetdség, tehat lehetdsége van targytipusnak, illetve félévnek
megfelelden keresni. A feliileten a Targyaknal mar megszokott ,, Targykod”, ,, Targy neve”, ,, Tipus”, ,,Félév”
oszlopokon til harom statisztikai oszlop jelenik meg a kovetkezd informacidkra vonatkozdan:

- Teljesitettség
- Alairas megadva

- Erdemjegy beirva

Zold pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a teljesitettség, a beirt
alairdsok szama, az eredmények felrogzitése 100%-o0s. Ily modon, ezeken a feliileteken egyszertien
utanajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracid (pl. a targy hallgatoi
kozott mindenkinek beirdsra keriilt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat rola, ha valamely
targynal adminisztracios hidnyossagai vannak.

A targy soranak végén egy kiilon zold pipa jelzi, ha minden érték 100%-0s.

Olyan targyaknal, melyek oktatott kurzusahoz eleve nem vihetd fel "Alairds" tipusu bejegyzés, a statisztika
feliileten az érték folé allva egy tooltip tdjékoztatja a felhasznaldt rola, hogy ez az informacio itt nem
értelmezhetd. Ilyen esetben a kdvetkezo felirat jelenik meg: "Nem relevans informacio, mert alairas nem
irhato be!".
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4.1.9. Oktatoi targy- és kurzusjelentkeztetés targy felol

Intézményi beallitastol fliggden el6fordulhat, hogy az oktatd a targya feldl, a meghirdetett kurzusaira (és a
kurzushoz tartozo tantargyra) jogosultsag beallitasnak megfelelden fel-, illetve lejelentkeztethet hallgatokat.
A targy feldl torténé fel- és lejelentkeztetés abban tér el a kurzus feldl torténé mivelettdl, hogy lehetdség
van abban az esetben is a hallgatok jelentkeztetésére, ha a targyhoz tobb kurzus kapcsolodik.

A jogosultsag beallitasa az intézményben a kdvetkez6 szempontok alapjan térténhet:

Kurzusra jelentkeztethet csak id0szakban, nem teljesiilé metafeltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet csak iddszakban, kizarolag teljesiild metafeltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet idészakon kiviil, nem teljesiild metafeltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet idszakon kiviil, kizardlag teljesiilo metafeltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet 1étszam felett

Attol fiiggden, hogy a fenti 5 jel6lonégyzetbdl melyik van bepipalva, az oktatonak eltérd jogosultsaga van
kurzusra hallgatot fel- és lejelentkeztetni.

Amennyiben csak idészakban jelentkeztethet, akkor a rendszer csak a hallgat6 képzésnek kurzusjelentkezési
¢s targyjelentkezési iddszakaban engedi a fel és lejelentkeztetést. Amennyiben a kizardlag teljesiild
metafeltételek esetén jogosultsag keriil beallitasra, akkor rendszer figyelembe veszi a szervezeti szinten,
képzés szinten, és targy, targy mintatanterve, valamint targy kurzusa szinten beallitott metafeltételeket,
tablazatos kovetelményeket és csak a feltételeknek megfeleld hallgatokat engedi felvenni a kurzusra.

Ha mindegyik feltétel kivalasztasra keriil, akkor értelemszerien a legmagasabb jogosultsag érvényesiil:
,Kurzusra jelentkeztethet iddszakon kiviil, nem teljesiil6 metafeltételek esetén is™.

A ,,Kurzusra jelentkeztethet 1€tszam felett” jogosultsag esetén, ha csak ez a jog kertilt engedélyezésre, akkor
az csak id6szakban, és csak teljesiild feltételek esetén engedi meg a 1étszamon feliili jelentkezést. Parban a
tobbi jogosultsaggal lehetdség van az iddszakon kiviili €s/vagy nem teljesiilo feltételek estén torténd
jelentkeztetésre, attol fliggden, hogy melyikkel egytitt keriil beallitasra.

Amennyiben barmely fenti felsorolt jogosultsaggal rendelkezik, plusz elemek jelennek meg a kurzus
hallgatoit megjelenitd webes feliileteken, melyek segitségével egyenként, vagy csoportosan jelentkeztethet
fel ¢s le hallgatokat. Ezek a webes elemek kizardlag a jogosultsaggal rendelkezd oktatoknal jelennek meg!
A kurzusra torténd fel- és lejelentkeztetésrdl a hallgatéd rendszeriizenetet kap.

A jogosultsaggal megjelené plusz feliileti lehetéségek:

Az "Oktatas/Targyak" meniiponton adott tdrgyat megnyitva a megjelend ,,Targy adatok” eléugro
ablak ,,Hallgatok” tabulatorfiil alatt jelenik meg két plusz gomb:
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Talalatok szama:1-1/1 (47 ms)

| Targy adatok (A brazil kultira kérdései - BKQR-A2B-84985G) 2 X
[ Alapadatok 1 [ Targy kurzusai 1 [ Jegyzetek 1 [ Témakor 1 [ Targy targycsoportjai ” Targy mintatantervei
n Sziirések Félév: 2017/18/1
3 Félév: |2017/18/1 v |
Targy hallgatéi = e
- A
LIRS Csoportos Gizenetkildés § Hallgatok hozzirendelése § Lejelentkeztetés 1 Oldalméret
Kivélaszt
MNeptun kod Név Kod: Képzés Tagozat Félév Elismert a
YZL220 dr. Magyar Anna CKO1 Ciklusos képzés Tavoktatas 2017/18/1 (W]

NS Csoportos Gzenetkildés § Hallgatok hozzdrendelése § Lejelentkeztetés

‘ Vissza

- A _Hallgatok hozzarendelése” gombra rakattintva a megjelend ablakban eldszor a kurzust kell
kivalasztani, majd az ezutan megjelend felugro ablakban a hallgatokat kivalasztva van lehetdsége az adott

kurzusra hallgatot jelentkeztetni.

| 2 % |
B Sziiresek Félev: 2017/18/1, Archivaltak is: Nem
i Félév: |2017/18/1 v
& Archivaltak is: (]
Targy kurzusai P o
Miveletek: QTR TEE Ly w1 1 Oldalméret
i Kivalaszt
Kurzus kodja Nyelv Kurzus tipusa Felev Orarend inf. Oktatok Oktatd kurzusa A
rettr magyar ElGadas 2017/18/1 Mehes Abbas V L
Taldlatok szadma:1-1/1 (31 ms) IS Kurzusok kivdlasztisa
Vissza
Kurzus kivalasztasa
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Hallgatok hozzarendelése 2 X
= ) AP
Hallgatok — N g
Miveletek: EEIREOUS I rrd] =l Oldalméret 20 ¥
Kivilaszt

MNéw Neptun kadd Mintatanterv

Fléra Abelovszki BXCO4I Teszt Mintatanterv B

Teszt Teszt21 KE11AS Teszt Mintatanterv B

Teszt Teszt XQ217] Teszt Mintatanterv B

Talalatok szama:1-3/3 (187 ms) RIS G Hallgatok hozzarendelése

Wissza

Hallgatok hozzdrendelése

~ 00

- ,,Lejelentkeztetés” gombra kattintva a mar a kurzuson 1évé hallgatok ,,Kivalaszt” jelolonégyzettel vald
kijelolése utan van lehetdsége a kivalasztott hallgatok csoportos lejelentkeztetésére.

A hallgato kurzusra jelentkeztetésénél a kovetkezo szabalyok érvényesiilnek:

- A kurzusjelentkeztetéssel egyszerre targyjelentkeztetés is torténik (lejelentkeztetésnél szintén).

- Csak azon hallgatok jelentkeztethetdk a kurzusra, akiknek a kurzus targya szerepel a mintatantervében.

- Kurzusoktatd jogosultsagrol van szo, tehat kizarolag olyan oktatott kurzusoknal/targyaknal miikodik, ahol
rendelkezik ezzel a jogosultsaggal az oktatd

- A hallgatdkat tobb kurzusra is fel lehet jelentkeztetni targy feldl indulva, akéar olyan esetben is, hogyha tobb
kiilonbozd tipust kurzusra torténd jelentkezés sziikséges.

- A jelentkeztetésekre ugyanazon szabalyok vonatkoznak, mint a hallgatéi weben torténd, hallgatdi altali
jelentkezésekre

PI.:
Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatdk jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listdjaban:

- akiknek a képzés telephelye megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott telephellyel
- akiknek a képzés tagozata megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott tagozattal
- akik tagjai a kurzushoz esetlegesen beallitott egyéncsoportnak

Kurzusrol lejelentkeztetni nem lehet olyan hallgatdkat, akiknek:
- van a kurzushoz rogzitett érdemjegye
- van a kurzus feladatahoz rogzitett érdemjegye
- van érvényes vizsgajelentkezése
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Ha ilyen eset fennall, akkor a lejelentkeztetési kisérletkor visszajelzd hibatizenet jelenik meg, hogy miért
nem jelentkeztethetd le az adott hallgato.

A csoportos hallgatéi hozzarendelés eredményérdl visszajelzo tizenet jelenik meg: ,,Az alabbi hallgatoknak
A lejelentkeztetésrdl visszajelzd dialdgusablakban iizenet jelenik meg: ,,Az aldbbi hallgatdknak sikerilt a
lejelentkeztetése:......”

Amennyiben egy kurzus hallgatoi kozott szerepel olyan, aki nem mintatantervbol vette fel a targyat és
kurzust, a "Lejelentkezés" link inaktiv lesz, és a link f61¢ htizva az egeret megjelenik egy tooltip ezzel az
iizenettel: "Lejelentkeztetni csak olyan hallgatét lehet, akinek a kurzushoz tartozo targya szerepel a hallgato
mintatantervében!". Csoportos lejelentkeztetésnél sem fogja lejelentkeztetni az ilyen hallgatdkat, mert csak
a mintatantervi targyfelvétel/leadés torténhet meg ezzel az oktatoi jogosultsaggal.
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4.2, Kurzusok

Ezen a feliileten lathatja azokat a kurzusokat, melyeknél oktatoként szerepel, és az Osszes, hozzajuk
kapcsoldodd adminisztracidt innen indulva tudja elvégezni.

4.2.1. Sziirések

A kurzusok megjelenitése a feliileten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor €s ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel
a targyakat és a hozza tartozo6 kurzusokat.

A kétféle megjelenitést a sziirés blokk tetején talalhatdo két radiogomb teszi lehetévé a ,,Kurzusok
megjelenitése” blokknal:

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal

A kurzusokat tobbféle szempont szerint lehet sziirni. Az elsé szempont a kurzusokhoz kapcsolodo targyak
tipusa, mely lehet Sajat (On a targyfelelds oktatd), Oktatott (On valamely kurzus oktatdja), illetve Minden
(On a targyfelelds oktatd és/vagy valamelyik kurzus oktatoja is).

A rendszer a felsoroltak koziil mindig minden lehet6séget mutatja, de el6fordulhat, hogy az elébb felsoroltak
koziil valamelyik valasztasi lehetéség nem tartalmaz sort.

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés Szakdolgozat
B (484 ms)
A ? Kurzusok
s E Sziiresek| Kurzusok megjelenitése: Csak kurzusck, Targy tipus: Oktatott, Kurzus tipus: Minden tipus, Félevek: Minden félév, Jovahagyasos: Mincs sziirés, Archivaltak is: Nem
[
% Kurzusok megjelenitése: % Csak kurzusok
Targyak kurzusokkal
& Targy tipus: Oktatott v
& Kurzus tipus: Minden tipus v
& Félévek: Minden félév v
7 & Jévdhagydsos: Nincs szlirés v
& Archivaltak is:
[IECIIsl Hozzdadds a kedvencekhez |§ Osszesitett eredménykozld
m ‘ Kurzus statisztikak |
==t
Kurzusok [Minden félév] —" 7
UEEESE Csoportos izenetkiildés 2 3 4 oOldalméret/ 20 ¥
Targy Kurzus Kurzus Kijelilés
. . . . cley ¥ e - P . . - .
Targykod Targy név Kredit 5/0 Félév kod tipus Telephely Leiras Létszam Orarend inf. Oktatok Jovahagyasos
IKQF- v -
var- ;!‘E”‘” dgtan 1 4 0 201e/17/2 10 GYakorlal 4/-1/15 €S5:11:00-13:00; P:11:00-13:00;  Tulpik Konor o
IKQF- Elektronikus elemek Labor/
E2E- és aramkorak lab. 2 S/0 2014/15/1 03 - ‘ 0/0/20 Tulpik Konar
67992G  gyak.
Informadciés
IKQF technoldaia Labor,
I3B- ﬁ— . 3 [s] 2014/15/1 16 . 0/0/50 Tulpik Kenor
27775G aboratériumi -
gvakorlat
%KS}:' Informaciés . a 2014/15/1 04 Elmélet/ 0/0/100 dr. Elgelhart Geza,
’_iSDU‘- technoldagia = s0rAiiail 22 - e Tulpik Kenor
IKQF- . N
Elektronikus elemek - a/1c Elmélet/ - -
Egg;a &s aramkorok 3 S/0 2014/15/1 03 ~ 0/o0/25 Tulpik Konor

Oktatas/ Kurzusok feltilet
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A sajat és oktatott fogalmak értelmezéséhez informacids panel is segitséget nyujt a feliileten:

ClC) A kurzusok sziirésénél az egyik szempont a kurzusokhoz kapcsolodd

H — targyak tipusa, mely lehet
- Sajat (On a targyfelelds oktato),
- Oktatott (fjn valamely kurzus oktatéja),
- Minden (On a targyfelelés oktato, vagy wvalamelyik kurzus oktatéja,
vagy mindkettd egyszerre).
A megjelend listaban az 'S/0" oszlopban az 'S" a sajat targyat jelenti,
az '0" az oktatott targyat.

A kovetkezd szlirési szempont a kurzus tipusa. Itt az el6z6 sziiréshez hasonldan szintén egy legdrdiild
listdbdl valaszthatja ki, hogy mely tipust kurzusokat szeretné megjeleniteni a tablazatban (pl.: Elmélet,
Gyakorlat, Vizsgakurzus, stb.), de a "Minden opcio kivalasztasaval lehetdsége van az 6sszes tipusu kurzusat
egyszerre is megjeleniteni.

A harmadik szlirési szempont a félév, melynek segitségével az egyes félévekben meghirdetett kurzusokra
tudja sziikiteni a tablazatot. A "Minden" opcio itt is rendelkezésre all, ekkor a tablazat elsd oszlopaban tudja
nyomon kovetni, hogy az adott kurzus mely félévben keriilt meghirdetésre.

A negyedik (intézményi beallitas fiiggvényében megjelend) szlirési szempont a Jovahagyasos, melynek
segitségével beallithatd, hogy megjelenjenek e a Jovahagyasos kurzusok. ,,Igen”, ,,Nem” és ,,Nincs szlirés”
lehetdségekbdl valaszthatunk.

A szlirések bedllitdisa utdn a "Listaz" gombra kattintva lehet megjeleniteni az értékeket.

Kovetkezd, "Archivéltak is" jelolonégyzettel a kurzusokat archivalt tulajdonsaguk szerint is lehet sziirni.
»lgaz” érték esetén, amennyiben a kurzus archivalt, a listdban "Kurzus kod" oszlop mogott egy piros
felkialtdjeles ikonnal kijelzésre keriil, valamint egy tooltip is tdjékoztatja Ont: "A kurzus archivalt!".

Uzenetkiildés tobb kurzus hallgatéinak

Kiildhet csoportos iizenetet egyszerre tobb kurzus hallgatojanak is, amennyiben az “Oktatas/Kurzusok”
feliileten jelolonégyzetek segitségével tobb kurzust is kijeldl, majd a lista tetején megjelend ,,Csoportos
iizenetkiildés” gombra kattint. Ilyenkor a kiilonbozo, kijeldlt kurzusok hallgatoit Gsszesiti a program és
szdmukra kertiil kikiildésre az tizenet.

4.2.2. Kurzusok listaja

Ebben a listaban az oldal tetején beallitott sziiréseknek megfeleld kurzusok listajat lathatja.

A kurzusok megjelenitése a feliileten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor €s ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel
a targyakat és a hozza tartozo6 kurzusokat.

A kétféle megjelenitést a sziirés blokk tetején taldlhaté két radidgomb teszi lehetdvé a ,,Kurzusok
megjelenitése” blokknal

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal

»Csak kurzusok” megjelenités

Az 'S/O' oszlopban az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.
A "Telephely" oszlopban a kurzushoz beallitott telephely jelenik meg.
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Az ,,Oktatok” oszlopban nagyobb szamu oktatd esetén egyszerre maximum 3 oktatd keriil megjelenitésre
egymas alatt, az ezen feliili oktatokat eléugro lebegd ablakban jeleniti meg a program, ha a képen lathato
oktatok folé huzza az egeret.

Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat. A listaban egy kurzus akkor is csak egy sorban fog megjelenni, ha
tobb targyhoz is kapcsolodik. Ennél a megjelenitési médnal csak az alapértelmezett targy adatait jeleniti
meg a program a kurzus kodja mellett a targy informaciét hordozo6 oszlopokban.

A Kkurzushoz kapcsolodo egyéb targyak a Kurzus adatok meniipont, Alapadatok tabulatorfiilon tekintheték
meg a ,,Kurzushoz kapcsolodé targyak” nevii tablazatban.

A feliileten az intézmény altal archivalt targyak kurzusai is megjelenitésre kertilnek.

A ,,Kurzus tipus” oszlopban a kurzus tipusa utan / jelt kovetden a kurzushoz esetlegesen bedllitott kurzus-
tipusazonositd jelenik meg. A ,Létszdm” oszlopban F&é/Vardlistas/Limit struktaraban kertilnek
megjelenitésre az adatok, mely f6l¢ pozicionalva az egeret ez az informacid eléugrd informdacids ablakban is
megjelenik. Amely kurzusnal nem jelentkezik a beallitott minimum Iétszamnak megfeleld szdmu hallgato, a
létszam adatok piros szinben figyelmeztetik a felhasznalot,
valamint ide hlizva az egeret, szintén eldugrd tajékoztatd
ablak jelenik meg, miszerint a kurzusra nem jelentkezett kelld
szdmu hallgato.

Kurzus adatok

Kurzus hallgateoi Jelenléti stat

Alapadatok (01}

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott
oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés iranyat a
kivélasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés
beallitdsa utan a bedllitds automatikusan elmentddik, igy
amikor legkozelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi
beallitasok lesznek lathatoak.

Egy kurzus targyanak nevére, vagy a kurzus sordnak végén
talalhato "Lehetdségek" ikonra Kattintva megjelenik a
targyhoz (alapértelmezett targyhoz) kapcsolddo helyi menti,

& Wod: 01

# Targy neve Szocioldgia

% Vizsga tipusa Irasbeli &s szébeli
P Minimum fé: 0

# Maximum f&

P Vdrdlista max. létszdm: 10

& Myelv magyar

& Félév 20117122

& Kurzus tipusa: Elmélet

& Lairds:

melynek segitségével az adott kurzushoz kapcsolodo
kiilonbozo funkciokat érheti el. A legtobb esetben a menii egy
elemére kattintva a kurzus adatok jelennek meg egy felugréd
ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak szétosztva, ezeket a
fiileket lehet kozvetleniil elérni a helyi menii elemeire
kattintva. Kivétel ez aldl a Jegybeiras és a Csoportos
iizenetkiildés, melyek kiilon feliileten jelennek meg, ezek
leirasat ezért a dokumentacié idevagd részében, vagy a
jegybeirashoz és csoportos tiizenetkiildéshez kapcsolodo
feliiletek feliilet érzékeny sugdjaban talalja. Amennyiben
intézménye haszndlja a Neptun Meet Street modult, akkor a
lehetdségek kozott a ,,Virtualis tér” mentipont is megjelenik,
erre kattintva a kurzus virtualis terére navigél a program.

¥ Megjegyzés:

Kurzushoz kapcsolodo targyak

Targykod Targynév Targyl

BKQR-525-21488V Szociolégia Vizsga

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms)

Mentés Bdvebb drarendi informaciok Vissza

Targy tipusnal a "Sajat" szlirési feltételt valasztva a "Jegybeirds" funkcié nem érhetd el. Ha ilyen szlirési
feltétel mellett a sajat targy soraban a "Lehetdségek/Jegybeiras" keriilt kivalasztasra, akkor a kovetkezd,
figyelmeztetd lizenet jelenik meg: "Ez a funkcié csak az oktatott kurzusokra érhetd el! A funkcid
hasznalatdhoz a Targytipus sziirési feltételnél az "Oktatott" targy tipust sziikséges kivalasztani."

A feliileten lathato egy ,,Félév” oszlop is, mely a kurzus félévének megjelenitésére szolgal. Abban az esetben,
ha a szlir6 feltételnél, a féléveknél a ,,Minden” lehetdséget valasztjuk, akkor ebben az oszlopban lathato,
hogy az adott kurzus melyik félévhez tartozik.
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Intézményi bedllitastol fliggden megjelenhet egy ,.Jévahagyasos™” oszlop melyben jovahagyasos kurzus
esetén egy zold pipa kertil.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

Az exportalt excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a feliileten van lehetdsége (jegybeiras), ahol
utana lehetdség van visszaimportalasra.

LehetOség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az Osszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Egy kurzus tobb tantargyhoz is kapcsolodhat és a kurzusok listdjanal a ,,Csak kurzusok”
nézetnél az alapértelmezett targy adatai tekinthetok meg.

»largyak kurzusokkal” megjelenités

Ennél a megjelenitési modnal hierarchia alapjan keriilnek megjelenitésre a kurzusok. A hierarchia f6 eleme
a tantargy, ennek alarendelt sora a kurzus sor. A kurzus sort a sor eleji plusz jelre kattintva lehet kinyitni.

Ilyen megjelenitésnél a f6 sorban a ,,Targykod”, , Targynév”, , Targy kredit”, ,,S/O”, illetve ,,.Létszdm”
oszlopok jelennek meg. A targy soranak végén nincs miveleti lehetéség  ikon.
A Sajat/Oktatott (S/O) oszlop tehat a targy soraban foglal helyet ennél a megjelenitési modnal. A ,,Létszam”
oszlop a targy félévre vonatkozd abszolut 1étszamat jeleniti meg (magéaban foglalva a kurzusok 1étszdmait).

A hierarchidban alarendelt, kurzus sor oszlopai:
- Félév
- Kurzuskod
- Kurzus tipus
- Telephely
- Leiras
- Létszam
- Orarend inf.
- Oktatok
- Jovahagyasos (Intézményi beallitastol fliggden megjelend oszlop)

A ,Kijelolés” oszlopban lathat6 jelolonégyzettel van lehetdség csoportos kijeldlésre €s igy csoportos ilizenet
kiildésére.

A ,,Kurzus tipus” oszlopban a kurzus tipusa utan / jelt kovetden a kurzushoz esetlegesen beallitott kurzus-
tipusazonosité jelenik meg.

A kurzusok soraban lathato egy ,,Félév” oszlop is, mely a kurzus félévének megjelenitésére szolgal. Abban
az esetben, ha a sziir6 feltételnél, a féléveknél a ,,Minden” lehet6séget valasztjuk, akkor ebben az oszlopban
lathato, hogy az adott kurzus melyik félévhez tartozik.

A ,, Telephely” oszlopban a kurzushoz esetlegesen beallitott telephely jelenik meg.

A ,Létszam” oszlopban F6/Varolistas/Limit strukturdban keriilnek megjelenitésre az adatok, mely folé
pozicionalva az egeret ez az informacid eldugro informacids ablakban is megjelenik. Amely kurzusnal nem
jelentkezik a bedllitott minimum 1étszamnak megfeleld szamu hallgatd, a 1étszam adatok piros szinben
figyelmeztetik a felhasznalot, valamint ide huzva az egeret, szintén eldugro tajékoztato ablak jelenik meg,
miszerint a kurzusra nem jelentkezett kell szamu hallgato.
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Az ,,Oktatok” oszlopban nagyobb szamu oktatd esetén egyszerre maximum 3 oktato keriil megjelenitésre
egymas alatt, az ezen feliili oktatokat eléugro lebegd ablakban jeleniti meg a program, ha a képen lathato
oktatok folé huzza az egeret.

A ,,J6vahagyasos” oszlopban jovahagyasos kurzus esetén egy zold pipa jelenik meg.

A targy sorban lathato targy nevére, vagy a kurzus soraban lathat6 kurzuskodra, vagy a kurzus soranak végén
talalhat6 "LehetOségek" ikonra kattintva megjelenik a kurzushoz kapcsolédd helyi menii, melynek
segitségével az adott kurzushoz kapcsolodo kiilonb6zo funkcidkat érheti el. A legtobb esetben a menii egy
elemére kattintva a kurzus adatok jelennek meg egy felugré ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak
szétosztva, ezeket a fiileket lehet kozvetlentil elérni a helyi menii elemeire kattintva. Kivétel ez alol a
Jegybeiras ¢és a Csoportos iizenetkiildés, melyek kiilon feliileten jelennek meg, ezek leirdsat ezért a
dokumentécio idevago részében, vagy a jegybeirashoz és csoportos tizenetkiildéshez kapcsolodo feliiletek
feliilet érzékeny sugojaban taldlja. Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor a
lehetdségek kozott a ,,Virtualis tér” meniipont is megjelenik, erre kattintva a kurzus virtudlis terére navigal
a program.

Targy tipusnal a "Sajat" szlirési feltételt valasztva a "Jegybeiras" funkcié nem érhetd el. Ha ilyen sziirési
feltétel mellett a sajat targy sordban a "Lehetdségek/Jegybeiras" keriilt kivalasztasra, akkor a kovetkezd,
figyelmeztetd ilizenet jelenik meg: "Ez a funkcié csak az oktatott kurzusokra érhetd el! A funkcid
hasznalatahoz a Targytipus sziirési feltételnél az "Oktatott" targy tipust sziikséges kivalasztani."

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rakattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

Az exportalt excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a feliileten van lehetdsége (jegybeiras), ahol
utana lehetdség van visszaimportalasra.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

4.2.3. Kurzuslétszamok, oktatoi létszamemelés

A kurzushoz bedllitott 1étszamkorlat a fofeliileten a ”Létszam™ oszlopban a Limit értéke. A jelentkezett
hallgatok szamat jeloli a FO, a varolistara kertiilt hallgatok szdma pedig az oszlopfejléc szerinti masodik érték,
azaz a Vardlistas adja.

Ha egy kurzushoz minimum létszam van bedllitva, és a jelentkezettek szdma nem éri el a minimum létszamot,
akkor az Oktatds/Kurzusok meniiponton a ,,Létszam” oszlopban talalhato adatok piros szinnel jelennek meg.
A 7F6/Varo6listas/Limit” oszlopban a 1étszam adatok kijelzése mellett lathaté zardjelben, hogy mennyi a
beéllitott minimum létszdm. Ha a jelentkezettek szdma nem éri el a minimum létszamot, akkor a ”Létszam”
oszlop f6lé huzva az egeret, tooltipben (eldugrd informacids panelban) megjelenik az informécio, hogy miért
keriilt pirossal kiemelésre a 1étszam adat: ,,A kurzushoz minimum létszam lett bedllitva, és a jelentkezettek
szdma nem ¢€ri el a beallitott értéket”. Amikor a 1étszdm eléri a beallitott minimum értéket akkor a kurzus kék
szinnel jelenik meg. A piros szinnel torténd megjelolés a sajat, az oktatott és a sajat és oktatott
targytipusoknal is elérhetd.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fliggden lehetésége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcié engedélyezése esetén a ,,Kurzus adatok” ablakban a ,,Maximum {6 mez6 értéke valtoztathatd a
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megadottndl magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

Amennyiben nem az aktualisnal magasabb értéket probal menteni, akkor a program figyelmeztetd iizenetet
kiild, és nem torténik meg a mentés. Ilyenkor a figyelmezteto lizenetben szerepel, hogy az aktualis 1étszdmnal

csak magasabb értéket adhat meg.

Szoveg: ,,A maximalis 1étszam legyen nagyobb mint [eddigi maximalis létszam]!”

4.2.4. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a hozzajuk
kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

Kurzus adatok 2 X
Kurzus hallgatdi Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Javahagyas
Alapadatok (10)
& Kad: 10 % Orarend informacidk: €S:11:00-13:00; P:11:00-13:00;
& Térgy neve:: Villamossagtan I. gyak. % Oktatdk: Tulpik Konor(100%)
& Vizsga tipusa: % Kurzus tagozat:
& Minimum fd: 0 # Telephely:
& Webcim::

& Maximum fd: [15 ) )
# Eldkdvetelmény:

Vardlista max. létszam: 0 . o

# varolsts me [Etszam % Kurzus tipus azonositd:

& Nyelv: magyar

P Félév: 2016/17/2

# Mem indul: Nem

4 lovahagydsos: Igen
% Kurzus tipusa: Gyakorlat

£ Kurzus ara::

& Leirds:

& Megjegyzés:

Q ~
Kurzushoz kapcsolédé targyak — Vi

Oldalméret| 20 ~ -

Mentés Bévebb érarendi informaciok Vissza

Kurzus ablak

Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6é értékei a kurzusra vonatkozd bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggden lehet6sége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkci6 engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f6” mezd értéke valtoztathatd a
megadottndl magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktat6inal megjelenik az intézmény altal beallitott szdzalékos arany.
Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy

alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.
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A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggden a kapcsolddd targyak blokk felett megjelenik egy
,»Extra mezok” nevli blokk, melynél a kurzushoz kapcsolodd, az intézmény altal definialt extra értékek
jelenithetok meg. A 4 szabad szoveges ¢s a 4 kodtételes extra mezd az oktatd altal szerkeszthetd ¢és
elmenthetd.

A feliilet aljan lathato a Kurzushoz kapcsolédé targyak cimi tablazat, ahol minden olyan targy felsorolasra
kertil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (az archivalt tantdrgyak is megjelennek).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eldugrd ablakban eléhivhatdak a szervezeti
egység boOvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az
,Informécid/Szervezeti egységek” meniipontbol elohivhatod eléugro ablakkal.

A "Bévebb érarendi informaciok" gombbal a kurzushoz tartozé orarendi informacidkat tekintheti meg.

Kurzus hallgatdi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, ahol a sor végén talalhat6 "Lehetségek" ikonjara Kattintva
megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni. Az ehhez sziikséges
feliilet a meniipont kivalasztasa utan egy ujabb felugr6 ablakban jelenik meg, ennek leirasat a dokumentécio
iizenetkiildésre vonatkozo részében, vagy az lizenetkiildéshez tartoz¢ feliilet érzékeny sugdban talalja.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud iizenetet kiildeni a kurzus 0sszes hallgatojanak,
ennek leirdsat a dokumentaci6 iizenetkiildésre vonatkozo részében, vagy az lizenetkiildéshez tartozé feliilet
érzékeny sugdban talalja. A tablazatban kiilon oszlopban kijeldlhetd, hogy a hallgato jelentkezhet-e vizsgara,
vagy sem. A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés
engedélyezés mentése” gomb, kijelzésére pedig a ,,Vizsgara jelentkezhet” oszlop jelolonégyzete. A
"Vizsgara jelentkezhet" oszlop megjelenitése jogosultsaggal allithaté. gy azon intézményeknél, ahol ennek
hasznalata nem kivénatos, az oszlop megjelenitése letiltasra kertilhet.

A "Vizsgara jelentkezhet" oszlop jelolonégyzetének allasa automatikusan hamis allastra valtozik, ha
"Kurzus jegybeiras" feliileten "Letiltva”, vagy "Megtagadva" tipust bejegyzést ad a felhasznalo, ilyen
bejegyzésekkel ugyanis nem jelentkezhet vizsgara a hallgatd. Amennyiben "Letiltva" és "Megtagadva"
bejegyzéseket "Alairva"-ra modosit vissza a felhasznald, akkor a "Vizsgara jelentkezhet" oszlop
jelolonégyzete automatikusan "Igaz" értéket kap az adott hallgatora.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehetdség van a lista pdf. formatumban valé megjelenitésére
és nyomtatdsara. A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett
targy kodja és neve jelenik meg. Ezen kiviil a tablazatban egy oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy
informaciok: ,Felvett targy neve/kodja”. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy feldl tortént a
kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugro ablakban vélaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltdltése intézményi kompetencia.
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Kurzus adatok ? X
| Alapadatok | Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartas || Feladatok | ‘ Befizetett tételek | ‘ Vizsgaalkalmak |
== 45
Kurzus kod: eléadas; Targynév: Szakdidaktika A; Targy kod: BKQZ-S2A-34815V —' 7
[UIVEEETS Hallgatok listdjanak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése § Csoportos iizenetkildés Oldalméret| 20
Vizsgara
. Neptun . . - Felvételek  Felvett targy . Képzés Tanrend Kurzusra jelentkezhet Utolsé
Név kad Képzés Evfolyam szama neve/ kédja Mintatanterv neve ¢ | zi0) sye tipus jelentkezett vardlista féeléw
. : Szakdidaktika A . .
sberdorfer | __ Német egy. zakd N M_Meémet egy. 2017.03.13.
Licia VEOFZZ egyszakos 2013 0 1 Elﬁﬁ??‘z* egyszakos 20... 2013 12:06:35 ’ tf
4815V
= : —
. _ Német nyelv és i Szakdidaktika Ay ooy ds 2017.03.13.
Hamz¢ Bolda F58BQY | -0 "= 4 1 ?'.(BQ;'.?‘Q* irod. ta . 1998 T ri
4815V
. Szakdidaktika A -
Henits . . . = N 2017.03.10.
Pompilia Dr. EHPLVU Germanisztika BA 1 1 EIFSQE-I?QH- 2006 15:25:06 L4
4815V
Szakdidaktika A -
2017
Szabad Erika B7KZ70 Pedagdgia BA 1 1 BKQZ-52A- 2015 121750531].0 m
34815V 125:
Talalatok szama:1-4/4 (16 ms) LT EESN Hallgatok listdjanak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése § Csoportos Gzenetkildés

Vissza
 Kurzus hallgatdja vardlistara kertilt

A ,Varélista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varolistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgat6 ténylegesen bekeriil a kurzusra (1étszdmemeléssel, vagy mas hallgaté kikeriilésével), a zold
pipa automatikusan eltlinik a feliiletrol.

A hallgatok listajanal a ” Felvett targy neve/kodja” oszlop a tényleges targy adatait mutatja, amelyik feldl a
hallgato felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az alapértelmezett targyhoz
tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a kurzusfelvétel. A tdblazat fejlécében
azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktatd szdmadra lathat6, hogy hany alkalommal vette fel a hallgaté a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgatdo neve mellett talalhato plusz jelre
kattintva tekintheti meg.

Az ”Utolso félév” oszlopban zold pipa jelzi az oktatd szamara, ha a kurzus hallgatoja utolso féléves. A pipak
korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen irdnyu, teljes korli adminisztracigja a kliens
programban. A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgatd milyen datummal
jelentkezett a kurzusra.

A hallgato soraban 1év0 "Lehetdségek" meniiben taldlhatd az "Elérhetdségek" funkcié. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgato elérhetéségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgat6 cime (cimtipusonként
minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes e-mail cim,
tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes telefonszam,
tipusonként, tipus megjelolésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam aldhtizva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat folé huzva az egeret kiirasra keriil, hogy ez az
"Alapértelmezett" adat.

Amennyiben az oktatd rendelkezik az intézmény altal meghatarozott kurzusjelentkeztetési jogosultsaggal,
akkor itt, a kurzus hallgat6inal van lehetdsége a meglévd hallgatokat lejelentkeztetni, vagy 0j hallgatokat
felvenni a kurzusra. Ezzel kapcsolatos részletesebb leirds a dokumentacio ,,Oktatoi kurzusjelentkeztetés”
részében olvashato.
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Oranvilvantartas

A feliileten két tabulatorfiilre osztva, a kurzus alkalmaira sziikitve taldlhatéak meg a régzitendd, €s rogzitett
oranyilvantartas alkalmak.

A ,,Rogzitendd alkalmak™ feliileten lathatja azokat a multbéli 6rarendi idépontjait lathatja, amelyhez még
egyaltalan nem rogzitett 6ranyilvantartast, azaz amelyhez még nem tartozik oktatéi jelenlét.

Orarendi idépontok esetében ezekhez az alkalmakhoz csoportosan is rogzithetd oktatoi jelenlét.

A Rogzitendd oranyilvantartasok listajaban a kovetkez6 oszlopok jelennek meg tajékoztatasul: ,,Ora
kezdete — vége”, ,,Félév”, , Targy/Konzultacié kod”, ,, Targy/Konzultacié név”, ,, Kurzus kod”, ,, Tipus”,
,,Kijelolés™.

Kurzus adatok »®

| Alapadatok || Kurzus hallgatéi || Feladatok H Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak H Jovahagyas
Régzitends alkalmak | Régzitett alkalmak |

EBn P

Régzitendé éranyilvantartasok: (5) = ‘ 7
ITET EUS  Oktatoi jelenlét rogzitése a kijelolt elemekhez Oldalméret 20 ¥

i Kijelslés

Ora kezdete - vége Féléw Targy/Konzultacié kéd Targy/Konzultacié név Kurzus kéd  Tipus

2017.09.16. 12:15:00 - 2017.09.16. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-AZA-49969V A német kultdrtérténet sdlypontjai elzz2z Orarendi dratartds 4

2017.09.21, 12:15:00 - 2017.09.21. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49965V A német kultdrtérténet sdlypontjai el222 Orarendi ératartds | 4

2017.10.05. 12:15:00 - 2017.10.05. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-AZA-49969V A német kultdritorténet sdlypontjai elzz2z Orarendi dratartds 4

2017.09.28. 12:15:00 - 2017.09.28. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49965V A német kultdrtérténet sdlypontjai el222 Orarendi ératartds | 4

2017.09.07. 12:15:00 - 2017.09.07. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-AZA-49969V A német kultdritorténet sdlypontjai elzz2z Orarendi dratartds 4

Talilatok szama:1-5/5 (297 ms) IS Oktatsi jelenlét rogzitése a kijelslt elemekhez § U éranyilvantartss felvitele

Vissza

Nyilvantartas rogzitése a kurzus bévebb adatai feldl

Amennyiben hallgatoi jelenlétet szeretne rogziteni, azt a sorvégi Lehetdségek meniire Kattintva a
,Nyilvantartas rogzitése” funkciot valasztva tudja megtenni.
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Orarendi 6ra

# Ora kezdete 2017.11.02 12:00 iz

# Ora vége 2017.11.02 14:00 H

& Létszam

& Ora targya

Miveletek: EEliGEGTR Tl
Hallgaté neve |4l Neptun kod
Abonyi Szabo-Szentandrdssy Filoméla Katalin Erzsébet Maria Magdolna DZVKQM
Adorfer Elena GI3HHR
Adriany Kurd M1DES]
Albu Barsz HWHX039
Andriot Manfréda ELB41C
Lpostolescu Gardénia YEAQEE
a Brazik Rozélia Ro KOULMT

Talalatok szama:1-7/7 (0 ms)

Nyilvdntartas mentése Vissza

Orarendi alkalomnal az ,,Ora kezdete”, ,,Ora vége” mezdk automatikusa toltddnek, ezen kiviil a ,,Létszam’

Képzés

Pedagdgia BA
Pedagdgia BA
Pedagdgia BA
Pedagdogia BA
Pedagdgia BA
Pedagdgia BA

Pedagdgia BA

Jelenlét

Megjelent

Késett

Megjelent

Megjelent

Elmaradt

Megjelent

Lo D00 00 I DI T i |

Megjelent

RIS Mindenki megjelent

Hallgatoi jelenlét rogzitése orarendi ordahoz

és az ,,Ora targya” mezok jelennek meg.

b

A hallgatok listajaban a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,,Hallgaté neve”, ,,Neptun kod”, ,,Képzés”,
,Jelenlét”. A | Jelenlét” oszlopban talalhato lenyithatdé meniiben valaszthat6 ki a hallgatoi jelenlét tipusa.
A ,,Mindenki megjelent” gombra kattintva az 6sszes hallgatonal a ,,Megjelent” tipus lesz lathato.

A ,,Nyilvantartas mentése” gomb segitségével mentheti el a valasztott jelenléteket, a mentés végeztével
visszajelzo lizenet érkezik a miiveletrdl. Azok az iddpontok, melyekhez mar tortént barmilyen jelenlét
rogzités, megtalalhatdak az ,Orarend nézet” és a ,,Rogzitett alkalmak™ feliileten.

Siker

=

AV

Vissza

Oktatoi jelenlét rogzitése:

£

Sikeres mentés! A régzitett dranyilvantartést megtekintheti az
drarend nézetben €s a rdgzitett alkalmak fildn!

Visszajelzd tizenet nyilvantartds mentése utin

A listaban lathato sorokat kijelolve egyenként, vagy akar csoportosan is rogzithetd oktatoi jelenlét az
,,Oktatoi jelenlét rogzitése a kijelolt elemekhez”.
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Uj éranyilvantartas felvitele:
Uj oranyilvantartas létrehozasdhoz kattintson az ,,Uj oranyilvantartas felvitele” gombra, a kurzushoz uj
oraidOpont 1étrehozasara.

Kurzus o X

% Datum =
d» Czengetési rend 60 perces v

3 Idépontok Nincs kijelalve elem =

Oraszam

Létszam

L

L

Ora térgya

=l A

Miveletek: WRILGECE L ENE i Oldalméret 20 ¥

Hallgaté neve Neptun kdd Képzés Jelenlét

Gaboenu Fabidn B3XTBO Villamosmeérndki BSc Iz‘
Makterz Lazd HZFLCU Villameosmérndki BSc Iz‘
Bisitkievics Majlat FKLWWY Villamosmérniki BSc Iz‘
MNusszer Becse EMNRQ5V Villamosmérndki B5c IE‘
Haberl Taraz GT330Z Villamosmeérndki BSc Iz‘
Maracsko Bence LOUSXF Villameosmérndki BSc Iz‘

Talilatok szama:1-6/6 (31 ms) Miiveletek: BELGERITEE S

Nyilvantartds mentése Vissza

Uj éranyilvantartas létrehozdsa kurzus fel6l

A Rogzitett alkalmak feliileten listas formaban tekintheti meg az dsszes addigi rogzitett dranyilvantartas
alkalmat, ezeknek meg tudja tekinteni a részleteit, illetve modosithatja, térdlheti azokat.

A ,,Szlirések” blokkban a kovetkezd sziirési feltételeket van lehetdsége bedllitani: Félév, Targy kod, Targy
név, Kurzus koéd, Oranyilvantartas tipusa, Oranyilvantartas statusz, Kezd6 datum, Vég datum.
A ,,Listazas” gombra nyomva jelenitheti meg a sziiréfeltételeknek megfeleld listazott sorokat.
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Kurzus adatok

| Alapadatok || Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartis | Feladatok H Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak H Jévahagyas
| Régzitends alkalmak | Régzitett alkalmak

&

(5 =
- -
Miiveletek: Osszesitett jelenléti statisztika

Oldalméret 20 v
Ora kezdete - vége

Félév Targy/Konzultacié kéd Targy/Konzultacié név Kurzus kéd Tipus

Statusz
2017.09.16. 12:15:00 - 2017.09.16. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49969Y A német kultartérténet salypontjai el222 Orarendi ératartas Elfogadva 4
2017.09.21. 12:15:00 - 2017.09.21. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49969V A német kultdrtérténet silypontjai el222 Orarendi ératartas Elfogadva
2017.10.05. 12:15:00 - 2017.10.05. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-AZ2A-49969Y & német kultdrtorténet silypontjai el222 Orarendi dratartas Elfogadva 4
Talslatok széma:1-2/2 (16 ms)

UMEEE'S Nyomtatds § Osszesitett jelenléti statisztika

Vissza

Régzitett alkalmak feliilet

A sorvégi Lehetdségek meniibdl 3 opcidt valaszthat ki:

e Torlés: Az adott sort torolheti a rogzitett jelenlétekkel egyiitt.
e Modositas: Modosithatja a korabban felvitt hallgatoi jelenléteket.
[ ]

Megtekintés: A feliilet csak megtekintésre szolgal, modositasi lehetdsége nincsen.

Amennyiben a ,Nyomtatds” gombra Kkattint, 0gy jelenithetd

meg, majd nyomtathatd tetszéleges
intervallumban a rogzitett alkalmakrol nyomtatasi sablon.
Nyomtatas ? o ®

« Iddintervallum:

o Félév: 2017/18/1 v

« Kurzus: Minden kurzus

MNyomtatds Vissza

Intervallum vdlasztds nyomtatashoz
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Rendszer Dokumentacio

Nyomtatési sablon kivalasztdsa [C

MNyomtatdsi templatek: | oranyilvantartas_kata ¥

Nyomtatds Vissza

Nyomtatasi sablon valasztasa

Az ,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eldugro ablakban lathatja az 6sszes oratartasra
vonatkozo Osszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy draalkalmakként.

Osszesitett jelenléti statisztika o %
& Megjelenités ®*'Hallgaténként
Oraalkalmanként
En ' ~

Tantargy: A német kulturtdrténet sulypentjai - BKQZ-A2A-49869V; Kurzus: el222 = 7

Hallgaté neve Neptun kéd Termek Nincs kitdltve Megjelent Igazoltantavel Késett Nem jelent meg

Gabonu Fabian BEXTBO bk_teszt kddja © 1 o o o

Bisitkievics Majlat FKLWVWWY bk_teszt kddja 0 1 0 0 ]

Nusszer Becse ENRQ5V bk_teszt kadja 0 1 0 0 o

Haber Tardz GT330Z bk_teszt kddja © 1 0 0 o

Makterz Lazo HZFLCU bk_teszt kddja 0 1 0 0 ]

Maracskao Bence LOUSXF bk_teszt kadja O 1 0 0 ]

Talilatok szdma:1-6/6 (47 ms)

Vissza

Feladatok

Itt 1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0j feladatot, at tud masolni
mas kurzusrdl feladatot, vagy az itt 1év6 feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja vinni a
feladatok eredményeit.

Részletesebb informacio a dokumentacio ,,Kurzus feladatkezelés” bekezdésében olvashato.

Befizetett tételek

Itt 1athatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszk6zoltek az adott kurzushoz kapcsolédoan. Az ablak
tetején talalhato valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt
vizsga) dijakat, illetve a kiillonb6z06 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozo szolgaltatasi dijak
jelennek meg).

Vizsgaalkalmak
Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom sordnak végén talalhato

Kiadas: 2017.11.14. Verzié: 5.2 Oldalszam: 78 / 228



NEPTUN Tanulmanyi 7 ror ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

"Lehetdségek/Bovebb"-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugré ablakban, fiilekre
bontva.

Jovahagyas

Ez a meniipont intézményi beallitastol és oktatoi jogosultsagtol illetve a kurzus jovahagyasos tulajdonsagatol
fliggden jelenik meg.

A meniiponton a kurzuson 1év0 hallgatok jelennek meg. Az oktatonak itt van lehetdsége a kurzusjelentkezés
elbiralasara. Az elbiralast megteheti hallgatonként €s csoportosan is az oktatd. Ez a ,,Bejegyzés modja”
radiogomb segitségével valaszhato ki.

A ,,Bejegyzés csoportosan” radiogomb valasztasa esetén meg kell adnia a kdzponti legordiild listabol a
jovahagyas allapotat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett taldlhatd jel6lonégyzet
segitségével.

2

A ,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” valasztasakor hallgatonként legdrdiilébol valasztva lehet

megadni a jovahagyas allapotat.

Kurzus adatok 2 X
Alapadatok Kurzus hallgatéi Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Jovahagyas
# Bejegyzeés maodja * Bejegyzés hallgaténként
Bejegyzés csoportosan
== L0
— 7
Miveletek: Oldalmeret| 20 ¥
. . Neptun P Felvételek . Kurzusra Elfogadas/ elutasitas - i Javahagyas
Elgtag MNéw kéd Képzés szama Felvett targy neve jelentkezett datuma Elfogada/elutasito allapota
J:;E'O‘ag QPULSR  Villamosmérnaki 1 ;,‘_!L‘T(”"”ssagta” L 2017.05.24. 10:46:53 2017.05.24, 11:21:22 Tulpik Konar Jévahagyds
Jovahagy Pisti DZFOMZ villamosmérniki 1 villamossagtan I1. 2017.04.12. 13:13:47 2017.04.13. 16:24:48 Dr. Aszteria Elutasitds [+]
Polyacsekné
Jévahagy Béla SXFOTS villamosmérnaki 1 ;,‘_!L‘i”"“sagta” L 2017.04.12. 13:42:08 Dintésre var  [v]
Talalatok szama:1-3/3 (0 ms) Miiveletek:
Vissza
o
Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja.

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszintli tabldzatban meg tudja tekinteni a vizsgéara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsé szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus sordban bal oldalt talalhat6 + jelre
kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkezo hallgatok listaja.

A fejlécben taldlhatd + jelre kattintva a tablazat Osszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listajaban a Varolistan oszlopban pipa taldlhato, ha az adott hallgatd vardlistdn van az adott
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vizsgara, ehhez hasonléan miikddik a "Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt" oszlop is. Ugyanitt
lathatdo még az aldirds datuma, amennyiben a hallgatd mar szerzett alairast az adott kurzusbol.

Az oldal aljan talalhato "Végsd kovetelmény ellendrzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végso kovetelményeknek, és amelyik
hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kdvetelményellendrzésnek megfelelt oszlopba.

A "Kovetelménysértok torlése" gomb megnyomasakor a program elvégez egy végso vizsgakovetelmény-
ellendrzést, majd a vizsgajelentkezési hataridé figyelmen kiviil hagyaséval le is jelentkeztet minden olyan
hallgatot a vizsgarol, aki a végleges vizsgakdvetelményt nem teljesiti €s nem iigyintézo jelentkeztette fel a
vizsgara. A muvelet végén visszajelzd iizenetben tajékoztatja a felhasznaloét a sikeresen €s a sikerteleniil
lejelentkeztetett hallgatok tételes listajarol. A torolt hallgatd a miiveletrdl rendszeriizenetet kap.

A hallgat6 sordban 1évd "Lehetdségek" meniiben taldlhaté az "Elérhetoségek" funkcio. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgaté elérhetdségei tekinthet6k meg. Megjelenik a hallgat6 cime (cimtipusonként
minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes e-mail cim,
tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes telefonszam,
tipusonként, tipus megjelolésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam aldhuzva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l¢ huzva az egeret kiirasra keriil, hogy ez az
"Alapértelmezett" adat.

Vizsgaztatok fiil
Az adott vizsgahoz tartoz6 vizsgdztatok listaja lathato itt. Ha tordlni, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatot a
vizsgéhoz, azt a vizsga moddositasaval teheti meg, melynek leirdsat a "Vizsgak, jegybeiras" meniipont
leirasaban talélja.

Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgdztato tartozik, vagy csak szeretné idében beosztani a vizsga
iddtartaman beliil is a hallgatokat (pl. egy szobeli vizsganal adott iddintervallumokra), akkor ezt a beosztast
itt van lehetdség megtenni. A listaban lathato hallgatok koziil a Kivalaszt oszlop segitségével valassza ki
azokat, akiknél kozos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Beosztas"
gombra.

Ekkor megjelenik egy ujabb felugr6 ablak, melyen egy leugré listabol ki tudja valasztani a vizsgahoz rendelt
termek, illetve vizsgaztatok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni, illetve az
Idépont mezében meg tud adni a vizsga idStartaman belill egy, a teljes vizsga idOpontjatol eltérd kezdési
idépontot. A datum megadasahoz hasznalja a mez6 mellett talalhato kis naptar ikont, melyre kattintva egy
ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfeleld datumot. Ezutan a "Mentés" gombra kattintva
tudja elmenteni a beallitasokat. Az egyedi beosztassal rendelkezd hallgatok szamara a Neptun Hallgatoi
Weben a vizsga mar a modositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgatd egyedi beosztdsdnak mddositasat ugyanugy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkoz6 adatokat.
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4.2.5. Kurzus feladatkezelés

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, P6tlas. Onmagaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek mentijében a "Részfeladat hozzaadasa" és "Paétlas
hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pdtlds mar csak
részfeladathoz adhat6 meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzdadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.

A megjelenités az eléz6eknek megfeleléen 2 szintii hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozé részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhaté potlas is. A Potlas mindig az elébb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehet6sége van tetszéleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a pétlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Kurzus adatok ? & X

m Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Oranyilvantartas ~

[ 11578 -
Feladatok — ' 7

Miiveletek: Mealévs feladat hozzaadasa BRENEI AN i 0

Feladat hozz3dad3sa mas kurzushoz
Torles

Alapadatok Kurzus hallgatéi Jelenléti statisztika

+ Feladat nevela| Feladat tipusa Pétlas tipusa Sorszam  Pétlas Kivilaszt []

Aron feladata Kiszarthelyi = o 2 . Utolsa M O
Osszesitett hallgatoi eredmények potlds2
dfadfa 150 pont féléves kav Osszes feladat eredménye excel-ben 72 O
glsé Labor zh Utalsé 1 pétlis O
elsd2 Labor zh Utolsé 5 PétlaskaZa O
= harmadik (3 a harmadik} Kiszdrthelyi 2010.09.06. 11:11 3 O
Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vige Potlas tipusa Sorszam Potlas Kivilaszt r
Elsd részfaladati (csi) Kiszarthelyi 2010.09.07. 22:22 55 D
Elsd részfeladat2 Kiszdrthelyi 2010.09.07. 22:22 44 elsd pétlds D

Potlas first
Elsd részfeladat3 Kiszdrthelyi 2010.09.22, 22:22 4 potlds2 U
potlds3

S részfeladats Kiszdrthelyi 2010.09.22, 22:22

Vissza

Feladatok és részfeladatok hierarchikus megjelenitése

Eredmény beirasara lehetdség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és pont
vagy szazalék).

A feladat masolhatd, azonos félév masik targyadhoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a rész feladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdo és vég datumot (6ra perc is kotelezo).
A végdatum hataridéként funkciondl, tehat ez a kotelezd mezo.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyeb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export elétt, a feliileten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerli beallitani.

Lehetéség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.
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Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybol

A exportalt Excel fajlba kiilso forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhat6 a "Bejegyzés" oszlopba az
értékeket. A bemasolandd allomanyban szamoknak kell szerepelni egymads alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért ligyelni kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliilleten (pl. hallgatok vizsgaazonositoja ABC sorrendben). Igy lehetévé valik, hogy kiilsé listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a feliiletre. Ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

Kiils6 allomany importalasa

A jegybeirast szolgald feliileteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegy-beiras) a kotott formaju import
alloméanyanak beolvasasan tul lehetdség van egy egyszeriibb xIsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan
a hallgat6i Neptun kodokat és a hozzajuk tartozo érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet Kiilséleg létrehozott (nem a programbdl exportalt) lista is. Az elso
oszlopban szerepelnie kell a Neptun kédoknak, a masodik oszlopban pedig széveges formatumban az
érdemjegyeknek (nagy- €s kisbetii érzékenység nincs).

Olyan értéket, mely a felilletrél nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importalni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értekek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az exportalt allomany elnevezése

Az oktato1 weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

A feladat import allomany elnevezésének felépitése: jegyimport [feladat neve].xIsx.

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdség.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugro ablakban
megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdben valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), €és a
hozzajuk tartozd, vélaszthato értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol fiiggnek.
A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt
feladathoz sem.

A potlas tipusandl megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra, akkor
azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgato végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkdzi feladat soranak
"Lehetoségek" ikonjara és a megjelend felugro meniibol valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathatd egy "El6z0" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van 1épegetni
szerkeszt6ablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kdvetkezd értek).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat neve az ablak tetején kozépen
olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:
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- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvet6 adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatoi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehet6ség van dokumentum feltoltésére

Alapadatok fiil

A feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatja itt (pl: feladat neve, tipusa, potlas tipusa, értékelése) és
bizonyos mezdit (sarga mezdok) modosithatja is. Bévebb leirast is megadhat a feladathoz.

A oktatok altal szabalyozhato a feladat, illetve egyes részeinek lathatosaga a hallgatdi webes feliileten harom
jelolonégyzet segitségével:

- "A feladat a kezd6 datumig nem lathato" jel6lonégyzet értékének igazra allitdsaval a hallgatéi weben
nem latszik a feladat addig, amig a "Kezd6 datum" mezében megadott idépont be nem kovetkezik.

- "A csatolt f4jl a kezdd dadtumig nem lathatd" jeloldonégyzet igaz értékre allitasaval a feladat maga
igen, azonban a 1étrehozo altal hozzarendelt dokumentumok nem latszanak a hallgat6i weben addig,
amig a "Kezd6 datum" mezdben megadott idépont be nem kovetkezik.

- A "Beadott feladat nem lathato" jelolonégyzet értékének igazra allitasa esetén a hallgatdi weben nem
lathatd, igy onnan késdbbiekben sem letolthetd az hallgatok altal a feladathoz feltdltott fajlok (beadott
feladatok).

Elektronikus feladat esetén jelszo is rendelhet6 a feladathoz, erre szolgal az ,,E-vizsga jelszo alkalmazas
minden kurzusra” mezd, amibe magat a jelszot kell beirni.

Ilyenkor az ,E-vizsga IP figyelés” jelolonégyzet is jelolhetd, mely az Unipoll kérdéivkezelé program
szdmara hasznos informacio.

Termek hozzaadasa feladathoz
Terem hozzaadasa az ,,Uj feladat felvitele”, illetve a ,,Feladat modositasa” felugré ablakok ,,Alapadatok™

tabulator fiilén lehetséges, mely kiilon a ,,Lehetdségek” meniiben talalhato "Teremfoglalas™ linkre kattintva
is elérhetd.
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Kurzus adatok ? 2R
| Alapadatok | ‘ Kurzus hallgatéi ‘ | Oranyilvantartas | | Befizetett tételek ‘ | Vizsgaalkalmak
p— » O
Feladatok Szerkesztés 7
Eredmények .

IE R Ui felvétele § Meglévs feladat hozzaadasa (RGN Részfeladat hozzaadisa
—

Pitlas hozzaadasa

Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Pétlas tipusa Teremfoglalas

r Daniteszt Beszamaold 2016.10.25. 11:33 2016.10.28. 0:00 1 0
Daniteszt2 Bezzamold 2016.10.26. 13:00 2016.10.26. 16:00 13 ]
Meqgielenés teszt (01 Beszamold 2016.10.27. 9:00 2016.10.28. 0:00 2 B

Talalatok szama:1-3/3 (0 ms) LR Ui felvétele § Meglévé feladat hozz3ad3dsa I' Tovabbi funkcidk - \I
A—

Vissza

A ,,Termek” blokkban lathat6 ,,Terem hozzaadasa feladathoz” gombra nyomva egy felugré ablakban egy
Osszetett szlirés jelenik meg, szamos paraméter lehetdséggel. A sziirések segitségével tobbek kozott példaul
a telephely, terem neve, minimalis és maximalis kapacitasa és az épiilet szerint tudja sziikiteni a listat. A
,» Lerem” mezdbe szovegrészlet alapjan is kereshet.

A sziirési feltételek intézményi bedllitastol fiiggéen valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
szlirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul ,Kiilsé Tér”,
,Lépcsohaz”, ,,Folyosd”, ,,Vendégszoba”, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek
meghatarozasara is. A megjelend sziirési lehetdségek mellett legdrdiild listabol valogathat. Példaul az épiilet
alapjan val6é szliréshez kattintson a mezd melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az intézmény
épiileteinek listaja, melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Terem hozzaadasa feladathoz 2 2 %X
Sziirések

Intervallum kezdete 2016.11.03 00:00 tervallum vége 2016.11.04 00:00 ':ﬁ

P Minimalis kapacitds P Maximalis kapacitas

& Terem # Teremfoglalds tipusa Lefoglalhatd terem -

% Telephely: Budapest ~ & Epiilet: CYR/45 épiilet -
& Kilsd tér: Minden & Lépcsdhaz: Minden

% Aula: Minden - & Emelet: Minden -
F Terem: Minden ¥ Iroda: Minden

% Labor: Minden & Hollégiumi szoba: Minden

& Ralktar/tarols: Minden & Vendégszoba: Minden

% Egyéh: Minden &

% Szervezeti egység

e x
Eszkdzdk
% Eszkoz tipus: Projektor w & Darab: 3‘

+ Teremeszkéz hozzaadasa

Keresés Vissza

Az ,,Eszkozok” melletti ,, Teremeszkoz hozzaadasa” gombra szlrési feltételként meghatdrozhat hasznalni
kivant eszkoz tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)
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Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Keresés" gombra, ezutan megjelenik a termek
listaja a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

A termek feladathoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jelolje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a feladathoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az intézmény
beallitasaitol fliggden a kivalasztott termeket a feladat adatainak elmentése utdn a rendszer vagy azonnal
lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késdbb még egy adminisztratornak el kell
fogadnia. A termek statuszat a lista "Tipus" oszlopban lathatja.

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara €s a
megjelend felugré meniib6l vélassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugrd ablak "Eredmények" fiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatéi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szdma + 1).

Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listaja. Az eredmények egyszerii
kivélasztasahoz ugyanigy hasznédlhatéak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szdmai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak €s az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirdsnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

A 16gzitheté eredmény mezék mellett szabadon toltheté szoveges kiegészités mezé talalhatd. gy minden
érdemjegyhez szoveges kiegészités flizhetd.

A jegybeiras folyaman a beirhato eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a szoveges érték
mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az Osszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatdsa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Pétlasok fiil
Itt jelennek meg a feladatoz esetleg meghatarozott potlas lehetdségek.

Feltoltott dokumentumok fiil
A feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltdltésére, hozzarendelésére, torlésére. Akar uj dokumentumot
is feltolthet (,,Uj dokumentum felvétele” gomb), vagy 1étez6 dokumentumot is idemasolhat (,,Létezo

dokumentum masolasa” gomb).

Uj dokumentum felvételénél, vagy a tablazatban szerepld, mar korabban feltoltott dokumentumok sorvégi
,2Dokumentum bdévebb” lehetéségére kattintva a dokumentum bdvebb adatai jelennek meg egy eléugro
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ablakban, ahol lehetdség van a dokumentum adatainak meghatdrozéasara (neve, leirdsa, kulcsszavak, tipusa)
¢s konkrét f4jl feltoltésére, illetve mar feltoltott allomany torlésére (ha meglévé dokumentum).

,,Létez6 dokumentum masolasa” gombra kattintva az oktatdé dokumentumtaraban mar létez6 dokumentum
rendelhetd hozza a feladathoz. A gombra kattintva egy lista jelenik meg a felhasznald6 Dokumentumtéaraban
szerepld Osszes dokumentummal. A kivalasztott dokumentumnak egy masolata jon Iétre, amely
hozzarendelésre keriil a feladathoz. A masolatként 1étrejott 1) dokumentum neve megegyezik a kiinduld
dokumentumeéval, és kiegészitésre keriil a feladat nevével és kodjaval.

Feladat modositasa 2 X

A
@ Masodik feladat Kovetkezo
| Alapadatok || Eredmények || Potlasok | Feltéltott dokumentumok

x5 ' o
Feladathoz rendelt dokumentumok — 7

EHESe='S® Ui dokumentum felvétele § Létezd dokumentum masoldsa Oldalméret 20 =

Kivalaszt

0

tr trirt g < 2016.03.04. 10:41:11 ]

Taldlatok szama:1-1/1 (0 ms) EIEEESE () dokumentum felvétele

Dokumentum neve Leiras Dokumentum mérete Letiltések szama Utolsé médositas datuma

Vissza

Dokumentum feladathoz

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévé feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok listajanak
aljan taladlhat6 "Meglévo feladat hozziaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban megjelennek a mas
kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhato jelolonégyzet segitségével
tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutdn az ablak aljan talalhato
"Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és megjelennek a
feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmésolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a ,,Tovabbi
funkcidék” gomb alatti "Feladat hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend
ujabb ablakban tudja kivalasztani.

A kurzusok sziirhetdek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra
tud sztirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
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A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasédhoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban taladlhaté
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan talalhatd6 "Masol" gombra. A feladatmésolds megtorténtérdl a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezd6 datumot - ha toltve van - gy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindul6 feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezdé/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiillonbséget adja hozza a cél feladat kurzusédban szerepl6 félév kezd6 datumahoz.

Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jelolje meg, hogy
mely feladatokat szeretné tor6lni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények

Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak 6sszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugr6 ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe.

Osszes feladat eredménye excel-ben

A lehetdség a ,,Tovabbi funkciok” gombra kattintva megjelend meniiben taldlhat6. Haszndlatdval a
kurzushoz tartozé 0sszes feladat eredménye exportalhatd Excel formatumban. Az exportalt fajlban a hallgatéd
neve mellett a kdvetkezd oszlopok keriilnek megjelenitésre: "Feladat neve", "Feladat kodja", "Sorszam",
"Feladat kezdete", "Feladat tipusa", "Pétlas tipusa", "Eredmény", "Kiegészité eredmény", "Ertékelés tipusa".

4.2.6. Elektronikus vizsga specifikus feliileti funkciok

Vizsgafeladatsor kezelése Neptunbol

Cél: Elektronikus vizsga tipust kurzushoz tartozé vizsgahoz, illetve jelen esetben feladathoz
vizsgafeladatsorok, gyakorld feladatsorok rendelése, kezelése Neptun oldalrol.

Ha az oktatonak van UniPoll Vizsgaszerkeszté jogosultsaga:

Itt lehetésége van a ,Vizsgafeladatsorok” meniipontban 10j vizsgakérddiv létrehozasara, meglévo
hozzaadasara, illetve egyik listabol a méasikba masolasara.

Ujat hozzaad gombra kattintva hozhat6 létre 4j vizsgakérd6iv.

,»Meglévd hozzaadasa” gombra kattintva megjelenik a sajat vizsgakérddivek listdja, a listabol valasztva a
,Hozzaad” gombra kattintva rendelhetd a feladatsor a vizsgahoz, feladathoz.

A mar hozzarendelt feladatsor sorvégi Lehetdségek (+ ikon) gombjara kattintva érhetd el az ,,Elvesz” és
,,Vizsgafeladatsor” vagy ,,Gyakorl6 feladatsor listaba masol” miiveletet.

Amennyiben On a vizsgakérddiv adminisztratora a feladatsor cimére kattintva nyithatja meg feladatsorat (a
cim kék linkként jelenik meg, més esetben sziirke).
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Ha az oktaténak nincs UniPoll Vizsgaszerkeszté jogosultsaga:

A ,Vizsgafeladatsorok” meniipontban megtekintheti a kurzus

vizsgafeladatsor, gyakorl6 feladatsor cimét.

Feladat modositasa

tesztss (tesztss)

vizsgdjahoz, feladatahoz tartozo

2 %X

Kavetkezé

‘ Alapadatok H Eredmények H Potlasok H Feltslttt dokumentumok H [TRTIME | vizsgafeladatsorok

Vizsgafeladatsorok

UWEEE Ujat hozzdad | Meglévét hozzdad

Cim Leiras Vizsga kezdete Vizsga vége

vizsgdm

==t 0

Oldalméret 20 ~

Talilatok szima:1-1/1 (281 ms) [EVEISSRE Ujat hozzdad | Meglévét hozzdad

Gyakorlé feladatsorok
cim eira

Designteszt -
vizsga lorem ipsum
dolor sit amet

laborum.

Ttdltok szimart-1/2 (156 me) E—

Vissza

Jelszo rogzitése feladathoz

== t0

Oldalméret 20 ~

Vizsga  Vizsga
kezdete vége

A E-vizsga jelszo rogzitésére az uj feladat 1étrehozasakor, illetve meglévd feladat szerkesztése oldalon van

lehetdség.
Megjelenités jelolot bepipalva tekinthetd meg a mar megadott jelszo.

4.2.7. Kurzus statisztikak

crer

A feliileten a kurzushoz tartozo teljesitettség, alairas és érdemjegy beirasara vonatkozo informaciok kertilnek
megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl. hanyan

teljesitették az adott kurzust a kurzus 6sszes hallgatoi koziil).

A kurzusok megjelenitése a feliileten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor és ahdny kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel

a targyakat €s a hozza tartozo6 kurzusokat.

A kétféle megjelenitést a szlirés blokk tetején taldlhato két radiogomb teszi lehetévé a ,, Kurzusok

megjelenitése” blokknal:

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal
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Rendszer Dokumentacio

>  Kurzusok

n Sriirések Targy tipus: Minden, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2014/15/1
& Térgy tipus: Minden -
# Kurzus tipus: Minden tipus -
# Felévek: 2014151 -
v

IVEEERE Hozzdad3s a kedvencekhez

-

B )

Kurzusok [2014/15/1] — ¢ Va

Oldalméret 20 =

Targykod Targy név Kurzus tipus: S/0  Kurzus ké Alairas ren

a

lezve Erdemjegy beirva Adminisztracié kés:

1KQL-M3M-18767V Mechanika I1. Eimélet o B30 o0 0/0 4
M3M-18787V . o/0 o/o

IKQL-M3M-18787V Mechanika I1. Gyakorlat o B-31 e oeaden 4 v 4
TKQR-UEU-48747V Uj irdnyzatok az adatmodellezésben 1. hello Elmélet o dfn 2014/15/1 o® 11/13 6/11

TENK-W2W-81974G gak o o1 2014/15/1 @ n o/t 4

BKQZ-K2T-24634V Elmélet o 555 2014/15/1 @ o/ 0/0 4

IKQR-U6U-48747V Gyakorlat o tesz3.ponthoz 2014/15/1 @ EEIE 4 33 o v

Elmélet o B 2014/15/1 @ oo 0/0 4

Elmélet o b 2014/15/1 @ 0o 0o 4

Talilatok szima:1-8/8 (1141 ms)

Kurzus statisztika feliilet ,, Csak kurzusok” nézetben

A feliiletre érvényes a felsé szlirési lehetdség, tehat lehetésége van targytipusnak, kurzustipusnak, illetve
félévnek megfeleldoen keresni. A feliileten a Kurzusoknal mar megszokott ,, Targykéd”, , Targynév”,
,Kurzustipus”, ,,Kurzuskéd”, ,,S/O” (sajat, vagy oktatott kurzus), ,,Félév” oszlopokon til harom statisztikai
oszlop jelenik meg a kdvetkezd informaciokra vonatkozoan:

- Adminisztracio kész
- Alairas rendezve

- Erdemjegy beirva
Egy kék informdacios ikon tovabbi értékei kozott megjelenik még (egeret f61€ huzva):

- Teljesitettség 1étszam
- Alairas megadva

Z61d pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a beirt alairds tipust
bejegyzések szama, valamint az eredmények felrogzitése 100%-os. Ily modon, ezeken a feliileteken
egyszeriien utanajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracio (a kurzus
hallgatoi kozott mindenkinek beirdsra keriilt az aldirds és / vagy jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet
kaphat rola, ha valamely kurzusnal adminisztracios hianyossagai vannak.

A Kurzus soranak végén az ,,Adminisztracié kész” oszlopban egy kiilon zold pipa jelzi, ha az alairasok és
érdemjegyek felrogzitése 100%-0s.

Olyan kurzusoknal, melyeknél eleve nem viheto fel "Alairas" tipusu bejegyzés, a statisztika feliileten az érték
folé allva egy tooltip tajékoztatja a felhasznalot rdla, hogy ez az informacid itt nem értelmezhetd. Ilyen
esetben a kovetkezo felirat jelenik meg: "Nem relevans informacio, mert alairas nem irhaté be!".
Amennyiben az alirds nem relevans informacio, akkor az ,,Adminisztracio kész” oszlop zold pipajahoz sem
kellenek az alairasok (pl. gyakorlati jegynél), ilyen esetben ezek nélkiil is bekeriilhet a zold pipa, valamint
az "Alairas rendezve" oszlop tartalma a "0/1étszam" helyett "-"-t jelet mutatja.

Alairassal teljesitett kurzus esetén figyelmen kiviil hagyja a program az ,.Erdemjegy beirva” oszlopot, az
érdemjegy ilyenkor nem sziikséges az ,,Adminisztracié kész” oszlop z6ld pipajanak megjelenéséhez.
Ilyenkor is az oszlop értékére allva jon egy tooltip, mint aldirasndl, hogy ,,Nem relevans informacio, mert
ehhez a kurzushoz érdemjegy nem rogzitheto!”.
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Amennyiben ,,Aldiras megtagadva” bejegyzése van egy hallgatonak, akkor érdemjegyet sem szerezhet, ilyen
esetben is figyelmen kiviil hagyja a program az érdemjegyes oszlopot (kizarolag az adott hallgat6 esetében),
tehat a ,,Megtagadva” bejegyzéssel rendelkezé hallgaték szama hozzajarul az ,,Adminisztracié kész”
oszlop teljesitettségéhez.

A, Vizsgakurzus” tipusu kurzusoknal a program nem figyel az alairas oszlop értékeire, hiszen
vizsgakurzusra eleve csak akkor jelentkezhet a hallgatd, ha mar van aldirdsa. Az ilyen esetekben az "Alairas
rendezve" oszlopban automatikusan 100% -os a teljesitettség.

Az ,Erdemjegy beirva” oszlopban a max. létszam kijelzoben az aldirassal ("Alairva" alairas tipust
bejegyzéssel) rendelkezd hallgatok szama lathatd (természetesen abban az esetben, ha tartozik aldirds
bejegyzés tipus is a kurzus kovetelménytipusahoz). Azon hallgatok is levonasra keriilnek a max. 1étszambol,
akiknek az alairasuk "Megtagadva" értékkel szerepel (hiszen szdmukra sem rogzithetd érdemjegy).

A részletes kurzus statisztika orokli a statisztika fent emlitett specifikus mukodését, tehat a fentiek
értelmében ott is valtoznak az értékek.

A feliileten az egyes kurzusok sorvégi ,,Lehetdségek” ikonjara kattintva elérhetd a ,,Jegybeiras” feliilet,
illetve a ,,Részletes kurzusstatisztika”.

»Largy kurzusokkal” nézet

Ennél a nézetnél a f6 sorban a targy sora keriil az alarendelt sorokban a tdrgyhoz tartoz6 kurzusok lathatok.
A targy sordban a ,,Targykod”, ,,Targynév”, ,,S/O” (sajat vagy oktatott), és ,,Létszadm” oszlopok lathatok. A
létszam a targy félévre vonatkozd Osszlétszamat jeleniti meg, magaban foglalva az 0sszes kurzus Osszes
1étszamat ezen a féléven.

A hierarchikusan aldrendelt sorban, a kurzusnal a kovetkez6 oszlopok talalhatoak: "Kurzus kéd", "Kurzus
tipus", "S/O", "Félév", Informécios ikon oszlopa, "Alairas rendezve", "Erdemjegy beirva", "Adminisztracid
kész".

A Lehetdségek ikon csak a hierarchikusan alarendelt (kurzus) sorok végén jelenik meg, a masik nézetnél mar
ismertetett, azzal megegyez0 tartalommal és lehetéségekkel.

Oldalméret 20
+ Targykod Targy név s/0 Létszam
= BKQZ-A1Y-19009E A Heimat jelenség s} 8
I Félév Kurzus kod Kurzus tipus Alairas rendezve Erdemjegy beirva Adminisztracio kész

2015/16/1 ptesztl Elmélet :'\i_jj 1/8 2/8

Kurzus statisztika Targy kurzusokkal nézetben

4.2.8. Részletes kurzus statisztika

A "Kurzus statisztikdk" feliileten a kurzuskod oszlopban taldlhatd kodra, vagy a sorvégén kialakitott
Lehetdségek ikonra kattintva a tovabbiakban eléhivhatd a "Részletes kurzus statisztika" lehetdség egy
eléugro ablak formajaban.

Az el6ugrd ablakban a kurzus hallgatoi jelennek meg, valamint kijelzésre keriil minden egyes hallgatonal a
teljesitettség egy kiilon oszlopban.

A "Csak a teljesitok" pipa alkalmazéasaval leszlirhetok azok a hallgatok, akiknek mar van teljesitést
meghataroz6 érdemjegyiik, a "Csak a nem teljesitok™ —re keresve pedig azok, akik nem rendelkeznek
ilyennel.
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A feliileten mod van csoportos lizenetkiildésre akér a sziirésnek megfelelden, igy az oktatonak lehetésége
van csoportos iizenetet kiildeni a nem teljesito, vagy teljesito hallgatoknak.

Az el6ugro ablakban egytttal lehet6ség van hallgatoi lista nyomtatasara, vizsgajelentkezés engedélyezésére,
illetve tiltdsara. Az egyes hallgatok nevére kattintva megtekinthetéek a hallgatok elérhetdségei, illetve a
sorvégi lehetdségekre kattintva egyes hallgatoknak is lehet tizenetet kiildeni.

Részletes kurzus statisztika 2 X
-~
ﬂ Sziirések Hallgatok megjelenitése: Minden hallgato
& Hallgatdk megjelenitése: @ Minden hallgaté

©csak a teljesiték
©csak a nem teljesitdk

= -0
Kurzus kod: dfg; Targynév: Uj iranyzatok az adatmodellezésben I. hello; Targy kod: IKQR-USU-48747V — 7 =
LIRSS Hallgatdk listdjanak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése | Csoportos iizenetkiildés Oldalmeret 20 -
Vizsgéira
. . Meptun L . Felvételek Kurzusra jelentkezhet - Utolsd - .
- - . . Vardlist e Teljesitett:
Eldtag Néw: Kod Képzés Ewvfolyam szama jelentkezett ardlista “p.. " Teljesitettség
[
Ablakos . 2014.12.09.
Dr. Romans MMNN2Z Francia - magyar 1 1 14:51:05 %
--'\damcs.lk PW4RF3  Francia - magyar 1 1 2?1:'12;09'
Berengar 14:51:05
Anbrecht . 2014.12.08.
R v 7
Dioméd BECMOBEB Francia - magyar 1 1 14:51:05
Fleischner Informatika tanari (levelezd, 2014.12.09.
IEPMTS A ! 1 2
Oszvald kiegészitd) 14:51:05 @
. apqy  Informatika tanari (levelezd, 2014.12.09.
Laffers Dés  PBAPIV |0 OTTE S 1 2 P m W
Mihlhofen Logisztikal miszaki 2014.12.09.
: p BPUSGS : . 1 1
Tihamér menedzserasszisztens (levelezd) 14:51:05 1 v
Remek Zordn UI7IDE firhez teszt (alapkepzes) 1 2014.12.09. %

14:51:04
Vissza

Részletes kurzusstatisztika

4.2.9. Jegybeiras (Kurzus-jegybeiras)

Ez a feliilet szolgal az évkozi jegyek, vagy az alairasok felvitelére, szerkesztésére.

Kurzus jegybeiras alapértelmezetten az oktatott kurzusokndl lehetséges, de intézményi bedllitas altal
lehet6vé valhat az oktatdoi weben a kurzus jegybeiras targyfelelds szamara is. Ebben az esetben a sajat
kurzusoknal is lehetséges az érdemjegy rogzitése, a bejegyzést beird személy a targyfelelds lesz.
Amennyiben a targyfeleldsnek az intézmény tiltja a jegybeirast, akkor sajat kurzusoknal torténd jegybeirasi
kisérletnél a program eléugrd ablakban tdjékoztatja a felhasznalot, hogy a jegyrogzités kizarolag oktatott
targyak esetén lehetséges.

A kurzus jegybeirdst négyféle modon lehet haszndlni, ezek koziil a "Bejegyzés modja" részen lathato
opcidkra kattintva valaszthat. A vélasztasatol fiiggden a feliileten talalhatod opcidk, €s a kurzus hallgatdinak
listaja is kiillonbozOéképpen hasznalhato, ezért a leirast ezen opciok alapjan csoportositottuk.
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Kurzus jegybeiras fellilet, bejegyzés hallgatonként

Bejegyzés hallgatonként

Ezt a lehetdséget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordiild listabol kivalaszthatd a bejegyzés tipusa,
az oktatd, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a ,,Bejegyzés datuma”.

Fontos, hogy a vizsgajegy kurzus feldl torténé rogzitése nem minden intézménynél engedélyezett.
Amennyiben megengedett, akkor a Neptun Rendszerben csak akkor mindsiil vizsgajegy-beirasnak a kurzus
feldl rogzitett vizsgajegy, ha a vizsga datumaval megegyezik a bejegyzés datuma. Erre bizonyos
intézményi bedllitdsok esetén egy sarga informacids panel is felhivja a felhasznalo figyelmét!

Az oktatonal a kurzus oktatoi koziil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is rogziti
azt, hogy valgjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten az
aktudlis datum, ezen gy tud valtoztatni, ha a mez6 mellett talalhat6 kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor
megjelend kis ablakban kivélasztja a kivant datumot, vagy kézzel is beirhatja a kivant datumot.

A kurzus hallgatoinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatoak.

A kurzuson aktualis féléven szerzett eredményiik/eredményeik a "Bejegyzések (Akt.félév)" oszlopban
lathatoak, a bal oldalon lathaté plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkezd szintjén megjelennek a
hallgatohoz korabban ebbdl a targybol rogzitett bejegyzések.

A "Bejegyz0” is megjelenik a hierarchikus sorban. Amennyiben nem a kurzusoktato irta be a jegyet, a
"Bejegyz6" oszlopban a jegyet beird neve mellett megjelenik egy kék informacio ikon, amely f61¢ huzva
az egeret, lathatova valik a tényleges beir6 neve.

A bejegyzések felviteléhez a hallgato soraban a "Bejegyzés” oszlopba kattintva, az ekkor megjelend kis
tablazatban tudja kivélasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja a bejegyzések felvitelét, hogy ha egy
sorban rakattintott a Bejegyzés oszlopra, akkor, ha leiiti az adott bejegyzés kezddbetiijét, a listabol rogton az
keriil kivélasztasra, tobb ugyanolyan betiivel kezdddd bejegyzés esetén pedig a kezddbetli tobbszori
lenyomasaval tud véltogatni ezek kozott. Otfokozata skala (pl. vizsgajegy, évkozi jegy) beirdsa esetén a
kezddbetiikon kiviil a szambillentyiik is hasznalhatéak az egyes eredmények gyors eléréséhez. Ezutan, ha
letiti a Tab, vagy az Enter billentylit, akkor a kivalasztott bejegyzés bekeriil a listdba, és ezutdn a sorban
kovetkezd hallgato bejegyzés mezdje lesz aktiv, igy a kezdObetliket beirva majd utdna Tab-ot, vagy Enter-t
nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfeleld bejegyzést az 6sszes hallgatd szamara.

Egy masik médja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentytlizetén 1évé nyilakkal is tud lépkedni a
Bejegyzés oszlop mez6i kozott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni a
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bejegyzést (a nyil billentylik is hasznalhatéak a kivant bejegyzés kivalasztasahoz a listabol), ijabb Enter-t
iitve pedig a kivalasztott bejegyzés bekeriil a hallgatéhoz, ¢s a sorban kdvetkezd hallgatd bejegyzés mezdje
lesz aktiv.

Megajanlott érdemjegy rogzitése

Ha az adott bejegyzést megajanlott bejegyzésként szeretné rogziteni, akkor helyezzen pipat a tablazat
”Megajanlott” oszlopaban talalhaté jelolénégyzet(ek)be. Megajanlott jelleget csak teljesitettséget
meghataroz6 érdemjegy kaphat (tehat vizsga kovetelményti targynal az aldiras nem lehet megajanlott!).
Megajanlott jegy beirasi idészak meghatarozhaté az intézmény altal, ez korlatozhatja a megajanlott jegyek
beirasat, valamint az is intézményi beallitastol fiigg, hogy megajanlott és hallgato altal elfogadott, vagy
elutasitott érdemjegy torolhetd-e a webes feliiletrol.

A megajanlott jegyek az alabbiak szerint jelenhetnek meg a ,,Bejegyzések (Akt. félév)” oszlopban:

1. Ha a megajanlott jegy feldl még nem rendelkezett a hallgato, piros szinii a bejegyzés.
2. Ha a megajanlott jegy elfogadasra keriilt, kék szinli a bejegyzés.
3. Ha a megajanlott jegy elutasitasra keriilt, szlirke szinii a bejegyzés.

Kurzus hallgatéinak eredményei

Miiveletek: Hallgaték eredményeinek nyomtatisa JREEirncl ] Oldalméret| 20 v

Megajanlott Kijellés
+ Neptun kéd Név Tanrend tipus Bejegyzések(Akt.felév) Megjegyzés Bejegyzés

*# 16woYs Abonya Admira Aldirva,

RKSEQK Abraham

| FQBEAB Adam Abraham Aldirva,Jeles (5)

I TER]

F AGYSVF Treyer Géla Alirva,é (4)

Talilatok szama:1-4/4 (125 ms) Miveletek: m Hallgaték eredményeinek nyomtatisa JRE R o]

Intézményi bedllitastol fiiggden lehetséges, hogy megajanlott jegy rogzitése esetén nem sziikséges az
érdemjegy eldtt alairast is felrogzitenie, mert a program a megajanlott jegy felvitelekor elvégzi ezt.

A megajanlott jegy rogzitésének alapvetden tehat a kovetkezé 3 modja lehetséges intézményi beallitastol
fliggden:

- 1: Nem keriil beirésra alairas, igy nem sikeriil a megajanlott jegy rogzitése.

- 2: Az alairas a megajanlott jegy beirasakor automatikusan beirasra kertil (az alairas bejegyzés datuma
automatikusan 1 nappal korabbi, mint a kivalasztott bejegyzés datuma).

- 3: Az alairas poétldlagos megadasara egy eldugrod ablakban van lehetdség, ahol meghatarozhato az
alairashoz datum is.

Amennyiben egy kurzushoz kizarolag alairas vihet6 fel, a "Megajanlott” oszlop nem jelenik meg!

Eléfordulhat, hogy intézmeényi beallitasok szerint bizonyos bejegyzeseket nem lehet megajanlott jegyként
régziteni, ez esetben visszajelzd lizenet tajékoztatja Ont a jegybeiras sikertelenségérol.

Figyelmeztetés 2

| A kivalasztott bejegyzésérték intézmenyi szabalyozas alapjan
. * 4 nem rogzithetd megajanlott jegykent!
Treyer Géla [Vizsgajegy - Kizepes]

\issza
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Jegybeiras folytatasa, egyéb tudnivalok

Ha végzett a bejegyzések kivalasztasaval, és beallitotta, hogy ez mely hallgatoknal szerepeljen megajanlott
bejegyzésként, akkor kattintson az oldal aljan talalhato "Mentés" gombra. Ha a bejegyzések mentése helyett
vissza szeretne térni a Kurzusok feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

A jegybeiras folyaman a beirhato eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, méskor a szoveges érték
mellett zar6jelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

A , Hallgatok eredményeinek nyomtatasa” gombbal lehetésége van nyomtatvanyra exportalni, majd
kinyomtatni a hallgatok eredményeit tetsz6legesen Osszeéllitott sablon segitségével.

Itt valaszthat példaul olyan sablont, melyen csak azok a hallgatok szerepelnek, kiknek méar van bejegyzésiik,
vagy olyan sablont, melyen minden egyes hallgaté megjelenik attdl fliggetleniil, hogy van-e bejegyzése, vagy
sem.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a ""Mentés" gombra a bejegyzések Kkivalasztasat kovetoen, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

Megajanlott jegyet csak akkor tud beirni, amennyiben ezt az intézménye igy Aallitotta be!
Amennyiben nem lehetséges a megajanlott jegy beirasa, ez kiirasra keriil az oldal tetején, ilyenkor
a megajanlott jelolést nem lehet kivalasztani.

Eléfordulhat, hogy csak akkor tud a kurzus-jegybeirasnal megajanlott jegyet rogziteni, amennyiben az adott
hallgat6 képzésén van bedllitva megajanlott jegy felviteli id6szak. Amennyiben egy kurzuson tobb képzés
hallgatoi vannak, akkor képzésenként vizsgal és aszerint kertiil beirasra a megajanlott jegy.

Intézményi beallitastdl fiigg, hogy azonos napon beliil, azonos bejegyzés tipussal rogzitheto-e egyazon
indexsorhoz tobb bejegyzés.

Bejegyzés csoportosan

Ezt a lehetOséget valasztva a "Bejegyze€s adatai" résznél legordiild listabol kivalaszthatd a bejegyzés tipusa,
a kivant bejegyzés értéke, megjeldlhetd, hogy megajanlott bejegyzésként kivanja-e rdgziteni az adott
bejegyzést, ki tudja valasztani az oktatot, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a
Bejegyzés datuma. Ha a "Bejegyzés" legordiildben nem keriilt kivalasztasra semmilyen érték, akkor egy
visszajelzd hibaiizenet tdjékoztatja Ont: "Csoportos bejegyzés valasztisa esetén a "Bejegyzés" legordiild
menii tartalma nem lehet {ires!"

A bejegyzés tipusa az intézményi beallitdsoknak megfelelden jelenik meg, a bejegyzésnél kivalaszthato
értekek pedig a kivalasztott bejegyzés tipusnak megfelelden.

Ha a bejegyzéseket megajanlott bejegyzésként kivanja rogziteni, akkor kattintson a jelolénégyzetbe.

Intézményi bedllitastol fiiggden lehetséges, hogy megajanlott jegy rogzitése esetén nem sziikséges az
érdemjegy eldtt alairast is felrogzitenie, mert a program a megajanlott jegy felvitelekor elvégzi ezt.

A megajanlott jegy rogzitésének alapvetden tehat a kdvetkezd 3 modja lehetséges intézményi beallitastol
fliggben:

- 1: Nem kertil beirasra alairas, igy nem sikeriil a megajanlott jegy rogzitése.

- 2: Az alairas a megajanlott jegy beirdsakor automatikusan beirasra kertiil (az alairas bejegyzés daituma
automatikusan 1 nappal korabbi, mint a kivalasztott bejegyzés datuma).

- 3: Az alairas poétldlagos megadasara egy eléugrod ablakban van lehetéség, ahol meghatarozhato az
alairashoz datum is.
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Az oktatonal a kurzus oktatoi koziil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is rogziti
azt, hogy valdjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten az
aktualis datum, ezen igy tud valtoztatni, ha a mez6é mellett talalhato kis naptér ikonra kattint, majd az ekkor
megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot.

Intézményi beallitastol fiigg, hogy azonos napon beliil, azonos bejegyzés tipussal rogzitheto-e egyazon
indexsorhoz tobb bejegyzés.

Amennyiben a csoportos jegyrogzitéskor bizonyos hallgatok szamadra a beiras sikertelen, akkor a program a
tobbi hallgatd szamara a jegybeiré miiveletet elvégzi, a sikertelen eseteket pedig visszajelzo lizenetben kiirja.

Hallgato korabbi bejegyzései a targybél

A kurzus hallgatoinak listdjaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatoak, €s a baloldalon lathaté
plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkezd szintjén megjelennek a hallgatohoz korabban ebbdl a targybol
rogzitett bejegyzések.

FIGYELEM! Egyes esetekben tgy tiinhet, hogy duplikalodott egy-egy korabban felvitt érdemjegy. Ez
akkor fordult el6, hogyha a felvitt érdemjegyet a hallgatdé masik képzésén elismerték. Ennek kijelzésére
szolgél a hierarchikus sor mésodik szintjén egy "Képzés" és egy "Elismert" oszlop. A képzésnél 1athato, hogy
a hallgatonak masik képzésén keriilt rogzitésre az érdemjegy, az "Elismert" oszlop pedig egyértelmdsiti,
hogy ez az érték elismerés miatt jott 1étre és a miatt lathatd ezen a feliileten még egyszer.

Kurzus hallgatéinak eredményei . 4 7

VRN, ... ] aioatok eredményeimek nyomtatasa

# Neptun kéd Néw Tanren d tipus Bejegyzések(Akt.félév) Bejegyzés Megajanlott [ Uzenetkiildés [

C1100R Teszt Dedina [=] ] o
H AAMWPB Wesee Hainalka Jeles [=] ] ]
Bejegyzés tipusa Bejegyzés  Félew Bejegyzés datuma Bejegyzd Megajanlott  Képzés Elismert
Beszamols (stfokozatd) Jeles 2013/14/1  2013.11.05. 16:51:17 Dr. Szalbek Atlasz Francia - szinhaztérténet (TEBK-E-N-FBN_3)
Talilatok sz3ma:1-2/2 (108 ms) REYRRERY ventss | Hallgatok eredményeinek nyomtatisa

Korabbi bejegyzések

A bejegyzések felviteléhez kattintson a hallgato sordban a Bejegyzés oszlopban 1év6 jelolonégyzetbe.

A ,Bejegyzés csoportosan” bejegyzési modot valasztva a Kijelolt hallgatok szama megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zardjelben, igy ellendrizhetd, hogy hany hallgatot jeldlt ki az oktatd (a
,Bejegyzés” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés" gombra. Ha a
bejegyzések mentése helyett vissza szeretne térni a Kurzusok feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés" gombra a hallgatok kivalasztasat kovetéen, akkor azok nem Keriilnek
mentésre a rendszerben!

Megjegyzés irasa az érdemjegyhez

A kurzus jegybeird felilleten lehet megjegyzést flizni és szerkeszteni a bejegyzések mellé.
Amennyiben az intézmény hasznalja a funkcidt, akkor a ,Bejegyzés hallgatonként” és ,,Bejegyzés
csoportosan” radiogomb valasztasa esetén is megjelenik egy plusz oszlop, ,,Megjegyzés” néven.

Az oszlopban minden sorban egy szovegbeviteli mezd jelenik meg, ahol be tudja vinni megjegyzését a
hallgatonak szant bejegyzése mellé. A mellette 1évé ,,...” gombra kattintva nagyobb méretben, felugréd
ablakban jelenik meg a mez6. A bejegyzés és megjegyzes bevitele utan a megszokottak szerint, a ,,Mentés”
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gombbal véglegesithetd a jegybeirds. A bevitt megjegyzEs ezutan a hallgato sordban 1€v6 a hierachikus sort
lenyitva lathato, illetve itt lehetséges a modositasa is.

FIGYELEM! Az oszlop intézményi igénynek megfelel6en keriil megjelenitésre, ezért lehetséges, hogy az
On altal hasznalt feliileten az intézményi beallitdsok miatt nem latja a funkciot.

Moddositas, torlés hallgatonként

Ezt az opciot valasztva a kurzus hallgatoinak listajaban a hallgatok egy bejegyzése lathatd egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgatd tobbszor is szerepel a listaban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbol mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa hallgatonként
A hallgatonkénti jegybeirashoz hasonl6an minden hallgaté bejegyzését tudja valtoztatni egyesével, abban az
esetben is, ha kiilonboz6 a bejegyzés. Csak a bejegyzés tipusat kell meghataroznia. Ilyenkor a "Bejegyzés"
mezdben jelenik meg a jelenlegi érték, amit ugyanitt tud atirni, majd a "Mentés" gombbal véglegesitheti az
atirt értékeket. Itt nincs csoportos iizenetkiildési lehetdség, a hallgatok sorvégi ,,.Lehetdségek™ ikonja alatt
tud egyes hallgatoknak tizenetet kiildeni.

Bejegyzések torlése hallgatonként
A bejegyzések torléséhez a "Bejegyzés" mezdben valassza ki a "Torlés" értéket a megfeleld hallgatonal, igy
korabbi bejegyzése mentés esetén torlésre keriil.

FIGYELEM! Megajanlott érdemjegy torlésének szandéka esetén fontos, hogy intézményi beallitastol fiigg,
hogy megajanlott és hallgato altal elfogadott, vagy elutasitott érdemjegy tordlhetd-e a webes feliiletrdl.
Amennyiben a torlés lehetséges, akkor is figyelmeztetd tizenet érkezik, mely felhivja a felhasznal6 figyelmét
arra, hogy olyan megajanlott érdemjegyet kivan tordlni, mely felett a hallgatdo mar rendelkezett.

Moadositas, torlés csoportosan

Ezt az opciot valasztva a kurzus hallgatoinak listajaban a hallgatok egy bejegyzése lathatd egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgatd tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbdl mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa csoportosan

A bejegyzések modositasdhoz a bejegyzés adataindl valassza ki, hogy milyen tipust bejegyzést szeretne
modositani, ekkor a listaban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal.
Ezutan a Bejegyzés adatai résznél 1évo tobbi opcid segitségével tudja meghatarozni a modositott bejegyzés
értékét, azt, hogy megajanlott-e az adott bejegyzés, a bejegyzést rogzitd oktatot, €s a bejegyzés datumat.
Ezutdn a modositani kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijeldlés oszlopban talalhatd
jelolonégyzetbe, majd kattintson az oldal aljan taldlhatd "Kijeloltek modositasa" gombra.

Bejegyzések torlése csoportosan

A bejegyzések torléséhez a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipusu bejegyzést szeretne tordlni,
ekkor a listdban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal. Ezutan a
torolni kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijeldlés oszlopban talalhato jelolonégyzetbe, majd
kattintson az oldal aljan talalhat6 "Kijeldltek torlése " gombra.

FIGYELEM!
Ha nem Kkattint a "Kijel6ltek modositasa", vagy a "Kijeloltek torlése" gombra a modositani, vagy toréIni
kivant bejegyzések kivalasztasat kovetden, akkor a valtoztatdsok nem keriilnek mentésre a rendszerben!

FIGYELEM!
Jegybeiraskor kétszintli lista jelenik meg, a hallgatok kordbbi bejegyzései a sor elején talalhatd + jelre
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kattintva jelennek meg az alarendelt masodik sorban. Az alarendelt sorok csoportos megjelenitéséhez
kattintson a lista fejlécének elején talalhatd csoportos + jelre. Igy az 0sszes hallgatd korabbi bejegyzései
lathatova valnak.

4.2.10. Kurzus alairas / érdemjegy rogzitési jogosultsag

Az intézmény altal esetlegesen megfogalmazott jegybeiras tiltas esetén sem a kurzus, sem a vizsga fel6l nem
rogzithet alairast, és/vagy egyéb érdemjegyet adott kurzushoz. Ilyenkor adott kurzusnal az "Kurzus
jegybeiras" €s a "Vizsga jegybeiras" feliileten a kurzus hallgatéinal nem jelenik meg a "Beirand6 eredmény"
oszlopban a legordiilé érdemjegy-valasztasi lehetdség.

Kurzus feldli rogzités esetén a megjelenités fligg a kivalasztott bejegyzés tipustol is.

A jegybeirasi lehetdség korlatozasardl informacios panel is tajékoztat ilyenkor a feliileten.

4.2.11. Kurzus-jegybeiras Excel import

A kurzus - jegybeiras feliileten lehetésége van az érdemjegyeket Excel listabol importalni. Ehhez el6szor
kattintson a lista tetején talalhato xls. ikonra, melynek segitségével a lista tartalma Excel f4jlként jelenik meg.
A feliileten is hasznalhat6 jegybeird mezok az Excelben is aktivak lesznek, itt tudja felvinni az eredményeket.
Lehetséges, hogy mas oszlopok adatait is moddositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni
visszaimportalaskor, kizardlag a "Bejegyzés" ¢€s "Megajanlott" oszlopokban tortént valtoztatasok
importalhatok vissza.

Az Excelben tortént modositasok utdn a f4jlt el kell menteni, majd ezutdn lehet visszaimportélni a szlirés
mezOk alatt talalhato "Fajl feltoltése" gomb segitségével.

A "F3jl feltoltése" gombra kattintva, majd a megfeleld Excel f4jlt kivalasztva a feliilet automatikusan atvalt
"0sszes oldal" nézetre. Az importalt adatok elmentése ezt kdvetden tovabbra is sziikséges.

Lehetség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export el6tt, a feliileten, a megfelel6 oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerii beallitani.
Az exportalt allomany oszlopsorrendje illeszkedik a feliileti sorrendhez, azzal szaz szazalékban megegyezik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybél

A exportalt Excel fajlba kiils6 forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhatok a "Bejegyzés" oszlopba az
értekeket. A bemdasolando dllomanyban a bejegyzés értéke szam formatumunak kell lennie. Ezen értékeknek
kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a bemasolas sorrendje lesz, ezért ligyelni kell ra, hogy a
kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen, mint a feliileten (pl. hallgatok vizsgaazonositoja ABC
sorrendben). fgy lehetévé valik, hogy kiilsé listan rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktato
a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket mésol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a feliiletre. Ett6] fliggetleniil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

A sikeres import utdn a "Mentés" gomb megnyomasaval fognak elmentddni az importalt bejegyzések.
FIGYELEM! Kizar6lag xIsx fajlformatum visszaimportalasara van lehetdség!
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Kiils6 allomany importalasa

A jegybeirast szolgald feliilleteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegybeiras) a kotott formaju import
alloméanyanak beolvasasan tul lehetdség van egy egyszeriibb xIsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan
a hallgatoi Neptunkodokat €s a hozzajuk tartozé érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet Kiilséleg létrehozott (nem a programbdl exportalt) lista is. Az elso
oszlopban szerepelnie kell a Neptunkodoknak, a méasodik oszlopban pedig az érdemjegyeknek (nagy- és
kisbetli érzékenység nincs). A bejegyzés értéke barmely, az intézményben hasznalt alakban rogzithetd. Pl.
0tos érdemjegyre beirhatoak: 5, Jeles, Jeles (5).

Olyan értéket, mely a feliiletr6l nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importalni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importaldsa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az import soran a program az importalando fajl érvényességét és helyességét vizsgalja. A sikertelen import
soran keletkezd visszajelz6 lizenetek az egyezdség €s érvényesség helyessége szerint a kdvetkezo sablonok
szerint alakulnak:

1. A(z) X. sor els6 oszlopaban szerepld szoveg (Y) nem érvényes neptunkod!

2. A(z) X. sor els6 oszlopdban szerepld neptunkod (Y) érvényes ugyan, de a hallgatonak ezen a feliileten
nem rogzithetd jegy!

3. A(z) X. sor masodik oszlopaban szerepld szoveg (Y) nem értelmezhetd jegyként!

4. Az alébbi hallgatok hianyoznak az importalando fajlbol: XY.

Az exportalt allomany elnevezése

Az oktato1 weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

Kurzus xlsx export esetén az exportalt fajl neve tartalmazza a "jegyimport" kifejezést, majd a tantargy,
valamint kurzus kodjat, illetve a félévet. Tehat a kurzus importfdjl nevének struktiraja a kovetkezd:
jegyimport [targykod] [kurzuskod] [félév].xlsx

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdseég.

4.2.12. Kurzus-jegybeiras — automatikus eredményszamitas

Amennyiben az intézményben hasznaljak ezt a funkciot és adott targyhoz adminisztratorok altal feltoltésre
kertiltek eredményszamitasi algoritmusok, akkor ezekkel az elére rogzitett képletekkel lehet az oktatdi weben
érdemjegyet meghatarozni adott kurzus, illetve adott kurzusvizsga hallgatdinak.

Amennyiben adott targynal l1étezik felrogzitett szabaly az adott bejegyzés tipushoz, a feliileten 1) gomb ¢és Uy
oszlopok, uj funkciok jelennek meg. Kikeriil egy "Eredményszamitas" gomb. Megnyomasaval a kijeldlt
hallgatokra lefuttatja a program a bedllitott algoritmusokat, és azok szerint megtorténik az
eredményszamitas.

A szamitott eredmények megjelenitésére két plusz oszlop keriil megjelenitésre a listaban:

- Pontszdm
- Részpontszam

A kiszamitott eredmények megjelenitésre keriilnek a weben (a részpontszdmok adott soron beliil egymas
alatt a megadott elnevezéssel), de szamolt értékiik nem keriil elmentésre az adatbazisba.
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A vizsga jegybeirasnal 1étrejott még egy szabadon irhato oszlop is a listaban "Vizsgaeredmény" néven, amit
az oktat6 szabadon tolthet és mentésnél ez viszont tarolasra keriil az adatbazisba. Az ide beirt eredmény is
modositja a hallgatd végso bejegyzését.

A szamitott eredmények Excel exporttal exportalhatok a feliiletrol.

A szamolt eredmény a hallgat6 adott indexsorahoz tartozé targyhoz, az indexsorhoz tartoz6 félévre definialt
szabaly szerint jelenik meg. Azaz, ha egy kurzus két targyrdl is felvehetd, akkor az indexsorhoz tartozo targy
a mérvadd a szamolasi szabaly tekintetében.

Az "Eredményszamitds" gombra kattintva a "Beirandd eredmény" oszlop értéke is toltésre keril a
részpontszam, pontszam (€s esetleg vizsgaeredmény) oszlopban megjelend értékek szerint. Azonban
ilyenkor még nem torténik mentés.

Az oktaté ezek utan még szabadon tudja a beirandd jegyet modositani, és a végén dont magarol a
jegybeirasrol a "Mentés" gombbal.

4.2.13. Részeredmény felviteli lehetdoség kurzusnal

Az oktat6i web kurzus jegybeird feliiletén "Részeredmény" nevii oszlop hasznalatara is mod van bizonyos
esetekben (intézményi beallitas szerint), mely egész, vagy tizedes érték felvitelével a beirand6 érdemjeggyel
egylitt menthetd el.

A "Részeredmény" oszlop jogosultsdggal intézményi szinten helyezhet6 ki a feliiletre.

A mez6 f0l¢ htizva az egeret tooltip tajékoztatja a felhasznalot, hogy amennyiben tizedes értéket szeretne
rogziteni, azt kizarolag vessz0 hasznalataval teheti, a pont nem értelmezhetd ilyen esetben.

A "Részeredmény" oszlopba irt szam érték mentésre keriil a programba. A "Kurzus jegybeiras" feliileten az
elmentett részeredmeény a hierarchikus sorok masodik szintjén a hallgatonal rogzitett eredmények listajaban
megjelenik az eredmények mellett. A kordbban mar felvitt részeredmény a hierarchiaban aldrendelt, mentett
sorokban is mddosithato, akarcsak a "Megjegyzés" oszlop értéke.

Amennyiben az intézmény a targyhoz tartozé automatikus eredményszamitast is hasznal, akkor is lehetdség
van a "Részeredmény" oszlop hasznélatara és mentést megeldzden az ilyen kurzusnal rogzitett részeredmény
értékkel is tud szdmolni a targyhoz rogzitett eredményszamitd algoritmus (a "Reszeredmeny()" meta
fliggvény segitségével). Tehat az eredményszamitis részévé tehetd a részeredmény, mely ilyenkor
természetesen a tobbi - algoritmus altal szdmitott - értékhez hasonléan még nem keriil lementésre, kizarolag
mentéskor.

A "Részeredmény" mez0 értéke bekertilt az import xIsx fajl struktirajaba, melynek segitségével ez az érték
importtal is visszaolvashaté az OWEB-en is (akarcsak a kliens programban).

[ns ¢ ~
Kurzus hallgatéinak eredményei — Ve
Miiveletek: @ Hallgatok eredményeinek nyomtatdsa [Tovébbi funkcidk "I Oldalméret 20 «
Megajénlott  Kijeldlés
—| Neptun kéd Név Tanrend tipus Bejegyzések({Akt.félév) Megjegyzés Bejegyzés m B Részeredmény
T01Z7A Csehonovics Berény a ]
~| DPAZLZ Czrnyanszky Meliton Megtagadva,Aldirva = =
Bejegyzés tipusa Bejegyzés Megjegyzés Részeredmény Félév Bejegyzés datuma Bejegyzé Megajanlott Képzés Elismert
Alairds Aldirva Megjegyzes 23 2015/16/1 2016.11.08. 0:00:00  Holczveber Gzséb Villamesmérnéki BSc (TEIK-B-N-V01)
Aldirds Megtagadva 2015/16/1 2016.04.22. 0:00:00 Holczveber Ozséb Villamosmérniki BSc (TEIK-B-N-V01)
IGNW17 Danjelisz Edgar E 0 )
=| H3MCBO Galatin Sebestyén Aladirva,Megtagadva E‘ ] =
Bejegyzés tipusa Bejegyzés Megjegyzés Részeredmény Féléw Bejegyzés datuma  Bejegyzé Megajanlott Képzés Elismert
Aldirds Megtagadva 2015/16/1 2016.04.22. 0:00:00 Holczveber Ozséb Villamosmérnéki BSc (TEIK-B-N-V01)

Aldiras Aldirva 2015/16/1 2016.02.10. 0:00:00  Dr. Dacsi Axel Villamosmérniki BSc (TEIK-B-N-V01)

Részeredmény felviteli lehetdéség kurzus felol
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4.2.14. Csoportos iizenetkiildés

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud iizenetet kiildeni a kurzus 6sszes
hallgatdjanak. Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgato" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa"
opciok kozil valaszthat, megjelenik egy "Titkos" jelolonégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a
kivalasztott cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jel6lonégyzet hamis allasu,
akkor a "Cimzett(ek)" mezdbe.

Uzenet tobb kurzus hallgatéinak

Kiildhet csoportos iizenetet egyszerre tobb kurzus hallgatojanak is, amennyiben az “Oktatas/Kurzusok”
feliileten jelolonégyzetek segitségével tobb kurzust is kijeldl, majd a lista tetején megjelend ,,Csoportos
iizenetkiildés” gombra kattint. Ilyenkor a kiilonb6z0, kijeldlt kurzusok hallgatdit dsszesiti a program ¢€s
szamukra kertil kikiildésre az tizenet.

Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkiildeni a Neptunon beliili iizeneteket. A Neptun kod(ok) mezdben
lathatja a cimzettek Neptun kodjat. Ha a csoportos tizenetkiildés funkciot valasztva éri el ezt a feliiletet, vagy
a hallgatok listdjaban valasztotta az iizenetkiildés opciot, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan kitolti,
de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy tordlni tud koziiliik.

Az érvényesség vége mezobe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott lizenetet a cimzett
postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdltenie. A legegyszeriibben ugy tudja kivalasztani a kivant
datumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten rakattint a
kivélasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolonégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott iizenetet, fliggetleniil attol, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az lizenet targyat és szovegét minden esetben kotelezo kitdlteni.

Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 "Elkiild" gombra. Ha mégsem
akarja elkiildeni az {lizenetet, akkor az oldal aljan taldlhatdo "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.

4.2.15. E-Learning anyagok

A kurzusok soraban a 'Lehetéségek' helyi meniibél az 'E-Learning anyagok' meniipontot kivalasztva
kurzushoz rendelt tananyagok jelennek meg. Ezek eredményeit a 'Statisztikak' meniipontot valasztva
jelenitheti meg.

Statisztika
A statisztikai oldalon legfeliil a feltdltéskor megadott informaciokat lathatok. Megjelenik a tananyag cime, a

feltoltd neve, a tananyag tipusa, a feltoltés datuma, a megadott verzidszam, az érvényesség datuma és a nyelvi
verzio is.
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Az oldal kdzepén Osszesitett adatokat lathat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informaciot kap az atlagos
tanulasi 1dordl, a hallgatok szamarol, akik elinditottak az anyagot, lathatja a leggyorsabb kit6ltési idot, az
inditasok szamat, a leglassabb kitdltés iddt, az inditasok szamat és a sikeres kitdltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény, legjobb
eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt és az oldalon lejjebb akkor talal informaciot, ha az
e-tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fiilon lathat6 azoknak a hallgatoknak a listaja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a hozzajuk
tartozo, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathato a tanuléssal toltott id6, az inditdsok szama, az
utolsd inditas datuma, az eredmény szazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen, folyamatban), a
hallgat6 altal valasztott verzi6 nyelve.

A hallgatok soranak végén talalhatd 'Teszt kérdések' meniipontra kattintva részletesen lathatja a hallgatd
egyes kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott idot, tovabba megjelenik a kérdés sorszama,
azonositoja és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgat6 nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kitoltd hallgatok dsszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld nyelvi
verzio melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az Osszes nyelvi verzid kérdéseit
kibontja.

Az Osszesitett eredmények tdblazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositojat, a kérdéstipust, az atlagosan
eltoltott idot, az adott kérdésre jol €és rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok szazalékos
aranyat is.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a
modult.

A Kkurzus e-tananyagai feliileten ujabb tananyagokat is rendelhet az adott kurzushoz. Az 'E-tananyagok
kezelése' gombra kattintva a megjelend listdbol - melyben az oktato altal feltoltott tananyagok lathatoak - a
tananyag melletti jelolonégyzetet bepipalva véalaszthatjuk ki a kurzushoz hozzarendelni kivant tananyagot.
Vilasztasat a 'Mentés' gombra kattintva érvényesitheti.

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportalasara csak a jegybeirasra szolgald feliileten van
lehetdsége és azokon a feliileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltdlteni.

4.2.16. Oktatoi targy- és kurzusjelentkeztetés kurzus felol

Intézményi beallitastol fliiggéen el6fordulhat, hogy az oktaté a meghirdetett kurzusaira (és a kurzushoz
tartoz6 tantargyra) jogosultsag bedllitasnak megfelelden fel-, illetve lejelentkeztethet hallgatokat.

A jogosultsdg bedllitdsa az intézményben a kovetkez6 szempontok alapjan  torténhet:

Kurzusra jelentkeztethet csak id6szakban, nem teljesiilé metafeltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet csak id6szakban, kizardlag teljesiild metafeltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet iddszakon kiviil, nem teljesiild metafeltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet id0szakon kiviil, kizarélag teljesiilé metafeltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet 1étszam felett

Attol fiiggden, hogy a fenti 5 jeloldnégyzetbdl melyik van bepipélva, az oktatonak eltérd jogosultsaga van
kurzusra hallgatot fel- és lejelentkeztetni.
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Amennyiben csak idészakban jelentkeztethet, akkor a rendszer csak a hallgaté képzésnek kurzusjelentkezési
¢s targyjelentkezési idoszakdban engedi a fel és lejelentkeztetést. Amennyiben a kizardlag teljesiild
metafeltételek esetén jogosultsag keriil beallitasra, akkor rendszer figyelembe veszi a szervezeti szinten,
képzés szinten, és targy, targy mintatanterve, valamint targy kurzusa szinten beéllitott metafeltételeket,
tablazatos kovetelményeket és csak a feltételeknek megfeleld hallgatokat engedi felvenni a kurzusra.

Ha mindegyik feltétel kivalasztasra keriil, akkor értelemszeriien a legmagasabb jogosultsag érvényesiil:
,Kurzusra jelentkeztethet id6szakon kiviil, nem teljesiil6 metafeltételek esetén is™.

A ,,Kurzusra jelentkeztethet 1étszam felett” jogosultsag esetén, ha csak ez a jog keriilt engedélyezésre, akkor
az csak iddszakban, ¢s csak teljesiild feltételek esetén engedi meg a 1étszamon feliili jelentkezést. Parban a
tobbi jogosultsdggal lehetdség van az iddszakon kiviili és/vagy nem teljesiilé feltételek estén torténd
jelentkeztetésre, attol fliggden, hogy melyikkel egyiitt kertil beallitasra.

Amennyiben barmely fenti felsorolt jogosultsaggal rendelkezik, plusz elemek jelennek meg a kurzus
hallgatoit megjelenitd webes feliileteken, melyek segitségével egyenként, vagy csoportosan jelentkeztethet

fel és le hallgatokat. Ezek a webes elemek kizarolag a jogosultsaggal rendelkezd oktatoknal jelennek meg!

A kurzusra torténd fel- és lejelentkeztetésrdl a hallgatod rendszeriizenetet kap.

A jogosultsaggal megjelené plusz feliileti lehetéségek:
Az "Oktatas/Kurzusok" meniiponton adott kurzust megnyitva a megjelend ,kurzus adatok” eldugrd
ablak ,,Kurzus hallgat6i” tabulatorfiil alatt a ,,Tovabbi funkciok™ ala két plusz link jelenik meg:

- ,,Hallgaték hozzarendelése” melyre rakattintva a megjelend ablakbol a hallgatot vagy hallgatokat
kivalasztva van lehet6sége az adott kurzusra hallgatot jelentkeztetni.

- ,,Lejelentkeztetés” mellyel a mar a kurzuson 1évd hallgatok ,,Kivalaszt” jelolonégyzettel valod kijelolése
utan van lehetdsége a kivalasztott hallgatok csoportos lejelentkeztetésére.

Kurzus adatok ? 2 %
—— - -
Alapadatok | Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartas | | Feladatok | | Befizetett tételek | | Vizsgaalkalmak
= -0
Kurzus kod: dlveczki123; Targynév: Brit orszagismeret; Targy kéd: BKQK-B2B-23088V — e
RV Hallgatok list3janak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése I: Tovabbi funkciék - \ Oldalméret 20 =~
. Csoportos Uzenetkildés ‘izsgara . Kivilaszt
- s |l Neptun P = Felvételek  Felvett Felve N . B ntkezhet . Utolsd
Elétag Név - Képzés Evfolyam __. . i Hallgaték hozzarendelése vardlista ..
kad szama targy kédja neve ) . féléw ]|
Lejelentkeztetés ] L
Abonya e Al e BKQK-B2B-  Brit ZULD. L LaUDs 7 3
Admira 1ewovs  Anglisztika BA : : 23088V orszagismeret 14:27:26 O
Adavari . . - BKQK-B2B- Brit 2016.11.05.
" \ Al 5 'y P ]
Golda EExBCK nglisztika B 3 t 23088V orszagismerst 13:24:42 0
i A . - BKQK-B2B- Brit 2016.11.05.
A Al Anglis A lew .. v
&d Lilianna AHBBNS nglisztika BA le 1 2 23038V orszdgismeret 13104141 ]
Balean Ivdna B73C5U  Anglisztika BA lev 1 2 BKQKA EQE- Brit 2016.11.05. ]

FANAAV ArsrAnicmers + 13-74-48

A hallgatok egyedi lejelentkeztetésére a sorok sorvégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva megjelend
,Lejelentkeztetés” meniiponttal is lehetdsége van.

A hallgaté kurzusra jelentkeztetésénél a kovetkezo szabalyok érvényesiilnek:

- A kurzusjelentkeztetéssel targyjelentkeztetés is torténik (lejelentkeztetésnél szintén)
- Csak azon hallgatok jelentkeztethet6k a kurzusra, akiknek a kurzus targya szerepel a mintatantervében
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- Kurzusoktat6 jogosultsagrol van szo, tehat kizarolag olyan oktatott kurzusoknal/tdrgyaknal miikodik, ahol
rendelkezik ezzel a jogosultsaggal az oktatd

- Kizérdlag egy kurzus - egy targy kapcsolati kurzusokra tud jelentkeztetni, illetve ilyenrdl lejelentkeztetni
az oktatdo. Amennyiben tobb kurzus is kapcsolddik a targyhoz €s csak egyikre szeretné az oktato
fel/lejelentkeztetni hallgatdt, az aldbbi visszajelzd hibaiizenet jelenik meg: ,,A miivelet sikertelen, mert a
kurzusra valo fel-, illetve lejelentkezés kizarolag akkor lehetséges, hogyha a kurzus targyahoz csak ez az egy
kurzus kapcsolédik.”

Fontos, hogy a kurzus targyanak csak ez az egy kurzusa lehet az adott féléven a jogosultsag
érvényesiiléséhez, azonban olyan esetben is miikodik a jogosultsag, hogyha az adott kurzus tobb
targyhoz is kapcsolodik. Ilyenkor a hozzarendelhetoé hallgatoknal az 6sszes olyan hallgatéo megjelenik,
akinek a kurzus barmely kapcsolodo targya szerepel a mintatantervében az adott féléven (amennyiben
tobb mintatantervben is szerepel, tobb hallgatéi sor is megjelenik, de csak egy sort lesz lehetoség
felvenni a targyra/kurzusra). [lyenkor természetesen az adott kurzus mellett azon targyra torténik meg a
jelentkeztetés, mely targy az adott hallgaté mintatantervében a kurzushoz kapcsolddik (igy lehetséges, hogy
a kurzus hallgatoi feliileten a listdban az adott kurzus mellett eltér6 targyak fognak szerepelni).

- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listdjaban,
akiknek a képzés telephelye megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott telephellyel
- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listdjaban,
akiknek a képzés tagozata megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott tagozattal
- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listajaban, akik
tagjai a kurzushoz esetlegesen beallitott egyéncsoportnak
- Kurzusrol lejelentkeztetni nem lehet olyan hallgatokat, akiknek:

e van a kurzushoz rogzitett érdemjegye

e van a kurzus feladatahoz rogzitett érdemjegye

e van érvényes vizsgajelentkezése

Ha ilyen eset fenndll, akkor a lejelentkeztetési kisérletkor visszajelzd hibaiizenet jelenik meg, hogy miért
nem jelentkeztethet6 le az adott hallgat6. Ezek a kovetkezok lehetnek:

»A kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgatonak van érdemjegye a kurzushoz kapcsoldddan.”, ,,A
kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgatonak van érdemjegye a kurzus feladatdhoz kapcsoloddan.”,
»A kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgatonak van érvényes vizsgajelentkezése a kurzushoz
kapcsolodoan.”

Kurzus adatok ? 2R
Alapadatok Kurzus hallgatoi Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak

s - ¢ ~

Kurzus kod: 666; Targynév: Folyadékkristalyok; Targy kod: 9362-F1F-99813V — 7

[EIEES Hallgatok listdjanak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezeés engedélyezés mentése I' Tovabbi funkcidk - | Oldalméret 20

. Lejelentkeztetni csak olyan hallgatét |ehet, akinek a kurzushoz Uzenetkiildés
B ) Neptun ., . . Felvételek rtozé ta | a hallgaté mintatantervében!
Eldtag Név kéd Képzés Evfolyam szama tozo targya szerepel a hallgato mintatanterveben: Lejelentkeztetés

Hercz Napsugar . . 9362-F1F- X Y 2016.10.25. 7
‘ Giszmunda BS4VU3  Meteorologia 1 1 cag13v Folyadékkristalyok 11:32:00 o]
. . 9362-F1F- . . 2016.10.25.
staly 7
Lakatos Eusztédk CB3KIP  Meteoroldgia 1 1 P Folyadékkristalyok 11:32:03 [
Molnar Vilibzld AZHOWU Meteoroldgia 1 1 S362-F1F- Folvadékkristalyok 2016.10.25. [

Zsilien 99313V

Amennyiben egy kurzus hallgatoi kozott szerepel olyan, aki nem mintatantervbdl vette fel a targyat és
kurzust, a "Lejelentkezés" link inaktiv lesz, és a link f61é huzva az egeret megjelenik egy tooltip ezzel az
iizenettel: "Lejelentkeztetni csak olyan hallgatot lehet, akinek a kurzushoz tartozé targya szerepel a hallgatéd
mintatantervében!". Csoportos lejelentkeztetésnél sem fogja lejelentkeztetni az ilyen hallgatokat, mert csak
a mintatantervi targyfelvétel/leadas torténhet meg ezzel az oktatdi jogosultsaggal.

11:32:03

Amennyiben egy hallgaténak tobb mintatantervében is szerepel ugyanaz a tantargy és kurzus, mint felveheto
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elem, a hozzéarendeld listaban az adott hallgatd az 0sszes mintatantervével megjelenik, de akar egyesével,
akar csoportosan torténik a jelentkeztetés, csak az egyik mintatanterves sorat fogja tudni sikeresen felvenni
az oktatd, tehat egy hallgaté csak egyszer jelentkeztethetd ilyen esetben is. Abban az esetben, ha egy ilyen
hallgat6 mar jelentkeztetésre keriilt az egyik mintatantervén 1évo targyra, a hozzarendeld ablakban tobbé
nem jelenik meg a tobbi mintatanterves sora sem.

Csoportos miivelet esetén azokra torténik meg a lejelentkeztetés, akiknek sikeres, a sikertelen
lejelentkeztetésrdl neptunkdd-név parossal, az alabbi visszajelzd hibaiizenet jelenik meg: ,, A kovetkezd
hallgatok szaméra a kurzus lejelentkeztetés sikertelen, mert érdemjegyiik van a kurzushoz, vagy a kurzus
feladatahoz kapcsolodoan, vagy érvényes vizsgajelentkezésiik van a kurzuson:”.

A csoportos hallgatdi hozzarendelés eredményérdl visszajelzd iizenet jelenik meg: ,,A hallgatok
jelentkeztetése a kijelolt kurzusra sikeresen megtortént.”

A lejelentkeztetésrdl visszajelz6 dialdgusablakban iizenet jelenik meg: ,,A kijelolt hallgato(k) sikeresen
torlésre keriiltek a kurzusrdl és a kurzushoz tartozé tantargyrol.”

4.3. Feladatok

Ezen a meniiponton lathatja, hogy milyen évkozi feladatok tartoznak a kurzusaihoz, 1étre tud hozni 1y
feladatot, at tud masolni mas kurzusr6l feladatot, vagy az itt 1évé feladatokat hozza tudja adni mas
kurzusokhoz, és fel tudja vinni a feladatok eredményeit.

4.3.1. A feladatkezelés szintjei

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, P6otlas. Onmagiban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" és "Potlas
hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlds mar csak
részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzadadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.

A megjelenités az eldzéeknek megfeleléen 2 szintii hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a fels6 fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozo részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhatdé potlas is. A Potlds mindig az elébb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszéleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

A feliileten a kovetkezd sziirési lehetdségek szerint tudja listazni évkozi feladatait: ,,Félévek™, ,, Targy név”,
,»largy kod”,”Kurzus kéd”, ,,Feladat tipusa”, ,,Feladat neve”, ,,Feladat kodja”.

A feladatait listazva tajékoztatasul a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,, Targy név”, ,, Targy kod”, ,,Kurzus
kod”, ,Feladat neve”, ,Feladat kodja”, ,Feladat tipusa”, ,Feladat kezdete/vége”, ,Félév”, ,Potlas”,
,,Kivalaszt”.
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? Feladatok

E Sziirések Félévek 2016/17/1, Feladat tipusa Minden

& Félévek 2016171 v # Feladat tipusa Minden v
% Térgy név # Feladat neve

& Targy kéd # Feladat kédja

# Kurzus kéd
P
EAEESS Hozzdadas a kedvencekhez

UAEECS Uj felvétele § Meglévé feladat hozzdadasa AN 09 Oldalméret| 20 v

[ Targy név Targy kéd Kurzus kéd ~ Feladat neve  |¥1 Feladat kodja Feladat tipusa Feladat kezdete/vége Félev Potlas ilasst
Kertészeti géptan L. TKQP-K31-16118G o101 0912FE 0912MM Kiszarthelyi 2 1 2016/17/1  teszt pétlas [+
E Kertészeti géptan I TKQP-K31-16118G 0101 teszt Beszamold gma,cs:ég: 2016/17/1 [+
Ki laszt
Targy név Targy kéd Kurzus kod Feladat neve Feladat kdja Feladat tipusa Feladat kezdete/vége Félév Potlas
I Kertészeti géptan L. TKQP-K31-16118G 0101 részfeladat teszt Csoportos mérés Sgiﬁiggl 2016/17/1 pétias
Kertészeti géptan I TKQP-K31-16118G o101 teszt o101 Dolgozat 2016/17/1 [+
Gazdasaai jog MKQB-G43-87997V 01 Orarendi meajelenités Beszadmold 2016/17/1 E
Folyadékkristalyok 9362-F1F-99; 666 01 Beszamold 2016/17/1 | +
Gazdasagi jog MKQB-G4)-87997V o1 Beszamolo 2016/17/1 [+
¥ Gazdasaai jog MKQB-G43-87997V o1 Kiszarthelyi 2016/17/1 E
Folyadékkristalyok 9362-F1F-99813V 666 Daniteszt Beszamols 2016/17/1

Talilatok szama:1-8/8 (16 ms) STl ()] felvétele § Meglévd feladat hozzaadasa JRENE RN o )

4.3.2. Feliileti muiveletek

ij feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az "Uj felvétele" gombra. Ezutan el3szor egy felugré ablakban félév sziird
segitségével valasztania kell egy kurzust, ezutan adhatja meg a feladat adatait. A tipus mezdben valaszthatd
tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a hozzajuk tartozo, valaszthato értékelési modok (pl.: jegy, vagy
pont) az intézményi beallitasoktol fliggnek. A feladat sorszdmanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem
tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra, akkor
azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgatd végso eredményeként az adott feladathoz.
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| Uj feladat felvitele

Alapadatok

# Feladat neve
% Feladat sorszama
% Feladat kodja
i Potlas tipusa

% Leirds

Mentés Vissza

Teszt feladat

{4 Ertékelés

3

Kérem valasszon

v i

7‘:5:- Feladat kezdete

% Feladat vége

i Beszamolo

:100

2016.11.02 09:26

2016.11.30 00:00

B @ @ « B I S UXx x IL|
2=k = Bz = ==
Stius - || Normal - || Betitipus - || Mé.. -|| A- E3-|| 52

Teszt leiras.

A ,,Meglévo feladat hozzdadasa” gombot valasztva eldszor szintén kurzust kell kijeldlnie, majd egy ujabb
ablakban megjelennek a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a ,,Kivalaszt” oszlopban
talalhat6 jelolonégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy melyik keriilhet hozzaadasra az adott kurzushoz.

Feladat

| | Mdveletek: w

Név :.'T;"a.g:t i:lzaddeatta Feladat vége Kurz
E.Janltesth Beszamold ig}&"w'zs' ig}&w.z& 01
ey Desimols DISILO% 261104 o,
Daniteszt01 Kiszérthelyi %g}fs'os'ﬂ' 3%106‘10'31' 01
l?aniteszt2 Beszamold %g:lgc'lo'zs' fg:lOSélO.Z& 01
e ey ancinol T8 SAGTN,
| | Danitesztor  Kiszérthelyi 33}55'08'31' 3?0106'10'31‘ 01
‘ E’Janltesztz Beszamolo ig}g’éw'zﬁ' 52:15610.26. 01
e
Daniteszt01 Kiszarthelyi %glfsos"l 3?013‘10'31' 01
i o = . 2016.10.26. 2016.10.26.

Vissza

uskod Targykod

9362-V2T-
23894V
9362-5XS-
44301A
9362-SXS-
44301A
9362-SXS-
44301A
BKQR- 1K-
50620V
BKQR- 1K-
50620V
BKQR- 1K-
50620V
MKQB-G41-
87997V
MKQB-G41-
87997V
MKOR-G4l-

Targynév

Valogatott fejezetek a
szerves kémiai te

Szakdolgozat
Szakdolgozat
Szakdolgozat
A kommunikacié alapjai
A kommunikacié alapjai
A kommunikacié alapjai
Gazdasagi jog

Gazdasagi jog

Félév 7l
2016/17/
2016/17/
2016/17/
2016/17/

2016/17/

2016/17/

2016/17/

2016/17/

2016/17/

firy

iy

Py

iy

iy

iy

2z % ||

=8

1 2345

Ertékelés
tipusa

Potlas
tipusa

5
5
100
5
)
100
5
5

100

» M Oldalméret 20 v | |

Kivalaszt
Sorszam
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A ,,Tovébbi funkciok” gomb a kovetkezd lehetdségeket tartalmazza: ,,Feladat hozzdadasa més kurzushoz”,
,Torlés”, , Osszesitett hallgatoi eredmények”, , Osszes feladat eredménye excel-ben”.

Ha egy, vagy tobb feladat masoldsa lenne sziikséges mas kurzusokhoz is, akkor elészor a ,,Kivalaszt”
oszlopban talalhato jelolonégyzetek segitségével kell feladatot valasztani, majd a "Feladat hozzdadasa mas
kurzushoz" gombra kattintva a kurzusokat egy ekkor megjelend ujabb ablakban lehet kivalasztani. A
kurzusok sztirhetoek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat, vagy
oktatott, avagy minden targytipust targy megjelenjen. A kurzustipusndl a kiilonféle kurzustipusokra tud
szlrni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adéaséhoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtérél a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a ddtumokat. Mind a vég,
mind a kezdd datumot - ha toltve van - ugy szamolja ijra a program, hogy megnézi, hogy a kiindul¢ feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozzé a cél feladat kurzusdban szerepld félév kezdé datumahoz.

Egy, vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listdjaban a "Kivalaszt" oszlopban kell bejeldlni, hogy
mely feladatok keriiljenek torlésre, majd a ,, Torlés” gombot kell valasztani.

Az ,Osszesitett hallgaté eredmények” gombot valasztva lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatéinak
Osszes feladathoz tartozo eredményeit. Nyomtataskor egy eldugré ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok
koziil, amennyiben intézménye tobb sablont is feltoltott a rendszerbe.

Az ,Osszes feladat eredménye excel-ben” haszndlatdval a kurzushoz tartozd Osszes feladat eredménye
exportalhaté Excel formatumban. Az exportalt fajlban a hallgato neve mellett a kovetkezd oszlopok keriilnek
megjelenitésre: "Feladat neve", "Feladat kodja", "Sorszam", "Feladat kezdete", "Feladat tipusa", "Potlas
tipusa", "Eredmény", "Kiegészité eredmény", "Ertékelés tipusa".

2016.11.03.

Beszamold S016 1108

Gazdasdgi jog MKQB-G41-87957V 01

+ Kertészeti géptan 1. TKQP-K31-16118G 0101 teszt Beszamald

Kertészeti géptan 1. TKQP-K31-16118G o101

&

0101 Dolgozat

Kertészeti géptan 1. TKQP-K31-16118G 0101 0912FE 0912MM Kiszdrthelyi S =
4.29 (Osszes feladat eredménye excel-ben

Taldlatok szama:1-9/9 (16 ms) Miiveletek: e A ( Tovabbi funkciék - |

A sorvégi ,Lehetdségek” menli a kovetkezd adatokat tartalmazza: ,,Szerkesztés”, ,,Eredmények”,
,,Részfeladat hozzaadasa”, ,,Potlas hozzaadasa™.

A listdban az adott feladat neve linkként és tooltipként is funkcidondl. A tooltipben a kdvetkezd informaciok
jelennek meg: ,,Feladat kodja”, ,,Potlés tipusa”, ,,Sorszadm”. A linkre kattintva a ,,Feladat modositasa” felugrd
ablak lathato, mely a ,,Lehetdségek” menii ,,Szerkeszt” linkjére kattintva is elérhetd.

4.3.3. Feladat modositasa ablak

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkdzi feladat soranak
"Lehetéségek" ikonjara ¢és a megjelend felugré meniib6l valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelené ,,Feladat modositasa” felugro ablak tetején lathaté egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb,
melyekkel lehetdsége van [épegetni szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok
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ha van el6z6 és kovetkezd érték). Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat
neve az ablak tetején kézépen olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvet6 adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
sth...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatoi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehet6ség van dokumentum feltoltésére

Feladat modositasa 2 X

@D oo
m Eredmények ‘} Potlasok
I

Feltoltott dokumentumok

% Feladat neve 0912FE ! & Tipus Kiszarthelyi v
% Feladat sorszama 3 i & Ertékelés Vizsgajegy v
# Feladat kodja 0912MM i Feladat kezdete 2017.04.13 09:58 e
% Pétlas tipusa Kérem valasszon % Feladat vége ©2017.04.29 08:00 e
% Leiras e
B @ @ B I S U x I
| A= E | IE E = E|S
Stilus ~ || Formatum ~ || Betitipus ~ || Mé.. ~|| A~ B3~ || 5%
Teszt feladat 2016.09.12.
V|
% E-vizsga jelsz6 alkalmazas minden Megjelenités
kurzusra ?

% A feladat a kezdd datumig nem |athaté

% A csatolt f3jl a kezdd datumig nem lathaté
# Beadott feladat nem |athaté

% E-vizsga IP figyelés

Mentés Vissza

Alapadatok fiil

A feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatja itt (pl: feladat neve, tipusa, pétlas tipusa, értékelése) és
bizonyos mezdit (sarga mezdk) modosithatja is. Bovebb leirast is megadhat a feladathoz.
A oktatok altal szabalyozhato a feladat, illetve egyes részeinek lathatdsaga a hallgatoi webes feliileten harom
jelolonégyzet segitségével:
"A feladat a kezd6 datumig nem lathatd" jelolonégyzet értékének igazra allitasaval a hallgat6éi weben
nem latszik a feladat addig, amig a "Kezd6 datum" mezdében megadott iddpont be nem kovetkezik.
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- "A csatolt f4jl a kezdd datumig nem lathatd" jelolonégyzet igaz értékre allitasaval a feladat maga
igen, azonban a létrehozo altal hozzarendelt dokumentumok nem latszanak hallgatéi weben addig,
amig a "Kezd6 datum" mezében megadott idépont be nem kovetkezik.

- A "Beadott feladat nem lathaté" jelolonégyzet értékének igazra allitasa esetén a hallgatéi weben nem
lathato, igy onnan késébbiekben sem letolthetd az hallgatok altal a feladathoz feltoltott fajlok (beadott
feladatok).

Elektronikus feladat esetén jelszo is rendelhetd a feladathoz, erre szolgal az ,,E-vizsga jelszod alkalmazas
minden kurzusra” mezd, amibe magat a jelszot kell beirni.

Ilyenkor az ,E-vizsga IP figyelés” jelolonégyzet is jeldlhetd, mely az Unipoll kérdéivkezeldé program
szdmara hasznos informacio.

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara €s a
megjelend felugré meniib6l vélassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugré ablak "Eredmények" fiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatéi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahdny eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szdma + 1).

Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listdja. Az eredmények egyszerii
kivélasztasahoz ugyanugy hasznédlhatéak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szdmai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak €s az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

A rogzithetd eredmény mez6k mellett szabadon tolthetd szoveges Kiegészités mezé talalhat. Igy minden
érdemjegyhez szoveges kiegészités flizhetd.

A jegybeiras folyaman a beirhato eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a szoveges érték
mellett zargjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export elott, a feliileten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerti beallitani.

Lehetdség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az Osszes adat megjelenik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybol

A exportalt Excel fajlba kiilsé forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhat6 a "Bejegyzés" oszlopba az
értekeket. A bemdsoland6 allomanyban szdmoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért ligyelni kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliileten (pl. hallgatok vizsgaazonositja ABC sorrendben). gy lehetévé valik, hogy kiilsé listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket mésol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a feliiletre. Ett6] fliggetleniil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.
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Kiils6 allomany importalasa

A jegybeirast szolgalo feliileteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegy-beiras) a kotott formaju import
allomanyanak beolvasasan tal lehetdség van egy egyszerlibb xIsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan
a hallgatoi Neptun kddokat és a hozzajuk tartozé érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg létrehozott (nem a programbol exportalt) lista is. Az els6
oszlopban szerepelnie kell a Neptun kddoknak, a mésodik oszlopban pedig szoveges formatumban az
érdemjegyeknek (nagy- €s kisbetli érzékenység nincs).

Olyan értéket, mely a feliiletrél nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importalni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fliggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az exportalt allomany elnevezése

Az oktatdi weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

A feladat import allomany elnevezésének felépitése: jegyimport [feladat neve].xIsx.

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdség.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehéat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

Feladat moédositasa 2 X
Daniteszt2

: Alapadatok Eredmények \ Potlasok : | Feltsitstt dokumentumok ‘

| 1 | Il |

# Bejegyzés modja *'Bejegyzés hallgatonként

Bejegyzés csoportosan

Importalas

+ Fajl feltoltése

Miveletek: Hallgatok eredményeinek nyomtatasa

Neptun kéd Hallgaté neve Daniteszt2 Daniteszt2 kieg.
BUFIL] Abraham Gréta Kozepes E]
F6QDYS5 Téli Olimpia EI

Talalatok szama:1-2/2 (78 ms) Miveletek: Hallgatok eredményeinek nyomtatasa

Vissza

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonléan az Excel export segitségével a hallgatoi
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listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehet6ség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretn¢ exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az Osszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Potlasok fiil
Itt jelennek meg a feladathoz esetleg meghatarozott potlas lehetéségek.

Feladat moédositasa 2 %
@ -~

‘ Alapadatok Eredmények | [ZTIETN Feltoltott dokumentumok

| 1 || | I
Pétlasok

Miiveletek: (RIS

Kivalaszt
Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Sorszam
teszt potlas Csoportos mérés 2016.11.02. 9:29 2016.11.10. 0:00 1
Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) Miiveletek: BEIES

Vissza

Feltoltott dokumentumok fiil

A feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltltésére, hozzarendelésére, torlésére. Akar j dokumentumot
is feltolthet (,,Uj dokumentum felvétele” gomb), vagy létez6 dokumentumot is idemasolhat (,,Létezé
dokumentum masolasa” gomb).

Uj dokumentum felvételénél, vagy a tablazatban szerepld, mar korabban feltoltott dokumentumok sorvégi
,2Dokumentum bdévebb” lehetdségére kattintva a dokumentum bdévebb adatai jelennek meg egy eléugro
ablakban, ahol lehetdség van a dokumentum adatainak meghatarozéasara (neve, leirdsa, kulcsszavak, tipusa)
¢s konkrét f4jl feltoltésére, illetve mar feltoltott allomany torlésére (ha meglévé dokumentum).
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,,L.étez6 dokumentum masolasa” gombra kattintva az oktatd6 dokumentumtardban mar létezé6 dokumentum
rendelhetd hozza a feladathoz. A gombra kattintva egy lista jelenik meg a felhasznalé dokumentumtéaraban
szerepld Osszes dokumentummal. A kivalasztott dokumentumnak egy masolata jon létre, amely
hozzarendelésre keriil a feladathoz. A masolatként 1étrejott 1) dokumentum neve megegyezik a kiindulod
dokumentuméval, és kiegészitésre kertil a feladat nevével és kodjaval.

Feladat modositasa 2 % '

@ -~ =D
I Alapadatok H Eredmények H Potlasok ‘ Feltoltott dokumentumok

7~
Feladathoz rendelt dokumentumok p— ./ Y
WIAEEES Ui dokumentum felvétele § Létez6 dokumentum masoldsa Oldalméret 20 v
X 5 2= Kivalaszt
Dokumentum neve Leiras Dqkumentum Letoltések UFOISO médositas
merete datuma

AttribGtum formazasi szabalyok - Attribitum formazasi szabalyok - = z 07. 9:30:4

tesztesetek tesstasatal 795 0 2016.11.02. 9:30:49 [+

Ertékhatédrok kezelése Ertékhatdrok kezelése 628 0 2016.11.02. 9:30:57 [+
Tallatok szama:0-0/0 (0 ms) EEEES Uj dokumentum felvétele § Létezd dokumentum masoldsa § Torés
Vissza

4.3.4. Feladathoz terem hozzarendelése

Terem hozzaadasa az ,,Ijj feladat felvitele”, illetve a ,,Feladat mddositasa™ felugré ablakok ,,Alapadatok™
tabulator fiilén lehetséges, mely kiilon a ,,Lehetéségek” meniiben talalhato "Teremfoglalas™ linkre Kattintva
is elérheto.
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Rendszer Dokumentacio

? Feladatok

E Sziirések Félevek: 2016/17/1, Feladat tipusa: Minden

4 Feélévek: 2016171 v % Feladat tipusa: Minden v
# Targy név: # Feladat neve:

# Targy kod: # Feladat kodja:

# Kurzus kéd:

ROEEERY Hozzdadss a kedvencekhez

Miiveletek: R e LT e (Tovabbi funkciok - | s alon v
Szerkesztés

) Targy név Targy kéd Kurzus kéd  Feladat neve Feladat kédja Feladat tipusa Feladat kezdete/vége Eredmenyek

Részfeladat hozzaadasa
Kertészeti géptan 1. TKQP-K31-16118G 0101 I Nagyzarthelyi

Kertészeti géptan 1. TKQP-K31-16118G 0101 0912FE 0912MM Kiszarthelyi Teremfoglalis

#] Kertészeti géptan 1. TKQP-K31-16118G 0101 teszt Beszamols 2016/17/1
Kertészeti géptan 1. TKQP-K31-16118G o101 teszt o101 Dolgozat 2016/17/1
Gazdasagi jog MKQB-G41-87397V o1 Orarendi megjelenités Beszamols 2016/17/1
Gazdasagi jog MKQB-G41-87397V o1 Daniteszt2 Beszimold 2016/17/1
| Gazdasaai joa MKQB-G41-87997V oL Daniteszto1 Kiszrthelyi 2016/17/1
Folyadékkristalyak 9362-FIF-29813V 566 Daniteszt Beszimolé 2016/17/1
Folyadekkristalyok 9362-FIF-39813V 566 Megielenés teszt o1 Beszamoals 2016/17/1
Folyadekkristalyok 9362-FIF-99813V 566 Daniteszt2 Beszamols 2 : 2016/17/1
Talilatok szama:1-10/10 (16 ms) Miiveletek: [ Tovabbi funkcidk - |

A ,,Termek” blokkban lathat6 ,,Terem hozzaadasa feladathoz” gombra nyomva egy felugré ablakban egy
Osszetett szlirés jelenik meg, szamos paraméter lehetdséggel. A sziirések segitségével tobbek kozott példaul
a telephely, terem neve, terem kodja, minimalis és maximalis kapacitasa és az épiilet szerint tudja sztikiteni
a listat. A ,,Terem” mezdbe szovegrészlet alapjan is kereshet.

A szlrési feltételek intézményi beallitastol fiiggéen valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
szlirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul ,Kiilsé Tér”,
,Lépcsdhaz”, ,Folyosd”, ,,Vendégszoba”, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek
meghatarozasara is. A megjelend sziirési lehetdségek mellett legordiild listabol valogathat. Példaul az épiilet
alapjan vald szliréshez kattintson a mezd melletti legordiilé listara, ekkor megjelenik az intézmény
éptileteinek listdja, melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Az , Eszkozok” melletti ,, Teremeszkoz hozzaadasa” gombra Kattintva sziirési feltételként meghatarozhat
hasznalni kivant eszkoz tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Keresés" gombra, ezutan megjelenik a termek
listaja a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

A termek feladathoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jel6lje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a feladathoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az intézmény
beallitasaitol fliggden a kivalasztott termeket a feladat adatainak elmentése utan a rendszer vagy azonnal
lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késdbb még egy adminisztratornak el kell
fogadnia. A termek statuszat a lista "Tipus" oszlopban lathatja.

4.4. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok meniipontban lehetdsége van e-learning anyag feldltésére, megtekintésére. Uj
verziot, illetve nyelvi verziot is megadhat, valamint az anyagok modositdsa és torlése is lehetséges.
Tananyagait kurzusokhoz és virtudlis terekhez rendelheti. A lejatszott tartalmakrdl a Neptun részletes
statisztikat készit, ami szintén ebben a mentipontban all rendelkezésére.

4.4.1. E-tananyagok fiil
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Az E - Tananyagok tabfiil alatt talalhatoak az oktato altal feltoltott tananyagok egy hierarchikus listdban. A
tablazat kétszintii, sorban E-tananyag ¢s E-tananyag verzié. A sorok végén egy-egy helyi menii talalhatd
¢s az adott sornak megfeleld lehetdségeket ajanlja fel. 'Archiv elemek megjelenitése' jelolonégyzettel, majd
a "Listazas" gombra kattintva méd van a mar archivalt tananyagok megjelenitésére is.

A legfelsd, E-tananyagokhoz tartoz6 meniiben lehetéség van az adott e-tananyaghoz 01j verziét hozzdadni,
modositani, ill. az anyagot tordlni. Uj verzid hozzaadasakor egy felugro ablakban meg kell adni az 1j
verzidhoz tartoz6 adatokat, valamint a nyelvi verzid zip fajljat.

Tananyag szerkesztéo: Amennyiben rendelkezik aktiv licenszel, a gombra kattintva Iéphet be a
tananyagszerkesztobe. Hozzaférést ezen az email cimen tud igényelni:
tananyagszerkeszto@sdainformatika.hu

Torlés esetén a rendszer megvizsgalja, hogy az adott anyagot elinditotta e mar valaki. Ha igen, akkor mar azt
torolni nem lehet, csak archivalni. Archivalas utdn az anyag tobbé nem fog latszodni a hallgatoknal, az
eredmények viszont lekérdezhetdek maradnak. Torlés esetén az anyag minden kapcsolata is torlédni fog.
Az e-tananyag verzi6 szintjén az el6z6hoz képest egy bévebb 'Lehetdségek’ meniipont jelenik meg, ahol az
adott tananyag verziot kurzushoz és virtualis térhez tudjuk rendelni, ill. a kurzusokhoz tartozé hallgatok
eredményeit tekinthetjiik meg. Ebben a meniiben a 'Nyelvi verziék' lehetdséget valasztva uj nyelvi verziot
tolthetiink fel.

A 'Kurzusok' meniipontot valasztva egy felugro ablak jelenik meg az oktatd kurzusaival. A kurzusok félév
szerint listdzhatdak az ablak tetején talalhaté leugré menii segitségével. Itt a korabban kivalasztott e-tananyag
verziot lehet a kurzusokhoz rendelni a kurzusok soranak végén talalhaté jelolénégyzet és a 'Mentés' gomb
segitségével. A mar 1étezb kapcsolatokat a rendszer jeldli.

A 'Virtualis tereim'-re kattintva a kivalasztott tananyag verziot az oktatd - a kurzusokhoz wvalo
hozzarendeléshez hasonl6 mddon - hozzarendelheti azokhoz a virtudlis terekhez, amelyekben adminisztrator.
Ez a funkci6 természetesen csak akkor miikddik, ha az intézmény hasznalja az NMS kozdsségi teret.

Ha a 'Kurzusok' és a 'Virtualis tereim' meniipontok inaktivak, annak az az oka, hogy a tananyag altalanos
anyagkeént lett feltdltve, vagyis az Osszes hallgatohoz és/vagy oktatohoz hozzarendelésre kertilt, ilyenkor mar
nem lehet ugyanazt a tananyag verziot kurzushoz/virtualis térhez rendelni.

A 'Statisztikak' meniipont segitségével az adott e-tananyag verzidhoz tartozd kitoltottségi és eredmény
adatokat listazhatja. Ennek leirdsat ennek a sugonak a 4. fejezetében talalja.

4.4.2, Uj e-learning tananyag feltdltése
Az oldal aljan talalhat6 'Uj tananyag feltoltés' gombra kattintva van lehetdsége 0j e-tananyag feltoltésére.

A Neptun Meet Street modul virtualis tereinek "E-learning tananyagok" nézetében 0j tananyag feltoltésekor
a feltolteni kivant fajl formatumellendrzésre keriil. A feliileten kizarolag SCORM-kompatibilis tananyagot
tartalmazo zip fajlok tolthetdek fel, ezen kiviil mas f3jl feltdltése nem megengedett. Részletes visszajelzd
tizenetek nyujtanak tajékoztatast arrol, ha a feltdlteni kivant fajl nem felel meg a feltételeknek (nem .zip
kiterjesztésli, nem tartalmaz tananyagot).

Itt tudja megadni az e-tananyaggal kapcsolatos informaciokat. Az "E-tananyag neve' mezében megadhatja,
hogy a tananyag milyen néven szerepeljen a tananyaglistaban.

Az 'E-tananyag tipusa' csoportositasi lehetdséget biztosit, egyfajta plusz informéciot ad a hallgatd szamara
a tananyag felhasznalasat illetden.
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Beallithatja a tananyag lathatosagat is. A 'Publikus' anyagokat barmelyik oktatd hozzarendelheti a sajat
kurzusédhoz. A 'Lathaté' anyagokat csak a felt6lt kezelheti, mas oktatok csak lathatjak a listaban. A 'Védett'
anyagokat csak a feltolto lathatja és kezelheti.

Az 'Ervényesség' mezSben adhatja meg azt a datumot, ameddig a tananyag hozzaférhetd a hallgatok
szamara. Ez az érvényesség késobb modosithato.

A 'Kitoltések szama' arra vonatkozik, hanyszor engedélyezett a tananyag elinditasa.

Az 'Altalianos anyag' jeloldnégyzetet akkor pipalja be, ha a tananyagot az dsszes hallgatonak, vagy az dsszes
oktatonak szénja. A jelolonégyzet bepipaldsa utan két jabb jeldlonégyzet, az 'Oktaték szamara szolo
tananyag' ¢s a 'Hallgatok szamara sz016 tananyag' jelenik meg, ahol kivalaszthatja, hogy minden hallgatonak,
vagy minden oktatonak szanja az anyagot. Mindketté megjeldlése esetén minden hallgato és oktatd szamara
is elérheto lesz a tananyag.

Az 'E-tananyag verzio' csoportban kiegészit6 informaciokat adhat meg az adott tananyagverziohoz.
Az 'Uj nyelvi verzié' csoportban a feltoltott anyag nyelvét valaszthatja ki.

A 'Tallézas' gombra kattintva adhatja meg a tananyagfajl helyét. A feltdlteni kivant anyagnak egy zip fajlban
kell lennie, nem tartalmazhat szokozt és ékezetes betiit. A SCORM anyagnak a zip fajlon beliil kozvetlen a
gyokér konyvtarban kell lennie, kiilonben nem fogja a rendszer elfogadni. Ezt azonban a tananyagszerkesztd
altalaban automatikusan elvégzi a publikalaskor.

A 'Feltoltés' gombra kattintva e-learning tananyaga az LMS rendszerbe feltoltodik, a feltdltés sikerességérol
visszajelzést kap a 'Feltoltés' gomb mellett.

A visszajelz6 ablakon megjelenik a *Bedllitdsok’ gomb, amelyre kattintva egy 1) ablakban be tudja allitani,
hogy a feltoltott tananyaghoz szeretné-e, ha a rendszer kiilon navigacios panelt és tartalomjegyzéket
rendeljen, amelyek segitségével tud a tananyagoldalak kozott navigédlni (abban az esetben ajanlott, ha a
tananyag nem rendelkezik sajattal).

Kattintson a ’Tananyag struktira mutatasa’ felirat melletti jelolonégyzetbe, amennyiben olyan
tananyagszerkesztd szoftvert hasznalt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
tartalomjegyzékkel, tananyag struktirat megjelenité elemmel.

Kattintson a ’Navigacios sdv mutatisa’ felirat melletti jelolOnégyzetbe, amennyiben olyan
tananyagszerkesztd szoftvert hasznalt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
navigacios panellel.

A ’Mentés’ gombra a valtoztatasok mentésre keriilnek, amirdl visszajelzd iizenetet kap.

Ha késébb kivanja a *Bedllitasok’ panelt el6hivni, akkor az E-learning tananyagok meniipont/ nyelvi verzi
szintli lehetdségek/ nyelvi verziok/ lehetdségek/ bedllitasok meniipontja alatt ezt megteheti.

FIGYELEM! Amennyiben a feltoltott tananyag nem rendelkezik sajat lejatszo kerettel €s nem valasztja ki

ezt az opcidt, a tananyagoldalak kozt nem fog tudni lapozni. Ha nem biztos benne, hogy a feltdltott anyag
rendelkezik-e a fentiekkel, probalejatszas utan még modosithat a beallitasokon.

4.4.3. Publikus anyagok fiil
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Olyan tananyagok, melyeket az intézmény oktatdi toltdttek fel publikus vagy lathatd megjeldléssel. Itt a
megjelend e-tananyagok sorainak végén, a 'Létrehozd neve' oszlopban megtekinthetd, hogy ki hozta Iétre.
A ’lathatosag’ oszlopban megtekinthetd, hogy a tananyag milyen statusza (publikus vagy lathato).

Az ’Altalanos anyag’ oszlopban pipaval jelolt anyagok altalanos tananyagként keriiltek feltoltésre.
Az itt lathato tananyagok é€s tananyag verziok kezelése nagyjabol megegyezik az 'E-Tananyagok' fiilon
talalhato tananyagokéhoz, azzal a kiilonbséggel, hogy az itt talalhaté tananyagokat és verzidkat nem lehet
modositani. Ha a tananyag publikusként lett feltoltve, akkor kurzushoz, ill. virtualis térhez lehet rendelni az
el6z6 pontban leirt médon. Ha az anyag lathatoként kertlt feltoltésre, akkor ez nem lehetséges.

Mindkét esetben, a 'Hallgatok' meniipontot valasztva a 'Lehetdségek' meniibdl a tananyagot kitolté hallgatok
névsorat tekintheti meg.

4.4.4, Statisztika

Adott e-learning tananyag verzio statisztikdinak megtekintéséhez az 'E-tananyagok' fiilon, a
tananyaglistaban valasszuk ki a tananyagot. A sor elején a + jelre kattintva érhetjiik el a masodik szinten a
tananyag verzidjanak 'LehetOségek' helyi meniijét. A 'LehetOségek' helyi menii 'Statisztikak' almeniijét
valasztva jelennek meg az eredmények.

A statisztikai oldalon legfeliil a feltdltéskor megadott informdciokat lathatok. Megjelenik a tananyag cime, a
feltoltd neve, a tananyag tipusa, a feltdltés daituma, a megadott verzidszam, az érvényesség datuma és a nyelvi
verzio is.

Az oldal kozepén Osszesitett adatokat lathat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informaciot kap az atlagos
tanulasi 1d6rdl, a hallgatok szamarol, akik elinditottadk az anyagot, lathatja a leggyorsabb kitoltési id6t, az
inditasok szamat, a leglassabb kitdltés 1d6t, az inditasok szamat €s a sikeres kitoltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény, legjobb
eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt €s az oldalon lejjebb akkor talal informaciot, ha az
e-tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fiilon lathat6 azoknak a hallgatoknak a listaja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a hozzajuk
tartozo, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathato a tanuléssal toltott i1d6, az inditdsok szama, az
utolsd inditas datuma, az eredmény szazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen, folyamatban), a
hallgat¢ altal valasztott verzié nyelve.

A hallgatok soranak végén taldlhato '"Teszt kérdések' meniipontra kattintva részletesen lathatja a hallgato
egyes kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott idot, tovabba megjelenik a kérdés sorszama,
azonositoja és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgato nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kitolto hallgatok dsszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld nyelvi
verzié melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az Osszes nyelvi verzio kérdéseit
kibontja.

Az Osszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositdjat, a kérdéstipust, az atlagosan
eltoltott idot, az adott kérdésre jol €s rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok szazalékos
aranyat is.
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FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a
modult.

4.5. Orarend

Az Orarend feliileten lehetésége van megtekinteni osszedllitott drarendjét az ,,Orarend” tabulétort kivélasztva
(alapértelmezetten ezen all a program, az ,,Intézményi orarend” fiil pedig csak akkor jelenik meg, ha
intézménye gy allitotta be a feliiletet).

Tobb féle beallitas alapjan megtekintheti ordinak, vagy vizsgdinak idébeosztasat, vagy a kivalasztott
megjelenitési beallitasnak megfelelden kinyomtathatja 6érarend;jét.

A "Megjelenitend6 elemek"-nél valaszthat, hogy tanorait, vizsgait, feladatait, talalkozoit, konzultacioit vagy
feliratkozasi listait, esetleg oktatoi mentesitéseit kivanja-e megjeleniteni. Itt bejeldlheti oktatdi mentesitéseit
is, melyeket részletesen az ,,Ugyintézés/Mentesités” meniipontja alatt tud adminisztralni.

A mentesités megjelenitése csak a sajat orarendben lehetséges!

FIGYELEM! Feladat, talalkozo, vagy feliratkozasi lista tipusi esemény csak abban az esetben érheto
el, amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Az orarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kovetkezoek:

- Normal
- Osszevont
- Féléves

® Orarend

MPEREV Hozzaadas a kedvencekhez

Intézményi 6rarend

Megjelenitendd elemek: [YOrak| fizsgdk | IFeladatok| Taldlkozdk/Egyeéni bejieayzések| [Feliratkozasi listak| Konzultdciak

Nézet vélasztas @Normal _'Osszevont'_Féléves

= Orarend

M yissza a mai napra E’:ﬁNapl nézet ﬁ Heti nézet '%EHEVI nézet ':::ﬁ Napld nézet MM Frissités ¢ [p 2014 Oktdber 31 (Pént=k) - November 16 (Vasarnap)

Egész napos nézet Listds nyomtatds MNyomtatds Outlook export

Hétfd 11/3 Kedd 11/4 Szerda 11/5 Csutdrtdk 11/6 Péntek 11/7 Szombat 11/8 Vasarnap 11/9

08:00

A Normal nézetben egy konkrét id6intervallum o6rarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot, hetet,
vagy honapot a szintén a tablazat felsé részében megjelend datumbeallitd lehetdséggel éri el. Az aktualisan
bedllitott iddszak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési médot valasztva a ”Normal” nézethez hasonlé feliileten torténik az orarendi tételek
listazasa, 6sszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész félév
Osszes orarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a "Félév” lehetdségnél a megjeleniteni kivant
felevet. Az osszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhato, igy a megjelenitendd elemeknél csak az
”6rak” megjelenitendd elem aktiv, a tobbi tiltasra kertil.

Féléves megjelenitési modnal ki kell valasztania a “Félév” lehetdségnél a megjeleniteni kivant félévet.
Ennél a nézetnél mindegyik megjelenitendd elem (pl. orak, vizsgak, feladatok, stb.) koziil lehet valasztani.
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A Féléves nézet a “Normal” orarendi nézeten beliili Naplé nézetéhez hasonldé moddon, lista-szerii
elrendezésben mutatja meg a teljes féléves iddintervallumra vonatkozoan a napi programjait.

Az egyes napok alatt az érarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a kiilonbdz6 programok.
Az egyes események soraban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl. feladat, vagy ora, vizsga,
stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkozo6 informacid (pl. Minden hét). Ebben a megjelenitési
formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

Az dsszevont és féléves nézet alatt két lehetdség koziil valaszthat: Sajat 6rarend, Intézményi 6rarend.

A Normal nézeten beliil valaszthat, hogy 6rarendjét ,,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*”, vagy
a ,Naplo nézet” szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a bedllitasokat az orarend tablazatanak fejlécében
talalhaté azonos nevii linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szinti hattérrel.

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeirds Informacio Ugyintézés

i I ? Orarend
UPEIEETSME Hozz3adas a kedvencekhez

Megjelenitends ¥ Taldlkozak/Egyeni Feliratkozési Oktats
b elemek: Ordk  Vizsgdk  Feladatok  bejegyzések listdk Konzultdcidk — mentesitések
Nezet vdlasztds: @ Normal © Osszevont © Féléves
B Orarend

W vissza a mai napra ﬁNapi nézet ﬁHeti nézet ﬁHavi nézet ?ﬁNaplé nézet j Frissités ¢ |[p 2012 Marcius

Egész napos nézet |istds nyomtatds Nyomtatds Outlook export

11:46 - 12:01 [Feladat] (dfgdfg) - 150 pont féléves kav , 72, (Szilikdtipari hékezeld miveletek lab. gyak.) (Feladat tipusa: ) (Ertékelés: 150

201Z2.02.25
(Szerda)

11:10 - 12:00 [Ora] Kisebbségszociolégia (BKQR-K2K-59283E) - 05 () Paratlan hét (Helczveber Gzséb Dacsi Axel )1

2012.03.09
(Péntek)

07:45 - 08:00 [Feladat] (a=a) - 150 pont féléves kév , 7, (Villamos gépek &s berendezések) (Feladat tipusa: Utolssd) (Ertékealés: 150-es &rtd

2012.03.10
(Szombat)

2012.03.12
(HELFE)

Orarend Naplo nézetben

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontasban csak a kivalasztott kezdé datummal kezd6d6 hét
kurzusai és vizsgai jelenithet6k meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atdleld iddszakot jelenit
meg.

A Naplé nézet a listdis nyomtatdshoz hasonldé moddon, lista-szerli elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az o6rarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a
kiilonb6z6 programok. Az egyes események soraban megjelenik az esemény idGintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlédésére vonatkozo informécio (pl. Minden
hét). Ebben a megjelenitési forméaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsd részében megjelend datumbeallitd
lehetdséggel éri el. Az aktudlisan bedllitott idészak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.
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A ,,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbeallitast egyszeriien igazithatja a mai naphoz. A ,,Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktudlis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutat6 kis nyilakkal pedig lépkedhet az épp beallitott idéegységnek megfeleléen (amennyiben példaul napi
nézet van beallitva, akkor egy napot elére, vagy vissza).

Lehetosége van dinamikus nézet ¢s egész napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend idObeosztasa 0.00-24.00 oraig tart. Dinamikus nézetre valtva az orarend iddbeosztasa 8.00-16.00
oraig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét irdnyba attdl fiiggden, hogy az érarendi tételeknek mi a kezdo
¢s vég idépontja. A nézetek kozotti valtasra szolgaldo gomb az orarend fejlécében taldlhatd. Amennyiben
egész napos nézetben hasznalja a feliiletet, a gomb felirata ,,Dinamikus nézet”, dinamikus nézetben pedig a
gomb neve ,,Egész napos nézet”.

A normal - dinamikus, illetve az 6sszevont megjelenités esetében, amennyiben a héten szerepel a napi 17
oras korlaton tul nyald esemény, akkor az drarend felsé iddkorlatja kibdvitésre keriil a talnyalo alkalom
befejezési idopontjdig. Ezaltal minden olyan alkalom maradéktalanul megjelenitésre keriil, melynek kezdo
idépontja a nézetnek megfeleld idosavba esik.

Az o6rarend kinyomtatidsira az orarend fejlécében lathatdé ,,Nyomtatas” linkkel nyilik lehetdsége (a
kivélasztott megjelenitésnek megfelelden).

A ,,Listas nyomtatas” link segitségével orarendjét nem tablazatosan, hanem listaszeriien tudja nyomtatni,
igy egy listaban latja az alkalmak id6pontjait, tipusait €s az esemény konkrét megnevezését (pl. tandra a targy
¢s kurzus kodjanak és a targy nevének megjelolésével).

Az egyes orarendi elemek szinei és betlii a nyomtathatosag (akar fekete-fehér) szempontjait figyelembe véve
kertiltek kialakitasra.

A webes "Orarend" feliileten az egyes beallitasok mentésre keriilnek a felhasznaloi profilba. Mentésre keriil
tehat, hogy a felhasznalo legutobb milyen nézetet valasztott ki, milyen elemeket jelenitett meg (pl. orék,
vizsgdak, stb...), milyen félév adatait listazta (Osszevont és féléves nézetnél). A "Normal" nézeten beliil
mentésre keriilnek a tovabbi beallitasi lehetdségek; a tovabbi nézetek, pl. heti, havi, illetve a kivalasztott
datum - intervallum. A felhasznalé szamara igy az "Orarend" feliiletre torténd visszalépéskor nem sziikséges
mindig ujra kivalasztani az egyes beallitasi modokat, a program emlékezni fog a legutobbi beallitasokra.

Outlook export

A naptar/6rarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal mentisor Naptar
alkalmazdasa alatt is, valamint az 6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feliileten
az 6rarendhez hasonldé médon).

FIGYELEM! Az osszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!

Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feliiletre jutunk.

Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités

2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,Ide Kkattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betoltdédik a Microsoft Outlook programba.

Kiadas: 2017.11.14. Verzio: 5.2 Oldalszam: 119 / 228



NEPTUN Tanulmanyi z ;s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Az engedélyezést kdvetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhat6 egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mez0 az aktualis napi datummal t61tédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezo pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltédik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitendd elemeknél kijelolésre kertilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthet az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.cs (iCalendar) f3jl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fjl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizalasdval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betoltheto, hasznalhato!

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy elkeriilhetd a felesleges iires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhaté az Excel export link, amelynek segitségével lehetdsége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportalandd adatok sziirésére
vonatkoz6 bedllitds megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhato egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari
bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktato és hallgato.

Az orarend feliilet tovabbi jellemzoi

Az egész napra vonatkozo, vagy tobb napon at tartd tevékenységet a napok alatt kiilon savban van lehetdsége
feltiintetni napi és heti nézetben.

Az , Osszevont/Féléves nézet” tabulatorfillet valasztva orarendjét, hogy osszevont, vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell valasztania a Félév lehetdségnél a megjeleniteni kivant
félévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév 6sszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az 6sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhatd, ilyenkor a kiilonb6z6 heteken megjelend kurzusokat egy
hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnél talalhaté még a Hét tipusa vélasztasi lehetdség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Péros hét, Paratlan hét. A hét tipusa 6sszevont €s teljes félév orarend tipusoknal egyarant beallithato.
Minden hét valasztasanal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén szerepel
(itt nem csak a minden héten oktatott bejegyzés jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld, akar csak egy
héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivalasztasakor minden olyan
tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden héten oktatott
orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatasra keriil). Paratlan hét kivéalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatéasra keriil).

Az 0sszevont és a féléves nézet nem exportalhatéo Outlookba.
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A "Talalkozok/Egyéni bejegyzések" megjelenitést valasztva a naptar feliileten megjelennek a talalkozok és
egyéni bejegyzések. Az orarend feliiletén tetsz6leges idépontra kattintva megjelenik egy lehetéség: "Uj
talalkozé felvitele". Erre kattintva 10 taldlkozot tud kiirni meghatarozott idépontra, melynek
id6intervallumat az eléugro ablak kezd6 €s befejez6 idopontjainal adhatja meg.

A "Targy" mezdében a taldlkozo6 targyat, a "Hely" mezdében annak helyét hatdrozhatja meg, a "Leiras"
mezOben pedig lehetdsége nyilik bovebben kifejteni, hogy mirdl fog szolni a talalkozo.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathaté "Mentés" gomb megnyomasakor valnak lathatova, ekkor megjelenik
a "Cimzettek" ful, ahol lehetésége van a taldlkozéhoz résztvevoket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzaadasa" gomb megnyomasaval az igy eléugr6 ablakban lehetdsége van meghatarozott
sziirések bedllitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatokat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A talialkozé kiirasanak és megtekintésének lehetdsége csak azoknal az intézményeknél
jelenik meg, akik hasznaljak az NMS kozosségi tér nevii modult.

Szinezés az orarendben
Normal nézetben az egyes bejegyzés tipusok kiilonbozd szinnel keriilnek megjelenitésre:

- Orik (az érarendbél): kék

- Vizsgak (az érarendbél): voros

- Talalkozok/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Oktatoi mentesitések: sziirke

- Konzultacio: lila

Egységes halvanysarga szinezés kertilt bevezetésre az aktualis nap jelolésére.
A sziinnapok kisziirkitve keriilnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe bekeriil
sziirkészold szinezéssel ez az informacio a szlinnaphoz tartozé leirdssal egyiitt.

Az orarendi tételek

Az orarendben megjelené tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfeleld ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak). A tanorara kattintva példaul a kurzus adatok ablak jelenik meg. Bizonyos esetekben
azonban eléugro ablak nem jelenitheté meg (pl. konzultacioé esetében).

Az orarendi tétel folé huizva az egeret egy elougro informacios ablak (tooltip) tajékoztat a tétel adatairdl
anélkiil, hogy ra kellene kattintania. Igy abban az esetben is tjékozodhat egy-egy esemény fontosabb
adatairdl, ha nem szeretne rakattintani, a feliileten viszont nem lat elég informéciot.

Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga iddintervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl.
szobeli), valamint a vizsga helye.

A tandraknal a kurzuscsoport megjegyzés mezé is megjelenik.

Az egyes oOrarendi tételek a szerver idObeallitasai alapjan jelennek meg, igy az egyes gépeken a felhaszndloi
szinten kiilonb6z6 modon bedllitott 1d6zondk nem befolyasoljak az egyes orarendi tételek iddbeni
megjelenését.
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Rendszer Dokumentacio

26 27 28 259
10:00 [Vizsga] Szofajtani 09:45 [Feladat] (aaa) - K

07:45 [Feladat] {valamil
Id&:2011 Majus 27 (Péntek) 10:00 - 12:00
Esemény:[Vizsga] Szdfajtani gyakorlatok (BKQG-51C-
48809G) - 01, Tipus:, Leirds:
Hely:Mem definialt

- El 7 =

Tooltip az orarend bejegyzésrol

Orarendi bejegyzésben mindig a kurzushoz tartozo, alapértelmezett targyra vonatkozé informaciokat lat.
A kurzushoz kapcsolodo egyéb targyakrol az orarendi bejegyzésre kattintva megjelend Kurzus alapadatok
feliileten talalhato Kapcsolédo targyak tablazatban tdjékozodhat.

A feladat kurzusonként jelenik meg az orarendben az alapértelmezett targy adataival (ha tobb targyhoz
tartozik a kurzus, akkor is csak egyszer jelenik meg). A részfeladat és a potlas is megjelenik orarendjében
ugyanolyan szinnel, mint a feladat, a megkiilonboztetés a feladat tipusa alapjan lehetséges.

FIGYELEM! Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, az orarendi bejegyzésben mindig a kurzus
alapértelmezett targyara vonatkozo6 adatok jelennek meg.

4.5.1. Intézményi orarend

Az ,,Oktatas/Orarend” meniipont alatt megjelend feliileten az ,,Orarend” tabulator fiil mellett talalhatd az
»Intézményi 6rarend” fiil. A feliileten azok az intézményi orarendek jelennek meg, melyeket intézménye
megtekintésre lehetdvé tett.

A feliileten a ,,Kivalasztott 6rarend” mezOben egy legordiild listiban megjelenik azoknak az drarendeknek a
listaja, amelyet az intézmény engedélyezett. A listaban szerepel az 6rarend kodja, neve, ha van az drarendhez
szak vagy szakirany rendelve, akkor a modul kodja, neve és tipusa is megjelenik a feliileten. A ,,Sziilé
orarenddel egyiitt” jelolonégyzet segitségével az oOrarend feliilleten barmely nézetet valasztva,
megjelenithetdek a kivalasztott intézményi 6rarendhez kapcsolodo sziild orarendek elemet is.

A kivalasztast kovetden, a ,,normal” orarendi feliilethez hasonl6an megjelenik az érarend, és kivalaszthato,
hogy féléves, heti vagy napi bontasban, vagy naplé nézetben kivanja-e megtekinteni.

Az utoljara kivalasztott érarend a felhasznalo profiljaba mentésre keriil €s ismételten a tabulatorfiilre 1épéskor
betdltésre keriil. Nem keriil mentésbe az, hogy utoljara a sajat o6rarendjének, vagy az intézményi orarend
tabulatoron volt.

A feliiletre Iépéskor mindig alapértelmezetten a sajat orarendje keriil megnyitasra. Az 0j tabulator feliiletérdl
lehetdség van a kivalasztott drarendet nyomtatni, exportalni. A tabulator fiilre kiilon jogosultsag késziilt.
Abban az esetben, ha az intézmény nem szeretné hasznalni ezt a lehetOséget, ugy letilthatdé a tabulator
megjelenitése, ez esetben Onnél sem jelenik meg.

Az intézményi orarendben megjelend elemekre kattintva a sajat 6rarendhez hasonléan megjelenik az egyes
elem részletesebb adata (pl. tanora adatai - kurzus adatok, stb...).
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> Orarend
EEVEEEISE Hozz3adas a kedvencekhez
‘ Orarend | Intézményi 6rarend

Megjelenitends elemek:

Nézet valasztas O Normal @0sszevont DFéléves
Kivalasztott érarend vb0728 - vb0728(2014/15/2)
Hét tipusa: Minden hét v

7] Orarend

Listds nyomtatds Nyomtatds

Kedd Szerda Csutortok Péntek Vasarnap

08:00 - 13:00 08:00 08:00 08:00 08:00 | 08:00 - 09:00 08:00 08:00 - 13:0 08:00 - 13:0€ 08:00 - 13:0C}] 08:00 - 13:0008:00 - 13:00]8
gug’ {Oral A magyar nyelv | [Ora] [Ora] (Ora] [Ora |{Ora] Grafolégia 11, {6ral(Oral A [Ora] Ama[Oral A {Ora] A ma[Ora] A
statisztika (TKQK- torténete 11, (BKQG- [JMunk Mech.magy] A (1916-G2G-92558V) - I magy magyar nyely torté) magyar torténete I magyar
M33-54412V) - VvB_01 | A1T-48052V) - vB-10 . ny ag JErRASMUS_vb-148 () [ nyelv nyelv (BKQG-A1T nyalv A1T-48052 nyelv
EXLY () Minden hét (Méhes () Minden hét (Viezen £ - E5rtéi LOrtér 09.00 09.00 J= VE-10 () |torténete [() Paratian torténete
AbbdsGyurikovich Abba) - - IL  IL  [Ora][Ora Jhét (Viezer I1. (BKQG- [ (Viezen Ab| I1. (BKQG-
ZétaHazenfracz Flann) - ( {BKQ! (BKQ! Grafo ] A1T-4805 A1T-48052
( AA1 szoba) . VB- ALT=<ALT-4 11, (1 Graf 2V) - V) - VB-10
{) Mir Mind¢2V) - nete 2V) - 2v) - VvB-10 () () Minden
hét hét Ve-1(II. VB-1{VB-10 () Minden hét

(Méh{ (Méh, Parat (BKQ Parat Minden hét (Viezen
hét  hét (Viezen Abba)
(Viez (Viezen Abba)
Abba Abba)

Intézményi drarend megjelenése

4.5.2. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a hozzajuk
kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

« Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkoz6 bedllitott 1étszdmkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. 1étszam” ért¢k, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggden lehetésége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcié engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f6” mezd értéke valtoztathato a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktatdinal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.
Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy

alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.
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A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggden a kapcsoldodo targyak blokk felett megjelenik egy
,Extra mezok” nevi blokk, melynél a kurzushoz kapcsolodo, az intézmény altal definialt extra értékek
jelenithetok meg. A 4 szabad szdveges és a 4 kodtételes extra mezd az oktatd altal szerkeszthetd és
elmenthetd.

A feliilet aljan lathat6 a Kurzushoz kapcsolédé targyak cimii tablazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra keriil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (az archivalt tantargyak is megjelennek).
A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eldugréd ablakban eldhivhatoak a szervezeti
egység boOvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
»Informécid/Szervezeti egységek” meniipontbol el6hivhato eléugro ablakkal.

A "Bévebb orarendi informaciék" gombbal a kurzushoz tartozé drarendi informacidkat tekintheti meg.

o Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén talalhato "Lehetdségek" ikonjara
kattintva megjelené "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni. Az
ehhez sziikséges feliilet a meniipont kivalasztdsa utan egy ujabb felugrd ablakban jelenik meg, ennek
leirasat a dokumentacié lizenetkiildésre vonatkozd részében, vagy az iizenetkiildéshez tartozo feliilet
érzékeny stigoban talalja.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra Kkattintva egyszerre tud ilizenetet kiildeni a kurzus Osszes
hallgatdjanak, ennek leirasat a dokumentacidé {iizenetkiildésre vonatkozd részében, vagy az
izenetkiildéshez tartozo feliilet érzékeny sugoban talalja. A tablazatban kiilon oszlopban kijel6lhetd, hogy
a hallgaté jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A "Vizsgara jelentkezhet" oszlop megjelenitése
jogosultsaggal allithato. Igy azon intézményeknél, ahol ennek hasznalata nem kivéanatos, az oszlop
megjelenitése letiltasra kertilhet.

A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése” gomb.
A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehetdség van a lista pdf. formatumban vald
megjelenitésére és nyomtatasara.

A, Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat z6ld pipat, akik varolistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgato ténylegesen bekertil a kurzusra (Iétszdmemeléssel, vagy mas hallgato kikeriilésével), a
z6ld pipa automatikusan eltlinik a feliiletr6l. Az ”Utolsé félév” oszlopban zo6ld pipa jelzi az oktatd
szdmara, ha a kurzus hallgatoja utolso féléves. A pipak korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény
ilyen iranyu, teljes korli adminisztracidja a kliens programban.

A kurzus hallgatoi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett targy kodja és
neve jelenik meg. Ezen kiviil a tdblazatba két oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy informéciok:
Felvett targy kodja, Felvett targy neve. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy feldl tortént a
kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eldugro ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye
tobb sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktudlis nyomtatvanyok feltdltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listajanal a “Felvett targy kodja”, és egy “Felvett tdrgy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik fel6l a hallgato felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a
kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév
szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktatd szamara lathat6, hogy hany alkalommal vette fel a hallgat6 a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgaté neve mellett talalhato plusz jelre
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kattintva tekintheti meg. A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgatd milyen
datummal jelentkezett a kurzusra.

A hallgat6 sordban 1évo "Lehetdségek" meniiben taldlhato az "Elérhetoségek" funkcio. Erre kattintva a
megjelend felilleten a hallgaté elérhetéségei tekintheték meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgatoé e-mail cime (minden megadott érvényes e-
mail cim, tipusonként, tipus megjeldlésével), a hallgatd telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszadm esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
alahuzva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f61¢ hiizva az egeret kiirasra keriil, hogy
ez az "Alapértelmezett" adat.

Oranyilvantartas

Ez a fuil kizardlag sajat 6rarendben érhetd el.

Az erre a fiilre kattintva megjelend feliileten lehet6sége van oOratartdsok felrdgzitésére és azok
adminisztralasara, az dratartasokhoz kapcsolodo jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrogzitésére,
oOratartasok nyomtatasara, vagy Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatasara.

[
®

Kurzus adatok

Alapadatok Kurzus hallgatéi Oranyilvéntartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak

Alapadatok

« Felev; 2014/15/1

« Oranyilvantartds tipusa: | drarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktatd]

Orarendi 6rak

Kurzusok:| vB-31/Gyakorlat (Mechanika I1. [IKQL-M3M-18787V])
. s ‘ £
Oraredi orak (VB-31/Gyakerlat (Mechanika II. [[KQL-M3M-18787V]) ) _ ra

UIEE Oratartdsok rogzitése Oldalmeret 20 =

Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeldlés [0
2014.12.12 09:00 - 11:00 2

2014.12.05 09:00 - 11:00

| OO OO

2
2014.11.28 09:00 - 11:00 2
2

2014.11.21 09:00 - 11:00

Vissza

Oranyilvantartds feltilet, ahol még nincsenek alkalmak felrogzitve
(Orarendben szereplo kurzus esetén)
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Kurzus adatok 2 X
Alapadatok ‘ ‘ Kurzus hallgatoi | Oranyilvantartas | Feladatok | | Befizetett tételek | ‘ Vizsgaalkalmak
- o
o == ¢
Oratartasaim —_— 7
EEIRER Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika Oldalméret 20 =~
Azonosité Tipus Féléw Targykod Targynév Kurzus Cim Ora kezdete - vége
TK:BKQR-F2I-20407E;KK:cvbevb; 1 2014/15/1 BKQR-F21-20407E Fejlddési diszfazia cvbovb 2014.09.29 09:00 - 13:00
B TK:BKQR-F21-20407E; KK:cvbovb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlddesi diszfazia covbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30
Oktatd Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma
Holczveber Ozséb 2014.09.29 08:00 - 10:30 Kurzus oktatd 3
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) EYEEE T U] felvitele § Oratart3s nyomtatdsa Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika
Vissza

Oranyilvéntartds feliilet. ahol mér vannak alkalmak felrogzitve

Az ,,Orarend” meniipontban 6rarendi nézettdl fiiggden a kivalasztott 6rarendi alkalomhoz (normal, vagy
féléves nézetben), vagy a kurzus minden oOrarendi alkalmédhoz (Osszevont nézetben) rogzithetd
Oranyilvantartas.

Amennyiben még nem tartozik a kurzushoz oranyilvantartas, ott egybdl az 0j dratartas létrehozasara
szolgéalo mez0 jelenik meg.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van Oranyilvantartas rogzitve, akkor a felilleten (az
,,Oratartasaim” listaban megjelennek a mar rogzitett éranyilvantartasi tételek. Utobbi esetben tijabb
Oratartds rogzitésére a feliileten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetdség.

Az ,,Uj felvitele” gombra kattintva felugro ,,Oranyilvantartas” parbeszéd ablak funkcionalitasa minden,
fent emlitett felilleten megegyezik. Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett oranyilvantartashoz
lehetséges. A kivalasztott oranyilvantartds a sor végén talalhato ,,Lehetdségek” meniibdl kivalasztva
rogzithetd Hallgatéi jelenlét, csatolhato dokumentum, illetve megtekintheté mar csatolt
dokumentum.

Az ,Oratartas nyomtatasa” gombbal adott intervallumba esd oratartasainak kinyomtatésara van modja.
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—  +  Automatikus nagyités *

Oktatoi oratartas - Foglalkozasok listaja

Oktato: Holczveber Ozsé YK2X71
Szervezeti egysége: Batyka Novénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félév: 2014/15/
Idészak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kodja | Kurzus kodja Tipus Oraszam
Ai409290000 | Fejlocesi disziazia | BKQR-F21-20407E cvbovh m'ﬁ'és'ia”; g[\af:n” d”:n) 3
Ai409290900 | Fejlocesidisziazia | BKQR-F21-20407E cvbovh 4

Orarendi ora dsszesen:

Egyéb foglalkozas:

Duplan szamité kurzusok éraszama dsszesen:
Mindésszesen:

~|O| | W)

Szervezeti egység vezetSiének alairdsa Oktat6 aldirasa

2014.10.21.

Oratartds nyomtatdsa pdf-ben

Az ,,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eléugré ablakban lathatja az dsszes Oratartdsra
vonatkoz6 0sszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakként.

Oratartas rogzitése

Az oratartas rogzitésének menete megegyezik az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartds” meniipontban torténd
Oratartds rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas feliileten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetség tj dranyilvantartasi
alkalom rogzitésére. A feljové ,,Oranyilvantartis” ablakban megadhat6 adatok dinamikusan véltoznak a
feliileten megadott Oratartds esetének megfelelden. Az Oratartds eseteit az Oratartas tipusa €s az oktatoi
jelenlét hatdrozza meg.

Valamennyi feliileten megtalalhatd adatok: félév, oratartds tipusa, oktatdi jelenlét tipusa, ora eleje, ora
vége, generalt azonositd, oktatd, megjegyzés, oOra targya. Az oOratartas tipusatdl (orarendi, kurzus,
konzultacio) fliggden az alkalomhoz hallgatoi jelenlét is rogzithetd.

Amennyiben orarendi kurzus Oratartasa keriil rogzitésre az 6rarendi feliiletrdl, akkor a félév, az ératartas
tipusa €s a kurzus nem valtoztathato, hiszen adott kurzus oraalkalmainak rogzitésére van csak mod. Az
oOratartds tipusa orarend fel6l megnyitva automatikusan 6rarendi lesz.

Az, Orarendi 6rak” listabol kivalasztott alkalom egybdl rogzithetd oratartasként.

Az Oratartds rogzitését kovetden egybdl megjelenik a feliileten a rogzitett alkalom ¢€s maris
adminisztralhato a hallgatdi jelenlét.

Hallgatoi jelenlét rogzitése

FIGYELEM! Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett dranyilvantartashoz lehetséges!

Az ,,Oratartasaim” listiban kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-éraalkalmat. Az éraalkalom
sorvégi lehetdségeinél talalja a ,,Hallgatéi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.
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Kurzus adatok 2 X
| Alapadatok | ‘ Kurzus hallgatéi | ‘ Feladatok ‘ | Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak |
. B &
Oratartasaim = * /
[RS8 Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa § Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika Hallgatdi jelenlét -
Azonosité Tipus Félév Targykéd Targynév K Dokumentum feltgltése
TK:BKQR-F21-20407E; KKz cvbevb; 1 2014/15/1 BKQR-F21-20907€  Fejlddési diszfizia o  Feltontitt dokumentumok [+
TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbovb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  FejlGdési diszfdzia cvbewb 2014.09.29 08:00 - 10:30 |+
TK:BKQR-F2I1-20407E;KK: cvbovb; 3 Kurzus (A kurzus nincs az érarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfdzia cvbovb 2014.11.12 07:00 - 23:00 | +

Talalatok szama:1-3/3 (0 ms) (USSR Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika

Vissza

Az igy megjelend feliileten lehetéség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz
tartozo hallgatoi jelenlét tipusat a feliileten talalhato radiogombok segitségével.

0 X
-
# Bejegyzés madia "f"Bejegyzés hallgaténként I
'Bejegyzés csoportosan
¥ Ora eleje 2014.09.29 08:00 HH
¥ Ora vége 2014.09.29 10:30 HH

Néw Neptun kéd Bejegyzett KiilsG megjegyzés Belsd megjegyzés Bejegyzés |5
Arjoca Amazia JI1KB4 Igazoltan tawvol E
Blazsina Rodrigd GCYPU3 Készett E
Horvatitsch Latinka HB&LEG Megjelent E
Sahin Anetta FDISF] Megjelent (]
Kollarics Ronett DCQOYL

P

Skotnar Hedda E3MZ33 -Bejegyzés tdrl
Igazoltan tdvol

Bercsinszky Aszpazia Z3INCSF -
Kesett

Gschrei Lina 1B613M Megjelent

) ) i MNem jelent meg -
Marianyi Irnik PPERW2 L
Rajkovics Manon IK2G8I

-]
Krom Ince FZI5KE =] _
]

€| 1

Vissza

A ,,Bejegyzés csoportosan” radidgomb valasztasa esetén meg kell adnia a kdzponti legdrdiil6 listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatdi sorok mellett talalhato jelolonégyzet segitségével.

A ,,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” valasztdsakor hallgatonként legordiilébdl valasztva lehet
modositani vagy 1j értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgatoi sorok végén talalhatd ,,LehetOségek” alatt megtekintheté a ,,Hallgato jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy Oraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
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hallgatohoz tartozo bejegyzés tipusok (példaul hanyszor késett) Gsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak
szerint az egyes idopontoknak megfeleléen keriil megjelenitésre a hallgato jelenléte.
A bejegyzésen tll lehetdség van szabad szoveges megjegyzés felrogzitésére is.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizardlag az aktudlis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztraldsara van
mod, részletes oranyilvantartasi teendokhoz navigaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas™ feliiletre.

Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0j feladatot, at tud
masolni mas kurzusrél feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni més kurzusokhoz, ¢és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pétlas. Onmagéaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia.
A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" ¢s
"Potlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar
csak részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzdadédsa" link inaktiv a feladatok lehetdségei
alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felso fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot,
a hozza tartozoé részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz,
ha nincs hozza részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlas mindig az elébb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehet6sége van tetszéleges szamu
potlasi lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymaés alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy széazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIS importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egy€b jegybeirds feliiletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitdltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

A feladat masolhato, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdd és vég datumot (6ra perc is
kotelezd). A végdatum hataridoként funkcional, tehat ez a kotelezé mezo.
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FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza potlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhato "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugro
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdében valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.),
¢s a hozzajuk tartozo, valaszthatéd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol
fiiggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a
kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A poétlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetoségek" ikonjara és a megjelend felugré meniibdl valassza ki a "Szerkesztés" opcidt.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El16z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van 1épegetni
szerkesztéablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6zd és kovetkezd
értek). Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat neve az ablak tetején
kdzépen olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvet6 adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatoi eredmények rogzitésére €s megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztésehez kattintson az adott feladat sordnak "Lehetdségek" ikonjara €s
a megjelend felugré meniibdl valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugro ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt
az adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szama + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthaté eredmények listaja. Az eredmények egyszeri
kivalasztasahoz ugyanugy haszndlhatéak az egyes eredmények kezddbetlii, vagy szamai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentytlik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeiros feliiletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.
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Lehetdség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmezteto iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Gsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartoz6 eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha &t szeretne masolni egy mar meglévo feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhato "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban megjelennek
a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhatd jelolonégyzet
segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan
taldlhat6 "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmésolni mas kurzusokhoz is, akkor elészor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaadiasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend wjabb ablakban tudja
kivalasztani.

A kurzusok sziirhetdek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra
tud szlirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jeldlje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan taldlhaté "Masol" gombra. A feladatmésolas megtorténtérdl
a rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezdd datumot - ha toltve van - Gigy szdmolja jra a program, hogy megnézi, hogy a kiindulo
feladat kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma,
majd a masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezdd datuméhoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listdjaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné tordlni, majd kattintson az ablak aljan talalhat6 "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgatéi eredmények
Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatéinak 6sszes feladathoz tartozo eredményeit.

Nyomtataskor egy eléugrd ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye
tobb sablont is feltoltott a rendszerbe.
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o Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkdzoltek az adott kurzushoz kapcsoléddan. Az ablak
tetején talalhatd valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egylittesen meg tudja jeleniteni az IV
(ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonbozd szolgéltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozé
szolgaltatasi dijak jelennek meg).

¢ Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom soranak végén talalhato
"Lehetéségek/Bovebb'-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugro ablakban,
fiilekre bontva.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja.

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszintli tdblazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsd szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhato +
jelre  kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkezd  hallgatok  listdja.

A fejlécben talalhatd + jelre kattintva a tablazat Osszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listajaban a Vardlistan oszlopban pipa talalhatd, ha az adott hallgat6 vardlistan van az adott
vizsgara, ehhez hasonléan miikddik a Végleges kdvetelményellendrzésnek megfelelt oszlop is. Ugyanitt
lathatd még az aldirds datuma, amennyiben a hallgatd mar szerzett aldirdst az adott kurzusbol.
Az oldal aljan talalhato "Végso kovetelmény ellenérzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsé kovetelményeknek, és
amelyik hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt
oszlopba.

A "Kovetelménysérték torlése"” gomb megnyomdasakor a program elvégez egy végsd
vizsgakovetelmény-ellendrzést, majd a vizsgajelentkezési hatarid6 figyelmen kiviil hagyasaval le is
jelentkeztet minden olyan hallgatot a vizsgardl, aki a végleges vizsgakdvetelményt nem teljesiti és nem
iigyintéz0 jelentkeztette fel a vizsgara. A miivelet végén visszajelzd lizenetben tajékoztatja a felhasznalot
a sikeresen és a sikerteleniil lejelentkeztetett hallgatok tételes listajarol.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud iizenetet
kiildeni.

A "Vizsgalap nyomtatasa" gombbal pedig ezen a feliileten is lehetdsége van vizsgalapot nyomtatni.
Amennyiben gy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy eldtte nem futtatott végleges kdovetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmeztetd ablak tajékoztat errdl. Ez azért fontos, mert a kdvetelményellendrzés
eredménye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgat6 sordban 1év6 "Lehetdségek" meniiben talalhato az "Elérhetéségek" funkci6. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgatdo elérhetéségei tekinthet6k meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgaté e-mail cime (minden megadott érvényes e-
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mail cim, tipusonként, tipus megjeldlésével), a hallgaté telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszdm esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
alahuzva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f61¢ hiizva az egeret kiirasra keriil, hogy
ez az "Alapértelmezett" adat.

Vizsgaztatok fiil

Az adott vizsgahoz tartozo vizsgaztatok listaja lathato itt. Ha torolni, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatot
a vizsgahoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirdsat a 4.4-es pontban talalja.

Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgéaztato tartozik, vagy csak szeretné idoben beosztani a
vizsga id6tartaman beliil is a hallgatokat (pl. egy szobeli vizsganal adott iddintervallumokra), akkor ezt a
beosztast itt van lehetdség megtenni. A listaban lathato hallgatok kozil a Kivalaszt oszlop segitségével
valassza ki azokat, akiknél kozos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talalhato
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ujabb felugré ablak, melyen egy leugro listdbol ki tudja valasztani a vizsgahoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni,
illetve az Idépont mezében meg tud adni a vizsga id6tartaman beliil egy, a teljes vizsga id6pontjatol eltérd
kezdési idopontot. A datum megadasahoz hasznalja a mez6 mellett talalhato kis naptar ikont, melyre
kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelelé datumot. Ezutan a "Mentés"
gombra kattintva tudja elmenteni a beéllitasokat. Az egyedi beosztassal rendelkez6 hallgatok szamara a
Neptun Hallgatoi Weben a vizsga mar a modositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgat6 egyedi beosztasdnak modositasat ugyantigy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozé adatokat.

4.6. Konzultaciok

A ”Konzultaciok” meniipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altalanossagban nem tartoznak a
hallgatok konkrét tanulmanyi kotelezettségeihez, igy nem vehetdk fel targyként, azonban mégis érdemjegy
rogzithetd fel hozzajuk, melynek az intézmény egyéni elvarasai alapjan jelentdsége lehet, akar a hallgatok
tanulmanyai tekintetében is.

A ,,Szlirések” mezdben lehetdsége van félév szerint valasztani a konzultacioit. Alapértelmezetten az utolséd
olyan féléven 4all a valasztd, melyen Onnek konzultacidja van, de tetszés szerint valaszthat félévet, vagy a

crcr

ko6t6do konzultaciok is).

A konzultacidknak lehet érarendi idopontja, helye (terem), oktatdja és eredménye.

Ezen a feliileten a listiban megjelennek azok a konzultaciok, melyeket On kiirt, vagy melyeknél oktatoként
hozza lett rendelve és ezeken az alkalmakon lehetdsége van jegyet felrogziteni a konzulticion résztvevd
hallgatoknak.

A listaban a targy és kurzus informacio is lathato, ha a konzultacio targyhoz vagy kurzushoz kapcsolodik. A
félév mezoben a konzultacio féléve talalhato, a jelentkezett hallgatok szamat kiilon oszlopban latja.
Amennyiben On 4ltal kiirt konzultaciérol van szo, akkor a ,,Sajat” oszlop pipalasra keriil.
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Az események egy hierarchikus listdban jelennek meg.

A konzultacidkhoz tartozik jelentkezési idoszak, az idészak kezdete és vége idOpont lathato a konzultacid
f6 soraban. Itt lathatja a konzultacid nevét, illetve azonositdjat, a targy nevét (ha a konzultacié valamely
targyhoz kapcsolodik) €s a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva).

A konzultacids id0szakokhoz tartozhatnak konkrét konzultaciés idépontok, ezeket lathatja, ha az idészak
soranak elején talalhato pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az idészak alarendelt idopontjai, melyeknél lathatoak az egyes alkalmak
kezdd- és végidbpontjai, az alkalomhoz rendelt oktato és a terem, ahol a konzultacié zajlik.

?  Konzultaciék

B8 Sziirések Félévek: 2017/18/1
i Felévek: 201718
# Térgy neve:
REESSl Hozzdadas a kedvencekhez
. A

Konzultacisk = ¢ £
UEEETR U konzultdcic felvétele Oldalméret(20 v
+ aci6 neve acié itéj Sajit Targykod Targy név Kurzus kod |+ Jelentkezés kezdete Jelentkezés vége Félév

01013 BKQP-P2A-60908V Pedagdaia EO1 2017.11.10. 10:20:00 2017.11.16. 10:17:00 2017/18/1

K-2017.11.10. 10:27 BKQP-P2A-50908V Pedagdgia Gy01 2017.11.10. 10:30:00 2017.11.30. 10:00:00 2017/18/1

Az id6szakhoz tartozo {6 sor végén talal egy ,,Lehetdségek™ ikont, mely alatt a ,,Részletek” linkre kattintva
tudja el6hivni a konzultacio ablakat, ahol tovabbi miiveletekre van lehetéség. A ,,Részletek™-re kattintva
megjelenik a konzultacio eléugrd ablaka, mely 4 tabulatorfiilet tartalmaz:

- Alapadatok

- Konzultacio idépontjai
- Jelentkezett hallgatok
- Oranyilvantartas

Konzultacié adatok 2 %
Alapadatok Konzultacis idépontjai Jelentkezett hallgaték Oranyilvantartas

4 Konzultacié azonositdja: ¢ 4 Jelentkezési iddszak kezdete;

 vomltacid meves e D 5 oelenthentel stk viges

4 Kitelezd alkalmak széma:

4 Leiras: teszt

& Minimum |étszdm: & Maximdlis létszém:
& Felév: 2017/18/1 v # Konzultdcié tipusa:
& Targy:

Csak a targy hallgatéi:

& Kurzus:

Csak a kurzus hallgatéi: ¥
¥ Szervezet:

Csak szervezeti egység hallgatsi:
4 Dijtipus:

Mentés Vissza

Konzultacio ablaka
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Az ”Alapadatok” tabfiil alatt a konzultacio olyan alapvet6 adatait tudja megtekinteni, mint a konzultacid
neve, vagy a konzultacios idészak. Amennyiben sajat konzultaciés iddszakrol van szo, a mezoket
modosithatja, valamint jelentkezési feltételt hatdrozhat meg.

A ”Konzultacié idépontjai” fiil alatt megtekintheti a konzultacidhoz tartozé oktatdkat, az idészak konkrét
konzultacios idépontjait és a termet, ahol a konzultacio zajlani fog, illetve a konzultacids idépontokhoz
tartozd l1étszamadatokat. A sor végi "Lehetéségek/Termek adatainak megtekintése” linkre kattintva a
foglalt terem részletes adatait lathatja (példaul telephely, férohelyek szama, alapteriilet, terem tipusa).
Amennyiben sajat konzultacids iddszak, akkor a feliileten megjelennek a kovetkezé gombok is:

- Uj id6pont felvétele
- Oktato felvitele az 6sszes id6ponthoz

- Terem foglalas konzultacidhoz

Ezek a gombok 0j konzultacios idopont felvitelekor is aktivak, leirasuk ott keriil részletezésre.

Konzultacio adatok 2 @ X
|
——— . \ ¢ \ |
‘ Alapadatok ‘ | Jelentkezett hallgatak ‘ | Oranyilvantartas |
.5 Fom)
Konzulticlé idépontjal - ¢ y_
UMTEEE SR Uj idépontok felvétele § Oktatok felvitele az iddponthoz § Terem foglalas konzultacichoz
Kezdete Vége Létszam Oktatok Foglalt termek Igényelt termek

2017.04.25. 8:50:00 2017.04.26. 8:50:00 2/15/0 Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
2017.04.19. 8:50:00 2017.04.20. 8:50:00 2/15/0 Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
2017.04.11. 8:50:00 2017.04.12. 8:50:00 2/15/0 Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
2017.04.05. 8:50:00 2017.04.06. 8:50:00 2/15/0 Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
2017.04.04. 8:50:00 2017.04.05. 8:50:00 2/15/0 Dr. Dacsi Axel, Mara Amadé, Meichelbeck Odin
2017.04.26. 8:50:00 2017.04.27. 8:50:00 2/15/0 Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
2017.04.12. 8:50:00 2017.04.13. 8:50:00 2/15/0 Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin

2017.04.18. 8:50:00 2017.04.19. 8:50:00 2/15/0 Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin

Talalatok szama:1-8/8 (63 ms) NIYEEESR Uj iddpontok felvétele § Oktatok felvitele az dsszes iddponthoz || Terem foglalds konzulticichoz

Vissza

A ”Jelentkezett hallgatok™ fiil alatt listdzva lathatja a konzultaciora jelentkezett hallgatokat és itt tudja beirni
a konzultacio érdemjegyeit.

A jegybeiro feliileteknél megszokott modon tudja felrdgziteni a hallgatoknak az érdemjegyet. Lehetdsége
van egyéni, vagy csoportos jegybeirasra, ezt az ablak felso részén l4that6 radidgombokkal valaszthatja ki.
Amennyiben egyéni modon rogziti az érdemjegyeket, akkor minden egyes hallgatd sordnak “Eredmény”
oszlopaban ki kell valasztania a megfelelé eredményt. Csoportos rogzitésnél a ’Beirandé eredmény”
legordiild mentiben kell kivéalasztania az eredményt, majd jelolonégyzettel valaszthatja ki azokat a
hallgatokat, akiknek ezt az eredményt rogziteni kivanja.

Kiadas: 2017.11.14. Verzio: 5.2 Oldalszam: 135/ 228



EE NEPTUN Tanulmanyi OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Rendszer Dokumentacio

Mindkét rogzitési modnal az ,,Eredmények mentése” gombra kattintva véglegesitheti az érdemjegy
felrogzitését.

A hallgat6 neve, Neptunkddja, képzés informaciodi és jelentkezésének idOpontja jelenik meg az informéciok
kozott, de az egyes hallgatok sorvégi “Lehetdségek™ ikonjara kattintva megtekintheti a hallgato
elérhetéségeit, illetve iizenetet is kiildhet szamara.

A ”Konzultacié nyomtatasa” gombra kattintva lehetdség van a konzultacié eredményeinek nyomtatasara.
A nyomtatvanyon megjelenithetok a konzultacio adatai, termei, oktatdi, jelentkezett hallgatok adatai,
valamint eredményei.

A ”Csoportos iizenetkiildés” gomb segitségével a konzultacio 6sszes hallgatoéjanak tud ilizenetet kiildeni.
Az iizenetkiildés részleteirél bévebben a dokumentacio Uzenetek cimii bekezdésében olvashat.

Konzultacio adatok P %
‘ Alapadatok ‘ ‘ Konzultacio idépontjai ‘ Jelentkezett hallgatok ‘ Oranyilvantartas
i Bejegyzeés madja: * Bejegyzés hallgaténként
Bejegyzes csoportosan
% Konzultdcié eredmeénytipusa: Otfokozatu A

EOVEESCS Eredmények mentése § Konzultdcié nyomtatdsa § Csoportos Gizenetkildés

Hallgaté neve Hallgatd Neptun kédja Képzés kod Képzés név Jelentkezés ideje Beirt eredmény Eredmény

Aberdorfer Licia WVEOFZZ TEBK-E-N-NBN_2 MNeémet egyszakos  2016.09.23, 9:08:02 ;l
| Talilatok szama:1-1/1 (0 ms) [RITEECUS Eredmeények mentése § Konzultacio nyomtatasa | Csoportos Gizenetkildés
|

Vissza

A konzultacié megjelenik a naptarban és megjelenik az érarendben is lila szinnel.
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Konzultacio az orarendben

4.6.1. Konzultacio kiirasa, modositasa

Lehetésége van 1j konzultaciét kiirni. Ezt a "Konzultaciok” meniiponton allva az Uj konzultacio felvétele”
gombbal teheti meg.

A gomb megnyomadsara a konzultacid eldugrd ablaka az ”Alapadatok™ fiillel jelenik meg és egyelére az
ablakban a tovabbi fiilek nem latszodnak.

Az alapadatokndl a sargéaval jelolt mezdk kitoltése kotelezd! Meg kell hatdroznia a konzultacios idészak
kezdetété és végét, a konzultacid kodjat, nevét és leirasat.

A “Jelentkezési feltétel hozzaadasa” gombbal lehetdsége van feltételt allitani a hallgatoknak a
jelentkezéshez.

Miutan kitoltésre keriiltek a mezdk, kattintson a "Mentés” gombra, ezutdn meg fog jelenni az eléugrd
ablakban a ”Konzultaci6 idépontjai” és a ”Jelentkezett hallgatok™ fiil.

Uj konzultaciés idépontok és terem meghatarozasa

A "Konzultacié idépontjai” fiil alatt a kiirt konzultacioknal megjelenik az ”Uj idépontok felvétele” gomb.
Ezzel a gombbal tud konkrét konzultaciot kiirni a meglévé idészakhoz. Az eléugréd ablakban kotelezé mez6
az 1d6szak, ez a konzultacié iddintervalluma.

Az ,,Oktatok felvitele az 6sszes idoponthoz” gombbal kiilsds, vagy belsds oktatokat tud egyszerre az 6sszes
id6éponthoz rogziteni. Intézményi oktatdo valasztasa esetén egy eldugrd ablakban a mar meglévd oktatodi
listabol tud valasztani, kiilsds oktatd felvitelekor Onnek kell beirni az oktatd nevét!
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Konzultacio oktatok 7 &£ X
= - ¢ 0
— / ’ -
RIVEEETE Intézményi oktatd felvétele a konzultdcids idGponthoz § KilsGs oktatd felvétele a konzulticids idGponthoz Oldalméret| 20 ¥
Oktatd neve Neptun kod
Meichelbeck Odin ABBMCW
Dr. Dacsi Axel VELSS3

Talalatok szama:1-2/2 (31 ms) WOVERGEEN Intézményi oktato felvétele a konzultidcios idéponthoz § Kiilsds oktato felvétele a konzultacias idéponthoz

Vissza

Konzultacio oktatoinak valasztdsa

Szintén a “Konzulticié idOpontjai” fiil alatt a kiirt konzultdcioknal megjelenik a “Terem foglalas
konzultaciohoz” gomb, mellyel meglévd kiirasaihoz valaszthat termet. A teremvalasztast szolgéalo eléugro
ablakban tobbek kozott kapacitas, telephely, épiilet, eszk6z szerint is sziirhet teremre, de tovabbi szamos
sziirési lehet6ség is rendelkezésére all. A sziirési feltételek megadasa utan a “Keresés” gombra Kattintva
tudja listdzni az adatbazisbol a megfeleld termeket, melyek az el6ugré ablak aljan egy uj mezdében jelennek
meg. A listdzott termek koziil jelolonégyzettel tud valasztani, majd véglegesitéshez nyomja meg a
’Kivalasztott termek hozzaadasa” gombot. Ezzel bekeriil a kivalasztott terem a konzultacio részletes adatai
kozé.

Csak azokat a konzulticiékat tudja médositani, melyeket On irt ki. Ebben az esetben a konzultacio
alapadatait, jelentkezési feltételeit, konkrét konzultacios idépontjait és a foglalt termeket is modositani tudja.
Meglévo konzultacio torlése:
Konzultaciot akkor tud tordlni, ha

- nincs rajta hallgato

- maga az oktatd a konzultéacio l1étrehozoja

Figyelni kell arra, hogy ha a konzultaciohoz van teremfoglalas, a teremfoglaldsokat is torélni kell, minden
alkalomtol.
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5. Vizsgak, jegybeiras
5.1. Vizsgak, jegybeiras

Ezen a feliileten tudja megtekinteni és szerkeszteni az On kurzusaihoz tartozd vizsgaalkalmakat és az
intézmény Osszes vizsgajat is, valamint itt tudja beirni a vizsgakhoz tartozé jegyeket is. Itt van lehetdsége a
vizsgakkal kapcsolatos tovabbi teenddk intézésére is (pl. vizsgalap nyomtatasa, vizsga masolasa, stb.)

5.1.1. Vizsgak megjelenitése

A vizsgak megjelenitésénél harom lehetoség koziil valaszthat, és a valasztasatol fliggden jelennek meg a
vizsgék az oldal aljan talalhato tablazatban.

? Vvizsgak, jegybeiras

n Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Féléw: 2011/12/2

% Vizsgak megjelenitése: @vVizsgaalkalmak kurzusokkal
_'Kurzusok vizsgaalkalmakkal
_'Csak vizsgaalkalmak

& Féléw: 20122 -
% Intervallum kezdete (Péld3ul:2015.07.06.) 2012.04.01 00:00 | 3 Targy neve:
& Intervallum vége (Péld4ul:2015.07.06.) 2012.05.31 00:00 & % Targy kod:
& Szervezeti egység:
=R
[IWEESVS® Hozrz3adss a kedvencekhez § Uj vizsga kiirdsa
Sajat vizsgak Vizsga statisztikak Minden vizsga
il N g¥s
- = -
Vizsgak —_— e
[EPEVSl Kijeldlt vizsgak torlése Oldalmérst 20 -
. Kijeldlés
7| Vizsga idépontja |4 Vizsga tipusa I'-‘!m.f’Max. Jel‘entkezettek Termek Leiras
létszdam szama )
—, 2012.05.28. 9:00:00 - 2012.05.28 irasbeli &s o XUN/43 973. Groszsched| Oguz Terem, GIW/20 184. Zlinszki Leon  vizsga
. 10/ 40 0 o
11:00:00 szdbeli Terem 2.
Targy kédja Targy Kurzus kidja Kurzus tipusa Vizega tipusa Jelentkezettek szama Maximalis l&tszam
BKQR-525-21488V Szocioldgia 01 Elmelet irdsbeli és szdbeli 1]
= 2012.05.28. 8:00:00 - 2012.05.28 Irdsbeli és . vizsga
11:00:00 szdbeli 10740 0 2. o
Targy kédja Targy Kurzus kidja Kurzus tipusa Vizega tipusa Jelentkezettek szama Maximalis l&tszam
BKQR-525-21488V Szocioldgia 01 Elmélet irdsbeli és szdbeli 0
Talilatok szdma:1-2/2 (16 ms) VRS Kijelolt vizsgdk torlése

Vizsgak, jegybeiras feliilet bedllitasi lehetdségei

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal" opciot valasztva a tablazatban a vizsgaalkalmak jelennek meg, és a bal
oldalon talalhato + jelre kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartozé kurzusok listaja. Ezt a beallitast
lathatja az el6z6 képen. Ilyen esetben a hierarchikus sorok koziil az els6 sorban linkelve jelenik meg a vizsga
idépontja, erre kattintva tudja el6hivni a vizsga bdvebb adatait (erre a “Lehetdségek” feldl is modja van).
Az els6 sorban még a vizsga tipusardl kaphat informaciot, a sor eleji plusz jelre kattintva azonban a
hierarchikus sor masodik szintjén lathatja a vizsga kurzusait. A {6 sorban a vizsga 0sszlétszdma, az alarendelt
kurzusos sorokban a vizsga kurzuslétszamai jelennek meg (hanyan jelentkeztek adott kurzusrol). A kurzusok
sorainak végén lathatd “Lehetdségek”™ ikonnal a kurzus adatok ablakot érheti el, innen lehetéség van arra,
hogy kozvetleniil tizenet kiildjon az adott kurzus feldl vizsgara jelentkezett hallgatoknak.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" opciot valasztva a tablazatban a kurzusok jelennek meg, és a bal oldalon
talalhato + jelre kattintva nyilik ki az adott kurzushoz tartoz6 vizsgaalkalmak listaja. Ilyenkor a hierarchia f6
soraban a targy neve lathaté link formajaban, de erre rakattintva természetesen nem a targy, hanem a
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kurzus adatok ablak jelenik meg (hiszen egy vizsga nem targyhoz, hanem kurzushoz keriil kiirasra). Ebben
a megjelenitési modban az egyes kurzusra vonatkozd vizsgalétszdmok az alarendelt sor “Kurzus
vizsgalétszam” oszlopban jelenik meg.

A hierarchidban szerepl6 vizsgaalkalmak idOpontjaira ebben az esetben is lehetséges a sorrendezés.

¥+ Targy kddja Targyl™| Kurzus kédja Kurzus tipusa
= BKQS-515-46408G Szocioldgia II1. elm Elmélet Lehetdzégeld

Vizsga Min. /Max. Jelentkezettek Kurzus Kurzus vizsga Kurzus maximalis
tipusa létszam szama vizsgalétszam tipusa létszam

2012.06.18 12:01 - irdsbeli és irdsbeli és BLK/91 493. Vadi )
. . sdsdfs sEq
2012.06.24 14:01 szobeli 0 0 szobeli Jeles Terem sdecfs Lehetdsdgeld

Vizsga idépontja Termek Leirds

Kurzusok vizsgaalkalmakkal megjelenités

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" radiégombot valasztva megjelenjen a "Sziirések" blokkban egy "Osszes
kurzus" jelolénégyzet. "Igaz" értéke esetén az oktatd Osszes kurzusa megjelenik a listdban, a valasztott
félévnek megfeleléen. A jelolonégyzet csak a "Sajat targyak" tabulatorfiilon hasznalhatd, a "Vizsga
statisztikdk" ¢és "Minden vizsga" tabuldtorfiilek alatt inaktiv, ezért miikodésiikon nem véltoztat. A
jelolonégyzet alapértelmezett értéke "Hamis". Kialakitasra keriilt még, hogy a valasztott érték keriiljon
mentésre a felhasznal6 profiljaba.

A "Csak vizsgaalkalmak" opciot valasztva a tablazatban a vizsgaalkalom és a hozza tartozé targy egy
sorban jelenik meg, és ilyenkor nincs masodik szint. Mivel egy vizsgaalkalom tobb kurzushoz/targyhoz is
kiirhato, ezért fontos tudni, hogy itt a vizsga alapértelmezett targya keriil megjelenitésre (az a targy, amely
feldl a vizsga kiirasra kertilt).

A vizsga idopontja Kkeriil linkelésre ¢s erre kattintva a vizsga adatok ablak jelenik meg.

Ez a megjelenitési mod szemléletes és gyorsan attekinthetd képet ad az oktatd vizsgairol.

UYEIEETE  Kijelolt vizsgak torlése Oldalméret 20 =
. L . - ) . Min./Max. Jelentkezettek _ Kijeldlés
Vizsga idépontja Targy Vizsga tipusa létszam szama Termek Leiras
12.05.23 00:00 - 2012.05.23 A yar mint i yelv [ BKQG-A1Il-  Irdsbeli és s
20 00:00 - 20 mm_agl_rafr mint idegen nyelv ( BKQG-A1l Ira'cbe.ll = 0 Lehetéedacks
02:00 74951V ) szdbeli ~Enetgsedex
Talalatok szama:1-1/1 (62 ms) UYEIEETE  Kijelolt vizsgak torlése

Csak vizsgaalkalmak megjelenitési mod

FIGYELEM!

A sorok elején lathatdé + jel alkalmas a sorhoz tartozd6 maésodik szintli sor (kurzus, vagy vizsga)
megjelenitésére, azonban a fejléc elején taldlhatd + jellel az Osszes alarendelt sor egyszerre torténd
megjelenitése is lehetséges.

A feliileten a vizsgakat tobb szempont szerint is le tudja sziirni. A félév legordiild listabol valasztva, a
vizsgak listajdban az adott félévhez tartozo6 vizsgdk fognak megjelenni.

Emellett megjelennek a részletes sziirést lehetdvé tévé mezdk is. A félév és atovabbi sziiréfeltételek
megadasa utan a "Listazas" gombra kell kattintani a vizsgdk listajanak szlikitéséhez. Az itt megadott
sziiréfeltételek kozott logikai ES kapcsolat van, vagyis azok a vizsgak fognak megjelenni, amelyek az 6sszes
feltételnek eleget tesznek. Ha Ujra vissza kivan térni a teljes listahoz, akkor torolje ki a sziirfeltételeket, és
kattintson a "Listazas" gombra.

Az ‘intervallum kezdete', 'intervallum vége' mezdk segitségével a kivalasztott idéintervallumba esd
vizsgaalkalmakat listdzhatja. A datum kivalasztdsdhoz kattintson a mezdk jobb oldalan talalhato kis naptar
ikonra, majd az ekkor megjelend ablakban valaszthatja ki a kivant datumot.

A 'targy kod', 'targy név' mezok segitségével az itt megadott feltételeknek megfeleld targyakhoz tartozo
vizsgékra tud szlirni. A mezdbe irja be a targy kod vagy targy név egy részletét. A keresés toredékszora is
miikodik és nem érzékeny a kis- és nagybetiikre.
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A vizsgak szlirhetéek tovabba a targyért felelds szervezeti egység, illetve a vizsgaztatd személye alapjén is.
A szervezeti egység, illetve a vizsgaztatd alapjan valo kereséshez kattintson a mezdk mellett talalhato ...
gombra, majd az ekkor megjelend felugré ablakban a kivalasztott szervezeti egység(ek), illetve oktato(k)
soraban a kivalaszt oszlopban 1€v6 jelolonégyzetet pipalja ki, majd kattintson az oldal aljan talalhato "OK"
gombra. Egyszerre tobb sort is modjaban all kijelolni. Ezeknek a feltételeknek a torléséhez hasznalja az adott
mezOnél talalhaté "X" gombot.

FIGYELEM! A vizsgaztatéra sziirés csak a '""Minden vizsga" fiilon allva hasznalhato, csak ebben az
esetben értelmezhetd!

5.1.2. Sajat vizsgak, vizsgastatisztikak, intézményi vizsgak

A vizsgak listajanal harom tabulatorfiilet talal: a sajat vizsgai (melyeknél On vizsgaztatoként szerepel), a
vizsga statisztikak, illetve a ,,Minden vizsga” tabulatorfiilet.

A ,,Minden vizsga” esetben On csak a vizsgdk tabldzatban lathato adatait tudja megtekinteni, szerkesztésre,
adminisztralasra itt nincs jogosultsaga. A ,,Minden vizsga” fiil megjelenitése intézményi beallitastol fiigg.

Mindharom tabulatorfiil alatt a tdblazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint
rendezheti a listat, a rendezés iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beallitasa
utan a beallitas automatikusan elmentdédik, igy amikor legkozelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi
beallitasok lesznek lathatoak.

Lehetéség van az dsszes vizsga excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

A Sajat vizsgak tabulatorfiil

Egy vizsga sordban a vizsga kezdeti datuma, tipusa, 1étszam adatai, tereminforméacio és leiras jelenik meg.
"Vizsgaalkalmak  kurzusokkal"  beallitasnal ez  jelenik meg a  f6  sorban, "Kurzusok
vizsgaalkalmakkal” megjelenitésnél a sor elején lathaté + jelre kattintva jelenithet6 meg a masodlagos
sorban. A "Jelentkezettek szama"oszlop 1étszam adatai kurzusok szerint jelennek meg a vizsganal.

Ha egy vizsga soraban a vizsga kezdeti datumara, vagy a sor végén talalhato "Lehet6ségek" ikonra kattint,
akkor megjelenik az adott vizsgahoz tartozé helyi menti, melynek segitségével az adott vizsgdhoz kapcsolodo
mentipontokat érheti el.

FIGYELEM! Intézményi bedllitas szerint lehetséges, hogy egyes oktatok nem lathatjak bizonyos kurzusok
vizsgait, ilyenkor ezek a vizsgak nem jelennek meg a listaban!
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Sajat vizsgak - Lehetoségek

Ha egy kurzus soraban a targynévre, vagy "Lehetségek"-re kattint,

akkor a kurzusra vonatkoz6 meniipontok jelennek meg, ezek leirasat - :
Vizsgalap nyomtatisa

a leiras késobbi pontban talalja.
Vizsgabizonylat nyomtatasa

A ,Bdvebb’-re kattintva a ,,Vizsga adatok” ablak jelenik meg. A Jegybeiras
,Vizsgalap nyomtatasa”, illetve ,,Vizsgabizonylat nyomtatasa” Médositas
meniipontokra kattintva az intézmény altal feltoltott nyomtatasi Vizsga masolasa
sablon alapjan pdf formatumban tud vizsgalapot és/vagy Vizsga tirlése

vizsgabizonylatot nyomtatni.

A ,Jegybeirds” meniipont szolgal a vizsga jegybeirasra, ez késébb
keriil részletezésre. A ,,Mddositas™ a vizsgamodositast, a ,,Vizsga masolasa” pedig a vizsga egy-vagy tobb
alkalomra torténd masolasat teszi lehetdvé.

A vizsgahoz tartoz6 legordiilé meniiben lehetdésége van még egyes vizsgakat torolni, illetve csoportos
iizenetet kiildeni a vizsga Osszes hallgatdjanak.

Elektronikus vizsgak (Unipoll) esetén a sorvégi miiveleteknél megjelenik a “Feladatsor szerkesztése”
lehetdség is. Erre a linkre kattintva az Unipollos feliiletre érkezik a felhasznalo.

Csoportos iizenetkiildés

Vizsga statisztikak tabulatorfiil
A ,,Vizsga statisztikak” feliilet a vizsgak adminisztracidjanak attekinthetésége céljabol jott 1étre.
A feliileten a vizsgdkhoz tartozo teljesitettség, aldirds és érdemjegy beirasara vonatkozd informéciok

keriilnek megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl. hanyan
teljesitették az adott vizsgat a vizsga Osszes hallgatoi koziil).

¥ vizsgak, jegybeiras

n Sziirések Vizsgak megjelenitése: Csak vizsgaalkalmak, Félév: 2014/15/1
% Vizsgdk megjelenitése: Ovizsgaalkalmak kurzusokal
@ Kurzusok vizsgaalkalmakkal
@csak vizsgaalkalmak
& Féléw: 2014151 -
& Intervallum kezdete (Péld&ul:2015.07.06.)  2015.01.0100:00 i & Térgy neve:
# Intervallum vége (Péld4ul:2015.07.06.) 2015.07.06 18:21 o] & Targy kéd:
# Szervezeti egyséa:
8-
miveletek: (R
‘ Sajat vizsgak | Vizsga statisztikak | Minden vizsga |
e + 0
Vizsgak — 7
Oldalmeret 20 «
Vizsga idépontja 4] Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Teljesitettséq létszam Nem jelent meg Nem értékelheté Erdemjegy beirva Adminisztracié kész
2015.01.01. 8:00:00 - 2015.01.01. 10:00:00 frasbeli és szébeli 3 1/3 0 0 1/3
2015.01.30. 14:00:00 - 2015.01.30. 16:00:00 frasbeli &s szobeli 7 2/7 0 0 27
2015.06.19. 10:11:00 - 2015.06.19. 12:11:00 frésbeli 0 0/0 0 0 0/0 sf
2015.06.23. 10:05:00 - 2015.06.23. 12:05:00 frésbeli 0 0/0 0 0 0/0 sf
2015.06.30. 10:06:00 - 2015.06.30. 12:06:00 frésbeli 0 0/0 0 0 0/0 sf
2015.06.30. 10:09:00 - 2015.06.30. 12:09:00 frésbeli 0 0/0 0 0 0/0 sf
Talilatok szima:1-6/6 (16 ms)
Vizsga statisztikak

A feliiletre érvényes a felsd sziirési lehetdség, tehat lehetdsége van a vizsgak kiilonféle megjelenitésére,
illetve az intervallum, targynév, targykdd, szervezeti egység sziirések beallitasara.

A feliileten a ,,Sajat vizsgak”-nal mar megszokott ,,Vizsga kezdete”, ,,Vizsga tipusa”, ,,Jelentkezettek
szama” oszlopokon tul 6t statisztikai oszlop jelenik meg a kdvetkezd informaciokra vonatkozdan:
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- Teljesitettség létszam
- Nem jelent meg

- Nem értékelheto

- Erdemjegy beirva

- Adminisztracio kész

Z61d pipa jelenik meg azoknal a 1étszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a teljesitettség, valamint
az eredmények felrdgzitése 100%-o0s. Ily modon, ezeken a feliileteken egyszertien utanajarhat, hogy mely
esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracio (pl. a vizsga hallgatoi kdzott mindenkinek
beirasra kertilt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat rola, ha valamely vizsganal adminisztracios
hianyossagai vannak.

Az tekinthet6 kész adminisztracionak, akinek be van irva a jegy, vagy nem jelent meg, vagy nem értékelhetd
a vizsga.

fgy a teljes vizsgalétszamhoz mérve lathat, hogy hany hallgatot kell még adminisztralni.

”Nem jelent meg” és "Nem értékelhetd" oszlopok: itt jeloli a program azokat, akiknek ezt adta az oktato a
rendszerben. Kész adminisztracionak tekinthetd az, akinek ez pipalva van (hiszen szdmara érdemjegy nem
irhaté be). Az ilyen hallgatok az , Erdemjegy beirva” oszlop max. szamabol levonasra keriilnek, illetve az
,2Adminisztracié kész” oszlop teljesitettségéhez is hozzéjarulnak az ilyen hallgatok.

A vizsga soranak végén az ,,Adminisztracidé kész” oszlopban egy kiilon zold pipa jelzi, ha minden érték
100%-os.

A "Vizsga statisztikdk" fiilon a sorvégi "Lehetdségek" ikonnal is elérhetd a "Jegybeiras" meniipont, igy ebbdl
az iranybol is gyorsan és hatékonyan rogzithetk az érdemjegyek.

A feliilet funkcionalisan megegyezik a "Vizsgéak,jegybeiras" feliileten 1€v0, "Sajat vizsgak" tabulator fiil alol
elérhetd "Vizsga jegybeiras" feliilettel.

5.2. Egy vizsgahoz tartozo meniipontok

5.2.1. Bovebb: Vizsga ablak

Egy vizsga idépontjanak linkjére, vagy sorvégi helyi meniijében a ,,Bovebb”-re Kattintva a vizsga adatai
jelennek meg egy felugro ablakban, fiilekre bontva.
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Vizsga adatok (2012.08.30. 1:20:10 - 2012.08.30. 3:20:10) ?T & X
Alapadatok Kurzusok, jelentkezett hallgatélk Vizsgaztatak Egyedi beosztisak
n Sziirések Csak az érvényes jelentkezések: Igen, Csak az aktualis kurzus vizsgainak hallgatdi: Nem
% Csak az érvényes jelentkezések: =]
Kurzusok, jelentkezett hallgatok — Vi
EEE G Végss kovetelmeény ellendrzése Vizsgalap nyomtatssa Csoportos Uzenetkildés Oldalméret
Tantargy . Kurzus . Kurzus Kurzus Maximalis _— . Végsd Eldzetes Végleges
T
kéd Targy kéd Félev  iousa vizsgatipusa letszam Eldkdvetelmény o i elmény  vizsgafeltétel vizsgafeltétel
= TE-E2E- Ember és - [ :
87131V krnyezet El 2011/12/2 Elmélet Gyakorlat
Vizsgaazonosité Jelentkezés iddpontja  Felvett tirgy kédja  Felvett tirgy neve  Vég. kiv. megf. Elektronikus feladatsor  Virdlistis
Roman Raména { HOMFDS ) 2013.01.08. 17:30:28 TE-E2E-B7131V Ember s kdrnyezet 4 4
dr Zevk Gradaca Dorina { AACNT1 ) 2013.01.14, 11:29:33 TE-E2E-B7131V Ember és kérnyezat v 4
Talalatok szdma:1-1/1 (16 ms) EMTAEEIE Veégso kivetelmény ellendrzése § Vizsgalap nyomtatdsa Csoportos Gzenetkildés

Vissza

Vizsga elougro ablaka jelentkezett hallgatokkal
A vizsga adatok eléugr6 ablakaban a kovetkezd fiilek jelennek meg:
o Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja. Tobbek kozott megjelennek a vizsgara vonatkozo 1étszam
adatok, az esetleges egyedi vizsgajelentkezési idészakok, a vizsga kiirdja, valamint a vizsga kiirdsanak
datuma. A ,,Leiras” mezében a vizsgahoz tartozo bovebb leiras olvashatd. A ,,Vizsgaazonositd” a vizsga
egyedi azonositd szdma.

o Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszintli tdblazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsd szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus sordban bal oldalt talalhato +
jelre kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkez6 hallgatok listaja (a tdblazat fejlécének
elején talalhatd + gombbal az 6sszes masodszintli sor megjelenithetd).

A hallgatok listajaban a ,,Var6listas™ oszlopban pipa talalhato, ha az adott hallgatd varolistan van az
adott vizsgara, ehhez hasonloan miitkodik a Végleges kovetelményellendrzésnek megtelelt (Vég. kov.
megf.) oszlop is. Ugyanitt 1athatd még az alairas datuma, amennyiben a hallgaté mar szerzett alairast az
adott kurzusbol.

Az oldal aljan taladlhato "Végs6 kovetelmény ellendrzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy
a jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsd kovetelményeknek, és
amelyik hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kdvetelményellendrzésnek megfelelt
oszlopba.

A "Kovetelménysértok torlése" gomb megnyomasakor a program elvégez egy végso
vizsgakovetelmény-ellendrzést, majd a vizsgajelentkezési hataridé figyelmen kiviil hagyéasaval le is
jelentkeztet minden olyan hallgatét a vizsgarol, aki a végleges vizsgakdvetelményt nem teljesiti és nem
igyintézd jelentkeztette fel a vizsgara. A miivelet végén visszajelzo lizenetben tdjékoztatja a felhasznalot
a sikeresen ¢s a sikertelentil lejelentkeztetett hallgatok tételes listajarol.
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A "Csoportos iizenetkiildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud {izenetet
kiildeni. Ezzel kapcsolatban bovebb informaciét a dokumentacio lizenetkiildésre vonatkozd részében
talal.

A "Vizsgalap nyomtatasa" gombbal pedig ezen a feliileten is lehetdsége van vizsgalapot nyomtatni.
A vizsgalap az intézmény altal bedllitott és feltoltott sablon alapjan lehetséges, ezért tartalmuk és
kinézetiik eltéro lehet. A vizsgalap alapvet6 adatai példaul a targy neve, targy kodja, kurzus kodja, vizsga
id6pontja, helye, hallgatok névsora, az alairas, illetve a vizsgara rogzitett eredmény. Ezeken az ért¢keken
tul szamos egyéb érték beallithato a vizsgalapon az intézmény altal.

Amennyiben ugy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy elétte nem futtatott végleges kdvetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmeztetd ablak tdjékoztat errdl. Ez azért fontos, mert a kdvetelményellendrzés
eredménye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgato soraban 1év6 "Lehetoségek" meniiben talalhato az "Elérhetéségek" funkcio. Erre kattintva a
megjelend feliileten a hallgaté elérhetéségei tekintheték meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes
e-mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatod telefonszdma (minden megadott érvényes
telefonszadm, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszdm
aldhuzva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f61¢ hiizva az egeret kiirdsra kertil, hogy
ez az ""Alapértelmezett" adat.

Kurzushoz kapcsolodo vizsgajelentkeztetési jogosultsag:

Specialis jogosultsaggal az oktatonak egyes kurzusoknal lehetdsége lehet a kurzus vizsgajara hallgatot
feljelentkeztetni, illetve a feljelentkezett hallgatdkat lejelentkeztetni. Illyenkor a feliileten az erre szolgélo
gombok is megjelennek. A jogosultsagtdl fligg, hogy létszam felett, vagy csak vizsgajelentkezési
id6szakban, vagy azon kivil is, illetve csak a jelentkezési feltételeket figyelembe véve, esetleg azokat
megkertilve is tud-e jelentkeztetni/lejelentkeztetni a vizsgardl hallgatot!

Vizsgaztatok fiil

Az adott vizsgdhoz tartoz6 vizsgaztatok listaja lathatd itt. Ha tordlni, vagy hozzdadni szeretne
vizsgaztatot a vizsgadhoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirasat a 4.4-es pontban talalja.

Elézmények
A felvett vizsgék eldzményei jelennek meg ezen a feliileten.
Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgédztato tartozik, vagy csak szeretné idében beosztani a
vizsga id6tartaman beliil is a hallgatdkat (pl. egy szobeli vizsganal adott idéintervallumokra), akkor ezt
a beosztast itt van lehetdség megtenni. A listaban lathatd hallgatok koziil a 'Kivalaszt' oszlop segitségével
valassza ki azokat, akiknél k6zos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talalhato
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ijabb felugré ablak, melyen egy leugro listabol ki tudja vélasztani a vizsgadhoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni,
illetve az Idopont mezdében meg tud adni a vizsga iddtartamén beliil egy, a teljes vizsga idOpontjatol
eltér6é kezdési idépontot. A datum megadasahoz hasznalja a mez6 mellett talalhato kis naptar ikont,
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melyre kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelelé datumot. Ezutan a
"Mentés" gombra kattintva tudja elmenteni a beéllitdsokat. Az egyedi beosztassal rendelkezd hallgatok
szdmara a Neptun Hallgatoi Weben a vizsga mar a modositott adatokkal fog megjelenni.
Egy hallgat6 egyedi beosztasanak modositasat ugyanugy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozo6 adatokat.

e Vizsgafeladatsorok (elektronikus vizsgat hasznalo intézményeknél)

Cél: Elektronikus vizsga tipust kurzushoz tartoz6 vizsgahoz vizsgafeladatsorok, gyakorlo feladatsorok
rendelése, kezelése kozvetleniil a Neptunbol.

Ha van UniPoll Vizsgaszerkeszto jogosultsaga:

Itt lehetésége van a ,,Vizsgafeladatsorok” meniipontban 0j vizsgakérddiv létrehozédsara, meglévo
hozzédadasara, illetve egyik listabol a masikba masolésara.

,.Ujat hozzdad” gombra kattintva hozhat6 1étre 0j vizsgakérdoiv.

»Meglévo hozzdadasa” gombra kattintva megjelenik a sajat vizsgakérddivek listaja, a listabol valasztva
a ,,Hozzdad” gombra kattintva rendelhet6 a feladatsor a vizsgéhoz, feladathoz.

A mar hozzarendelt feladatsor sorvégi Lehetdségek (+ ikon) gombjara kattintva érjiik el az ,,Elvesz” és
,» Vizsgafeladatsor vagy Gyakorlo feladatsor listdba masol” miiveletet.

Amennyiben On a vizsgakérddiv adminisztratora, a feladatsor cimére kattintva nyithatja meg
feladatsorat (a cim kék linkként jelenik meg, mas esetben sziirke).

Ha az oktatonak nincs UniPoll Vizsgaszerkeszté jogosultsaga:

Az oktatonak a Vizsgafeladatsorok meniipontban megtekintheti a kurzus vizsgajahoz, feladatdhoz
tartozo vizsgafeladatsor, gyakorl6 feladatsor cimét.

5.2.2. Vizsgalap nyomtatasa

Ez az opci6 a "Vizsgak, jegybeiras" feliileten az egyes vizsga nézetektdl fliggden a hierarchikus soroknal a
kurzus, vagy a vizsga soraban szerepld "Lehetdségek" ikonra Kattintva jelenik meg két féle elnevezéssel:
vizsgalap nyomtatasa, vagy kurzus vizsgalap nyomtatasa.

A meniipontra kattintva megjelenik az adott vizsgahoz tartozé vizsgalap, melyet utana a bongészéprogramon
keresztiil tud kinyomtatni. Ez minden tdmogatott bongészd esetében a "File" vagy "F4j1" menii "Print" vagy
"Nyomtatds" meniipontjara kattintva érhetd el. A Neptunhoz val6 visszatéréshez, haszndlja bongészdje
vissza gombjat.

Tobbféle vizsgalap nyomtatasara van lehetoség, nyomtathat minden kurzusra, vagy csak adott kurzusra,
csoportosan eredményekkel, csoportosan iires vizsgalapot, valamint iires vizsgalapot hallgatonként (ha egy
hallgat6 tobb targyrol is jelentkezett ugyanarra a vizsgara, az is lathatd, valamint lehetéség van példaul
egyedi beosztas nyomtatvanyon torténd megjelenitésére).

Nyomtataskor egy eléugro ablakban vélaszthat a nyomtatéasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe.
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G Sziirések Vizsgak megjelenitése: Kurzusok vizsgaalkalmakkal, Féléw: 2012/13/1

& Vizegak megjelenitése: _'Wizegaalkalmak kurzusokkal
@ Kurzusok vizsgaalkalmakkal
_/Csak vizsgaalkalmak

& Félév: 2012131 -

& Intervallum kezdete jﬁ % Targy neve:
(Péld4ul:2014.03.13.)

& Intervallum vége (Példaul:2014.03.13.) jﬁ & Targy kod:

% Szervezeti egység:

ax

q
Listazas
tiveletek: RURTPANELUEEE]

Sajat vizegak Minden vizsga Vizsga statisztikak

Bivebb -
P - o
. ) Vizsgalap nyomtatisa
Vizsgak . . '
Kurzus vizsgalap nyomtatasa
Vizsgabizonylat nyomtatasa
-
Jegybeiras
+ Targy kadja Targylal Kurzus kddja Modositas
= BKQOK-A1C-18069G A csalddi nevelés pedagéaidia edinadl Vizsga masolasa
K Vizsga tirlése
Vizsaa idépontia Vizsaa tipusa Min./Max. Jelentkezettek Kurzus v:'lzr:u: g B .
a ponty gatip létszam szama vizsgalétszam tipusga Csoportos iizenetkiildés
2013.09.13. 0:00:00 - irdsbeli és 0 0 Irdsbeli és
2013.09.13. 2:00:00 szabeli szabeli
2014.02.05. 15:43:00 - szamitdgeépes 0 0 - Zzolt
2014.02.05. 17:43:00 vizsga - proba

Kétféle vizsgalap nyomtathato ebben a nézetben a vizsga soranal

Vizsgalap a vizsga osszes hallgatojara, vagy csak egyes kurzusanak hallgatdira

A vizsgak feliileti megjelenitési modjabol fakaddan a vizsgalapok kétféle nyomtatdsara van mod attol
fliggden, hogy a vizsga minden hallgatojat, vagy csak egy adott kurzus hallgatoit kivanja a felhasznal6 a
vizsgalapon latni.

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal" nézetet valasztva, a megjelend listaban az id6pontok alatt talalhato
kurzusok sorabdl, azaz az also hierarchikus sorbo6l torténd vizsgalap nyomtatasakor csak a kivalasztott kurzus
vizsgara jelentkezett hallgatoi jelennek meg, nem pedig a vizsgara jelentkezett Gsszes hallgatd (a vizsga
barmely kurzusarél). Ennek megfelelden, a kurzus sordban hasznalhat6 ,,Lehetdségek’ helyi meniiben a
mentiipont neve: "Kurzus vizsgalap nyomtatasa". Ugyanennél a nézetnél a vizsga f6 soraban a "Vizsgalap
nyomtatasa" meniiponton a vizsgahoz tartozd Osszes kurzus jelentkezett hallgatoit rahelyezi az innen
nyomtatott vizsgalapra a program.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" nézetben a masodik (vizsgaidéponthoz tartozo) hierarchikus sornal
hasznalhato ,,Lehet6ségek” helyi meniiben mindkét lehetéség szerepel, nyomtathatd vizsgalap és kurzus
vizsgalap is, ez utobbit valasztva a vizsgalapon csak azon kurzus hallgatéi jelennek meg, mely kurzus fel6l
a vizsga megnyitasra keriilt. Az itt kivalasztott "Vizsgalap nyomtatasa" funkcié altal az innen nyomtatott
vizsgalapra a vizsgéhoz tartoz6 valamennyi kurzus vizsgara jelentkezett hallgato rakeriil. (Ezen nézet kétféle
nyomtatasi lehetdsége latszik az el6z6 képen is).

Vizsgalap nyomtatisa (eredményekkel)

Ebben az esetben a vizsgéra jelentkezett hallgatokat kurzus szerint rendezi csoportokba oldalanként. A
hallgatok eredményei is rakeriilnek a nyomtatvanyra. Mivel nem egyértelmi, hogy egy-egy hallgatdo mely
targy feldl jelentkezett a vizsgara, ezért minden hallgatonal kijelzésre keriil az a targykod, mely feldl a
kurzusra (mely a vizsga kurzusa) jelentkezett.
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Vizsgalap eredményekkel

5.2.3. Vizsgabizonylat nyomtatasa

Ezt a nyomtatasi lehetOséget valasztva egy oldalra egy hallgat6 adatai keriilnek egy olyan bizonylatra, ahol
az eredmények nem kerililnek nyomtatdsra. Ennél a vizsgalap tipusnal kurzusonként is csoportositja a
hallgatokat, és megfeleld nyomtatvannyal csoportosan is lehetdsége van iires bizonylatot nyomtatni.

Vizsgabizonylat a vizsga dsszes hallsatojara, vagy csak egyes kurzusanak hallgatéira

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal™ nézetet valasztva a feliileten a vizsgalistaban a vizsgaalkalmak jelennek
meg (alatta hierarchikusan a vizsgdhoz tartoz6 kurzusok). Innen, a vizsgaalkalom soraban 1évo
,,Lehetdségek” meniib6l nyomtatva a vizsgabizonylatot, a nhyomtatvanyon minden vizsgahoz kapcsol6do
kurzus feldl jelentkezett hallgatdo megjelenitésre keriil.

A vizsga soraban, a baloldalon talalhato + jelre kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartoz6 kurzusok
listaja, ahol a kurzusok soraban 1évé lehet6ségek meni is tartalmaz egy ,,Vizsgabizonylat nyomtatasa”
opciot. Ezaltal lehet6ség nyilik a vizsgahoz tartozd kurzusonkénti vizsgabizonylat nyomtatasara is,
amelyen csak a kivalasztott kurzus feldli vizsgajelentkezések jelennek meg.

FIGYELEM! Bizonyos bongészok a template-ek letoltését blokkoljak, igy azokat ujra engedélyezni
kell. A bongészo sajatossagabol kifolyolag ilyenkor frissiil az egész feliilet, ami altal lehetséges, hogy a
letoltés engedélyezése utan egy korabbi feliiletre keriiliink vissza, illetve, hogy a feliiletet elhagyva ujra
engedélyezniink kell a letoltést. Mas bongészonél a letoltés Iényegesen egyszeriibb is lehet.

5.2.4. Jegybeiras (vizsga jegybeiras)

Ezt a meniipontot valasztva megjelenik a vizsgahoz tartoz6 eredmények rogzitésére szolgalo feliilet. Itt a
'Bejegyzés tipusa' mezOoben ki tudja valasztani, hogy milyen bejegyzést szeretne rogziteni.

A "Szilirések" mezdben lehetdsége van kurzus kodra sziirni, igy ha csak egy bizonyos kurzus hallgatoit
szeretné listdzni, itt meg tudja tenni. Kurzusra keresésnél a targynevet is megjelenitjiik, mely segithet a
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szlirésben. A kurzussziirés segitségével a feliileten csak az adott kurzusrol a vizsgéra jelentkezd hallgatok
listaja jelenik meg. A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal” nézetb6l inditott vizsga jegybeiras esetén a ,,Kurzus
ko6d” mezdben alapértelmezetten az a kurzus jelenik meg, mely feldl a vizsgaalkalomra kattintott (ilyen nézet
feldl nagy eséllyel a kurzus hallgatéinak kivanja beirni a vizsgajegyeket, ezért torténik az alapértelmezett
kurzusbedllitas).

Egyedi beosztas esetén (!) lehetésége van a hallgatok listajat a vizsgahoz rendelt termek ¢és/vagy a
vizsgaztatok alapjan is szlirni. Ennek a két opcionak akkor van jelentdsége, ha a vizsga adatok ablak egyedi
beosztdsok  filén a  hallgatokat  termek  és/vagy  vizsgaztatok  szerint  szétosztotta.
Az egyedi beosztashoz be kell jelolnie az "Egyedi sziirések" jelolonégyzetet!
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Jegybeiro feliilet

A bejegyzés modja résznél lehetdsége van kivalasztani, hogy a bejegyzéseket hallgatonként szeretni beirni,
vagy csoportosan. Ezek leirasa a két kovetkezd alpontban talalhato.

Mindkét esetben megjelenik a hallgatok listajaban a "Nem jelent meg” (N.J.M.) oszlop és a "Beszamit"
oszlop. El6bbinél azt tudja jelezni, ha a hallgatdo nem vett részt a vizsgan, utobbindl pedig azt, hogy az adott
vizsgaalkalom beleszdmit-e a hallgatdé szamara rendelkezésre allo vizsgak kozé, vagyis sikertelen vizsga
esetén, ha ez igaz, akkor eggyel csokken a hallgatdé szamara rendelkezésre allo vizsgaalkalmak szdma az
adott targybol.

Fontos, hogy amennyiben egy hallgaté varolistara Keriilt egy vizsgara és végiil nem tudott bekeriilni a
vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgak szamaba.

Az oszlopok kozott megjelenhet még a "Nem értékelhetd" jelolonégyzet, amennyiben az intézmény
hasznalja. A jelolonégyzet hallgatonként és csoportosan is megjeldlhetd. A jelolonégyzet hasznalata utan a
tovabbiakban érdemjegy nem irhat6 be a hallgatonak. A jelolés a jeloldnégyzetbdl kivehetd, kitdrlésével az
érdemjegy rogzithetd.

Az ,,Uzenet” oszlop jeldlénégyzeteivel kivalaszthatja azokat a hallgatokat, akiknek errdl a feliiletrél izenetet
szeretne kiildeni. A kivéalasztas utan az iizenetkiildéshez kattintson az ,,Uzenetkiildés” gombral!

Az "Alairas datuma" mezdben a targybol korabban szerzett alairds datuma lathato, ahol nincs datum, ott még
nincs aldiras a hallgatonal. Amennyiben "Megtagadva" értéket rogzitettek szdmara, akkor azonban ez jelenik
meg a mezoben.
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Bejegyzés hallgatonként

Ha ezt az opcidt valasztja, akkor az eredményeket a jelentkezett hallgatok listajaban a 'Beirandé eredmény’
oszlopra kattintva tudja felvinni, oly modon, hogy az ekkor megjelend kis tablazatban tudja kivalasztani a
beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja az eredmények felvitelét, hogy ha egy sorban rakattintott a 'Beirando
eredmény' oszlopra, akkor, ha elkezdi begépelni az adott bejegyzést, a listabol rogton az kertil kivalasztasra.
Ezutan, ha leiiti a Tab, vagy az Enter billentytit, akkor a kivalasztott bejegyzés bekeriil a listaba, és ezutan a
sorban kovetkezo hallgatdé eredmény mezdje lesz aktiv, igy a kezddbetiiket beirva majd utana Tab-ot, vagy
Enter-t nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfeleld eredményt az Osszes hallgatd szémara.

Egy masik modja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentylizetén 1évd nyilakkal is tud Iépkedni a
Beirand6 eredmény oszlop mez6i kozott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni
a bejegyzést (a nyil billentyiik is hasznalhatoak a kivant eredmény kivalasztasahoz a listabol), Gjabb Enter-t
iitve pedig a kivalasztott bejegyzés bekeriil a hallgatohoz, és a sorban kdvetkezd hallgaté eredmény mezdje
lesz aktiv.

A jegybeiras folyaman a beirhaté eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzes érték kivalasztdsakor, méskor a szoveges érték
mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szdm) érték is.

Ha végzett a eredmények kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhato "Mentés" gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!

Ha nem kattint a "Mentés" gombra az eredmények kivalasztasat kovetden, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

A bejegyzés értékek olyan sorrendben jelennek meg a feliileten, ahogyan azt az intézmény bedllitotta.

Bejegyzés csoportosan

Ezt az opcidt valasztva a Bejegyzés moddja rész alatt megjelenik a Beirandé eredmény mezd, itt tudja
kivalasztani, hogy milyen eredményt szeretne bejegyezni, majd a Jelentkezett hallgatok listajaban az
Eredmény beirasa oszlopban rakjon pipat azon hallgatok soraba, akiknek a kivalasztott eredményt szeretné
rogziteni.

A ,Bejegyzés csoportosan” bejegyzési modot valasztva a Kijelolt hallgatok szama megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zardjelben, igy ellendrizhetd, hogy hany hallgatot jelolt ki az oktato (az
”Eredmény beirasa” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan taldlhato "Mentés" gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.
FIGYELEM!

Ha nem kattint a "Mentés" gombra a hallgatok kivalasztasat kovetden, akkor az eredmények nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

Excel export-import (jegyek importalasa)

A feliileten talalhato xIs ikonra kattintva lehetdség van a tablazatban szerepld adatok Excel tabladzatban
torténd megjelenitésére. A "Beirandd eredmény"-en til, a "Nem jelent meg", a "Beszamit a vizsgakba" €s a
"Nem értékelhetd" jelolonégyzetek megvaltoztatasara (és késébb mentésére) van lehetdség az exportalt xls-
ben, a tdblazat egyéb adatai nem valtoztathatok, a tablazat nem szerkeszthetd (el6fordulhat, hogy egyéb
oszlopok adatait is at tudja irni, de ez végiil nem keriil mentésre). A jegyek beirdsa a webes feliilet
mukodésével azonos, a mezdre kattintva legordiild ablakban jelennek meg a beirhatd lehetOségek. Itt
nincs mod numerikus billentyiik hasznalatara, illetve a tovabblépéshez a tab billentyili hasznalatara, export
allomanynal a tovabblépéshez hasznalja az entert.
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A exportalt és érdemjegyekkel feltoltott Excel tablazatot elmentheti, majd a jegybeiras feliilet listajanak
tetején talalhato "Excel fajl feltoltése" mezoben visszarogzitheti a webes feliiletre. Ehhez a "Fajl feltoltése"
gomb segitségével felviheti az Exceles listat a feliiletre. Ekkor meg is fognak jelenni az 0j érdemjegyek,
ezeket azonban el kell menteni!

A "F4jl feltoltése" gombra kattintva, majd a megfeleld Excel f4jlt kivalasztva a feliilet automatikusan atvalt
"0sszes oldal" nézetre. Az importalt adatok elmentése ezt kdvetden tovabbra is sziikséges.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export el6tt, a feliileten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerti beallitani.
Az exportalt allomany oszlopsorrendje illeszkedik a feliileti sorrendhez, azzal szaz szazalékban megegyezik.

LehetOség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybol

A exportalt Excel fajlba kiils6 forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhat6 a "Bejegyzés" oszlopba az
értekeket. A bemasolando alloményban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért ligyelni kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliileten (pl. hallgatok vizsgaazonositéja ABC sorrendben). gy lehetévé valik, hogy kiilsd listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktatd a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a feliiletre. Ett6] fiiggetleniil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

Kiils6 allomany importalasa

A jegybeirast szolgalo feliileteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegybeiras) a kotott formaji import
allomanyéanak beolvasasan tll lehetdség van egy egyszeriibb xlsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan
a hallgatoi Neptunkodokat €s a hozzéjuk tartozé érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg 1étrehozott (nem a programbol exportalt) lista is. Az elsd
oszlopban szerepelnie kell a Neptunkddoknak, a méasodik oszlopban pedig a bejegyzés értéke barmely, az
intézményben hasznalt alakban rogzithetd. Pl. 6tds érdemjegyre beirhatoak: 5, Jeles, Jeles (5). Ezen
értékeknek kell szerepelni egymads alatt, oszlopként. Igy lehetdvé valik, hogy kiils§ listan rogzitett
érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Olyan értéket, mely a feliiletr6l nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importalni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az exportalt allomany elnevezése

Az oktatdi weben alkalmazott xlsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

A vizsga import allomany elnevezésének felépitése:

- amennyiben egyértelmii a targy és kurzus, akkor: [vizsgatargy]_[kurzus]_[vizsga kezdete].xIsx,

- amennyiben nem egyértelmi (tehat egy vizsga tobb kurzushoz is tartozhat), akkor: [vizsga kezdete] [vizsga
tipusa].xlIsx.

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdség.
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FIGYELEM!

A visszaimportalt adatok csak akkor keriilnek be véglegesen a rendszerbe, ha a miivelet végén megnyomja
a lista aljan talalhato "Mentés" gombot!

Az Excel ikon csak abban az esetben jelenik meg a feliileten, amennyiben az adatot tartalmaz, iires feliiletnél
nincs. Kizarélag .xIsx formatumu Excel fajl importalasa lehetséges!

Hianyz6 alairas megadasa

Ha egy hallgatonak még nincs aldirasa a targybol és igy probal meg mast tipusu eredményt berdgziteni, akkor
egy felugrd ablakban megjelenik a hidnyzo6 aldiras megadasara szolgdlo feliilet. Itt a fent talalhatdo mezo
segitségével ki tudja valasztani, hogy milyen datummal szeretné rogziteni az aldirast - ez korabbi kell legyen,
mint a vizsga datuma - és a hallgatok listajaban az "Alairas megadasa" oszlopban tudja kijeldlni, hogy mely
hallgatoknak kivanja megadni az alairast. Azoknal a hallgatoknal, akik nem kapjak meg az aldirast, nem
keriil be az eredmény a vizsgahoz.

Eredmény torlése, modositasa

A hallgat6 adott vizsgara kapott eredménye a "Beirt eredmény" oszlopban latszodik. Amennyiben tordlni
szeretné a felvitt eredményt, akkor a "Beirandd eredmény" legordiilé meniiben hasznélja az "Torlés" opciot.
Ez mind a két fajta bejegyzési mod (csoportos, hallgatonkénti) mellett megjelenik. Bejegyzés modositasat a
bejegyzés beirdsaval megegyezé mddon tudja megtenni.

A jelentkezett hallgatok listaja

A listdban a hallgatdk a vizsgaazonositoval szerepelnek, amely a legtobb intézménynél a név és mogotte
zéarojelben a Neptun kod, erre azonban azért van sziikség, mert anonim vizsgaztatas esetén igy lehetdség van
arra, hogy egy egyedi vizsgaazonositot lasson a hallgatonal az oktato, és ne tudja, hogy pontosan kinek az
eredmeényét rogziti.

Amennyiben egy bizonyos kurzus (targy) hallgatdit szeretné a vizsga-jegybeir6 feliileten megjeleniteni, a
sziird mezoOben talalhato ,,Kurzus kod” legordiilé meniijébdl kivalaszthatja ezeket a hallgatokat.

El6éugro eredményjelzé ablak

Egy hallgatd vizsgaazonositojara, vagy a sor végén talalhatd "Lehetoségek/Hallgaté eredményei” linkre
kattintva meg tudja nyitni az adott hallgato korabbi eredményeit az adott targybol egy felugrd ablakban.
Ebben az ablakban az "Eredmény" oszlopban lathat6 eredményeket nézheti meg kibovitett informaciokkal.
Az elbugr6 ablak masik fiile az "Elérhetéségek". Erre kattintva a megjelend feliileten a hallgato
elérhetoségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime (cimtipusonként minden érvényes cim
megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes e-mail cim, tipusonként, tipus
megjelolésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes telefonszdm, tipusonként, tipus
megjelolésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam aldhtizva
keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat folé huzva az egeret kiirasra kertiil, hogy ez az
"Alapértelmezett" adat.

A"Csak érvényes" sziirési feltétel, ha bejelolt allapotban van, akkor csak az érvényes jelentkezések jelennek
meg. Ellenkez6 esetben az érvénytelen jelentkezéseket is megjeleniti a program kisziirkitve.
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Adatok (2 ]a] %]
Hallgatd vizsgaeredményei ‘ Elérhetiségek
|
# Vizsgaazonositd: Durneisz Batu (KATSS5X)
& Targy kéd TKQS-T61-40918V
& Taray neve
i
n Sziirések Csak érvényes: Igen
& Csak érvényes:
== 40
Eredmények —" 7
Miiveletek : Oldalméret 20 =~
| Félév Vizsga kezdete Vizsga tipusa Eredmény Rigzitette Beiras idépontja NaM O Beszamit a vizsgakba [}
2008/09/1 2009. 01. 13. 8:00:00 Szdbeli Elégtelen Holczveber Ozséb 2009. 01. 13. 11:37:43
2008/09/1 2009. 01. 20. 8:00:00 Szdbeli Kdzepes Holczveber Ozséb 2009. 01. 20. 13:11:23
Talalatok szdma:1-2/2 (16 ms) Miiveletek :

Hallgato vizsgaeredmeényei és elérhetoségei

A jegybeiro fofeliilet tovabbi funkciéi

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén elohozhat6 a helyi menii.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitdsa utdn a beallitas
automatikusan elmentddik, igy amikor legkozelebb a feliiletre 1€p, akkor ezek, a legutobbi beallitasok
lesznek lathatoak.

‘Nem jelent meg" oszlop
Az N.J.M. oszlop segitségével jelolonégyzettel be tudja allitani, hogy mely hallgatok nem jelentek meg a
vizsgéan. A jeloléseket a mentéssel tudja véglegesiteni.

”Vizsgalap nyomtatasa” gomb
A jegybeirds utan azonnal errél a feliiletrél is tud vizsgalapot nyomtatni a gomb segitségével.

Uzenetkiildés

A listaban lathat6 hallgatok szamara {izenetet is tud kiildeni, ha kijeloli dket az "Uzenetkiildés" oszlopban
talalhato jeldlonégyzet segitségével, majd az oldal aljan talalhato "Uzenetkiildés" gombra kattint. Ha vizsga
Osszes hallgatojanak szeretne tlizenetet kiildeni, akkor Kkattintson az oszlop fejlécében talalhatod
jelolonégyzetbe.
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5.2.5. Vizsgajegy beirasi jogosultsag kurzusvizsgahoz kapcsolédoan

Az intézmény altal esetlegesen megfogalmazott jegybeiras tiltas esetén sem a kurzus, sem a vizsga feldl nem
rogzithet alairastol eltérdé érdemjegyet adott kurzushoz. Ilyenkor adott kurzusnal az "Kurzus jegybeiras" és a
"Vizsga jegybeiras" feliileten a kurzus hallgatéinal nem jelenik meg a "Beirando eredmény" oszlopban a
legordiilé érdemjegy-valasztasi lehetdség.

Amennyiben vizsganal eltéré bejegyzés tipusok rogzithetdk, a kivalasztott bejegyzés tipusra vonatkozo
jogosultsag szerint jelenik meg a feliilet (tehat ha pl. errdl is rogzithetd alairds, de az adott kurzusnal tiltva
van, akkor az alairas tipust valasztva keriil eltlintetésre a fent emliett jegybeirdé mezo).

A jegybeirasi lehetdség korlatozasardl informacios panel is tajékoztat ilyenkor a feliileten.

Olyan vizsgaknal, melyhez tobb kurzus is kapcsolddik, el6fordulhat tehat, hogy egyik kurzus hallgatdjanak
rogzithet érdemjegyet, mig a masiknak nem. Mint az aldbbi képen:

E Sziirések Kurzus kéd: Minden kurzus, Egyedi sziirések: Nem

& Kurzus kod: Minden kurzus -

Czak egyedi beosztds esetén hasznalandd

% Egyedi sziirések: m@
& Terem: Minden terem
& Vizsgaztats: Minden vizsgaztatd
————
& Vizsga tipusa irasbeli és szébeli
i Vizsga kezdete 2015.10.30. 1:20:12 CILU Az alairas az intézmeény altal ghatdrozott jogosultsaga szerint egyes
5 i ] 2015.10.30. 3:20:12 \“-’/ kurzusok hallgatéihoz nem lehetséges. Ezért egyes felileti elemek
Vizega vege - - . e - irlaktivak
# Bejegyzés tipusa: Aldiras -
# Bejegyzés madja: '@'Bejegyzés hallgatéonként
_'Bejegyzés csoportosan
Excel 3]l feltéltése
+ Fajl feltdltése
e > APS
. -
Jelentkezett hallgaték — Vs
Miiveletek: m e b e ===l | Tovabbi funkcick - | Oldalméret 20 -
—————
N.J.M Beszamit Kijeldlés
Targy kod Kurzus kod Vizsgaazonosito |l Tanrend tipus Aldiras datuma Beirt eredmény Beiranddé eredmény
O O ]
IKQF-I4E-95075V 5 Ablakos Romand { VMNNZA ) Nincs aldiras ;I 0o 0o
BKQR-AZB-84985G 44 Barella Alida { RWWNSN ) Nincs aldirds ] ]
Talilatok szama:1-2/2 (31 ms) Miiveletek: m Ve E e e ==l | Tovabbi funkcidk - |
——————

Kiadas: 2017.11.14. Verzio: 5.2 Oldalszam: 154 / 228



@ NEPTUN Tanulmanyi OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Rendszer Dokumentacio

5.2.6. Vizsgahoz automatikus eredményszamitas

Amennyiben az intézményben hasznaljak ezt a funkcidt és adott targyhoz adminisztratorok altal feltoltésre
kertiltek eredményszamitasi algoritmusok, akkor ezekkel az eldre rogzitett képletekkel lehet az oktatdi weben
érdemjegyet meghatarozni adott kurzus, illetve adott kurzusvizsga hallgatdinak.

Amennyiben adott targynal 1étezik felrogzitett szabaly az adott bejegyzés tipushoz, a feliileten j gomb és U
oszlopok, uj funkcidk jelennek meg. Kikeriil egy "Eredményszamitas" gomb. Megnyomasaval a kijelolt
hallgatokra lefuttatja a program a bedllitott algoritmusokat, ¢és azok szerint megtorténik az
eredményszamitas.

A szamitott eredmények megjelenitésére két plusz oszlop keriil megjelenitésre a listaban:

- Pontszam
- Részpontszdm

A kiszamitott eredmények megjelenitésre keriilnek a weben (a részpontszdmok adott soron beliil egymas
alatt a megadott elnevezéssel), de szamolt értékiik nem keriil elmentésre az adatbazisba.

A vizsga jegybeirasnal 1étrejott még egy szabadon irhat6 oszlop is a listdban "Vizsgaeredmény" néven, amit
az oktato szabadon tolthet és mentésnél ez viszont tarolasra keriil az adatbazisba. Az ide beirt eredmény is
modositja a hallgatd végso bejegyzését.

A szamitott eredmények Excel exporttal exportalhatok a feliiletrdl.

A szédmolt eredmény a hallgaté adott indexsorahoz tartoz6 targyhoz, az indexsorhoz tartozé félévre definialt
szabaly szerint jelenik meg. Azaz, ha egy kurzus két targyrdl is felvehetd, akkor az indexsorhoz tartozo targy
a mérvado a szdmolési szabdly tekintetében.

Az "Eredményszamitas" gombra kattintva a "Beirandé eredmény" oszlop értéke is toltésre keril a
részpontszdm, pontszam (és esetleg vizsgaeredmény) oszlopban megjelend értékek szerint. Azonban
ilyenkor még nem torténik mentés.

Az oktatd ezek utdn még szabadon tudja a beirandd jegyet modositani, és a végén dont magardl a
jegybeirasrdl a "Mentés" gombbal.

= ) gPS
Jelentkezett hallgatok — 7
Miiveletek: m Vizsgalap nyomtatdsa I'_ Tovabbi funkciék - | Oldalméret 20 «
P . . . N.J.M Beszamit Kijeldlés
. ., Kurzus el Tanrend Alairas _ . . . . Beirt Beirando
Targy kod kéd Vizsgaazonosito tipus datuma VizsgaEredmény Részpontszam Pontszam eredmény eredmény D D D
egyes = 1
egyes = 20
BKQZ-A1Y- Abraham Lili Jend ( Nincs kettes = 30 . . 7
19009E ptesztl Z70MP2 aldirds harmadik = 0 v Biégtelen |IERRCCHEY lz‘ O 0
masodik = -1
elsd =0
egyes = 1
egyes = 20
BKQZ-A1Y- Ellentuber L&l ( Nincs kettes = 30 . 7
19000t P yepkIN alsiras harmadik =0 ° Elégtelen (1) [v| [ 8
masodik = -1
elsd =0
egyes = 1
egyes = 20
BKQZ-A1Y- Malencsics Léndrd ( Nincs kettes = 30 .
. tesztl - L . 0 Elégtelen (1
19009E presz WZ7MEDS ) aldirds harmadik = 0 S ]E O @ 0
masodik = -1
elsd =0
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5.2.7. Részeredmény beirasi lehetoség vizsganal

A vizsga jegybeiro feliiletén intézményi beallitdsnak megfelelden bizonyos esetekben "Részeredmény" nevii
oszlop is hasznalhat6, mely egész, vagy tizedes érték felvitelére szolgal. A részeredmény a beirandd
érdemjeggyel egylitt mentheto el.

A "Részeredmény" oszlop jogosultsaggal intézményi szinten helyezhetd ki a feliiletre.

A mez06 folé hiizva az egeret tooltip tajékoztatja a felhasznaldt, hogy amennyiben tizedes értéket szeretne
rogziteni, azt kizardlag vessz6 hasznalataval teheti, a pont nem értelmezhetd ilyen esetben.

A "Részeredmény" oszlopba irt szam érték mentésre keriil a programba.

Amennyiben az intézmény a targyhoz tartoz6 automatikus eredményszamitast is hasznal, akkor is lehetdség
van a "Részeredmény" oszlop hasznalatara és mentést megeldzden az ilyen vizsganal rogzitett részeredmény
értékkel is tud szamolni a targyhoz rogzitett eredményszamitd algoritmus (a "Reszeredmeny()" meta
fliggvény segitségével). Tehat az eredményszamitas részévé tehetd a részeredmény, mely ilyenkor
természetesen a tobbi - algoritmus altal szamitott - értékhez hasonléan még nem keriil lementésre, kizardlag
mentéskor.

A "Részeredmény" mez6 értéke része az import xlIsx fajl struktirajanak, melynek segitségével ez az érték
importtal is visszaolvashaté az OWEB-en is (akarcsak a kliens programban).

5.2.8. Vizsga moédositasa

Ezt az opciot valasztva az adott vizsga adatait tudja modositani. Ekkor ugyanarra a feliiletre jut el, mint
amikor a vizsgak listajanak aljan talalhaté "Uj vizsga kiirasa" gombra kattint, azzal a kiilonbséggel, hogy
amennyiben mar jelentkezett hallgat6 az adott vizsgaalkalomra, akkor tobbnyire mar csak a vizsgahoz tartozo
egyes adatokat tudja szerkeszteni.

Intézményi beallitastol fiiggden a kovetkezd modositasi lehetdségel vannak, ha mar jelentkezett hallgato a
vizsgara:

1: A vizsga adatait akkor is tudja modositani, ha arra mar jelentkeztek hallgatok.

2: A vizsga adatai nem modosithatok.

3: Csak a létszamadatok moddosithatoak. A 1étszamadatokat a mindenkori 1étszamnal kizarolag nagyobb
értékre lehet modositani. A varolista 1étszam valtoztatasi lehetésége fiigg az intézménynél beallitott
jogosultsagtol, mely szintén intézményi szinten eltérhet.

4: Csak a vizsgaztato és teremadatok modositasa lehetséges.

5: Csak a létszamadatok és a kurzusok modosithatoak.

6: A vizsga adatai modosithatoak, kivéve a vizsga idépontja, illetve kurzust csak hozzédadni lehet, t6rdlni
nem.

Amennyiben moédositasra keriil egy vizsga datuma, akkor a program figyelmeztetd iizenetben értesiti a
felhasznalot, hogy a ,,Vizsgaidépont modositasnal a teremfoglalasok torlédnek! Biztosan folytatja?”
Amennyiben a felhasznald ,,Igen” valaszt ad, megtorténik a vizsgaidépont modositdsa és torlodik a
teremfoglalas. Nem valasz esetén nem torténik modositas.

A vizsga adatainak szerkesztésérdl bovebb informaciot az ekkor megjelend feliilet stigojaban, illetve a
dokumentaci6 "Uj vizsga kiirasa" cimii fejezetében talal.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beallitisok nem teszik lehet6vé mar Kiirt vizsgak
modositasat.
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5.2.9. Vizsga masolasa

Ez a mentipont lehetdséget ad arra, hogy egy, mar kiirt vizsgat az 6sszes adataval egyiitt egy, vagy tobb 1j
idépontra masoljon at. Igy nem kell kiirnia egy Gjabb vizsgat ugyanazokkal a paraméterekkel, hanem csak
a masolasra kell kattintania.

A felugro ablakban meg kell adnia a vizsga masoldsara vonatkozo Iddszak adatokat. Amennyiben ciklikusan
1smétl6do alkalmakrol van sz, akkor itt egy id6szak meghatarozasa utan bejeldlheti, hogy a vizsgaalkalom
mely napokon ismétlddjon €s milyen heti elosztasban.

Amennyiben egyszerre tobb iddpontra torténik a masolas, tobb azonos napra akkor az "Iddszak" mezdben
eldszor az idS intervallumot sziikséges megadni, amely a vizsgaidépontokat tartalmazza, majd a ,,Uj
idépont” mezdben a kiirni kivant vizsga (vizsgak) kezd6 és vég idopontjat (6ra/perc) kell megadni. Ezutan
tovabbi sziikitési lehetdségek koziil valaszthatunk.

Megadhatjuk, hogy a hét mely napjain, ill. minden héten, paros héten, paratlan héten lesz vizsga. (pl. minden
hétfd): eldszor adjuk meg az idSintervallumot, amelyben a vizsgakat szeretnénk meghirdetni (pl. 2012.11.11-
2012.11.27), jeldljiik be a napot (pl. hétfo) és jeldljiik meg a heteket (pl. minden hét), majd az "Uj idépontok
felvétele" gomb hasznalata sziikséges (egyszerre tobb napot is meg lehet adni, pl. kedd, csiitortok).
Amennyiben csak egyetlen iddpontra szeretnénk lemasolni a vizsgat, abban az esetben az iddszak kezdd és
idészak vége mez6kben ugyanazt a datumot kell megadni (pl. 2012.11.28.-2012.11.28.). Ekkor az Uj idpont
felvétele gomb megnyomasara egyetlen idépont keriil a masolt iddpontokat tartalmaz6 listaba.

A masolassal 1étrejovd vizsgaidépontok az idSpontok meghatirozasat, majd az "Uj id6pontok felvétele"
gomb megnyomasat kovetden a feliileten taldlhatd tabldzatban kerlilnek megjelenitésre, ahol az yj
idépontokra vonatkozoan a ,,Vizsga kezdete” és "Vizsga vége" datumok is lathatéak. A meghatarozott
idépontokbdl lehetdség van térdlni az idOpont sordban a "Kijeldlés" jelolonégyzet bejeldlésével, majd a
"Kivalasztottak torlése" gombbal. A masolas véglegesitése az "[ddpontok mentése" gombbal torténik.
Vizsgamasolaskor masolasra kertil a vizsga tipusa, a beéllitott 1étszam, vizsgaztatd, valamint a hozzéarendelt
kurzus, €s teremigény is. A masolas véglegesitését kovetden az 01j vizsgaalkalmak bekeriilnek a "Vizsgék,
jegybeiras" feliiletre, ahol a "Lehetdségek/Modositas" opcidval sziikség esetén modosithatdak.

—
Vizsga masolasa ? 2 %

L) Egy, mar kiirt vizsgat az oOsszes adataval egyiitt atmasolhat oj
h — 4 idépontra/fidépontokra. Egy idépontra masolas esetén az idészak kezdd
és idoszak vége mezdkbe ugyanazon datumot kell megadni.

# Idészak: 2013.05.28 T - i2013.05.28 ]

% UJj idépont

& Mapok: Ouetts  [pantek

O kedd [Jszombat
[szerda I:l\-‘asérnap
Oesitartsle

¥ Heti elosztas: ® Minden hat O paratlan hét

C paros hét

0j id6pontok felvétele Mégsem

= - e
Miveletek: QUGEIEEiEl Sl
Vizsga kezdete Vizsga vége Kivalaszt []
Nincs taldlat
Talilatok szama:1-0/0 (0 ms) G CUS  Kivdlasztottak torlése

Vissza

Vizsgamdsolo panel
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A sikeres vizsgamasolasrol a rendszer visszajelzést ad. A miivelet végén a valtoztatasok elmentéséhez,
véglegesitéséhez itt is kattintson az "Idépontok mentése” gombral

Az intézmény azt is meghatarozhatja, hogy kizardlag relevans (az éppen zajlo) félévre lehet csak vizsgat
masolni. Ilyen esetben az eldugrd naptarban kizarolag az adott félév napjai valaszthatoak, a jovobeli félévek
napjai inaktivak és nem vélaszthatdak ki masolas céljara.

5.2.10. Vizsga torlése

Ezt a meniipontot valasztva lehetdsége van az adott vizsgaalkalmat t6rdlni a rendszerbdl, amennyiben még
nem jelentkeztek hallgatok erre az alkalomra.
FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beallitasok nem teszik lehetdvé a vizsgak torlését.

Mi torténik, ha a vizsgara jelentkezd hallgatok létszama nem éri el a beallitott minimalis
létszamkorlatot?

Ilyen esetekre a Neptunban nincs automatizmus, a vizsga nem torlddik, a jelentkezett hallgatoknak pedig
nem generalodik rendszerlizenet. Ebben az esetben az oktato, illetve az intézmény kompetens személye
donthet, hogy megtartasra keriil-e a vizsga.

Amennyiben ugy dontenek, hogy a vizsgat ilyen alacsony létszammal nem kivanjdk megtartani, tordlhetik,
vagy modosithatjak az idépontot. Mindkét esetben érkezik a hallgatonak automatikus rendszeriizenet.

5.3. Uj vizsga kiirasa

Egy j vizsga kiirasahoz kattintson az oldal aljan talalhat6 "Uj vizsga kiirdsa" gombra. Az ekkor megjelend
feliileten tudja szerkeszteni a vizsga Osszes adatat, és itt van lehetdsége a vizsgabol masolatot 1étrehozni.
Vizsga modositasakor ugyanez a feliilet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgatdo az adott
vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehetdsége a vizsga 0sszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utdbbi esetben
a vizsga mely adatait mddosithatja, intézményi beallitasok fiiggvénye.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beallitdsok nem teszik lehetdvé uj vizsga kiirasat.
Amennyiben lehetséges a vizsgakiiras, kizarolag jovObeni vizsga kiirdsara van lehetdsé a webes feliiletrdl!

Az intézmény azt is meghatarozhatja, hogy kizardlag relevans (az éppen zajlo) félévre lehet csak vizsgat
kiirni. Ilyen esetben az eldugrd naptarban kizardlag az adott félév napjai valaszthatoak, a jovobeli feélévek
napjai inaktivak és nem vélaszthatoak ki.

A vizsgakiiro feliilet

Ezen a feliileten tud egy 0j vizsgaalkalmat kiirni, és itt van lehetdsége a vizsgabol masolatot 1étrehozni.
Vizsga modositasakor ugyanez a feliilet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgatd az adott
vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehetdsége a vizsga 0sszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utobbi esetben
a vizsga mely adatait modosithatja, intézményi beallitasok fiiggvénye.

Kiadas: 2017.11.14. Verzié: 5.2 Oldalszam: 158 / 228



NEPTUN Tanulmanyi z ;s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Alapveto adatok megadasa

A vi 1 to tait a feliilet felsé részén adhatja meg. Elséként I
vizsga alapvetd adatait a feliilet felsé részén adhatja meg. Elséké @ — o

valassza ki a vizsga tipusat a megadott lehetdségek koziil.
H K Sze Cs P Szo V
A vizsga kezdeténél és végénél a datumot a mezd melletti kis ikonra

. . ” N . 1 A 5 6
kattintva, a megjelend ablakban tudja kivalasztani. =

i 8 9| 10/ 11 12| 13

Oktatoi webes feliiletrél kizardlag jovébeni datuma vizsga kiirasara van | 14 15 16 17 18 15 20
lehetéség. Ennek megfelelden a datumvaélasztdo lebegd ablakban az | 21 22 23 24 25 25 27
aktualisnal korabbi napok halvanyan jelennek meg, inaktivak. Az aktualis | -5 -5 =55 31
nap ora-perc beéllitdsainal pedig kizarolag jovObeni id6 hatarozhatd meg.

IdGé: 08:00
Amennyiben mégis multbéli idéponta vizsgat szeretne elmenteni (pl.

korabbi vizsga datumanak modositasakor, vagy a datum mez6be kézzel Ora: |g -
torténd beiraskor), figyelmeztetd iizenet jon, mely tajékoztat rola, hogy ez
nem lehetséges. Perc: [ =

Eléfordulhat, hogy kizardlag relevans (éppen zajlo) félévre van
lehetdsége vizsgat kiirni. Ilyenkor az adott félév kezd6 és vég ddtuman
kiviil es6 napok a calendarban inaktivan jelennek meg, nem valaszthatok.
Kézzel ugyan fel lehet vinni ezen kiviil esé datumot, de elmenteni ezt sem lehet, ilyenkor visszajelz6 lizenet
tajékoztat rola, hogy a megadott iddintervallumon kiviil esé datumra vizsga kiirdsa nem lehetséges: "A
meghatarozott idOpont a relevans féléven kiviil esik, erre az idépontra nem hatarozhaté meg vizsga!"

Most Kész

A jovObeni datumra vonatkozo megkotés a multbéli vizsgak modositasakor is érvényes. Multbeli datumot
masik multbéli ddtumra modositani nem lehet.

Hiba 2| X

@ Csak jovdébeni vizsga kiirasara van lehetdség!

Vissza

FIGYELEM! Amennyiben vizsga kezdete és vége kozott 5 percnél kevesebb id6 keriil beallitasra, akkor
egy figyelmeztetd lizenet jelentkezik: "A vizsga eleje és vége kozott legalabb 6t perc kiilonbségnek kell
lennie, a teremfoglalas lathatosaga miatt.”

Amennyiben a vizsgahoz az intézményi beallitasoktol fiiggetlen jelentkezési id6szakot szeretne beallitani,
akkor toltse ki a sajat vizsgajelentkezési idOszak kezdetét és végét is*. A vizsgaztatd lathato a hallgatok
szamara jelolonégyzet segitségével azt tudja beallitani, hogy a hallgatok a hallgatdéi weben lathatjdk-e a
vizsgaztato(k) nevét. A leirds mezdben adhat meg nagyobb terjedelmii, a vizsgahoz kapcsolodo
informaciokat.

*FIGYELEM! Az egyedi vizsgaiddszak kiirdsanak lehetdsége az intézményi beallitasoktol fiigg.
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FIGYELEM! Vizsga kiirasakor, amennyiben olyan iddpontra szeretne kiirni vizsgat, ahol On, vagy a
kurzus mas oktatdja ugyanabbdl a kurzusbol irt ki mar vizsgat, akkor figyelmeztetd tizenet ugrik eld, mely
tajékoztatja Ont, hogy ebbél a kurzusbol xy oktatd mdr irt ki vizsgat. Nem muszaj megegyeznie a kiirando
€s mar meglévo vizsga idopontjanak, elég, ha egy iddintervallumba esik. Vizsga mddositasakor nem jon
figyelmeztetd iizenet!

Amennyiben hianyz6 adat esetén a program nem engedi elmenteni a kiirni, vagy modositani kivant vizsgat,
akkor a feliilet tajékoztatja a hianyossagrol és a feliilet nagy terjedelme miatt odagorgeti a feliiletet
automatikusan, ahol a hidnyossag tapasztalhato.

A létszamadatok meghatarozasanal a varolista 1étszam szerkesztésének lehetdsége intézményi beallitastol
fligg.

Vizsgaalkalomhoz tartozo kurzusok kezelése

Kurzusok hozzaadasa

Kurzusokat a "Kurzus hozziadasa a vizsgdhoz" gombra kattintva valaszthat ki az adott vizsgaalkalomhoz. A
gombra kattintva, egy felugr6 ablakban jelennek meg a vélaszthatd kurzusok. Az oldal tetején talalhato félév

legordiild lista segitségével valaszthatja ki, hogy mely félév kurzusait szeretné listazni.

A kurzusok megjelenitése a feliileten kétféleképpen lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program, vagy hierarchikus megjelenitéssel a kurzusokat és a hozz4 tartoz6 targyakat.

A Kkétféle megjelenitést a szlirés blokk aljan taldlhaté két radiogomb teszi lehetévé a ,,Kurzusok
megjelenitése” cimke mellett:

- Csak kurzusok
- Kurzusok targyakkal
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Rendszer Dokumentacio

Kurzus hozzaadasa vizsgahoz ? 2 X
Sajat/Oktatott kurzusok ‘ fisszes kurzus

E Sziirések Felev: 2015/16/2, Targy: Oktatott, Kurzusok megjelenitése: Csak kurzusok

i Feléw: 2015/16/2 v

& Targy: Oktatott v

# Kurzusok megjelenitése: ®/Csak kurzusok

Kurzusok targyakkal
! ~
= - e
Csak kurzusok — 7
RS Kivalasztott kurzusok hozzaadasa m Oldalmeéret| 20 *
Kivalaszt

Targy neve Kurzus kad |+ Kurzus tipusa Tipus Kurzus létszam

Teszt _E2 (TE2), »

Teszt E3 (TE3) E2 Elmélet Cktatott 1

A Balkan politikai és gazdasagi foldrajza (BKQR-AZB-31211G),

A batorito pedagogia gyakorlata (BKQP-A1B-57957G), ) -

A fenntarthatd fejlddés menedzsmentje (TKQS-A71-34735V), Imp Elmélet Oktatott L

A filozéfiai antropoldgia legljabb eredményei (BKQS-A24-17126Y)

NMS1 (NMS1) K3 Elmelet Sajat és oktatott W]

Az amerikai jazz (TE3AMIAZZ4-1) 10 Elmelet Oktatott 1

A kommunikacid alapjai (BKQR- 1K-93350V) 10 Elmélet Qktatott ]

A felsdoktatds térténete Magyarorszdgon (BKQZ-A2F-20371K) 23542 Elmélet Qktatott 2

A rendezés alaptipusai (BKQT- 2A-58083G) 444 Gyakorlat Oktatott i

Talilatok szama:1-7/7 (656 ms) QU Kivalasztott kurzusok hozzdaddsa w

-

Vissza

A listazott kurzusok sordban egy kurzus csak egyszer jelenik meg, és amennyiben tobb targy is tartozik
hozza, akkor 0sszefiizve, vesszovel elvalasztva, egymas alatt jelennek meg.

A ,Sajat/Oktatott kurzusok” fiilon lathatdak azok a kurzusok, amelyekhez On oktatoként hozza van rendelve,
vagy amely kurzusok targydnak On a targyfelelése. A "Tipus" oszlopban jelenik meg, hogy oktatott, sajat,
vagy Sajat és oktatott tipusu kurzusrol van szo. A targytipusra (Oktatott, Sajat, Minden) a sziirében
megjelend ,, Targy” legdrdiild meniiben is szlirni tud. A "Kurzus 1étszam" oszlop csak sajat és/vagy oktatott
kurzusoknal lathaté. Ennek alapjan lathatja, hogy egy-egy kurzuson hanyan szerepelnek. Az oszlop
létszamaira a sorrendezés funkcié miikddik.

Az ,0Osszes kurzus” fiilon pedig az intézmény Osszes kurzusa megjelenik. Itt lehetdsége van a kurzusok
listajat a targy kodja, neve, a targyhoz tartozo szervezeti egység, a kurzus tipusa, illetve a kurzus vizsgatipusa
szerint sziirni. A félévet is meghatarozhatja.

A ,,Sajat/Oktatott kurzusok™ alatt az intézményi beallitasoktol fliggden vagy az Gsszes oktatott (vagy sajat)
kurzusa megjelenik (amelyik még nincs az adott vizsgdhoz rendelve), vagy csak azok, melyek vizsga tipusa
megegyezik a vizsgaalkalom alapvet$ adatainal beallitott vizsga tipussal.

FIGYELEM!
A kurzus vizsgatipusa csak abban az esetben valaszthato, ha az intézményi beallitisok megengedik, hogy
tobbféle tipust vizsgat is lehessen tartani egy alkalom keretében, ellenkez6 esetben ez a mezd nem aktiv.

Szervezeti egység kivalasztasahoz kattintson a mezd mellett talalhaté "..." gombra, ekkor egy 1j ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egységeinek listaja, melybdl a "Kivalaszt" oszlopban taldlhato
jelolonégyzetek segitségével tudja kivalasztani a kivant szervezeti egységeket. Ezutan az "OK" gombra
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kattintva keriil vissza a kurzusok kivalasztasara szolgal6 ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti szlirést meg
akarja sziintetni, akkor kattintson a mezd mellett taldlhatdo "Kijeloltek torlése" gombra. A szervezeti
egységekre vonatkozo sziirés azokat a kurzusokat adja eredményiil, melyek kapcsolodo targya a kivalasztott
szervezeti egységhez, vagy a szervezeti hierarchidban ez ala tartozo szervezeti egységek valamelyikéhez
tartozik.

Ha bedllitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Sz{lirés" gombra, ezutan a kurzusok listdjaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfelelé kurzusok jelennek meg.

A kurzusok hozzaadasahoz kattintson a "Kivalaszt" oszlopban talalhato jelolonégyzetre az adott kurzusok
soraban, majd az ablak aljan talalhat6 "Kivalasztott kurzusok hozzaadéasa" gomb hatasara az 0sszerendelés
megtorténik, és a kurzusok megjelennek az vizsgaalkalom szerkesztd feliiletén a Kurzusok listaban.

Kurzus adatainak megadasa, modositasa

A Kurzusok listaban megadhatja a jelentkez6k maximalis szamat kurzusonként, illetve amennyiben az
intézményi bedllitdsok ezt lehetdvé teszik, akkor a listdban taldlhat6 legdrdiilé menti segitségével beallithatja
a kurzus vizsgatipusat is, igy lehetévé valik, hogy egy vizsgaalkalommal kiilonb6z6 tipusu vizsgakat tudjon
lebonyolitani. Ha mér jelentkezett hallgatd a vizsgéra, akkor a késébbiekben az intézményi beallitdsoktol
fiiggden a kurzusrdl jelentkezhetd hallgatok maximalis 1étszama nem modosithatd, vagy csak a korabbinal
nagyobb érték adhato meg.

A mar jelentkezett hallgatok szama a ,,L.étszam” oszlopban olvashato, igy kiirt vizsga modositasakor a
maximalis [étszamot mindig az aktualis 1étszdmhoz viszonyitva tudja alakitani.

Elozetes és végleges kovetelmények megadasa

Vizsgakiird feliileten egy meghatarozott kurzusra kattintva a megjelené meniib6l eléhivhato az elzetes,
illetve a végleges kovetelmények megszerkesztését lehetdvé tévod ablak. Intézményi beallitasoktol fliggden,
ha mar jelentkezett hallgatd az adott vizsgaalkalomra, akkor a kdvetelmények nem szerkeszthetdek.

Intézményi beallitas kérdése, hogy ezen kdvetelmények megadhatok —e az oktatd szamara.

Ebben az ablakban a kdvetelmények kiilonbozé beilleszthetd meta-feltételei tipusonként egy-egy legordiild
listdbol kivalaszthatoak, majd az adott mezé melletti "Hozzdad" gombra kattintva keriilnek be a
kovetelménybe, melynek szovegesen szerkeszthetd formajat tartalmazza az ablak bal oldalan talalhato
szovegdoboz.

A megadott kovetelmény szintaktikai helyességét az "Ellenorzés" gombra kattintva vizsgalhatja meg, az
eredmény a gomb mellett jelenik meg. Az ablak aljan talalhato "Mentés" gombra kattintva a feltétel bekeriil
az adott vizsgaalkalom adott kurzuséhoz.

Kovetelmény meghatarozasa kodtétellel

A kurzusra vonatkozo eldzetes és végleges vizsgafeltétel meghatarozhatd a kurzus soraban talalhatod
,Elozetes vizsgafeltétel” és ,,Végleges vizsgafeltétel” oszlopok legordiilé meniijében is az itt megjelend
szoveg kivalasztasaval. (A ,,Végleges vizsgafeltétel” oszlop intézményi beallitastol fliggden jelenik meg a
feliileten).

Amennyiben az intézmény a kliens programban az itt valaszthat6 szovegekhez (tovabbiakban kodtételekhez)
meghatérozott konkrét meta feltételeket, akkor Onnek nem kell szerkesztenie, hanem itt kivalaszthatja azt a
kodtételt, melyet feltételként be kivan allitani. Ilyenkor a kivalasztott kodtétellel a kliensprogramban
Osszerendelt metafeltétel fog bekertilni a kurzushoz.
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Ezzel a funkcioval az intézmény barmely oktatdé szamara konnyen elérhetévé teheti a vizsgafeltételek

. ror
meghatarozasat.
EE] ‘ o
Kurzusok = 7
IR Kurzus hozzaadasa vizsgdahoz Kijeldltek tirlése
. . . L Kurzus Kurzus .. .  Kurzus ElGzetes Végleges Kijeldlés
T kod T Fel - - Max.lét N - N . N -
argy ko argy slev od tipusa ax.letszam vizsgatipusa vizsgafeltétel vizsgafeltétel [}
BKOR-525- L . i E‘
ST Szociolégia 2011/12/2 01 Elmélet s ‘ Ismétldvizsga [
Talslatok széma:1-0/0 (0 ms) Mivelatek: m Ismétlsvizsga
Javitd vagy ismétld vizsga
Javitdvizsga -

kodtételes kovetelmény meghatarozasa
Kurzus torlése

Ha el akar tavolitani egy kurzust az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén talalhatd
"Lehetdségek" ikonra, és az ekkor megjelené meniibdl valassza ki a "Kurzus torlése" opciot. Ha mar
jelentkezett hallgatd az adott kurzusrol a vizsgara, akkor a kurzus nem tor6lhetd. Intézményi beallitasoktol
fiiggben eldfordulhat, hogy ha més kurzusrol jelentkeztek a vizsgaalkalomra, akkor sem térdlhetd mar kurzus
a vizsgaalkalomrol.

Egyszerre tobb kurzus torlésé¢hez jelolje ki a tordlni kivant kurzusokat a Kijelolés oszlopban talalhatod
jelolonégyzetek segitségével, és kattintson a lista aljan taldlhat6 "Kijeldltek torlése" gombra. Hasonldan egy-
egy kurzus torléséhez, ez az opcid sem all rendelkezésre, mar jelentkezett hallgatd a vizsgara, az intézményi
beallitasoktol fiiggden.

Vizsgaztatok kezelése

A vizsgaztatok a kurzusok alatti listdban lathatok. Alapértelmezetten a vizsga kiirdja bekertil a vizsgaztatok
koz¢, de emellett lehetdsége van tovabbi vizsgdztatdkat is felvenni, a vizsgaztatok listajabol tordlni, illetve
beallitani, hogy az egyes vizsgaztatok milyen statusszal rendelkeznek. A vizsgaztatok statuszat a lista Tipus
oszlopaban talalhato legordiil6 lista segitségével tudja beallitani.

A mez0 jobb felsd sarkanal talalhatd xls ikonnal lehetdség van a vizsgdhoz rendelt vizsgaztatok listajanak
Excel exportjara.

Vizsgaztatok hozzaadasa

Uj vizsgaztatok felvételéhez kattintson a lista aljan talalhato "Vizsgaztaté hozzaadasa a vizsgahoz" gombra.
Ekkor egy felugro ablakban megjelennek az intézmény oktatdi. Az oldal tetején taldlhatd szlirések
segitségével Neptun kod, név és/vagy szervezeti egység alapjan tudja szlirni az oktatdk listajat.

Szervezeti egység kivalasztasahoz kattintson a mezd mellett talalhato "..." gombra, ekkor egy uj ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egységeinek listaja, melybdl a "Kivalaszt" oszlopban tal4lhato
jelolonégyzetek segitségével tudja kivalasztani a kivant szervezeti egységeket. Ezutan az "OK" gombra
kattintva kertil vissza a kurzusok kivalasztasara szolgalo ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti sz{irést meg
akarja sziintetni, akkor kattintson a mezd mellett talalhatd "Kijeloltek torlése" gombra. A szervezeti
egyseégekre vonatkoz6 szilirés azokat az oktatokat adja eredményiil, akik a kivalasztott szervezeti egységhez,
vagy a szervezeti hierarchiaban ez ald tartozé szervezeti egységek valamelyikéhez tartozik.
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A "Csak a vizsgahoz rendelt kurzusok oktatoi" jelolonégyzet segitségével a tobbi feltétel mellett le tudja
sziikiteni az oktatok listajat azokra, akik oktatoként szerepelnek valamelyik, a vizsgaalkalomhoz rendelt
kurzusnal.

Ha bedllitotta a megfeleld szliréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutan az oktatok listajaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfeleld oktatok jelennek meg.

A listabol a vizsgadhoz rendelni kivant oktatokat jelolje ki a "Kivalaszt" oszlopban talalhato jelolonégyzet
segitségével, majd kattintson az ablak aljan taldlhato "Kivalasztott vizsgaztatok hozzaadasa" gombra. Ha
valtoztatas nélkiil vissza kivan térni a vizsga adataihoz, akkor kattintson a "Mégsem" gombra.

Vizsgaztatok torlése

Ha el akar tavolitani egy vizsgaztatdt az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén talalhato
"Lehetdségek" ikonra, és az ekkor megjelené meniibdl valassza ki a "Vizsgaztato torlése" opciot.

Egyszerre tobb vizsgaztato torléséhez jelolje ki a tordlni kivant vizsgaztatokat a Kijelolés oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével, és kattintson a lista aljan talalhato "Kijeldltek torlése™ gombra.

Termek kezelése
A vizsgaalkalomhoz rendelt termek a feliilet aljan talalhato listaban lathatoak.
Termek hozzaadasa

Terem hozzaadasahoz kattintson a tablazat aljan talalhato "Terem hozzaadasa a vizsgahoz" gombra. Ekkor
egy felugro ablakban egy Osszetett sziirés jelenik meg, szdmos paraméter lehetdséggel.

A sziirések segitségével tobbek kozott példaul a telephely, terem neve, terem kodja, minimalis és
maximalis kapacitasa ¢és az épiilet szerint tudja sziikiteni a listat. A ,,Terem” mezdbe szovegrészlet alapjan
is kereshet.
A szlirési feltételek intézményi bedllitastol fiiggden valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
sziirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul Kiilsé Tér, Lépcsdhaz,
Folyoso, Vendégszoba, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek meghatarozasara is.
A megjelend szlirési lehetdségek mellett legordiild listabol valogathat. Példaul az épiilet alapjan vald
szliréshez kattintson a mez6 melletti legordiilé listara, ekkor megjelenik az intézmény épiileteinek listaja,
melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Az ,Eszkozok” melletti ,,Hozzdad” gombra sziirési feltételként meghatdrozhat hasznélni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszdmot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutan megjelenik a termek listaja
a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

A termek vizsgahoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jelolje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a vizsgaalkalomhoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa™ gombra. Az
intézmény beallitasaitdl fliggben a kivalasztott termeket a vizsga adatainak elmentése utdn a rendszer vagy
azonnal lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet kés6bb még egy adminisztratornak el
kell fogadnia. A termek statuszat a lista "Teremfoglalas tipusa" oszlopaban lathatja.
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Teremkeresési idéintervallum megvaltoztatasa

A terem hozzarendel? ablak tetején megjelenik egy iddintervallum beallitasi lehetdség. Ez azt a célt szolgalja,
hogyha az eredeti vizsga intervallumtol eltérdé idépontban érhetd csak el a kivant terem, akkor itt lehet0ség
van az idépont megvaltoztatasara és a terem kivalasztdsara (nem sziikséges visszalépni a vizsgakiird
feliiletre).

A megviltoztatott iddintervallummal a vizsga idOpontja is meg fog valtozni, a terem elmentésekor a
korabban esetlegesen lefoglalt termek torlésre keriilnek, errél a program is tajékoztat.

Terem hozzaadasa vizsgahoz

Sziirések

Intervallum kezdetei2014.11.28 17:14 “5 Intervallum vége 2014.11.28 22:14 b
& Minimalis kapacitds % Maximalis kapacitds
& Terem

FIGYELEM! Amennyiben uj vizsga kiirdsakor, vagy meglévd vizsga modositdsakor a vizsgdhoz mar
rendelt termet, akkor az id6pont moédositasa mar nem lehetséges. Ilyenkor az idépontnal megjelenik
egy felkialtojel, amely folé mozgatva az egeret megjelenik egy informacids panel, ami tajékoztat arrdl, hogy
a vizsgahoz mar terem lett rendelve, igy az id6pontja mar nem maddosithato.

FIGYELEM! Az Informacié/Terem keresése feliileten is lehetdség van vizsga kiirasara.

Termek torlése

Ha el akar tavolitani egy termet az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén talalhato
"Lehetéségek" ikonra, és az ekkor megjelené meniibdl valassza ki a "Terem torlése" opciot.

Egyszerre tobb terem torléséhez jeldlje ki a tordlni kivant termeket a Kijel6lés oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével, €s kattintson a lista aljan talalhato "Kijeloltek torlése" gombra.

Vizsga mentése

Az el6z6 meniipontokban részletezett beallitasok, és a vizsgaalkalom mentéséhez kattintson az oldal aljan
talalhatd "Mentés" gombra. Ekkor lefutnak a sziikséges ellendrzések, €és amennyiben minden adat helyes,
akkor a vizsga adatai mentésre keriilnek, és ezutan a vizsgak listaja jelenik meg. Ettél fogva a vizsga a
hallgat6i feliileteken is 1athato. Ha valamilyen problémat talal a program, akkor errdl visszajelzést ad.

A "Vissza" gombra kattintva a valtoztatdsok mentése nélkiil tud visszatérni a vizsgak listdjahoz.

FIGYELEM! Ha barmilyen valtoztatast eszkdzol egy vizsgaalkalom adataiban, akkor mindenképpen
kattintson a végén a "Mentés" gombra, kiilonben a valtoztatasok elvesznek.

Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fiilekre bontva. A vizsgéak fel6l indulva elsdsorban
informdciot tud szerezni a kurzusokrol, és adminisztraciora ez kevésbé hasznalhatd, ezért azt javasoljuk,
hogy az 'Oktatas\Kurzusok' meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A vizsgak felél indulva a megjelend
fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkcidk a kovetkezok:
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Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozo beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszam az
adott kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol figgden lehetdsége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcié engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f6” mez0 értéke valtoztathat6 a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo véltoztatasait elmenteni.

A kurzus oktatoindl megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai
jelennek meg. A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban
el6hivhatoak a szervezeti egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak
megegyezik az ,,Informacié/Szervezeti egységek’™ meniipontbdl el6hivhato eldugro ablakkal.

A feliilet aljan lathat6 a Kurzushoz kapcsolédé targyak cimi tabldzat, ahol minden olyan targy
felsorolasra keriil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt(az archivalt tantargyak is megjelennek).

Kurzus hallgatéi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tabldzatban, melynek egy sorara kattintva megjelend "Uzenetkiildés"
mentipont segitségével az adott hallgatonak tud lizenetet irni. Az ehhez sziikséges feliilet a mentipont
kivalasztasa utan egy Ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirasat a 3-as fejezetben talalja.

A tablazat alatt talalhat6 "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud {izenetet kiildeni a
kurzus  Osszes  hallgatojanak, ennek a  funkcidonak a leirasta3. fejezetben talalja.
A téblazatban kiilon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedelyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése"” gomb.

A Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat z61d pipat, akik varolistara kertiltek be a kurzusra.
Amint a hallgat6 ténylegesen bekertil a kurzusra (1étszamemeléssel, vagy mas hallgat6 kikeriilésével), a
z0ld pipa automatikusan eltlinik a feliiletr6l. Az Utolsé félév” oszlopban zdld pipa jelzi az oktatod
szamara, ha a kurzus hallgatoja utolso féléves. A pipak korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény
ilyen iranyu, teljes korti adminisztracidja a kliens programban.

A hallgato soraban 1év0 "Lehetdségek" mentiiben talalhatd az "Elérhetdségek" funkcio. Erre kattintva a
megjelend felilleten a hallgato elérhetoségei tekinthetok meg. Megjelenik a hallgatd cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvényes
e-mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgatd telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszadm, tipusonként, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
alahtizva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6l¢ htizva az egeret kiirasra kertil, hogy
ez az ""Alapértelmezett" adat.
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Oranvilvantartas

Ezen a feliileten lehetéség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz tartoz6
hallgat6i jelenlét tipusat a feliileten talalhato radiogombok segitségével.

A ,,Kurzus éraalkalom” mezoben kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-6raalkalmat.

A ,.Bejegyzés csoportosan’ radidgomb valasztasa esetén meg kell adnia a kdzponti legordiild listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett talalhato jelolonégyzet segitségével.

A ,,Bejegyzés hallgatonként” radidgomb” valasztasakor hallgatonként legordiilobol valasztva lehet
modositani vagy 1j értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgatéi sorok végén talalhato ,,Lehetdségek™ alatt megtekinthetd a ,,Hallgato jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy oraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
hallgatohoz tartozé bejegyzéstipusok (példaul hanyszor késett) dsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak
szerint az egyes idépontoknak megfelelden keriil megjelenitésre a hallgato jelenléte.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizarolag az aktuélis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztraldsara van
mad, részletes oranyilvantartasi teend6khoz navigéaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas™ feliiletre.

Feladatok

Itt 1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0 feladatot, at tud
masolni mas kurzusrol feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pétlas. Onmagaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a poétlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell
tartoznia. A feladathoz vagy poétlés, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot €s potlast a sorvégi lehetéségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Pétlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a p6tlas mar
csak részfeladathoz adhaté meg. Ilyen esetben a "Po6tlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei
alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsO fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot,
a hozza tartozo6 részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz,
ha nincs hozza részfeladat, kiirhat6 potlas is. A Potlas mindig az el6bb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehet6sége van tetszdleges szamu
potlasi lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy széazalék).

A feladat masolhato, azonos félév masik targydhoz, kurzuséhoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is,
viszi magéval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdd és vég datumot (6ra perc is
kotelezd). A végdatum hataridoként funkcional, tehat ez a kotelezd mezd.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétléast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!
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Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugro
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mez6ben valaszthat6 tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi,
stb.), és a hozzajuk tartozo6, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi
beallitasoktol fiiggnek. A feladat sorszamanéal adjon meg egy olyan sorszdmot, ami nem tartozik
egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.
A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgatd tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgaté végsoé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat
soranak "LehetOségek" ikonjara és a megjelend felugrdé meniibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathaté egy "El6zd" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van
Iépegetni szerkesztdablakon belill a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és
kovetkezd érték). Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak
tetején kozépen olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvet6 adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa,
értékelése, stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara
¢s a megjelend felugrdé meniibdl valassza ki az "Eredmények" opcidt. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eldugro ablak "Eredmények" tabfiilére kattintva is.

[tt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt
az adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szdma + 1).
Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatdé eredmények listaja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasahoz ugyanigy hasznalhatéak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szamai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a
vizsgajegy beirdsnal.

Az egyes feladathoz tartozé eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha 4t szeretne mésolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan taldlhatdo "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy tjabb ablakban
megjelennek a mas kurzusokhoz rendelt évkdzi feladatok, melyekbdl a kivéalaszt oszlopban talalhatd
jelolonégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni.
Ezutan az ablak aljan talalhaté "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott
kurzushoz, és megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz
Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
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hozziaaddsa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend wjabb ablakban tudja
kivélasztani.

A kurzusok sziirhetdek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle
kurzustipusokra tud szlirni (pL elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz addsahoz a kurzusok listdjabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhaté
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzéadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Masol" gombra. A feladatmésolas megtorténtérol
a rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot mésik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a ddtumokat. Mind a
vég, mind a kezdd datumot - ha t6ltve van - igy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindulo
feladat kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezdé/vég datuma,
majd a masolasndl ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusdban szerepld félév kezdd
datumahoz.

Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listdjdban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné torolni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények

Ezzel a gombbal lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatdinak Osszes feladathoz tartozd
eredményeit. Nyomtataskor egy el6ugro ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben
intézménye tobb sablont is feltoltott a rendszerbe.

o Befizetett tételek

Itt 1athatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszk6zoltek az adott kurzushoz kapcsolédoan. Az
ablak tetején talalhato valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az
IV (ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonb6z6 szolgéltatas dijakat.

« Vizsgaalkalmak
Ezen a fiilon a kivalasztott kurzus vizsgaalkalmainak listdjat tekintheti meg. Ha egy vizsga sorara kattint,

akkor az ott megjelend "BOvebb" opcidt valasztva a kivalasztott vizsga adatai megjelennek egy felugro
ablakban, melynek miikodése teljesen megegyezik az ezen fejezet 4-es pontjaban kifejtettel.

FIGYELEM! A Kkeresés mezé csak a "Csak vizsgaalkalmak' beallitais mellett hasznalhaté!
Az exportalt excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a feliileten van lehetdsége (jegybeiras), ahol
utana lehetdség van visszaimportalasra. Lehet6ség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a
feliileten listazott sorok nagy szama miatt lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra Kattintva
megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az
osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban az Gsszes adat megjelenik.

5.3.1. Jelsz6 megadasa elektronikus vizsgahoz

Elektronikus vizsga megnyitasakor bedllithato, hogy az UniPoll kérddivkezeld rendszer jelszot ker, a helyes
jelszd6 megadasaval indithaté el a vizsga. Igy a vizsgdhoz jelszo rogzitése lehet sziikséges. Ezt lehet
megvalodsitani ezzel a funkcioval.
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A E-vizsga jelsz6 rogzitésére az 01j vizsga kiiras, illetve meglévd vizsga modositasa oldalon van lehetdség.
E-vizsga jelszot rogzithetiink vizsgara vonatkozoan, illetve kurzusonként (ha a vizsgaalkalomhoz t&bb
kurzus tartozik).

E-vizsga jelszot rogzitése vizsgahoz:
Az E-vizsga jelsz6 alkalmazas a vizsga minden kurzusara: mezObe adhaté meg az adott jelszo, ez esetben
minden a vizsgahoz tartozd kurzus esetén ezt a jelszot kéri a vizsgazotol.

F?l Neptun.Net KE_DEV_OW A\\[ﬂ NeptunNet ELTEDEVHW % | +
€ a nts =
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Sajitadatok  Oktatés  Virsgdk,jemybeirds | Informicis | Ugyintézés

Aktualitasok (51X}
.

 vizsga adatainak médositasa (7]

Kedvenc funkciok  EE3

Jelszo meghatarozasa vizsgahoz, vagy kurzusvizsgahoz
E-vizsga jelszo rogzitése vizsgahoz kurzusonként:

A Kurzusok részben az adott kurzus E-vizsga jelsz6 oszlopaban adhaté meg az adott jelszo, ez esetben az
adott kurzus vizsgdzojatol kéri ezt a jelszot.

Jelszo megjelenitése gombra kattintva lathaté a megadott jelszo.

5.4. Ponthatarok kezelése (e-vizsga)

A, Vizsgdk, jegybeirds/ Ponthatarok kezelése” meniipont elektronikus vizsgaztatast hasznald
intézményeknél keriil megjelenitésre. Ezen a feliileten létrehozhat, modosithat e-vizsga jegybeirashoz
hasznalhato értékelési skalakat.

A Listazas gombra kattintva a lenti hierarchikus sorokat tartalmaz6 listdban megjelennek az oktato altal,
adott kdvetelménytipushoz mar 1étrehozott skalak. A lista sziild sora a ponthatar nevét tartalmazza, alatta
bejegyzés értékenként egy-egy sort a minimum és maximum szdzalékokkal, valamint a sikertelen vizsga
eredményével.

I'Jj ponthatar létrehozasa
A kovetelmény kivalasztasa utan az ,,Uj ponthatir létrehozasa” gombra kattintva az ,,Uj ponthatar

létrehozéasa” oldalon adhatja meg a ponthatar nevét (mely egyedi kell, hogy legyen), a bejegyzésekhez tartozo
szézalékos hatarokat (1-100%), illetve a sikertelen vizsga eredményét.
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2 Ponthatarok kezelése

n Sziirések Kivetelmény: Aldiras

F Kovetelmény: Aldiras -

EMPEEEP Hozz3adss a kedvencekhez

==t 0

EYEESR Uj ponthatdr létrehozdsa Oldalméret 20

= Ponthatar neve

= Teszt ponthatar [+
Bejegyzés értéke Minimum szazalék Maximum szazalék Sikertelen vizsga eredménye
Aldirva 50 100 igen
Megtagadva o 49 nem

Talilatok szama:1-1/1 (47 ms) el Uj ponthatdr létrehozdsa
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6. Informacio

6.1. Hallgatok keresése

Ezen a feliileten van lehetdsége arra, hogy hallgatokat Neptun kod, név, e-mail, vagy telefonszam, illetve
szervezeti egység alapjan az oktatd megtalaljon a rendszerben.

Kereséshez a feliileten talalhato mezOk koziil (Neptun kod, Vezetéknév, Keresztnév, Email, Telefon,
Szervezeti egység) legalabb az egyiket tolteni kell, majd a "Keresés" gombra kattintva torténik a keresés.

A keresés toredékszora is miikodik, azaz ilyenkor a rendszer az 6sszes olyan egyént megjeleniti, akinek az
adott toredékszo a megfeleld attributumaban megtalalhato.

Sajat adatok Oktatds Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés

ij 45,
X Uzenetek 28 ¥ Hallgaték keresése
# Beérkezett iizenetek (30)
o, | & Elkildos uzenctelc n Sziirések Kereszinév: aboska
]
% Beallitdsok
& cimts [ L) ) A kereséshez az alabbi mezdk kiziil legalabb az egyiknek a kitdltése
fmtar A 4 sziikséges. A keresés toredékszéra is mikodik, azaz ilyenkor az
eredmény az Gsszes olyan egyén, akinek a megfelelé attributumaban a
toredékszo megtalalhaté.
. 4 B
iy ea % Neptun kod:
7 Kizelgd taldlkozok: & Vezetéknév:
1211 trir
1213 e & Keresztnéw: aboska
& Email:
Ll 2012. november 3 % Tl
SUENER =R BN oE'E # Szervereti egység: x
2% 30 3lall2 3 4
12/ 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 5 RIPEELI Hozziadas a kedvencekhez
26 27 28 29 30 1 2 =
s i Talalatok - 4 ra
[¥] &rak [ vizsgak
[#ITalélkozsk [V Feladatok Oldalméret 20~
[¥] Feliratkozési listak Neptun kédlal Név
7 . e
[¥] oktats mentesitések Jenenel dr. Ugrosdyl Aboska Lehetdséeld
[ konzultaciok
Talslatok szdma:1-1/1 (2325 ms)
%[ outlook export
o Segitség | Sigé | Oldalktérkep | Hiba/lgénybejelentés o®30N

Hallgatok keresése feliilet

A talalatok sordban a hallgaté Neptun kodjira, vagy a sor végén talalhatd "Lehetdségek/Uzenet" linkre
kattintva iizenetet lehet kiildeni az adott hallgatonak. Ekkor a felugré ablakban a cimzett Neptun kodjat a
rendszer automatikusan kitolti. Az iizenetkiildés a tovabbiakban ugyanugy miikddik, mint a webes feliilet
tobbi részén. A "Lehetdségek/Felhasznalo felvétele a cimtarba" linkre kattintva a kivalasztott felhasznalo
hozzarendelhet6 valamely cimtar csoporthoz.

Intézményi beallitas fliggvényében a hallgato elérhetdségei is megjelenithetdk itt.
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6.2. Szervezeti egységek

Ezen a feliileten az intézmény szervezeti hierarchidjanak megfelelé struktiuriaban jelennek meg a
szervezeti egységek. EQy-egy szervezeti egység alarendelt egységeinek megjelenitéséhez kattintson a
felettes szervezeti egység neve mellett talalhato + jelre.

Egy szervezeti egység részletes adatainak megtekintéséhez kattintson a szervezeti egység nevére. EKkor egy
felugré ablakban, fiilekre bontva megjelennek a kivalasztott szervezeti egység adatai, ugy mint:

e Alapadatok

e Cimek

e Telefonszamok
URL cimek
Alkalmazottak
Targyak
Képzések
Mintatantervek

A szervezeti egység cimei kozott talalhato egy ,,Csak érvényes” jelolonégyzet, mellyel az éppen aktudlis
cimekre lehet keresni.

FIGYELEM! Az adatok a weben keresztiil nem modosithatéak, erre csak az adminisztratorok altal
hasznalt kliensprogramban van lehetdség, a megfeleld jogosultsaggal rendelkezd személyek szamara.

6.2.1. Intézményi mintatantervek

A ,Mintatantervek™ fiil alatt megtekintheti az intézmény mintatanterveit kiilonb6z6 sziirési szempontok
szerint.

Ezen a feliilleten szak, szakirany és targykod szerint szlirhet az adott szervezeti egységhez tartozo
mintatantervekre. Sziirések hijan alapértelmezetten az Osszes szervezethez tartozd mintatanterv listazasra
kertil.

A lista két szintli, hierarchikus struktirdju, melynek elsé szintjén a mintatanterv, masodik szintjén a
mintatanterv targyai jelennek meg. A mintatanterv soraban a kdvetkezd oszlopok talalhatoak: "Mintatanterv
neve" , "Mintatanterv kodja", "Ervényesség kezdete", "Ervényesség vége", "Szak/szakirany neve, kodja". A
hierarchidban alarendelt, tehit a tantargyak soraban a kovetkezd oszlopok szerepelnek: "Targynév",
"Targykod", "Kredit", "Targyfelvétel tipusa", "Targykovetelmény tipusa".

FIGYELEM! A listazott tartalommal a felhasznalonak tovabbi miiveleti lehetdsége nincsen, a feliilet csupan
az adatok megtekintésére szolgal.
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Uzenetek Edkd B Miiszaki Kar
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9
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{ Outloo
Vissza

Kedvenc férumok

6.3. Hallgatodi véleményezés

Ezen a feliileten lathatja az 0sszes oktatott kurzusat, és amelyekhez tartozik lezart hallgatéi véleményezés,

ott meg tudja tekinteni a véleményezés Osszesitett eredményét (a nagyité ikonnal targyra, targykodra,
kurzusra és kurzuskodra, félévre is kereshet).

A feliileten talalhato egy félév szilird, mely altal lehetséges a feliileten megjelenitésre keriild riportok félév
szerinti megjelenitése.

A feliileten (Unipoll kérd6ivszerkesztot hasznalo intézmények esetében) az Unipoll kérdéivszerkesztében a

kérd6ivnél meghatarozott riportok jelennek meg, hasonloképp az Unipollos feliilethez. A riportok tantargy-
kurzus szerint tematizalva jelennek meg.

» Hallgatéi véleményezéas

L- Sziirések Félévek: Kérem vilasszon

& Félvek: Kérem vdlasszon v

INPEEI Hozzaadds 3 kedvencekhez

. - ¢ T~
Oktatott kurzusok és hozzatartozo targyak. -

23 /als » M odaméret 20 ~

Tantérgy Tantargy kéd Kurzus kéd Kurzus tipus Ciklus Hallgaték szama Riport megtekintése
BKQZ-11K-25535E 05 Elmélet 2010/11/2 2 »
BKQZ-I11K- E K1 Elmélet 2010/11/2 0 »
BKQZ-I11K-25535E K2 Elmélet 2010/11/2 O »
E 05 Elmélet 2010/1 0 »
2E K Elmélet 201 2 »
9179-K4K-646815 12 Elmélet 2009/10, o »

A meghatarozott riport soraban lathatjuk, hogy melyik targyhoz, kurzushoz kapcsolodik (,,Tantagy”,
,Kurzuskod” oszlopok), a kurzus féléve, melyhez a kérddiv tartozik (,,Ciklus”), illetve hany hallgaté van a
kurzuson. Amennyiben valamelyik riportot kivéalasztja a ,,Riport megtekintése” linkkel, egy eléugro
ablakban megjelenik az Unipollos kérdéivkezeld aktualis riportja. A "Nyomtatasi kép" gomb segitségével a
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megnyitott riportokat a program egy 11j ablakban teljes képerny6n jeleniti meg, igy konnyen nyomtathatok a
megtekintett riportok az 0j laprol.

A sorvégi ,,Lehetoségek/Riport kdzzététele” meniipontra kattintva egy eldugrd ablakban lehetdsége van az
adott riportot k6zz¢ (nyilvanossa) tenni.

FIGYELEM! A meniipont csak azon intézményben jelenik meg ebben a formaban, ahol az Unipoll
kérdoéivszerkeszté modult hasznaljak.

Hagyomanyos (nem Unipollos) kérdéivek esetében a miikodés a kovetkezo:

A feliileten lathatja az 0sszes oktatott kurzusat, és amelyekhez tartozik lezart hallgatéi véleményezés, ott
meg tudja tekinteni a véleményezés Osszesitett eredményét (a nagyité ikonnal targyra és kurzusra is
kereshet). Ezt azoknal a kurzusoknal tudja megtenni, ahol az utols6 oszlopban a "Lehetdségek" alatt szerepel
a "Véleményezés megtekintése" szoveg. Erre kattintva megjelennek a felmérésben szerepld kérdések, és
lathatja, hogy az egyes kérdésekre hanyan vélaszoltak, milyen minimum, ill. maximum értéket adtak meg,
¢s mi volt a kérdésre adott valaszok atlaga.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

6.4. Terem keresés
Szabad termek keresése
Ezen a feliileten lehetdsége van bizonyos feltételek megadéasaval az intézmény szabad termeinek listazasara.

A sziirések segitségével tobbek kozott példaul a telephely, terem neve, terem kodja, minimalis és maximalis
kapacitasa, az épiilet és a teremfoglalas tipusa szerint tudja szlikiteni a listat. A ,,Terem” mez6be
szOvegrészlet alapjan is kereshet. A szlirési feltételek intézményi beallitastol fliggden valtozhatnak.
Amennyiben intézménye részletesebb sziirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek,
mint példaul Kiilsé Tér, Lépcséhaz, Folyosd, Vendégszoba, stb. Az intézményeknek lehetésége van sajat
plusz paraméterek meghatarozasara is. A megjelend sziirési lehetdségek mellett legdrdiild listabol valogathat.
Pé¢ldaul az épiilet alapjan valo sziiréshez kattintson a mezd melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az
intézmény épiileteinek listaja, melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Lehet6ség van szervezeti egységre is sziirni, ilyenkor a szervezet termei megjelennek, azok is, melyekhez
Onnek a rendszerben nincs jogosultsaga a termet lefoglalni. Ez utobbi esetben a terem soranak végén lathatd
jelolonégyzet inaktiv és folé huzva az egeret, lebegd informacids panel tajékoztat: "Nincs hozzéarendelve
szervezeti egységhez".

Az ,Eszkozok” melletti ,,Hozzdad” gombra sziirési feltételként meghatarozhat hasznalni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha bedllitotta a megfeleld szliréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutdn megjelenik a termek listaja
a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

FIGYELEM! A feliileten az idéintervallumot muszaj megadni, csak ezutan allithatja be a tovabbi
feltételeket!

A "Keresés" gombra kattintva tudja kilistazni az eredményt. A listdban megjelenik a terem neve, terem
kodja, az épiilet, melyben talalhato, a kapacitas, valamint a terem tipusa (pl. Tanszéki, vagy Oktatasi,
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..sth.).

Uj vizsga kiirasa errél a feliiletrél

A listazott termeknél az ,,Uj vizsga kiirasa” gombbal lehetdség van 0j vizsga kiirasara. Ekkor a ,,Vizsgak,
jegybeiras” feliileten ismertetett vizsgakiiro feliiletre keriil a felhasznalo.

Amennyiben a teremkeresé feliilet terem listajabol valaszt termet és gy kattint a gombra, a terem
automatikusan be fog keriilni a kiirasra kertilé vizsga termei kozé.

A gomb megnyomasa utan Uj iddintervallum is valaszthatdo egy el6ugré ablakban. Terem eldzetes
kivalasztasakor az 0j vizsgaintervallum valasztoban annak megfelelden lehet idépontot valasztani, hogy az
Uj intervallum csak a terem keresésekor megadott intervallumon beliili id6szak lehet (amikor a terem biztosan
foglalhato). A datumvalasztdban is csak ennek megfeleld napok vélaszthatoak.

Az ebbdl az iranybdl induld vizsgakiiras végeztével a ,,Vizsgak, jegybeiras” feliiletre navigal a program.

6.5. Oktatoi e-learning anyagok

Itt az Osszes oktatd szamdra elérhetdvé tett, "altalanos" tananyagok listajat lathatja és tudja lejatszani. Egy
tananyag inditdsdhoz kattintson a 'Nyelvi verzié valasztas' linkre, majd a megjelend felugré ablakban
valassza ki, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott tananyagot. Ezutdn a kivalasztott tananyag
soraban megjelenik az 'Inditas' lehetdség, erre kattintva indithatja el a tananyagot.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a
modult (e-learning).

6.5.1. Integralt tananyagszerkeszto hasznalata

Az E-learning anyagok listdjanak tetején és aljan talalhato *Tananyag szerkesztd® gombra kattintva indithatja
el a Neptunba integralt tananyagszerkesztd szoftvert. Inditds utan a rendszer az On Neptun kédja alapjan
azonositja, hogy On, az intézménye vagy a szervezeti egysége rendelkezik-e megfeleld licenszel a rendszer
hasznalatdhoz. Amennyiben jogosult az alkalmazas hasznalatara a rendszer kiilon ablakban belépteti a
Nexius rendszerébe, amelynek hasznalatarol a belépés utan az ott elhelyezett dokumentaciobol tajékozodhat.

Amennyiben nem tud belépni a rendszerbe visszajelzd iizenetet fog latni a képernydn annak okarol.

Amennyiben nincs aktiv licensze sem Onnek, sem az intézményének, sem a szervezeti egységének On az
alkalmazas hasznalatara nem jogosult.

Amennyiben az intézmény vagy a szervezeti egység vasarolt licenszt, annak darabszama hatarozza meg,
hogy hanyan jogosultak a rendszer konkurens hasznéalatira. Amennyiben a szerkeszt6t a vasarolt licensz
darabszaméval megegyezden hasznaljdk egy idében, a rendszer lizenetet jelenit meg, amelyben a ’nincs
rendelkezésre all6 szabad licensz’ tartalmt iizenetet fog latni.

6.5.2. SCORM mentési beallitasok

A NEPTUN EGYSEGES TANULMANYI RENDSZER integralt tananyaglejatszoja képes
fiiggetlen, harmadik fél altal készitett tananyag, illetve teszt-szerkeszt6 szoftverrel gyartott tartalmakat
lejatszani, amennyiben azok a SCORM szabvanynak megfelelnek. Az integralt tananyaglejatszé mentési
beallitastol fiiggetleniil az 6sszes SCORM szabvany altal mentett tesztet, és tananyagot lejatssza. A
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fliggetlen tananyag, illetve teszt-szerkesztd szoftvere mentési beallitasairol, és ezek megvaltoztatasarol a
szerkesztdje sugojaban tajékozodhat. A teszt és a tananyag lejatszasat nem befolyasolja a mentési beallitas.

Példéaul az Articulate tananyagszerkeszté alkalmazas hasznélata esetén javasoljuk a SCORM 2004-
es szabvany szerinti mentést. Habar a tobbi mentési verzidk is tamogatva vannak, a statisztikak
pontossaganak érdekében érdemes a SCORM 1.2 Passed/Incomplete, és a SCORM 2004
Completed/Failed mentési beallitasokat hasznalni.

Példaul az Articulate tesztszerkesztd alkalmazasanal a teszt publikacidjakor a kovetkezd mentési
beallitasokat lehet kivalasztani és ezek a lent leirt modon befolyasoljak a statisztikak kiirasat a rendszerben:

Osszesitett statisztikak:

A SCORM 1.2 mentési beallitas csupan a ,,Sikeres kitoltések szama”, €s az ,,Atlagos eredmény”
statisztikakat befolyasoljak, a teszt és a tananyag lejatszasat nem, ekkor a két érték mindig 0 lesz. Javasoljuk
a SCORM 2004-es szabvany szerinti mentést. Habar a tobbi mentési verzidk is tdmogatva vannak, a
statisztikak pontossaganak érdekében érdemes a SCORM 1.2 Passed/Incomplete, és a SCORM 2004
Completed/Failed mentési beallitasokat hasznalni.

SCORM 1.2 Completed/Failed

A Scorm 1.2 C/F beallitasokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitoltésig rogzitik a véalaszokat, az
utana 1évo eredmények nem keriilnek régzitésre a rendszerben. PL.: 50%-os kitoltés utdn egy 100%- 0S
kitoltés eredményei még rogziilnek, egy 100%-0s Kitoltés utan egy 50%-os kit6ltés mar nem keriil rogzitésre.
A Scorm 1.2 C/F bedllitasokkal mentett tesztek nem rogzitik a teszt sikerességét csupan azt hogy végig ment-
e a felhasznalo az adott teszten. PL.: 100%-os kitoltés esetén is ,,megbukott™ a teszten ugyan gy mint egy
50%-os kitoltés esetén. A kérdés szovege nem mentddik.

SCORM 1.2 Completed/Incomplete

A Scorm 1.2 C/I beallitasokkal mentett tesztek sikertelen kitdltéskor, illetve befejezetlen anyagoknal
folyamatosan mentddnek a valaszok. Pl.: 50%-os kitdltés utan egy 100%- os kitoltés eredményei még
rogziilnek, egy 100%-os kitoltés utan egy 50%-os kitdltés mar nem keriil rogzitésre. A Scorm 1.2 C/F
beallitasokkal mentett tesztek nem rogzitik a teszt sikerességét csupan azt hogy végig ment-e a felhasznalod
az adott teszten. Pl.: 100%-os kitoltés esetén is ,,megbukott” a teszten ugyan gy mint egy 50%-os kitoltés
esetén. A kérdés szovege nem mentddik.

SCORM 1.2 Passed/Failed

A Scorm 1.2 P/F Bedllitasokkal mentett tesztek az elsé sikeres kitdltésig menti a valaszokat, utdna
nem menti az eredményeket. P1.: 50%-os kit6ltés utan egy 100%- os kitdltés eredményei még rogziilnek, egy
100%-os kitoltés utan egy 50%-os kitoltés mar nem keriil rogzitésre. Sikertelen kitoltés esetén a teszt
elvégzett statusba keriil. P1.: 50%-ra kit6lti a tesztet a felhaszndlo, ekkor elvégzettnek de sikertelennek jeldli
meg a kitdltést. Befejezetlen anyagoknal a sikeres,€s a sikertelen statusz sem toltddik. A kérdés szovege nem
mentddik.

SCORM 1.2 Passed/Incomplete

A Scorm 1.2 P/I beéllitasokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitdltésig menti a valaszokat, utana
nem menti az eredményeket. P1.: 50%-os kit6ltés utan egy 100%- os kitdltés eredményei még rogziilnek, egy
100%-os kitoltés utan egy 50%-os kitdltés mar nem kertiil rogzitésre. Sikerteleniil elvégzett teszt esetén nem
elvégzettnek jeldli a tesztet, a sikerességet illetéen nem szolgaltat informaciot.PL.: 50%-os kitoltéskor nem
elvégzettnek jeldli a tesztet,100%-os kitoltéskor sikeresnek, és elvégzettnek. Kérdés szovege nem mentddik

SCORM 2004 Completed/Failed
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A Scorm 2004 C/F mentési beallitdsokkal mentett tesztek az els sikeres kitoltés utan torténd kitoltést
kovetden torli az el6z6 eredményeket €s csak a legutolsé sikeres kitdltés utani kitoltéseket veszi figyelembe.
PL: Eldszor 50%-ra toltjiik ki a tesztet, ezt rdgziti a rendszer. Utdna kitoltjik 100%-ra, ezt is rogziti a
rendszer,ekkor az 50%-os és a 100%-os eredmény is rogzitve van. Ez utan kit6ltjik még egyszer a tesztet
75%-ra, ekkor torli az el6z6 eredményeket a rendszer és csak a 75%-0s teszteredmény lesz rogzitve. Ha
sikeresen kitoltjiik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem megfelelt,és
elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentddik.

SCORM 2004 Completed/Incomplete

A Scorm 2004 C/I mentési beallitasokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitdltés utan torténd kitoltést
kovetden torli az el6zd eredményeket és csak a legutolso sikeres kitoltés utani kitoltéseket veszi figyelembe.
PL: Elészor 50%-ra toltjiik ki a tesztet, ezt rogziti a rendszer. Utana kitoltjiik 100%-ra, ezt is rogziti a
rendszer,ekkor az 50%-os és a 100%-os eredmény is rogzitve van. Ez utan kitoltjik még egyszer a tesztet
75%-ra, ekkor torli az el6z6 eredményeket a rendszer és csak a 75%-o0s teszteredmény lesz rogzitve.
sikeresen kitoltjiik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem megfelelt,és
nem elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentodik.

SCORM 2004 Passed/Failed

A Scorm 2004 C/F mentési beallitasokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitoltés utan torténd kitoltést
kovetden nem torli az el6z6 eredményeket,mindet elmenti. Pl.: E16sz6r 50%-ra toltjiik ki a tesztet, ezt rogziti
a rendszer. Utéana kitoltjik 100%-ra, ezt is rogziti a rendszer,ekkor az 50%-o0s és a 100%-os eredmény is
rogzitve van. Ez utan kitoltjik még egyszer a tesztet 75%-ra, ekkor az el6zé eredményeket és a 75%-0s
teszteredményt is rogziti.Ha sikeresen kitoltjiik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt.
Sikertelennél nem megfelelt,és elvégzett statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentddik.

SCORM 2004 Passed/Incomplete

A Scorm 2004 C/F mentési bedllitaisokkal mentett tesztek az elsd sikeres kitoltés utan torténd kitoltést
kdvetden torli az el6z6 eredményeket és csak a legutolso sikeres kitoltés utani kitoltéseket veszi figyelembe.
Pl.: Eldszor 50%-ra toltjiikk ki a tesztet, ezt rogziti a rendszer. Utana kitdltjiik 100%-ra, ezt is rogziti a
rendszer,ekkor az 50%-os és a 100%-os eredmény is rogzitve van. Ez utan kit6ltjik még egyszer a tesztet
75%-ra, ekkor torli az el6z6 eredményeket a rendszer és csak a 75%-os teszteredmény lesz rogzitve.
sikeresen kitoltjiik a tesztet akkor megfelelt és elvégzett statuszt kap a teszt. Sikertelennél nem elvégzett
statuszt kap a teszt. A kérdés szovege mentddik.

6.6. Lekérdezések/Informaciok

A feliilet lehetévé teszi bizonyos informacidk tanulmanyi rendszerbdl torténd lekérdezését meghatarozott
egyéncsoportok szamara.

Amennyiben egy felhasznalo szerepel egy intézmény altal tetszélegesen meghatarozott egyéncsoportban, és
az intézményi adminisztrator lekérdezéseket rendelt a felhaszndlohoz kapcsolodd egyéncsoporthoz, a
hozzarendelt lekérdezések ezen a feliileten jelennek meg.

Az egyéncsoporthoz rendelt lekérdezések az oktatdi webes felilleten a szlirések legordiild listaban
megjelennek.

A lekérdezések eredménye a webes feliileteken a lekérdezés kivalasztasat kovetden a sziirések legordiild
listdbdl a "Listazas" gomb megnyomasat kdvetden jelenik meg a "Lekérdezés eredménye" tablaban.

Amennyiben a webes feliileteken megjelend, egyéncsoporthoz rendelt lekérdezés eldre definialt paraméterek
(mint pl. belépett hallgaté Neptun kodja, képzésének kodja) a "Listazas" gomb megnyomésakor
behelyettesitésre keriilnek a felhasznal6 adataival. Ezaltal felhasznal6 specifikus lekérdezések 1étrehozasa is
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lehetséges, amellyel a felhasznalo sajat magira vonatkozé informiciokat tekinthet meg. Igy az
intézmény altal egyes oktatokra szabott informaciok listazasa lehetséges a feliileten.

Egyes lekérdezéseket az intézmény ugy allit be, hogy a felhasznal6 altal hatarozhat6 meg plusz paraméter
a lekérdezésben (ilyen lehet példaul egy képzéskod). Ilyenkor a szlirés blokkban pluszban megjelennek a
paraméterek nevei és a hozzajuk tartozo kitélthetd mezo.

Egyes esetekben az intézmény altal elére meghatdrozott értékkészletbdl (igynevezett kodtételekbdl) tud
valasztani a paraméter kitoltéséhez. Kodtételes mezore torténd hivatkozas esetén a paraméter értéke egy
legordiilé mez6ébdl kivalaszthatd, amely a hivatkozott kodtétel 1athato értékeit tartalmazza.

Az excel (xIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehetdség van az Osszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export (xls) ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak
az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

A lekérdezés eredménye kinyomtathaté a nyomtatd ikonra kattintva. Ilyenkor egy uj ablakban jelenik meg
egy nyomtatasi kép.

A feliileten lehetdség van keresni a lekérdezés eredményeként megjelend lista oszlopfejléc adataira. A
keresés (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniib6l
kivalaszthatja, hogy a lista mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd szoveget, s kattintson
a ,,Keresés” gombra. (A keresés toredékszora is miikddik, és nem érzékeny a kis- és a nagybetiikre.)

6.7. Altalanos nyomtatvanyok

Ez alatt a meniipont alatt talalhatjak meg a felhasznalok azokat a nyomtatvanyokat, melyek funkcionélisan
nem kothetOk més feliiletekhez, illetve azoktol fliggetleniil nyomtathatok. Itt jelennek meg tehat példaul az
altalanos igazolasok.

A feliileten csak akkor jelennek meg nyomtatvanyok, ha intézménye kialakitott erre a feliiletre letolthetd
sablonokat. A nyomtatvanyok eltérd tipusuak lehetnek.

A weben az érintett meniipontban a lista nyomtatvanyai koziil barmelyiket valasztva elkésziil a nyomtatvany
(pdf formatumban), €s letolthetd.

Az oktatoi altalanos igazolas egy az egyben megegyezik a kliens program ,,Alkalmazottak™ feliiletén a
,INyomtatas” gomb hatdsara megjelend igazolés adattartalmaval.
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6.8. Targy/kurzus lista

A meniiponton lehetdsége van megtekinteni az intézmény minden tantargyat €s a hozzajuk kapcsolodo
kurzusokat.

A feliileten listazva minden egyes sorban egy-egy kurzus jelenik meg, igy egy targyhoz annyi sor tartozik,
ahany kurzussal a targy rendelkezik. Egy targy kurzusainak a szamat a kivalasztott félév is meghatarozza.

A listaban tehat a tantargy €s a hozza kapcsolodé kurzusok jelennek meg, az oszlopokban a kdvetkezd adatok
jelennek meg: Téargy kodja, Targy neve, Kurzus kodja, Kredit, Félév, Kovetelmény.

Amennyiben a "Félév" szlirben a "Minden" értéket valasztja, az azonos nevill oszlopban lathatd, hogy az
adott kurzus mely félévhez tartozik. Abban az esetben, ha egy targyhoz egy meghirdetett félévén nem tartozik
kurzus, akkor a "Félév" oszlop iires marad. A sor végén "Lehetdségek" ikon taldlhato, melyre kattintva
lehet6sége van megnyitni a sor szerinti "Targy adatok", vagy "Kurzus adatok" eldugro ablakot, illetve a
,»largytematika letoltése” linkre kattintva az adott targyhoz tartozd targytematikat toltheti le PDF
formatumban.

A sorban a targy neve is linkként funkcional, erre kattintva a "Targy adatok" ablak jelenik meg, melybdl
természetesen tovabb léphet a targy kurzusaira.

A megnyitott targy és kurzus ablakok a mas feliileteken mar ismert médon miikddnek, egyediili eltérés, hogy
nem tartalmazzak a hallgatok listajat (az eldugro ablakban nem talalhato "Hallgatok" tabfiil), illetve a targyak
¢s kurzusok ablakaiban megjelenitésre keriilt az adminisztrativ szervezeti egység. A "Targy adatok" el6ugrd
ablakban az "Alapadatok" tabulator feliiletén a szervezeti egységek alatt, a "Kurzus adatok" ablak
"Alapadatok" feliiletén pedig a "Kurzushoz kapcsolodo targyak" panelben a szervezeti egység oszlop mellett
lathat6 plusz oszlopban az "Adminisztrativ szervezeti egység".
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A feliileten csak a targy/kurzus adatok megtekintésére van mod, egyéb miivelet nem végezhetd a targgyal,
kurzusokkal, tehat példaul nem irhatdo be érdemjegy (kizarolag abban az esetben rogzitheté feladat
érdemjegy, amennyiben a targy sajat targy, vagy a kurzus oktatott kurzus).

A feliileten sziirési lehetOségek is taldlhatoak. A kovetkezd értékekre lehet szlirni: Félév, Targynév,
Téargykod, Kurzusoktato, Kurzuskod.

Ugynevezett autocomplete-es sziirési lehetdségként tovabbi lehetSségek is vannak: Mintatantervek,
Targycsoport, Nyelv, Szervezeti egység, Adminisztrativ szervezeti egység.

Az autocomplete-es mez6k nem szabadon t6lthet6k, hanem a begépelt karakterlanc alapjan automatikusan
kiegészitik a talalati listat, melybdl valaszthatunk.

Ezen mez6knél az automatikus kiegészitésre kiilon informécio ikonnal hivjuk fel a figyelmet. Az ikon folé
allva a kovetkezd lizenetet kapja a felhasznalo: "Kezdje el kitolteni a mezdt, majd véalasszon a program altal
felajanlott lehetdségek koziil." A lista elemeire természetesen mitkddnek a weben megszokott ikonok is
(keresés, nyomtatas, xIsx export, megtiizes).

6.9. Terem orarend

Ezen a feliileten az On altal kivélasztott szervezeti egység termeinek foglaltsagat tekintheti meg az adott
napon, a teremhez rendelt tulajdonos szervezet alapjan. A szervezeti egység kivalasztasat kovetéen, majd a
,,L1stdzas” gombra kattintva, a feliileten megjelenitésre keriil minden teremfoglalas, tipusonként eltérd
szinnel jelezve a kdvetkezok szerint:

Orarendi foglalasok — kék

Vizsga — piros

Altaldnos teremfoglalasok: narancssarga
Feladat: zold

Konzultacié: Rozsaszin

Zarovizsga: sarga

» Terem érarend
G Sziirések Szervezeti egyséqg: Teszt Egyetem

4 Szervezel egység: Teszt Egyetem a x

M
EIWEESEN Hozzdadds a kedvencekhez

> ma jdlius 08 Idévonal

PLG/88 279. Pittis Izor Terem
T. érarend 01
UKQ/31 886. Pdltzel Edvin Terem

UKQ/31 964. Eltser Maximusz Terem

Listazas utan a feliilet fels6 részén lathato nyilakkal, sorban lapozhat a napokat valtva, de lehetéség van ,,Ma”
gombra az aktualis napra ugrasra, illetve a datumra kattintva egy naptarban torténd kivalasztasra is.

Az idévonalon 06.00-t61 23.00-ig keriilnek megjelenitésre az elemek.
Az egyes foglalasokra kattintva el6jovo felugro ablakban a foglalas részleteirdl talalhat informaciokat, mint
példaul foglalas kezdete és vége, illetve a foglalas tipusahoz megfeleléen kapcsolddd adatok, pl. targy és
kurzus adatok, oktato, vizsgaztato. A tablazatban az elemekre huzva a kurzort a tooltipben a teremfoglalas
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azonositoja mellett megjelenitésre keriilnek a teremfoglalas egyéb részletei - pl. targykdd, kurzuskod, oktato,
megjegyzeEs - a teremfoglalas tipusatol fliggden.
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Vissza

A feliileten Onnek moddositéasi lehetdsége nincsen, az itt 1athaté informaciok kizarolag megtekintésre
szolgélnak.

6.10. Neptun elektronikus tananyagok

Ezen a feliileten azokat a Nexius rendszerben elkészitett, Neptun hasznalataval kapcsolatos elektronikus
tananyagokat lathatja, melyekhez felhasznaloként hozzarendelésre kertilt.

A feliileten informacioként a tananyag neve és a hozza kapcsolodo leiras lathato.

A tananyag elinditasahoz a megtekinteni kivant tananyag soraban kattintson az ,,Inditas” linkre. A miivelet
soran a Neptun web felveszi a kapcsolatot a Nexius rendszerrel és ott kertil elinditasra a kivalasztott tananyag.
A program a kapcsolat felvétel inditasa el6tt ellendrzi, hogy rendelkezik-e e-mail cimmel. Abban az esetben,
ha nem, a tananyagok inditasa nem lehetséges, az ,,Inditas” felirat inaktiv, sziirke szinii lesz és a feliileten a
program err6l a hianyrdl tdjékoztatja a felhasznalot: ,,A tananyagok nem nyithatéak meg, mert a
felhasznalonak nincs e-mail cime megadva”.

¥ Neptun elektronikus tananyagok

[LREEENE Hozzdadds a kedvencekhez

T S
Neptun elektronikus tananyagok — 7

Oldalméret/20 ¥

Tananyag neve Leiras Inditas
Neptun Oktatdi web Neptun oktatdi web e-learning tananyag Inditds
Neptun Kiegészitd alapismeretek Kiegészitd ismeretek e-learning tananyag Inditas
Neptun Tanszéki adminisztrécid 5. - Jegybeiras Inditds
Neptun Tanulmanyi adminisztracid 1. - Hallgaté bekerilése a rendszerbe, hallgatdi térzsadatok Inditds
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7. Ugyintézés
7.1. Kérdoivek

Ezen a feliileten van lehetdség az intézmény altal készitett kérddivek kitoltésére, illetve — amennyiben
intézménye engedélyezi — 01j kérddiv készitésére.

Kérdoiv kitoltéséhez kattintson barhol a listaban az adott kérdéiv soraban a ”Kitoltés” feliratra, majd az ekkor
megjelend feliileten valaszoljon a kérdésekre!

Végiil az "Elkiild" gombbal tudja véleményét az intézmény felé tovabbkiildeni.

A miivelet utdn az adott kérd6iv nem tiinik el az aktualis kérd6ivek listajabol, amennyiben a kérddiv tobbszor
is kitolthetd!

@ UniPoll - Mozilla Firefox = B

unipolldeploy/unipall/Survey.aspx?Fill D utld=26127520 &displaymocde=noframe&ing=hu-HU

Fénymasolds @
Nyomtatds @ @
J Kanyvtéri adatbézis € € @

Internethasznalat [ € € ©

Nyitva tartds € & @

2.Ha van olyan szolgaltatas, amivel nem elégedett, akkor mi az oka?

Vilasz:

m
<
4

© e
Kitdltés allapota: 0%

JjavascriptWebForm_DoP ostBackWithOptions(new WebForm_PostBackOptions{...phMainSContentPlaceHolderl SbtnNext”, ™", true, ™", "", false, true)) | +

T —————— e ——

Unipoll kérdbivkezelb elbugro ablaka

A kérdoiv tobb oldalbdl is allhat. Ahhoz, hogy minden kérdésre valaszoljon, a lap aljan lathaté "Tovabb”
gombra kattintson! Az oldal aljan a ”Kitoltés allapota” mezdében tudja nyomon kdvetni, hogy hol tart a

kitoltésben.
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Riport PR - Kitiltés Kitiltés - Kérddiv
7 P i Kérdiv Leiras ! Félév )
megnevezése kezdete  vége tipusa
Tisztelt Olvass
Az Gn segitségével Iehetdséa nyilik @ szolgdltatdsok mindségénel
Kenyvtari Kenyvtri felmérésére és ezzel 2 késébbiekben a javitdsara is. Fontos

2012.10.26.  2012.11.05.

szolgaltatasok merése szolgdltatasok szamunkra, hogy On €s a kdnyvitar hasznaldi minél magasabb 0:00:00 53:59:00

- Statisztika mérése szinvonalld szolgsltatdsban részesiiljensk.

Kerddiv  Lehetdségekh

Kaszonjiik, hogy vélaszol kérdéseinkre és ezzel eldsegiti
kényvtérunk fejlesztését!

Talilatok szdma:1-1/1 (0 ms)

Kérdoiv riportok megtekintése

A kérdoivrol rovid kimutatds, ugynevezett automatikus riport késziil, amely attekintést biztosit a
valaszgylijtés szamossagara vonatkozoan. Ezt lathatja a "Kérddiv riportok” tabuldtorfiil alatt.

Az egyes kérddivekhez tartozo riport részletes adatait gy tekintheti meg, ha a kérddiv soranak
”Lehetdségek/Megtekintés™ linkjére kattint.

A valaszok alaposabb értelmezéséhez az eredményeket a kérddiv szerkesztdje Excel tdblazat formatumban
exportalhatja, igy ennek alapjan tovabbi kimutatasok készithetdek.

7.2. Kérvény véleményezés/biralas

Ezen a feliileten megjelennek azok a kérvények, melyekhez On véleményezéként, vagy biraloként hozza
lett rendelve az intézmény iigyintézoi altal. Ezeket a kérvényeket kiilonféle, intézmény altal rogzitett
formaban és témakorben a hallgatdknak (bizonyos esetben oktatoknak) mddjukban all a hallgatéir webes
feliileten kitolteni és leadni. Ezutan lehetséges a véleményezés.

A Véleményezendé/biralanddé kérvények tabulator fiil alatt azok a kérvények taldlhatok, melyek még
véleményezésre, vagy biralasra varnak.

A Véleményezett/biralt kérvények fiil alatt a mar véleményezett, vagy elbiralt kérvények talalhatok.
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Rendszer Dokumentacio

Tanulményi rendszer Neptun Meet Street

Sajitadatok | Oktatis | Vizsgik, jegybeiris | Informacio  Ugyintézés

\
@
-

¥ Kérvény véleményezés/biralas

EIPEESRY Hozzaadas a kedvencekhez

S Véleményezends/birslands kérvenyek [V SSTRSTY S S T TS

A

Véleményezendd/biralando kérvények

Neptun

Hataridé Yebd

LaTWKM T
Tix1x1

EHPLVU
L4TWKM
EHPLVU
EHPLVU
EHPLVU
INSRET

CII00R

EHPLVU

EHPLVU

BMED228/1 EHPLVU

008BME/16 008 BME hatérozat mezd ! st EHPLVU

AKT/4 aktiv tételek véleményazé :9

ARMWPE  Weses Haj

Talalatok szima:41-54/54 (749 ms)

00 A statusz oszlop jelentése:

| *+': Véleményezendd

*-': Véleményezett

*7': Egy mésik véleményezé mar megkezdte a vél

A kérvény véleményezo/biralo feliilet

A kérvények soraban lathatja a kérvény azonositdjat és nevét, véleményezési hataridejét, a kérvény aktudlis
statuszat és a kérvényt leado személy adatait (név, neptunkod, képzés). A kérvény statusza egészen addig
"Ugyintézés alatt" lesz, amig a kérvényhez rendelt donté nem dontott a kérvényrdl.

Amennyiben az intézményben igy keriilt beallitasra, akkor a véleményez6 a véleményezési hataridé utan
mar nem rogzithet a kérvényhez véleményt. Ebben az esetben mar nem is jelenik meg a kérvény a
véleményezOnek. Intézményi szinten az is szabalyozhatd, hogy ha a véleményez6 nem rogzitett véleményt
¢s id6kozben a dontd rogzitett dontést, akkor a véleményezd a dontés indok rogzités utdn mar nem rogzithet
véleményt.

A Hozzirendelés diatuma” oszlopban azt tekintheti meg, hogy On mikor keriilt a kérvényhez
hozzarendelésre, mint véleményezd, vagy dontd (biralo). A ,, Tipus” oszlopban lathatja, hogy a kérvény
illetéen On véleményezdéként, vagy biraloként keriilt meghatdrozasra. Amennyiben a feliileten megjelend
kérvényhez tartozik pontszam, akkor a ,,Pontszam” oszlopban keriil megjelenitésre.

A ,,Statusz” oszlopban + jel jelenik meg, amennyiben a kérvény véleményezésre var, - jel, amennyiben mar
véleményezett (mas altal, vagy On altal, de még mas véleményezésére var), ? jel jelenik meg, amennyiben
mar megkezdte valamelyik véleményezd a véleményezést.

A ,Sajat megkezdett véleményezés” oszlopba zold pipa keriil, amennyiben megkezdte a kérvény
véleményezEését, az egyes mezok szintjén, de nem a teljes kérvényre vonatkozoan.
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A sorvégi "Lehetdségek" ikonra, vagy a sorban barhova kattintva (az ekkor megjelend kis ikon
segitségével) elérheti a helyi meniit, melyben az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:

e Véleményezés/Dontés

e Mellékletek

e Pdf letdltés

e Mellékletek letoltése pdf-ként
e Mell¢kletek letdltése zip-ként

Véleményezés/Dontés: egy eléugro véleményezd ablak jelenik meg, melyben két tabulatorfiilet talal:
- Dontés/Altaldnos vélemény (attol fiigg, hogy On véleményezo, vagy biralé)
- Adatok véleményezése

Az "Altalanos véleményezés" fiil alatt a "Vélemény" sarga mezjében van modja egy szoveges mezSbe
beirni véleményét a kérvényrol. A beirt szoveget a "Vélemény mentése" gombbal mentheti.

A ,Rogzitett vélemények” sarga mezOben lathatja a mar korabban rdégzitett véleményeket. Ezen mez6
tartalmat nem modosithatja, csak informacioként jelennek meg a kérvénnyel kapcsolatos eddigi vélemények.

Amennyiben dont6ként szerepel, akkor ugyanezen fiil neve: "Dontés". A "Dontés" fiil alatt lathatja a mar
rogzitett véleményeket is és szintén a "Vélemény" mezdébe rogzitheti dontését. Ilyenkor a "Dontés" gomb
jelenik meg az ablak aljan.

Lehetdsége van azonban (kérvénytdl fiiggden) a hallgatd szamara visszakiildeni javitasra a kérvényt, hogy a
kérvényezd a kritizalt mezoket javitva ismét leadhassa a kérvényt. A kérvény visszakiildésére szolgal a
,Javitasra visszakiild” gomb. A kérvényezd (hallgatd) automatikus rendszeriizenetet kap arr6l, hogy
kérvényérol hogyan rendelkeztek (elutasitottdk, vagy elfogadtdk), illetve arrdl is, hogyha javitasra
visszakiildték szamara a kérvényt.
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Vélemény megadasa 7 & %

Dantés Adatok véleményezése

Rogzitett vélemeények

Vélemeény:

Véleményezd: Dr. Szalbek Atlasz
Datum: 2013.02.21. 15:57:35

Vélemeény:
Véleményezd: Goldan Eufémia
Datum: 2013.02.21. 15:57:35

Vélemeény:
Dintd: Holczveber Gzséb
Datum: 2013.02.21. 15:57:35

Déntés indokok:
|Kérem valasszon! e
Vélemény:

Déntés statusza:
Ugyintézés alatt v

Javitdsra visszakild Déntés Kérvény letdltése Vissza

Véleményezes/Dontés ablaka

Az ,Adatok véleményezése” fiil alatt lehetésége van a kérvényt mezOnként véleményezni, kiilon
oszlopokban lathatja a kérvény mezdit €s arra adott valaszokat.

A ,,Vélemény megadasa’ablakban taldlhatdé egy sziird ,,Utoljadra moédositott mez6k™ néven. A szlir6t
kivalasztva azok a kérvény valasz mezOk keriilnek csak megjelenitésre, melyeket a hallgaté a javitas soran
modositott.

A mez6k véleményezése soran két mezd — ,,Publikus vélemény” és ,,Nem publikus vélemény” - koziil
valaszthat (intézményi beallitastol fiigg, hogy mindkét mez6t latja-€).

Ha a,,Publikus vélemény” mezdbe ir, akkor az a vélemény publikus, ha a ,,Nem publikus vélemény” mezdbe,
akkor nem. Ha mindkettdbe ir, akkor a publikus mezdben rogzitett vélemény megjelenik a kérvényezo
szamara, de a masik mezobe irt tartalom nem.

A ,,Statusz” mezdében az intézmény altal elére meghatarozott értékkészlet valaszthato ki, ezzel lehetséges az
elsd véleményezés utdn egy masodlagos, masodik szintli véleményez¢s is.

Bizonyos kérvényeknél az ,,Adatok véleményezése” el6ugrd ablakban intézményi beallitastol filiggden
megjelenik egy "Valasz2" mez6, melyben feliilbiralhatoak a kérvénybe irt valaszok. A ,,Valasz2” jelentGsége
példaul kollégiumi kérvény esetében az, hogy amennyiben valamely mez6 mellett van a ,,Valasz2” oszlopban
érték, akkor kollégiumi pontszamitasnal nem a ,,Valasz”, hanem a ,,Vélasz2” érték alapjan torténik
pontszamitas.
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Dintés rigzitése (ddfd/25, Gliinstein Harmatka) e

Adatok véleményezése o

& Mezdsorszam: 5
& Mezdnéw: foto
2 valasz:

& Vélasz2:

m

% Pontszdm:

% Korabbi
velemények:

2 Publikus vélemény:

# Nem publikus -

Mentés Kavetkezd Dokumentum Vissza

Mezonkénti véleméenyezés/biralat

Az ablakban az ,,E16z6”, ,,Kovetkez6” gombok lehet6vé teszik a valasz mezok folyamatos véleményezését.
A ,,Dokumentum” gomb segitségével kozvetleniil megtekinthetéek a mez6hoz tartozé dokumentumok. Az
ablakba kivezetésre keriilt a valasz mezdre vonatkoz6 Osszes korabbi vélemény, valamint a mez6 valaszra
kapott pontszam.

A kérvény véleményezése, birdlata elvégzése utan az el6ugrd ablak aljan lathaté ,,Mentés” gombbal
véglegesitheti a felvitt véleményt/biralatot.

-Mellékletek: itt megtekintheti a kérvényhez csatolt mellékletek listajat

-Pdf letoltés: pdf formatumban letoltheti magat a kérvényt

-Mellékletek letoltése pdf-ként: a melléklet azonnali letoltése pdf formatumban

-Mellékletek letoltése zip-ként: a melléklet azonnali letdltése zip formatumban

A | Kérvény véleményezés/birdlas” meniipontban a ,,Véleményezett / biralt kérvények” tabulator fiilon a
sorvégi + jelre kattintva talalhat6 a ,,BOvebb adatok” opcid. Kivalasztdsa utan a megjelend ablakban a mar
véleményezett/elbiralt kérvények adatai lathatoak kiilonbozd tabulator fiileken megjelenitve. A tabulator
fiilek: ,,Adatok” (kérvény adatai), ,,Mellékletek™, ,,Mezdnkénti pontszamok™, valamint att6l fliggden, hogy a
felhasznal6 véleményezd vagy dontd az adott kérvénynél, lathato a vélemény vagy dontés fiil.

A feliileten alul a ,,Kérvény PDF megnyitdsa” gombbal a kérvény PDF képe tekintheté meg.

FIGYELEM! A meniipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznélja a Kérvénykezelés
modult.
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7.3. PPP lizemeltetés

Ez a felilet az intézmény 4ltal PPP rendszerben hasznalt ¢épiiletekkel, kollégiumokkal
kapcsolatos adminisztralasara, elsésorban megjegyzés, hozzaszolas, hibabejelentés irasara, jelzésére szolgal.

FIGYELEM! A meniipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznéalja a PPP
tizemeltetés modult.

7.4. Publikaciok

A Publikéciok feliileten Onnek lehetésége van az oktatdi webes feliiletre sajat publikéacioit feltdlteni.
Megadhatja a publikacio cimét, nevét, évét, kiadas datumat, megjelenés helyét, valamint meghatarozhat
URL cimet is az dllomany szamara.

A publikacio tartalmat fel is toltheti a webes feliiletre.

A feltolthetd allomany/ok maximalizalt mérete 10MB.

Az ,Uj publikacié felvétele” gombra megjelené ablak 6t tabulatorfiilre keriilt felosztasra.

Publikacick - Uj felvétel =2 X
Publikacié adatai Szerzdk, szerkesztdk Publikacié részletek Kiegészitd adatok Dokumentumok

& Kod: 1231233444

& Cim: teszt

& Alcim:

& Publikécié tipusa: Fliggd hivatkozds v

& Publikdcié nyelve: magyar T

& Részvételi mindség: Szerzd r

i Megjelenés helye:

& Megjelenés éve:

 Kiadé neve:

& Jelleg: A
# Besorolds: A
# Tudomdnyag: Nem kategorizalt M
i Targykor: Matematika- és szamitastudo ¥
& Kiadds datuma: i
f Kezddoldal:

& Végoldal:

Mentés Vissza

A ,,Publikaci6 adatai” tabulatorfiilon az alabbi mezdk szerepelnek:
,,Kod”
- ,,Cim”
- L,Alcim”
- ,,Publikacié tipusa”
- ,,Publikacié nyelve”
- ,,Részvételi mindség’
- ,,Megjelenés helye”
- ,.Megjelenés éve”
- LJelleg”
- ,,Besorolas”
- ,,Judomanyag”
-, Targykor”
- ,,Kezdooldal”

b
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,» Végoldal”
- ,,Kiad6 neve”
,,Kiadas datuma”

A ,,Szerzok, szerkeszt” tabulatorfiilon az alabbi mezdk szerepelnek:

,,Larsszerzo/tarsforditd”
,»Szerzok szama”

- ,,SzerzOi arany”

- ,,Szerkesztok szama”

- ,,SzerkesztOi arany”

- ,,Szerkesztok”

- ,,Szerzoi affiliaciok szama”

A ,,Publikacio részletek™ tabulatorfiilon az alabbi mezdk szerepelnek:

,,URL”

-, Forras cime”

-, Forras szerzoje”

- ,,Sorozatszam”

- ,,Kotetszam”

- ,,JSBN szam”

- ,,JSSN szam”

- ,,Nemzetkozi”

- ,,Befoglalé mi”

- ,,Lektoralas”

- ,,SJIR”

- ,LMTA”

A ,Kiegészitd adatok™ tabulatorfiilon az alabbi mezdk szerepelnek:
,,Leiras”
»Megjegyzés”
- ,Extral”
-, Extra2”
- ,.Extra3”
-, Extra4”

A ,,.Dokumentumok” tabulatorfiilon van lehetdsége f4jl feltdlteni a publikacidhoz.

A f3jl csatolasa két féle modon torténhet. ,,Létezé6 dokumentum hivatkozas” gombbal a mar korabban
feltoltott dokumentumok a dokumentum tarbol, vagy az ,,Uj dokumentum hivatkozas” gombbal teljesen j
dokumentumot lehet feltolteni. A ,, Torlés” gombra kattintva a feltoltott allomanyt tordlheti.

Korabbi feltoltott publikaciok modositasara megnyilo feliilet is ugyanez az ablak.

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznalja, igy elé6fordulhat, hogy Onnél nem
jelenik meg.

7.5. Mentesités

Ezen a feliileten az oktatonak lehetdsége van mentesitést kérni bizonyos idépontokra.
A listaban megjelenitésre keriilnek mar igényelt mentesitései, a ,,Statusz” oszlopban lathatja aktudlis
statuszukat, mely lehet ,,Feldolgozas alatt”, ,,Elfogadva”, , Elutasitva”.
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A felsé ,,Félév” legordiild listabdl ki tudja valasztani, hogy mely félév mentesitéseit szeretné megjeleniteni.

Az ,Uj mentesités rogzitése” link segitségével tud j mentesitési igényt felvinni. Erre kattintva egy eldugro
ablakban lehetdsége van megadni a mentesitési igényhez sziikséges informaciokat.

Igényléskor meg kell adnia az idészak kezdetét és végét, de lehetdsége van részletesebb beallitasra is.
Beallithatja az idéintervallumot is, valamint az id6szakon beliil meghatarozhatja, hogy a hét mely napjaira
kéri a mentesitést. A heti elosztas beallitasi lehetdségnél pedig lehetdsége van beallitani, hogy az id6szakon
beliil csak paros, vagy paratlan hétre kéri a mentesitést. Itt tovabbi lehetdség, hogy radidgombbal
kivalaszthatja, hogy legyen, vagy ne legyen ismétlédés.

Ilyen részletes meghatarozassal lehetdség van egy nagyobb iddintervallumban atfogd, csoportos mentesitési
igény felvitelére.

A ,,Leiras” mez6be beirhatja példaul, hogy miért kéri a mentesitést (pl. szabadsag).

A ,,Hozziaadas” gombbal véglegesitheti igényét, mely ilyenkor az eldugro ablak also listdjaba keriil. A
végleges mentéshez nyomja meg a ,,Mentés” gombot!

Tobb sort is lehetdsége van felvinni és minden, a konkrét személyre vonatkoz6 mentesitési igény megjelenik
a feliileten (fiiggetleniil attol, hogy a mentesitést az oktato, vagy az adminisztrator irta ki).

A fofeliilet listajaban a lehetdségekre kattintva a ,,Visszavonas” gombbal tudja visszavonni mar mentett
mentesitési igényeit.

FIGYELEM! Csoportosan felvitt oktatdi mentesitési igényt csak csoportosan lehet elbiralni, ezért ha tobb
id6épontot kiilon-kiilon szeretne elbiraltatni, akkor kiilon-kiilon kell felvinni!

Uj mentesités ? o X
¥ Féldvek: [2013/14/1 v|
20120900 [i{ - |2014.01.321
& Iddszak: :fﬁ - j
& -
[ 1-C ]
& Napok Clustfs  [pantek
[ kedd [Jszombat
(Oszerda DVasérnap
U esiitartak
¥ Heti elosztds: '::::' Nincs ismétlddés '::::' Paros het
'::::' Minden hét '::::' Paratlan het
& Leirds
Hozzaadas

Iddszak kezdete Iddszak vége Idépont kezdete Idépont vége Perigdus informaciok Leiras

Nincs talalat

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms)

Vissza

Mentesitési igeny felvitele

7.6. Egyéb tevékenységek
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A meniipont a kiilonb6z6 tudomanyos tevékenységek adminisztraldsara szolgal. A feliileten a mar feltoltott
egyéb tevékenységei listdjat lathatja statusz megjeldléssel (pl. feldolgozas alatt). A listdban megjelenik az
egyéb tevékenység kodja, cime, tipusa (pl. tanacskozas) a tevékenység helye és idopontja, valamint statusza.

A sorvégi ,,Lehetéségek” ikonra kattintva a ,,Bévebb”-el a tevékenység bovebb informacioit érheti el, a

,Médositas”-sal pedig egy mar rogzitett tevékenység adatait tudja megvaltoztatni.

Az ,,Uj egyéb tevékenység” gombra kattintva adhat meg 1j tevékenységet. EKkor egy eldugré ablakban
el0szor az egyéb tevékenysége tipusat €s altipusat kell meghataroznia.

Eagyéb tevékenység tipusa X
% Tipus Ertekezlet v
& Altipus Magyar workshop szervezése ¥

Tovabb Vissza

Tipus vélasztasa, majd a ,,Tovabb” gombra megjelend ablak négy tabulatorfiilre keriilt felosztasra.

Uj egyéb tevékenység @ %

Alapadatok Kiegészitd adatok Tovabbi adatok Dokumentumok

2 Kod:
4 Tipus:
& Altipus:

% Jelleg:
| # Szervezd:
% Helyszin:
% Kezdd idpont:
# Vége iddpont:
4 Oraszém:
% Részvételi mindség: Kérem vdlasszon
# Eldadds cime:
HU ¥
% Eldadds nyelve: Kérem vilasszon

% Megjegyzés:

& Félév: Kérem vdlasszon

Vissza

Az ,,Alapadatok” tabulatorfiilon az aldbbi mezdk szerepelnek:
- ,,Kod”
-, Tipus”
- Altipus”
- LJelleg”
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- ,.Szervezd”

- ,Helyszin”

- ,,Kezd6 idépont”

- ,,Vége idépont”

- ,,0Oraszam”

- ,,Részvételi mindség”
- ,,Eléadas cime”

- ,,Eléadas nyelve”

- ,,Megjegyzés”

- Félév”

Az ,Kiegészitd adatok™ tabulatorfiilon az alabbi mezdk szerepelnek:
,,URL cim”
-, Ertékelés”
-, Extra mez6”
- . Extra mezo”
-, Extra mez6”
- ,.Extra mezo”
-, Extra mez6”
- . Extra mezo”
-, Extra mez6”
- . Extra mezo”
-, Extra mez6”
- ,.Extra mezo”

Az ,,Tovabbi adatok” tabulétorfiilon az alabbi mezdk szerepelnek:
,,Extra mezo”
- ,,BExtra mez6”
-, Extra mez6”
- ,,BExtra mez6”
-, Extra mez6”
- ,,BExtra mez6”
-, Extra mez6”
- ,,BExtra mez6”
-, Extra mez6”
- ,,Extra mez6”
-, Extra mez6”
- ,,Extra mez6”
-, Extra mez6”
- ,,Extra mez6”
-, Extra mez6”
- ,,Extra mez6”
-, Extra mez6”

A ,,.Dokumentumok” tabulatorfiilon van lehetdsége f34jl feltdlteni a publikaciohoz.

A f3jl csatolasa két féle modon torténhet. ,,Létez6 dokumentum hivatkozas” gombbal a mar kordbban
feltoltott dokumentumok a dokumentum tarbol, vagy az ,,Uj dokumentum hivatkozas” gombbal teljesen uj
dokumentumot lehet feltélteni. A ,, Torlés” gombra kattintva a felt6ltott allomanyt térélheti.

Természetesen ugyanezek az értékek jelennek meg a bdvebb informacional, illetve moddositaskor.
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Az egyeb tevekenységekhez fajlokat is feltolthet. A tevékenység elfogadasa a kliens programban torténik, a
dontés eredményét az oktatd az Ugyintézés/Egyéb tevékenységek meniiponton tudja megtekinteni.

7.7. Erasmus

Az ,Ugyintézés/Erasmus” meniiponton azon jelentkezési iddszakok jelennek meg, amelyekhez, mint a
szerzodés koordinatora, hozza van rendelve.

A megjelenés f6 soraban megjelenik a jelentkezési id6szak kezdete, a jelentkezési idészak vége és technikai
félév, amelyre a jelentkezési id6szak meg van hirdetve.

b2 Erasmus

EMYEEEUS Hozz3adas a kedvencekhez

Jelentkezeési idészakok

. Q fn
=" 7
Jelentkezési idészak kezdete Jelentkezési iddszak vége Jelentkezések
2013.02.24. 2013.03.01. 2012/13/1 |
2013.02.20. 2013.02.28. 2011/12/3
2012.12.01. 2013.06.30. 2011/12/1
2013.02.15. 2013.03.01. 2012/13/1

Taldlatok szdma:1-4/4 (31 ms)

Erasmus koordinadtor idoszakai

A sorvégi ,,Lehet6ségek” ikon alatt van lehetéség a szerzédés koordinatoranak megtekinteni a hozzarendelt
szerzOdéseket €s a szerzddéshez tartozo jelentkezéseket.

A ,,Szerz6dések” almeniit valasztva megtekintheti a szerzédésre vonatkozo adatokat, hogy az adott
iddszakhoz milyen szerz8dések vannak hozzarendelve, azaz melyik tanszék, milyen kiilfoldi szervezeti
egyseggel, milyen leirast szerzédést kotott. Tovabba megtekinthetd a szerzddés szama, a fogadd é€s kiildo
intézmény, a szerzédéshez rendelt 6sztondij-kategoria és nyelv.

>
\5 Ll J Az alabbi szerzédésekhez koordinatorként hozza van rendelve.
\-.-//
(x5 o
Szerzddések — Q 7

Oldalmeret 20 -

Szerzédésszam Fogadd intézmény Kiildé intézmény fisztindijkategéria Nyelv

1/z2012 Egyesilt Foldkazi Befektetd Intézet Berlin. Agrartudomanyi Kar Teszt 2 neémet

Talalatok szama:1-1/1 (47 ms)

Erasmus szerzodések megtekintése
A szerzddésre jelentkezett hallgatok listaja megtekinthetd a sorvégi ,,Lehetdségek” ikon alatt a
jelentkezési idOszak feldl és a szerzodések feldl is. A koordinator megtekintheti a hallgatdo nevét, azon
képzését, amelyrdl jelentkezett az adott szerzddésre, a szerzddés szamat, a jelentkezés tipusat és idopontjat.
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>

n Sziirések Szerzddések: 1/2012

& Szerzddések: 12012 -

Hallgatd neve Képzés Szerzddés Jelentkezés idépontja
dr. Ugrosdyl Aboska TEME-E-N-MMM 1/2012 2012.12.19. 13:58:20

Talalatok szama:1-1/1 (21 ms)

Jelentkezések megtekintése

m‘:.f;

Oldalmeret 20

Jelentkezés tipusa

Elmelet

A koordinator megtekintheti a hallgaté jelentkezési lapjat, a hallgat6 adatait és nyelvvizsgait is a sorvégi
,Lehet6ségek™ ikon alatt a ,,BOvebb” lehetdséget valasztva.

Boévebb adatok

Szerzddés

| Hallgatd adatai(dr. Ugrosdyl Aboska) | Hallgatd nyelvvizsgai

& Stitusz: Leadva

% Sorrand: 8
Szervezeti egység
& MNéwv:

{Eves Ciklus Kar

Vart dokumentumok

Erasmus tipus Dokumentum tipusa Megjegyzés
Kotelezd Onéletrajz

Kotelezd Onéletrajz

Opciondlis Letzlepadési angedly nam EU
Katelezd Tanulmanyi terv

Talilatok szama:1-4/4 (140 ms)

Elmélet
Kitltendé
¥ Tématerilet: 1. tématerilet

% Elmélet koordindtora: sdk Keszd

% Elmélet tervezett kezdete:

% Elmélet tervezett hossza hdnapban: i1

Intézmény tolti ki

% Szerzddésszam: 2012

Kérvény lettltése Kérvény mellékletek Vissza

Jelentkezési lap megjelenitése

2

A ,,Szerzodés
elmélet és gyakorlati lehet.

sox

Nyelv
magyar

angol

Nincs megadva

magyar

Elmélet
Kételezd
Kitelezd
Kitelezd

Kételezd

== 4L

Oldalméret -20 ~

Gyakorlat
Kotelezd

Nem kitelezd!
Kétalazd

Mem kitelezd!

fiil alatt talalhato a hallgaté altal leadott jelentkezési lap, amelynek a tipusa elmélet vagy

A jelentkezési lap tartalmazza a jelentkezési lap statuszat, melynek az értéke lehet iires, leadva, elfogadva,

elutasitva és tartalékos).

Tovabba tartalmazza a sorrendet, melyet a hallgatd a jelentkezések leaddsaval megvaltoztathat. Tartalmazza
a ,,Szervezeti egység” nevét, amelyhez a szerzddés hozza van rendelve és a leirast, amely azon
dokumentumokat tartalmazza, amit a hallgatonak a palyazat elnyeréséhez le kell adnia.

A ,,Vart dokumentumok” blokkban felsorolva latja az igényelt dokumentumtipusokat.
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A jelentkezési lapon az ,,Elmélet” blokkban megtekinthetd az elmélet tervezett kezdete és a tervezett hossza
honapokban.
Ha a hallgat6é elméletre és gyakorlatra is jelentkezett, akkor a jelentkezési lapon megtekinthetd, hogy a
hallgat6é melyik orszagban és varosban szeretné a gyakorlatot letdlteni.

Tovabbi adatok: megnevezés, honlap, kapcsolattartd neve, telefonszama és e-mail cime, a gyakorlat tervezett
kezdete és tervezett hosszat honapokban.

A jelentkezési lap tartalmazza az intézmény altal kitoltott tovabbi adatokat: szerzodésszamot, szerzodés
leirasat, a szerz0dés koordinatorat, a kiilfoldi partnerszervezetet, a partnerszervezethez tartozé informacidkat
a leirds mezdben, az 6sztondij kategoriat, az elmélet kezdetét, az elmélet hosszat honapokban ¢és az elmélet

tamogatott honapjainak a szamat.

A koordinatornak

Bovebb adatok

Kotelezd

Onélatrajz

angol Kételezd Nem kitelazd!

Opcionalis Letelepedési anged&ly nam EU Nincs megadva Kitelezd Kitelezd

Kotelezd Tanulmanyi terv

Taldlatok szama:1-4/4 (140 ms)
Elmélet

Kitdltenddé

¥ Témateriilet:

# Elmélet koordinatora:

# Elmélat tervezett kezdete:

% Elmelet tervezett hossza hdanapban:

Intézmény tolti ki

& Szerzddésszam:

¥ Szerzfdés leirdsa:

¥ Szerzddés koordindtora:

& Kilfaldi partnerszervezat:

¥ Kalfaldi partnerszervezet lairds:
# Oszténdij kategdria:

& Elmélet kezdete:

# Elmélet hossza hénapban:

& Elmelet tamogatott honapjainak a szama:

Nyomtatas

Tanulmanyi teljesitési igazolas nyomiatasa ] Idotartam igazolas nyomtatasa

Kérvény letdltése Kérvény mellékletek

Beiratkozas nyomtatasa | Gyakorlati szerzodés nyomtatasa | Gyakorlat teljesitési igazolas nyomtatasa

magyar Kitelezd Mem kitalazd!

1. témateriilet s

Vojcsak Keszd W

{20132.06.25

Vojcsak Keszd

Myugat Regionalis Fejleszte Forum F

Teszt 1

Vissza

Nyomtatasi lehetdségek a jelentkezési lapon

dokumentaciokat:

lehetdosége van megtekinteni és nyomtatni a palyazathoz sziikséges

Beiratkozasi dokumentaciot

Gyakorlati szerzédést

Gyakorlati teljesitési igazolast

Tanulmanyi teljesitési igazolast

IdGtartam igazolast

Tamogatasi szerzdést

Tanulmanyi szerzédést.
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7.8. Diakhitel adategyeztetés

Az adategyeztetéshez kialakitott feliilet az Oktatdi weben, az ,,Ugyintézés” meniipont alatt, ,,Didk Hitel”
néven talalhaté meg. A meniipont csak azoknal a felhasznaloknal jelenik meg, akik tagjai az intézmény altal
meghatarozott egyéncsoportnak.

A feliileten adott hallgatora keresve tudja lekérni a folyamatban 1év6 hallgatoi igénylések allapotat, illetve
adategyeztetést tud végezni a kivalasztott igényre vonatkozoan.

A feliilet fels6 részén lehet konkrét hallgatora keresni, jelenleg név, (névtoredék) és Neptun kod alapjan.
Neptun kod toredékre is lehetséges a keresés.
A Hallgato keresése gombot megnyomva (illetve az Enter billentytivel is mikodik) a felsé listaban lathatoak
a taldlatok. A felsO lista a tanulmanyi rendszer alapjan adja ki a taldlatokat, tehat nem biztos, hogy a listadban
szerepld hallgatonak van érvényes igénylése.

A keresés eredményével lehet a tovabbiakban dolgozni. A felsé listaban lehetdsége van egyrészt adott
hallgatd Diakhitel szerzodéseinek statuszat megjeleniteni. Ehhez a pluszjelre kell kattintani, és a Diakhitel
statusz linket kell véalasztani.

Az eredmény megjelenik az als¢ listaban.

Amennyiben nincs egyeztethetd (feldolgozas alatti) szerzOdése a hallgatonak, akkor ezt a program szintén
kijelzi.
Az lizenet ablakot bezarva juthat vissza a Neptun feliiletére.

Amennyiben egyeztetni szeretne, a fels6 lista soraban megjelend, kék szinii adategyeztetés linkre Kell
kattintania. Amennyiben van a hallgatonak feldolgozando6 igénylése, akkor a program atnavigal a DHK
feliiletére, ahol az adott hallgatéra elvégezhetd az ellendrzés. Az ellendrzés folyamat végén, a mentés
kovetden lezarul a folyamat, a statusz elfogadott lesz, és a tovabbiakban mar csak a kliens program
statisztikai feliiletérdl lesz lekérdezhetd.
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7.9. Oranyilvantartas

Ezen a meniiponton van lehetdsége 6ranyilvantartds adminisztralasara.
Itt tud 0j oranyilvantartds alkalmakat felvinni, illetve meglévét modositani, a mar rogzitett 6ranyilvantartas
alkalomhoz hallgatoi jelenléteket rogziteni, helyettesitést felvinni, nyilvantartast nyomtatni.
A feliileten négy tabulatorfiilre osztva jelennek meg az informéciok (eldfordulhat, hogy egyedi beallitas
alapjan a ,,Helyettesités” nem jelenik meg intézményénél):

o Rogzitendd alkalmak”™

e, Orarend nézet”

o Rogzitett alkalmak™

e Helyettesités”

Feliiletre 1épéskor egybdl a ,,R6gzitendd alkalmak”™ feliilet jelenik meg:
» Oranyilvantartas

Rbgzitends alkalmak ‘ Orarend nézet ” Régzitett alkalmak H Helyettesités |

o a
Régzitends dranyilvantartasok: (1204) - ¢ P
Kiielolés

6ra kezdete - vége Felev vl Targy/Konzultacié kéd Targy/Konzultacié név Kurzus kod Tipus

2017.09.30. 8:00:00 - 2017.09.30, 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-50620VBKQR- 1K-50620V A kommunikdcié lapiai's Keonzultacié

2017.11.01. 10:00:00 - 2017.11.01. 13:00:00 2017/18/1 IKQF-545-42834V Szunetmentes dramell&ts berendezések o1 Grarend; Gratartas

2017.08.20. 8:00:00 - 2017.09.20. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-50520V8) A kommunikci6 alapjai's Konzultdci

2017.08.19. 8:00:00 - 2017.09.19. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-50621 A kemmunikacié alapjai's Konzultaci

2017.09.18. B:00:00 - 2017.09.18, 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-50621 A kommunikécié alapiai's Konzultdcié

2017.08.16. 8:00:00 - 2017.09.16. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-5052 A kommunikécié lapiai's Konzultacié

2017.08.12. 8:00:00 - 2017.09.12. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-5062, A kommunikdci6 alapjai's Konzultaci

2017.09.11. 8:00:00 - 2017.09.11, 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-50621 v A kommunikdcié lapiai's Keonzultacié

2017.09.23. 8:00:00 - 2017.09.23. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-50620VBKQR- 1K-506201 A kommunikécié alapiai's Konzultdcié

2017.10.25. 10:00:00 - 2017.10.25. 13:00:00 2017/18/1 IKQF-545-42834V Sziinetmen ellatS berendezések 8 Grarendi ératartis

2017.08.27. 10:00:00 - 2017.09.27. 13:00:00 2017/18/1 IKQF-545-42834V Szunetmen ellsts berendezések o1 Grarendi ératartas

2017.09.20. 10:00:00 - 2017.09.20. 13:00:00 2017/18/1 IKQF-545-42834V Sziinetmen ellsts berendezések 01 Orarendi ratartss

2017.09.13. 10:00:00 - 2017.09.13. 13:00:00 2017/18/1 IKQF-545-42834V Szunetmen elléts berendezések o1 Grarend; Gratartas

2017.09.06. 10:00:00 - 2017.09.06. 13:00:00 2017/18/1 IKQF-545-42834V Sziinetmen ellsté berendezések o1 Orarendi Gratartés

2017.11.02. 12:00:00 - 2017.11,02, 14:00:00 2017/18/1 BKQK-A21-15831V A fantasztikus elbeszélés a romantikaban bk Orarendi oratartés

2017.10.26. 12:00:00 - 2017.10.26, 14:00:00 2017/18/1 BKQK-A21-15831Y A fantasztikus elbeszélés a romantikéban bk Grarendi ratartds

2017.10.12. 10:00:00 - 2017.10.12. 12:00:00 2017/18/1 A fantazia forradaima és vesszfutdsa kurzus Grarendi ératartis

Ugyintézés/Oranyilvantartis meniipont
Rogzitend6 alkalmak
A ,,Rogzitend6 alkalmak™ feliileten lathatja azokat a multbéli 6rarendi és konzultacios iddpontjait lathatja,
amelyhez még egyaltalan nem rdgzitett 6ranyilvantartast, azaz amelyhez még nem tartozik oktatoi jelenlét.
Orarendi id6pontok esetében ezekhez az alkalmakhoz csoportosan is rogzithetd oktatoi jelenlét,
konzultacidés idépontok esetében, mivel itt az draszdm adat manudlisan régzitendd, alkalmanként van
lehetdség a rogzitésre.
A Rogzitendd oranyilvantartasok listajaban a kovetkezd oszlopok jelennek meg tajékoztatasul: ,,Ora
kezdete — vége”, ,,Félév”, ,, Targy/Konzultacié kod”, ,, Targy/Konzultacié név”, ,, Kurzus kod”, ,, Tipus”,
,Kijelolés”.

— P
Roégzitendd éranyilvantartasok: (1204) - ¢ P

Gra kezdete - vége Feley I¥1 Targy/Konzulticié kéd Targy/Konzultacié név Kurzus kad Tipus

2017.09.30. 8:00:00 - 2017.09.30. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-50620VBKQR- 1K-50620V A kommunikacid alapjai's Nyilvantartas rogzitése

2017.11.01. 10:00:00 - 2017.11.01. 13:00:00 2017/18/1 IKQF-545-42834V Sziinetmentes dramelldté berendezések 01 Orarendi ératartis

2017.09.20. 8:00:00 - 2017.09.20. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-50620VBKQR- 1K-50620V A kommunikacié alapjai's Konzultacio

2017.09.18. 8:00:00 - 2017.09.19. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-506: A kommunikacid alapjai's Konzulticid

2017.09.18. §:00:00 - 2017.09.18. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-506; A kemmunikacié slapji's Konzultscis

2017.09.16. 8:00:00 - 2017.0%.16. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-506:. A kommunikacié alapjai's Konzultdcié

2017.09.12. §:00:00 - 2017.09.12. 10:00:00 2017/18/1 BKQR- 1K-50620VBKQR- 1K-50620V A kommunikacié alapjai’s Konzultacio

Nyilvantartés rogzitése a ,,Lehetéségek’™ meniibol

Amennyiben hallgatoi jelenlétet szeretne rogziteni, azt a sorvégi Lehetdségek meniire kattintva a
,»Nyilvantartas rogzitése” funkciot valasztva tudja megtenni.
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Orarendi 6ra 2 X
% Ora kezdete 2017.11.02 12:00 e

# Ora vége 2017.11.02 14:00 H

& Létszam

& Ora targya

Miveletek: EEliGEGTR Tl

Hallgaté neve |4l Neptun kéd Képzés Jelenlét

Abonyi Szabo-Szentandrdssy Filoméla Katalin Erzsébet Maria Magdolna DZVKQM Pedagdgia BA | Megjelent E‘
Adorfer Elena GS3HHR Pedagdgia BA | Késett E‘
Adriany Kurd M1DES] Pedagdgia BA | Megjelent E‘
Albu Barsz HWHXOS Pedagdmia BA | Megjelent E‘
Andriot Manfréda ELB41C Pedagdgia BA | Elmaradt E‘
Lpostolescu Gardénia YEAQEE Pedagdgia BA | Megjelent E‘
a Brazik Rozaliz Ro KOULMT Pedagdgia BA | Megjelent E‘

Talilatok szama:1-7/7 (0 ms) Miveletek: WglGELRL0E )l

Nyilvdntartas mentése Vissza
Hallgatéi jelenlét rogzitése orarendi érahoz

Orarendi alkalomnal az ,,Ora kezdete”, ,,Ora vége” mezdok automatikusa toltddnek, ezen kiviil a ,,Létszam”

és az ,,Ora targya” mezok jelennek meg.

A hallgatok listajaban a kdvetkezd oszlopok jelennek meg: ,,Hallgaté neve”, ,,Neptun kod”, ,,Képzés”,
,Jelenlét”. A | Jelenlét” oszlopban talalhato lenyithatdé meniiben valaszthat6 ki a hallgatoi jelenlét tipusa.
A ,,Mindenki megjelent” gombra kattintva az 6sszes hallgatonal a ,,Megjelent” tipus lesz lathato.

A ,Nyilvantartas mentése” gomb segitségével mentheti el a valasztott jelenléteket, a mentés végeztével
visszajelz0 lizenet érkezik a miiveletrdl. Azok az iddpontok, melyekhez mar tortént barmilyen jelenlét
rogzités, megtalalhatdak az ,Orarend nézet” és a ,,Rogzitett alkalmak™ feliileten.

Siker o

i Sikeres mentés! A régzitett dranyilvantartést megtekintheti az
w drarend nézetben és a régzitett alkalmak fildn!

Vissza

Visszajelzd tizenet nyilvantartds mentése utan

Konzultaciot valasztva ezeken kiviil megjelenik az 6raszam mez0 is.
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Konzultacié 2 X
i Alkalom kezdete 2017.05.18 08:00 iz

| 4 alkalom vége 2017.09.18 10:00 ]

| % Oraszém
% Létszam

& Alkalom targya

(x5 o)

e '

— ’-’
Miveletek: EEGELTEGENIEELS
Hallgaté neve MNeptun kéd |«|  Képzés Jelenlét
Angszt Domicidna CPEHOZ Pedagogia BA lz‘
Ajandi Ciprian CPRYBC Pedagégia BA [=]
Amerza Zoja CRBEUD Pedagdgia BA |Z|
Abonyi Szabd-Szentandrassy Filoméla Katalin Erzsébet Mdria Magdolna DZVKQM Pedagdgia BA lz‘
Andriot Manfréda EL841C Pedagdagia BA lz‘
Andred| Johanna EUWO41 Pedagdgia BA |Z|
Adorfer Elena GE3HHR Pedagdgia BA lz‘
Albu Barsz HWHX0% Pedagdgia BA lz‘
Adai Jetta IMRRBD Pedagdgia BA [=]

-

Nyilvdntartds mentése Vissza

Hallgatoi jelenlét rogzitése konzultaciohoz

Oktatoi jelenlét rogzitése:
A listaban lathat6 sorokat kijelolve egyenként, vagy akar csoportosan is rogzithetd oktatoi jelenlét az
,,Oktatoi jelenlét rogzitése a kijelolt elemekhez”.

Uj éranyilvantartas felvitele:

Uj 6ranyilvéantartas létrehozasahoz kattintson az ,,Uj 6ranyilvantartas felvitele” gombra, igy lesz lehetésége
Kurzus (6raidéponttol fliiggetlen), Egyéb tevékenység, és Egyéb oranyilvantartas felvitelére.

Tipus valaszto 2 X

Egyeb Egyéb

tevekenyseg oranyilvantartas

Vissza

Tipusvalasztas 0j 6ranyilvantartas felvitelekor

Kurzus (éraidéponttol fiiggetlen)
A kurzus abban az esetben oraidéponttdl fiiggetlen, ha nincs az drarenden, de On a kurzushoz van rendelve.
Kurzus (6raidéponttol fiiggetlen) éranyilvantartas rogzitéséhez eldszor félév €s kurzus valasztasa sziikséges.

Kiadas: 2017.11.14. Verzio: 5.2 Oldalszam: 200 / 228



@ NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET
Vialasszon kurzust! 2 X
& Félév 2017/18/1 v
& Kurzus 9362-F1F-99813V - Folyadek ¥

Tovabb Vissza

A ,,Tovabb” gombra kattintva eldugrd ablakban a kdvetkez6 adatok jelennek meg: ,,.Datum”, ,,Csengetési
rend”, ,,Id6épontok™, ,,Oraszam”, ,,L.étszam”, ,,Ora targya”. Az itt lathaté mezdk intézményi beallitdsnak
fliggden eltérdek lehetnek.

Ezen kiviil lehetdség van a hallgatoi jelenlét rogzitésére is, a korabban mar leirt miikodéssel megegyezd
modon.

Kurzus Z X
& Datum 2017.11.10 i

& Csengetési rend KEE CSENGETESI REND v

% Idépontok 5 kivdlasztott &

2
2

teszt

=N g

Mdveletek: Oldalméret|20 ¥
Hallgaté neve MNeptun kéd Képzés Jelenlét
Heimesz Odén GOUKYS Vegyészmeérnaki tudomdnyok Iz‘
Czabdn Tatjana BV7ZWU Vegyeszmérnoki tudomanyok lz‘
Talilatok szama:1-2/2 (04 ms) Miveletek:

Nyilvdantartas mentése Vissza

Oraidépont nélkiili kurzus létrehozésa

Egyéb tevékenység

Egyéb tevékenységgel tipust oranyilvantartas 1étrehozashoz eldszor egy felugrd ablakban kell valasztani az
intézménye altal meghatarozott értékek koziil.
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# Valaszthats értékek: | éranyilvantartas tesztelés ¥ |

Kivalasztas Vissza

Egyéb tevékenység valasztasa

A kivélasztas kovetden megjelend feliileten tudja megadni a 1étrehozéashoz sziikséges adatokat: ,,Alkalom
kezdete”, ,,Alkalom vége”, ,,Oraszam”, ,,L.étszam”, ,,Ora tdrgya”. Az adatok kitdltése utan a mentéshez
kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés" gombra.

b @ %
% Alkalom kezdete [2017.11.17 10:00 H
& alkalom vége |2Ul7.11.17 13:00 @
& Oraszém 3
# Létszam 20
% Ora térgya dra targya |

L MNyilvdntartds mentése 1 Vissza

Uj egyéb tevékenység

Egyéb oranyilvantartas

Az Egyéb oranyilvantartas tipusu Oranyilvantartas 1étrehozashoz eldszor ki kell véalasztani egy félévet,
majd az oranyilvantartés tipusat, ez utdbbit intézménye hatarozza meg.

Tovabbi kitdlthetd mezdk a feliileten: ,,Alkalom kezdete”, ,,Alkalom vége”, ,Oraszam”, , Létszam”, , Ora
targya”.
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L X
i FElév 2017/18/1 r
& Oranyilvdntartds tipusa Mizeum ldtogatas ¥
% Alkalom kezdete 2017.11.15 15:00 =5
% Alkalom vége 2017.11.15 17:00 5
& Oraszam 2
# Letszam 12
& Ora targya
Myilvantartas mentése \issza

Egyéb oranyilvantartas

Orarend nézet

Orarend nézetben grafikus naptar felilleten tekinthetbek meg az oOranyilvantartisai. A naptarban
megtekintheti az 6sszes Onhdz kapcsolddé orarendi és konzultacios alkalmat, valamint a rogzitett Kurzus
(6raidoponttdl fiiggetlen), Egyéb tevékenység, és egyéb tipusu oranyilvantartas alkalmait. Azon orarendi és
konzultaciés elemeken, amelyekhez még nem rogzitett egyaltalan jelenlétet az oktatd, egy kis sarga
felkialtojel ikon lathato figyelmeztetésként.

Az oratartasokat 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kdvetkezoek:
- Honap
- Hét
- Nap

Az aktudlisan beallitott id6szak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében. A kivalasztott napot,
hetet, vagy honapot a tablazat felso részében lathatod balra és jobbra mutato kis nyilakkal 1éptetheti az épp
beallitott idéegységnek megfelelden (amennyiben példaul napi nézet van bedllitva, akkor egy napot eldre,
vagy vissza). A ,,Ma” linkre kattintva a datumbeallitast egyszeriien igazithatja az aktualis, mai naphoz.
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» OGranyilvantartas

Régzitett alkalmak
itet -

onzulticio [ - Egyéb tevékenységhez rogaitett

kedd 10.31.

[ - Egveb sranyilvantartss
2017. 0kt 30 - nov 3.

szerda 11.01.

Wfe:00 - 1.00
MKQU-T2P-38218V - Térsadalompalitika(11)

43072 - Testnavelé=(T_05)

N | 5
EBKQR-M2P-82050F - Megapopulicid

Hénap  Hét Nap

csiitértdk 11.02. péntek 11.03.

(5.00 - 10.00
TE-NZ3-59742G - Német nyeh(NEM_01)

5:00- 11:00
TE-NZ3-557426 - Német
nyely(NEM_01)

040-17.00
EKQR-M2P-82050€ - Megapopulicié

Orarendi nézet

A kiilonb6z6 tipusok elemei eltérd szinjelzéssel lathatdak, melyekrdl a feliilet tetején lathato egy

szinmagyarazat:
‘ B - Orarendi éra O -

O - konzultécid [ - Egyéb tevékenységhez rogzitett B - Egyeb dranyilvantartds

Kurzushoz rigzitett

Az elemekre kattintva 0j jelenlét rogzitésére és mar rogzitett jelenlétek modositasara van lehetdség. A
rogzités modja megegyezik a korabban mar leirtakkal.

4 Allealom kezdete 2017.10.30 10:40 ]
4 Allalom vége 2017.10.31 10:40
4 Oraszam

4 Létszam

4 alkalom térgya

LNTEESE Mindenki megjelent

Hallgaté neve Jelenlét

Neptun kéd Képzés

villamesmérneki B5c ‘ [=]

RIEESSN Mindenki megjelent

Glunstein Harmatka DFMFG]

Talslatok szama:1-1/1 (0 ms)

Nyilvantartds mentése | Vissza

Orarendi nézetbél jelenlét rogzitése/modositasa

A naptar feliiletre barhova kattintva, bal egérgombbal kijeldlve az idopont intervallumat felvehet uj
oratartdsokat: Kurzus (6raidéponttol fiiggetlen), Egyéb tevékenység, és Egyéb oranyilvantartas.

Rogzitett alkalmak

A Rogzitett alkalmak feliileten listas formaban tekintheti meg az dsszes addigi rogzitett oranyilvantartas
alkalmat, ezeknek meg tudja tekinteni a részleteit, illetve modosithatja, torolheti azokat.

5 & aliadis: 2017 LL14g S0 v aVeiZio:i 52 &0 & & _‘Qldalszém;,-,ZO{‘r!/Z‘Z&

6’ o v & &
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A ,,Sziirések” blokkban a kovetkezd sziirési feltételeket van lehetdsége beallitani: Félév, Targy kod, Targy
név, Kurzus kod, Oranyilvantartas tipusa, Oranyilvantartas statusz, Kezd6 datum, Vég datum.
A ,,Listazas” gombra nyomva jelenitheti meg a sziiréfeltételeknek megfeleld listazott sorokat.

% Oranyilvantartas Rogzitett
Miveletek

‘ Régzitends alkalmalk H Grarend nézet ‘ Régzitett alkalmak ‘ elyettesités

& Felév Nincs szlirés

# Oranyilvantartds tipusa Nincs sziirés v
& Targy kod & Oranyilv status: Nincs sziirés v
& Térgy név # Kezd§ datum [
& Kurzus kéd & Vég ditum ]
=l N gpe
-
= N s
Keresés| Targy/Konzultid név ¥ Keresés
Miveletek: Oldalméret(20 ¥
Gra kezdete - vége Féley Targy/Konzultécié kéd |41 Targy/Konzultécié név Kurzus kéd Tipus Stétusz
2017.09.28. 12:00:00 - 2017.09.28. 14:00:00 2017/18/1 BKQK-AZI-15831V elbes: a romantikaban bk Orarendi Gratartas Elfogadva
2017.08.14. 12:00:00 - 2017.09.14. 14:00:00 2017/18/1 bk Orarendi ratartss Eifogadva
2017.10.05. 12:00:00 - 2017.10,05. 14:00:00 2017/18/1 bk Orarendi ratartés Elfogadva
2017.09.07. 12:00:00 - 2017.09.07. 14:00:00 2017/18/1 bk Grarendi ratartés Elfogadva
2017.10.12. 12:00:00 - 2017.10.12. 14:00:00 2017/18/1 bk Orarendi oratartds Elfogadva
2017.10.20. 9:00:00 - 2017.10.20, 10:00:00 2017/18/1 bk Kuraus (éraidéponttsl figgetien) Elfegadva
2017.09.21. 12:00:00 - 2017.09.21, 14:00:00 2017/18/1 bk Orarendi ratartés Elfogadva
2017.08.25. 11:45:00 - 2017.09.25. 13:30:00 2017/18/1 b Kuraus (6raid6ponttl figgetien) Effogadva
2017.08.20. 20:20:00 - 2017.09.21. 21:21:00 2017/18/1 bk ponttsl fuggetien) Elfogadva
2017.09.25. 9:15:00 - 2017.09.25, 10:15:00 2017/18/1 bk Kuraus (éraidéponttsl figgetien) Elfegadva

2017.11.02. 12:00:00 - 2017.11.02. 14:00:00 2017/18/1 BKQK-AZI-15831V bk Orarendi ératartss Effogadva

Talslatok széma:1-11/11 (156 ms) Miveletek: w
alkalmak feliilet

A sorvégi Lehetdségek meniibdl 3 opcidt valaszthat ki:

e Torlés: Az adott sort tordlheti a rogzitett jelenlétekkel egytitt.
e Moddositas: Modosithatja a korabban felvitt hallgatoi jelenléteket.

o Megtekintés: A feliilet csak megtekintésre szolgal, modositasi lehetdsége nincsen.

2

Amennyiben a ,Nyomtatds” gombra kattint, 0gy jelenithetd meg, majd nyomtathatd tetszdleges
intervallumban a rogzitett alkalmakrél nyomtatasi sablon.

Nyomtatas ? o

« Iddintervallum:

« FElév: 2017/18/1 v

« Kurzus: Minden kurzus v

Nyomtatas Vissza

Intervallum vélasztas nyomtatashoz
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Nyomtatési sablon kivalasztdsa [C

MNyomtatdsi templatek: | oranyilvantartas_kata ¥

Nyomtatds Vissza

Nyomtatasi sablon valasztasa

Helyettesités:

A feliilet megjelenitését intézményi paraméterbeallitas szabalyozza, ezért elofordulhat, hogy a tabulatorfiil
nem jelenik meg a feliileten. Amennyiben lehetdsége van helyettesitést rogziteni, akkor a feliileten
talalhat6 legordiilé6 mezoben valaszthatja ki, mely kurzushoz, listazast kovetoen pedig hogy annak mely
iddpontjahoz rogzit helyettesitést.

A ,,Szlirések” blokkban a kovetkezd sziirési feltételeket van lehetdsége beallitani: ,,Félév”, ,,Kurzus”

¥ Oranyilvantartas
[LEYERY Hozziadss a kedvencekhez

‘ Rogzitends alkalmak H Orarend nézet ” Régzitett alkalmak ‘m

i Feléy 201771301
# Kurzus abed 1234556 - Fizika 1(A)

(]

= -0

LEEEZEN Kurzus-draidGponttol fiiggetien nyilvantartds rogzitése Oldalméret[20 ¥

Ora kezdete - vége Targy kéd

2017.10.12. 11:00:00 BKQR- 1K-70367Vdededd
2017.11.16. 11:00:00
2017.11,02. 11:00:00
2017.08.16. 11:00:00
2017.11.30. 11:00:00
2017,09.28. 11:00:00
2017,10,05. 11:00:00
2017.11.08. 11:00:00
2017.00.21. 11:00:00
2017.12,14. 11:00:00
2017.12.07. 11:00:00

2017.10.26. 11:00:00

2017.10.18. 11:00:00

2017.11.23. 11:00:00 BKQR- 1K-70367Vdededd

Talslatok s2dma:1-14/14 (16 ms) EREESSY Kurzus-raiddponttdl figgetlen nyilvantartds rogzitése

7.10. Kiilso gyakorlati targyak

Oktatoi webes feliileten az ,, Ugyintézés/Kiilsé gyakorlati targyak” meniipontban targyfelelés szamaéra
lehetdség van a kiilsé gyakorlati targyakkal kapcsolatos adminisztracio elvégzésére.

A feliiletre 1épve lathatja az Onhdz, mint targyfeleldshdz kapcsolodd gyakorlati tirgyakat és a hozza
kapcsolodo jelentkezéseket.

FIGYELEM! A meniipont megjelenése intézményenként valtozhat, attol fiiggéen, hogy az intézmény
hasznalja-e a funkciot, vagy sem!
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? Kiilsé gyakorlati targyak

E Sziirések Jelentkezési idoszakok: Minden, Targyak, éppen zajlo jelentkezési idészakkal: Igen, Targyfelelés dontésére var: Igen, Teljesitési igazolas beadva: Igen

# Jelentkezési idgszakok: Minden v % Targyak, éppen zajlé jelentkezési el
iddszakkal:
4 Targy kéd: # Targyfelelds déntésére var: T
# Targy név: & Teljesitési igazolds beadva: "
o on
Listazas

RAEIECEN Hozzaadds a kedvencekhez

Oldalméret 20 v

| Targy név Targy kéd Minimum / Maximum hetek szama Megszakitas tipus Mini £ Maxi éraszamok  Min./ Max. kitas
=] Belgy6gyaszat (BelgyGgyaszat) IKQF-04K-92106Y 8/12 Térben kételezéen  300/400 072
Neptun kéd Nyomtatasi név Kepzés kod Képzés név Jelentkezés sztatusza Jelentkezési iddszak Kiilsé gyakorlati hely
¥4HLO3 Marusek Filsp TEBK-E-N-AZN_2 Angol nyelv és iradalom Teljesitési igazolds beadva 2015/16/1.6 Lsz. Belgyégyaszati Klinika
¥ Kemiai analizis I. (Gyermekgydgyaszat) 5716-K2T-43100V 3/8 Idében és térben 3/50 0/3
# Kolloidika I1. (Sebészet - traumatolagia) 6607-K2B-80740V  1/1 Csak térben - - o1
¥ Toxikoldgia, okotoxikologia laboratériumi gyakorlat (Sirgdsségi orvestan)  9179-T1T-77944E 174 Csak térben - 14

Talilatok szama:1-4/4 (219 ms)

A, Sziirések” blokkban a kovetkez0 sziirési feltételeket van lehetdsége bedllitani: ,, Jelentkezési idészakok ™,
, Targy kod”, ,, Targy név”.

Megjelenitésre keriilnek a jelenlegi és jovObeli id6szak targyai is. A ,, Tdrgyak éppen zajlo jelentkezési
idoszakkal” jelolonégyzet allitasaval azokat a targyakat tudja szlirni, melyekre éppen van jelentkezési
iddszak.

A, Targyfelelos dontésére var” és a ,, Teljesitési igazolas beadva” jeldlonégyzetek allitasaval csak azokat a
hallgatdi jelentkezéseket jelenitheti meg, melyeknél a statusz: ,, Targyfelelos dontésére var” €s ,, Teljesitési
igazolds beadva”. Amennyiben ezeket Kkijeloli, csak az ilyen statuszu jelentkezések jelennek meg, mely
abbol a szempontbol fontos, hogy kizarolag ezen statuszu jelentkezéseknél lesz aktiv az adminisztracios
lehetdség.

A kiilsé gyakorlati targy soraiban megjelennek a kovetkezd oszlopok: ,, Targy név”, , Targy kod”,
,» Minimum/Maximum hetek szama”, ,, Megszakitas tipus, ,, Minimum/Maximum oraszamok”, ,, Min./Max.
megszakitds”.

A hierarchikus sort lenyitva, a jelentkezd sordban a kovetkezd oszlopokat lathatja: ,, Neptun kod”,
, Nyomtatasi név”, , Képzés”, , Jelentkezés statusza”, , Jelentkezési idoszak” Kezdo blokk Veég blokk™
,, Kiilsé gyakorlati hely”.

A sorvégi ,, Lehetoségek’ meniiben lathatja az ,, Adminisztracio” linket, mely csak abban az esetben valik
aktivva, ha ,, Targyfelelos dontésére var” €s ,, Teljesitési igazolas beadva” statuszu a hallgato jelentkezése.

Oldalméret[20 v

¥ Targy név Targy kod Minimum / Maximum hetek szama itas tipus Mini / Maximum érasza Min./ Max.megszakitas
= Belgybgyaszat (Belgygyaszat) IKQF-04K-92106V 8/12 Térben kitelezden  300/400 0/2
Neptun kéd Nyomtatasi név Képzeés kod Képzés név & a esi id6szak Adminisztracio
X4HLO3 Marusek Fiilap TEBK-E-N-AZN_2 Angol nyelv és irodalom Teljesitési igazolas beadva 2015/16/1.6 L.sz. BelgyGgyaszati Klinika
F Kolloidika I1. (Sebészet - traumatolégia) 6607-K28-90740V 1/1 Csak térben - 0/1
Adminisztracio

L9

Az ,,Adminisztraci6” linkre kattintva egy eléugré ablakban megjelennek a hallgatdi jelentkezéssel
kapcsolatos informéciok: a hallgaté és a gyakorlati hely adatai, valamint a jelentkezéshez sziikséges
dokumentumok. A hallgato altal feltoltott allomanyok soraban a "Letéltés” link szolgal az allomany
megtekintésére.
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Adminisztracié 2 X
% Hallgatd neve Németh Elek
% Neptun kod HNG2ZU
| % Képzés kad TEBK-B-N-RAL |
i Képzés név Romanisztika BA lev
| % Jelentkezés sztitusza Teljesitési igazolas beadva
# Kilsd gyakorlati helyek Proba2
& Jelentkezési iddszak 2015/16/1.2
# Tervezett kezdd blokk 16 (2016.04.23. - 2016.04.30.)
# Tervezett vég blokk 16 (2016.04.23. - 2016.04.30.)
| % Kezdé blokk (---)
|

& Wég blokk (---)
# Hetek szdma -

# Jelentkezés elfogadisdnak datuma

=l N ¥
—
Dokumentum tartalma i Vs
Fajl neve Dokumentum tipusa Leiras Elfogadas ideje Elfogadva Fajl letdltése
2016_1_webfejlesztések_tervezet kiegészitve(16.03.02).docx Teljesitési igazolds x Letiltés

Taldlatok szama:1-1/1 (16 ms)

Teljesitett Teljesitetlen Patlas Vissza

A gyakorlati hely neve linkként jelenik meg, rékattintva a hely bdvebb adatai tekinthetok meg.
Kiilsi gyakorlati hely alapadatai e X

% Kilsa gyakorlati hely neve I.sz. Belgyogyaszati Klinika
& Kilsd gyakorlati hely kddja -
% Kilsd gyakorlati hely tipusa Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok

& Jelentkezési metafeltétel

& Kommunikacid nyelve magyar
& Leirds A jelentkezés hatarideje a gyakorlat megkezdése elétt 1 honappal.
Vissza

Az , Adminisztracio” ablak aljan talalhatd gombok segitségével van lehetdsége donteni a hallgatoi
jelentkezésekrdl, a mellékelt allomanyok elbirdldsardl. Az egyes miiveleti gombok megnyomasa utan a
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program megerdsitést kér a miiveletre vonatkozoan, illetve visszajelzés is érkezik annak sikerességérol.
Targyfelel0sként a jelentkezés statuszatdl fiiggden a kiilsé gyakorlati hely altal alairt befogadd nyilatkozatrol,
vagy teljesitési igazolasrol kell dontenie.

Akkreditacids nyilatkozat esetén Onnek nincs adminisztracios feladata, ez az intézményi iigyintézo
hataskorébe tartozik.

FIGYELEM! A hallgatéi jelentkezés statuszanak allitasaval a csatolt dokumentumok statusza
automatikusan megvaltozik!

Befogado nyilatkozat

Befogado nyilatkozat adminisztracioja esetén az ,,Elfogadott jelentkezés™” gombra kattintva lehetdsége van
elfogadni a hallgatéi jelentkezést, illetve ,,Potlas” gomb segitségével visszarakni poétlasra a hallgatd a
jelentkezési statuszat. Ekkor a hallgatdoi webes feliileten a hallgatdé latni fogja, hogy poétolnia kell a
jelentkezéshez.

P s ¢ f
—
Dokumentum tartalma bt 7
Fajl neve Dokumentum tipusa Leiras Elfogadas ideje Elfogadva Fajl letdltése
Geocaching.docx Befogadd nyilatkozat Letdltés
Myomtatvany lista mentett.docx Befogadd nyilatkozat Letaltés

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Elfogadott jelentkezés Patlas issza

Potlas

Potlas valasztasa esetén egy eléugrd ablakban kijelolheti azt a dokumentumot, mellyel kapcsolatban a potlas
sziikséges, ¢s az ,,Elfogadva” oszlopban taladlhato legordiilé meniiben allithatja az elfogadas allapotat.

A ,,Potlasinformacio” mezd kitoltése kotelezo, itt szoveges instrukciokat adhat meg a potlasra vonatkozoan.
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Potlas 2 %
] Potlas esetén koteles az dGsszes dokumentumrol donteni, hogy a

\‘-—-"/" hallgato lassa melyik dokumentumat kell pétolja!

= * 8

Dokumentum tartalma —" 7
Fajl neve Dokumentum tipusa Leiras Elfogadas ideje Elfogadva Fajl letoltése Elfogadva
Geocaching.docx Befogadd nyilatkozat Letaltés Kérem valasszon! Iz‘
Myomtatvany lista mentett.docx Befogadd nyilatkozat Letaltés Kérem valasszon! Iz‘

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

& Patlasinformacia Kotelezd kitdltenill!

Mentés Vissza

Potlasra kizarolag akkor tehet vissza egy jelentkezést, hogyha legalabb az egyik kapcsolodo allomanyt nem
elfogadottra allitja. Igy a hallgaté latni fogja, hogy mely allomannyal kapcsolatban van pétlési teenddje.

Teljesitési igazolas

A hallgato a teljesitési igazolas benyujtasaval igazolja a gyakorlati helyen eltoltott gyakorlatot. Ilyen esetben
»leljesitési igazolds beadva” lesz a hallgatd helyhez tartozd targyjelentkezési statusza és a feltoltott
dokumentumainal megjelenik a ,,Teljesitési igazolas” tipusu allomany. Ilyenkor a , Teljesitett”, illetve
,» Leljesitetlen” gombok segitségével tudja allitani a jelentkezés elbiralasat.

A ,,Potlas” gomb funkcidja megegyezik a befogado nyilatkozatnal leirtakkal.
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Dokumentum tartalma

Fajl neve

Geocaching.docx
max.docx

Nyomtatvany lista mentett.docx

Talalatok szama:1-2/2 {0 ms)

Teljesitett Teljesitetlen Pitlas

Dokumentum tipusa
Befogadd nyilatkozat
Teljesitési igazolas

Befogadd nyilatkozat

Vissza

Leiras

7.11. Oktato értékelés megtekintés

A meniipont megjelenése intézményi jogosultsdggal allithato.

Elfogadas ideje

Elfogadva

v

v

Fajl letdltése

Letiltés
Letdltés

Letdltés

A ,,Szlirések” blokkban az ,,Id6szak™ legordiilé meniiben valaszthatja ki az idészakot, és az . Ertékelések
megtekintése” gombra kattintva listazhatja a hozza tartozé oktatoéi értékeléseket.

Az ,Id6szak adatai” gombra kattintva egy felugr6 ablakban a valasztott iddszakéhoz tartozé bovebb
informaciokat lathatja.

? Oktato értékelés megtekintés

E Sziirések

% Idfszak:

EHYEEIN Hozzdadss a kedvencekhez

H New

F Egyéb tudomanyos kézlemény MTMT szerin

| Folysgiratcikk

H Oktatdsszervezés

+ Egyéb tevékenységek

# Tantermi 6rak

F Monografia, szakkonyv, tankdnyw

H Figgetlen hivatkozdsok

Talslatok szdma:1-7/7 (0 ms)

2017.04. 04 - 2047 12.31. (201 v

riekelések megjeleni e | Idoszak adatai

ti besoroldssa

Idészak: 2017. 01. 01. - 2017. 12. 31. (2016/17/2, 2017/18/1)

Leiras

Maximalis pontszam

15

500

100
100
200

50

Szamolas tipusa

Osszesitett
Osszesitett
Osszesitett
Osszesitett
Osszesitett
Osszesitett

Osszesitett

= - 0

Oldalméret| 20 ¥

Pontszam

o o o o o o o

A lista hierarchikus felépitésben jeleniti meg az informécidkat, melynek elsd szintjén a szabalycsoportok
lathatok a kovetkezd oszlopokkal: ,,Név”, . Leiras”, ,,Max pontszam”, ,,.Szamolas tipusa”, ,,Pontszam”.

A sor elején 1évo ,,+” jelet lenyitva, a hierarchia mésodik szintjén a szabalycsoporthoz tartoz6 oktato
értékelés elem sorok latszanak a kovetkezd oszlopokkal: ,,Elem tipusa”, ,,Pontszam”, ,,Kapcsol6do
szabalyelemhez tartozo darabpontszam”, ,,Max pontszam”, ,,Kodtétel” (itt egyes oszlopok megjelenése
intézményi beallitasoktol fiiggden valtozhat).
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Oldalmeret| 200 v

Név

Leiras Maximalis pontszam Szamolas tipusa Pontszam
B Egyéb tudomanyos kizlemény MTMT szerinti besoroldssa 15 (Osszesitett o
Elem tipusa Darabpontszam Maximalis pontszam Pontszam
Mihelytanulmany idegen nyelven 3 0
Mihelytanulmany magyar nyelven 3 0
Kutatdsi jelentés idegen nvelven 3 0
Kutatdsi jelentés magyar nvelven 2 0

Az ,Elem tipusa” oszlopban, az elem nevére kattintva tovabbi részleteket lathat.
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8. Szakdolgozat
8.1. Idoszakok

A ,,Szakdolgozat/Idészakok” meniiponton azok a szakdolgozat idészakok jelennek meg, amelyekhez On,
mint oktaté hozza van rendelve.

Szakdolgozat idoszakok megijelenitése

Az ,,Id6észak tipusa” legordiil6 mezoben tipusonként listazhatéak az idészakok:
- Aktualis: Azon id0szakok keriilnek listazasra, ahol az iddszak érvényességébe beleesik az aktualis

id6pont.

- Lejart: Azon idészakokat listdzza, amely id6szakokndl a Jelentkezés vége datum mezd korabbi az
aktualis datumnal.

- Tervezett: Azon id6szakokat listazza, amely id0szakoknal a Jelentkezés kezdete datum mez6 késobbi
az aktualis datumnal.

- Minden: Az oktatbhoz rendelt 6sszes szakdolgozat idészakot listazza.

A feliileten lathat6 az ,,Id6szak neve”, ,,Id0szak érvényessége” (Id0szaknal megadott Jelentkezés kezdete €s
Jelentkezés vége iddintervallum).

Az ,Elbiralas érvényessége” oszlopban, amennyiben az idészakban engedélyezett a szakdolgozat jelentkezés
véleményezése, az ehhez kapcsolddo ,,Jelentkezés véleményezés kezdete” és ,,Jelentkezés véleményezés
vége” intervallumot jelenitjik meg. Amennyiben a szakdolgozat jelentkezés véleményezése nem
engedélyezett, ez a mez0 liresen marad. Az oszlop fejlécére kozelitve egy tooltip tajékoztat arrdl, hogy
milyen adatot jelenitiink meg: ,,A mezOben a jelentkezéshez kapcsolodod Oktatdi véleményezés iddszaka
jelenik meg.”

A ,Jelentkezettek szdma” mezdben az idészakhoz rendelt témakra/cimekre mar feljelentkezett hallgatok
szama jelenik meg.

® Idiiszakok

G Sziirések

d Iddszak tipusa:

Idiszak tipusa: aktualis

Aktualis v

Lejart
a Tervezett
& Minden

Miveletek:
W

Oldalmeéret) 20 v

Jelentkezettek

Iddszak neve Iddszak érvényesseége Elbiralas érvényessége szama Létszam
20161017_2 Op oL B0 - 2016 1227, R 10 10/15/6/8/1/0/0
wore RiciLo0 wovon et oI : sty
;Sﬁzlakdolgozat idéiszak 20161017- ig}ﬂsﬂ.%gﬁl?. :00:00 - 2016.11,30, ggigﬂ%zgggg - o B/L250/50/0/0/0
20161017_1 ig:lg‘n'fgﬁl?' 2:00:00 - 2016.11.30. ggigiggggggg - ] 0/10/3/3/0/0/0
iciton oo oissise. oo w Sl

:

Talilatok szama:1-6/6 (16 ms)
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Szakdolgozat idoszakok kezelése oktatoi webes feliileten

A feliileten 1év6 ,,Létszam” mez6 az idészakhoz tartozo egyéb létszam adatokat jeleniti meg ,,/” jellel
elvalasztva. A mezd adatara kozelitve egy informdcids ablak részletes tdjékoztatast ad a mezdben 1évo
1étszam adatokrol. Igy a mezdben az alabbi 1étszam adatok keriilnek még megjelenitésre:

Jelentkezettek szama: az id0szakhoz rendelt témakra/cimekre mar feljelentkezett hallgatok szamat
mutatja meg.

Maximalis létszam: maximum ennyi hallgatd jelentkezhet a szakdolgozat témakra/cimekre az
iddszakban.

Oktatohoz tartozd maximélis jelentkezési 1étszdm: az idSszakban az oktatohoz tartozd Osszes
szakdolgozat jelentkezési 1étszam mez0 értékét jeleniti meg, amely azt jelenti, hogy az oktatd hany
fore korlatozza a hozz4 jelentkezhetd hallgatok szamat.

Oktatohoz tartozo varhatoan elfogadasra keriilo jelentkezések szama: az idészakban az oktatohoz
tartozé Osszes szakdolgozat elfogadasi 1étszam mezé értékét jeleniti meg, amely azt jelenti, hogy az
oktato hany fore korlatozza a hozzé beoszthat6 hallgatok szamat.

Oktatohoz rendelt témakra jelentkezettek szdma: az idészakban oktatohoz rendelt témakra hany {6
hallgato jelentkezett fel.

Iddszakban beosztott jelentkezések szama: az iddszakban hany hallgatoé szakdolgozat jelentkezése
keriilt elfogadasra azaltal, hogy az idészakban beosztasra keriiltek.

Oktaté altal tamogatott jelentkezések szama: az adott iddszakon beliil az oktatéhoz rendelt
szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések koziil hanynal allitotta be az oktatd az Oktatoi
vélemény mezdben, hogy ,,Tamogatott”. (hanyan jelentkeztek az idészakban olyan témara, akihez az
oktatd hozza van rendelve, és ezek koziil melyekhez keriilt beallitasra az Oktatoi vélemény mezdben
a Tamogatott érték).

Iddszakon beliil hanyan jelentkeztek az oktatohoz: az adott iddszakon beliil az oktatohoz rendelt
szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések szama. (hanyan jelentkeztek az iddszakban
olyan témara, akihez az oktatd hozza van rendelve).

Iddszakon beliil hanyan kertiltek elfogadasra az oktatonal: az adott iddszakon beliil az oktatohoz
rendelt szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések koziil hany hallgatonal keriilt a Beosztas
eredménye jelolonégyzet igaz értékre bedllitasra.

? Idiszakok

E Sziirések Iddszak tipusa: aktualis

& Iddszak tipusa: Aktualis v

Lejart
Terezett
| Minden

EPEEETS Hozz3adas a ked

o ¢ o
- et
ot Vs
Létszam Oldalméret 20 v
Iddszak neve Ididszak érvényessége Jelentkezettek széma: 13 ltszam
Maximalis létszam: o«
20161017_2 fg.lg‘o'?gél?' 8:00:00 - 2016.12.27. | pktatst 5 maximalis jelentkezési létszam: 15/6/8/1/0/0
R Oktatéhoz tartozé varhatéan elfogadasra keriilé jel
1104_FE 2016,11.03, 10:00:00 - 2016.11.30, e —— koo /1424000
10:00:00 3
tSszlal-u:lolgozat iddszak 20161017- iglgolgol? &:00:00 - 2016.11.30, Oktatéhoz rendelt témikra jelenth tek sz3 8 | 2/30/50/0/0/0
2016.10,17. §:00:00 - 2016.11,30, | Oktatd Sltal timogatott jelentkezések sz 5
20161017 1 10:00:00 Idészakban beosztott j ések sza i 07373707070
2016.10.30, 10:00:00 - 2016.11.30. L8 < B prd==ry
R 10:00:00 2016.11.02.00:00 2 /1137540
20161107 - szakdolgozat 2016,11.07, §:00:;00 - 2016.11.30, £016.11.07.05:;00 -
iddszak Z0:00:00 2016.11.30.05:00 v 0/5/0/3/0/0/0

Talslatok szdma:1-6/6 (21 ms)

Szakdolgozat iddszakok kezelése oktatoi webes feliileten
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Idoszakhoz kapcsolodo oktatoi 1étszamok megadasa

Amennyiben a szakdolgozat id6szak meghirdetésekor engedélyezésre keriil az oktatdi 1étszamok megadésa
(Szakdolgozat idészakok meniiponton, az Egyéb adatok altabulatorfiilon az Oktatdé 1étszam megadas
engedélyezett jel6l6 igaz allasn), az idészakok sordban a sorvégi + lehetdségek meniiben a Szerkesztés opcid
aktivva valik. Ebben az esetben az oktaté az idoszakban ra vonatkozo 1étszam adatokat megadhatja, illetve
modosithatja egy megadott hataridéig.

Osszes szakdolgozat jelentkezési 1étszam: az idészakban az oktatohoz tartozé Osszes szakdolgozat
jelentkezési 1étszam mez6 értéke adhatdo meg, amely azt jelenti, hogy az oktatd hany fore korlatozza
a hozza jelentkezhetd hallgatok szamat.

Osszes varhato elfogadasi létszam: az id8szakban az oktatohoz tartozd Osszes szakdolgozat
elfogadasi létszam mez6 értéke adhatd meg, amely azt jelenti, hogy az oktatd hany foére korlatozza a
hozza beoszthato hallgatok szamat.

Szerkesztés ? @

# Maximum jelentkezhet:

& Maximum létszam: El

Mentés Vissza

Szakdolgozat iddszakhoz kapcsolodo oktatéi létszamadatok megadasa

8.1.1. Szakdolgozati témak meghirdetése

Intézményi szinten bedllithatd, hogy az érvényes szakdolgozat idészakok soraban a sorvégi Lehetdségek
meniiben aktiv lesz az ,,Uj téma meghirdetése” ¢s a ,,Téma hozzarendelése” opcio.

Téma hozzdrendelése

A ,,Téma hozzarendelése” opciot valasztva egy felugrd ablakban az 6sszes olyan szakdolgozat téma
megjelenik, amelyhez az On kordbban iigyintézé 4ltal hozzarendelésre keriilt, vagy amelyet mas
iddszakhoz hirdetett meg. A téma kivalasztasat, majd mentést kdvetden egy ijabb felugré ablakban
a témara vonatkoz6 egyéb adatokat adhatja meg.

A ,,Téma cimeinek hozzarendelése az 1) id0szakhoz” jelolonégyzet alapértelmezetten hamis, allasa
szabalyozhat6. Igaz éllasa esetén, amennyiben a kivalasztott t¢émahoz kapcsolodik alarendelt cim
tipusu sor, azokat is hozzéarendeli az idészakhoz a témaval egyiitt.
A feliileten talalhato ,,Statusz” mezd szabalyozza azt, hogy a létrehozasra keriilé téma lathatd, vagy
jelentkezhet6-e a hallgatok szamara. Téma hozzarendelése esetén alapértelmezetten ,,nem lathat6”
értékkel keril toltésre, de értéke itt modosithatdo. A mez6 3 értéket vehet fel:
e nem lathat6: A hallgaté a weben az adott témat nem latja.
e lathato, jelentkezés nem engedélyezett: A hallgatd a weben lathatja a szakdolgozat témat, de
nem jelentkezhet ra.
e jelentkezés engedélyezett: A hallgatd a weben lathatja a szakdolgozat témat, és jelentkezhet
is 14 az érvényességi idon beliil.
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A feliileten egy gridben felsorolasra keriilnek az idészak moduljai. Itt lehet kivalasztani a
,Hozzarendelés” jelolonégyzettel, hogy az adott téma az idészak moduljai koziil mely modulokhoz
kapcsolddjon.

A téma a ,,Mentés” gombbal menthetd.

A Téma hozzarendelése funkcidoval nem a korabbi téma keriil hozzarendelésre az id6szakhoz, hanem
annak egy Uj példanya keriil létrehozasra, Uj téma kéddal. Igy annak az idészakra vonatkozé
beallitasai nem lesznek hatassal egy kovetkezo iddszakban torténd beallitasokra.

= Uj téma meghirdetése
Ezt kivalasztva 1j témat tud létrehozni, amely téma hozzarendelésre keriil a kivalasztott idészakhoz.
Az ,,Uj téma meghirdetése” opciora egy feljovo ablakban a téma adatait toltheti az oktato:

Cim: A téma cime itt adhaté meg, kotelezd tolteni.

Leiras: A téma leirasa itt adhatd meg.

Ervényesség kezdete: A téma érvényességének kezdete, kételezé tolteni.

Ervényesség vége: A téma érvényességének vége, kotelez tolteni.

Maximum létszam: Itt adhatdé meg, hogy 6sszesen hany hallgaté keriilhet beosztasra a témara az
idészakban. Ha nincs kitoltve a mezd, akkor nincs korlatozva a beoszthat6 hallgaték szama.
Maximum jelentkezhet: Itt adhaté meg, hogy Osszesen hany hallgato jelentkezhet a témara az
idészakban. Ha nincs kitoltve a mezd, akkor nincs korlatozva a jelentkezok szama.

Statusz: A mez06 szabalyozza azt, hogy a létrehozasra kertil6 téma lathatd, vagy jelentkezhetd-€ a
hallgatok szamara. Téma hozzarendelése esetén alapértelmezetten ,,nem lathato™ értékkel keriil
toltésre, de értéke itt modosithatd. A mezd 3 értéket vehet fel: - nem lathat6: A hallgaté a weben
az adott témat nem latja; - lathato, jelentkezés nem engedélyezett: A hallgaté a weben lathatja a
szakdolgozat témat, de nem jelentkezhet rd; - jelentkezés engedélyezett: A hallgatd a weben
lathatja a szakdolgozat témat, és jelentkezhet is ra az érvényességi idon beliil.

Tanszék: A mezdben az intézmény szervezeti egységei koziil valaszthat az oktatd. Egy témahoz
csak 1db szervezet valaszthatd. Ha mar létrehozésra keriilt egy téma az oktatd altal, a kdvetkezd
létrehozasra keriild témanal ez a mez6 az eldzdleg bedllitott értékkel toltddik, értéke modosithato.
Modulok: Itt lehet kivalasztani a Hozzarendelés jelolonégyzettel, hogy az idészak moduljai koziil
az adott t¢éma mely modulokhoz kapcsolodjon.

Az oktat6 az altala 1étrehozott témakhoz ,,Bels6 konzulens” oktatdtipussal keriil hozzarendelésre.
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8.2. Témak

Oktatoi webes feliileten a ,,Szakdolgozat/Témak™ meniiponton azok a szakdolgozat témak jelennek meg,
amelyekhez On, mint oktaté hozza van rendelve.

Szakdolgozat témak megjelenitése

A ,,Téma tipus” legordiild mezdben tipusonkeént listazhatoéak a szakdolgozat témak:
- Aktualis: Azon témak keriilnek listazasra, ahol a téma érvényességébe beleesik az aktualis id6pont.

- Lejart: Azon témakat listdzza, amely témaknal az ,,Téma érvényesség vége” datum mezd korabbi az
aktualis datumnal.

- Tervezett: Azon témakat listdzza, amely témaknal az ,,Téma érvényesség vége” datum mezd késobbi
az aktualis datumnal.

- Minden: Az oktatbhoz rendelt 6sszes szakdolgozat témat listazza.

o

A feliileten egy ,,Id0szak™ szlird is talalhato, a kivalasztott id6szakhoz kapcsolodd témak keriilnek listdzasra.

Az ,,Oktaté tipus” sziird segitségével azon témdk listizhatéak, ahol On, mint oktaté a kivalasztott birdld
tipussal szerepel.

A ,,Témak/cimek, amelyekre jelentkeztek” sziir6 hasznalataval lehet6ség van olyan témakat listazni,
amelyekre mar tortént jelentkezés.
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A feliileten talalhato ,,Uj téma felvétele” gombbal 0j téma meghirdetésére van lehetéség, megjelenése
intézményi szinten allithato.

= Uj téma meghirdetése

Ezt kivalasztva 0j témat tud az oktatd 1étrehozni, amely téma hozzarendelésre keriil a kivalasztott

idészakhoz. Az ,,Uj téma meghirdetése” opcidra egy feljové ablakban a téma adatait toltheti az

oktato:

- Cim: A téma cime itt adhat6 meg, kdtelez6 tolteni.

- Leiras: A téma leiréasa itt adhatdo meg.

- Ervényesség kezdete: A téma érvényességének kezdete, kotelezd tolteni.

- Ervényesség vége: A téma érvényességének vége, kotelezd tolteni.

- Maximum létszam: Itt adhatdo meg, hogy Osszesen hany hallgaté kertilhet beosztasra a témara az
1d6szakban. Ha nincs kitoltve a mezd, akkor nincs korlatozva a beoszthat6 hallgatok szama.

- Maximum jelentkezhet: Itt adhaté meg, hogy Osszesen hany hallgaté jelentkezhet a témara az
idészakban. Ha nincs kitdltve a mezd, akkor nincs korlatozva a jelentkezOk szama.

- Statusz: A mez6 szabalyozza azt, hogy a létrehozasra keriil6 téma lathato, vagy jelentkezhet6-e a
hallgatok szamara. Téma hozzarendelése esetén alapértelmezetten ,,nem lathato™ értékkel keriil
toltésre, de értéke itt modosithatd. A mezd 3 értéket vehet fel: - nem lathat6: A hallgaté a weben
az adott témat nem latja; - lathato, jelentkezés nem engedélyezett: A hallgaté a weben lathatja a
szakdolgozat témat, de nem jelentkezhet ra; - jelentkezés engedélyezett: A hallgaté a weben
lathatja a szakdolgozat témat, €s jelentkezhet is rd az érvényességi idon beliil.

- Tanszék: A mezdben az intézmény szervezeti egységei koziil valaszthat az oktat6. Egy témahoz
csak 1db szervezet valaszthatd. Ha mar 1étrehozésra keriilt egy téma az oktat6 altal, a kdvetkezd
létrehozasra keriilé téménal ez a mez0 az eldzdleg beallitott értékkel toltddik, értéke modosithato.

- Modulok: Itt lehet kivalasztani a Hozzarendelés jelolonégyzettel, hogy az idészak moduljai koziil
az adott t¢éma mely modulokhoz kapcsolodjon.

Az oktato az éltala l1étrehozott témdkhoz ,,Bels6 konzulens” oktatotipussal keriil hozzarendelésre.

A ,,Szakdolgozat témak” gridben a kivalasztott sziiréfeltételeknek megfeleld szakdolgozat témak jelennek
meg. Amennyiben a témanak van alarendelt cim sora, azok egymas alatt, hierarchidban keriilnek
megjelenitésre.

A ,Név” mezdben a szakdolgozat téma (téma, vagy cim) neve lathaté. Az , Ervényesség” a szakdolgozat
érvényességének iddintervalluma.
Az , Elbiralési idészak” a szakdolgozat jelentkezések oktatdi véleményezésének iddszaka.

A feliileten 1€v6 ,,Létszam” mez0 a szakdolgozat témahoz kapcsolodo 1étszam adatokat jeleniti meg ,,/” jellel
elvalasztva. A mez6 az alabbi 1étszam adatokat tartalmazza:
- Jelentkezettek szama: az id6szakhoz rendelt témakra/cimekre mar feljelentkezett hallgatok szamat

mutatja meg.

- Maximalis létszam: maximum ennyi hallgaté jelentkezhet a szakdolgozat témdakra/cimekre az
iddszakban.

- Oktatohoz tartozé véarhatoan elfogadasra keriild jelentkezések szdma: az idészakban az oktatéhoz
tartozé Osszes szakdolgozat elfogadasi 1étszam mez6 értékét jeleniti meg, amely azt jelenti, hogy az
oktatd hany fore korlatozza a hozza beoszthato hallgatok szamat.

- Oktatohoz rendelt témakra jelentkezettek szama: az id6szakban oktatohoz rendelt témakra hany f6
hallgat6 jelentkezett fel.
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- Oktato altal tdmogatott jelentkezések szama: az adott iddszakon beliill az oktatohoz rendelt
szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések koziil hanynal allitotta be az oktaté az Oktatodi
vélemény mezd6ben, hogy ,,Tamogatott”. (hanyan jelentkeztek az id6szakban olyan témara, akihez az
oktatd hozza van rendelve, €s ezek koziil melyekhez keriilt bedllitadsra az Oktatdi vélemény mezdben
a Tamogatott érték).

Ugyanezen létszamadatok részletesen az ,,i”” informacios ikonra kattintva is megjelennek, illetve, ha tartozik
leiras a szakdolgozat témahoz, a 1étszam adatok alatt az informacids panelban ez is megjelenik.

Az ,,Oktatd tipus” oszlopban keriil megjelenitésre, hogy milyen mindségben vesz részt a szakdolgozat
megitélésében. Lehet példaul Belso konzulens, Kiilsé konzulens, Elndk, stb.

8.2.1. Konzultaciok kiirasa, kezelése

A ,,Konzultaciok™ oszlopban 1év0 naptar ikonra kattintva megjelend feliileten lathatja az adott szakdolgozat
témahoz kapcsol6do konzultaciés alkalmakat.

A sziirés mezoben lehetdsége van félév szerint valasztani a konzultacioit. Alapértelmezetten az utolsé olyan
féléven all a valasztd, melyen Onnek konzultacioja van, de tetszés szerint valaszthat félévet, vagy a ,,Minden
konzultaciok is).

A konzultacioknak lehet érarendi idépontja, helye (terem), oktatéja és eredménye.

Ezen a feliileten a listaban megjelennek azok a konzultaciok, melyeket On kiirt, vagy melyeknél oktatoként
hozza lett rendelve €s ezeken az alkalmakon lehetdsége van jegyet felrogziteni a konzultacion résztvevo
hallgatoknak.

A listaban a targy informacio6 is lathatd, ha a konzulticid targyhoz kapcsolodik. A félév mezdében a
konzultacio féléve talalhato, a jelentkezett hallgatok szamat kiilon oszlopban latja.

Amennyiben On 4ltal kiirt konzultaciordl van szo, akkor a ,,Sajat” oszlop pipalasra keriil.

Az események egy hierarchikus listdban jelennek meg.

A konzultacidkhoz tartozik jelentkezési idészak, az id6szak kezdete és vége idOpont lathaté a konzultacid
fo sordban. Itt lathatja a konzultacid nevét, illetve azonositdjat, a targy nevét (ha a konzultacié valamely
targyhoz kapcsolodik) és a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva).

A konzultacids iddszakokhoz tartozhatnak konkrét konzultaciés idopontok, ezeket lathatja, ha az idészak
soranak elején talalhato pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az id6szak alarendelt idopontjai, melyeknél lathatoak az egyes alkalmak
kezd6- és végidOpontjai, az alkalomhoz rendelt oktato €s a terem, ahol a konzultacié zajlik.

Az id0szakhoz tartozo f6 sor végén talal egy ,,.Lehetdségek” ikont, mely alatt a ,,Részletek” linkre kattintva
tudja eléhivni a konzultacié ablakat, ahol tovabbi miiveletekre van lehetdség. A ,,Részletek”-re kattintva
megjelenik a konzultacio eléugrd ablaka, mely 3 tabulatorfiilet tartalmaz:

- Alapadatok
- Konzultacié idopontjai
- Jelentkezett hallgatok
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Konzultacio ablaka

Az ”Alapadatok” tabfiil alatt a konzultacio olyan alapvet6 adatait tudja megtekinteni, mint a konzultacid
neve, vagy a konzulticids idészak. Amennyiben sajat konzultacids idészakrél van szd, a mezdket
modosithatja, valamint jelentkezési feltételt hatarozhat meg.

A ”Konzultacié idépontjai” fiil alatt megtekintheti az id6szak konkrét konzultacios iddpontjait és a termet,
ahol a konzultacio zajlani fog. A sor végi "Lehetéségek/Termek adatainak megtekintése” linkre kattintva
a foglalt terem részletes adatait lathatja (példaul telephely, fér6helyek szama, alapteriilet, terem tipusa).
Amennyiben sajat konzultacios 1doszak, akkor a feliileten megjelennek a kdvetkez6 gombok is:

- Uj id6pont felvétele
- Oktato felvitele az dsszes idéponthoz
- Terem foglalas konzultaciohoz

Ezek a gombok 1 konzultacios idOpont felvitelekor is aktivak, leirdsuk ott kertil részletezésre.

A ”Jelentkezett hallgatok™ fiil alatt listdzva lathatja a konzultaciora jelentkezett hallgatokat €s itt tudja beirni
a konzultacié érdemjegyeit.

A jegybeiro feliileteknél megszokott mdédon tudja felrdgziteni a hallgatoknak az érdemjegyet. LehetOsége
van egyéni, vagy csoportos jegybeirasra, ezt az ablak felso részén lathato radiogombokkal vélaszthatja ki.
Amennyiben egyéni mddon régziti az érdemjegyeket, akkor minden egyes hallgatd sordnak “Eredmény”
oszlopaban ki kell vélasztania a megfeleld eredményt. Csoportos rogzitésnél a "Beirandé eredmény”
legordiilé meniiben kell kivalasztania az eredményt, majd jelolonégyzettel valaszthatja ki azokat a
hallgatokat, akiknek ezt az eredményt rogziteni kivanja.

Mindkét rogzitési modnal az ,,Eredmények mentése” gombra kattintva véglegesitheti az érdemjegy
felrogzitését.

A hallgat6 neve, Neptunkddja, képzés informacidi és jelentkezésének id6pontja jelenik meg az informaciok
kozott, de az egyes hallgatok sorvégi “Lehetdségek™ ikonjara kattintva megtekintheti a hallgato
elérhetdségeit, illetve lizenetet is kiildhet szamara.
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A ”Konzultiacié nyomtatasa” gombra kattintva lehetdség van a konzultacié eredményeinek nyomtatasara.
A nyomtatvanyon megjelenithetdk a konzultidcio adatai, termei, oktatdi, jelentkezett hallgatok adatai,
valamint eredményei.

A ”Csoportos iizenetkiildés” gomb segitségével a konzultacid 6sszes hallgatojanak tud {izenetet kiildeni.
Az iizenetkiildés részleteirdl bévebben a dokumentécié Uzenetek cimii bekezdésében olvashat.

A konzultacié megjelenik a naptarban és megjelenik az 6rarendben is lila szinnel.

Konzultacio az orarendben

8.3. Szakdolgozatok

,.Szakdolgozat/Szakdolgozatok” feliileten jelennek meg azon hallgatok szakdolgozatai, melyekhez On
biraléként (példaul belsd, vagy kiilsé opponens, elndk, vagy témavezetd, stb.) keriilt meghatarozasra.

Lehetdsége van a szakdolgozatokat iddszakok szerint megjeleniteni, erre szolgél az ,,Idészak” legordiild
mentije, melybdl valaszthat.

A Neptun rendszerben a szakdolgozatok archivalhatok. Az archivalt szakdolgozatok alapértelmezetten nem
jelennek meg az oktatdi weben, de egy sziirés segitségével ezek is megjelenithetok. Erre az "Archivaltakat
is" jelolénégyzet segitségével van lehetdség, igy listazhatok az archivalt szakdolgozatok is.

A ,,Csak elfogadott szakdolgozatok™ jel6lével pedig sziirni lehet az elfogadott szakdolgozatokra.

A ,,Szakdolgozat statusz” legordiild lista segitségével szakdolgozat statuszra lehet szlirni, példaul tobbek
kozott ,,Oktatora var”, vagy ,,Konzultacio alatt” statuszl sorok lekérdezésére van lehetdség.

A hallgat6 neptun kddja, neve, képzése, szakdolgozat cime és téméja, valamint a jelentkezés, védés és az
elfogadas datuma jelenik meg a sorokban. Ezek mellett plusz informacioként még az egyes
szakdolgozatokhoz megirt oktatdi vélemény, a beosztas eredménye, a szakdolgozat statuszanak
megnevezése, és az szerepel a listaban, hogy a szakdolgozatot esetleg visszavontak-¢, illetve hogy van-e
feltoltve hozza allomany.

Az ,,Oktatoi vélemény” oszlopban adhaté meg, hogy tdmogatja-e a szakdolgozatot. ,, Tamogatott™, ,,Nem
tamogatott” és ,,Feltételesen tamogatva” érték valaszthato ki a mezdben.

A hallgatoéi jelentkezésekre vonatkozoan szabalyozhatja, hogy a hallgat6 beadhatja-e a szakdolgozatat.
Ezt a ,,Végleges szakdolgozat beadés tamogatas” jelolonégyzet allitasaval teheti meg.
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Ezen a felilleten a szoveges oktatdi vélemény mez6t nem szerkesztheti, erre csak a ,,Szakdolgozat
témajelentkezések” feliileten van lehetOség.

A "Visszavont" oszlopba piros x keriil azon szakdolgozatokhoz, melyeknél a kliens programban a
visszavonas datuma a "Szakdolgozatok (63350)" feliileten toltésre keriilt. A "Feltoltve" oszlopba akkor
keriil zold pipa, ha a szakdolgozathoz allomany feltoltése tortént.

A hallgat6 neptun kodjara, vagy a sorvégi "Lehetdségek/Bovebb" linkre kattintva lehetdsége van bovebb
adatokat kérni az aktualis szakdolgozatrol.

A szakdolgozat eldugr6 ablakaban tobbek kozott megtekintheti a szakdolgozat cimét, témajat,
bejelentésének, visszavonasanak, vagy elfogadasanak datumat, vagy példaul a védés datumat és a védés
eredményeét.

A "Szakdolgozatok - Bovebb" eldugro ablakban a szakdolgozat soraban megjelenik az "URL" oszlop is,
esetleges kiils6 hivatkozas céljabol. A linkre kattintva 1) ablakban nyitja meg a tartalmat a bongészo.

A feliilet aljan talalhato listdban lathatja, hogy milyen biral6 tipusként jelolték meg a szakdolgozathoz,
valamint itt lathatja, hogy mi a biralat eredménye és itt van maddja értékelést irni az adott szakdolgozathoz.
Az ,,Oraszazalék” oszlopban megjelenik az oktatdi 6raszdzalék informacio is.

Lehetdség van a szoveges értékelés szerkesztésekor a szerkeszté mezo folott a javasolt érdemjegy
kivalasztasara is legordiild lista segitségével. A legordiild lista elemei a kliensben megadott szakdolgozat
eredmeény kodtétel értekekkel megegyezdek.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombot valasztva lehetdség van az §sszes hallgatonak iizenetet kiildent,
illetve egyes hallgatoknal a ”Lehetdség” linkre kattintva egyenként is tudunk iizenetet kiildeni az adott
hallgatonak. Az tizenetkiildési funkcid megegyezik a tobbi feliileten megjelend ilizenetkiildési felugro ablak
mitkddésével.
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Szakdolgozat cimének szerkesztése

Amennyiben intézménye engedélyezi a modositast, lehetdsége van szerkeszteni a szakdolgozat cimét. ,,Cim”
oszlopban lathat6 adat esetén, ha a beirt adat hosszabb, mint a mez6 hossza, akkor tooltipben lathatja a teljes
cimet, melynek szerkeszthetdsége esetén megjelenik egy ,,Lap” ikon. Réakattintva, egy felugrd ablakban
modosithatja a cimet, a miiveletet pedig a ,,Mentés” gomb megnyomasaval tudja véglegesiteni.

Cim megadasa 2 X
Cim

Teszt cim

Mentés Vissza

Az egyes hallgat6i szakdolgozat jelentkezeés sorok végén 1évo + lehetdségek meniiben taldlhat6 a ,,Kérvény
megtekintése”, és ,,Véleményezés/Dontés” opcio.

Mindkettd opci6 abban az esetben érhetd el a szakdolgozat témahoz rendelt oktato(k) szamara, ha a
szakdolgozat témahoz az iddszakon keresztiil kérvénysablon keriilt hozzarendelésre, és igy a hallgatoi
jelentkezés kérvénnyel tortént meg.

A ,Kérvény megtekintése” kivalasztasa esetén a jelentkezéshez kapcsolodo kérvény tekinthetd meg. A
,» Véleményezés/Dontés” -t valasztva a szakdolgozat t¢éméahoz rendelt oktato(k) akkor is véleményezhetik ezen
a feliileten a jelentkezéshez kapcsolodo kérvényt, ha az oktatd a kérvénysablonhoz automatikus/dinamikus
véleményezdként kiilon nem kertilt hozzarendelésre, a kérvény ligyintézés alatti statuszban van, €s még nem
szliletett dontés.

Abban az esetben is elérhetd ez az opcid, ha mar van vélemény kapcsolat (az oktatd automatikus/dinamikus
véleményezOként hozzéd lett rendelve a kérvénysablonhoz, vagy mar véleményezte szakdolgozat téma
oktatoként a kérvényt), a kérvény ligyintézés alatti statusza, de még nem sziiletett dontés, valamint a
véleményezés hatarideje még nem jart le, és a véleményezési lehetdség még aktiv (a ,,Vélemény Nem
Modosithaté” hamis értéken volt a véleményezéskor). Minden maés esetben inaktiv lesz a
,» Véleményezés/Dontés” lehetdség.

Ezen feltételek fennallasa esetén az 01j funkcio altal a szakdolgozat jelentkezésekhez kapcsolddo kérvényeket
innét is véleményezheti a tovabbiakban a szakdolgozat témahoz rendelt oktatd. A véleményezésre szolgalo
felilet megegyezik az ,Ugyintézés/Kérvény véleményezés/biralas” meniipont felél megnyithatd
,» Véleményezés/Dontés” feliilettel.
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Ha nincs kapcsolodo kérvény a hallgatodi jelentkezéshez, akkor ez a két 0j lehetdség inaktiv lesz.
Amennyiben az oktatd automatikus véleményezoként hozza lett rendelve a kérvénysablonhoz, akkor, ahogy
eddig is, a jelentkezéshez kapcsolodd kérvény az , Ugyintézés/Kérvény véleményezés/biralas” feliileten
tovabbra is véleményezheto.

2 szakdolgozatok

G Sziirések Iddszak: 20161118_2_1j (2016.11.14-2017.05.26), Csak beosztottak: Nem, Archivaltak is: Nem, Eifogadottak is: Igen
& Iddszak: 20161118_2_0j(2016.11.14-201 v % Csak beosztottak:
& Archivdltak is: % Elfogadottak is: L4
e
Listazas
EIWEESRN Hozzéadss a kedvencekhez Bavebb
Uzenetkiildés
-
Szakdolgozatok 7
Birilat feltdltése
Miveletek: Csoportos iizenetkiildés bR
4 ffonad - Egyéb biralatok megtekintése
. B P . . védés Elfogadas  Jelentkezés P, Slermé 5 Beos o s
Neptun kéd Hallgaté neve || Képzés Téma Ccim datuma datuma datuma Oktatéi vélemény Véleményezés eredm Kérvény megtekintése
Véleményezés/Dintés
B7KZ70 Szabad Erika Pedagdgia BA 1118_4  teszt 2016.11.18. Témogatott Biralati virlap kitoltése
B7KZ70 Szabad Erika Pedagdgia BA 1118_5 Oktatdi ci... 2016.11.18. 2016.11.18. Tamogatott W
B7KZ70 Szabad Erika Pedagdgia BA 1118_3 2016.11.22.  Nincs kitdltve |
BYKZ70 Szabad Erika Pedagdgia BA 1118_2  dsdsds 2016.11.21.  Nincs kitdltve
B7KZ70 Szabad Erika Pedagdgia BA 1118_6  qwerty 2016.11.18. 2016.11.18. Tamogatott 14 14
Talalatok szama:1-5/5 (234 ms) Miiveletek: Csoportos iizenetkiildés

A szakdolgozat egyéb biralatainak megtekintése

Intézményi beallitastol fiiggden mas biralok érdemjegyeit, illetve feltoltott biralatait is megtekintheti. A
beallitastol fiiggden lehetséges, hogy sem a mas oktatd altal feltoltott birdlat eredményét, sem a feltoltott
biralatot nem lathatja, vagy csak a mas oktato altal feltoltott birdlat eredményét lathatja, vagy a mas oktatod
altal feltoltott biralat eredményét €s a feltoltott birdlatot is lathatja. Olyan bedllitas is lehet, hogy csak a mas
oktat¢ altal feltoltott biralatot lathatja, az eredményt nem.

A tobbi birdlatot, illetve érdemjegyet a "Szakdolgozatok" mentipont alatt a szakdolgozatok listajanak sorvégi
"Lehetdségek" ikonjara kattintva az "Egyéb biralatok megtekintése" legordiilé meniipont alatt tudja
megtekinteni. Amennyiben erre kattint, akkor egy eléugr6 ablakban a szakdolgozathoz rendelt Gsszes biralo
altal adott érdemjegyet ¢és feltoltott biralatot megtekintheti (az elébb emlitett intézményi beallitastol
fiiggden). A birdlok nevei mellett a "Biralo tipus" oszlopban az is megjelenik, hogy milyen mindségben
vettek részt a biralatban (pl. belsé opponens, kiilsé konzulens, stb.). A mas oktato altal feltoltott biralat a
sajat biralatnal megszokott modon tdlthetd le.

A szakdolgozat témaknal is lathatdo a ,Leiras” mez6 az "Oktatas/Szakdolgozatok" meniipont alatt, a
szakdolgozatok bOvebb adatait tartalmazd eldugré ablakaban is megtekinthet, illetve az intézményi
beallitasoktol fliggden szerkeszthetd €s az oktatd altal menthetd. Amennyiben szerkeszthetd, akkor az ablak
aljan megjelenik egy ,,Mentés” gomb.
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Szakdolgozatok - Bivebb

% Meptun kod: ECQ3YE

# Hallgatd neve Aberth Héla

# Térna ErikaTeszt_1

& Cim

% Végleges cim

& Visszawonds datuma

# Jelentkezés datuma 2016.02.26.
% Beadds daturna

% Védés daturma

2 Védés eredménye

& Leirds:

Biraldé/Konzulens

Birala Biralo tipus Oraszazalék

Or. Dacsi Axel Belsd konzulens

Talalatok szama:1-1/1 (47 ms)

Mentés Wissza

= Nyely

% Beosztds eredményve 3

% Elfogadad

& Elfogadas datuma

& Szervezeti eqység TEBK-K

Biralat eredménye Ertékelés

kézepes i"'

Hallgato szakdolgozatanak bovebb adatai, ahol szerkesztheto a leiras mezo

8.4. Szakdolgozat témajelentkezések

A szakdolgozat témajelentkezések listaja tekinthetd meg a feliileten.

A hallgato adatain, illetve a valasztott t¢émanak és hozza tartozo cimnek megjelenitésén tul itt tekinthetok
meg az oktatoi vélemények és adott esetben itt van lehetdség véleményezésre.

Lathat6 még a téma jelentkezés datuma, a ,,Beosztds eredménye”, valamint az ,,Ervényes” oszlop.
Oktatoi vélemény és a hozza tartoz6 szoveges mez0 (fehér lap ikon) csak akkor tolthetd, hogyha a

jelentkezés érvényes. A véleményezés a ,,Szakdolgozat/Szakdolgozatok” meniiponton is megtekinthetd.

A ,.Cim” mez0 szerkeszthetd, ha az idészakban ezt az intézmény beallitja. Csak az érvényes soroknal aktiv
a funkcio.
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? Szakdolgozat témajelentkezések

# Idészak:

& Csak érvényes:

Sziirések

[Minden ]
O

UIEEVEl Hozzdadds a kedvencekhez

Szakdolgozat témajelentkezések

Miveletek Csoportos Gzenetkiildés

Neptun

E3S0QPE

kéd Hallgaté neve Képzés

Beirathozds Metzorolégia

Téma

Gasztrondmia

Tdbidss
—_— Dr. Henika Germanisztika BA lev. Detektiv regények
EHELVU Pompilia mésoddiplomas sszehasonliftdsa
Beiratkoza . .
ESS0PE T:L'—i:ssoz“ Meteorolégia Gasztrondmia
Beiratkozds . P
P&
ESSCRE Tobises Meteoralégia Gasztronémia
E3SQRE _?2;‘1“5“2“ DINO teszt Gasztronémia
— Dr. Heniks Germanisztika BA lev. Detektiv regények
EdRLV Pompilia masoddiplomas sszehasonliftisa

Talslatok széma:1-6/6 (78 ms)

Ccim

Gasztrondm..

Detektiv r...

Gasztrondm...

Gasztrondm...

Gasztrandm..

Deatektiv r...

Iddszak: Minden, Csak beosztottak: Nem, Csak érvényes: Nem, Elfogadottak is: Nem

Jelentkezés

# Csak beosztottak:
% Elfogadottak is:

oo

==t

Oldalméret -2[} B

Oktatdi vélemény Véleményezés

Beosztas

dituma eredménye

. 2017.11.05.  Nincs kitéltve x | 4
2017.11.11.  Nincs kitsltve X E
2017.11.08. Nincs kitdltve Ij O v E
2017.11.05.  Nincs kitleve X E

. 2017.11.08.  MNines kitdlve = O 4 E
2017.11.11.  Nincs kitbltve =] O v [

Ervényes

Miveletek:

m Csoportos lGzenetkildés

A sorveégi lehetdségek menti, Bévebb opciora elérhetd ablaka a Szakdolgozat témajelentkezések blokkban
(ugyanez az ablak jelenik meg, ha a listdban a hallgaté Neptun kodjara kattint a felhasznald):

Szakdolgozat témajelentkezések - Bévebb

% Hallgats neve: Dr. Henike Pompilia

& Téma: D iv regények & h liita

% Cim: Detektiv regények dsszehasonliftisa
& Jelentkezés sorrendje: 1

¥ Szervezeti egyséq: IK-V-BLD

& Jelentkezés ddtuma: 2017.11.11.

& Leirds:

Oktatok

Oktaté neve
Dr. Szalbek Atlasz

Talalatok szama:1-1/1 (0 ms)

Témavazlat

& Témavazlat:

Fijl neve
sltalinos kérvényes fejlesztések.docx

Tallatok széma:1-1/1 (31 ms)

Oktaté tipus

4 Neptun kéd: EHPLVU

i Ervényes: of
% Beosztds eredménye:
i Elfogadé:

% Elfogadds datuma:

Oraszazalék

Belsd konzulens 100
Oldalméret[20 -]
Kiterj Létrehozss di
Docx 2017.11.11. 15:47114 4

¢

Vissza

A hallgat6 azonositoin tdl itt is megjelenik a téma és cim is.

A cim mez0 itt is szerkeszthetd, ha fennall a szerkeszthetdség feltétele, illetve, ha a jelentkezés érvényes.
Ezeken tll a jelentkezés datuma és sorrendje, a beosztas eredménye, az elfogado és elfogadas datuma,
illetve a szervezeti egység jelenik meg tobbek kozott.
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Az ablakban megjelenik az ,,Oktatok™ blokk, ahol a kovetkezé adatokkal lathatok a témahoz tartozo
oktatok az oktatoi listaban: oktatd név, oktato tipus, oraszazalék.

A témavazlat blokkban, csak gy, mint a szakdolgozatok feliileten, az oktato itt is latja az esetlegesen
feltoltott témavazlatot. Ha a hallgato a jelentkezéskor feltolti a témavazlatot, de még nem biraltak el a
jelentkezését, akkor azt a témavazlatot itt latni lehet. Ezt a hallgatd modosithatja egészen a szakdolgozat
feltoltéséig, ha engedélyezett a témavazlat az idészakban. Az oktato csak letdltheti, de nem modosithatja a
hallgat6 altal feltoltott témavazlatot.

A sor végi lehetdségek meniiben megtalalhaté még az ”Uzenetkiildés” és “Hallgatdi adatok nyomtatasa”,
valamint a ”Kérvény megtekintése”, és ’Véleményezés/Dontés” opcio.

A feliilet sziiroi:

Legordiilé mezdben van lehetség konkrét szakdolgozat idészakra keresni.

A feliileten lathat6 egy ”Csak érvényes jelentkezések™ jelolonégyzet. Ha bejeldli az oktato, akkor csak az
érvényes sorokat listazza le a program a témajelentkezés tablabol.

A ”’Csak beosztottak” kipipalasaval kizardlag a mar beosztott sorok keriilnek listazasra.

Az "Elfogadottak is” kipipalasaval a mar elfogadasra keriilt szakdolgozat témajelentkezések is
megjelenitésre keriilnek.
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