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Oktatói útmutató 06 

1. Kérvények 

1.1. oktatói kérvények 

A Neptunban lehetőség van oktatói kérelmek/igények leadására az Ügyintézés/Kérvények 
menüponton keresztül. 
 

 
 
A kérvényfelületen van lehetőség az alábbiakra:  

• konzultációs időpont kérése 

• előre tervezett és nem tervezett óraelmaradás/óracsere bejelentése 

• teremcsere és/vagy időpontcsere kérése 

• teremigénylés  

• egyéb 
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1.2. hallgatói kérvények 

A hallgatók csak és kizárólag Neptun rendszeren keresztül adhatnak le kérelmeket, melyeket bizonyos 
esetekben az oktatóknak 5 napon belül véleményezni kell. Ez a Neptunba belépve 
Ügyintézés/Kérvény véleményezés/bírálás menüponton lehetséges. 
 

 
 
Az Ügyintézés/Kérvény véleményezés/bírálás menüponton lehet megtekinteni a véleményezésre 
váró és a véleményezett bírált kérelmeket. 
 
A Véleményezendő/bírálandó kérelmek tabfülön láthatóak a véleményezésre váró kérvények.  
A lehetőségek („+”) gombra kattintva a felnyíló ablakban kiválasztható, hogy a hallgató leadott 
kérelmét, a kérvényhez becsatolt mellékleteit szeretnénk megtekinteni vagy megkezdjük a 
véleményezést. 
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A vélemény megadása a Véleményezés/Döntés gombra kattintva történik, egy szabad szöveges 
mezőben, és a Vélemény mentése gombra kattintva lehet azt véglegesíteni. A véleményezett 
kérelmeket is meg lehet tekinteni. 

 


