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Segédlet a ,,Microsoft Teams” tavoktatasi szoftver telepitéséhez.

Az Edutus Egyetemen a tdvoktatdshoz a ,,Microsoft Teams” szoftvert rendszeresitettiik
melynek haszndlatahoz sziikséges telepitési segédletet biztositjuk.
Alapkovetelmények:
- Microsoft Windows 7, Windows 8, Windows 8.1, Windows 10 operacios rendszert futtatd
szamitégép.
- Internet csatlakozas.
- Webbongészé szoftver. Lehet6leg Mozilla Firefox bongészé

Ha 6n, mint felhaszndlo kapott egyetemiinktSl felhasznalé nevet és jelszot, az alabbiakban
kell eljarnia:
Toltse le a Microsoft Teams asztali alkalmazast az alabbi linkrdél:

Download desktop and mobile apps | Microsoft Teams

| @% Download desktop and mobile = X [ B
& O @ & https://www.microsoft.com/en-ww... 5% % -3
= L B Microsoft (R)

Microsoft 365

A Microsoft Teams mobilalkalmazas uj funkcidival mostantol kapcsolatban maradhat
csaladjaval és barataival.

tudj meg tobbet >

A Microsoft Teams letoltése

A Teams en keresztll barhonnan kapcsolatba [éphet és egytttmukddhet barkivel.

Letoltés asztali gépre

Letoltes mobilra
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A telepit6fajl letoltése és telepitése utan a szoftver elindul.

A szoftver kérni fogja az Egyetemiink altal megadott felhasznaléi fikot, valamint az 6n
altal médositott fiokhoz tartozo jelszét.

i3 Microsoft Teams

J »

Microsoft Teams

Adja meg r_n_unkahelyi,
iskolai vagy Microsoft-
fiokjat.

S & ebinarium.edutus.hu %'

Bejelentkezés

Még nem hasznélja a Teamst? Tovabbi informacié

Irja be a kapott felhasznalénevét Neptunkéd@webinarium.edutus.hu (vagy

felhaszndlonév@webinarium.edutus.hu) formaban, majd kattintson a , Bejelentkezés”
gombra.
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Ha még nem hasznalta még az Egyetemiink altal megadott felhasznaléi nevét, akkor a
rendszer kérheti o6nt, hogy valtoztassa meg a jelszavat.

&% Microsoft
@webinanum.edutus.hu
Jelszo frissitése

Frissitenie kell 3 jelszavat, mert most jelentkezik be
el6szor, vagy mert lejart a jelszava.

belenlegn jeiszo

Uj jelszé

Jelszo megerositése

Haszndlati feltételek  Adatvédelem és cooloe-k

..

Uj jelszavat adja meg kétszer. A rendszer kellé bonyolultsagu jelszét fogad csak el.
Kis- és nagybet(i, valamint szdmot vagy egyéb karaktert tartalmaznia kell!

@ H-2800 Tatabanya, Studium tér 1. (@) H - 1114 Budapest, Villanyi Gt 11-13. @ www.edutus.hu

© +36 34 520 400 @ +36 14502420 @ mail@edutus.hu



EDUTUS Intézményi azonosito:

FI83138

EGYETEM

a2 Microsoft
e ebinarium.edutus.hu
Jelszo megadasa

9

Elfelejtettern a jelszavamat

Bejelentkezés masik fidkkal

Haszndiati feltételek  Adatvédelem és cookie-k

Ha elkésziilt, kattintson ismét a ,, Bejelentkezés” gombra.
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Amennyiben sikeresen megadtuk mind a felhasznaldi azonositot és a hozza tartozd
jelszot, a ,Microsoft Teams” belépteti 6nt. Az alabbi ablak jelenik meg:

Maradjon bejelentkezve az 6sszes alkalmazasba

A Windows megjegyzi a fidkjat, és automatikusan bejelentkezik az alkaimazasokba és
webhelyekre az eszk6zon. Elbfordulhat, hogy jova kell hagynia a szervezet szamara,
hogy kezelje az eszkoze egyes bedllitasait.

B2 A munkahely feliigyelheti a sajat eszkdzt

Az Egyetemi Microsoft fiok csak a Teams szoftver hasznalatara jogosit fel, igy a
felhasznaloi fiok véglegesitését a , bejelentkezés csak ebbe az alkalmazasa”

lehetdséggel valasztva fejezziik be.
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A szoftver telepitése, és felhasznaloi beallitasa végeztével az alabbi képet kell

megkapnunk:
a g : 2
Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozasa
(= |
i
k.
Csoport létrehozasa Csatlakozas a csoporthoz egy
‘ ‘ ‘ kod hasznalataval
Kod megadasa
Hozzon Gss2e mundenkit egy hefyen hogy Kapott egy kédot a csoporthoz
G

A szoftver telepitése ezzel megtortént!
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Az online el6adasokba torténd becsatlakozashoz a sziikséges URL-ek a
http://webinarium.edutus.hu/tartalmak/tajekoztatoanyagok

portalon lesznek elérhetéek.
A weboldalon a sziikséges Excel fajlt kivalasztjuk és megnyitjuk:

n WW“M X] ) Webinanum - Tajékoxtatd an. X |+ = D X

<« O @ A Nem biztonsdgos | webinarium.edutus.... % 2

o Nappah és levelexls oktatdson, ummmabgadxmnmmm.

1 tandra (45 perc) utin & supporier bontia a csatiakozas! és nem indita Ujra
o Az eldadds meglartasa utdn_ a rogzitett felvételek madmum 2 hetes iddintervallummal kerlinek
megvagasra és felttitésre a coospace-re A vided egész félévben megiekinthetd

Hibabejentés a kovetkezd e-mall cimre int levaiben lehotséges: webinanum@edutus hy
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A megnyitott Excel dllomanyban megkeressiik az 6rara elkészitett URL-t.:

' VEOETT NEZTT m-uwwmm bmachalak Mo rem ket cait e Seerkeestis engeddiyestie -

A2 g £ Sudapest -
A 8 c o £

L “is - | -lm - | Mityen hét

1 Isuc 1Méfs 30

H 1Hét!S joeas-111S

3 1UHEIS (05253030

5 1NéEtS 11:15

5 1]Hetss 1135 janét

H 1]Hétfs 1LIS  [ahde

3 1Hetfd 10045-1218

) ot | 1jketts 113031300

0 Budapest | 1lnétts  111:30.13:00 Yo

1] et 1{Métis 13:30-13:00 I52: g nttps/ /teami.n

2 1Hatid 151:30-13:00 / hetoc//tsams.n

3 1jHetfs 12301318

4 1]Hétis 12551415 oktats otthonedd Turizrmus menedement hitoc//teams n

S 1iHetté 13:30-15:00 [informatica hitpss//teams.n

3 1jRetts  [13:30-15:00 80.316-17 Mivelddéstinténet ritps//teain

7 1|Hetts  113:30-15:00 [Rapd- és telepliésmarkating

'y 1]Het%s 13:30-15:00 I.M htos-/ fteaen.n

B 1Hétfs  113:30-15:00 oktats otthonrol [T hitps/ /teaens.n

0 1heets  13:30-15:00 TB - B/215 [Turizmes és

1 1lHéttd 14:45- 1600 oktatd otthonedd menedrsment mitps S /teams.n

2 Bodapest | 1lMétfs  115:15-16:00 N2os-//tesns.n

9 1Metss 15151648 L htps //tesmy.n

% Bodaoest | 1lHétts 116251045 89222 Géoterem mieos/ ftageran

cj | .

Az adott URL-t kimasoljuk, és beillesztjiik a bongész6 URL mezdbjébe, vagy rakattintva
elindul a bongészénk és megnyitja az el6adast.
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Az Enter” billentyti lenyomasa utan az URL cimhez tartoz6 weboldal megkezdi az
el6adas kapcsolatanak kiépitését a ,Microsoft Teams” asztali alkalmazas szoftverrel.

Ha az oldal betdltése soran nem toérténik semmi, akkor a bongész6 ablakaban a
»,Megnyitas tjraprobaldsa” lehet6séget valasszuk ki, és kattintsunk addig, mig a
bongészo elinditja a ,Microsoft Teams” alkalmazast:

& wmor e x

€900 Q6 -2 TR e o -~ € nos =
A Windowshaz készilt app
letolnése
R Ron e R—
Hogyan szeretne
bekapcsolodni a Teams- Y - T
értekezletbe? © thettopiatin
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Amennyiben nem tortént még ilyen csatlakozas, a bongészé felajanlja szamunkra az
el6adas csatlakozasat a szamitégépre telepitett szoftver segitségével:

O = x
« 209 © & R S — -2 ¢ no ¥ =
]
B ] ‘-'fl
e - ta repLe
:h“gn‘—-n-n- A,nzm‘mp
3 ‘ _Thae
Hogyan szeretne I
bekapcsolédni a Te: meniista s Mcrosoht
ertekezletbe? ’ T

-

Mtum st Vege

- Vi wrdwtaie s " wse
Vorrra o i Lose

Bongészionkkel jegyeztessiik meg, hogy az el6adashoz a ,Microsoft Teams” asztali
alkalmazast hasznalja, jegyeztessiik meg vele dontésilinket és a ,hivatkozas inditasa”
gombra kattintva bongészénk elinditja a ,,Microsoft Teams” alkalmazast.

Ha az alkalmazas elindult, az alabbi képhez hasonl6 ablakot kell kapnunk:
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Ekkor még nem kapcsolédtunk be az el6adasba, csak az , El6szobaban” vagyunk. Itt
érdemes kiprobalni, hogy szamitégépiink kameraja és mikrofonja rendben tizemel.

Kép és hang beallitasahoz az ,Eszkozbeallitdsok” meniiben van lehet6ségiink:

Vided- & hangbedllitisok kivilasztisa

i_ Betapcsolddisa @
- 20 HD LG TV-1 (INVIDIA High D
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[tt kivalaszthatjuk a hangszoré eszkozeinket (ha tobb is rendelkezésre all
szamitogépiinkben), valamint a mikrofon bemenetek is (ha tobb is rendelkezésre all
szamitdgépiinkben) és a kamerat is (ha tobb is rendelkezésre all szamitégépiinkben).

Visszatérve az ,El6szobaba” a ,Csatlakozas” gombbal csatlakozhatunk az el6adasba. A
képernydn a csatlakozok szamatol fiiggéen egy vagy tobb kameraképet latunk majd, és a
képernyd jobb fels6 navigacios savban tudunk egyéb beallitadsokat végezni a
konferenciaval kapcsolatosan:

Teszt eldadas

Balrél jobbra haladva ezek a kovetkezdk:

- Résztvevdi lista megtekintése

- Chat lista megtekintése

- Jelentkezés (informativan jelzi az el6addnak, hogy a hallgatonak kérdése lenne)
- Tovabbi miiveletek (...)

- Webkamera ki/bekapcsolasa

- Mikrofon ki/bekapcsolasa

- tartalom megosztasa

- Ertekezlet vége

A ,Tovabbi miiveletek” (...) meniiben szamunkra fontos elemek a kovetkezéek
lehetnek:
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Eszkozbedllitisok

Itt allithatjuk be az értekezlethez sziikséges
hang ki és bemeneteket, illetve a
webkamerdinkat (ha tébb is van)

Fékuszallas

Ertekezlet besllitssai . ) X X
Ezzel az opcidval eltiintethetd a résztvevok

kameraképei, csak az el6add altal megosztott
tartalom lesz a kozvetitésben.

Ertekezletjegyzetek

Ertekezlet részletei . , P
Teljes képernyd

Ezzel a beallitassal a Teams teljes képernydbe
Galénia valt.

Felvételkészités inditasa, leallitasa

Az arra jogosult el6ad6/résztvevo az
értekezletet rogzitheti, illetve a rogzitést
leéllithatja.

: Bejovo video kikapcsolasa

Teljes képerny6

Gyenge internet kapcsolat esetén érdemes a
résztvevok webkamerainak képét kikapcsolni,
igy jobb hangmindség és megosztott tartalom
érhet0 el. Ez az opcié nem kapcsolja le a
résztvevok kamerait masok szamara!

Hattéreffektusok alkalma...
El6 feliratok bekapcsolasa

Felvételkészités inditasa

Tarcsazé billentylizet

Bejovo vided kikapcsolasa
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A ,Tartalom megosztas” meniiben az alabbi lehet6ségeket valaszthatjuk:

PowerPoint

Asrtall Ablak

I A -
| |IT u

Screen #1

Webinanum - Taekortat Download desktop snd Intematonatoonamscs S

T .: -

et eddodis | Microsoft Teams tedepitis Nylgatd |

Amennyiben videét, vagy hangot akarunk bejatszani, akkor be kell kapcsolni a
»Szamitégéphang belefoglalasa” kapcsoldt. Ezt a megosztas el6tt kell bekapcsolni.

Majd valasszuk ki az , Asztali” vagy az ,,Ablak” megosztasban azt a ,képet” amit meg
szeretnénk osztani. Ha tobb ablak van nyitva annal, mint amit meg tud jeleniteni a
Teams megosztas ablaka, akkor az egér scroll gombjaval tudunk lejjebb tekerni és
megkeresni az értekezlethez a megosztand6 ablakot.

Edutus Egyetem
Informatika
2021.02.09.
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