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Segédlet a ,,Microsoft Teams” tavoktatasi szoftver telepitéséhez.

Az Edutus Egyetemen a tdvoktatdshoz a ,,Microsoft Teams” szoftvert rendszeresitettiik
melynek haszndlatahoz sziikséges telepitési segédletet biztositjuk.
Alapkovetelmények:

- Microsoft Windows 10 operacids rendszert futtaté szamitégép.

- Internet csatlakozas.

- WebboOngész6 szoftver.

A szoftver telepitése

Ha 6n, mint felhaszndld kapott egyetemiinktél felhasznalénevet és jelszét, az aldbbiakban
kell eljarnia:

Toltse le a Microsoft Teams asztali alkalmazast az alabbi linkrdél:

Bejelentkezés | Microsoft Teams

m J BY Bejelentkezés | Microsoft Teams X l-l- - o X

<& G 3  https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/log-in e = ()

BE Microsoft | Teams temetek - wesodisok - Tetb ~

A Koz6s mod és a Nagy méreti galéria nézet funkciokat most vezetjiik be az iigyfeleknek.

Tovabbi informécié az Gj funkciék bekapcsolasarol >

Udvozli a Microsoft Teams!
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D B® A Microsoft Teams asztali és mo X l —+ 5 o X

& C () https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/downloa... Y@  ¥= L 3

Teams otthoni vagy kisvallalati hasznalatra

Letdltés Windows 10-
re

Letoltes Windows 11-
re

Teams munkahelyi vagy iskolai hasznalatra

A Teams letéltése <=
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im} I B® A Microsoft Teams asztali és mo xJ @) staticsteams.cdn.office.net X I+ = X

o
e

&) (D https://statics.teams.cdn.office.net/production-window... Y@  ©=

Letdltések /PoQ e P

T?eams:whdm;x&é—ﬁ-):m

Eltivolitva

Teams_windows_x64.exe =
::5 e o
Fé4jl megnyitasa

o Tovabbiak

A telepit6fajl letoltése és telepitése utan a szoftver elindul.
A szoftver kérni fogja az Egyetemiink altal megadott felhasznaléi fiokot, valamint jelszot.

[rja be a kapott felhasznalénevét Neptunkéd@webinarium.edutus.hu (vagy
felhaszndlénév@webinarium.edutus.hu) formaban, majd kattintson a , Bejelentkezés”

gombra.
Ha még nem hasznalta még
B az Egyetemiink altal
megadott felhasznalé6i
nevét, akkor a rendszer
i kérheti 6nt, hogy
- Microsot valtoztassa meg a jelszavat.
@webinarium.edutus.hu
Jelszo frissitése
Frissitenie kell a jelszavat, mert most jelentkezik be .
el6szor, vagy mert lejart a jelszava. U] jelszavét ad] ameg
| Jelentegi jelsz0 kétszer. A rendszer Kkell6
| bonyolultsagu jelszot
= fogad csak el. Kis- és
T e o nagybetlit, valamint szamot
vagy egyéb karaktert
tartalmaznia kell!
"
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A sajat Webinariumi regisztracios jelsz6 a hallgatéi Neptun feliileten,
https://neptun.edutus.hu/hallgato/login.aspx

a ,Sajat adatok/Személyes adatok/Webinarium jelsz6” mezdben talalhaté.

inyok | Targyak | Vizsgik | Pénziigyek = Informicié Ugy

| Szewsceyes adatok - > )
: Személyes adatok
Elérhetdségek
Beallitasok hra

r e 5 E - 4 - - - 3
R - e

oonaman acas. ~ndroid wagy

105 rendszerld ckostelefonon. [ Elfogadott GDPR nyilatkozatok ]

LRSSl Hozzaadas a kedvencekhez

& Meptunkod: ~

Uzenetek ' & Elétag:
¥ Beérkezett lizenetek (239) F Vezeteknev:
% Elkildstt dzenetek % Utney:
2 Archivalt dzenetek & Sziletézi nyomtatdsi név
2 Besllitseok i Sziletési név eldtag
&+ Cimtar & Sziletési vezetéknév

= Sziletési utonév

& Sziletési datum

i Sziletészi orszdg Magyarorszag

- *' - .
Kedvenc funkciok # Sziletési varmegye Budapest

B mellékletek |etsltése pdf-ként i Sziletési hely Budapest
& Memzetizég
& EHA kéd

& Osszevont egyénkad

# Pl tartozas

MNaptar '

1 2023, szeptember 4
H K Sz Cs P Sz W
28 29 30 31 1 2 3
4 5 B 7 B 9 10
i1 12 13 | 14/ 15 16 17
18 19 20 | 21| 22 23 24

MWebindrium jelszg FHEEEEE*

= Kiirds pegazus-(extraid)
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Jelszo megadasa

9

Elfelejtettem a jelszavamat

Bejelentkezés masik fidkkal

Ha elkészilt, kattintson
ismét a ,Bejelentkezés”
gombra.

Amennyiben sikeresen megadtuk mind a felhasznaldi azonositot és a hozza tartozé
jelszoét, a ,Microsoft Teams” belépteti Ont. Az alabbi ablak jelenik meg:

X

Maradjon bejelentkezve az &sszes alkalmazasba

A Windows megjegyzi a fiokjat, s automatikusan bejelentkezik az alkalmazasokba és
webhelyekre az eszk6zon. Eléfordulhat, hogy jova kell hagynia a szervezet szamara,
hogy kezelje az eszkdze egyes beallitasait.

) munkahely feliigyelheti a sajat eszkézt <:

Pipa be, ezt valasszuk!

az alkalmazasba

@ H - 2800 Tatabanya, Stadium tér 1. (§ H - 1114 Budapest, Villanyi at 11-13.
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Mindenképpen hagyjuk
bepipalva a ,A munkahely
feliigyelheti a sajat eszkozt”
opcidt és kattintsunk az OK
gombra. Ez azért sziikséges,
mert igy jegyeztetjiik meg
Windowsunkkal a Teams
felhasznaloi nevét és jelszavat.
Az URL-lel torténé el6adas
latogatashoz feltétlen sziikség
van r3, hogy a rendszer tudja
ezeket a paramétereket,
kilonben csak ,vendég” ként
fog becsatlakozni.

. www.edutus.hu

@ mail@edutus.hu
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A szoftver telepitése, és felhasznaloi beallitasa végeztével az alabbi képet kell
megkapnunk:

ECE. ¢

Csoport létrehozasa Csatlakozas a csoporthoz egy

. . ‘ kéd hasznalataval

Hozzon dssze mindenkit egy helyen, hogy Kapott egy kodot a csoporthoz
maris munkahoz lathassanak! csatlakozdshoz? Adja meg a fentiekben,

Kéd megadasa

A képen lathaté ,karikara” kattintva a sajat webinariumos felhasznaloneviinket kell
latnunk.

A szoftver telepitése ezzel befejezodott!
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Csatlakozas Online el6adasokhoz:
Az online el6adasokba torténd becsatlakozashoz a sziikséges URL-ek a
https://neptun.edutus.hu/hallgato/login.aspx

portalon elérhetéek.
A weboldalon a sziikséges Excel fajlt kivalasztjuk és megnyitjuk:

B9 Neptun.Net STUD_HW x + (4]

C W) neptun.edutus.hu

Edutus Egyetem

Hallgatéi STUD_HW(471)

)
Nyelv: oy S T

Azonosité: || |
Jelszé: | 2|

Verzi6: 2023.2.16 (2023. 09. 01.)
Tamogatott bongészdk:
Microsoft Internet Explorer 10.0+ ; Mozilla Firefox ; Google Chrome

Online igényelhetdé Didkhitel Szamla a Granit Banknal. A részletekért kattintson ide!

# Friss hirek i# Letolthetd # Hasznos linkek
dokumentumok
Jelentkezz a Budapesti Varosdiplomaciai ) Levelezés 6rarend 230906.xlsx | » Edutus Felndttképzési

Akadémia 2023/2024-es tanév képzésére (zoi%:;’;‘?} (2023. 05. 06. 16:17:00) ~ Akadémia ajanlatai

Tisztelt ErdeklGd! [ AB beosztss2023-24-1.xlsx

# z 2 £ f 3 (2023. 08. 23. 13:30:30)
A harmadik, sikeres év utan elindul a Budapesti

Varosdiplomaciai Akadémia immar negyedik évfolyama. @) Erasmus-23-24-1-6rarend.xlsx
(2023. 08. 04. 12:31:53)
m — Comalbidalmneat! sl nii Sl mme S~
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A megnyitott Excel dllomanyban megkeressiik az 6rara elkészitett URL-t.:

Vagdlap 71 Bet(itipus 71 |gazitas 71 Szam 71 Stilusok Cellak Szerkesztés ~
AZ1 -~ Jx <
V| BD | BE | BF | BG | I I BH | Bl BJ E
1 terem terem v Ossz. Bp.
2 Képzés Eﬂp. Izh'h E Megjegyzés E|wehlink E E E
3 |budapesti, tatabényai FOKSZ 319 214 Bp.-rdl web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 11 7
4 |minden budapesti, tatabdnyai képzés 316 501 web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ 275 94
5 |minden tatabdnyai alapképzés 601 web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ 136 M
6 |tatabanyai alapképzés 603 gépterem, web  https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 8 M
7 |tatabanyai alapképzés 6 web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 8 M
8 |tatabanyai alapképzés 604 gépterem, web  https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 9
9 |budapesti alapképzés 318 web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 20 20
10 |budapesti, tatabényai alapképzés 320 216 Bp.-rdl web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 8 4
11 |tatabanyai FOKSZ 3 157
12 |tatabanyai alapképzés 215 web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ 21 M
13 |budapesti, tatabényai FOKSZ 319 214 Bp.-rdl web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 11 7
14 |budapesti mesterképzés 324 web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 6 6
15 |tatabanyai mesterképzés Passziv M
16 |budapesti mesterképzés 222 gépterem, web  https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 12 12
17 |tatabényai alapképzés 603 gépterem, web  https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 8 M
18 |budapesti mesterképzés 321 web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 8
19 |budapesti, tatabdnyai alapképzés 320 216 Bp.-rdl web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ 16 "7
thataba'nyai FOKSZ 213 23 M
21 |tatabanyai alapképzés 6 web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 8 M
22 |tatabanyai mesterképzés 403 web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 7
23 |tatabanyai alapképzés 212 web https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 8 M
24 |tatabanyai alapképzés 604 gépterem, web  https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting. 9 -

3 | segéd | Bp.terem | Tb.terem | Bp. | Tb. | Utmutaté | Alap | oOktaté | B1 | 1T [ BIM | .. ® [« [ ][]
Kész Hem M o-——+ 0%

Az adott URL-t kimasoljuk, és beillesztjiik a bongészé URL mezdjébe.
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Amennyiben még sosem nyitottunk meg Teams el6adast a bongészénk megkérdezheti
t6liink hogy mit is tegyen ebben az esetben.

@@ Csatlakozas beszélgetéshez X 4+ (] = O X

& W) teams.microsoft.com

Ez a webhely megprébalja megnyitni a(z) Microsoft Teams alkalmazast.
\ A(z) https://teams.microsoft.com meg szeretné nyitni ezt az alkalmazast.

‘ D Mindig engedélyezze, hogy a(z) teams.microsoft.com megnyissa az ilyen tipusy hivatkozadsokat a tarsitott alkalmazésban

? Javasolt. @ Megnyitas m
— al Y ——

i

Csatlakozas a Teams-értekezlethez

Folytatas ebben a bongészdben
$ Csatlakozzon a Teams alkalmazasban

Nem rendelkezik az alkalmazassal?
Letdltés most

B Microsoft Teams  Adatvédelem és cockie-k  Harmadik féile! kapcsolatos kbzlemeények

A webbongészdk képe eltérhet, de a Iényeg ugyanaz:
- Az elsé amirél nyilatkoznunk kell, hogy a Teams URL cimekhez hozzarendelheti e a Teams
alkalmazast. (Itt egy jeldl6négyzettel ezt meg is jegyeztethetjik a bongészénkkel.
- A masodik lehet8ség az, hogy az értekezlethez bongészénkkel, vagy a Teams asztali
alkalmazassal szeretnénk csatlakozni.

A két kérdés latszdlag ugyanaz, de az els a webbongészdnk beallitasira vonatkozik, a
masodik pedig a felhasznalonak (szabad valasztas joga). Itt (ha nem automatizaltuk az
els6 beallitast) ha a “folytatas a webbongészében” opcidt valasszuk, akkor abba t6lt6dik
be a Teams. Ha webb6ngészénket nem jelentkeztettiik be az egyetemi Microsoft
(neptunkéd@webinarium.edutus.hu) fickunkba, akkor “vendég” ként csatlakozunk.

Ha a “csatlakozas Teams alkalmazassal” opciot valasszuk akkor az el6adashoz a
,Microsoft Teams” asztali alkalmazast hasznalja (ebbe elvileg mar bejelentkeztiink
azonositonkkal), igy mar azonositva beléphetiink az értekezletbe.
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Ha az alkalmazas elindult, az alabbi képhez hasonl6 ablakot kell kapnunk:

ot silecde 2 Ekkor még nem
kapcsolédtunk be az
el6adasba, csak az
,El6szobaban”
vagyunk. Itt érdemes
() Bokapcsolodis a szamitogép hanghunkcidina... @ kiprobalni, hogy
‘ szamitogépiink

- feiais | kamerdja és
RO S mikrofonja rendben

lizemel-e.
k 16] Bekapcsolodas a angfunkcidinak h... 7 7
apcsoldja pesolodas a helyiség h. h Kep és hang

Sakapceolédds hang néki bedllitasara az
,Eszkozbeallitisok”
meniben van

Videé- és hangbedllitasok kivalasztasa

lehetdségiink:

[tt kivalaszthatjuk a
hangszoroé
eszkozeinket (ha tobb
is rendelkezésre all Vides- és hangbeslithsok kivilasztisa
szamitogépiinkon),
valamint a mikrofon

bemeneteket is (ha () setapomisdies = 2D HD LG TV-1 (NVIDIA High De...
tobb is rendelkezésre ro—

éll SZémitégépunkon) [ g Mikrofon (Webcam CT10)

és a kamerat is (ha ik S i —

tobb is rendelkezésre Webcam CT10

all szamit6gépiinkon).

Visszatérve az
,El0szobaba” a

,Csatlakozas” - —
gombbal
csatlakozhatunk az el6adasba.

A csatlakozas Online el6adasokhoz befejez6dott.
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Az Online eloadas beallitasai eloaddéknak:

A képerny0n a csatlakozdk szamatdl fliggéen egy vagy tobb kameraképet latunk majd, és
a képernyo jobb felsd navigacios savjaban tudunk egyéb beallitasokat végezni a
konferenciaval kapcsolatosan:

sztUU9

Balrdél jobbra haladva ezek a kévetkezdk:

- Chat lista megtekintése

- Résztvevdi lista megtekintése

- Jelentkezés (informativan jelzi az el6addnak, hogy a hallgatonak kérdése lenne)
- Reagalas (hangulatjelek)

- Nézet (kiilonb6z6 nézetmddok a webkamerak és megosztott tartalomhoz)
- Termek (csak ,szervezdi jogosultsdggal”! hallgatdk szétosztasa termekbe)
- Tovabbi miiveletek (...)

- Webkamera ki/bekapcsolasa

- Mikrofon ki/bekapcsolasa

- Tartalom megosztasa

- Ertekezlet vége

A “szervezdi jogosultsag” -ot az a személy kapija, aki az értekezletet 1étrehozza. Ha
sziikségiink lesz az eléaddasban olyan funkciékra melyeket csak a szervezoi joggal tehetiink
meg, akkor az eléaddst (az el6adds URL cimét) az oktaténak kell létrehoznia a Teams
asztali alkalmazds “naptdr” mentijében az “ij értekezlet” gombbal.

\,g s Naptar 4 Bekapcsolodas azonositoval (3 Ertekezlet most —+ Uj értekezlet
svékenysé

c@gé & Ma { > 2023.februar v [E Munkahe

seveges

a@ 06 07 08 09 :

Naptar hétis kedd szerda csutortok péntek
4

Fajlok
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A ,Tovabbi miiveletek” (...) meniiben szdmunkra fontos elemek a kovetkezéek

lehetnek:

N ¢ Rogzités és atiras:

Tovabbiak LCUCCIR LR B A7 arra jogosult el6add/résztvevo az értekezletet

@ Rogzités és 4tiras >

Ertekezlet adatai Beallitasok:

(Amik érdekesek lehetnek itt szdmunkra):
Az Eszkozbeallitasokban allithatjuk be az

Ertekezletjegyzetek

rogzitheti, illetve a rogzitést leallithatja.

Héattéreffektusok értekezlethez sziikséges hang ki és bemeneteket,

Nyelv és beszéd

$63 Bedallitasok

Siagb

Az Ertekezlet beallitasai -ban (csak
»Szervezoi jogosultsdggal”) allithatjuk be
a csatlakoz6 hallgaték jogosultsagait,
el6szobat, kameraképet, csevegést,
reagalasi jogok kiosztasat.

Végiil, ami még fontos lehet, a
csevegésbuborékok, értesitéshangok,
illetve a bejovo vided kikapcsolasa
szabalyozasaval tudjuk az el6ad6i mddot
a zavaro hatasoktél megkimélni.

illetve a webkamerainkat (ha tobb eszkoz is van
csatlakoztatva gépilinkhoz)

Eszk6zbedllitasok
Hivas allapota
Ertekezlet beallitasai

Akadalymentesség

[X) Csevegésbuborékok mell...

K\ Ertesitések elnémitasa

(M Bejové video kikapesoldsa g
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o~ Kilépés

Tartalom
megosztasa

Szamitégéphang
belefoglalasa

Elcadoi mod

==

Hatter hozzaadasa

B2 (Gl

Képernyé Ablak (3)

Microsoft Whiteboard
Egytattmikodés rajztablan

Tartalom a kamerabol

Dokumentum, rajztabla és egyebek megosztasa

El6 PowerPoint
A jegyzetek, didk és a kozonség megtekintése eldadas kozben

Nincsenek elérhetd
fajlok

s 1all6zas a OneDrnive-on

T Tallézas a szamitégépen

© +36 1450 2420

X

9 H - 1114 Budapest, Villanyi ut 11-13.

A ,Tartalom megosztas” meniiben az alabbi lehet6ségeket valaszthatjuk:

Legel6szor a piros
keretben talalhat6 kapcsolo
ki/bekapcsolasaval a
szamitégépiink hangjat is
bejatszhatjuk az el6adasba.
El6nyds video és hang
megosztasanal. A zold
keretben valaszthatjuk ki a
hallgatok felé vetiteni kivant
nézetmodot, itt sajat
kameraképiink és a
megosztando tartalmak
kiilénféle elhelyezkedését
lehet allitani. A sététkék
keretben azt valaszthatjuk
ki, hogy szamitogéplink
teljes képernydjét, vagy csak
egy program ablakat osszuk
meg. A vilagoskék
keretben egy virtualis firka
tablat, vagy a kameraképbdl
bejatszott tartalmat
oszthatunk meg (ez er6sen
kisérleti jellegli még).
Végiil, a lila keretben
lehetdségiink van
prezentaciot feltolteni az
el6adasba, és azt
megosztani a hallgatokkal.
Ebben az esetben el8szor a
»Tall6zas a szamitogépen”
mentiponttal feltoltjik,
kés6bbiekben pedig a mar
felt6ltott anyagot a
OneDrive tarteruletiinkén
helyezi el, a , Tall6zas a
OneDrive-on” meniiben
megkereshetjiik és
ismételten megoszthatjuk.

Edutus Informatika
2023.09.29.
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